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Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по

свидетельствованию верности копий документов

и выписок из них

В целях ре€lлизации Федерального закона от 27 июля 2010 года М210-
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципzLпьных услуг>,
руководствуясь постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от
02.I|.2010 J\b 880 (Об утверждении Порядка разработки и утверждения
административных регламентов предоставления государственных услуг
исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о
внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Министров
Республики Татарстан>>, в соответствии с постановлением руководителя
Исполнителъного комитета Кудашевского селъского поселения Бугульминского
муницип€tльЕого района от 25.01 .20113 J\b2 кО порядке разработки и утверждениrI
административньfх регламентов предоставления муницип€tльнъrх услуг
исполнительным комитетом Кудашевского сельского поселения Буryльминского
муниципЕtльного района>,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципаJ{ьной уqлуги по свидетелъствованию верности копий документов и
выписок из Еих. 

J+ '

2. Обнар'одовать настоящее постановление на специutлъных
информационных стендах на территории поселения и рuвмещению на официzLльном

сайте Бугульминского псLльного района.
3. Контрол настоящего постановления оставляю за собой.

tra_,/Руковод Г.А.Хайсарова



руководителя
ьного комитета

сельского поселениll
муниципального района

Татарстан
09 января 2019 года

Административный регламент
предоставления муциципальной услуги по свидетельствованию верности

копий документов и выписок из tIих

1. Общие полоrrtения

1 . 1 . Настоящий административный регламент предоставления муниципчlльной

услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставлениrI
NIунициII€IJIьной успуги по свидетелъствованию верности коший документов и
выписок из них (дагlее * муниципЕtльная услуга).

т.2. Полу"rатели муницип€tльной услуги: физические и юридические лица
(дшее - заявитель).

1.З. Муницип€шъная услуга предоставляется исполнительным комитетом
Кудашевского сельского поселения Бугульминского мунициц€шьного района (далее

- Исполком).
1 .З. 1 . Место нахождение Исполкома: с. Кудашево, ул.Зар я, д. 2Iб.
График работы:
понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00;
IIятница: с 8.00 до 16.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.

1.3.2. Адрес официального сайта Бугульминского муниципального района в
инф ормационно-телекоммуникационной <Интернет>> (далее
<<Интернет>) : (http : // www. Ьu gulmа.tаtаr.ru).

1.3.3. Информация о муниципаЛьной услуге, а также о месте нахождения и
графике работы Исполкома может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
Исполкома, для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает
сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1,

2.З, 2.5, 2.8, 2.|а, 2.1 1, 5.1 настоящего Регламента;
2) посредством сети <<Интернет>> на официальном сайте Бугульминского

муниципuшьного района (http :// www. bu gulma.tatar.ru. ) ;

3) на Портале государственных и муниципulJIьных услуг Республики Татарстан
(htф ://uslugi. tatar. rul) ;



4) на Едином портаJIе государственных и муниципаJIьных услуг (функций)
(htф :// www. gosuslugi.ru/) ;

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4. Информация по вопросам, предоставления муниципальной услуги

р€lзмещается специаJIистом Исполкома на официальном сайте Бугульминского
муницип€}льного района и на информационных стендах в помещениях Исполкома
для работы с заявителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации (частъ первая) от 30.||.|994
NЬ5l-ФЗ (далее - ГрК РФ);

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000
ЛЬ117-ФЗ (далее - НК РФ);

Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.t99З
Ns 4462-1 (далlее - Основы);

Федеральным законом от 06.10.2003 J\ЬlЗ 1-ФЗ (Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерацип> (далее

Федеральный закон ЛЬ 1 3 1 -ФЗ);
ФедерuLльным законом от 27.07.20t0 J\b 210-ФЗ кОб организации

предоставления государственных и муниципЕLлъных услуг> (далее - Федеральный
закон JФ210-ФЗ);

приказом Минюста России от 29.0б.20|5 J\b155 <Об утверждении требованиЙ
к формату изготовленного нотариусом электронного документа>> (далее - rтрик€В -

JФ 155);
прикuвом Минюста России от 27.|2.20|6 М313 кОб утверждении Форм

реестров регистрации нотариальных действий, нотари€Lльных свиДеТельСТВ И

удостоверительных надписей на сделках и свидетельствуемых докуМенТах И

порядка их оформления) Sалее 
- прик€в },{Ь3lЗ);

прик€lзом Минюста России от 06.06.20|] J\997 кОб утверждении ИнструкцИИ О

порядке совершения нотари€LльньIх действий главами местных администраЦий
поселений и специапьно уполномоченными должностными лицами местного
самоуправлениrI поселений, главами местньIх администрации муниципщIъных

раионов и специztльно уполномоченными должностными лицами местного

самоуправления муницип€шьных районов> (далее - приказ Jrl. 97);

прик€lзом Федерального казначейства от |2.05.20|7 Jфllн <Об утверждении
порядка ведения государственной информационной системы о государственных и

муницип€tльных платежах (далее - прик€lз 11н);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Jф45-ЗРТ кО МеСТНОМ

самоуправлении в Республике Татарстан>>;

Уставом муниципzLльного образования <Кудашевское селъское поселение))

Бугульминского муниципzLльного района Республики Татарстан (далее - УСтаВ);

Положением об исполнительном комитете Кудашевского сельского поселения

Бугульминского муницип€Lльного района (далее - Положение об ИК МР);
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Положением об исполнительном комитете Кудашевского селЬскоГо
поселения Бугульминского муницип€tльного района (да;rее - Положение об ИК);

Правилами внутреннего трудового распорядка Исгrолнительного комитета
Кудашевского сельского поселения (далее - Правила).

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины И

определениJI:
копия документа - докумеЕт, полностью воспроизводящий информациЮ

подлинника документа и его внешние признаки, не имеющий юридической сиЛы;

документ - материальный носитель с зафиксированной на нем в любой фОРМе
информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) их соЧеТанИЯ,

который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать, и преднzlзнаЧен для
передачи во времени и в пространстве в целях общественного испольЗоваНия и
хранения;

выписка - воспроизведение части документа, например, выписка иЗ банковского
счета кJIиента покЕtзывает состояние счета на определенную дату;

уд€Lленное рабочее место многофункционального центра предоставления
обособленное

структурное подр€вделение (офис) многофункцион€LJIьного центра предосТаВЛеНИrI

государственных и муниципаIIьных услуг, созданное в городском или сельском

поселения муЕиципЕ}льного района (городского округа) Республики ТатаРСТаН В

соответствии пунктом 34 Правил организации деятельности

услуг, утвержденных постановлением Правителъства Российской ФедеРаЦИИ ОТ

22.|2.2aI2 J\b1376 (об утверждении Правил организации деятелъности

многофункциOнaпъных центров предоставления государственных и муниципаlrьных

ошибка _ ошибка (описка, опечатка, |рамматическ€ш или
ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,

многофункцион€Lльных центров предоставления государственных и муницип€Lльных

услуг);
техническая

арифметическая
предоставляющим муниципаJIьную услугу, и приведшая к несоответствию

сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в

услуги (далее. - заявление) понимается устное обращение.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполцения административных процедур в
многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах

многофункционального центра предоставления государственных и
муIIиципальных услуг

3.1. Описание последовательности
муниципальной услуги

действий при предоставлении

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1 ) консультирование заявитеJuI;
2) принятие и регистрация з€lrlвления;
3) подготовка и выдача результата муниципальной услуги;

3.2. Оказание консультаций заявителю
З.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для

получения консультаций о порядке
Заместитель руководителя

нотари€lльных действий (далее
осуществляет консультирование з€uIвителя, в том числе по составу, форме и
содержанию документации, необходимой для полrIения муницип€uIьной услуги и
при необходимости ок€lзывает помощь в заполнении бланка заявлениrI.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день
обращения заявителя.

Резулътат процедуры: консультации, замечания шо составу, форме и
содержанию rrредставленной документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления
3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное заявление,' ]

о предоставлении муниципсtльнои услуги и представляет документы в
соответствии'Q пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком.

З .З .2. Заместитель руководителя Исполкома осуществляет:

установление личности заявителя;
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку н€lличиrl документов, предусмотренных п}iнктом 2.5 настоящего

Регламента; 
' ';-, '

получения муниципалъной услуги.
Исполкома, отвечающий за совершение

заместитель руководителя Исполкома,

проверку соответствия представленных документов
(надлежащее оформление копий документов,требованиям

В случае отсутствия замечаний заместитель руководитеJIя Исполкома
осуществляет:

прием и регистрацию з€UIвления в специ€tльном журнале;

установленным
отсутствие в

не оговоренных
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ВрУЧенИе ЗЕuIвителю копии заявлениrI с отметкой о дате приема документов,
ПрисВоенноМ входящем номере, дате и времени исполнения муниципалъной
услуги.

В сл}Чае наличиrI оснований для отказа в приеме документов,
пРеДУсмоТРеНнъD( пунктом 2.8 настоящего Регламента, специаJIист, ведущий
прием докуI\{ентов, уведомJuIет заявителя о н€Lпичии прешIтствий для регистрации
зЕuIвлениrI и возвращает ему документы с письменным объяснением содержания
выявленньIх недостатков в представлонных документах.

РезУльтат процедур: принrIтое и зарегистрированное заявление или
возвращенные змвителю документы.

3.4. Подготовка и выдача резулътата муниципальной услуги
З.4.I. Заместитель руководитеJuI Исполкома после регистрации заявления

осуществJUIет:
проверку сведениЙ, содержащихся р документах, прилагаемых к заявлению;
проверку нЕtличиll оснований для отказа в предоставлении услуги,

предусмотренных rтунктом 2.9 настоящего Регламента.
В слrIае наличия оснований дJuI отказа в предоставлении услуги

заместитель руководитеJuI Исполкома извещает заявителя о причинах отк€ва и
осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента.

В сл)дае наличия оснований для отложения совершения нотариzLльного
действия заместитель руководитеJuI Исполкома осуществляет процедуры,
предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента.

В 
"rrl^rua 

отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении
муниципальной услуги специ€tлист:

проверяет правильность оплаты за совершение нотариzшьных действий;
сличает копию документа или выписку из него с подлинником документа;
свидетельствует верностъ выписки, копии документа;
ставит подпись, оттиск печати исполнительного комитета поселения с

изображением государственного герба Российской Федерации;

регистрирует совершенное нотариurльное действие в реестре для
регистрации нотари€tльных действий ;

возвращает заверенные документы заrIвителю. 
.

Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3 -З.4 настоящего Регламента,
осуществляютiя в течение 15 минут с момента регистрации заявления.

Результат процедур: нотари€tльно удостоверенные копии документов или
выписки, передаЕныQ заявителю.

З.4.2. Замес_lдтель руководителя Исполкома в слrIае принrIтия решения об
отк€lзе в предоставлении услуги выносит постановление об отказе в совершении
нотариальных действий. Постановление направляется заявителю по почте.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не
позднее IuIти дней с момента обращения заявитеJuI за предоставлением услуги.

Результат процедур: постановление об отказе в совершении нотариЕtльных
действий, направленное заявителю.
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3.5. Отложение совершениrI нотари€lJIьного действия
3.5.1. Заместитель руководителя Исполкома может отложитъ совершение

нотариiLльного действия в сJIучае:
необходимости истребованиrI дополнительных сведений от физических и

юридических лиц;
направлениr[ документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них

возражений против совершения этих действий.
Заместителъ руководитеJuI Исполкома извещает заявителя об отложении

совершения нотариztльного действия.
Процедуры, устанавливаемые настоящим tý/нктом, осуществJuIются в день

обращения заявителя.
Результат процедур: извещение заявитеJuI об отложении совершения

нотари€rлъного действия.
3.5.2. Заместитель руководителя Исполкома после принятиrI решения об

отложении совершения нотари€rльного действия готовит запрос, необходимый для
поJtучения дополнительных сведений, и направляет в соответствующий орган или
заинтересованному лицу.

Процелуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляIотся не
позднее пяти дней с момента обращениrI заявителя.

Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган или
заинтересованно му лицу.

3.5.3. Заместитель руководителя Исполкома после поступления ответов на
заIIросы извещает з€uIвитеJUI и предоставJUIет услуry в IIорядке, установленном
tIунктами 3.3. - 3.4 настоящего Регламента.

3.6. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, удаленное рабочее
место МФЦ.

Муниципальная услуга в МФЦ, удаленных рабочих местах МФЦ не

предоставляется..

3.7 . Исправление технических ошибок.
З.7.|. В слуIае обнаружения технической ошибки в документе,

являющемся результатом муниципалъной услуги, зtulвитель представляет в

ИсполкОм.ir.п 

". oQ исправJIениИ техничеСкой ошибки (приложение Jф t );

документ, вFданный заявителю как резулътат муниципальной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридшIескую силу, свидетельствующие о н€lпичии

технической ошибки.
Заявление об исправлеЁии техниЦеской ошибки в сведениях, ук€ванных в

документе, являющемся результатом муниципальноЙ УсЛУги, ПоДаеТСЯ

заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтоВыМ
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отправлением (в том числе с исполъзованием электронной почты), либо через
единый порт€tл государственнъж и муницип€Llrьных услуг или
многофункцион€tльный центр предоставления государственных и

Исполкома осуществляет прием
ошибки, регистрирует заявление с

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
течение одного дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры : принrIтое и зарегистрированное з€uIвление.
З.7.З. Заместитель руководителя Исполкома рассматривает документы и в

целях внесениrI исправлений в документ, являющийся результатом услуги,
осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.4 настоящего
Регламента) и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному
представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного
представителя) оригинЕLла документц в котором содержится техническая
ошибка

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществJuIется в
течение трех дней после обнаружения технической ошибки или полrIения от
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.|. Контроль за полнотой и качеством предоставлениlI муниципальноЙ

услуги вкJIючает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей,
проRедение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной

услуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа
местного самоУправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов .по предоставлению
муниципальной усJtуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) гrроводимые в установленном порядке проверки ведения

делопроизводства;
3) проведени*9 в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предостfiвтiения муниципальной услуги.
Контролъньiе проверки моryт бытъ плановыми (осуществляться на

основании rrолугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) и внеплЬновыми. При проведении проверок моry:
рассматриваться все вопроGы, связанные с предоставлением муниципuLльнои

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
В цеJIях осуществления контроля за совершением действий при

предоставлении муницйпальной усJIуги и пришIтии решений руководителю
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о результатах предоставления
муниципальной услуги.

4.2" Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги, осуществJuIется руководителем Исполкома.

4.З. Перечень должностньж лицl осуществляющих текущиЙ контроль,

устанавливается положениями о структурных подр€tзделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в слr{ае выявлениrI нарушениЙ прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федер ации.

4.4. Руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное

рассмотрсIIие обратцgц иЙ, заявителей.
Заместитель руководитеJIя Исполкома несет ответственность за

несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий,

ук€ванных в разделе 3 настоящего Регламента, за решениrI и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе rrредоставлениrl
муниципальной услуги, несет ответственность в установленном Законом поряДке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальноЙ услуги со стороны

|раждан, их объединений и организаций, осуществляется посреДсТВоМ

открытости деятелъности при предоставлении муниципальноЙ Услуги, ПоJIУЧеНИ,I

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления
муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращеНИй
(жалоб) в процессе предоставления мунитIипшlьной услуги.

5.,Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услуry, а также иХ

должностных лицl муниципальных служащих

5.1.Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалоВание В

досудебном " 
порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома,

r{аствуюIцих в пРедоставлении муниципальной услуги, в Исполком.
Заявитель может обратиться с жztпобой, в том числе в следующих слУчаЯХ:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предостаВЛениИ

Iчtуниципальtлой услуги;
2) rrарушение срока предоставлениrI муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо

осуществJIения дейЬтвий, представление или осуществление коТорЬж не

предусмотреI-Iо нормативными правовыми актами Российской ФедеРаЦИИ,

Республики Татарстан, органов местного самоуправления КудашевскоГо
селъского поселения Буryлъминского муниципuLльного района для
предоставJI еlIия муницип€tльной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусМоТренО

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики ТатарсТаН,

органов местного самоуправления Кудашевского сельского поселения



Бугульминского муниципаJIьного района для предоставлениrI муниципальной
услуги, у заявитеJUI;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основаниrI отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми _ актами Республики Татарстан,
муниципЕlгIьными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муницип€rлъной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, органов местного самоуправления
Кудашевского сельского поселения Бугульминского муницип€tльного района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлении;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставлениrI муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
Татарстан, муниципЕtлъными правовыми актами;

10) требование у з€uIвителя при предоставлении муниципальной усJIуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук€lзывutлись при первонач€Lльном отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за искJIючением сJцлIаев, предусмотренных пунктом 4 части l стжьи 7
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.2.}Калоба на решения и действия (бездействие) органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципztльную услугу, муницип€tльного служащего,

руководителя органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, подается в
письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официалъного сайта
Бугульминского муниципаIIьного района (htф://www.bugulma.tatarstan.ru),
Единого портала государственньiх и муницип€uIьных услуг Республики Татарстан
(hф:Z/ustugi.tatar.rul), Единого портала государственных и муницип€IJIьных услуг
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

5.3. Пtалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципaлъную

услугу, либо вышестоящий орган (.rр" его н€Lличии), подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у
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заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу{ае

обжалования нарушениrI установленного срока таких исправлений , в течение

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. }Калоба должна содержатъ следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностноГО ЛИЦа

органа, предоставляющего усJIугу ) или мунициu€tльного слУжаЩего, реШеНИЯ И

действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамиrrию, имя, отчество (последнее - шри наличии), сведения о месте

жительстI]а заявитеJuI - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, al{pec (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым дOJIя(ен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжагryемых решениях и действиях (бездействии) ОРГаНа,

предоставлrIIощегО муЕиципztльную услугу, должностного лица органа,

предоставJ] rпощего муниципчLльную услугу, или муницип€Lльного СлУЖаЩеГО;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего услуry, должностного лица

органа, предоставляющего услугу, или муниципального служащего.
5.5. К жалобе моryт бытъ приложены копии документов, подтверждающих

изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится

перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. )[tалоба подписывается подавшиМ ее получателем муниципальной

услуги.
5.7. IIо результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены пришIтого

решения, исшравления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставJlсlIия государственной услуги документах, возврата заявителю

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными

правовыми,актами Российской Федерации, нормативными шравовыми актами

Республики ll]aTapcTaц, муницип11rьными правовыми актами;
2) в 1,.lrовлетворении жалобы откrlзывается.
й. i,оrд*п.* д"", следуrощего за днем принятия решениЯ, УКаЗаННОГО В

настоящем шункте, заявителю в письменной форме и по желанию з€UIвителя в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
paccмoTpel l иrI lкалобы.

5.9. ii сJIуча€ признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителIо l{aeTc4 информация о деЙствиях, осуществляемых Исполкомом, в

целях незill\,lсдлительного устранеЕия выявленных нарушений при оказании

муниципа:lьllой услуги, а ,также приносятся извинения за доставленные

неудобствt] и ук€tзывается информация о далънейших действиях, которые

необходим0 совершить зЕUIвителю в цеJUtх полrrения муниципальной услуги.
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5.10. В сrryчае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, даются аргументированные р€въяснения о причинах принятого
решениrI, а также информация О порядке обжалованиrI принятого решения.

5.11. В СЛ)п{ае установЛения в ходе или по резулътатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения или
престуIIления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€lлы в
органы прокуратуры.
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Приложеr*rеJSl

Руководителю
исполнительного комитета
Кудашевского сельского
поселения Бугульминского
муниципаJIъного района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлеции технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при ок€lзании муниципалъной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

прошу исправить дошущенную техническ)rю ошибку и внести

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципа-шьной услуги.

Прилагаю следующие документы :

1.

2.
.,J.
в слуrае принrIтиrI решения об откJIонении з€UIвления об исправлении

технической,9шибки прошу,направить такое решение :

посредством отправлениlI электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде iаверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:
Подгвержд€шо- свое согласие, а также согласие шредставJUIемого мною JIиIIа на

обработкУ персон€rльньIх, данньIх (сбор, систематизацию, накопление, хранение,

угочнение (обновдеЕие, изменение), исrrолъзование, распространение (в том числе

передачу), обезличивание, блокирование, униtIтожение персонztльньD( данньIх, а

также иньD( действиЙ, необхоДимьD( для обработкИ персонаЛъньtХ данньD( В pal\4к€lx

предоставлениrI Iшуницицаьной усгуги), в том числе в автоматизированном режиме,

вкJIюча;I приIUIтие решений на I4x основе органом предоставJUIющим Ntуниципttльную

услуц, в цеJutх предоставления муниципальной усJrуги.
Настояшlим подтверждаю: сведения, вкJIюченные в з€uIвление, относяцшеся к

моеЙ лIдшости и представJUIемому мною лиIry, а также внесенные мною ни)ке,
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ДоСтоверны. ,ЩокуменIы (копии документов), приложенные к зЕuIвJIению,
соответствуют требованиячr, уст€lновленным законодательством Российской
Федерацш,r, на момент представлениr[ з€UIвлениrI эти докумеЕты действителъны и
содержат достоверные сведениrI.

.Щшо свое согласие на )пIастие в опросе по оценке качества предостЕlвJlеrтrrой
мне муницип€tльной услryги по телефону:

(дата) (подпись)



При:lожение

(справо.шое)

реквизиты должностных Лицл ответственных за предоставление

муциципальцой услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

исполнительный комитет Кудашевского сельского поселения
Бугульминского муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполнительного
комитета Кудашевского
сельского поселениrI

s(85594)5-30-70 Kudash.Bug@tatar.ru

Заместитель руководителя
исполнительного комитета
Кудашевского сельского
поселения

8(85594)5-з0-64 Kudash.Bug@tatar.ru


