
РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 
ГОРОДА АЛЬМ ЕТЬЕВСКА

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ

е л м э т  ш эьэре
БАШ КАРМ А КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР
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Торак (торак булмаган) биналарны 
торак булмаган (торак) биналарга 
кучеру (кучерудэн баш тарту) турындагы 
хэбэрнамэ биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтуне бируче административ 
регламентны раслау турында

Татарстан Республикасы дэулэт хакимиятенен, башкарма органнары 
тарафыннан дэулэт хезмэтлэре курсэтунец административ регламентларын 
эшлэу, тэртибен раслау Ьэм Татарстан Республикасы Министрлар 
Кабинетыньщ аерым карарларына узгэрешлэр керту хакында 2010 ел 2 
ноябрь №880 Татарстан Республикасы Министрлар кабинеты карарына 
таянып, «Дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 
2010 ел 27 июль №210-ФЗ Федераль законын тормышка ашыру 
максатларыннан 2018 елныц 28 сентябрендэге №1034п Элмэт шэЬэре 
прокуратурасы тэкъдиме нигезенэ яраклаштырылып

БАШКАРМА КОМИТЕТ КАРАР БИРЭ:

1. Торак (торак булмаган) биналарны торак булмаган (торак) 
биналарга кучеру (кучерудэн баш тарту) турындагы хэбэрнамэ биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэтуне бируче административ регламентны 
расларга.

2. Район башкарма комитетыньщ хокук идарэсенэ (Ханнанова Э.Б.) 
элеге карарны “Альметьевский вестник” газетасында бастырырга, 
Татарстан Республикасыныц хокукый рэсми мэгълумат порталы”нда 
урнаштырырга (PRAVO. ТАТАРСТАН. RU).

3. Элеге карар рэсми басылып чыканнан соц уз кеченэ керэ.
4. Элеге карарныц утэлешен контрольдэ тотуны башкарма комитет 

щггэкчесенец икътисад буенча урынбасары ^^Э Е К й ^^овка йеклэргэ.

ШэЬэр башкарма комитеты житэкчесе Л.Ф.Вэлиев

Зак. .V» 2488-400



Элмэт шэЬэре башкарма комитетыньщ
ел___№

карары белэн расланган 
№1 кушымта

Торак ( торак булмаган ) биналарны торак булмаган( торак) биналарга 
кучеру( кучерудэн баш тарту) турындагы хэбэрнамэ биру буенча 

муниципаль хезмэт курсэтуне бируче 
АДМИНИСТРАТИВ РЕГЛАМЕНТ

1 .Гомуми нигезлэмэ

1.1 .Элеге муниципаль хезмэт курсэтуче административ регламент ( алга 
таба-Регламент) торак ( торак булмаган ) биналарны торак булмаган( 
торак) биналарга кучеру( кучерудэн баш тарту) турындагы хэбэрнамэ биру 
буенча муниципаль хезмэт курсэту буенча стандарт Ьэм тэртиплэрен 
билгели( алга таба-муниципаль хезмэт).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик Ьэм юридик затлар( алга таба- 
гариза бируче).

1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Элмэт шэЬэре 
башкарма комитеты (алга таба -  шэЬэр башкарма комитеты) тарафыннан 
курсэтелэ.

Муниципаль хезмэт башкаручы - "Татарстан Республикасы Элмэт 
муниципаль районы торак сэясэте Ьэм торак-коммуналь хужалыгы 
департаменты “ муниципаль автоном учреждениесе (алга таба- 
департамент).

Гаризалар кабул иту Ьэм эзер документлар биру «Минем документлар» 
купфункцияле узэгендэ (алга таба- KOY) башкарыла.

1.3.1. ШэЬэр башкарма комитетыньщ урнашу урыны: Татарстан 
Республикасы, Элмэт шэЬэре, Ленин урамы, 39 йорт.

Департаментныц урнашу урыны: Татарстан Республикасы, Элмэт 
шэЬэре, Тукай проспекты, 9А йорты.

Эш графигы:
душэмбе -  >комга: 8.00 дэн 17.15 кэ кадэр.
Физик Ьэм юридик затларны кабул иту: 
душэмбе -  жомга: 8.00 дэн 17.15 кэ кадэр. 
шимбэ, якшэмбе-ял кеннэре.
Ял Ьэм туклану очен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе 

кагыйдэлэре белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефоны: (8553) 31-28-57 

Керу шэхесне раслаучы документлар белэн .
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KOY урнашкан урын: Татарстан Республикасы, Элмэт шэЬэре, 
Герцен ур., 86 йорт.

Гариза биручелэрне кабул иту графигы:
душэмбе, чэршэмбе, пэнжешэмбе, шимбэ: 8.00 дэн 18.00 гэ кадэр. 
сишэмбе: 8.00 дэн 20.00 сэгатькэ кадэр. 
жомга: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр. 
якшэмбе: 8 дэн 17.00 гэ кадэр.

Белешмэ телефоны: (8553) 43-03-38.
1.3.2. "Интернет” мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ муни- 

ципаль район сайты адресы (ал га таба- «Интернет" челтэре): 
http://almetvevsk.tatar.ru.

1.3.3. Муниципаль хезмэт курсэту турында мэгълумат :
1) элеге Регламентный департамент биналарында урнашкан муниципаль 
хезмэт турында визуаль Ьэм текстлы мэгълумат булган мэгълумати 
стендлар аша; мэгълумати стендларда урнаштырылган муниципаль хезмэт 
курсэту турындагы 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларда ;
2) "Интернет" челтэре аша http://almetvevsk.tatar.ru муниципаль район 
сайтында;
3) Татарстан Республикасы дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 
( (http://uslugi. tatar.ru);
4) дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэр (функциялэр) бердэм порталында 
(http:/ www.gosuslugi.ru):
5) департаментта:
- телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яисэ телефон буенча;
-  язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать 
иткэндэ-почта аша кэгазь формада, электрон почта аша;
6) КФУтэ:
- телдэн мерэжэгать иткэндэ-шэхсэн яисэ телефон буенча;
-  язмача (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэжэгать 
иткэндэ- почта аша кэгазь формада , электрон почта аша алынырга 
мемкин.

1.3.4. Муниципаль хезмэт курсэту мэсьэлэлэре буенча 
мэгълумат муниципаль район сайтында Ьэм мерэжэгать итучелэр белэн 
эшлэу очен Департамент бинасында урнашкан мэгълумати стендта 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт курсэту гамэлгэ :
- 2004 елныц 29 декабрендэге 188-ФЗ номерлы (алга таба -  РФ ТК) 

(РФ законнары жыелышы, 2005 елныц 03 январе №1 (1 елеш), 14 ст. ) 
Россия Федерациясе Торак кодексы белэн;

- 2004 елныц 29 декабрендэге 190-ФЗ номерлы Россия 
Федерациясе шэЬэр тозелеше кодексы белэн (алга таба -  РФ ШрК) ( 
Россия Федерациясенец законнар жыелышы, 2006 елныц 25 декабре, № 52 
(1 ч.), 5498 ст.;

http://almetvevsk.tatar.ru
http://almetvevsk.tatar.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru
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- 1995 елныц 17 ноябрендэге 169-ФЗ номерлы «Россия Федерация- 
сендэ архитектура эшчэнлеге турында "гы Федераль закон (алга таба-1995 
елнын 17 ноябрендэге 169-ФЗ номерлы Федераль закон) белэн;

- 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЭ номерлы «Россия Федерация- 
сендэ жирле узидарэ оештыруныц гомуми принциплары турында”гы 
Федераль закон (алга таба - 2003 елньщ 6 октябрендэге 131-Ф3 номерлы 
Федераль закон ), (Россия Федерациясе законнары жыелышы,06 ноябрь 
2003,№40, 3822 ст.) белэн:

- 2010 елныц 27 июлендэге ж210-ФЗ номерлы” Дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында" гы Федераль закон 
(алга таба -Федераль закон) (Россия Федерациясе законнары жыелышы, 02 
август 2010 ел, № 31, 4179 ст.) белэн;

- 2011 елныц 10 маендагы 207 номерлы (Российская газета, № 122, 
08 июнь, 2011 ел ) Россия Федерациясе Региональ усеш министрлыгыныц 
“Ж̂ ир кишэрлегенец шэЬэр тезелеше планы формасын раслау турында "гы 
боерыгы белэн;

- Россия Федерациясе Хекумэтенец 2005 елныц 10 августындагы 
502 номерлы “Торак (торак булмаган) бинаны торак (торак булмаган) 
урынга кучеру (кучермэу) турында хэбэр иту формасын раслау хакында " 
карары (алга таба - РФ Хекумэтенец 502 номерлы карары) белэн;

- 2004 елныц 28 июлендэге 45-ТРЗ номерлы “ Татарстан 
Республика-сында жирле узидарэ турында " Татарстан Республикасы 
Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 2004 елныц 03 августы, алга 
таба -  2004 елныц 28 июлендэге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 
Законы) белэн;

- Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Элмэт 
шэЬэр Советыныц 2011 елныц 22 сентябрендэге 37 номерлы «Татарстан 
Республикасы Элмэт муниципаль районы Элмэт шэЬэре муниципаль 
берэмлеге Уставы турында «карары белэн кабул ителгэн шэЬэр Башкарма 
комитеты уставы белэн»;

- Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районы Башкарма 
комитетыньщ “Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районыныц 
Торак сэясэте Ьэм торак-коммуналь хужалык департаменты” муниципаль 
автоном учреждениесе уставын тезу Ьэм раслау турында 2014 елныц 14 
августындагы 2325 номерлы карары белэн расланган департамент уставы 
белэн ашырыла.

1.5. Элеге Регламентта тубэндэге терминнар Ьэм билгелэмэлэр 
кулланыла:

техник хата- муниципаль хезмэт курсэтуче орган тарафыннан ясалган 
Ьэм документларга кертелгэн белешмэлэргэ туры килмэвенэ китергэн хата 
(ялгыш язу, хэреф тешереп калдыру, грамматик яки арифметик яисэ шуца 
охшаш хата).

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
(алга таба - гариза) нигезендэ муниципаль хезмэт курсэту турындагы сорау



карала (27.07.2010 ел, №210-ФЗ Федераль законньщ 2 ст 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта (регламентка 1 нче кушымта) тутырыла
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3. Административ процедураларньщ составы, эзлеклелеге Ьэм утэу 
сроклары, аларны утэу тэртибенэ карата талэплэр, шул исэптэн электрон 
формада административ процедураларны башкару узенчэлеклэре, шулай 

ук КФУлэрдэ административ процедураларны башкару узенчэлеклэре
3.1. Муниципаль хезмэтлэр тэкъдим иту тэртибенен язылышы:

3.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге процедураларны уз 
эченэ ала:

1) мерэжэгать итучегэ консультация биру;
2) гариза кабул иту Ьэм теркэу;
3) гариза кабул иту Ьэм теркэу;

4) муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу;
5) гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру;

3.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча гамэллэр блок- 
схемасы Регламентка №3 кушымтасында курсэтелгэн.

3.2.. Гариза биручегэ консультация биру.
3. 2.1. Мерэжэгать итуче хокуклы мерэжэгать иту департаментына 

шэхсэн, телефоны буенча Ьэм (яки) электрон почта аша алу очен 
консультациялэр алу тэртибе турында муниципаль хезмэт.

Департамент белгече мерэжэгать итучегэ консультация бирэ, шул 
исэптэн составы, тапшырыла торган документлар Ьэм башка мэсьэлэлэр 
алу ечен муниципаль хезмэт курсэту кирэк булганда ярдэм курсэтэ.

Процедураларньщ нэтижэсе: документлар составы буенча 
консультациялэр, тапшырыла торган документлар формасы Ьэм башка 
мэсьэлэлэр буенча рехсэт алу.

3.3. Гариза кабул иту Ьэм теркэу.
3.3.1. Мерэжэгать итуче шэхсэн узе, ышанычлы зат яки KOY 

аша муниципаль хезмэт курсэту турында язма гариза бирэ Ьэм элеге 
регламентныц 2.5 пункты нигезендэ документларны департаментка, 
КФУкэ тапшыра яки почта аша яки Интернет аша электрон документ 
формасында жибэрэ.

Электрон рэвештэ муниципаль хезмэт курсэту турында гариза 
департаментка электрон почта яки Интернет аша жибэрелэ. Электрон 
формада килгэн гаризаны теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла. 
Муниципаль хезмэт курсэту турында гариза кулдан язып яки электрон 
формада жибэрелэ департаментка. Электрон формада килгэн гаризаны 
теркэу билгелэнгэн тэртиптэ башкарылу тэртибе.

3.3.2. Гаризалар кабул итуне алып баручы булек белгече, 
тормышка ашыра:

мержэгать итученец шэхесен ачыклау;
гариза язучыныц вэкалэтлэрен тикшеру(ышаныч Кэгазе буенча);
регламентныц 2.5 пунктында каралган документларньщ булу- 

булмавын тикшеру;
тэкъдим ителгэн документларньщ билгелэнгэн талэплэргэ туры 

килуен тикшеру (документларньщ кучермэлэрен тиешенчэ 
рэсмилэштеру, документларда буйсынучылар, дэгъвалар, сызган сузлэр
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Ьэм башка тиешле тезэтулэр булмау).
Искэрмэлэр булмаган очракта департамент белгече гамэлгэ ашыра: 
гаризаларны махсус журналда кабул иту Ьэм теркэу; 
мерэжэгать итучегэ мерэжэгать итучедэн документлар алуда, 

аларньщ исемлеген Ьэм аларны алу датасын курсэтеп, муниципаль хезмэт 
курсэтуне башкару датасын Ьэм датасын курсэтеп, расписка тапшыру.

Олеге пункт белэн билгелэнгэн процедуралар 15 минут эчендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза 
яки гариза биручегэ кире кайтарылган документлар.

3.4Муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы органнарга 
ведомствоара соратулар формалаштыру Ьэм жибэру.

3.4.1. Департамент белгече электрон узара бэйлэнеш системасын 
кулланып, электрон рэвештэ гаризалар жибэруне гамэлгэ ашыра, ул биру 
турында мэгълуматлар белэн тээмин итуче органнарга жибэрелэ:

Кучемсез милек бердэм дэулэт реестрыннан еземтэ (кучемсез 
милек обьектына теркэлгэн хокуклар турында Ьэркем файдалана алырлык 
белешмэлэр булган);

бинаны аныц техник тасвирламасыннан кучеру планы (эгэр 
кучерелуче бина торак булса, мондый бинаныц техник паспорты); 

кучерелуче бина урнашкан йортныц этап планы; 
кучемсез милек объекты турында бердэм дэулэт кучемсез милек 

реестрыннан белешмэ.
Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар муниципаль 

хезмэт курсэту турында гариза кергэн вакыттан алып бер эш кене эчендэ 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: хакимият органнарына жибэрелгэн 
запрослар.

3.4.2. Белгечлэр тээмин итучелэр тарафыннан запрослар 
нигезендэ, ведомствоара электрон узара эшчэнлек системасы аша кергэн 
документларны (мэгълуматны) яисэ соратып алына торган 
документларны (мэгълуматны) тапшыралар, муниципаль хезмэт курсэту 
ечен кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмавы турында хэбэрлэрне 
юллыйлар (алга таба -  баш тарту турында хэбэрнамэ).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар тубэндэге 
срокларда гамэлгэ ашырыла:

Росреестр белгечлэре тарафыннан жибэрелэ торган документлар 
(белешмэлэр) буенча еч эш кененнэн дэ артмаска тиеш;

башка тээмин итучелэр буенча-ведомствоара запрослар кергэн 
кеннэн алып биш кен эчендэ, эгэр ведомствоара запроска жавап 
эзерлэунец Ьэм жибэрунец башка сроклары федераль законнар, Россия 
Федерациясе Хекумэтенец хокукый актлары Ьэм федераль законнар 
нигезендэ кабул ителгэн Татарстан Республикасы норматив хокукый 
актлары белэн билгелэнмэгэн булса, документ Ьэм мэгълумат бирэ торган 
органга яки оешмага мерэжэгать кергэн кеннэн алып биш кен эчендэ.
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Процедураларньщ нэтижэсе: баш тарту турында департаментка 
жибэрелгэн документлар яки хэбэр хаты.

3.4.3. Департамент дэулэт хакимияте органыннан, жирле 
узидарэ органыннан, я дэулэт хакимияте органына яисэ оешманыц 
ведомство карамагындагы органына муниципаль хезмэт курсэту ечен 
кирэкле документ Ьэм (яки) мэгълумат булмавы турында таныклаучы 
ведомствоара гаризага жавап алганнан соц мерэжэгать итучегэ мондый 
жавап алу турында хэбэр итэ Ьэм мерэжэгать итучегэ 15 эш кене эчендэ 
муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкле документны Ьэм (яисэ) 
мэгълуматны тапшырырга тэкъдим итэ.

3.5. Муниципаль хезмэт нэтижэлэрен эзерлэу.
3.5.1. Департамент белгече тэкъдим ителгэн документларда 

булган мэгълуматларныц дереслеген тикшеруне гамэлгэ ашыра;
исэпкэ алынган эшне рэсмилэштеру (барлык документларны аерым 

папкага туплау);
элеге регламентный 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт 

курсэтудэн баш тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшеру;
муниципаль хезмэт курсэту мемкинлеге турында яки муниципаль 

хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хэбэрнамэ проектын эзерлэу.
исэпкэ алынган эш, проект буенча муниципаль хезмэт курсэту 

мемкинлеге яки хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хэбэр хатын 
шэЬэр башкарма комитеты житэкчесеюллау.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар сорауларга 
жаваплар алганнан соц бер эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: исэпкэ алу эшен Ьэм муниципаль 
хезмэт курсэту мемкинлеге турында хэбэрнамэ проектын жибэру яки 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хэбэр иту проектын 
шэЬэр Башкарма комитеты житэкчесенэ карап тикшеру.

3.5.2. Рехсэт биру турындагы карар шэЬэр башкарма комитеты 
житэкчесе тарафыннан кабул ителэ.

ШэЬэр башкарма комитеты житэкчесе тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла:

муниципаль хезмэт курсэту турындагы гаризаны Ьэм гаризага 
теркэлэ торган документларны карау;

муниципаль хезмэт курсэту мемкинлеге турында яки муниципаль 
хезмэт курсэтудэн баш тарту турында карар кабул иту;

муниципаль хезмэт курсэту турында яки муниципаль хезмэт 
курсэтудэн баш тарту турында хэбэрнамэгэ кул кую, шэЬэр башкарма 
комитеты меЬере белэн медирлек иту Ьэм департамент белгеченэ 
тапшыру;

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар алдагы 
процедураны тэмамлаганнан соц ике эш кене эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураларньщ нэтижэсе: муниципаль хезмэт курсэту турында 
яисэ департамент белгеченэ тапшырылган муниципаль хезмэт курсэтудэн 
баш тарту турында имзаланган белдеру.
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3.6. Гариза биручегэ муниципаль хезмэт нэтижэсе биру:
3.6.1. Департамент белгече:

муниципаль хезмэт курсэту турында яки теркэлу журналында 
муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту турында хэбэрнамэ терки;

мерэжэгать итучегэ (аныц вэкиленэ) муниципаль хезмэт курсэту 
нэтижэлэре турында гаризада курсэтелгэн элемтэ ысулын кулланып 
хэбэр итэ, муниципаль хезмэт курсэтулэрдэн баш тарту турында 
муниципаль хезмэт курсэту датасын Ьэм вакытын хэбэр итэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар документлар 
шэЬэр башкарма комитеты житэкчесе тарафыннан имзаланган кенне 
гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: мерэжэгать итученец (аныц 
вэкиленец) муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре турында хэбэр иту.

3.6.2Департамент белгече мерэжэгать итучегэ муниципаль 
хезмэт курсэту турында яисэ баш тарту турында муниципаль хезмэт 
курсэту сэбэплэрен курсэтеп хэбэрнамэ бирэ.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар мерэжэгать 
итуче килгэн кенне гамэлгэ ашырыла.

Процедураларныц нэтижэсе: гариза биручегэ муниципаль хезмэт 
курсэту турында бирелгэн рехсэт яки муниципаль хезмэт курсэтудэн баш 
тарту турында

3.7. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту
3.7.1. Гариза бируче КФУлэрдэ муниципаль хезмэт алу очен 

мерэжэгать итэргэ хокуклы.
3.7.2. KOY аша муниципаль хезмэт курсэту KOY эше 

Регламенты нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ гамэлгэ ашырыла.
3.7.3. КФУтэн муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ 

процедуралар элеге Регламентный 3.3 -  3.5 пунктлары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла. Муниципаль хезмэт нэтижэсе КФУгэ жибэрелэ.

3.8 Техник хаталары тезэту.
3.8.1. Документта техник хаталар ачыкланган очракта, гариза 

бируче муниципаль хезмэт нэтижэсе булып торган департаментка 
тапшыра:

техник хаталарны тезэту турында гариза (Регламентка 4 нче 
кушымта);

гариза биручегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэтижэсе 
буларак бирелгэн документ;

техник хаталар булуны раслаучы юридик кечкэ ия документлар.

Документта курсэтелгэн белешмэлэрдэ техник хаталарны тезэту 
турында гариза бируче (вэкалэтле вэкил) шэхсэн, яисэ почта аша (шул 
исэптэн электрон почта аша) яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталы яки КФУ аша бирелэ.

3.8.2. Документлар кабул иту ечен жаваплы департамент
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белгече техник хаталарны тезэту турында гариза кабул итэ, теркэлгэн 
документлар белэн гариза яза.

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган процедура гариза теркэлгэннэн 
соц бер кон эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: кабул ителгэн Ьэм теркэлгэн гариза.
3.8.3. . Департамент белгече документларны карый Ьэм хезмэт 

нэтижэсе булган документка тезэтмэлэрне керту максатларында элеге 
Регламентный 3.5 пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра 
Ьэм мерэжэгать итучегэ (вэкалэтле вэкилгэ) техник хата булган 
документный оригиналын тартып алу белэн шэхсэн имза сала яисэ 
мерэжэгать итучегэ почта аша (электрон почта аша) документ тапшыру 
мемкинлеге турында хат жибэрэ (электрон почта аша).

Элеге пункт белэн билгелэнэ торган Процедура техник хаталар 
ачыкланганнан яки телэсэ кайсы кызыксынган заттан жибэрелгэн хата 
турында гариза алганнан соц еч кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедураныц нэтижэсе: гариза биручегэ бирелгэн (жибэрелгэн) 
документ.

4.Курсэтмэне тикшеру тэртибе Ьэм 
муниципаль хезмэт курсэту формалары

4.1 Муниципаль хезмэт курсэтунец тулылыгын Ьэм сыйфатын 
контрольдэ тоту гариза биручелэрнец хокукларын бозу очракларын 
ачыклау Ьэм бетеру, муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц 
утэлешен тикшеру, жирле узидарэ органы вазыйфаи затларыныц 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэу уз эченэ ала.

1) Административ процедураларньщ утэлешен контрольдэ тоту 
формалары булып тора:

2) муниципаль хезмэт курсэту буенча документлар проектларын 
тикшеру Ьэм килештеру. Тикшеру нэтижэсе булып проектларны визалау 
тора;

3) билгелэнгэн тэртиптэ башкарыла торган эшлэр башкаруын 
тикшеру;

4) муниципаль хезмэт курсэту процедураларыныц утэлешен 
билгелэнгэн тэртиптэ тикшереп торуны уткэру.

Контроль тикшерулэр планлы булырга мемкин (район башкарма 
комитетыньщ ярты еллык яки еллык эш планнары нигезендэ гамэлгэ 
ашырыла) Ьэм планнан тыш булырга мемкин. Тикшерулэр уздырганда 
муниципаль хезмэт курсэту (комплекслы тикшерулэр) белэн бэйле 
барлык мэсьэлэлэр дэ карала ала, яисэ мерэжэгать итученец конкрет 
мерэжэгате буенча. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ гамэллэр кылуга 
контрольне гамэлгэ ашыру Ьэм карарлар кабул иту максатларында район 
башкарма комитеты житэкчесенэ муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре 
турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт курсэту буенча административ



процедуралар тарафыннан билгелэнгэн гамэллэр тэртибен утэуне 
агымдагы контрольдэ тоту департамент директоры тарафыннан гамэлгэ 
ашырыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыйфаи затлар 
исемлеге жирле узидарэ органыныц структур булекчэлэре Ьэм вазыйфаи 
регламентлар турында нигезлэмэлэр белэн билгелэнэ.

Уткэрелгэн тикшерулэр нэтижэлэре буенча гариза биручелэрнец 
хокукларын бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия 
Федерациясе законнары нигезендэ жаваплылыкка тартыла.

4.4. ШэЬэр башкарма комитеты житэкчесе Ьэм департамент 
директоры мерэжэгать итучелэрнец мерэжэгатьлэрен вакытында карап 
тикшеру ечен жаваплы.

Департамент директоры (директор урынбасары) элеге 
Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне 
вакытында Ьэм (яки) тиешенчэ утэмэгэн ечен жаваплы.

Муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителэ торган (гамэлгэ 
ашырыла торган) карарлар Ьэм гамэллэр (гамэл кылмау) ечен вазыйфаи 
затлар Ьэм башка муниципаль хезмэткэрлэр законда билгелэнгэн 
тэртиптэ жаваплы.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэтуне гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре Ьэм оешмалары тарафыннан контрольдэ тоту муниципаль 
хезмэт курсэткэндэ департамент эшчэнлегенец ачыклыгы, муниципаль 
хезмэт курсэту тэртибе турында тулы, актуаль Ьэм ышанычлы мэгълумат 
алу Ьэм муниципаль хезмэт курсэту процессында мерэжэгатьлэрне 
(шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге аша гамэлгэ ашырыла.

5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 
курсэтуче органныц яки муниципаль хезмэткэрнец, КФУ хезмэткэренец, 
шулай ук муниципаль хезмэтлэр курсэту функциясен гамэлгэ ашыручы 
оешмаларньщ яисэ аларныц хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерунец судка кадэр 
(судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ 
катнашучы хезмэткэрлэрнец гамэллэрен (гамэл кылмауларын) судка 
кадэр тэртиптэ шикаять бирергэ хокуклы

Мерэжэгать итуче шикаять белэн, шул исэптэн тубэндэге 
очракларда да мерэжэгать итэ ала:

5.1.1. Муниципаль хезмэт курсэту турында мерэжэгать итученец 
соравын теркэу вакытын бозу.

5.1.2. Муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу. Курсэтелгэн 
очракта, мерэжэгать итуче тарафыннан КФУнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, 
КФУ хезмэткэренэ шикаять биру, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять биру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы 
кулэмдэ биру функциясе йеклэнгэн очракта мемкин

5.1.3. Мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия
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Федерациясе, Татарстан Республикасы, шэЬэр башкарма комитеты 
норматив хокукый актларында каралмаган документлар талэплэре.

5.1.4. Мерэжэгать итучедэ муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, шэЬэр башкарма комитетыныц 
норматив хокукый актлары белэн каралган документларны кабул итудэн 
баш тарту.

5.1.5. Муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту, эгэр баш тарту 
нигезлэре федераль законнар Ьэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия 
Федерациясенец башка норматив хокукый актлары, Татарстан 
Республикасы законнары Ьэм башка норматив хокукый актлары белэн 
каралмаган булса. Курсэтелгэн очракта, мерэжэгать итуче тарафыннан 
КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр 
(судтан тыш) шикаять биру, КФУ хезмэткэренэ шикаять биру, тиешле 
муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ биру функциясе йеклэнгэн 
очракта мемкин.

5.1.6. Мерэжэгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэткэндэ Россия 
Федерациясе, Татарстан Республикасы, шэЬэр башкарма комитеты 
норматив хокукый актларында каралмаган тулэу алу..

5.1.7. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэткэрнец, КФУ хезмэткэренец, муниципаль хезмэт курсэту буенча 
функцияне гамэлгэ ашыручы органныц вазыйфаи затыннан баш тартуы 
яки аларньщ хезмэткэрлэренец муниципаль хезмэт курсэту нэтижэсендэ 
бирелгэн документларда жибэрелгэн хаталарны Ьэм хаталарны тезэтудэ 
яисэ мондый тезэтулэрнец билгелэнгэн срогы бозылганда. Курсэтелгэн 
очракта, мерэжэгать итуче тарафыннан КФУнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, 
КФУ хезмэткэренэ шикаять биру, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмавына) шикаять биру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы 
кулэмдэ биру функциясе йеклэнгэн очракта мемкин.

5.1.8. Муниципаль хезмэт курсэту нэтижэлэре буенча документлар 
биру вакытын яки тэртибен бозу.

5.1.9. Эгэр туктату нигезлэре Россия Федерациясенец башка 
норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары Ьэм 
башка норматив хокукый актлары, шэЬэр башкарма комитеты нигезендэ 
кабул ителгэн федераль законнар белэн каралмаган булса, муниципаль 
хезмэт курсэтуне туктатып тору. Курсэтелгэн очракта, мерэжэгать итуче 
тарафыннан КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) 
судка кадэр (судтан тыш) шикаять биру, КФУ хезмэткэренэ шикаять 
биру, аныц карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять 
биру тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кулэмдэ биру функциясе 
йеклэнгэн очракта мемкин.

5.2. Шикаять кэгазьдэ, электрон формада муниципаль хезмэт 
курсэтуче органга, КФУ яисэ КФУ оештыручы булган дэулэт 
хакимиятенец тиешле органына (жирле узидарэ органына) язмача бирелэ
- КФУ гамэлгэ куючы), шулай ук муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча
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функциялэрне гамэлгэ ашыручы оешмаларга. Муниципаль хезмэт 
курсэтуне орган житэкчесенец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмау) шикаятьлэре югары органга (булган очракта) бирелэ яки аныц 
булмаганда турыдан-туры муниципаль хезмэт курсэтуче орган житэкчесе 
тарафыннан карала. КФУ хезмэткэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ 
(гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге КФУ житэкчесенэ тапшырыла. 
КФУнец карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаятьлэр 
КФУ гамэлгэ куючыга яисэ Татарстан Республикасы норматив хокукый 
акты белэн вэкалэтле вазыйфаи затка тапшырыла. Муниципаль хезмэтлэр 
курсэту буенча функциялэр башкаручы оешмалар хезмэткэрлэренец 
карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр элеге 
оешмаларныц житэкчелэренэ тапшырыла.

5.3. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль 
хезмэткэр, органныц вазыйфаи заты карарларына Ьэм гамэллэренэ (гамэл 
кылмауларына) шикаять почта аша, КФУ аша, "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре, муниципаль хезмэт курсэтуче органныц 
сайтына, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталыннан яисэ 
дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец региональ порталыннан 
файдаланып жибэрелэ ала, шулай ук мерэжэгать итученец шэхси кабул 
иту вакытында кабул ителергэ мемкин. КФУнец карарларына Ьэм 
гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять "Интернет" мэгълумат- 
телекоммуникация челтэре, КФУнец рэсми сайты, дэулэт Ьэм 
муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталы яисэ дэулэт Ьэм муниципаль 
хезмэтлэрнец региональ порталыннан файдаланып, почта аша 
жибэрелергэ мемкин, шулай ук мерэжэгать итучене шэхси кабул иту 
вакытында алынырга мемкин. Муниципаль хезмэтлэр курсэту 
функциялэрен гамэлгэ ашыручы оешмаларныц, шулай ук аларныц 
хезмэткэрлэренец карарларына Ьэм гамэллэренэ карата шикаять почта 
аша, "Интернет" мэгълумат-телекоммуникация челтэре, элеге 
оешмаларныц рэсми сайтларыннан, дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталыннан яисэ дэулэт Ьэм муниципаль хезмэтлэрнец 
региональ порталыннан файдаланып яисэ мерэжэгать итученец шэхси 
кабул иту вакытында кабул ителергэ мемкин.

5.4. Шикаять уз эченэ алырга тиеш:
1) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц, муниципаль хезмэт 

курсэтуче вазыйфаи затыныц, яисэ муниципаль хезмэткэрнец, КФУ, аныц 
житэкчесенец Ьэм (яки) хезмэткэренец, муниципаль хезмэтлэр курсэту 
буенча функциялэр башкаручы оешмаларныц, аларныц житэкчелэре Ьэм 
(яки) хезмэткэрлэренец, шикаять белдерелэ торган карарларныц Ьэм 
гамэллэрнец (гамэл кылмау) исеме;

2) фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (соцгысы - булган очракта), 
мерэжэгать итученец яшэу урыны - физик зат яисэ исеме, мерэжэгать 
итученец урнашу урыны турында мэгълумат - юридик затныц, шулай ук 
элемтэ ечен телефон номеры , электрон почта адресы (булган очракта) 
Ьэм мерэжэгать итучегэ жавап жибэрелергэ тиешле почта адресы;
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3) муниципаль хезмэт курсэтуче органныц шикаять белдерелэ торган 
карарлары Ьэм гамэллэре (гамэл кылмау), муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц вазыйфаи заты, яисэ муниципаль хезмэткэр, КФУ, КФУ 
хезмэткэре, муниципаль хезмэт курсэту функциялэрен гамэлгэ ашыручы 
оешмалар, аларныц хезмэткэрлэре турында белешмэлэр;

4) аныц нигезендэ мерэжэгать итуче муниципаль хезмэт курсэтуче 
органныц яисэ муниципаль хезмэткэрнец, КФУ хезмэткэренец, 
муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча функциялэр башкаручы 
оешмаларныц, аларныц хезмэткэрлэренец карары Ьэм гамэле (гамэл 
кылмау) белэн килешми. Мерэжэгать итуче тарафыннан гариза 
бирученец дэлиллэрен раслаучы документлар (булганда) яки аларныц 
кучермэлэре тапшырылырга мемкин.

5.5. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга, КФУне гамэлгэ куючыга, 
муниципаль хезмэтлэр курсэту буенча функциялэр башкаручы органга 
яисэ югары органга (булган очракта) кергэн шикаятьне теркэлгэн кеннэн 
алып унбиш эш кене эчендэ карап тикшерелергэ тиеш, э муниципаль 
хезмэт курсэтуче органныц, КФУнец, муниципаль хезмэт курсэту 
функциясен гамэлгэ ашыручы оешмаларныц мерэжэгать итучедэн 
документлар кабул итудэ яисэ жибэрелгэн опечаткалар Ьэм хаталарны 
тезэтудэ яисэ мондый тезэтмэлэрнец билгелэнгэн срогын бозган очракта 
(теркэлгэн кеннэн соц биш эш кене дэвамында) карап тикшерелергэ 
тиеш.

5.6. Шикаятьне карау нэтижэлэре буенча тубэндэге карарларныц 
берсе кабул ителэ:

1) шикаять кабул ителгэн карарны гамэлдэн чыгару, муниципаль 
хезмэт курсэту нэтижэсендэ бирелгэн документларда жибэрелгэн 
опечаткаларны Ьэм хаталарны тезэту, мерэжэгать итучегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы 
норматив хокукый актлары, шэЬэр башкарма комитетыныц муниципаль 
хокукый актлары белэн тулэнмэгэн акчаларны кире кайтару рэвешендэ дэ 
канэгатьлэндерелэ;

2) шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарталар.
Элеге пунктта курсэтелгэн карар кабул ителгэн кеннэн соц килуче 

кеннэн дэ соцга калмыйча мерэжэгать итучегэ язма рэвештэ Ьэм 
мерэжэгать итученец телэге буенча электрон формада шикаятьне карау 
нэтижэлэре турында дэлиллэнгэн жавап жибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау барышында яисэ карап тикшеру нэтижэлэре 
буенча административ хокук бозу составы билгелэре яки жинаять 
билгелэре билгелэнгэндэ, шикаять карау буенча вэкалэтлэр бирелгэн 
хезмэткэр булган материалларны кичекмэстэн прокуратура органнарына 
юллый.



24

5.8. «Торак (торак булмаган) бинаны узгэртеп К0РУ Ьэм (яки) 
узгэртеп планлаштыруга рехсэт биру" муниципаль хезмэт курсэтунец 
технологик схемасы регламентка 6 нчы кушымтада курсэтелгэн.

Башкарма комитет житэкчесенец /
икътисад буенча урынбасары А.Н. Подовалов
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Торак (торак булмаган) биналарны торак 
булмаган (торак) бинага кучеру (кучеру) 

турында хэбэр биру буенча 
муниципаль хезмэт курсэтунец 

административ регламентына
1 нче кушымта

Кем гэ_________________________________
(фамилия, исем, атасынын исеме -

гражданнар ечен;

Оешманын тулы исеме-

Юридик затлар ечен)

К ая_________________________________
(гаиза язучынын почта индексы

Ьэм адресы)

ТОРАК (ТОРАК БУЛМАГАН) БИНАНЫ ТОРАК БУЛМАГАН БИНАГА 
КУЧЕРУ (КИРЕ КАГУ) ТУРЫНДА 

ГАРИЗА

(яллаучы, я арендатор, я торак урыны милекчесе курсэтелэ, яисэ гомуми милектэ булган ике Ьэм аннан да

кубрэк зат булган торак урыны милекчелэре, эгэр милекчелэрнен яки башка затларнын берсе

дэ билгелэнгэн тэртиптэ аларнын мэнфэгатьлэрен якларга вэкапэтле булмаса)

Искэрмэ. Физик затлар ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: шэхесне раслаучы документный фамилиясе, 
исеме, атасынын исеме, реквизитлары (серия, номеры, кем Ьэм кайчан бирелгэн), яшэу 
урыны, телефон номеры; физик зат вэкиле ечен тубэндэгелэр курсэтелэ: вэкиленен 
фамилиясе, исеме, атасынын исеме, гаризага теркэлэ торган ышаныч кэгазе 
реквизитлары.
Юридик затлар ечен тубэндэгелэр: юридик затларнын исеме, оештыру-хокукый 

формасы, урнашу урыны адресы, телефон номеры, фамилиясе, исеме, атасынын исеме, 
юридик затнын мэнфэгатьлэрен яклау вэкалэтле вэкиле, элеге хокук иясен таныклаучы 
Ьэм гаризага теркэлэ торган документ реквизитларын курсэтеп курсэтелэ

Торак бинаньщ урнашкан жире: ________________________________________
(тулы адрес курсэтелэ: Россия Федерациясе субъекты,

Муниципаль оешма, авыл жирлеге, урам, йорт, корпус, тезелеш,

фатир (булм э), подъезд, этаж)
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Торак урыны милекчесе(лэре):

Билгелэнгэн торак урыны нигезендэ
(торак бинадан торак булмаган бинага кучеру-торак булмаган бинадан торакка 

кучеру-кирэкле булуын курсэтергэ)

рехсэт сорыйм ___________________________________
(милек хокукы, аренда килешуе найм -

Кирэклесен курсэтергэ)

Гаризага тубэндэге документлар теркэлэ :

Сораганда документларньщ скан вариантларын бирэчэкмен. 

Г ариза биручелэрнен имзалары:

________  20_______ е л ____________________________________________
(гариза бирученен (мерэжэгать итученен имзасыньщ

(дата) имзасы) тулы варианты)

________  20_______ ел ________________  ___________________________
(гариза бирученен (мерэжэгать итученен имзасыньщ

(дата) имзасы) тулы варианты)

________  20_______ ел ________________ ___________________________
(гариза бирученен (мерэжэгать итученен имзасыньщ

(дата) имзасы) тулы варианты)
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Торак (торак булмаган) биналарны 
торак булмаган (торак) бинага 
кучеру (кучеру) турында хэбэр 

биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ 

регламентына
2 нче кушымта

Кем гэ_________________________________
(фамилия, исем, атасынын исеме -

гражданнар ечен;

Оешманын тулы исеме-

Юридик затлар ечен)

К ая________________________________
(гаиза язучыньщ почта индексы

Ьэм адресы)

торак (торак булмаган) йортны 
торак булмаган (торак) бинага кучеру турында

ХЭБЭР ХАТЫ
№_____  « »____________20____ ел.

(бинаны кучеруче жирле узидарэ органыньщ тулы исеме)
___________________________________________________________ >

Россия Федерациясе Торак кодексыньщ 23 статьясындагы 2 елеше нигезендэ,
тубэндэге адрес буенча урнашкан гомуми мэйданы____ кв. м булган бинаньщ
документларын карап:

(шэЬэр яки авыл жирлегенен исеме)

(урам, мэйдан, проспект, бульвар, юл Ьэм транспорт корпусы исеме, тезелеш)

йорт_______, ----------------------------------------------- , кв._______ ,
(кирэк тугелен сызарга)

Торак( торак булмаган) бинадан торак булмаган(торак булган) бинага 
-----------------------------------------  куллану максатларында

(кирэк тугелен сызарга)

(гариза нигезендэ бинаны куллану тере)

Карар кабул ителде (_
(акт,кабул ителу датасы Ьэм номеры)

1. Гариза белэн бирелгэн документлар нигезендэ бина: 
торактан (торак булмаганнан) торак булмаганга (торакка)
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а) алдан каралган шартларсыз............................................................ кучерергэ
(кирэк тугелен сызарга)

б) билгелэнгэн тэртиптэ тубэндэге эш терлэрен уткэру шарты белэн торак (торак 
булмаган) йорттан торак булмаган (торак) хэлгэ кучерергэ:

(бинаны ремонтлау, реконструкциялэу, тезеклэндеру, узгэртеп кору

буенча башка кирэкле эшлэрне явддан планлаштыру исемлеге)

2. Курсэтелгэн бинаны торак(торак булмаган) торак булмаган бинадан торак (торак 
булмаган) хэлгэ кучерудэн тубэндэгелэр белэн бэйле рэвештэ баш тартырга:

(Россия Федерациясе Торак кодексыныц24 статьясындагы 1 елешендэ билгелэнгэн нигезендэ)

(белдеруне язучыньщ (им за) (имзаньщ тулы анлатмасы)
вазыйфасы)

М.У.
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Торак (торак булмаган) биналарны 
торак (торак булмаган) бинага кучеру (кучеру) 
турында хэбэр биру буенча муниципаль хезмэт 

курсэтунец административ регламентына
4 нче кушымта

Элмэт шэИзре башкарма 
комитеты житэкчесенэ

Техник хаталар тезэту турында 
гариза

Муниципаль хезмэт курсэткэндэ жибэрелгэн хата турында хэбэр
итэм

(хезмэт курсэтунец исемлеге) 
Язылды:_______________________________

Дерес мэгълуматлар:______________________________________

Кертелгэн техник хатаны тезэтергэ Ьэм муниципаль хезмэт нэтижэсе 
булган документка тиешле узгэрешлэр кертуегезне сорыйм.

Тубэндэге документларны терким:
1.
2.
3.
Техник хаталарны тезэту турынгы гаризаны кире кагу турында 

Карар кабул ителгэн очракта, тубэндэге адреска жибэруегезне сорыйм:
электрон документны e-mail адресына жибэру юлы белэн:_______;
тубэндэге адрес буенча расланган кучермэ рэвешендэ кэгазьдэ почта 

жибэруендэ:_______________________________________.
Шэхсэн мэгълуматларны эшкэртугэ (муниципаль хезмэт курсэту 

кысаларында шэхси мэгълуматларны жыю, системага салу, туплау, саклау, 
аныклау (узгэрту), куллану, тарату (шул исэптэн тапшыру), 
йогышсызландыру, блоклау, шэхси мэгълуматларны юк иту, шулай ук 
персональ мэгълуматларны эшкэрту ечен кирэкле бутэн гамэллэр кабул итуне 
дэ кертеп) мин тэкьдим итэ торган затныц ризалыгын, шул исэптэн



автоматлаштырылган режимда, муниципаль хезмэт курсэту максатларында 
алар нигезендэ карарлар кабул итуне дэ кертеп, раслыйм.

Минем шэхесемэ кагылышлы Ьэм минем затка тэкъдим ителгэн, шулай 
ук мица тубэндэ кертелгэн мэгълуматлар дерес дип саныйм. Гаризага кушып 
бирелгэн документлар (документларньщ кучермэлэре) Россия Федерациясе 
законнары белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза биргэн вакытта бу 
документлар гамэлдэ Ьэм анда дерес мэгълуматлар бар.

Мица телефон аша бирелгэн муниципаль хезмэтлэрнец сыйфатын 
бэялэу буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирэм:_________________.

____________  _______________ ( _______________ )
(дата) (им за) (Ф .И .О .)

31
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Торак (торак булмаган) бинаны 
узгэртеп тезу Ьэм (яки) узгэртеп планлаштыруга 

рехсэт биру буенча муниципаль хезмэт 
курсэтунец административ регламентына

5 нче кушымта

Муниципаль хезмэт курсэту Ьэм аныц утэлешен контрольдэ тоту ечен
жаваплы затларныц 
РЕКВИЗИТЛАРЫ

Элмэт шэЬэре башкарма комитеты

Фамилиясе
исеме

атасыныц
исеме

Вазыйфасы Телефон
ы

Электрон адресы

Вэлиев
Ленар
Фаатович

ШэЬэр башкарма
комитеты
ж;итэкчесе

45-50-20 L.Valeev@tatar.ru

Татарстан Республикасы Элмэт муниципаль районыныц “Торак сэясэте 
Ьэм торак-коммуналь хужалыгы департаменты” муниципаль автоном 

___________ _____________ учреждениесе ______________________
Фамилиясе

исеме
атасыныц

исеме

Вазыйфасы Телефон
ы

Электрон адресы

Селэйманов
Жэудэт
Ахнэфович

Татарстан 
Республикасы 
Элмэт муниципаль 
районыныц “Торак 
сэясэте Ьэм торак - 
коммуналь 
хуждлык 
департаменты " 
муниципаль 
автоном 
учреждениесе 
директоры

37-55-39 Z.sulaymanov@tatar.ru

mailto:L.Valeev@tatar.ru
mailto:Z.sulaymanov@tatar.ru
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Фамилиясе
исеме

атасыныц
исеме

Вазыйфасы Телефон
ы

Электрон
адресы

Миронова
Оксана
Александров­
на

Татарстан Республикасы 
Элмэт муниципаль районыныц 
“Торак сэясэте Ьэм торак- 
коммуналь хужалык 
департаменты” муниципаль 
автоном учреждениесенец 
торак-коммуналь хужалык 
елкэсендэге программаларны 
устеру булеге башлыгы

31-28-57 Orp.depzkh
@tatar.ru

Анисахарова
Анна
Олеговна

Татарстан Республикасы 
Элмэт муниципаль районыныц 
“Торак сэясэте Ьэм торак - 
коммуналь хужалык 
департаменты” муниципаль 
автоном учреждениесенец 
торак-коммуналь хужалык 
елкэсендэге программаларны 
устеру булегенец эйдэп 
баручы белгече

31-28-57 Orp.depzkh
@tatar.ru
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