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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР 

  

                                            15.10.2018                       Балык Бистәсе штп.                  № 242пи 

 

Капиталь төзелеш объектларын төзүгә, 

реконструкцияләүгә рөхсәт бирү буенча 

муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентын раслау 

турында 

 

Муниципаль норматив хокукый актны законнарга туры китерү 

максатларында, Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 51 статьясы, 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы федераль закон, Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының «Татарстан Республикасы дәүләт хакимияте башкарма органнары 

тарафыннан дәүләт хезмәтләрен күрсәтүнең административ регламентларын эшләү 

һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым 

карарларына үзгәрешләр кертү турында" 02.11.2010 ел, №880 карары, Татарстан 

Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Уставы, "  Татарстан 

Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының  

«Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы җирле үзидарә 

органнары тарафыннан муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ 

регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен раслау турында» 21.06.2016 ел, №96пи 

карары нигезендә КАРАР БИРӘМ: 

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию 

объектов капитального строительства. 

2.Үз көчен югалткан дип танырга: 

Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма 

комитетының 04.08.2015 ел, № 201пи карары белән расланган капиталь төзелеш 

объектларын төзүгә, реконструкцияләүгә рөхсәт бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ регламенты; 

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ 

регламентларына үзгәрешләр кертү турында»Татарстан Республикасы Балык 

Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының 01.07.2016 ел, № 107пи 

карарының 28 пункты; 

«Төзелеш өлкәсендә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең аерым административ 

регламентларына үзгәрешләр кертү турында»Татарстан Республикасы Балык 

Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының 07.09.2016 ел, №145пи 

карарының 1 пункты; 



Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2017 елның 6 апрелендәге 66пи номерлы карарының 1 пунктында 

«Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма 

комитетының 2015 елның 04 августындагы 201пи номерлы карары белән расланган 

төзелеш өлкәсендә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең аерым административ 

регламентларына үзгәрешләр кертү турында» 66пи номерлы карары; 

Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма 

комитетының «Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы 

башкарма комитетының 2015 елның 04 августындагы 201пи номерлы карары белән 

расланган төзелеш өлкәсендә муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең аерым 

административ регламентларына үзгәрешләр кертү турында» 2017 елның 04 

декабрендәге 253пи номерлы карарының 1 пунктын. 

3. Әлеге карарны Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль  

районының Интернет-телекоммуникация челтәрендәге рәсми сайтында 

http://ribnaya-sloboda.tatarstan.ru веб-адресы буенча,  Интернет мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге «Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының 

рәсми порталы» нда http://pravo.tatarstan.ru веб-адресы буенча урнаштырырга. 

4.Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Татарстан Республикасы Балык 

Бистәсе муниципаль районы башкарма комитеты җитәкчесенең инфраструктур үсеш 

буенча урынбасары Д.Н. Ризаевка йөкләргә. 

 

 

 

Җитәкче вазифаларын башкаручы                                                    Р.Л. Исланов 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы Балык 

Бистәсе муниципаль районы 

Башкарма комитетының 2018 

елның 15 октябрендәге 242 пи 

номерлы карары белән расланган 

 
Капиталь төзелеш объектларын төзүгә, реконструкцияләүгә рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең административ регламенты 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге Административ регламенты (алга таба – 

административ регламент) капиталь төзелеш объектларын төзүгә, реконструкцияләүгә рөхсәт бирү 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең (алга таба-муниципаль хезмәт) стандартын һәм тәртибен 

билгели. 

1.2. Хезмәт алучылар: физик затлар, юридик затлар (алга таба-гариза бирүче). 

1.3.Муниципаль хезмәт Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы 

Башкарма комитеты (алга таба-Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә. 

Муниципаль хезмәтне башкаручы-Башкарма комитетның төзелеш, архитектура һәм ТКХ 

бүлеге (алга таба-бүлек). 

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны: ТР, штп Балык бистәсе, Ленин ур., 48. 

Бүлекнең урнашу урыны: ТР, штп.Балык бистәсе, Ленин ур., 48. 

Эш графигы: 

дүшәмбе-җомга: 8: 00 дән 17: 00 гә кадәр; 

шимбә, якшәмбе: ял көннәре. 

Ял һәм туклану өчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән билгеләнә. 

Белешмә өчен телефон: (884361)2-39-56; 

Башкарма комитет бинасына шәхесне раслаучы документлар буенча узарга мөмкин. 

1.3.2. «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге (алга таба – 

«Интернет»челтәре)муниципаль район рәсми сайтының адресы: 

www.ribnaya-sloboda.tatarstan.ru. 

1.3.3. Муниципаль хезмәт турында мәгълүмат алынырга мөмкин: 

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан муниципаль хезмәт турында визуаль һәм 

текстлы мәгълүматны үз эченә алган мәгълүмат стендлары аша мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү 

өчен. Мәгълүмат стендларында урнаштырылган мәгълүмат үз эченә әлеге Регламентның 1.1, 1.3.1, 

2.3, 2.4, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктлардагы (пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт турында 

мәгълүматны ала)  ; 

2) муниципаль районның рәсми сайтында «Интернет» челтәре аша. www.ribnaya-

sloboda.tatarstan.ru; 

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

http://uslugi.tatar.ru; 

4) http:// дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) бердәм порталында: / 

www.gosuslugi.ru; 

5) Башкарма комитетта (бүлектә): 

телдән мөрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мөрәҗәгать иткәндә – кәгазьдә почта 

аша, электрон почта аша. 

1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат муниципаль районның 

рәсми сайтында бүлек белгече тарафыннан һәм Башкарма комитет биналарында, гариза бирүчеләр 

белән эшләү өчен, мәгълүмати стендларда урнаштырыла. 

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү нигезендә башкарыла: 

http://www.ribnaya-sloboda.tatarstan.ru/


Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 2004 елның 29 декабрендәге 190-ФЗ 

номерлы (алга таба - РФ ГрК) (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 03.01.2005, № 1 (1 өлеш), 

16 ст.); 

Россия Федерациясенең 2001 елның 25 октябрендәге 136-ФЗ номерлы җир кодексы (алга 

таба - РФ Җир кодексы) (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 29.10.2001, №44, ст.4147); 

«Россия Федерациясендә архитектура эшчәнлеге турында» 1995 елның 17 ноябрендәге 169-

ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 169-ФЗ номерлы Федераль закон) (Россия Федерациясе 

законнар җыентыгы, 20.11.1995, № 47, 4473 ст.); 

«Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыруның гомуми принциплары турында» 

2003 елның 06 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 131-ФЗ номерлы 

Федераль закон) (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 06.10.2003, №40, 3822 ст.); 

"Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 

210-ФЗ номерлы Федераль закон (Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 

ст.); 

«Электрон имза турында» 2011 елның 06 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон 

(Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 11.04.2011, N 15, 2036 ст.); 

«Дәүләт идарәсе системасын камилләштерүнең төп юнәлешләре турында» Россия 

Федерациясе Президентының 2012 елның 07 маендагы 601 номерлы Указы (Россия Федерациясе 

законнар җыентыгы, 07.05.2012, N 19, 2338 ст.); 

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2016 елның 26 мартындагы «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләрне электрон рәвештә күрсәтүгә таләпләр турында» 236 номерлы карары (Россия 

Федерациясе законнары җыентыгы, 11.04.2016, N 15, ст.2084); 

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2017 елның 04 июлендәге «Объектны файдалануга 

кертүгә рөхсәт бирү һәм рөхсәт бирү өчен кирәкле документларны электрон рәвештә җибәрү 

турында» 788 номерлы карары (алга таба - Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2017 елның 04 

июлендәге 788 номерлы карары) (Россия Федерациясе законнары җыентыгы, 10.07.2017, N 28, 

4162 ст.) 

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең "Торак төзелеше өлкәсендә процедураларның тулы 

исемлеге турында" 2014 елның 30 апрелендәге 403 номерлы карары (алга таба - Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең 403 номерлы карары), ("Россия Федерациясе законнары җыентыгы", 

12.05.2014, № 19, 2437 ст.); 

Россия Федерациясе Төзелеш һәм торак-коммуналь хуҗалыгы министрлыгының 

"Объектны файдалануга кертүгә рөхсәт бирү формасын һәм рөхсәт формасын раслау турында" 

2015 елның 19 февралендәге 117/пр номерлы боерыгы (алга таба - Россия Төзелеш 

министрлыгының 117/пр номерлы боерыгы) (Рәсми хокукый мәгълүмат интернет-порталы 

http://www.pravo.gov.ru, 13.04.2015); 

“Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында” 2004 елның 28 июлендәге 45-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы 

Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004); 

Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "Татарстан Республикасы дәүләт 

хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт хезмәтләре күрсәтүнең административ 

регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр кертү турында" 2010 елның 02 февралендәге 880 

номерлы карары (алга таба - 880 номерлы Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карары) 

белән (Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы 

һәм республика башкарма хакимият органнарының норматив актлары җыентыгы, 08.12.2010, № 

46); 

«Төзелешкә рөхсәт бирү һәм файдалануга тапшыруга рөхсәт бирү өчен кирәкле 

документларны электрон рәвештә җибәрү турында» Татарстан Республикасы Министрлар 

Кабинетының 2017 елның 27 сентябрендәге 729 номерлы карары белән (Россия Федерациясе 

законнары җыентыгы, 20.10.2017, N 728, 4162 ст.); 



Балык Бистәсе муниципаль районы Советының 2015 елның 03 апрелендәге XLVIII-1 

номерлы карары белән кабул ителгән Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы 

Уставы (алга таба - Устав) (Татарстан Республикасының хокукый мәгълүматның рәсми порталы 

http://pravo.tatarstan.ru, 29.05.2015); 

Балык Бистәсе муниципаль районы Советының 2014 елның 12 декабрендәге ХLI-8 номерлы 

карары белән расланган Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитеты турында 

нигезләмә (алга таба - ИК турындагы нигезләмә); 

 Башкарма комитетның 2016 елның 29 февралендәге 07ри номерлы күрсәтмәсе белән 

расланган Бүлек турында нигезләмә (алга таба - Бүлек турындагы нигезләмә); 

Башкарма комитет җитәкчесенең 2015 елның 19 гыйнварындагы 03-ри номерлы күрсәтмәсе 

белән расланган эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре (алга таба - Кагыйдәләр). 

1.5.В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги 

(далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг (п.2 ст.2 Федерального 

закона от 27.07.2010 №210-ФЗ). Заявление заполняется на стандартном бланке (приложения №1, 

№2, №3). 

Регламентта түбәндәге атамалар (терминнар) һәм билгеләмәләр файдаланыла:  

мөрәҗәгать итүче-муниципаль хезмәт күрсәтү турында телдән, язма яки электрон формада 

соратып, Идарәгә мөрәҗәгать иткән физик яки юридик затлар (дәүләт органнарыннан һәм аларның 

территориаль органнарыннан, бюджеттан тыш дәүләт фондлары органнарыннан һәм аларның 

территориаль органнарыннан, җирле үзидарә органнарыннан тыш) яисә аларның вәкаләтле 

вәкилләре; 

 төзүче-үзенә караган җир кишәрлегендә капиталь төзелеш объектларын төзүне, үзгәртеп 

коруны, капиталь ремонтлауны, шулай ук инженерлык эзләнүләрен башкаруны, әлеге 

объектларны төзү, реконструкцияләү, капиталь ремонтлау өчен проект документларын әзерләүне 

гамәлгә ашыручы физик яки юридик зат; 

 техник заказчы - профессиональ нигездә эшләүче физик зат яисә төзүче һәм төзүче 

исеменнән инженерлык эзләнүләрен башкару, проект документларын әзерләү, капиталь төзелеш 

объектларын төзү, реконструкцияләү, капиталь ремонтлау турында шартнамәләр төзи торган 

юридик зат әлеге төр эшләрне башкару өчен биремнәр әзерли, инженерлык эзләнүләрен 

башкаручы һәм (яки) проект документларын әзерләүне, капиталь төзелеш объектларын төзүне, 

реконструкцияләүне, капиталь ремонтлауны гамәлгә ашыручы затларга тапшыра, материаллар һәм 

документлар әзерли., күрсәтелгән төр эшләрне башкару өчен кирәкле булган документларны 

раслыйлар, капиталь төзелеш объектын файдалануга тапшыруга рөхсәт алу өчен кирәкле 

документларны имзалыйлар, әлеге кодекста каралган башка функцияләрне гамәлгә ашыралар. 

Төзүче техник заказчы функцияләрен мөстәкыйль башкарырга хокуклы; Төзелешкә рөхсәт 

капиталь төзелеш объектын төзүне оештыру проекты белән каралган бөтен срокка бирелә, мондый 

рөхсәт төзелеш, реконструкциянең аерым этапларына бирелә торган очраклардан тыш. Шәхси 

торак төзелешенә рөхсәт ун елга бирелә. 

Төзелешкә рөхсәтнең гамәлдә булу вакыты төзүче гаризасы буенча озайтылырга мөмкин, 

ул мондый рөхсәтнең гамәлдә булу срогы чыкканчыга кадәр алты көннән дә ким түгел. Капиталь 

төзелеш объектын төзү, реконструкцияләү мондый   рөхсәт вакыты чыкканчы башланмаган 

очракта, төзелешкә рөхсәтнең гамәлдә булу вакытын озайту кире кагыла. 

            дәүләт һәм үзидарәлек  хезмәтләре күрсәтү күпфункцияле  үзәгенең ераклашкан эш 

урыны –  2012 елның 22 декабрендә  Россия Федерациясе Хөкүмәтенең  “Дәүләт һәм үзидарәлек  

хезмәтләре күрсәтү күпфункцияле  үзәкләре эшчәнлеген оештыру Кагыйдәләрен раслау турында”  

1376 номерлы  карары белән расланган дәүләт һәм үзидарәлек  хезмәтләре күрсәтү күпфункцияле  

үзәкләре эшчәнлеген оештыру Кагыйдәләренең 34 пункты нигезендә  Татарстан Республикасы 

муниципаль районының  шәһәр  (авыл) җирлегендә яисә шәһәр округында төзелгән дәүләт һәм 

үзидарәлек  хезмәтләре күрсәтү күпфункцияле  үзәгенең  территория ягыннан аерымланган  

структура бүлекчәсе (офисы); 



 техник хата – үзидарәлек хезмәте күрсәтүче  орган тарафыннан  җибәрелгән һәм  

документка кертелгән (үзидарәлек хезмәте күрсәтүнең  нәтиҗәсенә) мәгълүматларга тәңгәл 

булмауга, алар нигезендә  кертелгән   мәгълүматларның документлардагы мәгълүматларга   туры 

килмәвенә китерүче  ялгыш (ялгышлык белән җибәрелгән хәреф, сүз хатасы, грамматик яки 

арифметик хата яисә шуларга охшаш ялгышлыклар); 

Төзелешкә рөхсәт капиталь төзелеш объекты төзелешен оештыру проектында каралган 

бөтен срокка бирелә, моңа мондый рөхсәт Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 51 

статьясындагы 12 өлеше нигезендә төзелеш, реконструкцияләүнең аерым этапларына бирелгән 

очраклар керми. Шәхси торак төзелешенә рөхсәт ун елга бирелә.. 

Төзелешкә рөхсәт бирү кирәк булмаган очраклар: 

1) физик затка эшкуарлык эшчәнлеген гамәлгә ашыруга бәйле булмаган максатларда 

бирелгән җир кишәрлегендә гараж төзү яисә бакчачылык, дача хуҗалыгы алып бару өчен 

бирелгән җир кишәрлегендә төзү;; 

2)капиталь төзелеш объектлары булмаган объектларны (киосклар, навеслар һәм башкалар) 

төзү, реконструкцияләү; 

3) җир кишәрлегендә ярдәмче файдалану корылмалары төзү; 

4) Капиталь төзелеш объектларын һәм (яки) аларның өлешләрен үзгәртү, әгәр мондый 

үзгәрешләр аларның конструктив һәм башка ышанычлылыгына һәм куркынычсызлыгына 

кагылмаса һәм рөхсәт ителгән төзелеш, реконструкциянең шәһәр төзелеше Регламентында 

билгеләнгән чик параметрларыннан артмаса, ; 

4.1) капиталь төзелеш объектларын капиталь ремонтлау; 

5) башка очракларда, әгәр шәһәр төзелеше кодексы, шәһәр төзелеше эшчәнлеге турында 

Россия Федерациясе субъектлары законнары нигезендә төзелешкә рөхсәт алу таләп ителмәсә. 

 

 

 

2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

 

2.1. Муниципаль хезмәтнең  аталышы 

 

Төзелешкә рөхсәт бирү. 

              2.2. Турыдан-туры муниципаль хезмәт күрсәтүче җирле үзидарәнең башкарма-боеручы 

органының  исеме  

 

Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен тасвирлау   

 

2.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булып тора: 

1) төзелешкә рөхсәт (2 нче кушымта); 

2) озайтылган гамәлдә булу срогы белән төзелешкә рөхсәт; 

3) төзелешкә кертелгән үзгәрешләр белән рөхсәт; 

4) төзелешкә рөхсәтнең кабат нөсхәсен (дубликатын) бирү; 

5) муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар. 

2.3.2.  Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе мөрәҗәгать итүчегә “Электрон имза турында” 

2011 елның 6 апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба – 63-ФЗ номерлы Федераль 

закон) нигезендә Республика порталының шәхси кабинетына Башкарма комитетның вазыйфаи 

затының (яисә Башкарма комитетның)  көчәйтелгән квалификацияле электрон култамгасы белән 

имзаланган электрон документ рәвешендә җибәрелә.  

2.3.3. Гариза бирүченең теләге буенча муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе КФҮтә 

Башкарма комитет тарафыннан җибәрелгән, КФҮ мөһере һәм КФҮ хезмәткәре имзасы белән 

расланган кәгазь йөрткечтә бастырылган электрон документ нөсхәсе рәвешендә алынырга мөмкин. 



2.3.4. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен электрон документ яки 

кәгазь йөрткечтә электрон документ нөсхәсе рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең 

гамәлдә булу срогы дәвамында алырга хокуклы.  

 

        2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы, шул исәптән муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын исәпкә алып, туктатып тору мөмкинлеге 

Россия Федерациясе законнарында каралган очракта, муниципаль хезмәт күрсәтүне туктатып тору 

срогы,  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документларны бирү (җибәрү) срогы 

2.4.1 Муниципаль хезмәт күрсәтү срогы: 

Төзелешкә рөхсәт бирү-гариза бирү көнен дә кертеп, биш эш көне. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү вакыты гаризаны теркәгәннән соң икенче көнне исәпләнә башлый. 

Төзелешкә рөхсәт вакытын озайту-биш эш көне. 

Төзелешкә рөхсәткә үзгәрешләр кертү-җиде эш көне. 

Төзелешкә рөхсәт дубликатын бирү-өч эш көне. 

2.4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү вакытын туктату каралмаган. 

2.4.3. Электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган 

документны җибәрү муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен рәсмиләштерү һәм теркәү көнендә 

гамәлгә ашырыла.  

 

 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен законнар яки башка норматив хокукый актлар нигезендә 

гариза бирүче тапшырырга тиешле зарури документларның, шулай ук үзидарәлек хезмәте күрсәтү 

өчен  кирәкле һәм мәҗбүри булган  хезмәтләрнең  тулы исемлеге,  аларны гариза бирүче 

тарафыннан алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, аларны тапшыру тәртибе.  

 

2.5.1. Капиталь төзелеш объектын төзү, үзгәртеп кору очрагында гариза бирүче тапшыра: 

1) гариза: 

- документ формасында кәгазьдә; 

-Региональ портал аша мөрәҗәгать иткәндә «Электрон имза турында» 2011 елның 6 

апрелендәге 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре нигезендә имзаланган электрон формада; 

2) җир кишәрлегенә хокук билгели торган документлар, шул исәптән сервитутны билгеләү 

турында килешү, күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрында теркәлмәгән очракта, гавами 

сервитутны билгеләү турында карар; 

3) проект документларындагы материаллар (әгәр күрсәтелгән документлар (аларның 

күчермәләре яки аларда булган белешмәләр)бәяләмәләр бердәм дәүләт реестрында юк икән): 

а) аңлатма язуы; 

б) җир участогының шәһәр төзелеше планы нигезендә башкарылган җир участогын 

планлаштыру схемасы, капиталь төзелеш объектының, аңа керү урыннарының урнашу урынын, 

гавами сервитутларның, археологик мирас объектларының эшчәнлек зоналары чикләрен билгеләү 

белән; 

в) җир участогын планлаштыру схемасы, ул линияле объектның кызыл линияләр 

чикләрендә урнашуын раслый, территорияне планлаштыру буенча документлар составында 

линияле объектларга карата документлар составында расланган.; 

г) архитектура карарлары; 

д) инженерлык җиһазлары турында белешмәләр, проектлана торган капиталь төзелеш 

объектының инженер-техник тәэмин итү челтәрләренә тоташтыру (технологик тоташтыру) 

урыннарын билгеләү белән инженер-техник тәэмин итү челтәрләренең җыелма планы; 

е) капиталь төзелеш объектын төзүне оештыру проекты; 

ж) капиталь төзелеш объектларын, аларның өлешләрен сүтү яки сүтү эшләрен оештыру 

проекты; 

з) инвалидларның сәламәтлек саклау, мәгариф, мәдәният, ял, спорт һәм социаль-мәдәни һәм 

коммуналь-көнкүреш билгеләнешендәге башка объектларга, транспорт, сәүдә, җәмәгать туклануы 



объектларына, эшлекле, административ, финанс, дини билгеләнештәге объектларга, торак фонды 

объектларына, әлеге объектларның проект документларына экспертиза шәһәр төзелеше 

кодексының 49 статьясы нигезендә үткәрелмәгән очракта, торак фонды объектларына керә алуын 

тәэмин итү чаралары исемлеге; 

4) Капиталь төзелеш объектының проект документларына уңай экспертиза бәяләмәсе (РФ 

ШрК 48 статьясындагы 12.1 өлешендә каралган очракта, төзелешнең аерым этапларына карата), 

әгәр мондый проект документлары РФ ШрК 49 статьясы нигезендә экспертизага тиеш булса, 

шәһәр төзелеше кодексының 49 статьясындагы 3.4 өлешендә каралган очракларда проект 

документларына дәүләт экспертизасының уңай бәяләмәсе, проект документларына дәүләт 

экологик экспертизасының уңай бәяләмәсе, проект документларына карата уңай бәяләмәсе, РФ 

ШрК 49 статьясындагы 6 өлешендә каралган (әгәр күрсәтелгән документлар (аларның 

күчермәләре яки алардагы белешмәләр) бердәм дәүләт бәяләмәләре реестрында юк икән); 

5) РФ ШрК 49 статьясындагы 3.5 өлешендә каралган бәяләмә, модификацияләнгән проект 

документациясен куллану очрагында; 

 6) мондый объектны үзгәртеп корган очракта, капиталь төзелеш объектының барлык хокук 

ияләренең, күпфатирлы йортны реконструкцияләүнең 6.2 пунктында күрсәтелгән очраклардан 

тыш, ризалыгы; 

7) дәүләт хакимияте органы (дәүләт органы), "Росатом" атом энергиясе буенча дәүләт 

корпорациясе, "Роскосмос" космик эшчәнлек буенча дәүләт корпорациясе, дәүләт бюджеттан тыш 

фонд белән идарә итү органы яки җирле үзидарә органы булган дәүләт (муниципаль) заказчысы 

булган дәүләт (муниципаль) милкенең капиталь төзелеш объектында (аның хокукына ия дәүләт 

(муниципаль) унитар предприятиесе булган дәүләт (муниципаль) унитар предприятиесе булган 

капиталь төзелеш объектында реконструкция үткәрелгән очракта., күрсәтелгән органга карата 

гамәлгә куючы яисә мөлкәт милекчесенең функцияләрен һәм вәкаләтләрен гамәлгә ашыра торган 

дәүләт (муниципаль) бюджет яисә автоном учреждение - мондый реконструкция үткәрү турында 

килешү, шул исәптән реконструкцияне гамәлгә ашырганда күрсәтелгән объектка китерелгән 

зыянны каплау шартларын һәм тәртибен билгели торган килешү.; 

8) күпфатирлы йортта биналарның һәм машина-урыннарның милекчеләренең гомуми 

җыелышы карары, күпфатирлы йортны үзгәртеп корганда, торак законнары нигезендә кабул 

ителгән яисә, әгәр мондый реконструкция нәтиҗәсендә күпфатирлы йортта гомуми милек күләме 

киметелсә, күпфатирлы йортта биналарның һәм машина-урыннарның барлык милекчеләренең 

ризалыгы; 

9) Проект документларына дәүләти булмаган экспертиза бәяләмәсен биргән юридик затны 

аккредитацияләү турындагы таныклык күчермәсе, әгәр дә проект документларына дәүләти 

булмаган экспертиза бәяләмәсе бирелгән очракта ; 

10) Мәдәни мирас объектларын саклау буенча эшләр башкарганда мондый объектның 

конструктив һәм башка ышанычлылык характеристикалары һәм куркынычсызлыгы 

характеристикасы кагылса, мәдәни мирас объектлары турында Россия Федерациясе законнарында 

каралган документлар. 

 2.5.2. Рөхсәтнамәнең гамәлдә булу вакытын озайтканда гариза бирүче тапшыра: 

1) төзелешкә рөхсәтнең гамәлдә булу вакытын озайту турында гариза (төзелешкә рөхсәтнең 

гамәлдә булу срогы чыкканчыга кадәр 60 календарь көннән дә артык булмаган вакыт аралыгында 

тапшырыла). 

Төзелешкә рөхсәтнең гамәлдә булу срогын озайту турында гариза төзүче тарафыннан 

өлешле төзелештә катнашу шартнамәсе нигезендә торак урынын тапшыруны, күпфатирлы йортны 

һәм (яки) күчемсез мөлкәтнең бүтән объектларын өлешләп төзү өчен гражданнарның һәм юридик 

затларның акчаларын җәлеп иткән очракта, мондый гаризага төзүче тарафыннан өлешләп төзүдә 

катнашу шартнамәсе буенча торак урынын тапшыру буенча йөкләмәләрне тиешенчә үтәмәгән 

өчен банк поручительлеге шартнамәсе яисә затның граждан җаваплылыгын иминиятләү 

шартнамәсе буенча гражданлык җаваплылыгын иминиятләү шартнамәсе беркетелергә тиеш.  
2.5.3. Төзелешкә рөхсәткә үзгәрешләр керткәндә гариза бирүче түбәндәгеләрне тапшыра: 



Мөрәҗәгать итүчегә җир кишәрлекләренә хокукларны, җир асты байлыкларыннан 

файдалану хокукын күчерү, җир участогы төзү турында реквизитлар күрсәтеп язмача хәбәрнамә: 

1) РФ ШрК 51 статьясындагы 21.5 өлешендә күрсәтелгән очракта, мондый җир 

кишәрлекләренә хокук билгели торган документлар; 

2)  әгәр җир законнары нигезендә җир кишәрлеген төзү турында карар дәүләт хакимиятенең 

башкарма органы яисә җирле үзидарә органы кабул итә икән, җир кишәрлекләрен төзү турында 

карар РФ ШрК 51 статьясындагы 21.6 һәм 21.7 өлешләрендә каралган очракларда җир 

кишәрлекләрен төзү турында карар; 

3) РФ ШрК 51 статьясындагы 21.7 өлешендә каралган очракта, капиталь төзелеш объектын 

төзү, реконструкцияләү планлаштырыла торган җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы;; 

4) РФ ШрК 51 статьясындагы 21.9 өлешендә каралган очракта җир асты байлыкларыннан 

файдалану хокукын бирү һәм җир асты байлыкларыннан файдалану хокукына лицензияне яңадан 

рәсмиләштерү турында карарлар; 

5) капиталь төзелеш объекты төзелгән очракта, территориядән файдалануның махсус 

шартлары булган зонаны билгеләү яки үзгәртү турында карар күчермәсе, аның Россия 

Федерациясе законнары нигезендә, территориядән файдалануның махсус шартлары булган зона 

билгеләнергә тиеш, яисә капиталь төзелеш объектын үзгәртеп корган очракта, аның нәтиҗәсендә 

реконструкцияләнгән объектка карата территориядән файдалануның аерым шартлары булган зона 

билгеләнергә тиеш, яисә элек территорияне файдалануның махсус шартлары булган зона 

үзгәртелергә тиеш.  
2.5.4. Рөхсәт дубликатын биргәндә гариза бирүче тапшыра: 

1) гариза; 

2) шәхесне яки вәкаләтләрен раслаучы документлар. 

2.5.5. Гариза һәм теркәлә торган документлар мөрәҗәгать итүче тарафыннан түбәндәге 

ысулларның берсен кулланып  тапшырылырга (җибәрелергә) мөмкин: 

1) КФҮ аша кәгазь йөрткечләрдә һәм Регламентның 2.5.3 пункты таләпләре нигезендә 

имзаланган (таныкланган) электрон документлар рәвешендә;  

2) Республика порталы аша электрон рәвештә.  

2.5.6. Гаризаны һәм кирәкле документларны Республика порталы аша җибәргәндә физик 

затлар һәм индивидуаль эшкуарлар гаризаны  гади электрон култамга  белән имзалыйлар.   

Гади электрон имза алу өчен гариза бирүчегә ЕСИА да теркәлү (аутентификация) 

процедурасын узарга, шулай ук исәпкә алу язмасын стандарт дәрәҗәсеннән дә ким булмаган 

дәрәҗәгә кадәр расларга кирәк. 

Россия Федерациясе территориясендә теркәлгән юридик затлар һәм юридик затлар 

вәкилләре гариза һәм кирәкле документларны Республика порталы аша җибәргәндә гаризаны 

көчәйтелгән квалификацияле электрон култамга белән имзалыйлар. 

        Мөрәҗәгать итүче сорауны Республика порталы аша җибәрсә, “Электрон имза турында” 

06.04.2011 ел, № 63-ФЗ Федераль закон таләпләре нигезендә, мондый документларны төзүгә һәм 

имзалауга вәкаләтле затлар, шул исәптән нотариуслар тарафыннан көчәйтелгән квалифицияле 

электрон култамга белән имзаланган документларның электрон үрнәкләрен яисә документларны 

тапшыра. 

2.5.7. Мөрәҗәгать итүчедән таләп итү тыела: 

1) муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле рәвештә барлыкка килә торган мөнәсәбәтләрне 

җайга сала торган норматив хокукый актларда тапшыру яисә гамәлгә ашыру күздә тотылмаган  

документларны һәм мәгълүматны тапшыру яисә гамәлләр кылуны;       

2) муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле һәм башка дәүләт органнарына, җирле үзидарә 

органнарына, оешмаларга мөрәҗәгать итү белән бәйле гамәлләрне, шул исәптән килештерүләрне 

гамәлгә ашыруны, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 9 маддәсенең 1 өлешендә күрсәтелгән 

исемлекләргә кертелгән мондый хезмәтләр (кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр) күрсәтү нәтиҗәсендә 

күрсәтелә торган хезмәтләрне һәм документларны алудан гайре; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны башта кабул итүдән яисә 

муниципаль хезмәт күрсәткәндә  баш тартканда документларның һәм мәгълүматның булмавы һәм 



(яисә) дөреслеге күрсәтелмәгән документларны һәм мәгълүматны тапшыруны,  түбәндәге 

очраклардан гайре:  

 а) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза башта бирелгәннән соң муниципаль хезмәт 

күрсәтүгә кагылышлы норматив хокукый актлар таләпләренең үзгәрүе; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризада һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны баштагы кабул итүдән баш тартканнан соң мөрәҗәгать итүче биргән 

документларда яисә муниципаль хезмәт күрсәтүдә  элек бирелгән документлар комплектына 

кертелмәгән хаталар булу; 

в) документларның гамәлдә булу вакыты чыгу яисә муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны кабул итүдән башта баш тартканнан соң яки муниципаль хезмәт 

күрсәтүдә мәгълүмат үзгәрү;   

г) Башкарма комитетның вазыйфаи затының, КФҮ хезмәткәренең муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүне баштагы  кире какканда яисә муниципаль 

хезмәт күрсәткәндә хаталы яки хокукка каршы гамәл кылуының  (гамәл кылмавының) 

документаль расланган факты (билгеләре) ачыклану, әлеге муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

кирәкле документларны кабул итүне кире кагу  очрагында Башкарма комитет җитәкчесе имзасы 

белән язма рәвештә мөрәҗәгать итүчегә хәбәрнамә  ирештерелә, шулай ук китерелгән 

уңайсызлыклар өчен гафу үтенелә;            

4) электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсендәге 1 өлешенең 

7.2 пункты нигезендә элек расланган документларны һәм мәгълүматны кәгазь йөрткечтә тапшыру, 

мондый документларга тамга салу яисә аларны алу дәүләт яисә муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

кирәкле шарты булып торган очраклардан һәм федераль законнарда билгеләнгән башка 

очраклардан гайре.  

      2.6. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен норматив хокукый актлар нигезендә зарур булган дәүләт 

органнары, җирле үзидарә органнары һәм  дәүләт органнары яки җирле үзидарә органнары 

буйсынуындагы  оешмалар карамагындагы һәм гариза бирүче тапшырырга хаклы  

документларның тулы исемлеге, шулай ук гариза бирүчеләр тарафыннан аларны алу ысуллары, 

шул исәптән электрон  рәвештә, аларны тапшыру тәртибе; әлеге документлар алар карамагында 

булган  дәүләт органы, җирле үзидарә органы яисә оешма 

.  
           2.6.1. Шәхси торак төзелеше объектлары булмаган объектларга төзелешкә рөхсәт бирелгән 

очракта түбәндәге документлар (белешмәләр)соратып алына: 

1) күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына 

теркәлгән хокуклар турында һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлар тупланган) - Дәүләт 

теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәте (Росреестр); 

2) Россия Федерациясе бюджет законнарында, дәүләт хакимияте органы (дәүләт органы), 

"Росатом" атом энергиясе буенча дәүләт корпорациясе, "Роскосмос" космик эшчәнлек буенча 

дәүләт корпорациясе, дәүләт бюджеттан тыш фонды белән идарә итү органы яки җирле үзидарә 

органы тарафыннан билгеләнгән очракларда бюджет инвестицияләрен гамәлгә ашырганда 

төзелгән дәүләт (муниципаль) заказчысы вәкаләтләрен тапшыру турында килешү; 

3) төзелешкә рөхсәт алу өчен гариза биргән көнгә кадәр өч елдан да иртәрәк бирелмәгән 

җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы, яисә линияле объектны төзүгә рөхсәт бирелгән очракта, 

территорияне планлаштыру проекты һәм территорияне межалау проекты реквизитлары; 

4) рөхсәт ителгән төзелеш, реконструкциянең чик параметрларыннан кире кагуга рөхсәт 

(әгәр төзүчегә мондый рөхсәт РФ ГрК 40 статьясы нигезендә бирелгән булса).; 

5) ярашлылык сертификатларының бердәм реестрыннан белешмәләр; 

6) проект документларына дәүләт экспертизасының уңай бәяләмәсе; 

7) проект документларындагы материалларны.  
2.6.2. Төзелешкә рөхсәткә үзгәрешләр кертелгән очракта (кертелә торган үзгәрешләргә 

карап) түбәндәге документлар (белешмәләр) соратып алына: 

1)күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрыннан өземтә (күчемсез милек объектына 

теркәлгән хокуклар турында һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматлар тупланган); 



2)  Әгәр җир законнары нигезендә җир кишәрлеген төзү турында карар дәүләт 

хакимиятенең башкарма органы яисә җирле үзидарә органы кабул итә икән, җир кишәрлекләрен 

РФ ШрК 21.6 һәм 21.7 өлешләрендә каралган очракларда төзү турында карар; 

3) бүлү, бүлеп бирү, бүлгәндә төзелгән җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы; 

4) РФ ШрК 51 статьясындагы 21.9 өлешендә каралган очракта җир асты байлыкларыннан 

файдалану хокукын бирү һәм җир асты байлыкларыннан файдалану хокукына лицензияне яңадан 

рәсмиләштерү турында карарлар. 

 2.6.3. Мөрәҗәгать итүче регламентның 2.6.1, 2.6.2 пунктларында күрсәтелгән 

документларны (белешмәләрне) гариза биргәндә, мондый документларны төзүгә һәм имзалауга 

вәкаләтле затларның көчәйтелгән квалификацияле имзасы белән расланган электрон документлар 

рәвешендә бирергә хокуклы. 

2.6.4. Күрсәтелгән дәүләт хакимияте органнары, башкарма комитетның структур 

бүлекчәләре тарафыннан документлар һәм белешмәләрне тапшырмау (вакытында тапшырмау) 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигез була алмый. 

2.6.5. Күрсәтелгән органнарның вазыйфаи заты һәм (яисә) карамагында булган 

документларны яисә белешмәләрне тапшырмаган (үз вакытында тапшырмаган (тапшырмаган) 

хезмәткәренә карата Россия Федерациясе законнары нигезендә административ, дисциплинар яки 

башка җаваплылык каралырга тиеш. 

2.6.6. Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган муниципаль хезмәт күрсәтү өчен 

гариза бирүче тарафыннан түләү кертүне раслаучы документлар таләп итү тыела. 

Мөрәҗәгать итүче тарафыннан дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм дәүләт 

органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында булган белешмәләр булган документларны 

тапшырмау мөрәҗәгать итүченең муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тартуы өчен нигез булып 

тормый. 

2.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту  өчен 

нигезләренең тулы исемлеге  

 

2.7.1. Документлар кабул итүдән баш тарту өчен нигез булып тора: 

1) тапшырылган документларның әлеге регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән 

таләпләргә һәм документлар исемлегенә туры килмәве; 

2) гаризада һәм гаризага кушып бирелә торган документларда килешенмәгән төзәтмәләр, 

аларның эчтәлеген бертөсле аңлатырга мөмкинлек бирми торган җитди зыяннар булуы; 

3) тиешле органга документлар тапшыру; 

4) үз көчен югалткан документларны тапшыру; 

5) дөрес булмаган һәм (яки) каршылыклы белешмәләр, килешенмәгән төзәтмәләр, җитди 

зыяннар булган, аларның эчтәлеген бертөсле аңлатырга мөмкинлек бирми торган документлар 

тапшыру; 

6) гаризаны (запрос) мөрәҗәгать итүче исеменнән, вәкаләте булмаган зат тарафыннан 

тапшыру; 

7) регламент нигезендә муниципаль хезмәт алучы булмаган затның муниципаль хезмәт 

күрсәтүне сорап мөрәҗәгать итүе; 

8)  гаризаның электрон формасында мәҗбүри юлларны дөрес тутырмау; 

9) гаризаның электрон формасында һәм тапшырылган документларда каршылыклы 

мәгълүматлар булу; 

10)  гариза (запрос) һәм башка документларга гамәлдәге законнарны бозып электрон 

култамга белән кул куелган; 

11) электрон документлар аларны бирү форматларына туры килми һәм (яки) укылмый. 

2.7.2. Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.7.3. Гаризаны һәм муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән 

баш тарту турындагы карар мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул итү вакытында да, Башкарма 



комитетның җаваплы вазыйфаи заты тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документларны (белешмәләрне) ведомствоара мәгълүмати багланышны  файдаланып алганнан соң  

да, гаризаны теркәгәннән соң 7 эш көненнән дә артмаган срокта кабул ителергә мөмкин.   

2.7.4 Муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп, регламентка 5 нче кушымтада билгеләнгән 

форма нигезендә рәсмиләштерелә, Башкарма комитетның вәкаләтле вазыйфаи заты (Башкарма 

комитет) тарафыннан билгеләнгән тәртиптә көчәйтелгән квалификацияле электрон култамга белән 

имзалана һәм  гариза бирүчегә Республика порталындагы шәхси кабинетына һәм (яки) 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар 

кабул ителгән көнне КФҮ кә җибәрелә.  

2.7.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм документлар Бердәм порталда 

бастырылган муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә 

бирелгән очракта, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле гаризаны һәм башка документларны 

кабул итүдән баш тарту тыела. 

 

2.8. Муниципаль  хезмәт күрсәтүне туктату яки кире кагу өчен  нигезләрнең  

тулы исемлеге  

 

2.8.1. Хезмәт күрсәтүне туктату өчен  нигезләр күздә тотылмый. 

2.8.2. Төзелешкә рөхсәт бирүдән баш тарту өчен нигез булып тора: 

1) мөрәҗәгать итүче тарафыннан документлар тулы күләмдә тапшырылмаган, йә гаризада 

һәм (яки) документларда тулы булмаган һәм (яки) дөрес булмаган мәгълүмат булу; 

2) документларның җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы таләпләренә, шулай ук 

рөхсәт ителгән төзелеш, реконструкциянең чик параметрларыннан читләштерүгә рөхсәттә 

билгеләнгән таләпләргә туры килмәве; 

3) Әгәр тиешле документ мөрәҗәгать итүче тарафыннан үз инициативасы белән 

тапшырылмаган булса, дәүләт хакимияте органының, җирле үзидарә органының яисә дәүләт 

хакимияте органына яисә җирле үзидарә органына караган оешманың муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документ һәм (яисә) мәгълүмат булмауны таныклаучы ведомствоара запроска 

җавабы һәм (яисә) мәгълүматның булмавын таныклаучы, тиешле документ гариза бирүче 

тарафыннан үз инициативасы белән тапшырылмаган булса, дәүләт хакимияте органының яисә 

җирле үзидарә органына яисә оешманың ведомствоара запросына җавабы килүе 

4) дәүләт органының мәдәни мирас объектларын саклау өлкәсендә вәкаләтле вәкиленнән 

капиталь төзелеш объектының проект документлары бүлегенең яки индивидуаль торак төзелеше 

объектының тышкы кыяфәтен тасвирлауның тарихи җирлекне саклау предметына һәм капиталь 

төзелеш объектларының шәһәр төзелеше Регламенты тарафыннан федераль яки региональ 

әһәмияттәге территориаль зонага карата билгеләнгән архитектура карарларына туры килмәве 

турында бәяләмә. 

 2.8.3. Төзелешкә рөхсәтнең гамәлдә булу срогы озайтылган очракта баш тарту өчен 

нигезләр: 

1) капиталь төзелеш объектын төзү, үзгәртеп кору, капиталь ремонтлау гариза бирү вакыты 

чыкканчыга кадәр башланмаган (төзүченең гаризасы төзелеш өчен рөхсәт вакыты чыкканчыга 

кадәр алтмыш көннән дә артык булмаган вакыт эчендә тапшырылырга тиеш). 

2.8.4. Төзелеш өчен рөхсәткә үзгәрешләр кертелгән очракта баш тарту өчен нигезләр: 

1) җир кишәрлегенә хокуклар күчүе турында хәбәрнамәдә, җир кишәрлеге барлыкка килү 

турында РФ ШрК 51.10 статьясындагы 21.10 статьясындагы 1 - 4 пунктларында каралган 

документлар реквизитлары булмау яисә РФ ШрК 21.13 өлешендә күрсәтелгән очракта җир 

кишәрлегенә хокук билгели торган документ булмау; 

2) җир кишәрлегенә хокукларның күчүе, җир кишәрлеге барлыкка килү турында 

хәбәрнамәдә күрсәтелгән белешмәләрнең дөрес булмавы; 

3) капиталь төзелеш объектын планлаштырыла торган урнаштыру планлаштырыла торган 

капиталь төзелеш объектын төзүгә, үзгәртеп коруга, шәһәр төзелеше планын төзүгә рөхсәт 



бирелгән җир кишәрлегеннән файдалану һәм (яки) Россия Федерациясенең Җир һәм башка 

законнары нигезендә билгеләнгән чикләүләргә карата РФ ШрК 51 статьясындагы 21.7 өлешендә 

каралган таләпләргә туры килмәве. 

2.8.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр исемлеге төгәл булып тора. 

2.8.6. Муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп баш тарту турындагы 

карар регламентка 5 нче кушымтада билгеләнгән форма нигезендә рәсмиләштерелә, көчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән Башкарма комитетның (Башкарма комитет) вәкаләтле 

вазыйфаи заты тарафыннан имзалана һәм мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш 

тарту турында Карар кабул ителгән көнне Республика порталының шәхси кабинетына һәм (яки) 

КФҮнә җибәрелә. 

2.8.7. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза Бердәм Порталда бастырылган 

муниципаль хезмәт күрсәтү сроклары һәм тәртибе турындагы мәгълүмат нигезендә бирелгән 

очракта, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту тыела. 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәткән өчен  алынучы дәүләт пошлинасы һәм бүтән түләүнең  тәртибе, 

күләме һәм түләтү нигезе  

 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә. 

 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр исемлеге, шул 

исәптән муниципаль хезмәтләр күрсәтүдә катнашучы оешмалар тарафыннан бирелә торган 

документ (документлар) турында  мәгълүматлар 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

 

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган хезмәтләр күрсәтүгә түләүне 

алу тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул исәптән мондый түләү күләмен исәпләү методикасы 

турында мәгълүматны да кертеп 

 

 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп ителми. 

 

 

2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гарызнамә биргәндә, муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнашучы оешма тарафыннан күрсәтелә торган хезмәт күрсәтелгәндә һәм мондый хезмәтләр 

күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь  вакыты 

2.12.1. Муниципаль хезмәт алуга гариза биргәндә көтү вакыты – 15 минуттан артык түгел. 

2.12.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратта көтүнең максималь  вакыты 

15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтү турында мөрәҗәгать итүченең гарызнамәсен һәм хезмәт 

күрсәтүдә катнашучы оешма тарафыннан күрсәтелә торган муниципаль хезмәтне теркәү вакыты  

һәм тәртибе, шул исәптән электрон рәвештә 

 

2.13.1. Гариза биргән көнне КФҮкә шәхсән мөрәҗәгать иткәндә гариза бирүчегә гаризаның 

җибәрелүен раслаучы теркәлү номеры һәм электрон гаризаны бирү датасы белән КФҮ  АМС 

ыннан раслама бирелә.   

2.13.2. Гаризаны Республика порталы ярдәмендә юллаганда мөрәҗәгать итүче гариза 

биргән көнне Республика порталының шәхси кабинетында һәм электрон почта аша, гаризаның 

теркәлү номеры һәм гариза бирү датасы күрсәтелеп, гаризаның җибәрелүен раслый торган 

хәбәрнамә ала. 

 



2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә торган биналарга, көтү залына, муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында гарызнамәләрне тутыру урыннарына, аларны тутыру үрнәкләре һәм һәр муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар исемлеге булган мәгълүмат стендларына карата, 

мондый хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматларын 

урнаштыру һәм  бизәүгә, шул исәптән әлеге объектларга инвалидларны социаль яклау турында 

федераль законнар һәм Татарстан Республикасы законнары нигезендә инвалидлар өчен үтү (керү) 

мөмкинлеген тәэмин итүгә таләпләр       

 

2.14.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы система һәм янгын сүндерү системасы 

белән җиһазландырылган биналарда һәм бүлмәләрдә гамәлгә ашырыла. 

Мөрәҗәгать итүчеләрне кабул итү урыннары документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле 

мебельләр, мәгълүмат стендлары белән җиһазландырыла. 

Инвалидларның муниципаль хезмәт күрсәтү урынына каршылыксыз керүе (үтә алуы) 

тәэмин ителә (бина-бүлмәләргә  уңайлы керү-чыгу һәм алар эчендә күченү, хәрәкәт итү).  

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында визуаль, текстлы һәм мультимедиа 

мәгълүматы мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул исәптән инвалидларның 

чикләнгән мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла. 

2.14.2. Инвалидларны социаль яклау турындагы Россия Федерациясе законнары нигезендә 

муниципаль хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз керү (үтү) максатларында түбәндәгеләр 

тәэмин ителә: 

1) күрү һәм мөстәкыйль хәрәкәт итү функцияләренең ныклы тайпылышлары булган 

инвалидларны озата бару һәм аларга ярдәм күрсәтү; 

2) транспорт чарасына утырту һәм аннан төшерү мөмкинлеге, шул исәптән кресло-

колясканы файдаланып; 

3) инвалидларның хезмәт күрсәтүләргә тоткарлыксыз керүен тәэмин итү өчен кирәкле 

җиһазларны һәм мәгълүмат йөрткечләрне аларның тереклек эшчәнлегенең чикләнгәнлеген исәпкә 

алып тиешенчә урнаштыру;  

 4) инвалидлар өчен кирәкле тавыш һәм күрү мәгълүматын, шулай ук өсьязуларны, 

билгеләрне һәм башка текст һәм график мәгълүматны Брайль рельеф-нокталы шрифты белән 

башкарылган билгеләр белән кабатлау; 

5) сурдотәрҗемәче һәм тифлосурдотәрҗемәчегә рөхсәт итү; 

6)  озатучы-этне махсус укыту-өйрәтүне раслаучы һәм Россия Федерациясе Хезмәт һәм 

социаль яклау министрлыгының “Озатучы-этне махсус укытуны раслый торган документ рәвешен 

һәм аны бирү тәртибен раслау турында” 2015 елның 22 июнендәге 386н номерлы боерыгы белән 

билгеләнгән рәвештә һәм тәртиптә бирелгән документы булганда рөхсәт итү.  

2.14.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү гамәлгә ашырыла торган объектлардан һәм муниципаль 

хезмәт күрсәткәндә кулланыла торган Регламентның 2.14.2 пунктының 1 – 4 пунктчаларында 

күрсәтелгән чаралардан инвалидларның файдалана алуын тәэмин итү өлешендә таләпләр, алар 

2016 елның 1 июленнән соң файдалануга тапшырылган яисә модернизацияләнгән объектларга һәм 

чараларга карата кулланыла. 

2.15. Муниципаль хезмәтнең һәркем өчен мөмкин булуы  һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул 

исәптән мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән муниципаль хезмәт күрсәткәндә үзара 

багланышлары саны һәм аларның дәвамлылыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында, 

шул исәптән мәгълүмат-коммуникация технологияләрен кулланып, мәгълүмат алу мөмкинлеге, 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгендә (шул исәптән тулы 

күләмдә), җирле үзидарәнең башкарма-боеру органының теләсә кайсы территориаль бүлекчәсендә 

муниципаль хезмәт алу мөмкинлеге яисә мөмкин түгеллеге, мөрәҗәгать итүченең сайлавы буенча 

(экстерриториаль принцип), 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддәсендә каралган 

күпфункцияле үзәкләрдә берничә дәүләт һәм (яисә) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гарызнамә (комплекслы гарызнамә) ярдәмендә 

2.15.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең  һәркем өчен  мөмкинлеге (доступность)  

күрсәткечләре булып тора:  



         документлар кабул итү, бирү алып барыла торган бинаның  җәмәгать транспортыннан 

файдалану мөмкинлеге булган зонада урнашуы; 

         белгечләрнең, шулай ук  мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул итүне гамәлгә ашыра 

торган бүлмәләрнең кирәкле санда  булуы; 

         мәгълүмат стендларында, муниципаль районның рәсми сайтында, Бердәм порталда, 

Республика порталында муниципаль хезмәтне күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында 

тулы мәгълүмат булу; 

 инвалидларга  башкалар белән  бер үк дәрәҗәдә хезмәтләр алырга  комачаулаучы  

киртәләрне  җиңәргә  ярдәм итү.  

2.15.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфат күрсәткечләре түбәндәгеләр: 

1) документларны кабул итү һәм карау срокларын үтәү; 

2) муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу срогын үтәү;  

3) Башкарма комитет хезмәткәрләре тарафыннан Регламентны бозуга карата нигезле 

шикаятьләр булмау; 

4) мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән багланышлары саны (консультацияләрне 

исәпкә алмыйча): 

4.1) муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең КФҮ хезмәткәрләре белән 

багланышы барлык кирәкле документлар белән гариза биргәндә бер тапкыр гамәлгә ашырыла;  

4.2) бер тапкыр КФҮ тә электрон документның нөсхә рәвешендә  кәгазь йөрткечтәге 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алу кирәк булган очракта.   

Муниципаль хезмәт күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүченең вазыйфаи затлар белән бер 

мәртәбә багланышының дәвамлылыгы  15 минуттан артмый. 

Мөрәҗәгать итүче күчмә радиотелефон элемтәсе җайланмалары ярдәмендә муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең сыйфатын Бердәм портал, Республика порталы, терминал җайланмалары аша 

бәяләргә хокуклы. 

2.15.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышы турында мәгълүматны мөрәҗәгать итүче 

Бердәм порталда яисә Республика порталында, КФҮ тә алырга мөмкин. 

2.15.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мөрәҗәгать итүчене яшәү урынына яисә 

экстерриториаль принцип буенча фактта яшәү (булу) урынына бәйсез рәвештә сайлау буенча 

теләсә кайсы КФҮ тә гамәлгә ашырыла.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү комплекслы гарызнамә составында күрсәтелә. 

 

2.16. Башка таләпләр, шул исәптән экстриториаль принцип буенча (әгәр муниципаль хезмәт 

экстерриториаль принцип буенча күрсәтелә икән) муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләрен 

исәпкә алып,  һәм электрон рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтү үзенчәлекләре  

 

2.16.1. Муниципаль хезмәт электрон рәвештә күрсәтелгәндә мөрәҗәгать итүче 

түбәндәгеләргә хокуклы:  

а) Бердәм порталда һәм Республика порталында урнаштырылган муниципаль хезмәт 

күрсәтү тәртибе һәм сроклары турында мәгълүмат алырга; 

б) муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаны, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

башка документларны, шул исәптән электрон рәвешләре 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддәсендәге 1 өлешенең 7.2 пункты нигезендә Республика порталыннан файдаланып 

таныкланган документлар һәм мәгълүмат бирүгә; 

в) электрон рәвештә бирелгән муниципаль хезмәт күрсәтү турында гаризаларның үтәлеше 

турында белешмәләр алырга; 

г) Республика порталы ярдәмендә муниципаль хезмәт күрсәтүнең сыйфатын бәяләүне 

гамәлгә ашырырга;  

д) электрон документ рәвешендә муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен алырга; 

е) Республика порталы, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүче органнар, аларның 

вазыйфаи затлары, дәүләт һәм муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәткәндә кылынган карарларга һәм гамәлләргә (гамәл кылмауларга) судка кадәр 



(судтан тыш) шикаять белдерү процессын тәэмин итүче федераль дәүләт мәгълүмат системасы 

порталы ярдәмендә Башкарма комитетның, шулай ук аның вазыйфаи затларының, муниципаль 

хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять бирергә.  

2.16.2. Гаризаны формалаштыру Бердәм порталда, Республика порталында гаризаның 

электрон рәвешен тутыру юлы белән нинди дә булса башка рәвештә гариза бирү зарурлыгыннан 

башка гамәлгә ашырыла.  

2.16.3. Мөрәҗәгать итүчеләрнең КФҮ кә кабул итүгә язылуы (алга таба –    язылу) 

Республика порталы, КФҮнең контакт-үзәге телефоны аша башкарыла. 

Мөрәҗәгать итүчегә кабул итү өчен теләсә нинди буш вакытка күпфункцияле үзәкнең 

кабул итү графигының  билгеләнгән чикләрендә язылу мөмкинлеге бирелә.  

Билгеле бер датага язылу бу датага кадәр  бер тәүлек кала төгәлләнә. 

Республика порталы ярдәмендә алдан язылуны гамәлгә ашыру өчен мөрәҗәгать итүчегә 

система тарафыннан соратыла  торган мәгълүматларны күрсәтергә кирәк, шул исәптән: 

фамилия, исем, атасының исемен (булган сурәттә); 

телефон номерын; 

электрон почта адресын (теләк буенча); 

          теләгән кабул итү датасын һәм вакытын.  

Мөрәҗәгать итүче алдан язылу вакытында хәбәр иткән мәгълүматларның шәхси кабул итү 

вакытында гариза бирүче биргән документлардагы мәглүматларга  туры килмәве очрагында алдан 

язылу гамәлдән чыгарыла.   

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда мөрәҗәгать итүчегә талон-раслауның распечаткасын 

алу мөмкинлеге бирелә. 

Әгәр мөрәҗәгать итүче электрон почта адресын хәбәр итсә, күрсәтелгән адреска, кабул итү 

датасын, вакытын һәм урынын күрсәтеп, алдан язылуны раслау турында мәгълүмат җибәрелә. 

Алдан язылуны гамәлгә ашырганда гариза бирүчегә мәҗбүри рәвештә, билгеләнгән кабул 

итү вакытына килмәгән очракта кабул итү вакытыннан 15 минут узгач, алдан язылу гамәлдән 

чыгарылуы турында хәбәр ителә.  

Мөрәҗәгать итүче теләсә кайсы вакытта алдан язылудан баш тартырга хокуклы. 

Мөрәҗәгать итүчедән, Россия Федерациясенең норматив хокукый актлары нигезендә 

идентификация һәм аутентификация узудан гайре, кабул итү максатын күрсәтүдән, шулай ук 

кабул итү өчен броньларга кирәк булган вакытлыча интервал дәвамлылыгын исәпләү өчен зарури 

мәгълүматлар бирүдән башка гамәлләр кылуны таләп итү тыела.   



3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм  үтәлү сроклары,  аларны 

үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны  электрон рәвештә 

үтәү үзенчәлекләре,  шулай ук административ процедураларны  күпфункцияле  үзәкләрдә  

үтәү  үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәтләр күрсәткәндәге  гамәлләр эзлеклелеген тасвирлау 

 

3.1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү түбәндәге процедураларны үз эченә ала: 

1) мөрәҗәгать итүчегә (гариза бирүчегә)  консультация бирү; 

2) мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган документлар комплектын кабул итү һәм 

карау; 

3) муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр 

җибәрү;  

4) үзидарәлек хезмәте нәтиҗәсен әзерләү; 

5) мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү). 

. 

 

3.2. Гариза бирүче белән  консультацияләр  үткәрү 

 

3.2.1. Административ процедураны үтәүне башлауның нигезе – мөрәҗәгать итүченең 

муниципаль хезмәт күрсәтүгә бәйле мәсьәләләр буенча мөрәҗәгате. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып тора: 

- мөрәҗәгать итүче КФҮ кә мөрәҗәгать иткәндә –  КФҮ хезмәткәре; 

- мөрәҗәгать итүче Башкарма комитетка мөрәҗәгать иткәндә – Татарстан Республикасы 

Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һәм торак-коммуналь 

хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга таба – консультация үткәрү  өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

3.2.2. Мөрәҗәгать итүче күпфункцияле үзәккә муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе һәм 

сроклары турында консультация сорап шәхсән һәм телефон һәм электрон почта аша мөрәҗәгать 

итәргә хокуклы. 

КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә консультация бирә, шул исәптән муниципаль хезмәт 

алу өчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һәм башка мәсьәләләр буенча. 

Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында мәгълүматны КФҮ нең 

http://mfc16.tatarstan.ru сайтыннан ирекле файдалану юлы белән алырга мөмкин. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән 

көндә башкарыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле башка мәсьәләләр буенча консультация. 

3.2.3. Мөрәҗәгать итүче телефон һәм электрон почта аша Башкарма комитетка мөрәҗәгать 

итәргә, шулай ук Республика порталында, Башкарма комитетның муниципаль хезмәт күрсәтү 

тәртибе һәм сроклары турында сайтында консультация алырга хокуклы, шул исәптән муниципаль 

хезмәт алу өчен тапшырыла торган документациянең составы, формасы һәм башка мәсьәләләр 

буенча. 

Консультация бирү өчен җаваплы вазыйфаи зат Регламентның 1.3.4 пункты таләпләре 

нигезендә мөрәҗәгать итүчегә мәгълүмат бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнгән процедуралар мөрәҗәгать кергән көннән алып өч эш көне 

эчендә башкарыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: бирелә торган документациянең составы, формасы һәм 

муниципаль хезмәт алу өчен кирәкле башка мәсьәләләр буенча консультацияләр. 

 

3.3. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган  документлар комплектын  

кабул итү һәм карау  



 

 

3.3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен документларны КФҮ яки КФҮнең ераклашкан  эш 

урыны аша кабул итү. 

3.3.1.1. Мөрәҗәгать итүче (мөрәҗәгать итүче вәкиле) муниципаль хезмәт күрсәтү турында 

гарызнамә белән КФҮкә мөрәҗәгать итә һәм Регламентның 2.5 пункты нигезендә документларны 

тапшыра.  

3.3.1.2. Гаризаларны кабул итүче КФҮ хезмәткәре: 

мөрәҗәгать итүченең шәхесен таныклый;  

мөрәҗәгать предметын билгели;  

документлар бирүче затның вәкаләтләрен тикшерә;  

документларның Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән таләпләргә туры килүен 

тикшерә;  

КФҮнең  АМС на гаризаның электрон формасын тутыра; 

Регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар кәгазь йөрткечтә тапшырылганда, 

тапшырылган документларны сканерлауны гамәлгә ашыра; 

КФҮ нең АМС нан   гаризаның распечаткасын ала;  

мөрәҗәгать итүчегә тикшерүгә һәм кул куюга тапшыра;  

имза салганнан соң кул куелган гаризаны КФҮ нең АМС нда сканерлый; 

электрон формада яки электрон рәвештәге сканерланган  тәкъдим ителгән документларны 

КФҮ нең АМС на кертә (йөкли), электрон дело (эш) формалаштыра; 

имзаланган гаризаны һәм кәгазь документларның төп нөсхәләрен кире кайтара; 

мөрәҗәгать итүчегә документларны кабул итү хакында раслама  бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән 

көндә башкарыла. 

Процедуралар нәтиҗәсе: җибәрергә әзер гариза һәм документлар пакеты.  

3.3.1.3. КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчедән кабул ителгән документлар пакетын 

(электрон эшләр пакетлары составында) КФҮ нең  структур бүлекчәсенә мөрәҗәгать иткән көннән 

бер эш көне эчендә электрон формада Башкарма  комитетка җибәрә.         

Процедураның нәтиҗәсе: электрон багланыш системасы ярдәмендә Башкарма комитетта 

җибәрелгән гариза һәм документлар пакеты (электрон эш). 

3.3.2. Республика порталы аша муниципаль хезмәтне электрон рәвештә күрсәтү өчен 

документлар кабул итү. 

3.3.2.1. Гаризаны Республика порталы аша электрон рәвештә бирү өчен мөрәҗәгать итүче 

түбәндәге гамәлләрне башкара: 

Республика Порталында авторизацияне башкара; 

Республика Порталында электрон гариза формасын ача; 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле һәм мәҗбүри булган белешмәләрне үз эченә алган 

электрон гариза рәвешен тутыра; 

документларны электрон формада яисә электрон документлар образларын электрон гариза 

формасына беркетә (кирәк булганда); 

электрон рәвештә муниципаль хезмәт күрсәтүнең шартлары һәм тәртибе белән танышу һәм 

килешү фактын раслый (электрон гариза формасында ризалык турында тиешле тамганы билгели); 

хәбәр ителгән белешмәләрнең дөреслеген раслый (электрон гариза формасында тиешле 

тамганы билгели); 

тутырылган электрон гаризаны җибәрә (электрон гариза формасында тиешле төймәгә баса); 

электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон таләпләре һәм 210-ФЗ номерлы Федераль 

закон таләпләре нигезендә (гади электрон култамга һәм (яисә) көчәйтелгән квалификацияле 

электрон култамга белән) имзалана; 

электрон гариза җибәрү турында хәбәрнамә ала. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче мөрәҗәгать иткән 

көндә башкарыла. 



3.3.2.2. Процедураларның нәтиҗәсе: электрон багланыш системасы ярдәмендә Башкарма 

комитетка җибәрелгән электрон дело (эш). 

3.3.3.  Башкарма комитет тарафыннан документлар комплектын карау 

3.3.3.1. Административ процедураны үтәүне башлауга нигез булып муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле гариза һәм башка документлар килеп ирешү тора. 

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) –  Татарстан 

Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һәм ТКХ 

бүлеге башлыгы яисә башлык урынбасары (алга таба – документлар кабул итү өчен җаваплы 

вазыйфаи зат). 

Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, документлар каралуга кергәннән соң: 

гаризага эшләр номенклатурасы нигезендә номер һәм “Документларны тикшерү” статусы 

бирелә, бу Республика порталының шәхси кабинетында чагыла; 

килеп ирешкән электрон эшләрне, шул исәптән мөрәҗәгать итүче тарафыннан кушымта 

итеп бирелгән электрон формадагы документларны һәм документларның электрон рәвешләрен 

(образларын) өйрәнә; 

документларның комплектлылыгын (тупланганлыгын), документларның электрон 

образларының (рәвешләренең)   укылышын тикшерә; 

Бердәм порталга мөрәҗәгать итү юлы белән электрон култамганың чын (дөрес) булу  

шартларының  үтәлүен тикшерә (гариза бирүче тарафыннан көчәйтелгән квалификацияле 

электрон култамга белән имзаланган электрон документлар рәвешләре тапшырылган очракта). 

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда, муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту турында карар проектын әзерли. 

Көчәйтелгән квалификацияле электрон култамганы тикшерү нәтиҗәсендә аның чын булу  

шартларын үтәмәү ачыкланган очракта, баш тарту турындагы карар проектында аны кабул итүгә 

нигез булган 63-ФЗ номерлы Федераль законның 11 маддәсе  пунктлары булырга тиеш.  

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проекты, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп (әгәр дә муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартуның нигезләре мондый документларга карата 

билгеләнгән таләпләрне бозу белән бәйле булса, документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләрдә  дөрес булмаган һәм (яки) каршылыклы белешмәләр булган, билгеләнгән таләпләрне 

бозып рәсмиләштерелгән алдан тәкъдим ителмәгән документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме 

турында мәгълүмат булырга тиеш), регламентка бирелгән  5 нче кушымтага ярашлы формада 

рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә 

җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә гамәлгә 

ашырыла. 

Документларны кабул итүдән баш тарту өчен Регламентның 2.7.1 пунктында каралган 

нигезләр булмаган очракта, документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат, гариза кергән 

көннән алып бер эш көне эчендә гаризада күрсәтелгән ысул белән мөрәҗәгать итүчегә гаризаның 

теркәү номеры, гаризаны алу датасы, файлларның исемнәре, аңа тәкъдим ителгән  документлар 

исемлеге, муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алу датасы булган гариза килеп ирешү  турында 

хәбәрнамә җибәрә.  

3.3.3.2. Регламентның 3.3.3.1 пунктында күрсәтелгән процедураларны үтәү, техник 

мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автоматик режимда гамәлгә ашырыла. 

3.3.3.3. Регламентның 3.3.3 пункты белән билгеләнә торган процедуралар гариза карауга 

кергән көннән бер эш көне эчендә башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: карауга кабул 

ителгән гариза яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш 

тарту турында  карар проекты.  

 



3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара гарызнамәләр 

җибәрү 

3.4.1. Административ процедураны үтәүне башлау  өчен нигез булып мөрәҗәгать итүчедән 

алынган документларны кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи заттан (хезмәткәрдән) административ 

процедураны башкаруга вәкаләтле вазыйфаи затның (хезмәткәрнең) алуы тора. 

 Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат (хезмәткәр) булып 

Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының төзелеш, 

архитектура һәм торак - коммуналь хуҗалык бүлеге башлыгы яки башлык урынбасары (алга таба 

– ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат) тора.  

 Ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат ведомствоара электрон 

багланышлар системасы аша (техник мөмкинлек булмаганда – башка ысуллар белән) электрон 

рәвештә регламентның 2.6 пунктында каралган документларны һәм белешмәләрне тапшыруга 

гарызнамәләр формалаштыра һәм җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар карау өчен гариза кабул ителгән көнне 

башкарыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: хакимият органнарына һәм (яки) хакимият органнарына 

буйсынган оешмаларга юлланган гарызнамәләр.  

3.4.2. Белешмәләр белән тәэмин итүчеләрнең  белгечләре, ведомствоара электрон багланыш 

системасы аша кергән гарызнамәләр нигезендә, соратыла  торган документларны (мәгълүматны) 

тапшыралар яки муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документ һәм (яки) мәгълүмат булмау 

турында хәбәрнамәләр юллыйлар      (алга таба  – кире кагу турында хәбәрнамә). 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, әгәр ведомствоара сорауга җавап 

әзерләү һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 

хокукый актларында һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Татарстан Республикасы 

норматив хокукый актларында билгеләнмәгән булса, органга яисә оешмага ведомствоара запрос 

кергән көннән өч көн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Административ процедураларны башкару нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документлар (белешмәләр), йә ведомствоара запрослар 

җибәргән өчен җаваплы вазыйфаи затка җибәрелгән баш тарту турында белдерү. 

3.4.3. Ведомствоара гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле ведомствоара электрон багланышлар системасы 

аша соратыла  торган документларны (белешмәләрне) яки документ һәм (яки) мәгълүмат 

булмаганда баш тарту турында хәбәрнамә ала;      

Регламентның 2.7.1 пунктында каралган нигезләр булганда,  ведомствоара гарызнамә 

җибәргәннән соң биш эш көне узгач муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар проектын әзерли; 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проекты, баш тарту сәбәпләрен күрсәтеп (әгәр дә муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тартуның нигезләре мондый документларга карата 

билгеләнгән таләпләрне бозу белән бәйле булса, документларны кабул итүдән баш тарту өчен 

нигезләрдә  дөрес булмаган һәм (яки) каршылыклы белешмәләр булган, билгеләнгән таләпләрне 

бозып рәсмиләштерелгән алдан тәкъдим ителмәгән документлар (мәгълүмат, белешмәләр) исеме 

турында мәгълүмат булырга тиеш), регламентка 5 нче  кушымтага ярашлы формада  

рәсмиләштерелә, билгеләнгән тәртиптә электрон документ әйләнеше системасы аша килештерүгә 

җибәрелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турындагы карар проектын килештерү Регламентның 3.5.3 пунктында каралган тәртиптә гамәлгә 

ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны 

кабул итүдән баш тарту турында карар проекты, муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар (белешмәләр) комплекты. 



3.4.4. Регламентның 3.4.1, 3.4.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү, техник 

мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, шул исәптән Регламентның 2.13 пункты 

нигезендә гаризаны теркәгән мизгелдән алып, автомат режимда гамәлгә ашырыла. 

3.4.5. Регламентның 3.4 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәүнең 

максималь вакыты өч эш көнен тәшкил итә: 

 

3.5. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү 

 

          3.5.1. Административ процедураны үти башлауның нигезе булып ведомствоара 

гарызнамәләр җибәрү өчен җаваплы вазыйфаи заттан муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле 

документлар (белешмәләр)  комплектының килеп ирешүе   тора.              

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы 

Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының архитектура һәм ТКХ бүлеге 

башлыгы яисә башлык урынбасары була (алга таба –  муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен 

әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат). 

3.5.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

Регламентның 2.8 пунктында күрсәтелгән муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен 

нигезләрне ачыклаганда, муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында карар проектын 

әзерли; 

муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләр булмаган очракта,  Регламентның 

2.8 пунктында каралган муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны карау 

нәтиҗәләре буенча, Регламентның 2.3 пункт нигезендә, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе 

проектын әзерли (алга таба-карар проекты); 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсенең  әзерләнгән проектын билгеләнгән тәртиптә 

электрон документлар әйләнеше системасы ярдәмендә килештерүгә юллый.   

Административ процедуралар бер эш көне дәвамында башкарыла. 

3.5.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту 

турында карар проектын, муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре проектын (алга таба – 

проектлар) килештерү һәм имзалау муниципаль хезмәт нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы структур 

бүлекчә җитәкчесе, Башкарма комитет җитәкчесе урынбасары, Башкарма комитет җитәкчесе 

тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Замечаниеләр (җитешсезлекләре)  булган әзерләнгән проектлар муниципаль хезмәт 

нәтиҗәсен әзерләү өчен җаваплы затка эшләп бетерүгә кайтарыла. 

Административ процедуралар бер эш көне дәвамында башкарыла. 

Административ процедураларны үтәү нәтиҗәләре булып түбәндәгеләр тора: муниципаль 

хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны кабул итүдән баш тарту, төзелешкә рөхсәт бирү 

(төзелешкә рөхсәткә үзгәрешләр кертү) яки муниципаль хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында 

карар 

3.5.4. Регламентның 3.5.2 - 3.5.3 пунктларында күрсәтелгән процедураларны үтәү, техник 

мөмкинлек булганда, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен билгеләнгән 

автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып, автоматик режимда гамәлгә ашырыла. 

3.5.5. Регламентның 3.5 пунктында күрсәтелгән административ процедураларны үтәүнең 

максималь срогы  өч эш көнен тәшкил итә. 

 

3.6. Мөрәҗәгать итүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү (җибәрү) 

 

3.6.1. Административ процедураны үти  башлау өчен  нигез – административ процедураны 

үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат тарафыннан муниципаль хезмәт күрсәтүне (күрсәтүдән баш 

тартуны) раслаучы документ алу.   

Административ процедураны үтәү өчен җаваплы вазыйфаи зат Татарстан Республикасы 

Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитетының Төзелеш, архитектура һәм ТКХ 



бүлеге башлыгы яисә башлык урынбасары була (алга таба – документлар бирү (җибәрү) өчен 

җаваплы вазыйфаи зат). 

Документлар бирү (җибәрү) өчен җаваплы вазыйфаи зат: 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү өчен аталган автоматлаштырылган мәгълүмат 

системасы документациясен алып бару ярдәмче системасына һәм (яки) шәһәр төзелеше 

эшчәнлеген тәэмин итүнең мәгълүмати системасына муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре 

турындагы мәгълүматларны теркәүне һәм кертүне тәэмин итә; 

мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль хезмәтне электрон хезмәттәшлек 

ярдәмендә күрсәтү һәм муниципаль хезмәтне КФҮтә күрсәтү нәтиҗәсен алу мөмкинлеге турында 

Республика порталы аша хәбәр итә. 

Процедураларны үтәү техник мөмкинлек булганда дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен аталган автоматлаштырылган мәгълүмат системасын кулланып автоматлаштырылган 

режимда гамәлгә ашырыла.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтүне 

(күрсәтүдән  баш тартуны) раслый торган документка кул куйган көндә Башкарма комитетның 

вәкаләтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет)  тарафыннан башкарыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: мәгълүмат системаларында муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсе турында  мәгълүмат  урнаштыру, мөрәҗәгать итүчегә (аның вәкиленә) муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе һәм аны алу ысуллары турында хәбәр итү. 

3.6.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсен бирү (җибәрү) тәртибе: 

3.6.2.1. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап КФҮ кә мөрәҗәгать 

иткәндә, КФҮ хезмәткәре мөрәҗәгать итүчегә электрон документның кәгазь йөрткечтәге нөсхәсе 

рәвешендә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирә. Мөрәҗәгать итүче таләбе буенча аңа электрон 

документның кәгазь йөрткечтәге нөсхәсе белән бергә  аны салдырыла торган йөрткечкә  яздыру 

юлы белән электрон документның нөсхәсе бирелергә мөмкин.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мөрәҗәгать итүче килгән көнне КФҮ 

эше регламентында билгеләнгән срокларда чират тәртибендә башкарыла. 

3.6.2.2. Мөрәҗәгать итүче муниципаль хезмәт нәтиҗәсен сорап Республика порталы аша 

мөрәҗәгать иткәндә мөрәҗәгать итүченең шәхси кабинетына автомат рәвештә муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсе булган, Башкарма комитетның вәкаләтле вазыйфаи затының (Башкарма 

комитетның)  көчәйтелгән квалификацияле электрон култамгасы куелган документның электрон 

рәвеше җибәрелә.   

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтүне 

(күрсәтүдән баш тартуны) раслый торган документка кул куйган көндә Башкарма комитетның  

вәкаләтле вазыйфаи заты (Башкарма комитет) тарафыннан башкарыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә Республика порталыннан файдаланып 

муниципаль хезмәт күрсәтүне раслый торган документ (шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән баш тарту документы) юллау (бирү). 

 

3.7. Техник хаталарны төзәтү 

 

3.7.1. Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булып торган документта  техник хата барлыгы 

беленгән очракта  гариза бирүче Башкарма комитетка юллый:   

техник хатаны төзәтү турында  гариза (кушымта №5); 

муниципаль  хезмәт нәтиҗәсе буларак  гариза бирүчегә  бирелгән техник хаталы  документ; 

техник хата булуны  дәлилләүче  юридик көчкә ия булган документлар. 

Муниципаль хезмәт нәтиҗәсе булган документта күрсәтелгән мәгълүматларда техник 

хатаны төзәтү турында гаризаны мөрәҗәгать итүче (вәкаләтле вәкил) почта аркылы (шул исәптән 

электрон почтаны кулланып) яки Республика порталы яисә КФҮ аша бирә.  

3.7.2. Документлар кабул итү өчен җаваплы вазыйфаи зат техник хатаны төзәтү турында 

гаризаны кабул итә, кушымта итеп теркәлгән документлар белән гаризаны терки һәм аларны 

документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка тапшыра. 



Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура гаризаны теркәү датасыннан бер эш көне 

эчендә башкарыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: документларны эшкәртү өчен җаваплы вазыйфаи затка карауга 

юнәлтелгән кабул ителгән һәм теркәлгән гариза. 

3.7.3. Документлар эшкәртүгә җаваплы вазыйфаи зат документларны карый һәм 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе булган документка төзәтмәләр кертү максатларында 

Регламентның 3.5 пунктында каралган процедураларны гамәлгә ашыра  һәм төзәтелгән 

документны мөрәҗәгать итүчегә (вәкаләтле вәкилгә) техник хата булган документның төп 

нөсхәсен   алып калып  шәхсән кул куйдырып  бирә  яки гариза бирүче адресына почта аша 

(электрон почта ярдәмендә) Башкарма комитетка техник хата булган документның төп нөсхәсен  

тапшырганда документны алу мөмкинлеге турында хат җибәрә. 

   Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура техник хатаны ачыклаганнан яки теләсә 

кайсы кызыксынган заттан җибәрелгән хата турында гариза алынганнан соң ике эш көне эчендә 

башкарыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: гариза бирүчегә бирелгән (җибәрелгән) документ. 

4. Муниципаль  хезмәт күрсәтүгә  контроль  тәртибе һәм формалары  

 

 4.1. Җаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан регламент нигезләмәләрен һәм муниципаль 

хезмәт күрсәтүгә таләпләрне билгели торган башка норматив хокукый актларны үтәүгә һәм 

башкаруга, шулай ук алар тарафыннан карарлар кабул итүгә агымдагы контрольне гамәлгә ашыру 

тәртибе 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту мөрәҗәгать 

итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, муниципаль хезмәт күрсәтү 

процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә органнарының вазыйфаи затларының 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар әзерләүне үз эченә ала. 

           Административ процедураларның үтәлешен контрольдә тоту формалары булып тора: 

1) муниципаль  хезмәт күрсәтү буенча документлар проектларын тикшерү һәм килештерү. 

2)   эш башкаруны (делопроизводство) алып баруны билгеләнгән тәртиптә  уздырылучы 

тикшерүләр;   

3) муниципаль  хезмәт күрсәтү процедураларын үтәүгә билгеләнгән тәртиптә контроль 

тикшерүләр үткәрү.  

Агымдагы контроль максатларында электрон мәгълүматлар базасында булган белешмәләр, 

хезмәт урыны корреспонденциясе, административ процедураларны үтәүче вазыйфаи затларның 

телдән һәм язма мәгълүматы, тиешле документларны исәпкә алу журналлары һәм башка 

белешмәләр файдаланыла. 

Муниципаль хезмәт күрсәткәндә һәм җирле үзидарә органы җитәкчесенә карарлар кабул 

иткәндә гамәлләрнең башкарылуын тикшереп тору өчен муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре 

турында белешмәләр бирелә. 

Административ процедураларның срокларын, эзлеклелеген һәм эчтәлеген бозу очраклары 

һәм сәбәпләре турында вазыйфаи затлар кичекмәстән муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

җитәкчесенә хәбәр итәләр, шулай ук бозуларны бетерү буенча ашыгыч чаралар күрәләр. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедураларда билгеләнгән 

гамәлләрнең эзлеклелеге үтәлешенә агымдагы контроль муниципаль хезмәт күрсәтү эшен 

оештыруга җаваплы җирле үзидарә органы җитәкчесе урынбасары, муниципаль хезмәт күрсәтү 

эшен оештыручы бүлек башлыгы тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле үзидарә 

органының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм вазыйфаи регламентлар белән 

билгеләнә.  

 



    4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгы һәм сыйфаты буенча планлы һәм планнан тыш 

тикшерүләрне гамәлгә ашыру тәртибе һәм периодиклыгы, шул исәптән муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын тикшереп тору тәртибе һәм рәвешләре 

 

Контроль тикшерүләр планлы (җирле үзидарә органы эшенең ярты еллык яисә еллык 

планнары нигезендә гамәлгә ашырылырга) һәм планнан тыш булырга мөмкин. Тикшерүләр 

уздырганда муниципаль хезмәт күрсәтүгә  бәйле барлык мәсьәләләр (комплекслы тикшерүләр) 

яисә мөрәҗәгать итүченең конкрет мөрәҗәгате буенча каралырга мөмкин. 

 

4.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында үзләре тарафыннан кабул ителә  (гамәлгә ашырыла) 

торган  карарлар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен муниципаль хезмәт күрсәтүче орган вазыйфаи 

затларының җаваплылыгы 

 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча мөрәҗәгать итүчеләрнең хокуклары бозылган 

очракта гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тартыла.  

Җирле үзидарә органы җитәкчесе гариза-мөрәҗәгатьләрне  вакытында тикшермәгән өчен 

җаваплы. 

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкче урынбасары) 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яисә) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплы. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган (гамәлгә ашырыла торган) 

карар һәм гамәлләр (гамәл кылмау) өчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль хезмәткәрләр 

законнарда билгеләнгән тәртиптә җаваплы булалар. 

 

4.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне тикшереп тору тәртибенә һәм рәвешләренә таләпләрне  

сыйфатлаучы нигезләмәләр, шул исәптән гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары 

ягыннан да. 

 

Гражданнар, аларның берләшмәләре һәм оешмалары ягыннан муниципаль хезмәт 

күрсәтүне тикшереп тору (контроль) муниципаль хезмәт күрсәткәндә җирле үзидарә органы 

эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында тулы, актуаль һәм дөрес 

мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү барышында мөрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) 

судка кадәр карау мөмкинлеге ярдәмендә гамәлгә ашырыла. 

 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгенең, 2010 елның 27 июлендәге  210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 

маддәсенең 1 өлешендә күрсәтелгән оешмаларның, шулай ук аларның вазыйфаи 

затларының, муниципаль хезмәткәрләрнең, хезмәткәрләрнең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан тыш) тәртибе 

 

5.1. Муниципаль хезмәт алучылар муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

хезмәткәренең,  җитәкчесенең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддәсенең  1.1 өлешендә каралган оешмаларның, шулай ук 

аларның хезмәткәрләренең  гамәлләренә (гамәл кылмауларына) судка кадәр тәртиптә шикаять 

бирү хокукына ия.  

Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итә ала: 

1) 210-ФЗ номерлы Федераль законның 15.1 маддәсендә күрсәтелгән гарызнамәне, 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гарызнамәне теркәү срокларын бозу; 

2) муниципаль хезмәт күрсәтү срогын бозу. Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, аның хезмәткәренең  карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һәм гамәлләренә 



(гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 маддәсенең 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә һәм тулы күләмдә  тиешле 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе  йөкләнгән очракта мөмкин; 

3) мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан 

Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда тапшыру яисә 

гамәлгә ашыру  каралмаган документларны яки мәгълүматны яисә муниципаль хезмәт күрсәтү 

өчен гамәлләр кылуны таләп итү; 

4) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, 

Татарстан Республикасы норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда каралган 

документларны мөрәҗәгать итүчедән кабул итүдән баш тарту; 

5) федераль законнарда һәм алар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясенең башка 

норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары һәм башка норматив хокукый 

актларында, муниципаль хокукый актларда баш тарту нигезләре күздә тотылмаган булуга 

карамастан   муниципаль хезмәт күрсәтүне кире кагу; Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, аның хезмәткәренең  карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять белдерү карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль 

законның 16 маддәсенең 1.3 өлеше белән билгеләнгән тәртиптә һәм тулы күләмдә  тиешле 

муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе  йөкләнгән очракта мөмкин; 

6) муниципаль  хезмәт күрсәтүдә  гариза бирүчедән Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы, муниципаль район норматив хокукый актларында  күздә тотылмаган түләүне таләп 

итү; 

7) муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210-ФЗ номерлы 

Федераль законның 16 маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмалар яисә аларның 

хезмәткәрләренең муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән 

хата һәм ялгышларны төзәтүне кире кагуы яисә  андый төзәтүләрнең билгеләнгән срогын бозу. 

Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, аның хезмәткәренең  

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) шикаять 

белдерү карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган 

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.3 өлеше белән 

билгеләнгән тәртиптә һәм тулы күләмдә  тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе  

йөкләнгән очракта мөмкин; 

8) муниципаль  хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирүнең срогын яисә 

тәртибен бозу; 

9) федераль  законнарда һәм аларга туры китереп кабул ителгән Россия Федерациясенең  

норматив хокукый актлары, Татарстан Республикасы законнары һәм бүтән норматив хокукый 

актлары, муниципаль районның  норматив хокукый актларында муниципаль  хезмәт күрсәтүне 

туктатуга нигезләр күздә тотылмаган   булуга карамастан, муниципаль  хезмәт күрсәтүне  туктату 

(туктатып тору); 

Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, аның 

хезмәткәренең  карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять белдерү карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган 

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.3 өлеше белән 

билгеләнгән тәртиптә һәм тулы күләмдә  тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе  

йөкләнгән очракта мөмкин; 

10) муниципаль хезмәт күрсәтү өчен кирәкле документларны һәм мәгълүматны  баштагы 

кабул итүдәге кире кагуда юклыгы һәм (яки) дөрес түгеллеге  күрсәтелмәгән   документларны  һәм 

мәгълүматны муниципаль хезмәт күрсәтүдә, 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ Федераль законның 

7 маддәсе 1 өлешенең  4 пунктында каралган очраклардан гайре, мөрәҗәгать итүчедән таләп итү. 

Күрсәтелгән очракта мөрәҗәгать итүче тарафыннан күпфункцияле үзәкнең, аның 

хезмәткәренең  карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата судка кадәр (судтан тыш) 



шикаять белдерү карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган 

күпфункцияле үзәккә 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.3 өлеше белән 

билгеләнгән тәртиптә һәм тулы күләмдә  тиешле муниципаль хезмәтләр күрсәтү функциясе  

йөкләнгән очракта мөмкин; 

5.2.  Шикаять язма рәвештә кәгазь  йөрткечтә, электрон рәвештә муниципаль хезмәтне 

күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә яки күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы тиешле дәүләт 

хакимияте органына (алга таба –  күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы), шулай ук 210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддәсенең  1.1 өлешендә каралган оешмаларга тапшырыла.  

Муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) шикаятьләр югарырак органга (ул булган очракта) бирелә яки ул булмаган очракта 

турыдан-туры муниципаль хезмәтне күрсәтүче орган җитәкчесе тарафыннан карала. Күп 

функцияле үзәк хезмәткәре карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр 

шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә бирелә. Күпфункцияле үзәкнең карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне оештыручыга яисә Татарстан 

Республикасының норматив хокукый акты белән вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла.  210-ФЗ 

номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмалар хезмәткәрләренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаятьләр әлеге оешмалар 

җитәкчеләренә бирелә. 

Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи 

затының, муниципаль хезмәт күрсәтүче орган җитәкчесенең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять почта аркылы, күпфункцияле үзәк аша, “Интернет” мәгълүмат-

телекоммуникация челтәреннән файдаланып, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның рәсми 

сайтыннан, Бердәм порталдан яисә республика порталыннан, судка кадәр шикаять бирү мәгълүмат 

системасыннан файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул 

иткәндә кабул ителергә мөмкин. Күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять почта аша, “Интернет” 

мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән файдаланып, күпфункцияле үзәкнең, Бердәм 

порталның яисә Республика порталының рәсми сайтыннан, судка шикаять бирүнең мәгълүмат 

системасы аша җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул 

ителергә мөмкин. 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, шулай ук аларның хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаять почта аша, “Интернет” мәгълүмат-телекоммуникация челтәреннән, 

әлеге оешмаларның, Бердәм порталның яисә Республика порталының рәсми сайтларыннан 

файдаланып җибәрелергә мөмкин, шулай ук мөрәҗәгать итүчене шәхсән кабул иткәндә кабул 

ителергә мөмкин. 

5.3. Шикаять түбәндәге мәгълүматны үз эченә алырга тиеш: 

1) карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) карата шикаять белдерелә торган 
муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи 

затының яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, аның җитәкчесе һәм (яисә) 

хезмәткәренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1 өлешендә каралган 

оешмаларның, аларның җитәкчеләре һәм (яисә) хезмәткәрләренең  исемнәрен (аталышларын); 

 2) мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), 

гариза бирүченең – физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең – юридик 

затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), 

электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта 

адресы (булганда);   

3) муниципаль хезмәтне күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче органның 

вазыйфаи затының яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.1 өлешендә каралган 

оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре 

(гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 



4) мөрәҗәгать итүче алар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль 

хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының яки муниципаль хезмәткәренең, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәк хезмәткәренең, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 

1.1 өлешендә каралган оешмаларның, аларның хезмәткәрләренең карарлары һәм гамәлләре (гамәл 

кылмавы) белән килешми торган дәлилләр. Мөрәҗәгать итүче тарафыннан аның дәлилләрен 

раслаучы документлар (булганда) яисә аларның күчермәләре тапшырылырга мөмкин.  

5.4. Килеп ирешкән шикаять кергән көннән соң килүче эш көненнән дә соңга калмыйча 

теркәлергә тиеш. 

5.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, күпфункцияле үзәкне 

гамәлгә куючыга, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.1 өлешендә каралган 

оешмаларга яисә югарырак органга (ул булганда) кергән шикаять теркәлгән көннән алып унбиш 

эш көне эчендә каралырга тиеш, ә муниципаль хезмәт күрсәтүче органга, күпфункцияле үзәккә, 

210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.1 өлешендә каралган оешмаларга карата 

шикаять белдерелгән очракта мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул итүдә яки җибәрелгән  

хата һәм ялгышларны төзәтүдә яисә мондый төзәтүләрнең билгеләнгән срогы бозылган очракта – 

аны теркәгән көннән алып биш эш көне эчендә.     

5.6. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның кайсы да булса берсе 

кабул ителә: 

1) шикаять канәгатьләндерелә, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, 

муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны һәм 

ялгышларны төзәтү, мөрәҗәгать итүчегә түләтү Россия Федерациясенең норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый 

актларда каралмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тартырга. 

Әлеге пунктта күрсәтелгән карар кабул ителгән көннең иртәгесеннән дә соңга калмыйча 

мөрәҗәгать итүчегә язма рәвештә һәм мөрәҗәгать итүченең теләге буенча электрон рәвештә 

шикаятьне карау нәтиҗәләре турында дәлилләнгән җавап җибәрелә. 

5.7.  Шикаятьнең  канәгатьләндерелергә тиешле  дип танылу очрагында  мөрәҗәгать 

итүчегә шикаятьне карау нәтиҗәләре турындагы җавапта муниципаль хезмәт күрсәткәндә 

беленгән бозуларны кичекмәстән бетерү максатларында   муниципаль хезмәт күрсәтүче орган, 

күпфункцияле үзәк, 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 маддәсенең 1.1 өлешендә каралган 

оешмалар тарафыннан тормышка ашырылучы гамәлләр турында мәгълүмат бирелә, шулай ук  

күрсәтелгән уңайсызлыклар өчен  кичерү сорала һәм муниципаль хезмәт күрсәтүне алу 

максатларында гариза бирүчегә  кылу зарур булган  алдагы гамәлләр турында мәгълүмат 

күрсәтелә.    

5.8. Шикаятьнең  канәгатьләндерелергә тиешле түгел   дип табылу очрагында  мөрәҗәгать 

итүчегә җавапта  кабул ителгән карарның сәбәпләре хакында  дәлилле аңлатмалар бирелә, шулай 

ук  кабул ителгән карарга шикаять бирү тәртибе турында  мәгълүмат китерелә. 

5.9. Шикаятьне карау барышында яки нәтиҗәләре буенча  административ хокук бозу яки 

җинаять составы  билгеләре табылу  очрагында  шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр бирелгән 

вазыйфаи зат,  хезмәткәр  булган материалларны кичекмәстән прокуратура органнарына 

җибәрәләр. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Капиталь төзелеш объектларын 

төзүгә, реконструкцияләүгә рөхсәт 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына кушымта№1 

 

Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы 

Башкарма комитетына  
_____________________________________________________________________   

                     (Муниципаль берәмлек җирле үзидарә органының исеме) 

 

кемнән:   
(юридик затның исеме –төзелешне, капиталь төзекләндерүне,ремонт яки 

реконструкция планлаштыручы төзүче; 
 

ИНН; юридик и почта адресы; 

 
 Җитәкченең Ф.И.О. сы; телефон; 

 
банк реквизитлары ( банк атамасы, р/с, к/с, БИК)) 

 

Капиталь төзелеш объектларын төзүгә, реконструкцияләүгә рөхсәт бирү рөхсәт бирү 

турында гариза 

 
 

                                         ( шәһәр, район, урам, участок номеры) 

адрес буенча урнашкан җир кишәрлегендә______________________________________________ ай 

 срок белән_________________________________________________ төзелешкә/ реконструкциягә                                                     
                                                  (объект исеме) 

рөхсәт бирүегезне сорыйм.  
 

Төзелеш (реконструкция)___________________”__”___________ел, №_____________                                                                                                                                                                     

(документ исеме) 

нигезендә башкарылачак. 

 

Җир кишәрлегеннән файдалану теркәлгән__________________________”____”_______ел, №_____ 
                                                                              (документ исеме) 

 

Объектны төзү өчен проект документлары эшләнгән 

( проект оешмасы, ИНН, юридик һәм почта адреслары, 

 
 Җитәкченең Ф.И.О.сы, телефон номеры, банк реквизитлары 

 
( банк исеме, р/с, к/с, БИК)) 

проект эшләрен башкаруга хокукы булган, беркетелгән 

 
( документның исеме һәм аны биргән вәкаләтле ) 

 “  ”  ел. №  ,  

һәм кызыксынган оешмалар һәм архитектура һәм шәһәр төзелеше органнары белән билгеләнгән тәртиптә 

килештерелгән:: 



– дәүләт экспертизасының уңай бәяләмәсе алынды: №  

 “ “ ”  ел. 

– җир кишәрлеген планлаштыру схемасы килештерелгән 
 

 №   “  ”  ел 
(оешма исеме)        

Проект-смета документлары расланган 

  №   “  ”  ел 

Өстәмә хәбәр итәбез: 

 Төзүче тарафыннан төзелешне финанслау (реконструкцияләр, капиталь ремонт)  башкарылачак 

   
(банк реквизитлары һәм  счет номеры) 

 Эшләр подряд (хуҗалык) ысулы белән килешү нигезендә башкарыла. 
 

 “  ”  20  ел. №  

 
(оешма исеме, ИНН,  

 
юридик һәм почта адресы,  җитәкче Ф.И.О.,  телефон номеры,  

 
банк реквизитлары ( банк исеме, р/с, к/с, БИК) 

 Төзү-монтаж эшләре башкаруга хокук беркетелгән  
 

 
(документның исеме һәм аны биргән вәкаләтле оешманың исеме) 

 
 

 “  ”  ел. №  

 

“___”_____________ел.№___________  

әмер белән эшләрне башкаручы итеп билгеләнгән   
(вазифа, фамилия, исем, атасының исеме) 

 Махсус белемле__________________________________һәм төзелештә________ел стажы бар. 

                                       (югары, урта)                                                                      
 

“___”_____________ел.№___________  
 

“  ”  г. №  

Килешү нигезендә төзелеш контролен башкарачак   

  
(оешма исеме, ИНН, юридик һәм  

 
почта адресы, җитәкче Ф.И.О.сы,  телефон номеры, банк  

 
реквизитлары ( банк исеме, р/с, к/с, БИК) 

заказчы (төзүче) функцияләрен башкару хокукы беркетелгән   
 

 
(документның исеме һәм аны биргән вәкаләтле оешманың исеме) 

№   “  ”  ел. 

 

 
 

     
(вазифа)  (имза)  (Ф.И.О.) 

 

“  ”  20  ел. 
  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Капиталь төзелеш объектларын 

төзүгә, реконструкцияләүгә рөхсәт 

бирү буенча муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең административ 

регламентына кушымта№2 

 

                                        ТӨЗЕЛЕШКӘ РӨХСӘТ ФОРМАСЫ 

 

 
                                     Кемгә _________________________________ 

                                             (төзүченең исеме 

                                     ______________________________________ 

                                     (фамилиясе, исеме, атасының исеме –гражданнар өчен , 

                                     ______________________________________ 

                                      оешманың тулы исеме -  

                                     ______________________________________ 

                                     юридик затлар өчен), аның  почта индексы 

                                     ______________________________________ 

                                     Һәм  адресы,  электрон почта адресы) <1> 

 
                                 ТӨЗЕЛЕШКӘ РӨХСӘТ  

Дата ________________ <2>                            N ________________ <3> 

 

Татарстан Республикасы Балык Бистәсе муниципаль районы башкарма комитеты 

Россия Федерациясе Шәһәр төзелеше кодексының 51 статьясы нигезендә 

рөхсәт бирә: 

1. Капиталь төзелеш объекты төзелеше <4>  

  

Капиталь төзелеш объектын реконструкцияләү <4>  

  

Мәдәни мирас объектын саклау  буенча, мондый объектның ышанычлылыгына 

һәм иминлегенә конструктив һәм башка характеристикаларына кагылышлы 

эшләр <4> 

 

Линияле объект (линияле объект составына керүче капиталь төзелеш объекты) 

төзү<4> 

 

Линияле объект (линияле объект составына керүче капиталь төзелеш объекты) 

реконструкцияләү<4> 

2. капиталь төзелеш объектының (этап) проект  



документлары нигезендә атамасы <5> 

Проект документларына уңай экспертиза 

бәяләмәсен биргән оешма исеме һәм Россия 

Федерациясе законнарында каралган 

очракларда, дәүләт экологик экспертизасының 

уңай бәяләмәсен раслау турында боерык 

реквизитлары 

 

Теркәү номеры һәм проект документларына 

уңай экспертиза бәяләмәсен бирү датасы һәм 

Россия Федерациясе законнарында каралган 

очракларда, дәүләт экологик экспертизасының 

уңай бәяләмәсен раслау турында боерык 

реквизитлары <6> 

 

3. Капиталь төзелеш объекты урнашкан яки  

урнаштыру планлаштырылган җир 

кишәрлегенең (җир кишәрлекләренең) кадастр 

номеры : 

 

Номер кадастрового квартала (кадастровых 

кварталов), в пределах которого (которых) 

расположен или планируется расположение 

объекта капитального строительства 

 Капиталь төзелеш объекты урнашкан яки  

урнаштыру планлаштырылган кадастр 

кварталының (кадастр кварталларының)  

номеры :<7> 

 

Реконструкцияләнә торган капиталь төзелеш 

объектының кадастр номеры <8> 

 

3.1. Җир кишәрлегенең шәһәр төзелеше планы турында 

белешмәләр <9> 

 

3.2. Территорияне планлаштыру проекты һәм межалау 

проекты турында белешмәләр <10> 

 

3.3. <11> мәдәни мирас объектын төзү, 

реконструкцияләү, саклау эшләрен башкару 

планлаштырыла торган капиталь төзелеш 

объектының проект документациясе турында 

белешмәләр, алар вакытында объектның 

ышанычлылыгына һәм иминлегенә башка 

характеристикалар кагыла 

 

4. Мәдәни мирас объектын саклау буенча эшләр башкарганда мондый объектның 

конструктив һәм башка ышанычлылык характеристикалары һәм иминлеге кагылса, 

капиталь төзелеш объектын, мәдәни мирас объектларын төзү, реконструкцияләү өчен 

кыска проект характеристикалары:<12> 



Проект документлары нигезендә милек комплексы составына керүче капиталь 

төзелеш объектының исеме :<13> 

Гомуми мәйдан 

(кв. м): 

  Участок мәйданы (кв. м):  

Күләм (куб. м):   шул исәптән җир асты 

өлеше (куб.): 

 

Этажлар саны 

(данә.): 

 Биеклеге (м):  

Җир асты 

этажлары саны 

(данә.): 

 Сыйдырышлылык (кеше.):  

Төзелеш мәйданы 

(кв. м): 

 

Башка 

күрсәткечләр <14>: 

 

5.  Объект адресы (урнашкан урыны) 

<15>: 

 

   

6. Линияле объектның кыскача проект характеристикалары <16>: 

 

Категория (класс):  

Озынлыгы:  

  

Куәте (уздыру мөмкинлеге, йөк әйләнеше, 

хәрәкәт интенсивлыгы): 

 

  

Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), электр тапшыргыч 

линияләрнең көчәнеш дәрәҗәсе 

 

Куркынычсызлыкка тәэсир итүче конструктив 

элементлар исемлеге: 

 

  

Башка күрсәткечләр <17>:  

  

 
Әлеге рөхсәтнең гамәлдә булу вакыты  "__" ___________________ 20__ елга кадәр  

_______________________________________________________ нигезендә <18> 

 



Җитәкче_______                              _________      

  (төзелеш өчен рөхсәт бирүне                (имза)         ( имза расшифровкасы)                                    

 башкаручы органның вәкаләтле 

 заты вазыйфасы)                                

 

"__" _____________ 20__ ел 

 

М.П. 

 

Әлеге рөхсәтнең гамәлдә булу вакыты  20____елның"__" ___________кадәр озайтылды.  

<19> 

 

____________________________________      _________   _____________________ 

  төзелеш өчен рөхсәт бирүне                (имза)         ( имза расшифровкасы)                                    

 башкаручы органның вәкаләтле 

 заты вазыйфасы 

"__" _____________ 20__ ел 

 

М.П. 

 



Капиталь төзелеш объектларын 

төзүгә, реконструкцияләүгә 

рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 

кушымта№3 

 

Татарстан Республикасы 

муниципаль районы Бапшкарма 

комитеты җитәкчесенә 

_________________________дән 

                                                              

                                                   ТЕХНИК ХАТАЛАРНЫ ТӨЗӘТҮ ӨЧЕН ГАРИЗА 

 

 Дәүләт хезмәте күрсәткәндә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм 

________________________________________________________ 

                              (хезмәт күрсәтү төре) 

Язылган:______________________________________________________ 

Дөрес мәгълүматлар:___________________________________________ 

Рөхсәт ителгән техник хатаны төзәтүегезне, дәүләт хезмәте нәтиҗәсе булган документка 

түбәндәге үзгәрешләрне кертүегезне сорыйм. 

Түбәндәге документларны терким 

1. 

2. 

Техник хатаны төзәтү турында гаризаны кире кагу турында карар кабул ителгән очракта, 

мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 

электрон документ рәвешендә E-mail адресына:_____ 

кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша ___________ адрес буенча. 

  

 Раслыйм: минем шәхескә һәм минем тарафтан тәкъдим ителгән затка кагылышлы 

гаризага кертелгән белешмәләр, шулай ук мин керткән белешмәләр дөрес. Гаризага кушымта 

итеп бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе 

законнарында билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза бирелгән вакытка әлеге 

документлар дөрес һәм дөрес белешмәләргә ия. _______________________. 

 

______________    _________________ ( ________________)                               

(дата)                                                                      (имза)                  (Ф.И.О.) 

 
  

 



Капиталь төзелеш объектларын 

төзүгә, реконструкцияләүгә 

рөхсәт бирү буенча муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең 

административ регламентына 

кушымта№4 

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги 
Заявитель подает заявление о 

предоставлении 

муниципальной услуги и 

предоставляет документы в 

соответствии с п. 2.5

Заявление и документы

Специалист Отдела проверяет 

документы в соответствии с 

пунктом 2.5 настоящего 

Регламента. Проверяет наличия 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

п. 2.8 настоящего Регламента. Документы 

соответствуют 

требованиям

Специалист Отдела 

регистрирует заявления и 

документы 15 мин. (в день 

поступления)

Да

Зарегистрированное заявление 

и документы

Специалист Отдела проверяет 

наличие оснований для отказа в 

предоставлении услуги, 

предусмотренных в п. 2.9 

настоящего регламента 

Специалист Отдела уведомляет 

заявителя о наличии препятствий 

для регистрации заявления и 

возвращает ему документы с 

письменным объяснением 

содержания выявленных 

оснований для отказа в приеме 

документов

Нет

Возвращенные 

заявителю 

документы

Специалист Отдела  выдает 

заявителю

Выданный документ или 

письмо об отказе 

Запрос о 

предоставлени

и сведений 

Специалисты поставщиков 

данных обрабатывают запросы 

и представляют данные 

(сведения) или уведомление об 

отсутствии документов 

(сведени)

Специалист Отдела готовит 

проект документа

Специалист 

Отдела готовит 

письмо об 

отказе

Письмо об 

отказе

Начальник  Отдела 

согласовывает проект 

документа

Согласованный проект 

документа

Руководитель Исполкома 

подписывает документ 

Подписанный документ или 

письмо об отказе 

Специалист Отдела определяет 

необходимость запроса 

документов через систему  

межведомственного  

электронного взаимодействия 

запросы 

Необходимо  

запросить 

документы

Нет Специалист Отдела направляет 

запросы

Да

Документы 

(сведения) или 

уведомление 

об отсутствии 

документов 

(сведений)

Основания для 

отказа отсутствуют?
Отсутствует Имеется

Проект документа

 



Кушымта  

(белешмә)  

 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен тикшереп торучы 

вазыйфаи затларның реквизитлары, 

 Балык Бистәсе муниципаль районы Башкарма комитеты 

 

Вазифа Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитәкчесе 

вазыйфаларын башкаручы 

88436122113 balyk-bistage@tatar.ru 

Бүлек җитәкчесе 88346123956 Rauf.Hasanov@tatar.ru 

Бүлек башлыгы урынбасары 88346123956 Irek.Hamidullin@tatar.ru 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


