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                ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                       КАРАР 

             «10» сентябрь  2018  ел                                                          № 11ж  

Турында раслау административного  

регламента бирү муниципальной  

хезмәтләре буйлап присвоению,изменению 

 һәм аннулированию адресов җирендә  

муниципаль мәгариф шапшинского авыл  

җирлеге высокогорского муниципаль район 
 

«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 

турында» 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы, «Дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында»2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы 

Федераль законнар нигезендә, муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем ӛчен мӛмкин 

булуын һәм сыйфатын күтәрү максатларында, "дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүне оештыру турында" 2010 елның 27 июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль 

законнар нигезендә, муниципаль хезмәт күрсәтүләрнең һәркем ӛчен мӛмкин булуын 

һәм сыйфатын күтәрү, Россия Федерациясе Хӛкүмәтенең «адресларны бирү, үзгәртү 

һәм юкка чыгару Кагыйдәләрен раслау турында» 2014 елның 19 ноябрендәге 1221 

номерлы карары белән Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районы Шәпше 

авыл җирлеге Уставына таянып, Татарстан Республикасы Биектау муниципаль 

районы Шәпше авыл җирлеге башкарма комитеты КАРАР БИРӘ: 

 

1. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының "адресларны бирү һәм 

юкка чыгару буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ регламентын 

раслау турында" 2007 ел, 30 нчы июль, 318 нче номерлы карары  

2. Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының «Шәпше авыл җирлеге 

башкарма комитетының»муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең административ 

регламентларын раслау турында "2016 ел, 6 май, 23 нче карары үз кӛчен югалткан 

дип санау хакында" 2016 ел, 06 май, 23 нче карары. 

3. Әлеге карарны Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районының 

рәсми сайтында Интернет-телекоммуникация челтәрендә веб-адрес буенча 

урнаштырып, халыкка игълан итәргә кирәк. http://vysokaya-gora.tatarstan.ru/ Фәрит 

Мӛхәммәтшин: «Татарстан Республикасы хокукый мәгълүматының рәсми 

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ 

ШАПШИНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ВЫСОКОГОРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН 
  422708, Республика Татарстан, Высокогорский район, 

с. Шапши, ул. Ленина, 1 

 

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 

БИЕКТАУ 

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ  

ШӘПШИ 

 АВЫЛ ҖИРЛЕГЕ  

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ 
422708, Татарстан Республикасы, Биектау районы, 

Шәпши авылы, Ленин ур., 1 
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порталында» интернет-телекоммуникация челтәрендә түбәндәге веб-адрес буенча 

урнаштырылган: http://pravo.tatarstan.ru к 

 4. Карар рәсми халыкка җиткерелгәннән соң үз кӛченә керә  

5. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны үз артымнан калдырам. 

 

Башкарма комитет җитәкчесе  

Шәпше авыл җирлеге                                                                                     В.А.Беляков 
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Кушымта  

Расланган  

Татарстан Республикасы Биектау 

муниципаль районы Шәпше авыл 

җирлеге башкарма комитеты карары 

2018 елның 10 сентябре, № 11 

Административ регламент  

адресларны бирү, үзгәртү һәм юкка чыгару буенча  

муниципаль хезмәт күрсәтү 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

 

1.1. Шәпше авыл җирлеге башкарма комитеты тарафыннан адресларны бирү, 

үзгәртү һәм юкка чыгару буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең административ 

регламенты (алга таба - Регламент) адресларны бирү, үзгәртү һәм юкка чыгару 

буенча муниципаль хезмәт күрсәтүнең стандартын һәм тәртибен (алга таба - 

муниципаль хезмәт) билгели.  

1.2. Муниципаль хезмәт алучылар-физик һәм юридик затлар (алга таба-

мӛрәҗәгать итүче).  

Адресация объектына адресны бирү яки аның адресын юкка чыгару турында 

гариза (алга таба - гариза) адресация объекты хуҗасы тарафыннан үз инициативасы 

буенча яисә адресация объектына түбәндәге әйберләрнең берсе булган зат 

тарафыннан тапшырыла: 

а) хуҗалык алып бару хокукы;  

б) оператив идарә итү хокукы;  

в) гомерлек мирас итеп алу хокукы;  

г) даими (сроксыз) файдалану хокукы. 

1.3. Муниципаль хезмәт Биектау муниципаль районының Шәпше авыл җирлеге 

башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан күрсәтелә.  

1.3.1. Башкарма комитетның урнашу урыны:  

422708, Татарстан Республикасы, Биектау муниципаль районы, Шәпше авылы, 

Ленин урамы, 1 нче йорт  

Эш графигы:  

дүшәмбе-җомга: 8.00 дән 17.00 гә кадәр  

шимбә: 8.00 дән 12.00 гә кадәр  

якшәмбе - ял кӛне. 

 Ял һәм туклану ӛчен тәнәфес вакыты эчке хезмәт тәртибе кагыйдәләре белән 

билгеләнә. Белешмә телефоны (884365) 77-2-36. 

1.3.2. "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге (алга таба - 

"Интернет" челтәре) муниципаль район рәсми сайтының адресы: http://vysokaya-

gora.tatar.ru.  

1.3.3. Муниципаль хезмәт турында мәгълүмат алынырга мӛмкин:  

1) Башкарма комитет биналарында урнашкан Муниципаль хезмәт турында 

мәгълүмат урнаштырылган мәгълүмат стендлары аша мӛрәҗәгать итүчеләр белән 

эшләү ӛчен. Мәгълүмат стендларында урнаштырылган мәгълүмат үз эченә 
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пунктлардагы (пунктлардагы) муниципаль хезмәт турында мәгълүматны ала) 1.1, 

1.3.2, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 әлеге Регламент; 

2) «Интернет» челтәре аша муниципаль районның рәсми сайтында (http:// http:// 

www. vysokaya-gora.tatar.ru.);  

3) Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр Порталында 

(http://uslugi к tatar.ru/);  

4) дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) бердәм порталында (http:// 

www.gosuslugi.ru/;  

5. Башкарма комитетта: телдән мӛрәҗәгать иткәндә-шәхсән яки телефон аша; 

язмача (шул исәптән электрон документ формасында) мӛрәҗәгать иткәндә – кәгазьдә 

почта аша, электрон почта аша, электрон формада. 

1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Биектау 

муниципаль районының рәсми сайтында Башкарма комитет белгече тарафыннан һәм 

гариза бирүчеләр белән эшләү ӛчен Башкарма комитет биналарында мәгълүмати 

стендларда урнаштырыла.  

1.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү нигезендә башкарыла: (РФ законнары 

җыелышы, 29.10.2001, №44, 4147 ст.); 29.12.2004 ел, № 190-ФЗ Россия Федерациясе 

шәһәр тӛзелеше кодексы (алга таба-РФ ГрК) (РФ законнары җыелышы, 03.01.2005, 

№1 (1 ӛлеш), 16 ст.);  

«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 

турында «Федераль законга үзгәрешләр кертү хакында» федераль мәгълүмат 

системасы турында һәм 2013 елның 28 декабрендәге 443-ФЗ номерлы Федераль закон 

(алга таба – 28.12.2013 №443-ФЗ Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 

30.12.2013, №52 (I ӛлеш), 7008 ст.); 

«Россия Федерациясендә җирле үзидарә оештыруның гомуми принциплары 

турында» 2003 елның 6 октябрендәге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба-131-

ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнары җыелышы, 06.10.2003, №40, ст. 3822);  

«Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 27.07.2010 

ел, № 210-ФЗ Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнары җыелышы, 02.08.2010, №31, ст. 4179); 

 "Инвалидлар хокуклары турында конвенцияне ратификацияләүгә бәйле 

рәвештә инвалидларны социаль яклау мәсьәләләре буенча Россия Федерациясенең 

аерым закон актларына үзгәрешләр кертү хакында" 01.12.2014 № 419-ФЗ Федераль 

закон ("РФ законнары җыелышы"), 08.12.2014, № 49 (VI ӛлеш), 6928 ст.); 

Адресларны бирү, үзгәртү һәм юкка чыгару кагыйдәләре Россия Федерациясе 

Хӛкүмәтенең 19.11.2014 ел, № 1221 карары белән расланган (алга таба – кагыйдәләр) 

(хокукый мәгълүмат рәсми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru( 24.11.2014); 

 «Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында» 2004 елның 28 

июлендәге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-45-ТРЗ 

номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, №155-156, 

03.08.2004); 

 "Татарстан Республикасында гражданнар мӛрәҗәгатьләре турында" 12.05.2003 

елдагы 16-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы законы (алга таба-ТР Законы № 16-

ТРЗ) ("Республика Татарстан", 17.05.2003, № 99-100); 

http://www.gosuslugi.ru/
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Татарстан Республикасы Биектау муниципаль районы Шәпше авыл җирлеге 

Советы 24.11.2015 ел, № 21 Карары белән кабул ителгән "Татарстан Республикасы 

Биектау муниципаль районы Шәпше авыл җирлеге" муниципаль берәмлеге Уставы 

(алга таба-Устав); 

 Биектау муниципаль районы Шәпше авыл җирлеге Советының 2018 елның 24 

мартындагы 101 номерлы карары белән расланган (алга таба - ИК турында 

Нигезләмә)Биектау муниципаль районы Шәпше авыл җирлеге башкарма комитеты 

турында нигезләмә; 

1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:  

«ТР Электрон Хӛкүмәте " - Татарстан Республикасының Электрон документ 

әйләнеше системасы, Интернетта адрес: https://intra.tatar.ru к адрес - адрес-адрес: 

адрес-Россия Федерациясендә җирле үзидарәне оештыру принциплары нигезендә 

структуралаштырылган һәм шул исәптән планлаштыру структурасы элементының 

(кирәк булганда), урам-юл челтәре элементының атамасы, шулай ук адресация 

объектының цифрлы һәм (яки) хәреф-цифрлы билгеләмәсен үз эченә алган адресация 

объектының урнашу урынын тасвирлау, аны идентификацияләргә мӛмкинлек бирүче 

адрес объектының цифрлы һәм (яки) хәреф-цифрлы билгеләмәсен үз эченә ала.; 

дәүләт адреслы реестры - адреслар турында белешмәләр үз эченә алган дәүләт 

мәгълүмат ресурсы;  

адресация объекты-бер яки берничә күчемсез милек объекты, шул исәптән җир 

кишәрлекләре, йә адрес бирелә торган адресларны бирү, үзгәртү, юкка чыгару 

кагыйдәләре белән Россия Федерациясе Хӛкүмәте билгеләгән очракта, яисә башка 

объект.; 

федераль мәгълүмати адрес системасы - дәүләт адреслы реестрын 

формалаштыруны, алып баруны һәм куллануны тәэмин итә торган федераль дәүләт 

мәгълүмат системасы;  

"адрес барлыкка китерүче элементлар" - ил, Россия Федерациясе субъекты, 

муниципаль берәмлек, торак пункт, урам-юл челтәре элементы, планлаштыру 

структурасы элементы һәм адресация объектының идентификация элементы 

(элементлары) ;  

"адресация объектының идентификацион элементлары" - җир кишәрлеге номеры 

, биналар (корылмалар), биналар һәм тӛзелеп бетмәгән объектлар тӛрләре һәм 

номерлары; 

"дәүләт адреслы реестрындагы адрес объектының уникаль номеры" - язма 

номеры, ул адресация объекты адресына дәүләт адреслы реестрында бирелә; 

 "планлаштыру структурасы элементы" - зона (массив), район (шул исәптән 

торак район, микрорайон, квартал, сәнәгать районы), бакчачылык, яшелчәчелек һәм 

дача коммерцияле булмаган берләшмәләрен урнаштыру территориясе; 

 "урам-юл челтәре элементы" - урам, проспект, тыкрык, юл йӛрү, яр буе, мәйдан, 

бульвар, тупик, съезд, шоссесы, аллея һ. б.. 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтү буенча күпфункцияле үзәкнең 

читтән торып эш урыны-документларны кабул итү һәм бирү, муниципаль 

районнарның авыл җирлекләрендә мӛрәҗәгать итүчеләргә консультация бирү 

тәртибе; 
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техник хата - муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан кертелгән һәм 

документка кертелгән белешмәләрнең (муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәсе), 

белешмәләр кертелгән документлардагы белешмәләрнең тәңгәл килмәвенә китергән 

хата (тасвирлама, басма, грамматик яки арифметик хата яисә мондый хата).  

Адреслы номерны бирү-күчемсез милек объектларының элек бирелгән адреслы 

номерларын исәпкә алып, адреслы планда урнашуын билгеләү. 

Күчемсез милек объектына тәртип буенча киләсе адреслы номер бирелә.  

Радиаль юнәлештәге урамнарда урнашкан күчемсез милек объектларына шәһәр 

үзәгеннән перифериягә кадәр урамның сул ягында так номерлар һәм уң яктагы җӛп 

номерлар бирелә.  

Боҗра юнәлешендә урнашкан күчемсез милек объектларына сәгать атучысы 

буенча урамның сул ягында так номерлар һәм уң якта җӛп номерлар бирелә. 

Мәйданы периметрын тәшкил итүче күчемсез милек объектларына адреслы 

номерлар бирү торак пункт үзәге ягыннан тӛп урамнан башлап сәгать укында 

башкарыла. 

 Шул ук вакытта мәйданнарга якын урамнардагы номерларның эзлеклелеге 

ӛзелә.  

Угловой бинаның тӛп фасады һәм янәшәдәге урам буенда озынлыгы булган 

очракта, аның нумерациясе мәйдан буенча түгел, ә урам буенча башкарыла. 

Тӛрле категориядәге урамнар киселешендәге күчемсез милек объектларына 

югары категорияле урам буенча магистраль урамнарның билгеләнгән 

классификациясе нигезендә адрес бирелә.  

Урамнар киселешендә урнашкан күчемсез милек объектларына бинаның тӛп 

фасады чыга торган урам буенча адрес бирелә.  

Почмакка бер бинаның ике тигез билгеле фасады чыккан очракта, адрес шәһәр 

үзәгенә юнәлгән урам буенча бирелә.. 

Урамнар киселешендәге күчемсез милек объектларына адреслы номерлар бирү 

рӛхсәт ителә, анда номерның беренче саны югарырак категорияле урам буенча 

билгеләнә (тигез категорияле урамнарда - бинаның тӛп фасады чыга торган урамда).  

Урам фронты буенча аерым торучы капиталь тӛзелеш объектына тәртип буенча 

тиешле номер бирелә. Квартал (микрорайон) торак тӛзелеше эчендә урнашкан башка 

биналарга фронт буенча торучы бинадан тәртип буенча икенче номер бирелә. 

Ике адресланган күчемсез милек объектлары арасында эзлекле номерлар белән 

урнашкан күчемсез милек объектларының нумерациясен, алфавит хәрефе ӛстәп, 

тиешле объектның азрак номерын файдаланып, башкарырга кирәк.  

Әлеге Регламентта муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы гариза белән 

муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запрос аңлашыла (27.07.2010 ел, № 210-ФЗ 

Федераль законның 2 статьясындагы 2 пункты). Гариза стандарт бланкта тутырыла 

(№1 кушымта). 

Әлеге Регламентның гамәлдә булуы түбәндәге күчемсез милек объектларына 

кагыла: капиталь тӛзелеш объектлары (биналар, тӛзелешләр, корылмалар), капиталь 

тӛзелеш максатларында бирелгән тӛзелеп бетмәгән тӛзелеш объектлары һәм җир 

кишәрлекләре. 

Әлеге Регламентның гамәлдә булу вакыты кагылмый.: 
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 - ваклап сату челтәре объектлары (сәүдә һәм хезмәт күрсәтү ӛлкәсенең 

капиталь булмаган стационар һәм стационар булмаган объектлары);  

- автомобиль транспорты тукталышлары (многояруслы тукталышлардан тыш); 

 - металл һәм аерым торучы капиталь гаражлар (гараж-тӛзелеш 

кооперативларыннан тыш);  

- гамәлдәге яки урнаштырылган җир кишәрлекләре. 
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2. Муниципаль хезмәт күрсәтү стандарты 

Муниципаль хезмәт күрсәтү 

стандартына таләпләр 
Стандарт таләпләре эчтәлеге 

Хезмәт күрсәтүне яки 

таләпне билгели торган 

норматив акт 

2.1. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

атамасы 

Күчемсез милек объектына адреслар бирү (үзгәртү, 

юкка чыгару) 

Устав;  

"Адресларны бирү, үзгәртү 

һәм юкка чыгару 

Кагыйдәләрен раслау 

турында»19.11.2014 ел, № 

1221 РФ Хӛкүмәте карары 

2.2. Муниципаль хезмәт күрсәтүче 

җирле үзидарә башкарма-боеру 

органы атамасы 

Татарстан Республикасы Биектау муниципаль 

районы Шәпше авыл җирлеге башкарма комитеты 

Башкарма комитет турында 

нигезләмә Шәпше авыл 

җирлеге Советының 2018 

елның 24 мартындагы 101 

номерлы карары белән 

расланган 

2.3. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәләре 

1. Башкарма комитет җитәкчесенең объектка адрес 

адресны бирү яки аның адресын зәңгәр печатьле 

бланкта юкка чыгару турында карары (күрсәтмәсе). 

Карарда (карарда) күрсәтелә: - Гариза бирүче ф. и. о. 

яки оешма-гариза бирүче исеме; - адресны бирү яки 

гамәлдән чыгару кирәклеген раслаучы документ; - 

күчемсез милек объектының кадастр номеры; - 

күчемсез милек объекты урнашкан җир кишәрлегенең 

кадастр номеры; - бирелә торган яки гамәлдән 

чыгарыла торган адрес; - контрольлек итүче орган. 

2. Адресны адреслау объектына бирүдән баш тарту 

яки идарә башлыгы имзасы белән идарә бланкындагы 

адресын юкка чыгару турында карар 

«Адресларны бирү, үзгәртү 

һәм юкка чыгару 

Кагыйдәләрен раслау 

турында» 19.11.2014 ел, № 

1221 РФ Хӛкүмәте карары 

(алга таба – бирү 

кагыйдәләрен); РФ Финанс 

министрлыгының 11.12.2014 

ел, № 146н боерыгы;   
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2.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсен тасвирлау, шул исәптән 

муниципаль хезмәт күрсәтүдә 

катнашучы оешмаларга мӛрәҗәгать 

итү зарурлыгын исәпкә алып, әгәр 

мӛмкинлеге Россия Федерациясе 

законнарында каралган булса, 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне 

туктатып тору вакыты 

Гариза бирү кӛнен дә кертеп, 18 эш кӛне эчендә. 

 Адресация объектына адресны бирү яки аның 

адресын юкка чыгару турында карар, шулай ук аны 

бирү яки гамәлдән чыгару турында карар вәкаләтле 

орган тарафыннан гариза кергән кӛннән 18 эш 

кӛненнән дә ким булмаган вакытка кабул ителә 

бирү кагыйдәләренең 
37 пункты; 

2.5. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

ӛчен законнар яисә башка норматив 

хокукый актлар нигезендә кирәкле 

документларның, шулай ук 

мӛрәҗәгать итүче тарафыннан 

тапшырылырга тиешле муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү ӛчен кирәкле һәм 

мәҗбүри булган хезмәт 

күрсәтүләрнең тулы исемлеге, 

аларны мӛрәҗәгать итүче 

тарафыннан алу ысуллары, шул 

исәптән электрон формада, аларны 

тапшыру тәртибе 

1) РФ Финанс министрлыгының 11.12.2014 ел, № 

146н боерыгы белән расланган форма буенча гариза. 

Гариза һәм кушып бирелә торган документлар 

мӛрәҗәгать итүче тарафыннан кәгазьдә түбәндәге 

ысулларның берсе белән тапшырылырга (җибәрелергә) 

мӛмкин: шәхсән (гариза бирүче исеменнән 

ышанычнамә нигезендә эш итүче зат); заказлы почта 

аша тапшыру турында уведомление белән. а) хокук 

билгели торган һәм (яки) хокук таныклый торган 

документлар объектка (объектларга) адреслар; б) 

күчемсез милек объектларының кадастр паспортлары, 

аларның үзгәртеп корылуы нәтиҗәсендә бер һәм аннан 

да күбрәк адресация объекты барлыкка килү (күчемсез 

милек объектларын бер яки аннан да күбрәк адресация 

объектлары барлыкка килгән очракта); 

в) адресация объектын тӛзүгә рӛхсәт (тӛзелә торган 

адрес объектларына адрес биргәндә) һәм (яки) 

адресация объектын файдалануга тапшыруга рӛхсәт; г) 

адресация объектының кадастр планында яки тиешле 

территориянең кадастр картасында урнашу схемасы 

(җир кишәрлегенә адрес бирелгән очракта); д) 

пункт 34 Правил присвоения; 

Приказ Министерства 

финансов РФ от 11.12.2014 N 

146н 
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адресация объектының кадастр паспорты (кадастр 

исәбенә куелган адрес объектына адрес бирелгән 

очракта); 

е)җирле үзидарә органы торак бинаны торак 

булмаган бинага яки торак булмаган бинаны торак 

урынына күчерү турында карар (бинага адрес 

бирелгән, үзгәртелгән һәм юкка чыгарылган очракта, 

аны торак бинадан торак булмаган бинага яки торак 

булмаган бинага күчерү нәтиҗәсендә).; ж) 

адресациянең бер һәм аннан күбрәк яңа объектлары 

барлыкка килүгә китерә торган бинаны үзгәртеп кору 

һәм (яки) яңадан планлаштырганда кабул итү 

комиссиясе акты (бер яки аннан күбрәк яңа адресация 

объектлары барлыкка килгән күчемсез милек 

объектларын (биналарны) үзгәртеп корганда); 

з)күчемсез милек объекты турында кадастр ӛземтәсе, 

ул исәптән тӛшерелгән (адресация объекты адресын 

гамәлдән чыккан очракта, үзләштерү кагыйдәләренең 

14 пунктындагы "а" пунктчасында күрсәтелгән 

нигезләр буенча);  

и) күчемсез милек дәүләт кадастрында адресация 

объекты буенча соратып алына торган белешмәләрнең 

булмавы турында хәбәрнамә (бирү кагыйдәләренең 14 

пунктындагы "б" пунктчасында күрсәтелгән нигезләр 

буенча адресация объекты адресы юкка чыгарылган 

очракта).  

Мӛрәҗәгать итүчеләр (мӛрәҗәгать итүче вәкилләре) 

гариза биргәндә, әгәр мондый документлар дәүләт 

хакимияте органы, җирле үзидарә органы яки дәүләт 

органнары яки җирле үзидарә органнары карамагында 
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булмаса, югарыда күрсәтелгән документларны аңа 

теркәргә хокуклы. Бирү кагыйдәләренең 34 пунктында 

күрсәтелгән документлар, кӛчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза кулланып, мӛрәҗәгать 

итүче (мӛрәҗәгать итүче вәкиле) тарафыннан 

вәкаләтле органга электрон документлар рәвешендә 

тапшырыла.. 

Муниципаль хезмәт алу ӛчен гариза бланкын гариза 

бирүче Башкарма комитетка шәхси мӛрәҗәгать 

иткәндә алырга мӛмкин. Бланкның электрон формасы 

Биектау муниципаль районының рәсми сайтында 

урнаштырылган. Гариза һәм кушып бирелә торган 

документлар мӛрәҗәгать итүче тарафыннан кәгазьдә 

түбәндәге ысулларның берсе белән тапшырылырга 

(җибәрелергә) мӛмкин: 

шәхсән (гариза бирүче исеменнән ышанычнамә 

нигезендә эш итүче зат); заказлы почта аша тапшыру 

турында уведомление белән. Гариза һәм документлар, 

шулай ук, мӛрәҗәгать итүче тарафыннан, кӛчәйтелгән 

квалификацияле электрон имза белән, гомуми 

файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәрләре, шул исәптән Интернет мәгълүмати-

телекоммуникация челтәре аша, һәм дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша 

имзаланган электрон документ рәвешендә 

тапшырылырга мӛмкин (җибәрелә). 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп 

чыга:  

1) дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль 

хезмәтенең Татарстан Республикасы буенча 
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идарәсендә җир кишәрлеге турында кадастр ӛземтәсе 

(күчемсез милек дәүләт кадастрыннан ӛземтә) ; 

 2) күчемсез милек объектының кадастр паспорты 

(тӛп характеристикалар һәм күчемсез милек объектына 

теркәлгән хокуклар турында бердәм дәүләт 

реестрыннан ӛземтә) Татарстан Республикасы буенча 

дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль 

хезмәте идарәсендә; 

3) күчемсез милеккә һәм аның белән алыш-

бирешләргә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан 

күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар 

турында һәркем ӛчен мӛмкин булган мәгълүматлар 

булган Ӛземтә. Мӛрәҗәгать итүче әлеге регламентның 

2.5 пункты белән документларны алу ысуллары һәм 

тапшыру тәртибе билгеләнгән. Мӛрәҗәгать итүчедән 

дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда 

күрсәтелгән документларны таләп итү тыела 

2.6. Дәүләт органнары, җирле 

үзидарә органнары һәм башка 

оешмалар карамагында булган, 

шулай ук мӛрәҗәгать итүче аларны, 

шул исәптән электрон формада алу 

ысуллары, аларны бирү тәртибе, 

дәүләт органы, җирле үзидарә 

органы яисә әлеге документлар 

белән эш итүче оешма карамагында 

булган муниципаль хезмәт күрсәтү 

ӛчен норматив хокукый актлар 

нигезендә кирәкле документларның 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында килеп 

чыга:  

1) дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль 

хезмәтенең Татарстан Республикасы буенча 

идарәсендә җир кишәрлеге турында кадастр ӛземтәсе 

(күчемсез милек дәүләт кадастрыннан ӛземтә) ;  

2) күчемсез милек объектының кадастр паспорты 

(тӛп характеристикалар һәм күчемсез милек объектына 

теркәлгән хокуклар турында бердәм дәүләт 

реестрыннан ӛземтә) Татарстан Республикасы буенча 

дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль 

хезмәте идарәсендә; 

 



13 
 

 

 

тулы исемлеге 3) күчемсез милеккә һәм аның белән алыш-

бирешләргә хокукларның бердәм дәүләт реестрыннан 

күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар 

турында һәркем ӛчен мӛмкин булган мәгълүматлар 

булган Ӛземтә. Мӛрәҗәгать итүче әлеге регламентның 

2.5 пункты белән документларны алу ысуллары һәм 

тапшыру тәртибе билгеләнгән. Мӛрәҗәгать итүчедән 

дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары һәм 

башка оешмалар карамагында булган югарыда 

күрсәтелгән документларны таләп итү тыела 

2.7. Дәүләт хакимияте органнары 

(җирле үзидарә органнары) һәм 

аларның структур бүлекчәләре 

исемлеге, алар норматив хокукый 

актларда каралган очракларда 

муниципаль хезмәт күрсәтүче орган 

тарафыннан хезмәт күрсәтү ӛчен 

таләп ителә 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне килештерү таләп 

ителми.. 

 

2.8. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

ӛчен кирәкле документларны кабул 

итүдән баш тарту ӛчен нигезләрнең 

тулы исемлеге 

1) тиешле булмаган зат тарафыннан документлар 

тапшыру;  

2) тапшырылган документларның әлеге 

регламентның 2.5 пунктында күрсәтелгән документлар 

исемлегенә туры килмәве;;  

3) гаризада һәм гаризага кушып бирелә торган 

документларда килешенмәгән тӛзәтмәләр, аларның 

эчтәлеген бертӛсле аңлатырга мӛмкинлек бирми торган 

җитди зыяннар бар; 

 4) тиешле органга документлар тапшыру. 

 

2.9. Муниципаль хезмәт күрсәтүне Хезмәт күрсәтүне туктатып тору ӛчен нигезләр  
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туктатып тору яки баш тарту ӛчен 

нигезләрнең тулы исемлеге 

каралмаган. Баш тарту ӛчен нигезләр:  

а) әлеге Кагыйдәләрнең 27 һәм 29 пунктларында 

күрсәтелмәгән зат адресны адрес объектына бирү 

турында гариза белән мӛрәҗәгать итте;  

б) ведомствоара запроска җавап объектка адресны 

бирү яки аның адресын юкка чыгару ӛчен кирәкле 

документ һәм (яки) мәгълүматның булмавын раслый, 

һәм тиешле документ мӛрәҗәгать итүче (мӛрәҗәгать 

итүче вәкиле) тарафыннан үз инициативасы буенча 

тапшырылмаган; 

в) адресны бирү яисә аның адресын юкка чыгару 

ӛчен гариза бирүчегә (мӛрәҗәгать итүче вәкиленә) 

йӛкләнгән Документлар, Россия Федерациясе 

законнарында билгеләнгән тәртипне бозып бирелгән;  

г) үзләштерү кагыйдәләренең 5, 8-11 һәм 14-18 

пунктларында күрсәтелгән адресны адреслау 

объектына бирү яки аның адресын юкка чыгару 

очраклары һәм шартлары юк. 

2.10. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

ӛчен алына торган дәүләт 

пошлинасын яисә башка түләүне 

алу тәртибе, күләме һәм нигезләре 

Муниципаль хезмәт түләүсез нигездә күрсәтелә  

2.11. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

ӛчен кирәкле һәм мәҗбүри булган 

хезмәтләр күрсәтүгә түләүне алу 

тәртибе, күләме һәм нигезләре, шул 

исәптән мондый түләү күләмен 

исәпләү методикасы турында 

мәгълүматны да кертеп 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп 

ителми 
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2.12. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында запрос биргәндә һәм 

мондый хезмәтләр күрсәтү 

нәтиҗәсен алганда чиратның 

максималь вакыты 

Чират булганда муниципаль хезмәт алу ӛчен гариза 

бирү - 15 минуттан да артык түгел. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсен алганда чиратның Максималь кӛтү 

вакыты 15 минуттан артмаска тиеш 

 

2.13. Муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында, шул исәптән электрон 

формада гариза бирүченең үтенечен 

теркәү срогы 

Гариза кергән кӛннән бер кӛн эчендә. Электрон 

формада кергән Запрос ял (бәйрәм) кӛнендә киләсе ял 

(бәйрәм) кӛнендә теркәлә 

 

2.14. Муниципаль хезмәт күрсәтелә 

торган биналарга, мӛрәҗәгать 

итүчеләрне кӛтү һәм кабул итү 

урынына, шул исәптән 

инвалидларга социаль яклау 

турында Россия Федерациясе 

законнары нигезендә күрсәтелгән 

объектларның инвалидлар ӛчен 

үтемлелеген тәэмин итүгә, мондый 

хезмәтләрне күрсәтү тәртибе 

турында визуаль, текст һәм 

мультимедиа мәгълүматларын 

урнаштыру һәм рәсмиләштерүгә 

карата таләпләр 

Муниципаль хезмәт күрсәтү янгынга каршы 

система һәм янгын сүндерү системасы, документларны 

рәсмиләштерү ӛчен кирәкле мебель, мәгълүмат 

стендлары белән җиһазландырылган биналарда һәм 

биналарда башкарыла. Инвалидларның муниципаль 

хезмәт күрсәтү урынына тоткарлыксыз үтеп керү 

мӛмкинлеге тәэмин ителә (бинага керү-чыгу һәм алар 

чикләрендә күчерү уңайлы). 

Муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

визуаль, текст һәм мультимедиа мәгълүматы гариза 

бирүчеләр ӛчен уңайлы урыннарда, шул исәптән 

инвалидларның чикләнгән мӛмкинлекләрен исәпкә 

алып, урнаштырыла 

Правила 

2.15. Муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән файдалану мӛмкинлеге 

һәм сыйфаты күрсәткечләре, шул 

исәптән мӛрәҗәгать итүченең 

муниципаль хезмәт күрсәткәндә 

вазыйфаи затлар белән 

Муниципаль хезмәт күрсәтүнең һәркем ӛчен 

мӛмкин булуы күрсәткечләре булып тора: Башкарма 

комитет бинасының җәмәгать транспортыннан 

файдалану мӛмкинлеге зонасында урнашуы; кирәкле 

белгечләр саны, шулай ук гариза бирүчеләрдән 

документлар кабул ителә торган бүлмәләр булу; 
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хезмәттәшлеге саны һәм аларның 

дәвамлылыгы, дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә, дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгенең читтәге эш 

урыннарында муниципаль хезмәт 

күрсәтү мӛмкинлеге, муниципаль 

хезмәт күрсәтүнең барышы турында 

мәгълүмат алу мӛмкинлеге, шул 

исәптән мәгълүмати-

коммуникацион технологияләр 

кулланып, муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең барышы турында, шул 

исәптән мәгълүмат алу мӛмкинлеге 

«Интернет» челтәрендә Биектау муниципаль 

районының мәгълүмат стендларында, мәгълүмати 

ресурсларында, дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең 

бердәм порталында Муниципаль хезмәт күрсәтү 

ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында тулы 

мәгълүмат булу; ярдәм күрсәтү инвалидларга 

преодолении киртәләрне, комачаулаучы аларга хезмәт 

күрсәтү, алар белән беррәттән, башка затлар. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү сыйфаты булмау белән 

характерлана: гариза бирүчеләргә документлар кабул 

итү һәм бирү чиратлары; муниципаль хезмәт күрсәтү 

срокларын бозу; муниципаль хезмәт күрсәтүче 

муниципаль хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаятьләр; муниципаль хезмәт 

күрсәтүче муниципаль хезмәткәрләрнең мӛрәҗәгать 

итүчеләргә карата әдәпсез, игътибарсыз мӛнәсәбәтенә 

карата шикаятьләр. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турындагы запросны 

биргәндә һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсен алганда, 

муниципаль хезмәт күрсәтүче вазыйфаи затның һәм 

мӛрәҗәгать итүченең үзара хезмәттәшлеге күздә 

тотыла.  

Хезмәттәшлек дәвамлылыгы регламент белән 

билгеләнә. 

Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә (Алга таба – КФҮ) муниципаль 

хезмәт күрсәткәндә, КФҮнең ерак эш урыннарында 

консультация, документларны кабул итү һәм бирүне 

КФҮ белгече башкара. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

барышы турында мәгълүмат мӛрәҗәгать итүче 
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тарафыннан http:// www.vysokaya-gora.tatar.ru 

Татарстан Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

күрсәтүнең бердәм порталында, КФҮтә 

2.16. Электрон формада 

муниципаль хезмәт күрсәтү 

үзенчәлекләре 

Муниципаль хезмәтне электрон рәвештә алу 

тәртибе турында консультацияне Интернет-кабул итү 

бүлмәсе яки Татарстан Республикасы дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр Порталы аша алырга мӛмкин. 

Электрон документ формасында муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында гариза «Интернет» мәгълүмат-

телекоммуникация челтәрендәге Федераль адреслы 

Система порталыннан, Татарстан Республикасы дәүләт 

һәм муниципаль хезмәтләр порталыннан файдаланып 

бирелә. http://uslugi к tatar.ru/ / дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр (функцияләр) Бердәм порталы (http:// 

www.gosuslugi.ru/ 
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3. Административ процедураларның составы, эзлеклелеге һәм сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр, шул исәптән электрон формада 

административ процедураларны үтәү үзенчәлекләре, шулай ук дәүләт һәм 

муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең ерак урнашкан эш 

урыннарында, күпфункцияле үзәкләрдә административ процедураларны үтәү 

үзенчәлекләре 

 

3.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә эзлеклелекне тасвирлау.  

3.1.1. Муниципаль хезмәт үз эченә түбәндәге административ процедураларны 

ала:  

1) Башкарма комитет җитәкчесенең адреслы номер бирү турында карар 

(күрсәтмә) проектын әзерләү ӛчен документлар кабул итү;  

2) мӛрәҗәгать итүчегә консультация бирү;  

3) документларны теркәү;  

4) тапшырылган документларны ӛйрәнү;  

5) адреслы номер бирүдән баш тарту;  

6) кадастр ӛземтәсен бирү срогы бер айдан артып киткән очракта-дәүләт 

теркәве, кадастр һәм картография федераль хезмәтенең Татарстан Республикасы 

буенча идарәсенә запрос рәсмиләштерү; 

7) рәсми атамасы булмаган очракта - урам исеме бирү кагыйдәләренең 40 

статьясы нигезендә Башкарма комитет карары (күрсәтмәсе) проектын әзерләү.; 

 8) Башкарма комитетның урам исеме турында әзерләнгән карар проектын 

килештерү һәм кул кую ӛчен җибәрү;  

9) Башкарма комитет җитәкчесенең адреслы номер бирү турында карар 

(күрсәтмә) проектын әзерләү;  

10) Башкарма комитет җитәкчесенең кул кую ӛчен адреслы номер бирү 

турында әзерләнгән карар проектын (күрсәтмәләрен) җибәрү; 

11) муниципаль хезмәт алучыга адреслы номер бирү турында Башкарма 

комитет җитәкчесенең кул куелган боерыгын рәсмиләштерү һәм бирү ӛчен 

тапшыру;  

12) муниципаль хезмәт алучыга муниципаль хезмәт күрсәтү буенча адреслы 

номер бирү турында Башкарма комитет җитәкчесенең имзаланган карарын 

(күрсәтмәсен) бирү 3 нче кушымтада күрсәтелгән.  

3.1.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелеге Блок-схемасы 

№ 2 кушымтасында тәкъдим ителә. 

 

3.2. Мӛрәҗәгать итүчегә консультацияләр күрсәтү  

3.2.1. Мӛрәҗәгать итүче башкарма комитетка шәхсән, телефон һәм (яки) 

электрон почта аша муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында консультацияләр 

алу ӛчен мӛрәҗәгать итәргә хокуклы.  

Башкарма комитет белгече мӛрәҗәгать итүчегә, шул исәптән, составы, бирелә 

торган документлар формасы һәм муниципаль хезмәт алу ӛчен башка мәсьәләләр 

буенча консультацияләр бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын тутыруда ярдәм 

күрсәтә. 
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар мӛрәҗәгать итүче 

мӛрәҗәгате кӛнендә гамәлгә ашырыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: составы, тапшырыла торган документлар 

формасы һәм рӛхсәт алуның башка мәсьәләләре буенча консультацияләр. 

 

3.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү  

3.3.1. Мӛрәҗәгать итүче (мӛрәҗәгать итүче вәкиле) кәгазь кәгазьдә гаризаны, 

кертемнәрне язып, тапшыру турында уведомление белән, почта аша яисә электрон 

документ рәвешендә яисә муниципаль хезмәт күрсәтү турында КФҮ аша тапшыра 

һәм әлеге регламентның 2.5 пункты нигезендә документларны Башкарма комитетка 

тапшыра. Гариза һәм документлар булырга мӛмкин бирелде аша удаленное эш 

урыны. Читтәге эш урыннары исемлеге № 4 Кушымтада китерелгән. 

Муниципаль хезмәт күрсәтү турында гариза электрон документ формасында 

Башкарма комитетка электрон почта яки Интернет-кабул итү бүлмәсе аша җибәрелә.  

Электрон формада кергән гаризаны теркәү билгеләнгән тәртиптә башкарыла.  

3.3.2. Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итүне алып баручы, 

башкара:  

мӛрәҗәгать итүченең шәхесен билгеләү;  

гариза бирүченең вәкаләтләрен тикшерү (ышанычнамә буенча эш иткән 

очракта);  

әлеге регламентның 2.5 пунктында каралган документларның булу-булмавын 

тикшерү; 

 тапшырылган документларның билгеләнгән таләпләргә туры килүен тикшерү 

(документларның күчермәләрен тиешенчә рәсмиләштерү, документларда кул 

астындагылар, припискалар, сызыкланган сүзләр һәм башка, килешенгән тӛзәтмәләр 

булмау. 

Кисәтүләр булмаган очракта Башкарма комитет белгече башкара: гаризаны 

махсус журналда кабул итү һәм теркәү;  

мӛрәҗәгать итүчегә тапшырылган документларның күчермәләрен, кергән 

номерда бирелгән документларны кабул итү датасы, муниципаль хезмәт күрсәтүнең 

датасы һәм вакыты турында билге белән тапшыру;  

Башкарма комитет җитәкчесенә карауга гариза җибәрү. 

Әлеге Регламентның 2.8 пунктында каралган документларны кабул итүдән 

баш тарту ӛчен нигезләр булган очракта, Башкарма комитет белгече, 

документларны кабул итүне алып баручы, мӛрәҗәгать итүчегә гаризаны теркәү ӛчен 

киртәләр булу турында хәбәр итә һәм документларны кабул итүдән баш тарту ӛчен 

ачыкланган нигезләрнең эчтәлеген язмача аңлатып, документларны кире кайтара. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гамәлгә ашырыла: гаризалар һәм 

документлар 15 минут эчендә кабул ителә; гариза кергән кӛннән алып бер кӛн 

эчендә гаризаны теркәү. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән һәм теркәлгән гариза, Башкарма 

комитет җитәкчесенә карауга җибәрелгән яки гариза бирүчегә кире кайтарылган 

Документлар. 
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 3.3.3. Башкарма комитет җитәкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели 

һәм Башкарма комитетка гариза җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гаризаны теркәгәннән соң бер 

кӛн эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: башкаручыга гариза җибәрелгән. 

 

3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

запросларны Формалаштыру һәм җибәрү  

3.4.1. Башкарма комитет белгече ведомствоара электрон хезмәттәшлек 

системасы аша электрон формада тәкъдим итү турында запросларны җибәрә:  

1)күчемсез милекнең Бердәм дәүләт реестрыннан ӛземтә (күчемсез милек 

объектына теркәлгән хокуклар турында һәркем ӛчен мӛмкин булган мәгълүматлар 

тупланган);  

2) күчемсез милекнең бердәм дәүләт реестрыннан тӛп характеристикалар һәм 

күчемсез милек объектына теркәлгән хокуклар турында Ӛземтә;  

3)җирле үзидарә органы торак бинаны торак булмаган бинага яки торак 

булмаган бинаны торак урынына күчерү турында Карар (бинага адрес бирелгән, 

үзгәртелгән һәм юкка чыгарылган очракта, аны торак бинадан торак булмаган 

бинага яки торак булмаган бинага күчерү нәтиҗәсендә).; 

4)Күчемсез милекнең тӛп характеристикалары һәм күчемсез милек объектына 

теркәлгән хокуклары турында бердәм дәүләт реестрыннан ӛземтә (Кагыйдәләрнең 

14 пунктындагы "а" пунктчасында күрсәтелгән нигезләр буенча адресация объекты 

адресын юкка чыгарган очракта);  

5) күчемсез милекнең Бердәм дәүләт кадастрында адресация объекты буенча 

соратып алына торган белешмәләрнең булмавы турында хәбәрнамә (Кагыйдәләрнең 

14 пунктындагы "б" пунктчасында күрсәтелгән нигезләр буенча адресация объекты 

адресы юкка чыгарылган очракта).  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар муниципаль хезмәт күрсәтү 

турында гариза кергән кӛннән алып бер эш кӛне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Результат процедуры: направленные в органы власти запросы.  

3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют 

запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в 

следующие сроки: 

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 

более трех рабочих дней; 

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и 

информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
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актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 

федеральными законами, нормативными правовыми актами Республики Татарстан. 

Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 

направленные в Исполком. 

 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3.5.1. Специалист Исполкома осуществляет:  

проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к заявлению; 

проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги специалист Исполкома подготавливает проект мотивированного отказа о 

предоставлении муниципальной услуги (далее – мотивированный отказ). 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги специалист Исполкома осуществляет: 

- подготовку запроса РГУП «Бюро технической инвентаризации» 

Министерства строительства, архитектуры и ЖКХ РТ (далее РГУП «БТИ») о 

наличии присвоенных адресов; 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не 

позднее трех дней с момента поступления ответов на запросы. 

Результат процедур: запрос в РГУП «БТИ» о наличии присвоенных адресов;  

3.5.2. «БТИ» РДУП белгече запроста күрсәтелгән адресны тикшерә һәм 

бирелгән адресларның булуы турында белешмә әзерли.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар «БТИ»РДУП регламенты 

белән билгеләнгән срокларда гамәлгә ашырыла. 

Результат процедур: справка о наличии присвоенных адресов.  

3.5.3. Башкарма комитет белгече, «БТИ» РДУПНАН җавап алганнан соң, 

башкара:  

адресация яисә мотивлаштырылган баш тарту объектын бирү, үзгәртү турында 

карар (күрсәтмә) проектын рәсмиләштерү (алга таба-карар проекты); карар 

проектын Башкарма комитет җитәкчесе белән килештерү.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар «БТИ»РДУПНАН җавап 

алган мизгелдән ӛч кӛннән дә соңга калмыйча гамәлгә ашырыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: Башкарма комитет җитәкчесенә килештерүгә 

җибәрелгән карар проекты.  

3.5.4. Башкарма комитет җитәкчесе карар проектына кул куя яки нигезле 

рәвештә баш тартуга юл куя һәм Башкарма комитет белгеченә юллый.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң бер кӛн эчендә гамәлгә ашырыла. 

 Процедураның нәтиҗәсе: адресация объектына адресны бирү, үзгәртү 

турында имзаланган карар яисә мотивлаштырылган баш тарту. 

3.5.5. Башкарма комитет белгече адресны бирү, үзгәртү яки адреслы кире кагу 

турындагы карарны терки, номерны бирә.  
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Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң бер кӛн эчендә гамәлгә ашырыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: теркәлгән карар бирү турында, үзгәртү 

адреслары яки мотивированного баш тарту. 

 

3.6. Гариза бирүчегә муниципаль хезмәт нәтиҗәсен бирү  

3.6.1. Башкарма комитет белгече мӛрәҗәгать итүчегә кабул ителгән карар 

турында хәбәр итә һәм гариза бирүчегә тапшыра яисә почта аша адресация 

объектына адресны бирү, үзгәртү яки мотивлаштырылган баш тарту турында 

Башкарма комитет карарын җибәрә.  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган Процедура гамәлгә ашырыла: 15 минут 

эчендә-гариза бирүченең Шәхси килгән очракта; 

 әлеге Регламентның 3.5 пунктында каралган процедура тәмамланганнан соң, 

почта аша хат җибәргән очракта, бер кӛн эчендә.  

Процедураның нәтиҗәсе:  

гариза бирүчегә адресация объекты адресын бирү, үзгәртү турында бирелгән 

(җибәрелгән) карар яисә мотивлаштырылган баш тарту. 

 

3.7. Тӛкъдим итү муниципальной хезмәтләре аркылы мфц 

3.7.1. Гариза бирүче хаклы мӛрәҗәгать 

итәргә ӛчӛн алганнан муниципальной хезмәтләре бӛгелгәненә мфц, бӛгелгәненә ераг

айтучы эш урын мфц. 

3.7.2. Тӛкъдим итү муниципальной хезмәтләре аркылы мфц    

осуществляется бӛгелгәненә  нигезендә регламентом 

 эш мфц, утвержденным бӛгелгәненә билгеләнгән тәртибе. 

3.7.3. Алдында поступлении документлар за мфц табалмадым алу муниципальн

ой хезмәтләре,  процедуры осуществляются  

бӛгелгәненә нигезендә бирле пунктами 3.3 – 3.5 Настоящего регламента.  

Нәтиҗә муниципальной хезмәтләре җибәрәлә бӛгелгәненә мфц. 

3.8. Тӛзәтмә техник хаталар. 

3.8.1. Бӛгелгәненә очракта обнаружения техник хаталар бӛгелгәненә документ

е, являющемся нәтиҗә муниципальной хезмәтләре, гариза бирүче тәкъдим 

итә бӛгелгәненә башкарма комитет: 

Гариза турында исправлении техник хаталар (кушымта №5); 

Вәсика, выданныйзаявителю ничек нәтиҗә муниципальной хезмәтләре,  

  бӛгелгәненә анда асрала техник ялгыш; 

Документлар, булган юридическую үз, свидетельствующие турында булса тех

ник хаталар. 

Гариза турында исправлении техник хаталар бӛгелгәненә сведениях, күрсәтелг

ән бӛгелгәненә документе,являющемся нәтиҗә муниципальной хезмәтләре, подается 

заявителем (уполномоченным представителем) үзе, яки почтовым 

отправлением (бӛгелгәненә кисәк исәптән файдалану 

белән электронной почту), яки аркылы бердәм портал дәүләт һәм муниципаль хезмә

тләр яки многофункциональный үзәк бирү дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр. 
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3.8.2. Белгеч, җаваплы артына кабул итү документлар, осуществляет кабул 

итү заявления турында исправлении техник хаталар, регистрирует гариза бирле при

ложенными документами һәм передает аларны бӛгелгәненә башкарма комитет. 

Процедура, устанавливаемая чын пунктом, 

осуществляется эчендә одного кӛннең бирле мизгел теркәге заявления. 

Нәтиҗә процедуры: кабул 

ителгән һәм зарегистрированное гариза, направленное табалмадым күзәтү специа

листу исполкома. 

 

3.8.3. Белгеч исполкома карыйсыгыз документлар һәм бӛгелгәненә максатынн

ан внесения исправлений бӛгелгәненә вәсика, являющийся нәтиҗә хезмәтләре,  

осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 Настоящего 

регламента, һәм выдает исправленный вәсика заявителю (уполномоченному 

представителю) үзе астында бизәк бирле изъятием янында заявителя(уполномоченн

ого вәкиле) оригинала документа, бӛгелгәненә анда асрала техник ялгыш, яки  

направляет бӛгелгәненә адрес заявителяпочтовымотправлением (ярдәмендә электро

нной почту) хат турында мӛмкинлекләр алганнан документа алдында биру бӛгелгән

енә башкарма комитет оригинала документа, бӛгелгәненә анда асрала техник ялгыш. 

Процедура, устанавливаемая чын пунктом,осуществляется эчендә трех кӛн со

ңодан обнаружения техник хаталар яки алганнан тартылм теләсә кайсы  

заинтересованного затлар заявления турында допущенной ошибке. 

Нәтиҗә процедуры: выданный (направленный) заявителю вәсика. 

 
 

4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 
 

4.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә 

тоту мӛрәҗәгать итүчеләр хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, 

муниципаль хезмәт күрсәтү процедураларының үтәлешен тикшерү, җирле үзидарә 

органнарының вазыйфаи затларының гамәлләренә (гамәл кылмауларына) карарлар 

әзерләүне үз эченә ала. 

Формами контроль артына соблюдением үтәү административ процедур тора: 

1) тикшерү һәм яраштыру проектов документлар буйлап предоставлению 

муниципальной хезмәтләре. Нәтиҗә тикшерүләре тора визалаштыру проектов; 

2)проводимые бӛгелгәненә билгеләнгән тәртибе тикшерүләре ведения 

делопроизводства; 

3) үткәрү бӛгелгәненә билгеләнгән тәртибе контрольных проверок 

соблюдения процедур бирү муниципальной хезмәтләре. 

Контрольные тикшерүләре ала булу плановыми (үтәлергә табалмадым нигезендә по

лугодовых яки годовых планнар эш органы җирле үзидарә) һәм внеплановыми. Алд

ында проведении 

проверок ала каралырга барлык сораулар, бәйле бирле предоставлением 

муниципальной хезмәтләре (комплексные тикшерүләре), яки буйлап конкретному 

обращению заявителя. 
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Бӛгелгәненә максатыннан осуществления контроль артына совершением гамәлләр а

лдында биру муниципальной хезмәтләре һәм кабул итү карарлар руководителю 

исполкома представляются 

справки турында результатах бирү муниципальной хезмәтләре 

 

4.2. Муниципаль хезмәт күрсәтү буенча административ процедуралар 

тарафыннан билгеләнгән гамәлләр эзлеклелеген башкаруны агымдагы контроль 

Башкарма комитет җитәкчесе, шулай ук Башкарма комитет белгечләре тарафыннан 

башкарыла. 

4.3. Агымдагы контрольне гамәлгә ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге җирле 

үзидарә органнарының структур бүлекчәләре турындагы нигезләмәләр һәм 

вазыйфаи регламентлар белән билгеләнә.  

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, гариза бирүчеләрнең хокукларын 

бозу очраклары ачыкланган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары 

нигезендә җаваплылыкка тартыла. 

4.4. Җирле үзидарә органы җитәкчесе мӛрәҗәгать итүчеләр мӛрәҗәгатьләрен үз 

вакытында карамаган ӛчен җаваплы.  

Җирле үзидарә органының структур бүлекчәсе җитәкчесе (җитәкчесе 

урынбасары) әлеге Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ 

гамәлләрне вакытында һәм (яки) тиешенчә үтәмәгән ӛчен җаваплылык тота. 

 Муниципаль хезмәт күрсәтү барышында кабул ителә торган карарлар һәм 

гамәлләр (гамәл кылмау) ӛчен вазыйфаи затлар һәм башка муниципаль 

хезмәткәрләр законда билгеләнгән тәртиптә җаваплылык тоталар  

4.5. Муниципаль хезмәт күрсәтүне гражданнар, аларның берләшмәләре һәм 

оешмалары ягыннан контрольдә тоту Муниципаль хезмәт күрсәткәндә Башкарма 

комитет эшчәнлегенең ачыклыгы, муниципаль хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

тулы, актуаль һәм ышанычлы мәгълүмат алу һәм муниципаль хезмәт күрсәтү 

процессында мӛрәҗәгатьләрне (шикаятьләрне) судка кадәр карау мӛмкинлеге 

ярдәмендә гамәлгә ашырыла. 
 

5. Муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, муниципаль хезмәт күрсәтүче 

органның яисә муниципаль хезмәт күрсәтүче органның вазыйфаи затының 

яисә дәүләт яки муниципаль хезмәт күрсәтүче органның, күпфункцияле 

үзәкнең, күпфункцияле үзәкнең, шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү 

функцияләрен башкаручы оешмаларның яисә аларның хезмәткәрләренең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан судка кадәр (судтан тыш) шикаять бирү предметы 

 

5.1. Мӛрәҗәгать итүче башкарма комитет, аның вазыйфаи заты яисә 

муниципаль хезмәткәр гамәлләренә (гамәл кылмавына) судка кадәр (судтан тыш) 

шикаять бирү хокукына ия.  

5.2. Мӛрәҗәгать итүче түбәндәге очракларда шикаять белән мӛрәҗәгать итә 

ала: 

 - хезмәт күрсәтү турында гариза бирүченең үтенечен теркәү срогын бозу; 

 - хезмәт күрсәтү вакытын бозу; 
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 - мӛрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясенең норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, хезмәт 

күрсәтү ӛчен муниципаль хокукый актларда каралмаган документларны таләп итү.; 

- мӛрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясенең норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, хезмәт 

күрсәтү ӛчен муниципаль хокукый актларында каралган документларны кабул 

итүдән баш тарту; 

 - федераль законнарда һәм Россия Федерациясенең алар нигезендә кабул 

ителгән башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасының 

норматив хокукый актларында, муниципаль хокукый актларда, әлеге Регламентта 

күрсәтелмәгән очракта, хезмәт күрсәтүдән баш тарту.; 

- мӛрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясенең норматив хокукый 

актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, 

муниципаль хокукый актларда, әлеге Регламентта каралмаган түләү хезмәте 

күрсәткәндә таләп ителә;  

- Башкарма комитетның, вазыйфаи Башкарма комитетның хезмәт күрсәтү 

нәтиҗәсендә бирелгән документларда бирелгән хаталарны һәм хаталарны тӛзәтүдән 

баш тартуы яки мондый тӛзәтмәләрнең билгеләнгән срогы бозылу; 

 - башка очракларда; 

- муниципаль хезмәт күрсәтү нәтиҗәләре буенча документлар бирү вакытын 

яки тәртибен бозу;  

- федераль законнарда һәм Россия Федерациясенең алар нигезендә кабул 

ителгән башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы законнары 

һәм башка норматив хокукый актларында, әлеге Регламентта муниципаль хезмәт 

күрсәтүне туктатып тору;. 

5.3. Шикаять язмача кәгазьдә, Башкарма комитетка, күпфункцияле үзәкне 

гамәлгә куючы органга (алга таба - күпфункцияле үзәкне гамәлгә куючы), шулай ук 

27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә 

каралган оешмаларга электрон формада бирелә. Муниципаль хезмәт күрсәткәндә 

Башкарма комитет муниципаль хезмәткәрләренең карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмауларына) шикаятьләр Башкарма комитет җитәкчесе исеменә 

тапшырыла һәм Башкарма комитет җитәкчесе тарафыннан карала. Күп функцияле 

үзәк хезмәткәренең карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр 

шушы күпфункцияле үзәк җитәкчесенә тапшырыла. Күп функцияле үзәкнең 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаятьләр күпфункцияле үзәкне 

гамәлгә куючыга яисә Татарстан Республикасы норматив хокукый акты белән 

вәкаләтле вазыйфаи затка тапшырыла. Оешмалар хезмәткәрләренең 27.07.2010 ел, 

№ 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаятьләр әлеге оешмалар 

җитәкчеләренә тапшырыла. 

5.4. Шикаять почта аша, күпфункцияле үзәк аша, күпфункцияле үзәкне 

гамәлгә куючыга, күпфункцияле үзәкнең рәсми сайты аша җибәрелергә мӛмкин.- 

"Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, Биектау муниципаль районы 

рәсми сайтыннан файдаланып ;http://www к vysokaya-gora.tatarstan.ru Татарстан 
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Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталын 

булдыру http://uslugi.tatar.ru/ дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) бердәм 

порталын булдыру http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук кабул ителергә мӛмкин 

каршындагы шәхси кабул итү мӛрәҗәгать итүченең. 

Оешмаларның 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 ӛлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаять әлеге оешмаларның рәсми сайтларын кулланып җибәрелергә мӛмкин; 

5.5. Шикаять үз эченә алырга тиеш: 

 - Башкарма комитетның исеме, аның вазыйфаи затының яисә муниципаль 

хезмәткәрнең фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда), карарларына һәм 

гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять белдерелә торган карарлар күп 

функцияле үзәк, аның җитәкчесе һәм (яки) хезмәткәр, оешма, 27.07.2010 ел, № 210-

ФЗ Федераль законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган, аларның 

җитәкчеләре һәм (яки) хезмәткәрләренең фамилиясе, исеме, атасының исеме 

(булганда), карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмавына) шикаять белдерелә 

торган; 

- гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган 

очракта), гариза бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, 

гариза бирүченең - юридик затның урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук 

элемтә ӛчен телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (булган очракта) 

һәм гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта адресы (булганда).; 

 - вазыйфаи затның яисә муниципаль хезмәткәрнең шикаять бирелә торган 

карарлары һәм гамәлләре (гамәл кылмавы), аның карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) шикаять белдерелә торган күп функцияле үзәк хезмәткәренә, 

күпфункцияле үзәк хезмәткәренә, оешмаларның 27.07.2010 N 210-ФЗ Федераль 

законның 16 статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган карарларына һәм гамәлләренә 

(гамәл кылмавына), аларның хезмәткәрләренә карата шикаять белдерелә торган 

мәгълүматлар; 

- мӛрәҗәгать итүче башкарма комитетның, аның вазыйфаи затының яисә 

муниципаль хезмәткәрнең, күпфункцияле үзәкнең, күпфункцияле үзәк 

хезмәткәренең, оешмаларның 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль законның 16 

статьясындагы 1.1 ӛлешендә каралган карары һәм гамәлләре (гамәл 

кылмаулары)белән килешмәгән дәлилләре. Мӛрәҗәгать итүче тарафыннан гариза 

бирүченең дәлилләрен раслаучы документлар (булганда), йә аларның күчермәләре 

тапшырылырга мӛмкин.  

5.6. Башкарма комитетка, күп функцияле үзәккә, күпфункцияле үзәкне гамәлгә 

куючыга, 27.07.2010 елдагы 210-ФЗ номерлы Федераль законның 16 статьясындагы 

1.1 ӛлешендә каралган оешмага яисә югары органга (аның булганда) килгән 

шикаять, аны теркәгәннән соң, Башкарма комитет, күп функцияле үзәк, оешмаларга 

шикаять белдергән очракта, мӛрәҗәгать итүченең документларын кабул итүдә йә 

мондый тӛзәтмәләрнең билгеләнгән срогы бозылган очракта, биш эш кӛне эчендә 

каралырга тиеш. теркәү.  

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча түбәндәге карарларның берсе кабул 

ителә: 
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 - шикаять, шул исәптән, кабул ителгән карарны юкка чыгару, муниципаль 

хезмәт күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән документларда җибәрелгән хаталарны һәм 

хаталарны тӛзәтү, мӛрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясенең норматив хокукый 

актларында,  

Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында, муниципаль 

хокукый актларда алынмаган акчаларны кире кайтару рәвешендә дә, 

канәгатьләндерелә.; 

 - шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта.  

 

5.8. Шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарту ӛчен нигезләрнең тулы 

исемлеге:  

- әгәр дә шикаять карау барышында анда бәян ителгән чынбарлыкка туры 

килмәү сәбәпле нигезсез дип табылса; 

 - шикаятьләрнең әлеге Регламентның 5.5 пунктында билгеләнгән таләпләргә 

туры килмәве ;  

- шикаять текстында вазыйфаи затның, шулай ук гаилә әгъзаларының 

тормышына, сәламәтлегенә һәм милкенә куркыныч янау яисә кимсетү 

чагылышлары, янаулары булу;  

- шикаять тексты укуга бирелмәсә; 

 - шикаятьнең асылы буенча закон кӛченә кергән суд акты бар. 

5.9. Әлеге Регламентның 5.7 пунктында күрсәтелгән карар кабул ителгән 

кӛннән соң килгән кӛннән дә соңга калмыйча мӛрәҗәгать итүчегә язмача һәм 

мӛрәҗәгать итүче теләге буенча электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре 

турында мотивлаштырылган җавап җибәрелә.  

5.10. Административ хокук бозу яки җинаять составының билгеләре яисә аны 

карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча вазыйфаи зат, әлеге Регламентның 5.3 п. 

нигезендә шикаятьләрне карау буенча вәкаләтләр бирелгән хезмәткәр шикаятьне 

карау барышында яисә нәтиҗәләре буенча булган материалларны кичекмәстән 

прокуратура органнарына җибәрәләр. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29 
 

 

 

Приложение N 1 

к Регламенту 

 

(Форма) 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО 

АДРЕСА 

 

 Лист N ______ Всего листов 

_______ 

 

1 Заявление 

в ___________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, органа 

_____________________________________ 

государственной власти субъекта Российской Федерации - 

города федерального значения или органа местного 

самоуправления внутригородского муниципального 

образования города федерального значения, 

уполномоченного законом субъекта Российской Федерации 

на присвоение объектам адресации адресов) 

2 Заявление принято: 

регистрационный номер 

________________, 

количество листов заявления 

____________, 

количество прилагаемых документов 

______, 

в том числе оригиналов ____, копий 

______, количество листов в 

оригиналах ____, копиях ________. 

Ф.И.О. должностного лица 

______________, 

подпись должностного лица 

____________. 

Дата "__" __________ ___ г. 

3 Прошу в отношении объекта адресации 

Вид: 

 Земельный 

участок 

 Сооружение  Объект 

незавершенного 

строительства 
 Здание  Помещение 

3.1 Присвоить адрес 

В связи с: 

 Образованием земельного участка (-ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности 

Количество образуемых земельных участков  

Дополнительная информация  

 

 

 Образованием земельного участка (-ов) путем раздела земельного участка 

Количество образуемых земельных участков  

Кадастровый номер земельного участка, раздел которого 

осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого 

осуществляется 
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 Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

Количество объединяемых земельных участков  

Кадастровый номер объединяемого земельного участка <1> Адрес объединяемого земельного участка <1> 

  

 

 

 Лист N ______ Всего листов _______ 

 

  Образованием земельного участка (-ов) путем выдела из земельного участка 

Количество образуемых земельных участков (за исключением 

земельного участка, из которого осуществляется выдел) 

 

Кадастровый номер земельного участка, из которого 

осуществляется выдел 

Адрес земельного участка, из которого 

осуществляется выдел 

  

 

 Образованием земельного участка (-ов) путем перераспределения земельных участков 

Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые 

перераспределяются 

Кадастровый номер земельного участка, который 

перераспределяется <2> 

Адрес земельного участка, который 

перераспределяется <2> 

  

 

 Строительством, реконструкцией здания, сооружения 

Наименование объекта строительства (реконструкции) в 

соответствии с проектной документацией 

 

  

Кадастровый номер земельного участка, на котором 

осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором 

осуществляется строительство 

(реконструкция) 

  

 

 Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для 

осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае если в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов 

Российской Федерации о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции 

выдача разрешения на строительство не требуется 

Тип здания, сооружения, объекта незавершенного 

строительства 

 

consultantplus://offline/ref=C43A262B8DB3D8DBB46942F55883D4321F8383385C518A603B180137E7h5J7U
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Наименование объекта строительства (реконструкции) (при 

наличии проектной документации указывается в соответствии 

с проектной документацией) 

 

Кадастровый номер земельного участка, на котором 

осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором 

осуществляется строительство 

(реконструкция) 

  

 

 Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

  

 

 

 Лист N ______ Всего листов 

_______ 

 

  Образованием помещения (-ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 

  Образование жилого помещения Количество образуемых помещений  

 Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация  

 

 

 Образованием помещения (-ий) в здании, сооружении путем раздела помещения 

Назначение помещения (жилое 

(нежилое) помещение) <3> 

Вид помещения <3> Количество 

помещений 

<3> 

   

Кадастровый номер помещения, раздел 

которого осуществляется 

Адрес помещения, раздел которого осуществляется 

  

 

Дополнительная информация  
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 Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество объединяемых помещений  

Кадастровый номер объединяемого помещения 

<4> 

Адрес объединяемого помещения <4> 

  

 

Дополнительная информация  

 

 

 Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест 

общего пользования 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация  

 

 

 

 Лист N ______ Всего листов 

_______ 

 

3.2 Аннулировать адрес объекта адресации: 

Наименование страны  

Наименование субъекта Российской Федерации  

Наименование муниципального района, городского округа 

или внутригородской территории (для городов федерального 

значения) в составе субъекта Российской Федерации 

 

Наименование поселения  

Наименование внутригородского района городского округа  

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента планировочной структуры  

Наименование элемента улично-дорожной сети   

Номер земельного участка  



33 
 

 

 

Тип и номер здания, сооружения или объекта 

незавершенного строительства 

 

Тип и номер помещения, расположенного в здании или 

сооружении 

 

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении 

коммунальных квартир) 

 

Дополнительная информация  

 

 

В связи с: 

 Прекращением существования объекта адресации 

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в 

пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О 

государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, 

N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 

7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал правовой информации 

www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 года) 

  Присвоением объекту адресации нового адреса 

Дополнительная информация  

 

 

 

 Лист N ______ Всего листов 

_______ 

 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

  Физическое лицо 

 фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) (при 

наличии): 

ИНН 

(при 

наличии

): 

    

документ, удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

"__" _________ г.  

  

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной 

почты (при наличии): 

consultantplus://offline/ref=C43A262B8DB3D8DBB46942F55883D4321F8384345A568A603B180137E7571BB6690027D3DAh3JEU
consultantplus://offline/ref=C43A262B8DB3D8DBB46942F55883D4321F8384345A568A603B180137E7571BB6690027D3DAh3JEU
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 Юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган 

местного самоуправления: 

 полное наименование:  

 

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкорпорации) 

(для иностранного юридического 

лица): 

дата регистрации (для иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 

иностранного 

юридического лица): 

 "__" _________ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

(при наличии): 

   

 

 Вещное право на объект адресации: 

  право собственности 

  право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

  право оперативного управления имуществом на объект адресации 

  право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

  право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, 

решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса): 

 лично  в 

многофункциональном 

центре 

 почтовым отправлением по адресу:  

 

 в личном кабинете единого портала государственных и муниципальных услуг, 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

 в личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 на адрес электронной почты (для сообщения о получении 

заявления и документов) 
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6 Расписку в получении документов прошу  

 выдать лично расписка получена: 

__________________________________ 

(подпись заявителя) 

 направить почтовым отправлением по адресу:  

 

 не направлять 

 

 Лист N ______ Всего листов 

_______ 

 

7 Заявитель: 

 собственник объекта адресации им лицо, обладающее иным вещным правом на объект 

адресации 

 представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным 

правом на объект адресации 

  Физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): отчество (полностью) 

(при наличии): 

ИНН 

(при 

наличии

): 

    

документ, 

удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

   "__" ________ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

(при наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 
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Юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 

государственный орган, орган местного самоуправления: 

полное наименование:  

 

КПП (для российского 

юридического лица): 

ИНН (для российского юридического лица): 

  

   страна регистрации 

(инкорпорации) (для 

иностранного юридического 

лица): 

дата регистрации (для 

иностранного юридического 

лица): 

номер 

регистрации 

(дня 

иностранного 

юридического 

лица): 

 "__" __________ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес 

электронной 

почты (при 

наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 

представителя: 

 

 

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ 

экз., на ___ л. 
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Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ 

экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ 

экз., на ___ л. 

9 Примечание: 

 

 

 

 

 

 

 Лист N ______ Всего листов 

_______ 

 

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку 

персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), 

обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, 

необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления 

муниципальной услуги органами, осуществляющими присвоение, изменение и 

аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том 

числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, 

осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях 

предоставления государственной услуги 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 

представленный (-ые) правоустанавливающий (-ие) документ (-ы) и иные документы и 

содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством 

Российской Федерации требованиям 

12 Подпись Дата 

___________ _______________________________ 

(подпись) (инициалы, фамилия) 

"__" _____________ ____ г. 

13 Отметка специалиста, принявшего заявление, и приложенные к нему документы: 
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_____Примечание.

_____При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного

самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или

органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения,

уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, с

использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к

конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.

_____Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном

носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация

листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается

общее количество листов, содержащихся в заявлении.

_____Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в

специально отведенной графе проставляется знак: «V»

( V ).
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Приложение №2 

Постановление 

 

_________ 20    г.                                       №                                     __________ 

 

О присвоении адреса объекту недвижимости 

 

На основании Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 №136-

ФЗ, Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ, 

Уставом  муниципального образования «_____________________ сельское 

поселение» ______ муниципального района Республики Татарстан глава 

_________________________ сельского поселения постановляет: 

1. Присвоить  адрес объекту недвижимости (Ф.И.О. правообладателя; 

документ, устанавливающий право заявителя на земельный участок, на котором 

расположено строение): 422700 Республика Татарстан, ______ муниципальный 

район, _______ (город, сельское поселение) ____________________, ул.___________, 

д._________ 
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Приложение № 2 

к приказу Министерства финансов 

Российской Федерации 

от 11.12.2014 № 146н 

ФОРМА 

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса 

 
 

 
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя) 

 
(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса) 

Решение об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

от  №  

 
 

 
(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – 

города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования 

города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации) 

сообщает, что   , 
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа, 

 
подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для 

 
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица), 

 , 
почтовый адрес – для юридического лица) 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 

от 19 ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему 
 

(нужное подчеркнуть) 

объекту адресации   
(вид и наименование объекта адресации, описание 

 
местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса, 

 
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса) 

 
 

в связи с   
 

 . 
(основание отказа) 

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного 

самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, 

уполномоченного законом субъекта Российской Федерации 

   
(должность, Ф.И.О.)  (подпись) 

М.П. 



41 
 

 

 

Приложение №3 

 
Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги  

Заявитель подает заявление о 

предоставлении 

муниципальной услуги и 

предоставляет документы в 

соответствии с п. 2.5

Заявление и документы

Специалист Отдела проверяет 

документы в соответствии с 

пунктом 2.5 настоящего 

Регламента. Проверяет наличия 

оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных 

п. 2.8 настоящего Регламента. Документы 

соответствуют 

требованиям

Специалист Отдела 

регистрирует заявления и 

документы 15 мин. (в день 

поступления)

Да

Зарегистрированное заявление 

и документы

Специалист Отдела проверяет 

наличие оснований для отказа в 

предоставлении услуги, 

предусмотренных в п. 2.9 

настоящего регламента 

Специалист Отдела уведомляет 

заявителя о наличии препятствий 

для регистрации заявления и 

возвращает ему документы с 

письменным объяснением 

содержания выявленных 

оснований для отказа в приеме 

документов

Нет

Возвращенные 

заявителю 

документы

Специалист Отдела  выдает 

заявителю

Выданный документ или 

письмо об отказе 

Запрос о 

предоставлени

и сведений 

Специалисты поставщиков 

данных обрабатывают запросы 

и представляют данные 

(сведения) или уведомление об 

отсутствии документов 

(сведени)

Специалист Отдела готовит 

проект документа

Специалист 

Отдела готовит 

письмо об 

отказе

Письмо об 

отказе

Начальник  Отдела 

согласовывает проект 

документа

Согласованный проект 

документа

Руководитель Исполкома 

подписывает документ 

Подписанный документ или 

письмо об отказе 

Специалист Отдела определяет 

необходимость запроса 

документов через систему  

межведомственного  

электронного взаимодействия 

запросы 

Необходимо  

запросить 

документы

Нет Специалист Отдела направляет 

запросы

Да

Документы 

(сведения) или 

уведомление 

об отсутствии 

документов 

(сведений)

Основания для 

отказа отсутствуют?
Отсутствует Имеется

Проект документа

Специалист Отдела направляет 

документы РГУП «БТИ»

Специалист РГУП «БТИ» 

рассматривает документы, 

готовит справку и направляет в 

Отдел

Направленные 

документы

Справка
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Приложение №4 

 

 

Читтәге эш урыннары исемлеге һәм документларны кабул итү графигы 

 

№ 

п/п 

Урнашу урыны 

ерактан торып эш 

урыны 

Хезмәт күрсәтүче торак 

пунктлар 

Кабул итү 

графигы кәгазь 

1 Биектау авылы, 

Полковая ур., 9 

Биектау районы Пн-Пт - 8:00-17:00 

Сб – 8:00-13:00 

 

Вт –14:00-17:00 

(консультация) 
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5 нче кушымта  

Адәмгә. регламент 

 

Руководителю  

исполнительного комитета 

______________ муниципального 

района Республики Татарстан 

от: __________________________ 

 

Гариза  

техник хаталарны төзәтү турында 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүдә җибәрелгән хата турында хәбәр итәм 

_______________________________________________________________________ 

(наименование услуги) 

Таптыгызмы: 

________________________________________________________________________

______________________________________________________________________ 

Дӛрес мәгълүмат: ________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

Рӛхсәт ителгән техник хатаны тӛзәтүегезне һәм муниципаль хезмәт нәтиҗәсе 

булган документка тиешле үзгәрешләр кертүегезне сорыйм.  

Түбәндәге документларны терким:  

1.  

2.  

3.  

Техник хатаны тӛзәтү турында гаризаны кире кагу турында Карар кабул 

ителгән очракта, мондый карарны җибәрүегезне сорыйм: 

электрон документ юллау юлы белән E-mail адресына: _________; 

кәгазьдә расланган күчермә рәвешендә почта аша почта җибәрелгән адрес 

буенча: ________________________________________________________________. 

Үз ризалыгымны, шулай ук шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә (җыю, 

системалаштыру, туплау, саклау, тӛгәлләштерү, яңарту, үзгәртү), куллану, тарату 

(шул исәптән тапшыру), персональ мәгълүматларны зарарсызлау, блоклау, юк итү, 

шулай ук муниципаль хезмәт күрсәтү кысаларында персональ мәгълүматларны 

эшкәртү ӛчен кирәк булган башка гамәлләр), шул исәптән автоматлаштырылган 

режимда, алар нигезендә муниципаль хезмәт күрсәтүче орган тарафыннан карарлар 

кабул итүне дә кертеп, муниципаль хезмәт күрсәтү максатларында, муниципаль 

хезмәт күрсәтү максатларында, муниципаль хезмәт күрсәтү. 

Минем шәхесемә караган һәм мин тәкъдим иткән гаризамга кертелгән, шулай 

ук мин керткән мәгълүматларның дӛрес булуын чын-чынлап раслыйм. Гаризага 
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кушып бирелгән документлар (документларның күчермәләре) Россия Федерациясе 

законнары белән билгеләнгән таләпләргә туры килә, гариза тапшырган вакытта бу 

документлар гамәлдә һәм дӛрес белешмәләр була.  

Телефон аша миңа тәкъдим ителгән муниципаль хезмәтләрнең сыйфатын 

бәяләү буенча сораштыруда катнашырга ризалык бирәм: 

__________________________________________. 

 

______________    _________________ ( ________________) 

 (дата)      (подпись)  (Ф.И.О.) 
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Кушымта  

(белешмә) 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтү өчен җаваплы һәм аның үтәлешен контрольдә 

тотуны гамәлгә ашыручы вазыйфаи затларның реквизитлары, Биектау 

муниципаль районы Шәпше авыл җирлеге башкарма комитеты 

Вазифа Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитәкчесе  (884365) 77-2-36 Shap.Vsg@tatar.ru 

Сәркәтип (884365) 77-2-36 Shap.Vsg@tatar.ru 

 

Муниципаль хезмәт күрсәтүне контрольдә тотучы вазыйфаи затларның 

реквизитлары 

   

Вазифа Телефон Электрон адрес 

Җирлек башлыгы (884365) 77-2-36 Shap.Vsg@tatar.ru 

 


