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Татарстан Республикасы «Зеленодольск муниципаль районы» муниципаль 

берәмлегенең җирле үзидарә органнары, муниципаль казна, бюджет һәм 

автоном учреждениеләре тарафыннан делегацияләрне, аерым затларны кабул 

итү һәм аларга хезмәт күрсәтү һәм чаралар үткәрү өчен бюджет акчалары 

хисабыннан чыгымнарны  ,  шулай ук бюджеттан тыш һәм башка керем китерә 

торган эшчәнлектән алынган керемнәрне тәртипкә китерү максатыннан, 

Зеленодольск муниципаль районының Башкарма комитеты  
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Татарстан Республикасы «Зеленодольск муниципаль районы» 

 муниципаль берәмлегенең җирле үзидарә органнары, муниципаль казна, бюджет 

һәм автономияле учреждениеләре тарафыннан делегацияләрне, аерым затларны 

кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә һәм чаралар үткәрүгә  чыгымнар турында 

НИГЕЗЛӘМӘ  
 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. Әлеге Нигезләмә делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга 

хезмәт күрсәтү һәм чаралар үткәрүгә бюджет акчалары һәм бюджеттан тыш һәм 

башка керем китерүче эшчәнлектән алынган акчалар хисабына башка 

оешмаларның рәсми вәкилләрен, шул исәптән чит ил вәкилләрен кабул итү һәм 

хезмәт күрсәтү белән бәйле чыгымнарны формалаштыру тәртибен, 

структурасын, хисаплылыгын һәм планлаштыруын билгели. 

1.2. Әлеге Нигезләмәнең гамәли көче Татарстан Республикасы «Зеленодольск 

муниципаль районы» муниципаль берәмлегенең җирле үзидарә органнарына, 

муниципаль казна, бюджет һәм автоном учреждениеләренә (алга таба - җирле 

үзидарә органнары, муниципаль казна, бюджет һәм автоном учреждениеләр) 

кагыла. 

1.3. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү һәм 

чаралар үткәрү чыгымнарының төп максаты-җирле үзидарә органнарының, 

муниципаль казна, бюджет һәм автономияле учреждениеләрнең башка 

оешмалар белән хезмәттәшлеген билгеләү буенча чараларны тәэмин итү, җирле 

үзидарә органнары һәм учреждениеләр мәнфәгатьләрендә үзара файдалы 

мөнәсәбәтләр формалаштыру. 

1.4. Әлеге Нигезләмә максатлары өчен түбәндәге төшенчәләр һәм терминнар 

кулланыла: 

- делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү һәм 

чаралар үткәрү чыгымнары - сөйләшүләрдә, үзара хезмәттәшлекне булдыру һәм 

(яки) хуплау максатыннан эшлекле очрашуларда катнашучы башка 

оешмаларның (шул исәптән чит илләрнең) вәкилләрен, шулай ук әлеге 

чараларның кайда уздырылуына карамастан, утырышларга, киңәшмәләргә, 

конференцияләргә килгән катнашучыларны рәсми кабул итү һәм (яки) аларга 

хезмәт күрсәтү чыгымнары; 

- рәсми затлар - оешма вәкилләре булган, оешма тарафыннан рәсми чараларда 

катнашу һәм рәсми документларга кул кую вәкаләтләре бирелгән затлар. 



1.5. Чаралар уздыру чыгымнары Зеленодольск муниципаль районы Башлыгы 

һәм (яисә) Зеленодольск муниципаль районы Башкарма комитеты 

карарларында каралган очракларда башкарыла дип билгеләргә. 

2. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә 

һәм чаралар уздыруга чыгымнарның эчтәлеге. 

2.1. Әлеге чараларны җирле үзидарә органнары, муниципаль казна, бюджет һәм 

автоном учреждениеләрнең үзләре , шулай ук килешүләр буенча читтәге 

оешмалар тарафыннан, комплекста да, аерым хезмәтләр төрләре буенча да 

үткәрелергә мөмкин. 

2.2. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү 

чыгымнарына һәм чаралар үткәрүгә түбәндәгеләр керә: 

- башка оешмаларның рәсми вәкилләренә карата да, җирле үзидарә органы, 

муниципаль казна, бюджет һәм автоном учреждениеләрнең рәсми затларына 

карата да рәсми кабул итүне (иртәнге аш, төшке аш яки башка чара) үткәрүгә 

чыгымнар. 

- буфет хезмәте күрсәтүгә чыгымнар; 

-чаралар уздырганда тәрҗемә итүне тәэмин итү буенча җирле үзидарә 

органнары, муниципаль казна, бюджет һәм автоном учреждениеләр штатында 

булмаган тәрҗемәчеләр хезмәтләренә түләү чыгымнары; 

- орган җитәкчесен чара уздырыла торган урынга һәм (яисә) утырышка алып 

бару һәм кире алып кайту өчен транспорт чыгымнары; 

- кунакханәдә яшәү өчен түләү; 

мәдәни хезмәт күрсәтү; 

- сувенирлар (истәлекле бүләкләр) сатып алу. 

3.Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә 

чыгымнарның иң чик күләм нормативлары 

3.1. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү һәм 

чаралар үткәрү чыгымнары җирле үзидарә органнарының, муниципаль казна 

учреждениеләренең бюджет сметаларында һәм бюджет һәм автоном 

учреждениеләрнең финанс-хуҗалык эшчәнлеге планнарында әлеге максатларга 

каралган лимитлар чикләрендә гамәлгә ашырыла. 

3.2. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү һәм 

чаралар үткәрү чыгымнарын формалаштыру делегацияләрне, аерым затларны 

кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү һәм чаралар үткәрү чыгымнарының план 

сметасына ярашлы рәвештә башкарыла.  

3.3. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә 

һәм чаралар үткәрүгә чыгымнарның чик күләмнәрен үтәүне контрольдә тоту 

җирле үзидарә органнарының, муниципаль казна, бюджет һәм автономияле 

учреждениеләрнең исәп-хисап һәм хисап бүлеге башлыгы (баш бухгалтер) 

тарафыннан башкарыла. 

3.4. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә 

һәм чаралар уздыруга чыгымнарның аерым төрләре нормативлары: 

3.4.1.Кунакханә өчен түләү (тәүлеккә бер кешегә): 

- министрлар һәм шундый ук рангтагы затлар, парламент әгъзалары - 

делегацияләр җитәкчеләре өчен - факттагы чыгымнар буенча (югары 

категорияле ике бүлмәле номер бәясеннән артмаган); 



- делегацияләрнең башка җитәкчеләре өчен - фактик чыгымнар буенча (1 нче 

категориянең ике урынлы номер бәясеннән артмаган); 

- делегация әгъзалары, тәрҗемәчеләр һәм озатып йөрүче затлар өчен - фактик 

чыгымнар буенча (1 нче категориянең бер урынлы номер бәясеннән артмаган). 

3.4.2.Туклану өчен түләү (бер кешегә, шул исәптән тәрҗемәчегә һәм озатып 

йөрүчегә) -1200 сум. 

3.4.3.Иртәнге ашка, көндезге ашка яисә кичке ашка яисә рәсми кабул итүгә 

бәйле башка шундый ук чараларга түләү: 

- министрлар һәм шундый ук дәрәҗәдәге ранглар, парламент әгъзалары 

җитәкчелегендәге делегацияләр, Татарстан Республикасы Президенты 

катнашындагы аерым чаралар-3000 сумга кадәр;  

- башка делегацияләр - 2000 сумга кадәр; 

 -кофе-брейк - 300 сумга кадәр. 

3.4.4.Сөйләшүләр, мәдәни программа чаралары вакытында (көненә бер кешегә, 

тәрҗемәчене һәм озатып йөрүчене дә кертеп) буфет хезмәте 100 сумга кадәр. 

3.4.5.  Мәдәни хезмәт күрсәтү (көненә бер кешегә, тәрҗемәчене һәм озатып 

йөрүчене дә кертеп) - 350 сумга кадәр. 

3.4.6.Тәрҗемәче хезмәте өчен бер сәгатькә түләү (оешмалар счетлары буенча)  - 

1000 сумга кадәр. 

3.4.7.Татарстан Республикасы символикасы, Зеленодольск муниципаль районы 

символикасы төшерелгән сувенирлар (истәлекле бүләкләр) алу: 

- делегация җитәкчеләре өчен - 1500 сумга кадәр; 

- делегация әгъзалары өчен - 600 сумга кадәр; 

3.4.8. Башка чыгымнар (делегациянең бер әгъзасына көнгә) - 250 сумга кадәр. 

3.4.9.Кунакханәләрдә кабул итүче оешмалар заявкалары буенча урыннарны 

броньлауга бәйле чыгымнар тәүлегенә урын бәясенең 50 проценты күләмендә 

каралган. 

3.4.10. Автомобиль транспорты белән хезмәт күрсәтүгә чыгымнар билгеләнгән 

тарифлар буенча башкарыла һәм бер сәгатьлек түләү хисабына сметаларда 

карала: министрлар һәм шундый ук дәрәҗәдәге ранглы затлар, парламент 

әгъзалары делегация җитәкчеләре өчен җиңел автомобильнең тәүлегенә 15 

сәгатьтән дә артык булмаган эш өчен, делегацияләрнең башка җитәкчеләре 

өчен - җиңел автомобильнең тәүлегенә 12 сәгатьтән дә артык булмаган эш 

өчен,делегация әгъзалары өчен 10 кешегә кадәр җиңел автомобиль өч делегация 

әгъзасына һәм делегация саны 10 кешедән артык булганда автобус (аның 

сыйдырышлылыгыннан чыгып), әмма тәүлегенә 10 сәгатьтән артык булмаган 

эш өчен. 

4. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә 

һәм чаралар үткәрүгә чыгымнарны рәсмиләштерү тәртибе 

 

4.1. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм чаралар үткәрүгә 

чыгымнар белән бәйле чаралар үткәрелер алдыннан, җирле үзидарә органының 

карары яисә чарада катнашучылар составын, чараны уздыру датасын һәм 

урынын, чараны уздыру сметасын, чара программасын, чараны уздыру өчен 

җаваплы катнашучы оешмаларның исемен, ФИАт.и һәм чараны уздыру өчен 

җаваплы зат вазыйфасын, оешмадан рәсми вәкилләр санын, үткәрү датасын һәм 

урынын, чаралар үткәрүгә планлаштырылучы чаралар исемен, чараларны 



үткәрү чыганагын, акчаларны тоту һәм шуның белән бәйле документларны 

рәсмиләштерү өчен җаваплы затларны күрсәтеп, җирле үзидарә органы карары 

яки муниципаль казна, бюджет һәм автоном учреждение буенча боерыгы 

бастырыла. Карар проектын чараны уздыру өчен җаваплы зат әзерли. 

4.2. Чаралар уздыру урынын җиһазлау белән бәйле капиталь характердагы 

чыгымнар делегацияләрне, аерым кешеләрне кабул итү һәм хезмәт күрсәтү һәм 

чаралар үткәрү чыгымнарына керми. Сатып алынган матди кыйммәтләр 

приходка тапшырыла һәм учреждениенең бухгалтерлык хисабында чагыла. 

4.3. Делегацияләрне, аерым кешеләрне кабул итү һәм хезмәт күрсәтү һәм 

чаралар үткәрү  чыгымнарын исәпкә алу өчен документлар формалары 

җыелмасы әлеге нигезләмәгә кушымталар белән билгеләнә (1,2,3,4,5 нче 

кушымталар). 

 

Искәрмәләр.1. 

Иртәнге аш, төшке аш, кичке аш яки рәсми кабул итү белән бәйле башка 

шундый ук чара вакытында Зеленодольск муниципаль районы ягыннан 

катнашучылар саны кабул ителгән делегацияләрдән катнашучылар саныннан 

артмаска тиеш. 

2.Делегация составында 5 кешедән артык  булганда, делегациягә хезмәт 

күрсәтүче озата баручы затлар һәм тәрҗемәчеләр саны түбәндәге исәпләүдән 

билгеләнергә тиеш: делегациянең кимендә 5 әгъзасына бер тәрҗемәче яки озата 

баручы. 

  

                                         

  

 

 

 

 

                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    



Татарстан Республикасы «Зеленодольск 

муниципаль районы» муниципаль 

берәмлегенең җирле үзидарә органнары, 

муниципаль казна, бюджет һәм 

автономияле учреждениеләре 

тарафыннан делегацияләрне, аерым 

затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт 

күрсәтүгә һәм чаралар үткәрүгә  

чыгымнар турында нигезләмәгә 

1 нче кушымта 

Делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү турында 

һәм чаралар үткәрүгә 

БОЕРЫК (КАРАР) 

 

_____________________________________________чараларын үткәрү максаты белән  

                               (оешманың исеме) 

_____________________________________________________ 

___________________________________________________________соравы буенча  

                      (чара темасының исеме) 

 _________________________________________ смета буенча финанслау чыганагыннан акча 

бүлеп бирергә 

 

Үткәрү датасы:  "_" __________ 20 ______ елдан "__" _________ 20 _____ елга кадәр 

Үткәрү урыны: 

___________________________________________________________________ 

 

Чакырылган рәсми вазыйфаи затлар: 

____________________ _________________________ 

____________________ _________________________ 

____________________ _________________________ 

____________________ _________________________ 

        (ФИАт.и.)      (вазыйфасы) 

 

Әлеге чараны үткәрү өчен смета һәм килешүләр төзү өчен җаваплы итеп түбәндәгеләрне 

билгеләргә: 

____________________ _________________________ 

      (ФИАт.и.)                           (вазыйфа) 

 

 

 

Җитәкче 

                                                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы «Зеленодольск 

муниципаль районы» муниципаль 

берәмлегенең җирле үзидарә органнары, 

муниципаль казна, бюджет һәм 

автономияле учреждениеләре 

тарафыннан делегацияләрне, аерым 

затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт 

күрсәтүгә һәм чаралар үткәрүгә  

чыгымнар турында нигезләмәгә 

2 нче кушымта 

 

 

                                         

Делегацияләрне, аерым затларны кабул итү һәм аларга хезмәт күрсәтү һәм чаралар үткәрү 

ПРОГРАММАСЫ  
 

 

 

 _________________________________________________________оешма белән 

Үткәрү максаты ________________________________________________________ 

Үткәрү датасы:  "_" __________ 20 ______ елдан "__" _________ 20 _____ елга кадәр 

Үткәрү урыны: ______________________________________________________ 

 

Чакырылган рәсми вазыйфаи затлар: 

___________________________ _________________________ 

___________________________ _________________________ 

___________________________ _________________________ 

___________________________ _________________________ 

          (ФИАт.и.)                           (вазыйфа) 

_________ башка рәсми затлар булу планлаштырыла   

«Зеленодольск муниципаль районы» МБ ягыннан түбәндәге рәсми затлар катнашуы 

планлаштырыла: 

___________________________ _________________________ 

___________________________ _________________________ 

___________________________ _________________________ 

___________________________ _________________________ 

          (ФИАт.и.)                           (вазыйфасы) 

_________башка рәсми затлар булу  планлаштырыла   

Финанслау чыганагы _______________________  

 

N Чаралар Датасы Вакыты 

1 2 3 4 

    

    

    

 

Җаваплы зат: ________________ / ___________ 

           

 

 

 

 

 

 



          

Татарстан Республикасы «Зеленодольск 

муниципаль районы» муниципаль 

берәмлегенең җирле үзидарә органнары, 

муниципаль казна, бюджет һәм 

автономияле учреждениеләре 

тарафыннан делегацияләрне, аерым 

затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт 

күрсәтүгә һәм чаралар үткәрүгә  

чыгымнар турында нигезләмәгә 

3 нче кушымта 

 

Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә  

һәм чаралар үткәрүгә чыгымнар 

СМЕТАСЫ 

 

__________________________________________________________________  

 

Үткәрү урыны __________________________________________________________ 

"___" _____________ 20____ ел 

Чакырылган рәсми затлар _______________________ кеше. 

«Зеленодольск муниципаль районы» МБ ягыннан рәсми катнашучылар_________ кеше 

 

Финанслау чыганагы ________________ 

  

 

 

N  Чыгымнарның исеме 

   (чыгымнар составы)                 

Чыгымнар суммасы 

(сум)   

1.    

2.    

3.    

4.    

 БАРЛЫГЫ:                                             

 

    Чыгымнар суммасы___ данәдә  беренчел документлар кушымтасы белән раслана  

 

    Хисап төзүченең имзасы 

    ______________________ /______________________/ _______________________ 

            (имзасы)                                    (ФИАт.и.)                  (вазыйфасы)                                                                                                 

                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы «Зеленодольск 

муниципаль районы» муниципаль 

берәмлегенең җирле үзидарә органнары, 

муниципаль казна, бюджет һәм 

автономияле учреждениеләре 

тарафыннан делегацияләрне, аерым 

затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт 

күрсәтүгә һәм чаралар үткәрүгә  

чыгымнар турында нигезләмәгә 

4 нче кушымта 

 

 

 

Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә һәм чаралар 

үткәрүгә  чыгымнарны исәптән чыгаруга   

АКТ N 

 

 

                                                  "___" __________ 20___ ел 

     Комиссия составы: 

     Комиссия рәисе 

    ______________________ ___________________________ 

    Комиссия әгъзалары: 

    ______________________ ___________________________ 

    ______________________ ___________________________ 

     "____" ____________ 20_ел_______ _______номерлы боерык (Карар) белән билгеләнгән 

 ___________________________тапшырылган документларны тикшерде 

   (Ф.И.Ат. и.) 

    Бирелгән документлар белән танышу нәтиҗәсендә комиссия делегацияләрне, аерым 

кешеләрне кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә һәм чаралар үткәрүгә  

_____________________________________________________________________дип  

билгеләде. 

тотылган: 

N   Чыгымнар составы                 Суммага        

сум    тиен    

1.     

2.     

 БАРЛЫГЫ:                                           

 

    Комиссия бәяләмәсе: 

1. Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә һәм чаралар 

үткәрүгә чыгымнарны  

   ________ сум _____ тиен күләмендә танырга. 

    2. ______ сум. _____ тиен күләмендә хисап төзүчедән чыгымнарны исәптән алырга  

 

    Комиссия әгъзаларының имзалары: 

    _________________ /__________________/ ___________________ 

        (имзасы)             (ФИАт.и.)                              (вазыйфасы) 

    _________________ /__________________/ ___________________ 

        (имзасы)             (ФИАт.и.)                              (вазыйфасы) 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы «Зеленодольск 

муниципаль районы» муниципаль 

берәмлегенең җирле үзидарә органнары, 

муниципаль казна, бюджет һәм 

автономияле учреждениеләре 

тарафыннан делегацияләрне, аерым 

затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт 

күрсәтүгә һәм чаралар үткәрүгә  

чыгымнар турында нигезләмәгә 

5 нче кушымта 

 

 

 

"___" ________________ 20___ ел  

делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә һәм чаралар 

үткәрүгә тотылган чыгымнар турында 

ХИСАП № 

 

____________________________________________________________ 

(учреждение атамасы) 

 ________________________________________________________________максатында 

______________________________________________________________________, 

Учреждениенең рәсми вәкилләре тарафыннан рәсми вәкилләр белән чара 

үткәрелде:______________________________ 

___________________________________________________________________ 

________________________________  вәкилләр саны _____ 

________________________________  вәкилләр саны _____ 

________________________________  вәкилләр саны _____ 

________________________________  вәкилләр саны _____ 

________________________________  вәкилләр саны _____ 

Үткәрелгән чараның гомуми тематикасы: _______________________________ 

___________________________________________________________________ 

Учреждение ягыннан рәсми вәкилләр саны _____ кеше тәшкил итте. 

Чараны уздыру урыны булып _____________________________________торды  

Финанслау чыганагы ____________  

 

Делегацияләрне, аерым затларны кабул итүгә һәм аларга хезмәт күрсәтүгә  һәм 

чаралар үткәрүгә тотылган чыгымнар турында хисап 

 

 

 

N Чыгым төре Сумма Раслый торган документның 

номеры 

Искәрмә 

1 2 3 4 5 

     

 Барлыгы        суммага         Кушымтада      _______________    

раслый торган документ  

 

 

Хисап төзүченең  имзасы  __________________/_____________ 


