
  

                                                                                                  
Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы  

Башкарма комитетының 2018 елның 16 июлендәге  

189/ИК-п номерлы карарына 2 нче кушымта 

 

Суд тәртибендә хокуктан файдалануга сәләтсез яисә хокуктан файдалану сәләте чикләнгән 

дип танылган балигъ яшьтәге зат өстеннән опекун яисә попечитель билгеләү буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүнең административ регламенты 

1. Гомуми нигезләмәләр  
  

1.1 Әлеге Регламент Буа муниципаль районының хокукка сәләтсез яисә хокукка сәләтсез 

дип танылган яисә хокукка сәләтле башкарма комитеты тарафыннан суд тәртибендә танылган 

балигъ булган затның опека яисә попечитель билгеләү буенча дәүләт хезмәте күрсәтүнең һәм 

тәртибен билгели. 
1.2. Хезмәтләр алдылар: физик затлар (опекуннар). 

1.3. Дәүләт хезмәте Буа муниципаль районы Башкарма комитеты (алга таба - Башкарма 

комитет) тарафыннан күрсәтелә. 

1.3.1. Башкарма комитет каршындагы дәүләт хезмәтен башкаручы - опека һәм 
попечительлек бүлеге (алга таба - бүлек) 

1.3.2. Буа муниципаль районы Башкарма комитетының урнашкан урыны: 422430, 

Татарстан Республикасы, Буа ш., Жорес ур., 110 А. 

Эш графигы: көн саен шимбә һәм якшәмбедән кала. 
дүшәмбе - җомга 8-00 дән 17-00 гә кадәр, төшке аш 12-00 дән 13-00 гә кадәр. 

Шәхесне раслаучы документ буенча үтү. 

1.3.3. Бүлек телефоны: 8 (84374) 3 40 34. 

1.3.4. Башкарма комитетның «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендәге 
рәсми сайты адресы (алга таба - «Интернет» челтәре): http://buinsk.tatarstan.ru.,bua@tatar.ru 

электрон почтасы адресы. 

1.3.5. Дәүләт хезмәте турында мәгълүмат түбәндәгеләрдән алынырга мөмкин:1)

 Башкарма комитет биналарында урнашкан дәүләт хезмәте турында визуаль һәм 
текстлы мәгълүматны мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен тоткан дәүләт хезмәте турында 

мәгълүмат стендлары ярдәмендә; 

2) Интернет» челтәре аша: 

Башкарма комитетның рәсми сайтында http://buinsk.tatarstan.ru 
Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр порталында 

(http://uslugi.tatar.ru/); 

Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) порталында 

(http://www.gosuslugi.ru/); 
3) телдән бүлеккә мөрәҗәгать иткәндә (шәхсән яисә телефон аша); 

4) бүлеккә язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә. 

1.3.2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат бүлек белгече тарафыннан 

башкарма комитетның рәсми сайтында һәм мәгълүмат стендларында мөрәҗәгать итүчеләр белән 
эшләү өчен бүлек бүлмәләрендә урнаштырыла.Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган 

мәгълүмат шушы Регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы 

(пунктчаларындагы) муниципаль хезмәт турында белешмәләрне үз эченә ала. 

1.4.Хезмәтне күрсәтү түбәндәге норматив актлар нигезендә гамәлгә ашырыла: 

- Россия Федерациясе Конституциясе (бөтенхалык тавыш бирүе белән кабул ителгән 

12.12.1993) (алга таба - Россия Федерациясе Конституциясе) (Россия Федерациясе законнары 

җыентыгы, 26.01.2009, № 4, 445 ст.); 

- Россия Федерациясе Гаилә кодексы белән 1995 елның 29 декабрендәге 223-Ф3 
номерлы (алга таба - РФ Тикшерү комитеты) ("Россия Федерациясе законнары җыентыгы", 

01.01.1996 № 1,ст. 16); 



- Россия Федерациясе Граждан кодексы (беренче өлеш) 30.11.1994 № 51-ФЗ) (алга 

таба - РФ ГК) («Россия Федерациясе законнар җыентыгы», 05.12.1994, № 32, 3301 ст.); 

-  Россия Федерациясе Салым кодексы (беренчесе) тарафыннан 31.07.1998 №145-ФЗ 
(алга таба - РФ НК) (Россия Федерациясе законнар җыентыгы" ,03.08.1998, № 31 

-  Россия Федерациясе Граждан процессуаль кодексы 14.11.2002 № 138-ФЗ (алга таба - 

РФ ГПК) (Россия Федерациясе законнар җыентыгы»,18.11.2002, №46 ст.4532); 

- Россия Федерациясе Торак кодексы белән 29.12.2004 № 188-ФЗ (алга таба - Россия 
Федерациясе законнар җыентыгы) 03.01.2005 № 1 (1 өлеш) 14 ст. 

- «Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүне оештыру турында» 2010 елның 27 

июлендәге 210-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 

законнар җыентыгы, 02.08.2010 № 31 ст. 4179); 

- “Психиатрия ярдәме һәм аны күрсәткәндә гражданнарның хокуклары гарантияләре 

турында” 1992 елның 02 июлендәге 3185-1 номерлы Россия Федерациясе Законы (алга таба - 

Россия Федерациясе Законы) ("Россия Федерациясе Халык депутатлары Советы һәм Югары 

Советы Җыелма басмасы, 20.08.1992, № 33, 1913 ст.); 

- «Күчемсез милеккә хокукларны һәм аның белән алыш-бирешләрне дәүләт теркәвенә алу 

турында» 1997 елның 21 июлендәге 122-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - дәүләт теркәве 

турында Федераль закон) («Россия Федерациясе законнары җыентыгы», 28.07.1997, № 30, 3594 

ст.);  

«Шәхси белешмәләр турында» 2006 елның 27 июлендәге 152-ФЗ номерлы Федераль закон 

(алга таба - 152-ФЗ номерлы Федераль закон) («Россия Федерациясе законнар җыентыгы», 2006, 

№ 31 (1ч), 3451 ст.); 

- “Опека һәм попечительлек турында” 2008 елның 24 апрелендәге 48-ФЗ номерлы Федераль 
закон (алга таба - 48-ФЗ номерлы Федераль закон) ("Россия Федерациясе законнар җыентыгы, 

28.04.2008, № 17, 1755 ст.); 

- “Балигъ булган хокукка сәләтсез яисә тулысынча эшкә сәләтсез гражданнарга карата 

опека һәм попечительлекне гамәлгә ашыруның аерым мәсьәләләре турында” Россия Федерациясе 
Хөкүмәтенең 2010 елның 17 декабрендәге 927 номерлы карары (алга таба - 927 номерлы Карар), 

“Россия Федерациясе законнары җыентыгы”, 23.11.2010 № 48 6401 

- “Татарстан Республикасында опека һәм попечительлек органнары эшчәнлеген оештыру 

турында” 2004 елның 27 февралендәге 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба 
- 8-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы № 43-44, 02.03.2004); 

- “Татарстан Республикасында муниципаль берәмлекләрнең җирле үзидарә органнарына 

опека һәм попечительлек өлкәсендә Татарстан Республикасының аерым дәүләт вәкаләтләрен бирү 

турында” 2008 елның 20 мартындагы 7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (алга таба - 
7-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы) (Татарстан Республикасы, № 60-61, 25.03.2008); 

- “Татарстан Республикасы дәүләт хакимиятенең башкарма органнары тарафыннан дәүләт 

хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын эшләү һәм раслау тәртибен һәм раслау 

турында һәм Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының аерым карарларына үзгәрешләр 
кертү хакында” Татарстан Республикасы Министрлар Кабинетының 02.11.2010 № 880 карары 

(Татарстан Республикасы Министрлар Кабинеты карарлары һәм күрсәтмәләре җыентыгы) һәм 

республика башкарма хакимият органнарының норматив актлары җыентыгы, 08.12.2010 № 46, 

2144 ст.); 



- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советының 2013 елның 20 декабрендәге 

4-37 номерлы карары белән кабул ителгән «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы» 

муниципаль берәмлеге уставында (Буа муниципаль районы Советының 2015 елның 28 маендагы 
1-49 номерлы, 2016 елның 15 июлендәге 9-1 номерлы, 2017 елның 15 сентябрендәге 6-24 номерлы 

карарлары редакциясендә); 

-Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советының 2015 елның 17 апрелендәге 

3-47 номерлы карары белән расланган Буа муниципаль районы Башкарма комитеты турында 
нигезләмә; 

- Буа муниципаль районы советының 2016 елның 24 февралендәге 10-5 номерлы карары 

белән расланган Буа муниципаль районы Башкарма комитеты каршындагы опека һәм 

попечительлек бүлеге турында нигезләмә 
-Буа муниципаль районы башкарма комитетының 2015 елның 07 апрелендәге 81-р номерлы 

расланган хокуктан файдалануга сәләтсез яисә хокуктан файдалануга сәләте чикләнгән дип 

танылган затларга карата опека һәм попечительлек эшчәнлеген оештыру һәм гамәлгә ашыру 

буенча баш белгечнең вазыйфаи инструкциясе 
        1.5. Әлеге регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла: 

опека - суд тарафыннан хокуктан файдалануга сәләтсез дип танылган гражданнарны урнаштыру 

рәвеше, алар вакытында опека һәм попечительлек органы тарафыннан билгеләнгән гражданнар 

(опекуннар) тәрбиядәге балаларның законлы вәкилләре булып торалар һәм алар исеменнән һәм 

аларның мәнфәгатьләрендә юридик әһәмиятле барлык гамәлләрне башкаралар; 

-тәрбиягә алынган - опека яисә попечительлек билгеләнгән граждан; 

хокукый сәләтсез граждан - суд тарафыннан Россия Федерациясе ГК 29 статьясында каралган 

нигезләрдә хокукый сәләтсез дип танылган граждан. 

- хокуктан файдалануга сәләте чикләнгән кеше - РФ Дәүләт комитетының 30 статьясында каралган 

нигезләрдә суд тарафыннан хокуктан файдалануга сәләте чикләнгән граждан. 

 

2. Дәүләт хезмәтен күрсәтү стандарты 

 

Стандарт таләпләре 

исеме 

Стандарт таләбе эчтәлеге 

Дәүләт 

хезмәтен яисә 

таләпне билгели 

торган норматив 

акт 

2.1. Муниципаль хезмәт 

атамасы 

Суд тәртибендә хокукка сәләтсез дип яисә хокукка 

сәләте чикләнгән дип танылган балигъ булган зат 

өстеннән опека яисә попечитель билгеләү һәм 

опекун яисә попечитель билгеләү 

РФ ГК; РФ 

Тикшерү 

комитеты; 

48-ФЗ номерлы 

Федераль закон; 

РФ №927 

карары; 

8-ТРЗ номерлы 

ТР Законы 

2.2. Муниципаль хезмәт 

күрсәтүче җирле 

үзидарәнең башкарма-

боеру органы исеме 

Буа муниципаль районы башкарма комитеты 

Башкарма комитет каршындагы опека һәм 

попечительлек буенча дәүләт хезмәте-бүлеген 

башкаручы 

 Устав; 

7-ТРЗ номерлы 

ТР Законы 

2.3. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү нәтиҗәсен 

тасвирлау 

Татарстан Республикасы муниципаль берәмлеге 

Башкарма комитеты җитәкчесенең опека 

(попечительлек) билгеләү һәм опекун (попечитель) 

билгеләү (1 нче кушымта) һәм расланган үрнәктәге 

таныклыкны (2 нче кушымта) бирү йә опекун яисә 

попечитель билгеләүдән баш тарту турында карары. 

РФ ГК; 

48-ФЗ номерлы 

Федераль закон; 

РФ №927 

карары; 

8-ТРЗ номерлы 

ТР Законы 

2.4. Муниципаль хезмәт Гариза бирүчедән барлык кирәкле документларны РФ №927 карары 



күрсәтү вакыты, шул 

исәптән муниципаль 

хезмәт күрсәтүдә 

катнашучы оешмаларга 

мөрәҗәгать итү 

зарурлыгын исәпкә алып, 

әгәр мөмкинлеге Россия 

Федерациясе 

законнарында каралган 

булса, Муниципаль 

хезмәт күрсәтүне 

туктатып тору вакыты 

алган вакыттан алып 15 эш көне дәвамында. Карар 

әзерләү башка оешмаларга яисә өстәмә 

консультацияләргә запрослар җибәрүне таләп иткән 

очракта, башкарма комитет җитәкчесе карары 

буенча мөрәҗәгатьне карау срогы 30 эш көненә 

кадәр озайтылырга мөмкин. 

927 номерлы ТР 

Законы 

2.5. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен законнар 

яисә башка норматив 

хокукый актлар 

нигезендә кирәкле 

документларның, шулай 

ук мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан 

тапшырылырга тиешле 

муниципаль хезмәтләр 

күрсәтү өчен кирәкле һәм 

мәҗбүри булган хезмәт 

күрсәтүләрнең тулы 

исемлеге, аларны 

мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан алу 

ысуллары, шул исәптән 

электрон формада, 

аларны тапшыру тәртибе 

Гариза (3 нче кушымта). 

2. Законлы көченә кергән гражданны хокуктан 

файдалануга сәләтсез (хокуктан файдалануга чикле 

сәләтле) дип тану турында _ суд органы карары. 

3. Соңгы 12 айда уртача хезмәт хакы вазыйфасын 

һәм күләмен күрсәтеп, эш урыныннан белешмә, ә 

хезмәт мөнәсәбәтләрендә тормаучы гражданнар 

өчен - керемнәрне раслый торган башка документ 

(пенсионерлар өчен - пенсия таныклыгы 

күчермәләре, Россия Федерациясе Пенсия 

фондының территориаль органыннан яисә пенсия 

белән тәэмин итүне гамәлгә ашыручы башка 

органнан белешмә). 

4. Яшәү урыныннан финанс-шәхси счет күчермәсе. 

5. Опекун (попечитель) булырга теләк белдергән 

гражданны таныклау нәтиҗәләре буенча сәламәтлек 

торышы турында медицина бәяләмәсе (бирелгән 

көннән алып өч айдан да артык булмаган гамәлдә). 

6.Балигъ булган тәрбияләнүченең инвалидлыгы 

турында белешмә (билгеләнгән үрнәктә) һәм аны 

реабилитацияләүнең медик-социаль экспертиза 

учреждениесе тарафыннан бирелгән индивидуаль 

программасы. 

7. Никахлашу турында таныклыкның күчермәсе 

(әгәр опекун булырга теләк белдергән граждан 

никахта торса). 

8. Балигъ булган гаилә әгъзаларының, опекун 

булырга теләк белдергән граждан белән бергә 

яшәүче 10 яшькә җиткән балалар фикерен исәпкә 

алып, балигъ яшьтәге балигъ булган баланың опекун 

белән бергә яшәүгә ризалыгын (опекун гаиләсе 

белән бергә яшәү турында опекун тарафыннан карар 

кабул ителгән очракта), 

- аерым очракларда тәрбия астындагы кешенең 

теләге исәпкә алына (гариза рәвешендә). 

9. Балигъ яшьтәге хокукка сәләтсез яисә тулысынча 

хокукка сәләтсез гражданнарның опекуны яисә 

попечителе булырга теләк белдергән гражданнарны 

сайлап алу, исәпкә алу һәм әзерләү кагыйдәләрендә 

билгеләнгән тәртиптә опекун булырга теләк 

белдергән яисә тулысынча эшкә сәләтле булмаган 

гражданнарны (булган очракта); 

РФ ГК; РФ НК; 

48-ФЗ номерлы 

Федераль закон; 

РФ №927 карары 



10. Автобиография. 

*3 һәм 4 подпункомында каралган документлар 

аларны биргән көннән алып бер ел дәвамында опека 

һәм попечительлек органы тарафыннан кабул ителә. 

11. Милек хокукында хокукка сәләтсез граждан 

(хокукка сәләте чикләнгән) ия булган торак 

биналардан файдалану турында шартнамәләр. 

12. Кредит оешмаларында хокукка сәләтсез 

граждан (хокукка сәләте чикләнгән) исеменә счетлар 

ачу турында шартнамәләр (булган очракта) 

13.Мәҗбүри иминият полисы 

14.хокукка сәләтсез гражданның (хокукка сәләте 

чикләнгән) пенсия таныклыгы 

15.хокукый сәләтсез гражданның (хокукка сәләте 

чикләнгән) мәҗбүри пенсия иминләштерүенең 

иминият таныклыгы 

Документларның төп нөсхәләре һәм күчермәләре 

(төргәктән соң төп нөсхәләре кире кайтарыла), 

документларның нотариаль таныкланган 

күчермәләрен кабул итү мөмкин. 

2.6. Дәүләт органнары, 

җирле үзидарә органнары 

һәм башка оешмалар 

карамагында булган, 

шулай ук мөрәҗәгать 

итүче аларны, шул 

исәптән электрон 

формада алу ысуллары, 

аларны бирү тәртибе, 

дәүләт органы, җирле 

үзидарә органы яисә 

әлеге документлар белән 

эш итүче оешма 

карамагында булган 

муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен норматив 

хокукый актлар 

нигезендә кирәкле 

документларның тулы 

исемлеге 

Ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында белгеч 
тарафыннан соралырга мөмкин булган документлар: 
- яшәү урыныннан йорт (квартал) китабыннан 
өземтә яисә торак урыннан файдалану хокукын йә 
торак урынга милек хокукын, һәм яшәү урыныннан 
финанс счеты күчермәсен раслый торган башка 
документ; 
- - гражданнарның гомеренә һәм сәламәтлегенә 
каршы белә торып җинаять кылган өчен опекун 
булырга теләк белдергән гражданның булмавын 
раслый торган эчке эшләр органнары белешмәсе; 
- - мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш 
шартларын тикшерү акты; 
- - тиешле вәкаләтле органнар тарафыннан 
бирелгән санитария һәм техник кагыйдәләргә һәм 
нормаларга торак урыннарның туры килүе турында 
белешмә (опека һәм попечительлек органы 
белгеченең мөрәҗәгать итүче белән торак бинага 
керү мөмкинлеген алдан килештереп, гарызнамәсе 
буенча); 
- - күчемсез мөлкәткә хокукларның һәм аның белән 
алыш-бирешләрнең Бердәм дәүләт реестрыннан 
күчемсез мөлкәт объектына теркәлгән хокуклар 
турында һәркем файдалана алырлык белешмәләр 
булган өземтә; 
- - күчемсез мөлкәткә хокукларның һәм аның белән 
килешүләрнең Бердәм дәүләт реестрыннан күчемсез 
мөлкәт объектына хокуклар күчү турында өземтә; 
- күчемсез мөлкәткә хокукларның бердәм 

дәүләт реестрыннан һәм аның белән алыш-биреш 

килешүләреннән үзендә булган күчемсез мөлкәт 

объектларына аерым затның хокуклары турында 

өземтә 

 

2.7. Дәүләт хакимияте 

органнары (җирле 

үзидарә органнары) һәм 

аларның структур 

бүлекчәләре исемлеге, 

алар норматив хокукый 

актларда каралган 

Килештерү таләп ителми  



очракларда муниципаль 

хезмәт күрсәтүче орган 

тарафыннан хезмәт 

күрсәтү өчен таләп ителә 

2.8. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле 

документларны кабул 

итүдән баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы 

исемлеге 

Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен кирәкле 
документларны кабул итүдән баш тарту өчен 
нигезләр: 
-мөрәҗәгать итүче тарафыннан тапшырылган 
документлар билгеләнгән таләпләргә туры килми; 
-мөрәҗәгать итүче тарафыннан регламентта 
каралган дәүләт хезмәте алу өчен кирәкле 
документларның тулы комплекты тәкъдим ителде; 
-мөрәҗәгать итүче биргән документларда 
каршылыклы мәгълүматлар бар; 

мөрәҗәгать итүче факттагы яшәү урыны буенча 

түгел 
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2.9. Муниципаль хезмәт 

күрсәтүне туктатып тору 

яки баш тарту өчен 

нигезләрнең тулы 

исемлеге 

Дәүләт хезмәте күрсәтүне туктатып тору өчен 

нигезләр булып тора: 

мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте алуга хокукы 

булмау; 

- әгәр күрсәтелгән шартлар документларны карау 

барышында билгеләнсә, мөрәҗәгать итүче 

тарафыннан дөрес рәсмиләштерелмәгән яисә үз 

көчен югалткан документларны тапшыру; 
- опека (попечительлек), шул исәптән алдан опека 
(попечительлек) билгеләү өчен нигезләр булмау. 
Гариза бирүче буларак затлар була алмый: 
- шәхеснең тормышына, сәламәтлегенә, ирегенә, 
намусына һәм абруена (законсыз урыннан тыш, 
психиатрия стационарына психиатрия 
стационарына, яла ягу һәм мыскыллау), шәхеснең 
җенси кагылгысызлыгына һәм җенси ирегенә, 
гаиләгә һәм балигъ булмаганнарга, халыкның 
сәламәтлегенә һәм җәмәгать әхлагына каршы, шулай 
ук иҗтимагый куркынычсызлыкка каршы 
җинаятьләр өчен җинаять эзәрлекләве туктатылган 
затлардан тыш, җинаять эзәрлекләвенә дучар 
ителгән яисә хөкем ителгән затлардан: 
- авыр яки аеруча авыр җинаятьләр өчен хөкем 
ителмәгән яки түләнмәгән хөкем ителгән; 
- хроник алкоголизм яки наркомания белән 
авыручылар; 
- опекуннар (попечительләр) вазыйфаларын 
башкарудан читләштерелгән; 
- суд тарафыннан эшкә сәләтсез яки чикләнгән эшкә 
яраклы дип танылган; 

санитар һәм техник кагыйдәләргә һәм нормаларга 

туры килми торган торак биналарда яшәүчеләр. 

Дәүләт хезмәтен туктатып тору өчен нигез юк 

 РФ ГК; РФ 

Тикшерү 

комитеты; 

48-ФЗ номерлы 

Федераль закон; 

8-ТРЗ номерлы 

ТР Законы 

2.10. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен алына 

торган дәүләт 

пошлинасын яисә башка 

түләүне алу тәртибе, 

күләме һәм нигезләре 

Хезмәт түләүсез нигездә бирелә    

2.11. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү өчен кирәкле һәм 

Кирәкле һәм мәҗбүри хезмәтләр күрсәтү таләп 

ителми 

 



мәҗбүри булган 

хезмәтләр күрсәтүгә 

түләүне алу тәртибе, 

күләме һәм нигезләре, 

шул исәптән мондый 

түләү күләмен исәпләү 

методикасы турында 

мәгълүматны да кертеп 

2.12. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында запрос 

биргәндә һәм мондый 

хезмәтләр күрсәтү 

нәтиҗәсен алганда 

чиратның максималь 

вакыты 

Хезмәтне алучы аерым категорияләр өчен чират 

билгеләнмәгән. Хезмәтләр алучының кабул итүен 

(хезмәт күрсәтүне көтүне) көтүнең максималь срогы          

(мөрәҗәгать итүче) 15 минуттан артмаска тиеш. 

 

2.13. Муниципаль хезмәт 

күрсәтү турында, шул 

исәптән электрон 

формада гариза 

бирүченең үтенечен 

теркәү срогы 

  1 көн дәвамында  

2.14. Муниципаль хезмәт 

күрсәтелә торган 

биналарга, мөрәҗәгать 

итүчеләрне көтү һәм 

кабул итү урынына, шул 

исәптән инвалидларга 

социаль яклау турында 

Россия Федерациясе 

законнары нигезендә 

күрсәтелгән 

объектларның 

инвалидлар өчен 

үтемлелеген тәэмин 

итүгә, мондый 

хезмәтләрне күрсәтү 

тәртибе турында визуаль, 

текст һәм мультимедиа 

мәгълүматларын 

урнаштыру һәм 

рәсмиләштерүгә карата 

таләпләр 

Хезмәтне күрсәтү янгынга каршы система һәм 

янгын сүндерү системасы, документларны 

рәсмиләштерү өчен кирәкле җиһаз, мәгълүмати 

стендлар белән җиһазланган биналарда һәм 

биналарда гамәлгә ашырыла. 

Инвалидларга биналарда хезмәт күрсәтү урынына 

(уңайлы керү-чыгу юлы) инвалидларның 

тоткарлыксыз керүе һәм аларның чикләрендә күчүе 

тәэмин ителә. Хезмәт күрсәтү тәртибе турында 

визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүматы 

мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, шул 

исәптән инвалидларның чикләнгән мөмкинлекләрен 

исәпкә алып урнаштырыла. 

  

2.15. Муниципаль хезмәт 

күрсәтүдән файдалану 

мөмкинлеге һәм сыйфаты 

күрсәткечләре, шул 

Хезмәттән файдалану мөмкинлеге күрсәткечләре 

түбәндәгеләр була: 

- җәмәгать транспортыннан файдалану зонасында 

бинаның урнашуы; 

- мөрәҗәгать итүчеләрдән документлар кабул ителә 

 



исәптән мөрәҗәгать 

итүченең муниципаль 

хезмәт күрсәткәндә 

вазыйфаи затлар белән 

хезмәттәшлеге саны һәм 

аларның дәвамлылыгы, 

дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә, 

дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгенең 

читтәге эш урыннарында 

муниципаль хезмәт 

күрсәтү мөмкинлеге, 

муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең барышы 

турында мәгълүмат алу 

мөмкинлеге, шул исәптән 

мәгълүмати-

коммуникацион 

технологияләр кулланып, 

муниципаль хезмәт 

күрсәтүнең барышы 

турында, шул исәптән 

мәгълүмат алу 

мөмкинлеге 

торган белгечләрнең, шулай ук биналарның кирәкле 

санда булуы; 

- мәгълүмати стендларда, Интернет челтәрендә, 

Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

порталында хезмәт күрсәтү ысуллары, тәртибе һәм 

сроклары турында тулы мәгълүмат булу. 

Хезмәтне күрсәтүнең сыйфаты югалу белән 

характерлана: 

- мөрәҗәгать итүчеләргә документлар кабул 

иткәндә һәм биргәндә чиратлар; 

- хезмәт күрсәтү сроклары бозылганда; 

- хезмәт күрсәтүче хезмәткәрләрнең гамәлләренә 

(гамәл кылмавына) карата шикаятьләр; 

- хезмәт күрсәтүче хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать 

итүчеләргә карата корректлы булмаган, игътибарсыз 

мөнәсәбәтенә шикаятьләр.  

Күп функцияле үзәктә хезмәт күрсәтелми. 

2.16. Электрон формада 

муниципаль хезмәт 

күрсәтү үзенчәлекләре 

Электрон формада хезмәт күрсәтелми   

 

 

3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм үтәү сроклары, 

аларны үтәү тәртибенә карата таләпләр 

 

3.1. Дәүләт хезмәте күрсәткәндә эзлекле гамәлләр тасвирламасы 

3.1.1.Дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге административ процедураларны үз эченә ала:: 

- законлы тәртиптә эшкә сәләтсез яки чикле эшкә сәләтсез дип танылган балигъ 

булмаганнарны опекага һәм попечительлеккә билгеләү мәсьәләләре буенча мәгълүмат бирү һәм 

консультация бирү, шулай ук опекун яки попечитель билгеләү; 

- опекун һәм попечительлек бурычларын үтәү мәсьәләләре буенча опекуннарга һәм 

попечительләргә мәгълүмат бирү һәм консультация бирү; 

- гаризалар һәм документлар кабул итү, аларны теркәү; 

-әлеге Административ регламентның 2.5 пунктында каралган таләпләргә туры килү-

килмәүгә, кабул итү яки баш тарту өчен нигезләр билгеләүгә тикшерү үткәрү; 

- бердәм дәүләт хокук реестрыннан (дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль 

хезмәтенең Татарстан Республикасы буенча идарәсе) опекага алынган затның (эшкә сәләтсез 

затның) мөлкәте турында мәгълүмат соратуы; ТКХ ИК яисә ТСЖга йорт (фатир) кенәгәсеннән 

өземтә бирү турында запрос; торак биналарның санитар һәм техник кагыйдәләргә һәм нормаларга 

туры килү-килмәве турында белешмә бирү турында Татарстан Республикасы Кулланучылар 



хокукларын яклау һәм кеше иминлеге өлкәсендә күзәтчелек буенча федераль хезмәтнең Татарстан 

Республикасы буенча идарәсеннән запрос; ТР Эчке эшләр министрлыгының мәгълүмат үзәгенә 

опекун (попечитель) булырга теләк белдергән гражданинның тормышына һәм сәламәтлегенә аңлы 

рәвештә җинаять кылган өчен хөкем ителгәнлеге турында запрос; 

- гариза бирүченең һәм опекунның яшәү шартларын тикшерү; 

- дәүләт хезмәте күрсәтү яки күрсәтүдән баш тарту турында карар кабул итү. 

            3.1.2. Дәүләт хезмәте күрсәтү буенча гамәлләр эзлеклелеге блогы-схемасы әлеге 

административ регламентка 8 нче кушымтада күрсәтелгән. 

3.2. Гражданинның опека һәм попечительлек бүлегенә консультация сорап мөрәҗәгать итүе 

административ процедураны башлау өчен нигез булып тора. Граждан белгечкә паспорт, ә Россия 

Федерациясе законнарында каралган очракларда аның шәхесен таныклаучы башка документ 

күрсәтә. 

Бүлек белгече өчен җаваплы консультация бирү һәм гражданнарга мәгълүмат бирү 

процедуралары кысаларында, мәгълүмат бирү һәм консультация бирү: 

- дәүләт хезмәте күрсәтү шартларын һәм тәртибен җайга салучы норматив хокукый актлар 

турында мәгълүмат бирә; 

- мөрәҗәгать итүчеләрне, шулай ук аларның законлы вәкилләрен опека һәм попечительлек, 

суд тәртибендә эшкә сәләтсез дип танылган балигъ булмаган зат белән опекун һәм Попечитель 

билгеләү мәсьәләләре буенча дәүләт хезмәте күрсәтү тәртибе белән таныштыра; 

- мөрәҗәгать итүчегә суд тәртибендә эшкә сәләтсез дип танылган балигъ булмаганнарга 

опека һәм попечительлек билгеләү, опекун һәм Попечитель билгеләү мәсьәләләре буенча дәүләт 

хезмәте күрсәтүдән баш тарту сәбәпләре турында аңлата; 

- опекун яки попечитель билгеләү өчен кирәкле документлар исемлеген бирә; 

- дәүләт хезмәте күрсәтү турында гариза бланкын бирә һәм кирәк булганда гариза бланкын 

тутыруда ярдәм күрсәтә. 

Консультация гариза бирүченең мөрәҗәгать итү көнендә телдән үткәрелә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: составы, тапшырыла торган документлар формасы һәм хезмәт 

күрсәтүнең башка мәсьәләләре буенча консультацияләр. 

Консультация һәм мәгълүмат бирү буенча административ процедураларны үтәүнең гомуми 

вакыты-30 минутка кадәр. 

Гражданнарга консультация бирү һәм мәгълүмат бирүче белгеч, конфиденциаль 

мәгълүматларны исәпкә алып, үткәрелгән консультацияләрнең тулылыгы, дөреслеге һәм һәркем 

өчен ачык булуы өчен шәхси җавап тота. 

3.3.Мөрәҗәгать итүче әлеге Административ регламентның 2.5 пунктында каралган гариза 

һәм документларны кабул итү буенча административ процедураны башкару өчен нигез булып 

тора. 

Гаризалар һәм документлар кабул итү өчен җаваплы белгеч әлеге Административ 

регламент нигезендә барлык кирәкле документларның комплектлылыгын һәм булуын тикшерә, 

шул исәптән: 

- гражданинның шәхесен билгели - шәхесне раслаучы документ тикшерә; 

- граждан тарафыннан бирелгән барлык кирәкле документларның булуын һәм билгеләнгән 

таләпләргә туры килүен тикшерә; 

- документларны тутыру дөреслеген тикшерә; 

-документларның текстлары карандаш белән язылган һәм үтәлмәгәнлеген билгели, аларда 

тасвирламалар һәм хаталар юк; 

- документларда кул астындагылар, припискалар, ялган сүзләр һәм башка, килешмәгән 

төзәтмәләр юк, шулай ук аларның эчтәлеген бертөсле аңлатырга мөмкинлек бирми торган җитди 

зыяннар да юк.; 

- кергән гаризаны махсус журналда терки ( кушымта № 4); 

- гариза бирүчегә, үз эченә алган номерда бирелгән документларны кабул итү датасы, 

дәүләт хезмәтен башкару датасы һәм вакыты турында билге белән, гаризаларның күчермәләрен 

тапшыру ;  

Опекун яки попечитель булырга теләүче заттан аның шәхси мәгълүматларын эшкәртүгә 

ризалык алу турында гариза кабул итә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән, теркәлгән документлар 

Гамәлләрнең максималь вакыты 15 минут тәшкил итә. 



3.3.1.Бүлек белгече тиешле органнарга запрослар җибәрә: 

- бердәм дәүләт хокук реестрыннан (дәүләт теркәве, кадастр һәм картография федераль 

хезмәтенең Татарстан Республикасы буенча идарәсе) опекага алынган затның (эшкә сәләтсез 

затның)мөлкәте турында;; 

- йорт (фатир) кенәгәсеннән (ТКХ ИК яисә ТСЖ)өземтә бирү турында; 

- торак биналарның санитар һәм техник кагыйдәләргә һәм нормаларга туры килүе турында 

белешмә бирү турында (кулланучылар хокукларын яклау һәм кеше иминлеге өлкәсендә күзәтчелек 

буенча федераль хезмәтнең Татарстан Республикасы буенча идарәсе); 

- опекун (попечитель) булырга теләк белдергән гражданинның гражданнарның тормышына 

һәм сәламәтлегенә аңлы рәвештә җинаять кылган өчен хөкем ителгәнлеген раслаучы белешмәләр 

бирү турында (ТР ЭЭМ). 

Процедураларның нәтиҗәсе: опекага алынган затның (эшкә сәләтсез затның) мөлкәте 

турында бердәм дәүләт реестрыннан өземтә бирү, йорт (фатир) кенәгәсеннән өземтә, торак 

урыннарның санитар һәм техник кагыйдәләргә һәм нормаларга туры килүе турында белешмә, 

гражданда гражданнарның тормышына һәм сәламәтлегенә карата аңлы җинаять кылган өчен 

хөкем ителүнең булмавын раслаучы Эчке эшләр органнары белешмәсе. 

Максималь гамәлдә булу вакыты 3 эш көне тәшкил итә. 

3.3.2. Белгеч тәэмин итүче оешмалар тарафыннан, ведомствоара электрон хезмәттәшлек 

системасы аша кергән запрослар нигезендә, соратып алына торган документлар (белешмәләр) 

бирә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар, әгәр ведомствоара сорауга җавап 

әзерләү һәм җибәрүнең башка сроклары федераль законнарда, Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 

хокукый актларында һәм федераль законнар нигезендә кабул ителгән Россия Федерациясе 

субъектларының норматив хокукый актларында билгеләнмәгән булса, органга яисә оешмага 

ведомствоара запрос кергән көннән 5 эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 

Процедураларның нәтиҗәсе: Документлар (белешмәләр) яки баш тарту турында Башкарма 

комитетка җибәрелгән хәбәрнамә. 

3.3.3.Һәр опекага алынган һәм опекага алынган кешегә шәхси эш бирелә, анда документлар 

(тиешле тәртиптә расланган документларның күчермәләре) теркәлә, эшкә сәләтсез яки чикләнгән 

эшкә сәләтле гражданнарның шәхси эшләрен теркәү Журналында (№5 кушымта) шәхси эшен 

теркиләр, күрсәтелгән журналдагы тәртип номерына туры килә торган номерны шәхси эшкә бирә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: тегелгән һәм теркәлгән шәхси эш. 

Гамәлләрнең максималь вакыты 10 минут тәшкил итә. 

Бүлек белгечләре үз карамагындагы затлар турында мәгълүматлар банкында булган 

конфиденциаль мәгълүматка санкциясез үтеп керүне булдырмауны һәм (яки) аны әлеге 

мәгълүматтан файдалану хокукы булмаган затларга тапшыруны тәэмин итәргә бурычлы. 

Опека һәм попечительлек бүлегендә булган конфиденциаль мәгълүматның сакланышын 

һәм сакланышын тәэмин итү максатларында белгечләргә әлеге мәгълүматлы документларны һәм 

тышкы мәгълүматны башка затларга, шул исәптән хезмәт эшчәнлеге буенча хезмәт эшчәнлеге 

буенча эшкә сәләтсез яки чикләнгән эшкә сәләтле гражданнар турындагы белешмәләргә турыдан-

туры керүе булмаган белгечләргә тапшыру тыела. 

3.4. Кирәкле документлар булмау, бирелгән документларның регламент таләпләренә туры 

килмәве, гаризадагы яки бирелгән документлардагы белешмәләрнең туры килмәве, йә гаризада 

опекуннан документлар кабул иткәндә кирәкле мәгълүматлар булмау очракларын билгеләгәндә, 

документларны кабул итү өчен җаваплы хезмәткәр дәүләт хезмәте күрсәтү өчен ачыкланган 

каршылыклар исемлеген формалаштыра һәм аны гариза бирүчегә бирелгән документлар белән 

бергә тапшыра. 

Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә кире кайтарылган Документлар 

Гамәлләрнең максималь вакыты 10 минут тәшкил итә. 

3.4.1.Опекун яки попечительнең тиешенчә эшләнеп бетмәгән яки төзәтелгән, яисә тиешенчә 

рәсмиләштерелгән документларны бирү, яисә аларны бирү мөмкин булмаган очракта, шулай ук 

баш тарту өчен башка нигезләр булганда, белгеч мөрәҗәгать итүчегә (опекунга) дәүләт хезмәте 

күрсәтү өчен каршылыклар булу турында язмача хәбәр әзерли, анда аларны бетерү буенча чаралар 

күрү тәкъдим ителә һәм муниципаль берәмлек Башкарма комитеты җитәкчесе урынбасарына 

имзага язма хәбәр җиткерә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: хезмәт күрсәтүдән баш тарту турында хат проекты. 



Гамәлләрне үтәүнең максималь срогы- 1 эш көне. 

3.4.2.Дәүләт хезмәтен күрсәтү өчен киртәләр булу турында имзаланган язма хәбәр опекунга 

яисә попечительгә бирелә яисә почта аша җибәрелә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: җибәрелгән язма хәбәр. 

Тиешле карар кабул ителгәннән соң 3 эш көне - үтәүнең максималь срогы. 

3.5. Бүлек белгече күрсәтелгән затның яшәү шартларын тикшерә, аның барышында Россия 

Федерациясе Граждан кодексында аның опекуны (попечителе) итеп билгеләнүгә комачаулаучы 

хәлләрнең булмавы билгеләнә (7 нче кушымта).  Әлеге акт шәхси эшкә беркетелә. 

Опекун (попечитель) булырга теләк белдергән гражданның тормыш шартларын 

тикшергәндә, опека һәм попечительлек органы белгече торак-көнкүреш шартларын, мөрәҗәгать 

итүченең шәхси сыйфатларын һәм мотивларын, аның опекун бурычларын үтәүгә сәләтен, шулай 

ук аның гаилә әгъзалары арасында урнашкан мөнәсәбәтләрне бәяли. 

Тикшерү нәтиҗәләре актта опекун (попечитель) булырга теләк белдергән гражданның яшәү 

шартларын тикшерү турындагы актта (алга таба - тикшерү турындагы акт) күрсәтелә. 

Тикшерү турындагы акт 2 нөсхәдә рәсмиләштерелә, шуларның берсе опекун (попечитель) 

булырга теләк белдергән гражданга тикшерү акты расланганнан соң 3 эш көне эчендә җибәрелә, 

икенчесе опека һәм попечительлек органында саклана. 

Тикшерү турындагы акт опекун булырга теләк белдергән граждан тарафыннан суд 

тәртибендә дәгъва белдерелергә мөмкин. 

Башкарма комитет җитәкчесе, эшкә яраксыз яисә хокукка сәләте чикләнгән гражданның 

матди-көнкүреш шартларын һәм булачак опекунның яисә попечительнең яшәү шартларын 

тикшерү максатында, опека һәм попечительлек бүлеге белгече китү өчен автотранспорт белән 

тәэмин итә. 

Процедураларның нәтиҗәсе: опекун (попечитель) булырга теләк белдергән гражданның 

яшәү шартларын тикшерү турында акт. 

Максималь эш срогы - опекун яисә попечитель булырга теләгән затның гаризасын теркәгән 

көннән соң 7 көн дәвамында. 

3.6. Опека һәм попечительлек бүлеге белгече  килештерүгә бирү өчен карар проектын 

әзерли. 

Процедураларның нәтиҗәсе: карар проектын килештерүгә юнәлдерелгән. 

Максималь үтәү вакыты - 1 эш көне. 

3.6.1. белгеч карар проектын башкарма комитетның оештыру эшенең юридик бүлеге 

башлыгы, башкарма комитет җитәкчесе урынбасары, Эшләр идарәчесе белән килештерә. 

Килештерелгәндә кандидатның опекуннарга әхлакый сыйфатлары һәм башка шәхси сыйфатлары, 

опекун яисә попечитель бурычларын үтәүгә сәләт, мөрәҗәгать итүче һәм опекага яисә 

попечительлеккә мохтаҗ зат арасында булган мөнәсәбәтләр исәпкә алына, ә инде бу мөмкин булса 

- опекага алучының теләге. Килештерү процедурасы имзалар белән килештерү кәгазендә теркәлә. 

Килештерү нәтиҗәсе булып башкарма комитетның оештыру эшенең юридик бүлеге 

башлыгы, башкарма комитет урынбасары, Эшләр идарәчесе белән килештерелгән карар проекты 

тора. 

Гамәлләрне үтәү срогы, максималь вакыты- 3 эш көне. 

3.6.2. Белгеч бәяләмә һәм килештерелгән карар проектын Башкарма комитет җитәкчесенә 

имзага җибәрә.  

Процедураларның нәтиҗәсе: карар проекты җитәкчегә имзага юнәлдерелгән.  

Максималь үтәү вакыты - 1 эш көне. 

3.6.3. Башкарма комитет җитәкчесе    бүлек бәяләмәсен, документлар пакетын карый, 

опекун яисә хокукка сәләтсез яисә хокукка сәләте чикләнгән гражданның хезмәт күрсәтүдә 

билгеләнүе турында йә аны опекун яисә попечитель итеп билгеләүдән баш тартуы хакында карар 

имзалый 

Процедураларның нәтиҗәсе: 2 нче нөсхәдә имзаланган карар 

Максималь вакыт - 3 эш көне. 

3.6.4. Карарның бер нөсхәсе һәм билгеләнгән үрнәктәге таныклык (2 нче кушымта) өч эш 

көне дәвамында опекунга (попечительгә) почта аша җибәрелә яки шәхсән кулга тапшырыла. 

3.6.5. Билгеләнүдән баш тарткан очракта-эшкә сәләтсез яки чикләнгән эшкә сәләтсез 

гражданны опекун яки попечитель булырга теләгән затка карарның бер нөсхәсе почта аша 



җибәрелә яки тиешле карар кабул ителгәннән соң шәхсән тапшырыла, икенчесе опекага алынган 

кешенең шәхси эшенә кушыла. 

Опекун (попечитель) билгеләүдән баш тарту яисә мөрәҗәгать итүченең опекун 

(попечитель) булу мөмкинлеге булмау турындагы бәяләмә белән бергә опека һәм попечительлек 

органы мөрәҗәгать итүчегә тапшырылган барлык документларны кире кайтара һәм аларга 

шикаять бирү тәртибен аңлата. Күрсәтелгән документларның күчермәләре опека һәм 

попечительлек органында саклана. 

Процедураларның нәтиҗәсе: опека һәм попечительлек бүлеге белгече эшкә сәләтсез яки 

чикләнгән эшкә сәләтле граждан өстеннән опекун яки попечитель билгеләү турында карар бирә. 

Максималь гамәлдә булу вакыты-3 эш көне эчендә. 

              

4. Дәүләт хезмәте күрсәтүне контрольдә тоту тәртибе һәм формалары 

 

4.1. Дәүләт хезмәте күрсәтүнең тулысынча һәм сыйфатын югары вазыйфаи затлар (дәүләт 

хакимияте органнары) тарафыннан турыдан-туры контрольдә тота: 

Татарстан Республикасы Сәламәтлек саклау министры (алга таба – министр) 420111, 

Казан шәһәре, Островский ур., 11/6; телефон (843) 231-79-98, факс (843) 238-41-44; 

сәламәтлек саклау министры урынбасары 420111, Казан шәһәре, Островский ур., 11/6; 

телефон (843) 231-79-38; 

Татарстан Республикасы Сәламәтлек саклау министрлыгының эшләр идарәсенең 

гражданнар хатлары һәм мөрәҗәгатьләре белән эшләү секторының әйдәп баручы консультанты 

420111, Казан шәһәре, Островский ур., 11/6;телефон (843) 231-79-84. 

Дәүләт хезмәте күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын контрольдә тоту дәүләт вәкаләтләрен 

үтәү турында кирәкле документлар, хисаплар һәм мәгълүмат соратып алуны, тикшерүләр 

үткәрүне, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу очракларын ачыклау һәм бетерү, карарлар 

карау, кабул итү һәм мөрәҗәгать итүчеләрнең карарларына, гамәлләренә (гамәл кылмауларына) 

шикаятьләрен үз эченә алган мөрәҗәгатьләренә җаваплар әзерләүне үз эченә ала. 

Үткәрелгән тикшерүләр нәтиҗәләре буенча, мөрәҗәгать итүчеләрнең хокукларын бозу 

очраклары ачыкланган очракта, шулай ук конфиденциаль мәгълүматлар таратылган очракта, әлеге 

мәгълүмат, гаепле затларны Россия Федерациясе законнары нигезендә җаваплылыкка тарту өчен, 

муниципаль берәмлек Башкарма комитеты җитәкчесенә җибәрелә. 

Тикшерүләр планлы һәм планнан тыш булырга мөмкин. 

Планлы тикшерүләр 3 елга 1 тапкыр үткәрелергә мөмкин. 

4.2. Административ процедуралар тарафыннан билгеләнгән гамәлләр эзлеклелеге, 

белгечләр тарафыннан карарлар кабул итү, дәүләт хезмәте күрсәтүнең тулылыгын һәм сыйфатын, 

шулай ук конфиденциаль мәгълүматларның таралуын тикшереп тору Татарстан Республикасы 

муниципаль берәмлеге Башкарма комитетының опека һәм попечительлек бүлеге җитәкчесе һәм 

муниципаль берәмлек Башкарма комитеты җитәкчесе урынбасары тарафыннан гамәлгә ашырыла. 

4.3. Муниципаль берәмлек Башкарма комитетының опека һәм попечительлек бүлеге 

белгечләренең шәхси җаваплылыгы закон таләпләре нигезендә аларның вазыйфаи 

регламентларында беркетелә. 

4.4. Татарстан Республикасы муниципаль берәмлеге Башкарма комитеты җитәкчесе әлеге 

Регламентның 3 бүлегендә күрсәтелгән административ гамәлләрне вакытында һәм (яисә) 

тиешенчә үтәмәгән өчен җавап тота. 

 

5. Дәүләт хезмәтен күрсәтүче органнарның, шулай ук аларның вазыйфаи затларының 

карарларына һәм гамәлләренә (гамәл кылмауларына) шикаять бирүнең судка кадәр (судтан 

тыш) тәртибе 

5.1. Дәүләт хезмәтен алучылар Буа муниципаль районы Башкарма комитеты 

хезмәткәрләренең дәүләт хезмәте күрсәтүдә катнашучы гамәлләренә (гамәл кылмауларына)судка 

кадәр тәртиптә шикаять бирү хокукына ия. 

Мөрәҗәгать итүче шикаять белән, шул исәптән түбәндәге очракларда мөрәҗәгать итә ала: 

1) дәүләт хезмәте күрсәтү турында мөрәҗәгать итүченең үтенечен теркәү вакытын бозу; 

2) дәүләт хезмәте күрсәтү срогын бозу; 



3) мөрәҗәгать итүчедән дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең норматив 

хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында 

каралмаган документларны таләп итү.; 

4) мөрәҗәгать итүченең дәүләт хезмәте күрсәтү өчен Россия Федерациясенең норматив 

хокукый актларында, Татарстан Республикасының норматив хокукый актларында каралган 

документларны кабул итүдән баш тартуы; 

5) федераль законнарда һәм Россия Федерациясенең алар нигезендә кабул ителгән башка 

норматив хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый 

актларында каралмаган булса, дәүләт хезмәте күрсәтүдән баш тарту.; 

6) мөрәҗәгать итүчедән Россия Федерациясе норматив хокукый актларында, Россия 

Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында каралмаган дәүләт хезмәте 

күрсәткәндә таләп; 

7) дәүләт хезмәте күрсәтүче органның, дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда җибәрелгән хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә дәүләт хезмәте күрсәтүче органның 

вазыйфаи затыннан баш тартуы яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срогын бозу. 

5.2. Шикаять язмача кәгазьдә яки электрон формада бирелә. 

Шикаять почта аша, КФҮ аша, "Интернет" мәгълүмат-телекоммуникация челтәрен 

кулланып, Башкарма комитетның рәсми сайтыннан җибәрелергә мөмкин. http://www.bua.tatar.ru 

Татарстан Республикасы дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең бердәм порталын булдыру 

http://uslugi.tatar.ru/ дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр (функцияләр) бердәм порталын булдыру 

http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук кабул ителергә мөмкин каршындагы шәхси кабул итү 

мөрәҗәгать итүченең. 

5.3. Шикаятьне карау срогы - аны теркәгәннән соң унбиш эш көне эчендә. Дәүләт хезмәтен 

күрсәтүче органга, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи затына шикаять белдерүдән 

баш тарткан очракта, мөрәҗәгать итүчедән документларны кабул иткәндә йә җибәрелгән 

хаталарны һәм хаталарны төзәтүдә яисә мондый төзәтмәләрнең билгеләнгән срокларына карата 

шикаять белдерелгән очракта-теркәлгән көннән биш эш көне эчендә. 

5.4. Шикаять үз эченә түбәндәге мәгълүматны алырга тиеш: 

1) дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи 

затының яисә муниципаль хезмәткәрнең исеме, карарларына һәм гамәлләренә (гамәл 

кылмауларына) шикаять белдерелә торган карарлар һәм гамәлләр; 

2) гариза бирүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме (соңгысы - булган очракта), гариза 

бирүченең - физик затның яшәү урыны турында мәгълүматлар, гариза бирүченең - юридик затның 

урнашу урыны турында белешмәләр, шулай ук элемтә өчен телефон номеры (номерлары), 

электрон почта адресы (булган очракта) һәм гариза бирүчегә җавап җибәрелергә тиешле почта 

адресы (булганда).; 

3) дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның вазыйфаи 

затының яисә муниципаль хезмәткәрнең шикаять белдерелә торган карарлары һәм гамәлләре 

(гамәл кылмавы) турында белешмәләр; 

4) мөрәҗәгать итүче дәүләт хезмәтен күрсәтүче органның, дәүләт хезмәтен күрсәтүче 

органның вазыйфаи затының яисә муниципаль хезмәткәрнең карары һәм гамәлләре (гамәл 

кылмавы) белән килешмәгән дәлилләре. 

5.5. Шикаятькә шикаятьтә бәян ителгән хәлләрне раслый торган документларның 

күчермәләре беркетелергә мөмкин. Бу очракта шикаятьтә аңа кушып бирелә торган документлар 

исемлеге китерелә. 

5.6. Шикаять аңа дәүләт хезмәте күрсәтүче тарафыннан имза салына. 

5.7. Шикаятьне карау нәтиҗәләре буенча Башкарма комитет җитәкчесе (җитәкче 

урынбасары) түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) шикаятьне, шул исәптән кабул ителгән карарны юкка чыгару, дәүләт хезмәтен күрсәтүче 

орган тарафыннан кертелгән төзәтүләрне, дәүләт хезмәте күрсәтү нәтиҗәсендә бирелгән 

документларда опечаткаларны һәм хаталарны, мөрәҗәгать итүчегә Россия Федерациясе норматив 

хокукый актларында, Россия Федерациясе субъектларының норматив хокукый актларында, шулай 

ук башка рәвешләрдә алынмаган акчаны кире кайтаруны канәгатьләндерә.; 

2) шикаятьне канәгатьләндерүдән баш тарта. 



5.8. Әлеге Регламентның 5.7.1 пунктчасында күрсәтелгән карар кабул ителгән көннән соң 

килүче көннән дә соңга калмыйча мөрәҗәгать итүчегә язмача һәм мөрәҗәгать итүче теләге буенча 

электрон формада шикаятьне карау нәтиҗәләре турында мотивлаштырылган җавап җибәрелә.



 

 

                                                                                                                           1 нче кушымта  

  

                                                                                                                                                                                                              

Буа муниципаль районы  

Башкарма комитетының җитәкчесе 

 

                                                                                                                   

___________________________ 

   (Ф.И.А.и.) 

                                                                                                                   

______________________________ 

                                                                                                                   

_______________________________ 

  (Ф.И.О., паспорт мәгълүматлары, 

телефон номеры) 

                                                                                       КАРАР 

 

№ _____   __________                                                   

  

Хокукка сәләтсез, хокукка сәләте чикләнгән опекун (попечитель) билгеләп кую турында  

________________________________________________________________________________

___________                                                                    (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

  

   

_________________________________-адресы буенча яшәүче _______елда туган  

____________________________________--гражданканың  

 

______________________________________өстеннән опекун билгеләү турындагы гаризасын 

карап,   

 

__________елдан _____________суд карары, Россия Федерациясе Граждан кодексы 

нигезендә, тапшырылган документларның хокукый сәләтсез хокуктан файдалануга сәләте 

чикләнгән булуын исәпкә алып _____________________________________әхлакый сыйфатларын 

исәпкә алып 

 

КАРАР БИРӘМ: 

 

1. _______________________________________________________ 

                                            (мөрәҗәгать итүченең фамилиясе, исеме, атасының исеме)  

___________________________________________________________ 

               ( хокукый сәләтсез затның фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

 өстеннән опекун, попечитель итеп билгеләргә. 

2.     Опекунга, попечительгә тәрбиядәге баланы карау, дәвалау, аның хокукларын һәм 

мәнфәгатьләрен яклау бурычларын гамәлгә ашыру. 

3. Опекун, попечительгә ел саен агымдагы елның 1 февраленнән дә соңга калмыйча опека 

һәм попечительлек бүлегенә тәрбиядәге баланы саклау, алардан файдалану һәм аның 

мөлкәте белән идарә итү турында хисап тапшырырга. 

4. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны муниципаль берәмлек Башкарма комитеты 

җитәкчесе урынбасарына йөкләргә. 

 

                                                                                 _____________________________________. 



 

 

                                                                                                                                 (фамилиясе, 

инициаллары) 

Җитәкче ______________/ _____________________________ 

                                                                                                                     (имза)                   

 

                                                                                                      

                                                                                                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 2 нче кушымта 
 

 

   

ТАНЫКЛЫК 
    Элеге таныклык бирелгән____________________________________________ 

________________________________________________________________________________

___________, 

                                                       (опекунның, попечительнең фамилиясе, исеме, атасының 

исеме) 

яшәү адресы: ________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________,ул 

(ул) Татарстан Республикасы муниципаль берәмлеге Башкарма комитетының 

_______________________________ җитәкчесе карары нигезендә опекун, попечитель итеп 

(кирәкле астына сызарга) билгеләнгән 

_____________________________________________________________________________

_______,        

(хокукый сәләтсез затның яисә хокуктан файдалануга сәләте чикләнгән затның 

фамилиясе, исеме, атасының исеме, туган елы) 

Карары белән танылган _____________________________ суда от 

_______________________________ 

                                                                    (суд исеме)                                                   (суд карары 

датасы) 

Адресы буенча яшәүче хокукка сәләтсез, хокукка чикләнгән (кирәклесен 

ассызыкларга):___________________________________________________________________

________________________ 

  

Гамәлдә булу срогы_________________________________________________________. 

  

  

Буа муниципаль районы  

Башкарма комитеты җитәкчесе                                                                          ______________/ 

______________________ 

                                                                              (имза)                   (фамилиясе, инициаллары) 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

                                                                                                                          3 нче кушымта  

 

  

                                                                                               Буа муниципаль районы  

Башкарма комитетының җитәкчесе 

 

                                                                                                                   

___________________________ 

   (Ф.И.А.и.) 

                                                                                                                   

______________________________ 

                                                                                                                   

_______________________________ 

  (Ф.И.О., паспорт мәгълүматлары, телефон номеры) 

  

ГАРИЗА 
Мине______________________сәбәпле  ___________________________ 

________________________________________________________________________________

___________, 

                              (Ф. и. о., опекага алынган затның туган көне, яшәү һәм теркәү урыны)  

 _______________________________________________________________өстеннән опекун 

итеп билгеләвегезне сорыйм.  

 

"__" _________ ____ елдан суд карары 

 

Опекунның хокуклары һәм бурычлары аңлатылды һәм аңлашылды, опекун вазыйфаларын 

үти алмаган очракта, бу хакта Татарстан Республикасы муниципаль берәмлеге башкарма комитеты 

каршындагы опека һәм попечительлек бүлегенә 10 көн эчендә хәбәр итәргә йөкләнәм. Яшәү урыны 

үзгәргән очракта, үз вакытында хәбәр итәргә тиешмен. 

Мине опекун (попечитель) итеп билгеләгән очракта, ел саен агымдагы елның 1 февраленнән 

дә соңга калмыйча опека һәм попечительлек бүлегенә опекага алынган баланың милеген саклау, 

файдалану һәм идарә итү турында алдагы ел өчен хисап тапшырырга кушам. 

Дата "__" _________ ____ ел. Имза ____________________ 

 

Мин,___________________________________________________________________________

______________ 

       (Ф.И.О ) 

"Шәхси мәгълүматлар турында" 27.07.2006 ел, № 152-ФЗ Федераль закон нигезендә, әлеге 

гаризамдагы һәм мин биргән документларда булган шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә һәм 

куллануга ризалык бирәм.  

«____»_________20___ел.    _________________/___________________ 

                                                 (имза)                   (Фамилиясе, инициаллары) 

 Теркәлде "__" _____________ ____ ел  № ____ 

_______________________ _____________ ______________________________ 

(белгеч вазыйфасы)                                                               (имза)                                           (имзаны 

киңәтеп язу) 

 



 

 

                                                        4 нче кушымта 

 

  

Опека, попечительлек урнаштыруга гаризаларны исәпкә алу һәм теркәү журналы  

N т/б Теркәү 

датасы 

Ф.И.О., 

мөрәҗәгать 

итүченең 

өй адресы 

Суд 

карарының 

реквизитлары 

(суд датасы, 

исеме, үз 

көченә керү 

датасы) 

Тапшырылг

ан 

документлар 

исеме 

Торак шартларын 

тикшерү датасы. 

 Опекунны, 

попечительлекне 

билгеләү (туктату) 

турында карарның 

датасы һәм номеры 

Искәрмә 

              

 

 

5 нче кушымта 

  

Хокукка сәләтсез яисә хокукка сәләте чикләнгән шәхси эшләрне исәпкә алу һәм теркәү 

журналы 
  

N т/б Ф.И.О., 

хокукый 

сәләтсез яисә 

хокукка сәләте 

чикләнгән 

затның йорт 

адресы 

Суд карарының 

реквизитлары 

(суд датасы, 

исеме, үз көченә 

керү датасы) 

Ф.И.О., 

попечитель 

опекуны 

булырга 

теләүченең 

өй адресы 

Опека һәм 

попечительлек 

комиссиясе 

карарының 

датасы һәм 

эчтәлеге 

Опекунны, 

попечительлекне 

билгеләү 

(туктату) 

турында 

күрсәтмәнең 

датасы һәм 

номеры 

Искәрмә 

              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

6 нчы кушымта 

Суд тәртибендә хокукка сәләтсез яки чикләнгән хокукка сәләтле дип танылган балигъ 

булмаган гражданның опекун яисә попечителе булу теләген белдергән гражданинның 

тормыш шартларын тикшерү акты 

 

Тикшерү датасы"__" _________________ 20__ ел. 

Тикшерү үткәргән затның фамилиясе, исеме, атасының исеме (булганда), вазыйфасы 

__________________________________________________________________________ 

Тормыш шартларын тикшерү үткәрелде 

________________________________________________ 

                                                                                           (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

___________________________________________________________________; 

                               (булганда),туган датасы) 

Шәхесне раслаучы документ: _____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

______ 

________________________________________________________________________________

____ 

                                                                    (кайчан кем тарафыннан бирелгән) 

Яшәү 

урыны______________________________________________________________________ 

                                                 (теркәлү белән расланган яшәү урыны адресы) 

________________________________________________________________________________

_____ 

Тору урыны _____________________________________________________________________ 

                                               (фактта яшәү һәм тикшерү үткәрү урыны адресы) 

________________________________________________________________________________

______ 

 

Белеме_________________________________________________________________________ 

Профессиональ эшчәнлек _________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

______ 

                       (эш урыны күрсәтелгән адрес, биләгән вазыйфасы, эш телефоны) 

Яши торган торак мәйданы _____________________________________________________, 

                                                                                                        фамилиясе, исеме, атасының 

исеме (булганда) 

 _____ кв. м, _________________________ бүлмәдән тора,һәр бүлмәнең күләме : ___ кв.м, 

_____________ кв. м, ________ кв. м. ___ 

катлы йортның _____ катында _______  

Йортның сыйфаты (кирпеч, панель, агач һ. б.; нормаль хәлдә, тузган, авария хәлендә; 

бүлмәләр коры, якты, үтү урыннары, тәрәзәләр саны һ. 

б.)_________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

___________ 

Йортны һәм торак мәйданны төзекләндерү (суүткәргеч, канализация, җылылык, газ, ванна, 

лифт, телефон һ. б.): ___________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

___________ 

Торак мәйданның санитар-гигиена торышы (яхшы, канәгатьләнерлек, 

канәгатьләнмәслек)____________________________________________________ 

Торак мәйданда билгеләнгән тәртиптә теркәлгән һәм фактта яши):  



 

 

Фамилиясе, 

исеме, 

атасының исеме 

(булганда) 

Туган елы Эш урыны, вазыйфасы 

яки уку урыны 

Туганлык мөнәсәбәте Әлеге торак 

йортта ничә 

вакыттан бирле 

яши 

мәйдан 

         

 

Гражданның гаилә әгъзалары арасында урнашкан мөнәсәбәтләр 

____________________________________ 

________________________________________________________________________________

__________ 

           (гаилә әгъзалары арасындагы мөнәсәбәтләрнең характеры, үзара аралашу 

үзенчәлекләре һ.б. 

___________________________________.) ________________________________ 

 

Гражданның шәхси сыйфатлары (характерның үзенчәлекләре, гомуми мәдәният 

һ.б.).__________________________________________________________________________________

________ 

________________________________________________________________________________

__________ 

________________________________________________________________________________

__________ 

________________________________________________________________________________

__________ 

___________________________________________________________________. 

Гражданның гаиләгә балигъ булганнарны кабул итү өчен мотивлары (әгәр якын туганы 

булмаса) 

____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________. 

Өстәмә тикшерүләр ________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________. 

Суд тәртибендә хокукка сәләтсез дип яисә хокукка сәләте чикләнгән дип танылган балигъ 

яшьтәге гражданның опекуны яисә попечителе булу теләген белдергән гражданның яшәү 

шартлары_______________________________________________________________________

____________________ 

________________________________________________________________________________

________ 

(конкрет хәлләрне күрсәтеп, канәгатьләнерлек/канәгатьләнерлек түгел) 

Тикшерү үткәргән затның имзасы ___________________________________ 

  

_______________________________    ______________    ______________________ 

 (опека һәм попечительлек органы җитәкчесе  (имза)                               (Ф.И.О.) 

         )  

  

                                                                       М.У. 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                                                                                                      

 

                                                                                                                         7 нче кушымта 

 

Татарстан Республикасы муниципаль берәмлеге башкарма комитеты тарафыннан 

опека яисә попечительлек билгеләү һәм суд тәртибендә хокукка сәләтсез дип яисә хокукка 

сәләте чикләнгән дип танылган балигъ булган зат өстеннән опекун яисә попечитель билгеләү 

буенча дәүләт хезмәте күрсәтү БЛОК-СХЕМАСЫ 

 

Гражданнарга опека һәм попечительлек билгеләү 

турында мәгълүмат бирү һәм консультация бирү, суд 

тәртибендә эшкә сәләтсез дип танылган балигъ булмаган 

затларга опекуннар һәм попечительләр билгеләү 

// 

Документлар кабул итү 

һәм теркәү 

//                                                           //                                                     \\ 

                                                                                                  // 

Мәгълүмат белән тәэмин итүче, 

ведомствоара электрон 

хезмәттәшлек системасы аша 

кергән запрос нигезендә, соратып 

алына торган документларны 

(белешмәләрне) бирүдән баш тарта. 

// 

Дәүләт хезмәте күрсәтүдә нигезләрне 

билгеләү йә баш тарту 

//                                                                                    \\ 

Опека һәм 

попечительлек билгеләү 

турында карар проектын 

әзерләү 

 Опека һәм 

попечительлек 

билгеләүдән баш тарту 

турында карар 

// 

Гариза бирүченең 

торак-көнкүреш 

шартларын 

тикшерү 

 

 

Гариза бирү турында 

запрослар җибәрү: опекага алынган 

затның (эшкә сәләтсез затның) 

мөлкәте турында бердәм дәүләт 

реестрыннан өземтә, йорт (фатир) 

кенәгәсеннән өземтә; торак 

биналарның санитар һәм техник 

кагыйдәләргә һәм нормаларга туры 

килүе турында белешмә, гражданда 

аңлы рәвештә тормыш һәм 

сәламәтлегенә каршы җинаять 

кылган өчен хөкем ителүнең 

булмавын раслаучы белешмәләр 

бирү турында. 

 Бирелгән 

документларны, 

аларда булган 

белешмәләрнең 

тулылыгын 

тикшерү 



 

 

Опека һәм попечительлек турында Карар бирү 

опека һәм попечительләр билгеләү 

суд утырышында танылган балигъ булмаган 

затларга 

эшкә сәләтсез һәм чикләнгән эшчәнлек тәртибе 

 

 

 

                                                         

 

                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

  Кушымта 

                                                                                                                                       (белешмәлек) 

 

 

Дәүләт хезмәте күрсәтү өчен җаваплы вазыйфаи затларның реквизитлары 

 

Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Башкарма комитетының опека һәм 

попечительлек бүлеге  

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Бүлек белгече 

 

(8-84374) 34-

0-34 

Ruzilya.Hamidullina@tatar.ru 

 

 

Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитеты 

Вазыйфа Телефон Электрон адрес 

Башкарма комитет җитәкчесе (8-84374) 

3-10-93 

bua@tatar.ru 

Башкарма комитет эшләре 

идарәчесе 

3-12-02 Milyausha.Yunusova@tatar.ru 

 

 


