




                                

Татарстан Республикасы Мамадыш 
муниципаль районы Яке авыл ирлеге җ
башкарма комитетыны  ң
25.06.2018,  №8 карарына 
1 нче кушымта

1.1. Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару буенча муниципальү ү ә ү һә ә ә
хезм т к рс т не  административ регламенты ә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба  -  Регламент)  адресларны  бир ,  гам лд н  чыгару  (алга  таба  -  муниципальү ә ә
хезм т) буенча муниципаль хезм т к рс т не  стандартын м т ртибен (алга таба -ә ә ү ә ү ң һә ә
муниципаль хезм т) билгели. ә

1.2. Муниципаль  хезм т  алучылар:  физик  м  юридик  затлар  (алга  таба  -ә һә
м р гать ит че).ө әҗә ү

Адресланган  объектка  адресалу  чен   яки  аны  адресын  гам лд н  чыгаруө ң ә ә
турында  гариза  бир  (алга  таба  -  гариза)  з  инициативасы  бел н  яки  адресү ү ә
объектына т б нд ге хокукларны  берсе булган зат тарафыннан тапшырыла:ү ә ә ң

а) ху алык алып бару хокукы;җ
б) оператив идар  ит  хокукы;ә ү
в) гомерлек мирас итеп бил  хокукы;әү
г) даими (вакыты чикл нм г н) файдалану хокукы.ә ә ә
1.3.  Муниципаль  хезм т  Татарстан  Республикасы  Мамадыш  муниципальә

районы башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан к рс тел .ү ә ә
Муниципаль хезм тне башкаручы - башкарма комитет секретаре.ә
11.3.1. Башкарма комитетны  урнашкан урыны: Яке ав., Яң аң  ур., 9 й.
Эш графигы: 
д ш мбе - п н еш мбе: 08.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә

омга: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; җ ә ә ә ә ә
шимб , якш мбе: ял к нн ре.ә ә ө ә
Ял ит  м туклану чен т н фес вакыты эчке хезм т т ртибе кагыйд л реү һә ө ә ә ә ә ә ә

бел н билгел н .ә ә ә
Белешм  чен телефон 8(85563)2-94-38. ә ө
Узу -ш хесне раслаучы документлар буенча.ә
1.3.2.  Муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү

челт ренд ге  р сми  сайтыны  адресы  (алга  таба  -  «Интернет»  челт ре):ә ә ә ң ә
(http://mamadysh.tatarstan.ru). 

1.3.3.  Муниципаль  хезм т  турында  м гъл матны  т б нд гел рд н  алыргаә ә ү ү ә ә ә ә
м мкин: ө



1)м р гать  ит чел р  бел н  эшл  ченө әҗә ү ә ә әү ө  башкарма  комитет  биналарында
урнашкан муниципаль хезм т турында визуаль м текстлы м гъл матлы стендларә һә ә ү
ярд менд .   М гъл мат  стендларында  урнаштырыла  торган  м гъл мат  шушыә ә ә ү ә ү
Регламентны  1.1,  1.3.1,  2.3,  2.5,  2.8,  2.10,  2.11,  5.1  пунктларындагың
(пунктчаларындагы) муниципаль хезм т турында белешм л рне з эчен  ала;ә ә ә ү ә

2)  «Интернет»  челт ре  аша  муниципаль  районны  р сми  сайтындаә ң ә
(http://mamadysh.tatarstan.ru.); 

3) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/); 

4) Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р (функциял р) порталында (http:/ә әү ә һә ә ә ә
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (б лект ):ү ә
телд н м р гать итк нд  - ш хс н яис  телефоннан; ә ө әҗә ә ә ә ә ә
язмача  (шул  ис пт н  электрон  документ  р вешенд )  м р гать  итк нд  -ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газьд  почта аша, электрон р вешт .ә ә ә ә
1.3.4. Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл мат  Б лекә ү ә ү ә ә ә ә ә ү ү

белгече  тарафыннан  муниципаль  районны  р сми  сайтында  м  башкармаң ә һә
комитетны  м р гать  ит чел р  бел н  эшл  чен  биналарны  м гъл матң ө әҗә ү ә ә әү ө ң ә ү
стендларында урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд гел р нигезенд  гам лг  ашырыла:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә ә
Россия  Федерациясене  2001  елны  25  октябренд ге  136-ФЗ  номерлы ирң ң ә җ

кодексы (алга таба - РФ ир кодексы) (РФ законнар ыентыгы, 29.10.2001, №44, ст.Җ җ
4147);

Россия  Федерациясе  Ш р  т зелеше  кодексыны  2004  елны  29әһә ө ң ң
декабренд ге  190-ФЗ  номерлы  (алга  таба  -  РФ  ГрК)  (РФ  законнар  ыентыгы,ә җ
03.01.2005, №1 (1 леш), 16нчы мадд л р);ө ә ә

28.12.2013 № 443-ФЗ “Россия Федерациясенд  ирле зидар не оештыруныә җ ү ә ң
гомуми принциплары турында” федераль законга (алга таба - 28.12.2013 № 443-ФЗ)
(РФ законнары ыентыгы, 30.12.2013, № 52 (I леш), 7008 ст.җ ө

«Россия Федерациясенд  ирле зидар не оештыруны  гомуми принципларыә җ ү ә ң
турында» 2003 елны  06 октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -ң ә
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 06.10.2003, №40, 3822җ
ст.);

"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлыә
Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.); җ

Адресларны  бир ,  зг рт  м  гам лд н  чыгару  кагыйд л ре  Россияү ү ә ү һә ә ә ә ә
Федерациясе  Х к м тене  19.11.2014  №  1221  (алга  таба  -  Кагыйд л р)  (Р смиө ү ә ң ә ә ә
хокукый  м гъл мат  интернет-порталы  http://www.pravo.gov.ru,  24.11.2014)  карарыә ү
бел н расланган;ә

“Татарстан  Республикасында  ирле  зидар  турында”  2004  елны  28җ ү ә ң
июленд ге  45-ТРЗ номерлы Татарстан  Республикасы Законы (алга  таба  -  45-ТРЗә
номерлы  Татарстан  Республикасы  Законы)  (Татарстан  Республикасы,  №155-156,
03.08.2004);
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Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлегең җ
Советы карары бел н кабул ителг н Татарстан Республикасы Мамадыш муниципальә ә
районыны  2013 елны  23 октябренд ге 1-2 номерлы Уставы (алга таба - Устав);ң ң ә

Мамадыш  муниципаль  районыны  Яке  авыл  ирлеге  башкарма  комитетың җ
турында,  2016 елны  29 июленд ге  Мамадыш муниципаль районыны  Яке  авылң ә ң

ирлеге Советы карары бел н расланган 1-11 номерлы нигезл м  (алга таба - ИКҗ ә ә ә
турында нигезл м );ә ә

1.5.  леге Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:Ә ү ә ә һә ә ә ә
«Татарстан  Республикасыны  электрон  х к м те»  -  Татарстанң ө ү ә

Республикасыны  электрон документлар йл неше системасы, Интернеттагы адрес:ң ә ә
https://intra.tatar.ru.

адрес  -  Россия  Федерациясенд  ирле  зидар не  оештыру  принципларыә җ ү ә
нигезенд  структуралаштырылган  м  шул  ис пт н  планлаштыру  структурасыә һә ә ә
элементы (кир к булганда), урам-юл челт ре элементы исемен, шулай ук адресацияә ә
объектын идентификациял рг  м мкинлек бир  торган цифрлы м (яис ) х рефле-ә ә ө ә һә ә ә
цифрлы  тамгалауны  з  эчен  алган  адрес  объектыны  урнашкан  урыныү ә ң
тасвирламасы;

д л т  адреслар  реестры  -  адреслар  турында  белешм л р  булган  д л тәү ә ә ә әү ә
м гъл мат ресурсы;ә ү

адреслау объекты - бер яис  бернич  к чемсез м лк т объекты, шул ис пт нә ә ү ө ә ә ә
ир киш рлекл ре,  яис  Россия  Федерациясе  Х к м те  тарафыннан  билгел нг нҗ ә ә ә ө ү ә ә ә

адресларны бир , зг рт ,  бетер  кагыйд л ренд  каралган очракта,  адрес бирелү ү ә ү ү ә ә ә ә
торган башка объект;

 федераль  м гъл мат  адреслар  системасы  -  д л т  адреслар  реестрынә ү әү ә
булдыруны, алып баруны м куллануны т эмин ит че федераль д л т м гъл матһә ә ү әү ә ә ү
системасы;

«адреслы барлыкка китер че элементлар» - ил, Россия Федерациясе субъекты,ү
муниципаль  бер млек,  торак  пункт,  урам-юл  челт ре  элементы,  планлаштыруә ә
структурасы  элементы  м  адреслау  объектыны  идентификация  элементыһә ң
(элементлары);

"адресация  объектыны  идентификация  элементлары"  -  ир  участогының җ ң
номеры,  биналарны  (корылмаларны )  типлары  м  номерлары,  биналар  мң ң һә һә
т г лл нм г н т зелеш объектлары;ө ә ә ә ә ө

"Д л т адреслы реестрында адреслау объекты адресыны  уникаль номеры" -әү ә ң
д л т адреслы реестрында адреслау объекты адресына бирел  торган язма номеры;әү ә ә

«планлаштыру  структурасы  элементы»  -  зона  (массив),  район  (шул  ис пт нә ә
торак район, микрорайон, квартал, с н гать районы), бакчачылык, яшелч челек мә ә ә һә
дача коммерцияг  карамаган берл шм л рен урнаштыру территориял ре;ә ә ә ә ә

"урам-юл челт ре  элементы"  -  урам,  проспект,  тыкрык,  юл,  яр  буе,  м йдан,ә ә
бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея м башкалар.һә

д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып  эшл  урыны  -  муниципаль  районнарны  авыл  ирлекл рендәү ң җ ә ә
документларны  кабул  ит  м  бир ,  м р гать  ит чел рне  консультациялү һә ү ө әҗә ү ә әү
т р з се;ә ә ә
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техник  хата  -  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  тарафыннан  иб релг нә ү ә ү җ ә ә
хата  (язу,  х реф  хатасы,  грамматик яки  арифметик хата  яис  мондый хата),  мә ә һә
документка  (муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,  шуларгаә ә җә ә ә ә ң
нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рне  туры килм вен  китерг нә ә ә ә ң ә ә ә
хата (язу, х реф хатасы, грамматик яки арифметик хата).ә

леге Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза астында (алгаӘ ә ү ә ү
таба  -  гариза)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  м р гать  а лашыла  (2010ә ү ә ү ө әҗә ң
елны  27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  законны  2  мадд сене  2ң ә ң ә ң
пунктында). Гариза стандарт бланкта (1 нче кушымта) тутырыла.

леге  Регламентны  гам лд  булуы  к чемсез  милек  объектларына  кагыла,Ә ң ә ә ү
аларга т б нд гел р кер : т зелеп бетк н капиталь т зелеш объектлары (биналар,ү ә ә ә ә ө ә ө
т зелеш,  корылмалар),  т зелеп  бетм г н  объектлар  м  капиталь  т зелешө ө ә ә һә ө
максатларында бирелг н ир киш рлекл ре.ә җ ә ә

леге Регламентны  гам ли к че т б нд гел рг  кагылмый:Ә ң ә ө ү ә ә ә ә
 -  ваклап  сату   челт ре  объектлары  (с д  м  хезм т  к рс т л р  лк сенә әү ә һә ә ү ә ү ә ө ә ә

караган стационар булмаган м стационар булмаган объектлар);һә
- автомобиль транспорты тукталышлары (к пкатлы стоянкалардан тыш);ү
металл  м  аерым  торучы  капиталь  гаражлар  (гараж-т зелешһә ө

кооперативларыннан тыш);
- югарыда атап телг н объектлар чен бирелг н яис  урнаштырыла торган ирү ә ө ә ә җ

киш рлекл ре.ә ә
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2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү
стандартына карата тал пнеә ң

аталышы
Стандартка тал пл р эчт легеә ә ә

Хезм тне яис  тал пнеә ә ә
билгели торган норматив

акт
2.1. Муниципаль хезм т атамасыә К чемсез  милек  объектын  бир  ( зг рт ,  т г лл штер ,ү ү ү ә ү ө ә ә ү

гам лд н чыгару)  ә ә
РФ ГрК;
РФ КҖ

2.2.  ирле зидар не  муниципаль Җ ү ә ң
хезм тне турыдан-туры к рс т че ә ү ә ү
башкарма-к рс тм  органы исемеү ә ә

Башкарма комитет ИК турындагы нигезл мә ә

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
н ти сен тасвирлауә җә

1. Адрес  бир  яис  аны  адресын  гам лд н  чыгаруү ә ң ә ә
турындагы карар (к рс тм )ү ә ә

2. Адресация  объектына  адрес  бир д н баш тарту якиү ә
аны  адресын  гам лд н  чыгару  турындагы  карар  (2  нчең ә ә
кушымта)

П.39 Кагыйд л рә ә

2.4. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
срогы, шул ис пт н муниципаль ә ә
хезм т к рс т д  катнашучы ә ү ә ү ә
оешмаларга м р гать ит  ө әҗә ү
зарурлыгын ис пк  алып, туктатып ә ә
тору м мкинлеге Россия ө
Федерациясе законнарында 
каралган очракта, муниципаль 
хезм т к рс т не туктатып тору ә ү ә ү
срогы

Гариза бир  к нен д  кертеп, 16 к н д вамында.ү ө ә ө ә 1

Адрес  адресын  бир  яис  аны  адресын юкка  чыгаруү ә ң
турындагы карар, шулай ук баш тарту яки гам лд н чыгаруә ә
турындагы карар в кал тле орган тарафыннан гариза керг нә ә ә
к нн н алып 18 эш к ненн н д  со га калмыйча кабул ител .ө ә ө ә ә ң ә

Кагыйд не  37 пункты ә ң

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
чен закон яис  башка норматив ө ә

1) Гариза (1 нче кушымта);
2) ш хесне таныклый торган документлар;ә

 Кагыйд л рне  34 пунктыә ә ң

1 Процедураларны  озынлыгы эш к нн ренд  ис пл н .ң ө ә ә ә ә ә
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хокукый актлар нигезенд  кир кле ә ә
документларны , шулай ук ң
м р гать ит че тарафыннан ө әҗә ү
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезм тл р к рс т  чен кир кле мә ә ү ә ү ө ә һә
м б ри булган хезм тл рне  т г ләҗ ү ә ә ң ө ә
исемлеге, м р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан аларны алу ысуллары, 
шул ис пт н электрон р вешт , ә ә ә ә
аларны тапшыру т ртибеә

3) в килне  в кал тл рен  раслый  торган  документ  ( г рә ң ә ә ә ә ә
м р гать ит че исеменн н в кил гам лд  булса)ө әҗә ү ә ә ә ә

4) адресация объектына (объектларына) хокук билгели мһә
(яис ) хокук раслый торган документлар ( г р а а (аларга)ә ә ә ң
хокук  к чемсез  м лк тне  Берд м  д л т  реестрындаү ө ә ң ә әү ә
терк лм г н булса;ә ә ә

5) к чемсез  милек  объектларыны  Кадастр  паспортлары,ү ң
аларны зг ртеп кору н ти сенд  бер м аннан да к бр кү ә ә җә ә һә ү ә
адресация объектын барлыкка китер  тора (к чемсез милекү ү
объектларын  адресацияне  бер  м  аннан  да  к бр к  я аң һә ү ә ң
объектлары барлыкка килг н очракта);ә

6) адресация объекты т зелешен  р хс т (т зелеп кил чеө ә ө ә ө ү
адресларга адрес бирг нд ) м (яис ) адресация объектынә ә һә ә
эксплуатацияг  керт г  р хс т;ә ү ә ө ә

7) Кадастр планында яис  тиешле территорияне  кадастрә ң
картасында  (адресны  ир  участогына  бирелг н  очракта)ң җ ә
адрес объектыны  урнашу схемасы;ң

8) адресация  объектыны  Кадастр  паспорты  (кадастрң
ис бен  куелган адрес объекты бирелг н очракта);ә ә ә

9) адресацияне  бер м аннан да к бр к я а объектларынң һә ү ә ң
(к чемсез  милек  объектларын  (биналарны)  зг ртепү ү ә
т зег нд  м  (яис )  я адан  планлаштырганда  кабул  итө ә ә һә ә ң ү
комиссиясе акты (адресацияне  бер м аннан да к бр к я аң һә ү ә ң
объектлары барлыкка килг н очракта);ә

Гариза бирг нд  гариза бир чел р (м р гать ит ченеә ә ү ә ө әҗә ү ң
в килл ре)  а а  югарыда  к рс телг н  документларныә ә ң ү ә ә
терк рг  хокуклы,  г р  мондый  документлар  д л тә ә ә ә әү ә
хакимияте  органы,  ирле  зидар  органы  яис  д л тҗ ү ә ә әү ә
органнарына  яис  ирле  зидар  органнарына  буйсынучыә җ ү ә
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оешмалар карамагында булмаса.
в кал тле  органга  электрон  документлар  р вешендә ә ә ә

тапшырыла  торган  Кагыйд л рне  34  пунктындаә ә ң
к рс телг н  документлар  м р гать  ит че  (м р гатьү ә ә ө әҗә ү ө әҗә
ит че  в киле)  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификациялеү ә ө ә ә
электрон имза кулланып таныклана. 

Муниципаль  хезм т  алу  чен  гариза  бланкынә ө
м р гать ит че башкарма комитетта  ш хс н м р гатьө әҗә ү ә ә ө әҗә
итк нд  алырга  м мкин.  Бланкны  электрон  формасыә ә ө ң
Башкарма комитетны  р сми сайтында урнаштырылган.ң ә

Гариза  м  терк л  торган  документлар  м р гатьһә ә ә ө әҗә
ит че  тарафыннан  к газь  чыганакларда  т б нд геү ә ү ә ә
ысулларны  берсе  тарафыннан  тапшырылыргаң
( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

ш хс н  (м р гать  ит че  исеменн н  ышанычнамә ә ө әҗә ү ә ә
нигезенд  эш ит че зат тарафыннан);ә ү

почта аша.
Гариза  м  документлар  шулай  ук  м р гать  ит чеһә ө әҗә ү

тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электрон  имзаө ә ә
бел н  имзаланган  электрон  документ  р вешенд  гомумиә ә ә
файдаланудагы  м гъл мат-телекоммуникация  челт ре  аша,ә ү ә
шул  ис пт н  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияә ә ә ү
челт ре  аша,  м  д л т  м  муниципаль  хезм тл рнеә һә әү ә һә ә ә ң
берд м порталы аша тапшырылырга ( иб релерг ) м мкин. ә җ ә ә ө

2.6. Д л т органнары, ирле әү ә җ
зидар  органнары м башка ү ә һә

оешмалар карамагындагы м һә
м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы муниципаль хезм тл р ә ә

Ведомствоара  хезм тт шлек  кысаларында  т б нд гел рә ә ү ә ә ә
алына:

1) К чемсез м лк тне  Берд м д л т реестрыннан земтү ө ә ң ә әү ә ө ә
(к чемсез  милек  объектына  терк лг н  хокуклар  турындаү ә ә

ркем файдалана алырлык м гъл мат булган);һә ә ү
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к рс т  чен норматив хокукый ү ә ү ө
актлар нигезенд  кир кле м ә ә һә
м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы булган документларны  ң
тулы исемлеге, шулай ук 
м р гать ит чел р тарафыннан ө әҗә ү ә
аларны алу ысуллары, шул ис пт н ә ә
электрон р вешт , аларны тапшыру ә ә
т ртибе; д л т органы, ирле ә әү ә җ
зидар  органы яис  шушы ү ә ә

документлар бел н эш ит че оешмаә ү

2) К чемсез милек объектына т п характеристикалар мү ө һә
терк лг н  хокуклар  турында  Берд м  д л т  реестрыннанә ә ә әү ә
земт ;ө ә

3)  ирле  зидар  органы  торак  бинаны  торак  булмаганҖ ү ә
бинага яки торак булмаган бинаны торак бина итеп к черү ү
турында карар (бинага адрес бирелг н, зг ртелг н м юккаә ү ә ә һә
чыгарылган  очракта,  аны  торак  бинадан  торак  булмаган
бинага яки торак булмаган бинага к чер  н ти сенд );ү ү ә җә ә

4)  Кагыйд л рне  14  пунктындагы  "а"  пунктчасындаә ә ң
к рс телг н  нигезл р  буенча  адреслау  объекты  адресынү ә ә ә
ис пк  алган  к чемсез  милек  объектына  т пә ә ү ө
характеристикалар м терк лг н хокуклар турында Берд мһә ә ә ә
д л т к чемсез м лк т реестрыннан земт ;әү ә ү ө ә ө ә

5) соратыла торган к чемсез м лк тне  Берд м д л тү ө ә ң ә әү ә
кадастрында  адресация  объекты  буенча  соратып  алына
торган  белешм л рне  булмавы  турында  х б рә ә ң ә ә
(Кагыйд л рне  14  пунктындагы  "б"  пунктчасындаә ә ң
к рс телг н нигезл рд  адреслау объекты адресын гам лд нү ә ә ә ә ә ә
чыгарган очракта).

М р гать ит че тапшырырга хокуклы документларныө әҗә ү
алу ысуллары м тапшыру т ртибе шушы Регламентны  2.5һә ә ң
пункты бел н билгел нг н.ә ә ә

М р гать ит чед н д л т органнары, ирле зидарө әҗә ү ә әү ә җ ү ә
органнары  м  башка  оешмалар  карамагындагы  югарыдаһә
санап телг н документларны тал п ит  тыела.ү ә ә ү

М р гать  ит чене  югарыда  к рс телг н  белешм л рө әҗә ү ң ү ә ә ә ә
булган  документларны  тапшырмавы  м р гать  ит чегө әҗә ү ә
хезм т к рс т д н баш тарту чен нигез була алмыйә ү ә ү ә ө

2.7. Норматив хокукый актларда Килеш  тал п ителми.ү ә
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каралган очракларда аларны 
килештер  хезм т к рс т  чен ү ә ү ә ү ө
тал п ител  торган м муниципаль ә ә һә
хезм т к рс т че орган гам лг  ә ү ә ү ә ә
ашыра торган д л т хакимияте әү ә
органнары ( ирле зидар  җ ү ә
органнары) м аларны  структур һә ң
б лекч л ре исемлегеү ә ә
2.8. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ө ә

ит д н баш тарту нигезл рене  ү ә ә ң
тулы исемлеге

1) Документларны  тапшыру  тешле  зат  тарафыннан
башкарылмый;

2) шушы  Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
документлар  исемлеген  тапшырылган  документларныә ң
туры килм ве;ә

3) гаризада  м гаризага  терк л  торган документлардаһә ә ә
килешенм г н т з т л р,  аларны  эчт леген  берт рле  генә ә ө ә ү ә ң ә ө ә
а латмый торган итди зарарланулар бар;ң җ

4) Документларны тиешле булмаган органга тапшыру.
2.9. Муниципаль хезм т к рс т не ә ү ә ү
туктатып тору яис  кире кагу чен ә ө
нигезл рне  тулы исемлегеә ң

Хезм тне туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ө ә
Баш тарту чен нигезл р:ө ә
а)  адресация  объектын  бир  турындагы  гариза  бел нү ә

леге Кагыйд л рне  27 м 29 пунктларында к рс телм г нә ә ә ң һә ү ә ә ә
зат м р гать ит ;ө әҗә ә  

б)  ведомствоара  гарызнам г  авап  документныә ә җ ң
булмавы м (яис ) аны  адресын адреслау объектына бирһә ә ң ү
яис  аны  гам лд н  чыгару  чен  кир кле  м гъл матныә ә ә ө ә ә ү ң
булмавы  турында  с йли,  м  тиешле  документныө һә
м р гать  ит че  (м р гать  ит че  в киле)  зө әҗә ү ө әҗә ү ә ү
инициативасы бел н бирм г н;ә ә ә

в) аадресны бир  яис  аны  адресын юкка чыгару ченү ә ң ө
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гариза  бир чег  (м р гать  ит че  в килен )  й кл нг нү ә ө әҗә ү ә ә ө ә ә
Документлар,  Россия  Федерациясе  законнарында
билгел нг н т ртипне бозып бирелг н;ә ә ә ә

г) леге Кагыйд л рне  5, 8-11 м 14-18 пунктларындаә ә ә ң һә
к рс телг н  адреска  адрес  бир  яки  аны  адресын  юккаү ә ә ү ң
чыгару очраклары м шартлары юк.һә  

2.10. Муниципаль хезм т к рс тк нә ү ә ә
чен алына торган д л т ө әү ә

пошлинасын яис  башка т л не ә ү әү
алу т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә
нигезл реә

Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс телә ү әү ә ү ә ә

2.11. Мондый т л не  к л мен ү әү ң ү ә
ис пл  методикасы турындагы ә әү
м гъл матны да кертеп, ә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен ә ү ә ү ө
кир кле м м б ри булган ә һә әҗ ү
хезм тл рне к рс тк н чен т л неә ә ү ә ә ө ү әү
алу т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә
нигезл реә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителмиә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
турында гарызнам  бирг нд  м ә ә ә һә
мондый хезм тл р к рс т  ә ә ү ә ү
н ти сен алганда чиратта к т не  ә җә ө ү ң
максималь срогы

Чират  булган  очракта  муниципаль хезм т алуга  гаризаә
бир  - 15 минуттан артык т гел.ү ү

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чираттаә ү ә ү ә җә
к т не  максималь срогы 15 минуттан артмаска тиеш.ө ү ң

2.13. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
турында м р гать ит чене  ө әҗә ү ң
гарызнам сен терк  срогы, шул ә әү
ис пт н электрон р вештә ә ә ә

Гариза керг нн н со  бер к н эченд .ә ә ң ө ә
Электрон р вешт  керг н сорау ял (б йр м) к ненд  ял ә ә ә ә ә ө ә

к не алдыннан (б йр м) эш к ненд  терк л .ө ә ә ө ә ә ә
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2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  ә ү ә ә
торган биналарга м р гать ө әҗә
ит чел рне  к т  м кабул ит  ү ә ң ө ү һә ү
урыннарына тал пл р, шул ис пт н ә ә ә ә
к рс телг н объектларны  ү ә ә ң
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезенд  ә
инвалидларны  файдалана алуын ң
т эмин ит г , мондый хезм тл р ә ү ә ә ә
к рс т  т ртибе турында визуаль, ү ә ү ә
текстлы м мультимедиа һә
м гъл матын урнаштыруга м ә ү һә
р смил штер г  карата тал пл рә ә ү ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  янгынга каршы система мә ү ә ү һә
янгын  с ндер  системасы,  документларны  р смил штерү ү ә ә ү
чен  кир кле  и аз,  м гъл мати  стендлар  бел нө ә җ һ ә ү ә
и азланган биналарда м биналарда гам лг  ашырыла.җ һ һә ә ә

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынынаң ә ү ә ү
каршылыксыз  кер е  (бинага  у айлы  чыгу  м  аларү ң һә
чикл ренд  к чеп й р ) т эмин ител .ә ә ү ө ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,ә ү ә ү ә
текстлы м мультимедиа м гъл маты м р гать ит чел рһә ә ү ө әҗә ү ә
чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныө ң ә ә ң

чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ө ә ә ә

Кагыйд л рә ә

2.15.  Муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  темлелек  мү ә ү ә ң ү һә
сыйфат к рс ткечл ре, шул ис пт нү ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ә ә
м р гать  ит чене  вазыйфаиө әҗә ү ң
затлар  бел н  хезм тт шлеге  саныә ә ә

м  аларны  д вамлылыгы,һә ң ә
муниципаль  хезм т  к рс т л рнеә ү ә ү ә ң
к пфункцияле  з генд ,  д л тиү ү ә ә әү ә

м  муниципаль  хезм тл рһә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з геү ә ү ң ү ү ә
читт н  торып  эшл чел рендә әү ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т л рә ү ә ү ә
м мкинлеге,  муниципаль  хезм тө ә
к рс т  барышы  турындаү ә ү

Муниципаль хезм т к рс т не  темлелек к рс ткечл реә ү ә ү ң ү ү ә ә
т б нд гел рд н гыйбар т:ү ә ә ә ә ә

бинаны  м гать транспортыннан файдалану зонасындаң җә ә
урнашкан булуы;

 белгечл рне ,  шулай  ук  м р гать  ит чел рд нә ң ө әҗә ү ә ә
документлар кабул ител  торган б лм л рне  кир кле сандаә ү ә ә ң ә
булу;

М гъл мат  стендларында,  «Интернет»  челт ренд ,ә ү ә ә
Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаә әү ә һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе м срокларыә ү ә ү ә һә
турында тулы м гъл мат булу.ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатыә ү ә ү ң
т б нд гел рне  булмавы бел н характерлана:ү ә ә ә ң ә

м р гать ит чел рг  документлар кабул итк нд  мө әҗә ү ә ә ә ә һә
бирг нд  чиратлар булмау;ә ә
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м гъл мат  алу  м мкинлеге,  шулә ү ө
ис пт н  м гъл мати-коммуникацияә ә ә ү
технологиял рен  кулланып,ә
м гъл мат алу м мкинлегеә ү ө

муниципаль хезм т к рс т  сроклары бозылмаска тиеш;ә ү ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү

хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл р булмау;ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  м р гать  ит чел рг  карата  д ресә ә ә ң ө әҗә ү ә ә ө
булмаган, игътибарсыз м н с б тен  шикаятьл р булмау.ө ә ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  к рс т  турында гарызнамә ү ә ү ү ә ү ә
бирг нд  м  муниципаль  хезм т  н ти сен  алгандаә ә һә ә ә җә
муниципаль  хезм т  к рс т че  вазыйфаи  затны  мә ү ә ү ң һә
м р гать ит чене  бер м рт б  зара хезм тт шлеге к здө әҗә ү ң ә ә ә ү ә ә ү ә
тотыла. Аралашу озынлыгы регламент бел н билгел н .ә ә ә

Муниципаль  хезм т  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә әү ә һә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з генд  (алга  таба  -  КФ )ү ә ү ң ү ү ә ә Ү
к рс телг нд ,  КФ ны  читт  урнашкан  эш  урыннарындаү ә ә ә Ү ң ә
консультация,  документлар  кабул  итк нд  м  бирг ндә ә һә ә ә
КФ  белгече башкара.Ү

Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матә ү ә ү ә ү
м р гать  ит че  тарафыннан  сайтта,  Берд м  д л т  мө әҗә ү ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  порталында,  КФ да  алыныргаә ә Ү
м мкинө

2.16. Электрон р вешт  муниципальә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл реә ү ә ү ң ү ә ә

Муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  алу  т ртибеә ә ә ә
турында  консультацияне  Интернет-кабул  ит  б лм се  яисү ү ә ә
Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл рәү ә һә ә ә
порталы аша алырга м мкин. ө

Электрон  документ  р вешенд  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс т  турында  гариза  «Интернет»  м гъл мат-ү ә ү ә ү
телекоммуникация челт ренд  федераль м гъл мат адреслыә ә ә ү
системасы  порталыннан,  «Татарстан  Республикасы  д л тәү ә
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м  муниципаль  хезм тл р  порталыннанһә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/)  яис  Д л т  м  муниципальә әү ә һә
хезм тл рне  (функциял рне )  берд м  порталыннанә ә ң ә ң ә
файдаланып бирел  (http:/ www.gosuslugi.ru/)ә  
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3. Административ процедураларны т  т ртибен, аларны т  т ртибенү әү ә ү әү ә ә
тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электрон р вештә ә ә ә ә ә
башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рд , д л ти мү ә ә ү ү ә ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт н торыпә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә

эшл  урыннарында административ процедураларны башкару зенч лекл реәү ү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеге тасвирламасыә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чег  консультация бир ;ө әҗә ү ә ү
2) гаризаны кабул ит  м терк ;ү һә әү
3) ведомствоара гарызнам л рне муниципаль хезм т к рс т д  катнашучыә ә ә ү ә ү ә

органнарга формалаштыру м иб р ;һә җ ә ү
4) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
5) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир .ө әҗә ү ә ә ә җә ү
3.1.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  гам лл рне  эзлеклелеге  блок-ә ү ә ү ә ә ң

схемасы 3 нче кушымтада к рс телг н.ү ә ә

3.2. М р гать ит чег  консультациял р бирө әҗә ү ә ә ү

3.2.1. М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  алу  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ә
консультациял р алу чен ш хс н б лекк ,  телефон м (яис )  электрон почтаә ө ә ә ү ә һә ә
аша м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

Б лек  белгече  м р гать  ит чег ,  шул  ис пт н  муниципаль  хезм т  алуү ө әҗә ү ә ә ә ә
чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,  формасы  м  башкаө ң һә

м сь л л р  буенча  консультация  бир  м,  кир к  булганда,  гариза  бланкынә ә ә ә ә һә ә
тутыруда ярд м ит .ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар м р гать ит че м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә
итк н к нд  гам лг  ашырыла.ә ө ә ә ә

Процедураларны  н ти се:  бирел  торган  документацияне  составы,ң ә җә ә ң
формасы м р хс т алу м сь л л ре буенча бирелг н консультациял р.һә ө ә ә ә ә ә ә ә

3.3. Гаризаны кабул ит  м теркү һә әү

3.3.1. М р гать  ит че  (м р гать  ит че  в киле)  к газьд  гаризаныө әҗә ү ө әҗә ү ә ә ә
кертемн рне язып почта аша иб р  м тапшыру турында уведомление бел нә җ ә ә һә ә
ш хс н  яис  электрон  документ  р вешенд  яис  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ә ә ә ә ә ү ә ү
турында  КФ  аша  тапшыра  м  леге  регламентны  2.5  пункты  нигезендҮ һә ә ң ә
документларны б лекк  тапшыра.ү ә  Гариза м документлар читт н торып эшһә ә
урыны аша  бирелерг  м мкин.  читт  урнашкан  эш  урыннары исемлеге  4  нчеә ө ә
кушымтада китерелг н.ә
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Электрон документ р вешенд  муниципаль хезм т к рс т  турында гаризаә ә ә ү ә ү
Электрон почта яис  Интернет аша б лекк  иб рел . Электрон р вешт  керг нә ү ә җ ә ә ә ә ә
гаризаны терк  билгел нг н т ртипт  гам лг  ашырыла. әү ә ә ә ә ә ә

3.3.2 Гаризалар кабул  ит че Б лек белгече т б нд гел рне алып бара:ү ү ү ә ә ә
м р гать ит чене  ш хесен билгел ; ө әҗә ү ң ә әү
м р гать  ит чене  в кал тл рен  тикшер  (ышанычнам  буенча  гам лө әҗә ү ң ә ә ә ү ә ә

кылган очракта);
шушы  Регламентны  2.5  пунктында  каралган  документларны  булуынң ң

тикшер ; ү
тапшырылган  документларны  билгел нг н  тал пл рг  туры  кил енң ә ә ә ә ә ү

тикшер  (документларны  к черм л рен тиешенч  р смил штер , документлардаү ң ү ә ә ә ә ә ү
ассызыклаулар,  ст п  язулар,  сызылган  с зл р  м  килештерелм г н  башкаө ә ү ә һә ә ә
т з т л р булмау).ө ә ү ә

Кис т л р булмаган очракта, Б лек белгече т б нд гел рне гам лг  ашыра:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә
махсус журналда гариза кабул ит  м терк ;ү һә әү
м р гать  ит чег   тапшырылган  документлар  кабул  ит  датасы,ө әҗә ү ә ү

беркетелг н  кер  номеры,  муниципаль  хезм тне  башкару  датасы  м  вакытыә ү ә һә
турында тамга бел н документлар к черм сен тапшыру;ә ү ә

Гаризаны башкарма комитет ит кчесен  карауга иб р .җ ә ә җ ә ү
Документлар  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ә ө ә

документларны  кабул  ит не  алып  баручы  Б лек  белгече  м р гать  ит чегү ү ө әҗә ү ә
гаризаны  терк  чен  каршылыклар  барлыгы  турында  х б р  ит  мәү ө ә ә ә һә
документларны кабул ит д н баш тарту чен ачыкланган нигезл рне  эчт легенү ә ө ә ң ә
язма р вешт  а латып, документларны а а кайтара.ә ә ң ң

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар т б нд геч  башкарыла:Ә ә ә ә ү ә ә ә
гариза м документларны 15 минут д вамында кабул ит ;һә ә ү
гариза керг н вакыттан со  бер к н эченд  гаризаны терк .ә ң ө ә әү
Процедураларны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н гариза Башкармаң ә җә ә һә ә ә

комитет  ит кчесен  карауга  яис  м р гать  ит чег  кире  кайтарылганҗ ә ә ә ө әҗә ү ә
документлар. 

3.3.3. Башкарма комитет ит кчесе гаризаны карый, башкаручыны билгелиҗ ә
м гаризаны б лекк  иб р .һә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н со  берӘ ә ә ә ә ә ә ң
к н эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: башкаручыга иб релг н гариза.ң ә җә җ ә ә

3.4. Ведомствоара гарызнам л р муниципаль хезм т к рс т д  катнашучыә ә ә ү ә ү ә
органнарга формалаштыру м иб рһә җ ә ү

3.4.1.  Б лек  белгече  ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасыү ә ә
ярд менд  электрон р вешт  т б нд гел рне бир  турында запрослар иб р :ә ә ә ә ү ә ә ә ү җ ә ә

1) К чемсез м лк тне  Берд м д л т реестрыннан земт  (к чемсез милекү ө ә ң ә әү ә ө ә ү
объектына  терк лг н  хокуклар  турында  ркем файдалана  алырлык м гъл матә ә һә ә ү
булган);
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2) К чемсез  милек  объектына  т п  характеристикалар  м  терк лг нү ө һә ә ә
хокуклар турында Берд м д л т реестрыннан земт ;ә әү ә ө ә

3)  ирле зидар  органы торак бинаны торак булмаган бинага яки торакҖ ү ә
булмаган бинаны торак урынына к чер  турында карар (бинага адрес бирелг н,ү ү ә
зг ртелг н м юкка чыгарылган очракта,  аны торак бинадан торак булмаганү ә ә һә

бинага яки торак булмаган бинага к чер  н ти сенд );ү ү ә җә ә
4) Кагыйд л рне  14 пунктындагы "а" пунктчасында к рс телг н нигезл рә ә ң ү ә ә ә

буенча адреслау объекты адресын ис пк  алган к чемсез милек объектына т пә ә ү ө
характеристикалар  м  терк лг н  хокуклар  турында  Берд м  д л т  к чемсезһә ә ә ә әү ә ү
м лк т реестрыннан земт ;ө ә ө ә

5) Берд м  д л т  к чемсез  милек  кадастрында  соратып  алына  торганә әү ә ү
белешм л рне  адресация  объекты  буенча  булмавы  турында  х б рә ә ң ә ә
(Кагыйд л рне  14  пунктындагы  "б"  пунктчасында  к рс телг н  нигезл рдә ә ң ү ә ә ә ә
адреслау объекты адресын гам лд н чыгарган очракта).ә ә

 леге пункт бел н билгел нг н процедуралар муниципаль хезм т к рс тӘ ә ә ә ә ү ә ү
турында гариза керг н вакыттан алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ә ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: хакимият органнарына иб релг н м р гатьл р.ң ә җә җ ә ә ө әҗә ә
3.4.2.  Ведомствоара  электрон  хезм тт шлек  системасы  аша  килг нә ә ә

гарызнам л р  нигезенд  белешм л р  китер чел р  белгечл ре  соратып  алынаә ә ә ә ә ү ә ә
торган документларны (м гъл матны) бир  яис  муниципаль хезм т к рс т  ченә ү ә ә ә ү ә ү ө
кир кле  документны  булмавы  турында  х б рнам л р  м  (яис )  м гъл матә ң ә ә ә ә һә ә ә ү

иб р  (алга таба - баш тарту турында х б рнам ).җ ә ә ә ә ә
леге  пунктчада  билгел нг н  процедуралар  т б нд ге  срокларда  гам лгӘ ә ә ү ә ә ә ә

ашырыла:
Росреестр  белгечл ре  тарафыннан  иб рел  торган  документларә җ ә ә

(белешм л р) буенча ч эш к ненн н артык т гел;ә ә ө ө ә ү
башка  т эмин  ит чел р  буенча  -  ведомствоара  гарызнам  органга  яисә ү ә ә ә

оешмага  керг н  к нн н алып биш к н эченд ,  г р  ведомствоара  гарызнам гә ө ә ө ә ә ә ә ә
авапны зерл не  м иб р не  башка сроклары федераль законнар, Россияҗ ә әү ң һә җ ә ү ң

Федерациясе  Х к м тене  хокукый актлары м  федераль  законнар  нигезендө ү ә ң һә ә
кабул  ителг н  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  актлары  бел нә ә
билгел нм г н булса, документ м м гъл мат бир  торган органга яис  оешмагаә ә ә һә ә ү ә ә
керг н к нн н алып биш к н эченд .ә ө ә ө ә

Процедураларны  н ти се:  документлар  (белешм л р)  яис  Б леккң ә җә ә ә ә ү ә
иб релг н баш тарту турында х б рнам .җ ә ә ә ә ә

3.5. Муниципаль хезм т н ти сен зерлә ә җә ә әү

3.5.1. Б лек белгече т б нд гел рне гам лг  ашыра: ү ү ә ә ә ә ә
гаризага кушып бирел  торган документлардагы белешм л рне тикшер ;ә ә ә ү
шушы  Регламентны  2.9  пунктында  каралган  муниципаль  хезм тң ә

к рс т д н баш тарту чен нигезл р булу-булмавын тикшер .ү ә ү ә ө ә ү
Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р булган очракта,ә ү ә ү ә ө ә

Б лек белгече муниципаль хезм т к рс т  турында мотивлаштырылган баш тартуү ә ү ә ү
проектын зерли (алга таба - мотивлаштырылган баш тарту).ә
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Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р булмаган очракта,ә ү ә ү ә ө ә
Б лек белгече т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ү ә ә ә ә ә

-  Татарстан  Республикасы  Т зелеш,  архитектура  м  торак-коммунальө һә
ху алык  министрлыгыны  «Техник  инвентаризация  бюросы»  РДУПкаҗ ң
беркетелг н адреслар барлыгы турында запрос зерл ; ә ә әү

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар запросларга аваплар керг нӘ ә ә ә җ ә
вакыттан со  ч к нн н д  со га калмыйча гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ң ә ә

Процедураларны  н ти се:  бирелг н  адреслар  булу  турында  РДУПкаң ә җә ә
сорау; 

3.5.2.  "БТИ"  РДУП  белгече  запроста  к рс телг н  адресны  тикшер  мү ә ә ә һә
бирелг н адреслар турында белешм  зерли.ә ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар «БТИ» РДУП регламентындаӘ ә ә ә
билгел нг н срокларда гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

Процедураларны  н ти се: бирелг н адреслар турында белешм . ң ә җә ә ә
3.5.3.  Б лек белгече, РДУПтан авап алганнан со , "БТИ" гам лг  ашыра:ү җ ң ә ә
к чемсез милек объектына адрес бир  яис  мотивлаштырылган кире кагуү ү ә

турындагы карар проектын (алга таба - карар проекты) р смил штер ;ә ә ү
карар проектын башкарма комитет ит кчесе бел н килештер .җ ә ә ү

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар "БТИ" РДУПтан авап алуӘ ә ә ә җ
вакытыннан ч к нн н д  со га калмыйча гам лг  ашырыла.ө ө ә ә ң ә ә

Процедураларны  н ти се:  башкарма  комитет  ит кчесен  килештер гң ә җә җ ә ү ә
юн лдерелг н карар проекты. ә ә

3.5.4.  Башкарма  комитет  ит кчесе,  карар  проектын  имзалый  якиҗ ә
д лилл нг н кире кагу проектын иб р  м Б лек белгечен  иб р .ә ә ә җ ә ә һә ү ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  алдагы  процедураӘ ә ә ә
т мамланганнан со  бер к н эченд  башкарыла.ә ң ө ә

Процедураны  н ти се:  к чемсез  милек  объектына  адрес  бир  якиң ә җә ү ү
мотивлаштырылган баш тарту турында имзаланган карар.

3.5.5.  Б лек  белгече  к чемсез  милек  объектына  адрес  бир  якиү ү ү
мотивлаштырылган кире кагу турындагы карарны терки, номер тапшыра. 

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  алдагы  процедураӘ ә ә ә
т мамланганнан со  бер к н эченд  башкарыла.ә ң ө ә

Процедураларны  н ти се:  адрес  бир  турында  терк лг н  карар  яисң ә җә ү ә ә ә
нигезле баш тарту.

3.6. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бирө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.6.1. Б лек белгече м р гать ит чег  кабул ителг н карар турында х б рү ө әҗә ү ә ә ә ә
ит  м м р гать ит чег  яис  почта аша к чемсез милек объектына адрес бирә һә ө әҗә ү ә ә ү ү
яки мотивлаштырылган кире кагу турында башкарма комитет карарын иб р .җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  т б нд геч  гам лгӘ ә ә ә ү ә ә ә ә ә
ашырыла:

15 минут д вамында - м р гать ит че ш хс н килг н очракта;ә ө әҗә ү ә ә ә
леге  Регламентны  3.5  пунктында  каралган  процедура  т мамланганә ң ә

мизгелд н бер к н эченд , почта аша авап иб релг н очракта.ә ө ә җ җ ә ә
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Процедураны  н ти се:  м р гать  ит чег  бирелг н  (юн лешле)ң ә җә ө әҗә ү ә ә ә
к чемсез милек объектына адрес бир  турында карар яис  д лилл нг н кире кагу.ү ү ә ә ә ә

3.7. КФ  аша муниципаль хезм т к рс тҮ ә ү ә ү

3.7.1.   М р гать ит че муниципаль хезм тне КФ да  алу чен КФ да,ө әҗә ү ә Ү ө Ү
КФ ны  читт  урнашкан  эш урынына м р гать ит рг  хокуклы. Ү ң ә ө әҗә ә ә

3.7.2. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т  билгел нг н т ртипт  расланганҮ ә ү ә ү ә ә ә ә
КФ  эше регламенты нигезенд  гам лг  ашырыла. Ү ә ә ә

3.7.3. КФ д н  муниципаль  хезм т  алуга  документлар  килг нд ,Ү ә ә ә ә
процедуралар  леге  Регламентны  3.3  -  3.5  пунктлары  нигезенд  башкарыла.ә ң ә
Муниципаль хезм т н ти се к пфункцияле з кк  иб рел .ә ә җә ү ү ә ә җ ә ә

3.8. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.8.1.  Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә

ачыкланган очракта, м р гать ит че  б лекк  т б нд гел рне тапшыра:ө әҗә ү ү ә ү ә ә ә
техник хатаны т з т  турында гариза (5 нче кушымта);ө ә ү
м р гать  ит чег  техник  хата  булган  муниципаль  хезм т  н ти сеө әҗә ү ә ә ә җә

буларак бирелг н документ;ә
юридик к чк  ия булган, техник хата булуын д лилл че документлар. ө ә ә әү
Техник  хатаны  т з т  турында  гариза  муниципаль  хезм т  н ти сеө ә ү ә ә җә

булган  документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тлеү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
в кил) ш хс н, яис  почта аша (шул ис пт н электрон почта аша), яис  д л тә ә ә ә ә ә ә әү ә

м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  берд м  порталы  яис  к пфункциялеһә ә ә ү ә ү ң ә ә ү
з ге аша тапшырыла.ү ә

3.8.2. Документлар кабул ит  чен аваплы белгеч техник хатаны т з тү ө җ ө ә ү
турында гариза кабул ит , кушымта итеп бирелг н документлар бел н гаризаныә ә ә
терки м аларны Б лекк  тапшыра.һә ү ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н соӘ ә ә ә ә ә ә ң
бер к н эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:кабул  ителг н  м  Б лек  белгечен  караугаң ә җә ә һә ү ә
иб релг н м терк лг н гариза .җ ә ә һә ә ә

3.8.3. Б лек белгече документларны карый м хезм т н ти се булганү һә ә ә җә
документка  т з тм л р  керт  максатларында  леге  Регламентны  3.5ө ә ә ә ү ә ң
пунктында каралган процедураларны гам лг  ашыра,  т з телг н документныә ә ө ә ә
м р гать  ит чед н  (в кал тле  в килг )  техник  хата  булган  документныө әҗә ү ә ә ә ә ә ң
оригиналын  алгач,  аны  т з теп,  ш хс н  имза  куеп,  гариза  бир че  адресынаө ә ә ә ү
почта аша (электрон почта аша) документ алу м мкинлеге турында хат иб р .ө җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  техник  хатаӘ ә ә ә
ачыкланганнан  яис  иб релг н  хата  турында  тел с  кайсы  кызыксынганә җ ә ә ә ә
заттан гариза алганнан со  ч к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ә

18



Процедураны  н ти се:  м р гать  ит чег  бирелг н  ( иб релг н)ң ә җә ө әҗә ү ә ә җ ә ә
документ.

Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе м формаларыә ү ә ү ә һә

4.1.  Муниципаль хезм т  к рс т не  тулылыгын м  сыйфатын тикшерепә ү ә ү ң һә
тору м р гать ит чел рне  хокукларын бозуларны ачыклауны м бетер не,ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карарларү ә ң ә ә ә ә
зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ  процедураларны  т лешен  тикшереп  тору  формаларың ү ә
т б нд гел р:ү ә ә ә

1) муниципаль  хезм т  к рс т  документлары  проектларын  тикшер  мә ү ә ү ү һә
килештер . Тикшер  н ти се - проектларны визалау;ү ү ә җә

2) эш башкаруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк р чел р;ү ә ә ә ә ү ә ү ә
3) муниципаль хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  билгел нг нә ү ә ү ң ү ә ә ә ә

т ртипт  контроль тикшер л р тк р .ә ә ү ә ү ә ү
Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органы эшене  ярты еллыкү ә җ ү ә ң

яис  еллык планнары нигезенд  гам лг  ашырылырга) м планнан тыш булыргаә ә ә ә һә
м мкин.  Тикшер л р  уздырганда  муниципаль  хезм т  к рс т г  (комплекслыө ү ә ә ү ә ү ә
тикшер л рг )  б йле  барлык  м сь л л р  яис  м р гать  ит чене  конкретү ә ә ә ә ә ә ә ә ө әҗә ү ң
м р гате буенча каралырга м мкин.ө әҗә ө

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карар  кабул  итк нд  гам лл рнеә ү ә ә ә һә ә ә ә ә ң
башкарылуын  тикшереп  торуны  гам лг  ашыру  максатларында  башкармаә ә
комитет  ит кчесен  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаҗ ә ә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л р бирел .ә ә ә

4.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралардаә ү ә ү
билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеге  т лешен  агымдагы  контроль башкармаә ә ә ә ң ү ә ә
комитет  ит кчесене  инфраструктур  сеш  буенча  урынбасары,  муниципальҗ ә ң ү
хезм т к рс т  эшен оештыруга аваплы, шулай ук инфраструктур сеш б легеә ү ә ү җ ү ү
белгечл ре тарафыннан гам лг  ашырыла.ә ә ә

4.3.  Агымдагы  контрольне  гам лг  ашыручы  вазыйфаи  затлар  исемлегеә ә
ирле  зидар  органыны  структур  б лекч л ре  м  вазыйфаи  регламентларҗ ү ә ң ү ә ә һә

турындагы нигезл м л р бел н билгел н .ә ә ә ә ә ә
тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  м р гать  ит чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ө әҗә ү ә ң

хокуклары  бозылган  очракта,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

4.4.  ирле  зидар  органы  ит кчесе  м р гать  ит чел рнеҖ ү ә җ ә ө әҗә ү ә ң
м р гатьл рен з вакытында карамаган чен аваплы.ө әҗә ә ү ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  леге  Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административә ң ү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ
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Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  кабул  ител  торган  (башкарылаә ү ә ү ә
торган) карарлар м гам лл р (гам л кылмау) чен вазыйфаи затлар м башкаһә ә ә ә ө һә
муниципаль хезм тк рл р Законда билгел нг н т ртипт  аваплы булалар.ә ә ә ә ә ә ә җ

4.5.  Гражданнар,  аларны  берл шм л ре  м  оешмалары  ягыннанң ә ә ә һә
муниципаль  хезм т  к рс т не  тикшереп  тору  муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ү ә ү ә ә ә
башкарма комитет эшч нлегене  ачыклыгы, муниципаль хезм т к рс т  т ртибеә ң ә ү ә ү ә
турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карау  м мкинлегеө әҗә ә ә ә ө
ярд менд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә

5. Муниципаль хезм т к рс т че органнарны , шулай ук аларны  вазыйфаиә ү ә ү ң ң
затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  карарларына м гам лл ренң ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) карата судка кад рге (судтан тыш) т ртипә ә ә
5.1. Муниципаль хезм т алучылар муниципаль хезм т к рс т д  катнашучыә ә ү ә ү ә

башкарма комитет хезм тк рл рене  судка кад р гам лл рен  (гам л кылмавына)ә ә ә ң ә ә ә ә ә
карата  муниципаль  хезм тне  т д  яис  Муниципаль  бер млек  Советынаә ү әү ә ә ә
шикаять белдер  хокукына ия.ү

М р гать  ит че  шикаять  бел н  м р гать  ит  ала,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ө әҗә ә ә ә
т б нд ге очракларда:ү ә ә

1) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыө әҗә ү ң ә ү ә ү
гарызнам сен терк  срогы бозылу;ә әү

2) муниципаль хезм т к рс т  срогы бозылганда;ә ү ә ү
3) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россияө әҗә ү ң ә ү ә ү ө

Федерациясе, Татарстан Республикасы, Мамадыш муниципаль районы норматив
хокукый актларында каралмаган документларына тал бе;ә

4)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ү ә ү ө
Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы  норматив  хокукый  актларында
каралган документларны м р гать ит чед н кабул ит д н баш тарту;ө әҗә ү ә ү ә

5) федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасың
законнарында  м  башка  норматив хокукый актларында,  муниципаль хокукыйһә
актларда баш тарту нигезл ре каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т д нә ә ү ә ү ә
баш тарту;

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  Россияә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Федерациясе, Татарстан Республикасы, Мамадыш муниципаль районы норматив
хокукый актларында каралмаган т л  тал п ителг нд ;ү әү ә ә ә

7) башкарма  комитетны ,  башкарма  комитетны  вазыйфаи  затының ң ң
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг н  документларда  иб релг нә ү ә ү ә җә ә ә җ ә ә
басма хаталарын т з т д н баш тартуы яис  мондый т з т л рне  билгел нг нө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
срогын бозу.

8) муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча документлар бир  срогыә ү ә ү ә җә ә ү
яис  т ртибе бозылу;ә ә

9) туктатып тору нигезл ре федераль законнарда м алар нигезенд  кабулә һә ә
ителг н Россия Федерациясене  башка норматив хокукый актларында, Татарстанә ң
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Республикасы  законнарында  м  башка  норматив  хокукый  актларында,һә
муниципаль хокукый актларда каралмаган булса,  муниципаль хезм т к рс т неә ү ә ү
туктатып тору.

5.2.  Муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органдагы  вазыйфаи  затны ,  муниципаль  хезм тк рне ,  муниципальү ә ү ң ә ә ң
хезм тне  к рс т че  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына)  карата  шикаять  к газь  чыганакта  яис  электрон  р вешт  язмаә ә ә ә
р вешт  бирел .ә ә ә

Шикаятьне почта аша, КФ  аша, "Интернет" м гъл мат-телекоммуникацияҮ ә ү
челт ренн н, Мамадыш муниципаль районыны  _ р сми сайтыннан файдаланыпә ә ң ә
(http://www.mamamadysh.tatarstan.ru),  Татарстан  Республикасыны  д л ти  мң әү ә һә
муниципаль  хезм тл р  берд м  порталыннан  (http://uslugi.tatar.ru/),  Д л ти  мә ә ә әү ә һә
муниципаль  хезм тл рне  (функциял рне )  Берд м  порталыннанә ә ң ә ң ә
(http://www.gosuslugi.ru/)  иб релерг  м мкин,  шулай  ук  м р гать  ит ченеҗ ә ә ө ө әҗә ү
ш хс н кабул итк нд  кабул ит рг  м мкин.ә ә ә ә ә ә ө

5.3. Муниципаль хезм т к рс т че органга яис  югарырак орган (ул булганә ү ә ү ә
очракта)  керг н  шикаять аны терк г н  к нн н алып унбиш эш к не эченд ,  ә ә ә ө ә ө ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т че  органга  шикаять  бирг н  очракта,  м р гатьә ү ә ү ә ө әҗә
ит чед н документларны кабул итеп алганда яис  иб релг н басма хаталарныү ә ә җ ә ә

м хаталарны т з тк нд  яис  мондый т з т л рне  билгел нг н срогы бозылугаһә ө ә ә ә ә ө ә ү ә ң ә ә
шикаять  бирг н  очракта  -  аны  терк г н  к нн н  алып  биш  эш  к не  эчендә ә ә ө ә ө ә
каралырга тиеш.

5.4. Шикаятьт  т б нд ге м гъл мат булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1) карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять бирелһә ә ә ә ә ә

торган  органны ,  хезм тне  к рс т че  органны  вазыйфаи  затыны  яисң ә ү ә ү ң ң ә
муниципаль хезм тк рне  исеме;ә ә ң

2)  м р гать  ит чене  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исеме  (со гысы  -ө әҗә ү ң ң ң
булган очракта), яш  урыны турында белешм л р, м р гать ит че - юридикәү ә ә ө әҗә ү
затбулса,  исеме,  урнашкан  урын  турында  белешм л р,  шулай  ук  элемт  ченә ә ә ө
телефон номеры (номерлары), электрон почта адресы (адреслары) м м р гатьһә ө әҗә
ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы;ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  орган   хезм тк рене  шикаять  белдерел  торган  карарлары  мү ә ү ә ә ң ә һә
гам лл ре (гам л кылмавы) турында белешм л р;ә ә ә ә ә

4)  м р гать  ит че  хезм тне  к рс т че  органны ,  хезм т  к рс т чеө әҗә ү ә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  яис  муниципаль хезм тк рне  вазыйфаи затыны  карары м гам лң ә ә ә ң ң һә ә
кылмавы (гам л кылмавы) бел н килешми торган д лилл р. ә ә ә ә

5.5.  Шикаятьк  шикаятьт  б ян  ителг н  х лл рне  раслый  торганә ә ә ә ә ә
документларны  к черм л ре  кушып  бирелерг  м мкин.  Мондый  очрактаң ү ә ә ә ө
шикаятьт  а а терк л  торган документлар исемлеге китерел .ә ң ә ә ә

5.6. Шикаятьк  муниципаль хезм т к рс т че имза сала.ә ә ү ә ү
5.7. Шикаятьне  карау  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларны  берсеә җә ә ү ә ә ң

кабул ител :ә
1)  шикаять,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарны  гам лд н  чыгару,ә ә ә ә ә

иб релг н  басмаларны  м  хаталарны  д л т  хезм те  к рс т  н ти сендҗ ә ә һә әү ә ә ү ә ү ә җә ә
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бирелг н документларда т з т , м р гать ит чег  т л т  Россия Федерациясеә ө ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару
р вешенд  кан гатьл ндерел ;ә ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта. ә ә ү ә
леге  пунктта  к рс телг н  карар  кабул  ителг н  к нне  ирт гесенн н  дӘ ү ә ә ә ө ң ә ә ә

со га  калмыйча  м р гать  ит чег  язма  р вешт  м  м р гать  ит ченең ө әҗә ү ә ә ә һә ө әҗә ү ң
тел ге  буенча  электрон  р вешт  шикаятьне  карау  н ти л ре  турындаә ә ә ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.8.  Шикаятьне  тикшер  барышында  яис  н ти л ре  буенчаү ә ә җә ә
административ хокук бозу яки инаять составы билгел ре ачыкланган очракта,җ ә
вазыйфаи зат, шикаятьл рне карау буенча в кал тл р бирелг н хезм тк р булганә ә ә ә ә ә ә
материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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1 нче кушымта

Гариза
Россия Федерациясе Финанс министрлыгы билгел г н форма буенча.ә ә
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2 нче кушымта

Карар

_________                                                           __________

К чемсез милек объектына адрес бир  турындаү ү

Россия  Федерациясе  ир  кодексыны  25.10.2001  №  136-ФЗ,  РоссияҖ ң
Федерациясе  Ш р  т зелеше  кодексыны  29.12.2004  №  190-ФЗ,  Татарстанәһә ө ң
Республикасы  муниципаль  районыны  «__________________  авыл  ирлеге»ң җ
Уставы  нигезенд  _________________________  авыл  ирлеге  башлыгы  карарә җ
бир :ә

1.  К чемсез  милек  объектына  (Ф.И.  хокук  иясе;  м р гать  ит ченеү ө әҗә ү ң
т зелеш урнашкан ир киш рлеген  хокукын билгели торган документ): 422259ө җ ә ә
Татарстан  Республикасы,  _______________  муниципаль  районы,
____________________  (ш р,  авыл  ирлеге)  __________________________,әһә җ
ур.___________

 ит кчеҖ ә
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3 нче кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  буенча гам лл рне  эзлеклелеге блок-схемасы ә ү ә ү ә ә ң

25



4 нче кушымта

Читт  урнашкан эш урыннары исемлеге м документларны кабул ит  графигыә һә ү

№
п/п

Читт н торып эшә
урынныны  урнашуң

урыны 

Хезм т к рс тел че торакә ү ә ү
пунктлар

Кабул ит  графигыү
документлар

  .  
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                                                                                             5 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
_____________муниципаль 
районыны   башкарма комитеты ң

ит кчесенҗ ә ә
___________________________

Гариза
техник хатаны т з т  турындаө ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т д  иб релг н  хата  турында  х б р  ит мә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
______________________________________________________________________

(хезм т атамасы)ә

Язылган:__________________________________________________________
_____________________________________________________________________

Д рес м гъл мат:_______________________________________________ө ә ү
______________________________________________________________________

Т з телг н  техник  хатаны  т з теп,  муниципаль  хезм т  н ти се  булганө ә ә ө ә ә ә җә
документка тиешле зг решл р керт егезне тен м. ү ә ә ү ү ә

Т б нд ге документларны китер м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында  гаризаны кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:ә җ ә ү
электрон документны E-mail:___________ адресына иб р  юлы бел н;җ ә ү ә
адресы  буенча  к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд :ә ү ә ә ә

________________________________________________________________.
з  ризалыгымны,  шулай  ук  ш хси  м гъл матларны  эшк рт г  ( ыю,Ү ә ә ү ә ү ә җ

системалаштыру, туплау, саклау, т г лл штер , я арту, зг рт ), куллану, тарату (шулө ә ә ү ң ү ә ү
ис пт н тапшыру), персональ м гъл матларны зарарсызлау, блоклау, юк ит , шулайә ә ә ү ү
ук муниципаль хезм т к рс т  кысаларында персональ м гъл матларны эшк рт  ченә ү ә ү ә ү ә ү ө
кир к  булган  башка  гам лл р),  шул  ис пт н  автоматлаштырылган  режимда,  аларә ә ә ә ә
нигезенд  муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан карарлар кабул ит не дә ә ү ә ү ү ә
кертеп, карарлар кабул ит не раслыйм.ү

леге  к ренешне  раслыйм:  минем  ш хеск  м  минем  тарафтан  т къдимӘ ү ә ә һә ә
ителг н затка кагылышлы гаризага кертелг н белешм л р, шулай ук мин т шерг нә ә ә ә ө ә
белешм л р д рес. Гаризага кушымта итеп бирелг н документлар (документларныә ә ө ә ң
к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  туры кил ,ү ә ә ә ә ә ә ә ә
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гариза бирелг н вакытка леге документлар д рес м д рес белешм л рг  ия. ә ә ө һә ө ә ә ә
Ми а  к рс телг н  муниципаль  хезм тне  сыйфатын  б ял  буенчаң ү ә ә ә ң ә әү

сораштыруда  катнашуга  ризалыгымны  телефон  аша  бир м:ә
_______________________.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)
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Кушымта 
(белешм ) ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м аны  т лешен тикшерепә ү ә ү ө җ һә ң ү ә
торучы вазыйфаи затларны  реквизитлары,ң

Мамадыш муниципаль районы Яке авыл ирлеге башкарма комитетыҗ

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Яке авыл ирлеге Советыҗ
Мамадыш муниципаль районы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башлык 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Мамадыш
муниципаль районыны  Яке авыл ң

ирлеге башкарма комитетыны  җ ң
25.06.2018 №8 карарына 2 нче 
кушымта

                                                                                                      

инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасынә ә һә ә
килештер  буенча муниципаль хезм т к рс т не  ү ә ү ә ү ң

Административ регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламенты  (алгаә ү ә ү ң ә
таба  -  Регламент)  инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял р  трассаларыә ә һә ә
схемасын (алга  таба  -  муниципаль хезм т)  килештер  буенча муниципаль хезм тә ү ә
к рс т  стандартын м т ртибен билгели. ү ә ү һә ә

1.2. Муниципаль  хезм т  алучылар:  физик  м  юридик  затлар  (алга  таба  -ә һә
м р гать ит че).ө әҗә ү

1.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т  Татарстан  Республикасы  Мамадышә ү ә ү
муниципаль  районыны  Яке  авыл  ирлеге  башкарма  комитеты  (алга  таба  -ң җ
Башкарма комитет) тарафыннан к рс тел .ү ә ә

Муниципаль хезм тне башкаручы - башкарма комитет секретаре.ә
1.3.1. Башкарма комитетны  урнашкан урыны: Яке ав., Я а  ур., 9 й.ң ң
Эш графигы: 
д ш мбе - п н еш мбе: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә

омга: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; җ ә ә ә ә ә
шимб , якш мбе: ял к нн ре.ә ә ө ә
Ял ит  м туклану чен т н фес вакыты эчке хезм т т ртибе кагыйд л реү һә ө ә ә ә ә ә ә

бел н билгел н .ә ә ә
Белешм  чен телефон 8(85563)29438. ә ө

т  -ш хесне раслаучы документлар буенча.Ү ү ә
1.3.2.  Муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү

челт ренд ге  р сми  сайтыны  адресы  (алга  таба  -  «Интернет»  челт ре):  (http:/ә ә ә ң ә
http://mamadysh.tatarstan.ru).

 1.3.3.  Муниципаль  хезм т  турында  м гъл мат  т б нд гел рд н  алыныргаә ә ү ү ә ә ә ә
м мкин: ө

1)м р гать  ит чел р  бел н  эшл  ченө әҗә ү ә ә әү ө  башкарма  комитет  биналарында
урнашкан муниципаль хезм т турында визуаль м текстлы м гъл матлы стендларә һә ә ү
ярд менд   М гъл мат  стендларында  урнаштырыла  торган  м гъл мат  шушыә ә ә ү ә ү
Регламентны  1.1,  1.3.1,  2.3,  2.5,  2.8,  2.10,  2.11,  5.1  пунктларындагың
(пунктчаларындагы) муниципаль хезм т турында белешм л рне з эчен  ала;ә ә ә ү ә

2)  «Интернет»  челт ре  аша  муниципаль  районны  р сми  сайтында  (http:/ә ң ә
www.mamadysh_tatar.ru.);

http://www.mamadysh_tatar.ru/
http://mamadysh.tatarstan.ru/
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 3) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/); 

4) Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р (функциял р) порталында (http:/ә әү ә һә ә ә ә
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (б лект ):ү ә
телд н м р гать итк нд  - ш хс н яис  телефоннан; ә ө әҗә ә ә ә ә ә
язмача  (шул  ис пт н  электрон  документ  р вешенд )  м р гать  итк нд  -ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газьд  почта аша, электрон р вешт .ә ә ә ә
1.3.4. Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл мат  Б лекә ү ә ү ә ә ә ә ә ү ү

белгече  тарафыннан  муниципаль  районны  р сми  сайтында  м  башкармаң ә һә
комитетны  м р гать  ит чел р  бел н  эшл  чен  биналарында  м гъл матң ө әҗә ү ә ә әү ө ә ү
стендларында урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд гел р нигезенд  гам лг  ашырыла:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә ә
Россия  Федерациясене  2001  елны  25  октябренд ге  136-ФЗ  номерлы ирң ң ә җ

кодексы (алга таба - РФ ир кодексы) (РФ законнар ыентыгы, 29.10.2001, №44,Җ җ
ст.4147);

Россия  Федерациясе  Ш р  т зелеше  кодексыны  2004  елны  29әһә ө ң ң
декабренд ге  190-ФЗ  номерлы  (алга  таба  -  РФ  ГрК)  (РФ  законнар  ыентыгы,ә җ
03.01.2005, №1 (1 леш), 16нчы мадд л р);ө ә ә

«Россия Федерациясенд  ирле зидар не оештыруны  гомуми принципларыә җ ү ә ң
турында»  2003  елны  06  октябренд ге  131-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (РФң ә
кануннары ыентыгы, 06.10.2003, № 40, 3822 ст.);җ

"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлыә
Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.); җ

«Ш р т зелеше. СССР т зелеш комитетыны  1989 елны  16 маендагы 78әһә ө ө ң ң
номерлы карары бел н расланган ш р м авыл ирлекл рен планлаштыру мә әһә һә җ ә һә
т з  (алга таба - СНиП 2.07.01-89);ө ү

“Татарстан  Республикасында  ирле  зидар  турында”  2004  елны  28җ ү ә ң
июленд ге  45-ТРЗ номерлы Татарстан  Республикасы Законы (алга  таба  -  45-ТРЗә
номерлы  Татарстан  Республикасы  Законы)  (Татарстан  Республикасы,  №155-156,
03.08.2004);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлегең җ
Советы карары бел н кабул ителг н Татарстан Республикасы Мамадыш муниципальә ә
районыны  2013 елны  23 октябренд ге 1-2 номерлы Устав (алга таба - Устав);ң ң ә

Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге  Советы карары бел нң җ ә
расланган  2016  елны  29  июленд ге  1-11  номерлы Яке  авыл ирлеге  башкармаң ә җ
комитеты турында нигезл м  (алга таба - ИК турындагы нигезл м );ә ә ә ә

Яке  авыл  ирлеге  башлыгыны  2012  елны  13  августындагы  5  номерлыҗ ң ң
карары бел н  расланган  башкарма  комитетны  эчке  хезм т  т ртибе  кагыйд л реә ң ә ә ә ә
(алга таба - Кагыйд ).ә

1.5. леге Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла: Ә ү ә ә һә ә ә ә
инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял р  -  ир  асты  м  ир  стеә ә һә ә җ һә җ ө

челт рл ре, ачык м ябык канализация трассалары, электр, ылылык, газ, су бел нә ә һә җ ә
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т эмин ит ,  элемт ,  электр транспортыны  контакт челт рл ре,  шулай ук  алардаә ү ә ң ә ә
корылмалар;

д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып  эшл  урыны  -  муниципаль  районнарны  авыл  ирлекл рендәү ң җ ә ә
документларны  кабул  ит  м  бир ,  м р гать  ит чел рне  консультациялү һә ү ө әҗә ү ә әү
т р з се;ә ә ә

техник  хата  -  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  тарафыннан  иб релг нә ү ә ү җ ә ә
хата  (язу,  х реф  хатасы,  грамматик яки  арифметик хата  яис  мондый хата),  мә ә һә
документка (муниципаль хезм т н ти се) кертелг н белешм л рне , белешм л рә ә җә ә ә ә ң ә ә
шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рне  туры  килм венә ә ә ә ң ә ә
китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яки арифметик хата).ә ә

леге Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза астында (алгаӘ ә ү ә ү
таба - гариза) муниципаль хезм т к рс т  турында сорау а лашыла (2010 елны  27ә ү ә ү ң ң
июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  2 мадд сене  2 пунктында). Гаризаә ң ә ң
стандарт бланкта (1 нче кушымта) тутырыла.
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2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү
стандартына карата тал пнеә ң

аталышы
Стандартка тал пл р эчт легеә ә ә Хезм тне яис  тал пнеә ә ә

билгели торган норматив акт

2.1. Муниципаль хезм т атамасыә Инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял рә ә һә ә
трассалары схемасын килештер  ү

 

2.2.  ирле зидар не  муниципаль Җ ү ә ң
хезм тне турыдан-туры к рс т че ә ү ә ү
башкарма-к рс тм  органы исемеү ә ә

Башкарма комитет 

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
н ти сен тасвирлауә җә

1. Инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял реә ә һә ә
трассалары  схемасын  килештер  турында  килеш ,ү ү
килештерелг н башкарма схема.ә

2. Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тартуә ү ә ү ә
турындагы карар.

 

2.4. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
срогы, шул ис пт н муниципаль ә ә
хезм т к рс т д  катнашучы ә ү ә ү ә
оешмаларга м р гать ит  ө әҗә ү
зарурлыгын ис пк  алып, туктатып ә ә
тору м мкинлеге Россия ө
Федерациясе законнарында 
каралган очракта, муниципаль 
хезм т к рс т не туктатып тору ә ү ә ү
срогы

Гариза бир  к нен д  кертеп, д рт к н д вамында.ү ө ә ү ө ә 2

Муниципаль  хезм т  к рс т  вакытын  туктатуә ү ә ү
каралмаган

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү 1) Гариза;

2 Муниципаль хезм т к рс т  срогы суммар сроктан чыгып, административ процедураларны башкару чен кир кле минималь сроктан чыгыпә ү ә ү ө ә
билгел нде. Административ процедураларны  озынлыгы эш к нн ренд  ис пл н .ә ң ө ә ә ә ә ә
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чен закон яис  башка норматив ө ә
хокукый актлар нигезенд  кир кле ә ә
документларны , шулай ук ң
м р гать ит че тарафыннан ө әҗә ү
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезм тл р к рс т  чен кир кле мә ә ү ә ү ө ә һә
м б ри булган хезм тл рне  т г ләҗ ү ә ә ң ө ә
исемлеге, м р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан аларны алу ысуллары, 
шул ис пт н электрон р вешт , ә ә ә ә
аларны тапшыру т ртибеә

2) ш хесне таныклый торган документлар;ә
3) в килне  в кал тл рен  раслый  торган  документә ң ә ә ә

( г р  м р гать  ит че  исеменн н  в кил  гам лдә ә ө әҗә ү ә ә ә ә
булса);

4)  ике  н сх д  инженерлык  челт рл ре  мө ә ә ә ә һә
коммуникациял р трассаларыны  башкарма схемасы.ә ң

Муниципаль  хезм т  алу  чен  гариза  бланкынә ө
м р гать  ит че  башкарма  комитетта  ш хс нө әҗә ү ә ә
м р гать  итк нд  алырга  м мкин.  Бланкныө әҗә ә ә ө ң
электрон  формасы  Башкарма  комитетны  р смиң ә
сайтында урнаштырылган.

Гариза  м  терк л  торган  документларһә ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  к газь  чыганаклардаө әҗә ү ә
т б нд ге  ысулларны  берсе  тарафыннанү ә ә ң
тапшырылырга ( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

ш хс н  (м р гать  ит че  исеменн нә ә ө әҗә ү ә
ышанычнам  нигезенд  эш ит че зат тарафыннан);ә ә ү

почта аша.
Гариза м документлар шулай ук м р гать ит чеһә ө әҗә ү

тарафыннан  к ч йтелг н  квалификацияле  электронө ә ә
имза бел н имзаланган электрон документ р вешендә ә ә
гомуми  файдаланудагы  м гъл мат-телекоммуникацияә ү
челт ре  аша,  шул  ис пт н  «Интернет»  м гъл мат-ә ә ә ә ү
телекоммуникация  челт ре  аша,  м  д л т  мә һә әү ә һә
муниципаль  хезм тл рне  берд м  порталы  ашаә ә ң ә
тапшырылырга ( иб релерг ) м мкин.җ ә ә ө

2.6. Д л т органнары, ирле әү ә җ
зидар  органнары м башка ү ә һә

оешмалар карамагындагы м һә

леге  категорияг  кертелерг  м мкин  булганӘ ә ә ө
документларны бир  тал п ителми.ү ә
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м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы муниципаль хезм тл р ә ә
к рс т  чен норматив хокукый ү ә ү ө
актлар нигезенд  кир кле м ә ә һә
м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы булган документларны  ң
тулы исемлеге, шулай ук 
м р гать ит чел р тарафыннан ө әҗә ү ә
аларны алу ысуллары, шул ис пт н ә ә
электрон р вешт , аларны тапшыру ә ә
т ртибе; д л т органы, ирле ә әү ә җ
зидар  органы яис  шушы ү ә ә

документлар бел н эш ит че оешмаә ү
2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда аларны 
килештер  хезм т к рс т  чен ү ә ү ә ү ө
тал п ител  торган м муниципаль ә ә һә
хезм т к рс т че орган гам лг  ә ү ә ү ә ә
ашыра торган д л т хакимияте әү ә
органнары ( ирле зидар  җ ү ә
органнары) м аларны  структур һә ң
б лекч л ре исемлегеү ә ә

Килеш  тал п ителми.ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ө ә

ит д н баш тарту нигезл рене  ү ә ә ң
тулы исемлеге

1) Документларны  тиешенч  тапшырмаган  затә
тарафыннан бир ;ү

2) шушы Регламентны  2.5 пунктында к рс телг нң ү ә ә
документлар  исемлеген  тапшырылганә
документларны  туры килм ве;ң ә

3) гаризада  м  гаризага  терк л  торганһә ә ә
документларда  килешенм г н  т з т л р,  аларныә ә ө ә ү ә ң
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эчт леген  берт рле  ген  а латмый  торган  итдиә ө ә ң җ
зарарланулар бар;

4) Документлар тиешле булмаган органга тапшыру
2.9. Муниципаль хезм т к рс т не ә ү ә ү
туктатып тору яис  кире кагу чен ә ө
нигезл рне  тулы исемлегеә ң

Хезм тне туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ө ә
Баш тарту чен нигезл р:ө ә
1) М р гать  ит че  тарафыннан  документларө әҗә ү

тулы к л мд  тапшырылмаган, яис  т къдим ителг нү ә ә ә ә ә
гаризада м (яис ) документларда тулы булмаган мһә ә һә
(яис ) д рес булмаган м гъл мат бар;ә ө ә ү

2) Т зелеш  кагыйд л ре  м  нормаларына  турыө ә ә һә
килм ;әү

3) Мамадыш  муниципаль  районыны  Генеральң
планыны  туры килм ве.ң ә

4) Мамадыш муниципаль районыны  территориальң
планлаштыру схемасыны  туры килм вең ә

СТПны  генераль планы;ң
СНиП 2.07.01-89

2.10. Муниципаль хезм т к рс тк нә ү ә ә
чен алына торган д л т ө әү ә

пошлинасын яис  башка т л не ә ү әү
алу т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә
нигезл реә

Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс тел .ә ү әү ә ү ә ә

2.11. Мондый т л не  к л мен ү әү ң ү ә
ис пл  методикасы турындагы ә әү
м гъл матны да кертеп, ә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен ә ү ә ү ө
кир кле м м б ри булган ә һә әҗ ү
хезм тл рне к рс тк н чен т л неә ә ү ә ә ө ү әү
алу т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә
нигезл реә

Кир кле  м  м б ри  хезм тл р  к рс т  тал пә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
ителми.

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү Чират  булган  очракта  муниципаль  хезм т  алугаә
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турында гарызнам  бирг нд  м ә ә ә һә
мондый хезм тл р к рс т  ә ә ү ә ү
н ти сен алганда чиратта к т не  ә җә ө ү ң
максималь срогы

гариза бир  - 15 минуттан артык т гел.ү ү
Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алгандаә ү ә ү ә җә

чиратта  к т не  максималь  срогы  15  минуттанө ү ң
артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
турында м р гать ит чене  ө әҗә ү ң
гарызнам сен терк  срогы, шул ә әү
ис пт н электрон р вештә ә ә ә

Гариза керг нн н со  бер к н эченд .ә ә ң ө ә
Электрон р вешт  керг н сорау ял (б йр м) ә ә ә ә ә

к ненд  ял к не алдыннан (б йр м) эш к ненд  ө ә ө ә ә ө ә
терк л .ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  ә ү ә ә
торган биналарга м р гать ө әҗә
ит чел рне  к т  м кабул ит  ү ә ң ө ү һә ү
урыннарына тал пл р, шул ис пт н ә ә ә ә
к рс телг н объектларны  ү ә ә ң
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезенд  ә
инвалидларны  файдалана алуын ң
т эмин ит г , мондый хезм тл р ә ү ә ә ә
к рс т  т ртибе турында визуаль, ү ә ү ә
текстлы м мультимедиа һә
м гъл матын урнаштыруга м ә ү һә
р смил штер г  карата тал пл рә ә ү ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршыә ү ә ү
система м янгын с ндер  системасы, документларныһә ү ү
р смил штер  чен  кир кле  и аз,  м гъл матиә ә ү ө ә җ һ ә ү
стендлар бел н и азланган биналарда м биналардаә җ һ һә
гам лг  ашырыла.ә ә

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс тң ә ү ә ү
урынына  каршылыксыз  кер е  (бинага  у айлы  чыгуү ң

м алар чикл ренд  к чеп й р ) т эмин ител .һә ә ә ү ө ү ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаә ү ә ү ә

визуаль,  текстлы  м  мультимедиа  м гъл матыһә ә ү
м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулө әҗә ү ә ө ң
ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл ренә ә ң ә ә ө ә
ис пк  алып урнаштырыла.ә ә

2.15.  Муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  темлелек  мү ә ү ә ң ү һә
сыйфат к рс ткечл ре, шул ис пт нү ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ә ә
м р гать  ит чене  вазыйфаиө әҗә ү ң
затлар  бел н  хезм тт шлеге  саныә ә ә

м  аларны  д вамлылыгы,һә ң ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  темлелекә ү ә ү ң ү
к рс ткечл ре т б нд гел рд н гыйбар т:ү ә ә ү ә ә ә ә ә

м гать  транспортыннан  файдалану  зонасыҗә ә
урнашкан;

 белгечл рне ,  шулай ук м р гать ит чел рд нә ң ө әҗә ү ә ә
документлар кабул ител  торган б лм л рне  кир клеә ү ә ә ң ә
санда булу;
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муниципаль  хезм т  к рс т л рнеә ү ә ү ә ң
к пфункцияле  з генд ,  д л тиү ү ә ә әү ә

м  муниципаль  хезм тл рһә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з геү ә ү ң ү ү ә
читт н  торып  эшл чел рендә әү ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т л рә ү ә ү ә
м мкинлеге,  муниципаль  хезм тө ә
к рс т  барышы  турындаү ә ү
м гъл мат  алу  м мкинлеге,  шулә ү ө
ис пт н  м гъл мати-коммуникацияә ә ә ү
технологиял рен  кулланып,ә
м гъл мат алу м мкинлегеә ү ө

М гъл мат стендларында, «Интернет» челт ренд ,ә ү ә ә
Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл рә әү ә һә ә ә
порталында  муниципаль  хезм т  к рс т  ысуллары,ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу.ә һә ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатыә ү ә ү ң
т б нд гел рне  булмавы бел н характерлана:ү ә ә ә ң ә

м р гать ит чел рг  документлар кабул итк ндө әҗә ү ә ә ә ә
м бирг нд  чиратлар булмау;һә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  сроклары бозылмаскаә ү ә ү
тиеш;

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң ә ә ә ә
карата шикаятьл р булмау;ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  м р гать ит чел рг  карата д ресә ә ә ң ө әҗә ү ә ә ө
булмаган,  игътибарсыз  м н с б тен  шикаятьл рө ә ә ә ә ә
булмау.

Муниципаль  хезм т  к рс т  к рс т  турындаә ү ә ү ү ә ү
гарызнам  бирг нд  м  муниципаль  хезм тә ә ә һә ә
н ти сен  алганда  муниципаль  хезм т  к рс т чеә җә ә ү ә ү
вазыйфаи  затны  м  м р гать  ит чене  берң һә ө әҗә ү ң
м рт б  зара  хезм тт шлеге  к зд  тотыла.  Аралашуә ә ә ү ә ә ү ә
озынлыгы регламент бел н билгел н .ә ә ә

Муниципаль  хезм т  д л т  м  муниципальә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з генд  (алгаә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
таба - КФ ) к рс телг нд , КФ ны  читт  урнашканҮ ү ә ә ә Ү ң ә
эш  урыннарында  консультация,  документлар  кабул
итк нд  м бирг нд  КФ  белгече башкара.ә ә һә ә ә Ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турындаә ү ә ү
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м гъл мат  м р гать  ит че  тарафыннан  сайтта,ә ү ө әҗә ү
Берд м д л т м муниципаль хезм тл р порталында,ә әү ә һә ә ә
КФ да алынырга м мкинҮ ө

2.16. Электрон р вешт  муниципальә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл реә ү ә ү ң ү ә ә

Муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  алуә ә ә
т ртибе  турында консультацияне Интернет-кабул итә ү
б лм се  яис  Татарстан  Республикасы  д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р порталы аша алырга м мкин. ә ә ө

Электрон  формада  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү
турында гариза бир  законда каралган очракта, гаризаү
Татарстан  Республикасыны  д л т  м  муниципальң әү ә һә
хезм тл ре порталы (http://uslugi.ә ә tatar.ru/) яис  Д л тиә әү ә

м  муниципаль  хезм тл рне  (функциял рне )һә ә ә ң ә ң
берд м порталы (http:/ә  www.gosuslugi.ru/) аша бирел .ә

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.aksubayevo.tatar.ru/


3. Административ процедураларны т  т ртибен, аларны т  т ртибенү әү ә ү әү ә ә
тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электрон р вештә ә ә ә ә ә
башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рд , д л ти мү ә ә ү ү ә ә ә әү ә һә

муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт н торып эшлә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә әү
урыннарында административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеге тасвирламасыә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чене консультациял ;ө әҗә ү әү
2) гариза кабул ит  м терк ;ү һә әү
3) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
4) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир .ө әҗә ү ә ә ә җә ү
3.1.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  гам лл р  эзлеклелегене  блок-ә ү ә ү ә ә ң

схемасы 2 нче кушымтада к рс телг н.ү ә ә

3.2. М р гать ит чег  консультациял р бирө әҗә ү ә ә ү

3.2.1.  М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  алу  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ә
консультациял р алу чен ш хс н б леген , телефон м (яис ) электрон почта ашаә ө ә ә ү ә һә ә
м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

Б лек белгече м р гать ит чег , шул ис пт н муниципаль хезм т алу ченү ө әҗә ү ә ә ә ә ө
тапшырыла  торган  документацияне  составы,  формасы  м  башка  м сь л л рң һә ә ә ә ә
буенча консультация бир  м, кир к булганда, гариза бланкын тутыруда ярд м ит .ә һә ә ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар м р гать ит че м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә
итк н к нд  гам лг  ашырыла.ә ө ә ә ә

Процедураларны  н ти се:  бирел  торган  документацияне  составы,ң ә җә ә ң
формасы м р хс т алу м сь л л ре буенча бирелг н консультациял р.һә ө ә ә ә ә ә ә ә

3.3. Гаризаны кабул ит  м теркү һә әү

3.3.1.  М р гать  ит че  ш хс н,  ышанычлы  зат  аша  яис  КФ  ашаө әҗә ү ә ә ә Ү
муниципаль хезм т к рс т  турында язма гариза бир  м документларны шушыә ү ә ү ә һә
Регламентны  2.5 пункты нигезенд  б лекк  тапшыра. Документлар читт н торыпң ә ү ә ә
эш  урыны  аша  бирелерг  м мкин.  Читт н  торып  эш  урыннары  исемлеге  3  нчеә ө ә
кушымтада китерелг н.ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  электрон  р вешт  б леккә ү ә ү ә ә ү ә
электрон  почта  аша  яис  Интернет  аша  иб рел .  Электрон  р вешт  керг нә җ ә ә ә ә ә
гаризаны терк  билгел нг н т ртипт  гам лг  ашырыла. әү ә ә ә ә ә ә

3.3.2 Гаризалар кабул  ит че Б лек белгече т б нд гел рне алып бара:ү ү ү ә ә ә
м р гать ит чене  ш хесен билгел ; ө әҗә ү ң ә әү
м р гать  ит чене  в кал тл рен  тикшер  (ышанычнам  буенча  гам лө әҗә ү ң ә ә ә ү ә ә

кылган очракта);
шушы  Регламентны  2.5  пунктында  каралган  документларны  булуынң ң

тикшер ; ү
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тапшырылган документларны  билгел нг н тал пл рг  туры кил ен тикшерң ә ә ә ә ә ү ү
(документларны  к черм л рен  тиешенч  р смил штер ,  документлардаң ү ә ә ә ә ә ү
ассызыклаулар,  ст п  язулар,  сызылган  с зл р  м  килештерелм г н  башкаө ә ү ә һә ә ә
т з т л р булмау).ө ә ү ә

Кис т л р булмаган очракта, Б лек белгече т б нд гел рне гам лг  ашыра:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә
махсус журналда гариза кабул ит  м терк ;ү һә әү
м р гать ит чег   тапшырылган документлар кабул ит  датасы, беркетелг нө әҗә ү ә ү ә

кер  номеры,  муниципаль  хезм тне  башкару  датасы  м  вакыты  турында  тамгаү ә һә
бел н документлар к черм сен тапшыру;ә ү ә

Гаризаны башкарма комитет ит кчесен  карауга иб р .җ ә ә җ ә ү
Документлар  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ә ө ә

документларны  кабул  ит не  алып  баручы  Б лек  белгече  м р гать  ит чегү ү ө әҗә ү ә
гаризаны терк  чен каршылыклар барлыгы турында х б р ит  м документларныәү ө ә ә ә һә
кабул  ит д н  баш  тарту  чен  ачыкланган  нигезл рне  эчт леген  язма  р вештү ә ө ә ң ә ә ә
а латып, документларны а а кайтара.ң ң

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар т б нд геч  башкарыла:Ә ә ә ә ү ә ә ә
гариза м документларны 15 минут д вамында кабул ит ;һә ә ү
гариза керг н вакыттан со  бер к н эченд  гаризаны терк .ә ң ө ә әү
Процедураларны  н ти се:  кабул ителг н  м  терк лг н гариза  Башкармаң ә җә ә һә ә ә

комитет  ит кчесен  карауга  яис  м р гать  ит чег  кире  кайтарылганҗ ә ә ә ө әҗә ү ә
документлар. 

3.3.3.  Башкарма комитет ит кчесе  гаризаны карый,  башкаручыны билгелиҗ ә
м гаризаны б лекк  иб р .һә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н со  берӘ ә ә ә ә ә ә ң
к н эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: башкаручыга иб релг н гариза.ң ә җә җ ә ә

3.4. Муниципаль хезм т н ти сен зерлә ә җә ә әү

3.4.1. Б лек белгече т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ү ә ә ә ә ә
гаризага  кушымта  итеп  бирел  торган  документлардагы  белешм л рнеә ә ә

тикшер ;ү
шушы Регламентны  2.9 пунктында каралган муниципаль хезм т к рс т д нң ә ү ә ү ә

баш тарту чен нигезл р булу-булмавын тикшер .ө ә ү
Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р булган очракта, б лекә ү ә ү ә ө ә ү

белгече килештер д н мотивлаштырылган баш тарту проектын зерли (алга таба -ү ә ә
мотивлаштырылган баш тарту).

Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту чен нигезл р булмаган очракта,ә ү ә ү ә ө ә
Б лек белгече ү

Инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял р  трассаларын  килештерә ә һә ә ү
турында б ял м  зерли м б лек башлыгына килештер г  иб р .ә ә ә ә һә ү ү ә җ ә ә

инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассаларын электрон картагаә ә һә ә
т шер .ө ә

Процедураларны  н ти се:  трассаларны  инженерлык  челт рл ре  мң ә җә ә ә һә
коммуникациял р бел н килештер  турында д лилл нг н баш тарту яис  б ял м ,ә ә ү ә ә ә ә ә ә ә
имза кую чен б лек башлыгына тапшырылган.ө ү
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3.4.2. Б лек  башлыгы  трассаларны  инженерлык  челт рл ре  мү ә ә һә
коммуникациял р  бел н  килештер  турында  нигезле  баш  тарту  яис  б ял мә ә ү ә ә ә ә
имзалый, башкарма схеманы килештер .ә

леге Регламентны  3.4 - 3.5 пунктларында билгел н  торган процедураларӘ ң ә ә
гариза бирг н вакыттан ике к нн н д  со га калмыйча гам лг  ашырыла. ә ө ә ә ң ә ә

Процедуралар  н ти се:  трассаларны  инженерлык  челт рл ре  мә җә ә ә һә
коммуникациял р бел н килештер  турында д лилл нг н баш тарту яис  б ял м ,ә ә ү ә ә ә ә ә ә ә
килештерелг н башкарма схема.ә

3.5. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бирө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.5.1. Б лек белгече м р гать ит чег  кабул ителг н карар турында х б рү ө әҗә ү ә ә ә ә
ит  м  м р гать  ит чег  трассаларны  инженерлык  челт рл ре  мә һә ө әҗә ү ә ә ә һә
коммуникациял р  бел н  килештер  яис  мотивлаштырылган  кире  кагу  турындаә ә ү ә
б ял м  бир .ә ә ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура т б нд геч  гам лг  ашырыла:Ә ә ә ә ү ә ә ә ә ә
инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял р  трассаларын  килештерә ә һә ә ү

турында  б ял м  бир  -  15  минут  эченд ,  чират  т ртибенд ,  м р гать  ит чеә ә ә ү ә ә ә ө әҗә ү
килг н к нне;ә ө

леге Регламентны  3.5 пунктында каралган процедура т мамланганнан соә ң ә ң
бер к н эченд  почта иб р д н мотивациял нг н баш тарту юн леше.ө ә җ ә ү ә ә ә ә

Процедураларны  н ти се:  трассаларны  инженерлык  челт рл ре  мң ә җә ә ә һә
коммуникациял р  бел н  килештер  турында  бирелг н  б ял м ,  килештерелг нә ә ү ә ә ә ә ә
башкарма схема яис  почта аша д лилл нг н кире кагу.ә ә ә ә

3.6. КФ  аша муниципаль хезм т к рс тҮ ә ү ә ү

3.6.1.   М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  КФ да  алу  чен  КФ да,ө әҗә ү ә Ү ө Ү
КФ ны  читт н алынган эш урынына м р гать ит рг  хокуклы. Ү ң ә ө әҗә ә ә

3.6.2. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т  билгел нг н т ртипт  расланганҮ ә ү ә ү ә ә ә ә
КФ  эше регламенты нигезенд  гам лг  ашырыла. Ү ә ә ә

3.6.3. КФ дан муниципаль хезм т алуга документлар килг нд , процедураларҮ ә ә ә
леге Регламентны  3.3 - 3.4 пунктлары нигезенд  башкарыла. Муниципаль хезм тә ң ә ә

н ти се к пфункцияле з кк  иб рел .ә җә ү ү ә ә җ ә ә

3.7. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.7.1.  Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә

ачыкланган очракта, м р гать ит че  б лекк  т б нд гел рне тапшыра:ө әҗә ү ү ә ү ә ә ә
техник хатаны т з т  турында гариза (4 нче кушымта);ө ә ү
м р гать  ит чег  техник  хата  булган  муниципаль  хезм т  н ти сеө әҗә ү ә ә ә җә

буларак бирелг н документ;ә
юридик к чк  ия булган, техник хата булуын д лилл че документлар. ө ә ә әү
Техник хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
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ш хс н,  яис  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  д л т  мә ә ә ә ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т не  берд м порталы яис  к пфункцияле з ге ашаә ә ү ә ү ң ә ә ү ү ә
тапшырыла.

3.7.2.  Документлар кабул ит  чен аваплы белгеч техник хатаны т з тү ө җ ө ә ү
турында гариза кабул ит , кушымта итеп бирелг н документлар бел н гаризаныә ә ә
терки м аларны Б лекк  тапшыра.һә ү ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н со  берӘ ә ә ә ә ә ә ң
к н эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:кабул  ителг н  м  Б лек  белгечен  караугаң ә җә ә һә ү ә
иб релг н м терк лг н гариза .җ ә ә һә ә ә

3.7.3.  Б лек  белгече  документларны  карый  м  хезм т  н ти се  булганү һә ә ә җә
документка  т з тм л р  керт  максатларында  леге  Регламентны  3.4нчеө ә ә ә ү ә ң
пунктында  каралган  процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чегә ә һә ө әҗә ү ә
(в кал тле  в килг )  техник  хата  булган  документны  т п  н сх сен  т шерепә ә ә ә ң ө ө ә ө
т шереп калдыру чен ш хс н р семг  т шер , яис  м р гать ит чег  техникө ө ә ә ә ә ө ә ә ө әҗә ү ә
хата  булган  документны  оригиналын  алу  м мкинлеге  турында  почта  ашаң ө
(электрон почта ярд менд ) хат иб р .ә ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура техник хата ачыкланганнанӘ ә ә ә
яис  иб релг н хата турында тел с  кайсы кызыксынган заттан гариза алганнанә җ ә ә ә ә
со  ч к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:  м р гать  ит чег  бирелг н  ( иб релг н)ң ә җә ө әҗә ү ә ә җ ә ә
документ.

Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе м формаларыә ү ә ү ә һә

4.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп торуә ү ә ү ң һә
м р гать  ит чел рне  хокукларын  бозуларны  ачыклауны  м  бетер не,ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен тикшер не, ирле зидарә ү ә ү ң ү ә ү җ ү ә
органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карарлар зерл не зң ә ә ә ә ә әү ү
эчен  ала.ә

Административ  процедураларны  т лешен  тикшереп  тору  формаларың ү ә
т б нд гел р:ү ә ә ә

1) муниципаль  хезм т  к рс т  документлары  проектларын  тикшер  мә ү ә ү ү һә
килештер . Тикшер  н ти се - проектларны визалау;ү ү ә җә

2) эш башкаруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк р чел р;ү ә ә ә ә ү ә ү ә
3) муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  билгел нг нә ү ә ү ң ү ә ә ә ә

т ртипт  контроль тикшер л р тк р .ә ә ү ә ү ә ү
Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органы эшене  ярты еллык яисү ә җ ү ә ң ә

еллык  планнары  нигезенд  гам лг  ашырылырга)  м  планнан  тыш  булыргаә ә ә һә
м мкин.  Тикшер л р  уздырганда  муниципаль  хезм т  к рс т г  (комплекслыө ү ә ә ү ә ү ә
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тикшер л рг )  б йле  барлык  м сь л л р  яис  м р гать  ит чене  конкретү ә ә ә ә ә ә ә ә ө әҗә ү ң
м р гате буенча каралырга м мкин.ө әҗә ө

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карар  кабул  итк нд  гам лл рнеә ү ә ә ә һә ә ә ә ә ң
башкарылуын тикшереп торуны гам лг  ашыру максатларында башкарма комитетә ә

ит кчесен  муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .җ ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә
4.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралардаә ү ә ү

билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеге  т лешен  агымдагы  контроль  башкармаә ә ә ә ң ү ә ә
комитет ит кчесене  инфраструктур сеш буенча урынбасары, муниципаль хезм тҗ ә ң ү ә
к рс т  эшен оештыруга аваплы, шулай ук инфраструктур сеш б леге белгечл реү ә ү җ ү ү ә
тарафыннан гам лг  ашырыла.ә ә

4.3. Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ирлеә ә җ
зидар  органыны  структур б лекч л ре м вазыйфаи регламентлар турындагыү ә ң ү ә ә һә

нигезл м л р бел н билгел н .ә ә ә ә ә ә
тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  м р гать  ит чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ө әҗә ү ә ң

хокуклары  бозылган  очракта,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

4.4.  ирле  зидар  органы  ит кчесе  м р гать  ит чел рнеҖ ү ә җ ә ө әҗә ү ә ң
м р гатьл рен з вакытында карамаган чен аваплы.ө әҗә ә ү ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  леге  Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административә ң ү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  кабул  ител  торган  (башкарылаә ү ә ү ә
торган)  карарлар м гам лл р (гам л кылмау)  чен вазыйфаи затлар м башкаһә ә ә ә ө һә
муниципаль хезм тк рл р Законда билгел нг н т ртипт  аваплы булалар.ә ә ә ә ә ә ә җ

4.5. Гражданнар, аларны  берл шм л ре м оешмалары ягыннан муниципальң ә ә ә һә
хезм т к рс т не тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк нд  башкарма комитетә ү ә ү ә ү ә ә ә
эшч нлегене  ачыклыгы, муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында тулы, актуальә ң ә ү ә ү ә

м  д рес  м гъл мат  алу  м  муниципаль  хезм т  к рс т  барышындаһә ө ә ү һә ә ү ә ү
м р гатьл рне (шикаятьл рне) судка кад р карау м мкинлеге ярд менд  гам лгө әҗә ә ә ә ө ә ә ә ә
ашырыла.

5. Муниципаль хезм т к рс т че органнарны , шулай ук аларны  вазыйфаиә ү ә ү ң ң
затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  карарларына м гам лл ренң ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) карата судка кад рге (судтан тыш) т ртипә ә ә
5.1.  Муниципаль хезм т алучылар муниципаль хезм т к рс т д  катнашучыә ә ү ә ү ә

башкарма комитет хезм тк рл рене  судка кад р гам лл рен  (гам л кылмавына)ә ә ә ң ә ә ә ә ә
карата муниципаль хезм тне т д  яис  Муниципаль бер млек Советына шикаятьә ү әү ә ә ә
белдер  хокукына ия.ү

М р гать ит че шикаять бел н м р гать ит  ала, шул ис пт н т б нд геө әҗә ү ә ө әҗә ә ә ә ү ә ә
очракларда:

1) м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам сенө әҗә ү ң ә ү ә ү ә
терк  срогы бозылу;әү

2) муниципаль хезм т к рс т  срогы бозылганда;ә ү ә ү
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3) м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясе,ө әҗә ү ң ә ү ә ү ө
Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы  норматив  хокукый
актларында каралмаган документларына тал бе;ә

4)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ү ә ү ө
Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы  норматив  хокукый  актларында
каралган документларны м р гать ит чед н кабул ит д н баш тарту;ө әҗә ү ә ү ә

5) федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасың
законнарында  м  башка  норматив  хокукый  актларында,  муниципаль  хокукыйһә
актларда баш тарту нигезл ре каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ү ә ү ә
тарту;

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н Россия Федерациясе,ә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы  норматив  хокукый
актларында каралмаган т л  тал п ителг нд ;ү әү ә ә ә

7) башкарма  комитетны ,  башкарма  комитетны  вазыйфаи  затының ң ң
муниципаль хезм т к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басмаә ү ә ү ә җә ә ә җ ә ә
хаталарын  т з т д н  баш  тартуы яис  мондый т з т л рне  билгел нг н  срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу.

8) муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бир  срогыә ү ә ү ә җә ә ү
яис  т ртибе бозылу;ә ә

9) туктатып тору нигезл ре  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабулә һә ә
ителг н Россия  Федерациясене  башка  норматив хокукый актларында,  Татарстанә ң
Республикасы законнарында м башка норматив хокукый актларында, муниципальһә
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору.ә ү ә ү

5.2.  Муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органдагы  вазыйфаи  затны ,  муниципаль  хезм тк рне ,  муниципальү ә ү ң ә ә ң
хезм тне  к рс т че  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять к газь чыганакта яис  электрон р вешт  язма р вештә ә ә ә ә ә
бирел .ә

Шикаятьне  почта  аша,  к пфункцияле  з к  аша,  "Интернет"  м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация  челт ренн н,  Мамадыш  муниципаль  районыны  р смиә ә ң ә
сайтыннан (http://www.mamadysh.tatarstan.ru),  Татарстан Республикасыны  д л тиң әү ә

м муниципаль хезм тл р берд м порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), Д л ти мһә ә ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р (функциял р) Берд м порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/)ә ә ә ә
файдаланып,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  ит ргө әҗә ү ә ә ә ә ә ә
м мкин.ө

5.3. Муниципаль хезм т к рс т че органга  яис  югарырак орган (ул булганә ү ә ү ә
очракта)  керг н  шикаять  аны  терк г н  к нн н  алып  унбиш  эш  к не  эченд ,  ә ә ә ө ә ө ә ә
муниципаль хезм т к рс т че органга шикаять бирг н очракта, м р гать ит чед нә ү ә ү ә ө әҗә ү ә
документларны  кабул  итеп  алганда  яис  иб релг н  басма  хаталарны  мә җ ә ә һә
хаталарны  т з тк нд  яис  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогы  бозылугаө ә ә ә ә ө ә ү ә ң ә ә
шикаять бирг н очракта - аны терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралыргаә ә ә ө ә ө ә
тиеш.

5.4. Шикаятьт  т б нд ге м гъл мат булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
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1) карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына) карата шикаять бирелһә ә ә ә ә ә
торган органны , хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  яис  муниципальң ә ү ә ү ң ң ә
хезм тк рне  исеме;ә ә ң

2) м р гать ит чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булганө әҗә ү ң ң ң
очракта), яш  урыны турында белешм л р, м р гать ит че - юридик затбулса,әү ә ә ө әҗә ү
исеме, урнашкан урын турында белешм л р, шулай ук элемт  чен  телефон номерыә ә ә ө
(номерлары),  электрон  почта  адресы  (адреслары)  м  м р гать  ит чег  авапһә ө әҗә ү ә җ

иб релерг  тиешле почта адресы;җ ә ә
3) муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тне к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү

орган  хезм тк рене  шикаять белдерел  торган карарлары м гам лл ре (гам лә ә ң ә һә ә ә ә
кылмавы) турында белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че хезм тне к рс т че органны , хезм т к рс т че органныө әҗә ү ә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
яис  муниципаль  хезм тк рне  вазыйфаи  затыны  карары  м  гам л  кылмавыә ә ә ң ң һә ә
(гам л кылмавы) бел н килешми торган д лилл р. ә ә ә ә

5.5.  Шикаятьк  шикаятьт  б ян  ителг н  х лл рне  раслый  торганә ә ә ә ә ә
документларны  к черм л ре  кушып  бирелерг  м мкин.  Мондый  очрактаң ү ә ә ә ө
шикаятьт  а а терк л  торган документлар исемлеге китерел .ә ң ә ә ә

5.6. Шикаятьк  муниципаль хезм т к рс т че имза сала.ә ә ү ә ү
5.7. Шикаятьне карау н ти л ре буенча т б нд ге карарларны  берсе кабулә җә ә ү ә ә ң

ител :ә
1) шикаять, шул ис пт н кабул ителг н карарны гам лд н чыгару, иб релг нә ә ә ә ә җ ә ә

басмаларны  м  хаталарны  д л т  хезм те  к рс т  н ти сенд  бирелг нһә әү ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  т з т ,  м р гать  ит чег  т л т  Россия  Федерациясе  нормативө ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү
хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  актларында,
муниципаль  хокукый  актларда  каралмаган  акчаларны  кире  кайтару  р вешендә ә
кан гатьл ндерел ;ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта. ә ә ү ә
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нне  ирт гесенн н д  со гаӘ ү ә ә ә ө ң ә ә ә ң

калмыйча м р гать ит чег  язма р вешт  м м р гать ит чене  тел ге буенчаө әҗә ү ә ә ә һә ө әҗә ү ң ә
электрон  р вешт  шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  д лилл нг н  авапә ә ә җә ә ә ә ә җ

иб рел .җ ә ә
5.8. Шикаятьне тикшер  барышында яис  н ти л ре буенча административү ә ә җә ә

хокук  бозу  яки  инаять  составы  билгел ре  ачыкланган  очракта,  вазыйфаи  зат,җ ә
шикаятьл рне карау буенча в кал тл р бирелг н хезм тк р булган материалларныә ә ә ә ә ә ә
кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә



1 нче кушымта

В  
( ирле зидар  органы исеме)җ ү ә

муниципаль бер млек)ә
 
______________________________________________
______________________ (алга таба - м р гать ө әҗә
ит че).ү
(юридик затлар чен - тулы исем, оештыру-хокукый форма, д л т ө әү ә
терк ве турында белешм л р; физик затлар чен - фамилия, исем, ә ә ә ө
атасыны  исеме, паспорт белешм л ре)ң ә ә

Гариза
инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештерә ә һә ә ү

турында

 Инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял р  трассалары  схемаларынә ә һә ә
килештер егезне сорыйм. ү

сорала торган ир киш рлегене  кадастр номеры: җ ә ң
_________________________ яис  сорала торган ир киш рлеге кадастр ис бенд  ә җ ә ә ә
тормаган очракта, ир киш рлеге урнашкан кадастр кварталыны  кадастр номеры, җ ә ң
____________

Гаризага т б нд ге ялган документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) ш хесне таныклый торган документлар;ә
2)  в килне  в кал тл рен  раслый  торган  документ  ( г р  м р гать  ит чеә ң ә ә ә ә ә ө әҗә ү

исеменн н в кил гам лд  булса);ә ә ә ә
3)  инженерлык челт рл ре  м  коммуникациял р  трассаларыны  башкармаә ә һә ә ң

схемасы.
Каникулланган документларны  т п н сх л рен бир не соратканда язам.ң ө ө ә ә ү

(дата) (имза) (ФИО)



2 нче кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  буенча гам лл рне  эзлеклелеге блок-схемасы ә ү ә ү ә ә ң



49

3 нче кушымта

Читт  урнашкан эш урыннары исемлеге м документларны кабул ит  графигыә һә ү

№
п/п

Читт н торып эшә
урынныны  урнашуң

урыны 

Хезм т к рс тел че торакә ү ә ү
пунктлар

Кабул ит  графигыү
документлар

  .  

    

    

    



4 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
_____________муниципаль 
районыны   башкарма комитеты ң

ит кчесенҖ ә ә
___________________________

Гариза
техник хатаны т з т  турындаө ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т д  иб релг н  хата  турында  х б р  ит мә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
______________________________________________________________________

(хезм т атамасы)ә
Язылган:____________________________________________________________

___________________________________________________________________
Д рес м гъл мат:_______________________________________________ө ә ү

______________________________________________________________________
Т з телг н  техник  хатаны  т з теп,  муниципаль  хезм т  н ти се  булганө ә ә ө ә ә ә җә

документка тиешле зг решл р керт егезне тен м. ү ә ә ү ү ә
Т б нд ге документларны китер м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник  хатаны  т з т  турында  гаризаны  кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:ә җ ә ү
электрон документны E-mail:___________ адресына иб р  юлы бел н;җ ә ү ә
адресы  буенча  к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд :ә ү ә ә ә

________________________________________________________________.
з  ризалыгымны,  шулай  ук  ш хси  м гъл матларны  эшк рт г  ( ыю,Ү ә ә ү ә ү ә җ

системалаштыру, туплау, саклау, т г лл штер , я арту, зг рт ), куллану, тарату (шулө ә ә ү ң ү ә ү
ис пт н тапшыру), персональ м гъл матларны зарарсызлау, блоклау, юк ит , шулай укә ә ә ү ү
муниципаль  хезм т  к рс т  кысаларында  персональ  м гъл матларны  эшк рт  ченә ү ә ү ә ү ә ү ө
кир к  булган  башка  гам лл р),  шул  ис пт н  автоматлаштырылган  режимда,  аларә ә ә ә ә
нигезенд  муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан карарлар кабул ит не дә ә ү ә ү ү ә
кертеп, карарлар кабул ит не раслыйм.ү

леге к ренешне раслыйм: минем ш хеск  м минем тарафтан т къдим ителг нӘ ү ә ә һә ә ә
затка кагылышлы гаризага кертелг н белешм л р, шулай ук мин т шерг н белешм л рә ә ә ө ә ә ә
д рес.  Гаризага кушымта итеп бирелг н документлар (документларны  к черм л ре)ө ә ң ү ә ә
Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  туры кил , гариза бирелг нә ә ә ә ә ә ә
вакытка леге документлар д рес м д рес белешм л рг  ия. ә ө һә ө ә ә ә

Ми а к рс телг н муниципаль хезм тне  сыйфатын б ял  буенча сораштырудаң ү ә ә ә ң ә әү
катнашуга ризалыгымны телефон аша бир м: _______________________.ә

______________ _________________ ( ________________)
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(дата) (имза) (Ф.И.А.)
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Кушымта 
(белешм ) ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м аны  т лешен тикшерепә ү ә ү ө җ һә ң ү ә
торучы вазыйфаи затларны  реквизитлары,ң

Мамадыш муниципаль районы Яке авыл ирлеге башкарма комитетыҗ
Мамадыш муниципаль районы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Яке авыл ирлеге Советыҗ
Мамадыш муниципаль районы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башлык 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru



Татарстан Республикасы Мамадыш 
муниципаль районыны  Яке авыл ң

ирлеге башкарма комитетыны  җ ң
25.06.2018 №8 карарына 
3 нче кушымта

                                                                                              
Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г , утыртуга р хс т бирһә ү ә ү ә ө ә ү

буенча муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
Административ регламенты

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламенты  (алгаә ү ә ү ң ә
таба - Регламент) агач м куакларны кис г , кронировкалауга яис  утыртуга р хс тһә ү ә ә ө ә
бир  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  (алга  таба  -  муниципаль  хезм т)ү ә ү ә ү ң ә
стандартын м т ртибен билгели. һә ә

1.2. Муниципаль  хезм т  алучылар:  физик  м  юридик  затлар  (алга  таба  -ә һә
м р гать ит че).ө әҗә ү

1.3.Муниципаль хезм т к рс т  Мамадыш муниципаль районыны  Яке авылә ү ә ү ң
ирлеге башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан к рс тел .җ ү ә ә

Муниципаль хезм тне башкаручы - башкарма комитет секретаре.ә
1.3.1.  Башкарма комитетны  урнашкан урыны: Яке ав., ң Я аң  ур., 9 й.
Эш графигы: 
д ш мбе - п н еш мбе: ү ә ә җ ә 8.00 с гатьт н 1ә ә 7.00 с гатьк  кад р; ә ә ә

омга: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; җ ә ә ә ә ә
шимб , якш мбе: ял к нн ре.ә ә ө ә
Ял ит  м туклану чен т н фес вакыты эчке хезм т т ртибе кагыйд л реү һә ө ә ә ә ә ә ә

бел н билгел н .ә ә ә
Белешм  чен телефон 8(85563)29438. ә ө

т  -ш хесне раслаучы документлар буенча.Ү ү ә
1.3.2.  Муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү

челт ренд ге  р сми  сайтыны  адресы  (алга  таба  -  «Интернет»  челт ре):ә ә ә ң ә
http://mamadysh.tatarstan.ru.http://mamadysh.tatarstan.ru

1.3.3.  Муниципаль  хезм т  турында  м гъл мат  т б нд гел рд н  алыныргаә ә ү ү ә ә ә ә
м мкин: ө

1)м р гать  ит чел р  бел н  эшл  ченө әҗә ү ә ә әү ө  башкарма  комитет  биналарында
урнашкан муниципаль хезм т турында визуаль м текстлы м гъл матлы стендларә һә ә ү
ярд менд   М гъл мат  стендларында  урнаштырыла  торган  м гъл мат  шушыә ә ә ү ә ү
Регламентны  1.1,  1.3.1,  2.3,  2.5,  2.8,  2.10,  2.11,  5.1  пунктларындагың
(пунктчаларындагы) муниципаль хезм т турында белешм л рне з эчен  ала;ә ә ә ү ә

2)  «Интернет»  челт ре  аша  муниципаль  районны  р сми  сайтындаә ң ә
(http://madysh.tatarstan.ru;.); 

3) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/); 

http://mamadysh.tatarstan.ru/
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4) Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р (функциял р) порталында (http:/ә әү ә һә ә ә ә
www.gosuslugi.ru/);

5) Башкарма комитетта (б лект ):ү ә
телд н м р гать итк нд  - ш хс н яис  телефоннан; ә ө әҗә ә ә ә ә ә
язмача  (шул  ис пт н  электрон  документ  р вешенд )  м р гать  итк нд  -ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газьд  почта аша, электрон р вешт .ә ә ә ә
1.3.4. Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл мат  Б лекә ү ә ү ә ә ә ә ә ү ү

белгече  тарафыннан  муниципаль  районны  р сми  сайтында  м  башкармаң ә һә
комитетны  м р гать  ит чел р  бел н  эшл  чен  биналарында  м гъл матң ө әҗә ү ә ә әү ө ә ү
стендларында урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд гел р нигезенд  гам лг  ашырыла:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә ә
Россия  Федерациясене  2001  елны  25  октябренд ге  136-ФЗ  номерлы ирң ң ә җ

кодексы (алга таба - РФ ир кодексы) (РФ законнар ыентыгы, 29.10.2001, №44,Җ җ
ст.4147);

Россия  Федерациясе  Ш р  т зелеше  кодексыны  2004  елны  29әһә ө ң ң
декабренд ге  190-ФЗ  номерлы  (алга  таба  -  РФ  ГрК)  (РФ  законнар  ыентыгы,ә җ
03.01.2005, №1 (1 леш), 16нчы мадд л р);ө ә ә

Россия Федерациясе Урман кодексында 04.12.2006г. № 200-ФЗ (алга таба - РФ
ЛК) (РФ законнар ыентыгы, 11.12.2006, № 50, 5278 ст.);җ

« йл н -тир  мохитне саклау турында» 2002 елны  10 гыйнварындагы 7-ФЗӘ ә ә ә ң
номерлы Федераль закон (алга таба - 7-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнар

ыентыгы, 14.01.2002, № 2, 133 ст.);җ
«Россия Федерациясенд  ирле зидар не оештыруны  гомуми принципларыә җ ү ә ң

турында» 2003 елны  06 октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -ң ә
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 06.10.2003, №40, 3822җ
ст.);

"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлыә
Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.); җ

“Татарстан  Республикасында  ирле  зидар  турында”  2004  елны  28җ ү ә ң
июленд ге  45-ТРЗ номерлы Татарстан  Республикасы Законы (алга  таба  -  45-ТРЗә
номерлы  Татарстан  Республикасы  Законы)  (Татарстан  Республикасы,  №155-156,
03.08.2004);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлегең җ
Советы карары бел н кабул ителг н Татарстан Республикасы Мамадыш муниципальә ә
районыны  2013 елны  23 октябренд ге 1-2 номерлы Уставы (алга таба - Устав);ң ң ә

Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге  Советы карары бел нң җ ә
расланган  2016  елны  29  июленд ге  1-11  номерлы Яке  авыл ирлеге  башкармаң ә җ
комитеты турында нигезл м  (алга таба - ИК турындагы нигезл м );ә ә ә ә

Яке  авыл  ирлеге  башлыгыны  2012  елны  13  августындагы  5  номерлыҗ ң ң
карары бел н  расланган  башкарма  комитетны  эчке  хезм т  т ртибе  кагыйд л реә ң ә ә ә ә
(алга таба - Кагыйд ).ә

1.5.  леге Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:Ә ү ә ә һә ә ә ә
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агачларны  кис  -  агач  кис ,  шул  ук  вакытта  тиешле  ирл рд  яис  ирү ү җ ә ә ә җ
киш рлекл ренд  агачларны  м куакларны  бер леше кисел ;ә ә ә ң һә ң ө ә

д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып  эшл  урыны  -  муниципаль  районнарны  авыл  ирлекл рендәү ң җ ә ә
документларны  кабул  ит  м  бир ,  м р гать  ит чел рне  консультациялү һә ү ө әҗә ү ә әү
т р з се;ә ә ә

техник  хата  -  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  тарафыннан  иб релг нә ү ә ү җ ә ә
хата  (язу,  х реф  хатасы,  грамматик яки  арифметик хата  яис  мондый хата),  мә ә һә
документка (муниципаль хезм т н ти се) кертелг н белешм л рне , белешм л рә ә җә ә ә ә ң ә ә
шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рне  туры  килм венә ә ә ә ң ә ә
китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яки арифметик хата).ә ә

леге Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза астында (алгаӘ ә ү ә ү
таба - гариза) муниципаль хезм т к рс т  турында сорау а лашыла (2010 елны  27ә ү ә ү ң ң
июленд ге 210-ФЗ номерлы Федераль законны  2 мадд сене  2 пунктында). Гаризаә ң ә ң
стандарт бланкта (1 нче кушымта) тутырыла.
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2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү
стандартына карата тал пнеә ң

аталышы
Стандартка тал пл р эчт легеә ә ә Хезм тне яис  тал пне билгелиә ә ә

торган норматив акт

2.1. Муниципаль хезм т атамасыә Агач м куакларны кис г , кронировкалауга яисһә ү ә ә
утыртуга р хс т бирө ә ү

РФ ГрК;
РФ КҖ

2.2.  ирле зидар не  муниципаль Җ ү ә ң
хезм тне турыдан-туры к рс т че ә ү ә ү
башкарма-к рс тм  органы исемеү ә ә

Башкарма комитет ИК турындагы нигезл мә ә

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
н ти сен тасвирлауә җә

Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис гһә ү ә ү ә
м утыртуга р хс т (2 нче кушымта).һә ө ә
Агачларны м куакларны кис г , , ябалдашларынһә ү ә

кис г  м  утыртуга  р хс т  бир д н  баш  тартуү ә һә ө ә ү ә
турында х б рнам .ә ә ә

Т ртипә

2.4. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
срогы, шул ис пт н муниципаль ә ә
хезм т к рс т д  катнашучы ә ү ә ү ә
оешмаларга м р гать ит  ө әҗә ү
зарурлыгын ис пк  алып, туктатып ә ә
тору м мкинлеге Россия ө
Федерациясе законнарында 
каралган очракта, муниципаль 
хезм т к рс т не туктатып тору ә ү ә ү
срогы

Агач м куакларны кис г , кронировкалауга мһә ү ә һә
утыртуга р хс т,  гариза бирг н к нне д  кертеп, 13ө ә ә ө ә
к н эченд  бирел .ө ә ә 3

Муниципаль  хезм т  к рс т  вакытын  туктатуә ү ә ү
каралмаган

Т ртипә

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
чен закон яис  башка норматив ө ә

1) Гариза; 
2) ш хесне таныклый торган документлар;ә

Т ртипә

3 Муниципаль хезм т к рс т  срогы суммар сроктан чыгып, административ процедураларны башкару чен кир кле минималь сроктан чыгыпә ү ә ү ө ә
билгел нде. Административ процедураларны  озынлыгы эш к нн ренд  ис пл н .ә ң ө ә ә ә ә ә
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хокукый актлар нигезенд  кир кле ә ә
документларны , шулай ук ң
м р гать ит че тарафыннан ө әҗә ү
тапшырылырга тиешле муниципаль 
хезм тл р к рс т  чен кир кле мә ә ү ә ү ө ә һә
м б ри булган хезм тл рне  т г ләҗ ү ә ә ң ө ә
исемлеге, м р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан аларны алу ысуллары, 
шул ис пт н электрон р вешт , ә ә ә ә
аларны тапшыру т ртибеә

3) в килне  в кал тл рен раслый торган документә ң ә ә ә
( г р  м р гать  ит че  исеменн н  в кил  гам лдә ә ө әҗә ү ә ә ә ә
булса);

4) якындагы корылмаларга яис  киселерг  тиешлеә ә
яшел сентел р утырту бел н  башка  ориентирларгаү ә ә
кад р участок схемасы;ә

5)  ир  киш рлеге  Берд м  д л т  к чемсезҖ ә ә әү ә ү
м лк т  реестрында  терк лм г н  булса,  ирө ә ә ә ә җ
киш рлеген  хокукны  билгел че  м  аларныә ә әү һә
раслаучы документларны  таныкланган к черм л ре;ң ү ә ә

6) Биналар  м  корылмалар  т зег ндһә ө ә ә
габаритларга  кер  торган  яшел  утыртмаларны кисә ү
башкарылган  очракта  расланган  проект
документациясе;

7)  кагыла  торган  территориял рне  ху аларыә ң җ
бел н  яшел  сентел рне  кис  м  к череп  утыртуә ү ә ү һә ү
шартлары килештер ;ү

8)  утыртканда  яис  утыртканда  инженерлыкә
челт рл ре  в килл ре  бел н  ир эшл рен  уздыругаә ә ә ә ә җ ә
ордер ачылу бел н килештер .ә ү

Муниципаль  хезм т  алу  чен  гариза  бланкынә ө
м р гать  ит че  башкарма  комитетта  ш хс нө әҗә ү ә ә
м р гать  итк нд  алырга  м мкин.  Бланкныө әҗә ә ә ө ң
электрон  формасы  Башкарма  комитетны  р смиң ә
сайтында урнаштырылган.

Гариза  м  терк л  торган  документларһә ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  к газь  чыганаклардаө әҗә ү ә
т б нд ге  ысулларны  берсе  тарафыннанү ә ә ң
тапшырылырга ( иб релерг ) м мкин:җ ә ә ө

ш хс н  (м р гать  ит че  исеменн нә ә ө әҗә ү ә
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ышанычнам  нигезенд  эш ит че зат тарафыннан);ә ә ү
почта аша.
Гариза  м  документлар  шулай  ук  м р гатьһә ө әҗә

ит че  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификациялеү ө ә ә
электрон имза бел н имзаланган электрон документә
р вешенд  гомуми  файдаланудагы  м гъл мат-ә ә ә ү
телекоммуникация  челт ре  аша,  шул  ис пт нә ә ә
«Интернет»  м гъл мат-телекоммуникация  челт реә ү ә
аша,  м  д л т  м  муниципаль  хезм тл рнеһә әү ә һә ә ә ң
берд м  порталы  аша  тапшырылырга  ( иб релерг )ә җ ә ә
м мкин.ө

2.6. Д л т органнары, ирле әү ә җ
зидар  органнары м башка ү ә һә

оешмалар карамагындагы м һә
м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы муниципаль хезм тл р ә ә
к рс т  чен норматив хокукый ү ә ү ө
актлар нигезенд  кир кле м ә ә һә
м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы булган документларны  ң
тулы исемлеге, шулай ук 
м р гать ит чел р тарафыннан ө әҗә ү ә
аларны алу ысуллары, шул ис пт н ә ә
электрон р вешт , аларны тапшыру ә ә
т ртибе; д л т органы, ирле ә әү ә җ
зидар  органы яис  шушы ү ә ә

документлар бел н эш ит че оешмаә ү

Ведомствоара  хезм тт шлек  кысаларындаә ә
т б нд гел р алына:ү ә ә ә

1) К чемсез  м лк тне  Берд м  д л тү ө ә ң ә әү ә
реестрыннан  земт  (к чемсез  милек  объектынаө ә ү
терк лг н  хокуклар  турында  ркем  файдаланаә ә һә
алырлык м гъл мат булган).ә ү

М р гать  ит че  тапшырырга  хокуклыө әҗә ү
документларны алу ысуллары м тапшыру т ртибеһә ә
шушы Регламентны  2.5 пункты бел н билгел нг н.ң ә ә ә

М р гать  ит чед н  д л т  органнары,  ирлеө әҗә ү ә әү ә җ
зидар  органнары  м  башка  оешмаларү ә һә

карамагындагы  югарыда  санап  телг нү ә
документларны тал п ит  тыела.ә ү

М р гать  ит чене  югарыда  к рс телг нө әҗә ү ң ү ә ә
белешм л р  булган  документларны  тапшырмавыә ә
м р гать  ит чег  хезм т  к рс т д н  баш  тартуө әҗә ү ә ә ү ә ү ә
чен нигез була алмыйө

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда аларны 

Килеш  тал п ителми.ү ә
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килештер  хезм т к рс т  чен ү ә ү ә ү ө
тал п ител  торган м муниципаль ә ә һә
хезм т к рс т че орган гам лг  ә ү ә ү ә ә
ашыра торган д л т хакимияте әү ә
органнары ( ирле зидар  җ ү ә
органнары) м аларны  структур һә ң
б лекч л ре исемлегеү ә ә
2.8. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
чен кир кле документларны кабул ө ә

ит д н баш тарту нигезл рене  ү ә ә ң
тулы исемлеге

1) Документларны тиешле булмаган зат тапшыра;
2) шушы  Регламентны  2.5  пунктындаң

к рс телг н  документлар  исемлеген  тапшырылганү ә ә ә
документларны  туры килм ве;ң ә

3) гаризада  м  гаризага  терк л  торганһә ә ә
документларда  килешенм г н  т з т л р,  аларныә ә ө ә ү ә ң
эчт леген  берт рле  ген  а латмый  торган  итдиә ө ә ң җ
зарарланулар бар;

4)  Документларны  тиешле  булмаган  органга
тапшыру

2.9. Муниципаль хезм т к рс т не ә ү ә ү
туктатып тору яис  кире кагу чен ә ө
нигезл рне  тулы исемлегеә ң

Хезм тне  туктатып  тору  чен  нигезл рә ө ә
каралмаган.

Баш тарту чен нигезл р:ө ә
1) М р гать  ит че  тарафыннан  документларө әҗә ү

тулы к л мд  тапшырылмаган, яис  т къдим ителг нү ә ә ә ә ә
гаризада  м  (яис )  документларда  тулы  булмаганһә ә

м (яис ) д рес булмаган м гъл мат бар;һә ә ө ә ү
2) д л т  хакимияте  органыны ,  ирле  зидарәү ә ң җ ү ә

органыны  яис  д л т  хакимиятене  ведомствоң ә әү ә ң
буйсынуындагы  органыны  яис  ирле  зидарң ә җ ү ә
органыны  документлары  м  (яис )  муниципальң һә ә
хезм т  к рс т  чен  кир кле  м гъл мат  булмауныә ү ә ү ө ә ә ү
д лилл че  ведомствоара  гарызнам г  юлламасы,ә әү ә ә

Т ртипә
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г р тиешле документ м р гать ит че тарафыннанә ә ө әҗә ү
з инициативасы бел н к рс телм г н булсаү ә ү ә ә ә

3)  К рше  ир  киш рлекл ренн нү җ ә ә ә
файдаланучылар арасында агач м куакларны кис ,һә ү
ябалдашларын  кис  м  утырту  м сь л се  буенчаү һә ә ә ә
б х с булу.ә ә

2.10. Муниципаль хезм т к рс тк нә ү ә ә
чен алына торган д л т ө әү ә

пошлинасын яис  башка т л не ә ү әү
алу т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә
нигезл реә

Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс тел .ә ү әү ә ү ә ә

2.11. Мондый т л не  к л мен ү әү ң ү ә
ис пл  методикасы турындагы ә әү
м гъл матны да кертеп, ә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен ә ү ә ү ө
кир кле м м б ри булган ә һә әҗ ү
хезм тл рне к рс тк н чен т л неә ә ү ә ә ө ү әү
алу т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә
нигезл реә

Кир кле  м  м б ри  хезм тл р  к рс т  тал пә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
ителми.

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
турында гарызнам  бирг нд  м ә ә ә һә
мондый хезм тл р к рс т  ә ә ү ә ү
н ти сен алганда чиратта к т не  ә җә ө ү ң
максималь срогы

Чират  булган  очракта  муниципаль хезм т алугаә
гариза бир  - 15 минуттан артык т гел.ү ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алгандаә ү ә ү ә җә
чиратта  к т не  максималь  срогы  15  минуттанө ү ң
артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
турында м р гать ит чене  ө әҗә ү ң
гарызнам сен терк  срогы, шул ә әү
ис пт н электрон р вештә ә ә ә

Гариза керг нн н со  бер к н эченд .ә ә ң ө ә
Электрон р вешт  керг н сорау ял (б йр м) ә ә ә ә ә

к ненд  ял к не алдыннан (б йр м) эш к ненд  ө ә ө ә ә ө ә
терк л .ә ә

2.14. Муниципаль хезм т к рс тел  ә ү ә ә
торган биналарга м р гать ө әҗә

Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршыә ү ә ү
система  м  янгын  с ндер  системасы,һә ү ү
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ит чел рне  к т  м кабул ит  ү ә ң ө ү һә ү
урыннарына тал пл р, шул ис пт н ә ә ә ә
к рс телг н объектларны  ү ә ә ң
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия Федерациясе 
законнары нигезенд  ә
инвалидларны  файдалана алуын ң
т эмин ит г , мондый хезм тл р ә ү ә ә ә
к рс т  т ртибе турында визуаль, ү ә ү ә
текстлы м мультимедиа һә
м гъл матын урнаштыруга м ә ү һә
р смил штер г  карата тал пл рә ә ү ә ә ә

документларны  р смил штер  чен  кир кле  и аз,ә ә ү ө ә җ һ
м гъл мати  стендлар  бел н  и азланган  биналардаә ү ә җ һ

м биналарда гам лг  ашырыла.һә ә ә
Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс тң ә ү ә ү

урынына каршылыксыз  кер е  (бинага  у айлы чыгуү ң
м алар чикл ренд  к чеп й р ) т эмин ител .һә ә ә ү ө ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаә ү ә ү ә
визуаль,  текстлы  м  мультимедиа  м гъл матыһә ә ү
м р гать  ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шулө әҗә ү ә ө ң
ис пт н  инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл ренә ә ң ә ә ө ә
ис пк  алып урнаштырыла.ә ә

2.15.  Муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  темлелек  мү ә ү ә ң ү һә
сыйфат к рс ткечл ре, шул ис пт нү ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс тк ндә ү ә ә ә
м р гать  ит чене  вазыйфаиө әҗә ү ң
затлар  бел н  хезм тт шлеге  саныә ә ә

м  аларны  д вамлылыгы,һә ң ә
муниципаль  хезм т  к рс т л рнеә ү ә ү ә ң
к пфункцияле  з генд ,  д л тиү ү ә ә әү ә

м  муниципаль  хезм тл рһә ә ә
к рс т не  к пфункцияле  з геү ә ү ң ү ү ә
читт н  торып  эшл чел рендә әү ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т л рә ү ә ү ә
м мкинлеге,  муниципаль  хезм тө ә
к рс т  барышы  турындаү ә ү
м гъл мат  алу  м мкинлеге,  шулә ү ө
ис пт н  м гъл мати-коммуникацияә ә ә ү
технологиял рен  кулланып,ә

Муниципаль  хезм т  к рс т не  темлелекә ү ә ү ң ү
к рс ткечл ре т б нд гел рд н гыйбар т:ү ә ә ү ә ә ә ә ә

м гать  транспортыннан  файдалану  зонасыҗә ә
урнашкан;

 белгечл рне , шулай ук м р гать ит чел рд нә ң ө әҗә ү ә ә
документлар  кабул  ител  торган  б лм л рнеә ү ә ә ң
кир кле санда булу;ә

М гъл мат  стендларында,  «Интернет»ә ү
челт ренд ,  Берд м  д л ти  м  муниципальә ә ә әү ә һә
хезм тл р  порталында  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ә ү ә ү
ысуллары,  т ртибе  м  сроклары  турында  тулыә һә
м гъл мат булу.ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатыә ү ә ү ң
т б нд гел рне  булмавы бел н характерлана:ү ә ә ә ң ә

м р гать  ит чел рг  документлар  кабулө әҗә ү ә ә
итк нд  м бирг нд  чиратлар булмау;ә ә һә ә ә

муниципаль хезм т к рс т  сроклары бозылмаскаә ү ә ү
тиеш;
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м гъл мат алу м мкинлегеә ү ө муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң ә ә ә ә
карата шикаятьл р булмау;ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  м р гать ит чел рг  карата д ресә ә ә ң ө әҗә ү ә ә ө
булмаган,  игътибарсыз  м н с б тен  шикаятьл рө ә ә ә ә ә
булмау.

Муниципаль  хезм т  к рс т  к рс т  турындаә ү ә ү ү ә ү
гарызнам  бирг нд  м  муниципаль  хезм тә ә ә һә ә
н ти сен  алганда  муниципаль  хезм т  к рс т чеә җә ә ү ә ү
вазыйфаи  затны  м  м р гать  ит чене  берң һә ө әҗә ү ң
м рт б  зара хезм тт шлеге к зд  тотыла. Аралашуә ә ә ү ә ә ү ә
озынлыгы регламент бел н билгел н .ә ә ә

Муниципаль  хезм т  д л т  м  муниципальә әү ә һә
хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з генд  (алгаә ә ү ә ү ң ү ү ә ә
таба - КФ ) к рс телг нд , КФ ны  читт  урнашканҮ ү ә ә ә Ү ң ә
эш  урыннарында  консультация,  документлар  кабул
итк нд  м бирг нд  КФ  белгече башкара.ә ә һә ә ә Ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турындаә ү ә ү
м гъл мат  м р гать  ит че  тарафыннан  сайтта,ә ү ө әҗә ү
Берд м  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә әү ә һә ә ә
порталында, КФ да алынырга м мкинҮ ө

2.16. Электрон р вешт  муниципальә ә
хезм т к рс т не  зенч лекл реә ү ә ү ң ү ә ә

Муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  алуә ә ә
т ртибе турында консультацияне Интернет-кабул итә ү
б лм се  яис  Татарстан  Республикасы  д л т  мү ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р порталы аша алырга м мкин. ә ә ө

Электрон  формада  муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү
турында  гариза  бир  законда  каралган  очракта,ү
гариза  Татарстан  Республикасы  д л т  мәү ә һә
муниципаль хезм тл р порталы (http://uslugi.tatar.ru/)ә ә
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яис  Д л т м муниципаль хезм тл р (функциял р)ә әү ә һә ә ә ә
берд м порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/) аша бирел .ә ә
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3. Административ процедураларны т  т ртибен, аларны т  т ртибенү әү ә ү әү ә ә
тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электрон р вештә ә ә ә ә ә
башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рд , д л ти мү ә ә ү ү ә ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт н торыпә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә

эшл  урыннарында административ процедураларны башкаруәү
зенч лекл реү ә ә

3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелегеә ү ә ә ә ә ә ң
тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чене консультациял ;ө әҗә ү әү
2) гариза кабул ит  м терк ;ү һә әү
3)  муниципаль  хезм т  к рс т д  катнашучы  органнарга  ведомствоараә ү ә ү ә

гарызнам л р булдыру м иб р ;ә ә һә җ ә ү
4) комиссия актын т з ;ө ү
5) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
6) м р гать ит чег  муниципаль хезм т к рс т л р н ти сен бир .ө әҗә ү ә ә ү ә ү ә ә җә ү
3.1.2. Муниципаль хезм т к рс т  буенча гам лл рне  эзлеклелеге блок-ә ү ә ү ә ә ң

схемасы 4 нче кушымтада к рс телг н.ү ә ә

3.2. М р гать ит чег  консультациял р бирө әҗә ү ә ә ү

3.2.1. М р гать  ит че  муниципаль  хезм тне  алу  т ртибе  турындаө әҗә ү ә ә
консультациял р алу чен ш хс н б лекк , телефон м (яис ) электрон почтаә ө ә ә ү ә һә ә
аша м р гать ит рг  хокуклы.ө әҗә ә ә

Б лек белгече м р гать ит чег , шул ис пт н муниципаль хезм т алуү ө әҗә ү ә ә ә ә
чен  тапшырыла  торган  документацияне  составы,  формасы  м  башкаө ң һә

м сь л л р  буенча  консультация  бир  м,  кир к  булганда,  гариза  бланкынә ә ә ә ә һә ә
тутыруда ярд м ит .ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гать итк н к нд  гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә ә

Процедураларны  н ти се:  бирел  торган  документацияне  составы,ң ә җә ә ң
формасы м р хс т алу м сь л л ре буенча бирелг н консультациял р.һә ө ә ә ә ә ә ә ә

3.3. Гаризаны кабул ит  м теркү һә әү

3.3.1. М р гать  ит че  ш хс н,  ышанычлы  зат  аша  яис  КФ  ашаө әҗә ү ә ә ә Ү
муниципаль  хезм т  к рс т  турында  язма  гариза  бир  м  документларныә ү ә ү ә һә
шушы  Регламентны  2.5  пункты  нигезенд  б лекк  тапшыра.  Документларң ә ү ә
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читт н торып эш урыны аша бирелерг  м мкин. Читт н торып эш урыннарыә ә ө ә
исемлеге 5 нче кушымтада китерелг н.ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гариза  электрон  р вешт  б леккә ү ә ү ә ә ү ә
электрон  почта  аша  яис  Интернет  аша  иб рел .  Электрон р вешт  керг нә җ ә ә ә ә ә
гаризаны терк  билгел нг н т ртипт  гам лг  ашырыла. әү ә ә ә ә ә ә

3.3.2 Гаризалар кабул  ит че Б лек белгече т б нд гел рне алып бара:ү ү ү ә ә ә
м р гать ит чене  ш хесен билгел ; ө әҗә ү ң ә әү
м р гать ит чене  в кал тл рен тикшер  (ышанычнам  буенча гам лө әҗә ү ң ә ә ә ү ә ә

кылган очракта);
шушы  Регламентны  2.5  пунктында  каралган  документларны  булуынң ң

тикшер ; ү
тапшырылган  документларны  билгел нг н  тал пл рг  туры  кил енң ә ә ә ә ә ү

тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенч  р смил штер ,ү ң ү ә ә ә ә ә ү
документларда  ассызыклаулар,  ст п  язулар,  сызылган  с зл р  мө ә ү ә һә
килештерелм г н башка т з т л р булмау).ә ә ө ә ү ә

Кис т л р  булмаган  очракта,  Б лек  белгече  т б нд гел рне  гам лгә ү ә ү ү ә ә ә ә ә
ашыра:

махсус журналда гариза кабул ит  м терк ;ү һә әү
м р гать  ит чег   тапшырылган  документлар  кабул  ит  датасы,ө әҗә ү ә ү

беркетелг н кер  номеры,  муниципаль хезм тне башкару датасы м вакытыә ү ә һә
турында тамга бел н документлар к черм сен тапшыру;ә ү ә

Гаризаны башкарма комитет ит кчесен  карауга иб р .җ ә ә җ ә ү
Документлар  кабул  ит д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,ү ә ө ә

документларны кабул  ит не  алып баручы Б лек  белгече  м р гать  ит чегү ү ө әҗә ү ә
гаризаны  терк  чен  каршылыклар  барлыгы  турында  х б р  ит  мәү ө ә ә ә һә
документларны кабул ит д н баш тарту чен ачыкланган нигезл рне  эчт легенү ә ө ә ң ә
язма р вешт  а латып, документларны а а кайтара.ә ә ң ң

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар т б нд геч  башкарыла:Ә ә ә ә ү ә ә ә
гариза м документларны 15 минут д вамында кабул ит ;һә ә ү
гариза керг н вакыттан со  бер к н эченд  гаризаны терк .ә ң ө ә әү
Процедураларны  н ти се:  кабул  ителг н  м  терк лг н  гаризаң ә җә ә һә ә ә

Башкарма  комитет  ит кчесен  карауга  яис  м р гать  ит чег  киреҗ ә ә ә ө әҗә ү ә
кайтарылган документлар. 

3.3.3. Башкарма  комитет  ит кчесе  гаризаны  карый,  башкаручыныҗ ә
билгели м гаризаны б лекк  иб р .һә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н соӘ ә ә ә ә ә ә ң
бер к н эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: башкаручыга иб релг н гариза.ң ә җә җ ә ә

3.4. Ведомствоара гарызнам л р муниципаль хезм т к рс т д  катнашучыә ә ә ү ә ү ә
органнарга формалаштыру м иб рһә җ ә ү
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3.4.1.  Б лек  белгече  ведомствоара  электрон  ү хезм тт шлек  системасыә ә
ярд менд  электрон формада к чемсез м лк тк  хокукларны  м аны  бел нә ә ү ө ә ә ң һә ң ә
алыш-бирешл рне  берд м  д л т  реестрыннан  исемлек  бир  турындагыә ң ә әү ә ү
гаризаны  (к чемсез  милек  объектына  терк лг н  хокуклар  турында  ркемү ә ә һә
файдалана алырлык м гъл мат булган) иб р .ә ү җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар муниципаль хезм т к рс тӘ ә ә ә ә ү ә ү
турында гариза керг н вакыттан алып бер эш к не эченд  гам лг  ашырыла.ә ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: юн лешле сорау. ң ә җә ә
3.4.2.  Белешм л р  бел н  т эмин  ит чел рне  белгечл ре,  ведомствоараә ә ә ә ү ә ң ә

электрон хезм тт шлек системасы аша керг н запрос нигезенд , соратып алынаә ә ә ә
торган документларны (м гъл мат) тапшыралар яки муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү ә ү
чен кир кле документ м (яки) м гъл мат булмау турында х б рнам л р (алгаө ә һә ә ү ә ә ә ә

таба – баш тарту турында х б рнам ) иб р л р.ә ә ә җ ә ә ә
леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  ведомствоара  гарызнамӘ ә ә ә ә

керг н к нн н алып ч к н эченд  документ м м гъл мат бир че органга яисә ө ә ө ө ә һә ә ү ү ә
оешмага гам лг  ашырыла.ә ә

Процедураларны  н ти се:  документлар  (белешм л р)  яис  Б леккң ә җә ә ә ә ү ә
иб релг н баш тарту турында х б рнам .җ ә ә ә ә ә

3.5. Комиссия акты т зө ү

3.5.1.Б лек белгече т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ү ә ә ә ә ә
тапшырылган документлардагы белешм л рне  д реслеген тикшер ;ә ә ң ө ү
ис пк  алу эшен р смил штер  (барлык документларны аерым папкагаә ә ә ә ү

туплау);
хисап эшен акт т з  чен комиссия каравына иб р .ө ү ө җ ә ү

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  запросларга  авапларӘ ә ә ә җ
керг н вакыттан бер к н эченд  гам лг  ашырыла. ә ө ә ә ә

Процедуралар н ти се: хисап эше комиссияг  иб релг н.ә җә ә җ ә ә
3.5.2. Комиссия секретаре т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ә ә ә ә ә
керг н документларны йр н ;ә ө ә ү
агачларны  яис  куакларны  урнашу  урынын карау  датасын  билгел ,ң ә ң әү

агач утырту урынын карау яис  карау;ә
комиссия  гъзаларын  м  м р гать  ит чене  карау  датасы  турындаә һә ө әҗә ү

х б р ит .ә ә ү
леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  документлар  керг нӘ ә ә ә ә

вакыттан ике к н эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ә ә
Процедураларны  н ти се:  комиссия  гъзаларын  м  м р гатьң ә җә ә һә ө әҗә

ит чене карау датасы турында х б р ит .ү ә ә ү
3.5.3.  Билгел нг н  к нг  комиссия  урынга  чыга  м  м р гать  ит чеә ә ө ә һә ө әҗә ү

катнашында киселерг  тиешле агачларны карый. Тикшер  н ти л ре буенчаә ү ә җә ә
тикшер  акты т зел  (3 нче кушымта).ү ө ә
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леге пункт бел н билгел нг н процедуралар карау к ненд  башкарыла.Ә ә ә ә ө ә
Процедураларны  н ти се: Б лек белгечен  иб релг н тикшер  акты.ң ә җә ү ә җ ә ә ү

3.6. Муниципаль хезм т н ти сен зерл  ә ә җә ә әү

3.6.1. Б лек  белгече   комиссия  т къдим  итк н  тикшер  акты нигезендү ә ә ү ә
агач  кис г  р хс т  проектын  (алга  таба  -  р хс т)  яис  муниципаль  хезм тү ә ө ә ө ә ә ә
к рс т д н  баш  тарту  турында  х б рнам  проектын  (алга  таба  -  х б рнам )ү ә ү ә ә ә ә ә ә ә
зерли м башкарма комитет ит кчесен  килештер г  иб р .ә һә җ ә ә ү ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедура тикшер  акты килг н вакыттанӘ ә ә ә ү ә
ике к н эченд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: имзага ң ә җә иб рҗ ә елг н р хс т (х б рнам ).ә ө ә ә ә ә
3.6.2. Башкарма комитет ит кчесе карарны (х б рнам не) имзалый мҗ ә ә ә ә һә

белгечк  м р гать ит чег  бир  чен иб р .ә ө әҗә ү ә ү ө җ ә ә
леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедура  алдагы  процедураӘ ә ә ә

т мамланганнан со  бер к н эченд  башкарыла.ә ң ө ә
Процедураны  н ти се: белгечк  тапшырылган р хс т (х б рнам ).ң ә җә ә ө ә ә ә ә

3.7. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бирө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.7.1. Б лек белгече р хс тне (х б рнам не) терки м м р гать ит чегү ө ә ә ә ә һә ө әҗә ү ә
бир  яис  почта аша иб р .ә ә җ ә ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар т б нд геч  башкарыла:Ә ә ә ә ү ә ә ә
15 минут д вамында - м р гать ит че ш хс н килг н очракта;ә ө әҗә ү ә ә ә
Алдагы  процедура  т мамланган  мизгелд н  со  бер  к н  эченд ,  почтаә ә ң ө ә

юлламасы бел н авап иб релг н очракта.ә җ җ ә ә
Процедураны  н ти се: бирелг н ( иб релг н) х б рнам .ң ә җә ә җ ә ә ә ә ә

3.8. КФ  аша муниципаль хезм т к рс тҮ ә ү ә ү

3.8.1.   М р гать ит че муниципаль хезм тне КФ да алу чен КФ да,ө әҗә ү ә Ү ө Ү
КФ ны  читт  урнашкан  эш урынына м р гать ит рг  хокуклы. Ү ң ә ө әҗә ә ә

3.8.2.  КФ  аша  муниципаль  хезм т  к рс т  билгел нг н  т ртиптҮ ә ү ә ү ә ә ә ә
расланган КФ  эше регламенты нигезенд  гам лг  ашырыла. Ү ә ә ә

3.8.3. КФ д н  муниципаль  хезм т  алуга  документлар  килг нд ,Ү ә ә ә ә
процедуралар леге  Регламентны  3.3 - 3.6  пунктлары нигезенд  башкарыла.ә ң ә
Муниципаль хезм т н ти се к пфункцияле з кк  иб рел .ә ә җә ү ү ә ә җ ә ә

3.9. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.9.1.  Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә

ачыкланган очракта, м р гать ит че  б лекк  т б нд гел рне тапшыра:ө әҗә ү ү ә ү ә ә ә
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техник хатаны т з т  турында гариза (6 нчы кушымта);ө ә ү
м р гать ит чег  техник хата  булган  муниципаль хезм т н ти сеө әҗә ү ә ә ә җә

буларак бирелг н документ;ә
юридик к чк  ия булган, техник хата булуын д лилл че документлар. ө ә ә әү
Техник  хатаны  т з т  турында  гариза  муниципаль  хезм т  н ти сеө ә ү ә ә җә

булган документта к рс телг н белешм л рд  м р гать ит че (в кал тлеү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
в кил) ш хс н, яис  почта аша (шул ис пт н электрон почта аша), яис  д л тә ә ә ә ә ә ә әү ә

м муниципаль хезм тл р к рс т не  берд м порталы яис  к пфункциялеһә ә ә ү ә ү ң ә ә ү
з ге аша тапшырыла.ү ә

3.9.2.  Документлар  кабул  ит  чен  аваплы  белгеч  техник  хатаныү ө җ
т з т  турында гариза кабул ит , кушымта итеп бирелг н документлар бел нө ә ү ә ә ә
гаризаны терки м аларны Б лекк  тапшыра.һә ү ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н соӘ ә ә ә ә ә ә ң
бер к н эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:кабул  ителг н  м  Б лек  белгечен  караугаң ә җә ә һә ү ә
иб релг н м терк лг н гариза .җ ә ә һә ә ә

3.9.3. Б лек белгече документларны карый м хезм т н ти се булганү һә ә ә җә
документка  т з тм л р  керт  максатларында  леге  Регламентны  3.6ө ә ә ә ү ә ң
пунктында каралган процедураларны гам лг  ашыра м м р гать ит чегә ә һә ө әҗә ү ә
(в кал тле в килг ) техник хата булган документны  т п н сх сен т шерепә ә ә ә ң ө ө ә ө
т шереп  калдыру  чен  ш хс н  р семг  т шер ,  яис  м р гать  ит чегө ө ә ә ә ә ө ә ә ө әҗә ү ә
техник хата булган документны  оригиналын алу м мкинлеге турында почтаң ө
аша (электрон почта ярд менд ) хат иб р .ә ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  техник  хатаӘ ә ә ә
ачыкланганнан  яис  иб релг н  хата  турында  тел с  кайсы  кызыксынганә җ ә ә ә ә
заттан гариза алганнан со  ч к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:  м р гать  ит чег  бирелг н  ( иб релг н)ң ә җә ө әҗә ү ә ә җ ә ә
документ.

Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе м формаларыә ү ә ү ә һә

4.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшерепә ү ә ү ң һә
тору м р гать ит чел рне  хокукларын бозуларны ачыклауны м бетер не,ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  тикшер не,  ирлеә ү ә ү ң ү ә ү җ
зидар  органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карарларү ә ң ә ә ә ә
зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә
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Административ  процедураларны  т лешен  тикшереп  тору  формаларың ү ә
т б нд гел р:ү ә ә ә

1) муниципаль хезм т к рс т  документлары проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә
килештер . Тикшер  н ти се - проектларны визалау;ү ү ә җә

2) эш башкаруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк р чел р;ү ә ә ә ә ү ә ү ә
3) муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен  билгел нг нә ү ә ү ң ү ә ә ә ә

т ртипт  контроль тикшер л р тк р .ә ә ү ә ү ә ү
Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органы эшене  ярты еллыкү ә җ ү ә ң

яис  еллык  планнары  нигезенд  гам лг  ашырылырга)  м  планнан  тышә ә ә ә һә
булырга  м мкин.  Тикшер л р  уздырганда  муниципаль  хезм т  к рс т гө ү ә ә ү ә ү ә
(комплекслы тикшер л рг ) б йле барлык м сь л л р яис  м р гать ит ченеү ә ә ә ә ә ә ә ә ө әҗә ү ң
конкрет м р гате буенча каралырга м мкин.ө әҗә ө

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карар  кабул  итк нд  гам лл рнеә ү ә ә ә һә ә ә ә ә ң
башкарылуын  тикшереп  торуны  гам лг  ашыру  максатларында  башкармаә ә
комитет  ит кчесен  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаҗ ә ә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л р бирел .ә ә ә

4.2.  Муниципаль хезм т к рс т  буенча административ процедуралардаә ү ә ү
билгел нг н гам лл рне  эзлеклелеге т лешен  агымдагы контроль башкармаә ә ә ә ң ү ә ә
комитет  ит кчесене  инфраструктур  сеш  буенча  урынбасары,  муниципальҗ ә ң ү
хезм т к рс т  эшен оештыруга аваплы, шулай ук инфраструктур сеш б легеә ү ә ү җ ү ү
белгечл ре тарафыннан гам лг  ашырыла.ә ә ә

4.3.  Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазыйфаи затлар исемлегеә ә
ирле зидар  органыны  структур б лекч л ре  м  вазыйфаи регламентларҗ ү ә ң ү ә ә һә

турындагы нигезл м л р бел н билгел н .ә ә ә ә ә ә
тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  м р гать  ит чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ө әҗә ү ә ң

хокуклары  бозылган  очракта,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

4.4.  ирле  зидар  органы  ит кчесе  м р гать  ит чел рнеҖ ү ә җ ә ө әҗә ү ә ң
м р гатьл рен з вакытында карамаган чен аваплы.ө әҗә ә ү ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  леге  Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административә ң ү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Муниципаль хезм т к рс т  барышында кабул ител  торган (башкарылаә ү ә ү ә
торган) карарлар м гам лл р (гам л кылмау) чен вазыйфаи затлар м башкаһә ә ә ә ө һә
муниципаль хезм тк рл р Законда билгел нг н т ртипт  аваплы булалар.ә ә ә ә ә ә ә җ

4.5.  Гражданнар,  аларны  берл шм л ре  м  оешмалары  ягыннанң ә ә ә һә
муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк ндә ү ә ү ә ү ә ә ә
башкарма комитет эшч нлегене  ачыклыгы, муниципаль хезм т к рс т  т ртибеә ң ә ү ә ү ә
турында тулы, актуаль м д рес м гъл мат алу м муниципаль хезм т к рс тһә ө ә ү һә ә ү ә ү
барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад р  карау  м мкинлегеө әҗә ә ә ә ө
ярд менд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ә
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5. Муниципаль хезм т к рс т че органнарны , шулай ук аларныә ү ә ү ң ң
вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  карарларына мң ә ә ә ң һә

гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад рге (судтан тыш) т ртипә ә ә ә ә ә
5.1.  Муниципаль  хезм т  алучылар  муниципаль  хезм т  к рс т дә ә ү ә ү ә

катнашучы  башкарма  комитет  хезм тк рл рене  судка  кад р  гам лл ренә ә ә ң ә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  карата  муниципаль  хезм тне  т д  яис  Муниципальә ә ү әү ә ә
бер млек Советына шикаять белдер  хокукына ия.ә ү

М р гать  ит че  шикаять  бел н  м р гать  ит  ала,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ө әҗә ә ә ә
т б нд ге очракларда:ү ә ә

1) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыө әҗә ү ң ә ү ә ү
гарызнам сен терк  срогы бозылу;ә әү

2) муниципаль хезм т к рс т  срогы бозылганда;ә ү ә ү
3) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россияө әҗә ү ң ә ү ә ү ө

Федерациясе,  Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы
норматив хокукый актларында каралмаган документларына тал бе;ә

4)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ү ә ү ө
Республикасы,  Мамадыш муниципаль районы норматив хокукый актларында
каралган документларны м р гать ит чед н кабул ит д н баш тарту;ө әҗә ү ә ү ә

5) федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасың
законнарында м башка норматив хокукый актларында, муниципаль хокукыйһә
актларда баш тарту нигезл ре каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т д нә ә ү ә ү ә
баш тарту;

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  Россияә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Федерациясе,  Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы
норматив хокукый актларында каралмаган т л  тал п ителг нд ;ү әү ә ә ә

7) башкарма  комитетны ,  башкарма  комитетны  вазыйфаи  затының ң ң
муниципаль хезм т к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг нә ү ә ү ә җә ә ә җ ә ә
басма хаталарын т з т д н баш тартуы яис  мондый т з т л рне  билгел нг нө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
срогын бозу.

8) муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча документлар бир  срогыә ү ә ү ә җә ә ү
яис  т ртибе бозылу;ә ә

9) туктатып  тору  нигезл ре  федераль  законнарда  м  алар  нигезендә һә ә
кабул  ителг н Россия  Федерациясене  башка  норматив хокукый актларында,ә ң
Татарстан  Республикасы  законнарында  м  башка  норматив  хокукыйһә
актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  каралмаган  булса,  муниципаль
хезм т к рс т не туктатып тору.ә ү ә ү

5.2.  Муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че органдагы вазыйфаи затны , муниципаль хезм тк рне , муниципальү ә ү ң ә ә ң
хезм тне к рс т че орган ит кчесене  карарларына м гам лл рен  (гам лә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә ә
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кылмавына)  карата  шикаять  к газь  чыганакта  яис  электрон  р вешт  язмаә ә ә ә
р вешт  бирел .ә ә ә

Шикаятьне  почта  аша,  к пфункцияле  з к  аша,  "Интернет"  м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация  челт ренн н,  Мамадыш  муниципаль  районыны  р смиә ә ң ә
сайтыннан  (http://www.mamadysh.tatarstan.ru),  Татарстан  Республикасының
д л ти м муниципаль хезм тл р берд м порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/),әү ә һә ә ә ә
Д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)  Берд м  порталыннанәү ә һә ә ә ә ә
(http://www.gosuslugi.ru/)  файдаланып,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хс нө әҗә ү ә ә
кабул итк нд  кабул ит рг  м мкин.ә ә ә ә ө

5.3. Муниципаль  хезм т  к рс т че  органга  яис  югарырак  орган  (улә ү ә ү ә
булган  очракта)  керг н  шикаять  аны  терк г н  к нн н  алып  унбиш  эш  к неә ә ә ө ә ө
эченд ,   муниципаль  хезм т  к рс т че  органга  шикаять  бирг н  очракта,ә ә ә ү ә ү ә
м р гать ит чед н документларны кабул итеп алганда яис  иб релг н басмаө әҗә ү ә ә җ ә ә
хаталарны м хаталарны т з тк нд  яис  мондый т з т л рне  билгел нг нһә ө ә ә ә ә ө ә ү ә ң ә ә
срогы бозылуга шикаять бирг н очракта - аны терк г н к нн н алып биш эшә ә ә ө ә
к не эченд  каралырга тиеш.ө ә

5.4. Шикаятьт  т б нд ге м гъл мат булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  карарларына  м  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаятьһә ә ә ә ә

бирел  торган органны , хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  яисә ң ә ү ә ү ң ң ә
муниципаль хезм тк рне  исеме;ә ә ң

2) м р гать ит чене  фамилиясе,  исеме,  атасыны  исеме (со гысы -ө әҗә ү ң ң ң
булган очракта), яш  урыны турында белешм л р, м р гать ит че - юридикәү ә ә ө әҗә ү
затбулса,  исеме,  урнашкан урын турында белешм л р,  шулай ук элемт  ченә ә ә ө
телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресы  (адреслары)  мһә
м р гать ит чег  авап иб релерг  тиешле почта адресы;ө әҗә ү ә җ җ ә ә

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  орган   хезм тк рене  шикаять  белдерел  торган  карарлары  мү ә ү ә ә ң ә һә
гам лл ре (гам л кылмавы) турында белешм л р;ә ә ә ә ә

4)  м р гать  ит че  хезм тне  к рс т че  органны ,  хезм т  к рс т чеө әҗә ү ә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  яис  муниципаль хезм тк рне  вазыйфаи затыны  карары м гам лң ә ә ә ң ң һә ә
кылмавы (гам л кылмавы) бел н килешми торган д лилл р. ә ә ә ә

5.5.  Шикаятьк  шикаятьт  б ян  ителг н  х лл рне  раслый  торганә ә ә ә ә ә
документларны  к черм л ре  кушып  бирелерг  м мкин.  Мондый  очрактаң ү ә ә ә ө
шикаятьт  а а терк л  торган документлар исемлеге китерел .ә ң ә ә ә

5.6. Шикаятьк  муниципаль хезм т к рс т че имза сала.ә ә ү ә ү
5.7. Шикаятьне  карау  н ти л ре  буенча  т б нд ге  карарларны  берсеә җә ә ү ә ә ң

кабул ител :ә
1)  шикаять,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарны  гам лд н  чыгару,ә ә ә ә ә

иб релг н  басмаларны  м  хаталарны  д л т  хезм те  к рс т  н ти сендҗ ә ә һә әү ә ә ү ә ү ә җә ә
бирелг н документларда т з т , м р гать ит чег  т л т  Россия Федерациясеә ө ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү
норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый
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актларында, муниципаль хокукый актларда каралмаган акчаларны кире кайтару
р вешенд  кан гатьл ндерел ;ә ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта. ә ә ү ә
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нне  ирт гесенн н дӘ ү ә ә ә ө ң ә ә ә

со га  калмыйча  м р гать  ит чег  язма  р вешт  м  м р гать  ит ченең ө әҗә ү ә ә ә һә ө әҗә ү ң
тел ге  буенча  электрон  р вешт  шикаятьне  карау  н ти л ре  турындаә ә ә ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.8.  Шикаятьне  тикшер  барышында  яис  н ти л ре  буенчаү ә ә җә ә
административ хокук бозу яки инаять составы билгел ре ачыкланган очракта,җ ә
вазыйфаи  зат,  шикаятьл рне  карау  буенча  в кал тл р  бирелг н  хезм тк рә ә ә ә ә ә ә
булган материалларны кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә
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1 нче кушымта

В  
( ирле зидар  органы исеме)җ ү ә

муниципаль бер млек)ә
 
__________________________________________
__________________________ (алга таба - 
м р гать ит че).ө әҗә ү
(юридик затлар чен - тулы исем, оештыру-хокукый форма, ө
д л т терк ве турында белешм л р; физик затлар чен - әү ә ә ә ә ө
фамилия, исем, атасыны  исеме, паспорт белешм л ре)ң ә ә

агач м куакларны кис г , ябалдашларын кисһә ү ә гү ә яис  утыртуга р хс т бирә ө ә ү
турында гариза

Сезд н  бина  тир сенд  сеп  утырган  агачларны  кис г  р хс т  бир неә ә ә ү ү ә ө ә ү
сорыйм. Агачлар бина кырыена якын ск н. Фундаментны имер л р. Агачларү ә җ ә ә
бик карт, к чле ил бел н ботаклар коела. Эшл р башкарылганнан со , тир -ө җ ә ә ң ә
юньд ге  территориял рне  яшелл ндер не  башкарачакмын..  Агачларныә ә ә ү ң
калдыкларын  м ст кыйль  р вешт  каты  к нк реш  калдыклары  полигонынаө ә ә ә ө ү
чыгарам.

Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
1) ш хесне таныклый торган документлар;ә
2) в килне  в кал тл рен раслый торган документ ( г р м р гать ит чеә ң ә ә ә ә ә ө әҗә ү

исеменн н в кил гам лд  булса);ә ә ә ә
3) якындагы корылмаларга яис  киселерг  тиешле яшел сентел р утыртуә ә ү ә

бел н башка ориентирларга кад р киш рлек схемасы;ә ә ә
4) г р ир киш рлеге к чемсез м лк тк  хокукларны  м аны  бел нӘ ә җ ә ү ө ә ә ң һә ң ә

алыш-биреш килеш л рене  Берд м д л т реестрында терк лм г н булса, ирү ә ң ә әү ә ә ә ә җ
киш рлеген  хокукны  билгел че  м  ир  киш рлеген  раслаучыә ә әү һә җ ә ә
документларны  таныкланган к черм л ре;ң ү ә ә

5)  биналар  м  корылмалар  т зег нд  габаритларга  кер  торган  яшелһә ө ә ә ә
утыртмаларны кис  башкарылган очракта, расланган проект документациясе;ү

6)  кагыла  торган  территориял рне  ху алары  бел н  яшел  сентел рнеә ң җ ә ү ә
кис  м к череп утырту шартлары килештер ;ү һә ү ү

7) Агач утыртканда яис  утыртканда  инженерлык челт рл ре в килл реә ә ә ә ә
бел н ир эшл рен уздыруга ордер ачылу бел н килештер .ә җ ә ә ү

 документларны  т п н сх л ренең ө ө ә ә  сканерланган к черм сенң ү ә  бир ч кмен.ә ә
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(дата) (имза) (ФИО)
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2 нче кушымта

агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  м утыртугаһә ү ә ү ә һә
 р хс тө ә

№__________                                                                           "_____ 
"_____________ ____________________ 20__- ел

Гариза нигезенд  _________________________________ә
_____________________________________________________________________
______
201___ елны  "____" _______ яшел утыртмаларны тикшер  акты нигезенд .ң ү ә

м ис пк  алу ведомосте "___" ________ 201__ г.һә ә ә
Р хс т бир :ө ә ә
_____________________________________________________________________

(м р гать ит чене  Ф.И.О./исеме)ө әҗә ү ң
_____________________________________________________________________

(эшл рне  т ре, эшл рне башкару ысулы)ә ң ө ә
_____________________________________________________________________

(адресы)
кис рг : агачлар _______________________________________________        _ ә ә
шт.
    куаклыклар ____________________________________________    _ шт.
Агачларны  ябалдашларын ң
кис рг :____________________________________________   _________шт.ә ә
    куаклыклар ____________________________________________    _ шт.
утыртырга: агачлар 
___________________________________________________шт.
    куаклыклар ____________________________________________    _ шт.
саклап калырга: агачлар _______________________________________________  
шт.
    куаклыклар ____________________________________________    _ шт.
л н капламын, туфракны  у дырышлы катламын торгызу ү ә ң ң

___________________ кв. м

Чабылган агачны _________ к н д вамында чыгарырга.ө ә
Контейнер м йданчыкларына калган агач калдыкларын яндыру м еп кую ә һә ө
тыела.
Компенсация формасы: ________________________________________________

Кис г  р хс т бир  вакыты: ______________________________________ү ә ө ә ү
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Озайту:
                                              М.П.        Ф.И.О., имза, дата
   

Агачлар  техник  куркынычсызлык  тал пл рен  туры  китереп  киселә ә ә ә.  Россия
Федерациясенд  гам лд  булган кайбер агачларны  яис  куакларны (билгеле берә ә ә ә
территориял рд ге  агачларны  яис  куакларны)  кис  кагыйд л ре  (тал пл ре,ә ә ә ү ә ә ә ә
техник  шартлары)  махсуслаштырылган  оешмаларны  (белгечл рне)  яис  махсусә ә

и азларны леп итеп башкарылган очракта, м р гать ит че леге тал пл рнеҗ һ җә ө әҗә ү ә ә ә
т не т эмин ит рг  тиеш.ү әү ә ә ә

Агач м куакларны кис  эшл рен башкарганнан со  (агач к с л рен, ботакларны,һә ү ә ң әү ә ә
башка  ч п-чарны  чыгаруны,  планлаштыру  эшл рен  башкаруны  да  кертеп)ү ә
территорияне гомуми т зекл ндер  чараларын гам лг  ашыру м б ри.ө ә ү ә ә әҗ ү
                                                                                                                                      
Башкарма комитет ит кчесеҗ ә
Р хс т алды: _______________________________________________________ө ә
                                  (Ф.И.О., имза, дата)
Р хс т ябык: _______________________________________________________ө ә
                                   (Ф.И.А. имза, дата)
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3 нче кушымта

Яшел сентел рне  тикшер  акты №ү ә ү
____________________________________________________

Комиссия составында: комиссия р исе (вазыйфасы, ФИО)ә ___________________

Комиссия гъзалары (ФИО вазыйфасы)ә ________________________________

_______________________________________________Тикшерелде.

табигать йк ле территориясенд  яшел утыртмаларны тикшер  (объект исеме). леге һә ә ә ү Ә
территорияд  т б нд ге утыртмаларны (санитар кис , т рбиял , ябалдашларын кис ) ә ү ә ә ү ә әү ү
тал п ител :ә ә

 

№п/п Исеме Диаметр 
(кара)

торышын тасвирлау

Комиссия р исе:ә

Комиссия гъзалары:ә
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Яшел утыртмаларны тикшер  актынаү
 Кушымта 

№ ___ "____"____________201__г.
Киселерг  тиешле агач м куакларны  ис п-хисап исемлеге.ә һә ң ә  
(агач исеме)                    саны
 (агач исеме)                    саны 
(агач исеме)                    саны 
(агач исеме)                    саны 
(агач исеме)                    саны
(агач исеме)                    саны
 
 Комиссия р исе: Башкарма комитет ит кчесе ә җ ә
Комиссия гъзалары: Башкарма комитет ит кчесе урынбасары ә җ ә
 Башлык урынбасары 

Белгеч 



 4 нче кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  буенча гам лл рне  эзлеклелеге блок-схемасы ә ү ә ү ә ә ң



5 нче кушымта

Читт  урнашкан эш урыннары исемлеге м документларны кабул ит  графигыә һә ү

№
п/п

Читт н торып эшә
урынныны  урнашуң

урыны 

Хезм т к рс тел че торакә ү ә ү
пунктлар

Кабул ит  графигыү
документлар

  .  

    

    

    .



6 нчы кушымта

Татарстан Республикасы 
_____________муниципаль 
районыны   башкарма комитеты ң

ит кчесен  Җ ә ә

___________________________

Гариза
техник хатаны т з т  турындаө ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т д  иб релг н  хата  турында  х б р  ит мә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
______________________________________________________________________

(хезм т атамасы)ә

Язылган:____________________________________________________________
___________________________________________________________________

Д рес м гъл мат:_______________________________________________ө ә ү
______________________________________________________________________

Т з телг н  техник  хатаны  т з теп,  муниципаль  хезм т  н ти се  булганө ә ә ө ә ә ә җә
документка тиешле зг решл р керт егезне тен м. ү ә ә ү ү ә

Т б нд ге документларны китер м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник  хатаны  т з т  турында  гаризаны  кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:ә җ ә ү
электрон документны E-mail:___________ адресына иб р  юлы бел н;җ ә ү ә
адресы  буенча  к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд :ә ү ә ә ә

________________________________________________________________.
з  ризалыгымны,  шулай  ук  ш хси  м гъл матларны  эшк рт г  ( ыю,Ү ә ә ү ә ү ә җ

системалаштыру, туплау, саклау, т г лл штер , я арту, зг рт ), куллану, тарату (шулө ә ә ү ң ү ә ү
ис пт н тапшыру), персональ м гъл матларны зарарсызлау, блоклау, юк ит , шулай укә ә ә ү ү
муниципаль  хезм т  к рс т  кысаларында  персональ  м гъл матларны  эшк рт  ченә ү ә ү ә ү ә ү ө
кир к  булган  башка  гам лл р),  шул  ис пт н  автоматлаштырылган  режимда,  аларә ә ә ә ә
нигезенд  муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан карарлар кабул ит не дә ә ү ә ү ү ә
кертеп, карарлар кабул ит не раслыйм.ү

Т б нд гел рне раслыйм: минем ш хеск  м минем тарафтан т къдим ителг нү ә ә ә ә ә һә ә ә
затка кагылышлы гаризага кертелг н белешм л р, шулай ук мин бирг н белешм л рә ә ә ә ә ә
д рес.  Гаризага кушымта итеп бирелг н документлар (документларны  к черм л ре)ө ә ң ү ә ә
Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  туры кил , гариза бирелг нә ә ә ә ә ә ә
вакытка леге документлар д рес м д рес белешм л рг  ия. ә ө һә ө ә ә ә



Ми а к рс телг н муниципаль хезм тне  сыйфатын б ял  буенча телефон ашаң ү ә ә ә ң ә әү
сораштыруда катнашуга ризалыгымны бир м: _______________________.ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)



Кушымта 
(белешм ) ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м аны  т лешен тикшерепә ү ә ү ө җ һә ң ү ә
торучы вазыйфаи затларны  реквизитлары,ң

Мамадыш муниципаль районы Яке авыл ирлеге башкарма комитетыҗ

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Мамадыш муниципаль районы
Яке авыл ирлеге Советыҗ

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башлык 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru



Татарстан Республикасы Мамадыш
муниципаль районыны  Яке авыл ң

ирлеге башкарма комитетыны  җ ң
2018 елны  25 июненд ге № ң ә
18карарына 4 нче кушымта

Документларны  м алардан земт л рне  д реслеген раслау буенчаң һә ө ә ә ң ө
муниципаль хезм т к рс т не  Административ регламентыә ү ә ү ң

1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламенты (алгаә ү ә ү ң ә
таба  -  Регламент)  документларны  к черм л рене  м  алардан  земт л рнең ү ә ә ң һә ө ә ә ң
д реслеген  раслау  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т  стандартын  м  т ртибенө ә ү ә ү һә ә
(алга таба - муниципаль хезм т к рс т ) билгели. ә ү ә ү

1.2.  Муниципаль  хезм т  алучылар:  физик  м  юридик  затлар  (алга  таба  -ә һә
м р гать ит че).ө әҗә ү

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  Мамадыш муниципаль районыны  Яке авылә ү ә ү ң
ирлеге башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан к рс тел .җ ү ә ә

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Яке ав., Я аур., 9й.ң
Эш графигы:
д ш мбе - п н еш мбе: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә

омга: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; җ ә ә ә ә ә
шимб , якш мбе: ял к нн ре.ә ә ө ә
Ял ит  м туклану чен т н фес вакыты эчке хезм т т ртибе кагыйд л реү һә ө ә ә ә ә ә ә

бел н билгел н .ә ә ә
Белешм  чен телефон 8(85563)29438. ә ө

т  -ш хесне раслаучы документлар буенча.Ү ү ә
1.3.2.  Муниципаль  районны  р сми  сайты  “Интернет”  м гъл мат-ң ә ә ү

телекоммуникация  челт ренд  (алга  таба  -  “Интернет”  челт ре:ә ә ә
http://www.mamadysh.tatar.ru. 

1.3.3. Д л т хезм те турында м гъл мат т б нд гел рд н алынырга м мкин: әү ә ә ә ү ү ә ә ә ә ө
1)  башкарма  комитет  биналарында  урнашкан  муниципаль  хезм т  турындаә

визуаль м текстлы м гъл матлы стендлар ярд менд  м р гать ит чел р бел нһә ә ү ә ә ө әҗә ү ә ә
эшл  чен.  М гъл мат  стендларында  урнаштырыла  торган  м гъл мат  шушыәү ө ә ү ә ү
Регламентны  1.1,  1.3.1,  2.3,  2.5,  2.8,  2.10,  2.11,  5.1  пунктларындагың
(пунктчаларындагы) муниципаль хезм т турында белешм л рне з эчен  ала;ә ә ә ү ә

2)  «Интернет»  челт ре  аша  муниципаль  районны  р сми  сайтындаә ң ә
(http://www.mamadysh.tatar.ru); 

3) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/); 

http://www.mamadysh.tatar.ru/
http://www.mamadysh.tatar.ru/
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4) Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р (функциял р) порталында (http:/ә әү ә һә ә ә ә
www.gosuslugi.ru/);

5) башкарма комитетта:
телд н м р гать итк нд  - ш хс н яис  телефоннан; ә ө әҗә ә ә ә ә ә
язмача  (шул  ис пт н  электрон  документ  р вешенд )  м р гать  итк нд  -ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газьд  почта аша, электрон р вешт .ә ә ә ә
1.3.4.  Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл мат башкармаә ү ә ү ә ә ә ә ә ү

комитет белгече тарафыннан муниципаль районны  р сми сайтында м башкармаң ә һә
комитет биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшлә ү ө әҗә ү ә ә әү
чен урнаштырыла.ө

1.4. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд гел р нигезенд  гам лг  ашырыла:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә ә
Россия  Федерациясе  Граждан  кодексы  (беренче  леш)  1994  елны  30  11ө ң

декабренд ге  51-ФЗ  номерлы  (алга  таба  -  РФ  ГрК)  (РФ  законнар  ыентыгы,ә җ
05.12.1994, №32, ст.3301);

Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче леш) 05.08.2000 № 117-ФЗ (алгаө
таба - РФ НК) (РФ законнар ыентыгы, 07.08.2000, №32, ст.3340);җ

Нотариат турында  Россия  Федерациясе  законнарыны  11.02.1993  № 4462-1ң
(алга таба - Нигезл р) (СНД Ведомости и РФ ВС, 11.03.1993 № 10, 357 ст.);ә

«Россия Федерациясенд  ирле зидар не оештыруны  гомуми принципларыә җ ү ә ң
турында» 2003 елны  06 октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -ң ә
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 06.10.2003, №40, 3822җ
ст.);

"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлыә
Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.);җ

Россия  Юстиция  министрлыгыны  "Нотариус  тарафыннан  зерл нг нң ә ә ә
электрон  документ  форматына  тал пл рне  раслау  турында»  2015  елны  29ә ә ң
июненд ге  155  номерлы  боерыгы  (алга  таба  -  155  номерлы  боерык)  (хокукыйә
м гъл матны  р сми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);ә ү ң ә

Россия Юстиция министрлыгыны  2016 елны  27 декабренд ге 313 номерлың ң ә
«Нотариаль гам лл рне терк  реестрлары формаларын, нотариаль таныклыкларныә ә әү

м килеш л рд  к рс телг н документларда м аларны р смил штер  т ртибендһә ү ә ә ү ә ә һә ә ә ү ә ә
таныклау язмаларын раслау турында» боерыгы (алга таба - 313 номерлы боерык)
(хокукый  м гъл матны  р сми  интернет-порталы  http://www.pravo.gov.ru,ә ү ң ә
30.12.2016);

Россия Юстиция министрлыгыны  2017 елны  06 июненд ге 97нче номерлың ң ә
« ирлекл рне  ирле администрациял ре башлыклары м ирлекл рне  ирлеҖ ә ң җ ә һә җ ә ң җ
зидар л рене  махсус  в кал тле  вазыйфаи  затлары,  муниципаль  районнарныү ә ә ң ә ә ң
ирле  администрациял ре  башлыклары  м  муниципаль  районнарны  ирлеҗ ә һә ң җ
зидар л рене  махсус  в кал тле  вазыйфаи  затлары  тарафыннан  нотариальү ә ә ң ә ә

гам лл р кылу т ртибе турында инструкцияне раслау хакында» боерыгы (алга таба -ә ә ә
97нче номерлы боерык) (Россия газетасы, №133, 21.06.2017); 

«Д л т  м  муниципаль  т л л р  турында  д л т  м гъл мат  системасынәү ә һә ү әү ә әү ә ә ү
алып  бару  т ртибен  раслау  хакында»  2017  елны  12  маендагы  11н  номерлыә ң
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Федераль казначылык боерыгы (алга таба - 11н боерыгы) (хокукый м гъл матныә ү ң
р сми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);ә

“Татарстан  Республикасында  ирле  зидар  турында”  2004  елны  28җ ү ә ң
июленд ге  45-ТРЗ  номерлы  Татарстан  Республикасы  Законы  (Татарстанә
Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлегең җ
Советы карары бел н кабул ителг н Татарстан Республикасы Мамадыш муниципальә ә
районыны  2013 елны  23 октябренд ге 1-2 номерлы Уставы (алга таба - Устав);ң ң ә

Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге  Советы карары бел нң җ ә
расланган  2016  елны  29  июленд ге  1-11  номерлы Яке  авыл ирлеге  башкармаң ә җ
комитеты турында нигезл м  (алга таба - ИК МР турында нигезл м );ә ә ә ә

Яке  авыл  ирлеге  башлыгыны  2012  елны  13  августындагы  5  номерлыҗ ң ң
карары бел н  расланган  башкарма  комитетны  эчке  хезм т  т ртибе  кагыйд л реә ң ә ә ә ә
(алга таба - Кагыйд л р).ә ә

1.5.  леге Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:Ә ү ә ә һә ә ә ә
документны  к черм се - документ д реслеге м гъл матын м аны  юридикң ү ә ө ә ү һә ң

к че булмаган тышкы билгел рен тулысынча я адан раслый торган документ;ө ә ң
документ - зенд  текст, тавыш язмасы, сур т м (яис ) аларны ти л штерергү ә ә һә ә ң ә ә

м мкинлек  бир  торган  реквизитлары  булган  м  м гать  куллану  м  саклауө ә һә җә ә һә
максатларында вакыт м пространствода тапшыру чен билгел нг н тел с  кайсыһә ө ә ә ә ә
формада терк лг н материаль чыганак;ә ә

земт  -  документны  бер  лешен  к череп  алу,  м с л н,  клиентны  банкө ә ң ө ү ә ә ә ң
счетыннан земт  билгеле бер датага счетларны  торышын к рс т ;ө ә ң ү ә ә

д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып  эшл  урыны  -  муниципаль  районнарны  авыл  ирлекл рендәү ң җ ә ә
документларны  кабул  ит  м  бир ,  м р гать  ит чел рне  консультациялү һә ү ө әҗә ү ә әү
т р з се;ә ә ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг н хатаә ү ә ү җ ә ә
(язу,  х реф  хатасы,  грамматик  яки  арифметик  хата  яис  мондый  хата),  мә ә һә
документка (муниципаль хезм т н ти се) кертелг н белешм л рне , белешм л рә ә җә ә ә ә ң ә ә
шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рне  туры  килм венә ә ә ә ң ә ә
китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яки арифметик хата).ә ә

леге  Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза астында (алгаӘ ә ү ә ү
таба - гариза) телд н м р гать а лашыла. ә ө әҗә ң



87

2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

2.1. Муниципаль хезм т ә
атамасы

Документлар к черм л рене  м алардан земт л рнеү ә ә ң һә ө ә ә ң
д реслеген раслауө

РФ ГрК; 
97 нче боерык

2.2.  ирле зидар не  Җ ү ә ң
муниципаль хезм тне ә
турыдан-туры к рс т че ү ә ү
башкарма-к рс тм  органы ү ә ә
исеме

Башкарма комитет Устав;
Нигезл м  ә ә

2.3. Муниципаль хезм т ә
к рс т  н ти сен тасвирлауү ә ү ә җә

Документларны  к черм л рен,  алардан  земт л рнең ү ә ә ө ә ә
таныту буенча нотариаль гам лл р башкару.ә ә

Документларны  к черм л рен,  алардан  земт л рнең ү ә ә ө ә ә
таныту буенча нотариаль гам лл р кылудан баш тартуә ә

97 нче боерыкны  14 ң
пункты

2.4. Муниципаль хезм т ә
к рс т  срогы, шул ис пт н ү ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д  ә ү ә ү ә
катнашучы оешмаларга 
м р гать ит  зарурлыгын ө әҗә ү
ис пк  алып, туктатып тору ә ә
м мкинлеге Россия ө
Федерациясе законнарында 
каралган очракта, муниципаль 
хезм т к рс т не туктатып ә ү ә ү
тору срогы

Документлар к черм л рене  м алардан земт л рнеү ә ә ң һә ө ә ә ң
д реслеген  раслау  м р гать  итк н  вакыттан  алып  берө ө әҗә ә
с гать эченд  башкарыла.ә ә

Хезм т к рс т д н баш тарту турында карар кабул ителг нә ү ә ү ә ә
очракта,  м р гать  итк н  вакыттан  алып  биш  эш  к неө әҗә ә ө
д вамында.ә

Аралашу  вакытыннан  алып  биш  эш  к не  д вамындаө ә
нотариаль гам лл р кылуны кичектер  турында карар кабулә ә ү
ителг н очракта.ә

Муниципаль хезм т к рс т  вакытын туктату каралмаганә ү ә ү

2.5. Муниципаль хезм т ә
к рс т  чен закон яис  башка ү ә ү ө ә
норматив хокукый актлар 

1. Гариза  бир чене  ш хесен  раслаучы  Паспорт  яисү ң ә ә
башка документлар.

2. Бер  битт н  артык  к черм л рне  яис  аларныә ү ә ә ң ә ң

97 нче номерлы боерык
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Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

нигезенд  кир кле ә ә
документларны , шулай ук ң
м р гать ит че тарафыннан ө әҗә ү
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезм тл р к рс тә ә ү ә ү
чен кир кле м м б ри ө ә һә әҗ ү

булган хезм тл рне  т г л ә ә ң ө ә
исемлеге, м р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул ис пт н ә ә
электрон р вешт , аларны ә ә
тапшыру т ртибеә

земт л рене  д реслеген  таныту  чен  тапшырылганө ә ә ң ө ө
документлар  тегелг н,  номерланган  м  документларә һә
басылган оешма м ере бел н беркетелг н булырга тиеш.өһ ә ә

2.6. Д л т органнары, ирле әү ә җ
зидар  органнары м башка ү ә һә

оешмалар карамагындагы м һә
м р гать ит че тапшырыргаө әҗә ү
хокуклы муниципаль 
хезм тл р к рс т  чен ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлар 
нигезенд  кир кле м ә ә һә
м р гать ит че тапшырыргаө әҗә ү
хокуклы булган 
документларны  тулы ң
исемлеге, шулай ук 
м р гать ит чел р ө әҗә ү ә
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул ис пт н ә ә

Ведомствоара  хезм тт шлек  кысаларында  т б нд гел рә ә ү ә ә ә
алына:

Д л т  пошлинасын  м  нотариаль  тарифны  т ләү ә һә ү әү
турында белешм л р ә ә

11н приказы
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Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

электрон р вешт , аларны ә ә
тапшыру т ртибе; д л т ә әү ә
органы, ирле зидар  органы җ ү ә
яис  шушы документлар бел нә ә
эш ит че оешмаү
2.7. Норматив хокукый 
актларда каралган очракларда 
аларны килештер  хезм т ү ә
к рс т  чен тал п ител  ү ә ү ө ә ә
торган м муниципаль хезм тһә ә
к рс т че орган гам лг  ү ә ү ә ә
ашыра торган д л т әү ә
хакимияте органнары ( ирле җ
зидар  органнары) м ү ә һә

аларны  структур б лекч л ре ң ү ә ә
исемлеге

Килеш  тал п ителмиү ә

2.8. Муниципаль хезм т ә
к рс т  чен кир кле ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н ү ә
баш тарту нигезл рене  тулы ә ң
исемлеге

1) Документларны  тиешенч  тапшырмаган  затә
тарафыннан бир ;ү

2) шушы  Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
документлар исемлеген  тапшырылган документларны  турыә ң
килм ве;ә

3) Гаризада  м  гаризага  терк л  торган  документлардаһә ә ә
килешенм г н т з тм л р, итди зарарланулар бар, аларныә ә ө ә ә ә җ ң
эчт леген берт рле ген  а латып булмый.ә ө ә ң



90

Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

2.9. Муниципаль хезм т ә
к рс т не туктатып тору яис  ү ә ү ә
кире кагу чен нигезл рне  ө ә ң
тулы исемлеге

Хезм тне туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ө ә
Баш тарту чен нигезл р:ө ә
1) Мондый гам лне башкару законга каршы кил .ә ә
2) Вазыйфаи  зат  башка  ирлекне  яис  муниципальҗ ң ә

районны  ирле  зидар  органыны  вазыйфаи  затың җ ү ә ң
тарафыннан (н селд нлек м лк тен саклауга чаралар к р гә ә ө ә ү ү ә
карата м аларга идар  ит  чаралары кир к булган очракта)һә ә ү ә
яис  нотариус тарафыннан башкарылырга тиеш.ә

3) Нотариаль  гам л  кылу  турындагы  тенеч  бел н  судә ү ә
тарафыннан  хокуктан  файдалануга  с л тсез  яис  хокуктанә ә ә
файдалануга  с л те  чикл нг н  дип  танылган  граждан  яисә ә ә ә ә
кир кле в кал тл ре булмаган в кил м р гать итк н.ә ә ә ә ә ө әҗә ә

4) Килеш  закон тал пл рен  туры килми;ү ә ә ә
5)  М р гать  ит че  тарафыннан  документлар  тулыө әҗә ү

к л мд  тапшырылмаган яис  т къдим ителг н гаризада мү ә ә ә ә ә һә
(яис )  документларда  тулы  булмаган  м  (яис )  д ресә һә ә ө
булмаган м гъл мат бар.ә ү

2.10. Муниципаль хезм т ә
к рс тк н чен алына торган ү ә ә ө
д л т пошлинасын яис  әү ә ә
башка т л не алу т ртибе, ү әү ә
к л ме м алу нигезл реү ә һә ә

Нотариаль  гам лл р  кылган  чен  муниципаль  хезм тә ә ө ә
т л ле (т л ле) нигезд  к рс тел .ү әү ү әү ә ү ә ә

Д л т пошлинасы т б нд ге к л мд  т л н :әү ә ү ә ә ү ә ә ү ә ә
документларны  к черм л рен м алардан земт л рнең ү ә ә һә ө ә ә

таныту -  документларны  к черм л ре  битен  10 сум яисң ү ә ә ә ә
алардан земт л р.ө ә ә

имзаны  д реслеген д лилл :ң ө ә әү
гаризаларда  м  башка  документларда  (банкһә

карточкаларыннан м  юридик  затларны терк  турындагыһә әү
гаризалардан тыш) - 100 сум;

Нигезл р Ст.22.1ә
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Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

банк  карточкаларында  м  юридик  затны  теркһә әү
турындагы  гаризаларда  ( р  заттан,  р  документта)  -  200һә һә
сум.

Авыл  ирлеге  башкарма  комитеты  бинасыннан  читтҗ ә
башкарыла  торган  нотариаль  гам лл р  чен  д л тә ә ө әү ә
пошлинасы бер ярым тапкыр арттырылган к л мд  т л н .ү ә ә ү ә ә

Д л т  пошлинасын  т л  ташламалары  РФ ХК  333.38әү ә ү әү
мадд сене  2, 4, 11 пунктларында билгел нг н.ә ң ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре буенча бирелг нә ү ә ү ә җә ә ә
орган  м  (яис )  вазыйфаи  зат  гаебе  бел н  иб релг нһә ә ә җ ә ә
хаталарны  т з т г  юн лдерелг н  документ  кертелг нө ә ү ә ә ә ә
очракта, м р гать ит чед н т л  алынмыйө әҗә ү ә ү әү

210-ФЗ номерлы 
Федераль законны  8 ң
мадд сеә

2.11. Мондый т л не  ү әү ң
к л мен ис пл  методикасы ү ә ә әү
турындагы м гъл матны да ә ү
кертеп, муниципаль хезм т ә
к рс т  чен кир кле м ү ә ү ө ә һә
м б ри булган хезм тл рне әҗ ү ә ә
к рс тк н чен т л не алу ү ә ә ө ү әү
т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә
нигезл реә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителмиә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә

2.12. Муниципаль хезм т ә
к рс т  турында гарызнам  ү ә ү ә
бирг нд  м мондый ә ә һә
хезм тл р к рс т  н ти сен ә ә ү ә ү ә җә
алганда чиратта к т не  ө ү ң
максималь срогы

Чират  булган  очракта  муниципаль  хезм т  алуга  гаризаә
бир  - 15 минуттан артык т гел.ү ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сен  алганда  чираттаә ү ә ү ә җә
к т не  максималь срогы 15 минуттан артмаска тиеш.ө ү ң
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Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

2.13. Муниципаль хезм т ә
к рс т  турында м р гать ү ә ү ө әҗә
ит чене  гарызнам сен терк  ү ң ә әү
срогы, шул ис пт н электрон ә ә
р вештә ә

Терк л  ш хес  билгел нг нн н  м  документларә ү ә ә ә ә һә
тикшерелг нн н со  гам лг  ашырылаә ә ң ә ә

2.14. Муниципаль хезм т ә
к рс тел  торган биналарга ү ә ә
м р гать ит чел рне  к т  ө әҗә ү ә ң ө ү

м кабул ит  урыннарына һә ү
тал пл р, шул ис пт н ә ә ә ә
к рс телг н объектларны  ү ә ә ң
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия 
Федерациясе законнары 
нигезенд  инвалидларны  ә ң
файдалана алуын т эмин ә
ит г , мондый хезм тл р ү ә ә ә
к рс т  т ртибе турында ү ә ү ә
визуаль, текстлы м һә
мультимедиа м гъл матын ә ү
урнаштыруга м һә
р смил штер г  карата ә ә ү ә
тал пл рә ә

Муниципаль хезм т к рс т  янгынга каршы система мә ү ә ү һә
янгын  с ндер  системасы,  документларны  р смил штерү ү ә ә ү
чен кир кле и аз, м гъл мати стендлар бел н и азланганө ә җ һ ә ү ә җ һ

биналарда м биналарда гам лг  ашырыла.һә ә ә
Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс т  урынынаң ә ү ә ү

каршылыксыз  кер е  (бинага  у айлы  чыгу  м  аларү ң һә
чикл ренд  к чеп й р ) т эмин ител .ә ә ү ө ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турында  визуаль,ә ү ә ү ә
текстлы м мультимедиа м гъл маты м р гать ит чел рһә ә ү ө әҗә ү ә
чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт н  инвалидларныө ң ә ә ң

чикл нг н м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ә ә ө ә ә ә

2.15.  Муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  темлелек  мү ә ү ә ң ү һә
сыйфат  к рс ткечл ре,  шулү ә ә
ис пт н  муниципаль  хезм тә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т не  темлелек к рс ткечл реә ү ә ү ң ү ү ә ә
т б нд гел рд н гыйбар т:ү ә ә ә ә ә

бинаны  м гать транспортыннан файдалану зонасындаң җә ә
урнашкан булуы;
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Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

к рс тк нд  м р гатьү ә ә ә ө әҗә
ит чене  вазыйфаи  затларү ң
бел н хезм тт шлеге саны мә ә ә һә
аларны  д вамлылыгы,ң ә
муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  к пфункциялеү ә ү ә ң ү
з генд ,  д л ти  мү ә ә әү ә һә

муниципаль  хезм тл рә ә
к рс т не  к пфункциялеү ә ү ң ү
з ге  читт н  торыпү ә ә

эшл чел ренд  муниципальәү ә ә
хезм т к рс т л р м мкинлеге,ә ү ә ү ә ө
муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү
барышы  турында  м гъл матә ү
алу  м мкинлеге,  шул  ис пт нө ә ә
м гъл мати-коммуникацияә ү
технологиял рен  кулланып,ә
м гъл мат алу м мкинлегеә ү ө

 белгечл рне ,  шулай  ук  м р гать  ит чел рд нә ң ө әҗә ү ә ә
документлар кабул ител  торган б лм л рне  кир кле сандаә ү ә ә ң ә
булу;

«Интернет»  челт ренд ге  м гъл мат  стендларында,ә ә ә ү
м гъл мат  ресурсларында,  Берд м  д л т  м  муниципальә ү ә әү ә һә
хезм тл р порталында муниципаль хезм т к рс т  ысуллары,ә ә ә ү ә ү
т ртибе м сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә һә ә ү

инвалидларга  алар  хезм тл рен  башка  затлар  бел нә ә ә
бертигез  д р д  алырга  комачаулаучы  каршылыкларныә әҗә ә

и д  ярд м к рс т .җ ңү ә ә ү ә ү
Муниципаль хезм т к рс т не  сыйфаты т б нд гел рнеә ү ә ү ң ү ә ә ә ң

булмавы бел н характерлана:ә
м р гать  ит чел рг  документлар  кабул  итк нд  мө әҗә ү ә ә ә ә һә

бирг нд  чиратлар булмау;ә ә
муниципаль хезм т к рс т  сроклары бозылмаска тиеш;ә ү ә ү
муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү

хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл р булмау;ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  м р гать  ит чел рг  карата  д ресә ә ә ң ө әҗә ү ә ә ө
булмаган, игътибарсыз м н с б тен  шикаятьл р булмау.ө ә ә ә ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  турында гарызнам  бирг ндә ү ә ү ә ә ә
м  муниципаль  хезм т  н ти сен  алганда  муниципальһә ә ә җә

хезм т к рс т че вазыйфаи затны  м м р гать ит ченеә ү ә ү ң һә ө әҗә ү ң
бер тапкыр гына зара хезм тт шлеге к зд  тотыла. Аралашуү ә ә ү ә
озынлыгы регламент бел н билгел н .ә ә ә

Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү ң
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Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тнеә
яис  тал пне билгели ә ә
торган норматив акт 

к пфункцияле  з генд  муниципаль  хезм т  (алга  таба  -ү ү ә ә ә
КФ ),  КФ ны  читт н  торып  эшл  урыннарындаҮ Ү ң ә әү
к рс телми.ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышы турында м гъл матә ү ә ү ә ү
м р гать ит че тарафыннан  _______________ сайтында,ө әҗә ү
Берд м  д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  порталында,ә әү ә һә ә ә
КФ да алынырга м мкинҮ ө

2.16. Электрон р вешт  ә ә
муниципаль хезм т к рс т неә ү ә ү ң
зенч лекл реү ә ә

Муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  алу  т ртибеә ә ә ә
турында  консультацияне  Интернет-кабул  ит  б лм се  яисү ү ә ә
Татарстан  Республикасы д л т  м  муниципаль хезм тл рәү ә һә ә ә
порталы аша алырга м мкин. ө

Электрон  р вешт  муниципаль  хезм т  к рс т  турындаә ә ә ү ә ү
гариза  бир  законда  каралган  очракта,  гариза  Татарстанү
Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталыәү ә һә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/) яис  Д л т м муниципаль хезм тл рә әү ә һә ә ә
(функциял р) берд м порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/) ашаә ә
бирел . ә
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3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларның һә
т  т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларныү әү ә ә ә ә ә ә
электрон р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук административә ә ү ә ә
процедураларны к пфункцияле з кл рд , д л ти м муниципальү ү ә ә ә әү ә һә

хезм тл р к рс т  к пфункцияле з гене  читт н торып эшлә ә ү ә ү ү ү ә ң ә әү
урыннарында башкару зенч лекл реү ә ә

3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелегеә ү ә ә ә ә ә ң
тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эченә ү ә ү ү ә ә ү ә
ала:

1) м р гать ит чег  консультация бир ;ө әҗә ү ә ү
2) гаризаны кабул ит  м терк ;ү һә әү
3) муниципаль хезм т н ти сен зерл  м бир ;ә ә җә ә әү һә ү
3.1.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  гам лл рне  эзлеклелегеә ү ә ү ә ә ң

блок-схемасы 1 нче кушымтада к рс телг н.ү ә ә

3.2. М р гать ит чег  консультациял р бирө әҗә ү ә ә ү

3.2.1.  М р гать ит че ш хс н м (яис ) телефон аша муниципальө әҗә ү ә ә һә ә
хезм т алу т ртибе турында консультациял р алу чен башкарма комитеткаә ә ә ө
м р гать ит .ө әҗә ә

Башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары  (секретарь)  нотариальҗ ә
гам лл рне башкару чен аваплы (алга таба - Башкарма комитет ит кчесеә ә ө җ җ ә
урынбасары (секретарь) м р гать ит чег , шул ис пт н муниципаль хезм тө әҗә ү ә ә ә ә
алу чен кир кле документацияне  составы, формасы м эчт леге буенчаө ә ң һә ә
консультация  бир  м,  кир к  булганда,  гариза  бланкын  тутыруда  ярд мә һә ә ә
к рс т .ү ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Процедураны  н ти се:  консультациял р,  т къдим  ителг нң ә җә ә ә ә
документацияне  составы, формасы м эчт леге буенча кис т л р.ң һә ә ә ү ә

3.3. Гаризаны кабул ит  м теркү һә әү

3.3.1. М р гать ит че ш хс н, ышанычлы зат аша муниципаль ө әҗә ү ә ә
хезм т к рс т  турында язма гариза бир  м леге Регламентны  2.5 ә ү ә ү ә һә ә ң
пункты нигезенд  документларны башкарма комитетта тапшыра.ә

3.3.2.  Башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары  (секретарь)җ ә
т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ә ә ә ә ә

м р гать ит чене  ш хесен билгел ; ө әҗә ү ң ә әү
м р гать  ит чене  в кал тл рен  тикшер  (ышанычнам  буенчаө әҗә ү ң ә ә ә ү ә

гам л кылган очракта);ә
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шушы Регламентны  2.5 пунктында каралган документларны  булуынң ң
тикшер ; ү

тапшырылган  документларны  билгел нг н  тал пл рг  туры  кил енң ә ә ә ә ә ү
тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенч  р смил штер ,ү ң ү ә ә ә ә ә ү
документларда  ассызыклаулар,  ст п  язулар,  сызылган  с зл р  мө ә ү ә һә
килештерелм г н башка т з т л р булмау).ә ә ө ә ү ә

Кис т л р булмаган очракта, башкарма комитет ит кчесе урынбасарыә ү ә җ ә
(секретарь) т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ә ә ә ә ә

махсус журналда гариза кабул ит  м терк ;ү һә әү
м р гать ит чег  документларны кабул ит  датасы, беркетелг н керө әҗә ү ә ү ә ү

номеры,  муниципаль хезм тне башкару датасы м вакыты турында тамгаә һә
бел н гариза к черм сен тапшыру.ә ү ә

леге  Регламентны  2.8  пунктында  каралган  документларны  кабулӘ ң
ит д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,  белгеч,  документларныү ә ө ә
кабул ит че белгеч м р гать ит чег  гаризаны терк  чен каршылыкларү ө әҗә ү ә әү ө
барлыгы  турында  х б р  ит  м  а а  тапшырылган  документлардагыә ә ә һә ң
ачыкланган итешсезлекл рне  эчт леген язма р вешт  а латып бир .җ ә ң ә ә ә ң ә

Процедураларны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н гариза яисң ә җә ә һә ә ә ә
м р гать ит чег  кайтарылган документлар. ө әҗә ү ә

3.4. Муниципаль хезм т к рс т не зерл  м аны  н ти сен бирә ү ә ү ә әү һә ң ә җә ү

3.4.1.  Башкарма комитет ит кчесе урынбасары (секретарь) гаризаныҗ ә
терк г нн н со  т б нд гел рне гам лг  ашыра:ә ә ә ң ү ә ә ә ә ә

гаризага кушымта итеп бирел  торган документлардагы белешм л рнеә ә ә
тикшер ;ү

леге  Регламентны  2.9  пунктында  каралган  хезм т  к рс т д н  башә ң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булу-булмавын тикшер .ө ә ү

Хезм тне  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,ә ү ә ү ә ө ә
башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары  (секретарь)  м р гать  ит чегҗ ә ө әҗә ү ә
баш тартуны  с б пл ре  турында  х б р  ит  м шушы Регламентны  3.5ң ә ә ә ә ә ә һә ң
пунктында каралган процедураларны башкара.

Нотариаль  гам л  кылуны  кичектер  чен  нигезл р  булган  очракта,ә ү ө ә
башкарма  комитет ит кчесе  урынбасары (секретарь)  леге  Регламентныҗ ә ә ң
3.5 пунктында каралган процедураларны гам лг  ашыра.ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаганә ү ә ү ә ө ә
очракта, белгеч:

нотариаль гам лл р кылган чен т л не  д реслеген тикшер ;ә ә ө ү әү ң ө ә
документ к черм сен яис  документны  чын н сх сен кушып чыгара;ү ә ә ң ө ә
земт не , документны  к черм сене  д реслеген раслый;ө ә ң ң ү ә ң ө

Россия  Федерациясене  д л т  гербы  сур те  т шерелг н  ирлекң әү ә ә ө ә җ
башкарма комитеты имзасын куя, м ерен кире ала;өһ

нотариаль гам лл рне терк  реестрында кылынган нотариаль гам лнеә ә әү ә
терки;

расланган документларны м р гать ит чег  кайтара.ө әҗә ү ә
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леге  Регламентны  3.3-3.4  пунктлары  бел н  билгел нг нӘ ң ә ә ә
процедуралар гариза терк лг нн н со  15 минут эченд  гам лг  ашырыла.ә ә ә ң ә ә ә

Процедураларны  н ти се:  нотариаль таныкланган  документларның ә җә ң
яис  м р гать ит чег  тапшырылган земт л рне  к черм л ре.ә ө әҗә ү ә ө ә ә ң ү ә ә

3.4.2.  Башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары  (секретарь)  хезм тҗ ә ә
к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  кабул  ителг н  очракта  нотариальү ә ү ә ә
гам лл р  кылудан  баш  тарту  турында  карар  чыгара.  Карар  м р гатьә ә ө әҗә
ит чег  почта аша иб рел .ү ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  м р гать  ит ченеӘ ә ә ә ө әҗә ү ң
хезм т к рс т не сорап м р гать итк н мизгелд н со  биш к нн н д  со гаә ү ә ү ө әҗә ә ә ң ө ә ә ң
калмыйча гам лг  ашырыла.ә ә

Процедураларны  н ти се: м р гать ит чег  иб релг н нотариальң ә җә ө әҗә ү ә җ ә ә
гам лл р кылудан баш тарту турындагы карар.ә ә

3.5. Нотариаль гам л кылуны кичектерә ү

3.5.1. Башкарма комитет ит кчесе урынбасары (секретарь) т б нд геҗ ә ү ә ә
очракларда нотариаль гам лл р кылуны кичектерерг  м мкин:ә ә ә ө

физик м юридик затлардан ст м  белешм л рне юк ит  зарурлыгы;һә ө ә ә ә ә ү
экспертизага документлар иб р ;җ ә ү
кызыксынучы  затларны  бу  гам лл рне  башкаруга  каршы  каршыә ә

кил л рне  булмавы турында сорарга кир к.ү ә ң ә
Башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары  (секретарь)  м р гатьҗ ә ө әҗә

ит чег  нотариаль гам л кылуны кичектер  турында х б р ит .ү ә ә ү ә ә ә
леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү

м р гать итк н к нд  гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә ә
Процедураларны  н ти се:  м р гать  ит чег  нотариаль  гам лң ә җә ө әҗә ү ә ә

кылуны кичектер  турында х б р ит .ү ә ә ү
3.5.2. Башкарма комитет ит кчесе урынбасары (секретарь) нотариальҗ ә

гам л  кылуны  кичектер  турында  карар  кабул  ителг нн н  со  ст мә ү ә ә ң ө ә ә
белешм л р  алу  чен  кир кле  сорау  зерли  м  тиешле  органга  яисә ә ө ә ә һә ә
кызыксынучы затка иб р .җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гать  итк н  вакыттан  биш  к нн н  д  со га  калмыйча  гам лгө әҗә ә ө ә ә ң ә ә
ашырыла.

Процедураларны  н ти се: тиешле органга яис  кызыксынучы заткаң ә җә ә
иб релг н сорау.җ ә ә

3.5.3. Башкарма комитет ит кчесе урынбасары (секретарь) сорауларгаҗ ә
аваплар килг нн н со  м р гать ит чег  х б р ит  м хезм тен легеҗ ә ә ң ө әҗә ү ә ә ә ә һә ә ә

Регламентны  3.3 - 3.4 пунктларында билгел нг н т ртипт  тапшыра.ң ә ә ә ә

3.6. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т , КФ  ны  читт н торып эшҮ ә ү ә ү Ү ң ә
урыны.
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КФ да муниципаль хезм т к рс т , КФ  ны  ерак эш урыннарындаҮ ә ү ә ү Ү ң
к рс телми.ү ә

3.7. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.7.1. Муниципаль хезм т н ти се булган документта техник хатаә ә җә

ачыкланган  очракта,  м р гать  ит че  башкарма  комитеттаө әҗә ү
т б нд гел рне тапшыра:ү ә ә ә

техник хатаны т з т  турында гариза (2 нче кушымта);ө ә ү
м р гать ит чег  техник хата булган муниципаль хезм т н ти сеө әҗә ү ә ә ә җә

буларак бирелг н документ;ә
юридик  к чк  ия  булган,  техник  хата  булуын  д лилл чеө ә ә әү

документлар. 
Техник хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти сеө ә ү ә ә җә

булган документта к рс телг н белешм л рд  м р гать ит че (в кал тлеү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
в кил) ш хс н,  яис  почта аша (шул ис пт н электрон почта аша),  яисә ә ә ә ә ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  берд м  порталы  яисәү ә һә ә ә ү ә ү ң ә ә
к пфункцияле з ге аша тапшырыла.ү ү ә

3.7.2.  Башкарма  комитет  ит кчесе  урынбасары  техник  хатаныҗ ә
т з т  турында  гариза  кабул  ит ,  кушымта  итеп  бирелг н  документларө ә ү ә ә
бел н гаризаны терки.ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн нӘ ә ә ә ә ә ә
со  бер к н эченд  гам лг  ашырыла. ң ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н гариза.ң ә җә ә һә ә ә
3.7.3. Башкарма комитет ит кчесе урынбасары документлар карыйҗ ә

м хезм т н ти се булган документка т з тм л р керт  максатларындаһә ә ә җә ө ә ә ә ү
леге  Регламентны  3.4  пунктында  каралган  процедураларны  гам лгә ң ә ә

ашыра  м  м р гать  ит чег  (в кал тле  в килг )  техник  хата  булганһә ө әҗә ү ә ә ә ә ә
документны  т п н сх сен т шереп калдыру чен т зек документ бир .ң ө ө ә ө ө ө ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  техник  хатаӘ ә ә ә
ачыкланганнан яис  иб релг н хата турында тел с  кайсы кызыксынганә җ ә ә ә ә
заттан гариза алганнан со  ч к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: м р гать ит чег  бирелг н ( иб релг н)ң ә җә ө әҗә ү ә ә җ ә ә
документ.

Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе мә ү ә ү ә һә
формалары
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4.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатынә ү ә ү ң һә
тикшереп тору м р гать ит чел рне  хокукларын бозуларны ачыклауныө әҗә ү ә ң

м  бетер не,  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешенһә ү ә ү ә ү ң ү ә
тикшер не, ирле зидар  органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам лү җ ү ә ң ә ә ә ә
кылмавына) карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ процедураларны  т лешен тикшереп тору формаларың ү ә
т б нд гел р:ү ә ә ә

1) муниципаль хезм т к рс т  документлары проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә
килештер . Тикшер  н ти се - проектларны визалау;ү ү ә җә

2) эш башкаруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк р чел р;ү ә ә ә ә ү ә ү ә
3) муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешенә ү ә ү ң ү ә ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р тк р .ә ә ә ә ү ә ү ә ү
Контроль  тикшер л р  планлы  ( ирле  зидар  органы  эшене  яртыү ә җ ү ә ң

еллык яис  еллык планнары нигезенд  гам лг  ашырылырга)  м планнанә ә ә ә һә
тыш булырга м мкин. Тикшер л р уздырганда муниципаль хезм т к рс т гө ү ә ә ү ә ү ә
(комплекслы  тикшер л рг )  б йле  барлык  м сь л л р  яис  м р гатьү ә ә ә ә ә ә ә ә ө әҗә
ит чене  конкрет м р гате буенча каралырга м мкин.ү ң ө әҗә ө

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м карар кабул итк нд  гам лл рнеә ү ә ә ә һә ә ә ә ә ң
башкарылуын  тикшереп  торуны  гам лг  ашыру  максатларында  башкармаә ә
комитет  ит кчесен  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаҗ ә ә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л р бирел .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т  буенча административ процедуралардаә ү ә ү
билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеге  т лешен  агымдагы  контрольә ә ә ә ң ү ә ә
башкарма комитет ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә

4.3. Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазыйфаи затлар исемлегеә ә
ирле зидар  органыны  структур б лекч л ре м вазыйфаи регламентларҗ ү ә ң ү ә ә һә

турындагы нигезл м л р бел н билгел н .ә ә ә ә ә ә
тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  м р гать  ит чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ө әҗә ү ә ң

хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

4.4.  Башкарма  комитет  ит кчесе  м р гать  ит чел рнеҗ ә ө әҗә ү ә ң
м р гатьл рен з вакытында карамаган чен аваплы.ө әҗә ә ү ө җ

Башкарма  комитет  ит кчесе  ( ит кче  урынбасары)  легеҗ ә җ ә ә
Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административ  гам лл рнең ү ә ү ә ә ә ә
вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен муниципаль хезм т к рс тһә ә ә ү ә ә ә ө ә ү ә ү
барышында кабул ител  торган (башкарыла торган) карарлары м гам лл реә һә ә ә
(гам л кылмавы) чен Законда билгел нг н т ртипт  аваплы була.ә ө ә ә ә ә җ

4.5.  Гражданнар,  аларны  берл шм л ре  м  оешмалары  ягыннанң ә ә ә һә
муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк ндә ү ә ү ә ү ә ә ә
башкарма  комитет  эшч нлегене  ачыклыгы,  муниципаль  хезм т  к рс тә ң ә ү ә ү
т ртибе  турында  тулы,  актуаль м  д рес  м гъл мат алу  м  муниципальә һә ө ә ү һә
хезм т  к рс т  барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад рә ү ә ү ө әҗә ә ә ә
карау м мкинлеге ярд менд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә ә
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5. Муниципаль хезм т к рс т че органнарны , шулай ук аларныә ү ә ү ң ң
вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  карарларына мң ә ә ә ң һә

гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад рге (судтан тыш)ә ә ә ә ә
т ртипә

5.1.  Муниципаль  хезм т  алучылар  муниципаль  хезм т  к рс т дә ә ү ә ү ә
катнашучы  башкарма  комитет  хезм тк рл рене  судка  кад р  гам лл ренә ә ә ң ә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  карата  муниципаль  хезм тне  т д  яис  Муниципальә ә ү әү ә ә
бер млек Советына шикаять белдер  хокукына ия.ә ү

М р гать  ит че  шикаять  бел н  м р гать  ит  ала,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ө әҗә ә ә ә
т б нд ге очракларда:ү ә ә

1) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыө әҗә ү ң ә ү ә ү
гарызнам сен терк  срогы бозылу;ә әү

2) муниципаль хезм т к рс т  срогы бозылганда;ә ү ә ү
3) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россияө әҗә ү ң ә ү ә ү ө

Федерациясе,  Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы
норматив хокукый актларында каралмаган документларына тал бе;ә

4)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ү ә ү ө
Республикасы, Мамадыш муниципаль районы норматив хокукый актларында
каралган документларны м р гать ит чед н кабул ит д н баш тарту;ө әҗә ү ә ү ә

5) федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстанң
Республикасы  законнарында  м  башка  норматив  хокукый  актларында,һә
муниципаль  хокукый  актларда  баш  тарту  нигезл ре  каралмаган  булса,ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту;ә ү ә ү ә

6) муниципаль  хезм т  к рс телг нд  м р гать  ит чед н  Россияә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Федерациясене ,  Мамадыш  муниципаль  районыны  норматив  хокукыйң ң
актларында каралмаган т л  тал п ителг нд ;ү әү ә ә ә

7) башкарма  комитетны ,  башкарма  комитетны  вазыйфаи  затының ң ң
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг н  документлардаә ү ә ү ә җә ә ә

иб релг н  басма  хаталарын  т з т д н  баш  тартуы  яис  мондыйҗ ә ә ө ә ү ә ә
т з т л рне  билгел нг н срогын бозу.ө ә ү ә ң ә ә

8) муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
срогы яис  т ртибе бозылу;ә ә

9) туктатып тору нигезл ре федераль законнарда  м алар нигезендә һә ә
кабул ителг н Россия Федерациясене  башка норматив хокукый актларында,ә ң
Татарстан  Республикасы  законнарында  м  башка  норматив  хокукыйһә
актларында,  муниципаль хокукый актларда  каралмаган  булса,  муниципаль
хезм т к рс т не туктатып тору.ә ү ә ү

5.2. Муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органдагы  вазыйфаи  затны ,  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ә ә ң
муниципаль  хезм тне  к рс т че  орган  ит кчесене  карарларына  мә ү ә ү җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  к газь  чыганакта  яисә ә ә ә ә ә
электрон р вешт  язма р вешт  бирел .ә ә ә ә ә
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Шикаятьне почта аша, к пфункцияле з к аша, "Интернет" м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация  челт ренн н,  Мамадыш  муниципаль  районыны  р смиә ә ң ә
сайтыннан  (http://www.mamadysh.tatarstan.ru),  Татарстан  Республикасының
д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  берд м  порталыннанәү ә һә ә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/),  Д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)әү ә һә ә ә ә
Берд м  порталыннан  (http://www.gosuslugi.ru/)  файдаланып,  шулай  укә
м р гать ит чене ш хс н кабул итк нд  кабул ит рг  м мкин.ө әҗә ү ә ә ә ә ә ә ө

5.3.  Муниципаль  хезм т  к рс т че  органга  керг н  шикаять  якиә ү ә ү ә
югарырак органда (ул булган очракта) аны терк г н к нн н алып унбиш эшә ә ө ә
к не эченд ,  муниципаль хезм т к рс т че органны  баш тартуына каратаө ә ә ә ү ә ү ң
шикаять белдерг н очракта, м р гать ит чед н документларны кабул итепә ө әҗә ү ә
алганда  яис  иб релг н  басма  хаталарны м  башка  хаталарны т з т дә җ ә ә һә ө ә ү ә
яис  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогы  бозылган  очракта  -  аныә ө ә ү ә ң ә ә
терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.4. Шикаятьт  т б нд ге м гъл мат булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  карарларына  м  гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаятьһә ә ә ә ә

бирел  торган  органны ,  хезм тне  к рс т че  органны  вазыйфаи затыныә ң ә ү ә ү ң ң
яис  муниципаль хезм тк рне  исеме;ә ә ә ң

2) м р гать ит чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы -ө әҗә ү ң ң ң
булган  очракта),  яш  урыны  турында  белешм л р,  м р гать  ит че  -әү ә ә ө әҗә ү
юридик зат  булса,  исеме,  урнашкан урын турында белешм л р,  шулай укә ә
элемт  чен   телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресыә ө
(адреслары)  м  м р гать  ит чег  авап  иб релерг  тиешле  почтаһә ө әҗә ү ә җ җ ә ә
адресы;

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  орган   хезм тк рене  шикаять  белдерел  торган  карарлары мү ә ү ә ә ң ә һә
гам лл ре (гам л кылмавы) турында белешм л р;ә ә ә ә ә

4)  м р гать  ит че хезм тне к рс т че органны ,  хезм т к рс т чеө әҗә ү ә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  яис  муниципаль  хезм тк рне  вазыйфаи  затыны  карары  мң ә ә ә ң ң һә
гам л кылмавы (гам л кылмавы) бел н килешми торган д лилл р. ә ә ә ә ә

5.5.  Шикаятьк  шикаятьт  б ян  ителг н  х лл рне  раслый  торганә ә ә ә ә ә
документларны  к черм л ре  кушып  бирелерг  м мкин.  Мондый  очрактаң ү ә ә ә ө
шикаятьт  а а терк л  торган документлар исемлеге китерел .ә ң ә ә ә

5.6. Шикаятьк  муниципаль хезм т к рс т че имза сала.ә ә ү ә ү
5.7. Шикаятьне карау н ти л ре буенча т б нд ге карарларны  берсеә җә ә ү ә ә ң

кабул ител :ә
1)  шикаять,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарны  гам лд н  чыгару,ә ә ә ә ә

иб релг н басмаларны м хаталарны д л т хезм те к рс т  н ти сендҗ ә ә һә әү ә ә ү ә ү ә җә ә
бирелг н  документларда  т з т ,  м р гать  ит чег  т л т  Россияә ө ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы
норматив  хокукый актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  каралмаган
акчаларны кире кайтару р вешенд  кан гатьл ндерел ;ә ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта. ә ә ү ә
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нне  ирт гесенн н дӘ ү ә ә ә ө ң ә ә ә

со га калмыйча м р гать ит чег  язма р вешт  м м р гать ит ченең ө әҗә ү ә ә ә һә ө әҗә ү ң



102

тел ге  буенча  электрон  р вешт  шикаятьне  карау  н ти л ре  турындаә ә ә ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.8.  Шикаятьне  тикшер  барышында  яис  н ти л ре  буенчаү ә ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  составы  билгел ре  ачыкланганҗ ә
очракта,  вазыйфаи  зат,  шикаятьл рне  карау  буенча  в кал тл р  бирелг нә ә ә ә ә
хезм тк р  булган  материалларны  кичекм ст н  прокуратура  органнарынаә ә ә ә

иб р .җ ә ә
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1 нче кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  буенча гам лл рне  эзлеклелеге блок-схемасы ә ү ә ү ә ә ң
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2 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
_____________муниципаль 
районыны   башкарма ң
комитеты ит кчесенҗ ә ә
_________________________
__

Техник хатаны т з т  турындаө ә ү
  гариза

Муниципаль  хезм т  к рс т д  иб релг н  хата  турында  х б р  ит мә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
___________________________________________________________________
___

(хезм т атамасы)ә
Язылган:______________________________________________________

___________________________________________________________________
______

Д рес ө
м гъл мат:_______________________________________________ә ү
___________________________________________________________________
___

Т з телг н техник хатаны т з теп, муниципаль хезм т н ти се булганө ә ә ө ә ә ә җә
документка тиешле зг решл р керт егезне тен м. ү ә ә ү ү ә

Т б нд ге документларны китер м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында карар кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:ә җ ә ү
электрон документны E-mail:___________ адресына иб р  юлы бел н;җ ә ү ә
адресы  буенча  к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд :ә ү ә ә ә

________________________________________________________________.
з  ризалыгымны,  шулай  ук  ш хси м гъл матларны эшк рт г  ( ыю,Ү ә ә ү ә ү ә җ

системалаштыру, туплау, саклау, т г лл штер , я арту, зг рт ), куллану, таратуө ә ә ү ң ү ә ү
(шул ис пт н тапшыру), персональ м гъл матларны зарарсызлау, блоклау, юкә ә ә ү
ит ,  шулай  ук  муниципаль  хезм т  к рс т  кысаларында  персональү ә ү ә ү
м гъл матларны  эшк рт  чен  кир к  булган  башка  гам лл р),  шул  ис пт нә ү ә ү ө ә ә ә ә ә
автоматлаштырылган  режимда,  алар  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ә ү ә ү
орган  тарафыннан  карарлар  кабул  ит не  д  кертеп,  карарлар  кабул  ит неү ә ү
раслыйм.

леге к ренешне раслыйм: минем ш хеск  м минем тарафтан т къдимӘ ү ә ә һә ә
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ителг н  затка  кагылышлы  гаризага  кертелг н  белешм л р,  шулай  ук  минә ә ә ә
т шерг н  белешм л р  д рес.  Гаризага  кушымта  итеп  бирелг н  документларө ә ә ә ө ә
(документларны  к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг нң ү ә ә ә ә
тал пл рг  туры кил , гариза бирелг н вакытка леге документлар д рес мә ә ә ә ә ә ө һә
д рес белешм л рг  ия. ө ә ә ә

Ми а  к рс телг н  муниципаль  хезм тне  сыйфатын  б ял  буенчаң ү ә ә ә ң ә әү
сораштыруда  катнашуга  ризалыгымны  телефон  аша  бир м:ә
_______________________.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)
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Кушымта
 (белешм )ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м аны  т лешен тикшерепә ү ә ү ө җ һә ң ү ә
торучы вазыйфаи затларны  реквизитлары,ң

Мамадыш муниципаль районы Яке авыл ирлеге башкарма комитетыҗ
 Мамадыш муниципаль районы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма комитет ит кчесеҗ ә 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
Башкарма комитет секретаре 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тотучы вазыйфаи затларныә ү ә ү ә ң
реквизитлары 

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

ирлек башлыгы Җ 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Мамадыш 
муниципаль районыны  Яке авыл ң

ирлеге башкарма комитетыны   җ ң
25.06.2018 №8 карарына 
5 нче кушымта

нотариаль гам лл р башкару буенча муниципаль хезм т к рс т : васыятьә ә ә ү ә ү
к газе яис  ышанычнам  таныклыгы ә ә ә бир неү ң 

Административ регламенты

1. Гомуми нигезл м л р.ә ә ә
1.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  леге  административ  регламенты (алгаә ү ә ү ң ә

таба - Регламент) нотариаль гам лл р башкару буенча муниципаль хезм т к рс тә ә ә ү ә ү
стандартын м т ртибен: васыять к газе яис  ышанычнам  таныклыгы (алга таба -һә ә ә ә ә
муниципаль хезм т) билгели. ә

1.2. Муниципаль хезм т алучылар: физик затлар (алга таба - м р гать ә ө әҗә
ит че).ү

1.3. Муниципаль хезм т к рс т  Мамадыш муниципаль районыны  Яке авылә ү ә ү ң
ирлеге башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан к рс тел .җ ү ә ә

1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Яке ав., Я а я ур., 9 й.ң
Эш графигы:
д ш мбе - п н еш мбе: 8.00 с гатьт н 15.00 с гатьк  кад р; ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә

омга: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; җ ә ә ә ә ә
шимб , якш мбе: ял к нн ре.ә ә ө ә
Ял ит  м туклану чен т н фес вакыты эчке хезм т т ртибе кагыйд л реү һә ө ә ә ә ә ә ә

бел н билгел н .ә ә ә
Белешм  чен телефон 8(85563)29438. ә ө

т  -ш хесне раслаучы документлар буенча.Ү ү ә
1.3.2.  Муниципаль  районны  «Интернет»  м гъл мат-телекоммуникацияң ә ү

челт ренд ге  р сми  сайтыны  адресы  (алга  таба  -  «Интернет»  челт ре):ә ә ә ң ә
(http://mamadysh.tatarstan.ru.

 1.3.3. Д л т хезм те турында м гъл мат т б нд гел рд н алынырга м мкин: әү ә ә ә ү ү ә ә ә ә ө
1)  башкарма  комитет  биналарында  урнашкан  муниципаль  хезм т  турындаә

визуаль м текстлы м гъл матлы стендлар ярд менд  м р гать ит чел р бел нһә ә ү ә ә ө әҗә ү ә ә
эшл  чен.  М гъл мат  стендларында  урнаштырыла  торган  м гъл мат  шушыәү ө ә ү ә ү
Регламентны  1.1,  1.3.1,  2.3,  2.5,  2.8,  2.10,  2.11,  5.1  пунктларындагың
(пунктчаларындагы) муниципаль хезм т турында белешм л рне з эчен  ала;ә ә ә ү ә

2)  «Интернет»  челт ре  аша  муниципаль  районны  р сми  сайтында  (http:/ә ң ә
www.madysh.tatar.ru.); 

3) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/); 

4) Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р (функциял р) порталында (http:/ә әү ә һә ә ә ә
www.gosuslugi.ru/);

http://mamadysh.tatarstan.ru/


108

5) башкарма комитетта:
телд н м р гать итк нд  - ш хс н яис  телефоннан; ә ө әҗә ә ә ә ә ә
язмача  (шул  ис пт н  электрон  документ  р вешенд )  м р гать  итк нд  -ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газьд  почта аша, электрон р вешт .ә ә ә ә
1.3.4. Муниципаль хезм т к рс т  м сь л л ре буенча м гъл мат башкарма ә ү ә ү ә ә ә ә ә ү

комитет белгече тарафыннан муниципаль районны  р сми сайтында м башкарма ң ә һә
комитет биналарындагы м гъл мат стендларында м р гать ит чел р бел н эшл  ә ү ө әҗә ү ә ә әү
чен урнаштырыла.ө

1.4. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд гел р нигезенд  гам лг  ашырыла:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә ә
Россия  Федерациясе  Граждан  кодексы  (беренче  леш)  1994  елны  30  11ө ң

декабренд ге  51-ФЗ  номерлы  (алга  таба  -  РФ  ГрК)  (РФ  законнар  ыентыгы,ә җ
05.12.1994, №32, ст.3301);

Россия Федерациясе Салым кодексы (икенче леш) 05.08.2000 № 117-ФЗ (алгаө
таба - РФ НК) (РФ законнар ыентыгы, 07.08.2000, №32, ст.3340);җ

Нотариат турында  Россия  Федерациясе  законнарыны  11.02.1993  № 4462-1ң
(алга таба - Нигезл р) (СНД Ведомости и РФ ВС, 11.03.1993 № 10, 357 ст.);ә

«Россия Федерациясенд  ирле зидар не оештыруны  гомуми принципларыә җ ү ә ң
турында» 2003 елны  06 октябренд ге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба -ң ә
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 06.10.2003, №40, 3822җ
ст.);

"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елныәү ә һә ә ә ү ә ү ң
27  июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (алга  таба  -  210-ФЗ  номерлыә
Федераль закон) (РФ законнар ыентыгы, 02.08.2010, № 31, 4179 ст.); җ

Россия  Юстиция  министрлыгыны  ""Нотариус  тарафыннан  зерл нг нң ә ә ә
электрон  документ  форматына  тал пл рне  раслау  турында»  2015  елны  29ә ә ң
июненд ге  155  номерлы  боерыгы  (алга  таба  -  155  номерлы  боерык)  (хокукыйә
м гъл матны  р сми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);ә ү ң ә

Россия Юстиция министрлыгыны  2016 елны  27 декабренд ге 313 номерлың ң ә
«Нотариаль гам лл рне терк  реестрлары формаларын, нотариаль таныклыкларныә ә әү

м килеш л рд  к рс телг н документларда м аларны р смил штер  т ртибендһә ү ә ә ү ә ә һә ә ә ү ә ә
таныклау язмаларын раслау турында» боерыгы (алга таба - 313 номерлы боерык)
(хокукый  м гъл матны  р сми  интернет-порталы  http://www.pravo.gov.ru,ә ү ң ә
30.12.2016);

Россия Юстиция министрлыгыны  2017 елны  06 июненд ге 97нче номерлың ң ә
« ирлекл рне  ирле администрациял ре башлыклары м ирлекл рне  ирлеҖ ә ң җ ә һә җ ә ң җ
зидар л рене  махсус  в кал тле  вазыйфаи  затлары,  муниципаль  районнарныү ә ә ң ә ә ң
ирле  администрациял ре  башлыклары  м  муниципаль  районнарны  ирлеҗ ә һә ң җ
зидар л рене  махсус  в кал тле  вазыйфаи  затлары  тарафыннан  нотариальү ә ә ң ә ә

гам лл р кылу т ртибе турында инструкцияне раслау хакында» боерыгы (алга таба -ә ә ә
97нче номерлы боерык) (Россия газетасы, №133, 21.06.2017); 

«Д л т  м  муниципаль  т л л р  турында  д л т  м гъл мат  системасынәү ә һә ү әү ә әү ә ә ү
алып  бару  т ртибен  раслау  хакында»  2017  елны  12  маендагы  11н  номерлыә ң
Федераль казначылык боерыгы (алга таба - 11н боерыгы) (хокукый м гъл матныә ү ң
р сми интернет-порталы http://www.pravo.gov.ru, 25.07.2017);ә
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“Татарстан  Республикасында  ирле  зидар  турында”  2004  елны  28җ ү ә ң
июленд ге  45-ТРЗ  номерлы  Татарстан  Республикасы  Законы  (Татарстанә
Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлегең җ
Советы карары бел н кабул ителг н Татарстан Республикасы Мамадыш муниципальә ә
районыны  2013 елны  23 октябренд ге 1-2 номерлы Устав (алга таба - Устав);ң ң ә

Мамадыш  муниципаль  районыны  Яке  авыл  ирлеге  башкарма  комитетың җ
турында,  2016  елны  29  июленд ге  1-11  номерлы,  ул  Мамадыш  муниципальң ә
районыны  Яке авыл ирлеге Советы карары бел н расланган (алга таба - ИК МРң җ ә
турында нигезл м );ә ә

Яке  авыл  ирлеге  башлыгыны  2012  елны  13  августындагы  5  номерлыҗ ң ң
карары бел н  расланган  Башкарма комитетны  эчке  хезм т т ртибе  кагыйд л реә ң ә ә ә ә
(алга таба - Кагыйд л р).ә ә

).
1.4.  леге Регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:Ә ү ә ә һә ә ә ә
васыять -  гам лд ге  законнар нигезенд  м билгеле бер р вешт  т зелг н,ә ә ә һә ә ә ө ә

м лк т ху асыны  нотариаль таныкланган язма к рс тм се, кыймм тл ре, акчалатаө ә җ ң ү ә ә ә ә
кертемн ре - кем милке булырга тиешлеге турында ул вафат булганнан со  аныә ң ң
милкен  тапшырылырга тиеш; ә

ышанычнам  дип ченче затлар алдында в киллек чен бер зат тарафыннанә ө ә ө
башка  затка  тапшырыла  торган  язма  в кал тле  в кил  таныла.  В кал тле  в килә ә ә ә ә ә
тарафыннан алыш-биреш кылуга язма в кал тле в кил турыдан-туры тиешле ченчеә ә ә ө
затка тапшырылырга м мкин.ө

д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып  эшл  урыны  -  муниципаль  районнарны  авыл  ирлекл рендәү ң җ ә ә
документларны  кабул  ит  м  бир ,  м р гать  ит чел рне  консультациялү һә ү ө әҗә ү ә әү
т р з се;ә ә ә

техник  хата  -  муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  тарафыннан  иб релг нә ү ә ү җ ә ә
хата  (язу,  х реф  хатасы,  грамматик яки  арифметик хата  яис  мондый хата),  мә ә һә
документка (муниципаль хезм т н ти се) кертелг н белешм л рне , белешм л рә ә җә ә ә ә ң ә ә
шуларга  нигезл неп  кертелг н  документлардагы  белешм л рне  туры  килм венә ә ә ә ң ә ә
китерг н хата (язу, х реф хатасы, грамматик яки арифметик хата).ә ә

леге  Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза астында (алгаӘ ә ү ә ү
таба - гариза) телд н м р гать а лашыла. ә ө әҗә ң
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2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү
стандарты тал бе исемеә Стандарт тал бе эчт легеә ә

Муниципаль хезм тне яисә ә
тал пне билгели торганә

норматив акт 
2.1. Муниципаль хезм т ә
атамасы

Нотариаль  гам лл р  башкару:  васыять  к газе  яисә ә ә ә
ышанычнам  таныклыгыә

РФ ГрК;
256 номерлы боерык

2.2.  ирле зидар не  Җ ү ә ң
муниципаль хезм тне ә
турыдан-туры к рс т че ү ә ү
башкарма-к рс тм  органы ү ә ә
исеме

Башкарма комитет Устав; 
Нигезл м ;ә ә

2.3. Муниципаль хезм т ә
к рс т  н ти сен тасвирлауү ә ү ә җә

Нотариаль  гам лл рне  башкару  васыять  яисә ә ә
ышанычнам  таныклыгы.ә

Нотариаль гам лл р кылудан баш тарту ә ә
2.4. Муниципаль хезм т ә
к рс т  срогы, шул ис пт н ү ә ү ә ә
муниципаль хезм т к рс т д  ә ү ә ү ә
катнашучы оешмаларга 
м р гать ит  зарурлыгын ө әҗә ү
ис пк  алып, туктатып тору ә ә
м мкинлеге Россия ө
Федерациясе законнарында 
каралган очракта, муниципаль 
хезм т к рс т не туктатып ә ү ә ү
тору срогы

Васыятьнам не  яис  ышанычнам не  таныклауә ә ә
м р гать итк н вакыттан алып бер эш к не д вамындаө әҗә ә ө ә
гам лг  ашырыла.ә ә

Хезм т  к рс т д н  баш  тарту  турында  карар  кабулә ү ә ү ә
ителг н очракта, м р гать итк н вакыттан алып биш эшә ө әҗә ә
к не д вамында.ө ә

Аралашу  вакытыннан  алып  биш  эш  к не  д вамындаө ә
нотариаль  гам лл р  кылуны  кичектер  турында  карарә ә ү
кабул ителг н очракта.ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  вакытын  туктатуә ү ә ү
каралмаган

2.5. Муниципаль хезм т ә
к рс т  чен закон яис  башка ү ә ү ө ә
норматив хокукый актлар 

1. Гариза  бир чене  ш хесен  раслаучы  Паспорт  яисү ң ә ә
башка документлар.

Ышанычлы ышанычнам , ышанычнам  таныклыгыә ә

256 номерлы боерык
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нигезенд  кир кле ә ә
документларны , шулай ук ң
м р гать ит че тарафыннан ө әҗә ү
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезм тл р к рс тә ә ү ә ү
чен кир кле м м б ри ө ә һә әҗ ү

булган хезм тл рне  т г л ә ә ң ө ә
исемлеге, м р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул ис пт н ә ә
электрон р вешт , аларны ә ә
тапшыру т ртибеә
2.6. Д л т органнары, ирле әү ә җ
зидар  органнары м башка ү ә һә

оешмалар карамагындагы м һә
м р гать ит че тапшырыргаө әҗә ү
хокуклы муниципаль 
хезм тл р к рс т  чен ә ә ү ә ү ө
норматив хокукый актлар 
нигезенд  кир кле м ә ә һә
м р гать ит че тапшырыргаө әҗә ү
хокуклы булган 
документларны  тулы ң
исемлеге, шулай ук 
м р гать ит чел р ө әҗә ү ә
тарафыннан аларны алу 
ысуллары, шул ис пт н ә ә
электрон р вешт , аларны ә ә
тапшыру т ртибе; д л т ә әү ә

Ведомствоара хезм тт шлек кысаларында т б нд гел рә ә ү ә ә ә
алына:

Д л т пошлинасы турында белешм л рәү ә ә ә

19н приказы
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органы, ирле зидар  органы җ ү ә
яис  шушы документлар бел нә ә
эш ит че оешмаү
2.7. Норматив хокукый 
актларда каралган очракларда 
аларны килештер  хезм т ү ә
к рс т  чен тал п ител  ү ә ү ө ә ә
торган м муниципаль хезм тһә ә
к рс т че орган гам лг  ү ә ү ә ә
ашыра торган д л т әү ә
хакимияте органнары ( ирле җ
зидар  органнары) м ү ә һә

аларны  структур б лекч л ре ң ү ә ә
исемлеге

Килеш  тал п ителмиү ә

2.8. Муниципаль хезм т ә
к рс т  чен кир кле ү ә ү ө ә
документларны кабул ит д н ү ә
баш тарту нигезл рене  тулы ә ң
исемлеге

1) Документларны  тиешенч  тапшырмаган  затә
тарафыннан бир ;ү

2) шушы  Регламентны  2.5  пунктында  к рс телг нң ү ә ә
документлар  исемлеген  тапшырылган  документларныә ң
туры килм ве;ә

3) гаризада м гаризага терк л  торган документлардаһә ә ә
килешенм г н т з т л р, аларны  эчт леген берт рле генә ә ө ә ү ә ң ә ө ә
а латмый торган итди зарарланулар бар;ң җ

4) Документлар тиешле булмаган органга тапшыру
2.9. Муниципаль хезм т ә
к рс т не туктатып тору яис  ү ә ү ә
кире кагу чен нигезл рне  ө ә ң
тулы исемлеге

Хезм тне туктатып тору чен нигезл р каралмаган.ә ө ә
Баш тарту чен нигезл р:ө ә
1) Мондый гам лне башкару законга каршы кил .ә ә
2) Вазыйфаи  зат  башка  ирлекне  яис  муниципальҗ ң ә

районны  ирле  зидар  органыны  вазыйфаи  затың җ ү ә ң
тарафыннан башкарылырга тиеш 
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3) нотариаль гам л кылу турындагы тенеч бел н судә ү ә
тарафыннан хокуктан файдалануга с л тсез яис  хокуктанә ә ә
файдалануга с л те чикл нг н дип танылган граждан яисә ә ә ә ә
кир кле в кал тл ре булмаган в кил м р гать ит ;ә ә ә ә ә ө әҗә ә

4)  Д л т  м  муниципаль  т л л р  турында  д л тәү ә һә ү әү ә әү ә
м гъл мат системасы (алга таба - ГМП ГИС) аша д л тә ү әү ә
пошлинасын  м  нотариаль  тарифны  т л  турындаһә ү әү
м гъл мат килм с ;ә ү ә ә

5) М р гать  ит че  тарафыннан  документлар  тулыө әҗә ү
к л мд  тапшырылмаган,  яис  т къдим ителг н гаризадаү ә ә ә ә ә

м (яис ) документларда тулы булмаган м (яис ) д ресһә ә һә ә ө
булмаган м гъл мат бар.ә ү

2.10. Муниципаль хезм т ә
к рс тк н чен алына торган ү ә ә ө
д л т пошлинасын яис  әү ә ә
башка т л не алу т ртибе, ү әү ә
к л ме м алу нигезл реү ә һә ә

Нотариаль гам лл р кылган чен муниципаль хезм тә ә ө ә
т л ле (т л ле) нигезд  к рс тел .ү әү ү әү ә ү ә ә

Д л т пошлинасы әү ә
1)  Россия  Федерациясе  законнары  нигезендә

нотариаль форманы тал п ит че (тал п ит  торган) алыш-ә ү ә ә
бирешл р  (килеш л р)  башкаруга  ышанычнам л рә ү ә ә ә
таныган чен - 200 сум;ө

2)  нотариаль  форманы  Россия  Федерациясе
законнары  нигезенд  тал п  ит  торган  башкаә ә ә
ышанычнам л рне таныткан чен - 200 сум;ә ә ө

3)  Алдынгылык  т ртибенд  бирел  торганә ә ә
ышанычнам л рне  таныклык  чен,  мондый  таныклыкә ә ө
Россия Федерациясе законнары нигезенд  м б ри булганә әҗ ү
очракларда - 200 сум;

4) васыять таныклыклары чен, ябык васыять кабулө
итк н чен - 100 сум;ә ө

5)  леге  пунктны  6  пунктчасында  каралганә ң

РФ НК 333.24, 333.25 ст.
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м лк тт н  тыш,  м лк тт н  файдалану  м  (яис )  аныө ә ә ө ә ә һә ә ң
бел н эш ит  хокукына ышанычнам л р таныклыгы чен:ә ү ә ә ө

балаларга, шул ис пт н уллыкка алынганнарга, иргә ә ә
яис  хатынга,  ата-аналарга,  бертуганнарга  м  апа-ә һә
се елл рг  - 100 сум;ң ә ә

башка физик затларга - 500 сум;
6)  автотранспорт  чаралары  бел н  файдалану  мә һә

(яис ) эш ит  хокукына ышанычнам л р таныклыгы чен:ә ү ә ә ө
балаларга, шул ис пт н уллыкка алынганнарга, иргә ә ә

яис  хатынга,  ата-аналарга,  бертуганнарга  м  апа-ә һә
се елл рг  - 250 сум;ң ә ә

башка физик затларга - 400 сум;
Авыл ирлеге башкарма комитеты бинасыннан читтҗ ә

башкарыла  торган  нотариаль  гам лл р  чен  д л тә ә ө әү ә
пошлинасы бер ярым тапкыр арттырылган к л мд  т л н .ү ә ә ү ә ә

Нотариаль тариф - 200 сум. 1-2 т ркем инвалидларынаө
100 сум, ташламалар 50 %.

Муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенчаә ү ә ү ә җә ә
бирелг н  орган  м  (яис )  вазыйфаи  зат  гаебе  бел нә һә ә ә

иб релг н  хаталарны  т з т г  юн лдерелг н  документҗ ә ә ө ә ү ә ә ә
кертелг н очракта, м р гать ит чед н т л  алынмыйә ө әҗә ү ә ү әү

2.11. Мондый т л не  ү әү ң
к л мен ис пл  методикасы ү ә ә әү
турындагы м гъл матны да ә ү
кертеп, муниципаль хезм т ә
к рс т  чен кир кле м ү ә ү ө ә һә
м б ри булган хезм тл рне әҗ ү ә ә
к рс тк н чен т л не алу ү ә ә ө ү әү
т ртибе, к л ме м алу ә ү ә һә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал п ителмиә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
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нигезл реә
2.12. Муниципаль хезм т ә
к рс т  турында гарызнам  ү ә ү ә
бирг нд  м мондый ә ә һә
хезм тл р к рс т  н ти сен ә ә ү ә ү ә җә
алганда чиратта к т не  ө ү ң
максималь срогы

Чират булган очракта муниципаль хезм т алуга гаризаә
бир  - 15 минуттан артык т гел.ү ү

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алганда чираттаә ү ә ү ә җә
к т не  максималь срогы 15 минуттан артмаска тиеш.ө ү ң

2.13. Муниципаль хезм т ә
к рс т  турында м р гать ү ә ү ө әҗә
ит чене  гарызнам сен терк  ү ң ә әү
срогы, шул ис пт н электрон ә ә
р вештә ә

Терк л  ш хес  билгел нг нн н  м  документларә ү ә ә ә ә һә
тикшерелг нн н со  гам лг  ашырылаә ә ң ә ә

2.14. Муниципаль хезм т ә
к рс тел  торган биналарга ү ә ә
м р гать ит чел рне  к т  ө әҗә ү ә ң ө ү

м кабул ит  урыннарына һә ү
тал пл р, шул ис пт н ә ә ә ә
к рс телг н объектларны  ү ә ә ң
инвалидларны социаль яклау 
турындагы Россия 
Федерациясе законнары 
нигезенд  инвалидларны  ә ң
файдалана алуын т эмин ә
ит г , мондый хезм тл р ү ә ә ә
к рс т  т ртибе турында ү ә ү ә
визуаль, текстлы м һә
мультимедиа м гъл матын ә ү
урнаштыруга м һә
р смил штер г  карата ә ә ү ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршы  системаә ү ә ү
м  янгын  с ндер  системасы,  документларныһә ү ү

р смил штер  чен кир кле и аз,  м гъл мати стендларә ә ү ө ә җ һ ә ү
бел н  и азланган  биналарда  м  биналарда  гам лгә җ һ һә ә ә
ашырыла.

Инвалидларны  муниципаль хезм т к рс т  урынынаң ә ү ә ү
каршылыксыз  кер е  (бинага  у айлы  чыгу  м  аларү ң һә
чикл ренд  к чеп й р ) т эмин ител .ә ә ү ө ү ә ә

Муниципаль хезм т к рс т  т ртибе  турында  визуаль,ә ү ә ү ә
текстлы  м  мультимедиа  м гъл маты  м р гатьһә ә ү ө әҗә
ит чел р  чен  у айлы  урыннарда,  шул  ис пт нү ә ө ң ә ә
инвалидларны  чикл нг н  м мкинлекл рен  ис пк  алыпң ә ә ө ә ә ә
урнаштырыла.
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тал пл рә ә
2.15.  Муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  темлелек  мү ә ү ә ң ү һә
сыйфат  к рс ткечл ре,  шулү ә ә
ис пт н  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс тк нд  м р гатьү ә ә ә ө әҗә
ит чене  вазыйфаи  затларү ң
бел н хезм тт шлеге саны мә ә ә һә
аларны  д вамлылыгы,ң ә
муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  к пфункциялеү ә ү ә ң ү
з генд ,  д л ти  мү ә ә әү ә һә

муниципаль  хезм тл рә ә
к рс т не  к пфункциялеү ә ү ң ү
з ге  читт н  торыпү ә ә

эшл чел ренд  муниципальәү ә ә
хезм т к рс т л р м мкинлеге,ә ү ә ү ә ө
муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү
барышы  турында  м гъл матә ү
алу  м мкинлеге,  шул  ис пт нө ә ә
м гъл мати-коммуникацияә ү
технологиял рен  кулланып,ә
м гъл мат алу м мкинлегеә ү ө

Муниципаль  хезм т  к рс т не  темлелекә ү ә ү ң ү
к рс ткечл ре т б нд гел рд н гыйбар т:ү ә ә ү ә ә ә ә ә

бинаны  м гать  транспортыннан  файдалануң җә ә
зонасында  урнашкан булуы;

 белгечл рне ,  шулай  ук  м р гать  ит чел рд нә ң ө әҗә ү ә ә
документлар  кабул  ител  торган  б лм л рне  кир клеә ү ә ә ң ә
санда булу;

«Интернет»  челт ренд ге  м гъл мат  стендларында,ә ә ә ү
м гъл мат ресурсларында, Берд м д л т м муниципальә ү ә әү ә һә
хезм тл р  порталында  муниципаль  хезм т  к рс тә ә ә ү ә ү
ысуллары, т ртибе м сроклары турында тулы м гъл матә һә ә ү
булу;

инвалидларга  алар  хезм тл рен  башка  затлар  бел нә ә ә
бертигез д р д  алырга комачаулаучы каршылыкларныә әҗә ә

и д  ярд м к рс т .җ ңү ә ә ү ә ү
Муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатыә ү ә ү ң

т б нд гел рне  булмавы бел н характерлана:ү ә ә ә ң ә
м р гать ит чел рг  документлар кабул итк нд  мө әҗә ү ә ә ә ә һә

бирг нд  чиратлар булмау;ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т  сроклары  бозылмаскаә ү ә ү

тиеш;
муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү

хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)  каратаә ә ә ң ә ә ә ә
шикаятьл р булмау;ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  м р гать  ит чел рг  карата  д ресә ә ә ң ө әҗә ү ә ә ө
булмаган, игътибарсыз м н с б тен  шикаятьл р булмау.ө ә ә ә ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  турында  гарызнамә ү ә ү ә
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бирг нд  м  муниципаль  хезм т  н ти сен  алгандаә ә һә ә ә җә
муниципаль  хезм т  к рс т че  вазыйфаи  затны  мә ү ә ү ң һә
м р гать  ит чене  бер  м рт б  зара  хезм тт шлегеө әҗә ү ң ә ә ә ү ә ә
к зд  тотыла.  Аралашу  озынлыгы  регламент  бел нү ә ә
билгел н .ә ә

Д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле  з генд  муниципаль  хезм т  (алга  таба  -ү ү ә ә ә
КФ ),  КФ ны  читт н  торып  эшл  урыннарындаҮ Ү ң ә әү
к рс телми.ү ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышы  турындаә ү ә ү
м гъл мат м р гать ит че тарафыннан ә ү ө әҗә ү   сайтта, Берд мә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталында,  КФәү ә һә ә ә Ү
сайтында алынырга м мкинө

2.16. Электрон р вешт  ә ә
муниципаль хезм т к рс т неә ү ә ү ң
зенч лекл реү ә ә

Муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  алу  т ртибеә ә ә ә
турында консультацияне Интернет-кабул ит  б лм се яисү ү ә ә
Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципальәү ә һә
хезм тл р порталы аша алырга м мкин. ә ә ө

Электрон р вешт  муниципаль хезм т к рс т  турындаә ә ә ү ә ү
гариза  бир  законда  каралган  очракта,  гариза  Татарстанү
Республикасыны  д л т  м  муниципаль  хезм тл рең әү ә һә ә ә
порталы  (http://uslugi.tatar.ru/)  яис  Д л ти  мә әү ә һә
муниципаль  хезм тл рне  (функциял рне )  берд мә ә ң ә ң ә
порталы (http:/ www.gosuslugi.ru/) аша бирел .ә
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3. Административ процедураларны  составы, эзлеклелеге м аларның һә
т  т ртибен  тал пл р, шул ис пт н административ процедураларныү әү ә ә ә ә ә ә
электрон р вешт  башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функциялеә ә ү ә ә ү
з кл рд , д л ти м муниципаль хезм тл р к рс т  к пфункциялеү ә ә ә әү ә һә ә ә ү ә ү ү

з гене  читт н торып эшл  урыннарында административү ә ң ә әү
процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1.  Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелегеә ү ә ә ә ә ә ң
тасвирламасы

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эченә ү ә ү ү ә ә ү ә
ала:

1) м р гать ит чег  консультация бир ;ө әҗә ү ә ү
2) гаризаны кабул ит  м терк ;ү һә әү
3) муниципаль хезм т н ти сен зерл  м бир ;ә ә җә ә әү һә ү
3.1.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  гам лл рне  эзлеклелегеә ү ә ү ә ә ң

блок-схемасы 1 нче кушымтада к рс телг н.ү ә ә

3.2. М р гать ит чег  консультациял р бирө әҗә ү ә ә ү

3.2.1.  М р гать ит че ш хс н м (яис ) телефон аша муниципальө әҗә ү ә ә һә ә
хезм т алу т ртибе турында консультациял р алу чен башкарма комитеткаә ә ә ө
м р гать ит .ө әҗә ә

Башкарма  комитет  секретаре  м р гать  ит чег ,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ә ә
муниципаль  хезм т  алу  чен  кир кле  документацияне  составы,  формасыә ө ә ң

м  эчт леге  буенча  м  кир к  вакытта  гариза  бланкын  тутыруда  ярд мһә ә һә ә ә
к рс т .ү ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гать итк н к нне гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә

Процедураны  н ти се:  консультациял р,  т къдим  ителг нң ә җә ә ә ә
документацияне  составы, формасы м эчт леге буенча кис т л р.ң һә ә ә ү ә

3.3. Гаризаны кабул ит  м теркү һә әү

3.3.1. М р гать  ит че  ш хс н  зе  васыятьнам л р  таныклыгы  мө әҗә ү ә ә ү ә ә һә
ышанычнам л р таныклыгы буенча нотариаль гам лл р кылу турында язмаә ә ә ә
гариза  тапшыра  м  шушы  Регламентны  2.5  пункты  нигезендһә ң ә
документларны авыл башкарма комитетына тапшыра.

3.3.2. Башкарма комитет секретаре т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ә ә ә ә ә
м р гать ит чене  ш хесен билгел ; ө әҗә ү ң ә әү
м р гать  ит чене  в кал тл рен  тикшер  (ышанычнам  буенчаө әҗә ү ң ә ә ә ү ә

гам л кылган очракта);ә
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шушы Регламентны  2.5 пунктында каралган документларны  булуынң ң
тикшер ; ү

тапшырылган  документларны  билгел нг н  тал пл рг  туры  кил енң ә ә ә ә ә ү
тикшер  (документларны  к черм л рен  тиешенч  р смил штер ,ү ң ү ә ә ә ә ә ү
документларда  ассызыклаулар,  ст п  язулар,  сызылган  с зл р  мө ә ү ә һә
килештерелм г н башка т з т л р булмау).ә ә ө ә ү ә

Кис т л р  булмаган  очракта,  башкарма  комитет  секретаре  гам лгә ү ә ә ә
ашыра:

махсус журналда гариза кабул ит  м терк ;ү һә әү
м р гать ит чег  документларны кабул ит  датасы, беркетелг н керө әҗә ү ә ү ә ү

номеры,  муниципаль хезм тне башкару датасы м вакыты турында тамгаә һә
бел н гариза к черм сен тапшыру.ә ү ә

леге  Регламентны  2.8  пунктында  каралган  документларны  кабулӘ ң
ит д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,  башкарма  комитетыү ә ө ә
секретаре, документларны кабул ит че, м р гать ит чег  гаризаны теркү ө әҗә ү ә әү
чен  каршылыклар  барлыгы  турында  х б р  ит  м  а а  тапшырылганө ә ә ә һә ң

документлардагы  ачыкланган  итешсезлекл рне  эчт леген  язма  р вештҗ ә ң ә ә ә
а латып бир .ң ә

Процедураларны  н ти се:  гражданны  кабул  ителг н  м р гатең ә җә ң ә ө әҗә
яис  м р гать ит чег  кайтарылган документлар.ә ө әҗә ү ә

3.4. Муниципаль хезм т к рс т не зерл  м аны  н ти сен бирә ү ә ү ә әү һә ң ә җә ү

3.4.1.  Гаризаны  терк г нн н  со  башкарма  комитет  секретареә ә ә ң
т б нд гел рне гам лг  ашыра:ү ә ә ә ә ә

гаризага кушымта итеп бирел  торган документлардагы белешм л рнеә ә ә
тикшер ;ү

леге  Регламентны  2.9  пунктында  каралган  хезм т  к рс т д н  башә ң ә ү ә ү ә
тарту чен нигезл р булу-булмавын тикшер .ө ә ү

Хезм тне  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булган  очракта,ә ү ә ү ә ө ә
башкарма комитет ит кчесе урынбасары м р гать ит чег  баш тартуныҗ ә ө әҗә ү ә ң
с б пл ре  турында  х б р  ит  м  леге  Регламентны  3.5  пунктындаә ә ә ә ә ә һә ә ң
каралган процедураларны гам лг  ашыра.ә ә

Нотариаль  гам л  кылуны  кичектер  чен  нигезл р  булган  очракта,ә ү ө ә
башкарма  комитет  белгече  леге  Регламентны  3.6  пунктында  каралганә ң
процедураларны гам лг  ашыра.ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т д н  баш  тарту  чен  нигезл р  булмаганә ү ә ү ә ө ә
очракта, Орган белгече:

нотариаль гам лл р кылган чен т л не  д реслеген тикшер  (д л тә ә ө ү әү ң ө ә әү ә
пошлинасы  турында  м гъл матлар  бир  турындагы  гарызнам неә ү ү ә ң
ведомствоара электрон хезм тт шлек системасы ярд менд  электрон р вештә ә ә ә ә ә

иб р  юлы бел н) м нотариаль гам лл р кыла.җ ә ү ә һә ә ә
3.3-3.4  пунктлары бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гатьә ә ә ө әҗә

ит че м р гать итк н вакыттан 15 минут д вамында гам лг  ашырыла.ү ө әҗә ә ә ә ә
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Процедураларны  н ти се:  васыятьнам не  нотариаль  таныклыгың ә җә ә ң
яис  ышанычнам  таныклыгы. ә ә

3.4.2.  Башкарма  комитет  секретаре  хезм т  к рс т д н  баш  тартуә ү ә ү ә
турында карар кабул ителг н очракта нотариаль гам лл р кылудан баш тартуә ә ә
турында карар чыгара. Карар м р гать ит чег  почта аша иб рел .ө әҗә ү ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  м р гать  ит ченеӘ ә ә ә ө әҗә ү ң
хезм т к рс т не сорап м р гать итк н мизгелд н со  биш к нн н д  со гаә ү ә ү ө әҗә ә ә ң ө ә ә ң
калмыйча гам лг  ашырыла.ә ә

Процедураларны  н ти се: м р гать ит чег  иб релг н нотариальң ә җә ө әҗә ү ә җ ә ә
гам лл р кылудан баш тарту турындагы карар.ә ә

3.5. Нотариаль гам л кылуны кичектерә ү

3.5.1.  Башкарма  комитет  секретаре  т б нд ге  очракта  нотариальү ә ә
гам лл р кылуны кичектерерг  м мкин:ә ә ә ө

физик м юридик затлардан ст м  белешм л рне юк ит  зарурлыгы;һә ө ә ә ә ә ү
экспертизага документлар иб р ;җ ә ү
кызыксынучы  затларны  бу  гам лл рне  башкаруга  каршы  каршыә ә

кил л рне  булмавы турында сорарга кир к.ү ә ң ә
Башкарма  комитет  секретаре  м р гать  ит чег  нотариаль  гам лө әҗә ү ә ә

кылуны кичектер  турында х б р ит .ү ә ә ә
леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү

м р гать итк н к нд  гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә ә
Процедураларны  н ти се:  м р гать  ит чег  нотариаль  гам лң ә җә ө әҗә ү ә ә

кылуны кичектер  турында х б р ит .ү ә ә ү
3.5.2. Башкарма комитет секретаре, нотариаль гам л кылуны кичектерә ү

турында карар кабул ителг нн н со , ст м  белешм л р алу чен кир клеә ә ң ө ә ә ә ә ө ә
сорау зерли м тиешле органга яис  кызыксынучы затка иб р .ә һә ә җ ә ә

леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү
м р гать  итк н  вакыттан  биш  к нн н  д  со га  калмыйча  гам лгө әҗә ә ө ә ә ң ә ә
ашырыла.

Процедураларны  н ти се: тиешле органга яис  кызыксынучы заткаң ә җә ә
иб релг н сорау.җ ә ә

3.5.3.  Башкарма  комитет  секретаре  гарызнам г  аваплар  килг нн нә ә җ ә ә
со  м р гать ит чег  х б р ит  м хезм тен леге Регламентны  3.3 - 3.4ң ө әҗә ү ә ә ә ә һә ә ә ң
пунктларында билгел нг н т ртипт  тапшыра.ә ә ә ә

3.6. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т , КФ  ны  читт н торып эшҮ ә ү ә ү Ү ң ә
урыны.

КФ да муниципаль хезм т к рс т , КФ  ны  ерак эш урыннарындаҮ ә ү ә ү Ү ң
к рс телми.ү ә

3.7. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.7.1. Муниципаль хезм т н ти се булган документта техник хатаә ә җә
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ачыкланган  очракта,  м р гать  ит че  башкарма  комитеттаө әҗә ү
т б нд гел рне тапшыра:ү ә ә ә

техник хатаны т з т  турында гариза (2 нче кушымта);ө ә ү
м р гать ит чег  техник хата булган муниципаль хезм т н ти сеө әҗә ү ә ә ә җә

буларак бирелг н документ;ә
юридик  к чк  ия  булган,  техник  хата  булуын  д лилл чеө ә ә әү

документлар. 
Техник хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти сеө ә ү ә ә җә

булган документта к рс телг н белешм л рд  м р гать ит че (в кал тлеү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә
в кил) ш хс н,  яис  почта аша (шул ис пт н электрон почта аша),  яисә ә ә ә ә ә ә
д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  берд м  порталы  яисәү ә һә ә ә ү ә ү ң ә ә
к пфункцияле з ге аша тапшырыла.ү ү ә

3.7.2.  Башкарма  комитет  секретаре  техник  хатаны т з т  турындаө ә ү
гариза  кабул  ит ,  кушымта  итеп  бирелг н  документлар  бел н  гаризаныә ә ә
терки.

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн нӘ ә ә ә ә ә ә
со  бер к н эченд  гам лг  ашырыла. ң ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н гариза.ң ә җә ә һә ә ә
3.7.3.  Башкарма комитет секретаре документлар карый м хезм тһә ә

н ти се  булган  документка  т з тм л р  керт  максатларында  легеә җә ө ә ә ә ү ә
Регламентны  3.4 пунктында каралган процедураларны гам лг  ашыра мң ә ә һә
м р гать ит чег  (в кал тле в килг ) техник хата булган документныө әҗә ү ә ә ә ә ә ң
т п н сх сен т шереп калдырып, т з телг н документны тапшыра.ө ө ә ө ө ә ә

леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедура  техник  хатаӘ ә ә ә
ачыкланганнан яис  иб релг н хата турында тел с  кайсы кызыксынганә җ ә ә ә ә
заттан гариза алганнан со  ч к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: м р гать ит чег  бирелг н ( иб релг н)ң ә җә ө әҗә ү ә ә җ ә ә
документ.

Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе мә ү ә ү ә һә
формалары

4.1.  Муниципаль  хезм т  к рс т не  тулылыгын  м  сыйфатынә ү ә ү ң һә
тикшереп тору м р гать ит чел рне  хокукларын бозуларны ачыклауныө әҗә ү ә ң
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м  бетер не,  муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешенһә ү ә ү ә ү ң ү ә
тикшер не, ирле зидар  органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам лү җ ү ә ң ә ә ә ә
кылмавына) карарлар зерл не з эчен  ала.ә әү ү ә

Административ процедураларны  т лешен тикшереп тору формаларың ү ә
т б нд гел р:ү ә ә ә

1) муниципаль хезм т к рс т  документлары проектларын тикшер  мә ү ә ү ү һә
килештер . Тикшер  н ти се - проектларны визалау;ү ү ә җә

2) эш башкаруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк р чел р;ү ә ә ә ә ү ә ү ә
3) муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешенә ү ә ү ң ү ә ә

билгел нг н т ртипт  контроль тикшер л р тк р .ә ә ә ә ү ә ү ә ү
Контроль  тикшер л р  планлы  ( ирле  зидар  органы  эшене  яртыү ә җ ү ә ң

еллык яис  еллык планнары нигезенд  гам лг  ашырылырга)  м планнанә ә ә ә һә
тыш булырга м мкин. Тикшер л р уздырганда муниципаль хезм т к рс т гө ү ә ә ү ә ү ә
(комплекслы  тикшер л рг )  б йле  барлык  м сь л л р  яис  м р гатьү ә ә ә ә ә ә ә ә ө әҗә
ит чене  конкрет м р гате буенча каралырга м мкин.ү ң ө әҗә ө

Муниципаль хезм т к рс тк нд  м карар кабул итк нд  гам лл рнеә ү ә ә ә һә ә ә ә ә ң
башкарылуын  тикшереп  торуны  гам лг  ашыру  максатларында  башкармаә ә
комитет  ит кчесен  муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  турындаҗ ә ә ә ү ә ү ә җә ә
белешм л р бирел .ә ә ә

4.2. Муниципаль хезм т к рс т  буенча административ процедуралардаә ү ә ү
билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеге  т лешен  агымдагы  контрольә ә ә ә ң ү ә ә
башкарма комитет ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә

4.3. Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазыйфаи затлар исемлегеә ә
ирле зидар  органыны  структур б лекч л ре м вазыйфаи регламентларҗ ү ә ң ү ә ә һә

турындагы нигезл м л р бел н билгел н .ә ә ә ә ә ә
тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  м р гать  ит чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ө әҗә ү ә ң

хокуклары бозылган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

4.4.  ирле  зидар  органы  ит кчесе  м р гать  ит чел рнеҖ ү ә җ ә ө әҗә ү ә ң
м р гатьл рен з вакытында карамаган чен аваплы.ө әҗә ә ү ө җ

ирле зидар  органыны  структур б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  леге  Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административә ң ү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  кабул  ител  торганә ү ә ү ә
(башкарыла торган) карарлар м гам лл р (гам л кылмау) чен вазыйфаиһә ә ә ә ө
затлар м башка муниципаль хезм тк рл р Законда билгел нг н т ртиптһә ә ә ә ә ә ә ә

аваплы булалар.җ
4.5.  Гражданнар,  аларны  берл шм л ре  м  оешмалары  ягыннанң ә ә ә һә

муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк ндә ү ә ү ә ү ә ә ә
башкарма  комитет  эшч нлегене  ачык булуы,  муниципаль  хезм т  к рс тә ң ә ү ә ү
т ртибе  турында  тулы,  актуаль м  д рес  м гъл мат алу  м  муниципальә һә ө ә ү һә
хезм т  к рс т  барышында  м р гатьл рне  (шикаятьл рне)  судка  кад рә ү ә ү ө әҗә ә ә ә
карау м мкинлеге ярд менд  гам лг  ашырыла.ө ә ә ә ә
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5. Муниципаль хезм т к рс т че органнарны , шулай ук аларныә ү ә ү ң ң
вазыйфаи затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  карарларына мң ә ә ә ң һә

гам лл рен  (гам л кылмавына) карата судка кад рге (судтан тыш)ә ә ә ә ә
т ртипә

5.1.  Муниципаль  хезм т  алучылар  муниципаль  хезм т  к рс т дә ә ү ә ү ә
катнашучы  башкарма  комитет  хезм тк рл рене  судка  кад р  гам лл ренә ә ә ң ә ә ә ә
(гам л  кылмавына)  карата  муниципаль  хезм тне  т д  яис  Муниципальә ә ү әү ә ә
бер млек Советына шикаять белдер  хокукына ия.ә ү

М р гать  ит че  шикаять  бел н  м р гать  ит  ала,  шул  ис пт нө әҗә ү ә ө әҗә ә ә ә
т б нд ге очракларда:ү ә ә

1) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  турындагыө әҗә ү ң ә ү ә ү
гарызнам сен терк  срогы бозылу;ә әү

2) муниципаль хезм т к рс т  срогы бозылганда;ә ү ә ү
3) м р гать  ит чене  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россияө әҗә ү ң ә ү ә ү ө

Федерациясе,  Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы
норматив хокукый актларында каралмаган документларына тал бе;ә

4)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ү ә ү ө
Республикасы, Мамадыш муниципаль районы норматив хокукый актларында
каралган документларны м р гать ит чед н кабул ит д н баш тарту;ө әҗә ү ә ү ә

5) федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстанң
Республикасы  законнарында  м  башка  норматив  хокукый  актларында,һә
муниципаль  хокукый  актларда  баш  тарту  нигезл ре  каралмаган  булса,ә
муниципаль хезм т к рс т д н баш тарту;ә ү ә ү ә

6)  муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м р гать  ит чед н  Россияә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Федерациясе,  Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы
норматив хокукый актларында каралмаган т л  тал п ителг нд ;ү әү ә ә ә

7) башкарма  комитетны ,  башкарма  комитетны  вазыйфаи  затының ң ң
муниципаль  хезм т  к рс т  н ти сенд  бирелг н  документлардаә ү ә ү ә җә ә ә

иб релг н  басма  хаталарын  т з т д н  баш  тартуы  яис  мондыйҗ ә ә ө ә ү ә ә
т з т л рне  билгел нг н срогын бозу.ө ә ү ә ң ә ә

8) муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бирә ү ә ү ә җә ә ү
срогы яис  т ртибе бозылу;ә ә

9) туктатып тору нигезл ре федераль законнарда  м алар нигезендә һә ә
кабул ителг н Россия Федерациясене  башка норматив хокукый актларында,ә ң
Татарстан  Республикасы  законнарында  м  башка  норматив  хокукыйһә
актларында,  муниципаль хокукый актларда  каралмаган  булса,  муниципаль
хезм т к рс т не туктатып тору.ә ү ә ү

5.2. Муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органдагы  вазыйфаи  затны ,  муниципаль  хезм тк рне ,ү ә ү ң ә ә ң
муниципаль  хезм тне  к рс т че  орган  ит кчесене  карарларына  мә ү ә ү җ ә ң һә
гам лл рен  (гам л  кылмавына)  карата  шикаять  к газь  чыганакта  яисә ә ә ә ә ә
электрон р вешт  язма р вешт  бирел .ә ә ә ә ә
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Шикаятьне почта аша, к пфункцияле з к аша, "Интернет" м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация  челт ренн н,  Мамадыш  муниципаль  районыны  р смиә ә ң ә
сайтыннан  (http://www.mamadysh.tatarstan.ru),  Татарстан  Республикасының
д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  берд м  порталыннанәү ә һә ә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/),  Д л ти  м  муниципаль  хезм тл р  (функциял р)әү ә һә ә ә ә
Берд м  порталыннан  (http://www.gosuslugi.ru/)  файдаланып,  шулай  укә
м р гать ит чене ш хс н кабул итк нд  кабул ит рг  м мкин.ө әҗә ү ә ә ә ә ә ә ө

5.3. Муниципаль  хезм т  к рс т че  органга  яис  югарырак  орган  (улә ү ә ү ә
булган очракта) керг н шикаять аны терк г н к нн н алып унбиш эш к неә ә ә ө ә ө
эченд ,   муниципаль  хезм т  к рс т че  органга  шикаять  бирг н  очракта,ә ә ә ү ә ү ә
м р гать ит чед н  документларны кабул итеп алганда  яис  иб релг нө әҗә ү ә ә җ ә ә
басма  хаталарны  м  хаталарны  т з тк нд  яис  мондый  т з т л рнеһә ө ә ә ә ә ө ә ү ә ң
билгел нг н срогы бозылуга шикаять бирг н очракта - аны терк г н к нн нә ә ә ә ә ө ә
алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ө ә

5.4. Шикаятьт  т б нд ге м гъл мат булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1)  карарларына  м  гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата  шикаятьһә ә ә ә ә

бирел  торган  органны ,  хезм тне  к рс т че  органны  вазыйфаи затыныә ң ә ү ә ү ң ң
яис  муниципаль хезм тк рне  исеме;ә ә ә ң

2) м р гать ит чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы -ө әҗә ү ң ң ң
булган  очракта),  яш  урыны  турында  белешм л р,  м р гать  ит че  -әү ә ә ө әҗә ү
юридик зат  булса,  исеме,  урнашкан урын турында белешм л р,  шулай укә ә
элемт  чен   телефон  номеры  (номерлары),  электрон  почта  адресыә ө
(адреслары)  м  м р гать  ит чег  авап  иб релерг  тиешле  почтаһә ө әҗә ү ә җ җ ә ә
адресы;

3)  муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  орган   хезм тк рене  шикаять  белдерел  торган  карарлары мү ә ү ә ә ң ә һә
гам лл ре (гам л кылмавы) турында белешм л р;ә ә ә ә ә

4)  м р гать  ит че хезм тне к рс т че органны ,  хезм т к рс т чеө әҗә ү ә ү ә ү ң ә ү ә ү
органны  яис  муниципаль  хезм тк рне  вазыйфаи  затыны  карары  мң ә ә ә ң ң һә
гам л кылмавы (гам л кылмавы) бел н килешми торган д лилл р. ә ә ә ә ә

5.5.  Шикаятьк  шикаятьт  б ян  ителг н  х лл рне  раслый  торганә ә ә ә ә ә
документларны  к черм л ре  кушып  бирелерг  м мкин.  Мондый  очрактаң ү ә ә ә ө
шикаятьт  а а терк л  торган документлар исемлеге китерел .ә ң ә ә ә

5.6. Шикаятьк  муниципаль хезм т к рс т че имза сала.ә ә ү ә ү
5.7. Шикаятьне карау н ти л ре буенча т б нд ге карарларны  берсеә җә ә ү ә ә ң

кабул ител :ә
1)  шикаять,  шул  ис пт н  кабул  ителг н  карарны  гам лд н  чыгару,ә ә ә ә ә

иб релг н басмаларны м хаталарны д л т хезм те к рс т  н ти сендҗ ә ә һә әү ә ә ү ә ү ә җә ә
бирелг н  документларда  т з т ,  м р гать  ит чег  т л т  Россияә ө ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү
Федерациясе  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы
норматив  хокукый актларында,  муниципаль  хокукый  актларда  каралмаган
акчаларны кире кайтару р вешенд  кан гатьл ндерел ;ә ә ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта. ә ә ү ә
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нне  ирт гесенн н дӘ ү ә ә ә ө ң ә ә ә

со га калмыйча м р гать ит чег  язма р вешт  м м р гать ит ченең ө әҗә ү ә ә ә һә ө әҗә ү ң
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тел ге  буенча  электрон  р вешт  шикаятьне  карау  н ти л ре  турындаә ә ә ә җә ә
д лилл нг н авап иб рел .ә ә ә җ җ ә ә

5.8.  Шикаятьне  тикшер  барышында  яис  н ти л ре  буенчаү ә ә җә ә
административ  хокук  бозу  яки  инаять  составы  билгел ре  ачыкланганҗ ә
очракта,  вазыйфаи  зат,  шикаятьл рне  карау  буенча  в кал тл р  бирелг нә ә ә ә ә
хезм тк р  булган  материалларны  кичекм ст н  прокуратура  органнарынаә ә ә ә

иб р .җ ә ә

1 нче кушымта

Муниципаль хезм т к рс т  буенча гам лл рне  эзлеклелеге блок-схемасы ә ү ә ү ә ә ң
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2 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
_____________муниципаль 
районыны   башкарма ң
комитеты ит кчесеҗ ә
_________________________
__

Техник хатаны т з т  турында ө ә ү
Гариза

Муниципаль  хезм т  к рс т д  иб релг н  хата  турында  х б р  ит мә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
___________________________________________________________________
___

(хезм т атамасы)ә

Язылган:______________________________________________________
___________________________________________________________________
______

Д рес ө
м гъл мат:_______________________________________________ә ү
___________________________________________________________________
___

К рс телг н  техник  хатаны  т з теп,  муниципаль  хезм т  н ти сеү ә ә ө ә ә ә җә
булган документка тиешле зг решл р керт егезне тен м. ү ә ә ү ү ә

Т б нд ге документларны китер м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник хатаны т з т  турында гаризаны кире кагу турында карар кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны иб р егезне сорыйм:ә җ ә ү
электрон документны E-mail:___________ адресына иб р  юлы бел н;җ ә ү ә
адресы  буенча  к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд :ә ү ә ә ә

________________________________________________________________.
з  ризалыгымны,  шулай  ук  ш хси м гъл матларны эшк рт г  ( ыю,Ү ә ә ү ә ү ә җ

системалаштыру, туплау, саклау, т г лл штер , я арту, зг рт ), куллану, таратуө ә ә ү ң ү ә ү
(шул ис пт н тапшыру), персональ м гъл матларны зарарсызлау, блоклау, юкә ә ә ү
ит ,  шулай  ук  муниципаль  хезм т  к рс т  кысаларында  персональү ә ү ә ү
м гъл матларны  эшк рт  чен  кир к  булган  башка  гам лл р),  шул  ис пт нә ү ә ү ө ә ә ә ә ә



128

автоматлаштырылган  режимда,  алар  нигезенд  муниципаль  хезм т  к рс т чеә ә ү ә ү
орган  тарафыннан  карарлар  кабул  ит не  д  кертеп,  карарлар  кабул  ит неү ә ү
раслыйм.

леге к ренешне раслыйм: минем ш хеск  м минем тарафтан т къдимӘ ү ә ә һә ә
ителг н затка кагылышлы гаризага кертелг н белешм л р, шулай ук мин бирг нә ә ә ә ә
белешм л р  д рес.  Гаризага  кушымта  итеп  бирелг н  документларә ә ө ә
(документларны  к черм л ре) Россия Федерациясе законнарында билгел нг нң ү ә ә ә ә
тал пл рг  туры кил , гариза бирелг н вакытка леге документлар д рес мә ә ә ә ә ә ө һә
д рес белешм л рг  ия. ө ә ә ә

Ми а  к рс телг н  муниципаль  хезм тне  сыйфатын  б ял  буенчаң ү ә ә ә ң ә әү
сораштыруда  телефон  аша  катнашуга  ризалыгымны  бир м:ә
_______________________.

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)



Кушымта
 (белешм )ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м аны  т лешен тикшереп торучыә ү ә ү ө җ һә ң ү ә
вазыйфаи затларны  реквизитлары,ң

Яке авыл ирлеге башкарма комитеты җ
Мамадыш муниципаль районы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма  комитет
ит кчесеҗ ә

8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Секретарь 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тотучы вазыйфаи затларныә ү ә ү ә ң
реквизитлары 

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

ирлек башлыгы Җ 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
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Татарстан Республикасы Мамадыш 
муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге ң җ
башкарма комитетыны   25.06.2018 №ң 8
карарына 6 нчы кушымта

Белешм  ( земт ) бир  буенча муниципаль хезм т к рс т неә ө ә ү ә ү ә ү ң
административ регламенты

 1. Гомуми нигезл м л рә ә ә

1.1. Муниципаль хезм т к рс т не  леге административ регламенты (алга таба -ә ү ә ү ң ә
Регламент) белешм  ( земт ) бир  буенча муниципаль хезм т к рс т не  (алга таба -ә ө ә ү ә ү ә ү ң
муниципаль хезм т) стандартын м т ртибен билгели.ә һә ә

1.2.  Муниципаль  хезм тне  алучылар:  физик  затлар  (алга  таба  -  м р гатьә ө әҗә
ит че).ү

1.3.  Муниципаль хезм т  к рс т  Мамадыш  муниципаль районыны  Яке  авылә ү ә ү ң
ирлеге башкарма комитеты (алга таба - Башкарма комитет) тарафыннан к рс тел .җ ү ә ә

1.3.1. Башкарма комитетны  урнашкан урыны: Яке ав., Я а ур., 9 й.ң ң
Эш графигы:
д ш мбе - п н еш мбе: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; ү ә ә җ ә ә ә ә ә ә

омга: 8.00 с гатьт н 17.00 с гатьк  кад р; җ ә ә ә ә ә
шимб , якш мбе: ял к нн ре.ә ә ө ә
Ял ит  м туклану чен т н фес вакыты эчке хезм т т ртибе кагыйд л ре бел нү һә ө ә ә ә ә ә ә ә

билгел н .ә ә
Белешм  чен телефон 8(85563)29438. ә ө

т  -ш хесне раслаучы документлар буенча.Ү ү ә
1.3.2.  Муниципаль  районны  р сми  сайты  “Интернет”  м гъл мат-ң ә ә ү

телекоммуникация  челт ренд  (алга  таба  -  “Интернет”  челт ре):  (http:/ә ә ә
www.mamadysh.tatar.ru). 

1.3.3. Д л т хезм те турында м гъл мат т б нд гел рд н алынырга м мкин: әү ә ә ә ү ү ә ә ә ә ө
1) башкарма комитет биналарында урнашкан м р гать ит чел р бел н эшлө әҗә ү ә ә әү

чен  муниципаль  хезм т  турында  визуаль  м  текстлы  м гъл матлы  стендларө ә һә ә ү
ярд менд .ә ә

 М гъл мат стендларында урнаштырыла торган м гъл мат шушы Регламентныә ү ә ү ң
1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы (пунктчаларындагы) муниципаль
хезм т турында белешм л рне з эчен  ала;ә ә ә ү ә

2)  «Интернет»  челт ре  аша  муниципаль  районны  р сми  сайтында  (http:/ә ң ә
www.madysh.tatar.ru.);

http://www.madysh.tatar.ru/
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 3) Татарстан  Республикасы  д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
(http://uslugi.tatar.ru/); 

4) Берд м д л ти м муниципаль хезм тл р (функциял р)  порталында  (http:/ә әү ә һә ә ә ә
www.gosuslugi.ru/);

5) башкарма комитетта:
телд н м р гать итк нд  - ш хс н яис  телефоннан; ә ө әҗә ә ә ә ә ә
язмача  (шул  ис пт н  электрон  документ  р вешенд )  м р гать  итк нд  -ә ә ә ә ө әҗә ә ә

к газьд  почта аша, электрон р вешт .ә ә ә ә
1.3.4.  Муниципаль  хезм т  к рс т  м сь л л ре  буенча  м гъл мат  башкармаә ү ә ү ә ә ә ә ә ү

комитет  белгече  тарафыннан  муниципаль районны  р сми  сайтында  м  башкармаң ә һә
комитет биналарындагы м гъл мат стендларында  м р гать ит чел р бел н эшлә ү ө әҗә ү ә ә әү
чен урнаштырыла.ө

1.4. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд гел р нигезенд  гам лг  ашырыла:ә ү ә ү ү ә ә ә ә ә ә
Россия Федерациясе  Граждан кодексыны  1994 елны  30 декабренд ге  51-ФЗң ң ә

номерлы (Россия Федерациясе законнар ыентыгы, 05.12.1994, № 32, 3301 ст.) (алгаҗ
таба - РФ ГК);

Россия  Федерациясене  2001  елны  25  октябренд ге  136-ФЗ  номерлы  ирң ң ә җ
кодексы (Россия Федерациясе  законнар ыентыгы,  29.10.2001,  №44,  4147 ст.)  (алгаҗ
таба - РФ ир кодексы);Җ

Россия Федерациясе Торак кодексы бел н 2004 елны  29 декабренд ге 188-ФЗә ң ә
номерлы (Россия Федерациясе  законнарыны  ң    ыентыгы, 03.01.2005, № 1 (1 леш),җ ө
14 ст.) (алга таба - РФ ТК);

Нотариат турында Россия Федерациясе законнары нигезл ре (раслаулар). РФ ВСә
11.02.1993 № 4462-1) (Россия газетасы, №49, 13.03.1993);

"Ветераннар турында" 1995 елны  12 гыйнварындагы 5-ФЗ номерлы Федеральң
закон  (09.12.2010  редакциясенд )  "Ветераннар  турында"  Федераль  закон  (Россияә
Федерациясе законнар ыентыгы, 16.01.1995, № 3, 168 ст.) (алга таба - 5-ФЗ);җ

"К чемсез  милекк  хокукларны  м  аны  бел н  алыш-бирешл рне  д л тү ә һә ң ә ә әү ә
терк ве турында" 1997 елны  21 июленд ге 122-ФЗ номерлы Федераль закон (Россияә ң ә
Федерациясе  Федерациясе законнары ыентыгы,   28.07.1997, №30, 3594) (алга таба -җ
122-ФЗ);

2003  елны  11  июненд ге  74-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (2009  елны  30ң ә ң
октябренд ге  74-ФЗ редакциясенд )  "Крестьян  (фермер)  ху алыгы турында"  (Законә ә җ

ыентыгы алга таба - 16.06.2003, № 24, 2249 ст.) (алга таба - 74-ФЗ);җ
«Россия  Федерациясенд  ирле  зидар не  оештыруны  гомуми  принципларыә җ ү ә ң

турында»  2003  елны  06  октябренд ге  131-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  (Россияң ә
Федерациясене   законнар ыентыгы,   06.10.2003, № 40, 3822 ст.) (алга таба - 131-ФЗ);ң җ

"Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т не оештыру турында" 2010 елны  27әү ә һә ә ә ү ә ү ң
июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  бел н  Россия  Федерациясе  законнарә ә

ыентыгы, 02.08.2010, №31, 4179) (алга таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон);җ
Россия  Федерациясе  Авыл ху алыгы министрлыгыны  " ирлекл рне  ирлеҗ ң Җ ә ң җ

зидар  органнары м ш р округларыны  ирле зидар  органнары тарафыннанү ә һә әһә ң җ ү ә
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ху алык кен г л рен алып бару формасын м т ртибен раслау турында" 2010 елныҗ ә ә ә һә ә ң
11  октябренд ге  345  номерлы  боерыгы  бел н  (федераль  башкарма  хакимиятә ә
органнарыны  норматив  актлары  Бюллетене,  №50,  13.12.2010)  (алга  таба  -  345ң
боерык);

Росреестрны  "Гражданны  ир киш рлеген  хокукы барлыгы турында ху алыкң ң җ ә ә җ
кен г сенн н  земт  формасын  раслау  турында"  2012  елны  07  мартындагы  П/103ә ә ә ө ә ң
номерлы боерыгы бел н (алга таба - Росрегистрация приказы);ә

“Татарстан Республикасында ирле зидар  турында” 2004 елны  28 июленд геҗ ү ә ң ә
45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156,
03.08.2004) (алга таба - 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы);

Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлегең җ
Советы  2013  елны  23  октябренд ге  1-2  карары  бел н  кабул  ителг н  Татарстанң ә ә ә
Республикасы Мамадыш муниципаль районы Уставы (алга таба - Устав);

Яке авыл ирлеге советыны  2016 елны  29 июленд ге 1-11 номерлы карарыҗ ң ң ә
бел н  расланган  Мамадыш  муниципаль  районыны  Яке  авыл  ирлеге  башкармаә ң җ
комитеты турында, нигезл м  (алга таба - ИК МР турында нигезл м );ә ә ә ә

Яке авыл ирлеге башлыгыны  2012 елны  13 августындагы 5 номерлы карарыҗ ң ң
бел н расланган башкарма комитетны  эчке хезм т т ртибе кагыйд л ре (алга таба -ә ң ә ә ә ә
Кагыйд ).ә

).
1.5. леге регламентта т б нд ге терминнар м билгел м л р кулланыла:Ә ү ә ә һә ә ә ә
ирле зидар  органнары бир  торган белешм  ( земт ) диг нд  а лашыла - гаилҗ ү ә ә ә ө ә ә ә ң ә

составы  турындагы  белешм ,  яш  урыныннан  белешм ,  ху алык  кен г сенн нә әү ә җ ә ә ә
земт л р,  йорт  китабыннан  земт л р,  лг н  кешене  яш  урыныннан  белешм ,ө ә ә ө ә ә ү ә ң әү ә

индивидуаль торак йортларда яш чел рне  алдагы яш  урыныннан белешм ,  ирәү ә ң әү ә җ
киш рлеген  белешм , йорт бил м сен  белешм .ә ә ә ә ә ә ә

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  к рс т не  к пфункцияле  з гене  читт нәү ә һә ә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә
торып эшл  урыны - муниципаль районнарны  авыл ирлекл ренд  документларныәү ң җ ә ә
кабул ит  м бир , м р гать ит чел рне консультациял  т р з се;ү һә ү ө әҗә ү ә әү ә ә ә

техник хата - муниципаль хезм т к рс т че орган тарафыннан иб релг н хатаә ү ә ү җ ә ә
(язу, х реф хатасы, грамматик яки арифметик хата яис  мондый хата), м документкаә ә һә
(муниципаль  хезм т  н ти се)  кертелг н  белешм л рне ,  белешм л р  шуларгаә ә җә ә ә ә ң ә ә
нигезл неп кертелг н документлардагы белешм л рне  туры килм вен  китерг н хатаә ә ә ә ң ә ә ә
(язу, х реф хатасы, грамматик яки арифметик хата).ә

леге Регламентта муниципаль хезм т к рс т  турында гариза астында (алга табаӘ ә ү ә ү
-  гариза)  муниципаль  хезм т  к рс т  турында  сорау  а лашыла  (2010  елны  27ә ү ә ү ң ң
июленд ге  210-ФЗ номерлы Федераль законны  2 мадд сене  2 пунктында).  Гаризаә ң ә ң
стандарт бланкта (1 нче кушымта) тутырыла.
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2. Муниципаль хезм т к рс т  стандартыә ү ә ү

Муниципаль хезм т к рс тә ү ә ү
стандартына карата тал пнеә ң

аталышы
Стандартка тал пл р эчт легеә ә ә

Хезм тне яис  тал пнеә ә ә
билгели торган норматив

акт
2.1. Муниципаль хезм т атамасыә Белешм  ( земт л р) бирә ө ә ә ү Авыл ирлеге уставыҗ

РФ д л т корпорациясе, РФәү ә
ир кодексы, РФ ТК, Җ

Нотариат турындагы 
законнар нигезл ре, 122-ФЗ,ә
74-ФЗ, 210-ФЗ, 
Росрегистрация приказы

2.2.  ирле зидар не  Җ ү ә ң
муниципаль хезм тне турыдан-ә
туры к рс т че башкарма-ү ә ү
к рс тм  органы исемеү ә ә

Башкарма комитет ирлек уставыҖ

2.3. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
н ти сен тасвирлауә җә

Белешм  ( земт ).ә ө ә
Муниципаль  хезм т  к рс т д н  телд н  яисә ү ә ү ә ә ә

язмача баш тарту

Авыл ирлеге уставыҗ
РФ д л т корпорациясе, РФәү ә

ир кодексы, РФ ТК, Җ
Нотариат турындагы 
законнар нигезл ре, 122-ФЗ,ә
74-ФЗ, 210-ФЗ, 
Росрегистрация приказы

2.4. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
срогы, шул ис пт н муниципаль ә ә
хезм т к рс т д  катнашучы ә ү ә ү ә
оешмаларга м р гать ит  ө әҗә ү

Гаризаны терк г нн н со  ч к н эчендә ә ә ң ө ө ә4

М р гать ителг н к нне муниципаль хезм тө әҗә ә ө ә
к рс т д н телд н баш тарту.ү ә ү ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  вакытын туктатуә ү ә ү

4 Муниципаль хезм т к рс т  срогы суммар сроктан чыгып,  административ процедураларны башкару чен кир кле минимальә ү ә ү ө ә
сроктан чыгып билгел нде. Административ процедураларны  озынлыгы эш к нн ренд  ис пл н .ә ң ө ә ә ә ә ә
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зарурлыгын ис пк  алып, ә ә
туктатып тору м мкинлеге Россияө
Федерациясе законнарында 
каралган очракта, муниципаль 
хезм т к рс т не туктатып тору ә ү ә ү
срогы

каралмаган

2.5. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
чен закон яис  башка норматив ө ә

хокукый актлар нигезенд  ә
кир кле документларны , шулай ә ң
ук м р гать ит че тарафыннан ө әҗә ү
тапшырылырга тиешле 
муниципаль хезм тл р к рс т  ә ә ү ә ү
чен кир кле м м б ри булганө ә һә әҗ ү

хезм тл рне  т г л исемлеге, ә ә ң ө ә
м р гать ит че тарафыннан ө әҗә ү
аларны алу ысуллары, шул 
ис пт н электрон р вешт , аларныә ә ә ә
тапшыру т ртибеә

Хезм тл р  к рс т  турында  гариза  (телд нә ә ү ә ү ә
яис  язма р вешт ).ә ә ә

Документлар (оригиналлар) (2 нче кушымта).
Язма р вешт  гариза бер н сх д  тапшырыла.ә ә ө ә ә
Муниципаль хезм т алу чен гариза бланкынә ө

м р гать  ит че  башкарма  комитетта  ш хс нө әҗә ү ә ә
м р гать  итк нд  алырга  м мкин.  Бланкныө әҗә ә ә ө ң
электрон  формасы  Башкарма  комитетны  р смиң ә
сайтында урнаштырылган.

Гариза  м  терк л  торган  документларһә ә ә
м р гать  ит че  тарафыннан  к газьө әҗә ү ә
чыганакларда  т б нд ге  ысулларны  берсеү ә ә ң
тарафыннан  тапшырылырга  ( иб релерг )җ ә ә
м мкин:ө

ш хс н  (м р гать  ит че  исеменн нә ә ө әҗә ү ә
ышанычнам  нигезенд  эш ит че зат тарафыннан);ә ә ү

почта аша.
Гариза м документлар шулай ук м р гатьһә ө әҗә

ит че  тарафыннан  к ч йтелг н  квалификациялеү ө ә ә
электрон  имза  бел н  имзаланган  электронә
документ  р вешенд  гомуми  файдаланудагыә ә
м гъл мат-телекоммуникация  челт ре  аша,  шулә ү ә
ис пт н «Интернет» м гъл мат-телекоммуникацияә ә ә ү
челт ре  аша,  м  д л т  м  муниципальә һә әү ә һә
хезм тл рне  берд м порталы аша тапшырылыргаә ә ң ә
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( иб релерг ) м мкин. җ ә ә ө
2.6. Д л т органнары, ирле әү ә җ
зидар  органнары м башка ү ә һә

оешмалар карамагындагы м һә
м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы муниципаль хезм тл р ә ә
к рс т  чен норматив хокукый ү ә ү ө
актлар нигезенд  кир кле м ә ә һә
м р гать ит че тапшырырга ө әҗә ү
хокуклы булган документларны  ң
тулы исемлеге, шулай ук 
м р гать ит чел р тарафыннан ө әҗә ү ә
аларны алу ысуллары, шул 
ис пт н электрон р вешт , аларныә ә ә ә
тапшыру т ртибе; д л т органы, ә әү ә

ирле зидар  органы яис  шушыҗ ү ә ә
документлар бел н эш ит че ә ү
оешма

леге  категорияг  кертелерг  м мкин булганӘ ә ә ө
документларны тапшыру тал п ителмиә

2.7. Норматив хокукый актларда 
каралган очракларда аларны 
килештер  хезм т к рс т  чен ү ә ү ә ү ө
тал п ител  торган м ә ә һә
муниципаль хезм т к рс т че ә ү ә ү
орган гам лг  ашыра торган ә ә
д л т хакимияте органнары әү ә
( ирле зидар  органнары) м җ ү ә һә
аларны  структур б лекч л ре ң ү ә ә
исемлеге

Муниципаль хезм тне килештер  тал п ителмиә ү ә

2.8. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
чен кир кле документларны ө ә

кабул ит д н баш тарту ү ә

1) Документларны  тиешле  булмаган
тапшырмаган зат тарафыннан бирел е;ү

2) шушы  Регламентны  2.5  пунктындаң
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нигезл рене  тулы исемлегеә ң к рс телг н  документлар  исемлегенү ә ә ә
тапшырылган документларны  туры килм ве;ң ә

3) гаризада  м  гаризага  терк л  торганһә ә ә
документларда  килешенм г н т з т л р,  аларныә ә ө ә ү ә ң
эчт леген  берт рле  ген  а латмый торган  итдиә ө ә ң җ
зарарланулар бар;

4)  Документлар  тиешле  булмаган  органга
тапшыру

2.9. Муниципаль хезм т ә
к рс т не туктатып тору яис  ү ә ү ә
кире кагу чен нигезл рне  тулы ө ә ң
исемлеге

Хезм тне  туктатып  тору  чен  нигезл рә ө ә
каралмаган.

Баш тарту чен нигезл р:ө ә
1) М р гать  ит че  тарафыннан  документларө әҗә ү

тулы  к л мд  тапшырылмаган,  яис  т къдимү ә ә ә ә
ителг н  гаризада  м  (яис )  документларда  тулыә һә ә
булмаган  м  (яис )  д рес  булмаган  м гъл матһә ә ө ә ү
бар.

2.10. Муниципаль хезм т ә
к рс тк н чен алына торган ү ә ә ө
д л т пошлинасын яис  башка әү ә ә
т л не алу т ртибе, к л ме м ү әү ә ү ә һә
алу нигезл реә

Муниципаль хезм т т л сез нигезд  к рс телә ү әү ә ү ә ә

2.11. Мондый т л не  к л мен ү әү ң ү ә
ис пл  методикасы турындагы ә әү
м гъл матны да кертеп, ә ү
муниципаль хезм т к рс т  чен ә ү ә ү ө
кир кле м м б ри булган ә һә әҗ ү
хезм тл рне к рс тк н чен ә ә ү ә ә ө
т л не алу т ртибе, к л ме м ү әү ә ү ә һә
алу нигезл реә

Кир кле м м б ри хезм тл р к рс т  тал пә һә әҗ ү ә ә ү ә ү ә
ителми

2.12. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
турында гарызнам  бирг нд  м ә ә ә һә

Чират булган очракта муниципаль хезм т алугаә
гариза бир  - 15 минуттан артык т гел.ү ү
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мондый хезм тл р к рс т  ә ә ү ә ү
н ти сен алганда чиратта ә җә
к т не  максималь срогыө ү ң

Муниципаль хезм т к рс т  н ти сен алгандаә ү ә ү ә җә
чиратта  к т не  максималь  срогы  15  минуттанө ү ң
артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезм т к рс т  ә ү ә ү
турында м р гать ит чене  ө әҗә ү ң
гарызнам сен терк  срогы, шул ә әү
ис пт н электрон р вештә ә ә ә

Гариза керг нн н со  бер к н эченд .ә ә ң ө ә
Электрон  р вешт  керг н  сорау  ял  (б йр м)ә ә ә ә ә

к ненд  ял  к не  алдыннан  (б йр м)  эш  к нендө ә ө ә ә ө ә
терк л .ә ә

2.14. Муниципаль хезм т ә
к рс тел  торган биналарга ү ә ә
м р гать ит чел рне  к т  м ө әҗә ү ә ң ө ү һә
кабул ит  урыннарына тал пл р, ү ә ә
шул ис пт н к рс телг н ә ә ү ә ә
объектларны  инвалидларны ң
социаль яклау турындагы Россия 
Федерациясе законнары 
нигезенд  инвалидларны  ә ң
файдалана алуын т эмин ит г , ә ү ә
мондый хезм тл р к рс т  ә ә ү ә ү
т ртибе турында визуаль, текстлыә

м мультимедиа м гъл матын һә ә ү
урнаштыруга м р смил штер гһә ә ә ү ә
карата тал пл рә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  янгынга  каршыә ү ә ү
система  м  янгын  с ндер  системасы,һә ү ү
документларны р смил штер  чен кир кле и аз,ә ә ү ө ә җ һ
м гъл мати  стендлар  бел н  и азланганә ү ә җ һ
биналарда м биналарда гам лг  ашырыла.һә ә ә

Инвалидларны  муниципаль  хезм т  к рс тң ә ү ә ү
урынына каршылыксыз кер е (бинага у айлы чыгуү ң

м алар чикл ренд  к чеп й р ) т эмин ител .һә ә ә ү ө ү ә ә
Муниципаль  хезм т  к рс т  т ртибе  турындаә ү ә ү ә

визуаль,  текстлы  м  мультимедиа  м гъл матыһә ә ү
м р гать ит чел р чен у айлы урыннарда, шулө әҗә ү ә ө ң
ис пт н  инвалидларны  чикл нг нә ә ң ә ә
м мкинлекл рен ис пк  алып урнаштырыла.ө ә ә ә

2.15.  Муниципаль  хезм тә
к рс т л рне  темлелек  мү ә ү ә ң ү һә
сыйфат  к рс ткечл ре,  шулү ә ә
ис пт н  муниципаль  хезм тә ә ә
к рс тк нд  м р гать ит ченеү ә ә ә ө әҗә ү ң
вазыйфаи  затлар  бел нә
хезм тт шлеге саны м аларныә ә һә ң
д вамлылыгы, муниципаль хезм тә ә
к рс т л рне  к пфункциялеү ә ү ә ң ү

Муниципаль  хезм т  к рс т не  темлелекә ү ә ү ң ү
к рс ткечл ре т б нд гел рд н гыйбар т:ү ә ә ү ә ә ә ә ә

м гать  транспортыннан  файдалану  зонасыҗә ә
урнашкан;

 белгечл рне ,  шулай  ук  м р гатьә ң ө әҗә
ит чел рд н  документлар  кабул  ител  торганү ә ә ә
б лм л рне  кир кле санда булу;ү ә ә ң ә

м гъл мат  стендларында,  «Интернет»ә ү
челт ренд ге  м гъл мат  ресурсларында,  Берд мә ә ә ү ә
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з генд , д л ти м муниципальү ә ә әү ә һә
хезм тл р  к рс т неә ә ү ә ү ң
к пфункцияле з ге читт н торыпү ү ә ә
эшл чел ренд  муниципальәү ә ә
хезм т  к рс т л р  м мкинлеге,ә ү ә ү ә ө
муниципаль  хезм т  к рс тә ү ә ү
барышы  турында  м гъл мат  алуә ү
м мкинлеге,  шул  ис пт нө ә ә
м гъл мати-коммуникацияә ү
технологиял рен  кулланып,ә
м гъл мат алу м мкинлегеә ү ө

д л т  м  муниципаль  хезм тл р  порталындаәү ә һә ә ә
муниципаль хезм т к рс т  ысуллары, т ртибе мә ү ә ү ә һә
сроклары турында тулы м гъл мат булу;ә ү

инвалидларга  алар  хезм тл рен  башка  затларә ә
бел н  бертигез  д р д  алырга  комачаулаучыә ә әҗә ә
каршылыкларны и д  ярд м к рс т .җ ңү ә ә ү ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т не  сыйфатыә ү ә ү ң
т б нд гел рне  булмавы бел н характерлана:ү ә ә ә ң ә

м р гать  ит чел рг  документлар  кабулө әҗә ү ә ә
итк нд  м бирг нд  чиратлар булмау;ә ә һә ә ә

муниципаль  хезм т  к рс т  срокларыә ү ә ү
бозылмаска тиеш;

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  гам лл рен  (гам л  кылмавына)ә ә ә ң ә ә ә ә
карата шикаятьл р булмау;ә

муниципаль  хезм т  к рс т че  муниципальә ү ә ү
хезм тк рл рне  м р гать  ит чел рг  каратаә ә ә ң ө әҗә ү ә ә
д рес  булмаган,  игътибарсыз  м н с б тенө ө ә ә ә ә
шикаятьл р булмау.ә

Муниципаль  хезм т  к рс т  к рс т  турындаә ү ә ү ү ә ү
гарызнам  бирг нд  м  муниципаль  хезм тә ә ә һә ә
н ти сен  алганда  муниципаль  хезм т  к рс т чеә җә ә ү ә ү
вазыйфаи  затны  м  м р гать  ит чене  берң һә ө әҗә ү ң
м рт б  зара  хезм тт шлеге  к зд  тотыла.ә ә ә ү ә ә ү ә
Аралашу озынлыгы регламент бел н билгел н .ә ә ә

Д л т м муниципаль хезм тл р к рс т неәү ә һә ә ә ү ә ү ң
к пфункцияле  з генд  муниципаль  хезм т  (алгаү ү ә ә ә
таба  -  КФ ),  КФ ны  читт н  торып  эшлҮ Ү ң ә әү
урыннарында к рс телми.ү ә

Муниципаль хезм т к рс т  барышы турындаә ү ә ү
м гъл мат  м р гать  ит че  тарафыннан  сайтта,ә ү ө әҗә ү
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Берд м  д л т  м  муниципаль  хезм тл рә әү ә һә ә ә
порталында, КФ да алынырга м мкинҮ ө

2.16. Электрон р вешт  ә ә
муниципаль хезм т к рс т не  ә ү ә ү ң
зенч лекл реү ә ә

Муниципаль  хезм тне  электрон  р вешт  алуә ә ә
т ртибе  турында  консультацияне  Интернет-кабулә
ит  б лм се яис  Татарстан Республикасы д л тү ү ә ә әү ә

м  муниципаль  хезм тл р  порталы  аша  алыргаһә ә ә
м мкин. ө

Электрон р вешт  муниципаль хезм т к рс тә ә ә ү ә ү
турында  гариза  бир  законда  каралган  очракта,ү
гариза  Татарстан  Республикасыны  д л т  мң әү ә һә
муниципаль  хезм тл ре  порталыә ә
(http://uslugi.tatar.ru/) яис  Д л ти м муниципальә әү ә һә
хезм тл рне  (функциял рне )  берд м  порталыә ә ң ә ң ә
(http:/ www.gosuslugi.ru/) аша бирел .ә
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3. Административ процедураларны т  т ртибен, аларны т  т ртибенү әү ә ү әү ә ә
тал пл р, шул ис пт н административ процедураларны электрон р вештә ә ә ә ә ә
башкару зенч лекл ре, шулай ук к п функцияле з кл рд , д л ти мү ә ә ү ү ә ә ә әү ә һә

муниципаль хезм тл р к рс т не  к пфункцияле з гене  читт н торып эшлә ә ү ә ү ң ү ү ә ң ә әү
урыннарында административ процедураларны башкару зенч лекл реү ә ә

3.1. Муниципаль хезм т к рс тк нд  гам лл рне  эзлеклелеге тасвирламасыә ү ә ә ә ә ә ң

3.1.1. Муниципаль хезм т к рс т  т б нд ге процедураларны з эчен  ала:ә ү ә ү ү ә ә ү ә
1) м р гать ит чег  консультация бир ;ө әҗә ү ә ү
2) гаризаны кабул ит  м терк ;ү һә әү
3) муниципаль хезм т н ти сен зерл ;ә ә җә ә әү
4) м р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бир .ө әҗә ү ә ә ә җә ү
3.1.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  гам лл рне  эзлеклелеге  блок-ә ү ә ү ә ә ң

схемасы 3 нче кушымтада к рс телг н.ү ә ә

3.2. М р гать ит чег  консультациял р бирө әҗә ү ә ә ү

3.2.1.  М р гать ит че ш хс н м (яис ) телефон аша муниципаль хезм тө әҗә ү ә ә һә ә ә
алу т ртибе турында консультациял р алу чен башкарма комитетка м р гать ит .ә ә ө ө әҗә ә

Башкарма  комитет  секретаре  м р гать  ит чег  консультация  бир ,  шулө әҗә ү ә ә
ис пт н муниципаль хезм т алу чен кир кле документацияне  составы, формасыә ә ә ө ә ң

м эчт леге буенча м кир к булганда гариза бланкын тутыруда ярд м ит .һә ә һә ә ә ә
леге пункт бел н билгел н  торган процедура м р гать ит че м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә

итк н к нне гам лг  ашырыла.ә ө ә ә
Процедураны  н ти се: консультациял р, т къдим ителг н документациянең ә җә ә ә ә ң

составы, формасы м эчт леге буенча кис т л р.һә ә ә ү ә

3.3. Гаризаны кабул ит  м теркү һә әү

3.3.1. М р гать  ит че  ш хс н,  ышанычлы  зат  аша  яис  КФ  ашаө әҗә ү ә ә ә Ү
белешм л р  ( земт л р)  бир  турында  язма  гариза  тапшыра  м  документларныә ә ө ә ә ү һә
шушы Регламентны  2.5 пункты нигезенд  авыл башкарма комитетына тапшыра.ң ә

3.3.2. Башкарма комитет секретаре гам лг  ашыра:ә ә
махсус журналда гариза кабул ит  м терк ;  ү һә әү
м р гать  ит чег  документларны  кабул  ит  датасы,  беркетелг н  керө әҗә ү ә ү ә ү

номеры,  муниципаль хезм тне  башкару  датасы  м  вакыты турында  тамга  бел нә һә ә
гариза к черм сен тапшыру.ү ә

леге пункт бел н билгел нг н процедуралар т б нд геч  башкарыла:Ә ә ә ә ү ә ә ә
гариза м документларны 15 минут д вамында кабул ит ;һә ә ү
гариза керг н вакыттан со  бер к н эченд  гаризаны терк .ә ң ө ә әү
Процедураларны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н гариза. ң ә җә ә һә ә ә
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3.4. Сораштырылган документларны зерл  м раслау (бир д н баш тартуә әү һә ү ә
турында хатлар)

3.4.1. Башкарма комитет секретаре гам лг  ашыра:ә ә
гаризага кушып бирел  торган документларны  булуын тикшер ;ә ң ү
документлар (белешм л р) булганда белешм  ( земт л р) проектын зерл ;ә ә ә ө ә ә ә әү
документлар  (белешм л р)  булмаганда,  бир д н  баш  тарту  турында  хатә ә ү ә

проектын зерл ;ә әү
авыл  ирлеге  башлыгын  раслауга  бир д н  баш  тарту  турында  белешмҗ ү ә ә

( земт л р) яис  хат иб р .ө ә ә ә җ ә ү
леге  пункт  бел н  билгел н  торган  процедуралар  м р гать  ит чеӘ ә ә ә ө әҗә ү

м р гать итк н вакыттан ике к н эченд  гам лг  ашырыла.ө әҗә ә ө ә ә ә
Процедураларны  н ти се:  белешм  ( земт )  проекты  яис  бир д н  башң ә җә ә ө ә ә ү ә

тарту турында хат.
3.4.2.  Авыл ирлеге башлыгы белешм не ( земт не) яки бир д н баш тартуҗ ә ө ә ү ә

турындагы хатны раслый м башкарма комитет секретарена иб р .һә җ ә ә
леге  пункт  бел н  билгел нг н  процедуралар  алдагы  процедураӘ ә ә ә

т мамланганнан со  бер к н эченд  башкарыла.ә ң ө ә
Процедураны  н ти се: расланган белешм  ( земт ) яис  бир д н баш тартуң ә җә ә ө ә ә ү ә

турында хат.

3.5. М р гать ит чег  муниципаль хезм т н ти сен бирө әҗә ү ә ә ә җә ү

3.5.1. Башкарма комитет секретаре м р гать ит чег  белешм  ( земт ) яисө әҗә ү ә ә ө ә ә
бир д н баш тарту турында хат бир .ү ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура м р гать ит че м р гатьӘ ә ә ә ө әҗә ү ө әҗә
итк н к нне гам лг  ашырыла.ә ө ә ә

Процедураларны  н ти се: бирелг н белешм  ( земт ).ң ә җә ә ә ө ә
Муниципаль хезм т к рс т д н баш тарткан очракта  м р гать ит че башә ү ә ү ә ө әҗә ү

тарту с б пл рен к рс теп хат бел н, шулай ук телефон м (яис ) электрон почтаә ә ә ү ә ә һә ә
аша, баш тарту турында хатка имза салынган мизгелд н бер к н эченд  х б р ит .ә ө ә ә ә ә

3.6. КФ  аша муниципаль хезм т к рс т , КФ  не  читт н торып эш урыны.Ү ә ү ә ү Ү ң ә

КФ да  муниципаль  хезм т  к рс т ,  КФ  не  ерак  эш  урыннарындаҮ ә ү ә ү Ү ң
к рс телми.ү ә

3.7. Техник хаталарны т з т . ө ә ү
3.7.1.  Муниципаль  хезм т  н ти се  булган  документта  техник  хатаә ә җә
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ачыкланган  очракта,  м р гать  ит че  башкарма  комитетта  т б нд гел рнеө әҗә ү ү ә ә ә
тапшыра:

техник хатаны т з т  турында гариза (4 нче кушымта);ө ә ү
м р гать  ит чег  техник  хата  булган  муниципаль  хезм т  н ти сеө әҗә ү ә ә ә җә

буларак бирелг н документ;ә
юридик к чк  ия булган, техник хата булуын д лилл че документлар. ө ә ә әү
Техник хатаны т з т  турында гариза муниципаль хезм т н ти се булганө ә ү ә ә җә

документта  к рс телг н  белешм л рд  м р гать  ит че  (в кал тле  в кил)ү ә ә ә ә ә ө әҗә ү ә ә ә
ш хс н,  яис  почта  аша  (шул  ис пт н  электрон  почта  аша),  яис  д л т  мә ә ә ә ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р к рс т не  берд м порталы яис  к пфункцияле з ге ашаә ә ү ә ү ң ә ә ү ү ә
тапшырыла.

3.7.2.  Документлар кабул ит  чен аваплы башкарма комитет секретареү ө җ
техник хатаны т з т  турында гариза кабул ит , гаризаны терки.ө ә ү ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура гариза терк лг нн н со  берӘ ә ә ә ә ә ә ң
к н эченд  гам лг  ашырыла. ө ә ә ә

Процедураны  н ти се: кабул ителг н м терк лг н гариза.ң ә җә ә һә ә ә
3.7.3. Башкарма комитет секретаре документлар карый м хезм т н ти сеһә ә ә җә

булган  документка  т з тм л р  керт  максатларында  леге  Регламентны  3.5ө ә ә ә ү ә ң
пунктында  каралган  процедураларны  гам лг  ашыра  м  м р гать  ит чегә ә һә ө әҗә ү ә
(в кал тле  в килг )  техник  хата  булган  документны  т п  н сх сен  т шерепә ә ә ә ң ө ө ә ө
калдырып, т з телг н документны тапшыра.ө ә ә

леге пункт бел н билгел н  торган процедура техник хата ачыкланганнанӘ ә ә ә
яис  иб релг н хата турында тел с  кайсы кызыксынган заттан гариза алганнанә җ ә ә ә ә
со  ч к н эченд  гам лг  ашырыла.ң ө ө ә ә ә

Процедураны  н ти се:  м р гать  ит чег  бирелг н  ( иб релг н)ң ә җә ө әҗә ү ә ә җ ә ә
документ.

Муниципаль хезм т к рс т не тикшереп тору т ртибе м формаларыә ү ә ү ә һә

4.1. Муниципаль хезм т к рс т не  тулылыгын м сыйфатын тикшереп торуә ү ә ү ң һә
м р гать  ит чел рне  хокукларын  бозуларны  ачыклауны  м  бетер не,ө әҗә ү ә ң һә ү
муниципаль хезм т к рс т  процедураларыны  т лешен тикшер не, ирле зидарә ү ә ү ң ү ә ү җ ү ә
органы вазыйфаи затларыны  гам лл рен  (гам л кылмавына) карарлар зерл не зң ә ә ә ә ә әү ү
эчен  ала.ә

Административ  процедураларны  т лешен  тикшереп  тору  формаларың ү ә
т б нд гел р:ү ә ә ә
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1) муниципаль  хезм т  к рс т  документлары  проектларын  тикшер  мә ү ә ү ү һә
килештер . Тикшер  н ти се - проектларны визалау;ү ү ә җә

2) эш башкаруны тикшер не билгел нг н т ртипт  тк р чел р;ү ә ә ә ә ү ә ү ә
3) муниципаль  хезм т  к рс т  процедураларыны  т лешен  билгел нг нә ү ә ү ң ү ә ә ә ә

т ртипт  контроль тикшер л р тк р .ә ә ү ә ү ә ү
Контроль тикшер л р планлы ( ирле зидар  органы эшене  ярты еллык яисү ә җ ү ә ң ә

еллык планнары нигезенд  гам лг  ашырылырга) м планнан тыш булырга м мкин.ә ә ә һә ө
Тикшер л р уздырганда муниципаль хезм т к рс т г  (комплекслы тикшер л рг )ү ә ә ү ә ү ә ү ә ә
б йле  барлык  м сь л л р  яис  м р гать  ит чене  конкрет  м р гате  буенчаә ә ә ә ә ә ө әҗә ү ң ө әҗә
каралырга м мкин.ө

Муниципаль  хезм т  к рс тк нд  м  карар  кабул  итк нд  гам лл рнеә ү ә ә ә һә ә ә ә ә ң
башкарылуын тикшереп торуны гам лг  ашыру максатларында башкарма комитетә ә

ит кчесен  муниципаль хезм т к рс т  н ти л ре турында белешм л р бирел .җ ә ә ә ү ә ү ә җә ә ә ә ә
4.2.  Муниципаль  хезм т  к рс т  буенча  административ  процедуралардаә ү ә ү

билгел нг н  гам лл рне  эзлеклелеге  т лешен  агымдагы  контроль  башкармаә ә ә ә ң ү ә ә
комитет ит кчесе тарафыннан гам лг  ашырыла.җ ә ә ә

4.3. Агымдагы контрольне гам лг  ашыручы вазыйфаи затлар исемлеге ирлеә ә җ
зидар  органыны  структур  б лекч л ре  м  вазыйфаи регламентлар  турындагыү ә ң ү ә ә һә

нигезл м л р бел н билгел н .ә ә ә ә ә ә
тк релг н  тикшер л р  н ти л ре  буенча,  м р гать  ит чел рнеҮ ә ә ү ә ә җә ә ө әҗә ү ә ң

хокуклары  бозылган  очракта,  гаепле  затлар  Россия  Федерациясе  законнары
нигезенд  аваплылыкка тартыла.ә җ

4.4.  ирле  зидар  органы  ит кчесе  м р гать  ит чел рнеҖ ү ә җ ә ө әҗә ү ә ң
м р гатьл рен з вакытында карамаган чен аваплы.ө әҗә ә ү ө җ

ирле  зидар  органыны  структур  б лекч се  ит кчесе  ( ит кчесеҖ ү ә ң ү ә җ ә җ ә
урынбасары)  леге  Регламентны  3  б легенд  к рс телг н  административә ң ү ә ү ә ә
гам лл рне вакытында м (яис ) тиешенч  т м г н чен аваплы.ә ә һә ә ә ү ә ә ә ө җ

Муниципаль  хезм т  к рс т  барышында  кабул  ител  торган  (башкарылаә ү ә ү ә
торган)  карарлар  м  гам лл р  (гам л кылмау)  чен  вазыйфаи затлар  м  башкаһә ә ә ә ө һә
муниципаль хезм тк рл р Законда билгел нг н т ртипт  аваплы булалар.ә ә ә ә ә ә ә җ

4.5. Гражданнар, аларны  берл шм л ре м оешмалары ягыннан муниципальң ә ә ә һә
хезм т к рс т не тикшереп тору муниципаль хезм т к рс тк нд  башкарма комитетә ү ә ү ә ү ә ә ә
эшч нлегене  ачыклыгы, муниципаль хезм т к рс т  т ртибе турында тулы, актуальә ң ә ү ә ү ә

м  д рес  м гъл мат  алу  м  муниципаль  хезм т  к рс т  барышындаһә ө ә ү һә ә ү ә ү
м р гатьл рне (шикаятьл рне) судка кад р карау м мкинлеге ярд менд  гам лгө әҗә ә ә ә ө ә ә ә ә
ашырыла.

5. Муниципаль хезм т к рс т че органнарны , шулай ук аларны  вазыйфаиә ү ә ү ң ң
затларыны , муниципаль хезм тк рл рне  карарларына м гам лл ренң ә ә ә ң һә ә ә ә

(гам л кылмавына) карата судка кад рге (судтан тыш) т ртипә ә ә
5.1.  Муниципаль хезм т алучылар муниципаль хезм т к рс т д  катнашучыә ә ү ә ү ә

башкарма комитет хезм тк рл рене  судка  кад р  гам лл рен  (гам л кылмавына)ә ә ә ң ә ә ә ә ә
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карата муниципаль хезм тне т д  яис  Муниципаль бер млек Советына шикаятьә ү әү ә ә ә
белдер  хокукына ия.ү

М р гать ит че шикаять бел н м р гать ит  ала, шул ис пт н т б нд геө әҗә ү ә ө әҗә ә ә ә ү ә ә
очракларда:

1) м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  турындагы гарызнам сенө әҗә ү ң ә ү ә ү ә
терк  срогы бозылу;әү

2) муниципаль хезм т к рс т  срогы бозылганда;ә ү ә ү
3) м р гать ит чене  муниципаль хезм т к рс т  чен Россия Федерациясе,ө әҗә ү ң ә ү ә ү ө

Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы  норматив  хокукый
актларында каралмаган документларына тал бе;ә

4)  муниципаль  хезм т  к рс т  чен  Россия  Федерациясе,  Татарстанә ү ә ү ө
Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы  норматив  хокукый  актларында
каралган документларны м р гать ит чед н кабул ит д н баш тарту;ө әҗә ү ә ү ә

5) федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабул  ителг н  Россияһә ә ә
Федерациясене  башка  норматив  хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасың
законнарында  м  башка  норматив  хокукый  актларында,  муниципаль  хокукыйһә
актларда баш тарту нигезл ре каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т д н башә ә ү ә ү ә
тарту;

6) муниципаль хезм т к рс тк нд  м р гать ит чед н Россия Федерациясе,ә ү ә ә ә ө әҗә ү ә
Татарстан  Республикасы,  Мамадыш  муниципаль  районы  норматив  хокукый
актларында каралмаган т л  тал п ителг нд ;ү әү ә ә ә

7) башкарма  комитетны ,  башкарма  комитетны  вазыйфаи  затының ң ң
муниципаль хезм т к рс т  н ти сенд  бирелг н документларда иб релг н басмаә ү ә ү ә җә ә ә җ ә ә
хаталарын  т з т д н  баш  тартуы  яис  мондый  т з т л рне  билгел нг н  срогынө ә ү ә ә ө ә ү ә ң ә ә
бозу.

8) муниципаль  хезм т  к рс т  н ти л ре  буенча  документлар  бир  срогыә ү ә ү ә җә ә ү
яис  т ртибе бозылу;ә ә

9) туктатып тору  нигезл ре  федераль  законнарда  м  алар  нигезенд  кабулә һә ә
ителг н  Россия  Федерациясене  башка  норматив  хокукый актларында,  Татарстанә ң
Республикасы законнарында м башка норматив хокукый актларында, муниципальһә
хокукый актларда каралмаган булса, муниципаль хезм т к рс т не туктатып тору.ә ү ә ү

5.2.  Муниципаль  хезм тне  к рс т че  органны ,  муниципаль  хезм тнеә ү ә ү ң ә
к рс т че  органдагы  вазыйфаи  затны ,  муниципаль  хезм тк рне ,  муниципальү ә ү ң ә ә ң
хезм тне  к рс т че  орган  ит кчесене  карарларына  м  гам лл рен  (гам лә ү ә ү җ ә ң һә ә ә ә ә
кылмавына) карата шикаять к газь чыганакта яис  электрон р вешт  язма р вештә ә ә ә ә ә
бирел .ә

Шикаятьне  почта  аша,  к пфункцияле  з к  аша,  "Интернет"  м гъл мат-ү ү ә ә ү
телекоммуникация  челт ренн н,  Мамадыш  муниципаль  районыны  р смиә ә ң ә
сайтыннан (http://www.mamadysh.tatarstan.ru),  Татарстан  Республикасыны  д л тиң әү ә

м муниципаль хезм тл р берд м порталыннан (http://uslugi.tatar.ru/), Д л ти мһә ә ә ә әү ә һә
муниципаль хезм тл р (функциял р) Берд м порталыннан (http://www.gosuslugi.ru/)ә ә ә ә
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файдаланып,  шулай  ук  м р гать  ит чене  ш хс н  кабул  итк нд  кабул  ит ргө әҗә ү ә ә ә ә ә ә
м мкинө

5.3. Муниципаль хезм т  к рс т че  органга  яис  югарырак  орган  (ул  булганә ү ә ү ә
очракта)  керг н  шикаять  аны  терк г н  к нн н  алып  унбиш  эш  к не  эченд ,  ә ә ә ө ә ө ә ә
муниципаль хезм т к рс т че органга шикаять бирг н очракта, м р гать ит чед нә ү ә ү ә ө әҗә ү ә
документларны кабул итеп алганда яис  иб релг н басма хаталарны м хаталарныә җ ә ә һә
т з тк нд  яис  мондый т з т л рне  билгел нг н срогы бозылуга шикаять бирг нө ә ә ә ә ө ә ү ә ң ә ә ә
очракта - аны терк г н к нн н алып биш эш к не эченд  каралырга тиеш.ә ә ө ә ө ә

5.4. Шикаятьт  т б нд ге м гъл мат булырга тиеш:ә ү ә ә ә ү
1) карарларына м гам лл рен  (гам л кылмавына)  карата шикаять бирелһә ә ә ә ә ә

торган органны , хезм тне к рс т че органны  вазыйфаи затыны  яис  муниципальң ә ү ә ү ң ң ә
хезм тк рне  исеме;ә ә ң

2) м р гать ит чене  фамилиясе, исеме, атасыны  исеме (со гысы - булганө әҗә ү ң ң ң
очракта), яш  урыны турында белешм л р, м р гать ит че - юридик затбулса,әү ә ә ө әҗә ү
исеме, урнашкан урын турында белешм л р, шулай ук элемт  чен  телефон номерыә ә ә ө
(номерлары),  электрон  почта  адресы  (адреслары)  м  м р гать  ит чег  авапһә ө әҗә ү ә җ

иб релерг  тиешле почта адресы;җ ә ә
3) муниципаль хезм тне к рс т че органны , муниципаль хезм тне к рс т чеә ү ә ү ң ә ү ә ү

орган  хезм тк рене  шикаять белдерел  торган карарлары м гам лл ре  (гам лә ә ң ә һә ә ә ә
кылмавы) турында белешм л р;ә ә

4) м р гать ит че хезм тне к рс т че органны , хезм т к рс т че органныө әҗә ү ә ү ә ү ң ә ү ә ү ң
яис  муниципаль хезм тк рне  вазыйфаи затыны  карары м гам л кылмавы (гам лә ә ә ң ң һә ә ә
кылмавы) бел н килешми торган д лилл р. ә ә ә

5.5.  Шикаятьк  шикаятьт  б ян  ителг н  х лл рне  раслый  торганә ә ә ә ә ә
документларны  к черм л ре кушып бирелерг  м мкин. Мондый очракта шикаятьтң ү ә ә ә ө ә
а а терк л  торган документлар исемлеге китерел .ң ә ә ә

5.6. Шикаятьк  муниципаль хезм т к рс т че имза сала.ә ә ү ә ү
5.7. Шикаятьне карау н ти л ре буенча т б нд ге карарларны  берсе кабулә җә ә ү ә ә ң

ител :ә
1) шикаять, шул ис пт н кабул ителг н карарны гам лд н чыгару, иб релг нә ә ә ә ә җ ә ә

басмаларны  м  хаталарны  д л т  хезм те  к рс т  н ти сенд  бирелг нһә әү ә ә ү ә ү ә җә ә ә
документларда  т з т ,  м р гать  ит чег  т л т  Россия  Федерациясе  нормативө ә ү ө әҗә ү ә ү ә ү
хокукый  актларында,  Татарстан  Республикасы  норматив  хокукый  актларында,
муниципаль  хокукый  актларда  каралмаган  акчаларны  кире  кайтару  р вешендә ә
кан гатьл ндерел ;ә ә ә

2) шикаятьне кан гатьл ндер д н баш тарта. ә ә ү ә
леге пунктта к рс телг н карар кабул ителг н к нне  ирт гесенн н д  со гаӘ ү ә ә ә ө ң ә ә ә ң

калмыйча м р гать ит чег  язма р вешт  м м р гать ит чене  тел ге буенчаө әҗә ү ә ә ә һә ө әҗә ү ң ә
электрон  р вешт  шикаятьне  карау  н ти л ре  турында  д лилл нг н  авапә ә ә җә ә ә ә ә җ

иб рел .җ ә ә
5.8. Шикаятьне тикшер  барышында яис  н ти л ре буенча административү ә ә җә ә

хокук  бозу  яки  инаять  составы  билгел ре  ачыкланган  очракта,  вазыйфаи  зат,җ ә
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шикаятьл рне карау буенча в кал тл р бирелг н хезм тк р булган материалларныә ә ә ә ә ә ә
кичекм ст н прокуратура органнарына иб р .ә ә җ ә ә



147

1 нче кушымта  

  
( ирле зидар  органы исеме)җ ү ә

муниципаль бер млек)ә
 
______________________________________________
______________________ (алга таба - м р гать ө әҗә
ит че).ү
(фамилиясе, исеме, атасыны  исеме, паспорт м гъл матлары, яш  ң ә ү әү
урыны буенча терк л , телефон)ә ү

Белешм  ( земт ) бир  турында ә ө ә ү гариза

 Белешм  ( земт ) бир егезне сорыйм________________________.ә ө ә ү
 
Гаризага т б нд ге документлар терк л :ү ә ә ә ә
Яш  урыныннан белешм  алу чен,  китап енн н земт л р,  алдагы яшәү ә ө ө ә ө ә ә әү

урыныннан белешм  алу чен:ә ө
1. Ш хесне раслаучы документлар.ә
2. й китабы.Ө
Гаил  составы турында белешм  алу чен:ә ә ө
1. Ш хесне раслаучы документлар.ә
2. й китабы.Ө
3. соратып  алына  торган  адрес  (паспорты,  туу  турында  таныклык,

никахлашуны  свидельствосы)  буенча  терк лг н  гаил не  барлык  гъзаларының ә ә ә ң ә ң
туганлыгын раслый торган документлар.

лг н кешене  яш  урыныннан белешм  алу чен:Ү ә ң әү ә ө
1. Ш хесне раслаучы документ.ә
2. й китабы.Ө
3. Оригиналны  леме турында таныклык.ң ү
4. соратып  алына  торган  адрес  буенча  терк лг н  барлык  гаилә ә ә

гъзаларыны  туганлыгын  раслый  торган  документлар  (балалар  туу  турындаә ң
таныклык, никахлашу турында таныклык).

документларны  т п н сх л ренен к черм л рен бир мң ө ө ә ә ү ә ә ә

(дата) (имза) (ФИО)
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2 нче кушымта

муниципаль хезм т алу чен м р гать ит че тарафыннан тапшырыла торганә ө ө әҗә ү
документлар исемлеге, 

Яш  урыныннан  белешм  алу  чен,  йорт  кен г сенн н  земт л р,  алдагы  яшәү ә ө ә ә ә ө ә ә әү
урыныннан белешм  алу чен:ә ө

1. Ш хесне раслаучы документлар.ә
2. Йорт кен г се.ә ә

Гаил  составы турында белешм  алу чен:ә ә ө

1. Ш хесне раслаучы документлар.ә
2. 2. Йорт кен г се.ә ә
3. соратып алына торган адрес (паспорты, туу турында таныклык, никахлашуның

свидельствосы)  буенча  терк лг н  гаил не  барлык  гъзаларыны  туганлыгынә ә ә ң ә ң
раслый торган документлар.

лг н кешене  яш  урыныннан белешм  алу чен:Ү ә ң әү ә ө

1. Ш хесне раслаучы документ.ә
2. 2. Йорт кен г се ә ә
3. леме турында таныклыкны  оригиналы.ү ң
4. соратып  алына  торган  адрес  буенча  терк лг н  барлык  гаил  гъзаларыныә ә ә ә ң

туганлыгын  раслый  торган  документлар  (балалар  туу  турында  таныклык,
никахлашу турында таныклык).
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3 нче кушымта 

Муниципаль хезм т к рс т  процессыны  блок-схемасыә ү ә ү ң
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4 нче кушымта

Татарстан Республикасы 
_____________муниципаль 
районыны   башкарма комитетың  

ит кчесеҗ ә
___________________________

Техник хатаны т з т  турында гаризаө ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т д  иб релг н  хата  турында  х б р  ит мә ү ә ү ә җ ә ә ә ә ә
______________________________________________________________________

(хезм т атамасы)ә

Язылган:____________________________________________________________
___________________________________________________________________

Д рес м гъл мат:_______________________________________________ө ә ү
______________________________________________________________________

Т з телг н  техник  хатаны  т з теп,  муниципаль  хезм т  н ти се  булганө ә ә ө ә ә ә җә
документка тиешле зг решл р керт егезне тен м. ү ә ә ү ү ә

Т б нд ге документларны китер м:ү ә ә ә
1.
2.
3.
Техник  хатаны  т з т  турында  гаризаны  кире  кагу  турында  карар  кабулө ә ү

ителг н очракта, мондый карарны т б нд ге юл бел н иб р егезне сорыйм:ә ү ә ә ә җ ә ү
электрон документны E-mail:___________ адресына иб р  юлы бел н;җ ә ү ә
адресы  буенча  к газь  чыганактагы  таныкланган  к черм  р вешенд :ә ү ә ә ә

________________________________________________________________.
з  ризалыгымны,  шулай  ук  ш хси  м гъл матларны  эшк рт г  ( ыю,Ү ә ә ү ә ү ә җ

системалаштыру, туплау, саклау, т г лл штер , я арту, зг рт ), куллану, тарату (шулө ә ә ү ң ү ә ү
ис пт н тапшыру), персональ м гъл матларны зарарсызлау, блоклау, юк ит , шулай укә ә ә ү ү
муниципаль хезм т к рс т  кысаларында персональ м гъл матларны эшк рт  чен кир кә ү ә ү ә ү ә ү ө ә
булган башка гам лл р),  шул ис пт н автоматлаштырылган режимда,  алар нигезендә ә ә ә ә
муниципаль  хезм т  к рс т че  орган  тарафыннан  карарлар  кабул  ит не  д  кертеп,ә ү ә ү ү ә
карарлар кабул ит не раслыйм.ү

Т б н гел рне раслыйм: минем ш хеск  м минем тарафтан т къдим ителг нү ә ә ә ә ә һә ә ә
затка кагылышлы гаризага кертелг н белешм л р, шулай ук мин т шерг н белешм л рә ә ә ө ә ә ә
д рес.  Гаризага  кушымта итеп бирелг н документлар (документларны  к черм л ре)ө ә ң ү ә ә
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Россия Федерациясе законнарында билгел нг н тал пл рг  туры кил , гариза бирелг нә ә ә ә ә ә ә
вакытка леге документлар д рес м д рес белешм л рг  ия. ә ө һә ө ә ә ә

Ми а к рс телг н муниципаль хезм тне  сыйфатын б ял  буенча сораштырудаң ү ә ә ә ң ә әү
катнашуга ризалыгымны телефон аша бир м: _______________________.ә

______________ _________________ ( ________________)
(дата) (имза) (Ф.И.А.)
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Кушымта
 (белешм )ә

Муниципаль хезм т к рс т  чен аваплы м аны  т лешен тикшерепә ү ә ү ө җ һә ң ү ә
торучы вазыйфаи затларны  реквизитлары,ң

Мамадыш муниципаль районы Яке авыл ирлеге башкарма комитеты җ
Мамадыш муниципаль районы

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

Башкарма  комитет
ит кчесеҗ ә

8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Секретарь 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru

Муниципаль хезм т к рс т не контрольд  тотучы вазыйфаиә ү ә ү ә
затларны  реквизитлары ң

Вазыйфасы Телефон Электрон адресы

ирлек башлыгы Җ 8(85563)29438 Yak.Mam@tatar.ru
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	язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә - кәгазьдә почта аша, электрон рәвештә.
	1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат Бүлек белгече тарафыннан муниципаль районның рәсми сайтында һәм башкарма комитетның мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен биналарында мәгълүмат стендларында урнаштырыла.
	1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:
	1) Мөрәҗәгать итүче тарафыннан документлар тулы күләмдә тапшырылмаган, яисә тәкъдим ителгән гаризада һәм (яисә) документларда тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган мәгълүмат бар;


	1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - Регламент) документларның күчермәләренең һәм алардан өземтәләрнең дөреслеген раслау буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен (алга таба - муниципаль хезмәт күрсәтү) билгели.
	язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә - кәгазьдә почта аша, электрон рәвештә.
	“Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында” 2004 елның 28 июлендәге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);
	1.5. Әлеге Регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:

	3.3. Гаризаны кабул итү һәм теркәү
	3.3.1. Мөрәҗәгать итүче шәхсән, ышанычлы зат аша муниципаль хезмәт күрсәтү турында язма гариза бирә һәм әлеге Регламентның 2.5 пункты нигезендә документларны башкарма комитетта тапшыра.
	нотариаль гамәлләр башкару буенча муниципаль хезмәт күрсәтү: васыять кәгазе яисә ышанычнамә таныклыгы бирүнең
	Административ регламенты
	1. Гомуми нигезләмәләр.
	1.1. Муниципаль хезмәт күрсәтүнең әлеге административ регламенты (алга таба - Регламент) нотариаль гамәлләр башкару буенча муниципаль хезмәт күрсәтү стандартын һәм тәртибен: васыять кәгазе яисә ышанычнамә таныклыгы (алга таба - муниципаль хезмәт) билгели.
	язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә - кәгазьдә почта аша, электрон рәвештә.
	“Татарстан Республикасында җирле үзидарә турында” 2004 елның 28 июлендәге 45-ТРЗ номерлы Татарстан Республикасы Законы (Татарстан Республикасы, №155-156, 03.08.2004);
	1) Мондый гамәлне башкару законга каршы килә.
	2) Вазыйфаи зат башка җирлекнең яисә муниципаль районның җирле үзидарә органының вазыйфаи заты тарафыннан башкарылырга тиеш
	3) нотариаль гамәл кылу турындагы үтенеч белән суд тарафыннан хокуктан файдалануга сәләтсез яисә хокуктан файдалануга сәләте чикләнгән дип танылган граждан яисә кирәкле вәкаләтләре булмаган вәкил мөрәҗәгать итә;
	4) Дәүләт һәм муниципаль түләүләр турында дәүләт мәгълүмат системасы (алга таба - ГМП ГИС) аша дәүләт пошлинасын һәм нотариаль тарифны түләү турында мәгълүмат килмәсә;
	5) Мөрәҗәгать итүче тарафыннан документлар тулы күләмдә тапшырылмаган, яисә тәкъдим ителгән гаризада һәм (яисә) документларда тулы булмаган һәм (яисә) дөрес булмаган мәгълүмат бар.

	3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтүне әзерләү һәм аның нәтиҗәсен бирү
	язмача (шул исәптән электрон документ рәвешендә) мөрәҗәгать иткәндә - кәгазьдә почта аша, электрон рәвештә.
	1.3.4. Муниципаль хезмәт күрсәтү мәсьәләләре буенча мәгълүмат башкарма комитет белгече тарафыннан муниципаль районның рәсми сайтында һәм башкарма комитет биналарындагы мәгълүмат стендларында мөрәҗәгать итүчеләр белән эшләү өчен урнаштырыла.

