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Постановление                                                                                       Карар
  “25” июнь  2018  ел                                                                       № 9

                                     
Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы Яке авыл ирлегеҗ

Башкарма комитеты тарафыннан к рс тел  торган муниципаль хезм тл рнеү ә ә ә ә ң
Технологик схемаларын раслау турында 

«Муниципаль  хезм тл р  к рс т не  оештыру  турындаә ә ү ә ү » 2010  елны  27ң
июленд ге  210-ФЗ  номерлы  Федераль  закон  тал пл рен  т  й зенн н  карарә ә ә ү әү ө ә
бир м: ә

1. Т б нд гел рне расларга:ү ә ә ә
1.1. «Адреслар бир ,  зг рт  м гам лд н чыгару  буенча муниципальү ү ә ү һә ә ә

хезм т  к рс т не  технологик  схемасын»  леге  карарга  1  нчеә ү ә ү ң ә
кушымта нигезенд .ә

1.2. «Инженерлык  челт рл ре  м  коммуникациял ре  трассаларыә ә һә ә
схемасын  килештер »  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т неү ә ү ә ү ң
технологик схемасы, леге карарга 2 нче кушымта нигезенд .ә ә

1.3. «Агач  м  куакларны  кис г ,  ябалдашларын кис г  яки   утыртугаһә ү ә ү ә
р хс т  бир »  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  технологикө ә ү ә ү ә ү ң
схемасы, леге карарга 3 нче кушымта нигезенд .ә ә

1.4. «Документларны  к черм л рене  м  алардан  земт л рнең ү ә ә ң һә ө ә ә ң
д реслеген  таныклау»  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т неө ә ү ә ү ң
технологик схемасы, леге карарга 4 нче кушымта нигезенд .ә ә

1.5. «Нотариаль  гам лл р  кылу,  васыятьнам  таныклыгы  яки  ышанычә ә ә
таныклыгы»  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т не  технологикә ү ә ү ң
схемасы, леге карарны  5 нче кушымтасы нигезенд .ә ң ә

1.6. «Белешм  ( земт )  бир »  буенча  муниципаль  хезм т  к рс т неә ө ә ү ә ү ә ү ң
технологик схемасы леге карарга 6 нчы кушымта нигезенд .ә ә

2. леге  карарны  авыл  ирлегене  м гъл мат  стендларында,  МамадышӘ җ ң ә ү
муниципаль районыны  mamadysh.tatarstan.ru р сми сайтында , ң ә

Татарстан  Республикасыны  хокукый  м гъл мат  р сми  порталындаң ә ү ә
(pravo.tatarstan.ru) урнаштыру юлы бел н игълан ит рг .ә ә ә
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ТАТАРСТАН  РЕСПУБЛИКАСЫ
  МАМАДЫШ  МУНИЦИПАЛЬ 
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леге карарны  т лешен контрольд  тотуны з аваплылыгымда калдырам.Ә ң ү ә ә ү җ

  Татарстан Республикасы
  Мамадыш муниципаль районы  
  Яке авыл ирлеге җ
  Башкарма комитеты ит кчесе                                             Р.К.Низамутдиновҗ ә
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 Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районы 
Яке авыл ирлеге башкарма комитетыны  25.06.2018 № 9җ ң
карарына 1 нче кушымта

“Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару"буенча ү ү ә ү һә ә ә
Муниципаль хезм т к рс т не  технологик схемасыә ү ә ү ң

«Муниципаль хезм т турында гомуми белешм л р» 1 б лекә ә ә ү

№
п/п

Параметр Параметр билгел ре / тасфирламасыә

1 Хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң Татарстан  1Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлегең җ
башкарма комитеты

2 «Татарстан  Республикасы  д л т  мәү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестры»  ЮХИДИә ә
хезм т номерыә

13.05.2015

3 Хезм тне  тулы исемеә ң Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгаруү ү ә ү һә ә ә
4 Хезм тне  кыскача исемеә ң Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгаруү ү ә ү һә ә ә
5 Д л т  хезм те  к рс т не  административәү ә ә ү ә ү ң

регламенты
«Татарстан  Республикасы  Мамадыш  муниципаль  районыны  Яке  авыл  ирлегең җ
башкарма комитеты тарафыннан к рс тел  торган муниципаль хезм тл р к рс т неү ә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентларын раслау турында» Татарстан Республикасы Мамадыш
муниципаль  районыны  25  июненд ге  10  номерлы  Яке  авыл  ирлеге  башкармаң ә җ
комитеты карары

6 "Хезм т к рс т л р" исемлегеә ү ә ү ә Юк 
7 Д л т хезм тен к рс т  сыйфатын б яләү ә ә ү ә ү ә әү

ысуллары
Радиотелефон элемт  (смс-сораштыру, телефон сораштыруы);ә
Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталы;әү ә һә ә ә

ирле зидар  органыны  р сми сайтыҖ ү ә ң ә

1 Алга таба кыскарту кертелде - О БКҖҮ
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« Ярд мче хезм тл р» турында гомуми белешм л р» 2 нче б лекә ә ә ә ә ү

Шартларга
б йлеә
р вештә ә
бир  вакытыү

Документлар  кабул
ит д н  баш  тартуү ә
нигезл реә

«Ярд мче  хезм тл р»ә ә ә
к рс т д н  баш  тартуү ә ү ә
чен нигезл рө ә
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 «Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару» хезм теү ү ә ү һә ә ә ә
16

к нө 2
16

к нө
1.Документларны  ң
тиешле булмаган зат 
тарафыннан бирел е.ү
2.Т къдим ителг н ә ә
документларны  2.5 ң
пунктында 
к рс телг н ү ә ә
документлар 
исемлеген  туры ә
килм ве.ә
3. Гаризада м һә
гаризага терк л  ә ә
торган документларда
килешенм г н ә ә
т з тм л р, итди ө ә ә ә җ

1.Адресны адресациял  әү
объектына бир  ү
турындагы гариза бел н ә
Россия Федерациясе 
Х к м тене  2014 елны  ө ү ә ң ң
19 декабренд ге 1221 ә
номерлы карары (алга 
таба - Кагыйд л р) бел н ә ә ә
расланган адресларны 
бир , зг рт  м ү ү ә ү һә
гам лд н чыгару ә ә
кагыйд л рене  27 м 29ә ә ң һә
пунктларында 
к рс телм г н зат ү ә ә ә
м р гать ит е.ө әҗә ү

Юк Юк Юк - - 1.Ш хс н яки ә ә
в кал тле ә ә
в кил аша ә
хезм т ә
к рс т че ү ә ү
органга яис  ә
КФ га. Ү
2. Почта яки 
электрон 
юллама 
ярд мендә ә

1.Ш хсә ә
н яки 
хезм т ә
к рс т чү ә ү
е 
органдаг
ы 
в кал тлә ә
е в кил ә
яки 
КФ  Ү
аша.
2. Почта
яки 
электрон

2 Монда м алга таба сроклар эш к нн ренд  ис пл нһә ө ә ә ә ә ә
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зарарланулар бар, 
аларны  эчт леген ң ә
берт рле ген  ө ә
а латып булмый.ң
4. Документларны 
тиешле булмаган 
органга тапшыру

2. Ведомствоара запроска 
авап объектка адресны җ

бир  яки аны  адресын ү ң
юкка чыгару чен кир клеө ә
документ м (яки) һә
м гъл матны  булмавын ә ү ң
к рс т , м тиешле ү ә ә һә
документ м р гать ө әҗә
ит че (м р гать ит че ү ө әҗә ү
в киле) тарафыннан з ә ү
инициативасы буенча 
тапшырылмаган.
3.Адресны бир  яис  аныү ә ң
адресын юкка чыгару ченө
гариза бир чег  ү ә
(м р гать ит че ө әҗә ү
в килен ) й кл нг н ә ә ө ә ә
Документлар, Россия 
Федерациясе 
законнарында 
билгел нг н т ртипне ә ә ә
бозып бирелг н.ә
4.Кагыйд л рне  5, 8-11 ә ә ң

м 14-18 пунктларында һә
к рс телг н адресны ү ә ә
адреска бир  яки аны  ү ң
адресын юкка чыгару 
очраклары м шартлары һә
юк

юллама 
ярд менә
дә
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3 б лек "Гариза бир чел р турында м гъл матлар" ү ү ә ә ү

№
п/п

"хезм тл р"ә ә
алу хокукы

булган затлар
категориял реә

«ярд мчеә
хезм тл р» алугаә ә

м р гатьө әҗә
ит чене  тиешлеү ң

категория
хокукына ия

булуын раслый
торган документ

Документка
карата гариза

бир чене  тиешлеү ң
категорияд геә

«хезм тә
к рс т л р» алугаү ә ү ә

хокуклылыгын
раслый торган

тал пл рә ә

Гаризаны
гариза бир чеү

в килл реә ә
тарафыннан
«хезм тне»ә

к рс т г  бирү ә ү ә ү
м мкинлегеө

булу

Гариза
бир ченеү ң
исеменн нә

гариза бирү
хокукына ия
затларның

тулы исемлеге

Гариза бир чеү
исеменн нә

гариза бирү
хокукын

раслый торган
документның

аталышы

Гариза бир чеү
исеменн нә

гариза бирү
хокукын раслый

торган
документка

карата
билгел нг нә ә

тал пл рә ә
«Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару» хезм теү ү ә ү һә ә ә ә

1. Физик затлар 1. Гариза 
бир чене  яис  ү ң ә
в килне  ш хесен ә ң ә
раслый торган 
документ: 
- паспорт; 
- ш хесне  ә ң
вакытлыча 
таныклыгы 

Документ Россия
Федерациясе  ченө
рус теленд  берд мә ә
бланкта
р смил штерелг н.ә ә ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

 Каралган 18 яшьк  ә
итк н, җ ә

ышанычлылыгы
булган, эшк  ә
с л тле тел с  ә ә ә ә
нинди физик зат

Ышанычнамә Ышанычнам нә
е  нотариальң
расланган
к черм се.ү ә

Хезм тнеә
к рс т  ченү ә ү ө
м р гать  итө әҗә ү
вакытына
гам лд  булыргаә ә
тиеш 

2 Юридик затлар Физик затны 
вазыйфага 
билгел  яис  әү ә
сайлау турындагы 
карар (боерык).
Гариза бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә
в килен раслаучы ә
документ:
паспорт 

Анда
т б нд гел рү ә ә ә
булырга  тиеш:
вазыйфаи  затның
имзасы,
документны  т зө ү
датасы,  физик
затны  м р гатьң ө әҗә
ит че  исеменн нү ә
ышанычнам сез эшә
ит  хокукыү

Каралган Тиешле 
в кал тл ре ә ә ә
булган затлар

Ышанычнамә Гариза бир че ү
исеменн н ә
гам лл р ә ә
башкаруга 
ышанычнам , ә

ит кче кул җ ә
куйган м һә
юридик затны  ң
м р гать ит чеө әҗә ү
м ере бел н өһ ә
таныкланган яисә
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турында
м гъл мат.  Хезм тә ү ә
к рс т  ченү ә ү ө
м р гать  итө әҗә ү
вакытына  гам лдә ә
булырга тиеш

нотариаль 
расланган 
ышаныч к газе ә
к черм сеү ә



«М р гать ит че тарафыннан хезм т к рс т » чен бирел  торган документлар» 4 б легеө әҗә ү ә ү ә ү ө ә ү

№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т к рс т л р"ә ү ә ү ә
алу  чен  тапшыраө
торган  документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л реө ә ә
саны

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

«Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару» хезм теү ү ә ү һә ә ә ә
1  Гариза Хезм тл р  к рс тә ә ү ә ү

турында гариза
1 экз. Оригинал Юк Рус  телендә

тутырыла 
Билгел нг нә ә
рн кт геү ә ә

бланкта

АРга  1  нче
кушымта

2 М р гать ө әҗә
ит чене  яис  ү ң ә
в килне  ш хесен ә ң ә
раслаучы документ

Паспорт
Ш хесне  вакытлыча ә ң
таныклыгы 

1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган 
оригинал яис  ә
к черм )ү ә

Юк Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

3 В кал тле в килне  ә ә ә ң
в кал тл рен ә ә ә
раслый торган 
документ

 Гариза бир че ү
исеменн н гам лл р ә ә ә
башкаруга 
ышанычнамә

1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган 
оригинал яис  ә
к черм )ү ә

 М р гать ө әҗә
ит че ү
исеменн н ә
гам лл р ә ә
башкарылган 
очракта

Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
.
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

4 Документлар Адресация объектына
(объектларына) хокук
билгели торган м һә

1 экз. Оригинал А а (аларга) ң
хокук к чемсез ү
м лк тне  ө ә ң

Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә

- -
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т к рс т л р"ә ү ә ү ә
алу  чен  тапшыраө
торган  документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л реө ә ә
саны

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

(яис ) таныклый  ә
тапшырыла торган 
документлар

берд м д л т ә әү ә
реестрында 
терк лм г н ә ә ә
очракта

теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

5 Документлар К чемсез милек ү
объектларыны  ң
кадастр паспортлары,
аларны зг ртеп коруү ә
н ти сенд  бер м ә җә ә һә
аннан да к бр к ү ә
адресация объекты 
барлыкка кил . ә

1 экз. Оригинал К чемсез милекү
объектларын 
адресацияне  ң
бер м аннан һә
да к бр к я а ү ә ң
объектлары 
барлыкка 
килг н очрактаә

Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

6 Документлар Адресация объекты 
т зелешен  р хс т ө ә ө ә

м (яис ) адресация һә ә
объектын 
эксплуатацияг  ә
керт г  р хс тү ә ө ә

1 экз. Оригинал Бу очракта 
адреслары 
т зел  торган ө ә
адресация 
объектларына

Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. 
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т к рс т л р"ә ү ә ү ә
алу  чен  тапшыраө
торган  документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л реө ә ә
саны

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

7 Документ Кадастр планында 
яис  тиешле ә
территорияне  ң
кадастр картасында 
адрес объектыны  ң
урнашу схемасы 

1 экз. Оригинал ир Җ
киш рлеген  ә ә
адрес бирелг н ә
очракта 

Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. 
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

8 Документ Адресация 
объектыны  кадастр ң
паспорты 

1 экз. Оригинал Кадастр ис бенә ә
куелган адрес 
объектына 
адрес бирелг н ә
очракта

Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

9 Документ Адресацияне  бер ң
м аннан да к бр к һә ү ә

я а объектлары ң
барлыкка кил г  ү ә
китер  торган бинаныә
я адан т зег нд  м ң ө ә ә һә
(яис ) я адан ә ң

1 экз. Оригинал К чемсез милекү
объектлары 
(биналар) бер 

м аннан да һә
к бр к я а ү ә ң
адресация 
объектлары 

Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

- -
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т к рс т л р"ә ү ә ү ә
алу  чен  тапшыраө
торган  документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л реө ә ә
саны

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

планлаштырганда 
кабул ит  комиссиясеү
акты 

барлыкка 
килг н очрактаә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш



12

5 нче б лек «Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ярд менд  алына торган документлар м белешм л р»ү ә ү ә ә ә ә һә ә ә
В

ед
ом

ст
во

ар
а

хе
зм

тт
ш

л
ек

н
е

 а
к

ту
ал

ь
ә

ә
ң

те
хн

ол
ог

и
к

 к
ар

та
сы

р
ек

ви
зи

тл
ар

ы

со
р

ат
ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

до
к

ум
ен

тн
ы

 и
се

м
е

ң
(б

ел
еш

м
л

р
ә

ә

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
хе

зм
тт

ш
л

ек
ә

ә
к

ы
са

л
ар

ы
н

да
 с

ор
ат

ы
п

 а
л

ы
н

а
то

р
га

н
 б

ел
еш

м
л

р
н

е
ә

ә
ң

и
се

м
л

ег
е 

м
 с

ос
та

вы
һә

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
и

б
р

ч
е 

ор
га

н
 (

ое
ш

м
а)

җ
ә

ү
и

се
м

е

К
р

с
те

л
г

н
 о

р
га

н
н

ы
ү

ә
ә

ң
(о

еш
м

ан
ы

) 
и

се
м

е 
(о

еш
м

аг
а)

ң
ве

до
м

ст
во

ар
а 

га
р

ы
зн

ам
ә

и
б

р
ел

җ
ә

ә

Э
л

ек
тр

он
 с

ер
ви

с 
SI

D
 /

м
гъ

л
м

ат
л

ар
 т

р
е 

ат
ам

ас
ы

ә
ү

ө

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
м

гъ
л

м
ат

и
ә

ү
хе

зм
тт

ш
л

ек
н

е 
га

м
л

г
ә

ә
ә

ә
аш

ы
р

у 
ср

ог
ы

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

н
е

ә
ң

ф
ор

м
ал

ар
ы

(ш
аб

л
он

н
ар

ы
)

м
 в

ед
ом

ст
во

ар
а

һә га
р

ы
зн

ам
г

 
ав

ап
ә

ә
җ

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
ф

ор
м

ал
ар

ы
н

 т
ут

ы
р

у 
м

һә
ве

до
м

ст
во

ар
а 

га
р

ы
зн

ам
гә
ә

ав
ап

 
р

н
к

л
р

е
җ

ү
ә

ә

«Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару» хезм теү ү ә ү һә ә ә ә
К чемсез милек ү
объектларына терк лг нә ә
хокуклар турында 
Берд м д л т к чемсез ә әү ә ү
м лк т реестрыннан ө ә
земтө ә

К чемсез милекү
объектына 
терк лг н ә ә
хокуклар 
турында 
гомуми 
м гъл матә ү

ИК ОМС ТР буенча 
Росреестр

SID0003564 3 к н ө Юк Юк

К чемсез м лк тне  ү ө ә ң
берд м д л т ә әү ә
реестрыннан земт  ө ә

К чемсез милекү
объектына т п ө
характеристика
лар м һә
терк лг н ә ә
хокуклар

ИК ОМС ТР буенча 
Росреестр

SID0003564 3 к н ө - -

ирле зидар  Җ ү ә
органыны  торак ң
урынны торак булмаган
бинага яки торак 
булмаган бинадан торак

Гомуми 
м гъл мат ә ү

ИК ОМС ИК ОМС Юк 5 к нө Юк Юк
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бинага к чер  ү ү
турындагы карары
Адресация объекты 
буенча соратыла торган 
к чемсез м лк тне  ү ө ә ң
Берд м д л т ә әү ә
кадастрында булмавы 
турында х б рә ә

Адресация 
объекты 
адресын 
гам лд н ә ә
чыгарган 
очракта

ИК ОМС ТР буенча 
Росреестр

SID0003564 3 к н ө Юк Юк

Т п характеристикалар ө
м к чемсез милек һә ү

объектына терк лг н ә ә
хокуклар турында 
к чемсез м лк тне  ү ө ә ң
берд м д л т ә әү ә
реестрыннан земт  ө ә

Кагыйд л рне  ә ә ң
14 пунктындагы
"а" 
пунктчасында 
к рс телг н ү ә ә
нигезл рд  ә ә
адрес объекты 
адресын 
гам лд н ә ә
чыгарган 
очракта;

ИК ОМС ТР буенча 
Росреестр

SID0003564 3 к н ө Юк Юк
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«Хезм т к рс т  н ти се» 6 б лекә ү ә ү ә җә ү

№
п/п

Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

«Хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти се  булганә җә
документка/докуме
нтларга  карата
тал пл рә ә

Н тиә җә
характеристикасы
(у ай/тиск ре)ң ә

Форма
Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

рн кү ә
Документ/
документла
р,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

Н ти  алуә җә
ысулы

М р гать ит чеө әҗә ү
тарафыннан
соралмаган
«хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти л ренә җә ә
саклау срогы
органда КФ тҮ

ә
«Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару» хезм теү ү ә ү һә ә ә ә

1 Адресны
бир ,  зг ртү ү ә ү
яис  аныә ң
адресын
гам лд нә ә
чыгару
турында карар
(к рс тм )ү ә ә

Билгел нг н ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
ирле зидар  җ ү ә

органнары башкарма
комитеты (алга таба 
-  О БК) ҖҮ

ит кчесе җ ә
тарафыннан 
имзалана

у айң 2  нче
кушымта

1.Ш хс н яки ә ә
хезм т к рс т че ә ү ә ү
органдагы в кил ә
аша.
2.Почта яки 
электрон юллама 
бел н. ә
3.Ш хс н яки ә ә
КФ  дагы в кил Ү ә
аша

1 ел 1 ел

2 Муниципаль 
хезм т ә
к рс т д н ү ә ү ә
баш тарту 
турында хат

Билгел нг н ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
О БК ит кчесе ҖҮ җ ә

тарафыннан 
имзалана

Тиск реә Юк Юк
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7 б лек «Ярд мче хезм тл р» к рс т не  технологик процессларыү ә ә ә ү ә ү ң

№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

«Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару» хезм теү ү ә ү һә ә ә ә
1 Гариза  мһә

документлар
кабул итү

Хезм тне к рс т че орган белгече:ә ү ә ү
м р гать  ит чене  (ышанычлыө әҗә ү ң

затны ) ш хесен билгели;ң ә
м р гать  ит чене  в кал тл ренө әҗә ү ң ә ә ә

тикшер ;ә
сорауны  тутыруны  д реслегенң ө

тикшер ;ә
т къдим ителг н документларны  т пә ә ң ө

н сх л рен  тикшер ,  аларны  таныклыйө ә ә ә
м м р гать ит чег  кире кайтара;  һә ө әҗә ү ә
м р гать  ит чег  документларө әҗә ү ә

исемлеген  м  аларны  алу  датасынһә
к рс теп,  билгел нг н  р вештү ә ә ә ә ә
документлар алуда расписка бир ,ә

15 минут орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк

2 Гаризаны  мһә
документларны
теркәү

орган  белгече  беркетелг нә
документлар  комплекты,  электрон
документлар йл неше системасында мә ә һә
журналда запросны терки.

 Электрон  документ  м  электронһә
документлар  комплекты  формасына
гариза  керг нд  орган  белгечеә ә
м р гать  ит чег  документларныө әҗә ү ә ң
комплектлылыгын  тикшер  м  терк пә һә ә
бара,  шулай  ук  электрон  документлар
формасында  тапшырылган  файлларның

1 к нө орган белгече Технологик т эминә
итү

Юк
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

исемн ре  исемлеген,  аларны  к л менә ң ү ә
к рс теп, шуннан со  электрон документү ә ң
йл неше системасында терки.ә ә

Гаризаны  башкарма  комитет
ит кчесен  тикшер ен  иб рҗ ә ә ү ә җ ә ә

Почта  юлламасы  р вешенд  керг нә ә ә
ихтыя  эшлекле  итештер  буенчаҗ җ ү
инструкция  нигезенд  йл нешнеә ә ә ң
электрон  документы  системасында
терк л .ә ә

3 Документларны
карау.
Ведомствоара
гаризаны
формалаштыру

м иб рһә җ ә ү

Муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ү ә ү ө
аваплы  орган  белгече  гаризаны  мҗ һә

регламентны  2.5,  2.6  пунктларындаң
билгел нг н  тал пл рг  туры  кил енә ә ә ә ә ү
тикшер .ә

Белгеч  электрон  р вештә ә
ведомствоара  электрон  хезм тт шлекә ә
системасы  ярд менд  тиешлеә ә
документларны  бир  турындагыү
гарызнам л рне иб р . ә ә җ ә ә

1 к нө орган белгече Технологик  т эминә
итү

Юк 

4 Ведомствоара
гарызнам гә ә

авап юн лешеҗ ә

М гъл матлар  бел н  т эмин  ит чеә ү ә ә ү
белгечл р сорауга авап иб рә җ җ ә ә

3-5 к нө М гъл матлар ә ү
китер чел р ү ә
белгече

Технологик т эминә
итү

Юк

5 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә
зерлә әү

Б лек  белгече  т б нд гел рнеү ү ә ә ә
тормышка ашыра: 

гаризага  кушып  бирел  торганә
документлардагы  белешм л рнеә ә
тикшер ;ү

3 к н ө орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк 
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә ү ә ү ә
тарту  чен  нигезл р  булу-булмавынө ә
тикшер , ү

Муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә ү ә ү ә
тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,ө ә
Б лек  белгече  т б нд гел рне  гам лгү ү ә ә ә ә ә
ашыра:

-  Татарстан  Республикасы  Т зелеш,ө
архитектура  м  торак-коммунальһә
ху алык  министрлыгыны  «Техникҗ ң
инвентаризация  бюросы»  РДУПның
____________________________________
____  муниципаль  бер млект  бирелг нә ә ә
почта  адреслары  булу  турында  сорау
зерл ; ә әү

"БТИ"  РДУП  белгече  гарызнам дә ә
к рс телг н  адресны  тикшер  мү ә ә ә һә
бирелг н почта адреслары булу турындаә
белешм  зерли.ә ә

 Б лек  белгече,  РДУПтан  авапү җ
алганнан со , "БТИ" гам лг  ашыра:ң ә ә

адресация  объектына  яисә
мотивлаштырылган кире кагу объектына
почта  адресын  бир ,  зг рт  турындаү ү ә ү
карар проектын р смил штер ;ә ә ү

карар  проектын  башкарма  комитет
ит кчесе бел н килештер .җ ә ә ү

Башкарма  комитет  ит кчесе,  карарҗ ә

1 к нө

1 к нө

О БК ит кчесеҖҮ җ ә

орган белгече



18

№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

проектын имзалый яки д лилл нг н киреә ә ә
кагу  проектын  иб р  м  Б лекҗ ә ә һә ү
белгечен  иб р .ә җ ә ә

Б лек  белгече  адресация  объектынаү
бир ,  адресын  зг рт  яки  д лилл нг нү ү ә ү ә ә ә
кире  кагу  турындагы  карарны  терки,
номер тапшыра. 

6 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә
бирү

Б лек белгече м р гать ит чегү ө әҗә ү ә
кабул  ителг н  карар  турында  х б р  итә ә ә ә

м  м р гать  ит чегһә ө әҗә ү ә
тапшыраяис почта  аша адрес объектынаә
бир ,  адресын зг рт  яис  д лилл нг нү ү ә ү ә ә ә ә
кире  кагу  турында  башкарма  комитет
карарын иб р .җ ә ә

КФ  аша  гариза  керг нд  хезм тҮ ә ә ә
н ти сен,  КФ  адресына  терк лә җә Ү ә ү
к ненд  юллыйө ә

 1 к нө орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк 
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«Электрон р вешт  «Хезм т к рс т не  зенч лекл ре» 8 б легеә ә ә ү ә ү ң ү ә ә ү

М р гать ө әҗә
ит че ү
тарафыннан 
"хезм т ә
к рс т " срогы ү ә ү

м т ртибе һә ә
турында 
м гъл мат алу ә ү
ысулы

«Хезм т ә
к рс т » ү ә ү
гарызнам сен ә
бир  чен ү ө
органга, КФ га Ү
язылу ысулы

«Хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
турында 
гарызнам  ә
формалаштыру 
ысулы

Хезм тне ә
к рс т че орган ү ә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
турында 
гарызнам  м ә һә
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
чен кир кле ө ә

башка 
документларны 
кабул ит  м ү һә
терк  ысулыәү

«Ярд мче ә
хезм тл р» ә ә
к рс тк н чен ү ә ә ө
д л т әү ә
пошлинасын 
т л  м Россия ү әү һә
Федерациясе 
законнары 
нигезенд  алына ә
торган башка 
т л л рне т л  ү әү ә ү әү
ысулы

"Хезм тл р ә ә
к рс т " ү ә ү
гаризасын тү әү
барышы 
турында 
белешм л р ә ә
алу ысулы

"Хезм т ә
к рс т не" бир  ү ә ү ү
т ртибен м ә һә
"хезм т к рс т не"ә ү ә ү
алу барышында 
орган 
карарларына м һә
гам лл рен  (гам лә ә ә ә
кылмауларына) 
судка кад р ә
(судтан тыш) 
шикаять бир  ү
ысулы"

«Адресларны бир , зг рт  м гам лд н чыгару» хезм теү ү ә ү һә ә ә ә
1.Берд м д л т ә әү ә

м муниципаль һә
хезм тл р ә ә
порталы 
(функциял р).ә
2.Татарстан 
Республикасы 
д л т м әү ә һә
муниципаль 
бер млекл ре ә ә
порталы
3.Хезм тк  ә ә
хезм т к рс т че ә ү ә ү
органны  р сми ң ә
сайты

1. Порталлар.
2.  Хезм тнеә
к рс т че  органү ә ү
телефоны буенча

1.Электрон
документ
формасында
гариза  гади
электрон имзаны
кулланып
м р гатьө әҗә
ит чеү
тарафыннан
имзалана.
Электрон
р вештә ә
тапшырылган
документлар
аларның
оригиналлары

1. Документлар 
к газь ә
чыганакларда 
ш хс н, почта аша ә ә
яис  КФ  аша ә Ү
кабул ител .ә
2. Электрон 
документлар 
органны  ң
интернет-кабул 
ит  яис  электрон ү ә
почтасы аша.
Терк л  электрон ә ү
р вешт  м ә ә һә
документларны 
кабул ит  ү

Д л тәү ә
пошлинасын т лү әү
гариза  бир чел рү ә
тарафыннан
кредит оешмалары
аша  кулдагы  яисә
кулдагы  булмаган
ис п-хисап  юлыә
бел н  гам лгә ә ә
ашырыла.

1.Д л т әү ә
хезм тл ре ә ә
порталында 
м р гать ө әҗә
ит чене  ш хсиү ң ә
кабинеты.
2.Гариза
бир ченеү ң
электрон
почтасы.
3. Телефон

1.Хезм тнеә
к рс т че  органныү ә ү ң
р сми сайты.ә

2.Бирелг нә
3вакытта  кылынган
карарларга  мһә
гам лл рг  (гам лә ә ә ә
кылмавына)  судка
кад р  (судтан  тыш)ә
шикаять  бирү
процессын  т эминә
ит че  ФГИСү
порталы 

д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р.ә ә

3 Федераль д л т м гъл мат системасыәү ә ә ү
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бел нә
чагыштырыла.

журналларында 
гам лг  ашырыла ә ә

3. ММИ  Электрон
почтасы



Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ң
ирлеге башкарма комитетыны  2018 елны  25 июненд  №9карарына җ ң ң ә

2 нче кушымта

                                                                                                      

Муниципаль хезм т к рс т не  технологик схемасыә ү ә ү ң
«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер »ә ә һә ә ү

«Муниципаль хезм т турында гомуми белешм л р» 1 б лекә ә ә ү

№
п/п

Параметр Параметр билгел ре / хал теә ә

1 Хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң Татарстан 4Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге ң җ
башкарма комитеты

2 «Татарстан  Республикасы  д л т  мәү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестры»  ЮХИДИә ә
хезм т номерыә

13.05.2015

3 Хезм тне  тулы исемеә ң Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештерә ә һә ә ү
4 Хезм тне  кыскача исемеә ң Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештерә ә һә ә ү
5 Хезм тл р  к рс т не  административә ә ү ә ү ң

регламенты
«Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге ң җ
башкарма комитеты тарафыннан к рс тел  торган муниципаль хезм тл р к рс т не  ү ә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентларын раслау турында» Татарстан Республикасы Мамадыш 
муниципаль районыны  25 июненд ге 10 номерлы Яке авыл ирлеге башкарма ң ә җ
комитеты карары

6 "Хезм т к рс т л р" исемлегеә ү ә ү ә Юк 
7 Хезм тне  сыйфатын б ял  ысулларыә ң ә әү Радиотелефон элемт  (смс-сораштыру, телефон сораштыруы);ә

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталы;әү ә һә ә ә
ирле зидар  органыны  р сми сайтыҖ ү ә ң ә

4 Алга таба кыскарту кертелде – О БКҖҮ
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«Хезм тл р» турында гомуми белешм л р» 2 нче б лекә ә ә ә ү

Шартларга
б йле  р вештә ә ә
бир  вакытыү

Документлар  кабул
ит д н  баш  тартуү ә
нигезл реә

«Ярд мче  хезм тл р»ә ә ә
к рс т д н  баш  тартуү ә ү ә
чен нигезл рө ә
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«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер » хезм теә ә һә ә ү ә
4 к нө 5 4 к нө 1.Документларның

тиешле  булмаган  зат
тарафыннан бирел е.ү
2.Т къдим  ителг нә ә
документларны  АРң
2.5  пунктында
к рс телг нү ә ә
документлар
исемлеген  турыә
килм ве.ә 6

3.  Гаризада  мһә
гаризага  терк лә ә
торган  документларда
килешенм г нә ә
т з тм л р,  итдиө ә ә ә җ

1.М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан документлар 
тулы к л мд  ү ә ә
к рс телм г н,яис т къдимү ә ә ә ә ә
ителг н гаризада м (яис )ә һә ә
документларда тулы 
булмаган м (яис ) д рес һә ә ө
булмаган м гъл мат бар.ә ү
2.Т зелеш кагыйд л ре мө ә ә һә
нормалары бел н туры ә
килм .әү
3.Мамадыш муниципаль 
районыны  Генераль ң
планыны  туры килм ве.ң ә
4.Мамадыш муниципаль 

Юк Юк Юк - - 1.Ш хс н яки ә ә
в кал тле в кил ә ә ә
аша хезм т ә
к рс т че органгаү ә ү
яис  КФ га. ә Ү
2. Почта яки 
электрон юллама 
ярд мендә ә

1.Ш хс н ә ә
яки хезм т ә
к рс т че ү ә ү
органдагы 
в кал тле ә ә
в кил яки ә
КФ  аша.Ү
2. Почта яки
электрон 
юллама 
ярд мендә ә

5 Монда м алга таба сроклар эш к нн ренд  ис пл нһә ө ә ә ә ә ә
6 АР - муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң
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зарарланулар  бар,
аларны  эчт легенң ә
берт рле  генө ә
а латып булмый.ң

4.  Документларны
тиешле  булмаган
органга тапшыру

районыны  территориаль ң
планлаштыру схемасыны  ң
туры килм веә
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3 б лек "Гариза бир чел р турында м гъл матлар" ү ү ә ә ү

№
п/п

"Ярд мчеә
хезм тл р"ә ә

алуга
хокукы
булган
затлар

категориялә
ре

«ярд мчеә
хезм тл р»ә ә

алуга
м р гатьө әҗә

ит ченеү ң
тиешле

категория
хокукына ия

булуын раслый
торган

документ

Документка
карата гариза

бир чене  тиешлеү ң
категорияд геә

«хезм тә
к рс т л р» алугаү ә ү ә

хокуклылыгын
раслый торган

тал пл рә ә

Гаризаны гариза
бир чеү

в килл реә ә
тарафыннан
«хезм тне»ә

к рс т г  бирү ә ү ә ү
м мкинлеге булуө

Гариза
бир ченеү ң
исеменн нә

гариза бирү
хокукына ия

затларны  тулың
исемлеге

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган
документның

аталышы

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган

документка карата
билгел нг нә ә

тал пл рә ә

«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер » хезм теә ә һә ә ү ә
1 Физик затлар Гариза 

бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә
в килен ә
раслаучы 
документ: 
-паспорт; 
-ш хесне  ә ң
вакытлыча 
таныклыгы 

Документ Россия 
Федерациясе чен ө
рус теленд  берд м ә ә
бланкта 
р смил штерелг н.ә ә ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына д ресү ө
булырга тиеш

Каралган 18 яшьк  итк н, ә җ ә
ышанычлылыгы 
булган, эшк  ә
с л тле тел с  ә ә ә ә
нинди физик зат

Ышанычнамә Ышанычнам не  ә ң
нотариаль 
расланган 
к черм се.ү ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш 

2 Юридик 
затлар

Физик затны 
вазыйфага 
билгел  яис  әү ә
сайлау 
турындагы карар
(боерык).
Гариза 
бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә

Анда т б нд гел р ү ә ә ә
булырга тиеш: 
вазыйфаи затны  ң
имзасы, 
документны т з  ө ү
датасы, физик 
затны  м р гать ң ө әҗә
ит че исеменн н ү ә
ышанычнам сез эшә

Каралган Тиешле 
в кал тл ре ә ә ә
булган затлар

Ышанычнамә Гариза бир че ү
исеменн н гам лл рә ә ә
башкаруга 
ышанычнам , ә

ит кче кул куйган җ ә
м юридик затны  һә ң

м р гать ит че ө әҗә ү
м ере бел н өһ ә
таныкланган яис  ә
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в килен ә
раслаучы 
документ:
паспорт 

ит  хокукы ү
турында 
м гъл мат. Хезм т ә ү ә
к рс т  чен ү ә ү ө
м р гать ит  ө әҗә ү
вакытына гам лд  ә ә
булырга тиеш

нотариаль 
расланган ышаныч 
к газе к черм сеә ү ә



«М р гать ит че тарафыннан хезм т к рс т » чен бирел  торган документлар» 4 б легеө әҗә ү ә ү ә ү ө ә ү

№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган  документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ
бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер » хезм теә ә һә ә ү ә
1  Гариза Хезм тл р  к рс тә ә ү ә ү

турында гариза
1 н сх . ө ә
оригинал

Юк Рус  телендә
тутырыла 

Билгел нг нә ә
рн кт геү ә ә

бланкта

АРга  1  нче
кушымта

2 М р гать ө әҗә
ит чене  яис  ү ң ә
в килне  ш хесен ә ң ә
раслаучы документ

Паспорт
Ш хесне  вакытлыча ә ң
таныклыгы 

1 н сх . ө ә
оригинал 

Юк Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

3 В кал тле в килне  ә ә ә ң
в кал тл рен ә ә ә
раслый торган 
документ

Ышанычнамә 1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган 
оригинал яис  ә
к черм )ү ә

Юк Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
.
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш

- -

4 Документ Инженерлык 
челт рл ре м ә ә һә
коммуникациял р ә
трассаларыны  ң

2 н сх . К газь ө ә ә
чыганактагы 
оригинал 

Юк Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә

- -
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган  документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ
бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

башкарма схемасы р смил штерелг нә ә ә



28

5 нче б лек «Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ярд менд  алына торган документлар м белешм л р»ү ә ү ә ә ә ә һә ә ә
В

ед
ом

ст
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е
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ә
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во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
и

б
р

ч
е 

ор
га

н
 (

ое
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ә
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ң
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ә

ә
ә

ә
аш

ы
р

у 
ср

ог
ы

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

н
е

ә
ң
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«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер » хезм теә ә һә ә ү ә
- - - - - - - - -
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«Хезм т к рс т  н ти се» 6 б лекә ү ә ү ә җә ү

№
п/п

Документ/
документлар,
булган«хезм тә
л р к рс т »ә ү ә ү
н ти сеә җә

«Хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти се  булганә җә
документка/докум
ентларга  карата
тал пл рә ә

Н ти гә җә ә
характеристика
(у ай/тиск ре)ң ә

Форма
Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

рн кү ә
Документ/
документла
р,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

Н ти  алуә җә
ысулы

М р гать ит чеө әҗә ү
тарафыннан
соралмаган
«хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти л ренә җә ә
саклау срогы
органда КФ дҮ

а
«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер » хезм теә ә һә ә ү ә

1 Инженерлык 
челт рл ре м ә ә һә
коммуникациял
р трассалары ә

схемасын 
килештер  ү
турында 
б ял м , ә ә ә
килештерелг н ә
башкарма схема

Билгел нг н ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
О БК ит кчесе ҖҮ җ ә

тарафыннан 
имзалана

У айң О БКбланкындаҖҮ Юк  

1.Ш хс н яки ә ә
хезм т к рс т че ә ү ә ү
органдагы в кил ә
аша.
2.Почта яки 
электрон юллама 
бел н. ә
3.Ш хс н яки ә ә
КФ  дагы в кил Ү ә
аша

1 ел 1 ел

2 Муниципаль 
хезм т ә
к рс т д н башү ә ү ә
тарту турында 
хат

Билгел нг н ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
О БК ит кчесе ҖҮ җ ә

тарафыннан 
имзалана

Тиск реә О БКбланкындаҖҮ Юк
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7 б лек «Ярд мче хезм тл р » к рс т не  технологик процессларыү ә ә ә ү ә ү ң

№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә процедурал
ар

(процесс)ба
шкару

Сроклары

процедураларны
процессны

Башкаручы

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер » хезм теә ә һә ә ү ә
1 Гариза  мһә

документлар
кабул итү

Хезм тне к рс т че орган белгече:ә ү ә ү
м р гать  ит чене  (ышанычлыө әҗә ү ң

затны ) ш хесен билгели;ң ә
м р гать  ит чене  в кал тл ренө әҗә ү ң ә ә ә

тикшер ;ә
сорауны  тутыруны  д реслегенң ө

тикшер ;ә
т къдим ителг н документларны  т пә ә ң ө

н сх л рен  тикшер ,  аларны  таныклыйө ә ә ә
м м р гать ит чег  кире кайтара;   һә ө әҗә ү ә
м р гать  ит чег  документларө әҗә ү ә

исемлеген  м  аларны  алу  датасынһә
к рс теп,  билгел нг н  р вештү ә ә ә ә ә
документлар алуда расписка бирә

15 минут орган белгече Документацион
т эмин итә ү

АРга 1 нче
кушымта

2 Гаризаны  мһә
документларны
терк  әү

орган  белгече  беркетелг нә
документлар  комплекты,  электрон
документлар йл неше системасында мә ә һә
журналда запросны терки.

 Электрон  документ  м  электронһә
документлар  комплекты  формасына
гариза  керг нд  орган  белгечеә ә
м р гать  ит чег  документларныө әҗә ү ә ң
комплектлылыгын  тикшер  м  терк пә һә ә
бара,  шулай  ук  электрон  документлар

1 к нө орган белгече Технологик т эминә
итү

Юк
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә процедурал
ар

(процесс)ба
шкару

Сроклары

процедураларны
процессны

Башкаручы

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

формасында  тапшырылган  файлларның
исемн ре  исемлеген,  аларны  к л менә ң ү ә
к рс теп, шуннан со  электрон документү ә ң
йл неше системасында терки.ә ә

Гаризаны РИК тикшер ен  иб рү ә җ ә ә
Почта  юлламасы  р вешенд  керг нә ә ә

сорау  эш  башкару  буенча  инструкция
нигезенд  йл нешне  электронә ә ә ң
документы системасында терк л .ә ә

3 Документларны
карау 

 Муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ү ә ү ө
аваплы  орган  белгече  гаризаны  мҗ һә

терк л  торган  документларны  2.5,  2.6ә ә
пунктларында  билгел нг н  тал пл ргә ә ә ә ә
туры кил ен тикшер .ү ә

1 к нө орган белгече Технологик  т эминә
итү

Юк 

4 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә
зерлә әү

 Б лек белгече т б нд гел рне тормышкаү ү ә ә ә
ашыра:

гаризага кушымта итеп бирел  торганә
документлардагы  белешм л рнеә ә
тикшер ;ү

муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә ү ә ү ә
тарту  чен  нигезл р  булу-булмавынө ә
тикшер .ү

Муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә ү ә ү ә
тарту  чен  нигезл р  булмаган  очракта,ө ә
Б лек белгече:ү

Инженерлык  челт рл ре  мә ә һә
коммуникациял р  трассаларынә

2 к н  ө орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк 
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә процедурал
ар

(процесс)ба
шкару

Сроклары

процедураларны
процессны

Башкаручы

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

килештер  турында  б ял м  зерли  мү ә ә ә ә һә
б лек башлыгына килештер г  иб р ;ү ү ә җ ә ә

инженерлык  челт рл ре  мә ә һә
коммуникациял р  трассаларын  электронә
картага т шер .ө ә

Б лек  башлыгы  трассаларныү
инженерлык  челт рл ре  мә ә һә
коммуникациял р  бел н  килештерә ә ү
турында  нигезле  баш  тартуга  яисә
йомгаклауга кул куя, башкарма схеманы
килештер .ә

Б лек ит кчесеү җ ә

5 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә
бирү

Б лек  белгече  м р гать  ит чегү ө әҗә ү ә
кабул  ителг н  карар  турында  х б р  итә ә ә ә

м  м р гать  ит чег  трассаларныһә ө әҗә ү ә
инженерлык  челт рл ре  мә ә һә
коммуникациял р бел н килештер  яисә ә ү ә
д лилл нг н кире кагу турында б ял мә ә ә ә ә ә
бир .ә

КФ  аша  гариза  керг нд  хезм тҮ ә ә ә
н ти сен,  КФ  адресына  терк лә җә Ү ә ү
к ненд  юллыйө ә

  15 мин орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк 



«Электрон р вешт  «Хезм т к рс т не  зенч лекл ре» 8 б легеә ә ә ү ә ү ң ү ә ә ү

М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
сроклары м һә
т ртибе турында ә
м гъл мат алу ә ү
ысулы

«Хезм т к рс т » ә ү ә ү
гарызнам сен ә
бир  чен ү ө
органга, КФ га Ү
язылу ысулы

«Хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
турында 
гарызнам  ә
формалаштыру 
ысулы

Хезм тне ә
к рс т че орган ү ә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
турында 
гарызнам  м ә һә
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
чен кир кле ө ә

башка 
документларны 
кабул ит  м ү һә
терк  ысулыәү

«Ярд мче ә
хезм тл р» ә ә
к рс тк н чен ү ә ә ө
д л т әү ә
пошлинасын т лү әү

м Россия һә
Федерациясе 
законнары 
нигезенд  алына ә
торган башка 
т л л рне т л  ү әү ә ү әү
ысулы

«хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
гарызнам сен ә
т  барышы ү әү

турында 
белешм л р алуә ә
ысулы

«Ярд мче ә
хезм тл р» к рс т  ә ә ү ә ү
т ртибен м ә һә
органны  ң
карарларына м һә
гам лл рен  (гам л ә ә ә ә
кылмавына) карата
судка кад р (судтан ә
тыш) шикаять бирү
ысулы

«Инженерлык челт рл ре м коммуникациял р трассалары схемасын килештер » хезм теә ә һә ә ү ә
1.Берд м д л т мә әү ә һә
муниципаль
хезм тл р  порталыә ә
(функциял р).ә
2.Татарстан
Республикасы
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р порталы.ә ә
3.Хезм тк  хезм тә ә ә
к рс т че  органныү ә ү ң
р сми сайтыә

1.Порталлар.
2.Хезм тнеә
к рс т че  органү ә ү
телефоны буенча

Электрон
документ
р вешендә ә
гариза  гади
электрон имзаны
кулланып
м р гатьө әҗә
ит чеү
тарафыннан
имзалана. 
Электрон
р вештә ә
тапшырылган
документлар
аларның
оригиналлары
бел нә
чагыштырыла.

Документлар
к газьә
чыганакларда
ш хс н,  почта  ашаә ә
яки КФ  аша кабулҮ
ител .ә
Электрон
документлар
органның
интернет-кабул итү
яис  электронә
почтасы аша.
Терк л  электронә ү
р вешт  мә ә һә
документларны
кабул  итү
журналларында
гам лг  ашырыла ә ә

Хезм тә
т л сез бирелү әү ә

1.Д л тәү ә
хезм тл реә ә
порталында
м р гатьө әҗә
ит ченеү ң
ш хсиә
кабинеты.
2.Гариза
бир ченеү ң
электрон
почтасы.
3.Телефон

1.Хезм тне  к рс т чеә ү ә ү
органны  р смиң ә
сайты.
2.Бирелг н  ә 7вакытта
кылынган  карарларга

м гам лл рг  (гам лһә ә ә ә ә
кылмавына)  судка
кад р  (судтан  тыш)ә
шикаять  бирү
процессын  т эминә
ит че ФГИС порталы ү
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р.ә ә
3. ММИ  Электрон
почтасы

7 Федераль д л т м гъл мат системасыәү ә ә ү
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Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге башкарма ң җ
комитетыны  ң                                                                                                2018 
елны  25 июненд  № 11карарына 3 нче кушымтаң ә

"Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яки утыртуга р хс т бир "буенчаһә ү ә ү ә ө ә ү
 муниципаль хезм т к рс т не  технологик схемасыә ү ә ү ң

«Муниципаль хезм т турында гомуми белешм л р» 1 б лекә ә ә ү

№
п/п

Параметр Параметр билгел ре / хал теә ә

1 Хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң Татарстан 8Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге ң җ
башкарма комитеты

2 «Татарстан  Республикасы  д л т  мәү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестры»  ЮХИДИә ә
хезм т номерыә

13.05.2015

3 Хезм тне  тулы исемеә ң Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бирһә ү ә ү ә ә ө ә ү
4 Хезм тне  кыскача исемеә ң Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бирһә ү ә ү ә ә ө ә ү
5 Хезм тл р  к рс т не  административә ә ү ә ү ң

регламенты
«Яке башкарма комитеты к рс т  торган муниципаль хезм тл р к рс т не  ү ә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентларын раслау турында» Татарстан Республикасы Мамадыш 
муниципаль районыны  25 июненд ге 10 номерлы Яке авыл ирлеге башкарма ң ә җ
комитеты карары

6 "Хезм т к рс т л р" исемлегеә ү ә ү ә Юк 
7 Хезм тне  сыйфатын б ял  ысулларыә ң ә әү Радиотелефон элемт  (смс-сораштыру, телефон сораштыруы);ә

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталы;әү ә һә ә ә
ирле зидар  органыны  р сми сайтыҖ ү ә ң ә

8 Алга таба кыскарту кертелде - О БКҖҮ
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«Хезм тл р» турында гомуми белешм л р» 2 нче б лекә ә ә ә ү

Шартларга
б йле  р вештә ә ә
бир  вакытыү

Документлар  кабул
ит д н  баш  тартуү ә
нигезл реә

«Ярд мче  хезм тл р»ә ә ә
к рс т д н  баш  тартуү ә ү ә
чен нигезл рө ә
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чен т лө ү әү
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 «Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бир » хезм теһә ү ә ү ә ә ө ә ү ә
13к нө 9 13 к нө 1.Документларның

тиешле  булмаган  зат
тарафыннан бирел е.ү
2.Т къдим  ителг нә ә
документларны  АРң
2.5  пунктында
к рс телг нү ә ә
документлар
исемлеген  турыә
килм ве.ә 10

3.  Гаризада  мһә
гаризага  терк лә ә
торган  документларда
килешенм г нә ә
т з тм л р,  итдиө ә ә ә җ

1.М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан документлар 
тулы к л мд  ү ә ә
к рс телм г н,яис т къдимү ә ә ә ә ә
ителг н гаризада м (яис )ә һә ә
документларда тулы 
булмаган м (яис ) д рес һә ә ө
булмаган м гъл мат бар.ә ү
2. г р тиешле документныӘ ә
м р гать ит че з ө әҗә ү ү
инициативасы бел н ә
бирм г н булса, д л т ә ә әү ә
хакимияте органыны , ң

ирле зидар  органыны  җ ү ә ң
яис  ирле зидар  ә җ ү ә

Юк Юк Юк - - 1.Ш хс н яки ә ә
в кал тле в кил ә ә ә
аша хезм т ә
к рс т че органгаү ә ү
яис  КФ га. ә Ү
2. Почта яки 
электрон юллама 
ярд мендә ә

1.Ш хс н ә ә
яки хезм т ә
к рс т че ү ә ү
органдагы 
в кал тле ә ә
в кил яки ә
КФ  аша.Ү
2. Почта яки
электрон 
юллама 
ярд мендә ә

9 Монда м алга таба сроклар эш к нн ренд  ис пл нһә ө ә ә ә ә ә
10 АР - муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң
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зарарланулар  бар,
аларны  эчт легенң ә
берт рле  генө ә
а латып булмый.ң
4. Документларны 
тиешле булмаган 
органга тапшыру

органыны  документлары ң
м (яис ) муниципаль һә ә

хезм т к рс т  чен ә ү ә ү ө
кир кле м гъл мат ә ә ү
булмауны д лилл че ә әү
ведомствоара гарызнам г  ә ә
юллануы.
3. К рше ир ү җ
киш рлекл ренн н ә ә ә
файдаланучылар арасында 
агач м куакларны кис , һә ү
кронирлау м утырту һә
м сь л се буенча б х с ә ә ә ә ә
булу
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3 б лек "Гариза бир чел р турында м гъл матлар" ү ү ә ә ү

№
п/п

" Ярд мчеә
хезм тл р"ә ә

алуга хокукы
булган затлар
категориял рә

е

«ярд мчеә
хезм тл р»ә ә

алуга
м р гатьө әҗә

ит ченеү ң
тиешле

категория
хокукына ия

булуын раслый
торган

документ

Документка
карата гариза

бир чене  тиешлеү ң
категорияд геә

«хезм тә
к рс т л р» алугаү ә ү ә

хокуклылыгын
раслый торган

тал пл рә ә

Гаризаны
гариза бир чеү

в килл реә ә
тарафыннан
«хезм тне»ә

к рс т г  бирү ә ү ә ү
м мкинлегеө

булу

Гариза
бир ченеү ң
исеменн нә

гариза бирү
хокукына ия

затларны  тулың
исемлеге

Гариза бир чеү
исеменн нә

гариза бирү
хокукын

раслый торган
документның

аталышы

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган

документка
карата

билгел нг нә ә
тал пл рә ә

«Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бир » хезм теһә ү ә ү ә ә ө ә ү ә
1 Физик затлар Гариза 

бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә
в килен ә
раслаучы 
документ: 
-паспорт; 
-ш хесне  ә ң
вакытлыча 
таныклыгы 

Документ Россия 
Федерациясе чен ө
рус теленд  берд мә ә
бланкта 
р смил штерелг н.ә ә ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

Каралган 18 яшьк  итк н,ә җ ә
ышанычлылыгы 
булган, эшк  ә
с л тле тел с  ә ә ә ә
нинди физик зат

Ышанычнамә Ышанычнам не  ә ң
нотариаль 
расланган 
к черм се.ү ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш 

2 Юридик затлар Физик затны 
вазыйфага 
билгел  яис  әү ә
сайлау 
турындагы 
карар (боерык).
Гариза 
бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә

Анда т б нд гел р ү ә ә ә
булырга тиеш: 
вазыйфаи затны  ң
имзасы, 
документны т з  ө ү
датасы, физик 
затны  м р гатьң ө әҗә
ит че исеменн н ү ә
ышанычнам сез эшә

Каралган Тиешле 
в кал тл ре ә ә ә
булган затлар

Ышанычнамә Юридик зат 
гаризасы м ере өһ
яис  ә
ышанычнам не  ә ң
нотариаль 
таныкланган 
к черм се, ү ә

ит кче җ ә
тарафыннан 
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в килен ә
раслаучы 
документ:
паспорт 

ит  хокукы ү
турында 
м гъл мат. ә ү
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

имзаланган м һә
м р гать ит че ө әҗә ү
м ере бел н өһ ә
таныкланган 
м р гать ит че ө әҗә ү
исеменн н ә
гам лл рне ә ә
гам лг  ашыруга ә ә
ышаныч. 



«М р гать ит че тарафыннан хезм т к рс т » чен бирел  торган документлар» 4 б лекө әҗә ү ә ү ә ү ө ә ү

№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

«Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бир » хезм теһә ү ә ү ә ә ө ә ү ә
1  Гариза Хезм тл р  к рс тә ә ү ә ү

турында гариза
2 н сх . ө ә
оригинал

Юк Рус  телендә
тутырыла 

АРга  1  нче
кушымта 

АРга  1  нче
кушымта

2 М р гать ө әҗә
ит чене  яис  ү ң ә
в килне  ш хесен ә ң ә
раслаучы документ

Паспорт
Ш хесне  вакытлычаә ң
таныклыгы 

1 н сх . ө ә
оригинал 

Юк Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

3 В кал тле в килнеә ә ә ң
в кал тл рен ә ә ә
раслый торган 
документ

Гариза бир че ү
исеменн н гам лл р ә ә ә
башкаруга 
ышанычнамә

1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган 
оригинал яис  ә
к черм )ү ә

 М р гать ө әҗә
ит че ү
исеменн н ә
гам лл р ә ә
башкарылган 
очракта

Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
.
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш

- -

4 Документ Якын корылмаларга 
кад р киш рлек ә ә
схемасы яки 
киселерг  тиешле ә
яшел сентел р ү ә

1 н сх . ө ә
оригинал

Юк Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә

- -
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

утырту бел н башка ә
ориентирлар

5 Хокук билгели 
торган документлар

ир киш рлеген  Җ ә ә
хокук билгели торган

м аларны раслый һә
торган 
документларны  ң
таныкланган 
к черм л ре, ү ә ә

1 н сх . ө ә
оригинал

г р ир Ә ә җ
киш рлеге ә
Берд м д л т ә әү ә
к чемсез ү
м лк т ө ә
реестрында 
терк лм г н ә ә ә
булса

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә

- -

6 Документ Расланган проект 
документациясе 

1 н сх . ө ә
оригинал

Биналар м һә
корылмалар 
т зег нд  ө ә ә
габаритларга 
эл г че яшел ә ү
утыртмаларны 
кис  ү
башкарылган 
очракта

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә

- -

7 Документ Таралган 
территориял рне  ә ң
ху алары бел н яшелҗ ә
сентел рне кис  мү ә ү һә

к череп утырту ү
шартлары килештерү

1 н сх . ө ә
оригинал 

Юк Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә

- -

8 Документ ир эшл рен Җ ә
уздыруга ордер ачу 
бел н инженерлык ә
челт рл ре в килл реә ә ә ә

1 н сх . ө ә
оригинал 

Утыртылган 
яки утырткан 
очракта

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә

- -
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

бел н килештерә ү р смил штерелг нә ә ә
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5 нче б лек «Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ярд менд  алына торган документлар м белешм л р»ү ә ү ә ә ә ә һә ә ә
В

ед
ом

ст
во

ар
а

хе
зм

тт
ш

л
ек

н
е

 а
к

ту
ал

ь
ә

ә
ң

те
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и
к
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ар
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ы

со
р

ат
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 а

л
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н
а 

то
р

га
н

до
к
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ы

 и
се

м
е

ң
(б
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еш

м
л

р
)

ә
ә

В
ед

ом
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во
ар

а 
хе

зм
тт

ш
л

ек
ә

ә
к

ы
са

л
ар

ы
н

да
 с

ор
ат

ы
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л

ы
н

а
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р
га

н
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еш

м
л

р
н

е
ә

ә
ң

и
се

м
л
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м
 с

ос
та

вы
һә

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
и

б
р

ч
е 

ор
га

н
 (

ое
ш

м
а)

җ
ә

ү
и

се
м

е

К
р

с
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л
г

н
 о

р
га

н
н

ы
ү

ә
ә

ң
(о

еш
м
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ы

) 
и

се
м

е 
(о

еш
м

аг
а)

ң
ве

до
м
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во

ар
а 

га
р

ы
зн

ам
ә

и
б

р
ел

җ
ә

ә

Э
л
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тр

он
 с

ер
ви

с 
SI

D
 /

м
гъ

л
м
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л

ар
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р
е 
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ас
ы

ә
ү

ө

В
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во
ар

а 
м

гъ
л

м
ат

и
ә

ү
хе

зм
тт

ш
л

ек
н

е 
га

м
л

г
ә

ә
ә

ә
аш

ы
р

у 
ср

ог
ы

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

н
е

ә
ң

ф
ор

м
ал

ар
ы

(ш
аб

л
он

н
ар

ы
)

м
 в

ед
ом

ст
во

ар
а

һә га
р

ы
зн

ам
г

 
ав

ап
ә

ә
җ

В
ед

ом
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во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
ф

ор
м
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ар

ы
н

 т
ут

ы
р

у 
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һә
ве

до
м
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во

ар
а 

га
р

ы
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гә
ә
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н
к

л
р

е
җ

ү
ә

ә

«Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бир » хезм теһә ү ә ү ә ә ө ә ү ә
К чемсез милек ү
объектларына терк лг нә ә
хокуклар турында 
Берд м д л т к чемсез ә әү ә ү
м лк т реестрыннан ө ә
земтө ә

Т зелеш ө
объектына 
терк лг н ә ә
хокуклар 
турында 
гомуми 
м гъл мат ә ү

ИК ОМС ТР буенча 
Росреестр

SID0003564 3 к н ө - -
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«Хезм т к рс т  н ти се» 6 б лекә ү ә ү ә җә ү

№
п/п

«Хезм тә
к рс т »ү ә ү
н ти сеә җә
булган
Документ/
документлар,

«Хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти се  булганә җә
документка/докуме
нтларга  карата
тал пл рә ә

Н ти гә җә ә
характеристика
(у ай/тиск ре)ң ә

Хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти се  булганә җә
Документ/
документлар
формасы

Хезм тә
к рс т »ү ә ү
н ти сеә җә
булган
Документ/
документла
р рн кү ә

Н ти  алуә җә
ысулы

М р гать ит чеө әҗә ү
тарафыннан
соралмаган
«хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти л ренә җә ә
саклау срогы
органда КФ дҮ

а
«Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бир » хезм теһә ү ә ү ә ә ө ә ү ә

1 Агач м һә
куакларны 
кис г , ү ә
ябалдашларын
кис г  м ү ә һә
утыртуга 
р хс тө ә

Р хс т билгел нг н ө ә ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
О БК ит кчесе ҖҮ җ ә

тарафыннан 
имзалана

У айң Бланкада 2 нче
кушымта

1.Ш хс н яки ә ә
хезм т к рс т че ә ү ә ү
органдагы в кил ә
аша.
2.Почта яки 
электрон юллама 
бел н. ә
3.Ш хс н яки ә ә
КФ  дагы в кил Ү ә
аша

1 ел 1 ел
2 Муниципаль 

хезм т ә
к рс т д н ү ә ү ә
баш тарту 
турында хат

Билгел нг н ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
О БК ит кчесе ҖҮ җ ә

тарафыннан 
имзалана

Тиск реә О БКбланкындаҖҮ Юк
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7 б лек «Ярд мче хезм тл р» к рс т не  технологик процессларыү ә ә ә ү ә ү ң

№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә процедурал
арны

башкару
сроклары
(процесс)

процедураларны
процесс)

башкаручы

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

«Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бир » хезм теһә ү ә ү ә ә ө ә ү ә
1 Сорату  мһә

документлар
кабул итү

Хезм тне к рс т че орган белгече:ә ү ә ү
м р гать  ит чене  (ышанычлыө әҗә ү ң

затны ) ш хесен билгели;ң ә
м р гать  ит чене  в кал тл ренө әҗә ү ң ә ә ә

тикшер ;ә
сорауны  тутыруны  д реслегенң ө

тикшер ;ә
т къдим ителг н документларны  т пә ә ң ө

н сх л рен  тикшер ,  аларны  таныклыйө ә ә ә
м м р гать ит чег  кире кайтара;  һә ө әҗә ү ә
м р гать  ит чег  документларө әҗә ү ә

исемлеген  м  аларны  алу  датасынһә
к рс теп,  билгел нг н  р вештү ә ә ә ә ә
документлар алуда расписка бирә

15 минут орган белгече Документацион
т эмин итә ү

1 нче кушымта

2 Башкаручының
документларны
терк ве  мә һә
соратып алуы 

орган  белгече  беркетелг нә
документлар  комплекты,  электрон
документлар йл неше системасында мә ә һә
журналда запросны терки.

 Электрон  документ  м  электронһә
документлар  комплекты  формасына
гариза  керг нд  орган  белгечеә ә
м р гать  ит чег  документларныө әҗә ү ә ң
комплектлылыгын  тикшер  м  терк пә һә ә
бара,  шулай  ук  электрон  документлар
формасында  тапшырылган  файлларның

1 к нө орган белгече Технологик т эминә
итү

Юк
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә процедурал
арны

башкару
сроклары
(процесс)

процедураларны
процесс)

башкаручы

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

исемн ре  исемлеген,  аларны  к л менә ң ү ә
к рс теп, шуннан со  электрон документү ә ң
йл неше системасында терки.ә ә

Гаризаны РИК тикшер ен  иб р .ү ә җ ә ә
Почта  юлламасы  р вешенд  керг нә ә ә

сорау  эш  башкару  буенча  инструкция
нигезенд  йл нешне  электронә ә ә ң
документы системасында терк л .ә ә

3 Документларны
карау.
Ведомствоара
гарызны
формалаштыру

м иб рһә җ ә ү

 Муниципаль  хезм т  к рс т  ченә ү ә ү ө
аваплы  орган  белгече  гаризаны  мҗ һә

регламентны  2.5,  2.6  пунктларындаң
билгел нг н  тал пл рг  туры  кил енә ә ә ә ә ү
тикшер .ә

Белгеч  электрон  р вештә ә
ведомствоара  электрон  хезм тт шлекә ә
системасы  ярд менд  тиешлеә ә
документларны  бир  турындагыү
гарызнам л рне иб р .ә ә җ ә ә

1 к нө орган белгече Технологик  т эминә
итү

Юк 

4 Ведомствоара
гарызнам гә ә

авап юн лешеҗ ә

М гъл матлар  бел н  т эмин  ит чеә ү ә ә ү
белгечл р сорауга авап иб рә җ җ ә ә

3 к нө М гъл матлар ә ү
китер чел р ү ә
белгече

Технологик т эминә
итү

Юк

5 Комиссия  акты
т зө ү

Б лек белгече т б нд гел рне тормышкаү ү ә ә ә
ашыра:
хисап  эшен  акт  т з  чен  комиссияө ү ө
каравына иб р .җ ә ү
Комиссия  секретаре  т б нд гел рнеү ә ә ә
гам лг  ашыра:ә ә
керг н документларны йр н ;ә ө ә ү

1 к нө

2 к нө

Б лек белгечеү

Комиссия 
секретаре

(3  нче
кушымта).
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә процедурал
арны

башкару
сроклары
(процесс)

процедураларны
процесс)

башкаручы

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

агачларны  яис  куакларны  урнашуң ә ң
урынын  карау  датасын  билгел ,  агачәү
утырту урынын карау яис  карау;ә
комиссия  гъзаларын  м  м р гатьә һә ө әҗә
ит чене карау датасы турында х б р ит .ү ә ә ү
 Билгел нг н  к нг  комиссия  урынгаә ә ө ә
чыга м м р гать ит че катнашындаһә ө әҗә ү
киселерг  тиешле  агачларны  карый.ә
Тикшер  н ти л ре буенча леге пунктү ә җә ә ә
бел н билгел нг н Процедураны тикшерә ә ә ү
акты  т зел ,  тикшер  к ненд  гам лгө ә ү ө ә ә ә
ашырыла.
Процедураларны  н ти се:  Б лекң ә җә ү
белгечен  иб релг н тикшер  акты.ә җ ә ә ү

1 к нө

2 к нө
6 Муниципаль

хезм т  н ти сенә ә җә
зерлә әү

Б лек  белгече  комиссия  т къдимү ә
итк н  тикшер  акты  нигезенд  агачә ү ә
кис г  р хс т  проектын  (алга  таба  -ү ә ө ә
р хс т)  яис  муниципаль  хезм тө ә ә ә
к рс т д н баш тарту турында х б рнамү ә ү ә ә ә ә
проектын (алга таба - х б рнам ) зерлиә ә ә ә

м  башкарма  комитет  ит кчесенһә җ ә ә
килештер г  иб р .ү ә җ ә ә

Башкарма  комитет  ит кчесеҗ ә
карарны  (х б рнам не)  имзалый  мә ә ә һә
белгечк  гариза  бир чег  бир  ченә ү ә ү ө

иб р .җ ә ә

 2 к нө

1 к нө

орган белгече

О БК ит кчесеҖҮ җ ә

Документацион
т эмин итә ү

Адм.
регламентка 2
нче кушымта 

7 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә

Б лек  белгече  р хс тнеү ө ә
(х б рнам не)  терки  м  м р гатьә ә ә һә ө әҗә

15 мин орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә процедурал
арны

башкару
сроклары
(процесс)

процедураларны
процесс)

башкаручы

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  формаларың

бирү ит чег  бир яис почта аша иб р .ү ә ә ә җ ә ә
КФ  аша  гариза  керг нд  хезм тҮ ә ә ә

н ти сен,  КФ  адресына  терк лә җә Ү ә ү
к ненд  юллыйө ә
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«Электрон р вешт  «Хезм т к рс т не  зенч лекл ре» 8 б лекә ә ә ү ә ү ң ү ә ә ү

М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
сроклары м һә
т ртибе турында ә
м гъл мат алу ә ү
ысулы

«Хезм т к рс т » ә ү ә ү
гарызнам сен ә
бир  чен ү ө
органга, КФ га Ү
язылу ысулы

«Хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
турында 
гарызнам  ә
формалаштыру 
ысулы

Хезм тне ә
к рс т че орган ү ә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
турында 
гарызнам  м ә һә
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
чен кир кле ө ә

башка 
документларны 
кабул ит  м ү һә
терк  ысулыәү

«Ярд мче ә
хезм тл р» ә ә
к рс тк н чен ү ә ә ө
д л т әү ә
пошлинасын т лү әү

м Россия һә
Федерациясе 
законнары 
нигезенд  алына ә
торган башка 
т л л рне т л  ү әү ә ү әү
ысулы

«хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
гарызнам сен ә
т  барышы ү әү

турында 
белешм л р алуә ә
ысулы

«Ярд мче ә
хезм тл р» к рс т  ә ә ү ә ү
т ртибен м ә һә
органны  ң
карарларына м һә
гам лл рен  (гам л ә ә ә ә
кылмавына) карата
судка кад р (судтан ә
тыш) шикаять бирү
ысулы

«Агач м куакларны кис г , ябалдашларын кис г  яис  утыртуга р хс т бир » хезм теһә ү ә ү ә ә ө ә ү ә
1.Берд м д л т мә әү ә һә
муниципаль
хезм тл р  порталыә ә
(функциял р).ә
2.Татарстан
Республикасы
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р порталы.ә ә
3.Хезм тк  хезм тә ә ә
к рс т че  органныү ә ү ң
р сми сайтыә

1.Порталлар.
2.Хезм тнеә
к рс т че  органү ә ү
телефоны буенча

Электрон документ
р вешенд  гаризаә ә
гади  электрон
имзаны  кулланып
м р гать  ит чеө әҗә ү
тарафыннан
имзалана. 
Электрон  р вештә ә
тапшырылган
документлар
аларның
оригиналлары
бел нә
чагыштырыла.

Документлар  к газьә
чыганакларда
ш хс н,  почта  ашаә ә
яки  КФ  аша  кабулҮ
ител .ә
Электрон
документлар
органны  интернет-ң
кабул  ит  яисү ә
электрон  почтасы
аша.
Терк л  электронә ү
р вешт  мә ә һә
документларны
кабул  итү
журналларында
гам лг  ашырыла ә ә

Хезм тә
т л сез бирелү әү ә

1.Д л тәү ә
хезм тл рә ә
е
порталын
да
м р гаө әҗә
ть
ит ченеү ң
ш хсиә
кабинеты.
2.Гариза
бир ченеү
ң
электрон
почтасы.
3.
Телефон

1.Хезм тне  к рс т чеә ү ә ү
органны  р сми сайты.ң ә
2.Бирелг н  ә 11вакытта
кылынган  карарларга  мһә
гам лл рг  (гам лә ә ә ә
кылмавына)  судка  кад рә
(судтан тыш) шикаять бирү
процессын  т эмин  ит чеә ү
ФГИС порталы 
д л т  м  муниципальәү ә һә
хезм тл р.ә ә
3. О электрон почтасыҖҮ

11 Федераль д л т м гъл мат системасыәү ә ә ү
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Татарстан Республикасы 
Мамадыш муниципаль районыны  ң
Яке авыл ирлеге башкарма комитетыны  җ ң

                                                                                                                                                                   2018 елны  25 июненд  № 9ң ә
карарына 4 нче кушымта

"Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген раслау"буенча ү ә ә ң һә ө ә ә ң ө
муниципаль хезм т к рс т не  технологик схемасыә ү ә ү ң

«Муниципаль хезм т турында гомуми белешм л р» 1 б лекә ә ә ү

№
п/п

Параметр Параметр билгел ре / хал теә ә

1 Хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң Татарстан 12Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге ң җ
башкарма комитеты

2 «Татарстан  Республикасы  д л т  мәү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестры»  ЮХИДИә ә
хезм т номерыә

14.05.2015

3 Хезм тне  тулы исемеә ң Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген раслауү ә ә ң һә ө ә ә ң ө
4 Хезм тне  кыскача исемеә ң Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген раслауү ә ә ң һә ө ә ә ң ө
5 Хезм тл р  к рс т не  административә ә ү ә ү ң

регламенты
Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  2018елны  25 июненд ге 10 ң ң ә
номерлы Яке авыл ирлеге башкарма комитеты карарыҗ  бел н расланган ә «Яке  авыл 

ирлеге башкарма комитеты тарафыннан к рс телг н муниципаль хезм тл р к рс т не  җ ү ә ә ә ә ү ә ү ң
административ регламентларын раслау турында»

6 "Хезм т к рс т л р" исемлегеә ү ә ү ә Юк 
7 Хезм тне  сыйфатын б ял  ысулларыә ң ә әү Радиотелефон элемт  (смс-сораштыру, телефон сораштыруы);ә

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталы;әү ә һә ә ә
ирле зидар  органыны  р сми сайтыҖ ү ә ң ә

12 Алга таба кыскарту кертелде - О БКҖҮ
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«Хезм тл р» турында гомуми белешм л р» 2 нче б лекә ә ә ә ү

Шартларга
б йле  р вештә ә ә
бир  вакытыү

Документлар  кабул
ит д н  баш  тартуү ә
нигезл реә

«Ярд мче  хезм тл р»ә ә ә
к рс т д н  баш  тартуү ә ү ә
чен нигезл рө ә
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«Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген таныклау» хезм теү ә ә ң һә ө ә ә ң ө ә
5 к нө 1

с гатьә
Чакырт
ып алу
турынд
а карар

кире
кагылг
ан яисә
кабул
ителгә

н
очракт

а 
5 к нө

1.Документларның
тиешле  булмаган  зат
тарафыннан бирел е.ү
2.Т къдим  ителг нә ә
документларны  АРң
2.5  пунктында
к рс телг нү ә ә
документлар
исемлеген  турыә
килм ве.ә 13

3.  Гаризада  мһә
гаризага  терк лә ә
торган  документларда
килешенм г нә ә
т з тм л р,  итдиө ә ә ә җ
зарарланулар  бар,

1. Мондый гам лне ә
башкару законга каршы 
кил .ә
2. Вазыйфаи зат башка 

ирлекне  яис  җ ң ә
муниципаль районны  ң

ирле зидар  органыны  җ ү ә ң
вазыйфаи заты тарафыннан
(н селд нлек м лк тен ә ә ө ә
саклауга чаралар к р г  ү ү ә

м алар бел н идар  ит  һә ә ә ү
буенча чаралар кир к ә
булган очракта) яис  ә
нотариус тарафыннан 
башкарылырга тиеш.
3.Нотариаль гам л кылу ә

Юк Юк йе Ә РФ
Салым
кодекс
ы
икенче
лешө

105
пунктч
асыны

 333ң
пункты

10804
02001
00001
10

1.Ш хс н яис  ә ә ә
в кал тле в кил ә ә ә
аша хезм т ә
к рс т че органгаү ә ү

1.Ш хс н ә ә
яки хезм т ә
к рс т че ү ә ү
органдагы 
в кал тле ә ә
в кил ашаә

13 АР - муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң
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аларны  эчт легенң ә
берт рле  генө ә
а латып булмый.ң

турындагы тенеч бел н ү ә
суд тарафыннан хокуктан 
файдалануга с л тсез яис  ә ә ә
хокуктан файдалануга 
с л те чикл нг н дип ә ә ә ә
танылган 
гражданяис тиешле ә
в кал тл ре булмаган в килә ә ә ә
м р гать итк н.ө әҗә ә
4.Килеш  закон ү
тал пл рен  туры килми.ә ә ә
5. М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан документлар 
тулы к л мд  ү ә ә
тапшырылмаган,яисә 
т къдим ителг н гаризада ә ә

м (яис ) документларда һә ә
тулы булмаган м (яис ) һә ә
д рес булмаган м гъл мат ө ә ү
бар.
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3 б лек "Гариза бир чел р турында м гъл матлар" ү ү ә ә ү

№
п/п

"ярд мчеә
хезм тл р"ә ә

алуга
хокукы
булган
затлар

категориялә
ре

«ярд мчеә
хезм тл р»ә ә

алуга
м р гатьө әҗә

ит ченеү ң
тиешле

категория
хокукына ия

булуын раслый
торган

документ

Документка
карата гариза

бир чене  тиешлеү ң
категорияд геә

«хезм тә
к рс т л р» алугаү ә ү ә

хокуклылыгын
раслый торган

тал пл рә ә

Гаризаны гариза
бир чеү

в килл реә ә
тарафыннан
«хезм тне»ә

к рс т г  бирү ә ү ә ү
м мкинлеге булуө

Гариза
бир ченеү ң
исеменн нә

гариза бирү
хокукына ия

затларны  тулың
исемлеге

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган
документның

аталышы

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган

документка карата
билгел нг нә ә

тал пл рә ә

«Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген таныклау» хезм теү ә ә ң һә ө ә ә ң ө ә
1 Физик затлар Гариза 

бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә
в килен ә
раслаучы 
документ: 
-паспорт; 
-ш хесне  ә ң
вакытлыча 
таныклыгы 

Документ Россия 
Федерациясе чен ө
рус теленд  берд м ә ә
бланкта 
р смил штерелг н.ә ә ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына д ресү ө
булырга тиеш

Каралган 18 яшьк  итк н, ә җ ә
ышаныч к газе ә
булган, эшк  ә
с л тле тел с  ә ә ә ә
нинди физик зат

Ышанычнамә Ышанычнам не  ә ң
нотариаль 
расланган 
к черм се.ү ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш 

2 Юридик 
затлар

Физик затны 
вазыйфага 
билгел  яис  әү ә
сайлау 
турындагы карар
(боерык).
Гариза 
бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә

Анда т б нд гел р ү ә ә ә
булырга тиеш: 
вазыйфаи затны  ң
имзасы, 
документны т з  ө ү
датасы, физик 
затны  м р гать ң ө әҗә
ит че исеменн н ү ә
ышанычнам сез эшә

Каралган Тиешле 
в кал тл ре ә ә ә
булган затлар

Ышанычнамә Юридик зат 
гаризасы м ере өһ
яис  ә
ышанычнам не  ә ң
нотариаль 
таныкланган 
к черм се, ит кче ү ә җ ә
тарафыннан 
имзаланган м һә
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в килен ә
раслаучы 
документ:
паспорт 

ит  хокукы ү
турында 
м гъл мат. Хезм т ә ү ә
к рс т  чен ү ә ү ө
м р гать ит  ө әҗә ү
вакытына д рес да ө
булырга тиеш.

м р гать ит че ө әҗә ү
м ере бел н өһ ә
таныкланган 
м р гать ит че ө әҗә ү
исеменн н гам лг  ә ә ә
ашыруга 
ышанычнам . ә



«М р гать ит че тарафыннан хезм т к рс т » чен бирел  торган документлар» 4 б лекө әҗә ү ә ү ә ү ө ә ү

№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

«Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген таныклау» хезм теү ә ә ң һә ө ә ә ң ө ә
1 М р гать ө әҗә

ит чене  яис  ү ң ә
в килне  ш хесен ә ң ә
раслаучы документ

Паспорт
Ш хесне  вакытлычаә ң
таныклыгы 

1 н сх . ө ә
оригинал 

Юк Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

2 В кал тле в килне  ә ә ә ң
в кал тл рен ә ә ә
раслый торган 
документ

Ышанычнамә 1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган 
оригинал яис  ә
к черм )ү ә

Юк Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
.
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш

- -

3 Документлар к черм л рне  яис  ү ә ә ң ә
аларны  ң
земт л рене  ө ә ә ң

д реслеген таныту ө
чен тапшырылган ө

документлар

1 н сх . ө ә
оригинал

Юк Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Бер битт н артыкә
булган 
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

документлар 
тегелг н, ә
номерланган м һә
документлар 
басылган оешма 
м ере бел н өһ ә
беркетелг н ә
булырга тиеш.
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5 нче б лек «Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ярд менд  алына торган документлар м белешм л р»ү ә ү ә ә ә ә һә ә ә
В

ед
ом

ст
во

ар
а

хе
зм

тт
ш

л
ек

н
е

 а
к

ту
ал

ь
ә

ә
ң

те
хн

ол
ог

и
к

 к
ар

та
сы

р
ек

ви
зи

тл
ар

ы

со
р

ат
ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

до
к

ум
ен

тн
ы

 и
се

м
е

ң
(б

ел
еш

м
л

р
)

ә
ә

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
хе

зм
тт

ш
л

ек
ә

ә
к

ы
са

л
ар

ы
н

да
 с

ор
ат

ы
п

 а
л

ы
н

а
то

р
га

н
 б

ел
еш

м
л

р
н

е
ә

ә
ң

и
се

м
л

ег
е 

м
 с

ос
та

вы
һә

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
и

б
р

ч
е 

ор
га

н
 (

ое
ш

м
а)

җ
ә

ү
и

се
м

е

К
р

с
те

л
г

н
 о

р
га

н
н

ы
ү

ә
ә

ң
(о

еш
м

ан
ы

) 
и

се
м

е 
(о

еш
м

аг
а)

ң
ве

до
м

ст
во

ар
а 

га
р

ы
зн

ам
ә

и
б

р
ел

җ
ә

ә

Э
л

ек
тр

он
 с

ер
ви

с 
SI

D
 /

м
гъ

л
м

ат
л

ар
 т

р
е 

ат
ам

ас
ы

ә
ү

ө

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
м

гъ
л

м
ат

и
ә

ү
хе

зм
тт

ш
л

ек
н

е 
га

м
л

г
ә

ә
ә

ә
аш

ы
р

у 
ср

ог
ы

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

н
е

ә
ң

ф
ор

м
ал

ар
ы

(ш
аб

л
он

н
ар

ы
)

м
 в

ед
ом

ст
во

ар
а

һә га
р

ы
зн

ам
г

 
ав

ап
ә

ә
җ

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
ф

ор
м

ал
ар

ы
н

 т
ут

ы
р

у 
м

һә
ве

до
м

ст
во

ар
а 

га
р

ы
зн

ам
гә
ә

ав
ап

 
р

н
к

л
р

е
җ

ү
ә

ә

«Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген таныклау» хезм теү ә ә ң һә ө ә ә ң ө ә
 Реклама
конструкциясен
урнаштыруга  мһә
эксплуатациял гәү ә
р хс т  бирг н  ченө ә ә ө
д л т  пошлинасынәү ә
т л  турындаү әү
белешм л р ә ә

Т л  суммасыү әү
КБК

т л  билгелү әү әү
Алучының

ИНН
Алучыны  КППң

ОКАТО

ИК ОМС Федераль 
казначылык

SID0003572 5 к нө - -
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«Хезм т к рс т  н ти се» 6 б легеә ү ә ү ә җә ү

№
п/п

Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

«Хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти се  булганә җә
документка/докум
ентларга  карата
тал пл рә ә

Н ти гә җә ә
характеристика
(у ай/тиск ре)ң ә

Форма
Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

рн кү ә
Документ/
документла
р,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

Н ти  алуә җә
ысулы

М р гать ит чеө әҗә ү
тарафыннан
соралмаган
«хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти л ренә җә ә
саклау срогы
органда КФ дҮ

а
«Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген таныклау» хезм теү ә ә ң һә ө ә ә ң ө ә

1 Документларны
 ң

к черм л рен, ү ә ә
алардан 
земт л рне ө ә ә

таныту буенча 
нотариаль 
гам лл р ә ә
башкару

Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелә ә ә

У айң Юк Юк  

1.Ш хс н яки ә ә
хезм т к рс т че ә ү ә ү
органдагы в кил ә
аша

Юк Юк 
2 Документларны

 ң
к черм л ренеү ә ә ң

м алардан һә
земт л рне  ө ә ә ң

д реслеген ө
раслау буенча 
нотариаль 
гам лл р ә ә
кылудан баш 
тарту.

Юк Тиск реә Юк Юк
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7 б лек «Ярд мче хезм тл р» к рс т не  технологик процессларыү ә ә ә ү ә ү ң

№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  р вешл рең ә ә

«Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген таныклау» хезм теү ә ә ң һә ө ә ә ң ө ә
1 Гариза  мһә

документлар
кабул итү

Хезм тне к рс т че РИК урынбасары:ә ү ә ү
м р гать  ит чене  (ышанычлыө әҗә ү ң

затны ) ш хесен билгели;ң ә
м р гать  ит чене  в кал тл ренө әҗә ү ң ә ә ә

тикшер ;ә
сорауны  тутыруны  д реслегенң ө

тикшер ;ә
т къдим ителг н документларны  т пә ә ң ө

н сх л рен  тикшер ,  аларны  таныклыйө ә ә ә
м м р гать ит чег  кире кайтара;  һә ө әҗә ү ә
м р гать  ит чег  документларө әҗә ү ә

исемлеген  м  аларны  алу  датасынһә
к рс теп,  билгел нг н  р вештү ә ә ә ә ә
документлар алуда расписка бирә

15 минут РИК урынбасары Документацион
т эмин итә ү

АРга 1 нче
кушымта

2 Гаризаны  мһә
документларны
терк  әү

Башкарма  комитет  ит кчесеҗ ә
урынбасары  (секретарь)  гаризаны
терк г нн н со  т б нд гел рне гам лгә ә ә ң ү ә ә ә ә ә
ашыра:

гаризага  кушымта  итеп  бирелә
торган  документлардагы  белешм л рнеә ә
тикшер ;ү

леге  Регламентны  2.9ә ң
пунктында  каралган  хезм т  к рс т д нә ү ә ү ә
баш тарту чен нигезл р булу-булмавынө ә
тикшер .ү

1 с гатьә РИК урынбасары
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  р вешл рең ә ә

3 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә
зерлә әү

Муниципаль  хезм т  к рс т д нә ү ә ү ә
баш  тарту  чен  нигезл р  булмаганө ә
очракта:

нотариаль  гам лл р  кылган  ченә ә ө
т л не  д реслеген тикшер ;ү әү ң ө ә

документ  к черм сен  яисү ә ә
документны  чын  н сх сен  кушыпң ө ә
чыгара;

земт не ,  документныө ә ң ң
к черм сене  д реслеген раслый;ү ә ң ө

Россия Федерациясе д л т гербыәү ә
сур те  т шерелг н  ирлек  башкармаә ө ә җ
комитеты  имзасын  куя,  басма  читкә

иб рел ;җ ә ә
нотариаль  гам лл рне  теркә ә әү

реестрында кылынган нотариаль гам лнеә
терки;

расланган  документларны
м р гать ит чег  кайтара.ө әҗә ү ә

Баш  тарту  чен  нигезл р  булганө ә
очракта  м р гать  ит чег  башө әҗә ү ә
тартуны  с б пл ре турында х б р ит . ң ә ә ә ә ә ә

Нотариаль  гам л  кылуныә
кичектер  чен нигезл р булган очракта,ү ө ә
леге  Регламентны  3.5  пунктындаә ң

каралган  процедуралар  гам лгә ә
ашырыла.

Башкарма  комитет  ит кчесеҗ ә

1 с гатьә РИК урынбасары Документацион
т эмин итә ү

Юк 
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№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  р вешл рең ә ә

урынбасары  (секретарь)  хезм тә
к рс т д н  баш  тарту  турында  карарү ә ү ә
кабул  ителг н  очракта  нотариальә
гам лл р  кылудан  баш  тарту  турындаә ә
карар чыгара. Карар м р гать ит чегө әҗә ү ә
почта аша иб рел .җ ә ә

4 Нотариаль  гам лә
кылуны кичектерү

Башкарма  комитет  ит кчесеҗ ә
урынбасары  (секретарь)  т б нд геү ә ә
очракларда  нотариаль  гам лл р  кылуныә ә
кичектерерг  м мкин:ә ө

физик  м  юридик  затларданһә
ст м  белешм л рне юк ит  зарурлыгы;ө ә ә ә ә ү

экспертизага документлар иб р ;җ ә ү
кызыксынучы  затларны  бу

гам лл рне  башкаруга  каршы  каршыә ә
кил л рне  булмавы  турында  сораргаү ә ң
кир к.ә

Башкарма  комитет  ит кчесеҗ ә
урынбасары  (секретарь)  м р гатьө әҗә
ит чег  нотариаль  гам л  кылуныү ә ә
кичектер  турында х б р ит .ү ә ә ә
 Башкарма  комитет  ит кчесеҗ ә
урынбасары  (секретарь)  сорауларга

аваплар  килг нн н  со  м р гатьҗ ә ә ң ө әҗә
ит чег  х б р  ит  м  хезм тен  легеү ә ә ә ә һә ә ә
Регламентны  3.3  -  3.4  пунктларындаң
билгел нг н т ртипт  тапшыра.ә ә ә ә

5 к н ө РИК урынбасары
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«Электрон р вешт  «Хезм т к рс т не  зенч лекл ре» 8 б легеә ә ә ү ә ү ң ү ә ә ү

М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
сроклары м һә
т ртибе турында ә
м гъл мат алу ә ү
ысулы

«Хезм т к рс т » ә ү ә ү
гарызнам сен ә
бир  чен ү ө
органга, КФ га Ү
язылу ысулы

«Хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
турында 
гарызнам  ә
формалаштыру 
ысулы

Хезм тне ә
к рс т че орган ү ә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
турында 
гарызнам  м ә һә
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
чен кир кле ө ә

башка 
документларны 
кабул ит  м ү һә
терк  ысулыәү

«Ярд мче ә
хезм тл р» ә ә
к рс тк н чен ү ә ә ө
д л т әү ә
пошлинасын т лү әү

м Россия һә
Федерациясе 
законнары 
нигезенд  алына ә
торган башка 
т л л рне т л  ү әү ә ү әү
ысулы

«хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
гарызнам сен ә
т  барышы ү әү

турында 
белешм л р ә ә
алу ысулы

«Ярд мче хезм тл р»ә ә ә
к рс т  т ртибен мү ә ү ә һә
органны  ң
карарларына м һә
гам лл рен  (гам л ә ә ә ә
кылмавына) карата 
судка кад р (судтан ә
тыш) шикаять бир  ү
ысулы

«Документлар к черм л рене  м алардан земт л рне  д реслеген таныклау» хезм теү ә ә ң һә ө ә ә ң ө ә
1.Берд м д л т мә әү ә һә
муниципаль
хезм тл р  порталыә ә
(функциял р).ә
2.Татарстан
Республикасы
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р порталы.ә ә
3.Хезм тк  хезм тә ә ә
к рс т че  органныү ә ү ң
р сми сайтыә

1.Порталлар.
2.Хезм тнеә
к рс т че  органү ә ү
телефоны буенча

Ш хсиә
м р гатьө әҗә

 Ш хси м р гатьә ө әҗә Банк  аша
д л т пошлинасынәү ә
т л  ү әү

- 1.Хезм тне  к рс т чеә ү ә ү
органны  р смиң ә
сайты.
2.Бирелг н  ә 14вакытта
кылынган  карарларга

м гам лл рг  (гам лһә ә ә ә ә
кылмавына)  судка
кад р  (судтан  тыш)ә
шикаять  бирү
процессын  т эминә
ит че ФГИС порталы ү
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р.ә ә
3. О  электронҖҮ
почтасы

14 Федераль д л т м гъл мат системасыәү ә ә ү
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5 нче кушымта
 Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге башкарма ң җ
комитетыны   25.06.2018 № 9карарына ң

Муниципаль хезм т к рс т не  технологик схемасыә ү ә ү ң
«Нотариаль гам лл р кылу васыять яис  ышанычнам  таныклыгы»ә ә ә ә

«Муниципаль хезм т турында гомуми белешм л р» 1 б легеә ә ә ү

№
п/п

Параметр Параметр билгел ре / хал теә ә

1 Хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң Татарстан 15Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге ң җ
башкарма комитеты

2 «Татарстан  Республикасы  д л т  мәү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестры»  ЮХИДИә ә
хезм т номерыә

23.05.2015

3 Хезм тне  тулы исемеә ң Нотариаль гам лл рне башкару васыять яис  ышанычнам  таныклыгыә ә ә ә
4 Хезм тне  кыскача исемеә ң васыять м ышанычнам л рне туплауһә ә ә
5 Хезм тл р  к рс т не  административә ә ү ә ү ң

регламенты
Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  2018елны  25 июненд гең ң ә
10 номерлы Яке авыл ирлеге башкарма комитеты карарыҗ  бел н расланган ә «Яке авыл

ирлеге башкарма комитеты тарафыннан к рс телг н муниципаль хезм тл р җ ү ә ә ә ә
к рс т не  административ регламентларын раслау турында»ү ә ү ң

6 "Хезм т к рс т л р" исемлегеә ү ә ү ә Юк 
7 Хезм тне  сыйфатын б ял  ысулларыә ң ә әү Радиотелефон элемт  (смс-сораштыру, телефон сораштыруы);ә

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталы;әү ә һә ә ә
ирле зидар  органыны  р сми сайтыҖ ү ә ң ә

«Хезм тл р» турында гомуми белешм л р» 2 нче б лекә ә ә ә ү

15 Алга таба кыскарту кертелде - О БКҖҮ
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Шартларга
б йле  р вештә ә ә
бир  вакытыү

Документлар кабул
ит д н  баш  тартуү ә
нигезл реә

«Ярд мче  хезм тл р»ә ә ә
к рс т д н  баш  тартуү ә ү ә
чен нигезл рө ә
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«Нотариаль гам лл р башкару васыять яис  ышанычнам  таныклыгы» хезм теә ә ә ә ә
1 к нө

16
1 к нө 1.Документларның

тиешле  булмаган  зат
тарафыннан бирел е.ү
2.Т къдим  ителг нә ә
документларны  АРң
2.5  пунктында
к рс телг нү ә ә
документлар
исемлеген  турыә
килм ве.ә 17

3.  Гаризада  мһә
гаризага  терк лә ә
торган  документларда
килешенм г нә ә
т з тм л р,  аларныө ә ә ә ң
эчт леген  берт рлеә ө
ген  а латмый торганә ң

1.  Мондый  гам лнеә
башкару  законга  каршы
кил .ә
2.  Вакыйга  башка

ирлекне  яисҗ ң ә
муниципаль  районның

ирле  зидар  органыҗ ү ә
вазыйфаи заты тарафыннан
башкарылырга тиеш. 
3.Нотариаль  гам л  кылуә
турындагы  тенеч  бел нү ә
суд  тарафыннан  хокуктан
файдалануга  с л тсез  яисә ә ә
хокуктан  файдалануга
с л те  чикл нг н  дипә ә ә ә
танылган
гражданяис тиешлеә

Юк Юк йе Ә РФ
Салым
кодекс
ы
икенче
лешө

105
пунктч
асыны

 333ң
пункты

10804
02001
00001
10

1.Ш хс н яис  ә ә ә
в кал тле в кил ә ә ә
аша хезм т ә
к рс т че органгаү ә ү

1.Ш хс н ә ә
яки хезм т ә
к рс т че ү ә ү
органдагы 
в кал тле ә ә
в кил ашаә

16 Монда м алга таба сроклар эш к нн ренд  ис пл нһә ө ә ә ә ә ә
17 АР - муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң
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итди т з т л р бар; җ ө ә ү ә
4.  Документларны
тиешле  булмаган
органга бир .ү

в кал тл ре булмаган в килә ә ә ә
м р гать итк н.ө әҗә ә
4.  Д л т м муниципальәү ә һә
т л л р  турында  Д л тү әү ә әү ә
м гъл мат  системасы  ашаә ү
д л т  пошлинасын  мәү ә һә
нотариаль  тарифны  т лү әү
турында  м гъл матә ү
алынмый.
5.  М р гать  ит чеө әҗә ү
тарафыннан  документлар
тулы  к л мдү ә ә
тапшырылмаган,яис т къдә ә
им  ителг н  гаризада  мә һә
(яис )  документларда  тулыә
булмаган  м  (яис )  д ресһә ә ө
булмаган м гъл мат бар.ә ү
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"Гариза бир чел р турында м гъл матлар" 3 б лекү ә ә ү ү

№
п/п

"ярдщмче
хезм тл р"ә ә

алуга
хокукы
булган
затлар

категориялә
ре

«ярд мчеә
хезм тл р»ә ә

алуга
м р гатьө әҗә

ит ченеү ң
тиешле

категория
хокукына ия

булуын раслый
торган

документ

Документка
карата гариза

бир чене  тиешлеү ң
категорияд геә

«хезм тә
к рс т л р» алугаү ә ү ә

хокуклылыгын
раслый торган

тал пл рә ә

Гаризаны гариза
бир чеү

в килл реә ә
тарафыннан
«хезм тне»ә

к рс т г  бирү ә ү ә ү
м мкинлеге булуө

Гариза
бир ченеү ң
исеменн нә

гариза бирү
хокукына ия

затларны  тулың
исемлеге

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган
документның

аталышы

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган

документка карата
билгел нг нә ә

тал пл рә ә

«Нотариаль гам лл р башкару васыять яис  ышанычнам  таныклыгы» хезм теә ә ә ә ә
1 Физик затлар Гариза 

бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә
в килен ә
раслаучы 
документ: 
-паспорт; 
- ышанычнам неә
раслый торган 
ышанычнам , ә
ышанычнам не ә
таныганда.

Документ Россия 
Федерациясе чен ө
рус теленд  берд м ә ә
бланкта 
р смил штерелг н.ә ә ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына д ресү ө
булырга тиеш

Каралган 18 яшьк  итк н, ә җ ә
ышанычлылыгы 
булган, эшк  ә
с л тле тел с  ә ә ә ә
нинди физик зат

Ышанычнамә Ышанычнам не  ә ң
нотариаль 
расланган 
к черм се.ү ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш 



«М р гать ит че тарафыннан хезм т к рс т » чен бирел  торган документлар» 4 б лекө әҗә ү ә ү ә ү ө ә ү

№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу  чен  тапшыраө
торган документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

«Нотариаль гам лл р башкару васыять яис  ышанычнам  таныклыгы» хезм теә ә ә ә ә
1 М р гать ө әҗә

ит чене  яис  ү ң ә
в килне  ш хесен ә ң ә
раслаучы документ

Паспорт
Ш хесне  вакытлычаә ң
таныклыгы 

1 н сх . ө ә
оригинал 

Юк Документ 
билгел нг н ә ә
т ртипт  рус ә ә
теленд  ә
р смил штерелг нә ә ә
. Хезм тне к рс тә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
д рес булырга ө
тиеш

- -

2 В кал тле в килне  ә ә ә ң
в кал тл рен ә ә ә
раслый торган 
документ

Ышанычлы 
ышанычнам , ә
ышанычнам не ә
таныганда.

1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган 
оригинал яис  ә
к черм )ү ә

Юк Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
.
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш

- -
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5 нче б лек «Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ярд менд  алына торган документлар м белешм л р»ү ә ү ә ә ә ә һә ә ә
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«Нотариаль гам лл р башкару васыять яис  ышанычнам  таныклыгы» хезм теә ә ә ә ә
- - - - - - - - -
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«Хезм т к рс т  н ти се» 6 б лекә ү ә ү ә җә ү

№
п/п

Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

«Хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти се  булганә җә
документка/докум
ентларга  карата
тал пл рә ә

Н ти гә җә ә
характеристика
(у ай/тиск ре)ң ә

Форма
Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

рн кү ә
Документ/
документла
р,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

Н ти  алуә җә
ысулы

М р гать ит чеө әҗә ү
тарафыннан
соралмаган
«хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти л ренә җә ә
саклау срогы
органда КФ дҮ

а
«Нотариаль гам лл р башкару васыять яис  ышанычнам  таныклыгы» хезм теә ә ә ә ә

1 васыять к газе ә
буенча м һә
ышанычнам  ә
таныклыгы 
буенча 
нотариаль 
гам лл р ә ә
башкару

Билгел нг н ә ә
т ртипт  (язмача ә ә
гариза) 
р смил штерел  ә ә ә

У айң Юк Юк  

1.Ш хс н яки ә ә
хезм т к рс т че ә ү ә ү
органдагы в кил ә
аша

Юк Юк

2 Муниципаль 
хезм т ә
к рс т д н ү ә ү ә
телд н баш ә
тарту

Юк Тиск реә Юк Юк
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7 б лек «Ярд мче хезм тл р» к рс т не  технологик процессларыү ә ә ә ү ә ү ң

№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедурал
ар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  р вешл рең ә ә

«нотариаль гам лл р башкару васыять к газе яис  ышанычнам  таныклыгы» хезм теә ә ә ә ә ә
1 Сорау  мһә

документлар
кабул итү

Хезм тне к рс т че орган белгече:ә ү ә ү
м р гать  ит чене  (ышанычлыө әҗә ү ң

затны ) ш хесен билгели;ң ә
сорауны  тутыруны  д реслегенң ө

тикшер ;ә
т къдим ителг н документларны  т пә ә ң ө

н сх л рен  тикшер ,  аларны  таныклыйө ә ә ә
м м р гать ит чег  кире кайтара;  һә ө әҗә ү ә
м р гать  ит чег  документларө әҗә ү ә

исемлеген  м  аларны  алу  датасынһә
к рс теп,  билгел нг н  р вештү ә ә ә ә ә
документлар алуда расписка бирә

15 минут орган белгече Документацион
т эмин итә ү

АРга 1 нче
кушымта

2 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә
зерлә әү

Регламентны  2.9  п.  к рс телг нң ү ә ә
нигезл р булмаганда хезм тне к рс т чеә ә ү ә ү
орган белгече нотариаль гам лл р кыла. ә ә

Регламентны  2.9  пунктындаң
билгел нг н  нигезл р  булганда,  телд нә ә ә ә
д н муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә ә ү ә ү ә
тарту турында х б р итә ә ә

1 к нө
м р гатьө әҗә
итү
мизгеленн нә

орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк 



«Электрон р вешт  «Хезм т к рс т не  зенч лекл ре» 8 б лекә ә ә ү ә ү ң ү ә ә ү

М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
сроклары м һә
т ртибе турында ә
м гъл мат алу ә ү
ысулы

«Хезм т к рс т » ә ү ә ү
гарызнам сен ә
бир  чен ү ө
органга, КФ га Ү
язылу ысулы

«Хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
турында 
гарызнам  ә
формалаштыру 
ысулы

Хезм тне ә
к рс т че орган ү ә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
турында 
гарызнам  м ә һә
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
чен кир кле ө ә

башка 
документларны 
кабул ит  м ү һә
терк  ысулыәү

«Ярд мче ә
хезм тл р» ә ә
к рс тк н чен ү ә ә ө
д л т әү ә
пошлинасын т лү әү

м Россия һә
Федерациясе 
законнары 
нигезенд  алына ә
торган башка 
т л л рне т л  ү әү ә ү әү
ысулы

«хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
гарызнам сен ә
т  барышы ү әү

турында 
белешм л р алуә ә
ысулы

«Ярд мче ә
хезм тл р» к рс т  ә ә ү ә ү
т ртибен м ә һә
органны  ң
карарларына м һә
гам лл рен  (гам л ә ә ә ә
кылмавына) карата
судка кад р (судтан ә
тыш) шикаять бирү
ысулы

«Нотариаль гам лл р башкару васыять яис  ышанычнам  таныклыгы» хезм теә ә ә ә ә
1.Берд м д л т мә әү ә һә
муниципаль
хезм тл р  порталыә ә
(функциял р).ә
2.Татарстан
Республикасы
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р порталы.ә ә
3.Хезм тк  хезм тә ә ә
к рс т че  органныү ә ү ң
р сми сайтыә

1.Порталлар.
2.Хезм тнеә
к рс т че  органү ә ү
телефоны буенча

Ш хсиә
м р гатьө әҗә

 Ш хси м р гатьә ө әҗә Банк  аша
д л т пошлинасынәү ә
т л  ү әү

- 1.Хезм тне  к рс т чеә ү ә ү
органны  р сми сайты.ң ә
2.Бирелг н  ә 18вакытта
кылынган  карарларга

м  гам лл рг  (гам лһә ә ә ә ә
кылмавына) судка кад рә
(судтан  тыш)  шикаять
бир  процессын т эминү ә
ит че ФГИС порталы ү
д л т м муниципальәү ә һә
хезм тл р.ә ә
3. О  электронҖҮ
почтасы

18 Федераль д л т м гъл мат системасыәү ә ә ү
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Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге башкарма ң җ
комитетыны   25.06.2018 № 9 карарына 6 нчы кушымтаң

"Белешм  ( земт л р бир )»буенча ә ө ә ә ү
муниципаль хезм т к рс т не  технологик схемасыә ү ә ү ң

«Муниципаль хезм т турында гомуми белешм л р» 1 б лекә ә ә ү

№
п/п

Параметр Параметр билгел ре / хал теә ә

1 Хезм т к рс т че органны  аталышыә ү ә ү ң Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  Яке авыл ирлеге ң җ
башкарма комитеты

2 «Татарстан  Республикасы  д л т  мәү ә һә
муниципаль  хезм тл р  реестры»  ЮХИДИә ә
хезм т номерыә

14.05.2015

3 Хезм тне  тулы исемеә ң Белешм  ( земт л р) бирә ө ә ә ү
4 Хезм тне  кыскача исемеә ң Белешм  ( земт л р) бирә ө ә ә ү
5 Хезм тл р  к рс т не  административә ә ү ә ү ң

регламенты
Татарстан Республикасы Мамадыш муниципаль районыны  2018елны  25 июненд гең ң ә
10 номерлы Яке авыл ирлеге башкарма комитеты карарыҗ   бел н расланганә  «Яке 
авыл ирлеге башкарма комитеты тарафыннан документлар к черм л рене  м җ ү ә ә ң һә
алардан земт л рне  д реслеген раслау турында»ө ә ә ң ө

6 "Хезм т к рс т л р" исемлегеә ү ә ү ә Юк 
7 Хезм тне  сыйфатын б ял  ысулларыә ң ә әү Радиотелефон элемт  (смс-сораштыру, телефон сораштыруы);ә

Татарстан Республикасы д л т м муниципаль хезм тл р порталы;әү ә һә ә ә
ирле зидар  органыны  р сми сайтыҖ ү ә ң ә
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«Хезм тл р» турында гомуми белешм л р» 2 нче б лекә ә ә ә ү

Шартларга
б йле  р вештә ә ә
бир  вакытыү

Документлар  кабул
ит д н  баш  тартуү ә
нигезл реә

«Ярд мче  хезм тл р»ә ә ә
к рс т д н  баш  тартуү ә ү ә
чен нигезл рө ә
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«Белешм  ( земт ) бир » хезм теә ө ә ү ә
3 к нө 19 3 к нө 1.Документларның

тиешле  булмаган  зат
тарафыннан бирел е.ү
2.Т къдим  ителг нә ә
документларны  АРң
2.5  пунктында
к рс телг нү ә ә
документлар
исемлеген  турыә
килм ве.ә 20

3.  Гаризада  мһә
гаризага  терк лә ә
торган  документларда
килешенм г нә ә
т з тм л р,  итдиө ә ә ә җ

1.М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан документлар 
тулы к л мд  ү ә ә
тапшырылмаганяис т къдиә ә
м ителг н гаризада м ә һә
(яис ) документларда тулы ә
булмаган м (яис ) д рес һә ә ө
булмаган м гъл мат бар.ә ү

Юк Юк Юк - - 1.Ш хс н яки ә ә
в кал тле в кил ә ә ә
аша хезм т ә
к рс т че органгаү ә ү
яис  КФ га. ә Ү
2. Почта яки 
электрон юллама 
ярд мендә ә

1.Ш хс н ә ә
яки хезм т ә
к рс т че ү ә ү
органдагы 
в кал тле ә ә
в кил яки ә
КФ  аша.Ү
2. Почта яки
электрон 
юллама 
ярд мендә ә

19 Монда м алга таба сроклар эш к нн ренд  ис пл нһә ө ә ә ә ә ә
20 АР - муниципаль хезм т к рс т не  административ регламентыә ү ә ү ң
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зарарланулар  бар,
аларны  эчт легенң ә
берт рле  генө ә
а латып булмый.ң
4.  Документларны
тиешле  булмаган
органга тапшыру
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3 б лек "Гариза бир чел р турында м гъл матлар" ү ү ә ә ү

№
п/п

"Ярд мчеә
хезм тл р"ә ә

алуга
хокукы
булган
затлар

категориялә
ре

«ярд мчеә
хезм тл р»ә ә

алуга
м р гатьө әҗә

ит ченеү ң
тиешле

категория
хокукына ия

булуын раслый
торган

документ

Документка
карата гариза

бир чене  тиешлеү ң
категорияд геә

«хезм тә
к рс т л р» алугаү ә ү ә

хокуклылыгын
раслый торган

тал пл рә ә

Гаризаны гариза
бир чеү

в килл реә ә
тарафыннан
«хезм тне»ә

к рс т г  бирү ә ү ә ү
м мкинлеге булуө

Гариза
бир ченеү ң
исеменн нә

гариза бирү
хокукына ия

затларны  тулың
исемлеге

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган
документның

аталышы

Гариза бир чеү
исеменн н гаризаә

бир  хокукынү
раслый торган

документка карата
билгел нг нә ә

тал пл рә ә

«Белешм  ( земт ) бир » хезм теә ө ә ү ә
1 Физик затлар Гариза 

бир чене  ү ң
ш хесен яис  ә ә
в килен ә
раслаучы 
документ: 
-паспорт; 
-ш хесне  ә ң
вакытлыча 
таныклыгы 

Документ Россия 
Федерациясе чен ө
рус теленд  берд м ә ә
бланкта 
р смил штерелг н.ә ә ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына д ресү ө
булырга тиеш

Каралган 18 яшьк  итк н, ә җ ә
ышанычлылыгы 
булган, эшк  ә
с л тле тел с  ә ә ә ә
нинди физик зат

Ышанычнамә Ышанычнам не  ә ң
нотариаль 
расланган 
к черм се.ү ә
Хезм тне к рс т  ә ү ә ү
чен м р гать ө ө әҗә

ит  вакытына ү
гам лд  булырга ә ә
тиеш 



«М р гать ит че тарафыннан хезм т к рс т » чен бирел  торган документлар» 4 б легеө әҗә ү ә ү ә ү ө ә ү

№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу чен тапшыраө
торган
документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

«Белешм  ( земт ) бир » хезм теә ө ә ү ә
1  Гариза Хезм тл р  к рс тә ә ү ә ү

турында гариза
2 н сх . ө ә
оригинал

Хезм тл рә ә
к рс т  турындаү ә ү

гариза бирү

Рус  телендә
тутырыла
Бер  н схө ә
м р гатьө әҗә
ит чег  гаризаныү ә

м  а а  кушыпһә ң
бирелг нә
документларны
кабул ит  датасынү
к рс теп кайтаү ә

Билгел нг н ә ә
рн кт ге ү ә ә

бланкта

1  нче
кушымта

2 М р гать ө әҗә
ит чене  яис  ү ң ә
в килне  ш хесен ә ң ә
раслаучы документ

Паспорт
Ш хесне  ә ң
вакытлыча 
таныклыгы 

1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган т п ө
н сх  яис  ө ә ә
к черм )ү ә

Хезм тл рә ә
к рс т  турындаү ә ү

гариза бирү

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
, хезм т к рс т не ә ү ә ү
сорап м р гать ө әҗә
итк н вакытка ә
д рес булырга ө
тиеш.

3. В кал тле в килне  ә ә ә ң
в кал тл рен ә ә ә
раслый торган 
документ

Гариза бир че ү
исеменн н гам лл рә ә ә
башкаруга 
ышанычнамә

1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган т п ө
н сх  яис  ө ә ә

М р гатьө әҗә
ит че исеменн нү ә

гам лл рә ә
башкарылган

очракта

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә

- -
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу чен тапшыраө
торган
документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

к черм )ү ә , хезм т к рс т не ә ү ә ү
сорап м р гать ө әҗә
итк н вакытка ә
д рес булырга ө
тиеш.

4 Йорт кен г сеә ә 1 н сх . ө ә
оригинал 

яшәү
урыныннан
белешм  алуә
чен, китаптанө

земт  алу чен,ө ә ө
алдагы яшәү
урыныннан
белешм  алуә
ченяис гаилө ә ә

составы
турында

белешм  алуә
чен,яис лг нө әү ә

кешене  яшң әү
урыныннан
белешм  алуә

чен  ө

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
, хезм т к рс т не ә ү ә ү
сорап м р гать ө әҗә
итк н вакытка ә
д рес булырга ө
тиеш.

5 лем турында Ү
таныклык

1 н сх . ө ә
оригинал 

лем к ненү ө ә
лг н кешенеү ә ң

яшәү
урыныннан
белешм  алуә

ченө

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
, хезм т к рс т не ә ү ә ү
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№
п/
п

Документ
категориясе

М р гать  ит чеө әҗә ү
"хезм т  к рс т "ә ү ә ү
алу чен тапшыраө
торган
документлар
исемн реә

Чын/к чермү ә
к рс телеп,ү ә
документның
кир клеә
н сх л ре саныө ә ә

Документ  бирү
шартлары

Документка
билгел нг нә ә
тал пл рә ә

Документның
формасы
(шаблон)

Документ
рн ге  /ү ә

документн
ы тутыру

сорап м р гать ө әҗә
итк н вакытка ә
д рес булырга ө
тиеш.

6 соратып алына 
торган адрес 
(паспорты, туу 
турында таныклык, 
никахлашуны  ң
свидельствосы) 
буенча терк лг н ә ә
гаил не  барлык ә ң
гъзаларыны  ә ң

туганлыгын раслый 
торган документлар.

1 н сх . ө ә
(Билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
таныкланган 
оригинал яис  ә
к черм )ү ә

гаил  составыә
турында

белешм  алуә
м лг нһә ү ә

кешене  яшң әү
урыныннан
лем к ненү ө ә

белешм  алуә
ченө

Документ рус 
теленд  ә
билгел нг н ә ә
т ртипт  ә ә
р смил штерелг нә ә ә
, хезм т к рс т не ә ү ә ү
сорап м р гать ө әҗә
итк н вакытка ә
д рес булырга ө
тиеш.

- -
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5 нче б лек «Ведомствоара м гъл мати хезм тт шлек ярд менд  алына торган документлар м белешм л р»ү ә ү ә ә ә ә һә ә ә
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ә

ә
ң

те
хн

ол
ог

и
к

 к
ар

та
сы

р
ек

ви
зи

тл
ар

ы

со
р

ат
ы

п
 а

л
ы

н
а 

то
р

га
н

до
к

ум
ен

тн
ы

 и
се

м
е

ң
(б

ел
еш

м
л

р
)

ә
ә

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
хе

зм
тт

ш
л

ек
ә

ә
к

ы
са

л
ар

ы
н

да
 с

ор
ат

ы
п

 а
л

ы
н

а
то

р
га

н
 б

ел
еш

м
л

р
н

е
ә

ә
ң

и
се

м
л

ег
е 

м
 с

ос
та

вы
һә

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
и

б
р

ч
е 

ор
га

н
 (

ое
ш

м
а)

җ
ә

ү
и

се
м

е

К
р

с
те

л
г

н
 о

р
га

н
н

ы
ү

ә
ә

ң
(о

еш
м

ан
ы

) 
и

се
м

е 
(о

еш
м

аг
а)

ң
ве

до
м

ст
во

ар
а 

га
р

ы
зн

ам
ә

и
б

р
ел

җ
ә

ә

Э
л

ек
тр

он
 с

ер
ви

с 
SI

D
 /

м
гъ

л
м

ат
л

ар
 т

р
е 

ат
ам

ас
ы

ә
ү

ө

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
м

гъ
л

м
ат

и
ә

ү
хе

зм
тт

ш
л

ек
н

е 
га

м
л

г
ә

ә
ә

ә
аш

ы
р

у 
ср

ог
ы

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

н
е

ә
ң

ф
ор

м
ал

ар
ы

(ш
аб

л
он

н
ар

ы
)

м
 в

ед
ом

ст
во

ар
а

һә га
р

ы
зн

ам
г

 
ав

ап
ә

ә
җ

В
ед

ом
ст

во
ар

а 
га

р
ы

зн
ам

ә
ф

ор
м

ал
ар

ы
н

 т
ут

ы
р

у 
м

һә
ве

до
м

ст
во

ар
а 

га
р

ы
зн

ам
гә
ә

ав
ап

 
р

н
к

л
р

е
җ

ү
ә

ә

«Белешм  ( земт ) бир » хезм теә ө ә ү ә
- - - - - - - - -
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«Хезм т к рс т  н ти се» 6 б лекә ү ә ү ә җә ү

№
п/п

Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

«Хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти се  булганә җә
документка/докум
ентларга  карата
тал пл рә ә

Н ти гә җә ә
характеристика
(у ай/тиск ре)ң ә

Форма
Документ/
документлар,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

рн кү ә
Документ/
документла
р,
булган
н ти сеә җә
«хезм тл рә ә
к рс т »ү ә ү

Н ти  алуә җә
ысулы

М р гать ит чеө әҗә ү
тарафыннан
соралмаган
«хезм т  к рс т »ә ү ә ү
н ти л ренә җә ә
саклау срогы
органда КФ дҮ

а
«Белешм  ( земт ) бир » хезм теә ө ә ү ә

1 Белешм  ә
( земт )ө ә

Билгел нг н ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
О БК ит кчесе ҖҮ җ ә

тарафыннан 
имзалана

У айң О БКбланкындаҖҮ Юк  

1.Ш хс н яки ә ә
хезм т к рс т че ә ү ә ү
органдагы в кил ә
аша.
2.Почта яки 
электрон юллама 
бел н ә

1 ел 1 ел
2 Муниципаль 

хезм т ә
к рс т д н башү ә ү ә
тарту турында 
хат

Билгел нг н ә ә
рн кт ге бланкта ү ә ә

р смил штерел , ә ә ә
О БК ит кчесе ҖҮ җ ә

тарафыннан 
имзалана

Тиск реә О БКбланкындаҖҮ Юк



7 б лек «Ярд мче хезм тл р» к рс т не  технологик процессларыү ә ә ә ү ә ү ң
№
п/п

Процесс
процедурасы

исеме

Процессны башкару зенч лекл реү ә ә Сроклар
башкару

процедура
лар

(процесс)

Башкаручы
процедуралар

процесс

Процесс
процедурасын тү әү

чен кир клеө ә
ресурслар

Процесс
процедурасын

т  ченү әү ө
кир клеә

документларн
ы  р вешл рең ә ә

«Белешм  ( земт ) бир » хезм теә ө ә ү ә
1 Гариза кабул итү Хезм тне к рс т че орган белгечеә ү ә ү

махсус журналда гариза кабул ит  мү һә
терк  әү

15 минут орган белгече Документацион
т эмин итә ү

АРга 1 нче
кушымта

2 Сораштырылган 
документларны 
зерл  м ә әү һә

раслау

Хезм тне к рс т че орган белгече ә ү ә ү
- белешм  ( земт ) зерли;ә ө ә ә
-  документлар  (белешм л р)ә ә

булмаганда,  бир д н  баш  тарту  турындаү ә
хат проектын зерли;ә

-  белешм  ( земт )  яис  бир д н  башә ө ә ә ү ә
тарту турында хат иб р  җ ә ә

О БК ит кчесе имзасына.ҖҮ җ ә
О  БК ит кчесе  белешм  яки  башҖҮ җ ә ә

тарту турында хат имзалый

1 к н ө

1 к нө

орган белгече

О БК ит кчесеҖҮ җ ә

Документацион
т эмин итә ү

Юк 

3 Муниципаль
хезм т  н ти сенә ә җә
бирү

Белгеч  хезм т  н ти сен  терки  мә ә җә һә
гариза бирг н урында ук бир .ә ә

Муниципаль  хезм т  к рс т д н  башә ү ә ү ә
тарту  турында  карар  кабул  ителг нә
очракта, м р гать ит чег  гариза бирг нө әҗә ү ә ә
урында ш хс н зе бирг няис хатны почтаә ә ү ә ә
яки электрон юллама бел н иб р  торганә җ ә ә
баш тарту турында хат зерли.ә

 1 к нө орган белгече Документацион
т эмин итә ү

Юк 
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«Электрон р вешт  «Хезм т к рс т не  зенч лекл ре» 8 б легеә ә ә ү ә ү ң ү ә ә ү

М р гать ит че ө әҗә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
сроклары м һә
т ртибе турында ә
м гъл мат алу ә ү
ысулы

«Хезм т к рс т » ә ү ә ү
гарызнам сен ә
бир  чен ү ө
органга, КФ га Ү
язылу ысулы

«Хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
турында 
гарызнам  ә
формалаштыру 
ысулы

Хезм тне ә
к рс т че орган ү ә ү
тарафыннан 
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
турында 
гарызнам  м ә һә
«хезм т к рс т » ә ү ә ү
чен кир кле ө ә

башка 
документларны 
кабул ит  м ү һә
терк  ысулыәү

«Ярд мче ә
хезм тл р» ә ә
к рс тк н чен ү ә ә ө
д л т әү ә
пошлинасын т лү әү

м Россия һә
Федерациясе 
законнары 
нигезенд  алына ә
торган башка 
т л л рне т л  ү әү ә ү әү
ысулы

«хезм тл р ә ә
к рс т » ү ә ү
гарызнам сен ә
т  барышы ү әү

турында 
белешм л р алуә ә
ысулы

«Ярд мче ә
хезм тл р» к рс т  ә ә ү ә ү
т ртибен м ә һә
органны  ң
карарларына м һә
гам лл рен  (гам л ә ә ә ә
кылмавына) карата
судка кад р (судтан ә
тыш) шикаять бирү
ысулы

«Белешм  ( земт ) бир » хезм теә ө ә ү ә
1.Берд м д л т мә әү ә һә
муниципаль
хезм тл р  порталыә ә
(функциял р).ә
2.Татарстан
Республикасы
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р порталы.ә ә
3.Хезм тк  хезм тә ә ә
к рс т че  органныү ә ү ң
р сми сайтыә

1.Порталлар.
2.Хезм тнеә
к рс т че  органү ә ү
телефоны буенча

Электрон
документ
р вешендә ә
гариза  гади
электрон имзаны
кулланып
м р гатьө әҗә
ит чеү
тарафыннан
имзалана. 
Электрон
р вештә ә
тапшырылган
документлар
аларның
оригиналлары
бел нә

Документлар
к газьә
чыганакларда
ш хс н,  почта  ашаә ә
яки КФ  аша кабулҮ
ител .ә
Электрон
документлар
органның
интернет-кабул итү
яис  электронә
почтасы аша.
Терк л  электронә ү
р вешт  мә ә һә
документларны
кабул  итү
журналларында

Хезм тә
т л сез бирелү әү ә

1.Д л тәү ә
хезм тл реә ә
порталында
м р гатьө әҗә
ит чене  ш хсиү ң ә
кабинеты.
2.Гариза
бир ченеү ң
электрон
почтасы.
3.Телефон

1.Хезм тне к рс т чеә ү ә ү
органны  р смиң ә
сайты.
2.Бирелг н  ә 21вакытта
кылынган карарларга

м  гам лл ргһә ә ә ә
(гам л  кылмавына)ә
судка  кад р  (судтанә
тыш)  шикаять  бирү
процессын  т эминә
ит че ФГИС порталыү
д л т  мәү ә һә
муниципаль
хезм тл р.ә ә
3.ММИ  электрон
почтасы

21 Федераль д л т м гъл мат системасыәү ә ә ү
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чагыштырыла. гам лг  ашырыла ә ә
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