
 
 
«Балигъ булмаганнарга карата опека 
һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт 
хезмәтләре күрсәтүнең административ 
регламентларын раслау турында» 
Татарстан Республикасы Югары Ослан 
муниципаль районы Башкарма 
комитетының 2016 елның 05 
сентябрендәге 1203 номерлы 
карарының 7 нче кушымтасына 
үзгәрешләр кертү хакында 
                  

Россия Федерациясе Хөкүмәтенең 2017 елның 30 декабрендәге 1716 номерлы 

карарының 2 пункты нигезендә “Ятим балаларны һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм 

калган балаларны гаиләгә тәрбиягә урнаштыру мәсьәләләре буенча Россия 

Федерациясе Хөкүмәтенең кайбер актларына үзгәрешләр кертү турында”гы 1716 

номерлы карары, Татарстан Республикасы Мәгариф һәм фән министрлыгының 2018 

елның 16 апрелендәге 688-18 номерлы боерыгы нигезендә Югары Ослан муниципаль 

районы башкарма комитеты КАРАР БИРӘ: 

1. «Балигъ булмаганнарга карата опека һәм попечительлек өлкәсендә дәүләт 
хезмәтләре күрсәтүнең административ регламентларын раслау турында» Татарстан 
Республикасы Югары Ослан муниципаль районы Башкарма комитетының 2016 елның 
05 сентябрендәге 1203 номерлы карарының 10 нчы кушымтасына түбәндәге 
үзгәрешләрне кертергә: 

1.1. 1 бүлектә: 

1.3.5 пунктын түбәндәге эчтәлекле абзац өстәргә:  

«Мәгълүмат стендларында урнаштырыла торган мәгълүмат әлеге 

регламентның 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 пунктларындагы 

(пунктчаларындагы) дәүләт хезмәте турында белешмәләрне үз эченә ала»; 

1.2. Түбәндәге эчтәлектәге 1.5 пункт белән тулыландырырга:  

«1.5. Әлеге регламентта түбәндәге терминнар һәм билгеләмәләр кулланыла:  



дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәгенең читтән 

торып эшләү урыны - документлар кабул итү һәм бирү тәрәзәсе, муниципаль 

районнарның авыл җирлекләрендә мөрәҗәгать итүчеләрне консультацияләү; 

техник хата - дәүләт хезмәтен күрсәтүче орган тарафыннан җибәрелгән хата 

(язу, хәреф хатасы, грамматик яки арифметик хата йә мондый хата), һәм 

документка (дәүләт хезмәте нәтиҗәсе) кертелгән белешмәләрнең, белешмәләр 

шуларга нигезләнеп кертелгән документлардагы белешмәләрнең туры 

килмәвенә китергән хата (язу, хәреф хатасы, грамматик яки арифметик хата).  

Әлеге регламентта дәүләт хезмәтен күрсәтү турындагы гариза (алга таба - 

гариза) астында дәүләт хезмәтен күрсәтү турындагы гарызнамә аңлашыла. 

Гариза стандарт бланкта (1 нче кушымтада) тутырыла;  

1.3. 2 бүлектә: 

1 нче таблицаның исемен түбәндәге редакциядә бәян итәргә: «Дәүләт хезмәтен 

күрсәтү стандартына таләпнең исеме»;  

1.4.  2 нче таблицаның исемен түбәндәге редакциядә бәян итәргә: «Стандартка 

таләпләр эчтәлеге»;  

1.5.     2.4 пунктта:  

1 нче графада «дәүләт хезмәте» сүзләреннән соң «, шул исәптән дәүләт 

хезмәтен күрсәтүдә катнашучы оешмаларга мөрәҗәгать итү зарурлыгын, 

туктатып тору мөмкинлеге Россия Федерациясе законнарында каралган 

очракта хезмәт күрсәтүне туктатып тору срогын исәпкә алып» сүзләрен 

өстәргә; 

2 графада түбәндәге эчтәлекле абзац өстәргә: «Дәүләт хезмәтен күрсәтү 

вакытын туктату каралмаган»; 

1.6.    2.5 пунктта: 

1 нче графага «мөрәҗәгать итүче тарафыннан» сүзләреннән соң «, мөрәҗәгать 

итүче тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон рәвештә, 

аларны тапшыру тәртибе» сүзләрен өстәргә; 

2.5нче пунктның 2нче графасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«1) гариза (1 нче кушымта), дәүләт хезмәтен алу өчен гариза бланкын 

мөрәҗәгать итүче опека органына шәхсән мөрәҗәгать иткәндә алырга мөмкин. 

Бланкның электрон формасы башкарма комитетның рәсми сайтында 

урнаштырылган. Гариза һәм аңа беркетелгән документлар гариза бирүче 

тарафыннан кәгазьдә түбәндәге ысулларның берсен кулланып тапшырыла 

(җибәрелә) ала: 

шәхсән (гариза бирүче исеменнән ышанычнамә нигезендә эш итүче зат 

тарафыннан); 

почта аша. 

Гаризалар һәм документлар шулай ук мөрәҗәгать итүче тарафыннан 

көчәйтелгән квалификацияле электрон имза белән имзаланган электрон 

документ рәвешендә, гомуми файдаланудагы мәгълүмат-телекоммуникация 

челтәре аша, шул исәптән «Интернет» мәгълүмат-телекоммуникация челтәре, 



Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләрнең бердәм порталы аша да тапшырылырга 

(җибәрелергә) мөмкин; 

2) шәхесне таныклаучы паспорт яисә башка документ күчермәсен (оригиналын 

күрсәтеп); 

3) гражданда авырулар булмау турында дәвалау-профилактика медицина 

оешмасын белешмә яисә уллыкка (кызлыкка) алырга, ятим балаларның һәм 

ата-ана каравыннан мәхрүм калган балаларның тәрбиягә бала алучы 

гаиләсенә һәм опекага (попечительлеккә) алырга ниятләүче гражданнарны 

медицина тикшерүе нәтиҗәләре турында бәяләмә (2 нче кушымта). 

3 пунктчада күрсәтелгән документлар бирелгән көннән алып 6 ай 

дәвамында гамәлдә була. 

Граждан балалар тәрбияләүдә кирәкле белемнәре һәм күнекмәләре булуын 

таныклый торган башка документларны, шул исәптән белем һәм (яисә) 

квалификация турында документлар, биләгән вазыйфа турында эш урыныннан 

белешмә, ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган баланы гаиләгә тәрбиягә 

алырга теләүче затларны әзерләүне узу турында таныклыкның күчермәсен 

тапшырырга хокуклы. 

Баланы (балаларны) үз гаиләсенә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге турында 

бәяләмә бирү үтенече белән гариза граждан тарафыннан опека һәм 

попечительлек органына шәхсән үзе йә “Бердәм дәүләт һәм муниципаль 

хезмәт күрсәтүләр (функцияләр) федераль дәүләт мәгълүмат системасын 

кулланып бирелергә мөмкин. 

Опека һәм попечительлек органына шәхсән мөрәҗәгать иткән очракта граждан 

гариза биргәндә паспортын яисә аның шәхесен таныклый торган башка 

документны күрсәтергә тиеш»; 

1.7.     2.6 пунктта: 

1 нче графага «белешмәләр бирергә хокуклы» сүзләреннән соң «, шулай ук 

гариза бирүчеләр тарафыннан аларны алу ысуллары, шул исәптән электрон 

рәвештә, аларны тапшыру тәртибе; дәүләт органы, җирле үзидарә органы йә 

алар карамагында әлеге документлар булган оешма» сүзләрен өстәргә; 

ведомствоара хезмәттәшлек кысаларында алына торган документлар 

исемлегендәге 2 нче графада дәүләт органнары һәм җирле үзидарә органнары 

карамагындагы документларны гына күрсәтергә; 

2 графага түбәндәге эчтәлекле абзацлар өстәргә: 

«Мөрәҗәгать итүче тапшырырга хокуклы документларны алу ысуллары һәм 

бирү тәртибе шушы Регламентның 2.5 пункты белән билгеләнгән.  

Мөрәҗәгать итүчедән дәүләт органнары, җирле үзидарә органнары 

карамагында булган югарыда санап үтелгән документларны дәүләт органнары, 

җирле үзидарә органнары һәм башка оешмалар карамагында таләп итү 

тыела»; 

1.8.    2.13 пунктта: 

1 нче графага «дәүләт хезмәтен» сүзләреннән соң «, шул исәптән электрон 

рәвештә» сүзләрен өстәргә; 

2 графага түбәндәге эчтәлекле икенче абзац өстәргә: 



"Электрон формада кергән сорау ял (бәйрәм) көнендә ял көне алдыннан 

(бәйрәм) эш көнендә теркәлә". 

1.9.     Таблицаның 2.14 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.14 Дәүләт хезмәте 

күрсәтелә торган 

биналарга мөрәҗәгать 

итүчеләрнең көтү һәм 

кабул итү урыннарына 

таләпләр, шул исәптән 

күрсәтелгән 

объектларның 

инвалидларны социаль 

яклау турындагы Россия 

Федерациясе законнары 

нигезендә 

инвалидларның 

файдалана алуын 

тәэмин итүгә, мондый 

хезмәтләрне күрсәтү 

тәртибе турында 

визуаль, текстлы һәм 

мультимедиа 

мәгълүматны 

урнаштыруга һәм бизәүгә 

таләпләр» 

 

 

 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү янгынга каршы 

система һәм янгын сүндерү системасы, 

документларны рәсмиләштерү өчен кирәкле 

мебель, мәгълүмат стендлары белән 

җиһазландырылган биналарда һәм биналарда 

башкарыла. 

Инвалидларның дәүләт хезмәте күрсәтү 

урынына каршылыксыз керүе тәэмин ителә 

(бинага чыгу һәм аларның килү урыннарында 

хәрәкәт итү).  

Дәүләт хезмәтен күрсәтү тәртибе турында 

визуаль, текстлы һәм мультимедиа мәгълүмат 

мөрәҗәгать итүчеләр өчен уңайлы урыннарда, 

шул исәптән инвалидларның чикләнгән 

мөмкинлекләрен исәпкә алып урнаштырыла» 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.10.  Таблицаның 2.15 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«2.15 Дәүләт хезмәтеннән 

файдалану һәм аның 

сыйфаты күрсәткечләре, шул 

исәптән дәүләт хезмәтен 

күрсәткәндә мөрәҗәгать 

итүченең вазыйфаи затлар 

белән хезмәттәшлеге саны 

һәм аларның дәвамлылыгы, 

дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгендә, 

дәүләт һәм муниципаль 

хезмәтләр күрсәтүнең 

 

Дәүләт хезмәтеннән һәркем файдалана алу 

мөмкинлеге күрсәткечләре:  

опека һәм попечительлек органы бинасының 

урнашуы: 422570, Югары Ослан авылы, Чехов 

ур., 18 йорт җәмәгать транспорты үтемлелек 

зонасында; 

белгечләрнең, шулай ук гариза бирүчеләрдән 

документлар кабул ителә торган бүлмәләрнең 

җитәрлек санда булуы; 

мәгълүмати стендларда, мәгълүмат 

ресурсларында дәүләт хезмәтен күрсәтү 

ысуллары, тәртибе һәм сроклары турында 

 



монофункцияле үзәгенең 

читтән торып эшләү 

урыннарында дәүләт 

хезмәтен алу мөмкинлеге, 

дәүләт хезмәте күрсәтү 

барышы турында мәгълүмат, 

шул исәптән мәгълүмати-

коммуникация 

технологияләрен кулланып, 

алу мөмкинлеге» 

тулы мәгълүмат булу http://www.verhniy-

uslon.tatar.ru «Интернет» челтәрендә, Бердәм 

дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр 

порталында; 

инвалидларга алар хезмәтләрен башка затлар 

белән бертигез дәрәҗәдә алырга 

комачаулаучы каршылыкларны җиңүдә ярдәм 

күрсәтү.  

Дәүләт хезмәте күрсәтү сыйфатын билгели 

торган күрсәткечләр: 

документларны кабул иткәндә һәм мөрәҗәгать 

итүчеләргә дәүләт хезмәте нәтиҗәләрен 

биргәндә чиратларны; 

дәүләт хезмәтен күрсәтү сроклары 

бозылганда; 

дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль 

хезмәткәрләрнең гамәлләренә (гамәл 

кылмавына) карата шикаятьләр; 

дәүләт хезмәте күрсәтүче муниципаль 

хезмәткәрләрнең мөрәҗәгать итүчеләргә 

карата дөрес булмаган, игътибарсыз 

мөнәсәбәтенә шикаятьләр. 

Дәүләт хезмәтен күрсәтү турындагы гаризаны 

тапшырганда һәм дәүләт хезмәте нәтиҗәсен 

алганда дәүләт хезмәте күрсәтүче вазыйфаи 

затның һәм мөрәҗәгать итүченең бер тапкыр 

гына үзара хезмәттәшлеге күздә тотыла. 

Аралашу дәвамлылыгы регламент белән 

билгеләнә.  

Дәүләт хезмәтен күпфункцияле үзәктә 

күрсәткәндә дәүләт  һәм  муниципаль 

хезмәтләр күрсәтү (алга таба - МФЦ), МФЦның 

читтән торып эшләү урыннарында 

консультация, документларны кабул итү һәм 

бирү федераль үзәк белгече тарафыннан 

башкарыла.  

Дәүләт хезмәтен күрсәтү барышы турында 

мәгълүматны мөрәҗәгать итүче 

http://www.verhniy-uslon.tatar.ru сайтында, 

Бердәм дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр 

порталында, МФЦда алырга мөмкин» 

 

1.11. 3 бүлектә 3 бүлекнең исемен түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

http://www.verhniy-uslon.tatar.ru/
http://www.verhniy-uslon.tatar.ru/


«3. Административ процедураларның (гамәлләрнең) составы, эзлеклелеге һәм 

аларны үтәү тәртибенә таләпләр, шул исәптән административ процедураларны 

(гамәлләрне) электрон рәвештә башкару үзенчәлекләре, шулай ук күп 

функцияле үзәкләрдә, дәүләти һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең 

күпфункцияле үзәгенең читтән торып эшләү урыннарында административ 

процедураларны башкару үзенчәлекләре»; 

1.12. 3.1.1 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.1.1. Ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен 

оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими 

яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләләренә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге 

турында бәяләмә бирү буенча дәүләт хезмәте күрсәтү түбәндәге 

процедураларны үз эченә ала: 

1) гариза бирүчегә консультация бирү; 

2) мөрәҗәгать итүчене кабул итү, документлар кабул итү (әлеге регламентның 

2.5 п. кара); 

3) мөрәҗәгать итүченең торак-көнкүреш шартларын тикшерү (3 нче кушымта); 

4) дәүләт хезмәтен күрсәтүдә катнашучы органнарга ведомствоара 

гарызнамәләр формалаштыру һәм җибәрү; 

5) дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту өчен нигезләрнең булуын тикшерү;  

6) ятим балалар һәм ата-ана тәрбиясеннән мәхрүм калган балалар өчен 

оешмаларда булган балаларны Россия Федерациясе территориясендә даими 

яшәүче балигъ булган гражданнар гаиләсенә вакытлыча тапшыру мөмкинлеге 

турында бәяләмә әзерләү; 

7) мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәте нәтиҗәсен бирү (4 нче кушымта); 

8) нигез булганда мөрәҗәгать итүчегә дәүләт хезмәтен күрсәтүдән баш тарту 

турында хат юллау; 

9) хезмәт күрсәтүне алучы турында белешмәләр җибәрү һәм индивидуаль счет 

иминият номеры социаль тәэмин итүнең бердәм дәүләт мәгълүмат 

системасына җибәрү»; 

1.13. 3.3.2 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.3.2  Опека һәм попечительлек органы гариза бирелгән көннән алып 2 эш көне 

эчендә тиешле вәкаләтле органнардан тапшырылган документларны раслауны, 

гражданның Россия Федерациясе Гаилә кодексының 146 статьясындагы 1 

пунктының өченче һәм дүртенче абзацларында күрсәтелгән хәлләр булмавы 

турында соратып ала.  

Ведомствоара гарызнамә ведомствоара электрон багланышларның бердәм 

системасын һәм аңа тоташа торган ведомствоара электрон багланышларның 

региональ системаларын кулланып, электрон документ рәвешендә җибәрелә. 

Опека һәм попечительлек органының әлеге пунктның дүртенче абзацында 

каралган белешмәләрне раслау турындагы гарызнамәсенә җавап бирү рәвеше 

һәм тәртибе, шулай ук опека һәм попечительлек органының тиешле 

гарызнамәсе рәвеше Россия Федерациясе Эчке эшләр министрлыгы 

тарафыннан билгеләнә. Күрсәтелгән белешмәләрне раслау турындагы җавап 



тиешле гарызнамә алынган көннән алып 5 эш көне эчендә опека һәм 

попечительлек органына җибәрелә.  

Гражданнар тарафыннан күрсәтелгән хөкем ителүе булу (булмау) турындагы 

белешмәләр бер елдан артык элек расланган булса, баланың (балаларның) 

яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек органы тиешле вәкаләтле 

органнардан мондый белешмәләрне кабат соратып ала. 

Процедураларның нәтиҗәсе: кабул ителгән документлар, гаризаларны теркәү 

журналында теркәү язуы, гариза бирүчегә кире кайтарылган документлар»; 

1.14. 3.4.1 пунктчасын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

         «3.4.1. Белешмәләрне раслау турында опека һәм попечительлек органы 

гарызнамәләренә җаваплар тиешле гарызнамә алынган көннән алып 5 эш көне 

эчендә вәкаләтле орган тарафыннан опека һәм попечительлек органына 

җибәрелә. 

Дәүләт хезмәте күрсәтү стандартының 2.5 пунктының 4 һәм 5 абзацлары 

нигезендә гражданнар күрсәткән белешмәләр бер елдан артык элек расланган 

булса, баланың (балаларның) яшәү урыны буенча опека һәм попечительлек 

органы тиешле вәкаләтле органнардан мондый белешмәләрне кабат соратып 

ала. 

Процедураларның нәтиҗәсе: белешмәләр бирү турында җибәрелгән 

гарызнамәләр»; 

1.15. 3.10 пунктын түбәндәге редакциядә бәян итәргә: 

«3.10. Дәүләт һәм муниципаль хезмәтләр күрсәтүнең күпфункцияле үзәге аша 

дәүләт хезмәте күрсәтү, КФҮнең читтән торып эшләү урыны»; 

1.16.  3 бүлекне түбәндәге эчтәлектәге 3.11 пункты белән тулыландырырга: 

«3.11. Техник хата (язу, хәреф хатасы, грамматик яки арифметик хата) ясау. 

Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) 

бәяләмәдә җибәрелгән техник хаталарны (язу, басма хаталарны, грамматик яки 

арифметик хаталарны) бетерү белән бәйле рәвештә гамәлгә ашырыла (бәяләмә 

бирүдән баш тарту турында хат). 

Йомгакны яңадан рәсмиләштерү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) 

теркәлгән гариза (тәкъдим ителә торган форма әлеге регламентка 7 нче 

кушымтада китерелгән) нигезендә, мөрәҗәгать итүчегә техник хата булган 

дәүләт хезмәте нәтиҗәсе буларак бирелгән документ кушымтасы белән (әгәр 

мондый документ бирелгән булса) гамәлгә ашырыла. 

3.11.1. Опека һәм попечительлек органы белгече: 

техник хатаны төзәтү турында гаризаны гражданнар мөрәҗәгатьләрен теркәү 

журналында кабул итә һәм теркәп бара;  

бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат) үзгәртеп 

рәсмиләштерә; 

яңадан формалаштырылган бәяләмә проектын (бәяләмә бирүдән баш тарту 

турында хат) опека һәм попечительлек органы җитәкчесенә имзасына җибәрә; 

әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар гариза теркәлгәннән соң бер 

эш көне эчендә гамәлгә ашырыла. 



Процедураның нәтиҗәсе: техник хатаны төзәтү турында кабул ителгән, 

теркәлгән гариза, яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә проекты (бәяләмә 

бирүдән баш тарту турында хат), ул опека һәм попечительлек органы 

җитәкчесенә имзага юнәлдерелгән. 

3.11.2. Опека һәм попечительлек органы җитәкчесе үзгәртеп рәсмиләштерелгән 

бәяләмәгә (бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хатка) кул куя һәм аны опека 

һәм попечительлек органы белгеченә җибәрә. 

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедура проект имзага юлланган 

вакыттан алып бер эш көне дәвамында гамәлгә ашырыла. 

Процедураның нәтиҗәсе: имзаланган үзгәртеп рәсмиләштерелгән бәяләмә 

(бәяләмә бирүдән баш тарту турындагы хат). 

3.11.3. Опека һәм попечительлек органы белгече мөрәҗәгать итүчегә гаризада 

күрсәтелгән ысул белән яңадан рәсмиләштерелгән бәяләмә турында хәбәр итә 

(бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат).  

Әлеге пункт белән билгеләнә торган процедуралар алдагы процедураны 

тәмамлаганнан соң бер эш көне дәвамында башкарыла.  

Процедураларның нәтиҗәсе: мөрәҗәгать итүчегә яңадан рәсмиләштерелгән 

бәяләмә турында хәбәр итү (бәяләмә бирүдән баш тарту турында хат); 

1.17. Техник хатаны төзәтү турында гариза формасы белән 7 нче кушымтаны 

тулыландырырга (кушымта итеп бирелә).  

1.19.  Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Югары Ослан муниципаль районы 

Башкарма комитеты җитәкчесенең социаль-икътисадый үсеш буенча 

урынбасарына йөкләргә. 

 

 

Башкарма комитет җитәкчесе                                                    Л.С. Хакимзянов 
 
 
                                                                                                                     
Әзерләде һәм бастырды 
С.Н. Сураева 
2 нөсхәдә. 
 
 


