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КАРАР 
№ 24-п

"Муниципаль милек булып торучы ж;ирлэрне 
торак тезелеше максатында комплекслы узлэштеру 
ечен ж;ир билэмэлэрен арендалауга килешу хокукын 
тезу Иэм сату буенча аукцион оештыру Иэм уткэру" 
муниципаль хезмэте курсэту буенча Административ регламент 
раслау турында

Россия Федерациясе Граждан кодексына, Россия Федерациясе Ж|ир 
кодексына, «Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэ оештыруньщ гомуми 
принциплары турында» 06.10.2003 ел, № 131-ФЭ, «Дэулэт Иэм муниципаль 
хезметлер курсэтуне оештыру турында» 27.07.2010 ел, № 210-ФЗ Федераль 
законнарга, «Татарстан Республикасы Саба муниципаль районыныц Шэмэрдэн 
авыл ж;ирлеге» муниципаль берэмлеге Уставына, Шэмэрдэн авыл >цирлеге 
башкарма комитеты

КАРАР ИТТЕ:

1. "Муниципаль милек булып торучы ж;ирлэрне торак тезелеше 
максатында комплекслы узлэштеру ечен ж;ир билэмэлэрен арендалауга килешу 
хокукын тезу Иэм сату буенча аукцион оештыру Иэм уткэру" муниципаль хезмэте 
курсэту Административ регламентын расларга.(теркэлэ)

2. Элеге карарны Татарстан Республикасы хокукый мэгълумат рэсми 
порталында «Интернет» мэгълумат-телекоммуникация челтэрендэ бастырып 
чыгарырга http://pravo.tatarstan.ru h9M ж;ирлекнец рэсми сайтында тубэндэге адрес 
буенча: http://saby.tatarstan.ru/shemordan.

3. Карарныц утэлешен тикшеруне уз естемэ алам.

А.Н.Гэрэев
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03.05.2018 елгы №24-п карарына

кушымта №1

"Муниципаль милек булып торучы ж;ирлэрне торак тезелеше максатында 
комплекслы узлэштеру ечен ж;ир билэмэлэрен арендалауга килешу хокукын 

тезу Иэм сату буенча аукцион оештыру Иэм уткэру" муниципаль хезмэте курсэту
буенча Административ регламент

I. Гомуми нигезлэмэлэр.

1. 1 ."Муниципаль милек булып торучы >кирлэрне торак тезелеше максатында 
комплекслы узлэштеру ечен ж;ир билэмэлэрен арендалауга килешу хокукын 

тезу Иэм сату буенча аукцион оештыру Иэм уткэру" муниципаль хезмэте курсэту 
буенча Административ регламент (алга таба -  муниципаль хезмэт) муниципаль 
хезмэт курсэтунец нэтиж;элэрен ацлаешлы иту Иэм утэлеш сыйфатын арттыру, 
гариза биручегэ унайлы шартлар тудыру, муниципаль хезмэт курсэту 
стандартларын урнаштыру, административ процедураларны утэу сроклары Иэм 
тэртиплэренэ талэплэрне яхшырту максатында эшлэнгэн.

1.2. Муниципаль хезмэт уз эченэ >кир кишэрлегенэ хокукны аукцион уткэру юлы 
белэн алу мэсэлэсен чишу Иэм хэл итуне ала.

1.3. Муниципаль хезмэтне алучылар булып физик яки юридик затлар, яисэ Россия 
Федерациясе закончалыкларына нигезлэнеп, муниципаль хезмэт курсэткэндэ 
вэкалэтле орган белэн узара хезмэттэшлектэ алар исеменнэн эшлэргэ вэкалэтле 
затлар тора.

1.4. Муниципаль хезмэт ТР Саба муниципаль районы Шэмэрдэн авыл ж;ирлеге 
башкарма комитеты тарафыннан курсэтелэ.(алга таба -М Б идарэсе)

Муниципаль хезмэт курсэту урыны: ТР Саба районы, Шэмэрдэн авылы, 
Лермонтова ур., 2. Телефон: 8(84362)3-22-44 E-mail: Shmd.Sab@tatar.ru Официаль 
сайт адресы: http://sabv.tatarstan.ru/ shemordan .

МБ идарэсе тубэндэге график буенча эшли: кабул иту кеннэре: душэмбе, 
чэршэмбе, ж;омга 7.00-12.00, 13.30-17.00, шимбэ, якшэмбе -  ял кене.

1.5. Муниципаль хезмэт курсэту турында консультациялэр(белешмэлэр) МБ 
идарэсенец аукционда катнашуга гаризалар кабул иту вазыйфасы йеклэнгэн 
ж;аваплы башкаручылары тарафыннан бирелэ.

1.6. Шэхси кицэш бирулэр телдэн h9M язмача башкарыла.
1.7. Муниципаль хезмэт курсэту буенча телдэн шэхси кицэш бирулэр МБ 

идарэсенец ж;аваплы башкаручылары тарафыннан
-шэхси мерэ>цэгать буенча;
-язмача мерэж;эгать буенча;
-телефоннан;
-электрон почта аша башкарыла.

1.8. Консультациялэр тубэндэге сораулар буенча бирелэ:
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- муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкпе документлар исемлеге;
- гаризага теркэлуче документларга талэплэр;
- документларны кабул иту Иэм биру вакыты;
- муниципаль хезмэт курсэту сроклары;
- муниципаль хезмэт курсэту барышында кабул ителуче карарларны Иэм

гамэллэрне шикаять иту тэртибе.
1.9. Шэхси язмача консультациялэу кызыксынучы затныц МБ идарэсенэ 

язмача мерэж;эгате нигезендэ башкарыла. Язмача ж;авап, муниципаль берэмлек 
башлыгыньщ имзасы белэн, мерэ>к;эгать кергэн берэмлек башкаручысыньщ 
фамилиясе, инициаллары Иэм телефон номеры курсэтелеп бирелэ. Ж^авап, 
мерэж;эгать итученец мерэж;эгате ысулына яки тапшыру юлына карап, сорау 
кергэннэн сон 30 кен эчендэ хат, электрон почта яки факс белэн ж;ибэрелэ.

Гариза кабул ителгэннэн сон, элеге административ регламентный 1.4 
пунктында курсэтелгэнчэ, гариза бируче телефоннан, электрон почта аша яисэ 
шэхси кабул иту тэртибендэ муниципаль хезмэтнец утэлу барыииы белэн танышып 
барырга хокуклы.

1.10. Телефон шылтыратуларына, МБ идарэсенец >к;аваплы башкаручылары, 
мерэж;эгать итучелэрне кызыксындырган сорауларга итагатьле итеп Иэм тулы 
>^авап бирэлэр. Телефон шылтыратуына ж;авап оешманыц исемен, ж;авап бируче 
белгечнек фамилиясе, исеме, атасыныц исемен, вазыйфасын эйтудэн башланырга 
тиеш.

1.11. Телефоннан консультация биру вакыты -  5 минут.
1.12. Телефон шылтыратуын кабул иткэн ж;аваплы башкаручыныц бирелгэн 

сорауга ж,авап бирэ алмау очрагында, шылтыратуны башка ж;аваплы башкаручыга 
кучерергэ яисэ мэгълумат алырга мемкин булган башка телефон номеры 
эйтелергэ тиеш.

1.13. Сейлэшу вакытында ж;аваплы башкаручы сузлэрне аермачык эйтергэ, 
башкалар белэн сейлэшмэскэ тиеш. Башка телефон аппаратына шылтырау килу 
сэбэпле, сейлэшуне туктатып тору катгый тыела.

1.14. Бер ук вакытта телефоннан белешмэ биру Иэм документлар кабул иту 
тыела.

1.15. Ачыктан- ачык язмача мэгълумат биру, материалларны вакытлы 
матбугатта, мэгълумати стендларда, шулай ук МБ идарэсенен рэсми сайтларында 
урнаштыру юлы белэн башкарыла.

II. Муниципаль хезмэт курсэту стандартлары.

2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме: "Муниципаль милек булып торучы >^ирлэрне 
торак тезелеше максатында комплекслы узлэштеру ечен ж;ир билэмэлэрен 
арендалауга килешу хокукын тезу Иэм сату буенча аукцион оештыру Иэм уткэру".

2.2. Муниципаль хезмэт курсэтуче органныц исеме -  МБ идарэсе.
2.3. Муниципаль хезмэт курсэтунен нэти^эсе булып аукционда >кинуче белэн 

>кир кишэрлеген сату-алу килешуе (пэм аренда килешуе тезу тора.
2.4. Муниципаль хезмэт курсэту сроклары: аукцион уткэру турында вакытлы 

матбугатта хэбэр чыкканнан алып аукционда ж;инуче белэн >к;ир кишэрлеген сату- 
алу Ьэм арендалау килешуе тезегэнгэ кадэр. Муниципаль хезмэт курсэту срогы 2 
айдан артмаска тиеш.

2.5. Муниципаль хезмэт курсэтугэ хокукый нигезлэр булып:



- Россия Федерациясенец Гражданлык Кодексы;
- Россия Федерациясенец >Кир Кодексы;
- “Россия Федерациясендэ ж;ирле узидарэне оештыруныц теп принциплары 

турында» 06.10.2003 ел №131-Ф3 Федераль Законы;
- «Дэулэт Иэм муниципаль хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында” 27.07.2010 
№210-ФЗ Федераль Законы;
- “Шэмэрдэн авыл ж;ирлеге” муниципаль берэмлегенец Уставы;
- Россия Федерациясенец башка норматив-хокукый актлары Иэм законнары, МБ 

идарэсенец муниципаль хокукый актлары тора.
2.6. Муниципаль хезмэтне алу ечен, муниципаль милек булып торучы >кирлэрне 

торак тезелеше максатында комплекслы узлэштеру ечен >к;ир билэмэлэрен 
арендалауга килешу хокукын тезу Иэм сату буенча аукционда катнашырга 
телэучелэр, МБ идарэсенэ тубэндэге документларны китерэ;
- аукционда катнашу ечен, аукцион уткэру турында хэбэрдэ курсэтелгэн формада, 

алдан бирелгэн акчаны кайтару ечен банк реквизитлары белэн счет курсэтелгэн 
сорау язуы;
- гариза бирученец шэхесен раслаучы документлар кучермэсе (гражданнар ечен);
- гариза бируче булып чит ил юридик заты торган очракта, юридик затныц дэулэт 

теркэве узуы турында документларыныц тиешле талэплэргэ туры китереп 
расланган рус теленэ тэр>цемэсе;

- алдан бирелгэн акчаны раслаучы документлар.
2.7. Алдан бирелгэн акчаны раслаучы документлар, алдан акча биру килешуе 

белэн раслана.
2.8. МБ идарэсе элеге регламентные 2.6 пунктында курсэтелгэн 

документлардан башка документлар талэп итэргэ тиеш тугел. Гариза бируче 
юридик затлар Иэм шэхси эшмэкэрлэргэ карата МБ идарэсе, юридик затлар Иэм 
физик затларны шэхси эшмэкэр яки крестьян фермер хуждпыгы буларак дэулэт 
теркэве уздыручы башкарма хакимиятнец федераль органыннан, юридик 
затларньщ бердэм дэулэт реестрында яки шэхси эшмэкэрлэрнец бердэм дэулэт 
реестрында булу фактын раслаучы белешмэлэрне соратып ала.

2.9. МБ идарэсе, аукционда катнашу ечен гариза кабул иту срогы узганнан сон 
бирелгэн гаризаларны гариза биручегэ кенендэ кайтара.

2.10. МБ идарэсе ж;ир билэмэлэрен узмилеккэ сату буенча аукцион оештыру яки 
ж;ир кишэрлеген арендалау килешуе тезу буенча муниципаль хезмэт курсэтудэн 
тубэндэге очракларда баш тарта:
- катнашу ечен кирэкле документларны тапшырмаган яки дерес булмаган 
белешмэлэр биргэн очракта;
- аукционда катнашу ечен гаризаларны карау кененэ алдан тулэу кермэгэн очракта;
- аукционда катнашу ечен гаризаны РФ закончалыгы нигезендэ билгеле аукционда 
катнашу, >кир кишэрлеген сатып алу яки арендага алу хокукы булмаган зат биргэн 
очракта;
- гариза бируче, юридик зат булып торучы гариза бирученец коллегиаль башкаручы 
органнары членнары, оештыручылары, гариза бирученец аерым башкарма органы 
функциялэрен башкаручы затлар турында намуссыз аукционда катнаииучылар 
реестрында мэгълуматлар булган очракта.

2.11. Муниципаль хезмэт бушлай курсэтелэ.
2.12. Аукционда катнашу ечен гариза биргэндэ чират кетунец максималь срогы 

15 минуттан артмаска тиеш. Аукционда катнашу ечен гариза биру Иэм кабул итунец



гомуми вакыты 20 минуттан артмаска тиеш. Сату-алу килешуе яки аукцион 
ж;ицучесе белэн аренда килешуе тезегэндэ чират кету вакыты 15 минуттан 
артмаска тиеш.

2.13. Муниципаль хезмэт курсэту ечен кирэкпе биналарга, кетеп утыру урынына, 
гаризалар тутыру урынына, документлар исемлеге Иэм тутыру тэртибе ацлатылган 
урнэклэр курсэтелгэн мэгълуматлар стенды куелган урыннарга талэплэр:
- кетеп утыру залында утырып торырга урыннар Иэм гариза тутыру ечен естэл 
булырга тиеш;
- кетеп утыру залындагы стенада аукционда катнашу ечен гариза тутырганда 
кирэкпе документлар исемлеге Иэм гариза урнэклэре куелган мэгълумат стенды 
булырга тиеш;
- аукцион уткэрелэ торган бина иркен, якты булырга, бетен катнашучыларны 
сыйдырырлык утыргычлары булырга тиеш.

2.14. Муниципаль хезмэт курсэтунец сыйфаты Ьэм мемкинлеге курсэткечлэре:
- муниципаль хезмэт курсэтуне сорап, гариза белэн мерэж;эгать иту тэртибе;
- МБ идарэсе эшчэнлегенец ачыклыгы;
- муниципаль хезмэт курсэтугэ мерэ>к;эгатьнен мемкин булуы;
- муниципаль хезмэт курсэту срокларыньщ утэлеше;
- муниципаль хезмэт курсэту турында тулы, тегэл Иэм актуаль белешмэ алу.

III. Административ процедураларныц составы, утэлу срогы Ьэм эзлеклелеге.
Аларны утэугэ талэплэр.

3.1. Муниципаль хезмэт курсэту тубэндэге административ процедураларны уз 
эченэ ала:
- аукцион уздыру турында белдеруне МБ идарэсенец Интернет челтэрендэге рэсми 
сайтында (http://sabv.tatarstan.ru/rus/zakaz.htm), шулай ук РФ-нец аукцион уздыру 
турында мэгълуматлар бастыру ечен официаль сайтында урнаштыру;
- аукционда катнашырга телэучелэргэ кирэкле мэгълуматны h9M документларны 
биру;
- аукционда катнашырга телэк белдеручелэрдэн гаризаларны h9M аларга 
теркэлгэн документларны кабул иту Ьюм теркэу;

аукционда катнашырга телэк белдеручелэрне тану яки гамэлдэге 
закончалыкларга нигезлэнеп аларга аукционда катнашуга рехсэт бирмэу турында 
карар кабул иту;
- аукционда катнашучы булып танылган дэгъвачыларга h9M аукционга кертелмэгэн 
дэгъвачыларга язма хэбэр ж;ибэру;
- муниципаль милектэге >кир кишэрлеген торак тезелеше максатында комплекслы 
узлэштеру ечен, аукцион шартларына туры китереп аукцион уздыру турында язма 
хэбэрдэ курсэтелгэн барлык талэплэргэ туры килгэн сату-алу килешуе проектын 
яки аренда килешуе проектын аукционный бердэн-бер катнашучысына, бердэн-бер 
гариза биручесенэ >цибэру;
- аукцион уздыру, аукцион нэтиж;элэре турында беркетмэне аукционда ж;ицучегэ 
тапшыру;
- сату-алу, аренда килешуен эзерлэу h9M аукцион >кицучесе белэн килешу тезу;
- аукционда катнашу ечен алдан бирелгэн акчаны кайтару (ж;ицучедэн башкаларга);
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- аукционда катнашу ©чей бирелгэн гаризаларны карау беркетмэсен Ьэм аукцион 
нэти>кэлэре беркетмэсен Интернет челтэрендэ рэсми сайтта бастыру.

3.2. Муниципаль хезмэт курсэтэ башлауга нигез булып администрациянец 
аукцион уздыру турында карары тора.

3.3. Аукцион уздыру турында язма хэбэр МБ идарэсенец Интернет челтэрендэге 
рэсми сайтында (http://saby.tatarstan.ru/rus/zakaz.htm), шулай ук РФ рэсми сайтында 
МБ идарэсе тарафыннан аукцион уздыру кененнэн 30 кеннэн дэ соцга калмыйча 
урнаштырылырга тиеш.

3.4. МБ идарэсе, аукционда катнашырга телэк белдергэн затларга, аукцион 
уздыру турында хэбэр рэсми басылган кеннэн алып, гариза бирунец язма хэбэрдэ 
курсэтелгэн соцгы кененэ кадэр, телдэн яки язмача формада, телэсэ кайсы эш 
кенендэ, белешмэлэр, гариза бланклары, документлар кучермэлэре бирэ.

3.5. Муниципаль милектэге >кир кишэрлеген торак тезелеше максатында 
комплекслы узлэштеру ечен, сату-алу килешуе яки аренда килешуе буенча 
аукционда катнашу ечен гаризалар кабул иту вакыты 25 кеннэн дэ ким була алмый. 
Документлар кабул иту аукцион уздыру кененэ 5 кен кала туктатыла.

Муниципаль милектэге ж;ир кишэрлеген торак тезелеше максатында комплекслы 
узлэштеру ечен сату буенча аукционда катнашырга телэучелэр, элеге 
административ регламентные 2.6 пунктында курсэтелгэн тэртиптэ документлар 
теркэп, МБ идарэсенэ гариза тапшыра.

МБ идарэсенец гаризалар кабул итугэ жаваплы белгече:
- Гаризалар Ьюм башка документлар ацлаешлы итеп язылган, юридик h9M 

физик затларныц исемнэре кыскартуларсыз, банк реквизитлары , аларныц 
урнашкан урыннары курсэтелгэн, гаризага кул куючыныц имзасы ачыкланган 
булуына;

- Документларда терле тезэтулэр, бозулар булмавына;
- Документлар карандаш белэн тутырылмавына;
- Документларда эчтэлеген терле мэгънэдэ ацлау мемкинлеге булган MehnM 

ялгышлар булмавына инана.
МБ идарэсенец гаризалар кабул итугэ жаваплы белгече, тэртип номерын, сатылу 

объекты атамасын, катнашучыныц атамасын, гариза биргэн кен h9M вакытны 
курсэтеп, гаризалар кабул иту турындагы журналга терки, шулай ук 
документларньщ hep несхэсенэ документныц номерын, бирелу кенен, вакытын, 
узенец исем, фамилиясен курсэтеп кул куя.

МБ идарэсенец гаризалар кабул итугэ >каваплы белгече гариза бируче юридик 
затлар heM шэхси эшмэкэрлэргэ карата юридик затлар 1пэм физик затларны шэхси 
эшмэкэр яки крестьян фермер хуж;алыгы буларак дэулэт теркэве уздыручы 
башкарма хакимиятнец федераль органыннан, юридик затларныц бердэм дэулэт 
реестрында яки шэхси эшмэкэрлэрнен бердэм дэулэт реестрында булу фактын 
раслаучы белешмэлэрне соратып ала.

3.6. Язма хэбэрдэ курсэтелгэн аукционда катнашучыларны билгелэу кенендэ 
МБ идарэсе дэгъвачыларныц. гаризаларын haM документларын карый, алардан 
билгеле счетларныц кучермэлэре нигезендэ алдан тулэу керуен барлый. 
Документларны караганнан соц МБ идарэсе, элеге регламентный 2.10 пункты 
нигезендэ, дэгъвачыларны аукционда катнаштыру яки катнаштырмау буенча карар 
кабул итэ. Элеге карар беркетмэ белэн рэсмилэштерелэ, беркетмэдэ 
тубэндэгелэр курсэтелэ;
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- аукционда катнашырга рехсэт ителгэн Иэм танылган гариза бируче, гариза биру 
вакыты, алдан кертелгэн тулэулэр турында белешмэ;
- аукционда катнашырга рехсэт бирелмэгэн гариза биручелэр турында 

катнаштырмау сэбэбен курсэтеп, белешмэ;
Аукционда катнашу ечен гаризаларны карау беркетмэсе, аларны караганнан сон 

бер кеннэн дэ соцга калмыйча имзалана Иэм имзаланганнан сон икенче квннэн дэ 
соцга калмыйча рэсми сайтта урнаштырыла.

3.7. Аукцион узмаган дип танылган яки бер гариза бируче генэ катнашучы дип 
танылган очракта, МБ идарэсе элеге регламентные 3.6 пунктында курсэтелгэнчэ, 
беркетмэ имзаланганнан сон 10 кен эчендэ, >к;ир кишэрлеген сату-алу яки 
арендалау килешуенец имзаланган проектын 3 экземплярда гариза биручегэ 
ж;ибэрэ.

3.8. Аукцион язма хэбэрдэ курсэтелгэн урында, кендэ Иэм сэгатьтэ уздырыла.
Аукцион узар алдыннан барлык катнашучылар теркэлергэ тиеш.

Катнашучыларньщ шэхесен раслаучы документы, килешу тезу ечен 
ышанычнамэ(юридик затларны тэкъдим итуче физик затлар 1пэм башка физик 
затлар ечен) булырга тиеш. Катнашучыларны теркэу МБ идарэсе бинасында 
аукцион башланыр алдыннан уздырыла.

3.9.1. Бэялэр яки аренда тулэве кулэме турында тэкъдимнэр керту буенча ачык 
аукцион тубэндэге тэртиптэ уздырыла:

- теркэу вакытында аукционда катнашучылар, аукцион уздыручы ж;ир 
кишэрлегенен башлангыч бэясен яки аренда тулэвенен башлангыч кулэмен Иэм 
чираттагы бэяне яки аренда тулэве кулэмен эйткэн саен кутэру ечен, номерлы 
аукцион билетлары алалар;

- аукцион аукцион уздыручы тарафыннан ж;ир кишэрлегенен атамасын, теп 
характеристикаларын, башлангыч бэясен яки аренда тулэвенен башлангыч 
кулэмен, “аукцион адымнарын” Иэм уткэру тэртибен хэбэр итудэн башлана. 
Аукцион барышында аукцион уздыручы башлангыч бэяне яки аренда тулэвенен 
башлангыч кулэмен хэбэр иткэннэн сон, катнашучылар, номер кутэреп, эйтелгэн 
бэя яки аренда тулэве кулэменэ туры килгэн ж;ир кишэрлеген сатып алырга яки 
аренда килешуе тезергэ эзер булуларын хэбэр итэлэр;

- аукцион уздыручы алдагы бэяне яки аренда тулэве кулэмен «аукцион 
адымында» арттыра бара. Чираттагы бэяне яки аренда тулэве кулэмен эйткэннэн 
сон, аукцион уздыручы беренче булып билет кутэрученен номерын атый Ьэм шул 
катнашучыга тертеп курсэтэ. Аннары аукцион уздыручы чираттагы бэяне хэбэр итэ;

- аукцион уздыручы тарафыннан чираттагы бэя 3 тапкыр хэбэр ителгэннэн сон 
Иэм чукечнен сонгы тапкыр сугуына кадэр катнашучыларнын берсе дэ билетын 
кутэрмэсэ аукцион тэмамлана. Аукцион уздыручы тарафыннан билет номеры 
сонгы булып эйтелгэн катнашучы >к;инуче дип таныла;

- аукцион тэмамланганнан сон аукцион уздыручы >кир кишэрлегенен сатылуы 
яки аренда килешуе тезу хокукы алынуы турында хэбэр итэ, сатылган яки арендага 
бирелгэн >кирнен бэясен Иэм ж;инученен исемен атый.

Аукцион нэтиж;элэре беркетмэ белэн рэсмилэштерелэ, беркетмэ аукционны 
оештыручы, уздыручы Иэм >к;инуче тарафыннан аукцион узган кенне имзалана. 
Беркетмэ 2 несхэдэ тезелэ, аньщ берсе аукцион ж;инучесенэ бирелэ, берсе 
оештыручыда кала.

Аукцион ^инучесенэ беркетмэ МБ идарэсе тарафыннан аукцион уздырылган 
урында Ьэм кендэ тапшырыла.



3.10. Аукционда бер генэ катнашучы булган яисэ катнашучыларныц берсе дэ 
аукцион барышында катнашмаган, яки башлангыч бэяне 3 тапкыр хэбэр иткэннэн 
сон аны югарырак бэягэ кутэру турында тэкъдим булмаган очракта аукцион узмаган 
дип санала.

3.11. Аукцион нэтиж;8Л8ре турында беркетмэ аукционда ж;ицуче белэн ж;ир 
кишэрлеген сату-алу яки аренда икпешуе тезу ечен нигез булып тора.

Аукцион нэти>кэлэре турында беркетмэ элеге беркетмэне имзалаганнан соц бер 
эш кене эчендэ рэсми сайтта урнаштырыла. МБ идарэсенен >кир кишэрлеген сату- 
алу яки арендалау килешуен эзерлэугэ >к;аваплы белгече, аукцион нэти>цэлэре 
буенча беркетмэ тезелгэннэн соц 10(ун) кен эчендэ, сату-алу яки >кир кишэрлеген 
арендалау килешуенец имзаланган проектын 3(еч) несхэдэ, аукционда ж;инучегэ 
яки бердэн-бер катнашучыга >цибэрэ.

Аукцион нэтиж;элэре турында белешмэ рэсми сайтта урнаштырылганнан сок 
10(ун) кен узмыйча, килешулэр тезу рехсэт ителми.

3.12. Аукционда ж;ицуче яки элеге регламентные 3.9, 3.10 пунктларына 
нигезлэнеп, ж;ир кишэрлеген сату-алу яисэ арендалау килешуе тезелгэн башка зат 
тарафыннан кертелгэн алдан тулэу акчасы, сатып алына торган ж;ир ечен тулэугэ 
яки аренда тулэвенэ кучерелэ. Элеге затлар тарафыннан кертелгэн алдан 
тулэулэр, килешу тезудэн баш тарту нэтиж;эсендэ, билгелэнгэн тэртиптэ сату-алу 
яки ж;ир кишэрлеген арендалау килешуен теземэгэн очракта кире кайтарылмый. 
Аукционда катнашырга гариза биргэн Иэм катнашкан затларга(>кинучелэрдэн 
башка) аукционда катнашу ечен кертелгэн алдан тулэулэрне кире кайтару МБ 
идарэсенен вэкалэтле белгече тарафыннан, гариза биручелэрнен гаризаларында 
курсэтелгэн исэп-хисап счетына кучеру юлы белэн тубэндэге срокларда кире 
кайтарыла:
- аукционга кертелмэгэн затларга -  ж;ир кишэрлеген узмилеккэ сату яки аренда 

килешуе тезугэ хокукны сату буенча аукционда катнашырга гаризалар кабул иту 
буенча беркетмэ тезелгэннэн сон 3(еч) эш кене эчендэ;
- аукционда катнашу ечен гаризаларын кире алган затларга - ж;ир кишэрлеген 

узмилеккэ сату яки аренда килешуе тезугэ хокукны сату буенча аукционда 
катнашырга гаризаларны кире алу турында язма хэбэр кергэннэн сон 3(еч) эш кене 
эчендэ;
- аукционда катнашкан, лэкин ж;ицмэгэн затларга - ж;ир кишэрлеген узмилеккэ сату 

яки аренда килешуе тезугэ хокукны сату буенча аукцион нэти>кэлэре 
имзаланганнан сон 3(еч) эш кене эчендэ.

IV. Административ регламентный утэлешен тикшереп тору формалары.

4.1. Муниципаль хезмэт курсэту буенча Административ регламентный утэлешен 
агымдагы тикшереп тору МБ идарэсе тарафыннан башкарыла.

Муниципаль хезмэт курсэтунен бетенлеге Иэм сыйфаты буенча агымдагы 
тикшереп тору тикшерулэр уткэруне, гариза бирученец хокуклары бозылу 
очракларын ачыклау Иэм бетеруне, гариза биручелэрнец мерэж;эгатьлэрен карау, 
аларга ж;аваплар эзерлэу, карарлар кабул иту, ж;аваплы хезмэткэрлэр Иэм 
вэкалэтле затларныц гамэл(гамэл кылмавы)на шикаятьлэрен карауны уз эченэ 
ала.



4.2. Тикшерулэр уздыру планлы характерда(яртыеллык Иэм еллык эш планы 
нигезендэ башкарыла), тематик характерда(муниципаль хезмэт курсэтунен аерым 
хокуклары Иэм килешу терлэре буенча, аерым категория гариза биручелэр буенча) 
Иэм планнан тыш характерда (гариза бирученец тегэл мерэж;эгате буенча) була.

4.3. Муниципаль хезмэт курсэтугэ >к;аваплы затлар муниципаль хезмэт 
курсэтунен тэртибе Иэм сроклары утэлеше ©чен шэхсэн ж;авап бирэлэр.

Муниципаль хезмэткэрлэрнец муниципаль хезмэтне тиешле талэплэргэ туры 
китереп башкаруы ечен ж;аваплылык, закончалык талэплэренэ туры китереп, 
аларньщ вазыйфаи курсэтмэлэрендэ беркетелэ.

Тикшеру нэтиж;элэре буенча, гариза биручелэрнец хокуклары бозылган очракта, 
гамэлдэге закончалык нигезендэ, гаепле затлар ж;аваплылыкка тартыла.

4.4. Муниципаль хезмэт курсэткэндэ, муниципаль хезмэт курсэтугэ ж;аваплы 
хезмэткэр тарафыннан 27.07.2006 елгы “Шэхси мэгълуматлар турында” №153-Ф3 
талэплэренэ туры китереп, шэхси мэгълуматларны эшкэрткэндэ аларньщ 
куркынычсызлыгы тээмин ителэ.

V. Муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, шулай ук вазыйфаи затньщ яки 
муниципаль хезмэткэрнец гамэлен(гамэл кылмавын) Иэм карарларын 
судка кадэр(судсыз) шикаять иту тэртибе.

5.1. Гариза бируче муниципаль хезмэт курсэтунен тэртибе бозылу очракларында, 
шул исэптэн тубэндэге очракларда, шикаять бирергэ хокуклы:
- гариза бирученец муниципаль хезмэт курсэтугэ соравын теркэу срогы бозылу;
- муниципаль хезмэт курсэтунен срогы бозылу;
- гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен РФ норматив хокукый актлары, 
РФ субъекты норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн исэпкэ 
алынмаган документларны талэп иту;
- гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ©чен РФ норматив хокукый актлары, 
РФ субъекты норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн исэпкэ 
алынган документларны кабул итудэн баш тарту;
- гариза биручедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен РФ норматив хокукый актлары, 
РФ субъекты норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн исэпкэ 
алынмаган тулэу талэп иту;
- муниципаль хезмэт курсэтуче органньщ, вазыйфаи затныц муниципаль хезмэт 
курсэту нэтиж;эсендэ бирелгэн документлардагы хаталарны, ялгышларны 
тезэтудэн баш тарту яки элеге хаталарны тезэту срогы бозылу;
- муниципаль хезмэт курсэтуне кире кагу РФ норматив хокукый актлары, РФ 
субъекты норматив хокукый актлары, муниципаль хокукый актлар белэн 
нигезлэнмэгэн очракта муниципаль хезмэт курсэтудэн баш тарту.

5.2. Шикаять язма формада кэгазьдэ яки электрон формада Шэмэрдэн авыл 
>к;ирлеге башлыгына башкаручыныц гамэленэ(гамэл кылмавына), карарларына 
карата бирелэ.

Шикаять почта аша, Интернет челтэрен кулланып, МБ идарэсенен рэсми сайты 
аша, шулай ук шэхси кабул иту вакытында да бирелэ ала.

5.3. Шикаять тубэндэгелэрне уз эченэ алырга тиеш:



- карарлары, гамэле (гамэл кылмавы) шикаять ителуче муниципаль хезмэт 
курсэткэн органньщ атамасын, вазыйфаи затньщ яки муниципаль хезмэткэрнен 
исем-фамилиясен;
- гариза биручегэ >к;авап >цибэрелергэ тиешле физик затньщ фамилиясе, исеме, 

атасыньщ исеме(булган очракта), яшэу урыны, яисэ гариза бируче юридик затньщ 
атамасы, урнашу урыны, телефон номеры, почта адресы, электрон адресы (булган 
очракта);
- карарлары, гамэле (гамэл кылмавы) шикаять ителуче муниципаль хезмэт 

курсэткэн орган, вазыйфаи зат, яки муниципаль хезмэткэр турында мэълуматны;
- муниципаль хезмэт курсэткэн орган, вазыйфаи зат, яки муниципаль хезмэткэрнен 

карары, гамэле (гамэл кылмавы) белэн ризасызлыгына дэлиллэрне. Гариза бируче 
тарафыннан шушы дэлиллэрне раслаучы документлар (булган очракта) яки 
аларньщ кучермэлэре бирелэ ала.

5.4. Муниципаль хезмэт курсэтуче органга кергэн шикаять, шикаятьлэрне 
карауга вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан, шикаять теркэлгэннэн сон 15(унбиш) 
эш кенендэ, курсэтелгэн хаталарны, ялгышларны тезэтудэн баш тарткан органны, 
вазыйфаи затны шикаять иткэн очракта яисэ элеге тезэтулэрнен срогы бозылган 
очракта, шикаять теркэлгэннэн сон 5 (биш) эш кенендэ каралырга тиеш.

5.5. Шикаятьлэрне карау нэтиж;элэре буенча МБ идарэсе тубэндэге карарларньщ 
берсен кабул итэ:
- шикаятьне канэгатьлэндерэ, шул исэптэн муниципаль хезмэт курсэтуче орган 

тарафыннан кабул ителгэн карарны, тезэтулэрне, муниципаль хезмэт курсэту 
нэтиж;эсе булып торучы документлардагы басма хаталарны, ялгышларны гамэлдэн 
чыгара, РФ норматив хокукый актлары, РФ субъекты норматив хокукый актлары, 
муниципаль хокукый актлар белэн исэпкэ алынмаган тулэулэрне гариза биручегэ 
кире кайтара, Иэм шулай ук башка формаларда;
- шикаятьне канэгатьлэндерудэн баш тарта.

5.6. Шикаятьне карау нэтиж;элэре турында, 5.5 пунктта курсэтелгэн карар кабул 
ителгэннэн соц икенче кеннэн дэ соцга калмыйча, гариза биручегэ язма формада 
яисэ аньщ телэген исэпкэ алып электрон формада дэлилле ж;авап >цибэрелэ.

5.7. Шикаятьне карау барышында яки аньщ нэтиж;элэре буенча административ 
хокук бозу яки ж;инаять билгелэре ачыкланган очракта, шикаятьлэрне карауга 
>каваплы вазыйфаи зат, булган материалларны кичекмэстэн прокуратура 
органнарына ж;ибэрэ.


