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Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле 

үзидарә органнарында муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә 

конкурс уздыру тәртибе турында нигезләмәне раслау хакында 

 

Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

гражданнарның муниципаль хезмәткә тигез керүе өлешендә муниципаль 

хезмәтнең төп принципларын гамәлгә ашыру максатларында, "Россия 

Федерациясендә муниципаль хезмәт турында" 2007 елның 02 мартындагы 25-ФЗ 

номерлы Федераль закон, муниципаль хезмәт турында Татарстан Республикасы 

кодексы, Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районы уставы, 

"Лениногорск муниципаль районы" муниципаль берәмлеге Советы карар бирде: 

1.Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле 

үзидарә органнарында муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә 

конкурс уздыру тәртибе турында нигезләмәне кушымта нигезендә расларга.  

2. "Татарстан Республикасының Лениногорск муниципаль районы" 

муниципаль берәмлегендә муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә 

конкурс уздыру тәртибе турындагы нигезләмәне раслау хакында" Лениногорск 

муниципаль районы Советының 2013 елның 31 декабрендәге 108 номерлы 

карарын үз көчен югалткан дип танырга.  

3.Әлеге карарны Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль 

районының рәсми сайтында һәм Татарстан Республикасының хокукый 

мәгълүматның рәсми порталында урнаштыру юлы белән игълан итәргә 

http://pravo.tatarstan.ru. 

4. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны «Лениногорск муниципаль 

районы» муниципаль берәмлеге Советы аппараты җитәкчесе Н.Г. 

Шәйхетдиновка йөкләргә. 

 

 

 



 

Лениногорск муниципаль районы башлыгы, 

 Совет рәисе                             Р.Г.Хөсәенов 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Кушымта  

 

Татарстан Республикасының 2018 елның 19 гыйнварындагы 4 номерлы «Лениногорск 

муниципаль районы» муниципаль берәмлеге Советы карары белән расланды 

 

 

Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә 

органнарында муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс 

уздыру тәртибе турында нигезләмә 

 

1.Әлеге Нигезләмә белән Лениногорск муниципаль районының юридик 

заты (алга таба - җирле үзидарә органы) хокукларына ия җирле үзидарә 

органнарында, аларның структур бүлекчәләрендә муниципаль хезмәтнең 

вакантлы муниципаль вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе һәм 

шартлары билгеләнә. 

2. Әлеге Нигезләмә Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә 

органнары җитәкчеләре вазыйфасын биләүгә конкурс үткәрүгә бәйле 

мөнәсәбәтләргә кагылмый.  

3.Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс (алга таба 

- конкурс) гражданнарның муниципаль хезмәткә бертигез дәрәҗәдә керү 

хокукын, шулай ук муниципаль хезмәткәрләрнең конкурс нигезендә вазыйфаи 

үсешкә хокукын тәэмин итә. 

4.Җирле үзидарә органнарында конкурс муниципаль хезмәтнең вакантлы 

(муниципаль хезмәткәрләргә биләнмәгән) вазыйфасы булганда, җирле үзидарә 

органы җитәкчесе карары белән йә яллаучының вәкаләтләрен гамәлгә ашыручы 

заттан муниципаль хезмәт вазыйфасын биләгән затның карары буенча игълан 

ителә. 

5.Конкурс үткәрелми: 

а) вакытлы хезмәт шартнамәсе төзегәндә; 

б) муниципаль хезмәткәрне муниципаль хезмәтнең башка вазыйфасына 

билгеләгәндә, биләгән муниципаль хезмәт вазыйфасы буенча аның вазыйфаи 

бурычларын үтәве, биләгән вазыйфасын кыскарту, җирле үзидарә органы 

структурасын үзгәртеп оештыру, бетерү яисә үзгәртү мөмкин булмаган очракта; 

в) конкурс нигезендә төзелгән кадрлар резервында торучы муниципаль 

хезмәткәр (граждан) муниципаль хезмәт вазыйфасына билгеләнгәндә. 

6. Конкурс үткәрелмәскә мөмкин: 

а) муниципаль хезмәт Вазыйфаларының кече төркеменә караган 

муниципаль хезмәт вазыйфаларына билгеләнгәндә җирле үзидарә органы 

җитәкчесе карары буенча; 

б) муниципаль хезмәтнең аерым муниципаль вазыйфаларына билгеләп 

куелганда, вазыйфаи бурычларын үтәү дәүләт серен тәшкил итүче 

мәгълүматлардан файдалануга бәйле. 

7.Конкурста катнашу хокукына Россия Федерациясе дәүләт телен белгән 

һәм муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасына карата билгеләнгән 



квалификация таләпләренә туры килгән Россия Федерациясе гражданнары ия 

була, "Россия Федерациясендә муниципаль хезмәт турында" 2007 елның 2 

мартындагы 25-ФЗ номерлы Россия Федерациясе Законының 13 статьясында 

муниципаль хезмәткә бәйле чикләүләр буларак билгеләнгән шартлар 

булмаганда.  

Муниципаль хезмәткәр конкурсны уздыру чорында аның нинди вазыйфа 

биләвенә карамастан, конкурста гомуми нигезләрдә катнашырга хокуклы. 

8.Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс үткәрү 

өчен Лениногорск муниципаль районы башлыгы күрсәтмәсе белән конкурс 

комиссиясе төзелә. Күрсәтелгән акт белән конкурс комиссиясе составы 

билгеләнә.  

Конкурс комиссиясе составына җирле үзидарә органы җитәкчесе һәм (яисә) 

ул вәкаләт биргән муниципаль хезмәткәрләр, шулай ук бәйсез экспертлар 

сыйфатында чакырыла торган башка оешмалар вәкилләре керә. 

9.Конкурс комиссиясе составы конкурс комиссиясе кабул иткән карарларга 

йогынты ясый алырлык мәнфәгатьләр конфликтлары барлыкка килү 

мөмкинлеген төшереп калдырырлык итеп формалаштырыла. 

10.Конкурс комиссиясе 7 кешедән тора. Комиссия составына комиссия 

рәисе, рәис урынбасары, секретаре һәм әгъзалары керә. Конкурс комиссиясенең 

барлык әгъзалары карарлар кабул иткәндә тигез хокукларга ия.  

Конкурс комиссиясе рәисе конкурс комиссиясе эшчәнлегенә җитәкчелек 

итә һәм аның эшен оештыра. 

Конкурс комиссиясе рәисе урынбасары конкурс комиссиясе рәисе 

вазыйфаларын ул булмаган очракта башкара. 

Конкурс комиссиясе секретаре конкурс комиссиясе составы турында 

күрсәтмә проектын әзерләүне, конкурс комиссиясе утырышларына материаллар 

әзерләүне тәэмин итә, утырышны чакыру турында конкурс комиссиясе 

әгъзаларына хәбәр итә, комиссия әгъзаларына көн тәртибе турында хәбәр итә, 

гаризаларны, документларны кабул итә һәм терки, конкурс комиссиясе 

беркетмәсе проектын әзерли, кандидатларга конкурс үткәрү нәтиҗәләре турында 

хәбәр итүне тәэмин итә, конкурс комиссиясе рәисе кушуы буенча башка 

функцияләр башкара. 

11.Конкурс комиссиясе утырышы, әгәр анда аның әгъзаларының гомуми 

саныннан кимендә өчтән икесе катнашса, хокуклы дип санала. Конкурс үткәрү 

нәтиҗәләре буенча конкурс комиссиясе карарлары утырышта катнашучы 

әгъзаларының ачык тавыш бирү юлы белән кабул ителә. Ачык тавыш биргәндә 

тавышлар тигез булганда, конкурс комиссиясе рәисенең тавышы хәлиткеч булып 

тора. 

12.Конкурс муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә, аларның 

әлеге вазыйфага карата квалификация таләпләренә туры килүенә 

кандидатларның һөнәри дәрәҗәсен бәяләүдән гыйбарәт. 

Конкурс 2 этапта үткәрелә.  

Беренче этап тәкъдим ителгән белешмәләрнең дөреслеген һәм 

кандидатларны конкурсның 2 этабына кертүне тикшерүдән гыйбарәт. 

Икенче этап әңгәмә нәтиҗәләре буенча муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасын биләүгә кандидатны сайлап алудан гыйбарәт. 



Конкурсны уздырганда конкурс комиссиясе кандидатларны муниципаль, 

граждан яки башка дәүләт хезмәте узу, башка хезмәт эшчәнлеген башкару 

турында тапшырылган документлар нигезендә, шулай ук гамәлдәге законнарга 

каршы килми торган кандидатларның һөнәри һәм шәхси сыйфатларын бәяләү 

методларын кулланып конкурс процедуралары нигезендә бәяли. сораулар, 

кандидатлар үз урынына дәгъва белдерә торган муниципаль хезмәт вакантлы 

вазыйфалары буенча вазыйфа вазыйфаларын башкаруга бәйле. 

Кандидатларның һөнәри һәм шәхси сыйфатларын бәяләгәндә конкурс 

комиссиясе муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасына карата тиешле 

квалификация таләпләреннән, әлеге вазыйфа буенча вазыйфаи инструкция 

нигезләмәләреннән, шулай ук муниципаль хезмәт турындагы законнарда 

билгеләнгән башка нигезләмәләрдән чыгып эш итә. 

13.Җирле үзидарә органы район газетасында конкурста катнашу өчен 

документлар кабул итү турында игълан бастыра, шулай ук конкурс уздыру 

көненә кадәр 20 көннән дә соңга калмыйча Интернет челтәрендә муниципаль 

берәмлекнең рәсми сайтында конкурс уздыру турында мәгълүмат урнаштыра. 

Конкурста катнашу өчен документлар кабул итү турында игълан ителгән 

белдерүдә түбәндәгеләр күрсәтелә: 

а) муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасы исеме; 

б) әлеге вазыйфаны биләүгә дәгъва кылучыга куела торган таләпләр; 

в) документлар кабул итү урыны һәм вакыты; 

г) әлеге Нигезләмәнең 14 пункты нигезендә тапшырылырга тиешле 

документлар исемлеге;  

д) күрсәтелгән документлар кабул ителә торган срок, шулай ук конкурс 

турында төгәл мәгълүмат чыганагы турында белешмәләр (телефон, факс, 

электрон почта); 

е) конкурс уздыру датасы һәм вакыты. 

14.Конкурста катнашырга теләк белдергән Россия Федерациясе гражданы 

конкурс комиссиясенә түбәндәгеләрне тапшыра: 

а) конкурс комиссиясе рәисе исеменә әлеге Нигезләмәгә 1 нче кушымта 

нигезендә шәхси гариза;  

б) фотография, автобиография кушымтасы белән Россия Федерациясе 

Хөкүмәте билгеләгән форма буенча кулдан тутырылган һәм имзаланган 

анкетаны; 

в) паспорт яисә аны алыштыручы документ күчермәсен (тиешле документ 

конкурска килгәч шәхсән күрсәтелә); 

г) кирәкле һөнәри белем бирүне, эш һәм квалификация стажын раслый 

торган документлар: 

хезмәт кенәгәсенең күчермәсен (хезмәт (хезмәт) беренче тапкыр гамәлгә 

ашырыла торган очраклардан тыш) яисә гражданның хезмәт (хезмәт) 

эшчәнлеген раслый торган башка документлар; 

һөнәри белем турында документларның күчермәләре, шулай ук гражданның 

теләге буенча - өстәмә һөнәри белем турында, гыйльми дәрәҗә бирү турында, 

гыйльми исем бирү турында, эш (хезмәт) урыны буенча нотариаль яисә кадрлар 

хезмәтләре тарафыннан расланган документларның; 

д) мәҗбүри пенсия иминләштерүенең иминият таныклыгы күчермәсен; 



е) Россия Федерациясе территориясендә яшәү урыны буенча салым 

органында физик затны исәпкә кую турында таныклык; 

ж) хәрби исәпкә алу документлары - хәрби хезмәткә чакырылырга тиешле 

затлар өчен; 

з) гражданның муниципаль хезмәткә керүгә яисә аны узуга Россия 

Федерациясе Хөкүмәте тарафыннан дәүләт граждан хезмәткәрләре өчен 

билгеләнгән рәвештә мондый авырулар исемлегендә каралган авыруы булмау 

турында медицина учреждениесе бәяләмәсе; 

и) конкурс үткәрелүгә кадәрге елда керемнәре турында, гражданның 

мөлкәте һәм мөлкәти характердагы йөкләмәләре турында белешмәләр, шулай ук 

конкурс уздырылганга кадәрге календарь елда керемнәре, хатынының (иренең) 

һәм балигъ булмаган балаларының мөлкәте һәм мөлкәти характердагы 

йөкләмәләре турында Россия Федерациясе Президенты Указы белән расланган 

рәвештә гражданның муниципаль хезмәт вазыйфалары исемлекләре нигезендә 

муниципаль хезмәт вазыйфаларына кергәндә, муниципаль хезмәткәрләр аларны 

биләгән очракта күрсәтелгән белешмәләрне тапшырырга тиеш; 

к) Интернет мәгълүмат-телекоммуникация челтәрендә муниципаль хезмәт 

вазыйфасын биләүгә дәгъва кылучы граждан һәркемгә ачык мәгълүматны, 

шулай ук аны идентификацияләү мөмкинлеген бирә торган мәгълүматларны 

алдагы өч календарь ел эчендә урнаштырган сайтларның адреслары һәм (яисә) 

сайтларның битләре турында белешмәләр; 

л) шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык;  

м) Белешмә (хөкем ителүе булмау турында белешмәләр); 

н) федераль законнарда, Россия Федерациясе Президенты указларында һәм 

Россия Федерациясе Хөкүмәте карарларында каралган башка документлар. 

15.Гариза биргән затка документлар алу расписка бирелә, исемлек һәм 

аларны алу датасы күрсәтелә.  

Гариза бирүчеләрнең затлары турында мәгълүматлар исәпкә алу журналына 

кертелә (2 нче кушымта).  

16.Конкурста катнашырга теләк белдергән муниципаль хезмәткәр конкурс 

комиссиясе рәисе исеменә гариза җибәрә. Муниципаль хезмәткәр муниципаль 

хезмәт вазыйфасын биләгән җирле үзидарә органының кадрлар хезмәте аңа 

конкурста катнашу өчен кирәкле документларны алуны тәэмин итә. 

17.Граждан (муниципаль хезмәткәр) ризалыгы белән, әгәр муниципаль 

хезмәт вазыйфасы буенча граждан (муниципаль хезмәткәр) дәгъва белдерә 

торган вазыйфа йөкләмәләрен үтәү мондый белешмәләрне файдалануга бәйле 

булса, аны дәүләт һәм закон тарафыннан саклана торган башка серне тәшкил 

итүче белешмәләргә кертүне рәсмиләштерү процедурасы уздырыла. 

18.Граждан (муниципаль хезмәткәр) муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасына квалификация таләпләренә туры килмәве сәбәпле конкурста 

катнашуга, шулай ук муниципаль хезмәткә керү һәм аны узу өчен муниципаль 

хезмәт турындагы законнарда билгеләнгән чикләүләргә бәйле рәвештә рөхсәт 

ителми. 

Конкурста катнашуга кертелмәгән муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасын биләүгә дәгъва кылу әлеге карарга законнар нигезендә шикаять 

белдерү хокукына ия. 



Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурста 

катнашучы теләсә кайсы вакытта үз гаризасын кире кайтарырга хокуклы. 

19.Тапшырылган документларны кабул итү конкурс комиссиясе секретаре 

тарафыннан гамәлгә ашырыла. Әлеге Нигезләмәнең 14 пунктында күрсәтелгән 

документлар район газетасында аларны кабул итү турында игълан басылып 

чыкканнан соң 20 көн эчендә конкурс комиссиясенә тапшырыла.P70 

Документларны вакытында тапшырмау, аларны тулы күләмдә тапшырмау 

яисә нигезле сәбәпсез рәсмиләштерү кагыйдәләрен бозып тапшыру, үз керемнәре 

турында, мөлкәте һәм мөлкәти характердагы йөкләмәләре турында ялган 

белешмәләр бирү гражданга аларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булып 

тора - гражданга аларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булып тора. 

Документларны вакытында тапшырмаганда, аларны тулы күләмдә 

тапшырмаганда яисә конкурс комиссиясе рәисе карары белән аларны кабул итү 

сроклары күчерелергә мөмкин. 

Конкурс гаризалар бирү срогы тәмамланган көннән алып 10 көн эчендә 

уздырыла. 

20.Муниципаль хезмәткә кергәндә граждан тарафыннан тапшырылган 

белешмәләрнең дөреслеге федераль законнарда билгеләнгән тәртиптә 

тикшерелергә мөмкин.  

Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүне дәгъвалаучы 

гражданнар тарафыннан бирелүче белешмәләрнең дөреслеген һәм тулылыгын 

тикшерү гамәлдәге законнар нигезендә гамәлгә ашырыла. 

Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүне дәгъвалаучы 

гражданнар тарафыннан тапшырылган белешмәләрнең дөреслеген һәм 

тулылыгын тикшерү нәтиҗәләре беркетмә белән рәсмиләштерелә (4 нче 

кушымта) 

Тикшерү барышында федераль законнар, Россия Федерациясенең һәм 

Татарстан Республикасының башка норматив хокукый актлары нигезендә 

гражданның муниципаль хезмәткә керүенә комачаулаучы хәлләр ачыкланган 

очракта, ул конкурста катнашудан баш тарту сәбәпләре турында конкурс 

комиссиясе тарафыннан язма рәвештә хәбәр ителә (3 нче кушымта). 

21.Конкурс уздырганда кандидатларга законнар нигезендә хокуклар 

тигезлеге гарантияләнә. 

22.Тапшырылган документлар нигезендә конкурс комиссиясе конкурста 

катнашуга кандидатларны кертү турында карар кабул итә. Кандидатларны 

тикшерү һәм конкурс нигезендә сайлап алу конкурс комиссиясе утырышларында 

гамәлгә ашырыла.  

23.Әгәр конкурс үткәрү нәтиҗәсендә муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасына квалификация таләпләренә җавап бирүче кандидатлар 

ачыкланмаган булса, җирле үзидарә органы җитәкчесе кабат конкурс уздыру 

турында карар кабул итәргә мөмкин. 

24.Конкурс комиссиясе утырышы кимендә ике кандидат булганда 

уздырыла. 

25.конкурс процедураларын үткәрү нәтиҗәләре буенча конкурс комиссиясе 

түбәндәге карарларның берсен кабул итә: 

1) кандидат муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасына карата 



квалификация таләпләренә туры килә; 

2) кандидат муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасына карата 

квалификация таләпләренә туры килми; 

3) кандидатны кадрлар резервына кертү өчен тәкъдим ителде. 

26. Конкурс комиссиясе карары кандидат булмаганда кабул ителә. 

27. Конкурс комиссиясе карары һәм конкурс комиссиясенең тавыш бирү 

нәтиҗәләре беркетмәгә кертелә, ул утырышта катнашкан конкурс комиссиясе 

рәисе, рәис урынбасары, секретаре һәм әгъзалары тарафыннан имзалана (5 нче 

кушымта). 

28.Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс 

нәтиҗәләре буенча яллаучы вәкиле (эш бирүче) хезмәт шартнамәсе конкурсында 

җиңүче белән төзелә һәм аны муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасына 

билгеләп куя. 

Әгәр конкурс комиссиясе муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын 

биләүгә конкурста җиңүче булмаган кандидатны җирле үзидарә органының 

кадрлар резервына кертү турында карар кабул итсә, күрсәтелгән зат ризалыгы 

белән аны әлеге органның кадрлар резервына кертү турында муниципаль орган 

акты муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасы кертелгән шул ук төркемнең 

муниципаль хезмәте Вазыйфаларын биләү өчен чыгарыла. 

29.Конкурста катнашкан кандидатларга конкурс нәтиҗәләре турында язма 

рәвештә конкурс тәмамланган көннән алып бер ай эчендә хәбәр ителә (6 нчы 

кушымта). Конкурс нәтиҗәләре турында мәгълүмат Интернет челтәрендә 

муниципаль берәмлекнең рәсми сайтында урнаштырыла. 

30.Муниципаль хезмәтнең конкурста катнашуга кертелмәгән вакантлы 

вазыйфасын биләүгә дәгъва кылучыларның һәм конкурста катнашкан 

кандидатларның документлары конкурс тәмамланган көннән алып өч ел эчендә 

аларга язма гариза буенча кайтарылырга мөмкин. Бу вакыт узганчы документлар 

кадрлар хезмәтендә саклана, шуннан соң юк ителергә тиеш. 

31.Конкурста катнашуга бәйле чыгымнар (конкурс үткәрү урынына бару 

һәм кире кайту, торак урынны наемга алу, яшәү, элемтә чаралары 

хезмәтләреннән файдалану һәм башкалар) кандидатлар тарафыннан үз акчалары 

исәбеннән башкарыла. 

32. Кандидат конкурс комиссиясе карарына Россия Федерациясе законнары 

нигезендә шикаять бирергә хокуклы. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1 номерлы кушымта 

Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турындагы 

нигезләмәгә 

 

 

 

Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру комиссиясе рәисенә 

 

 

                                 ГАРИЗА 

 

    Мин, 

                         (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

вакантлы вазыйфаны биләү конкурсында катнашырга телим 

муниципаль хезмәт ___________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________. 

                         (муниципаль учреждение атамасы) 

Әлеге раславымча, мин Россия Федерациясе гражданы (чит ил гражданнары - Россия 

Федерациясе халыкара шартнамәсендә катнашучы, аның нигезендә чит ил гражданнары 

муниципаль хезмәттә булырга хокуклы), Россия Федерациясе Дәүләт телен белмәскә һәм 

муниципаль хезмәтнең күрсәтелгән вакантлы вазыйфасына муниципаль хезмәт турындагы 

гамәлдәге законнарда билгеләнгән квалификация таләпләренә туры киләм. 

Әлеге конкурста катнашу өчен минем тарафтан бирелә торган документлардагы 

белешмәләр чынбарлыкка туры килә, ә документлар ялган түгел. 

Минем конкурс комиссиясенә тапшырыла торган белешмәләрне тикшерүгә каршы түгел. 

Минем шәхси мәгълүматларымны файдалануга ризалыгымны бирәм. 

Гаризага кушып тапшырам: 

1) үз куллары белән тутырылган анкетаны; 

2) автобиографияне; 

3) 4 x 6 зурлыгындагы 2 фоторәсем; 

4) паспортының күчермәсен һәм чынын яисә аны алмаштыручы документын; 

5) һөнәри белем турында документның ксерокопиясе һәм чыны, шулай ук теләге буенча 

- өстәмә һөнәри белем турында, гыйльми дәрәҗә, исем галиме бирү турында; 

6) хезмәт кенәгәсенең күчермәсен яисә хезмәт эшчәнлеген раслый торган башка 

документларны; 

7) ИНН, СНИЛС күчермәләре һәм чын нөсхәләре; 

8) үз керемнәре, мөлкәте һәм мөлкәти характердагы йөкләмәләре турында һәм 

хатынының (иренең) һәм балигъ булмаган балаларының керемнәре, мөлкәте һәм мөлкәти 

характердагы йөкләмәләре турында белешмә; 

9) һәркем өчен мөмкин булган мәгълүматны, шулай ук мине идентификацияләү 

мөмкинлеген бирә торган мәгълүматларны урнаштырган сайтларның адреслары һәм (яисә) 

сайтларның битләре турында белешмәләр; 

10) хәрби хезмәткә чакырылырга тиешле затлар өчен хәрби исәпкә алу 

документларының күчермәләрен; 

11) муниципаль хезмәткә керүгә каршы килә торган авыру булмау турында медицина 

учреждениесе бәяләмәсе. 

12) Шәхси мәгълүматларны эшкәртүгә ризалык;  

13) Белешмә (хөкем ителүе булмау турында белешмәләр); 

 

 

    _____________                                 ________________________ 



         (дата)                                                  (имза) 

 

 

 



Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында 

нигезләмәгә 2 нче кушымта 

 

 

 

Журнал 

конкурста катнашучыларны исәпкә алу 

  

№ 

т/н 

 

(тулы атамасы) 

конкурс үткәрелә 

торган вазыйфалар 

конкурста 

катнашучының 

фамилиясе, 

исеме, 

атасының 

исеме 

гаризаны 

теркәү датасы 

конкурс 

нәтиҗәсе 

 

1 2 3 4 5 

         

     

     

     

     

     

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында 

нигезләмәгә 3 нче кушымта 



 

 

 

ХӘБӘРНАМӘ 

вакантлыны биләүгә конкурста катнашуга кертү (кертүдән баш тарту) турында 

муниципаль хезмәт вазыйфалары 

  

Хөрмәтле __________________________! 

  

 

Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурста катнашу өчен Сез 

тәкъдим иткән документларны карап, 

____________________________________________________________________, 

                                                                                                              (вакантлы вазыйфаның 

исеме) 

Лениногорск муниципаль районы  

Сезнең конкурста катнашуга кертелгәнлегегез турында хәбәр итә 

_______________________________________. 

                                                                     (кертүдән баш тартуның нигезе күрсәтелә) 

  

 

Конкурс комиссиясе рәисе ________________                       _ ________________________. 

                                                                                                           (имза)              (имзаның 

аңлатмасы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында 

нигезләмәгә 4 нче кушымта 

 

 

ҮРНӘК 

 

Беркетмә 

конкурс комиссиясенең беренче утырышы 



  

______________                                                                                     «____» _________ 

20__ 

  

КАТНАШТЫЛАР: 

  

Комиссия рәисе 

(инициаллар, фамилияләр) 

   

Комиссия, вазифа                                                                 Комиссия әгъзалары 

(инициаллар, фамилияләр) 

  

Комиссия 

секретаре                                                                                                                                                

        

(инициаллар, фамилияләр) 

 

Көн тәртибе 

  

1. Конкурста катнашуга гариза биргән катнашучы, конкурста катнашучы яисә 

мондый катнашучыны конкурска кертүдән баш тарту турында конкурста катнашуга рөхсәт 

бирү һәм катнашучы итеп тану турында. 

2. …….. 

 

Тыңладылар: 

Кемнең (фамилиясе, исеме, атасының исеме), конкурста катнашуга гаризалар карау һәм 

кандидатлар тарафыннан конкурс турында мәгълүмат хәбәрендә билгеләнгән таләпләргә туры 

килү-килмәүгә тапшырылган документлар анализы.  

 

Карар бирделәр: 

1. Муниципаль берәмлек муниципаль хезмәтенең вакантлы вазыйфасын 

биләүгә конкурста катнашучы итеп  _______________________ Лениногорск 

муниципаль районын танырга (фамилиясе, исеме, атасының исеме) 

__________________________________________________________________                                 

                                               (вазыйфасы, структур бүлекчәсе һәм МСУ органының 

исеме) 

 

Тавыш бирделәр: 

«риза» «________» кеше, 

«каршы» «______ кеше, 

"_____" кеше "тоткарланды". 

 

2.  ____________________________ (аның фамилиясе, исеме, атасының исеме) белән 

бәйле рәвештә конкурска кертелүдә (аның квалификация таләпләренә туры килмәве белән) 

баш тартырга  

          (нигез күрсәтелә) 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасы; муниципаль хезмәткә керү һәм аны узу 

өчен Россия Федерациясе законнарында билгеләнгән чикләүләргә бәйле рәвештә).  

           

Тавыш бирделәр: 

«риза» «________» кеше, 

«каршы» «______ кеше, 

"_____" кеше "тоткарланды". 

  



Комиссия рәисе ____________________________ 

  

Комиссия әгъзалары: 

 

Комиссия секретаре  _____________________________ 

  

  

 

 

 

 



Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында 

нигезләмәгә 5 нче кушымта 

 

 

ҮРНӘК  

 

Конкурс комиссиясе утырышы 

  

«__»_______________ 20__ ел    

  

КАТНАШТЫЛАР: 

  

Комиссия рәисе 

(инициаллар, фамилияләр) 

   

Комиссия, вазифа                                                                 Комиссия әгъзалары 

(инициаллар, фамилияләр) 

  

Комиссия 

секретаре                                                                                                                                                

        

(инициаллар, фамилияләр) 

 

  

Көн тәртибе 

  

1. Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс үткәрү  

 

__________________________________________________________________________          

"(вазыйфасы, структур бүлекчәсе һәм МСУ органы исеме) 

2. 

3. 

 

Тыңладылар: 

 Кемнең (фамилиясе, исеме, атасының исеме), кандидатлар тарафыннан тапшырылган 

документларга анализ, конкурс процедураларын куллану йомгаклары буенча конкурс 

бюллетеньнәренә анализ, һәр катнашучы җыйган баллар суммасын күрсәтеп. 

 

 

Карар бирделәр: 

 1. Муниципаль берәмлек муниципаль хезмәтенең вакантлы вазыйфасын биләүгә 

кандидатлар исемлегенә (фамилиясе, исеме, атасының исеме) кертергә; 

 _____________________________________________                                                             

(вазыйфа атамасы, структур бүлекчә һәм МСУ органы) 

 

Тавыш бирделәр: 

«риза» «________» кеше, 

«каршы» «______ кеше, 

"_____" кеше "тоткарланды". 

 

 2. Муниципаль берәмлек муниципаль хезмәтенең вакантлы вазыйфасын биләүгә 

конкурс (фамилиясе, исеме, атасының исеме) узмаган дип танырга _______________________ 



 

_______________________________________________________________________________.                              

                   (ҖҮИнең вазыйфасы, структур бүлекчәсе һәм органы исеме) 

Тавыш бирделәр: 

«риза» «_____ кеше, 

«каршы» «______ кеше, 

"_____" кеше "тоткарланды". 

 

3. Кадрлар резервына кертү өчен (фамилиясе, исеме, атасының исеме) тәкъдим 

итәргә  

___________________________________________________________________________

_ (вазыйфасы, структур бүлекчәсе һәм МСУ органының исеме) 

 

 

Тавыш бирделәр: 

«риза» «_____ кеше, 

«каршы» «______ кеше, 

"_____" кеше "тоткарланды". 

  

Комиссия рәисе ____________________________ 

  

Комиссия әгъзалары: 

 

Комиссия секретаре  _____________________________ 

 

 

 

 

 

 

 



Татарстан Республикасы Лениногорск муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында 

нигезләмәгә 6 нчы кушымта 

 

 

 

 

Муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс нәтиҗәләре 

турында фикер алышу 

  

Хөрмәтле __________________________! 

  

 Сезгә хәбәр итәбез: муниципаль берәмлек муниципаль хезмәтенең вакантлы 

вазыйфасын биләүгә конкурс йомгаклары буенча ______________________ 

_________________________________________________________  

     ( ҖҮИ органының вазыйфасы, структур бүлекчәсе исеме) 

Сез муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә кандидат итеп сайландыгыз./ 

Сез конкурс үтмәдегез.  

Сезгә түбәндәге адрес буенча килергә тәкъдим итәбез: 

Муниципаль хезмәткә кабул итүне рәсмиләштерү һәм муниципаль хезмәт вазыйфасына 

билгеләнү өчен.  

/Шуңа бәйле рәвештә, кирәк булганда, Сезгә конкурска тәкъдим ителгән документларны 

алырга тәкъдим итәбез. Муниципаль берәмлек муниципаль хезмәтенең вакантлы 

вазыйфаларын биләү конкурсларында катнашырга хокукыгыз барлыгы турында хәбәр итәбез 

______________________________________________ 

 

 

Конкурс комиссиясе рәисе ________________                       _ ________________________. 

                                                                                                           (имза)              (имзаның 

аңлатмасы) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


