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}китокчЕсЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

1 8 сентября 20l 7 года

кАрАр

Jф l0д. Зеленая Роща

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
по удостоверению завещаний и по удостоверению
доверенностей

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг) и
гIостаноВлениеМ руководителЯ исrrолниТельного комитета Зеленорощинского
сельского поселения Бугульминского муниципального раЙона от 03.01.20l3. J\b 2
(Об УТВеРЖДении Порядка разработки и утверждении административных
регламентов предоставления муницигIальных услуг исполнительным комитетом
Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципального района>

ПОСТАНОВЛJIЮ:

l. Утверлить административный регламент предоставления муниципальной услуги
гIо удостоверению завещаний и по удостоверению доверенностей.
2. ПРИЗНать утратившим силу постановление руководителя исполнительного
КОМИТеТа Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципального
РаЙОна Республики Татарстан J\b8 от 08.10.2014 года (Об утверждении
аДМИНИСТраТивного регламента предоставления муниципальной услуги по
удостоверению завещаний и по удостоверению доверенностей>
З. Настоящее постановлению подлежит обнародованию на специальных
информационных стендах и разме,щению на офичиальном сайте муниципального
образования.
4. КОrrгроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель Д.М. Хикматов



Приложение
к постановлению руководителя
исполнительного комитета

щинского сельского
я Бугульминского

ьного района
Татарстан

тября 20|7 г. N9 l0

Административны
п редоставления муниципальной услуги ершению нотариальных

деЙствиЙ удостоверение завещания или удостоверение доверенности

l. общие положения.

1. l. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной
услуги (далее Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муниципальной услуги по совершению нотариrшьных действий удостоверение
завещания или удостоверение доверенности (далее - муницип€шьная услуга).

1.2. ПОлУЧатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
1.3. МУНиципаJIьн€ш услуга предоставляется исполнительным комитетом

ЗеЛеНОРОЩинского сельского поселения Бугульминского мунишипального района
(далее - Исполком).

1.3.1. Место нахождение Исполкома: д. Зеленая Роща, ул. Советская, д.2За.
График работы:
понедельник - четверг: с 8.00 ло 17.00;
пятница: с 8.00 до l6.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
ВРеМЯ ПеРерыва для отдыха и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 8(85 59 4)5 -62-45 .

проход по документам удостоверяющим личность.
1.З.2. АДРеС Официального сайта муницип€u]ьного района в информационно-

телекомМуникациОнноЙ сети <Интернет> (далее сеть <Интернет>): (http://
www.bugulma.tatar.ru).

1.З.З. ИНфОРмаЦия о государственной услуге может быть получена:
1) посредствоМ информационных стендов, содержащих визу€lJIьную и

текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
исполкома, для работы с заявителями. Информачия, размещаемая на
информационных стендах, включает В себя сведения о муницилальной услуге,
содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, l.З.1, 2.3,2.5,2.8,2.10, 2.|1,5.1
настоящего Регламента;

2) ПосреДсТВоМ сети <Интернет> на официальном сайте муницип€Llьного
района (http.l l www. bugulma.tatar.ru. );



3) на Портале государственных
(http ://uslugi. tatar.ru/) ;

и муниципальных услуг Республики Татарстан

4) на Едином портале государственных
(http : l l wwr,y. ggsu s l u gi . ru/ ) ;

5) в Исполкоме:

и муниципальных услуг (функчий)

при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
|.з.4. Информация по вопросам Предоставления муницилальной услуги

размещается специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального
района и на информациоНных стеНдах В помещениях Исполкома для работы с
заявителями.

l .4. Предоставление муниципальной
Гражданским кодексом Российской

М5l -ФЗ (далее - ГрК РФ);
Налоговым кодексом Российской Федерачии (часть вторая) от 05.0s.2000

J\Ъ l l 7-ФЗ (далее - НК РФ);
основами законодательства Российской

Ns 4462-1 (далее * основы);
Фелераrrии о нотариате от l1.02.199З

Федеральным законом от 24,11.1995 Nl l8l-ФЗ ,,о социальной зашите
инв€tлидов Российской Федерации" (далее - Закон N l8l-ФЗ);

Федеральным законоМ оТ 06.10.200з J\Ьl31-ФЗ ((об общих
организациИ местного самоуправления В Российской Федерации>
Федеральный закон j\гsl 3 1 -ФЗ);

Федеральным законом от 27.07,2010 J\b
предоставления государственных и муниципальных
закон J\b210-ФЗ;

Федеральным законоМ оТ о1.122014 N4l9-ФЗ "о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Фелер ациИ по вопросам социа-шьной
защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов" (далее -
Закон N 4l9-ФЗ);

приказом Минюста России от 10.04.2002 J\999 (об утверждении Форм
реестров для регистрации нотариальных действий, нотариальных свидетельств и
удостOверительных надписей на сделках и свидетельствуемых документах) (далее -
приказ Jф99);

приказом Минюста России от 06.06.2оl7 J\b97 <Об утвеРЖДении Инструкчиио порядКе соверШениЯ нотари€IJIьньIХ действиЙ главами местных администраrrий
поселений И специально уполномоченными должностными лицами местного
самоуправления поселений, главами местныХ администрачий муниципаJIьных
районов И специаJIьно уполноМоченными должностными лицами местного
самоуправлениЯ мунициПальных районов>> (далее - приказ JФ 97);

приказоМ Федерального казначейства от 30.11 .2012 J\bl9H
порядка Ведения государственной информационной системы о
муниципальных платежах (далее - приказ l9H);

услуги осуществляется в соответствии с:
Федерации (часть первая) от 30.1 l .I994

2l0-ФЗ кОб организации
услуг> (далее - Фелеральный

<Об утверждении
государственных и



Законом Республики Татарстан от 28.а7.20о4 j\ь45-зрт (о
самоупРавлении в Республике Татарстан>;

Уставом мунициПаJIьного образования <Зеленорощинское
поселенИе> БугуЛьминскоГо муницип€шьного района Республики Татарстан
Устав);

положением об исполнительном комитете Зеленорощинского сельского
поселенИя БугульМинскогО мунициП€шьногО района (далее - Положение об ИК );

правилами внутреннего трудового распорядка Исполнительного комитета
ЗеленорОщинского сельского поселения (лалее - Правила).

1.4, В настоящем Регламенте используются следующие термины и
определения:

завещание - составленное в соответствии с действующим законодательством и
по определенной форме, нотариально заверенное письменное распоряжение
владельца имущества, ценностей, денежных вкладов о том, в чье владение должна
быть гIередана его собственность после смерти;

доверенностью признается письменное уполномочие' выдаваемое одним
лицом Другому лицу для представительства перед третьими лицами. Письменное
уполномочие на совершение сделки представителем может быть Представлено
представляемым непосредственно соответствуюшему третьему лиЦУ.

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг - окно приема и Выдачи документов,
консульТированиЯ заявитеЛей в селЬскиХ поселениях муниципальных районов;техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в
документах| на осЕовании которых вносклись сведенкя.

в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной
услуги (далее - заявление) понимается устное обращение.

местном

сельское
(далее -
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной
форме' а такrке особенности выполнения административных процедур в

многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах
многофункционального центра предоставления государственных и

муниципальных услуг

3.1. описание последовательности действий при Предоставлении
муниципальной услуги

з.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя
следующие процедуры:

l ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
з) подготовка и выдача результата муниципальной услуги;
3.|.2. Блок-схема последовательности действий по предоставлению

муниципальной услуги представлена в приложении J\&l.

3.2. Оказание консультаций заявителю

з.2,1. Заявитель лично и (или) гrо телефону обращаетсЯ в ИсполкоМ для
получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

заместитель руководителя Исполкома осуществляет консультирование
заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации,
необходимой для получения муниципальной услуги и при необходимости
оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в
день обращения заявителя.

Результат процеДуры: консульТации, замечания по составу, форме и
содержанию представленной документации.

3.3. Принятие и регистр ация заявления

з.з.1. Заявитель лично подает письменное заявление о совершении
нотариаJIьныХ действий по удостоверению завещаний и по удостоверению
доверенНостей, и предсТавляеТ документЫ В соответСтвиИ С пунктом 2.5
настоящего Регламента в сельский исполнительный комитет.

з.3.2. Заместитель рукоВодителя Исполкома осуществляет:
установление личности зая вителя;
проверкУ полномочий заявителя (в случае действия по доВеренности);
проверку н;Lпичия документов, предусмотренных пунктом 2.5

[Iастоящего Регламента;



, Проверку соответствия представленных документов установленным
требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных
исправлений).

В СЛУчае отсутствия замечаний заместитель руководителя Исполкома
осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специыIьном журнале;
ВРУЧение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема

документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения
муниципальной услуги.

В СЛУЧае Н€UIичия оснований для отказа в приеме документов,
ПРеДУСМОТРенных пунктом 2.8 настоящего Регламента заместитель
РУКОВОДИТеЛЯ ИСпОлкома, ведущиЙ прием документов, уведомляет заявителя
о наJIичии препятствий для регистрациИ заявления и возвращает ему
документы с письменным объяснением содержания выявленных недостатков
в представленных документах.

результат процедур: принятое обращение гражданина или
возвращенные заявителю документы.

3.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги

3.4.1. ЗаМеститель руководителя Исполкома' после регистрации
заявления осуществляет :

проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к
заявлению;

проверку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги,
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги
заместитель руководителя исполнительного комитета извещает заявителя о
причинах отказа и осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5
настоящего Регламента.

В случае ныIичия оснований для отложения совершения нотариального
ДеЙСТВИЯ ЗаМесТитель руководителя исполнительного комитета осуществляет
процедуры, предусмотренные пунктом 3.б настоящего Регламента.

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги заместитель руководителя Исполкома:

проверяет правильностЬ оплаты за совершение нотариalJIьных действий
(путем направления в электронной форме посредством системы
МеЖВеДОМственного электронного взаимодействия запроса о предоставлении
сведений о госпошлине) и совершает нотариаJIьные действия.

ПРОЦедУры, устанавливаемые пунктами З.З-3.4, осуществляются в
течение 15 минут с момента обращения заявителя.

РеЗУЛЬТат Процедур: нотариально удостоверение завещания или
удостоверение доверенности.



з.4.2. Заместитель руководителя Исполкома в случае принятия решенияоб'отказе В предоставлении услуги выносит постановление об отказе в
совершении нотариаJIьных действий. Постановление направляется заявителю
по почте.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не
позднее пяти дней с момента обращения заявителя за предоставлением
услуги.

Результат процедур: постановление об отказе
нотариальных действий, направленное заявителю.

в совершении

з.5. отложение совершения нотари€шьного действия

3.5.1 . Заместитель руководителя Исполкома может отложить
совершение нотариЕlJIьного действия в случае:

необходимости истребования дополнительных сведений от физических
и юридических лиц;

направления документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них

возражений против совершения этих действий.
заместитель руководителя Исполкома извещает заявителя об

отложении совершения нотариального действия.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в

день обращения заявителя.
результат процедур: извещение заявителя об отложении совершения

нотариаJIьного действия
з.5.2. Заместитель руководителя Исполкома после принятия решенияоб отложении совершения нотари€tльного действия готовит запрос,

необходимый для получения дополнительных сведений, и направляет в
соответствующий орган или заинтересованному лиЦУ.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не
позднее пяти дней с момента обращения заявителя.

Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган
или заинтересованному лицу.

3.5.з. Заместитель руководителя исполнительного комитета после
поступления ответов на запросы извещает заявителя и предоставляет услугув порядке, установленном пунктами 3.3. - 3.4 настоящего Регламента.

3.6. Предоставление муниципальной услуги через мФц, удаленное
рабочее место МФЦ.

МунициПальнаЯ услуга в МФI_{, уд€tленнЫх рабочих местах МФI_{ не
предоставляется.

З.7 . Исправление технических ошибок.
з.7 .1 . В случае обнаружения технической ошибки в документе,



являющемся результатом муницип€tльной услуги, заявитель представляет в

Исполком:
заявление об исправлении технической ошибки (прилоЖение Jф2);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной

услуги, Ё котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую аилу, свидетельствующие о

наJIичии технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведеНиЯх,

указанных в документе, являющемся результатом муниципальноЙ УСЛУГИ,

подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либО

почтовым отправлением (в том числе с использованием электроННОй

почты), либо через единый портал государственных и муницИпальных

услуг или многофункltиональный центр предоставления государственных

и муниципаJIьных услуг.
З.7.2. Заместитель руководителя Исполкома осуществляет ПриеМ

заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление С

приложенными документами.
Проuелура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется В

течение одного дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры r принятое и зарегистрированное заявЛеНИе.

З.7.3. Заместитель руководителя Исполкома рассматривает
документы и в целях внесения исправлений в документ, являЮЩийСЯ

результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом

3.4 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителЮ

(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у
заявителя (уполномоченного представителя) оригинаJIа докуменТа, В

котором содержится техническая ошибка.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществЛяеТСя В

течение трех дней после обнаружения технической ошибки или получения

от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю

документ.

4. Порялок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей,
проведение проверок соблюдения процедур предоставления мунициПальнОй



услуги, подготовку решений на действия (бездействие) лолжностных лиц
органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1).проверка и согласование проектов документов по предоставлениЮ
муниципальной услуги. Результатом проверки является виЗироВанИе

tIроектов;
2) проволимые в установленном порядке проверки ведения

делопроизводства;
3) провеление в установленном порядке контрольных проверок

соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуruествляться На

основании полугодовых или годовых планов работы органа месТнОГО

самоуправления) и внеплановыми. Прlа проведении проверок могут

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.
В целях осуществления контроля за совершением действий ПРИ

предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руковоДиТеЛЮ
Исполкома представляются справки о результатах лредоставленИя
муницишальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,
определенных административными процедурами по предоставлению
мунициlrальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома,

4.З. Перечень должностных лцц, ос}ществляющих текущиЙ контрОль,

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа
местного самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушениЙ
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности В

соответствии с законодательством Российской Федерачии.
4.4. Руководитель органа местного самоуправления несеТ

ответственность за несвоевременное рассмотрение обращен ий заявителей.
Заместитель руководителя структурного подразделения органа

местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или)

ненадлежащее выполнение административных действий, указанных В

разделе 3 настоящего Регламента.
.щолжностные лица и иные муниципальные служащие за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осушествляемые) в ходе
предоставления муниципальной услуги, несут ответственносТЬ В

установленном Законом порядке.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны

граждан, их объединений и организаций, осуществляется посреДсТВОМ

открытости деятельности органа местного самоуправления при
предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной И

достоверной информации о порядке предоставления муниципальноЙ услУГи



и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе
предоставления муниципальной услуги.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услуry, а

такя(е их должностных лицл муниципальных служащих
5.1. ПОЛУЧаТели муниципальной услуги имеют право на обжалование в

ДОСУДебНОМ ПОряДке деЙствий (бездействия) сотрудников Исполкома,
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполком
Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципального
района.

заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных

норматиВнымИ правовымИ актами Российской Федерации, Республики
татарстан, органов местного самоуправления Зеленорощинского сельского
поселения Бугульминского муниципЕUIьного района Для предоставления
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
норматиВными правовыми актами Российской Федерации, Республики
татарстан, органов местного самоуправления Зеленорощинского сельского
поселения Бугульминского мунициП€шьного района для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, органов местного самоуправления
Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского муниципаJrIьного
района;

б) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной
услуги платы, не Предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Ресгrублики Татарстан, органов местного
самоуправления Зеленорощинского сельского поселения Бугульминского
муниципального района;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока
таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме.
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жалоба может быть направлена по почте, через мФц, с
испЬльзОванием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет'',
официального сайта Бугульминского муницип€шьного района(http://www.bugulma.tatarstan.ru), Единого порт€tlа государственных и
муницип€UIьных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Единого
портаJIа государСтвенныХ И мунициПальных услуг (функчий)
(http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5,З. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих днейсо Дня ее регистрации. В случае обжалования отказа органа,
предоставляющего муниципЕtльную услугу, должностного ЛИца органа,
предоставляющеГо муниципаJIьнуЮ услугу, в приеме документов у заявителя
либо В исправлении допущенных опечаток И ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней Со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содерЖать следУюtцую информацию:
1) наименование органа' предоставляющего услугу' должностного Лица

органа, предоставляющего услугу, или муницип€шьного служащего, решенияи действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о
месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактНого телефона, адреС (адреса) электронной почты (при нмичии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии)
органа' предоставляющегО мунициП€lJIьнуЮ услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального
служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного
лица органа' предоставляющего услугу' или муницип€шьного служащего.5.5. К жалобе могуТ бытЬ приложенЫ копии документов,подтверждающих изложенные В жалобе обстоятельства. В таком случае в
жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.б. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной
услуги.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома
принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных органом, предоставляющим услугу,опечаток и ошибок в выданных в результате Предоставления услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
пРедусмОтренО норматиВными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иных
формах;



2) отказывает в удовлетворении жалобы.
не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жапобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материЕtлы в
органы прокуратуры.



Приложение Ng l

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муницип€urьной услуги

п.2.5*-___- 
----..]

\_ /'т
l

Наличие оснований для отложения

I

tл Специалист Органа
Fегистрачия заявления, проверка сведенийсодержачихся в документах

Возвраценные заявителю
документы

- 
- 

-ъ

наличие оснований.
предусмотренных п.2.9

, Специалиqr ОЕiаю---]
i Подготовка и направл€ние
i постановления об отказе в '

i ПРеДОСТаВЛеН О' УФуГql]
-i---__l---

I
]

lY
, Постановле"rе об от*БББ-

прэдоставлении' муниципальной услуги, направланноезаявшелю

3аявитель.
Подача запроса о предоставлении

муниципальной услуги и документов

Не соответсrвуют п,2.5

нотариальных дейсгвий

Специалип Органа
Соверr!ение нотариальнь,х

д9исгвий, выдача результата
услуги

Нотариально завёрён ные
документы или подписи

выданные заявителю Y
Орrанизация или

физическое лицо ответ на



Приложение Ng2

руководителю
исполнительного комитета
Зеленорощинского сельского
поселения Бугульминского
муниципiLпьного района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, Допущенной при ок€вании муницип€tльной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку
соответствующие изменения В документ, являющийся
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы :

1.

2.
aJ.

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу направить такое решение:

посредствоМ отправления электронного документа на аДрес Е-mail: :

в виде заверенной
отправлением

и внести

результатом

на бумажном носителе почтовым
по адресу:

копии

Подтверждаю свое согласие, также согласие мною

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение
(В тоМ числе передачу), обезличивание, блокирование, униtIтожение
персональньtх данных, а также иных действий, необходимых лля обработки
персон€tпьньtх данных в pElMKax предоставлениrI муниципальной услуги), в том



числе в автомаТизированном режиме, вкIIючЕUI при}UIтие решений на их основе
органоМ предоставJIяющим муниципальную ycJryry, в целях предоставлениrI
Ivtуниципалъной усJryги.

Настоящим подтверЖдЕtю: сведениrI, вIOIюЧенные в заrIвление,
относящйеся к моей ли.Iности и представJUIемому мною лицУ, а также внесенные
мною нижео достоверны. .Цокументы (копии документов), приложенные к
з€шыIению, соответствуют требованиям, установленным законодательством
Российской Федерации, на момент представлениrI змвления эти доt(ументы
действительны и содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на rIастие в опросе по
предостtlвленной мне муниципальной услуги

(лата; (подпись)

оценке

по
качества

телефону:

(Ф.и.о.)



Приложение
(справочное)

реквизиты должностных лицl ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

исполнительный комитет Зеленорощинского сельского поселения
Бугульминского муниципального района

!олжность Телефон Электронный адрес
Руководитель исполнительного

Зеленорощинскогокомитета
сельского

8(85594)5 -62-45 Zelr.Bug@tatar.ru

Заместитель руководителя
исполнительного комитета
Jеленорощинского сельского
поселения

8(85594)5 -62-45 Zelr.Bug@tatar.ru
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