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11остАновл!'нив

Фб утверж деътии Административного

рег.]1аме}1та предоставления муниципальной

услуги по свидетельствовани!о верности

копий документов и вьтписок из них

Б целях реализации Федерального закона от 21 и1о]|я 201 0 г0да лъ 2 1 0-Фз (()б

организации предоставления государствен1-!ь1х и му{{и|{ипа.]|],|{!,1х ус-]1у1')'

руководствуясь поотановлением 1{абинета Р1инистров Рес;туб.лтики '|'а'л'арс:'гатт от

о1.тт.2010 ]ч]'р880 (об утверждении |{орядка разрабо'гки и у'г1]срж/]сшия

адми11истратив1{ь1х регламентов предоставле11ия госу/{арс'г1]с1111ь1х ус,1уг

ист1о.11нителт,нь1ми органами государственной в]|асти Ресттуб-гтики '1'а'гарс'гатт и о

вг1есении изменений в отдельнь1е поста}!о1][{ения 1{абигте'га йит;ист'ротз Рсс:;ту6:лики

1а'гарстан>
постАнФБ.]1}110:

1. !тверлить Админиотратив1{ь!й рег.}1аме}1т |1ре]ц0с'га1].]|с{1ия

муницишальной услуги по свидетельствовани{о вер}{ости ко|!ий /1окуме1{'го}] и

вь{11исок из +1|1х (прилагается)' .]:

2' Фпубликовать настояш{ее поста}{ов.]1е}1ие 11а офит1иа.::;,:;ом {10р'га]1с

правовой информации Республики '1'атарстаг; в и1{форма{{и0]11'10й*

телекоммуникационной сети ((интернет) по адресу: }-:!1и4д:а-у9.!а!аЁ!*!_:_.г-ь:.

3. |{ризнать утратив1шим силу поста}{овле1|ие Берхттссимс'гск0|'о сс,1{)ского

исполните.}1ь1{ого комитета от 25.

4. 1{онтроль за испол г1оста1{о в ]7с 11ия о с1]а |].] !'1 |(> з а о о (! о й .

[ лава Б ерхнесиметског0

се.]1ьского поселения :

15 г. ]ф 26.

[4. Р. Ахмат, 1у]1., 1 и 1!



{4сполттите.[1ь1{о]'о 1{()п,:ги'г е'|'а

€аби*тст<ого му1{ и 1{и11:1"|] ьг] о1'о

района (гороАст<от'о от<ру;'а )

Респуб",ти ки'1атарст'ат ;

от 19'08.2016 г. ]х{ч 27

Административньпй регламе|''т
предоставления муниципальгтой услуги по свидетельствование вер1|ост'гп псог:гтп] д0|{уп|е!|тов

и вь|п1!сок из ||их

1. 0бщие поло)ке||!{'!

1.1. Ёастоящий административньтй регламент предоставле|7ия му11и](иг![|]!ь!!0й !с.;луги

(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предостав'{ения му1{иг(игт:шт:,л;с_\й ус'!уг'и по

свидетельствование верности копий документов и вь1писо1( из них (лапее м)1г{и11и11а'1ьна'{

услуга).
1.2. [{олунатели муниципальной услуги: физинеские и ]ориди[1еские '|1{-{!{а (.1(а-г1ее

заявитель).
1.3. \4уницила]|ьная услуга предоставляется Берхнесиметским сельским испо]{ни1-е.]1ьнь1м

комитетом €абинского муниципапьного района (далее - ||4сполком).

1.3.1. \4есто нахождение !!4сполкома: с. Берхний €имет, ул.€оветская';ц32
[рафик работьт:
понедельник - пятница: с 8.00 до 16.30;

суббота: с 8'00 до 11.30;

воскресенье: вь1ходной день.
Бремя перерь|ва для отдь1хат1 т|ита|{ия устанавливае'гся правилами в11у',1'рс}1}1с1 0 !рудов01'с)

распорядка.
€правонньлй телефон 8(84з 62)45 0 19 

"

|{роход по документам удостоверя}ощим личность'
т.1.:. Адрес официатьного сайтапоселения в информационно-те'{екомп'1у|тит<ат|иолттгой сети

<1'1нтернет> (далее - сеть к||4нтернет>): (1:11р://:штлг:м.заБу.1а1аг'гц)'

1.3.3. 14нформация о государственной услуге мо)кет бьтть получег1а:

1) посредством информационнь{х стендов, содер)1{ащих визуа.]1ьт{у1о и ге1(сгову1о

информаци}о о муниципальной услуге, располох{еннь]х в помещениях 14спо_т1к0\!а" 21л:я работт'; с

,'"*''-,,'и. !!4нформ ация) размещаемая на информационнь1х стендах. вкл}о!|ает тз себя с]]е]1ег1ия о

муниципа.,1ьной услуге' содер)ка1циеся в пунктах (полпунктах) 1.1, 1.3.1'2.3.2.5.2.8'2.|0^2.11' 5.1

настоящего Регламента; '::

2) посрелством сети <||4нтернет> на официальном сайте муници1{ал1,но!'о райот*а (1"т1тр://

тп::штп. заБу.1а1аг. гш. ) ;

3) на |{ортале государственнь1х и муниципальнь1х услуг Респуб_гтитси '|аг'арсган (1':ттр://ьтз1ът91.

!а1аг.гц/):
4) на Ё'дином портале государственнь{х и

тм:д,чу. 9о зцз1цч|. гш/) ,

5) в 14скошкоьсе''

муниципа.]1ьнь1х услуг (футткгтий) (1'тстр://

при устном обрашении - лично или по телефону;

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обраш1е;тии ;тат бупла>кном

носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
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[абигтско т'о му]]и1(и11 а.] |],г1ого

района (город-цст<о:'о о1(ру!'а)

Республтики'|а'гарст атт;

от 19.08.2016 ;'. $у 27

Административньхй регламе}{т
предоставления муниципальной услуги по свидетельствова|{ие |}ер}[ости коглий д0!{уме!!тов

и вь!писок из [[их

1. 0бгцие поло}ке[[и'!

1.1. Ёастоящий административньтй регламент предоставления му]{и](иг:ш:ьг:с':й ::слтуги

(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставле1{ия му1{и1{иг{а-]тьлтой ус'1у! и {1о

свидетельствование верности копий документов и вь]писок из них (лаше€ м1:цц1{ипа..]1ь]-тая

услуга).
\.2. |1олунатели муниципальной услуги: физинестсие и {оридические л{'1|{.1 ('т:гцее

заявитель).
1.3. ]у1уници||а]тьная услуга предоставляется Берхнесиметс1(им сельским исп()]1нительнь]м

комитетом €абинского муниципального района (далее - !!4сполком)'

1.3.1. йесто нахо)кдение ||4сполкома: с. Берхний €имет, ул.€оветская' уц32

[рафик работьт:
понедельник - пятница: с 8.00 до 16'30;

оуббота: с 8.00 до 11.30;

воскресенье: вь|ходной день.
Бремя перерь1ва для отдь1ха и ||ита|1ия устанавливае'гся г{рави.]1ами в]{у'1'рс1{1{с1 о гру](ового

распорядка.
€правонньтй телефон 8(84з62)45019 .

[1роход по документам удостоверятощим личность'
т.3.:' Адрес официального оайта пооеления в информационно-те'{е|(с)мму{1ит<ат(иоттгтс;й сети

<14нтернет> (далее - сеть <}}4нтернет>) : (}:11р : // :штт:м' заБу.1а1аг. гш).

1.3.3. {{4нформация о государственной услуге мо)кет бьтть :толучена:

1) посредством информашионнь1х стендов, содер}кащих визуальт{у1о и те1(стову1о

информаши}о о муниципальной уолуге' располо)кеннь]х в помещениях ||спо;11(ома- 2цлтя работьт с

"'"*".г"'',*и. 
!!4нформация,размещаемаянаинформашионнь1х стендах, в|(л}очает:з себя с]]е/]е{1ия о

муниципальной уолуге, содер)ка1циеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3. |,2.з'2.5'2.8,2.10'2.11, 5.1

настоя1цего Регламента; _:

2) посредством сети к!!4нтернет> на официальном сайте мунициг{а]1ь1{ого рстйотта ([ттр://

тттттм' заБу.1а1ат. гш. ) ;

3) на [{ортале государственнь1х и

1а1аг.гш/);

4)на Ёдином
тм:ы:т. 8о зъ:з1цв!.гй) ;

5) в !!4сполкоме:

порта.]1е государственнь1х и муниципа_]]ьнь1х услуг (фуг:т<ший) (1-т11р://

при устном обращении - лично или по телефону;

при письм"""'* (в том числе в форме электронного документа) обрашеттии 'гта бума>:<ном

носителе по почте' в электронной форме по электронной почте.

муниципальнь1х услуг Республики'1'ата1эс ган (1-:11р://ьтз1г:9!



|.з.4. }}4нформация по вопросам предоставления муниципа:тьной ус']{у!и р11з\,1с]т(аетс'{

сг{ециалистом йсполкома на официальнопт сайте мунициг{а.'тьного райотта и тта и;тс|ор\{а1{иог11{1,{х

стендах в помещениях?|слолкома для работьт с заявителями.
1.4. [{редоставление муниципальной услуги осуществ'{яется в соо'гветствии с:

[рокданским кодексом Российской Федерации (насть первая) от 30.11.1994 м51_Фз (да_гтее

_ [р1{ РФ) (€обрание законодательства РФ, 05.1,2-1'994. ш32, ст.3301);
Ёалоговьтм кодексом Российской Федерации (насть вторая) от 05.08.2000 м117-Ф:] (далее *

нк РФ) (€обрание законодательства РФ, 07.08.2000, ш932, ст.3340);

Фсновами законодательства Росоийской Федерации о нотариате от 11.02.1993 ш9 4462-1

(далее _ Фсновьт) (Бедомости €Ё! и Б€ РФ, 11.03.1993 ш10, ст.357);
Федератьньтм законом от 06.10.2003 ]хгр131-Ф3 кФб обгцих г{риг|т{и;1ах 0рга!{иза|{ии

\4естного самоуправления в Российской Фелерации>> (дапее _* Федер;штьгтьтй за1(о1! ш13]_Фз)
(€обрание законодательства РФ, 06' 1 0.2003, }\о40, ст.3822);

Федера-гтьньтм законом от 27.07.2010 ш 210-Фз (об орт'аниза1{ии !1ре.](0с1'ав]1ения

государственнь1х и муниципа.]тьнь1х услуг) (далее - Федерсштьньтй закон м210-Фз) (()обрание

законодательства РФ, 02.08.201'0,ш3 1, ст'41,79);

приказом \{интоста России от 10.04.2002 ш99 кФб утвер}кдении Форм ресстр()в для

регистрации нотариа.'1ьнь1х действий, нотариальнь1х свидетельств и удостоверите.]{ьнь|х тта.,:1ттисей

на сделках и свидетельствуемь!х документах) (далее - приказ м99) (Бголтле'гегт1, Ё[()}]\\12'[1'1]]11ь1х

актов федерапьнь1х органов исполнительной власти' }']920, 20.05.2002);

приказом \4интоста России от 27.|2.2007 }]ъ256 <Фб утвер)1(дении 14нс'грут<т1ии о г]орядке

совер1пения нотариа_||ьнь1х действий главами местнь1х адмигтистратдий :лосе"гтений и

муниципацьнь1х районов и специально уполномоченнь1ми до'{)1(ностнь1ми ли11ами \'1ес1'}{ого

самоуправления поселений и муниципа.]1ьньгх районов> (далее - приказ ш9256) (})оссийска'1 газета,

]\ъ3, 11'0|.2008);
приказомФедеральногоказначействаотз0.11.2012]\р19нкФбуг}]ер)|{}1с}1иипоряд!{а

ведения государотвенной информационной системь1 о государст'веннь1х и мут{и{1и11а'1ьт{ь1х

плате)ках (далее приказ 19н) (Бголлетень нормативньтх актов фе,цера.;тьттьтх органов

исполнительной власти, ]\ъ1, 07.01 .2013);

3аконом Республики ?атарстан от 28.07.2004 лъ45-зРт <Ф местгто\'1 са\'{о).г{ра1!].цс11ии в

Республике [атарстан> (Республика [атарстан, )\о 1 5 5 - 1 5 6, 03.08.2004) :

}ставом Берхнесиметского сельс1(ого пооеления €абинског'о муни|'(и11а"]!ь11()!'0 района
Республики [атарстан, принятого Ретшением €овета Берхнеоиметского селт,ско!'о 1{осе.]}ения

(абинского муниципального района от 27 '08.2012 ш919 (далее - !став);
|1равилами внутреннего трудового раопорядка ||4сполт<ома' утвер)1{д1енг1})1\4и т'.;тавой

поселения от 30.04.2015 года. (далее - [[равила).

1.5. в настоя|цем Регламенте использу}отся следу}ощие терминь1 и о11ре.]1с'|с|1и'|:

копия документа - документ' полностьто воспроизводящий игтформаттито 110]1]1и111'{ика

документа и его вне1шние признаки, не имегощий }оридической сильт;

документ _ материа.,{ьньтй носитель с зафиксированной 1{а нем в ;ттобой форптс и:;с|;орштагтисй тз

виде текста, звукозаписи' изобрах<ения и (или) их сочета}1ия, которьтй |1\'{ес'т рс1(визить1,

по3воля[ощие его идентифицировать' и г{редназначен для передачи во вреш{е1{и и в 1]рострат{ст1]е в

целях общественного использования и хранения;
вь!пиока - воспроизведение части документа, например, вь]пист(а и:з батдлсотзс1{ого с{1ета

клиента показь1вает состояние счета на определенн}то да'ту;

Б настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муни1{ипатьл+ой ус.]1у1 и (:ц:штее -

заявление) понимается устное обратттение.
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3. €остав 
' 
последовательность и сроки вь[пол!{ения адми!!истрати|}}||,|х |!ро!{едур'

требования [( порядку их вь|пол!{ения' в том числе особенг:ост|| !}ь|!|0'||!е|!|{'!

административнь|х процедур в электронной форпле, а та!(}!{е особспп::ос'г;;

вь!полнения административнь!х процедур в многофугпкп1иоп[а.'|[,!!ь!х !|с!|'|'рах' в

удаленнь[х рабоних местах многофункциональн0го !дентра т!р е](ост2! !}.]! е| | [{'!

государствен1!ь[х и муниципальнь!х услуг

3.1. Фписание последовательности действий лри предоставлении ш,{у11и11и|1атьной

услуги

3.1.1. |{редоставление муниципальной услуги вклточает в себя с]{е]{утот1(ие

процедурь1:
1 ) консультирование заявителя,
2) лринятие и регистрация заявления;
3) подготовка и вь!дача результата муниципальной услуги;
3.1.2. Блок-схема последовательнооти действий 1{о предостав'1ени1о мут1и{_1и!1[1]тьной

услуги представлена в прилоя<ении ]ф1.

3 .2. Фказание коноультаций заявителто

3.2.|.3аявитель лично и (или) по телефону обрашается в ||4сполт<ом /{.[я 11о]1учег|и'{

консультаций о порядке получения муниципа]!ьной услуги.
3аместитель руководителя йсполкома (секретарь), отвечатощий за со!]срш|ег|ие

нотариа.]1ьнь1х действий (далее заместитель руководителя йсгто:ткома (сет<рет'арь),

осуществляет консультирование заявителя, в том !тисле по составу' форме и содер}1{а1{ито

документации, необходимой для полу{ения муниципальной услуги и гтри необхо/(имос':'и

оказь!вает пом0ш]ь в заполнении бланка заявления.
|1роцедура, уотанавливаемая настоящим пунктом, осущес'г1].]1яетс'1 1] день

обращения заявите'1я'
Результат процедурь1: консультации. замечания по составу' форп,те и со.)1ср)|{а!1и1о

представленной документации.

3.3. |1ринятие и регистрация заявления

3.3.1.3аявитель лично' через доверенное лицо подает письме1]ное за'{вление о

предоставлении муниципальной уолуги и представляет документь1 в соот|]е'гс1'вии с

пунктом 2.5 настоящего Регламента в }4сполком.

3.3.2. 3аместитель руководителя 1,1сполкома (секретарь) осуществ.т1яе г:

установление лично сти заявите ля"

проверку полномочий заявт.1теля (в слунае действия по доверенности);
проверку ны\ичия документов' предусмотреннь1х пу1{кто\.:1 2.5 11ас1'0яш{е1'о

Регламента;
проверку соответствия представленнь|х документов установ"]1еннт,1м требоваттиям

(надлех<ащее оформление копий документов, отсутствие в докуш{ентах 11о7цчисток'

приписок, зачеркнуть1х слов и инь{х не оговореннь1х исправлений).

Б слунае отсутствия замечаний заместитель руководителя {4сполкома (сел<регарь)

осуществляет:
прием и регистраци}о заявления в специальном х{ург1але;



вручение заявител}о копии заявления с отметкои о д(ате г]рисп,121 ,](о1(}/\,|е1{'1',ов,

присвоенном входящеп.{ номере, дате и времени исполт{е1{ия му{1ициг{а1т,1{0й ус]|у]'и.
Б слунае наличия оснований для от|(аза в гтриеме до1(умег1т0в. 1|ре/1усм0'1'ре|1{1ь1х

пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист, ведущий прием до1{умс}11'0в. у1]с.](()\,1']1яег

заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращае'1'ему /1окуш1е1{'['1'

с письменнь1м объяснением содер)кания вътявле}{1{ь1х недостатков 1] 1{рс](с'гав']{е1{нь{х

документах.
Результат процедур: принятое и зарегистрированное заяв]1ег1ие и']1и 1]о:]]]ра1цег1]|],1е

заявител1о документь].

3.4. |[одготовка и вь!дача результата муниципальной услуги

3.4.\ . 3аместитель руководителя ||4сполкома (секретарь) г1()с'1е ре1'ис'гра]1ии
заявления осуществляет :

проверку сведений, содержащихся в до|(ументах, 1)рилагаеш{ь1х к заяв.11е1]и|о;

проверку на]1|1чия оснований для от1(аза в 11редостав.[{е!1ии ус'1уг'и,
предусмотренньтх пунктом 2.9 настоя:цего Регламента.

Б слунае наличия оснований для отказа в предоставлении ус'{уги з|1\4сс'ги'1'е]{ь

руководителя }}4сполкома (секретарь) извещает заявителя о при{{иг1ах о'г!(аза и

осуществляет шроцедурь{' предусмотреннь1е пунктом 3'5 настоящего Регламента'
Б слунае наличия оснований для отло}|{ения соверш]е1{ия }1отари[[1ьтгс.>:'ст ''1сйс'гвияг

заместитель руководителя !!4сполкома (секретарь) осу:тцсст1]]1'{е1' 1{р0!!с.1(),'рь1'

предусмотреннь1е пунктом 3.5 настоящего Регламента.
в случае отсутствия оснований для отказа в предостав.]1е1{ии \,1у1{и1{и11а']:ьной

услуги специалист:
\р0ъеръет \ръъ\^\ъ\\ъ!\ь о\\а\ь\ ъъ 9$ъер\\эъце ъо\ъръа]\ьъь\х )\ейчтъцй'.
сличает копи1о документа или вь1писку из него с подлинником д0куш1е]1та;
свидетельствует верность вь]писки' копии документа;
ставит подпись' оттиск печати исполнительного 1(омитета |{Ф€9;-19!1['1 с

изобра>кением государственного герба Российст<ой Фед1ерации;

регистрирует совер1шенное нотариальное действие в реес'1ре /{ля рс1'}1с1'ра1\ии
нотариа]1ьньтх действий;

возвращает завереннь1е документь1 заявителю.
|{роцедурьт' устанавливаемь]е пунктами 3.3 -3.4 настоящего Рег:ташце;тт'а.

осуществля1отся в течение 15 минут с момента регистрации заявления.
Результат процедур: нотариш]ьно удостовереннь|е копии докуп,1ен'1'о|з и[|и вь1!тиски.

переданнь|е заявител}о.
з'4.2' 3аместитель руководителя }}4сполкома (сет<ретарь) в с-гт-у,;ае при!1'!'ги'{ ре111ег|ия

об отказе в предоставлении услуги вь1носит постановление об отказе в со}]ер111ении

нотариальньтх действий. |1оотановление направл'{ется заявител}о по поч'ге.
[{роцедурь1' устанавливаемь{е нас'гоящим г1у1{ктом. осуш1ест'в.]1я1о_1'ся ]{с 1]0:]](}{ее

пяти дней с момента обращения заяЁителя за предоставлением услуги.
Результат процедур: постановление об отк.ве в соверш1е{{ии но'гариа]]1ь11;'х

действий, направленное заявител}о.

3"5. Фтлоя<ение совер1пения нотариального действия

3 .5 . 1 " 3аместитель руководителя йсполкома (секретарь) п,1о)|(с1' ()'г.]|()}1(и'1'ь

совер1пение нотариального действия в случае:



необходимости истребования дополнительнь1х сведений о'г физи'тест<их и

горидических лиц;
направления документов на э1(спертизу' 

-
необходимости запросить заинтересованнь]х лиц об отсутствии у 11их возра}кс1{ии

против совер1пения этих действий'
3аместитель руководителя }}4сполкопда (сет<ретарь) изве|цае']' за'{]]1'1'1'е']1'! об

отлох{ении совер|шени я нот ариального действия'
|[рошелурьт' устанавливаемь!е настоящим пу1{ктом, осу1цес'г]]'гя{()'гс'1 }] дс}1ь

обращения заяви'[еля.
Результат процедур: извещение заявителя об отложении совер111ения г{о'тариш1ь1{0г()

действия.
3.5.2. 3аместитель руководителя }}4сполкома (секретарь) пос']е г{риня'ги'{ ре1]1ения

об отлоэкении совер1пения нотариального действия готовит запрос. гтеобхо'1имьтй д:тят

получения допо]1нительнь1х сведений, и направляет в соответствутотт1ий оргаг1 или

заинтересованному ли]{}.

|1рошелурьт' устанавливаемь1е настоящим

пяти дней с момента обращения заявителя'
пунктом, осуществля1отс,{ 1{е 1|озднее

Результат процедур: запрос' направленнь1и в соответству1ощий 0р1'аь1 и!|и

заинтереооваг{ному лицу.
3.5.3. 3аместитель руководителя исполкома (секретарь) после г1осту[1']!е11и'1 о]'}]стов

назапрось1извещаетзаявителяипредоставляетуслугувпор'{дке.ус1,а}{]0в";1е1{г{ом
пунктами 3.3. _ 3.4 настоящего Регламента'

4. |!орядок и формь| контроля за предоставлег1ием мунициппа'гпьппой ус')!у!'|'|

4.1. 1{онтроль за полнотой и качеством предоставле}1ия муни11иг1а-г: :'г*с':й \'слуги

вкл[очает в себя вь|явление и устранение нарутпений прав заявит'елей. {{роведс11ие

г{роверок соблтодения процедур предоставления муници11альт;ой ус'|у1'и. 11о/(|'о'10в1{у

рЁ-е''и на действия (безлействие) дол>кностнь1х лиц органа местного сап'{оу1!ра1]']1е11и'|'

Формами контроля за соблтодением исполнения адмиг1ис'гратив|1ь1х 11ро1(е/1ур

явля}отся:
1) проверк а '1 

согласование проектов документов по г1редос1'а}]ленито

муницип&т"''й у",у.и" Результатом проверки является визирова}{ие 1-1роекто]];

2)проводимь1евуотановленномпорядкепроверкиведенияделопроизводства;
3) провеление в установленном поряд1(е контроль}1ь1х проверок соб:ттодсгтия;

процедур предоставления муниципальной услуги'
(онтрольнь1е проверки могут бьтть плановь1ми (осуш1ествля'гьс'{ ]{а ос|10}за|1ии

полугодовь1х и'|и годовь|х планов работьт органа мес'г11ого сащоу11рав':тс;тия) 11

"'-!'''',ьтми. 
|{ри проведении проверо|( могут рассматриваться 1]се во{1р0сБ[, 01}!113!1|{[{Б19

с предоставлением муниципальной услуги (комплекснь{е проверки), и'!и 11о к0н](рс'г110ш1у

обрашениго заявитетя.
Б целях ооущеотвления контроля за совер1шением действий ттри предос'га]]лении

муниципальной услуги и принятии ре1шений руководител1о 14сполтл<опца 11ре/(ста1]']1я1о'гся

справки о результатах предоставления муниципальнои услуги'
4.2. 1екуший контроль за соблтодением последовате-г1ь]]ос'!и .](еис'г1]и]{'

определеннь1х административнь1ми процедурами по предос'гав']1ет{и}о п'1у}1и]1и1|альной

услуги, осуществляется руководителем }}4сполкома'

4.з. |1еренень дол}кностнь1х л1!!, осуществля}ощих теку;л1ий ког1'!'ро'1ь'

устанавливается положениями о структурнь1х подразделе1{иях оргат]а мсст11огс)

с ам о упр ав теттия и дол)кн о стнь1ми р егламентами'



|{о результатам проведеннь1х 11роверо1{ в случае вь1яв](е1{и'{ тларулттений 11рав

заявителей виновнь1е лица привлека}отся !{ ответстве1'1нос',ти 1] со0т]]е'гс'г|]ии с

законодательством Российской (Редерации'

4.4. Руководитель }}4ополкома несет ответственность за 11есвое1]рс\1е1{11ое

рассмотрение обращ ений заявителей'

Руководитель (заместитель руковолутеля) ||4сполкома несет ответстве1]11ос'гь за

несвоевременное и (или) ненадле)кащее вь]полнение администра1'и!]{1т'>]х !(ейс'гвий'

указаннь|х в разделе 3 настоящего Регламента' за ре1пения и дейс'гвия (бсз;цсйс гг;ие)'

,р','*'-*ьте (осушествляемь1е) в холе предоставления мунициттальт;ой ус']1у! и' 1{ссе1'

ответственность в установленном 3аконом порядке'

4.5. 1{онтроль за предоставлением муниципальной услуги со с1'оро{11'1 1ра}1(]1ан' их

объединений и организаций, осуществляется посредством открь1тости деяте]'!ьнос'1'и омс

при предоставлении муниципальной услуги' получения поллной, актуальной и д(ос'л'о;зер:-+ой

,'6'р.'^ц'" о порядке предоставления муниципальной услуги и воз\'1о}1(1{ос1и

досудебно.' р'."''фения обрашений (>т<алоб) в прошессе предоставлет{и'[ ппунит1игта-гтьттой

услуги.

5. [осулебнь:й (внесулебньпй) порядок обэкаловани'| реш!е!лртп! пт ,'{с]]с'ггз::!!

(бездействия) органов' предоставля[ощих муниципаль}|у|о ус'1|угу' ,| та|{)ке !!х

дол)!(ностнь!х лиц' муниципальнь|х слу)ка!цих

5.1 . |1олунатели муниципальной услуги име}от право на об;т<алование в досудебном

порядке действий (безлействия) сотрулников Р1сполкома, участву1ощих в г1редос'гавлении

'у'"ц'''-ьной услуги, в !!4сполком или в €овет муг{и|\ипального образо;зат;и'я:'

3аявитель мох(ет обратиться с жалобой, в том числе в следу|ощих с]1у1{'1як:

1) нарутпение срока регистрации запроса заявител'1 о 11рс]ц0с'|'а{]']1е1]ии

муниципальной услуги;
2) нарутпение срока предоставления муниципальнои услуги;

3) 'ребо,а'''" у заявителя документов' не предусмотрег'нь1х }{()р\'1а'|'и}]н|)1ми

правовь1ми актами Российской Федерашии, Республит<и [атарст'ан, Берхнес|{ш{с'гского

сельского посе]1ения €абинского муниципа_'1ьт{ого района д"т{'{ !1редос'тав'{ения

муниципальной услуги;
4) отка3 в приеме документов' предоставление 1{оторь1х 11рсд(ус\{()тре11о

нормативнь!ми правовь1ми актами Российской Федерации, Респуб";гит<и 1'агарс ган'

€абинског' 'у"й"пального 
района для предоставления муниципштьттой ус]1у!'и' у

3аявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если ос}{о}]а]тия о]каза г!е

предусмотрень1 федеральнь1ми закон ами и принять1ми в соответстви1'1 с нип',1и 1',1{{ь1\{и

нормативнь1ми правовь|ми актами Российской Федерашии, Рсспублтит<и [агатрс'1'ан'

€абинского муниципального района;
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной ус"цу|'и 11л|а'|'1'1. нс

предусмотренной нормативнь1милравовь|ми актами Российской Федерагцгти' Рес:губ:тит<и

1атаротан, €абинского муниципального района;' 
7) отказ йсполкома' должностного лица }}{сполкома, в исправле1|ии ](о11}'111с11]{]'1х

опечаток и оплибок в вь1даннь{х в результате предоставлег1ия \'1у1{и:{гтгтштьт*ой| ус]1уги

документахлибонару1пениеустановленногосрокатакихисправлегтий.
5"2. )калоба подается в письменной форме на бума>т<ном {]оси'1-е]1с или в

электронной форме.
)1{алоба мо}кет бьтть направлена

информашионно-телекоммуникационной

по почте' через мФц, с исг1о'11ьз0ва1{ием

сети ''{{4}1тернет'', офишиаттьгтого сайта



€абинского муниципа-]1ьного района (1-т11р:7/:птмтт.ва6у.1а1аг.г:-:), Б'1иттого 11орта'|а

государственнь1х и муниципальнь|х услуг Республитси 1а'гарс'тан (!11р11цфЁ1з!адцц/)'

Бдиного портала гооударственньх и муниципаттьнь]х ус'{уг (футлтсший)

(}:1тр:7/тттм:т.9озшз1ш91.то|), а так)1{е может бьтть принята г\ри личном 11риеме заявите'|'{.

5.3. €рок рассмотрения >калобь1 - в течение пятнадцати рабоних дттей со /{]1я ее

регистрации. Б слунае обя<алова11'1я отказ5 органа, г{редоставля}о1т1е]'о ш{у11и1{и1|а'{ь}{у1о

услугу, долх(ностного лица органа' предоставля1ощего мунициг1альг{у1о ус'11у1 у' !] |1риеш1с

документо в у заявителя либо в исправлении допущеннь1х опечаток и огттибо;с и.]!и !] с'11'т13"

обжалования |1ару|ления установленного срока гаких исттрав.гтетлий - !] 'гече1{1'1е 11'!'!'и

рабоних дней со дня ее регистрации'
5.4.[алобадоля(насодер}катьслед},!ощутоинформа|{и1о:
1) наименование органа, предоставлятощего услугу, дол}кностно['о ]1и1{а 0рга{{а.

предоставлятощего услугу, и'|и муниципального слу}1{ащего, ре111е]{ия и /(сйс'гвият

(бездействие) которьтх обхсалутотся;

2) фамилито, имя' отчество (последнее - при наличии), сведеттия о \'1ес]'е ){{и'1'е]{1,с'|'в[}

заявителя _ физинеского лица либо наименование, сведения о месте нахо}(.}{ег{ия :]а'1ви |'с.]1'1

. }оридического ]1ица, а также номер (номера) контактного гелефона' адрес (а'лрсса)

,'-.'р',,ой почтьт (при налияии) и почтовьтй адрес, по 1{оторь{\'{ до]!)1{ен бь;'гь тта;трав,!е}!

ответ заявителго;
3) сведения об об>калуемьтх ре1пениях и дейотвиях (бездейсгвии) 0р{'ана'

предоставля}ощего муниципальну}о услугу' долх{ностного лица органа. пред0ст'}вля]о|цего

муниципальн}то услугу, или муниципального слу)кащего;

4) ловольт' на основании которь1х заявитель не согласен с реп1е]{иеьп и деЁтс г|зием

(бездействием) органа, предоставля}ощег0 услугу, до'{)1(нос'гно1'о '1ица 
ор!'ана'

предоставля1ощего услугу, или муниципального слу)ка1цего'

5'5' к х<алобе могут бьтть приложень1 копии докумен'гов' |1о'т11';3','*'"а]()]'1их

изложеннь1е в }калобе обстоятельства. Б таком случае в;т<ацобе 1(ри]]од(игс'{ 11ере1]е]]ь

прилагаемьтх к ней документов'
5.б. )калоба подпись1вается подав1пим ее получателем муници[8"[1'1]0!1 услу1'и.

5.7. [{о результатам рассмотрения >калобьт ру1(оводите.]1ь [с:то.:ткопла (г:лава

муниципального района) принимает одно из следу}ощих ретпений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отме!1ь1 при!1я'го1о ре11]с1{и'{'

исправления допущеннь1х органом' предоставля1ощим услугу' опечаток и олттиботс в

вь1даннь1х в результате предоставления услуги документах. возвра'1'а заявиге'!|о ;'[е11е)т{Ё11'1х

средств' взимание которь1х не предусмотрено нормативнь1ми 1!ра1]0вь11"'1и ак-]'а[4и

Росоийокой Федерации, нормативнь{ми г{равовь1ми актами Республтики [ат'арст:тн. а'га1()1(е

в инь1х формах; 
ярт Р \/п..!РпетРопен ']

2) отказьтвает в удовлетворении жалобьт'

Ёе позднее дня' оледу1ощего за днем принятия ре1шения. указа}:1}то1'о в }1ас'гоя1цем

пункте' заявител}о , ,''",*,-нной форме и по )келани1о заявителя в электрог{ной форьте

направляется мотивированньтй ответ о результатах рассмотрения >кацобьт'

5.8. в случае установления в ходе или по результатам расс\'1о'гре1{и'1 ;т<;ъцобьт

признаков состава административного г{равонару1пепия или прес1'уг].]{е1]и'{ ![о]1){{!10с'|'!1ое

лицо' наделенн0е полномочиями по рассмотрени}о хсалоб, ]]езамед'{ите]1}']10 1{а11рав"11'1ет

име1ощиеся материаль| в органь1 прокур атурь1'
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испо'пко\\4а (секретарь)
| |1одго'товка !| направление

постановлен!1я об от:<ве в

доставлен|||! ус'пуг !]

постанс)в_пен!|е об отка3е в

предоставлен| | !] му|]||ц!'пмьнс

}'с]])|]_] | напр,!влен}|ое заяв'!тел

!;.

замест!пель руководителя исполком а (оекретарь)

1(онсульташия

змвитель.
подача запроса о предос] шлении мунишипмьной

услуги А документов

заместитель руководителя Ёсполком а (секретарь)
установление личности и проверка документов

Фтсутствие оснований дя отква в

предоставлении уолу ги, предусмотренньтх

3шестргель руководителя
!!,1сполкома (оекретарь)

€овершен:ае нотаримьнь!х

действий. вь[дача результша услуги

|{отаришьно завереннь'е
документь! или подписи

вь1даннь1е змвителю

3аместитель руководшеля исполкома (оекретарь)

Регис грацш змвления. проверка сведений
содеря<ащихся в документах

3аместитель руководителя
йсполкома (секретарь)

направлен'|е запросов

Фргаяизашия ил;а физи'леское
л|{цо ответ на запрос

нотар14мьнь|х де!:'ств !!'_|

ответ на запрос



1-{ри.ттох<ет+ие

(сшравонное)

Реквизить! дол?кностн ь!х .]| и ц' ответстве!'! |{ ь|х за п редоста вл е|! и е

муниципальной услуги и осуществля[о1цих ко}!троль ее ис![ол|!е!| и'!'

Берхнесиметский сельский Р1сполгпител ьппьпй ком итет €аби п: ско п'с>

муниципального района

Реквизить! дол'кност(!ь|х .]!1[!{; ко[|тролиру|о|!цих г|редос1'ав.][е[!ие

муниципальной услуги

-1
1

!олх<ность 1елефон 3лектронттьтй адрес

Руководитель исполкома 45019 Р:'*.['ь@сФщд
€екретарь 45019 Бв|:т.Ба6 @\а\ат.тт;

,.{олх<ность 1елефон 3лектронньлй адрес

[лава поселения 45019 Бз|пп.5а6 @)|атаг.гц


