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Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык 
хезмэткэрлэренец Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм 
юл хужалыгы министрлыгында чит дэулэтлэрнен, 
халыкара оешмаларньщ, сэяси партиялэрнец, башка 
ижтимагый берлэшмэлэрнен Ьэм дини оешмаларньщ 
мактаулы Ьэм махсус исемнэрен, булэклэрен кабул итуе 
тэртибе хакында

Россия Федерациясе Президентыныц “Россия Федерациясендэ аерым дэулэт 
вазыйфаларында, федераль дэулэт хезмэтенец аерым вазыйфаларында 
булучыларньщ чит дэулэтлэр, халыкара оешмалар, сэяси партиялэр, башка 
ижтимагый берлэшмэлэр Ьэм дини оешмалардан мактаулы Ьэм махсус исемнэр, 
булэклэр Ьэм башка тер аерымлык билгелэре алулары тэртибе турындагы 
Нигезлэмэне раслау турында” 2015 елньщ 10 октябрендэге 506 номерлы Указыньщ 
4 пунктын, Татарстан Республикасы Президентыныц “Татарстан Республикасыньщ 
Татарстан Республикасы Президенты тарафыннан билгелэнелэ Ьэм азат ителэ 
торган дэулэт вазыйфаларында булучы затларньщ чит дэулэтлэр, халыкара 
оешмалар, сэяси партиялэр, башка ижтимагый берлэшмэлэр Ьэм дини оешмалардан 
мактаулы Ьэм махсус исемнэр, булэклэр Ьэм башка тер аерымлык билгелэре 
алулары тэртибе турындагы Нигезлэмэне раслау турында” 2016 елньщ 12 
гыйнварындагы ПУ-5 номерлы Указыньщ 3 пунктын утэу йезеннэн боерык бирэм:

1.Кушымта итеп бирелуче Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык 
хезмэткэрлэренец Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм юл хужалыгы 
министрлыгында чит дэулэтлэрнен, халыкара оешмаларньщ, сэяси партиялэрнец, 
башка ижтимагый берлэшмэлэрнец Ьэм дини оешмаларньщ мактаулы Ьэм махсус 
исемнэрен, булэклэрен кабул итуе тэртибет урында нигезлэмэне расларга.

2. Элеге боерыкныц утэлуен контрольдэ тотуны уз естемдэ калдырам.

Министр Л.Р. Сафин



Татарстан Республикасы
Транспорт Ьэм юл
хужалыгы министрлыгыньщ
2016 елньщ 9 мартындагы
93 нче номерлы боерыгы белэн расланды

Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык хезмэткэрлэренец Татарстан 
Республикасы Транспорт Ьэм юл хужалыгы министрлыгында чит дэулэтлэрнен, 

халыкара оешмаларньщ, сэяси партиялэрнец, башка ижтимагый берлэшмэлэрнен 
Ьэм дини оешмаларньщ мактаулы Ьэм махсус исемнэрен,

Булэклэрен кабул итуе тэртибе турында 
НИГЕЗЛЭМЭ

1.Элеге Нигезлэмэдэ Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык 
хезмэткэрлэренец Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм юл хужалыгы 
министрлыгында (алга таба - дэулэт хезмэткэрлэре) чит дэулэтлэрнен, халыкара 
оешмаларньщ, сэяси партиялэрнец, башка иж;тимагый берлэшмэлэрнен Ьэм дини 
оешмаларньщ мактаулы Ьэм махсус исемнэрен (фэнни исемнэрдэн тыш), 
булэклэрен (алга таба - исемнэр, булэклэр) кабул иту тэртибе билгелэнэ.

2. Мактаулы исем, булэк алганда дэулэт хезмэткэре Татарстан Республикасы 
Транспорт Ьэм юл хужалыгы министрыннан (алга таба - министр) рехсэт алырга 
тиеш.

3. Чит дэулэттэн, халыкара оешмадан, сэяси партиядэн, башка ижтимагый 
берлэшмэдэн Ьэм дини оешмадан исем, булэк алган яки алачаклыгы турында 
искэртелгэн дэулэт хезмэткэре оч эш коне дэвамында дэулэт хезмэте Ьэм кадрлар 
булегенэ (алга таба -  кадрлар булеге) чит дэулэттэн, халыкара оешмадан, сэяси 
партиядэн, башка ижтимагый берлэшмэдэн Ьэм дини оешмадан мактаулы исем, 
булэк алуга рехсэт биру турында элеге Нигезлэмэнец 1 нче кушымтадагы форма 
буенча тутырылган утенеч язуы (алга таба -утенеч язуы) тапшыра. Утенеч язуын 
карау вакыты утенеч язуы элеге Нигезлэмэнец 8 пункты нигезендэ кадрлар 
булегендэ теркэлгэн кеннэн соцгы 10 эш кенен тэшкил итэ.

4. Мактаулы исемнэн, булэктэн баш тартучы дэулэт хезмэткэре оч эш коне 
дэвамында кадрлар булегенэ чит дэулэт, халыкара оешма, сэяси партия, башка 
ижтимагый берлэшмэ Ьэм дини оешмадан мактаулы Ьэм махсус исем, булэк алудан 
баш тарту турында элеге Нигезлэмэнец 2 нче кушымтадагы форма буенча 
тутырылган хэбэрнамэ тапшыра.

5. Мактаулы исемне, булэкне Министр утенеч язуын карау нэтижэлэре буенча 
карар кабул иткэнче алган дэулэт хезмэткэре мактаулы исемгэ документларныц теп 
несхэлэрен, булэкне Ьэм булэккэ документларныц теп несхэлэрен аларны алганнан 
соцгы еч эш кене дэвамында кадрлар булегенэ жаваплы сакланышка тапшыра. Бу



вакытта элеге Нигезлэмэнец 3 нче кушымтадагы форма буенча кабул иту-тапшыру 
акты тезелэ.

6. Дэулэт хезмэткэре эш командировкасында мактаулы исем, булэк алса яки 
аларны алудан баш тартса, утенеч язуын яки хэбэрнамэне тапшыру вакыты дэулэт 
хезмэткэренен эш командировкасыннан кайткан кененнэн башлап исэплэнэ.

7. Дэулэт хезмэткэре аннан тормаган сэбэплэр аркасында утенеч язуын яки 
хэбэрнамэне, мактаулы исемгэ документларныц теп несхэлэрен, булэкне Ьэм 
булэккэ документларньщ теп несхэлэрен элеге Нигезлэмэнец 3-5 пунктларында 
билгелэнгэн вакытлар эчендэ тапшыра алмаганда ул утенеч яки хэбэрнамэне, 
мактаулы исемгэ документларньщ теп несхэлэрен, булэкне Ьэм булэккэ 
документларныц теп несхэлэрен мондый сэбэп беткэннэн соцгы эш кененнэн дэ 
соцга калмыйча тапшырырга тиеш.

8. Утенеч язуын (хэбэрнамэне) элеге Нигезлэмэнец 4 нче кушымтадагы форма 
буенча тутырылган утенеч язуларын (хэбэрнамэлэрне) теркэу журналына теркэу 
аныц керу кенендэ кадрлар булеге тарафыннан башкарыла. Теркэлгэн утенеч язуын 
(хэбэрнамэне) кадрлар булеге карау ечен ике эш кене эчендэ министрга юллый.

9. Кадрлар булеге ике эш кене эчендэ дэулэт хезмэткэренэ министрныц утенеч 
язуын карау барышында кабул ителгэн карары турында хэбэр итэ Ьэм аца, имза 
куйдырып, утенеч язуыныц министр резолюциясе салынган, кадрлар булеге меЬере 
белэн расланган кучермэсен тапшыра. Утенеч язуыныц (хэбэрнамэнец) министр 
резолюциясе салынган теп несхэсе дэулэт хезмэткэренен шэхси делосына теркэлэ.

10. Дэулэт хезмэткэренен элеге Нигезлэмэнец 5 пунктында курсэтелгэн 
утенеч язуы министр тарафыннан канэгатьлэндерелгэн очракта кадрлар булеге 10 
эш кене дэвамында дэулэт хезмэткэренэ мактаулы исемгэ документларныц теп 
несхэлэрен, булэкне Ьэм аца документларныц теп несхэлэрен тапшыра. Бу вакытта 
элеге Нигезлэмэнец 3 нче кушымтадагы форма буенча кабул иту-тапшыру акты 
тезелэ.

11. Министрныц дэулэт хезмэткэренен элеге Нигезлэмэнец 5 пунктында 
курсэтелгэн утенеч язуын канэгатьлэндерудэн баш тартуы очрагында кадрлар 
булеге 10 эш кене эчендэ мактаулы исемгэ документларныц теп несхэлэрен, 
булэкне Ьэм аца документларныц теп несхэлэрен чит дэулэтнец, халыкара 
оешманыц, сэяси партиянец, башка ижтимагый берлэшмэнец, дини оешманыц 
тиешле органына юллый.



Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык 
хезмэткэрлэренец Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм 
юл хужалыгы министрлыгында чит дэулэтлэрнен, 
халыкара оешмаларныц, сэяси партиялзрнец, башка 
ижтимагый берлэшмэлэрнен Ьэм дини оешмаларныц 
мактаулы Ьэм махсус исемнэрен, булэклэрен кабул 
итуетэртибе турында Нигезлэмэгэ
1 нче кушымта

Татарстан Республикасы Транспорт 
Ьэм юл хужалыгы министрына

(Ф.И. Э.и.) —

(Ф.И. Э.и., билэгэн вазыйфа)

Чит дэулэтлэрнен, халыкара оешмаларныц, сэяси партиялэрнен, башка ижтимагый 
берлэшмэлэрнен Ьэм дини оешмаларньщ мактаулы Ьэм махсус исемнэрен, 

булэклэрен кабул итеп алырга рохсэт турында 
утенеч язуы

Мина__________________________________________________________________

(мактаулы яисэ махсус исемнен, булэкнен атамасы)

(нинди хезмэтлэр ечен кем тарафыннан бирелгэн исем, нинди хезмэтлэре ечен кем тарафыннан булэклэнгэн)

(мактаулы яисэ махсус исемгэ,булэккэдокументлар тапшыру вакыты Ьэм урыны)

алуга рохсэт бируегезне сорыйм.
Мактаулы яисэ махсус исем алуга документлар, булэк Ьэм аца документлар, 

башка аерымлык билгесенен документлары (тиешлесенец астына сызарга):

(мактаулы яисэ махсус исемнен, булэкнен атамасы)

20 елныц“

(мактаулы яисэ махсус исемнгэ, булэккэдокументлар атамасы)

номерлы тапшыру-кабул иту акты буенча

U

(кадрлар булекчэсенен атамасы)

20 ел
(имза) (имзаны шэрехлэу)



Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык 
хезмэткэрлэренец Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм 
юл хужалыгы министрлыгында чит дэулэтлэрнен, 
халыкара оешмаларныц, сэяси партиялэрнец, башка 
ижтимагый берлэшмэлэрнен Ьэм дини оешмаларныц 
мактаулы Ьэм махсус исемнэрен, булэклэрен кабул 
итуетэртибе турында Нигезлэмэгэ
2 нче кушымта

Татарстан Республикасы Транспорт 
Ьэм юл хужалыгы министрына

(Ф.и. е.и .)

(Ф.И. Э.и., билэгэн вазыйфа)

Чит дэулэтнец, халыкара оешманыц, сэяси партиянец,' башка ижтимагый 
берлэшмэнен Ьэм дини оешманыц мактаулы Ьэм махсус исемен, 

булэген кабул итеп алудан баштартутурында 
хэбэрнамэ 

Минем тарафтан 
(мактаулы яисэ махсус исемнен, булэкнен атамасы)

(нинди хезмэтлэр ечен кем тарафыннан бирелгэн исем, нинди хезмэтлэре ечен кем тарафыннан булэклэнгэн)

алудан баш тарту турында карар кабул ителуе хакында белдерэм. 

 20 _  ел    
(имза) (имзаны шэрехлэу)



Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык 
хезмэткэрлэренец Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм 
юл хужалыгы министрлыгында чит дэулэтлэрнен, 
халыкара оешмаларныц, сэяси партиялэрнец, башка 
ижтимагый берлэшмэлэрнен Ьэм дини оешмаларныц 
мактаулы Ьэм махсус исемнэрен, булэклэрен кабул 
итуетэртибе турында Нигезлэмэгэ
3 нче кушымта

Кабул иту-тапшыру 
акты 

 20 _  ел № 

Без, тубэндэ имза куючылар, 
(Ф.И. Э.и., вазыйфасы)

тапшыруы / кабул итуе (тиешлесенец астына сызарга),дэулэт хезмэте Ьэм кадрлар 
булегенец вазифа заты _______________________________________________________

(Ф.И. Э.и.)

тубэндэгелэрне кабул итуе/тапшыруы (тиешлесенец астына сызарга) турында акт 
тезе дек:

№ п/п Атамасы Кулэме (данэ) Тасвирлама

1.

2.

3.

Тапшырды Кабул итте

(имза)(имзаны шэрехлэу) (имза)(имзаны шэрехлэу)



Татарстан Республикасы дэулэт гражданлык 
хезмэткэрлэренец Татарстан Республикасы Транспорт Ьэм 
юл хужалыгы министрлыгында чит дэулэтлэрнен, 
халыкара оешмаларныц, сэяси партиялэрнец, башка 
ижтимагый берлэшмэлэрнен Ьэм дини оешмаларныц 
мактаулы Ьэм махсус исемнэрен, булэклэрен кабул 
итуетэртибе турында Нигезлэмэгэ
4 нче кушымта

Утенеч язуларыныц (хэбэрнамэлэрнец) исэбен алып бару
ЖУРНАЛЫ

№ Утенеч язуын 
(хэбэрнамэне) 
тапшыручы 
дэулэт
хезмэткэренен 
Ф.И.Э.и.

Утенеч язуын 
(хэбэрнамэне) 
гапшыручы 
дэулэт
хезмэткэренен
вазыйфасы

Утенеч язуы 
(хэбэрнамэ) 

керу кене

Булэкнец,
мактаулы
исемнец
атамасы

Кабул
иту-
тапшыру
акты
реквизит
лары
(булса)

Утенеч язуын
(хэбэрнамэне)
кабул
итуче
затньщ
имзасы,
Ф.И.Э.и. ■

Утенеч язуын 
(хэбэрнамэне) 
тапшыручы
затньщ
имзасы,
Ф.И.Э.и.

Министр
карары
турында
мэгьлумат

1

2


