
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

«Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль 

районы Башкарма комитетының мәгариф 

бүлеге» муниципаль казна учреждениесенең 

хуҗалык-эксплуатация хезмәтен оештыру 

турында 

 

         Муниципаль белем бирү оешмаларының һәм «Татарстан Республикасы 

Чүпрәле муниципаль районы Башкарма комитетының мәгариф бүлеге» 

муниципаль казна учреждениесенең өзлексез эшләвен үзәкләштерелгән 

контрольдә тоту максатларында Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетыКАРАР БИРӘ: 

        1. «Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесенең хуҗалык-

эксплуатация хезмәтен оештыруны килештерергә. 

        2. «Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесенең хуҗалык-

эксплуатация хезмәте турында кушымтада бирелгән Нигезләмәне расларга. 

       3. «Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесе башлыгына 

(Мутин Ю.С.) тиешле үзгәрешләр кертүне тәэмин итәргә: 

       «Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесе турында 

Нигезләмәгә; 

       «Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесе структурасына 

һәм штат расписаниесенә. 

       4. Әлеге карарның гамәлдә булуы 2015 елның 1 апреленнән барлыкка килгән 

хокук мөнәсәбәтләренә кагыла. 

       5. Әлеге карарның үтәлешен контрольдә тотуны Башкарма комитет 

җитәкчесе урынбасары Җәләлов А.Ф. йөкләргә. 

 

Башкарма комитет 

Җитәкчесе                                                                                              Ш.А. Алиуллов 
Хәйруллина Э. Ж., 2-20-50 

 

 



Чүпрәле муниципаль район       

Башкарма комитетының  

2015 елның "__"__________                 

___ номерлы карарына  

кушымта 

 

 

«Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесенең хуҗалык-

эксплуатация хезмәте турында нигезләмә 

 

1. Гомуми нигезләмәләр 

1.1. «Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының Мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесенең (алга таба - 

ХЭС) хуҗалык-эксплуатация хезмәте муниципаль белем бирү оешмаларының 

һәм «Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесенең (алга таба - 

Мәгариф бүлеге) өзлексез эшләвен үзәкләштерелгән контрольдә тоту максаты 

белән аларны тотуга бүлеп бирелә торган бюджет акчаларыннан нәтиҗәле һәм 

нәтиҗәле файдалану өчен төзелде. 

1.2. ХЭС мәгариф бүлегенең структур бүлекчәсе булып тора. 

1.3. ХЭГ хезмәткәрләре үз эшчәнлегендә Конституциягә таяна 

Россия Федерациясе Граждан кодексы, Россия Федерациясе Бюджет кодексы, 

Россия Федерациясе Салым кодексы, Россия Федерациясе Хезмәт кодексы, 

федераль законнар, Россия Федерациясе Президенты указлары, Россия 

Федерациясе Хөкүмәте карарлары һәм боерыклары, Татарстан Республикасы 

законнары һәм башка норматив хокукый актлары, Чүпрәле муниципаль 

районының норматив хокукый актлары, «Татарстан Республикасы Чүпрәле 

муниципаль районы Башкарма комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна 

учреждениесенең нигезләмәсе, мәгариф бүлегенең локаль актлары, әлеге 

Нигезләмә. 

1.4. ХЭС үз эшчәнлеген Татарстан Республикасы Чүпрәле муниципаль 

районы башкарма комитеты, мәгариф бүлеге эшчәнлегенең перспектив һәм 

агымдагы планнары нигезендә планлаштыра һәм оештыра. 

 

2. Эшчәнлекнең төп бурычлары 

ХЭС эшчәнлегенең төп бурычлары булып тора: 

2.1. муниципаль белем бирү оешмалары һәм мәгариф бүлеге биналарының 

һәм инженерлык челтәрләренең даими эксплуатацион әзерлеген тәэмин итүне 

контрольдә тоту; 

2.2. муниципаль мәгариф оешмаларының һәм мәгариф бүлегенең энергия 

ресурсларын исәпкә алу приборларының техник җитәкчелеген һәм аларны дөрес 

эксплуатацияләүне гамәлгә ашыру; 

2.3. муниципаль белем бирү оешмаларын һәм мәгариф бүлеген хуҗалык 

белән тәэмин итүне җайга салуда катнашу; 

2.4. норматив-хокукый, инструктив,  



муниципаль белем бирү оешмаларының һәм мәгариф бүлегенең хуҗалык-

эксплуатация эшчәнлеген административ тәэмин итү; 

2.5. муниципаль белем бирү оешмаларын һәм мәгариф бүлеген техник 

тәэмин итүне оештыруны тикшерүдә тотуны гамәлгә ашыру; 

2.6. ремонт-төзелеш эшләрен башкару буенча муниципаль заказны 

формалаштыруда катнашу; 

2.7. муниципаль белем бирү оешмалары һәм мәгариф бүлеге биналарына 

капиталь һәм агымдагы ремонт ясау, шулай ук белем бирү процессын матди-

техник тәэмин итү һәм җиһазлау эшләрен планлаштыру; 

2.8. белем бирү процессы вакытында (хезмәтне саклау, янгын 

куркынычсызлыгы, электр куркынычсызлыгы торышы) куркынычсыз тормыш 

шартларын тәэмин итүгә контроль. 

 

3. Функцияләре 

ХЭС үзенә йөкләнгән бурычлар нигезендә һәм үз компетенциясе чикләрендә 

түбәндәге функцияләрне башкара: 

3.1. Мәгариф бүлеге буйсынуындагы муниципаль мәгариф оешмалары 

(мәктәпкәчә, башлангыч гомуми, төп гомуми, урта (тулы) гомуми белем һәм 

өстәмә белем бирү) эшчәнлеген алар хуҗалык - эксплуатация эшчәнлеге 

таләпләрен үтәү һәм матди-техник тәэмин итү буенча инструктив һәм методик 

тәэмин итү; 

3.2. муниципаль белем бирү оешмаларын матди-техник җиһазландыруның 

сыйфатын һәм аларның эксплуатацияләүгә әзерлеген мониторинглау 

инструментларын инструктив-норматив тәэмин итү һәм нормалаштыру; 

3.3. Чүпрәле муниципаль районы мәгариф системасында хуҗалык-

эксплуатация эшчәнлегенең норматив базасын системалаштыру һәм эшләү; 

3.4. хуҗалык-эксплуатация эшчәнлеге мәсьәләләре буенча структураларның 

һәм белгечләрнең эшләвен билгели торган инструктив һәм башка документлар 

әзерләү; 

3.5. ХЭС компетенциясенә кертелгән мәсьәләләр буенча муниципаль 

мәгариф оешмаларын, Мәгариф бүлеген һәм белгечләрне мәгълүмати тәэмин 

итү; 

3.6. ХЭС компетенциясенә кертелгән мәсьәләләр буенча муниципаль белем 

бирү оешмаларының торышын анализлау һәм үсешен фаразлау; 

3.7. муниципаль белем бирү оешмалары эшчәнлегенә алдан экспертиза 

оештыру һәм үткәрү; 

3.8. Чүпрәле муниципаль районы мәгариф системасында хезмәт 

шартларының һәм имгәнүләрнең торышын анализлау; 

3.9. мәгариф бүлеге, муниципаль белем бирү оешмалары хезмәткәрләренең, 

укучылар һәм тәрбияләнүчеләрнең хезмәт шартларын яхшырту чараларын 

планлаштыру; 

3.10. Чүпрәле районы мәгариф хезмәткәрләрен ХЭС компетенциясенә 

кертелгән иминлек һәм хуҗалык эшчәнлеге мәсьәләләре буенча укытуны 

оештыру; 



3.11. муниципаль белем бирү оешмаларын, мәгариф бүлеге биналарын һәм 

башка мәгариф объектларын агымдагы һәм авария хәлендәге ремонтлау буенча 

хезмәт күрсәтү; 

3.12. вәкиллек (мәгариф бүлеге начальнигы йөкләмәсе буенча) мәгариф 

бүлеге исеменнән хуҗалык - эксплуатация эшчәнлеге, матди-техник тәэмин итү, 

муниципаль белем бирү учреждениеләрен, мәгариф бүлеге биналарын һәм башка 

мәгариф объектларын реконструкцияләү, капиталь һәм агымдагы ремонтлау 

мәсьәләләре буенча киңәшмәләрдә, рәсми очрашуларда. 

 

4. Хокук 

ХЭС хокуклы: 

4.1. Мәгариф бүлеге башлыгы белән килештереп, әлеге Нигезләмәдә 

билгеләнгән эшчәнлекнең максатлары һәм төп бурычлары нигезендә үз 

эшчәнлегенең эчтәлеген һәм конкрет рәвешләрен билгеләргә; 

4.2. билгеләнгән тәртиптә учреждениеләр һәм оешмалардан, Гамәлгә 

куючының тармак (функциональ) органнарыннан, вазыйфаи затлардан үзләренә 

йөкләнгән функцияләрне үтәү өчен кирәкле мәгълүматны һәм документларны 

соратып алырга һәм алырга; 

4.3. ХЭС компетенциясенә кертелгән мәсьәләләр буенча башка оешмалар һәм 

учреждениеләр белән хезмәттәшлек итәргә; 

4.4. тиешле эш бирүчегә аерым категория хезмәткәрләрнең эшен оештыру 

буенча тәкъдимнәр тапшырырга; 

4.5. мәгариф бүлеге башлыгы белән расланган хезмәт өчен түләү фонды 

кысаларында ХЭС хезмәткәрләренә хезмәт өчен түләү структурасын, 

Штатларын, күләмнәрен һәм шартларын муниципаль хокукый актлар нигезендә 

килештерергә; 

4.6. мәгариф өлкәсендә муниципаль программаларны эшләүдә катнашу; 

4.7. муниципаль хокукый актлар проектларын эшләүдә катнашу; 

4.8. ХЭС эшчәнлеген камилләштерү мәсьәләләре буенча мәгариф бүлеге 

башлыгына тәкъдимнәр кертү. 

 

5. Бурыч 

ХЭС бурычлы: 

5.1. әлеге Нигезләмә нигезендә ХЭС функцияләрен үз вакытында һәм 

сыйфатлы башкару; 

5.2. ел саен мәгариф бүлеге башлыгына эш планнарын раслау һәм аларның 

үтәлеше турында хисап бирү; 

5.3. Хезмәткәрләрнең сәламәтлегенә һәм хезмәткә сәләтлелегенә китерелгән 

зыян өчен билгеләнгән тәртиптә җаваплылык тотарга; 

5.4. муниципаль белем бирү оешмаларында хуҗалык эшчәнлеге бозылу 

очраклары ачыкланган очракта, мәгариф бүлеге җитәкчесенә кирәкле чаралар 

һәм чаралар турында тәкъдимнәр белән хәбәр итәргә; 

5.5. эшчәнлек процессында барлыкка килә торган документларның, шул 

исәптән шәхси состав буенча документларның сакланышын, аларны федераль 

законнарда, Россия Федерациясенең башка норматив хокукый актларында, 



муниципаль хокукый актларда, муниципаль хокукый актларда билгеләнгән 

срокларда саклауны тәэмин итәргә;; 

5.6. Россия Федерациясенең гамәлдәге законнары нигезендә башка 

вазыйфаларны башкарырга. 

 

6. Структурасы, штат саны, җитәкчелек 

6.1. ХЭС структурасы: 

6.1.1. Хуҗалык-эксплуатация төркеме вазыйфалары: 

– башлык; 

- инженер; 

6.2.2. Авария-ремонт бригадасы вазыйфалары: 

- шофер; 

- биналарга һәм корылмаларга хезмәт күрсәтү буенча эшче; 

– сакчы (вахтер); 

- юрисконсульт; 

- администратор; 

- хезмәт урынын җыештыручы. 

6.2. ХЭС хезмәткәрләренең штат саны хуҗалык-эксплуатация төркеме 

хезмәткәрләренең саны нормативларына туры китереп билгеләнә. 

6.3. ХЭС хезмәткәрләренә хезмәт хакы түләү тәртибе нигезендә башкарыла 

Мәгариф бүлеге хуҗалык-эксплуатация хезмәте хезмәткәрләренең хезмәт хакы 

турында нигезләмә. 

6.4. ХЭСны хезмәт килешүе шартларында мәгариф бүлеге начальнигы 

вазыйфасына билгеләнә һәм вазыйфасыннан азат ителә торган башлык җитәкли. 

ХЭС башлыгының хокуклары һәм бурычлары «Чүпрәле муниципаль районы 

Башкарма комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесе 

нигезләмәсе, әлеге Нигезләмә нигезендә хезмәт килешүе белән билгеләнә. 

6.5. ХЭС башлыгы Россия Федерациясенең, Татарстан Республикасының 

гамәлдәге законнары, Муниципаль норматив хокукый актлар, мәгариф 

бүлегенең локаль актлары, әлеге Нигезләмә нигезендә ХЭС эшчәнлегенә 

агымдагы җитәкчелек итә. 

6.6. ХЭС начальнигы мәгариф бүлеге начальнигы карамагында. 

6.7. ХЭС хезмәткәрләре ХЭС начальнигы тәкъдиме буенча мәгариф бүлеге 

начальнигы боерыгы белән билгеләнә һәм вазыйфадан азат ителә. 

6.8. ХЭС хезмәткәрләренең бурычлары квалификация характеристикалары 

һәм вазыйфаи инструкцияләр нигезендә билгеләнә. 

6.9. ХЭС начальнигы: 

- ХЭС эшен планлаштыра, оештыра һәм контрольдә тота; 

- билгеләнгән функцияләрнең ХЭС үтәлешен тәэмин итә; 

– административ һәм хуҗалык-эксплуатация эшчәнлеген оештыруда һәм 

алып баруда катнаша; 

– мәгариф бүлеге начальнигы белән ХЭС структурасын килештерә; 

– мәгариф бүлеге башлыгына билгеләнгән чик штат саны һәм хезмәткә түләү 

фонды чикләрендә ХЭС штат расписаниесен раслауга тәкъдим итә; 

– мәгариф бүлеге башлыгына ХЭС хезмәткәрләренең вазифа 

инструкцияләрен раслауга тәкъдим итә; 



- ХЭС кадрларын сайлап алуны һәм формалаштыруны гамәлгә ашыра; 

– мәгариф бүлеге башлыгына ХЭС хезмәткәрләренә кызыксындыру һәм 

дисциплинар йогынты чараларын куллану турында күрсәтмә әзерли; 

– ХЭС хезмәткәрләренә хезмәт өчен түләү системасы кысаларында ХЭС 

хезмәткәрләренә түләү мәсьәләләре буенча карарлар проектларын әзерли; 

- нигезләмәләрне һәм инструкцияләрне килештерә, боерыклар проектларын 

әзерли һәм ХЭСның барлык хезмәткәрләре тарафыннан үтәү өчен мәҗбүри 

булган күрсәтмәләр бирә, шулай ук аларның үтәлешен тикшереп тора; 

– хезмәт документларына, аның компетенциясенә караган башка 

документларга кул куя; 

- ХЭС адресына килгән документларның һәм йөкләмәләрнең вакытында 

үтәлешен контрольдә тота; 

- ХЭС хезмәткәрләренең тормышын һәм сәламәтлеген саклау буенча 

санитар-гигиена, янгынга каршы таләпләрнең һәм башка кирәкле шартларның 

үтәлешен тәэмин итә, ХЭС хезмәткәрләренең Хезмәтне саклау таләпләрен 

үтәүне тәэмин итә; 

- әлеге Нигезләмәдә күрсәтелгән ХЭС функцияләрен тулы күләмдә гамәлгә 

ашыруны әлеге Нигезләмәдә каралган максатлар һәм төп бурычлар нигезендә 

тәэмин итә; 

- хисаплылыкны әзерләү, тапшыру һәм аның рәвешләрен үтәүне тәэмин итә; 

– муниципаль белем бирү оешмалары җитәкчеләреннән Материалларны, 

җайланмаларны, инженерлык челтәрләрен һәм коммуникацияләрне, биналар, 

корылмалар һәм энергия ресурсларын нәтиҗәле һәм сакчыл куллану буенча 

чаралар күрүне таләп итәргә хокуклы; 

- Россия Федерациясе, Татарстан Республикасының гамәлдәге законнары, 

Муниципаль хокукый актлар, «Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге»муниципаль казна учреждениесе нигезләмәсе 

нигезендә башка вәкаләтләрне гамәлгә ашыра. 

6.10. ХЭС идарәсендә ХЭС хезмәткәрләренең катнашуы Россия 

Федерациясенең, Татарстан Республикасының гамәлдәге законнары, 

Муниципаль хокукый актлар, «Чүпрәле муниципаль районы Башкарма 

комитетының мәгариф бүлеге» муниципаль казна учреждениесенең нигезләмәсе, 

әлеге Нигезләмә нигезендә билгеләнә. 

 

7. Җаваплылык 

7.1. Үз бурычларын үтәмәгән яисә тиешенчә үтәмәгән өчен ХЭС башлыгы 

Россия Федерациясенең гамәлдәге законнарында билгеләнгән тәртиптә шәхси 

җаваплылык йөртә. 

7.2. ХЭС хезмәткәрләре Россия Федерациясенең гамәлдәге законнары һәм 

вазыйфаи инструкцияләр нигезендә үзләренә йөкләнгән бурычларны үтәмәгән 

яки тиешенчә үтәмәгән өчен җаваплы. 

 

8. Финанслау, матди база 

8.1. ХЭС эшчәнлеген финанслау Чүпрәле муниципаль районы бюджеты 

акчалары исәбеннән башкарыла. Чүпрәле муниципаль районының 



«Үзәкләштерелгән бухгалтерия» Муниципаль бюджет учреждениесе ХЭС 

бухгалтерлык хезмәте күрсәтә. 

8.2. ХЭС үз алдына куелган бурычларны хәл итү өчен транспорт чараларына 

ия булырга тиеш. 

8.3. ХЭС үз функцияләрен тормышка ашыруда мәгариф бүлегенең матди-

техник базасын куллана. 

 

9. Хисаплылык 

9.1. ХЭС үз эшчәнлегендә мәгариф бүлеге начальнигына хисап тота. 

9.2. ХЭС үз эшчәнлекләре турында башка кызыксынган оешмаларга һәм 

хезмәтләргә мәгълүмат бирә ала. 

 

 

 

Эшләр идарәчесе:                                                                         Д.Р. Сабирзянова 


