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Теләче муниципаль районы муниципаль хезмәткәрләренең  

класслы чиннары турында 
 

Муниципаль хезмәт турында Татарстан Республикасы кодексының 9 һәм 

10 статьялары нигезендә,  

 

КАРАР БИРӘМ: 

 

1. Расларга: 

- Теләче муниципаль районы                    муниципаль хезмәткәрләренә 

класслы чиннар бирү турында тәкъдимнәр кертү тәртибе хакында 

нигезләмәне 1 номерлы кушымта нигезендә; 

- Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы вәкаләтләрен 

билгеле бер срокка биләүче муниципаль хезмәткәрләр тарафыннан 

квалификация имтиханын бирү тәртибе турында нигезләмәне 2 номерлы 

кушымта нигезендә. 
 

2. Әлеге карарның үтәлешен тикшереп торуны Теләче муниципаль 

районы Советы аппараты җитәкчесенә И.В. Мөбиновка йөкләргә. 

 

И. Ф. Зарипов
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Татарстан Республикасы Теләче 
муниципаль районы Башлыгының  
«___»__________2015 ел  №_____ 
карарына 1 номерлы кушымта  

Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы муниципаль 
хезмәткәрләренә класслы чиннар бирү турында тәкъдимнәр кертү тәртибе 

хакында игезләмә 
 

 1. Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районының (алга таба - 
Нигезләмә) муниципаль хезмәткәрләренә класслы чиннар бирү турында 
тәкъдимнәр кертү тәртибе хакындагы нигезләмә «Россия Федерациясендә 
муниципаль хезмәт турында» 2007 елның 2 мартындагы 25-ФЗ номерлы 
Федераль закон, муниципаль хезмәт турында Татарстан Республикасы 
кодексы, «Россия Федерациясе дәүләт граждан хезмәтенең класслы чиннарын 
бирү һәм саклау тәртибе турында» Россия Федерациясе Президентының 
01.02.2005 № 113 Указы нигезендә эшләнелгән. 
 2.Әлеге Нигезләмә белән Татарстан Республикасы Теләче муниципаль 
районының муниципаль хезмәткәрләренә (алга таба - муниципаль 
хезмәткәрләр) класс чиннары бирү турында тапшыру тәртибе билгеләнә һәм 
класс чиннары бирү өчен документлар әзерләүгә һәм тапшыруга бәйле 
мәсьәләләр җайга салына. 
 3. 2013 елның 25 июнендәге 50-ТРЗ номерлы «Муниципаль хезмәт 

турында Татарстан Республикасы кодексы»  9 статьясы нигезендә муниципаль 

хезмәткәрләргә муниципаль хезмәт вазыйфалары төркемнәренә туры килә 

торган түбәндәге класслы чиннар бирелә: 
 

Муниципаль хезмәт 

вазыйфалары төркемнәре 
Класс чиннары 

Югары төркем I класслы гамәлдәге муниципаль киңәшче 

II класслы гамәлдәге муниципаль киңәшче 

III класслы гамәлдәге муниципаль киңәшче 

Төп төркем I класслы муниципаль киңәшче 

II класслы муниципаль киңәшче 

III класслы муниципаль киңәшче 

Әйдәп баручы төркем I класслы муниципаль хезмәт киңәшчесе 

II класслы муниципаль хезмәт киңәшчесе 

III класслы муниципаль хезмәт киңәшчесе 

Өлкән төркем I класслы муниципаль хезмәт референты 

II класслы муниципаль хезмәт референты 

III класслы муниципаль хезмәт референты 

Кече төркем I класслы муниципаль хезмәт секретаре 

II класслы муниципаль хезмәт секретаре 

III класслы муниципаль хезмәт секретаре 



 

 4. Класс чиннары муниципаль хезмәткәрләргә, биләгән муниципаль 

хезмәт вазыйфасы нигезендә, муниципаль хезмәт вазыйфалары төркеме 

чикләрендә, узган класслы чинда билгеләнгән дәвамлылыкны исәпкә алып, 

эзлекле рәвештә бирелә.  

5. Класс чины беренче яисә чираттагы булырга мөмкин. Беренче класслы 

чинга класс чины булмаган муниципаль хезмәткәргә бирелә. 

6. Билгеле бер төркем муниципаль хезмәт вазыйфасына беренче тапкыр 

билгеләнүче муниципаль хезмәткәрләргә 3 - класслы чин бирелә. 

7. Федераль дәүләт граждан хезмәте класслы чины, дипломатик рангы, 

бирелгән һәм махсус исеме, Татарстан Республикасы дәүләт граждан хезмәтенең 

яисә Россия Федерациясенең башка субъектының квалификация разряды булган 

граждан муниципаль хезмәткә кергәндә, беренче класслы чин аңа муниципаль 

хезмәт вазыйфалары төркеме чикләрендә биләгән вазыйфасы нигезендә бирелә. 

8. Әлеге Нигезләмәнең 7 пункты нигезендә муниципаль хезмәткәргә класслы 

чин бирү максатларында муниципаль хезмәтнең квалификация разрядлары һәм 

класслы чиннарының билгеләнгән нисбәте, Татарстан Республикасында 

муниципаль хезмәт вазыйфаларының һәм Татарстан Республикасы дәүләт граждан 

хезмәте вазыйфаларының нисбәте, Татарстан Республикасы дәүләт граждан 

хезмәтенең класслы чиннарының һәм федераль дәүләт гражданлык хезмәтенең 

класслы чиннарының, Россия Федерациясенең башка субъекты дәүләт граждан 

хезмәтенең класслы чиннарының нисбәте, шулай ук федераль дәүләт граждан 

хезмәтенең класслы чиннарының, дипломатик рангларның, бирелгән һәм махсус 

исемнәрнең нисбәте кулланыла. 

9. Әлеге Нигезләмәнең 8 пунктында каралган вазыйфалар, класслы чиннар 

һәм квалификация разрядлары нисбәтен исәпкә алып, әлеге Нигезләмәнең 7 

пункты нигезендә муниципаль хезмәтнең класслы чины муниципаль хезмәткәрдә 

булган федераль дәүләт граждан хезмәтенең класслы чиныннан, дипломатик 

рангтан, бирелгән яисә махсус исемнән, Татарстан Республикасы дәүләт граждан 

хезмәтенең яисә Россия Федерациясенең башка субъектының класслы чиныннан, 

муниципаль хезмәтнең квалификация разрядыннан югарырак булган класслы 

чиныннан, муниципаль хезмәткәргә дәүләт гражданлык хезмәтенең федераль 

класслы чиныннан, дипломатик рангтан, яисә махсус званиедән, Татарстан 

Республикасы яисә Россия Федерациясе субъектының дәүләт граждан хезмәтенең 

класслы чиныннан, ләкин муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләгән төркем 

чикләрендә муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләгән муниципаль вазыйфа 

чикләреннән югарырак булмаган муниципаль хезмәт урыныннан югары булмаган 

вазыйфадан түбән булмаган класслы статуска ия булса. 

10. Муниципаль хезмәткәргә чираттагы класслы чин бирелгәндә федераль 

дәүләт граждан хезмәтенең тиешле класслы чинында, дипломатик рангта, бирелгән яки 

махсус званиедә, Татарстан Республикасы дәүләт граждан хезмәтенең яисә Россия 

Федерациясенең башка субъектының класслы чинында, муниципаль хезмәтнең 

квалификация разрядында булу дәвамлылыгы исәпкә алына. 

11. Беренче класслы чин сынау уңышлы тәмамланганнан соң муниципаль 

хезмәткәргә бирелә, әгәр сынау билгеләнмәгән булса, ул муниципаль хезмәт 

вазыйфасына билгеләнгәннән соң өч айдан да иртәрәк булмаган вакытта 

бирелә. 

12. Муниципаль хезмәт узу өчен түбәндәге сроклар билгеләнә: 



1) муниципаль хезмәт секретареның һәм референтының класслы чиннарында 2 һәм 3 

класс - бер ел; 

2) муниципаль хезмәт киңәшчесенең һәм 2 һәм 3 класслы муниципаль 

киңәшченең класслы чиннарында - ике ел; 
3) гамәлдәге муниципаль киңәшче 2 һәм 3 класслы - бер ел. 
Секретарьның, референтның, 1 класслы муниципаль хезмәт 

киңәшчесенең, 1 класслы муниципаль киңәшченең, 1 класслы муниципаль 
киңәшченең класслы чиннарында муниципаль хезмәт узу өчен 1 класслы 
гамәлдәге муниципаль киңәшченең срогы билгеләнми. Күрсәтелгән 
муниципаль хезмәткәрләрне класслы чиннарда арттыру аларны тиешле 
төркемнең югарырак торучы муниципаль хезмәтенә күчергәндә генә мөмкин. 

13. Муниципаль хезмәткәргә бирелгән класс чинында муниципаль хезмәт 
срогы класс чины бирелгән көннән исәпләнә. 

14. Класс чинын бирү көне дип класс чинын бирү турында карар кабул 
итү көне санала. Квалификация имтиханы нәтиҗәләре буенча класс чины 
бирелгән очракта, квалификацияле имтихан бирү көне муниципаль 
хезмәткәрләргә квалификация имтиханын бирү көне санала. 

15. Чираттагы класс чины муниципаль хезмәткәргә муниципаль хезмәтне 
узу өчен алдагы класслы чинда билгеләнгән срок тәмамланганнан соң, 
муниципаль хезмәткәрләргә үз хезмәт бурычларын тиешенчә үтәгәндә һәм 
муниципаль хезмәткәргә бирелгән класслы чинга караганда тигез яисә 
югарырак дәрәҗә каралган муниципаль хезмәт вазыйфасын биләгән очракта 
бирелә. 

16. Чираттагы класс чины дисциплинар түләтүләр булган муниципаль 
хезмәткәрләргә, шулай ук хезмәт тикшерүе уздырыла яисә җинаять эше 
кузгатыла торган муниципаль хезмәткәрләргә бирелми. 

17. Муниципаль хезмәттә махсус аерымлыклар өчен бүләкләү чарасы 
буларак муниципаль хезмәткәргә класслы чин түбәндәгеләр бирелергә мөмкин: 

1) тиешле класслы чинда муниципаль хезмәт узу өчен әлеге 
Нигезләмәнең 12 пунктында билгеләнгән вакыт узганчыга кадәр, әмма моңа 
кадәр билгеләнгән класслы чинда алты айдан да иртәрәк булмаган вакытта - 
муниципаль хезмәт вазыйфалары төркеменә туры килә торган чираттагы 
класслы чиннан югары булмаган вакытта; 

2) биләгән вазыйфасы керә торган муниципаль хезмәт вазыйфалары 
төркеме чикләрендә класслы чиннарның эзлеклелеген сакламыйча гына бер 
баскычка югарырак, - 1 класслы - 3 класслы  чины булган муниципаль 
хезмәткәргә, ләкин әлеге Нигезләмәнең 12 пунктында муниципаль хезмәт узу 
өчен билгеләнгән срок тәмамланганнан да иртәрәк түгел. 

18. Әлеге Нигезләмәнең 17 пунктында билгеләнгән тәртиптә бирелә 
торган класслы чин муниципаль хезмәткәрнең турыдан-туры җитәкчесенең 
әлеге Нигезләмәнең 12 пунктында күрсәтелгән вазыйфаи зат белән 
килештерелгән нигезле үтенече нигезендә муниципаль хезмәткәрләргә бирелә. 

19. Вазыйфаларның элекке төркеме чикләрендә муниципаль хезмәткәр 
югарырак вазыйфага билгеләнгәндә, аңа, әлеге Нигезләмәнең 12 пунктында 
билгеләнгән элеккеге класслы чинда булу срогы тәмамланган булса, чираттагы 
класслы чин бирелергә мөмкин. 

20. Муниципаль хезмәт вазыйфаларының югарырак төркеменә караган 
муниципаль хезмәткәр муниципаль хезмәт вазыйфасына билгеләнгәндә, элек биләгән 
хезмәткәргә караганда, күрсәтелгән хезмәткәргә әлеге Нигезләмәнең 12 пункты 
нигезендә муниципаль хезмәт вазыйфаларының әлеге төркеме өчен беренче булып 
торучы класслы чин бирелә, әгәр бу класслы чин муниципаль хезмәткәр булган 



класслы чиннан югарырак булса. Күрсәтелгән очракта класс чины эзлеклелекне 
сакламыйча һәм алдагы класс чинында булу вакытын исәпкә алмыйча бирелә. 

21. Муниципаль хезмәт вазыйфаларын билгеле бер срокка биләүче 
муниципаль хезмәткәрләргә, муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләүче 
муниципаль хезмәткәрләрдән тыш, муниципаль хезмәт вазыйфаларының югары 
төркеменә караган муниципаль хезмәткәрләрдән тыш, квалификация имтиханы 
нәтиҗәләре буенча класслы чиннар бирелә. Квалификация имтиханы муниципаль 
хезмәткәрләр тарафыннан квалификация имтиханын тапшыру өчен билгеләнгән 
тәртиптә уздырыла. 

22. Муниципаль хезмәткәрләргә класслы чиннар, муниципаль хезмәткәрнең 
турыдан-туры җитәкчесе тәкъдиме буенча, Теләче муниципаль районы Башлыгы 
боерыгы белән бирелә. (1 кушымта) 

Әлеге Нигезләмәнең 3 пунктында күрсәтелгән класслы чиннар муниципаль 
хезмәт вазыйфаларын биләүче муниципаль хезмәткәрләргә бирелә: 

1) Теләче муниципаль районы Башкарма комитетында - Теләче муниципаль 
районы Башкарма комитеты җитәкчесе тәкъдиме буенча; 

2) Теләче муниципаль районы Советында - Теләче муниципаль районы 
башлыгы урынбасары тәкъдиме буенча; 

3) Теләче муниципаль районының мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 
палатасында - Теләче муниципаль районының мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 
палатасы рәисе тәкъдиме буенча; 

4) Теләче муниципаль районының Финанс-бюджет палатасында - Теләче 
муниципаль районының Финанс-бюджет палатасы рәисе тәкъдиме буенча; 

5) Теләче муниципаль районының җирле үзидарә органнарында - муниципаль 
берәмлек башлыгы тәкъдиме буенча. 

23. Тәкъдимгә муниципаль хезмәткәрнең һөнәри әзерлек дәрәҗәсенең муниципаль 
хезмәт вазыйфалары классификациясе нигезендә муниципаль хезмәт вазыйфаларына куела 
торган квалификация таләпләренә туры килүен раслый торган түбәндәге документлар кушымта 
итеп бирелә: 

1) муниципаль хезмәткәргә белем, күнекмәләр һәм белем дәрәҗәсе (һөнәри 

дәрәҗәдә) турында бәяләмә. 

Бәяләмәдә түбәндәгеләр күрсәтелә: 

а) муниципаль хезмәткәрнең фамилиясе, исеме, атасының исеме; 
б) муниципаль хезмәт вазыйфасы; 
в) муниципаль хезмәткәрнең класслы чины, аны бирү датасын күрсәтеп 

(класслы чин булганда); 
г) җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыруга бәйле мәсьәләләрне хәл 

итүдә муниципаль хезмәткәрнең биләгән вазыйфа буенча эшчәнлек юнәлеше турында 
белешмәләр һәм муниципаль хезмәткәрнең катнашу дәрәҗәсе; 

д) муниципаль хезмәткәрнең һөнәри дәрәҗәсен дәлилләнгән бәяләү; 
е) муниципаль хезмәткәрнең һөнәри яңадан әзерлек узуы яисә квалификациясен 

күтәрү турында белешмәләр; 
ё) муниципаль хезмәткәрнең хезмәт эшчәнлеге турында белешмәләр булган 

билгеләнгән рәвештәге белешмә (2 кушымта); 
ж) квалификацияле имтихан бирү турында аттестация комиссиясе карары белән 

имтихан кәгазенең күчермәсе, класс чинын үзләштерүгә квалификация имтиханы 
бирелгәнче, муниципаль хезмәткәрләргә квалификация имтиханы бирү турында. 

24. Муниципаль хезмәткәргә класслы чин бирү турындагы карар, әлеге 
Нигезләмәнең 16 пунктында күрсәтелгән очраклардан тыш, бер айдан да соңга 
калмыйча кабул ителергә тиеш: 
 



1) квалификация имтиханын уздырган көннән; 
2) Теләче муниципаль районы Башлыгының барлык кирәкле документлары 

белән класс чинын бирү турындагы тәкъдим кертелгән көннән алып, квалификация 
имтиханыннан башка класс чины бирелгәндә. 

25. Муниципаль хезмәткәрләрне муниципаль хезмәтнең башка 
вазыйфаларына күчергәндә, шулай ук муниципаль хезмәттән азат ителгәндә 
муниципаль хезмәткәргә бирелгән класс чины саклана. Муниципаль хезмәткәр 
муниципаль хезмәтнең башка вазыйфасына билгеләнгәндә, аңа бирелгән 
класслы чин чираттагы класслы чин билгеләнгән тәртиптә бирелгәнче саклана. 

26. Әлеге Нигезләмәнең 23 пунктында күрсәтелгән класс чиннарын 
муниципаль хезмәткәрләргә тапшыру (алга таба - тапшыру) һәм документлар, 
имтихан кәгазеннән тыш, җирле үзидарә органының структур бүлекчәсендә 
гамәлгә ашырыла (әгәр класс чины бирелгән очракта квалификация имтиханын 
тапшырырга туры килмәсә). 

27. Әлеге Нигезләмәнең 12 пунктында күрсәтелгән документлар Теләче 
муниципаль районы Башлыгының класслы чиннар бирү турында боерыгы 
проектын әзерләү өчен  Башкарма комитетның кадрлар эше һәм муниципаль 
хезмәт секторына  тапшырыла. 

28. Муниципаль хезмәткәрләргә класслы чиннар Теләче муниципаль 
районы башлыгының хокукый акты белән бер айдан да соңга калмыйча бирелә: 

1) квалификация имтиханын уздырган көннән; 
2) квалификация имтиханыннан башка класс чинын биргәндә барлык кирәкле 

документлар белән класс чинын бирү турындагы тәкъдим кертелгән көннән башлап. 
 

29. Муниципаль хезмәткәргә класслы чин бирү турындагы белешмәләр 
муниципаль хезмәткәрнең шәхси эшенә һәм хезмәт кенәгәсенә кертелә 



Татарстан Республикасы Теләче 
муниципаль районы башлыгының 
«___»__________2015 ел №_____ 
карарының 2 номерлы  кушымта  

 

Татарстан Республикасы Теләче муниципаль районы вәкаләтләрен билгеле бер 
срокка муниципаль хезмәт вазыйфаларын биләүче муниципаль хезмәткәрләр 

квалификация имтиханын тапшыру тәртибе турында нигезләмә 

1. Квалификация имтиханы муниципаль хезмәткәрләргә класслы чин бирү 
турындагы мәсьәләне хәл иткәндә уздырыла, алар Татарстан Республикасы 
Теләче муниципаль районы муниципаль хезмәте вазыйфаларын билгеле бер 
срокка биләп тора (алга таба - муниципаль хезмәткәрләр), муниципаль хезмәт 
вазыйфаларын биләүче муниципаль хезмәткәрләрдән тыш, муниципаль хезмәт 
вазыйфаларының югары төркеменә карый торган муниципаль хезмәткәрләрдән 
тыш. 

2. Квалификацион имтихан түбәндәгеләр үткәрелә: 
а) класс чины булмаган муниципаль хезмәткәргә муниципаль хезмәт вазыйфасы 

буенча беренче класслы чин бирү турындагы мәсьәләне хәл иткәндә; 
б) муниципаль хезмәткәргә муниципаль хезмәтнең биләгән вазыйфасы буенча 

чираттагы класслы чин бирү турындагы мәсьәләне хәл иткәндә, ул муниципаль 
хезмәткәргә муниципаль хезмәтне узган класслы чинда узу өчен билгеләнгән срок 
узганнан соң һәм муниципаль хезмәт вазыйфасын биләгән очракта, муниципаль 
хезмәткәргә бирелгән класслы чинга караганда тигез яисә югарырак дәрәҗә каралган 
муниципаль хезмәт вазыйфасын биләгән очракта бирелә; 

в) муниципаль хезмәткәргә аны муниципаль хезмәт вазыйфасына югарырак 
билгеләнгәннән соң класслы чин бирү турындагы мәсьәләне хәл иткәндә, әгәр бу 
вазыйфа өчен муниципаль хезмәткәр биләгән дәрәҗәдән югарырак класслы чин 
каралган булса. 

3. Әлеге Нигезләмәнең 2 пунктындагы "а" һәм "в" пунктчаларында 
каралган очракларда квалификация имтиханы сынау уңышлы тәмамланганнан 
соң уздырыла, ә муниципаль хезмәткәргә сынау билгеләнмәгән булса, 
муниципаль хезмәткәр муниципаль хезмәт вазыйфасына билгеләнгәннән соң өч 
айдан да иртәрәк түгел. 

4. Квалификацион имтихан Теләче муниципаль районы башлыгының 
түбәндәгеләрне билгели торган карары нигезендә уздырыла: 

1) квалификация имтиханын үткәрү датасы һәм вакыты; 
2) квалификация имтиханын тапшырырга тиешле муниципаль хезмәткәрләр 

исемлеген; 
3)  квалификация имтиханын үткәрү өчен кирәкле документлар исемлеге. 
5. Квалификацион имтихан Теләче муниципаль районының (алга таба - 

комиссия) аттестация комиссиясе тарафыннан үткәрелә.  
6. Квалификация имтиханы муниципаль хезмәткәрләргә җирле үзидарә 

органы җитәкчесе исеменә класс чинын бирү турында язмача гариза биргән 

көннән соң өч айдан да соңга калмыйча уздырыла, аңа класс чинын бирү 

нигезләре күрсәтелә. 



7. Квалификация имтиханын үткәрү турындагы карар аны үткәрүгә бер 
айдан да соңга калмыйча муниципаль хезмәткәргә җиткерелә. 

8. Квалификация имтиханын үткәрүгә бер айдан да соңга калмыйча, 
муниципаль хезмәткәрнең турыдан-туры җитәкчесе муниципаль хезмәткәрнең 
белем, күнекмәләр һәм осталыкларын (һөнәри дәрәҗәдә) дәрәҗәсе турындагы 
бәяләмәләрне һәм аңа класс чинын бирү мөмкинлеге турындагы тәкъдимне 
комиссиягә җибәрә. 

Бәяләмәдә түбәндәгеләр күрсәтелә: 
1) муниципаль хезмәткәрнең фамилиясе, исеме, атасының исеме; 
2) муниципаль хезмәт вазыйфасы; 
3) муниципаль хезмәткәрнең класслы чины, аны бирү датасын күрсәтеп 

(класслы чин булганда); 

4) биләгән вазыйфа буенча эшчәнлекнең юнәлеше турында белешмәләр 
һәм җирле үзидарә органы функцияләрен гамәлгә ашыруга бәйле мәсьәләләрне 
хәл итүдә муниципаль хезмәткәрнең катнашу дәрәҗәсе; 

5) муниципаль хезмәткәрнең һөнәри дәрәҗәсен дәлилләнгән бәяләү. 
9. Муниципаль хезмәткәр әлеге Нигезләмәнең 8 пунктында күрсәтелгән бәяләмә 

белән, квалификация имтиханын үткәрүгә кимендә ике атна кала танышырга тиеш. 
Муниципаль хезмәткәр комиссиягә үзенең хезмәт эшчәнлеге турында 

өстәмә белешмәләр, шулай ук турыдан-туры җитәкчене чакыртып алу белән 
килешмәве турында гариза тапшырырга хокуклы. 

10. Квалификация имтиханын үткәргәндә комиссия муниципаль 
хезмәткәрләрнең вазыйфаи инструкцияләре таләпләре, муниципаль 
хезмәткәрләр башкара торган эшнең катлаулылыгы һәм җаваплылыгы 
таләпләре нигезендә, кануннарга каршы килмәгән муниципаль 
хезмәткәрләрнең һөнәри сыйфатларын бәяләү ысулларын кулланып, имтихан 
процедуралары нигезендә муниципаль хезмәткәрләрнең вазыйфаи бурычларын 
үтәүгә бәйле мәсьәләләр буенча шәхси әңгәмәләрне һәм тестлауны да кертеп, 
муниципаль хезмәткәрләрнең һөнәри сыйфатларын бәяләү ысулларын 
кулланып, муниципаль хезмәткәрләрнең белемнәрен, күнекмәләрен һәм 
күнекмәләрен (һөнәри дәрәҗәсен) бәяли. 

11. Квалификацион имтихан нәтиҗәләре турындагы карар комиссия 
тарафыннан муниципаль хезмәткәр һәм аның турыдан-туры җитәкчесе 
булмаганда комиссия утырышында катнашучы әгъзаларының күпчелек тавышы 
белән чыгарыла. Тавышлар тигез булганда, муниципаль хезмәткәр 
квалификация имтиханын тапшырган дип таныла. 

12. Муниципаль хезмәткәргә карата квалификация имтиханы нәтиҗәләре 
буенча комиссия түбәндәге карарларның берсен чыгара: 

1) муниципаль хезмәткәрнең квалификация имтиханын тапшыруын 
танырга һәм аны класслы чин бирү өчен тәкъдим итәргә; 

2) муниципаль хезмәткәрнең квалификация имтиханын бирмәгәнен 
танырга. 

13. Квалификация имтиханы әлеге Нигезләмәгә кушымта нигезендә 
форма буенча төзелгән муниципаль хезмәткәрнең имтихан кәгазенә кертелә. 
Имтихан кәгазенә утырышта катнашкан комиссия рәисе, рәис урынбасары, 
секретаре һәм әгъзалары имза сала. 

Муниципаль хезмәткәр имтихан алу кәгазе белән таныша. 



Муниципаль хезмәткәрнең имтихан кәгазе һәм аның белем дәрәҗәсе, 
күнекмәләре һәм осталыклары (һөнәри дәрәҗәдә) турында һәм аңа класс чинын 
бирү мөмкинлеге турында бәяләмәсе муниципаль хезмәткәрнең шәхси эшендә 
саклана. 

14. Квалификацион имтихан нәтиҗәләре җирле үзидарә органы 
җитәкчесенә аны үткәргәннән соң җиде көннән дә соңга калмыйча җибәрелә. 

15. Квалификация имтиханы нәтиҗәләре нигезендә җирле үзидарә 
органы җитәкчесе Теләче муниципаль районы Башлыгына квалификацияле 
имтихан тапшырган муниципаль хезмәткәргә класслы чин бирү турында 
күрсәтмә җибәрә. 

16. Квалификация имтиханын бирмәгән муниципаль хезмәткәр кабат 
квалификация имтиханын үткәрү турындагы инициатива белән шушы имтихан 
узганнан соң алты айдан да иртәрәк булмаган вакытта чыгыш ясарга мөмкин. 

17. Муниципаль хезмәткәр Россия Федерациясе һәм Татарстан 
Республикасы законнары нигезендә квалификация имтиханы нәтиҗәләренә 
шикаять бирергә хокуклы. 

18. Бирелгән класслы чин муниципаль хезмәт вазыйфасыннан азат 
ителгәндә һәм муниципаль хезмәттән (шул исәптән пенсиягә чыккач) азат 
ителгәндә, шулай ук муниципаль хезмәткә яңадан кергәндә муниципаль 
хезмәткәрләргә сакланып кала. 

19. Муниципаль хезмәтнең башка вазыйфасына муниципаль хезмәткәр 
билгеләнгәндә, аңа бирелгән класслы чин чираттагы класслы чин билгеләнгән 
тәртиптә бирелгәнче сакланып кала. 

20. Бирелгән класслы чинны бетерү суд карары буенча федераль 
законнар нигезендә мөмкин. 

 
 

 



Татарстан Республикасы Теләче 

муниципаль районы вәкаләтләрен 

билгеле бер срокка биләгән 

муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан квалификация 

имтиханын тапшыру тәртибе 

турында Нигезләмәгә 1 номерлы 

кушымта 

 

 

Муниципаль хезмәткәргә класслы чин бирү турында 

күрсәтмә 
 

1. Фамилиясе, исеме, атасының исеме____________________________________ 

2. Туу датасы ___________________________________________________________________ 

3. Эш урыны һәм вазыйфасы_________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

4. Белеме турында  

белешмәләр____________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________ 

5. Уку дәрәҗәсе, уку исеме_________________________________ 

6. Яңадан һөнәри әзерлек, квалификация күтәрү яисә стажировка турында белешмәләр 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

7. Класс чины, бирү датасы (әгәр булса) ______________________________________ 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

8. Дисциплинар түләтүләр бар _________________________________________________ 

9. Гомуми эш стажы _____________________________________________________________ 

10. Дәүләт һәм муниципаль хезмәттә эш стажы ___________________________ 

11. Әлеге вазыйфада эш стажы __________________________________________________ 

12. Соңгы класс чинында булу вакыты _______________________________________ 

13.  Класслы  чин бирүгә үзенә тәкъдим ителә торган  характеристика  конкрет хезмәт 

казанышларын күрсәтеп: 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

 

Класс чинын бирү турында үтенечнамә ___________________________________________ 

 

 

Җитәкче                                     "___" ____20___ ел 



Татарстан Республикасы Теләче 

муниципаль районы вәкаләтләрен 

билгеле бер срокка биләгән 

муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан квалификация 

имтиханын бирү тәртибе турында 

Нигезләмәгә 2 номерлы кушымта 

Белешмә 
 

Ф.И.А.И. электрон фото өчен урын 

Биләнүче вазыйфа  

Көне, ае һәм туган елы  

Туу урыны  

Мәгариф  

Нәрсә һәм кайсы елда тәмамлый  

Белеме буенча белгеч  

Укыту дәрәҗәсе, гыйльми исем  

Дәүләт, ведомство һәм шәһәр бүләкләре бармы  

Элек эше: 
 

Ай һәм ел Оешма күрсәтмәсе булган вазыйфа Оешманың урнашу 

урыны 
керүе китү 

    

    

    

    

    

Гаилә хәле:______________________ 
 

Ф.И.А.И. Туган көне Туганлык дәрәҗәсе 

   

   

   



Татарстан Республикасы Теләче 

муниципаль районы вәкаләтләрен 

билгеле бер срокка биләгән 

муниципаль хезмәткәрләр 

тарафыннан квалификация 

имтиханын тапшыру тәртибе 

турында Нигезләмәгә 3 номерлы 

кушымта 

 

 

Муниципаль хезмәткәрнең 

имтихан бите 

 
 

1. Фамилиясе, исеме, атасының исеме: _______________ ________________________________ 

2. Ел, көн һәм туган ай:_______________________________ 

3. Профессиональ белем, гыйльми дәрәҗә, исем булуы турындагы 

белешмәләр:______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

___ 

4. Яңадан һөнәри әзерләү, квалификация күтәрү яки стажировка турындагы белешмәләр 

________________________________________________________________________________

__________________________________________________ 

5.   Квалификация имтиханы үткәрелгән көнгә муниципаль  хезмәт вазыйфасын биләгән 

вазыйфа һәм шушы вазыйфага билгеләнү датасы: 

 __________________________________________________________________ ______________

________________________________________________________________________________ 

6. Муниципаль (дәүләт) хезмәт стажы_____________ 

7. Гомуми хезмәт стажы

 ел:__________________________________________________ 

8. Класс чины (әгәр булса):_______________________________ 

9. Муниципаль хезмәткәргә сораулар һәм аларга 

җаваплар:_________________________________________________________________________

_____________________ 

10.  Квалификация имтиханын үткәрү буенча комиссия әйткән искәрмәләр    һәм    тәкъдимнәр 

:  

_______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

11. Муниципаль хезмәткәрнең белем, күнекмәләрен һәм осталыкларын (һөнәри дәрәҗәсен) 

бәяләү 

квалификация имтиханы нәтиҗәләре буенча   

(муниципаль  хезмәткәр     квалификация      имтиханын,   һәм тапшыруын танырга; 

аны класслы чин бирү өчен тәкъдим итәргә; 

муниципаль хезмәткәрнең квалификация имтиханын тапшырмавын танырга) 

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________ 

12. Аттестация комиссиясенең чагыштырма составы 

_________________________________________________________________________________________________ 

Утырышта ________булды              

Тавышлар саны _________________ 

                           _________________ 

аттестация комиссиясе әгъзалары 

 

13. Искәрмә ____________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________________________________ 

  



Комиссия рәисе                   _ ___________________ _____________________________ 

                                                                 (имза)                            (имзаны расшифровкалау) 

 Комиссия секретаре                              ____ ___________________ 

_____________________________ 

                                                                  (имза)                             (имзаны расшифровкалау) 

 Комиссия әгъзалары                            _ _____________________ 

                                                                   (имза)                             (имзаны расшифровкалау) 

                                                       _____________________ ___________________________ 

                                                                   (имза)                             (имзаны расшифровкалау) 

  

 

Квалификация имтиханын үткәрү датасы "___"________________ 20________ел 
 

  

 

Имтихан кәгазе белән танышты __________________________________________ 

                                (муниципаль хезмәткәрнең имзасы һәм дата) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Татарстан Республикасы Теләче 

муниципаль районы вәкаләтләрен 

билгеле бер срокка биләгән 

муниципаль хезмәткәрләр 

квалификация имтиханын тапшыру 

тәртибе турында нигезләмәгә 4 

номерлы кушымта 

 

 

муниципаль хезмәткәрнең белем, күнекмәләр һәм осталыклар дәрәҗәсе (һөнәри 

дәрәҗәдә) турында һәм аңа класс чины бирү мөмкинлеге турында бәяләмә 
 

 
(фамилиясе, исеме, атасының исеме)  

 

2. Ел, көн һәм туган ай ____________________________________________ 

3. Һөнәри белем турында белешмәләр, гыйльми дәрәҗә, галим исеме 

булу______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_______ 

4. Яңадан һөнәри әзерлек, квалификация күтәрү яисә стажировка турында 

белешмәләр_______________________________________________________________

_______________________________________________ 

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

5. Квалификацион имтихан үткәрү көненә муниципаль хезмәтнең биләгән вазыйфасы 

һәм шушы вазыйфага билгеләнү датасы _____________________________ 

__________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

6. Гомуми хезмәт стажы ___________________________________________________ 

7. Муниципаль хезмәт стажы ______________________________________________ 

8. Әлеге оешмада кайсы вакыттан алып______________________________________ 

9. Класс чины ___________________________________________________________ 

Белем, күнекмәләр һәм осталык дәрәҗәсен (һөнәри дәрәҗә) нигезле бәяләү 

түбәндәгечә: 

__________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________ 

 
Җитәкче  

               
«____» ________ 20__ ел 

 

Бәялмә белән таныштым ______________________________ 
                                                                     (вазифаның исеме)                  

 

«____» ______________ 20______ ел______________________                                                                               


