
ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ АКСУБАЙ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 
К8КРЕ КУЛ АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ БАШКАРМА КОМИТЕТ

КАРАР

№ 9 01 сентябрь 2015 ел

Аксубай муниципаль районы Кэкре Кул авыл ^ирлегендэ адресларны биру, 
узгэрту h0M юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунеч 

административ регламентын раслау турында

«РФ ж;ирле узидарэсенец гомуми принциплары турында» 2003 елньщ 6 октябрендэге 
1Э1-ФЗ номерлы Федераль законга, 2010 елньщ 27 июлендэге Федераль законга 
ярашлы рэвештэ, юридик затлар гражданнарыньщ хокукларын heM законлы 
мэнфэгатьлэрен гамэлгэ ашыруны тээмин иту, муниципаль хезмэтлэр курсэту 
буенча Структур булекчэлэр эшчэнлеген регламентациялэуне Иэм 
стандартлаштыруны камиллэштеру максатларында. «Дэулэт Иэм муниципаль 
хезмэтлэр курсэтуне оештыру турында» 210 -  ФЗ номерлы, Россия Федерациясе 
Хекумэтенец «адресларны биру, узгэрту Иэм юкка чыгару Кагыйдэлэрен раслау 
хакында " 19.11.2014 № 1221 карары, «Татарстан Республикасында ж;ирле узидарэ 
турында» 28.07.2008 ел, № 45 -  ТРЗ Татарстан Республикасы Законы белэн 
Аксубай муниципаль районы Кэкре Кул авыл >кирлеге башкарма комитеты:

1. Аксубай муниципаль районы Кэкре Кул авыл ж;ирлегендэ адресларны биру, 
узгэрту Иэм юкка чыгару буенча муниципаль хезмэт курсэтунец административ 
регламентын расларга.

2. Аксубай муниципаль районы Кэкре Кул авыл >цирлеге башкарма комитеты 
>к;итэкчесе урынбасары Коннова Татьяна Николаевнага элеге карар белэн расланган 
административ регламентньщ утэлешен тээмин итэргэ.

3. Элеге карарны Аксубай муниципаль районыньщ рэсми сайтында бастырып 
ч ы га р ы р га http ://Aksubsyevo.tata rsta n. ru/.

ешен контрольдэ тотуны узедлдэ калдырам.

С. С. Елисеев
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Адреслы муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча административ регламент

Адреслашу объектларына адреслар бирY, адресларны YЗГ0ртY, юкка чыгару, 
урам-юл челтэре элементларына исемнэр бирY (федераль 0h0миятт0ге автомобиль 
юлларыннан, тебэк яки муниципаль-ара 0h0миятт0ге автомобиль юлларыннан тыш), 
торак пункт чиклэрендэге планлаштыру структурасы элементларына исемнэр бирY, 
мондый исемнэрне YЗГ0ртY, юкка чыгару, мэгьлYматны Д0YЛ0т адреслар реестрында

урнаштыру.

1. гомуми нигезлэмэлэр

1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец элеге Административ регламенты (алга 
таба -  Регламент) адресларны бирY, YЗгэртY, гамэлдэн чыгару буенча муниципаль 
хезмэт кYрсэтY стандартын h0м тэртибен билгели (алга таба -  муниципаль хезмэт 
кYрсэтY).

1.2. Муниципаль хезмэт алучылар: физик hэм юридик затлар (алга таба - 
гариза бирYче).

Адреслашу объектына адрес бирY турында яки аныц адресын гамэлдэн 
чыгару турында гариза (алга таба - гариза) адреслашу объектыныц ху^асы 
тарафыннан Y3 инициативасы буенча яки адреслашу объектына тYбэндэге зат 
хокукларыныц берсенэ ия булган кеше тарафыннан бирелэ:

а) ху^алык алып бару хокукы;
б) оператив идарэ итY хокукы;
в) гомерлеккэ мирас итеп алынган милек хокукы;
г) даими (вакытсыз) куллану хокукы.
1.3. Муниципаль хезмэт Татарстан Республикасы Кэкре ^ л  авыл ^ирлеге 

башкарма комитеты (алга таба -  Башкарма комитет) тарафыннан ^рсэтелэ.
Муниципаль хезмэт башкаручы Кэкре ^ л  авыл ^ирлеге башкарма комитеты 

^итэкчесе урынбасары (алга таба Башкарма комитет).
1.3.1. Башкарма комитет урнашкан урын: Кэкре ^ л  авылы, Ленин урамы. 9а

йорт.
Эш графигы:
дYШ0мбе-п0н^еш0мбе: 8.00 дэн 17.00 гэ кадэр;
ж;омга: 8.00 дэн 16.00 гэ кадэр;
шимбэ, якшэмбе: ял кеннэре.
Ял итY hэм туклану ечен тэнэфес вакыты эчке хезмэт тэртибе кагыйдэлэре 

белэн билгелэнэ.
Белешмэ телефон 8 (84344) 4-43-45.
Шэхесне раслаучы документлар буенча юл.
1.3.2. «Интернет» мэгьлYмат-телекоммуникация челтэрендэ (алга таба -  

«Интернет " челтэре) муниципаль районныц рэсми сайты адресы: 
(http://aksubayevo.tatar.ru).

1.3.3. Муниципаль хезмэт турында мэгьлYмат алырга мемкин:
1) гариза бирYчелэр белэн эшлэY ечен Башкарма комитет биналарында 

урнашкан Муниципаль хезмэт турында визуаль hэм текстлы м0гълYматны Y3 эченэ 
алган м0гълYмат стендлары аша. М0гълYмат стендларында урнаштырыла торган 
м0гълYмат Y3 эченэ Муниципаль хезмэт турында пунктларда (пунктчаларда) булган 
мэгьлYматны ала.) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 элеге Регламентные;

http://aksubayevo.tatar.ru
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2) муниципаль районныц рэсми сайтында Интернет челтэре аша (http:// 

http://aksubayevo.tatar.ru);
3) Татарстан Республикасы дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр Порталында 

(http://uslugi. tatar.ru/);
4) дэYЛэт h0м муниципаль хезмэтлэрнец (функциялэрнец) бердэм 

порталында (http:// www.gosuslugi.ru/);
5) Башкарма комитетта:
телдэн мерэ^эгать иткэндэ шэхсэн яки телефон аша;
язулы (шул исэптэн электрон документ формасында) мерэ^эгать иткэндэ 

кэгазьдэ почта аша, электрон формада электрон почта аша.
1.3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY мэсьэлэлэре буенча мэгьлYмат башкарма 

комитет белгече тарафыннан муниципаль районныц рэсми сайтында hэм Башкарма 
комитет биналарында гариза бирYчелэр белэн эшл0Y ечен мэгьлYмати стендларда 
урнаштырыла.

1.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтY:
Россия Федерациясенец 25.10.2001 елгы 136-ФЗ номерлы Ж̂ ир кодексы (алга 

таба -  РФ ЗК) (РФ законнар Жыентыгы, 29.10.2001, no 44, 4147 статья);
Россия Федерациясенец 29.12.2004 елгы 190-ФЗ номерлы шэhэр тезелеше 

кодексы (алга таба -  РФ ГрК) (РФ законнар Жыентыгы, 03.01.2005, no 1 (1 елеш), 16 
статья);

«Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында «Федераль законга Yзгэрешлэр кертY хакында» 28.12.2013 №443-ФЗ 
Федераль закон (алга таба -  28.12.2013 №443-ФЗ Федераль закон) (РФ законнар 
ж;ыелышы, 30.12.2013, №52 (I елеш), 7008 ст.);

«Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыруныц гомуми принциплары 
турында " 2003 елныц 6 октябрендэге 131-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба- 
131-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ законнар Жыены, 06.10.2003, no 40, 3822 
статья);

"ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрс0TYне оештыру турында" 27.07.2010 
№ 210-ФЗ Федераль закон (алга таба-210-ФЗ номерлы Федераль закон) (РФ 
законнар Жыены, 02.08.2010, no 31, 4179 статья);

Адресларны бирY, Y3гэртY hэм гамэлдэн чыгару кагыйдэлэре Россия 
Федерациясе ХекYM0тенец 19.11.2014 no 1221 карары белэн расланган (алга таба 
кагыйдэлэр) (Хокукый мэгьлYматныц рэсми интернет-порталы 
http://www.pravo.gov.ru, 24.11.2014 ел);

«Татарстан Республикасында ж;ирле Yзидар0 турында " 28.07.2004 №45-ТРЗ 
Татарстан Республикасы законы белэн (алга таба-ТР Законы №45-ТРЗ) (Татарстан 
Республикасы, №155-156, 03.08.2004);

Аксубай муниципаль районы Советыныц 2011 елныц 30 июнендэге 48 
номерлы карары белэн кабул ителгэн Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районы Уставы (алга таба -  Устав);

Аксубай муниципаль районы Кэкре ^ л  авыл ^ирлеге Советыныц 19.12.2011 
елгы 12 номерлы карары белэн расланган Аксубай муниципаль районы Кэкре ^ л  
авыл ^ирлеге башкарма комитеты турында нигезлэмэ (алга таба-ИК турында 
Нигезлэмэ);

1.5. Бу Регламентта тYбэндэге терминнар hэм билгелэмэлэр кулланыла:
"ТР Электрон Хе^мэте" - Татарстан Республикасыныц Электрон документлар 

эйлэнеше системасы, интернет адресы: https://intra.tatar.ru.
адрес Россия Федерациясендэ ^ирле Yзидарэ оештыру принципларына туры 

китереп тезелгэн hэм шул исэптэн планлаштыру структурасы элементыныц (кэрэк 
булганда), урам-юл челтэре элементыныц атамасын, шулай ук адреслашу

http://aksubayevo.tatar.ru
http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pravo.gov.ru
https://intra.tatar.ru


обьектыныц цифрлы h0м (яки) хэреф- цифрлы билгелэмэсен Y3 эченэ алган 
адреслашу обьектыныц урнашу урынын тасвирлау;

дэYлэт адрес реестры адреслар турында мэгьлYматлар булган д0YЛ0т 
м0гълYмат ресурсы;

адреслашу обьекты кYчемсез милекнец бер яки берничэ обьекты, шул 
исэптэн ^ир участоклары, яки Россия Федерациясе Хе^мэте тарафыннан 
билгелэнгэн адресларны бирY, Y3гэртY, гамэлдэн чыгару кагыйдэлэрендэ каралган 
очракта, адрес бирелэ торган башка обьект;

федераль мэгьлYмати адрес системасы дэYлэт адрес реестрын 
формалаштыруны, алып баруны h0м куллануны тээмин итYче федераль дэYлэт 
м0гълYмати системасы;

"адресны формалаштыручы элементлар" ил, Россия Федерациясе субьекты, 
муниципаль берэмлек, торак пункт, урам - юл челтэре элементы, планлаштыру 
структурасы элементы h0м адреслау обьектыныц идентификацион элементы 
(элементлары) ;

адресация обьектыныц идентификацион элементлары ^ир участогы номеры, 
биналарныц (корылмаларныц), биналарныц hэм тэмамланмаган тезелеш 
обьектларыныц типлары hэм номерлары;

"д0YЛ0т адрес реестрында адреслашу обьектыныц уникаль адрес номеры" 
ДэYлэт адрес реестрында адреслашу обьектыныц адресына бирелэ торган язма 
номеры;

планировка структурасы элементы зона (массив), район (шул исэптэн торак 
район, микрорайон, квартал, сэнэгать районы), бакчачылык, бакчачылык hэм дача 
коммерцияле булмаган берлэшмэлэре урнашкан территориялэр;

урам-юл челтэре элементы урам, проспект, тыкрык, юл, яр буе, мэйдан, 
бульвар, тупик, сьезд, шоссе, аллея hэм башкалар.

^пфункцияле дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр KYPC0TY Yзэгенец ерак эш 
урыны-муниципаль районнарныц авыл ^ирлеклэрендэ документларны кабул итY 
hэм бирY, мерэ^эгать итYчел0рг0 консультация бирY тэрэзэсе;

техник хата муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан ясалган хата 
(описка, опечатка, грамматик яки арифметик хата яки моца охшаш хата) hэм 
документка кертелгэн мэгьлYматларныц (муниципаль хезмэт нэти^эсе) мэгьлYмат 
кертелгэн документлардагы м0гълYматларга туры килмэвенэ китергэн.

Элеге Регламентта муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза (алга таба - 
гариза) дип муниципаль хезмэт KYрсэтY турында запрос ацлатыла (2010 елныц 27 
июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 2 статьясыныц 2 пункты). Гариза 
стандарт бланкта тутырыла (no 1 кушымта).

Элеге Регламентныц гамэлдэ булуы кYчемсез милек обьектларына кагыла, 
аларга тезелеш тэмамланган капиталь тезелеш обьектлары (биналар, корылмалар, 
корылмалар), тезелеп бетмэгэн тезелеш обьектлары h0м капиталь тезелеш 
максатларында бирелгэн ^ир участоклары керэ.

Бу регламентныц гамэлдэ булуы:
- вак ваклап сату челтэре обьектлары (сэYДЭ hэм хезмэт KYPC0TY елкэсенец 

капиталь булмаган стационар 1пэм стационар булмаган обьектлары);
- автомобиль транспорты тукталышлары (кYп катлы тукталышлардан тыш);
- металл h0м аерым капиталь гаражлар (гараж-тезелеш кооперативларыннан 

кала);
югарыда ^рсэтелгэн обьектлар ечен бирелгэн яки урнаштырылган ^ир 

участоклары.
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2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY стандарты



Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
стандартына талэплэрнек атамасы Стандарт талэплэренек эчтэлеге Хезмэтне яки талэпне 

билгелэуче норматив акт
2.1. Муниципаль хезмэтнец исеме ^чемсез милек обьектына адрес бирY (Y3Г0ртY, тег0лл0Y, юкка 

чыгару)
ГрК РФ; 
ЗК РФ

2.2. Муниципаль хезмэт KYрсэтYче 
органныц исеме

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районы Кэкре ^ л  
авыл ^ирлеге башкарма комитеты

ИК турында нигезлэмэ

2.3. Муниципаль хезмэт KYрсэтY 
нэти^эсе

1. Обьектка адресны бирY яки аныц адресын гамэлдэн чыгару 
турында карар (боерык)

РФ Хе^мэтенец 19.11.2014 
елгы 1221 номерлы 
карарыныц 39 пункты

2.4. Муниципаль хезмэт KYPC0TY 
нэти^эсе тасвирламасы

2. Обьектка адресны бирYД0н яки аныц адресын гамэлдэн 
чыгарудан баш тарту турында карар (no 2 кушымта)

РФ Хе^мэтенец 19.11.2014 
елгы 1221 номерлы 
карарыныц 37 пункты

2.5. Муниципаль хезмэт KYрсэтY ечен 
закон чыгару яки башка норматив 
хокукый актлар нигезендэ кирэкле 
документларныц, шулай ук 
мерэ^эгать итYче тарафыннан 
тэкьдим ителергэ тиешле муниципаль 
хезмэтлэр кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
м0^бYри булган муниципаль 
хезмэтлэрнец тулы исемлеге

а) адреслашу обьектына (обьектларына) хокук билгелэYче h0м 
(яки) хокукны раслаучы документлар (эгэр аца (аларга) хокук 
^чемсез милеккэ хокукларныц h0м аныц белэн килешYлэрнец 
Бердэм д0YЛ0т реестрында теркэлмэгэн булса);

РФ Хе^мэтенец 19.11.2014 
елгы 1221 номерлы 
карарыныц 34 пункты

2.6. ДэYЛэт органнары, ^ирле Yзидар0 
органнары hэм башка оешмалар 
карамагында булган hэм мерэ^эгать 
итYче тэкьдим итэргэ хокуклы булган 
муниципаль хезмэт KYPC0TY ечен 
норматив хокукый актлар нигезендэ 
кирэкле документларныц тулы 
исемлеге

б)^чемсез милек обьектларыныц кадастр паспортлары, аларны 
Y3Г0ртеп кору нэти^эсендэ бер яки берничэ адреслау обьекты 
барлыкка килэ (кYчемсез милек обьектлары бер яки берничэ яца 
адреслау обьекты барлыкка килгэн очракта);
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2.7. ДэYлэт хакимияте органнары 
(^ирле Yзидарэ органнары) hэм 
аларныц структур бYлекчэлэре 
исемлеге, аларны норматив хокукый 
актларда каралган очракларда 
КилештерY хезмэт кYрсэтY ечен талэп 
ителэ hэм муниципаль хезмэт 
кYрсэтYче орган тарафыннан 
башкарыла

в) адреслашу объектын тезYгэ рехсэт (тезелэ торган адреслашу 
объектларына адрес биргэндэ) hэм (яки) адреслашу объектын 
файдалануга тапшыруга рехсэт;

2.8. Муниципаль хезмэт кYрсэтY ечен 
кирэкле документларны кабул итYДЭн 
баш тарту ечен нигезлэрнец тулы 
исемлеге

1) документларны тиешенчэ тапшырмау;

2.9. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне 
туктату яки кире кагу ечен 
нигезлэрнец тулы исемлеге

2) тэкъдим ителгэн документларныц элеге регламентные 2.5 
пунктында ^рсэтелгэн документлар исемлегенэ туры килмэве;

2.10.ДэYлэт пошлинасы яки хезмэт 
кYрсэтY ечен алына торган башка 
TYЛЭY алу тэртибе, ^лэм е hэм 
нигезлэре

3) гаризада 1пэм гаризага кушылган документларда килешмэгэн 
тезэтмэлэр, аларныц эчтэлеген берсYЗсез ацлатырга мемкинлек 
бирми торган ^итди зыян бар;

2.11. Хезмэт кYрсэтY ечен кирэкле hэм 
мэ^бYри булган хезмэтлэр ечен TYЛЭY 
алу тэртибе, ^лэм е hэм нигезлэре, 
шул исэптэн мондый TYЛЭY кYЛэмен 
исэплэY методикасы турында 
мэгълYмат

Кирэкле hэм мэ^бYри хезмэт кYрсэтY кирэк TYгел

2.12. Муниципаль хезмэт кYрсэтY 
турында запрос биргэндэ hэм 
муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсен 
алганда чиратта торуныц максималь

Чират булганда муниципаль хезмэт алуга гариза бирY - 15 
минуттан артмаска тиеш.
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вакыты

2.13. Гариза бирYченец муниципаль 
хезмэт KYрсэтY турындагы Yтенечен 
т е р ^  вакыты

Гариза килгэннэн соц бер кен эчендэ

2.14. Муниципаль хезмэт ^рсэтелэ 
торган биналарга талэплэр

Кэгазьдэ гариза Башкарма комитетка тапшырыла РФ Хе^мэтенец «адресларны 
бирY, Y3Г0ртY h0м гамэлдэн 
чыгару Кагыйдэлэрен раслау 
турында»19.11.2014 ел, № 
1221 карары

2.15. Муниципаль хезмэт KYрсэтYнец 
уцайлылык h0м сыйфат 
KYрс0ткечл0ре, шул исэптэн 
мерэ^эгать итYченец муниципаль 
хезмэт кYрс0тк0нд0 вазыйфаи затлар 
белэн Yзара бэйлэнешлэре саны hэм 
аларныц дэвамлылыгы, Д0YЛ0T h0м 
муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYнец 
KYпфункцияле Y30генд0, дэYЛэт h0м 
муниципаль хезмэтлэр KYрс0TYнец 
^пфункцияле Y30генец ерак эш 
урыннарында муниципаль хезмэт 
KYрсэтY алу мемкинлеге, муниципаль 
хезмэт KYрсэтYнец барышы турында 
м0гълYмат алу мемкинлеге, шул 
исэптэн м0гълYмати-коммуникацион 
технологиялэр

Муниципаль хезмэт KYрсэтYнец уцайлылык ^рсэткечлэре 
булып:

Башкарма комитет бинасыныц ^эмэгать транспорты ечен 
уцайлы зонада урнашуы;

кирэкле сандагы белгечлэр, шулай ук гариза бирYчелэрдэн 
документлар кабул ителэ торган биналар булу;

«Интернет» челтэрендэ кривоозерский авыл ^ирлегенец 
м0гълYмати стендларында, м0гълYмати ресурсларында, Д0YЛ0T 
h0м муниципаль хезмэтлэрнец бердэм порталында Муниципаль 
хезмэт KYрсэтY ысуллары, тэртибе h0м сроклары турында тулы 
м0гълYмат булу.

Муниципаль хезмэт KYрсэтYнец сыйфаты булмау белэн 
характерлана:

гариза бирYчелэргэ документлар кабул иткэндэ h0м 
тапшырганда чиратлар;

муниципаль хезмэт KYрс0TY срокларын бозу; 
муниципаль хезмэт KYрс0TYче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) шикаятьлэр;
муниципаль хезмэт KYрсэтYче муниципаль хезмэткэрлэрнец 

гариза бирYчелэргэ карата дерес булмаган, игьтибарсыз 
менэсэбэте турында шикаятьлэр.

Муниципаль хезмэт KYрсэтY турында гариза биргэндэ hэм 
муниципаль хезмэт KYрсэтY нэти^эсен алганда, муниципаль
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хезмэт кYрсэтYче вазыйфаи зат белэн гариза бирYченец бер 
тапкыр Yзара хезмэттэшлеге кYЗдэ тотыла. Аралашуныц 
дэвамлылыгы регламент белэн билгелэнэ.

ДэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнец кYп 
функцияле Yзэгендэ (Алга таба -  ^ Y )  муниципаль хезмэт 
^рсэткэндэ, документларны консультация, кабул итY hэм 
тапшыруны КФY белгече башкара.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYнец барышы турында 
мэгълYматны гариза бирYче aksubayevo сайтында алырга 
мемкин tatarstan.ru , дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
бердэм порталында, КФYдэ

2.16. Электрон формада муниципаль 
хезмэт кYрсэтY Yзенчэлеклэре

Муниципаль хезмэтне электрон формада алу тэртибе 
турында консультацияне Интернет-кабул итY бYЛмэсе аша яки 
Татарстан Республикасы ДэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэр 
Порталы аша алырга мемкин.

Электрон документ формасында муниципаль хезмэт 
кYрсэтY турында гариза «Интернет» мэгълYмати- 
телекоммуникация челтэрендэге федераль мэгълYмати адрес 
системасы порталын, Татарстан Республикасы ДэYЛэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр порталын кулланып бирелэ (http://uslugi. 
tatar.ru/) яки дэYлэт hэм муниципаль хезмэтлэрнец 
(функциялэрнец) Бердэм порталы (http:// www.gosuslugi.ru/)

http://uslugi
http://www.gosuslugi.ru/
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3. Административ процедураларны YT9YHeh составы, эзлеклелеге haM 
вакыты, аларны ytsy тэртибенэ талэплэр, шул исэптэн электрон рэвештэ 
административ процедураларны YTaY Yзенчэлеклэре, шулай ук KYn функцияле 
Yзэклэрдэ, дэYлэт haM муниципаль хезмэтлэр KYрсэтYнек KYп функцияле 
Yзэгенек ерак эш урыннарында административ процедураларны YтэY 
Yзенчэлеклэре

3.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ гамэллэр эзлеклелеген тасвирлау
3.1.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтY YЗ эченэ TYбэндэге процедураларны ала:
1) гариза бирYчегэ консультация бирY;
2) гаризаны кабул итY hэм теркэY;
3) муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

сорауларны Формалаштыру hэм ^ибэрY;
4) муниципаль хезмэт нэти^эсен эзерлэY;
5) мерэ^эгать итYчегэ муниципаль хезмэт нэти^эсен бирY.
3.1.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча гамэллэр эзлеклелегенее Блок- 

схемасы 3 нче кушымтада кYрсэтелгэн.
3.2. Гариза бирYчегэ консультациялэр бирY
3.2.1. Мерэ^эгать итYче муниципаль хезмэт кYрсэтY тэртибе турында 

консультациялэр алу ечен Башкарма комитетка шэхсэн Yзе, телефон hэм (яки) 
электрон почта аша мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

Башкарма комитет белгече мерэ^эгать итYчегэ, шул исэптэн составы, 
тапшырылган документлар формасы hэм муниципаль хезмэт алу ечен башка 
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр бирэ hэм кирэк булганда гариза бланкын 
тутыруда ярдэм кYрсэтэ.

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар мерэ^эгать итYче мерэ^эгать иткэн 
кенне башкарыла.

Процедуралар нэти^эсе: составы, тапшырылган документация формасы hэм 
рехсэт алуные башка мэсьэлэлэре буенча консультациялэр.

3.3. Гаризаны кабул итY hэм теркэY
3.3.1. Гариза бирYче (гариза бирYченее вэкиле) гаризаны кэгазьдэ почта аша 

^ибэрY юлы белэн, инвестициялэр исемлеге hэм тапшыру турында белдерY белэн яки 
шэхсэн яки электрон документ рэвешендэ яки муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 
^ Y  аша тапшыра hэм элеге регламентные 2.5 пункты нигезендэ документларны 
бYлеккэ тапшыра. Гариза hэм документлар ерак эш урыны аша бирелергэ мемкин. 
Ерак эш урыннары исемлеге 4 нче кушымтада китерелэ.

Электрон документ формасында муниципаль хезмэт кYрсэтY турында гариза 
Башкарма комитетка электрон почта аша яки Интернет-кабул итY бYЛмэсе аша 
^ибэрелэ. Электрон рэвештэ килгэн гаризаны т е р ^  билгелэнгэн тэртиптэ 
башкарыла.

3.3.2.Башкарма комитет белгече, гаризалар кабул итYне алып баручы, :
гариза бирYченее шэхесен ачыклау;
гариза бирYченее вэкалэтлэрен тикшерY (ышаныч кэгазе буенча эш иткэн 

очракта);
элеге регламентные 2.5 пунктында каралган документлар булу-булмавын 

тикшерY;
кYрсэтелгэн документларные билгелэнгэн талэплэргэ туры килYен тикшерY 

(документлар ^чермэлэрен тиешенчэ рэсмилэштерY, документларда чистартулар, 
язулар, сызып ташланган CYЗлэр hэм башка килешмэгэн тезэтмэлэр булмау).

Искэрмэлэр булмаса, башкарма комитет белгече:
махсус журналда гаризаны кабул итY hэм т е р ^ ;



11

мерэ^эгать итYчегэ тапшырылган документлар исемлегенец ^чермэсен керYче 
номер, муниципаль хезмэт кYрсэтYне башкару вакыты h0м вакыты бирелгэн 
документларны кабул итY датасы турында билге белэн тапшыру; 

гаризаны Башкарма комитет ^итэкчесенэ карауга ^ 60py.
Документларны кабул итYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

документларны кабул итYне алып баручы башкарма комитет белгече гаризаны т е р ^  
ечен киртэлэр булуы турында гариза бирYчегэ хэбэр итэ hэм документларны кабул 
итYДЭн баш тарту ечен ачыкланган нигезлэрнец эчтэлеген язмача ацлатучы 
документларны кире кайтара.

Бу пунктта билгелэнгэн процедуралар:
гариза h0м документларны 15 минут эчендэ кабул итY;
гариза кабул ителгэннэн соц бер кен эчендэ гаризаны т е р ^ .
Процедуралар нэти^эсе: Башкарма комитет ^итэкчесенэ карауга ^ибэрелгэн 

кабул ителгэн h0м теркэлгэн гариза яки гариза бирYчегэ кайтарылган Документлар.
3.3.3. Башкарма комитет ^итэкчесе гаризаны карый, башкаручыны билгели.
Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн Процедура гариза теркэлгэннэн соц бер 

кен эчендэ башкарыла.
Процедура нэти^эсе: башкаручыга ^ибэрелгэн гариза.
3.4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ катнашучы органнарга ведомствоара 

сорауларны Формалаштыру h0м ^ 60Py
3.4.1. Башкарма комитет белгече ведомствоара электрон хезмэттэшлек 

системасы аша электрон формада:
1) ^чемсез милеккэ хокукларныц hэм аныц белэн килешYлэрнец бердэм д0YЛ0т 

реестрыннан езеклэр (^чемсез милек обьектына теркэлгэн хокуклар турында гомуми 
кулланышта булган м0гълYматлар);

2) ^чемсез милек обьектыныц кадастр паспорты.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар муниципаль хезмэт кYрсэтY турында 

гариза килгэннэн бирле бер эш кене эчендэ башкарыла.
Процедура нэти^эсе: хакимият органнарына ^ибэрелгэн сораулар.
3.4.2. МэгьлYмат белэн тээмин итYчел0р белгечлэре ведомствоара электрон 

хезмэттэшлек системасы аша килгэн запрослар нигезендэ соралган документларны 
(мэгьлYматны) бирэлэр яки муниципаль хезмэт KYрсэтY ечен кирэкле документ hэм 
(яки) мэгьлYматныц булмавы турында хэбэрлэр ^ибэрэлэр (алга таба -  баш тарту 
турында хэбэр итY).

Элеге пунктта билгелэнэ торган процедуралар, эгэр ведомствоара сорауга 
эзерлекнец hэм юнэлешнец башка сроклары федераль законнар, Россия Федерациясе 
Хекумэтенец хокукый актлары hэм федераль законнар нигезендэ кабул ителгэн 
Татарстан Республикасы норматив хокукый актлары белэн билгелэнмэгэн булса, 
документ hэм мэгьлYмат бирэ торган органга яки оешмага ведомствоара сорау кергэн 
кеннэн алып биш кен эчендэ гамэлгэ ашырыла.

Процедуралар нэти^эсе: Башкарма комитетка ^ибэрелгэн документлар 
(м0гълYматлар) яки баш тарту турында хэбэр итY.

3.5. Муниципаль хезмэт нэти^элэрен эзерлэY
3.5.1. Башкарма комитет белгече:
гаризага кушылган документлардагы м0гълYматны тикшерY; 
элеге Регламентныц 2.9 пунктында каралган муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш 

тарту ечен нигезлэрнец булу-булмавын тикшерY.
Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булган очракта, 

Башкарма комитет белгече муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту турында мотивлы 
баш тарту проектын эзерли (алга таба -  мотивлы баш тарту).

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту ечен нигезлэр булмаган очракта 
Башкарма комитет белгече:



- Татарстан Республикасы буенча дэYлэт теркэве, кадастр hэм картография 
федераль хезмэте Идарэсенее Аксубай бYлегенэ бирелгэн адреслар булу турында 
Татарстан Республикасы МСАЖКХ БТИ РГУП 7нче районара филиалында запрос 
эзерлэY;

Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар сорауларга ^аваплар килгэннэн сое еч 
кеннэн дэ соега калмыйча башкарыла.

Процедуралар нэти^эсе: РГУП БТИга бирелгэн адреслар булу турында сорау;
3.5.2. РГУП БТИ белгече сорауда ^рсэтелгэн адресны тикшерэ hэм бирелгэн 

адреслар турында белешмэ эзерли.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар РГУП БТИ Регламентында билгелэнгэн 

срокларда башкарыла.
Процедуралар нэти^эсе: бирелгэн адреслар турында белешмэ.
3.5.3. Башкарма комитет белгече, РГУП БТИдан ^авап алгач,:
кYчемсез милек объектына адрес бирY яки Мотивацияле баш тарту турында 

карар проектын рэсмилэштерY (алга таба -  карар проекты);
карар проектын Башкарма комитет ^итэкчесе белэн килештерY.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар РГУП БТИдан ^авап алганнан сое еч 

кеннэн дэ соега калмыйча башкарыла.
Процедуралар нэти^эсе: Башкарма комитет ^итэкчесенэ килештерYгэ 

юнэлдерелгэн карар проекты.
3.5.4. Башкарма комитет ^итэкчесе, карар проектына кул куя яки мотивлы 

рэвештэ баш тарта 1пэм белгечкэ ^ибэрэ.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар алдагы процедура тэмамланганнан сое 

бер кен эчендэ башкарыла.
Процедура нэти^эсе: ^чемсез милек объектына адрес бирY турында имзаланган 

карар яки Мотивацияле баш тарту.
3.5.5. Башкарма комитет Белгече ^чемсез милек объектына адрес бирY турында 

карарны яки мотивлы рэвештэ кире кагуны теркэп бара, номер бирэ.
Элеге пунктта билгелэнгэн процедуралар алдагы процедура тэмамланганнан сое 

бер кен эчендэ башкарыла.
Процедуралар нэти^эсе: адресны бирY турында теркэлгэн карар яки 

Мотивацияле баш тарту.

3.6. Мерэ^эгать итYчегэ муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^элэрен бирY
3.6.1. Башкарма комитет белгече, гариза бирYчегэ кабул ителгэн карар турында 

хэбэр итэ hэм гариза бирYчегэ яки почта аша Башкарма комитетные кYчемсез милек 
объектына адрес бирY турындагы карарын яки мотивлы рэвештэ баш тартуны ^ибэрэ.

Бу пунктта билгелэнгэн Процедура:

гариза бирYченее Шэхси килYе очрагында 15 минут эчендэ;

элеге Регламентные 3.5 пунктында каралган процедура тэмамланганнан сое бер 
кен эчендэ, почта аша хат белэн ^авап ^ибэрелгэн очракта.

Процедура нэти^эсе: мерэ^эгать итYчегэ кYчемсез милек объектына адрес бирY 
турында бирелгэн (^ибэрелгэн) карар яки Мотивацияле баш тарту.

3.7. ^ Y  аша муниципаль хезмэт кYрсэтY
3.7.1. Гариза бирYче муниципаль хезмэт алу ечен ^ Y ra , КФYнее ерак эш 

урынына мерэ^эгать итэргэ хокуклы.

3.7.2. Муниципаль хезмэт кYрсэтY КФY аша билгелэнгэн тэртиптэ расланган 
^ Y  эш регламентына ярашлы рэвештэ башкарыла.
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3.7.3. КФYДЭН муниципаль хезмэт алуга документлар кергэндэ, процедуралар 
элеге Регламентные 3.3-3.5 пунктларына ярашлы рэвештэ башкарыла. Муниципаль 
хезмэт нэти^эсе КФYгэ ^ибэрелэ.

3.8. Техник хаталарны тезэтY.
3.8.1. Муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документта техник хата табылса, 

гариза бирYче Башкарма комитетка тэкъдим итэ:

техник хатаны тезэтY турында гариза (5 нче кушымта);
гариза бирYчегэ техник хата булган муниципаль хезмэт нэти^эсе буларак 

бирелгэн документ;

техник хата булуын кYрсэтYче юридик кечкэ ия булган документлар.

Муниципаль хезмэт кYрсэтY нэти^эсе булган документта ^рсэтелгэн 
мэгълYматларда техник хатаны тезэтY турында гаризаны гариза бирYче (вэкалэтле 
вэкил) Yзе, яисэ почта аша (шул исэптэн электрон почта аша), яисэ бердэм дэYлэт hэм 
муниципаль хезмэтлэр порталы яисэ дэYЛэт hэм муниципаль хезмэтлэр кYрсэтYнее 
^ п  функцияле Yзэге аша бирэ.

3.8.2. Документларны кабул итY ечен ^аваплы белгеч техник хатаны тезэтY 
турында гаризаны кабул итэ, кушымтадагы документлар белэн гаризаны терки hэм 
аларны Башкарма комитетка тапшыра.

Элеге пункт тарафыннан билгелэнгэн Процедура гариза теркэлгэннэн сое бер кен 
эчендэ башкарыла.
Процедура нэти^эсе: Башкарма комитет белгеченэ карауга ^ибэрелгэн кабул ителгэн 
hэм теркэлгэн гариза.

3.8.3. Башкарма комитет белгече документларны карый hэм хезмэт нэти^эсе 
булган документка тезэтмэлэр ^ ty максатларында элеге Регламентные 3.5 
пунктында каралган процедураларны гамэлгэ ашыра hэм гариза бирYчегэ (вэкалэтле 
вэкилгэ) техник хата булган документные оригиналын гариза бирYчедэн (вэкалэтле 
вэкилдэн) тартып алып, Yзе гариза бирYчегэ (вэкалэтле вэкилгэ) яки гариза бирYчегэ 
почта аша (электрон почта аша) документ алу мемкинлеге турында хат ^ибэрэ, анда 
техник хата бар.

Элеге пункт белэн билгелэнгэн Процедура техник хата ачыкланганнан сое яки 
телэсэ кайсы кызыксынучыдан хата турында гариза алганнан сое еч кен эчендэ 
башкарыла.

Процедура нэти^эсе: гариза бирYчегэ бирелгэн (^ибэрелгэн) документ.

4. Муниципаль хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту тэртибе 1пэм формалары

4.1. Муниципаль хезмэт кYрсэтYнее тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту 
гариза бирYчелэрнее хокукларын бозуларны ачыклау hэм бетерYне, муниципаль 
хезмэт кYрсэтY процедураларын YтэYне тикшерYне, ^ирле Yзидарэ органы вазыйфаи 
затларыные гамэллэренэ (гамэлсезлегенэ) карарлар эзерлэYне YЗ эченэ ала.

Административ процедураларные Yтэлешен контрольдэ тоту формалары булып:

1) муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча документлар проектларын тикшерY hэм 
килештерY. ТикшерY нэти^эсе булып проектларны визалау тора;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эш алып баруны тикшерY;
3) билгелэнгэн тэртиптэ муниципаль хезмэт кYрсэтY процедураларын YTЭYне 

контроль тикшерYЛэр YTкэрY.

Контроль тикшерYЛэр планлы (^ирле Yзидарэ органнарыные ярты еллык яки еллык 
эш планнары нигезендэ башкарыла) hэм планнан тыш булырга мемкин. ТикшерYлэр
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Yткэргэндэ муниципаль хезмэт KYрсэтY белэн бэйле барлык мэсьэлэлэр (комплекслы 
тикшерYлэр) яки мерэ^эгать итYченец конкрет мерэ^эгате буенча каралырга мемкин.

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ гамэллэр башкаруны контрольдэ тоту hэм карарлар 
кабул итY максатларында Башкарма комитет ^итэкчесенэ муниципаль хезмэт KYрсэтY 
нэти^элэре турында белешмэлэр тапшырыла.

4.2. Муниципаль хезмэт KYPC0TY буенча административ процедураларда билгелэнгэн 
гамэллэр тэртибен утэугэ агымдагы контроль муниципаль хезмэт KYPC0TY буенча эшне 
оештыру ечен ^аваплы башкарма комитет ^итэкчесе урынбасары, шулай ук белгечлэр 
тарафыннан башкарыла.

4.3. Агымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазифаи затлар исемлеге ^ирле 
узидарэ органыныц структур булекчэлэре турында нигезлэмэлэр hэм вазифа 
регламентлары белэн билгелэнэ.

Тикшеру нэти^элэре буенча гариза биручелэрнец хокуклары бозылган очракта 
гаепле затлар Россия Федерациясе законнары нигезендэ ^аваплылыкка тартыла.

4.4. Жирле узидарэ органы ^итэкчесе гариза биручелэрнец мерэ^эгатьлэрен 
вакытында карамаган ечен ^аваплы.

Жирле узидарэ органыныц структур булекчэсе ^итэкчесе (^итэкчесе урынбасары) 
элеге Регламентныц 3 булегендэ курсэтелгэн административ гамэллэрне вакытында 
hэм (яки) тиешенчэ башкармаган ечен ^аваплы.

Вазыйфаи затлар hэм башка муниципаль хезмэткэрлэр муниципаль хезмэт курсэту 
барышында кабул ителгэн (гамэлгэ ашырыла торган) карарлар h0м гамэллэр 
(гамэлсезлек) ечен закон нигезендэ билгелэнгэн тэртиптэ ^аваплылык тоталар.

4.5. Муниципаль хезмэт курсэту тэртибе hэм муниципаль хезмэт курсэту 
процессында мерэ^эгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау мемкинлеге турында 
тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгьлумат алу юлы белэн кривоозерский авыл ^ирлеге 
башкарма комитеты эшчэнлегенец ачыклыгы аша гражданнар, аларныц 
берлэшмэлэре hэм оешмалары тарафыннан муниципаль хезмэт курсэтуне контрольдэ 
тоту башкарыла.

5. Муниципаль хезмэт кYрсэтYче органнарнык, шулай ук аларнык вазыйфаи 
затларынык, муниципаль хезмэткэрлэрнек карарларына hэм гамэллэренэ 
(эшсезлегенэ) шикаять итунек судка кадэрге (судтан тыш) тэртибе

5.1. Муниципаль хезмэт алучылар муниципаль хезмэт курсэтудэ катнашучы 
Башкарма комитет хезмэткэрлэренец гамэллэрен (гамэлсезлеген) муниципаль 
берэмлекнец башкарма комитетына яки Советына судка кадэрге тэртиптэ шикаять 
итэргэ хокуклы.

Гариза бируче шикаять белэн мерэ^эгать итэ ала, шул исэптэн тубэндэге 
очракларда:

1) муниципаль хезмэт курсэту турында гариза бирученец соравын теркэу срогын 
бозу;

2) муниципаль хезмэт курсэту вакытын бозу;
3) мерэ^эгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 

Татарстан Республикасы, Аксубай муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралмаган документларны талэп иту;

4) мерэ^эгать итучедэн муниципаль хезмэт курсэту ечен Россия Федерациясе, 
Татарстан Республикасы, Аксубай муниципаль районы норматив хокукый актларында 
каралган документларны кабул итудэн баш тарту;

5) эгэр баш тарту нигезлэре федераль законнарда hэм аларга ярашлы рэвештэ 
кабул ителгэн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Аксубай муниципаль
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районыные башка норматив хокукый актларында каралмаган булса, Муниципаль 
хезмэт кYрсэтYДЭн баш тарту;

6) мерэ^эгать итYчедэн Россия Федерациясе, Татарстан Республикасы, Аксубай 
муниципаль районы норматив хокукый актларында каралмаган тYлэYне муниципаль 
хезмэт ^рсэткэндэ талэп итY;

7) Башкарма комитет, Башкарма комитет вазифаи затыные муниципаль хезмэт 
кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн документларда хаталарны тезэтYДЭн баш тартуы яки 
мондый тезэтмэлэрнее билгелэнгэн вакытын бозуы.

5.2. Шикаять язма рэвештэ кэгазьдэ яки электрон формада бирелэ.
Шикаять почта аша, ^ Y  аша, Аксубай муниципаль районыные рэсми сайты булган 

"Интернет" мэгълYмат-телекоммуникация челтэрен кулланып ^ибэрелергэ мемкин 
(http://aksubayevo.tatarstan.ru), Татарстан Республикасы ДэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнее бердэм порталы (http://uslugi.tatar.ru/), дэYлэт hэм муниципаль 
хезмэтлэрнее (функциялэрнее) Бердэм порталы (http://www.gosuslugi.ru/), шулай ук 
гариза бирYченее шэхси кабул итYендэ кабул ителергэ мемкин.

5.3. Шикаятьне карау вакыты - теркэлгэннэн сое унбиш эш кене эчендэ. Муниципаль 
хезмэт кYрсэтYче орган, муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган вазыйфаи заты гариза 
бирYчедэн документларны кабул итYДЭ яки хаталарны тезэтYДЭ яки мондый 
тезэтмэлэрнее билгелэнгэн срогын бозуны шикаять иткэн очракта - теркэлгэннэн сое 
биш эш кене эчендэ шикаять бирYДЭн баш тарткан очракта.

5.4. Шикаятьтэ TYбэндэге мэгълYмат булырга тиеш:
1) хезмэт кYрсэтYче органные, хезмэт кYрсэтYче органные вазифаи затыные яки 

муниципаль хезмэткэрнее исеме, аларные карарлары hэм гамэллэре (гамэлсезлеге) 
шикаять ителэ;

2) гариза бирYченее фамилиясе, исеме, этисенее исеме (соегысы булганда), гариза 
бирYченее - физик затные яшэY урыны турында мэгълYмат яки атама, гариза 
бирYченее - юридик затные кайда булуы турында мэгълYмат, шулай ук контакт 
телефоныные номеры (номеры), электрон почта адресы (адресы) (булган очракта) hэм 
мерэ^эгать итYчегэ ^авап ^ибэрелергэ тиешле почта адресы;

3) муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные, муниципаль хезмэт кYрсэтYче органные 
вазыйфаи затыные яки муниципаль хезмэткэрнее шикаять ителэ торгакарарлары hэм 
гамэллэре (гамэлсезлеге) турында мэгълYмат;

4) гариза бирYче хезмэт кYрсэтYче органные, хезмэт кYрсэтYче органные вазифаи 
затыные яки муниципаль хезмэткэрнее карары hэм гамэллэре (эшсезлеге) белэн 
килешми торган дэлиллэр.

5.5. Шикаятькэ шикаятьтэ эйтелгэн хэллэрне раслаучы документларные 
кYчермэлэре кушылырга мемкин. Бу очракта шикаятьтэ аеа кушылган документлар 
исемлеге китерелэ.

5.6. Шикаятьне аны биргэн муниципаль хезмэт алучы имзалый.
5.7. Шикаятьне карау нэти^элэре буенча Башкарма комитет ^итэкчесе (муниципаль 

район башлыгы) тYбэндэге карарларные берсен кабул итэ::
1) шикаятьне канэгатьлэндерэ, шул исэптэн кабул ителгэн карарны гамэлдэн 

чыгару, хезмэт кYрсэтYче орган тарафыннан хезмэт кYрсэтY нэти^эсендэ бирелгэн 
документларда хаталар hэм хаталарны тезэтY, мерэ^эгать итYчегэ Россия 
Федерациясе норматив хокукый актларында, Татарстан Республикасы норматив 
хокукый актларында каралмаган акчаларны кире кайтару, шулай ук башка 
формаларда;

2) шикаятьне канэгатьлэндерYДЭн баш тарта.
Элеге пунктта ^рсэтелгэн карар кабул ителгэннэн сое бер кеннэн дэ соега 

калмыйча, гариза бирYчегэ язма формада hэм гариза бирYченее телэге буенча 
электрон формада шикаятьне карау нэти^элэре турында мотивацияле ^авап 
^ибэрелэ.

http://aksubayevo.tatarstan.ru
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
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5.8. Шикаять барышында яки карау нэти^элэре буенча административ хокук бозу 
яки ^инаять составы билгелэре билгелэнгэн очракта, шикаятьлэрне карау вэкалэтлэре 
бирелгэн вазифаи зат шунда ук булган материалларны прокуратура органнарына 
^ибэрэ
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2 нче кушымта

Карар

_________ 20 г .___________

Кучемсез милек обьектына адрес биру турында

Россия Федерациясенец 25.10.2001 ел, №136-ФЗ Жир кодексы, Россия 
Федерациясенец 29.12.2004 ел, №190-ФЗ шэhэр тезелеше кодексы нигезендэ, 
Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль районыныц «Кэкре Кул авыл ^ирлеге» 
муниципаль берэмлеге Уставы нигезендэ Кэкре Кул авыл ^ирлеге башлыгы:
1. Кучемсез милек обьектына адрес бирергэ (Хокук иясе Ф. и. о.; мерэ^эгать итученец
бина урнашкан ^ир участогына хокукын билгелэуче документ): 4230___ Татарстан
Республикасы, Аксубай муниципаль районы,_______________ ^ 0h0P, авыл ^ирлеге)
_____________________, урам___________ , Д._________

Житэкче
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3 нче кушымта

Муниципаль хезмэт кYрсэтY буенча гамэллэр эзлеклелегенек Блок-схемасы
З ая ви тел ь  п о д а е т  заяв л ен и е  о 
п р ед о ста вл ен и и  
м ун и ц и п ал ь н о й  у сл у ги  и 
п р ед о ста в л я е т  д о к у м е н ты  в 
со о тве тстви и  с п. 2.5

С п е ц и ал и с т  О тд ел а  п р о в ер я е т  
д о к у м е н ты  в со о тве тстви и  с 
п у н к то м  2.5 н асто ящ его  
Р егл ам ен та . П р о в е р я е т  н ал и чи я  
о сн о в ан и й  д л я  о тк аза  в п ри ем е 
д о к у м ен то в , п р ед у см о тр ен н ы х  
п. 2 .8  н ас то ящ его  Р егл ам ен та .

С п е ц и ал и с т  О тдел а 
р е ги с тр и р у е т  за яв л е н и я  и 
д о к у м е н ты  15 м ин . (в д ен ь  
п о сту п л ен и я )

'
С п е ц и ал и с т  О тд ел а  у в ед о м л я ет  
за яв и тел я  о н ал и ч и и  п р еп ятств и й  
д л я  р еги стр а ц и и  за яв л е н и я  и 
в о зв р ащ а ет  ем у  д о к у м е н ты  с 
п и с ьм е н н ы м  об ъ яс н ен и е м  
со д е р ж а н и я  в ы яв л ен н ы х  
о сн о в ан и й  д л я  о тк аза  в при ем е 
д оку м ен то в

В о зв р ащ ен н ы е
заяв и тел ю
д о к у м е н ты

1
С п е ц и ал и с т  О тд ел а  н ап р ав л я ет  

зап р о сы

З ап рос  о 
п р ед о ста вл ен и  

и  св ед ен и й

С п е ц и ал и с ты  п о став щ и к о в  
д ан н ы х  о б р аб а ты в а ю т  зап р о сы  

и п р ед ста в л я ю т  д ан н ы е 
(св ед ен и я) и л и  у в ед о м л ен и е  об  

о тсу тств и и  доку м ен то в  
(св ед ен и )

Д о ку м ен ты  
(св ед ен и я) или  
у в ед о м л ен и е  
об  о тсу тств и и  
доку м ен то в  
(св ед ен и й )

С п е ц и ал и с т  Р Г У П  « Б Т И »
р а с с м а тр и в а е т  д окум ен ты , С п р авка

го т о в и т  сп р авк у  и н ап р ав л я ет  в
О тд ел

*
С п е ц и ал и с т  О тд ел а  го т о ви т П р о е к т  д о к у м е н та

п р о е к т  д о к у м е н та _

С п е ц и ал и с т  
О тд ел а  го т о ви т  

п и сьм о  об 
отк азе

П и сьм о  об 
отказе

Н ач а л ь н и к  О тд ел а  
с о гл а со в ы в ает  п р о ек т  

д оку м ен та

С о гл ас о ва н н ы й  п р о ек т  
д о к у м ен та

Р у к о в о д и те л ь  И сп о л к о м а  
п о д п и сы в а ет  д о к у м е н т

П о д п и са н н ы й  д о к у м е н т  или  
п и сьм о  об  о тк азе

С п е ц и ал и с т  О тд ел а  в ы д а ет  
заяв и тел ю

В ы д ан н ы й  д о к у м е н т  или  
п и сьм о  об  о тк азе



4 нче кушымта

Ерак эш урыннары исемлеге hэм документларны кабул итY графигы
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№
п/п

Ерак эш урыны Хезмэт кYрсэтелэ торган торак 
пунктлар

Кабул итY графигы 
кэгазь



5 нче кушымта 
Ж^итэкче

Татарстан Республикасы Аксубай муниципаль 
районы Кэкре ^ л  авыл ^ирлеге 

башкарма комитеты

20

Гариза
техник хатаны тезэтY турында 

Муниципаль хезмэт кYрсэтYДЭ ясалган хата турында хэбэр итэм

(хезмэтнее исеме) 
Яздырылган:___________________________________

Дерес мэгълYмат:l

Техник хатаны тезэтYне hэм муниципаль хезмэт нэти^эсе булган документка тиешле 
Yзгэрешлэр кертYне сорыйм.
ТYбэндэге документларны кушам:
1.
2.
3.
Техник хатаны тезэтY турындагы гаризаны кире кагу турында Карар кабул ителгэн
очракта мондый карар ^ибэрYегезне сорыйм:
электрон документны E-mail адресына ^ибэрY аша:_______ ;
почта аша ^ибэрелгэн кэгазьдэ расланган ^чермэ рэвешендэ:

Yземнее ризалыгымны, шулай ук Yзем тэкъдим иткэн затные шэхси мэгълYматларны 
эшкэртYгэ (^ыю, системалаштыру, туплау, саклау, тегэллэY (яеарту, YЗгэртY), куллану, 
тарату (шул исэптэн тапшыру), шэхессезлэндерY, блоклау, шэхси мэгълYматларны юк 
итY, шулай ук муниципаль хезмэт кYрсэтY кысаларында шэхси мэгълYматларны 
эшкэртY ечен кирэкле башка гамэллэр), шул исэптэн автоматлаштырылган 
муниципаль хезмэт кYрсэтY максатларында муниципаль хезмэт кYрсэтYче орган 
тарафыннан алар нигезендэ карарлар кабул итYне дэ кертеп, режим.
Бу хакта раслыйм: белдерYДЭ кертелгэн, Минем шэхескэ hэм мин тэкъдим иткэн 
кешегэ кагылышлы, шулай ук мин TYбэндэ керткэн мэгълYматлар ышанычлы. Гаризага 
кушылган документлар (документлар кYчермэлэре) Россия Федерациясе законнары 
белэн билгелэнгэн талэплэргэ туры килэ, гариза тапшырылган вакытта бу 
документлар гамэлдэ hэм ышанычлы мэгълYматлар YЗ эченэ ала.
Муниципаль телефон аша бирелгэн хезмэтнее сыйфатын бэялэY буенча сораштыруда 
катнашуга ризалыгымны бирэм:________________________.

_________________________________( _________________ )
(дата) (имза) (Ф. и. о.)
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Кушымта (белешмэ)

Муниципаль хезмэт KYрсэтY ечен жаваплы hэм аньщ утэлешен контрольдэ 
тотучы вазыйфаи затларньщ реквизитлары.

Аксубай муниципаль районы Кэкре Кул авыл жирлеге башкарма комитеты
Вазифа Телефон Электрон адрес

Башкарма комитет ^итэкчесе 88434444345 Krozer.Aks@tatar. ru
Башкарма комитет ^итэкчесе 
урынбасары

88434444345 Krozer.Aks@tatar. ru

Аксубай Кэкре Кул авыл жирлеге Советы муниципаль район
Вазифа Телефон Электрон адрес

Баш 88434444345 Krozer.Aks@tatar. ru


