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«Татарстан Республикасы Буа муниципаль  

районында муниципаль хезмәтнең вакантлы  

вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе  

турында  нигезләмә››  
 

«Россия Федерациясендә муниципаль хезмәт турында» 2007 елның 02 мартындагы 25-ФЗ 

номерлы Федераль законның 17 статьясы, муниципаль хезмәт турында Татарстан Республикасы 

кодексының 20 статьясы һәм Татарстан Республикасы Буа муниципаль районында муниципаль 

хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыруны тәртипкә салу максатларында Буа 

муниципаль районы Советы карар чыгарды: 

 

1. Татарстан Республикасы Буа муниципаль районында муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында нигезләмәне (1-нче кушымта) расларга. 

2. Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

конкурс нигезендә биләнә торган муниципаль хезмәт вазыйфалары исемлеген расларга (2-нче 

кушымта). 

3. Татарстан Республикасы Буа муниципаль районында муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасын биләүгә конкурста катнашырга теләк белдергән граждан муниципаль органга тәкъдим 

ителергә тиешле анкета формасын расларга (3-нче кушымта). 

4. «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районында муниципаль хезмәтнең вакантлы 

вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында» 2009 елның 17 апрелендәге 6-35 номерлы 

карарын үз көчен югалткан дип танырга. 

5. Әлеге Карарның үтәлешен тикшереп торуны Буа муниципаль районы Советы аппараты 

җитәкчесе С.А.Пенкинга йөкләргә. 

 

 

Буа муниципаль районы башлыгы,  

Буа муниципаль районы Советы рәисе                     А.К.Айзетуллов 

                                                                      



 
 Буа муниципаль районы Советының 2015 елның  

13 февралендәге 9-45 номерлы карарына  

1 нче кушымта 
Татарстан Республикасы Буа муниципаль районында муниципаль хезмәтнең 

вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс уздыру тәртибе турында нигезләмә 

  

1. «Россия Федерациясендә муниципаль хезмәт турында» 2007 елның 02 мартындагы 25-ФЗ 

номерлы Федераль законның 17 статьясы, муниципаль хезмәт турында Татарстан Республикасы 

кодексының 20 статьясы нигезендә Татарстан Республикасы Буа муниципаль районында 

муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә (өлештә - Нигезләмә) конкурс үткәрү 

тәртибе турындагы нигезләмә белән Татарстан Республикасы Буа муниципаль районында җирле 

үзидарә органнарында муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасын биләүгә конкурс үткәрү 

тәртибе һәм шартлары билгеләнә. 

2. Вакантлы вазыйфаны биләүгә Конкурс (алга таба – конкурс) гражданнарның сәләтләренә 

һәм һөнәри әзерлегенә ярашлы рәвештә муниципаль хезмәткә тигез керү конституцион хокукын, 

шулай ук муниципаль хезмәткәрләрнең конкурс нигезендә вазыйфаи үсешкә хокукын тәэмин итә. 

3. Конкурс җирле үзидарә органы җитәкчесе яисә муниципаль хезмәткәрнең вакантлы 

(муниципаль хезмәткәрләр белән алмаштырылмаган) вазыйфасы булганда муниципаль 

хезмәткәрнең яллаучы (эш бирүче) вәкиле вазыйфаларын башкарырга вәкаләтле башка вазыйфаи 

зат карары буенча игълан ителә. 

Конкурс нигезендә алыштырыла торган муниципаль хезмәт вазыйфалары исемлеге тиешле 

орган җитәкчесе яисә муниципаль хезмәткәрнең эшкә алучы (эш бирүче) вәкиле вазыйфаларын 

башкарырга вәкаләтле башка вазыйфаи зат тарафыннан билгеләнә. 

4. "Татарстан Республикасында муниципаль хезмәт турында" Татарстан Республикасы 

Законының 27 статьясы нигезендә Конкурс үткәрелми: 

а) муниципаль хезмәт вазифасына билгеләнгәндә, сайланган муниципаль вазифаны биләүче 

кешенең вәкаләтләрен үтәүне турыдан-туры тәэмин итү өчен булдырыла; 

б) ашыгыч хезмәт килешүе төзегәндә; 

в) муниципаль хезмәткәрне муниципаль хезмәтнең башка вазифасына билгеләгәндә, 

медицина нәтиҗәсе нигезендә ул биләгән вазифа буенча вазифа бурычларын үтәп, биләгән 

вазифасын кыскартып, җирле үзидарә органнарын үзгәртеп кору, бетерү яки аның структурасын 

үзгәртү мөмкин булмаган очракта; 

г) муниципаль хезмәт вазифасына конкурс нигезендә формалаштырылган кадрлар 

резервында торучы гражданны билгеләгәндә. 

5. Конкурста катнашу хокукына 18 яшькә җиткән һәм Россия Федерациясе, Татарстан 

Республикасы законнары нигезендә билгеләнгән вакантлы вазыйфага квалификация таләпләренә 

туры килгән гражданнар ия. 

6. Конкурсны үткәрү шартлары, аны үткәрү датасы, вакыты һәм урыны турында 

мәгълүматлар, шулай ук хезмәт килешүе проекты район газетасында Знамя (Байрак, Ялав), шулай 

ук Буа муниципаль районының рәсми сайтында Интернет челтәрендә басылып чыга. 

7. Вакантлы вазыйфаны биләүгә конкурс үткәрү турында хәбәрдә: 

1) вакантлы вазыйфаның тулы исеме; 

2) конкурс үткәрү шартлары, бу вазифаны биләүгә дәгъва итүчегә карата таләпләрне үз 

эченә ала; 

3) конкурсның датасы, вакыты һәм урыны; 

4) әлеге Нигезләмәнең 9 пункты нигезендә тапшырылырга тиешле документларны кабул 

итү урыны һәм вакыты һәм күрсәтелгән документларны кабул итү вакыты; 

5) конкурс турында тулы мәгълүмат чыганагы турында мәгълүмат (телефон, факс, электрон 

почта, электрон адрес); 

6) Россия Федерациясе һәм Татарстан Республикасы законнары, Муниципаль хокукый 

актлар нигезендә башка мәгълүматлар. 

8. Конкурс уздыру турында хәбәр конкурс уздырылачак көнгә кадәр 20 көннән дә соңга 

калмыйча басылып чыга. 

9. Конкурста катнашырга теләүчеләр конкурс комиссиясенә гариза бирәләр, аңа түбәндәге 

документлар кушылырга тиеш: 



 
1) Шәхси белдерү; 

2) 4*6 зурлыктагы фото кушымтасы белән үз куллары белән тутырылган һәм имзаланган 

анкета; 

3) паспорт күчермәсе яки аны алыштыручы документ (тиешле документ конкурска килгәч 

шәхсән күрсәтелә); 

4) кирәкле һөнәри белемне, эш стажын һәм квалификациясен раслаучы документлар: 

гражданның хезмәт (хезмәт) эшчәнлеген раслаучы хезмәт кенәгәсе күчермәсе яки башка 

документлар; 

һөнәри белем, өстәмә һөнәри белем, фәнни дәрәҗә, фәнни исем бирү турында документлар 

күчермәләре; 

5) мәҗбүри пенсия иминияте иминият таныклыгы; 

6) Россия Федерациясе территориясендә яшәү урыны буенча салым органында физик затны 

исәпкә кую турында таныклык; 

7) хәрби бурычлы кешеләр һәм хәрби хезмәткә чакырылырга тиешле кешеләр өчен хәрби 

исәп документлары; 

8) Татарстан Республикасы муниципаль вазыйфасын биләүгә дәгъва кылучы гражданның 

керемнәре, мөлкәте һәм мөлкәти характердагы йөкләмәләре турында мәгълүмат; 

9) Татарстан Республикасы муниципаль вазыйфасын биләүгә дәгъва кылучы гражданның 

хатыны(хатыны) һәм балигъ булмаган балаларының керемнәре, мөлкәте һәм мөлкәти 

характердагы йөкләмәләре турында мәгълүмат; 

10) гражданның муниципаль хезмәткә керүенә яки аны үтүенә комачаулаучы авыруның 

булмавы турында документ. 

10. Гариза биргән кешегә документларны алуда исемлек һәм аларны алу датасы 

күрсәтелгән расписка бирелә. 

11. Граждан вакантлы вазыйфага квалификация таләпләренә туры килмәү сәбәпле, шулай 

ук муниципаль хезмәт турында законнарда муниципаль хезмәткә керү һәм аны үтү өчен 

билгеләнгән чикләүләр белән бәйле рәвештә конкурста катнашырга рөхсәт ителми. 

Вакантлы вазыйфаны биләүгә конкурста катнашудан баш тарткан очракта, граждан әлеге 

карарны гамәлдәге законнарда билгеләнгән тәртиптә шикаять итәргә хокуклы. 

Вакантлы вазыйфаны биләү конкурсында катнашучы теләсә кайсы вакытта үз гаризасын 

кире алырга хокуклы. 

12. Тәкъдим ителгән документларны кабул итү һәм тикшерү конкурс комиссиясе секретаре 

тарафыннан башкарыла. 

13. Әлеге Нигезләмәнең 9 пунктында күрсәтелгән документлар конкурс комиссиясенә 

конкурс үткәрү турында хәбәр басылып чыкканнан соң 20 көн эчендә тапшырыла. Документларны 

вакытында тапшырмау, аларны тулы күләмдә яки рәсмиләштерү кагыйдәләрен бозып бирү 

гражданга аларны кабул итүдән баш тарту өчен нигез булып тора. 

14. Конкурс гаризалар бирү вакыты тәмамланганнан соң 10 көн эчендә үткәрелә. 

15. Конкурсны үткәрү өчен җирле үзидарә органы җитәкчесе муниципаль хокукый акт 

белән конкурс комиссиясен төзи. Конкурс комиссиясе әгъзаларының гомуми саны 5 кешедән ким 

түгел. 

16. Конкурс комиссиясе составына җирле үзидарә органы җитәкчесе һәм (яисә) ул 

вәкаләтле муниципаль хезмәткәрләр (шул исәптән муниципаль хезмәт һәм кадрлар мәсьәләләре 

буенча бүлекчәләрдән, вакантлы вазыйфаны биләүгә конкурс үткәрелә торган юридик (хокукый) 

бүлекчә һәм бүлекчәдән), шулай ук фәнни һәм мәгариф учреждениеләре, башка оешма вәкилләре, 

муниципаль хезмәт белән бәйле мәсьәләләр буенча бәйсез экспертлар сыйфатында керә. Бәйсез 

экспертлар саны комиссия әгъзаларының гомуми санының 1 ⁄ 4 өлеше булырга тиеш. 

17. Конкурс комиссиясе рәис, рәис урынбасары, секретарь һәм комиссия әгъзаларыннан 

тора. 

18. Конкурс вакантлы вазыйфаны биләүгә кандидатларның һөнәри дәрәҗәсен, аларның бу 

вазыйфага квалификация таләпләренә туры килүен бәяләүдән гыйбарәт. 

19. Тәкъдим ителгән документлар нигезендә конкурс комиссиясе кандидатларны конкурста 

катнашырга рөхсәт итү турында карар кабул итә. 

20. Конкурс үткәргәндә конкурс комиссиясе кандидатларны белем алу, гражданлык яки 

башка дәүләт яки муниципаль хезмәт үтү, башка хезмәт эшчәнлеген гамәлгә ашыру турындагы 



 
документлар нигезендә, шулай ук федераль законнарга һәм Россия Федерациясенең башка 

норматив хокукый актларына каршы килмәгән кандидатның һөнәри һәм шәхси сыйфатларын 

бәяләү ысулларын, шул исәптән кандидатларның үз программаларын тәкъдим итүләрен, 

индивидуаль әңгәмәне кулланып, конкурс процедуралары нигезендә бәяли. 

Кандидатларның һөнәри һәм шәхси сыйфатларын бәяләгәндә, конкурс комиссиясе 

вакантлы вазыйфага тиешле квалификация таләпләреннән, вазыйфа инструкциясе таләпләреннән, 

шулай ук муниципаль хезмәт турындагы законнарда билгеләнгән башка нигезләмәләрдән чыгып 

эш итә. 

21. Конкурс комиссиясе утырышы кимендә ике кандидат булганда үткәрелә. 

Кандидатларны тикшерү һәм конкурс буенча сайлап алу Конкурс комиссиясе 

утырышларында башкарыла. 

Конкурс комиссиясе утырышы, әгәр анда аның әгъзаларының өчтән ике өлеше булса, 

хокуклы дип санала. Конкурс комиссиясе карарлары утырышта катнашучы әгъзаларының гади 

күпчелек тавышлары белән кабул ителә. 

Тавышлар тигез булганда, конкурс комиссиясе рәисе тавышы хәл иткүче булып тора. 

22. Конкурс комиссиясе карары кандидат булмаганда кабул ителә. 

23. Конкурс комиссиясе әгъзалары кабул иткән карарлар (комиссиянең тавыш бирү 

нәтиҗәләре) конкурс комиссиясе протоколы белән рәсмиләштерелә, ул утырышта катнашкан 

конкурс комиссиясе рәисе, рәис урынбасары, секретаре һәм әгъзалары тарафыннан имзалана. 

24. Конкурс нәтиҗәләре буенча конкурс комиссиясе түбәндәге карарларның берсен кабул 

итә: 

1) катнашучыларның берсен конкурс җиңүчесе дип тану турында; 

2) Барлык дәгъвачыларны муниципаль хезмәтнең вакантлы вазыйфасына карата таләпләргә 

туры килми дип тану турында; 

3) конкурсның уздырылмаган дип танылуы турында. 

Конкурс комиссиясе конкурсны түбәндәге очракларда уздырылмаган дип тану турында 

Карар кабул итә: 

- конкурста катнашу өчен гаризалар булмау; 

- конкурста катнашу өчен дәгъва итүчеләрнең икедән азрак гаризасы булу; 

конкурс вакытында дәгъвачыларның барлык белдерүләрен кире алу. 

25. Вакантлы вазыйфаны биләүгә конкурс нәтиҗәләре буенча конкурс җиңүчесен вакантлы 

вазыйфага билгеләү турында яллаучы (эш бирүче) вәкиленең хокукый акты чыгарыла һәм конкурс 

җиңүчесе белән хезмәт килешүе төзелә. 

26. Әгәр конкурс нәтиҗәсендә вакантлы вазыйфага квалификация таләпләренә җавап 

бирүче кандидатлар ачыкланмаса, конкурс комиссиясе тәкъдиме буенча җирле үзидарә органы 

(Муниципаль орган) җитәкчесе яисә эшкә алучы (эш бирүче) вәкиле вазыйфаларын башкарырга 

вәкаләтле башка вазыйфаи зат кабат конкурс үткәрү турында Карар кабул итә. 

Конкурс комиссиясе тәкъдим иткән кандидатларның берсе дә вакантлы вазыйфага билгеләү 

өчен кирәкле тавышлар санын җыймаган очракта да кабат конкурс үткәрү турында Карар кабул 

ителә. 

27. Конкурс комиссиясе конкурста катнашкан кандидатларга конкурс тәмамланганнан соң 

бер ай эчендә аның нәтиҗәләре турында язма рәвештә хәбәр итә. 

28. Конкурста катнашырга рөхсәт ителмәгән вакантлы вазыйфага дәгъва итүчеләрнең һәм 

конкурста катнашкан кандидатларның документлары конкурс тәмамланганнан соң өч ел эчендә 

язма гариза буенча кире кайтарыла ала. Бу срок тәмамланганчы Документлар җирле үзидарә 

органнары архивында саклана, шуннан соң юк ителергә тиеш. 

29. Конкурста катнашу белән бәйле чыгымнар (конкурс уздырыла торган урынга барып 

кайту, торак бинаны арендалау, яшәү, элемтә чаралары хезмәтләреннән файдалану һәм башкалар) 

кандидатлар тарафыннан үз акчалары хисабына башкарыла. 

30. Кандидат гамәлдәге законнарга ярашлы рәвештә конкурс комиссиясе карарына шикаять 

бирергә хокуклы.  

  

 

 

 



 
Буа муниципаль районы 

Советының 2015 елның 13 

февралендәге 9-45 номерлы 

карарына 2 нче кушымта 
 

Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының җирле үзидарә органнарында 

конкурс нигезендә биләнә торган муниципаль хезмәт вазыйфалары исемлеге 

 

1 бүлек. Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратында 

муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

 

1. Муниципаль хезмәтнең югары вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппараты җитәкчесе. 

2. Муниципаль хезмәтнең төп вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының юридик бүлеге 

башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының җирле үзидарә 

органнары белән эшләү бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппараты үтәлешен массакүләм 

мәгълүмат чаралары, җәмәгатьчелек, хатлар һәм тикшереп тору бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының бухгалтерлык 

исәбе һәм хисаплылык бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының гомуми бүлеге 

башлыгы. 

 

3. Муниципаль хезмәтнең әйдәп баручы вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башлыгы ярдәмчесе. 

 

4. Муниципаль хезмәтнең өлкән вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының юридик бүлеге 

баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының бухгалтерлык 

исәбе һәм хисаплылык бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының җирле үзидарә 

органнары белән эшләү бүлегенең әйдәп баручы белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы Советы аппаратының массакүләм 

мәгълүмат чаралары, җәмәгатьчелек, хатлар һәм үтәлешен тикшереп тору бүлегенең әйдәп баручы 

белгече. 

 

2 бүлек. Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетында 

муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

 

1. Муниципаль хезмәтнең югары вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитеты җитәкчесе; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитеты җитәкчесенең 

беренче урынбасары; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитеты җитәкчесе 

урынбасары; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының эшләр 

идарәчесе. 

 

2. Муниципаль хезмәтнең төп вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының оештыру 



 
бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының 

мәгълүматлаштыру һәм мәгълүматны яклау бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының архитектура 

бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының төзелеш, 

транспорт, торак-коммуналь һәм юл хуҗалыгы бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының территориаль 

үсеш бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының муниципаль 

сатып алулар бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының яшьләр эшләре, 

спорт һәм туризм бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының архив бүлеге 

башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының гражданлык 

хәле актларын теркәү бүлеге башлыгы; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының торак сәясәте 

бүлеге башлыгы. 

 

3. Муниципаль хезмәтнең әйдәп баручы вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының төзелеш, 

транспорт, торак-коммуналь һәм юл хуҗалыгы бүлеге башлыгы урынбасары; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының территориаль 

үсеш бүлеге башлыгы урынбасары; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының яшьләр эшләре, 

спорт һәм туризм бүлеге башлыгы урынбасары; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитеты җитәкчесенең 

ярдәмчесе. 

 

4. Муниципаль хезмәтнең өлкән вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының оештыру 

бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының 

мәгълүматлаштыру һәм мәгълүматны яклау бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының архитектура 

бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының төзелеш, 

транспорт, торак-коммуналь һәм юл хуҗалыгы бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының территориаль 

үсеш бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының муниципаль 

сатып алулар бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының опека һәм 

попечительлек бүлеге баш белгече; 

- 

5. Муниципаль хезмәтнең кече вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районы башкарма комитетының архив 

бүлегенең 1 категорияле белгече. 

 

3 бүлек. Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының Буа шәһәре башкарма 

комитетында муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

 

1. Муниципаль хезмәтнең югары вазыйфалары: 



 
- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының Буа шәһәре башкарма комитеты 

җитәкчесе. 

 

2. Муниципаль хезмәтнең өлкән вазыйфалары: 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының Буа шәһәре башкарма комитеты 

баш белгече. 

 

4 бүлек. «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесендә муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

 

1. Муниципаль хезмәтнең югары вазыйфалары: 

- «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының Финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесе рәисе; 

- «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының Финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесе рәисе урынбасары. 

 

2. Муниципаль хезмәтнең төп вазыйфалары: 

- «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесенең исәпкә алу һәм хисаплылык бүлеге башлыгы; 

- «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесен фаразлау һәм анализлау бүлеге башлыгы. 

 

3. Муниципаль хезмәтнең өлкән вазыйфалары: 

- «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесенең бюджет бүлеге баш белгече; 

- «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесенең бюджет бүлеге баш белгече; 

- Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының Финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесенең исәпкә алу һәм хисаплылык бүлеге баш белгече; 

- «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының финанс-бюджет палатасы» 

муниципаль казна учреждениесен фаразлау һәм анализлау бүлегенең баш белгече. 

 

5 бүлек. «Татарстан Республикасы Буа муниципаль районының контроль-хисап палатасы» 

муниципаль казна учреждениесендә муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

 

1. Муниципаль хезмәтнең югары вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районының контроль-хисап палатасы» муниципаль казна учреждениесе 

рәисе урынбасары. 

 

6 бүлек. «Буа муниципаль районының мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре палатасы» 

муниципаль казна учреждениесендә муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

1. Муниципаль хезмәтнең югары вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районы муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

палатасы» муниципаль казна учреждениесе рәисе. 

 

2. Муниципаль хезмәтнең өлкән вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районы муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

палатасы» муниципаль казна учреждениесе баш белгече; 

- «Буа муниципаль районы муниципаль берәмлегенең мөлкәт һәм җир мөнәсәбәтләре 

палатасы» муниципаль казна учреждениесенең әйдәүче белгече. 

 



 
7 бүлек. «Буа муниципаль районы мәгариф идарәсе» муниципаль казна учреждениесендә 

муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

1. Муниципаль хезмәтнең төп вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районының Мәгариф идарәсе» муниципаль казна учреждениесе 

башлыгы. 

 

2. Муниципаль хезмәтнең әйдәп баручы вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районының Мәгариф идарәсе» муниципаль казна учреждениесе 

башлыгы урынбасары. 

 

3. Муниципаль хезмәтнең өлкән вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районы мәгариф идарәсе» муниципаль казна учреждениесе баш белгече. 

8 бүлек. «Буа муниципаль районы Мәдәният идарәсе» муниципаль казна учреждениесендә 

муниципаль хезмәт вазыйфалары 

 

 

1. Муниципаль хезмәтнең төп вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районының Мәдәният идарәсе» муниципаль казна учреждениесе 

башлыгы. 

 

2. Муниципаль хезмәтнең өлкән вазыйфалары: 

- «Буа муниципаль районының Мәдәният идарәсе» муниципаль казна учреждениесе баш 

белгече. 

 

 



 
Буа муниципаль районы 

Советының 2015 елның 13 

февралендәге 6-45 номерлы 

карарына 3 нче кушымта 
АНКЕТА 

(үз кулы белән тутырыла) 
 

1. Фамилия ________________________________________________________   Фото            

    Исем ____________________________________________________________           

Атасының исеме_______________________________________________________       

 

2. Фамилиясен, исемен яки атасының исемен үзгәрткән очракта, 

аларны, шулай ук кайда һәм ни сәбәпле үзгәртүләрен күрсәтегез. 

 

3. Ел, сан, ай һәм туган урын (авыл, шәһәр, өлкә, республика)  

4. Гражданлык (әгәр  хыянәт итсәләр, кайчан һәм нинди сәбәп 

буенча икәнен күрсәтегез) 

 

5. Мәгариф (кайчан һәм нинди уку йортлары тәмамлаган, 

дипломнар номерлары). Диплом буенча белгеч. Диплом буенча 

квалификация 

 

6. Укыту дәрәҗәсе, уку исеме (бирелгән вакытта, дипломнарның 

номерлары) 

 

7. Россия Федерациясе халыкларының  нинди чит телләргә һәм  

телләренә ия һәм аңлаша аласыз (иркен сөйләшә) 

 

8. Хезмәт эшчәнлеге башланганнан бирле башкарыла торган эш 

(югары һәм урта уку йортларында укуны, хәрби хезмәт, бергә 

эшләү, эшкуарлык эшчәнлеге һ.б.ны да кертеп).<*>     

 

 

Ай һәм ел Предприятиеләр, учреждениеләр, 

оешмалар күрсәтелгән вазыйфа 

Предприятиеләр, 

учреждениеләр, оешмалар 

урнашкан урын 

Керү китү   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

 

------------------------------------------- 

<*> Предприятиенең, учреждениеләрнең һәм оешманың исемен алар үз вакытында ничек аталсалар, шулай күрсәтергә 

кирәк; хәрби хезмәтне хәрби частьнең вазифасын һәм номерын күрсәтеп язарга кирәк. 

9. Сезнең якын туганнарыгыз (әти, әни, абый-энеләр, апа-сеңелләр һәм балалар), шулай ук 

ирегез (хатыным), шул исәптән элеккеге туганнары 

 

Туганлык 

дәрәҗәсе 

Фамилиясе, исеме, 

атасының исеме<*> 

Ел, туган 

урын 

Эш урыны, 

вазыйфасы 

Яшәү урыны 

адресы 

     

     



 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 

10. Хәрби хезмәткә мөнәсәбәт һәм хәрби исем _____________________________ 

________________________________________________________________________________ 

11. Өй адресы һәм телефон номеры ______________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

12. Паспорт яки аны алмаштыручы документ __________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(номер, серия, кем һәм кайчан бирелгән) 

________________________________________________________________________________ 

13. Өстәмә белешмәләр (дәүләт бүләкләре, сайланулы вәкиллекле органнарда катнашу, шулай ук 

рәсмиләштерелә торган башка мәгълүмат) 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________ 

 

 

"___" ________ 20____ ел                                        Имза_____________ 

 

Рәсмиләштерелә торган затның хезмәт эшчәнлеге  һәм укуы турында фотога һәм 

мәгълүматларга шәхесне, хезмәт кенәгәсендәге язмаларны, мәгариф һәм хәрби хезмәт турындагы 

документларга туры килә. 

М.У. __________________________                  _____________________________ 
                                                                                                                                        (имза) 

"___" ________ 20__ ел. 
 

 

------------------------------------------- 

<*> Әгәр туганнары фамилиясен, исемен, атасының исемен үзгәрткән булсалар, аларның элеккеге фамилияләрен, исемен, 

атасының исемен күрсәтергә кирәк. 


