
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫМ КОМИТЕТ 
БАВЛИНСКОЕО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ 
БАУЛЫ 

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ 
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2024г. г.Бавлы

КАР АР

№

Об утверждении Административного 
регламента предоставления муници­
пальной услуги по предоставлению 
муниципального имущ ества в аренду, 
безвозмездное пользование без 
проведения торгов

В соответствии с Ф едеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

постановлением Кабинета М инистров Республики Татарстан от 28.02.2022 

№175 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг республиканскими 

органами исполнительной власти и о признании утративш ими силу отдельных 

постановлений Кабинета М инистров Республики Татарстан» Исполнительный 

комитет Бавлинского муниципального района Республики Татарстан

П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в 

аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов.

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном портале 

правовой информации Республики Татарстан (http://www.pravo.tatarstan.ru) и на 

сайте Бавлинского муниципального района Республики Татарстан 

(http://www.bavly.tatarstan.ru).

http://www.pravo.tatarstan.ru
http://www.bavly.tatarstan.ru
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3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

заместителя руководителя Исполнительного комитета Бавлинского 

муниципального района по экономическому развитию.

Руководитель 
Исполнительного комитета 

Бавлинского муниципального района Д.Л. Бакиров



УТВЕРЖДЕН 
постановлением 

Исполнительного комитета 
Бавлинского муниципального района 
о т« » 2024 г. № ____

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению 

муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование
без проведения торгов

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муни­
ципальной услуги (далее -  административный регламент, регламент) устанав­
ливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов (далее -  муниципальная услуга).

1.1.2. П оложения административного регламента распространяю тся на 
имущество, составляющее муниципальную казну, за исклю чением земельных 
участков, жилых помещ ений муниципального жилищного фонда и не 
распространяются на отношения по предоставлению муниципального 
имущества в безвозмездное пользование для размещ ения участковых 
уполномоченных полиции, религиозным организациям в собственность или 
безвозмездное пользование муниципального имущ ества религиозного 
назначения, муниципального имущества, соответствующего критериям, 
установленным частью 3 статьи 5 и (или) частью 1 статьи 12 Федерального 
закона от 30.11.2010 № 327-Ф3 «О передаче религиозным организациям 
имущества религиозного назначения, находящегося в государственной и 
муниципальной собственности».

1.2. Категории заявителей

1.2.1. Лицами, имеющ ими право на получение муниципальной услуги 
(далее -  заявитель), являются:

в части предоставления муниципального имущ ества в аренду - 
юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие свою 
деятельность без образования юридического лица, физические лица, не 
являющиеся индивидуальными предпринимателями и применяющие 
специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - 
физические лица, применяющие специальный налоговый режим);

в части предоставления муниципального имущества в безвозмездное 
пользование - юридические лица и индивидуальные предприниматели,
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определенным в Порядке передачи муниципального имущ ества муниципального 
образования;

в части согласования предоставления муниципального имущества в 
субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам - арендаторы, ссудо­
получатели.

Имущ ественная поддержка в виде передачи во владение и (или) 
пользование муниципального имущества на возмездной основе, безвозмездной 
основе, в том числе на льготных условиях субъектам малого и среднего 
предпринимательства, физическим лицам, применяющим специальный 
налоговый режим (муниципальная преференция в целях поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства, физических лиц, применяющих 
специальный налоговый режим), оказывается субъектам малого и среднего 
предпринимательства, физическим лицам, применяющ им специальный 
налоговый режим, при условии одновременного соблюдения следующих 
условий:

сведения о заявителе включены в Единый реестр субъектов малого и 
среднего предпринимательства (а в отношении субъектов малого и среднего 
предпринимательства, осуществляющ их деятельность в сфере социального 
предпринимательства, сведения о заявителе включены в Единый реестр 
субъектов малого и среднего предпринимательства с указанием на то, что 
заявитель является социальным предприятием), за исклю чением физических 
лиц, применяющих специальный налоговый режим;

такая поддержка предоставляется для осуществления одного или 
нескольких социально значимых либо приоритетных видов деятельности, 
указанных в муниципальной программе, содержащей мероприятия, 
направленные на развитие малого и среднего предпринимательства, физических 
лиц, применяющ их специальный налоговый режим, а также содержащихся в 
муниципальном правовом акте об утверждении перечня видов деятельности, 
имеющих приоритетное значение для социально-экономического развития 
муниципального образования.

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, 
действующий на основании документа, удостоверяющ его его полномочия (далее 
-  представитель заявителя).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается:

1) на информационных стендах, содержащ их визуальную и текстовую 
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещ ениях 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

2) на сайте Бавлинского муниципального района в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» (https://bavly.tatarstan.ru/) (далее -  сеть 
Интернет);
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3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru) (далее -  Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
(https:// ww w .gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных 
и муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее -  
Реестр государственных и муниципальных услуг).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной
услуги осуществляется:

при устном обращ ении - лично или по телефону,
при письменном обращении (в том числе в форме электронного 

документа) -  на бумажном носителе по почте, в электронной форме - по
электронной почте;

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Единого портала, Республиканского портала;
3) в М КУ «Палата земельных и имущ ественных отнош ений Бавлинского 

муниципального района Республики Татарстан» (далее — Палата).
М естонахождение Палаты: Республика Татарстан, г. Бавлы, ул. Пушкина,

Д-25.
График работы:
понедельник - пятница: с 08.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00; 
выходные дни: суббота, воскресенье.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон (85569) 5 66 83.
Проход по документам удостоверяющ им личность.
1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о 

порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании 
сведений, содержащ ихся в Реестре государственных и муниципальных услуг,
предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осущ ествляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 
том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматриваю ­
щего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или
предоставление им персональных данных.

1.3.4. При обращ ении заявителя лично или по телефону в соответствии с
поступившим обращ ением предоставляется информация.

1)о месте нахождения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, Палаты (адрес, график работы,
справочные телефоны);

2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках
подачи заявлений;
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3) о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; 
о нормативных правовых актах, регулирую щ их вопросы предоставления 
муниципальной услуги;

4) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации 
заявления;

5) о ходе предоставления муниципальной услуги;
6) о месте размещ ения на официальном сайте информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги;
7) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц 

Палаты.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и 
вопросы, указанные в настоящ ем пункте административного регламента, и в 
течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения направляют ответ 
заявителю. Ответы даются на языке обращения. В случае невозможности дать 
ответ на языке обращения используются государственные языки Республики 
Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается на сайте Бавлинского муниципального района и на информаци­
онных стендах в помещ ениях Палаты для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, 
размещаемая на информационных стендах и на сайте муниципального района в 
сети «Интернет», вклю чает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в 
пунктах 2.1., 2.3., 2.4., 2.5., 2.7., 2.9., 2.10., 2.11., 5.1. административного 
регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени 
работы Палаты, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной 
услуги.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующ ие 
предоставление муниципальной услуги

1.4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирую щ их предос­
тавление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных 
правовых актов и источников их официального опубликования), размещ ен на 
Едином портале, в Реестре государственных и муниципальных услуг, на сайте 
Бавлинского муниципального района в сети «Интернет».

1.4.2. Текст административного регламента в действую щ ей редакции 
подлежит размещ ению  на Едином портале, в Реестре государственных и 
муниципальных услуг, на сайте муниципального района в сети «Интернет».
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1.5. Термины, используемые в административном регламенте,
и их определения

1.5.1. В административном регламенте используются следующие термины 
и определения:

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предостав­
ления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
(сельском) поселении муниципального района или в городском округе 
Республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства 
Российской Ф едерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ош ибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведш ая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям 
в документах, на основании которых вносились сведения;

ЕСИА -  Единая система идентификации и аутентификации в инфраструк­
туре, обеспечивающ ей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме;

ФГИС - Ф едеральная государственная информационная система, обеспе­
чивающая ' санкционированный доступ участников информационного 
взаимодействия (граждан-заявителей и должностных лиц органов 
исполнительной власти и органов местного самоуправления) к информации, 
содержащейся в государственных информационных системах и иных 
информационных системах;

М Ф Ц - Государственное бюджетное учреждение «М ногофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике 
Татарстан»;

АИС М Ф Ц - Автоматизированная информационная система многофунк­
циональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
Республики Татарстан.

1.5.2. Основные понятия, используемые в настоящем административном 
регламенте, применяются в том же значении, что и в Ф едеральном законе от 
26.07.2006 № 135-Ф 3 «О защите конкуренции».

1.5.3. В административном регламенте под заявлением о предоставлении 
муниципальной услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении 
муниципальной услуги, поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления
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государственных и муниципальных услуг» (далее -  Ф едеральный закон № 210- 
ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа 
местного самоуправления, непосредственно 
предоставляющ его муниципальную услугу

Исполнительный комитет Бавлинского муниципального района 
Республики Татарстан.

Исполнитель услуги - М КУ «Палата имущ ественных и земельных 
отношений Бавлинского муниципального района Республики Татарстан».

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) проект договора о предоставлении муниципального имущества в 

аренду (приложение 1 к настоящ ему административному регламенту);
2) проект договора о предоставлении муниципального имущества в 

безвозмездное пользование (приложение 2 к настоящ ему административному 
регламенту);

3) решение о согласовании предоставления муниципального имущества в 
субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам (приложение 3 к 
настоящему административному регламенту);

4) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
(приложение 4 к настоящ ему административному регламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью руководителя Палаты, в 
соответствии с Ф едеральным законом от 06.04.2011 № 63-Ф 3 «Об электронной 
подписи» (далее -  Федеральный закон № 63-ФЗ) в личный кабинет Единого 
портала. В случае направления заявления посредством Республиканского 
портала результат предоставления муниципальной услуги направляется в 
личный кабинет Республиканского портала.

2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной 
услуги выдается в Палате или в М Ф Ц в форме экземпляра электронного 
документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и 
подписью соответственно уполномоченного должностного лица Палаты или 
работника МФЦ.



2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа в течение срока 
действия результата предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующ ие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 
документов, являющ ихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. М униципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается в 

соответствии пунктом 2.8.1. административного регламента.
2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, заявителю 
осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления 
муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающ ий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления

2 .5 .Г. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
следующие документы вне зависимости от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющ ий личность (паспорт гражданина Российской 
Федерации либо иной документ, удостоверяющ ий личность, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации);

2) документ, удостоверяющ ий полномочия представителя заявителя;
3) заявление:
в форме документа на бумажном носителе (приложения 6 - 8 к настоящему 

административному регламенту);
в электронной форме (заполняется посредством внесения

соответствующих сведений в электронную форму заявления), подписанное в 
соответствии с требованиями пункта 2.5.7. административного регламента, при 
обращении посредством Единого портала, Республиканского портала.

2.5.2. В случае предоставления муниципального имущ ества в аренду и 
безвозмездное пользование социально ориентированным некоммерческим 
организациям, некоммерческим организациям, осуществляющим деятельность, 
не приносящую им доход; предоставления муниципального имущества в 
безвозмездное пользование общероссийским творческим союзам,
общественным объединениям инвалидов и организациям, которые созданы
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общероссийскими общ ественными объединениями инвалидов заявителем 
представляются учредительные документы, все изменения и дополнения к ним, 
зарегистрированные на день подачи обращения.

2.5.3. В случае предоставления муниципального имущ ества в аренду, 
безвозмездное пользование в рамках муниципальной преференции (за 
исключением случаев предоставления муниципальной преференции в целях 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства) заявителем 
представляются:

1) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) 
осуществлявшихся заявителем в течение двух лет, предш ествующ их дате подачи 
обращения, либо в течение срока осуществления деятельности, если он 
составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и 
(или) подтверждавш их право на осуществление указанных видов деятельности, 
если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их 
осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2) наименование видов товаров (услуг), объем товаров (услуг), произ­
веденных и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предшест­
вующих дате подачи обращения, либо в течение срока осуществления 
деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов 
продукции;

3) перечень лиц, входящ их в одну группу лиц с заявителем, с указанием 
основания для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с Приказом 
Федеральной антимонопольной службы России от 20.11.2006 № 293);

4) учредительные документы, все изменения и дополнения к ним, 
зарегистрированные на день подачи обращения;

5) бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, 
предшествующую дате подачи обращения, либо, если заявитель не представляет 
в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная 
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация.

2.5.4. В случае согласования предоставления муниципального имущества 
в субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам заявителем 
представляется план-схема размещ ения субарендатора, субпользователя в 
нежилом помещ ении (строении) (либо перечень движимого имущества, 
передаваемого в субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам), 
подписанные заявителем и предполагаемым субарендатором (субполь­
зователем).

2.5.5. В случае согласования предоставления муниципального имущества 
в субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам, в случае если 
субарендатор, третье лицо относится к категориям, определенным пунктом 4 
части 1 статьи 17.1. Ф едерального закона от 26.07.2006 №  135-ФЭ «О защите 
конкуренции» заявителем представляются учредительные документы 
предполагаемого субарендатора (субпользователя), все изменения и дополнения 
к ним, зарегистрированные на день подачи обращения.

2.5.6. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
(направлены) заявителем одним из следующих способов:
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1) через М Ф Ц на бумажных носителях и в виде электронных документов, 
соответствующих требованиям пункта 2.5.7. административного регламента;

2) посредством Единого портала, Республиканского портала в электронной 
форме;

3) в Палате лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. 
Заявление и прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой 
связи, заверяются в установленном порядке.

2.5.7. Заявление при направлении посредством Единого портала, 
Республиканского портала подписывается простой электронной подписью 
заявителя.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо 
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить 
учетную запись.

Электронный документ (электронный образ документа), указанный в 
подпункте 2) пункта 2.5.1. административного регламента, заверяется усиленной 
квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание 
таких документов, в том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые 
к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах 
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных 
образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст 
документа и распознать реквизиты документа.

2.5.8. Запрещ ается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующ ими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Ф едерального закона № 210-ФЗ 
(необходимых и обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующ их случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ош ибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
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предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Органа, работника М ФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя Палаты при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2. 
части 1 статьи 16 Ф едерального закона №  210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающ ий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе
представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган
местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых

находятся данные документы

2.6.1. Предоставляю т в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах 

отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого 
имущества -  Ф едеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии (Росреестр);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимости -  Ф едеральная служба государственной регистрации, кадастра и 
картографии (Росреестр);.

3) в случае обращения юридического лица запраш иваю тся сведения из 
Единого государственного реестра юридических лиц -  Ф едеральная налоговая
служба;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя 
запрашиваются сведения из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей -  Ф едеральная налоговая служба;
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5) справка о постановке на учет физического лица в качестве 
налогоплательщика на профессиональный доход — Ф едеральная налоговая 
служба;

6) сведения об исполнении или неисполнении заявителем условий 
предыдущего договора аренды, безвозмездного пользования (в случае 
заключения договора пользования муниципальным имущ еством в отношении 
испрашиваемого объекта, стороной по которому выступал заявитель) -  Палата 
имущественных и земельных отношений;

7) бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, 
предшествующую дате подачи обращения, либо, если заявитель не представляет 
в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная 
законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация -  
Федеральная налоговая служба;

8) государственный или муниципальный контракт, заключенный по 
результатам конкурса или аукциона, проведенный в соответствии с 
Федеральным законом от 5.04.2013 №  44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд» (далее - Ф едеральный закон № 44-ФЗ), если 
предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной 
документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого 
государственного или муниципального контракта (за исключением случаев, 
когда информация о контракте содержится в единой информационной системе в 
сфере закупок и размещ ена на официальном сайте единой информационной 
системы в сфере закупок в сети «Интернет» в соответствии с Федеральным 
законом № 44-ФЗ);

9) лицензия на осуществление образовательной или медицинской 
деятельности, в области оказания услуг связи -  лицензирующ ий орган;

10) сведения о нотариальной доверенности -  Ф едеральная нотариальная 
палата.

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 
подпунктах 1) -  9) пункта 2.6.1. административного регламента, в форме элек­
тронных документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, 
уполномоченных на создание и подписание таких документов, при подаче 
заявления.

2.6.3. Н епредставление (несвоевременное представление) указанными в 
пункте 2.6.1. административного регламента органами государственной власти, 
органами местного самоуправления, организациями документов и сведений не 
может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1. 
административного регламента органов и организаций, не представившие 
(несвоевременно представивш ие) запрошенные и находящ иеся в распоряжении 
документ или сведения, подлежат административной, дисциплинарной или иной 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе 
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной
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услуги, находящ иеся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающ ий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов (приложение 5 к 
настоящему административному регламенту), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются:

1) представленные заявителем документы содержат подчистки и 
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления муниципальной услуги;

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент 
обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющ ий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением 
муниципальной услуги указанным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронной форме с наруш ением установленных требований;

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том 
числе в интерактивной форме заявления на Едином, Республиканском портале 
(недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 
которых не входит предоставление муниципальной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Ф едерального закона от 
6.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Запрещ ается отказывать в приеме заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
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предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Республиканском портале.

2.8. Исчерпывающ ий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае 
предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование в порядке муниципальной преференции (за исключением случаев 
предоставления муниципальной преференции в целях поддержки субъектов 
малого и среднего предпринимательства) для направления заявления о даче 
согласия на предоставление муниципальной преференции в антимонопольный 
орган до даты регистрации решения антимонопольного органа в Палате.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.2.1. Исчерпывающ ий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципального имущ ества в аренду, безвозмездное пользование:
1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. 

административного регламента;
2) неподтверждение сведений, запрош енных в рамках 

межведомственного и внутриведомственного информационного 
взаимодействия;

3) испраш иваемый объект не является объектом учета реестра 
муниципального имущества в случаях, когда объект подлежит такому учету;

4) неисполнение заявителем на дату регистрации обращения о 
предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование условий предыдущего договора аренды, безвозмездного 
пользования муниципального имущества, за исклю чением условия о возврате 
арендатором, ссудополучателем муниципального имущ ества по окончании 
срока предыдущего договора аренды, безвозмездного пользования 
муниципальным имущ еством при отсутствии заявлений иных лиц о 
предоставлении испраш иваемого объекта в аренду, безвозмездное пользование;

5) наличие задолженности (в том числе задолженности по пени и 
штрафам) заявителя по договорам аренды, безвозмездного пользования 
муниципальным имуществом;

6) заявителем - субъектом малого и среднего предпринимательства, 
физическим лицом, применяющим специальный налоговый режим, не 
выполнены условия оказания предоставленной муниципальной поддержки (в 
случае нарушения условий ранее заключенного договора пользования, в части 
использования имущ ества не по назначению);

7) ранее в отнош ении заявителя - субъекта малого и среднего 
предпринимательства, физического лица, применяющего специальный 
налоговый режим, было принято решение об оказании аналогичной поддержки 
и сроки ее оказания не истекли;

8) с момента признания субъекта малого и среднего 
предпринимательства, физического лица, применяющего специальный
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налоговый режим, допустивш его нарушение порядка и условий оказания 
муниципальной поддержки, в том числе не обеспечившего целевого 
использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

9) заявленная цель использования муниципального имущества не 
направлена на решение вопросов местного значения муниципального 
образования, установленных Ф едеральным законом от 06.10.2003 № 131-Ф3 «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», в случае предоставления муниципального имущества в 
безвозмездное пользование некоммерческим организациям, в том числе 
некоммерческим организациям территориального общественного 
самоуправления, осуществляющ им деятельность, не приносящую им доход;

10) в отнош ении испрашиваемого объекта поступило заявление о 
закреплении имущ ества на праве хозяйственного ведения или оперативного 
управления в соответствии с муниципальным правовым актом муниципального 
образования;

11) в отношении испрашиваемого объекта муниципальной собственности 
принято решение о предоставлении муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование другому лицу;

12) в отнош ении одного и того же муниципального имущ ества до принятия 
решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование поступило два и более обращения о предоставлении 
муниципального имущ ества в аренду, безвозмездное пользование, в том числе в 
произвольной письменной форме. Данное основание для отказа не 
распространяется на социально ориентированную некоммерческую 
организацию, являющ уюся исполнителем общественно полезных услуг, за 
исключением случая, если обращения о предоставлении муниципального 
имущ ества'в аренду, безвозмездное пользование, в том числе в произвольной 
письменной форме поступили более чем от одной социально ориентированной 
некоммерческой организации, являющейся исполнителем общественно 
полезных услуг;

13) в отнош ении испрашиваемого объекта муниципальной собственности, 
до принятия решения о предоставлении муниципального имущ ества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов принято решение о 
проведении торгов на право заключения договора аренды (безвозмездного 
пользования);

14) предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование противоречит статьям 17.1., 19 Ф едерального закона от 26.07.2006 
№ 135-Ф3 «О защите конкуренции»;

15) принятие Управлением федеральной антимонопольной службы по 
Республике Татарстан (далее - антимонопольный орган) реш ения об отказе в 
предоставлении муниципальной преференции;

16) в отнош ении испрашиваемого объекта муниципальной собственности 
установлено общее техническое состояние:

в отношении недвижимого имущества - по совокупности выявленных 
повреждений, как "аварийное" (недопустимое) (не относится к объектам



культурного наследия, включенным в единый государственный реестр объектов 
культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской 
Федерации, выявленным объектам культурного наследия, находящимся в 
неудовлетворительном состоянии);

в отношении движимого имущества - как технически неисправное 
состояние и непригодное для эксплуатации.

Техническое состояние подтверждается наличием в Палате заключения 
специализированной организации, имеющей свидетельство о допуске к 
определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на 
безопасность объектов капитального строительства, объектов движимого 
имущества;

17) предоставление муниципального имущ ества в аренду, безвозмездное 
пользование противоречит статье 28.1. Ф едерального закона от 27.07.2010 
№ 190-ФЗ «О теплоснабжении», статье 41.1. Ф едерального закона от 07.12.2011 
№ 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;

18) в отнош ении испрашиваемого объекта на дату регистрации обращения 
принято решение о заключении концессионного соглашения, решение об 
условиях приватизации муниципального имущества;

19) нахождение испрашиваемого объекта муниципальной собственности в 
оперативном управлении или хозяйственном ведении, в том числе на основании 
решения о закреплении имущества на праве оперативного управления или 
хозяйственного ведения;

20) имущество не включено в перечень муниципального имущества, 
предоставляемого во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства (в случае предоставления муниципального имущества в 
аренду, безвозмездное пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства, физическим лицам, применяющ им специальный 
налоговый режим);

21) отсутствие в реестре лицензий, размещ енных в сети «Интернет», 
сведений о действую щ их лицензиях на осуществление образовательной или 
медицинской деятельности, деятельности в области оказания услуг связи в 
отношении заявителя, в случаях, когда такая деятельность подлежит 
лицензированию;

22) испраш иваемый объект является предметом действующ его договора 
аренды, безвозмездного пользования, либо если срок договора истек, но 
имущество заявителем не освобождено, за исключением случая, когда 
заявителем выступает арендатор, ссудополучатель имущ ества по предыдущему 
договору при отсутствии заявлений иных лиц о предоставлении испрашиваемого 
объекта в аренду, безвозмездное пользование;

23) заявленный срок предоставления муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование превышает максимальный срок, установленный 
Порядком передачи муниципального имущества муниципального образования.

2.8.2.2. Исчерпывающ ий перечень оснований для отказа в согласовании 
предоставления муниципального имущества в субаренду, безвозмездное 
пользование третьим лицам:

17



1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2.
административного регламента;

2) отсутствие информации в органах государственной власти, органах 
местного самоуправления, учреждениях, запраш иваемой в рамках 
предоставления муниципальной услуги;

3) предоставление муниципального имущ ества в субаренду,
безвозмездное пользование третьим лицам противоречит статье 17.1. 
Федерального закона от 26.07.2006 № 135-Ф3 «О защите конкуренции»;

4) предоставление муниципального имущ ества в субаренду,
безвозмездное пользование третьим лицам противоречит Порядку передачи
муниципального имущ ества муниципального образования;

5) договором аренды (безвозмездного пользования) муниципального 
имущества не предусмотрено право заявителя сдавать арендуемое имущество в 
субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам;

6) отсутствие в реестре лицензий, размещ енных в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», сведений о действую щ их лицензиях 
на осуществление образовательной или медицинской деятельности, 
деятельности в области оказания услуг связи в отнош ении субарендатора, 
третьего лица, в случаях, когда такая деятельность подлежит лицензированию.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги является исчерпывающим.

2.8.4. Запрещ ается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портале.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

М униципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги и предоставляются 

организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством 
Российской Ф едерации экспертами, участвующ ими в предоставлении

муниципальной услуги

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы
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2.12. М аксимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 

организацией, участвующ ей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение 
муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме

2.13.1. При личном обращении в М Ф Ц в день подачи заявления заявителю 
выдается расписка из АИС М Ф Ц с регистрационным номером,
подтверждающим, что заявление отправлено, и датой подачи заявления.

2.13.2. При направлении заявления посредством Единого портала,
Республиканского портала заявитель в день подачи заявления получает в личном 
кабинете Единого портала, Республиканского портала и по электронной почте 
уведомление, подтверждающ ее, что заявление отправлено, в котором
указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.13.3. При личном обращении в Палату в день подачи заявления 
уполномоченным должностным лицом Палаты заявителю выдается расписка из 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг, с регистрационным номером, датой 
подачи заявления и перечнем представленных документов.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 

законодательством и законодательством Республики Татарстан
о социальной защите инвалидов

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях 
и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой 
пожаротушения.

М еста приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для
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оформления документов, информационными стендами.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещ ается в удобных для заявителей 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, 
инженерной и транспортной инфраструктур (жилым, общественным и 
производственным зданиям, строениям и сооружениям, включая те, в которых 
расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и 
другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них услугам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, 
воздушным, водным транспортом, автомобильным транспортом и городским 
наземным электрическим транспортом в городском, пригородном, между­
городном сообщении, средствами связи и информации (включая средства, 
обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов све­
тофоров и устройств, регулирующ их движение пеш еходов через транспортные 
коммуникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфра­
структур, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах 
социальной, инженерной и транспортной инфраструктур;

5) надлежащ ее размещ ение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 
объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной 
инфраструктур собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно­
правовому регулированию в сфере социальной защ иты населения;
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8) оказание работниками организаций, предоставляю щ их услуги 
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, меш ающ их получению 
ими услуг наравне с другими лицами.

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов 
объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и 
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые 
указаны в подпунктах 1 —4 пункта 2.14.2. административного регламента, приме­
няются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим 
модернизацию, реконструкцию после 01.06.2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами
при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной 
услуги в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом 
территориальном подразделении органа исполнительно распорядительного 

органа местного самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный 
принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1.
Ф едерального закона № 210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача 
документов в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 
которых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающ ей информации о способах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, Едином 
портале, Республиканском портале, официальном сайте муниципального района;

оказание помощ и инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на наруш ения административного 

регламента, совершенные работниками Палаты;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 

учета консультаций):
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взаимодействие заявителя с работниками Палаты или М Ф Ц при пре­
доставлении муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении 
заявления со всеми необходимыми документами;

один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги в Палате или М Ф Ц в форме экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превыш ает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги 
с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 
Единого, Республиканского портала, терминальных устройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, 
Республиканском портале, в Палате, МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом 
М Ф Ц по выбору заявителя независимо от места его жительства или места 
фактического проживания (пребывания) на территории Республики Татарстан по 
экстерриториальному принципу.

М униципальная услуга в составе комплексного запроса не 
предоставляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется
по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявитель вправе:

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги, размещ енную на Едином портале, Республиканском 
портале;

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том 
числе документы и информацию, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Ф едерального закона 
№ 210-ФЗ, с использованием Единого портала, Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги;
5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме 

электронного документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Палаты, а также 

его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала, 
Республиканского портала, портала федеральной государственной
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информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.

2.16.2. Ф ормирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Едином портале, Республиканском портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.16.3. При формировании заявления обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы заявления при обращении за услугами, предполагающ ими направление 
совместного заявления несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
заявления;

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещ енных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на Республиканском портале, в части, касающейся 
сведений, отсутствующ их в единой системе идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в 
течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - 
в течение не менее 3 месяцев.

2.16.4. Запись заявителей на прием в М Ф Ц (далее - запись) осуществляется 
посредством Единого портала, Республиканского портала, телефона контакт- 
центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

Для осуществления предварительной записи посредством Единого 
портала, Республиканского портала заявителю необходимо указать 
запрашиваемые системой данные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
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В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 
предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель 
сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется 
информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, 
времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в 
случае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 
интервала, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах. Варианты предоставления 

муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанных
услуг отдельным категориям заявителей, объединенных общими 

признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, 
за получением которого они обратились

3.1. Описание последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие адми­
нистративные процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
4) обработка документов pi (и л и ) поступивших сведений, формирование 

комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги

5) проведение торгов и подготовка результата муниципальной услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
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3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры, является:

при обращении заявителя в М Ф Ц -  работник МФЦ;
при обращении заявителя в Орган -  главный специалист (далее - 

должностное лицо, ответственное за консультирование).
3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в М Ф Ц лично, по телефону и 
электронной почте.

Работник М Ф Ц консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения 
муниципальной услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги на официальном сайте М Ф Ц (http://m fcl6.tatarstan.ru).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатом выполнения административных процедур является: 
консультация по составу, форме представляемой документации и другим 
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Палату по телефону и электронной 
почте, а также получить консультацию на Едином портале, Республиканском 
портале, сайте Палаты о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим 
вопросам для получения муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 
заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4. административного 
регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатом выполнения административных процедур является: 
консультации по составу, форме представляемой документации и другим 
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 
М Ф Ц или удаленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в М Ф Ц с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 
соответствии с пунктом 2.5. административного регламента.
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3.3.1.2. Работник М ФЦ, ведущий прием заявлений: 
определяет предмет обращения; 
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5. административного регламента;
заполняет электронную форму заявления в АИС М ФЦ; 
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5. 

административного регламента на бумажном носителе, осуществляет 
сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС М Ф Ц  документы, представленные в электронной форме 

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное 
дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 

выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое 

к отправке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник М Ф Ц направляет пакет документов, принятых от 

заявителя в Орган в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в 
течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное 
подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
заявление и пакет документов (электронное дело), направленные в Палату, 
посредством системы электронного взаимодействия.

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме через Единый, Республиканский портал.

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет 
следующие действия:

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 
соответствующую отметку в форме электронного заявления);
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отправляет заполненное электронное заявление (нажимает 
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями 
пункта 2.5.7. административного регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления. 
Ф орматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

единым порталом автоматически на основании требований, определяемых 
органом (организацией), в процессе заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы запроса. При выявлении Единым порталом некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатом выполнения административных процедур является: 
электронное дело, направленное в Палату посредством системы электронного
взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Палатой.
3.3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является поступление заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры является главный специалист - (далее 
должностное лицо, ответственное за прием документов):

3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае 
обращения заявителя с заявлением в Палату:

определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5. административного регламента, проверку соответствия 
представленных документов установленным требованиям (надлежащее 
оформление копий документов, отсутствие в документах подчисток, приписок, 
зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений);

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной 
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и
муниципальных услуг;

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5. 
административного регламента на бумажном носителе осуществляет 
сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление;
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление;
загружает в автоматизированную информационную систему, предназ­

наченную для оказания государственных и муниципальных услуг, документы,
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представленные в электронной форме, или электронные образы 
отсканированных документов, формирует электронное дело;

возвращ ает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов 
заявителю;

выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное 

лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии 
препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после 
поступления документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел; 
изучает поступивш ие электронные дела, в том числе приложенные 

заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов; 
проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные документы, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. 
административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального 
закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

Проект реш ения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, 
если основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, связаны с наруш ением установленных 
требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов 
должны содержать информацию о наименовании документов (информации, 
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, оформлены с наруш ением установленных 
требований), направляется на согласование в установленном порядке 
посредством системы электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
порядке, предусмотренном пунктом 3.5.3. административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.7.1. административного регламента, должностное 
лицо, ответственное за прием документов, в течение одного рабочего дня со дня 
поступления заявления, направляет заявителю, указанным в заявлении 
способом, уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий 
регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень
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наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения 
результата муниципальной услуги.

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах З.З.З.1., 3.3.3.3. 
административного регламента, при наличии технической возможности 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг.

3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3. 
административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со 
дня поступления заявления на рассмотрение.

Результатом выполнения административных процедур является: принятый 
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, 
участвующ ие в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на 
выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника), 
ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры, является главный специалист (далее - 
должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов).

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление 
межведомственных запросов, формирует и направляет в электронной форме 
посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (при 
отсутствии технической возможности -  иными способами) запросы о 
предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.6.1. 
административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящ им пунктом, 
выполняются в день принятия заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти 
организации запросы.

3.4.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, 
поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее -  уведомление об отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение пяти дней со дня поступления межведомственного 
запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, 
если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос 
не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства
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Российской Ф едерации и принятыми в соответствии с федеральными законами 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, 
ответственному за направление межведомственных запросов.

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление
межведомственных запросов:

получает запраш иваемые через систему межведомственного электронного 
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа
и (или) информации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в день получения сведений по межведомственным запросам.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной
услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2., 3.4.4. 
административного регламента, при наличии технической возможности 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
Государственных и муниципальных услуг, в том числе с момента регистрации 
заявления в соответствии с пунктом 2.13. административного регламента.

3.4.6. М аксимальный срок выполнения административных процедур, 
указанных в пункте 3.4. административного регламента, составляет пять рабочих 
дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является поступление от должностного лица, ответственного за направление 
межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является главный специалист (далее - должностное лицо, ответ­
ственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги:

3.5.2.1. При рассмотрении заявления о предоставлении муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное пользование, осуществляет следующие 
действия:

при отсутствии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.1. 
административного регламента осуществляет подготовку проекта решения о 
предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование.
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При наличии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.1. 
административного регламента, осуществляет подготовку проекта решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2.2. При рассмотрении заявления о согласовании предоставления 
муниципального имущества в субаренду, безвозмездное пользование третьим 
лицам, осуществляет следующие действия.

При отсутствии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.2. 
административного регламента осуществляет подготовку проекта уведомления 
о согласовании предоставления муниципального имущ ества в субаренду, 
безвозмездное пользование третьим лицам.

При наличии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.2. 
административного регламента осуществляет подготовку проекта решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Проекты документов, подготовленные по результатам рассмотрения 
заявлений, передаются уполномоченным должностным лицом на согласование, 
подписание должностным лицам, уполномоченным на их подписание в порядке, 
предусмотренном пунктом 3.5.3. административного регламента.

3.5.2.3. В случае предоставления муниципального имущ ества в аренду, 
безвозмездное пользование в порядке муниципальной преференции (за 
исключением случаев предоставления муниципальной преференции в целях 
поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства) подает в 
антимонопольный орган заявление о даче согласия на предоставление такой 
преференции с приложением документов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

При направлении в антимонопольный орган заявления, указанного в 
абзаце первом настоящ его пункта, сроки предоставления муниципальной услуги 
приостанавливаются на период с даты направления заявления о даче согласия на 
предоставление муниципальной преференции в антимонопольный орган до даты 
регистрации решения антимонопольного органа в Палате.

3.5.3. Согласование и подписание проекта результата предоставления 
муниципальной услуги (далее -  проекты документов) осуществляется Руководи­
телем Палаты.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются 
на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной 
услуги. После устранения замечаний проекты документов повторно передаются 
для согласования и подписания.

Руководитель Палаты при рассмотрении проектов документов проверяет 
соблюдение административного регламента должностными лицами Палаты в 
части сроков выполнения административных процедур, их последовательности 
и полноты, наличия согласований уполномоченных должностных лиц Палаты в 
системе электронного документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения 
административных процедур, их последовательности и полноты Руководитель 
Палаты инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших 
нарушения, в соответствии с пунктом 4.3. административного регламента.

31



Административные процедуры, устанавливаемые настоящ им пунктом, 
выполняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
проект договора о предоставлении муниципального имущ ества в аренду; 

проект договора о предоставлении муниципального имущ ества в безвозмездное 
пользование; решение о согласовании предоставления муниципального 
имущества в субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам; решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги; решение об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2., 3.5.3.
административного регламента, при наличии технической возможности 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг.

М аксимальный срок выполнения административных процедур, указанных 
в пункте 3.5. административного регламента, составляет четыре рабочих дня.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата 
муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры 
является получение должностным лицом, ответственным за выполнение 
административной процедуры, документа, подтверждающ его предоставление 
(отказ в предоставлении) муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, является главный специалист (далее - должностное лицо, ответ­
ственное за ‘выдачу (направление) документов).

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате 

предоставления муниципальной услуги в подсистему ведения документации 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг и (или) информационную систему 
обеспечения градостроительной деятельности;

извещает заявителя (его представителя) через Единый портал, 
Республиканский портал о результате предоставления муниципальной услуги 
посредством электронного взаимодействия и о возможности получения 
результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Передача заявителю проектов договоров, указанных в подпунктах 1), 2) 
пункта 2.3.1. административного регламента, осуществляется не ранее чем через 
десять календарных дней со дня размещения информации о результатах торгов 
на официальном сайте.

Исполнение процедур при наличии технической возможности 
осуществляется в автоматическом режиме с использованием 
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг.
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 
подписания документа, подтверждающ его предоставление (отказ в предо­
ставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом

Результатом выполнения административных процедур  ̂ является: 
размещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в 
информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о резуль­
тате предоставления муниципальной услуги и способах его получения.

3 . 6 . 2 . П орядок выдачи (направления) результата предоставления

муниципмьнсш услуращ ении заяш теля за результатом муниципальной услуги в 

М Ф Ц работник М Ф Ц  выдает заявителю результат муниципальной услуги, о 
требованию заявителя вместе с экземпляром электронного документа на 
бумажном носителе ему может быть^ предоставлен экземпляр электронного
документа путем его записи на съемный носитель. ЛЛгьтт

Подписание проекта договора осуществляется заявителем в М  Ц.
При подписании договора работник М Ф Ц проводит проверку полномочии 

лица, подписывающего документы. В случае обращения представителя 
заявителя, уполномоченного на подписание документов, сканирует документ , 
удостоверяющие полномочия представителя заявителя. ^

Заявитель (представитель заявителя, уполномоченный на подписан 
документов) подписывает два экземпляра договора, скрепляет своей подписью с 
оборотной стороны и печатью (в случае если заявителем является юридическое

ЛИЦ°) р аботник М Ф Ц  проставляет дату подписания договора и выдает один
экземпляр на руки заявителю (представителю заявителя).

После подписания заявителем договора, не позднее 1 рабочего дня, М Ф Ц
направляет в Палату экземпляры договоров.

Проект договора, направленный заявителю, должен быть им подписан
представлен в М Ф Ц  не позднее чем в течение 30 дней со дня получения
заявителем проекта указанного договора.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляютс 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные

регламентом рабо заявителя за результатом муниципальной услуги

через Единый, Республиканский портал заявителю в личныи кабинет 
автоматически направляется электронный образ документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной 
квалифицированной электронной подписью руководителя Палаты.

Заявитель вправе подписать проект договора в Личном кабинете Единого, 
Республиканского портала усиленной квалифицированной электронной
подписью в течение 30 календарных дней.

По истечении 30 календарных дней заявителю поступает информация
том, что истек срок подписания договора.



Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день 
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в 
предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 
Палаты.

Результатом выполнения административных процедур является: 
направление (предоставление) с использованием Единого Портала, 
Республиканского портала заявителю документа, подтверждающего 
предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предоставлении 
муниципальной услуги).

3.7. Исправление технических ошибок

3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, 
являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в 
Палату:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение 9 к настоя­
щему административному регламенту);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в 
котором содержится техническая ошибка;

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии 
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в 
документе, являющ емся результатом муниципальной услуги, подается 
заявителем (уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том 
числе с использованием электронной почты), либо через Единый портал, 
Республиканский портал или МФЦ.

3.7.2. ' Должностное лицо, ответственное за прием документов, 
осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, 
регистрирует заявление с приложенными документами и передает их 
должностному лицу, ответственному за обработку документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатом выполнения административных процедур является: принятое 
и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному 
лицу, ответственному за обработку документов.

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 
рассматривает документы, в целях внесения исправлений в документ, 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет 
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5. административного регламента, и 
выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) 
лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) 
оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или 
направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной 
почты) письмо о возможности получения документа при предоставлении в 
Палату оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.
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Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 
двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результатом выполнения административных процедур является: 
выданный (направленный) заявителю документ.

4. П орядок и формы контроля за предоставлением  
муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливаю щих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение наруш ений прав заявителей, 
проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной 
услуги, подготовку реш ений на действия (бездействие) должностных лиц органа 
местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных 
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной услуги;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок 
соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.

В целях текущ его контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение 
административных процедур, журналы учета соответствующ их документов и 
другие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при 
предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю 
органа местного самоуправления представляются справки о результатах 
предоставления муниципальной услуги.

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и 
содержания административных процедур должностные лица немедленно 
информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также предпринимаю т срочные меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется заместителем руководителя органа 
местного самоуправления, ответственным за организацию работы по

35



предоставлению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществляющего 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущ ий контроль, 
устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и должностными регламентами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на 
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного 
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассмат­
риваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии 
с законодательством Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения 
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и 
(или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в 
разделе 3 административного регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном
законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, 
их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
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досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющ его муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, организаций, указанны х в части 1.1. статьи 16 

Ф едерального закона № 210-Ф З, а также их должностны х лиц, 
муниципальны х служащ их, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке 
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющ его муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1. 
статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующ их случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Ф едерального закона 
№ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются' возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. 
статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо 
осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Ф едерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра
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возможно в случае, если на многофункциональный центр, реш ения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3. статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющ его муниципальную услугу, многофунк­
ционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ, или 
их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ош ибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофунк­
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующ их муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской 'Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. 
статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исклю чением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофунк­
ционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, реш ения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
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муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. 
статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Ж алоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной 
власти, являющ ийся учредителем многофункционального центра (далее - 
учредитель многофункционального центра), а также в организации, 
предусмотренные частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Ж алобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо 
в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем 
органа, предоставляющ его муниципальную услугу. Ж алобы на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Ж алобы на решения и 
действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю 
многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному 
нормативным правовым актом Республики Татарстан. Ж алобы на решения и 
действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1. 
статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих 
организаций.

Ж алоба на реш ения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, 
через многофункциональный центр, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо 
Республиканского портала, информационной системы досудебного
обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Ж алоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, Единого портала либо 
Республиканского портала, информационной системы досудебного
обжалования, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Ж алоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных 
частью 1.1. статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ, а также их работников 
может быть направлена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной • сети «Интернет», официальных сайтов этих
организаций, Единого портала либо Республиканского портала, а также может 
быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Ж алоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и
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И Д6ЙТ ф — Г я !  ~ X (ПО— Г -’ при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименова™®мСВе" '™ Тактного 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контакт 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, п
котосым должен быть направлен ответ заявителю; ^

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) р ,
предоставляющего муниципальную услугу, Д0ЛЖН0” н о ™ ^  уж"  
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще ,
мнотофункциональиого центра, р—  
организаций, предусмотренных частью

№ 210-Ф 3 ^ и х р а б о т н и к ^ в а н и и  которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющ его муниципальную услугу 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную УСЛУГУ’ 
муниципального служащего, многофункционального центра, Р“ к 
многофункционального центра, организации, предусмотренных частью 1. . 
статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,

™ б°  ^ ^ П о с т у п и в ш а я  жалоба подлежит регистрации в срок не позднее
пябпчего пня следующего за днем поступления.

5 5 Ж алоба, поступившая в орган, п р е д о с т а в л я ю щ и й  муниципальную 
у с л у г у  многофункциональный центр, учредителю многофункционального
п е ™  в организации, предусмотренные частью 1.1. статьи 16 Федерального 
закона № 210-Ф З, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации а в 
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1Л. 
статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя ли 
В исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалован 
нарушения Остановленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих

д н е и с о д н я ^ е р е г а ^ а Ц т а м  рассмотрения жалобы принимается одно из

СЛе% Т а л Ро” овлетворяется, в том числе в форме о т м е н ы .п р и н я т о  
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
ппе доставления муниципальной услуги документах, возврата заявител 
д е н "  средств! взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, н о р м а т и в н ы м и  правовыми актам 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами,

2) в удовлетворении жалобы отказывается.



Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в 
настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, 
осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью
1.1. статьи 16 Ф едерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейш их действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по 
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющ иеся материалы в 
органы прокуратуры.
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Приложение 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма
Договор

аренды муниципального имущества 
№ _____

г. Бавлы о т« » 20 г.

Муниципальное казенное учреждение «Палата имущественных и 
земельных отношений Бавлинского муниципального района Республики 
Татарстан», местонахождение: 423930, Республика Татарстан, город Бавлы, улица 
Пушкина, дом 25, действующее на основании Положения, ИНН/КПП 
1611007227/161101001, ОГРН 1061688001044, именуемое в дальнейшем
«Арендодатель», в лице Руководителя   > с
одной стороны, и _____________________________ > паспорт --------------------------------

дальнейшем «Арендатор», с другой стороны, заключили настоящий Договор о 
нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Арендодатель передает Арендатору во временное пользование на условиях 

аренды муниципальное имущество (далее -  Имущество):

расположенного по адресу:     >
площ адью ________________________ __•

1.2. Арендатор обязуется выплачивать Арендодателю арендную плату и по 
окончании срока аренды возвратить ему Имущество.

1.3. Сдача Имущества в аренду не влечет передачи права собственности на него.

2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ 
И ВОЗВРАТА ЕГО АРЕНДОДАТЕЛЮ

2.1. Арендодатель передает Арендатору Имущество по акту приема-передачи.
2.2. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю 

Имущество в том состоянии, в котором он его получил, со всеми изменениями, 
отделимыми и неотделимыми улучшениями (после ремонта, реконструкциями,
перепланировки и т. д.).

В случае произведения Арендатором отделимых и неотделимых улучшений 
Имущества Арендодатель немедленно становится и остается исключительным 
собственником таких улучшений, а Арендатор не имеет права собственности на них и 
прав на компенсацию.

выдан
адресу:

, проживающий по 
именуемый в



2.3. Если требуется проведение косметического (восстановительного) ремонта 
Имущества Арендодатель вправе потребовать, а Арендатор обязан возместить 
стоимость предстоящего косметического или восстановительного ремонта Имущества
согласно Дефектной ведомости.

Дефектная ведомость составляется Арендодателем и содержит сведения об 
имеющихся повреждениях Имущества и необходимых для его восстановления 
строительно-отделочных работ, направленных на восстановление Имущества, с 
указанием их стоимости. Дефектная ведомость в течение трех рабочих дней с момента 
составления направляется Арендатору для подписания. Срок подписания Дефектной 
ведомости пятнадцать календарных дней. Арендатор возмещает Арендодателю 
стоимость предстоящего ремонта в течение семи календарных дней с момента
подписания Дефектной ведомости.

Если Арендатор в течение пятнадцати календарных дней с момента направления 
Дефектной ведомости Арендодателем для подписания Арендатору не представил 
подписанную Дефектную ведомость или обоснованные возражения, то Дефектная 
ведомость считается согласованной и подлежит оплате в течение семи календарных 
дней с момента истечения срока подписания Дефектной ведомости.

2.4. В случае отказа от продления Договора Арендатор обязан вернуть 
Имущество Арендодателю в течение трех календарных дней с момента истечения 
срока действия Договора, указанного в пункте 1.3. настоящего Договора, либо в день 
досрочного расторжения Договора (одностороннего отказа от Договора) по 
основаниям, предусмотренным настоящим Договором и/или действующим 
законодательством Российской Федерации (вне зависимости от государственной 
регистрации расторжения или прекращения настоящего Договора). Возврат 
Арендатором арендуемого Имущества производится по акту приема-передачи с 
соблюдением правил, указанных в п. п. 2.2., 2.3. настоящего Договора. При этом 
Арендатор обязан освободить Имущество полностью.

Обязательство Арендатора по обратной передаче Имущества считается 
выполненным с момента подписания Сторонами акта приема-передачи Имущества. 
При подписании Сторонами акта приема-передачи Имущества Стороны соглашаются 
с тем, что Имущество полностью свободно от имущества Арендатора.

3. АРЕНДНАЯ ПЛАТА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
3.1. Арендатор обязан своевременно внести плату за пользование Имуществом 

(арендную плату) в размере, порядке, сроки и на условиях, определенных п. 3.2. и 
п. 3.3. настоящего договора, независимо от фактического пользования Имуществом.

Начисление арендной платы производится с момента подписания 
Арендодателем и Арендатором акта приема-передачи Имущества в аренду.

3.2. Ежемесячная арендная плата за Имущество составляет  _______________
________________________________  без учета НДС,

согласно Отчета №___ -от       Об оценке рыночно
обоснованной величины арендной платы (НДС вносится Арендатором в порядке, 
установленном законодательством).

3.3. Арендатор вносит арендную плату ежемесячно не позднее последнего числа 
расчетного месяца путем перечисления денежных средств в бюджет согласно 
реквизитам, указанным в пункте 8.4. настоящего Договора.
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3.4. Обязательства Арендатора по оплате считаются исполненными с даты 
зачисления денежных средств на расчетный счет, указанный в пункте 8.4. настоящего 
Договора.

3.5. В случае просрочки оплаты арендной платы Арендатор уплачивает Арен­
додателю штраф в размере 1/30 процента размера годовой арендной платы за каждый 
день просрочки. Уплата штрафа не освобождает Арендатора от исполнения 
обязательства по уплате арендной платы в полном объеме.

3.6. Если в какой-либо момент сумма платежей, полученных Арендодателем от 
Арендатора по настоящему Договору, недостаточна для покрытия всех финансовых 
обязательств Арендатора по настоящему Договору, такие платежи используются для 
исполнения обязательств Арендатора в следующем порядке:

1) просроченные платежи (арендная плата и иные платежи, предусмотренные
настоящим Договором);

2) любые штрафы за просрочку исполнения обязательств;
3) компенсация любых убытков или повреждений Имущества, общих площадей

Здания по вине Арендатора;
4) арендная плата текущего периода.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Арендодатель обязуется:
4.1.1. Передать Имущество по акту приема-передачи в течение семи календар­

ных дней с момента подписания настоящего Договора.
4.1.2. Не совершать действий, препятствующих арендатору пользоваться арен­

дованным имуществом в порядке, установленном Договором.
4.1.3. По требованию Арендатора представлять необходимую информацию о 

порядке начисления арендной платы.
4.2. Арендатор обязуется:
4.2.1. Своевременно и в полном объеме уплачивать арендную плату.
4.2.2. 'Использовать Имущество в соответствии с назначением, указанным в

пункте 1.1 настоящего Договора.
4.2.3. Арендатор не вправе без предварительного письменного согласия Арен­

додателя заключать договора и не вступать в сделки, следствием которых является 
какое-либо обременение предоставляемых Арендатору по Договору имущественных
прав, в том числе:

сдавать Имущество в субаренду (поднаем);
передавать свои права и обязанности по Договору другому лицу (перенаем), 
предоставлять Имущество в безвозмездное пользование; 
закладывать арендные права;
вносить арендные права в качестве вклада в уставный (складочный) капитал 

хозяйственных товариществ и обществ или паевого взноса в производственный 
кооператив.

Арендатор также не вправе без предварительного письменного согласия 
Арендодателя производить любые изменения и неотделимые и/или отделимые 
улучшения Имущества (ремонт, реконструкция, перепланировка и т. д.).

Нарушение Арендатором условий, установленных пунктами 4.2.1. -  4.2.3., явля­
ется основанием для досрочного расторжения Договора по требованию Арендодателя 
во внесудебном порядке (одностороннего отказа Арендодателя от настоящего 
Договора) с требованием возмещения причиненных ему убытков.
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4.2.4. В течение десяти календарных дней с момента подписания Договора 
заключить договоры на оказание коммунальных, эксплуатационных (в том числе 
ремонт мест общего пользования) и административно-хозяйственных услуг, связанных 
с содержанием арендованного имущества, с соответствующими поставщиками на срок 
действия настоящего договора и своевременно производить оплату за оказываемые 
услуги.

4.2.5. Арендатор несет ответственность за содержание арендуемого имущества в 
полной исправности и надлежащем состоянии с соблюдением необходимых 
противопожарных и санитарно-эпидемиологических норм, в том числе сотрудниками 
и посетителями Арендатора.

Ремонт Имущества, инженерных сетей производится за счет Арендатора.
4.2.6. Арендатор обязан не допускать захламления бытовым и строительным 

мусором арендуемых помещений, мест общего пользования, прилегающей 
территории.

4.2.7. Если Имущество в результате действий Арендатора придет в аварийное 
состояние, Арендатор обязан возместить Арендодателю ущерб в полном объеме или 
восстановить Имущество в сроки, оговоренные Сторонами. Аварийное состояние 
Имущества устанавливается Дефектной ведомостью, подписанной обеими сторонами, 
а в случае уклонения Арендатора от подписания в течение пятнадцати календарных 
дней Дефектной ведомостью, подписанной Арендодателем.

При этом начисление арендной платы на время проведения восстановительных 
работ при устранении аварии не приостанавливается.

4.2.8. Арендатор отвечает за всякое ухудшение Имущества и мест общего поль­
зования и иных помещений здания, произошедшее по его вине третьих лиц, 
допущенных на территорию здания (участники или акционеры Арендатора, директора, 
иные должностные лица и сотрудники, представители, поставщики, клиенты, а также 
иные лица, допущенные Арендатором на территорию Имущества).

4.2.9. Арендатор обязан осуществлять текущий ремонт Имущества.
4.2.10. Арендатор обязан в платежных поручениях указывать номер настоящего 

Договора, назначение платежа (арендная плата, штраф и т. д.).
4.2.11. Оформлять дополнительные соглашения о внесении изменений и допол­

нений в Договор и представлять их Арендодателю.
4.2.12. Арендатор несет иные обязанности, предусмотренные законодатель­

ством.
4.2.13. В случае нарушения исполнения обязательств Арендатором (п.п. 4.2.2., 

4.2.3., 4.2.4., 4.2.5., 4.2.6., 4.2.7., 4.2.8., 4.2.9., 4.2.11., 4.2.12.) Арендатор выплачивает 
Арендодателю штраф в размере 10 % от месячной арендной платы, установленной п. 
3.2 настоящего Договора за каждый факт нарушения.

4.2.14. В случае применения к Арендодателю мер административной ответствен­
ности по вине Арендатора со стороны уполномоченных государственных органов в 
виде штрафов, Арендатор обязуется возместить указанные суммы в полном объеме в 
течение семи календарных-дней с даты направления Арендодателем соответствующего 
уведомления Арендатору.

4.3. Арендодатель имеет право:
4.3.1. Производить проверки использования Имущества Арендатором без пред­

варительного уведомления Арендатора.
4.4. Арендатор имеет право:
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4.4.1. За свой счет производить дополнительные работы по текущему и иному 
косметическому ремонту Имущества при условии получения письменного согласия 
Арендодателя.

4.4.2. В случае надлежащего исполнения условий настоящего Договора 
Арендатор имеет право на продление настоящего Договора при одновременном 
соблюдении следующих условий:

у Арендатора отсутствует задолженность по арендной плате за Имущество, 
начисленным штрафам в размере, превышающем размер арендной платы за более чем 
один период платежа, установленный настоящим Договором;

Арендодателем не принято в установленном порядке решения, 
предусматривающего иной порядок распоряжения Имуществом (закрепление 
Имущества в оперативное управление, хозяйственное ведение, реализация Имущества 
И др.).

5. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
5.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное 

неисполнение обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием 
возникших после заключения Договора обстоятельств непреодолимой силы, которые 
Стороны не могли предвидеть или предотвратить.

5.2. При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 5.1., каждая Сторона 
должна без промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. 
Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные 
документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие 
оценку их влияния на исполнение Стороной своих обязательств по Договору.

5.3. В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в пункте 5.1, срок 
выполнения Стороной обязательств по Договору отодвигается соразмерно времени, в 
течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

6. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА
6.1. Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до _ 

____________ 20 г.

7. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
7.1. Изменение и прекращение Договора возможно по соглашению Сторон, если 

иное не предусмотрено Договором.
7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно по требованию Арен­

додателя в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и 
Договором.

7.3. При досрочном расторжении настоящего Договора или одностороннем 
отказе Арендодателя от настоящего Договора, вызванном несоблюдением 
Арендатором условий настоящего Договора, в том числе: при просрочке внесения 
арендной платы более чем на двадцать рабочих дней, либо при использовании 
помещений, либо какого-либо из помещений не по назначению, либо при сдаче 
Имущества в субаренду, либо при закладке арендных прав в качестве вклада в 
уставный (и другие) капитал хозяйственных обществ или паевого взноса в 
производственный кооператив, либо при производстве изменений и неотделимых 
и/или отделимых улучшений Имущества без письменного разрешения Арендодателя, 
при отсутствии вины Арендодателя, либо в случае расторжения Договора судом в связи



с нарушением арендатором корпоративных процедур и законодательства Российской 
Федерации, позволяющих заключить настоящий Договор, Арендатор выплачивает 
Арендодателю в течение пяти календарных дней с даты расторжения настоящего 
Договора (или одностороннего отказа Арендодателя от Договора) арендную плату за 
срок фактического использования Имущества, а также штраф в размере двухмесячной 
арендной платы.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Во всех вопросах, не оговоренных настоящим Договором, Стороны должны 

руководствоваться законодательством Российской Федерации.
8.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Договора 

или в связи с этим Договором, должны быть разрешены путем переговоров и, если 
Стороны не придут к такому соглашению, в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации в Арбитражном суде по месту нахождения 
Арендодателя.

8.3. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов 
Стороны обязаны в письменном виде сообщить друг другу в двухнедельный срок о 
данных изменениях.

8.4. Реквизиты для перечисления арендной платы в бюджет:
Местный бюджет; Получатель Отделение-НБ Республика Татарстан Банка 

России//УФК по РТ г.Казань; БИК:019205400, ИНН 1611007227, КПП 161101001, КБК 
80411105035050000120, р.с. 40102810445370000079, номер счета получателя 
03100643000000011100 (казначейский счет)

8.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах: один экземпляр - 
Арендодателю, один экземпляр -  Арендатору.

9. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Арендодатель: Арендатор:

МКУ «Палата имущественных и 
земельных отношений Бавлинского 
муниципального района Республики 
Татарстан»
Почтовый адрес: 423930, РТ, г. Бавлы, 
ул. Пушкина, д. 25



Приложение 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма
Договор

передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование
№

г. Бавлы о т « »  20 г.

Муниципальное казённое учреждение «Палата имущественных и 
земельных отношений Бавлинского муниципального района Республики 
Татарстан», именуемая в дальнейшем «Ссудодатель», в лице руководителя

, действующей на основании Положения,
с одной стороны, и       _________________
именуемое в дальнейшем «Ссудополучатель» в л и ц е    ’

, с другойюр.адрес:  ----------------------------------------------------------------------------------
стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное 

пользование муниципальное имущество, именуемое в дальнейшем «Имущество», в 
соответствии с перечнем имущества (приложение 1 к настоящему договору) и актом 
приема-передачи имущества (приложение 2 к настоящему договору), являющимися
неотъемлемыми частями договора.

1.2. Передача Имущества в безвозмездное пользование не влечет передачу права
собственности на него.

1.3. Плоды, продукция и доходы (приращение Имущества), полученные
Ссудополучателем в результате использования Имущества в соответствии с
договором, являются его собственностью.

1.4. Улучшения имущества, произведенные Ссудополучателем в результате 
действий по безвозмездному пользованию Имуществом, включаются в состав 
переданного в безвозмездное пользование Имущества.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Ссудодатель имеет право:
- осуществлять контроль за надлежащим использованием и сохранностью Иму­

щества в соответствии с целевым назначением и интересами собственника,
- производить отчуждение Имущества или передавать его в возмездное

пользование третьему лицу;
- требовать возмещения убытков, если Ссудополучатель пользуется 

Имуществом не в соответствии с условиями договора или назначением Имущества;
- осуществлять иные действия, связанные с управлением Имуществом, в 

соответствии с действующим законодательством и настоящим договором.
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2 .2 . Ссудодатель обязан:
- предоставить Ссудополучателю  И м ущ ество свободным от залогов и ооремене- 

ний, в состоянии, соответствую щ ем условиям договора и его назначению, со всеми 
относящимися к нем у принадлежностями и документами на основании акта приема-
передачи;

- участвовать совместно с Ссудополучателем в создании необходимы х условии 
для эффективного использования Им ущ ества и поддержания его в надлежащем
состоянии;

- своевременно вносить платежи за коммунальные и эксплуатационные у с л уги ,
связанные с содержанием Им ущ ества.

2 .3 . Ссудополучатель имеет право в любое время отказаться от договора в
порядке, указанном в п .4 .5 . договора.

2 .4 . Ссудополучатель обязан:
- принять И м ущ е ств о  по акту приема-передачи,
- использовать И м ущ ество по прямому назначению в соответствии с условиями

настоящего договора;
- содержать И м ущ е с тв о  в полной исправности и надлежащем санитарном и

противопож арном состоянии, выделять для этих целей необходимые материальные и 
финансовые средства. Анал о ги чн ы е требования распространяю тся на прилегаю щ ую  к
Имуществу территорию;

- при наличии неиспользуемого имущества направлять Ссудодателю сведения о
таком имущ естве, а также предложения по его дальнейшему эффективному 
использованию;

- без письм енного согласия Ссудодателя не заключать договоры (в том числе и 
о совместной деятельности) и не вступать в сделки, следствием которы х является или 
может являться отчуждение Им ущ ества или какое-либо обременение предоставляемых 
Ссудополучателю  по д оговору имущ ественны х прав, в частности, переход и х к
другому лицу;

- принять меры к обеспечению сохранности переданного имущ ества;
- при наличии письм енного согласия Ссудодателя проводить капитальный 

рем онт, перепланировки, реконструкции и переоборудование имущ ества на основании 
документации, разработанной и утвержденной в порядке, предусмотренном
действующим законодательством; ^

- обеспечивать допуск в помещения представителей Ссудодателя, служо 
государственного пож арного надзора и д р уги х государственны х организаций, 
контролирую щ их соблюдение законов и норм , касающихся порядка использования и 
эксплуатации здания, и в установленные ими сроки устранять зафиксированные
наруш ения;

- нести риск случайной гибели или случайного повреждения имущ ества, если.
а) Им ущ ество было испорчено в связи с использованием его Ссудополучателем

не в соответствии с договором или назначением имущ ества,
б) Ссудополучатель передал его третьему лицу без согласия Ссудодателя;
в) Ссудополучатель при сложившихся обстоятельствах м о г предотвратить 

гибель или порчу находящ егося в его пользовании имущ ества, пожертвовав своим, но 
не сделал этого ;

- при расторж ении договора в десятидневный срок передать И м ущ е с тв о , а также 
неотделимые ул учш е ни я, возникшие в результате его использования, назначенной



Ссудодателем организации по акту приема-передачи, подписанному сторонами и
утверждаемому Ссудодателем;

- немедленно известить Ссудодателя о всех обстоятельствах, которые м о гут
повлиять на исполнение настоящего договора.

2.5. Ссудополучатель не вправе:
- совершать действия, влекущие за собой ухудшение, порчу Имущества либо 

приводящие к отчуждению, передаче Имущества в не установленном собственником
порядке;

- использовать И м ущ ество для обеспечения своих обязательств перед любыми 
юридическими и физическими лицами, а также перед государством , за исключением 
случаев, предусм отренны х настоящим договором и действующ им законодательством.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
3.1. В случае нарушения условий, указанных в п.п. 2.4., 2.5., Ссудополучатель 

уплачивает штрафные санкции в размере 0,5 минимальных размеров месячной оплаты 
труда, установленной в Российской Федерации, которые подлежат перечислению в 
муниципальный бюджет Бавлинского муниципального района Республики Татарстан.

3.2. Уплата штрафных санкций, установленных настоящим договором, не 
освобождает Ссудополучателя от исполнения своих обязательств или устранения 
нарушений.

3.3. Ссудополучатель за счет собственны х средств несет полную  ответст­
венность, т .е . возмещает понесенные убы тки (реальный ущ ерб и уп ущ е н н ую  вы году), 
за всякое уп ущ е н и е, повлекшее за собой утр а ту или повреждение имущ ества, в 
соответствии с действующ им законодательством.

3.4. Споры, вытекающие из настоящего договора, разрешаются в установленном
действующим законодательством порядке.

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Настоящий договор является бессрочным и вступает в силу после

подписания его сторонами и регистрации у Ссудодателя.
4.2. Внесение изменений и дополнений в настоящий договор оформляется в 

письменной форме дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью 
настоящего договора, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2.1. и 4.4.
настоящего договора.

4.3. При возникновении непредвиденных обстоятельств, препятствующих
испол-нению настоящего договора, он может быть расторгнут по соглашению сторон.

4.4. Настоящий договор, может быть, расторгнут, изменен по решению Ссудо­
дателя в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством, а 
также в случаях:

- неисполнения Ссудополучателем своих обязательств, в результате которы х 
государству причиняется материальный ущ ерб или возникает угроза его причинения,

- ликвидации Ссудополучателя как ю ридического лица на основаниях и в 
порядке, установленном действующим законодательством; 

возникновения чрезвычайной ситуации, если имеется необходимость 
использования И м ущ ества в общ ественны х и государственны х интересах; 

принятия реш ений уполном оченны ми органами государственной 
власти о передаче И м ущ ества третьим лицам.
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4.5. Ссудодатель и Ссудополучатель вправе в любое время отказаться от 
договора, известив об этом другую сторону не позднее, чем за месяц до срока, 
указанного в уведомлении. Уведомление об отказе от договора не освобождает 
стороны от выполнения обязательств и устранения нарушений по договору.

4.6. При реорганизации или ликвидации Ссудодателя права и обязанности 
Ссудодателя по договору переходят к правопреемнику или другому лицу, к которому 
перешло право собственности на Имущество или иное право, на основании которого 
Имущество было передано в безвозмездное пользование.

4.7. При реорганизации Ссудополучателя его права и обязанности по договору 
переходят к юридическому лицу, являющемуся его правопреемником.

4.8. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу, один из которых хранятся у Ссудодателя, один -  у 
Ссудополучателя.

5. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН:

Ссудодатель: Ссудополучатель:

МКУ «Палата имущественных и 
земельных отношений Бавлинского 
муниципального района Республики 
Татарстан»
Почтовый адрес: 423930, РТ, г. Бавлы, 
ул. Пушкина, д. 25

  ( )
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Приложение 1
к Договору передачи муниципального 
имущества в безвозмездное пользование 
пт 20 г. №________

Перечень муниципального имущ ества

Наименование
имущества,

номер
идентификации

объекта

И Т О Г О :

3то
ОнноСЗпсЗ«
Я
3д
&
м<иCQИК

Он<D
2ох

Наименование и 
характеристика 
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материал 
постройки и пр.)
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Он

3
<и
КX1)4 *  о
%коио(D
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полез- встроен.- 

ная пристр.
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Приложение 2
к Договору передачи муниципального 
имущества в безвозмездное пользование 
>т 20 г. №  ___

АКТ 

приема-передачи имущества

МКУ «Палата имущественных и земельных отношений Бавлинского 
муниципального района Республики Татарстан», именуемое в дальнейшем
«Ссудодатель», в лице Руководителя ________________________ , действующее на
основании Положения, с одной стороны, и     _______________________ •
именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице ______________________________ ?
с другой стороны, принимает в безвозмездное пользование муниципальное имущество в 
соответствии с перечнем имущества (Приложение 1 к договору), являющимся 
неотъемлемой частью договора.

Настоящий акт является неотъемлемой частью указанного договора.

РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

Ссудодатель: Ссудополучатель:

МКУ «Палата имущественных и 
земельных отношений Бавлинского 
муниципального района Республики 
Татарстан»
Почтовый адрес: 423930, РТ, г. Бавлы, 
ул. Пушкина, д. 25

  ( )
« » 20 г. М.П.
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Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Ф орма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:  _________________

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
о согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду, 

безвозмездное пользование третьим лицам

N°от J ----------------

Рассмотрев Ваше заявление от № и
прилагаемые к нему документы уполномоченным органом

принято решение о
согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду, безвозмездное 
пользование третьим лицам.

Дополнительная информация:    __________________

Руководитель
( Ф.И.О.)



Приложение 4
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:__________
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Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

по предоставлению муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ №   и
прилагаемые к нему документы уполномоченным органом

____________________ принято решение об отказе в
предоставлении муниципальной услуги по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов по следующим 
основаниям:

1 .  ____________________
2 .     ____________________________________________

Дополнительная информация:  _____

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Руководитель Сведения об электронной подписи
(Ф.И.О.)



Приложение 5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:________________________________
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Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества 
в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов

от № ___________

Рассмотрев Ваше заявление от ______________ № и
прилагаемые к нему документы уполномоченным органом
__________________________________    принято
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов по следующим основаниям:

1 .____________________________________________________________________
2.

Разъяснение причин отказа:_______________________________________________
Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Руководитель

Сведения об электронной подписи
(Ф.И.О.)



Приложение 6
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма

(наименование органа местного самоуправления)

ОТ
полное наименование юридического лица, согласно 
учредительным документам Ф.И.О. предпринимателя, 
Ф И О  физического лица, не являющегося Индивидуальным 
предпринимателем и применяющего специальный 
налоговый режим «Налог на профессиональный доход») 

Адрес места н а х о ж д е н и я :__________________________

Почтовый адрес: 
Электронный адрес:
Телефон:__________
И Н Н _ ___________
КПП ___________
№ р/счета _
Наименование банка 
БИК ____________
№ кор/счета

Заявление
о п р е д о с та в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о го  и м ущ е с тв а  

в безвозмездное пользован ие без п р о в е д е н и я  т о р го в

Прошу принять решение о передаче в безвозмездное пользование (нужное
подчеркнуть) муниципальное имущество согласно приложению нежило
помещения площадью _________  кв. м, расположенного по адресу. ->
улица Дом N2   корпус   строение в целях

на срок    ____________ _______ ________

1. Основание для предоставления муниципального имущества в 
безвозмездное пользование:
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И  Заявитель - некоммерческая организация, осуществляющая 
деятельность, не приносящую ей доход, в том числе
организация территориального общественного самоуправления
указывает вопрос местного значения в соответствии с Федеральным 
законом от 06 10.2003 № 131-ФЭ «Об общих принципах организации
м естного самоуправления в Российской Ф едерации» Д ™  Р ™ 4  
которого будет использоваться муниципальное имущ еству

1 ? Заявитель - социально ориентированная некоммерческая 
организация, осуществляющая деятельность в соответстви 
учредительными документами одного или " е“ ол™  ®™°о 
деятельности предусмотренных пунктом 1 ст. 31. Д Р 
закона от 12 01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», в 
течение не менее пяти лет до дня подачи указанной организацией 
заявления о предоставлении объекта в безвозмездное п0™30® ™  
(указывает вид деятельности, в соответствии с которым будет 
использоваться имущество)-------- ----------- -------- ------- ---------

1 3 Заявитель - лицо, с которым заключен государственный или 
муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, 
проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 
года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, рабо , 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», есл 
предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной 
документацией, документацией об аукционе для целей ™ н е и  
этого государственного или муниципального контракта, либо лицо с 
к о т о р ы м  государственным или муниципальным автономным 
учреждением заключен договор по результатам конкурсеi или 
проведенных в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 201 
года № 223-Ф3 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видам 
юридических лиц», если предоставление указанных прав было 
предусмотрено документацией о закупке для целей исполнения это
договора.
1 3 1 Государственны й или муниципальны й контракт

№
-------------------(заполняется в случае отнесения заявителя к указанной катеГ° Р™ }
1.3.2. Заказчиком по государственному или муниципальному контрак у

ЯВЛЯ6ТСЯ
1 3 3  Заявитель подтверждает, что на момент подачи заявлен 
государственный или муниципальный контракт, предусмотреннь 
п З о м  1 3 1 настоящего заявления, является действующим, рещ ение  
о расторжении контракта сторонами не принималось, в адрес заявителя 
реш ение заказчика об одностороннем отказе от исполнения контракта

не поступало  ___________ -
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□

□

1 .4 . Заявитель -

“ г ; = : = = £ = Ь г = —
уставны й капитал п о л н о с т ь ю численн0сть инвалидов по 
организаций инвалидов, и среднеспи ЛДРНРР чем 50
отнош ению  к другим  работникам составляв. не „м е н  « _  50 
процентов, а доля оплаты труда инвалидов в фонде оплаты труда 
менее чем 25 процентов

основные

основные

1. 5.  Заявитель - организация, реализующая 
общеобразовательные программы п р я тттует
1 . 5. 1 .  Заявитель подтверждает, ч т  р
общеобразовательные |

о tl т гп р т р н  iiver на предоставление муниципальной!

26 .0 7.20 0 6

1 6 2  Заявитель уведомлен, что 
предоставляется с

” ” и Г19 Федерального закона от 2 6 .0 7.2 0 0 6  №  135- ФЭ « о |  

защите к о н к у р е н ц и и »---------

1 1 Заявитель относится к иной категории, определенной Порядком ) 
передачи м униципального имущ ества м униципального образован

подтверждающего 
деятельности ___

право заявителя осуществление указанного вида 
дата его выдачи

о р ган , осущ ествивш ий выдачу
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3 . В случае, если заявителем ВЬ1^ у П ^ 1о^ ^ ^ ЮС С у с т а в о м  печать 
ограниченной ответственностью : в соответствии
отсутствует/имеется (нуж ное подчеркнуть).

Результат предоставления муниципальной усл уги  п р о ш у предоставить:

□  в личный кабинет П ортал а государственны х и м униципальны х усл уг 

в личный кабинет Ед и н о го  портала государственны х и муниципальны х

УСЛУГ; □  в многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальны х у с л у г Республ ики Татарстан ; Бавлинского
□  в М КУ  «П а л а та  имущ ественны х и земельных отнош е

м униципального района Республики Та та р ста н » .

(дата)
(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение 7
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма

g ______ _____ _____________ ___
(наименование органа местного самоуправления)

от
полное наименование юридического лица, согласно 
учредительным документам Ф.И.О. предпринимател^ 
Ф И О  физического лица, не являющегося Индивиду 
предпринимателем и применяющего специальный 
налоговый режим «Налог на профессиональный доход»)

Адрес места нахождения:_________ _________

Почтовый адрес:___
Электронный адрес:
Телефон:__________
И Н Н ______________
КПП  _
№ р/счета_________
Наименование банка
БИК._______ ___
№ кор/счета_______ .

Заявление
о предоставлении муниципального имущ ества в аренду 

без проведения торгов

Прошу принять решение о передаче в аренду имущество (нужное 
подчеркнуть) согласно приложению / нежилого помещения площадью---------  ^
расположенного по адресу:  ----------- --------------Улица
№  корпус_________строение-------- , в целях

на срок ________     —

1. Основание для предоставления муниципального имущества в аренду:
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□
1.1. Заявитель - субъект малого и среднего предпринимательства, 
физическое лицо, не являющееся индивидуальным 
предпринимателем и применяющее специальный налоговый режим 
"Налог на профессиональный доход" (нужное подчеркнуть).
1.1.1. Целевое использование имущества (вид деятельности, для 
осуществления которого испрашивается имущество) указывается в 
соответствии с общероссииским классификатором видов 
экономической деятельности____________________________________

□ 1.2. Заявитель - некоммерческая организация, созданная в форме 
ассоциации или союза, религиозной или общественной организации 
(объединения) (в том числе политическая партия, общественное 
движение, общественный фонд, общественное учреждение, орган 
общественной самодеятельности, профессиональный союз, их 
объединение (ассоциация), первичная профсоюзная организация), 
объединение работодателей, товариществ собственников жилья (за 
исключением социально ориентированных некоммерческих 
организаций)

□ 1.3. Заявитель - социально ориентированная некоммерческая 
организация.
1:3.1. Вид деятельности, направленный на решение социальных 
проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, 
а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 
Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ О 
некоммерческих организациях"

(указывается вид деятельности, для осуществления которого испрашивается имущество)

□ 1.4. Заявитель - лицо, с которым заключен государственный или 
муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, 
проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 
2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд", если предоставление указанных прав было предусмотрено 
конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей 
исполнения этого государственного или муниципального контракта, 
либо лицо, с которым государственным или муниципальным 
автономным учреждением заключен договор по результатам 
конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным 
законом от 18 июля 2011 года № 223-Ф3 "О закупках товаров, работ, 
услуг отдельными видами юридических лиц", если предоставление 
указанных прав было предусмотрено документацией о закупке для 
целей исполнения этого договора.
1 А 1 Государственный ипи муниципальный контракт от

№
(заполняется в случае отнесения заявителя к указанной категории)
1.4.2. Заказчиком по государственному или муниципальному 

контракту является ------------- --------------—



1 4 3 Заявитель подтверждает, что на момент подачи заявления 
государственный или муниципальный контракт, предусмотренный 
пунктом 1.3.1 настоящего заявления, является действующим, 
решение о расторжении контракта сторонами не принималось, в 
адрес заявителя решение заказчика об одностороннем отказе от 
исполнения контракта не
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(подпись заявителя/ представителя заявителя)^ 
_ —   л^нитшпальш

□ "1.5. Заявитель претендует на предоставление муниципальной 
преференции в порядке, установленном главой 5 Федерального 
закона от 26.07.2006 № 135-ФЭ "О защите конкуренции в целях.

1 5 1 Заявитель уведомлен, что муниципальная преференция 
предоставляется с предварительного согласия в письменной форме 
антимонопольного органа, за исключением случаев 
частью 3 статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЭ
защите конкуренции"   —  — ------  г

(подпись заявителя/ представителя заявителя).

□ 1.6. Иное основание предоставления муниципального имущества в 

аренду

(указывается основание в соответствии со статьями 1 7 . 1 , 1 9  Федерального 
, чякпна от 26.07.2006 №  135-03 " О  защите кош дф енщ иО---------------------------

2 В случае если для осуществления своей деятельности заявителю требуется 
специальное разрещение (лицензия), указывается: вид ^лицензируемой

поотв^рящающего право заявителя на осуществление у к азан н о то ^и д а  
деятельности

" работ по сохранению объекта культурного наследия

' Г в с л у ч Г е Г е с л и  заявителем выступает акционерное общ ество, общество с 
ограниченной ответственностью : в соответствии с уставом печать
отсутствует/имеется (нуж ное подчеркнуть).

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить.



| I в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг
Республики Татарстан;

| I в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных

услуг;
[ в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан;
| [ в МКУ «Палата имущественных и земельных отношений Бавлинского

муниципального района Республики Татарстан».
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(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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к РИЛАд м инистративном у регламенту 
предоставления муниципальной усл уги  
по предоставлению м униципальног 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма

В
(наименование органа местного самоуправления)

Гь7р” ™ Т ф — «од,» 
Адрес места нахождения. -------

П о чтовы й  адрес: 
Электронны й адрес: 
Телеф он:
ИНН 
КПП
№  р/счета 
Наим енование банка
БИК
№  кор/счета

о

Заявление 

согласовании 
в субаренду, безвозмездное пользование тр

п р о ш у  согласовать подчеркнуть)
помещения, пл ощ ад ью   • > №  к о р п у с _______. с тр о е н и е----------- ,

улица — д -------------
субаренд уГ5 безвозмездное

лицам

на срок______— ------ ’ в Целях ^Т ^Т свое^Г цеят^^  третьего
В случае если для осуществ.пе } указЫвается: в и д  лицензируемой

лица требуется специальное разрешение (лиценз ), у №_______

д е я т е л ь н о с т и ---------- ---------- — ^ ^ н д а т о ^
указанного ^ н д а 6деятельности!^ дата его вьщачи, о р га н , осущ ествивш ий выдачу
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Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

□  в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг

Республики Татарстан;
□  в личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных

услуг; п в многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан;п в МКУ «Палата имущественных и земельных отношении Бавлинского 
муниципального района Республики Татарстан» .

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



Приложение 9
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Форма

Руководителю Исполнительного комитета

От:

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщ аю  об ош ибке, допущ енной при , с к а з а н и ™  б"е°з
предоставлению м униципального имущества в аренду, безвозмездно
проведения то р го в .

З а п и са н о :__
Правильны е сведения:

изменения в докум ент, являющийся результатом муниципальной усл у .
П ри л агаю  следующие документы.
1.

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении

технической ош ибки п ро ш у н ” Ф “ ить а на адрес Е -
посредством отправления электронно! д j

" * '4 . . .  . — «  —  “

личности и представляемому мно Ц У, чяяш1ению соответствуют требованиям,
Д — Г ^ Х Г ^ Г р — о й  Федерации, на момент представления 
заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.

(дата)
(подпись)

(Ф.И.О.)


