
исIlолнит&ч ьныiа ком итýт
муниципАльнOгс оБрА3OвАния

<<СТАРоиСАкOВсКOý сýЛЬсКоI1
ПOСЕJIЕ}iиЕр БУГУЛЬМI'I} IСкоГо

муниц}rпАльного рАйонА
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАК

ТАТАРСТАН РЕСПУýЛИКАСЫ
БOгс!,iмо му}{иI{}лпАлъ ýА.ЁiоI {ы
кИСКЕ I,ICAKOBO АВыЛ ЖиРЛЕГЕ))

муниципАJ{ъ ýýрамлЕгЕ
БАШКАРМЛ КОМИТЕТЫ

IIсст?[новIIýниý

20.09.202з

кАрАр

ýь |6

Об утверя(дении Порядка разработки и утверждения администратиВных
регламентов предоставления муниципальных услуг исполн ительным комитетом

муниципального образования (<староисаковское сельское поселение>>

Буryльминского муниципального района

В целях реализации положения статей |2 и 1З Федерального закона о^r 27 иЮля 2010
г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услугll, исполнительныи комитет муницип€lJIьного образования
<Староисаковское сельское поселение) Бугульминского муницип€lJIьного района
постановляет:

1. Утвердить Порядок разработки и утверждения административных регламенТоВ,
предоставления муниципuLпьных услуг исполнителъным комитетом муниципаIIьного

образования <Староисаковское сельское поселение> Бугульминского муниципапьного

района (Приложение).
2. Признать постановление исполнительного комитета

Староисаковского Бугульминского муниципаJIьного района
Республики Татарстан от 01.03.2013 года N 1 "Об утверждении Порядка разработки
и утверждения административных регламентов предоставлениrI мунициП€lJIЬНЫх УСЛУГ
исполнительным комитетом Староисаковского сельского поселения Бугульминского
муницип€tJIьного района Республики Татарстан ".

3. Настоящее постановление вступает в силу и подлежит опубликованию в поряДКе,

определенном Уставом муницип€шьного образования <Староисаковское СеЛЪСКое

поселение> Бугульминского муницип€uIьного района Республики ТатарСТаН.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю За СОбоЙ.

Руководитель исполнительно
Староисаковского сельско
Бугульминского муницип€tл
Республики Татарстан

утратившим силу
сельского поселения

LcE-

-И 
э.м.каримова



но
ием исполнительного комитета

го обрiLзования
исаковское сельское поселение))

льминского м}aниципilльногораиона
от 20.09.2023 г. J\Ъ 16

порядок
рzвработки и утверждения административных регламентов предоставления

муницип€Lпьных услуг исполнительным комитетом муниципzlJIьного образования
(Староисаковское сельское поселение>> Бугульминского муниципапьного района

I. обшие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок разработки и утверждения
административных регламентов предоставления муницип€шьных услуг
исполнительным комитетом муницип€шьного образования <<Староисаковское
сельское поселение) Бугульминского муниципuшъного района (далее
соответственно - административный регламент, орган, предоставляющий
муницип€tльную услугу).

1.2. Административные регламенты разрабатываются и утверждаются
органами, предоставляющими муницип€шьные услуги.

1.З. Административные регламенты разрабатываются в соответствии с
федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента
Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами
Республики Татарстан, нормативными правовыми актами Главы (Раиса)
Республики Татарстан и Кабинета Министров Республики Татарстан, актами
органа местного самоуправления (распоряжения, постановления, решения), а
также в соответствии с единым стандартом предоставления муниципальной
услуги (.rр" его н€lличии) после внесения сведений о муниципальной услуге в

федеральную государственную информационную систему "Федеральный реестр
государственных и муниципЕLпьных услуг (функций)" (далее - реестр услуг).

Внесение сведений о муниципальной услуге в реестр услуг осуществляется в
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 20|l г. N 8б1 "О федеральных государственных информационных
системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме
государственных и муниципЕuIьных услуг (осуlчествление функций)" и правилами
формирования и ведения реестра муниципаJIьных услуг, утверждаемыми
исполнительным комитетом муниципаIIьного образования
<<Староисаковское сельское поселение> Бугульминского муницип€Lпьного района.

В случае если нормативным правовым актом, устанавливающим конкретное
полномочие органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотрено
tIринятие отдельного нормативного правового акта, устанавливающего порядок
осуществления такого полномочия, наряду с разработкой этого нормативного
правового акта подлежит утверждению административный регламент. При этом i



указанным порядком осуществления полномочиrI, утвержденным нормативным
правовым актом органа местного самоуправления, не реryпируются Вопросы,

относящиеся к предмету регулирования административного регламента в

соответствии с настоящим Порядком.
|.4. Разработка, согласование, проведение экспертизы и утверждение

проектов административных регламентов осуществляются структурным
подразделением органа, предоставляющим муницип€lJIьные услуги, органом,

уполномоченным на проведение антикоррупционной экспертизы проекта

административного регламента, и организацией, уполномоченной на проведение

экспертизы проектов административных регламентов, с использованием

программно-технических средств реестра услуг в соответствии с постановлением

Правительства Российской Федер ацииот 20 июля 202| г. N 1228 "Об утвеРждениИ
правил разработки и утверждения административных регламентов
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты

ПравитеЛьства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых

актоВ и отдельных положениЙ актов Правительства Российской Федерации" и

настоящим Порядком.
1 .5. Разработка административных регламентов включает следующие этапы:

а) внесение В реестр услуг органами, предоставляющими муниципЕtпьные

услуги, сведений о муниципа-пьной услуге, в том числе о логически обособленных

последовательностях административных действий при ее предоставлении (далее

- административные процедуры);
б) преобразование сведений, ук€}занных в подпункте "а" настоящего пункта,

в машиночитаемый вид в соответствии с требованиями, предусмотренными

частью 3 статьи 12 ФедерЕlJIьного закона от 27 июля 2010 г. N 210-Фз "об
организации преДоставлеНия госуДарственНых И мунициПаJIьныХ услуг" (далее -

Федеральный закон);

"1 
u"rоrатическое формирование из сведений, указанных в подпункте "б"

настоящего пункта, проекта административного регламента в соответствии с

требованиями к структуре и содержанию административных регламентов,

установленными разделом II настоящего Порядка.
1.6. Сведения о муниципальной услуге, ук€ванные в подпУнкте "а" пункта 1.5

настоящего Порядка, должны бытъ достаточны для описания:
всех возможных категорий заявителей, обратившихся за одним результатом

предоставления муниципальной услуги и объедиhенных общими признаками;

уник€tльных для каждой категории заявителей, указанной в абзаце втором

настоящего пункта, сроков И порядка осуществления административных
процедур, в том числе оснований для нач€Lпа административных процедур,

критериев принятия решений, результатов административных процедур и

.rrо.оъо" их фиксации, сведений о составе документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, основаниях для отк€}за

в приеме таких документов и (или) информации, основаниях для приОстановлениЯ

предоставления муниципальной услуги, критериях принятия решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, а также

максимаJIъного срока предоставления муниципальной услуги (далее - вариант



предоставления муниципЕtльной услуги).
Сведения муниципальной услуге, преобразованные в машиночитаемый вид в

соответствии с подпунктом llбll пункта 1.5 настоящего Порядка, могут быть
использованы для автоматизированного исполнения административного

регламента после вступления в силу соответствующего административного

регламента.
1.7 . При разработке административных регламентов органы,

предоставляющие муницип€lJIьные услуги, проводят реинжиниринг
управленческих процессов, связанных с предоставлением муниципаJIЬных УслУГ,
предусматривают оптимизацию (повышение качества) 

'редосТаВленИЯ
муниципiUIьных услуг, в том числе возможность предоставления муниципальной

услуги в упреждающем (проактивном) режиме, многоканапьность И

экстерритори€Lльность получения муниципаIIъных услуг, описания всех варианТоВ

предоставления муниципальной услуги, устранение избыточных
административных процедур и сроков их осуществления, а также документов И

(или) информации, требуемых для получения муниципальной услуги, внедрение

реестровой модели предоставления муниципапъных услуг, а также ВнеДРеНие

иныХ принципоВ предоставления муницип€UIьных услуг, предусмотренньж
Федеральным законом.

1.8. Наименование административных регламентов определяеТся ОрГаНаМИ,

lrредоставляющимИ муницип€lJIьные услуги, с r{етом формулировки
нормативного правового акта, которым предусмотрена соответствующая
муницип€lJIьнаlI услуга.

II. Требования к структуре и содержанию административных реГЛаМенТОВ
2.1. В административный регламент включаются следующие раЗДелы:
а) общие положения;
б) стандарт предоставления муниципальной услуги;
в) состав, последовательность и сроки выполнения админисТРатиВных

процедур;
г) формы контроля за исполнением административного регламента;
д) досуДебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципЕUIьную услугу,
центра предоставления государственных имногофункционального

муницип€lJIьных услуг (далее - многофункцион€Lльный ценТр), ОРГаНИЗаЦИй,

указанных в части 1(1) статьи 16 Федер€Lльного Закона, а также их должнОСТНЫХ
лиц, муницип€Lльных служащих, работников.

2.2.В раздел "Общие положения" включаются следующие положения:
а) предмет регулирования административного регламента;
б) круг заявителей;
в) требование о предоставлении заявителю муниципальноЙ УСлУГИ В

соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате
анкетирования, проводимого органом, предоставляющим мунициПаJIЬнУЮ УСЛУГУ
(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого

обратился заявитель.



2.3. Раздел "Стандарт предоставления муниципальной
следующих подразделов :

а) наименование муниципальной услуги;
б) наименование органа, предоставляющего муниципzLпьную услугу;
в) результат предоставления муниципальной услуги;
г) срок предоставления муниципальной услуги;
д) правовые основания для предоставления муниципа_шьной услуги;
е) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги;
ж) исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
з) исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги;

и) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги, и способы ее взимания;
к) максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
цредоставления муниципальной услуги;

л) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги;

состоит из

м) требования к помещениям, в которых предоставляются муницип€UIьные

услуги;
н) показатели доступности и качества муниципальной услуги;
о) иные требования к предоставлению муницип€lльной услуги, в том числе:

)aчитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в

многофункцион€Lльных центрах и особенности предоставления муниципальной

услуги в электронной форме;
о предоставлении сведений о муниципальной услуге на государственных

языках Республики Татарстан.
2.4. Подр€tздел "Наименование органа, предоставляющего муниципuLльную

услугу" должен включать следующие положения:
а) полное наименование органа, предоставляющего муниципапьную услугу;
б) возможность (невозможность) принятия многофункцион€Llrьным центром

решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о
предоставлении муниципальной услуги может быть подан в
многофункцион€tльный центр).

2.5. Подр€вдел "Результат предоставления муниципальной услуги" должен
включать следующие положения:

а) наименование результата (результатов) предоставления муниципальной

услуги;
б) наименование и состав реквизитов документа, содержащего решение о

предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителЮ
предоставляется результат муниципальной услуги ;



в) состав реестровой записи о результате предоставления муниципальной

услуги, а также наименование информационного ресурса, в котором размещена
предоставлениятакая реестровая запись (в случае, если результатом

муниципальной услуги является реестровая запись);
г) наименование информационной системы, в которой фиксируется факт

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги;
д) способ получения результата предоставлениlI муниципа_пьной услуги.
2.б. Положения, указанные в пункте 2.5 настоящего Порядка, приводятся для

каждого варианта предоставления муниципальной услуги в содержащих описания
таких вариантов подр€вделах административного регламента.

2.7. Подраздел "Срок предоставления муниципалъноЙ услуги" должен
включать сведения о максимапьном сроке предоставления муниципальной

услуги, который исчисляется со дня регистрации запроса и документоВ и (или)

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
в органе, предоставляющем муницип€шьную услугу, в том числе в случае,

если запрос и документы и (или) информация, необходимые для преДоставления

муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления
в орган, предоставляющий муницип€шьную услугу;

в федершrьной государственной информационной системе "Единый порт€Lл

государственных и муниципаJIьных услуг (функций)" (далее - ЕДИНЫй ПОРТаЛ

государСтвенныХ и муницИп€IJIьных услуг), в республиканской государственной
информационной системе "ПортаЛ государСтвенных и муниципаIIьных услуг
республики Татарстан" (далее - Портал государственных и муниципаirьных успуг
Республики Татарстан);

в многофункцион€tJIьном центре в случае, если запрос и документы и (или)

информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
заявителем в многофункционапьном центре.

максимальный срок предоставления муниципальной услуги для каждого

варианта предоставления муниципальной слуги приводится в содержащих

описания таких вариантов подр€lзделах административного регламента.

услуги" должен включать сведения
государственных и муниципаIIьных

о рЕ}змещении на Едином порт€Lле

услуг, Портале государственных и

2.8. Подрu}здел "Правовые основания для предоставления муниципzlJIьнои

муниципапьных услуг Республики Татарстан перечня нормативных правовых

актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информации о

порядке досудебного (внесулебного) обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципЕLпьные услуги, а также их

должностных лиц, муницип€Llrьных служащих, работников.
2.9. Подраздел "Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

предоставлениЯ мунициПалъноЙ услуги" должен включать исчерпывающий
перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или

иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, с рс}зделением на документы и информацию, которые заявитель должен
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить

по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках



межведОмственного информационного взаимодействия, а также следующие
положения:

СОСТаВ И СПОСОбы подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги,
который должен содержать:

ПОЛНОе наименование органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу;
СВеДениrI, позволяющие идентифицировать заявителя, содержащиеся в

ДОкУМентах, предусмотренных законодательством Российской Федер ации;
СВеДеНия, позволяющие идентифицировать представителя заявителя,

СОДержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской
Федерации;

дополнительные сведения, необходимые для
муниципальной услуги;

предоставления

перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации;
НаиМеноВание документов (категорий документов), необходимых для

ПРеДОсТавления муниципальной услуги в соответствии с нормативными
ПРаВОВЫМИ аКТаМи и обязательных для представления заявителями) а также
ТРебОвания к представлению указанных документов (категорий документов);

НаиМенование документов (категорий документов), необходимых для
ПРеДОСТаВления муниципальной услуги в соответствии с нормативными
ПРаВоВыми актами и представляемых заявителями по собственной инициативе, а
ТаКЖе тРебования к представлению указанных документов (категорий
документов).

Формы запроса и иных документов, подаваемых заявителем в связи с
ПРеДоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к
аДМиНистративному регламенту, за искJIючением случаев, когда формы
УКаЗанных документов установлены актами Президента Российской Федерации,
ПРавительства Российской Федерации или актами Главы (Раиса) Республики
Татарстан, Кабинета Министров Республики Татарстан.

Исчерпывающий перечень документов, укz}занных в абзацах восьмом и
девятом настоящего пункта, приводи,гся для каждого варианта предоставления
МУНИЦИПальноЙ услуги в содержащих описания таких вариантов подрЕl'зделах
административного регламента.

2.|0. Подраздел "Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
ДОКУМенТов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги" должен
вкJIючать информацию об исчерпывающем перечне таких оснований.

Исчерпывающий перечень оснований для каждого варианта предоставлениrI
МУНИЦИПа_шьноЙ услуги приводится в содержащих описания таких вариантов
ПОДРаЗДеЛах административного регламента. В случае отсутствия таких
ОСНОВаниЙ следует прямо указать в тексте административного регламента на их
отсутствие.

2.\ 1 . Подраздел "Исчерпывающий перечень основ аний для приостановления
ПРеДоставлениrI муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги" должен включать следующие положения:

ИСЧеРПЫВаЮщиЙ перечень основаниЙ для приостановления предоставления
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги в случае, если возможностъ приостановления



муницип€lJIьнои услуги предусмотрена законодательством Российской
Федерации, законодательством Республики Татарстан;

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

,Щля каждого основания) включенного в перечни, укЕ}занные в абзацах втором
и третьем настоящего пункта, предусматриваются соответственно критерии
принятия решения о предоставлении (об отк€}зе в предоставлении)
муниципалъной услуги и критерии принятия решения о приостановлении
предоставления муниципальной услуги, включаемые в состаВ оПиСаНИЯ

соответствующих административных процедур.
Исчерпывающий перечень оснований, предусмотренных абзацами вторыМ и

третьим настоящего пункта, приводи,гся для каждого варианта предоставления
муниципальной услуги в содержащих описания таких вариантов подраЗДелах
административного регламента. В случае отсутствия таких оснований следУет
прямо указать в тексте административного регламента на их отсутствие.

2.12. В подраздел "Размер платы, взимаемоЙ с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания" включаются следуЮЩие
положения:

а) сведениrI о размещении на Едином порт€rле государственных И

муниципшIьных услуг, Портале государственных и муниципiulьныХ УСлУГ
Республики Татарстан информации о р€вмере государственноЙ пошлины иЛи

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
б) порядок и способы ее взимания в случаях, предусмотренных

федеральными
нормативными

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Республики Татарстан.

муниципЕLIIьные услуги" включаются
соответствовать такие помещения, в том

2.1з. В подраздел "Требования к помещениrIм, в которых предоставляются
требования,

заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные
стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимые для предоставления каждой муниципальноЙ УсЛУГИ, а ТаКЖе

требования к обеспечению доступности для инваJIидов ук€ванных объектов в

соответствии с законодателъством Российской Федерации о социаЛЬнОЙ ЗаЩИТе

инвutлидов.
2.|4. В подр€tздел "Показатели качества и доступности мунициПаЛьНОЙ

услуги" включается перечень показателей качества и доступности мунИциПаЛЬНОЙ

услуги, в том числе доступность электронных форr документов, неОбХОДИМЫХ q

для предоставления услуги, возможность подачи запроса на получение
муниципальной услуги и документов в электронной форме, сВОеВреМенНОе

предоставление муниципальной услуги (отсутствие нарушений сроков
предоставления муниципальной услуги), предоставление муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, ДОСТУПНОСТЬ

инструментов совершения в электронном виде платежеЙ, неОбХОДИМЫХ ДЛЯ

получения муниципальной услуги, }добство информирования ЗаяВиТеЛя О ХОДе

числе з€UI

которым должны
ожидания, места для



предоставления муницип€Lпьнои услуги, а также получения результата
предоставления муниципальной услуги.

2.|5. В подр€вдел "Иные требования к предоставлению муниципальноЙ

услуги" включаются следующие положения:
а) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги;
б) размер платы за предоставление указанных в подпункте llall настояIцего

пункта услуг в случаях, когда размер платы установлен законодательством
Российской Федер ации, законодательством Республики Татарстан ;

в) перечень информационных систем, используемых для предоставления

сроки выполнения
административных процедур" определяет требования к порядку выПоЛнениЯ
административных процедур (действий), 

" 
том числе особенности выполнениrI

административных процедур (действий) в электронной форме, особеннОСтИ

выполнения административных процедур (действий) в многофункционаJIЬНЫх

центрах и должен содержать следующие подразделы:
а) перечень вариантов предоставлениrI муниципальной услуГи, ВКЛЮЧаЮЩИЙ

в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровыХ
записях, дJul выдачи Дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень

оснований для отказа в выдаче такого Дубликата, а также порядок оставления
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения
(rrр" необходимости);

б) описание административной процедуры профилирования ЗаяВиТеЛЯ;

в) подр€вделы, содержащие
муниципальной услуги.

2.|7. В описание административной процедуры профилирования заявителя

включаются способы и порядок определения и предъявления необходИмогО i

заявителю варианта предоставления муниципальной услуги.
В приложении к административному регламенту приводится перечень обIцих

признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации
признаков заявителей, каждая из которых сЬответствует оДНоМУ ВаРИаНТУ

предоставления муниципальной услуги.
2.18. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления

муниципальной услуги, формируются по количеству вариантов ПреДОСТаВЛеНИЯ

услуги, предусмотренных подпунктом "а" пункта 2.16 настояЩеГО ПОРЯДКа, И

должны содержать результат предоставления муниципальной УСЛуГи, ПеРеЧеНЬ И

описание административных процедур предоставления муниципальной услуги, а

также максимzUIьный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии

с вариантом предоставления муниципальной услуги.
2.1,9. В описание административной процедуры приема запроса и документоВ l

и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги,

описание вариантов предоставления



включаются следующие положения:
а) состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых

для предоставления муниципЕLпьнои услуги в соответствии с вариантом
предоставления муниципальной услуги, а также способы подачи таких запроса и

документов и (или) информации;
б) способы установления личности заявителя (представителя заявителя) для

каждого способа подачи запроса и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

в) н€шичие (отсутствие) возможности подачи запроса представителем
заявителя;

г) основания дпя принятия решения об отказе в приеме запроса и докумеНТоВ
и (или) информации, а в случае отсутствия таких основаниЙ - указание на ИХ

отсутствие;
д) структурные подразделения органа местного самоуправЛеНия,

участвующие в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги, в Том
числе сведения о возможности подачи запроса в территори€Lпьный орган и (или)

центр€Lпьный аппарат органа, предоставляюще:о муницип€IJIьную услугУ, или
многофункцион€tльный центр (.rри н€lJIичии такой возможности);

е) возможность (невозможность) приема органом, предоставЛяющИМ
муниципЕuIьную услугу, или многофункционаJIьным
документов и (или) информации, необходимых

центром запроса и

для предоставления
муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жиТеЛЬСТВа

илИ места пребывания (дл" физических лИЦ: включая индивидуullrьных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц);

ж) срок регистрации запроса и документов и (или)
необходимых для предоставления муниципальной услуги,

информации,

предоставляющем муницип€Lльную услугу, или в многофункционаJIЬнОМ ЦеНТРе.
2.20. В описание административной процедуры межведомственного

информационного взаимодействия вкJIючается перечень межведоМсТВеННЫХ

запросоВ, необхОдимыХ для предоставления муниципальной услуги, который

должен содержать:
наименование федерального органа исполнительнои власти,

исполнительного органа государственной власти Республики Татарстан, в

которые направляется межведомственный запрос либо указание о нахожДении
сведений, необходимых для предоставленйя муниципальноЙ УсЛУГИ В

распоряжении органов местного самоуправления;
направляемые в межведомственном запросе сведениlI;
запрашиваемые в межведомственном запросе сведения с укz}занием их цели

использования;
основание для межведомственного запроса, срок его направления;
срок, в течение которого результат межведомственного запроса Должен

поступить в орган, предоставляющий муниципальной услугу.
орган, предоставляющий муниципальную услугу, организует между

входящими в его состав структурными подрЕIзделениями обмеН СВеДеНИЯМИ,

необходимыми для предоставления муницип€lJIьной услуги и нахОДЯЩиМИСЯ В

органе,



распоряжении ук€ванного органа, в том числе в электронной форме. При этом в

состав административного регламента включаются сведения о количестве,
составе запросов, направляемых в рамках такого обмена, а также о сроках
подготовки и направления ответов на такие запросы.

2.2|. В описание административной процедуры приостановления
предоставления муниципальной услуги включаются следующие положения:

а) перечень основ аний для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги, а в сл)цае отсутствия таких оснований - указание на их отсутствие;
б) состав и содержание осуществляемых при приостановлении

предоставления муниципальной услуги административных действий;
в) перечень оснований для возобновления предоставления муниципальноЙ

услуги.
2.22. В описание административной процедуры принятия решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги вклЮЧаЮТСя

следующие положения:
а) критерии принятия решения о

гIредоставлении) муниципальной услуги;
предоставлении (об отказе в

б) срок принятия решения о предоставлении (об отказе в преДоставЛеНИи)

муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения органом,
предоставляющим муницип€Lльную услугу, всех сведений, необхоДиМЫХ ДЛЯ

принятия решения.
2.2З. В описание административной процедуры предоставления реЗУЛЬТата

муниципальной услуги вкJIючаются следующие положения:
а) способы предоставления результата муниципальной услуги;
б) срок rrредоставления заявителю результата муниципальноЙ УСЛУГИ,

исчисляемый со дня принятиярешения о предоставлении муниципальной услуги;
в) возможность (невозможность) предоставления органом,

предоставляющим муницип€tльную услугу, или многофункционаJIьным центром

результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места

жительст ва или м еста пребыв ан ия (для ф изиче ских лиц, включ ая индИвидуuшьныХ

предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
2.24. В описание административной процедуры получения дополнительных

сведений от заявителя вкJIючаются следующие положения'.
а) основа ния дляполучения от заявителя дополнительных документов и (или)

информации в процессе предоставления муниципальной услуги;
б) срок, необходимый для получения таких документов и (или) инфОРМаЦИИ;

в) ук€вание на необходимость (отсутствие необходимости) ДЛЯ

приостановления предоставления муниципальной услуги при необхоДиМОСТИ

получения от заявителя дополнительных сведений;
г) перечень органов, участвующих в административноЙ процедуРе, В СлУЧае,

есJIи они известны (.rр" необходимости).
2.25. В случае если вариант предоставления муниципальной услуги

предполагает предоставление муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме, в состав подрutздела, содержащего описание варианта

предоставлениrI муниципалъной услуги, включаются следующие положения:



а) указание на необходимость предварительной подачи заявителем запроса о
предоставлении ему данной муниципальной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме или подачи заявителем запроса о предоставлении данной
муниципальной услуги после осуществления органом, предоставляюtцим
муниципЕuIьную услугу, мероприятий в соответствии с пунктом 1 части 1 статьи
7(3 )Фелер€rльного закона;

б) сведения о юридическом факте, поступление которых в информационную
систему органа, предоставляющего муниципzшьную услугу, является основанием

для предоставления заявителю данной муниципальной услуги в упреждаЮЩеМ
(проактивном) режиме;

в) наименование информационной системы, из которой должны постуПиТЬ 
i

сведения, ук€ванные в подпункте 
llбll 

настоящего пункта, а также

информационной системы органа, предоставляющего муниципапьную услугу, В

которую должны поступить данные сведения;
г) состав, последовательность и сроки выполнениrI административных

процедур, осуществляемых органом, предоставляющим муницип€LпьнУЮ УСлУГУ,
после поступления в информационную систему данного органа сведений,

ук€ванных в подпункте "б" настоящего пункта.
2.26. Раздел "Формы контроля за исполнением административного

регламента" состоит из следующих подр€вделов:
а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдениеМ И

исполнением ответственными должностными лицами положениЙ РеглаМеНТа И

иных нормативных правовых актов, устанавливающих тРебОВаНИЯ К

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими реШеНИЙ;
б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыХ

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставлениrI

муницип€шьнои услуги;
в) ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ;

г) положени\характеризующие требования к порядку и формам контроля за

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их
объедине ний и организаций.

2.27. Раздел ",Щосудебный (внесудебный) пЬрядок обжалования решениЙ и

действий (бездействия) органа, предоставляющего муницип€LlrьнУЮ УСЛУГУ,
многофункционЕuIьного центра, организаций, указанных в часТи 1(1) СТаТЬИ 16 

1

Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об орГаниЗаЦИи

предоставления государственных и муницип€UIьных услуг", а также их

должностных лиц, муницип€tльных служащих, работников" долЖеН СОДеРЖаТЬ

способы информирования заявителей о порядке досудебного (вНеСУлебНОГО)

обжалования, атакже формы и способы подачи заявителями жалобы.

III. Порядок согласования и утверждения административных реГЛаМеНТОВ



особенностей, установленных настоящим Порядком.
административного регламента формируется
муниципаIIьные услуги, в машиночитаемом

реестре услуг.
информационному ресурсу реестра услуг для участия в

разработке, согласовании и утверждении проекта административного регламента
обеспечивается:

а) органам, предоставляющим муниципаIIьные услуги;
б) иным органам местного самоуправления в случае если в соответствии с

муницип€шьными нормативными правовыми требуется согласование проекта
административного регламента указанными органами в части, отнесенной к
компетенции таких органов;

в) органу, осуществляющим проведение антикоррупционной экспертизы
проекта административного регламента на основании соглашения с органом,
предоставляющим муниципЕtльную услугу, о проведении правовой и (или)

антикоррупционной экспертизы проектов нормативных правовых актоВ (далее -

орган, осуществляющий проведение антикоррупционной экспертизы);
г) органу, уполномоченному на осуществление экспертизы проекта

административного регламента.
З.4. Органы, предоставляющие муницип€lJIьные услуги, органы месТноГО

самоуправлениrI, укaванные в подпункте llбli пункта 3.3 настоящего ПОРЯДКа

(далее - органы, )лIаствующие в согласовании), орган, осущестВляЮЩИй
проведение антикоррупционной экспертизы, орган, уполномоченный На

осуществление экспертизы проекта административного регламента (далее - орГан,

уполномоченный на осуществление экспертизы), включаются В ЛИсТ

согласования проекта административного регламента, формируемый после

подготоВки проеКта адмиНистратиВногО регламеНта (далее - лист согласования).
з.5. Проект административного регламента рассматривается структурными

подр€}зделениями органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, органами
местного самоуправления, ук€ванными в подпункте llбil пункТа З.3 НаСтОЯЩеГО

Порядка, в срок, не превышающий пяти рабочих дней с даты поступления еГО На

согласование в реестре услуг, а органом, осуществляющим Проведение

экспертизы, - в срок, установленный соглашением.
З.6. Результатом рассмотрения проекта административного реГЛаМеНТа

органом, участвующим в согласовании, является принятие таким Органом

решения о согласовании или несогласовании проекта административного

регламента.
при принятии решения о согласовании проекта административного

регламента орган, участвующий в согласовании) проставJIяеТ ОТМеТКУ О

согласовании проекта в листе согласования.
пр" принятии решения о несогласовании проекта административного

3.1. При разработке и утверждении проектов административных регламентов
применяются Правила подготовки, согласования и подписания нормативно-
правовых и правовых документов, договоров (соглашений, контрактов),

утвержденные постановлением Исполнительного комитета района с учетом

З.2. Проект
предоставляющим
электронном виде в

З.З. Щоступ к

органом,
формате в



регламента орган, )п{аствующий в согласовании, вносит имеющиеся замечания в
проект протокола разногласий, формируемый в реестре услуг и являющийся
приложением к лисry согласования.

3.7. После рассмотрения проекта административного регламента всеми
органами, участвующими в согласовании, а также поступления протоколов

разногласий (при наличии) орган, предоставляющий муниципаLльную Услугу,
рассматривает поступившие замечания.

В случае согласия с замечаниями, представленными органаМи,

участвующими в согласовании, орган, предоставляющий муницип€rльную услугу,
в срок, не превышающий пяти рабочих дней, вносит с учетом полученных
замечаний изменения в сведения о муниципальной услуге, указанные в ПоДПУнКТе 

i

llatl пункта 1.5 настоящего Порядка, и после их преобразования
машиночитаемый видl а также формирования проекта администраТИВнОГО

регламента направляет указанный проект административного регламенТа на
повторное согласование органам, участвующим в согласовании.

В случае несогласия с замечаниями орган, предоставляющиЙ
муницип€шьную услугу, вправе инициировать процедуру урегулирования
р€вногласий путем внесения в проект протокола разногласий возражений на
замечания органа, участвующего в согласовании (органов, участвУЮЩих В

согласовании), и направления такого протокола ук€ванному органу (указанныМ
органам).

З.8. В случае согласия с возражениями, представленными орГаНоМ,

предоставляющим муницип€tльнуто услугу, орган, участвуЮЩиЙ в СОГЛаСОВаНИИ

(органы, участвующие в согласовании), проставляет (проставляЮт) ОТмеТКУ Об

урегулировании разногласий в проекте протокола разногласий, подписывает
протокол разногласий и согласовывает проект административного реГлаМенТа,
проставляя соответствующую отметку в листе согласования.

В сл)чае несогласия с возражениями, представленныМи ОРГаНОМ,

предоставляющим муниципальную услугу, орган, участвующий в согласовании
(органы, )л{аствующие в согласовании), проставляет (проставляют) в проекте
протокола р€}зногласий отметку о повторном отказе в согласовании проекта
административного регламента и подписывает протокол разногласий.

З.9. Орган, предоставляющий муницип€tльную услугу, после повТорнОГО

отказа органа, участвующего в согласовании (органов, участвУЮЩих В

согласовании), в согласованиипроекта администirативного регламента принимаеТ

решение о внесении изменений в проект административного реГЛаменТа И

направлении его на повторное согласование всем органам, Участвующим В

согласовании.
3.10. В случае принrIтия решения об отказе во внесении изменениЙ В ПРОеКТ

административного регламента орган, предоставляющий мунициП€lJIЬнУЮ УСЛУГУ,
направляет протокол разногласий и проект административного регламента на

рассмотрение заместителю руководителя исполнительного комитета

муницип€Llrьного образования <Староисаковское сельское поселение)
Бугульминского муницип€Lпьного района в соответствие с распределением
полномочий (далее - заместитель руководителя).



В случае если в соответствии с решением заместителя руководителя проект
административного регламента требует доработки, проект административного
регламента подлежит доработке и согласованию в соответствии с настоящим
Порядком.

В случае если в соответствии с решением межведомственной рабочей группы
проект административного регламента не требует доработки, проект
административного регламента направляется без повторного согласования в

организацию, уполномоченную на проведение экспертизы проекта
административного регламента, с приложением ук€ванного решения
межведомственной рабочей группы.

3.11. После согласования проекта административного регламента со всеми
органами, участвующими в согласовании, или при рЕLзрешении р€вногласий по
проекту административного регламента орган, предоставляющий
муниципzLльную услугу, направляет проект административного регламента на
экспертизу в орган, уполномоченный на проведение экспертизы проекта
административного регламента, в соответствии с разделом Iv настоящего
Порядка.

З.|2. После проведения экспертизы органом, уполномоченным на
проведение экспертизы, проект административного регламента направляется в

орган, осуществляющий проведение антикоррупционной экспертизы, ДЛя

проведения антикоррупционной экспертизы.
Решение о возможности учета заключений по результатам независимоЙ

антикоррупционной экспертизы при доработке проекта административноГо

регламента принимается органом, предоставляющим муниципальн}.ю Услугу, В

соответствии с Федер€шьным законом от |7 июля 2009 года N 1,72-ФЗ "Об
антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и ПроеКТОВ

нормативных правовых актов".
3.1З. Утверждение административного регламента произвоДИТQЯ

посредством подписания электронного документа в реестре услуг усиленной
квалифицированной электронной подписью руководителя органа месТноГО

самоуправления в течениипяти рабочих дней после получения полоЖиТелЬНОГО ,

закJIючения антикорругtционной экспертизы, либо уреryлироВания разнОГЛаСИй
по результатам антикоррупционной экспертизы органа, осуществЛяЮщеГО
проведение антикоррупционной экспертизы.

З.I4. При наличии оснований для внесения'изменений в административныЙ

регламент, орган, предоставляющий муницип€tльную услугу, разрабатыВаеТ И

утверждает в реестре услуг нормативный правовой акт о приЗнаниИ
административного регламента утратившим силу и о принятии в соответствии с

настоящим Порядком нового административного регламента.

IV. Независимая экспертиза и экспертиза, проводимая орГанОМ,

уполномоченным на проведение экспертизы проекта административного

регламента

4.|. Независимая экспертиза проектов административных регламентов



Проводится в соответствии с частъю l статьи 5 Федерального закона от |7 июля
2009 г. N172-ФЗ "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых
аКТоВ и проектов нормативных правовых актов", Приказом Министерства
ЮСТИЦИИ РФ от 29 марта 20t9 г. N57 "Об утверждении Административного
РеГламента Министерства юстиции РоссиЙскоЙ Федерации по предоставлению
ГОСУДарственноЙ услуги по осуществлению аккредитации юридических и
физических лиц, изъявивших желание получить аккредитацию на проведение в
качестве независимых экспертов антикоррупционной экспертизы нормативных
правовых актов и проектов нормативных правовых актов в случаях,
предусмотренных законодательством Российской Федерации", постановлением
Исполнительного комитета Бугульминского муниципаJIъного района Республики
Татарстан от 04 сентября 2012 г. J\ф 1089 <Об утверждении Порядка проведения
анТикоррупционнои экспертизы муниципЕlJIьных нормативных правовых актов
и Проектов муниципапьных нормативных правовых актов органами местного
СаМОУПраВления Бугульминского муницип€Lпьного раЙона в новоЙ редакции>.

В целях проведения независимой антикоррупционной экспертизы проект
аДМинистративного регламента р€вмещается на сайте органа, предоставляющего
муницип€tльную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет", одновременно с нач€шом процедуры согласования.

4.2. Экспертиза проектов административных регламентов проводится
органом, уполномоченным на осуществление экспертизы проектов
административных регламентов.

4.3. Предметом экспертизы являются:
а) соответствие проектов административных регламентов

пунктов 1.З и 1.7 настоящего Порядка;
б) соответствие критериев принятия решения

предусмотренным абзацем четвертым пункта 2.11 настоящего Порядка;

требованиям

требованиям, 
I

в) отсутствие в проекте требований об обязательном предоставлении
Заявителями документов и (или) информации, которые могут быть получены в
рамках межведомственного информационного взаимодействия.

4.4. По результатам рассмотрения проекта административного регламента
ОрГан, уполномоченный на осуществление экспертизы, в течение 5 рабочих дней
принимает решение о представлении положительного заключения на проект
административного регламен,га или представлении отрицательного заключениrI
на проект административного регламента.

4.5. При принятии решения о представлении положительного заключенияна
ПРоект административного регламента орган, уполномоченный на осуществление
экспертизы, проставляет соответствующую отметку в лист согласов ания.

4.6. При принятии решения о представлении отрицательного заключения на
проект административного регламента орган, уполномоченный на осуществление
экспертизы, проставляет соответствующую отметку в лист согласования и вносит
замечания в протокол р€вногласий.

4.7.IIри н€lJIичии в заключении органа, уполномоченного на осуществление
ЭКсПертизы, замечании и предложений к проекту админисц)ативного регламента
ОРГан, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает учет таких



замечаний и предложений.
при наличии разногласий орган, предоставляющий муницип€Lпьную услугу,

вносит в протокол разногласий возражения на замечания органа,

уполномоченного на осуществление экспертизы,

4.8. Уполномоченный орган рассматривает возражения, представленные

органом, предоставляющим муницип€lльную услугу, в срок, не превышающий

,r"r" рабочих дней с даты внесения органом, предоставляющим муницип€шьную

услугу, таких возражений в протокол р€вногласий,
в случае согласия с возражениями, представленными органом,

предоставляющим муницип€Lльную услугу, уполномоченный орган, проставляет

отметку об урегулировании разногласий в проекте протокола разногласий,

подписывает протокол рu}зногласий и согласовывает проект административного

реГлаМенТа'ПросТаВляясооТВеТсТВУЮЩУЮоТМеТкУВлисТесоГЛасоВаНИЯ.
в случае несогласия с возражениями, представленными органом,

предоставляющиМ мунициП€tJIьнуЮ услугу, орган, уполноМоченный на

осуществление экспертизы, проставляет соответствующую отметку в протоколе

р€вногласий.


