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Об }тверrцевип Порядка разрiботк' ! }твер|rдеппя
адмппистратrввых регламептов предоФдм.п!я мупrцппальных услуг

Исполнrтельяым комптеmм муяицппдльяого образовавrя <Кудашевское
Буryльми!ского мупrцliпlльпого района

Республ,кп Таrпрста,

В целях реализе.цш лолоr(еяия статей 12 и lЗ Федершьяого закона от 27
!юля 2010 г, N 210_ФЗ 'Об оргав!зацrи предосташевш государствеяных 

']мунлципмь!ых услугl|, ИсполяительяыЙ комитет муЕиципмъного образован}и
<Кудашевское Буryльминского муяиципаjьяоrо !айояа
Республики Татарстан

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
]. Утвердить Порядок рзработки и утверждения адмияистрат!вЕп

реглФеятов предоставлеЕия муяпцппальных услугИсполяпельяым комптеmм
муяиц!пшьвого образовмш <кудашевское
Буryльмипскоm муцицшФьвого района Республпки Татарстая (Прпложенпе),

КудашФ*ою сФюкФо поселенпя Буryльмивскою
муяиципuьяого раЙона Республики Татарстан N92 от 25.01,201З г, "О Порrдке
рзработки п }тверпqения администрапвЕых регламеятов предостаепеяия
муяиципальных услуг Исполвительным комmетом муниципмьпого

мувпцлпепьного раЙоdа Реслублики ТатарстаЕ",
5, настоrщее постановлеffие вступает в сипу и подлежrт опубликованrю

в порядкq определеяяом Уставом муя!ципаrьяого образовапия <кудашевокое
Буryлъмrяского мунllцlпальноm райо!а Республrки

б.

a.,l
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I. обшпе поло,кения

t.l, Настояций Порядок устанавлпвает порядок разработм и утверr(девия
адмrяпФративных регламеятов предоставлеяия муяrципмьяых услуг
ИсполЕfiтельвым комmетом мувицrпшьяого образован!я <Кудашевсхое

Бугульмияского муЕиципальвого райояа Республики
ТатарстаЕ (дшее - адмивпсчативпый регламентj орйяj

предоставляюций пryн!ципшьпую услуг/),
1,2, Адм,rнисгрJIивчые pel, шеьlы рдрJбатываkпя и уlверхдаюlсq

оргаяамиj предосташяющим!l муницrlпалъвые услуги,
1.З, Адмияистративные регламеfiты разрабдтьва

федершьными законами, Еормативяыми правовь]мл актам! Президента
Российской Федераци! и Правительства Российской Федерации, законамл
Республим Татарстан, нормамвяыми правовымп актдм! Главы (РФса)
Республики ТатарстФ и Кабинета Мияистров Республики Татарстая, amabj!
органа местною сыоуправлея!я Фаслоряжеяи,, постаяовле!ия, реjllенйя)i а

\ елирым сlаiлар.ом предосlа& еьиq v)н/Uилмl,нои
услуги (пр! еrc наличии) после вяесения сведеяий о муЕпцmdьвой услуге в

федершьнуIо государствешую инФормациовя}ю систему "Федершьный
реест государствоtпых и муЕиципшьtых услуг (Функций)" (дuое - реестр
услуг).

Вtеее}lие сведеЕий о муяиципшьной услуге в реест! услуг осуществляется
с посmношФreм ПрФительства Росс!ЙскоЙ Федерацлп от 24

оmября 2011 r, N 86] "О федеральяых государспевяых ияформацllоllных
системе, обеспеq!вающих п!едоставлеяие в электронной форме
государственяых и муI{иципальяых уФуг (осуцествлеяие фуякций)" ,l
п!ав!лNи формироваЕия и !едения реесца муllиф]лальвь,х усл)т,
лве!хtдаемыv/ ИсполлиF-ьчыv ко!и.flоч \fлуци]мььо.о обрJrовачиq
-ЬулdLевское БуD, ьчинс.ого l.r}ъиципмьноlо ParoPa
Республиш Татарсmя,,

В слуsае если Еормативяым правовым аmом, устаяавливающttм
конкретво€ полномоqие органа, прсдоставляющего муниципальную усл}ry,
прсдусмотрено прияятrе отдельяою яормативного правового ша,



устаяаыивающего порядок осщrествлея!я такого поляомочия, наряду с
раработкой этоm вормативяого лраsового акта подлежит утверкдеяию
адмивrстративный регламеят. При этом у@аяяым порядком ос}rцествленrя
полlомочия, утвержденвым нормапввым правовым аюом ор.аяа местного
сшоуправлевия, н€ реryл!р}Фтся вопросы, отЕосrщиеся к п!едмету
реryлировавля адмияисrративяою регламеята в с ваотоящ!м

1,4. Раработка, проведеяие экспертизы ! утверждеяие
проектов адм!яистативных реглNептов осуществляются cтpyralpнb]M
подраделея!ем оргала, предоставлrющцм мупrципдьные услуm, органом,
) пол чочочеч н ыlt/ яа проведен|е анlчкорр}пuионной 1(спеорlы проепа
адмлнистативlою ретламепта, и оргщиицией, уполномочеяяой ва
проведея!е экспертизы проешов административfiых регламевтов] с
использованпем лроФаммяо_технических средств реестра услуг в соответст!ии
с лосЕюмФreм Прлительства РоссиЙскоЙ Федерацrи от 20 июля 2021 г. N
1228 "Об )"rверждении Правил рзработкл п )тверждепия адм!яистратrвяых
регламентов прсдостшеЕия государственных услуг, о вяесеяи! измеяений в
векоторые акты Правлтельства Российской Федерац!и , приз аяии
}трат!вшпм, сплу некоторых актов и отдельных поло)кепий етов
Правительства Российской Федерации" и яастояцrм Порядком.

1.5, Рзработка ад}lияпстративных регламе!тов вмючаФ следую!цие

ai внесеяие в реест услуг оргаЕами! предостдвляющлмп мунIrципапБные
услугл] сведений о муtиlип@ьной успуге, в том
обо(обле ны\ адчинисlраlивiы\ дейсlвiй гру ее
предосfrвленrл (далее _ адмиялстратпвные процедуры);

б) преобраоваяие сведеяпй, указанных в лодпудюе "а" яастоящего
пуяm4 в маlлиночитаемый вид с цебовазшм!,
предуемотренвши частью 3 стаъи t2 ФедералБного закона от 27 июля 2010 т,
N 210_ФЗ "Об органпзации лредоставлеям тосуда!ствеяяых и мувиципdьяых
услуг" (дмее - Федершьвый закоЕ);

в) автоматическое формирование из сведевий! указавных в подпухmе |!б'|

васюящего пувкта, проеюа адмияистативноrо регламеЕта в
требоваяиями t структуре и содержаяиlо адмияистрат!вяых реrламентов,
устаfl овлеglrыми раделом lI яастоящего Порядка,

1.6, Сведеяия о м]ялцппалъной услуге, указапвыс в подпуякте llall пувкта
l .5 настоящего Порядка, должны бьlтъ достаточЕы для описаниr:

катеюрпй зdвиreлей, обративt!ихся за одним
результатом предоставлени, муIlfiципФБIlой услуги и объед!вевqых общ!ми

уяп{альяъп для каждой катеmрии заявителеЙ, укаавяоЙ в абзаце втором
Еастоящего пуяхт.5 сроков п по!ядка осуществлеяия адмияистативных
процедур, в фм qисле осяований для начала адм!iпистративвых процедур,
ryитериев приl{ятш решевий, результатов адмиЕистратпвных процедур и



процсдур, в фм числе основаяий для начла адмив!стративных процедур,
кр!терrев принятия решеяий! резул!татов адмияистративпых процед}р и
способов их фиксац!и, сведений о составе докумеятов и (ши) ияформацrи,
необходичох дш гредос.авления vуниUипмьноЙ усл}lи. основsния\ дlq
откаа в приеме таких докумеятов и (или) днФормаци,, основаtш для

лредосlавlенус ч)ь/цилdDьой )Фур, ьриlсри9\ принсlия
реLцени, о предоставлении (об откае в предосlашепи!) муяицлпшьной
услум, а также срока предоставлея!я муяrципальвой услуги
(далее _ вариант лредоставления мув!цппдьЕой услуги).

сведеяш муяицппальЕой услге, преобразоваппые в маш!ноqитаемый
вид в соответствии с подпуяФм "б" пунfiа 1,5 настоящего Порядка, моr}т
быть использовФы для автоматизироваЕяою исполяения адмиtrистратвЕого
регламевта после вступленrя в силу ооответств),1ощеrо адмияистративного

1.7, При раработке адмияистративвых регламентов орввь!
предосталяющие мунrципмьные услугr, проводят реияхин!рияг
упрашенческ!х процессов, связаявьп с предоставлением муниц!лшьЕьп
услуг! предусматривают оптпм,зацию (пошшеяие каЕФм) предоставленл,

муниципшьqых услуг, в том предоставлеЕш
муниципаJьноИ уФ}ги (проактивном) режиNе,

и экстерриторлlмь!ость получеЕия муяиципальных услуг,
вариантов предоставлейя itf}а цппалБной услуг!, устраяеяие

избыточных адм!нпстратrввых процедур и сроков пх осуществлеяия, а также
доr7меЕтов и (или) пнформации, тебуемых д,lя получения мувиципальной
услуги. внедренле реестровой модели предоставлени, муяиципалъвш услуг, а
такхе вяедреЕие иных принципов предоставлеlш i,уяиципалъвьп услуг,
предусмотреняых Федерал

1.8, Наше!оваяие адмияистативных регламеgтов опредеmется
о!rаяшц предоставляюцими муtицилмьяые услуг!, с учетом формуляровк,
нормативного правовою аю4 которым прелчсмотрена соответствующая
муя!цrпшьве услуга.

II. Требова!ия к структуре п содержав!ю адмrяпстратrввых
реглам€я,rов

2.1, В адмивистративный реглаIlе!т вмючаются след}Фщие рsделы:
а) обцие положе!шj
6) стаядарт предоставлеяия муяrцппепьной услуги;
в) состав. последовательлость и сроки выполЕея!я адмrнистративяых

.) формь! копlроля за исполлеЕиеNt адмияистративноrc регламента;
J) Jос)дебный rвнес)лебчыi,) поряJок обжа,товаяиq решеiий / деi.lвий

(6сздсйсвия) оргаяа, предосташяюцего муяrципаjьную услугу,
мяогофункционального це!ца предостаыеви государствеявьп,



мун!ципdlьяых услуг (дФее _ многоФуякцrояшьный ценlр), оргаяпзацrй,
уква!ных в част! 1( 1) статьи l б Федерального закояа, а таме !х должяостных
лиц, муяиц!пмьяых служацпх, работяиков.

2,2, В раздел "Общ!е полохея!я. вuючаются следуюцие положеuия:
а) предмет реryлирования адмпвпсlратrlвного регламепта;
б) r"}T змв!телей;
в] гребомние о л!елосlавленiи ldврlФю м) lуUиrJьной )сл}гч в

с вариаятом предоставления муfiиципмьtой услуm,
соотвФств)Фщпм прпзнакам заявитеш, оп!едФеняым в результате
анкетлрованпя, проводшого оргаяом, предоставляющим муницrпfiьп}.о
услугу (далее - проф!л!роваяие), а также результата, за предосташеяием
которого обратшся змв!телъ,

2,3, РадФ "Стандарт предоставлевия муяиципшьной услугп' состоит из
следующих подраэделов:

а) наимеяование муниципФъвой услуг!;
б) яа!ме!овавие оргаяа, предоставляюцего муницйлмьлуlо услуry;
в) результат предоставления муниципа,lьвой услуги;
г) срок лредостшевия мувиципшьяой услуг!;
д) правовые освования для предоставления муниципмьной услугri
е) исчерпываюций перечеяь доrумеятов, яеобход!мых для

предоставлеяш мунпципшьной услугr;
ж) исчерпывающий перечеяь ос!овавий д,lя от!sа в приеме докумеятов,

необ\одиvых дU преJос гавления ч/рицлшьроу усл}п:
з) исчерпываюший перечепь ословаяий для приостаяошепия

предостаыеяш муяиципшьяой услуги или откаа в предоставлеяи!
муяицrпшъной услугл;

и) размер платы, взимаемой с заявител, лри предоставпенfi,
муяиц!пшьной услуги, ! способы ее взиман!я;

к) максW ьЕый с!ок ожидаяия в оqереди пр! подаче змвителем запроса
о предоставлеЕиlt муяицйлальной услуги и при получении результата
предоставлеяпя муЕ!цппмьЕойуслуги;

л) сроь реги(тации 1Jлро.а ]аqвиlеlq о гредо.lамении чуриUипJьрой

м) требованltя к ломещенllям, в которых предоставляются 1fл,иц!пшьные
услугr;

н) лока]а]ели лосlупнос,и и кзчес,вз муриUигмьрой у\ D -и:

о) !ньЕ требоваяш к предостаыеяию мувиц!пмьвой уолуг!, в том числе:

гrитыв3!ощче о.обечtsоflч r!едосгавlения \.}ч|цип4 очоi усл)lи в

viо,оф)rьJиоFмьнD,х Ueblp n особеdносlи предоfl авlения,fнициrdьной
услум в электрояяой форме;

о предос.Jвлеrи/ свелеll/и о vунqUиrмьрой ус'уге HJ lос)дарсmенны\
языках Республики Татарстая,

2,4, Подраздсл "Нмменование органа. предоставляющеrо м}тrцrпшья}Ф
услугу!j должен вOючать след}ющие положения:



Ф поляФ вапмФомllие оргаqа. п!елосlаФ]яющею муниципальную

б) возможвость (яФоэмокяФть) пр!н,тш многоФункцлояшьяым
цеятром решевих об отказе в приеме запроса и докумептов , (или)
ияформаци!, необходимь]х для лредоставлен!я мулrципшь!ой услуги (в
сл}чае, если запрос о предосташепип муяиципшьяой услул, может бь!ть подав
в мяогофункционшьпый центр),

2,5, Подраздел "Результат лредосrавлени, муниципал!вой услугиli должеIr
включать слелчющие лоложенrяi

а) наименование результата (результатов) предоставления муяиципмьяой

б) Еаименовшие й состав реквизитов докумеятq содержацего решение о
предоставлевии муяиципдьной услугr, ла освовавии которого змвителю
предоставляется результат муЕиципмьхой услугri

в) состав реестовой залrси о результате лредоставления мупиц!пшьной
услуги, а также наиме!оваяие информационяоrо ресурса, в котором рsмеще!атакм реестровм зап!сь (в случае, если резулътатом предосmвпен!я
муffиципальной услугл явлrется реесr?овая запrсь);

0 наименовшие иtФормацио!ной системы, в которой фиксируется факт
получеяrя змвителем результата предоставлеяия муяиципшьпой услугп;

д) способ попучеяпя рвулвтата предоставлеяrя муяиципальЕой услуги,
2.6, Положеяия, указаяные в ryнкте 2.5 Еастояцего Порядка, лриводятся

дlя tаждого вариаята предоставления муЕпципмьяой услуги в содерхъщих
описаlия такrх вариаятов подрадел адмиtистратлвпогорегламента.

2-7, Подрадел "С!ох п!едосташеяия мупиципшьЕой услуги'l должев
вшючать сведен,i, сроке предоставпепия муниципuьвой
услугц которьй исчисляется со двя !егистраци, запроса ! докумеятов ! (,ли)
иЕформации, необходимых для предосташения муя!ципепьнойуслуг!:

в оргаяе, предостаепяюцем муяrципмъIr)Ф услуry, в том числе в Фучае!
еФ, запрос ! до(тмевты и (или) иЕФормац,я, необход!мьrc д,lя
предосташенпя муя!цилальIrой услуги, лодаяы змвителем посредством
попово-ý оlпрае ечи, в ор, ан, гредос.авл!ющий муll/UипJьч}ю )сл} у:

в федершьной государствея!ой ияформациояной системе']Едивый порта,1
государствевных и мунllцилuьяых услуг (фувхцrй)'' (дшее Единый лортш
государствеяных и муниц!пшьных услуг)! в республикавской государственной
информациовной системе ]lПортu государствеяЕых ! му]rиципшьных услуг
РФп}блIrки Тmа!Фдн" (дuее , Пор@ государствеяяш л муtицппшьвых
услуг Республики Татарсmц)j

в мноrофуякционмьном цеяlре в случае! если запрос ! документы и (ил,)
иIформация, необходимые для предоставленш IDlrпципальной услугr, подалы
змв,lтелем в многоФхкционФьном цеmре.

Максималь!ый срок предостаыения муяиц!пшьЕой услуги для каждоrc
варианта предоставлсuш муницлпuьной слуги лрrводится в содеркащпх
оLlисанш таких вариавтов подразделм адмиffистратпвяого регламевm.



девятом яастоящего лункlа, лриводится /ltля каждого варианта предоставлезйя
муяицппmьной услуги в содержаIцх описаяия такIrх вариаятов подрsделах
административного реrламеята.

2 I0, ПолDвде ] "Исчерпыsаюций l еDечень основачий дrl ol trаlа в приеvе
документов, яеобходлмых дш предоставленrя муяиципаrlьпой услуш!' должея
вшючать ияФормацию об исчерпывающем перечне таких освоваЕий.

ИсчерпJвфшии rеоечень осllоваllиi длq каж!оlо в,,риJнв
предоставлеяия муниципальпой услуги приводится в содержащих олисаtш
таких вариаятов лодраделах адi,!яrстратrвного рсгламевта, В сл}чае
отс}тствия таких освоваяий следует прямо указать в тексте адмияистративного
регламеята ва ц отсутствие.

2-1]- Подразлел "Исчерпывающпй перечень ословавий для
приостановлсfiия предоотамеяш мувпципаlьпой услуги или откша в
предоставлеяии муяrцrпмьной успуги|' должея вшючать следуюцие

исчерлываю!rий перечень основанцй 4пя приосmповлеяш предосташеяия
мунrципмьной услуги в случае] приостановления
муняципшьяой услуги предусмотреЕа заководательством Российской
Федерации, закоuодательством Республпк, Татарстан;

исqерпывающлЙ перечень осховавиЙ для откsа в предоставлеяии
муffиципФьпой услугп,

Для каrцого в перечни, указапные в абзацах
втором и третьем настояцего пув(та, пре4yсматриваются
критерии п!имтш решеяия о предоставлеяип (об отказе в предоставлении)
мувпцrпальной услугп и крлтерии прихятия реше!ия о пр!остаяоыении
предоставлевия муяиципшьвой уФуги, вшючаемые
соответствующих адмияистративных процедур,

Исчерпывающrй перечень освоваяrй, предусмотреЕных абзацами вторым
п третьим настоящего пуяюа, лризодится д,lя каждого ва!!анта
предоставлеяия itуниципшьной услуги в содержащих
вариавтов подразделах адпlивистративяого реглаNlевта, В случае оrcутствия
таких основанrй спедуеl,прямо ука]ать в Teкc1e админ!с,Фативяоrо регламеята

2.12. В годр.,}де1 "Рамер ппJrы. вlичаечой с J.qвиlеля прч
лрсдоставлсlrии муяиципмьЕ9й услуги, и способы ее взиманияl' вI(лючаются
следующпе положеяия:

а) сведелш о рsмещехии ua Еди!ом портше государстве!пых и
If}вrцrпальяъп услуг, Портапе государствевяых, мувлцrпальяых услуг
Рес ryб, /ки la,alcla l инфо!маUии о рамс!е ,ocyJapflBcHHoli
qноЙ п-агы. вrцvзечоЙ ja rрелос,змерqе ч)риUчпльноЙ )Фур:

б) порядок и способы ее взимаяия в случаях, пре&lсмотренпь'х
федермьяыми законами. прияиN{аемым
вормативяь]мп правовым, актами Российской Федерации, яорматив!ыми
лравовы!lи актами Республики Татарстав,



2.1]. В полрадел "Требоваяи к помещеяия ! в которых предосташяются
муя!ципdьные усrгуги|! вl.пlочаlотся требоваЕrя, которым должны

таме помещея!я, зш ожидацияl места для
]аполнения запросов о предостафlении мухлципшьной услуги,
ияформацпоявые стенды с образцамл их заполнеяш и перечнем докумевтов 

'(ллл) информации, !еобходимые для предоставлея!я @ждой муяrципапьвой
услуги, а такr{е требованш х обеспечеяпю доступвости дjи ипвапидов
укааяных объек,rов с за(ояодательством РоссrЙстоЙ
Федерации о социшъяой защите !нвшидов,

2.14. В подраздел "Показатели качества и доступпости муяиципмьяой
)_-у-и' вкlюllапч перечеlll лоýfud.елеЙ качеL вd и лосryпчос,и
муниципапьяой услуги, в том чиФе доступность электроняых форм
докумептов, яеобходимых для предостаыенш услуг!j возмошость подачи
запроса ва получеяие муяицrпшъяой услуш ! доклrентов в электроп!ой
форilе, своевремеяное предоставление муниципм!вой услу.и (отс)тствие
нар)чlени; (ролов прсдосlаыеню ч)ниUи lмььой )слуги). предо!lав-ение
муяиципшьяой услуги в со@етствr! с ва!иаятом предоставления
муяиципмьяой услуги! доступность инструментов совершелпя в элекцониоtrt
в де ллатежеЙ, пеобходимых дпя лолучения муяиципФьвоЙ услуг!, удобство
|чdорчированш rpelo( lавпения vурицqгаjьнои усlуги, J
laмe по, ) ченш ре]) ль, а lа лредос]аыенш чуниLиl мы ой ус, yr,,

2.15. В подраздел "Иные тебования к предоставлеяию муяиципальной
услуги!] вклlочаются следуIощие полоr(енияi

а) перечеяь услуг, которые являются яеобходимылjи и обязатФьными для
предоставлеяия мунпцппальной услуги;

6) размер ллаты за предоставлея!е указа!яых в подпункте |!а|| настоящего
п}вкта услуг в случмх, когда размер платы устаяовлея заководательсвом
Росспйской Федерац!и, заководательством Ресrryблики Татарстм;

в) перечеяь !яформацио используемых для предосmшеяия
i{униципмьной услуги.

2,16, Радел "Состав, последовательхость и сром вылолненля
адмrпистративяых процелчрll опредФяет требовшия fi порядI9 вылолнения
адмиtисlративных процедур (действий). в том числе особеявостл выполЕев,я
адмияиФративяых процедур (действий) в злектроняой форме, особеяЕос:.и
выполнени, администативнчх процедур (действий) в мяоюфуЕкцпояшьяых
цеятрu и должея содержать следуlощие лодраделы:

а) леречень варианrcв предо.rзвленля,\r},}lичипJьрой усl)lи.
вrючаюU rй в low чJсле вариа гы преJосъвлениq ч)ниципмьной )сл)ги.
rеобхолиvЕй длq /слрашенил дол}uеl lых опеча'оь и ошибок в выдарны\ в

реэультате предоставлевпя пц4rиципшьвой уФуги докумевтах ! создаlвых
реестровых записrх, дп, выдачп дубликата докумеtlта. выдавЕого по

геl)]ьmlам -гедо\lавlеtslq v)нrци]аlьной усцlи. в

исчерпываю!rий перечень ос!овапий дш откsа в вьiдаче такого дубrикага, а
laмc порq!оь о.тавпеtsqq заrрос. ,Jвиlе,я о l редосlавлении v)н|Uипмьной



услуги без рассмотрени (при яеобходимостr):
6)описание администрапвяой процедуры профилироваЕ!, змвителя;
в) подразделы, содержащrе описавие вари@тов предостаысвш

муяицппмьЕой услуг!,
2-17. В оmсш!е админисlратrвпой процедуры профrлировшш заявптеля

вклюсаются способы п порядок определеяш и предъявления веобходимою
заявителю варrанта предоставлеяш муя!цrпшьяой услуm.

В приложеяrи к адмияистативному регламеяту приводитс, перечевь
общих пршяаков, по коmрым объедпяяются категории заявителей, а таше
комбrяации призпаков змвптелеЙ] каждм из которых соотвФтвует одному
варлаfiу предостамеяия муниципмьной услуrи,

2.18. Подраделы. содерхащие описаяие вариантов лредоставлеяrя
муяицrпшьной услуги, формир}юrcя по количестsу вариантов предоставлелrя
услуш, предусмоцеяяьц подпуЕктом tlal| пувкта 2.1б Еастоящего Порядка, и
должяы содержать результат предосФшеяия муяицила"rьной услуги, пе!ечень
и оп!санrе адмиirистративньп процедур предосташенrя мувицппаьяой
услугr] а таюl€ максиNtдьЕый срок предосташеяия муниципdьяой услугп в
сооlвеlс,вrи с варцач,lом предосlduлеiиq м)н|Uи lUьнои у\ -}ги,

2.19. В олисание админ!стративяой процеIryры приема запроса и
докумеятов и (ши) ияформдцпи, яеобходимых ,Фпя предоставлеяия
мувпципапьной услугиl вмючаются след/ющие положения:

а) состав запроса Il перечень документов и (или) ияформацпи,
необчолиvых для прелосlа& el д vybruy lJьрой )сlуlи в соотвеlсluии с
зариа,l,ом предосlав енис !) чиUигмьчой ).л)ги, J lа.же слособь подачи
такпх запроса и доý/ментов и (или) @формации;

б) способь, устаяовлеqия (лредстав,теm за,в!теля)
для ка,цого способа лодачи залроса и докумеятов ! (ил!) ,яформацил,
необхолимыI лш предосlаыения м) чиUипФьчои )спуги

в) яд,ч!е (отс}тствие) подачи запроса представителем

r) осяФшш для приЕятия реlцеяпя об отказе в приеме запроса и
Jок)тепов у (или) информаJи". а в сл)чае оlслсm/я
укааяие яа их отсутспrе;

д) стуктурRые подразделевш оргша местяого самоуправлевrя,
уqаствуlощrе в приеме запроса о предоставлении мун,.lцилальtой услугr, в ToI!
числе сведеяия о возмохности подачи запроса в терр!торимьяый орган п (или)
ценФальный аппарат ортана, предосташяюцего муяяцrпзлъную услугу, или
мяогофуяtциояальвый цеятр (при налпчии такой возмо)ltностIl)j

е) возможносъ (tЕюзмохяФъ) приема оргавом! предоставлФщим
пiуяиципшья}ю усл}ту, илл многоФriкцllональным цевтром запроса и
документов и (!лп) !яформации, яеобход,мых для предоставлевия
муниципальноЙ услуги, по выбору

места лребывапш (для физичссхих л!ц, вuючая
индивrд/шьЕьп предприяимателей) либо места нахождения (для юридических



,i) с!ок регистрации зап!оса и документов п (илп) ияформац!и,
необхоJичьп для гредосrзшенщ \fгиUигмьной )спуги. в орmне.
предоставлrющем мунлципальную услуry, пли в многофункциоffальltом

2.20. В опйса!ие административ!ой процедуры межведомствеqяого
!ЕформациоЕяого взаимодеЙств!я вOючается перечень межведомствеявьй
rJпро(ов, необходиvых дJIя прело.тавления муниципаJlьной у\луги, ьогорый

органа rосударствеЕЕой ыасти Республики Татарстап, в
которые вшравmеrcя межведомствеяяый запрос либо у(3м!е о яахождеяип
сведенЙ. реобчоJиvьх дл, гредосlавленис чнипгdьной )clп в

распоряжении органов местного самоуправпения]
яапраыяемые в межведомствеяяом зап!осе сведеЕия;
запрашпваемые в межведомствеяяом зап!осе сведения с укааяиеN! их

целtr Irспользованrя;
осяование дD меп(3едомственного запроса, срок е.о направлеяия]
cpokl в течеяие которою результат межведомствеffяого запроса должен

лостулить в орган, предоставляюLLФй муяицппшья)Ф успуry,
Оргая, лредоставляющий мунrципальяую услугу, орrанllзует между

его \осIJв сГрУк)рчыvи го,4раlдФеншv] обvеl сведениqvи.
яеобходпмьfuи &1я предоставлевш мувицrпальной услугп и находяцлмис' в

распоряхении указанпоI\) органа, в том с,сле в элекrрояяой форме. При этом в
состав адмияистративяою регламеята вмючаются сведения о количестве,
сосlФе lапросов. направлqемых в раvкач Iзкою обvенJ. а rakжe о сроьdх
подмовкии яапраыен!я ответов датакиезапросы.

2,2t, В оппсаяие адм!яистративвой процедуры приостановпеяия
предоставлеl{ия муницrпальяой услуг, включаются следуrощие полохелияi

а) перечеяь осяова}lий дrя приостаЕовления предостаые}lия
1lуниципа,lьчой ус,у-и, J в \, гrае olc) lсlвиq ,амх оснований - )r.rание на ц

б) сосmв ! содержд!е осуцествляемых пр, приостаяоыеяи,
l редоdаменш муниUипальнои у\л}ти аrмчн|сl!аlив lы\ Je;c, в/;:

BJ перечерь осtsоварий длq во|об lомениq лDелос.авлсния муничипаJьрой

2.22. В описанllе адм9яистратrвЕой процед}?ы лриllятия решенпя о
предоставлея@ (об отхазе в лредоставлеяип) муяиципшьяой услуги
вклlочаютс, следующие положеяrя:

а) крите!ии лриня,rия решен,, о
прсдоставленли) муЕ!ц!пальяой услуги;

предостдлении (об oтkare в

б) срок пришт@ рсшения о лредоставлени! (об откве в предосlавлених)
муяиципuьлой услуг!j исчислrемый с даты полученпя орmЕом,
пгеDо.l0в rюшиNt v)ниLilмLlпю \сl}.), все\ \ве!ечи;, реоб\одkмьв дjq



2,2], В оплсание адмия!страrвяой процедуры предоставлехи, результата
муяицлпальной услугп вФчаются следующие лолохеuия:

а\.посо6", гредос,ав,ечи' ре t) lololo ч) lllUип4 ьчоli )слуlи:
б) срок предоставцевия заяuителю результата муяицrпа]rьной услуm,

исчrсmемый со дня принятия решевия о предоставлевии муниципшъвой

предоставшющим муяrцяпальную услугу, ши мяоюфувкциональным
цеятром результата мупиц!пшьЕой услугп по выбору заявителя пезависимо от

ил, места пребывания (для физическпх лиц! вшючм

иqдпв!думьяш предпрпнпмателей) либо места яахокдеяш (дm юридшеских

2.24. В описаяие адмrяисФативной процедурът полученпя
дополяительяьц сведений лед)лощие положения:

а) осповаtш дш пол}чеЕия от заявителя дололвительвых докумевтов и
rили) 1нборvаUIJ в гроUе!се прело. lовrеllия !) ь/U/пдLнои )слуlk:

б) срок, необходимый для получения таких докумеятов и (!ли)

в) укаая!е яа яеобходимость (отслствпе необходимост,) дш
приоставовлеяIrя предоставлеl{б муниципшьной услум пр! яеобходrмост,

lол lи lеqьных сведечий:
l] перечень органов учасlвуlошиr в ммиьис.раlивно/ про lед}!е. в

случае, еФи ояи известяы (при веобходимости).
2,25, В случае если варrант предоставления мунuципал!вой услуги

прелполагаеl ч)нiuилuьной усллч в )прех<д!юrцем
(проактлвЕом) режиме. в состав подраздела, содержащеm описавие вариаята
предосташеяш муяиц!пgьяой услуги. включаются следующие положенпя:

а))кдание на реоб\о!иvос ь rредвзррlеjьной rодJtу,Jвиrеlеv,]роса
о лредоставлевии ему данноj1 муниципальной услуги в улреждающем
(проакmвяом) реж,ме !ли подачп заявителем запроса о предосmыеяии
данной муниципапьяой услуги осуцествления оргаfiом,
предосlавляюдv v)ьиLипмьь)ю )сл) ), мерол!iяliй
лунктом 1 части l статьи 7(З )Федера,l ьного закона;

б) сведения о tо!идичеспом фаlое, поступлеяие !ото!ых в
ияформациояя}ю с!степf/ орmЕа, предоставляющего муяиципальь)4о услуry,

длq предос авлерия зФвиlелю данtsо; \ту иl ипа "tsой
услугл в упреждаюцем (проаRтивяом) режиме;

в) раимеrовмие инфорvаl ионной сисlемы, /l Kolopo; должны посlупиl"
сведения, указанные в подпункге "б" пастояцеrо пуякта, а такке
иЕфорirационяой системы оцаяа, предостаыяющего муяиципшьЕrо услуry, в
которую должны поступить данgые сведеяия;

г) состав, последоватФъяость и сром выполвеяш адмпвистративных
процед}р, осуцестмяемьп органом! предоставляющпм м}ъпцrпшьцlо



услугу, после посry,левия в йяформациоЕную систему даяною оргава
сведенийl укаавньп в подпуяre 

jiбll 
яасюящего пуякта.

2.26. Раздел "Формы контроля администативяого
рсlламел,а" со( lои l ilслсл}lошиr lолраделов,

а) порядок осуцествлеЕия текущего контроля за соблюдеяием !
1у lами гоqочеl rй pel lшенlа и

/ны\ но!маlивdы\ правовых dKloB, ус-JнJвlивающл тебоваруя к
предоставлеmю пq!иц!пмъяой услуй, а таме приIштием ими решепий;

б) порядок и пер!одrqвость осущесвлеяия
п!овероt лольоlы / Kale\lBa предосm&пенqч N,уриUиг ьной )сп-и, в loM
числе порядок и формы контроля за лолпотой и качеством предоставления
муяиц!пльной услуги;

в) отве]ственность должностяых лиц opraнa, предоставляющею
муяиципшьЕ}ю услугу, за решеяш и действш (6ездейстsие), принимаемые
lосуше(rвляемые) имр в хоDе предос,Jв,ериq v) ницtrJьчой )сл) lи:

г) положеяия, хараперизующие тебования к по!ядку Il формам ко!тол,
за предоставлея!ем муяиципшьяой услуги, з том числе со стороны ФаждаЕj
их объединевиЙ л орган!зацпй,

2,27, Рsдел "Досудебный (внесудебный) порядок обжшованш !ешея!й и
действ'lй (бездействия) орвяа, предостамяtощеrо муниципальную услугу,
многофуякционФьЕого цепта. организацrй, указа 1(l) статьи lб
ФедФального закояа от 27 !юля 20]0 года N 210-ФЗ "Об организацпи
предоставлевш государствснных I' муниципшьяых услуг'!, а также их
дол)кностньк лrц. пf}яиципшьЕых служащих, работяиков" должев содеркать
слособы ияформироваяия заявптелей о пор,дке досудебвого (ы{есудебного)
обжаловаяия, аташе формы ! способы подачи заявителями жФобы,

IIL Порядок согласовдяпя ! утверr(деппя адмцв ФрАт!вньп
реглам€ятов

З,l, При разработке и утверкдеяии проек"тоЕ адмив!стративпьLt

регламеятов примешюЕя ПравIrла подготовки, й подписаЕrя
нормативI{о-правовых и правовых докуIlентов, договоров (соглашевий,
Kol lpaкloB),)lвср,tдсllлые lo. loPoB lенуеv ИLпол l ,елLllоlо trомиlрti рd:о 11

с учетом особеявостей, устаяqвлеЕ!ых настоящим Порядком,
3,2, Проею адмпвистрат,вяого регламеЕта формируетýя органом,

предостаепяюцпм муяиц!пмьяые услуг1.1, в машпвочитаемом Формате в
электроЕяом виде в реестре услуг.

3.3, Доступ к лвформац,оЕяому ресурсу реестра услуг дш участия л

разработке! согласова!иlr и утверждевии проеmа админисlрат!вного
реrламеята обсслечивается|

а)оргавам, предосталяющиммуяиципепъные услуги;
б) ияыу oPlaHaM местного сNоуправлеяш в случае е

мунпцrплъвыми Еормативпым, правовыми требуется согласоваlrие проеm



адь!ияистративного реIламеята укФаяяыми органами в части, отнесенной к
компете!ции таких оргаяов;

в) oplabry. ocFreclMфU им гровеDение а ll(орр)пUlоiной Бсперlи,ы
лроектаадмлнистретивноюре.ламеята соглашенrrсорmноv!
прелоставляюцlиN! мунпципмьную услуry] о проRелении lIравовой и (иIи)
аятикоррулциояяой экслертизы проеIФв пормативлых правоuых аюов (дfulee -
орmяj осуществлФщий проведение аятикоррупциовЕой экспертизь0;

г) оргапу. уполвомоченвопry Еа осуществлеяие эхсперт!зы проеюа
админ!стративпого регламснта.

3,4. ОргФы, предоставляющие муниципшъвые услуги, оргалы местяоrо
самоупрашеяrr! укааняые в подпуЕкте "6" цткта З,З вастоящего Порядfiа
(дапее _ оргаяы, участвующие в фглrcомвлф. ортая, осущестшяюцrй
провелеl/е аlllиtор!)п!ио,lllой ,h.пер.изLl, Uplad, ) lолноNоче lный d

осущестыеяие экспертизы проекта ад tиЕ!стративного регламеята (дФее -
оргщ, уполномоченяый ва осущестыение экелертизьD, включаются в ллст

проекта адмrяистратrвпою ретламеята, формируе[tый после
подютовки п!оекта адмияисцативного регламеята (дмФ - лиФ фпфФmш).

],5, Проеm адмrяистративяого регламен,га рассматривается струmурЕым!
подразделевпrми органа, предостаыяющего муяиципuьяуIо услугу, о!гаяами
местяого сапlоупрашения, указаннымп в подпувкте "б" пункта З.3 настоящего
Порядка. в срок, яе превышаюций пяти рабочих дяей с даты поступлен!я его

в реестре услугj а органом, осуцествлrIощим лроведение
экспертизы, - в с!ок, устаповлевный соглаlпевлем,

З-6, Результатом рассмотреяия проепа администативноrо регламеята
оргаlом, участвуlощим является принятпе таким органом

решени, о соrласовавии проеmа адмивrстратпвяого

При прияrтли решеяи, о согласова!ии проеmа админпстратпвЕого

регламеята оргм, участвующIrй простаыяет отмстку о
согласован@ проеюа в л!

tIри приЕrтии рсшеви' о несогласоваяии проеmа администратпвного

регламента оргав, участвующrй в согласоваllмj вносит пмеющиеся замечаfiия
в lроеi, проюьо,lа рJlчоl ,а. ии, боDчrр)е!ып в рсс( lpe у\л)l ц рыяюшrйс,
прrложеяием t листу соrласоваfi я,

З,7. После рассмоrреяия проекта адмиписr?ативного регламента всеми
оргавNи, гlаствующими а таше поступлехlrя протоколов

раЕоrласлй (при наличии) оргая, предоставляIощ!й муниципалън).о услугу,
рассматр,вает поступивш

В случас согласия представленвыми оргаяами,

}t ас,в}юшичи огlэl , rредос,JвшlоLiй ч/tsицупdьн) о

услугу, в срок, не превышающпй пяти рабочих двейj вяосит с учФом

поlгrечных 1аvеч!й сведениq о ч)ниL/пмьнои ycl)le.
укsаяяые в подпунлте "а" г]уякта 1,5 настоящего Порядка, и после п
лреобразованля в маш!ночrтаел!ый вltдj а mкже формrроваЕи, проекта



налравляет укааняый проект
яа повторяое согласовшие оргшам!адм!нrстративяоrо реглапIента

участвующпNl в согласовании.
В случае песогласия орmп, п!едоставллощий

муницилмьную услуry! вл!аве ияици!ровать процедуру урегулировФш
pai ol ]асrй гrylеv внесен ш в гроег -роlокопа раlно лJсiй Bo,pмel ий PJ
замечанrя органа. участвующего (оргаяов. )лlаств}ющ!х в
согласовши!)! и яап!авлеяш такого п!отокола указапяому оргапу (указаffяым

З.8, В случае согласия с во:rр$кениям ] предстдвленными оргаяомj
лредостаыяющим муяиципФьнуо услуry, орга!, участвуIощий в согласовахил
(оргавы, }"lаств}ющ,е в согласоваЕии)l п!оставляет (лроставляют) отметку об
}?еrylироварии рJlчоl-а\ ий в проепе гроlочола !зроl lасий, гоDписываеl
лротокол разногласий и согласовывает проект админисФатrвного регламевта,
проставляя соотвФств}юпDф oTMeTra в листе согласоваяия,

В случае несогласпя с возражеяиямп, представлеяныNtи оргавоIl,
прелосlавля,о*им муниJилмliуlо )сл)гу. орmн, )ua_ гв) юшчу в !о, lасовачи|
(органы. участвующие в фmеФшпф, просташяет (проставляют) в лроек"rе
протопола разногласий oTMeTl.,y о повторяом откае в согласоваяии проекта
адмучистраlивl о-о pel. а проIоьол разногласли,

],9. ОргаЕ, лредоставляющий мупиципшья}Ф успуry, после повторtого
откаа органа, участвующего (оргацов. участв}ющ!х в
согласомgпФ, проекта адмияистративного регламеята
принимает реtчение о ввесенип изменеяий в проект адмиtистрат,lвного

регламеята ! яаправлев@ еm па повторяое всем оргавам,

участвующим в согласованrlи.
l,|0, В сл} ае пр/нqlиq ре_ениq об оrкдJе во внесечии уlчеlенлй в

проект адмивистративного регламеята оргая, предоставляющrй муяиципмьЕуlо
услуry. яапрдвляет протоtол разtогласий l,l проею административяого

регламеята на рассмотревле заместитФ руководителя Исполнительвым
комитФом муяиципuьяого образования (кудашевское
Бугульминско.о муяrципшьяого райояа Республики Татарстан в с

распределеяием попномочий (дшее - заместптель руководителя).
В случае если с рсшением заместителя руководитеm

проею адмшист!ативяого . регламевта r?ебует доработкл. проект
адчинис раlивноlо реlламс lа подлежиl лорJбоlке и

соотвФствии с настоящим Порrдком,
в слу,тае если с решением межведомствеяяой рабочей

группьт проект административяого регламеята не т!ебует доработки, проект
мм. ни.таlивчоlо De лаvенlа lldпраsляется бе1 пов,орноlо
орmяизацию, уполаомочевную яа проведение экспертлзы проекта
адмипистратлввого регламента, с приложепrем укааяного реше ия
межведомствеяЕой рабочсй Фуппы,

З,1l, После согласования проекта административного реглапrеюа со всем!



оргавами, участв}Фщ!ми в согласовалии, или при разрсшен!и раногласий по
п!оекту адмияистратпвяого реrлмента орган, лредоставляющий
муниципшьную услуryl палравmет проеm адмпнис]ративною реrламсвта яа
экспертизу в орган, улолвомочеяньй яа проведевие экспертизы проекта
админ!страт!вного регламента] в с раделом Iv яастоящего

],l2- После лроведенIjя экспертцзь) оргаЕом, уполяомочеявым ца
проведеяие экспертизы, проект адмивисаат!вного реглшеЕта напрашяется в
оргая, осуществляIощий провеление аmикоррупциояяой экспертизы, для
проведеяия антикоррупционной зкспертrзы.

Решеше о возможяости учФа заключевий по результатш независимой
антиюрр}тционяой эксперт!зы при доработке проекта админIlстративвоrc
реIлNеята припимается органом, предоставляlощим муяиципмъryю услугу, в

с Федералýtым законом от 17 июля 2009 года N 1?2-ФЗ "Об
антикоррупцлояной экспертизе вормаmвяых правовьп акгов и проектов
вормативньж правовых актов!1,

З.lЗ. Уперждеяие адмияисФативяого регламеята про!зводится
лосредством лодписанш элеmро!,ною документа в реестре услуг усилеяЕой
квапифици!ованяоЙ электрояяоЙ подписыо руководrтеля органа местяого
самоулравлеяrrя в теченrи пяти рабочих дней после получеяия положителБtого
заклочения аятrкоррупционяой экспертизы, либо урегулпроваяия рsногласrй
по результатаI1 антикоррупционной экспертизы о!гаsа, осущестшяющего
проведение аятикоррупциовяой эксперт!зы,

З,]4, При яаличиfi осЕоваяпй дпя внесевия liзменен!й в
администратлвный регламент] оргая, предоставлrюций муяиципалБнуIо
услугу, разрабатывает и лверждает в реесте услуг яормдтивныЙ правовоЙ аю
о призяавпи адмивистративяого регламеlта }траmвшпм силу и о привят!и в
соотвеЕв!и с вастояцим Порядком яового адмияистративноm регламехта,

IY. Незавrсrr!ая эксперт за Il экслертпза, проDодltмая оргавом,
улолЕомочеяяым на проведезпе экспертпзы проеmi адмояиФратfi вllого

регла,!евm

4,1, Незавпсимал экспертиза проеюов адмияистративяых perJraMeHToB
прводится в соотвФств!и с частью 1 статьи 5 Федерального закояа от 17 июля
2009 r, Nl72_ФЗ "Об аятикоррупщrояяой экспертизе вормативяых правовых
ашов и проектов нормат!вqых правовьrt актов!1, Прпкаом Министерства
юспцrи РФ от 29 марта 2019 г. N57 "Об }тверждеяии Адмивистрат!ввого
регламеЕта Мrяистерства юстицпи Россrйской Федерацrи по предоставлениlо
государственпой услуги по осуцlествлелulо аккредrтацш юридичесш и
ф!з!ческих лцц, изъя!и!шх жФаяие получить аккредитацпю яа проведение в

1ксперlов апкорр) rционной ъспер, и lы нормаглвныч
правовых аюов п п!ое\"юв хормат!вяьп правовъD( апов в спучах,
предусмотренных закояодательФом Российсхой Федераци!il] поста овлеяrем



Исполнительяого комиtФа Буryлььrпнскою Mi ниUипщьяого !айона
Реслублики Татарстап от 04 севтября 20l2 г, Ngl089 <Об }тверкдеяи, Порядка
проведевия автикоррупциояной экслертизы муяиципшьвых яормативяых
lФавовых актов и проеmов муяиц!пшьЕых нормативных правовых актов
орвнам! местного самоуправлеЕия Б}ryльминского мупиц!пмьяого райояа в

В целqI провсленш неrависqvои ddll}орр)пJионной tксгерlиlы лросr
адмивистратпвяого регламелта рамещается яа сайте органа,
предоставпяюцего муницrлшьвую услугу, в ,Еформационно_
телекоммупикационной сетп "иятеряет]', одпов!емевяо с начв]1ом процедуры

4.2, Экспертиза лроектов адмивистративных регламентов провод!тся
орmном, уполяомочеявыri{ на осуцестыеяие экспертизы проектов
адмия!сц)атпвньп регламептов,,

4,З. Предметом экспертизы являются:
а) соотвФствrе проеюов адмияистраввяых регламептов требованиям

лунюов 1,3 и 1-7 настояцего Порядка;
б) соответствие критериев лрипятия решеяия

предуомотреявьы абэацем четвертьIм пувкта 2,1I вастоящего Порядкаi
в) отсутствие в проекте требований об обязательном предостаыеЕ!и

заяв!телями докумевтов л (ипи) ипформаци!, хоторые могл бытБ получе!ы в
рамках мехведомствевuою !яформацлояного взаимодействия,

4,4, По резулътатам рассмотрения лроеюа адмивпстративного регламеята
оргая, улолtомочеявый яа осущестшенrе экспертлзы, в течепие 5 рабочш
двей прияимает реrцение о представлеви
проекг адмйltистративяою регламента rлll представлеlии отрицательвото
замючевпя Еа проект адмиfi исrративяого регламевта,

4.5. При л!иtятии !ешеяия о представлении полож
яа проект адм!яистративвого регламента орган, уполпомоченхый !,а
осуществленrе эксперт,lзь! проставпяет соответствуюхrую оNетку в л!ст

4,б, При лрияятии решеяия о представлен!и отрrцателъЕото заключеЕия
на проеm админ!сlратrвною регламента орган, уполномочеl{!lьй на
осуцествле!ие экспе!тизы, п!оставляет соотвФствуощую отметку в лrст

ечац.ý в протокол раз!оrласий,
4.7. При !Фичии оргаЕа, уполномоченного яа

осущестыение экспертизы! замечаяий и преллокений к проеmу
ацvичистагивро'о реглJмеllld оргdIl, предо.lдляюши; муниLiпдоь)ю
)сл)lу.обеспеч]ваеl учеl laM\ имеrани/ и преможений.

При наличли разногласпй орган, предоставляющий муниципмьную
услуry, ввосит в проФкол раяогласпй возрмевия ва замечавr, орmва,
уполяомочеяного на осуцествлевие экспертизы,

4.8, УполЕомоченный орга! рассматрrвает возракев!я, предстаыеяяые
орmвом, предосташяюцrм муниципальную услугу, в срок, пе превышаIощий



ляти раоочих днеи с даты внесеяия оргавом, предосtашяюцим
муниципмьхуIо услуryl такrх возражеяпй в протокол рвяоглас!й,

В случае согласия с возраженшми, предстаыенвыми opIaHoM,
лредостаыяющлм му!иципшьь)по услугу, уполномочепяый оргав,
проставляет oTMeTry об урегулироваяи, разногласий в проеюе протокола
разногласий, подписывает проФкол разногласий и согласовывает проект
адмrя!стративяого регламенте, простамяя соответствую!rую отметку в листе

В случае весогласия с возраженияIlп, представ,irсffпыми оргаяом,
предоставляIощим муницилmьЕую услугу] оргап] улолвомочевЕый на
осущестыение экспертизвlj проставляет соответствуюпýю оNетку в
протоколе раяогласrй.


