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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР
от « Л »  Цу  2022г. N.

О внесении изменения в постановление Исполнительного 
комитета Азнакасвского муниципального района or 08.09.2020 
№236 «Об административных регламентах предоставления 
муниципальных услуг в сфере имущественных и земельных 
отношений» (в редакции от 25.05.2021 №117, от 23.07.2021 
№165, от 28.07.2021 №169, от 20.09.2021 №204, от 15.12.2021 
№325, от 25.03.2022 №98, от 18.04.2022 №122, от 29.07.2022 
№202, от 29.07.2022 №203, от 16.09.2022 №257)

Во исполнение письма Министерства экономики Республики Татарстан от 
28.10.2022 №05-51/7399 Исполнительный комитет Азнакасвского 
муниципального района постановляет:

1. Внести в постановление Исполнительного комитета Азнакасвского 
муниципального района от 08.09.2020 №236 «Об административных регламен тах 
предоставления муниципальных услуг в сфере имущественных и земельных 
отношений» (в редакции постановлений от 25.05.2021 №1 17, от 23.07.2021 №165, 
от 28.07.2021 №169, от 20.09.2021 №204, от 15.12.2021 №325, от 25.03.2022 №98, 
от 1 8.04.2022 №122, от 29.07.2022 №202, от 29.07.2022 №203, от I 6.09.2022 №257) 
следующее изменение:

1.1. Утвердить:
- Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 

заключению договора па размещение нестационарных торговых объектов па 
землях, находящихся в муниципальной собственности, на территории сельских 
поселений Азнакасвского муниципального района (приложением №38), согласно 
приложению №1 к настоящему постановлению.

- Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов (приложением № 52), согласно приложению 
№2 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление на «Официальном портале 
правовой информации Республики 1атарстап» по веб-адресу: 
http://pravo.tatarslan.Tu и разместить на официальном сайте Азнакасвского
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муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет» 
по веб-адресу: http://aznakayevo.tatar.ru//.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель Л.Х. 111амсутдинов

http://aznakayevo.tatar.ru//


Приложение №1 к постановлению 
Исполнительного комитета 
Азна^евско^муниципальногр рдй^на 
от I»  ! А >  2022 №

(приложением №38)

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по заключению договора на размещение 
нестационарных торговых объектов на землях, находящихся в муниципальной 

собственности, на территории сельских поселений Азнакаевского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее 

административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги по заключению договора на размещение нестационарных торговых 
объе<тов на землях, находящихся в муниципальной собственности, без проведения аукциона 
дал< :е -  муниципальная услуга) на территории сельских поселений Азнакаевского 

муш ципального района.
•

1.2. Категории заявителей
1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются 

юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее -  заявитель).
1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий на 

основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо законный представитель 
физ* ческого лица (далее -  представитель заявителя).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о 

муниципальной услуге, расположенных в помещениях многофункциональных центров 
пред оставления государственных и муниципальных услуг.

2) на официальном сайте муниципального района в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www. www.aznakayevo.tatar.ru.):

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
'http >://uslugi.tatarstan.ru) (далее -  Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// 
wwvf.gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее -  Реестр 
госуцарственных и муниципальных услуг).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услу)’ при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портала;
3) в уполномоченном на предоставление услуги органе (далее -  Орган): 
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -  на 

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

https://www
http://www.aznakayevo.tatar.ru
http://frgu.tatar.ru
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1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в *eeci ре 
государственных и муниципальных услуг, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной усл> ги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том чис ie £ ез 
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правооблад ател 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацш 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с посту г и вш [ 
обращением предоставляется информация:

1) о месте нахождения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, Органа (адрес, график работы, спрарочнре 
телефоны);

2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках ^одф и 
заявлений;

3) о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услКта; о 
нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной ; 'слуг и;

4) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоста влении 
муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления;

5) о ходе предоставления муниципальной услуги;
6) о месте размещения на официальном сайте информации по во^рос^м 

предоставления муниципальной услуги;
7) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц Органа.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за предоставление

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю горядок 
предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоящем пуш те 
административного регламента, и в течение трех рабочих дней со дня регистрации обр; ицен дя 
направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке обращения. В случае невозмо khocjth 
дать ответ на языке обращения используются государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещагтся ha 
официальном сайте муниципального района (ши городского округа) и на информационных 
стендах в помещениях Органа для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая 
информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в информаг иош 
телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услу 
содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административного 
регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы 
Органа, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

1.4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предост 
муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источш i 
официального опубликования), размещен на Едином портале, в Реестре государствен 
муниципальных услуг, на официальном сайте муниципального района в информаг 
телекоммуникационной сети «Интернет».

1.4.2. Текст административного регламента в действующей редакции 
размещению на Едином портале, в Реестре государственных и муниципальных 
официальном сайте муниципального района в информационно-телекоммуникационнс 
«Интернет».
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1.5. Термины, используемые в административном регламенте, и их определения
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1.5.1. В административном регламенте используются следующие термины и 
определения:

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное структурное 
подр азделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) поселении муниципального района 
или в городском округе Республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 
от 'П декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая 
ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную 
услу "у, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат 
муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения;

Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
инф( рмационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
пред оставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее -  ЕСИА) 

федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия в системе 
идеи гификации и аутентификации к информации, содержащейся в государственных 
информационных системах и иных информационных системах;

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр 
представления государственных и муниципальных услуг в Республике Татарстан»;

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан.

1.5.2. В административном регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услу "и (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, 
поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  
Федеральный закон № 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Заключение договора на размещение нестационарных торговых объектов на землях, 
цящихся в муниципальной собственности, без проведения аукциона.

.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан 
(Исполком);

Муниципальное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных отношений 
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан» - организация, исполняющая 

; омочия органа местного самоуправления (Палата, Орган).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) договор на размещение нестационарных торговых объектов (приложение № 1 к 

)ящему административному регламенту);
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2 к 

)ящему административному регламенту).
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2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в фор 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной по i 
уполномоченного должностного лица Органа (либо Органа), в соответствии с Федер л  
законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее -  Федеральны \
№ 63-Ф3) в личный кабинет Единого портал. В случае направления заявления посред 
Республиканского портала результат предоставления муниципальной услуги направл г 
личный кабинет Республиканского портала.

2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги 
Органе или в МФЦ в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бул [ 
носителе, заверенного печатью и подписью соответственно уполномоченного должно 
лица Органа или работника МФЦ.

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной ус 
форме электронного документа в течение срока действия результата предостфз 
муниципальной услуги.
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможное' ъ 
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок вьц ачи 

! (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной у хлуп:

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней.
2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрен!).
2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предостг влен ия 

муниципальной услуги в форме электронного документа, заявителю осуществляется в дерь 
оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной уел; ти, г 

также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставлен* я 
муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получек ия 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
|

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет сле^ю ш ^е 
документы:

1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае обращения посре|дств 
Республиканского портала);

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
3) заявление:
в форме документа на бумажном носителе (приложение № 

административному регламенту);
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих свеЛ1 

электронную форму заявления), подписанное в соответствии с требованиями пункт 
административного регламента, при обращении посредством Республиканского портала.

2.5.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (напр^влен^л) 
заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных доку^ентфв 
соответствующих требованиям пункта 2.5.3 административного регламента;

2) посредством Республиканского портала в электронной форме;
3) в Орган лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. Заявл 

прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой связи, заверя! 
установленном порядке.

2.5.3. Заявление при направлении посредством Республиканского 
подписывается простой электронной подписью заявителя.
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Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти процедуру 
реги лрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись.

Электронный документ (электронный образ документа), указанный в подпункте 2 пункта
2.5.1 административного регламента, заверяется усиленной квалифицированной подписью лиц, 
упол номоченных на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в 
гом тасле доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, 
docx rtf, sig размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) 
должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
цоку мента.

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

Цред гтавление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услу 'и;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
цоку ментов и информации, предоставляемых в результате прецоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ 
(нео! >ходимых и обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
котоэых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
пред оставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муш ципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
вклк >ченных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
перв ̂ начального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муш ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержценного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Органа, работника МФЦ, при 
перв ^начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Органа при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
прш осятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Феде рального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием прецоставления госуцарственной 
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных фецеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения



заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственны! 
орган, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых нахс дятср

данные документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случаё, есГш 

получателем муниципальной услуги является юридическое лицо - Федеральная налоговая 
служба;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, 
если получателем муниципальной услуги является индивидуальный предприниме тель 
Федеральная налоговая служба;

3) сведения о наличии у хозяйствующего субъекта неисполненной обязанности ho 
уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих урлат4 в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

4) сведения о действующем паспорте гражданина Российской Федерации 
Министерство Внутренних Дел России;

5) сведения о нотариальной доверенности - Федеральная нотариальная палата.
2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в подпунктах 

2 пункта 2.6.1 административного регламента, в форме электронных документов, заве )еннЬ1х 
усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подг исацие 
таких документов, при подаче заявления.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в пункте 2.<». 1 
административного регламента органами государственной власти, органами мсстнсго 
самоуправления, организациями документов и сведений не может являться основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1 административного 
регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно представ *впп е) 
запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или сведения, поцлеяат 
административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том чис1ле 
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной /слу: и, 
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ; ения и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправлен ля и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоупрг влен ля 
организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении мунициг альнрй 
услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимь х дл i
предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов (приложение № 3 к настоящему 
административному регламенту), необходимых для предоставления муниципальной /слу и, 
являются:

1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления Tei ста, ^е 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном ЬбъеМе 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предостг влен ля 
муниципальной услуги;
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3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 
ципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
ie обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением

уста] ювленных требований;
5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Республиканском портале (недостоверное, неполное, либо 
неправильное заполнение);

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 
ципальной услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
муш ципальной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 
sfg <|3-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной

{фицированной электронной подписи.
2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, является исчерпывающим.
2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 

оставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема заявителя, 
и после получения ответственным должностным лицом Органа необходимых для

предоставления муниципальной услуги документов (сведений) с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не превышающий 9 рабочих 

со дня регистрации заявления.
2.7.4. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые 
цля ] гредоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале,

есп убликанском портале.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) предоставление заявителем заявления, содержащего недостоверные сведения;
2) наличие обстоятельств, указанных в пунктах 2.2.4, 2.2.5 Порядка, утвержденного 

постшовлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 13.08.2016 №553 «Об 
утве )ждении Порядка размещения нестационарных торговых объектов на землях или 
земешных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на землях или 
земе 1ьных участках, государственная собственность на которые не разграничена»;

3) наличие задолженности по арендной плате (в том числе пени) за период действия 
договора, а также задолженность по оплате фактического использования земельного участка по 
ране; заключенному договору аренды земельного участка под размещение нестационарного 
горг )вого объекта.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является 
исчерпывающим.

2.8.4. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о 
срок IX и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Респ убликанском портале.
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2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной плаг 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав яени^ 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваем 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальных ycj^yr

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являют(: 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включ ая

информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлени 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлен 

муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной уел} 
более 15 минут.

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максим 
срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

'2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной уЛлугй и 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной /слу: и,

в том числе в электронной форме

I щает ся2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю в: 
расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что за^влефе 
отправлено, и датой подачи заявления.

2.13.2. При направлении заявления посредством Единого портала, Республиканского 
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского 
портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправпено 
котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.13.3. При личном обращении в Орган в день подачи заявления уполномоченном 
должностным лицом Органа заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муницип шьн >ix 
услуг, с регистрационным номером, датой подачи заявления и перечнем представленных 
документов.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к зад 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуг и, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необхол им ы : 
для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуах ьной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в ton

ы,

ги -

ШЬН] ,1И

к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федера тьнь: м 
законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалид эв

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помец 
оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.

т
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чис. ie

;ени к



Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается:

1) обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах);

2) визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
огра шченных возможностей инвалидов;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

4) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использованием кресла-коляски;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для Ьбеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
гаюф надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
эель ;фно-точечным шрифтом Брайля;

7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
8) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом 
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об 
утве >ждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, 
и порядка его выдачи».

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых 
осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при 
пред оставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 -  4 пункта 2.14.2. 
адм!- нистративного регламента, применяются к объектам и средствам, введенным в 
эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги 

и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том 

ч деле в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа исполнительно 
распорядительного органа местного самоуправления, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос) ;

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне 

доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых 

осуществляется прием документов от заявителей;

11



12

с влеп ;1я
)М

1мен'

уч(

(лен

а,

та

т

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предостг 
муниципальной услуги на информационных стендах, Едином портале, Республикрнск 
портале, официальном сайте муниципального района;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению им^ ycjjyr 
наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного регл 

совершенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 

консультаций):
взаимодействие заявителя с работниками Органа или МФЦ при предостар, 

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со 
необходимыми документами;

один раз в случае необходимости получения результата предоставления мунициг 
услуги в Органе или МФЦ в форме экземпляра электронного документа на бумажном но :

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лица^: 
предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с по 
устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Республиканского 
терминальных устройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть пс 
заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республиканском портале, в Органе,

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по 
заявителя независимо от места его жительства или места фактического проя 
(пребывания) на территории Республики Татарстан по экстерриториальному принципу.

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставлений 
муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 
вправе:

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной ^слу|и, 
размещенную на Едином портале, Республиканском портале;

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные докМмент}ы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы 
информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
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:г нсксчасти 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Республик 
портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
!услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги;
5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электр 

документа;
6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а таюксе

оннс го
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!
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муш ципальными служащими.

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 
формы заявления на Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи 
заяв. [ения в какой-либо иной форме.

2.16.3. При формировании заявления обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 

заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления 
нескрлькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; ,
4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момёнт по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 
Республиканском портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе 
идентификации и аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
заявления без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 
однс|го года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется посредством 
Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дату и 
вреЦя в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского портала 

заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе: 
фамилию, имя, отчество (при наличии); 
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварительной 

запиЬи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись 
анну пируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возможность 
распЬчатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной почты, 
на у] :азанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной записи 
с ук£ занием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке 
инффрмируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по 
исте 1ении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Росс дйской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых 
цля расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для 
приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
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административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя сле^уюшяе 
административные процедуры:

1) консультирование заявителя;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлен 

муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги;
6) исправление технических ошибок.

3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры я£ляет]ся 
обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение администр 
процедуры, является:

при обращении заявителя в МФЦ -  работник МФЦ;
при обращении заявителя в Орган - специалист отдела земельных отношений /  

должностное лицо, ответственное за консультирование).
3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предост 

муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной почте.
Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме предста: 

документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления мунициг 

услуги на официальном сайте МФЦ http://mfcl6.tatarstan.ru.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполн: 

день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: консультация ho 

составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для пох учен ия 
муниципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Орган по телефону и электронной почте, а такЬсе 
получить консультацию на Республиканском портале, сайте Органа о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, форме представ пяем эй 
документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует заяви|ге.11я 
соответствии с требованиями пункта 1.3.4 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются: консультации ho 
составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для iioi учен яя 
муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через МфЦ рфи 
удаленное рабочее место МФЦ.
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3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 
административного регламента.

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: 
определяет предмет обращения; 
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.5 

административного регламента;
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного регламента 

на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме или 

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело; 
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к отправке 

заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя в Орган в 

электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня со дня 
обра цения заявителя в структурное подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: заявление и пакет 
документов (электронное дело), направленные в Орган, посредством системы электронного 
взаимодействия.

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в электронной 
фор^е через Республиканский портал.

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет следующие 
дейс гвия:

выполняет авторизацию; 
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, необходимые и 

обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы документов к 

форл|[е электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отметку' о 
согл юии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответствующую 
отмфку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую кнопку в 
фор^е электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями пункта 2.5.3 
административного регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
хара стере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 
сооб цения непосредственно в электронной форме заявления.

15



16

де; ю,

ся 
альн ж

документов
отсутствие

);
в

ЮНН ои

амег та

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются 
день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются: электронно^ 
направленное в Орган посредством системы электронного взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Органом.
3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры являет] 

поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления мунициг 
услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной 
процедуры является специалист отдела земельных отношений /(далее - должностно: ли1 ,о, 
ответственное за прием документов):

3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае обр^щен^я 
заявителя с заявлением в Орган:

определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пун|сте ^.5 

административного регламента, проверку соответствия представленных 
установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправление 

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной информац 
системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг;

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного реп 
на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление;
загружает в автоматизированную информационную систему, предназначенн) 

оказания государственных и муниципальных услуг документы, представленные в элект ооннрй 
форме или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное д  :ло; 

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заявителк 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное 

ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для 
заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований ,фя 
отказа в приеме документов.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления 
документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус «Проверки 
документов»;

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заяв(ител 
документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредства 

обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены 
документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 администрат|ивнс 
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходим 
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной элекфоньфй 
подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об 
должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона № 63-Ф3, которые пос^ужи}ш 
основанием для его принятия.
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Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с 
нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме 
документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, 
свед ший), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
свед ;ния, оформлены с нарушением установленных требований), направляется на согласование 

ановленном порядке посредством системы электронного документооборота.
Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

оставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 
административного регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.7.1 административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием 
доку ментов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, направляет 
заяв] [телю, указанным в заявлении способом, уведомление о поступлении заявления, 
соде эжащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень 

енований файлов, представленных к нему документов, дату получения результата 
муниципальной услуги.

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, 3.3.3.3 административного 
регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 
испо пьзованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
госу, щрственных и муниципальных услуг.

3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 
нистративного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня

поступления заявления на рассмотрение.
Результатами выполнения административных процедур являются: принятый на 

рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме документов, 
кодимых для предоставления муниципальной услуги.
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.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение

нистративной процедуры, от должностного лица (работника), ответственного за прием 
документов, принятых от заявителя документов.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной 
едуры, является специалист отдела земельных отношений /(далее - должностное лицо, 

отве гственное за направление межведомственных запросов).
3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов, 

формирует и направляет в электронной форме посредством системы межведомственного 
элек тройного взаимодействия (при отсутствии технической возможности -  иными способами)

рсы о предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктом 2.6.1 
нистративного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
принятия заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: направленные в 
оргакы власти и (или) подведомственные органам власти организации запросы.

3.4.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через 
систёму межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваемые 
документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее -  уведомление об 
отка!е).
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Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполн 
течение пяти дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или оргаш 
предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления 
на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными зак 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур являются: докумен 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо уведомление 
отказе, направленные должностному лицу, ответственному за направление межведомст ?енн 
запросов.

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов:
получает запрашиваемые через систему межведомственного электр оннс|го

взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления мунициг альнрй 
услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и (или) информации;

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного 
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходим ых для 
предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания для о г 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, свяр 
нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в 
документов должны содержать информацию о наименовании документов (инфор 
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противорг 
сведения, оформлены с нарушением установленных требований), направляется на соглас 
в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходим^: 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном п 
3.5.3 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполн. 
день получения сведений по межведомственным запросам.

Результатами выполнения административных процедур являются: док 
(сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, проект решения о£ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4 администрат 
регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом pi 
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для 
государственных и муниципальных услуг, в том числе с момента регистрации заяв; 
соответствии с пунктом 2.13 административного регламента.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте
3.4 административного регламента, составляет пять рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

о]

Я. S.3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
поступление от должностного лица, ответственного за направление межведомст^ 
запросов, документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной уел)

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной прог 
является специалист отдела земельных отношений / (далее - должностное лицо, ответе! 
за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предост 
муниципальной услуги:

рассматривает сформированный комплект документов, необходимых 
предоставления муниципальной услуги;
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при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.8.2 административного регламента, подготавливает проект решения об 
отка (е в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.8.2 административного регламента, по итогам рассмотрения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавливает проект 
результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 1 пункта 2.3.1 
адмЕ нистративного регламента;

направляет подготовленный проект результата предоставления муниципальной услуги 
на согласование в установленном порядке посредством системы электронного 
доку ментооборота.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
гече: ше двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: проект решения об 
откаю в предоставлении муниципальной услуги, проект договора на размещение 
нест щионарных торговых объектов.

3.5.3. Согласование и подписание проекта результата предоставления муниципальной 
услу "и (далее -  проекты документов) осуществляется руководителем структурного 
подр азделения, ответственного за подготовку результата муниципальной услуги, заместителем 
Руководителя Органа, Руководителем Органа.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на доработку 
лиц), ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. После устранения 
заме таний проекты документов повторно передаются для согласования и подписания.

Руководитель Органа при рассмотрении проектов документов проверяет соблюдение 
административного регламента должностными лицами Органа в части сроков выполнения 
адмр нистративных процедур, их последовательности и полноты, наличия согласований 
упол номоченных должностных лиц Органа в системе электронного документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административных 
прогедур, их последовательности и полноты Руководитель Органа инициирует привлечение к 
ответственности лиц, допустивших нарушения, в соответствии с пунктом 4.3 
адм^ нистративного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
гече: ше двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: решение об отказе в 
приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, решение об 
отка!е в предоставлении муниципальной услуги, договор на размещение нестационарных 
торг )вых объектов.

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2, 3.5.3. административного 
регл 1мента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
госу, щрственных и муниципальных услуг.

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 3.5. 
адм* нистративного регламента, составляет четыре рабочих дня.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение 

доля постным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, документа, 
подт верждающего предоставление муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 
явля ;тся специалист отдела земельных отношений /(далее - должностное лицо, ответственное 
за вь гдачу (направление) документов).

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления

муш ципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной
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информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муницип 1льнЫх 
услуг;

извещает заявителя (его представителя) способом, указанным в заявлении, о результате 
предоставления муниципальной услуги и о возможности получения результата предостг влен яя 
муниципальной услуги в Органе или в МФЦ.

Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется 
автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной ci 
предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполня&отс* 
течение одного рабочего дня со дня подписания документа, являющегося pe3yj ьтат 
предоставления муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом 
(Органом).

Результатами выполнения административных процедур являются: размещение сведен 
о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах, изв лценЬе 
заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги и сг особ ах 
его получения.

3.6.3. Порядок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной )|слугЬ:
3.6.3.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в МФЦ, 

работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в форме экземпляра 
электронного документа на бумажном носителе. По требованию заявителя вмгете 
экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экзгмшкр 
электронного документа путем его записи на съемный носитель информации или напрг влен яя 
экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес заявителя. При загиси 
съемный носитель информации или направлении экземпляра электронного документа, 
основе которого составлен экземпляр электронного документа на бумажном носителе, 
электронной почте идентичность такого экземпляра электронного документа экзе 
электронного документа на бумажном носителе заверяется уполномоченным сотрудником 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняется 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом 
МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: фиксация
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ю 
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выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, регулы ат 
предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю.

3.6.3.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги 
Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически напра $ляет ся
электронный образ документа, являющегося результатом предоставления мунициг альн эй 
услуги, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Органа (Органом).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняфотсЛ в 
день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоста! лен* и) 
муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур являются: направление 
(предоставление) с использованием Республиканского портала заявителю док; тмен га, 
подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предоставлен т  
муниципальной услуги).

3.6.3.3. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в Орг^н, 
должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает заязитекю 
результат муниципальной услуги. По требованию заявителя вместе с экзем шяр >м 
электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр электр оннс го 
документа путем его записи на съемный носитель информации или направления экземпляра 
электронного документа по электронной почте в адрес заявителя.
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Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются 
в поЬядке очередности, в день прибытия заявителя в соответствии с Правилами внутреннего 
труд эвого распорядка Органа.

Результатом выполнения административных процедур являются: фиксация факта выдачи 
результата предоставления муниципальной услуги в автоматизированной информационной 
сист ;ме, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

3.7. Исправление технических ошибок
3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом 

муниципальной услуги, заявитель направляет в Орган:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 5 к настоящему 

административному регламенту);
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором 

содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической 

ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, 

явля ощемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным 
представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты), 
либс( через Республиканский портал или МФЦ.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием 
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными 
документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и 
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, 
ответственному за обработку документов.

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает 
документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом
3.5 административного регламента, и выдает исправленный документ заявителю 
упо шомоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 
уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая 

оши15ка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной 
почты) письмо о возможности получения документа при предоставлении в Орган оригинала 
цоку мента, в котором содержится техническая ошибка.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
гече: гае двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заин гересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результатами выполнения административных процедур являются: выданный 
(направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюцением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 

норг [ативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений 

Контроль за полнотой и качеством прецоставления муниципальной услуги включает в 
себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения 
прои ецур прецоставления муниципальной услуги, поцготовку решений на действия 
(без; ействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюцением исполнения ацминистративных процедур являются:



22

ш  
Явлен ия

ж а н  ия 
д и т е  ля 

то

1енн: .к 
ляет ся 
иац] [ю
ЮЩ( го

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению мунициг алыфй 
услуги;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения пфцед^р 

предоставления муниципальной услуги.
В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной б; зе 

данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных Л1 ц, 
осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих 
документов и другие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлен 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного самоупр 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содер 
административных процедур должностные лица немедленно информируют руковс 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры 
устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опреде. 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осущестр. 
заместителем руководителя органа местного самоуправления, ответственным за орган 
работы по предоставлению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществлю 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправле] шя и 
должностными регламентами.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты р 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в формах:

1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих.
4.2.2. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и 
периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Оргафа. П|>и 
проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением 
муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по 
конкретной жалобе заявителя.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее 
выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалЬб 
заявителей на действия (бездействие) Органа, а также их должностных лиц, муниципалы ых 
служащих.

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указывается 
выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную уел1 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоста з

муниципальной услуги 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав зая! 

виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодаге; 
Российской Федерации.
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Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
!несв эевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного 
самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение 
адмг нистративных действий, указанных в разделе 3 административного регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, 

несу г ответственность в установленном законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
пр< доставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа 
местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 
актушьной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муш ципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)
( ргана, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и действий 
бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Фед< рального закона № 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 

цосу небное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возл >жена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муш ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
прав звыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 
заяв] [теля;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
HopN ативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случ ie досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,
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если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжш 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пл 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматг 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста! 
Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими one 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документа^ 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае дос 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (безде^ 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа^; 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
юбъеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостс 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если oct 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответе 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и дс 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (безде 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответст: 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 ст; 
Федерального закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги докумен 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первона1 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пуь 
части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесуд 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункцион 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функЦ 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр 
соответствующий орган государственной власти, являющийся учре, 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муницип 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отс 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муницип 
услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 
подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и д( 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункцион. л  
центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Респу 
Татарстан. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников
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Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услу'у, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муш ципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, 
пред оставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо Республиканского портала, 
инф< |рмационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном 
прие ме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, 
рабо гника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
m hoi офункционального центра, Единого портала либо Республиканского портала, 
инф< |рмационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных 
част >ю 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Инг ернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо Республиканского 
порт зла, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 

орга га, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
m hoi офункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и 
(или I работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 
юри, даческого лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной 
почт ы (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
m hoi офункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заяв] гтеля, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего дня, 
след /ющего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий 
орга I (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
реги гграции, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
гаки с исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых
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не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормат] 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме напра*. 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви 
результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо органи 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной ус 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информ 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по. 
муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заяв 
результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о п 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, р 
наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имег 
материалы в органы прокуратуры.
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Муниципальное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных отношений 
А зн е каевского муниципального района Республики Татарстан», в лице председателя 

_______________________________________________________, действующего на
основании________ , именуемое в дальнейшем «Орган», с одной стороны, и

(полное наименование хозяйствующего субъекта
в лийе
(ДОЛ КНОСТЬ, Ф.И.О.)_
деис гвующего на основании

имеь
друг

уемый в дальнейшем «Хозяйствующий субъект», с
)й стороны, а вместе именуемые «Стороны», на основании

Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по заключению договора на 
размещение нестационарных торговых 
объектов на землях, находящихся в 
муниципальной собственности, без 
проведения аукциона

Форма

Договор на размещение нестационарных торговых объектов

Договор на право размещения 
нестационарного торгового объекта на территории 

муниципального образования 
___________сельское поселение» Азнакаевского муниципального района

г. Азнакаево « » 20 г.

(указы 1ается основание заключения Договора -  протокол о результатах торгов, заявление хозяйствующего субъекта и т.п.)

заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Орган предоставляет Хозяйствующему субъекту право на размещение 
нестационарного торгового объекта
тип
для с существления______________________________________________________
Cnei иализация объекта__________________________________________________
(гру тпа товаров)
по адресному ориентиру в соответствии со схемой размещения нестационарных торговых 
объектов на территории муниципального образования

(месЬо расположения объекта)
на cj ок с __________________ 20__ года п о ____________2 0__ года.

1.2. Настоящий Договор заключен в соответствии со Схемой размещения нестационарных
торговых объектов на территории муниципального образования____________ , утвержденной
пост шовлением Исполнительного комитета от №
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1.3. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует 
 _ 2 0___года.
1.4. Специализация объекта является существенным условием настоящего До :ово >а.
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Одностороннее изменение специализации объекта не допускается.
1.5. Существенным условием настоящего договора является обязанность 

«Хозяйствующего субъекта» не использовать право на размещение для:
- реализации товаров, изъятых из оборота либо ограниченных в обороте в соответ 

законодательством Российской Федерации, за исключением случаев реализации ограни 
в обороте товаров на основании специального разрешения (лицензии) органа, уполномо1 
на выдачу такого разрешения (лицензии);

- реализации товаров, в составе которых могут быть психотропные или наркот! ческ не 
вещества и (или) их прекурсоры, за исключением случаев реализации таких товаэов 
основании специального разрешения (лицензии) органа, уполномоченного на выдачу 
разрешения (лицензии);

- осуществления деятельности, связанной с организацией и (или) проведением аззртн 
игр, в том числе, деятельности третьих лиц по организации и (или) проведению азарта ых йгр 
посредством сети Интернет;

- реализации, в том числе розлива и потребления (распития) алкогольной продукт 
спиртных напитков, в том числе водка, вино, фруктовое вино, ликерное вино, игрист( 
|(шампанское), винные напитки, пиво и напитки, изготавливаемые на основе пива, сидр, 
.медовуха; спирта, произведенного из пищевого или непищевого сырья, в том 
денатурированный этиловый спирт, этиловый спирт по фармакопейным статьям, г( 
фракция этилового спирта (отходы спиртового производства), спирт-сырец, дистилляты 
винный, виноградный, плодовый, коньячный, кальвадосный, висковый; спиртосодержащей 
продукции с содержанием этилового спирта более 1,5 процента объема готовой прод;укщи; 
спиртосодержащей пищевой продукции, в том числе виноматериалы, любые ра< тво{ ы, 
эмульсии, суспензии, виноградное сусло, иное фруктовое сусло, пивное cycj о; 
спиртосодержащей непищевой продукции, в том числе денатурированная спиртосоде] >жап ая 
продукция, спиртосодержащая парфюмерно-косметическая продукция, любые ра< :tb o j ы, 
эмульсии, суспензии, произведенной с использованием этилового спирта, инрй 
спиртосодержащей продукции или спиртосодержащих отходов производства этилового :пир 
с содержанием этилового спирта более 1,5 процента объема готовой продукции; алкоюльнЬй 
продукции, которая произведена с использованием или без использования этилового шир :а, 
произведенного из пищевого сырья, и (или) спиртосодержащей пищевой продукции, с 
содержанием этилового спирта более 0,5 процента объема готовой продукции (за исклю чени ;м 
розничной продажи пива и пивных напитков в сезонных (летних) кафе в период с 01 мая nt 1 
октября).

2. Права и обязанности Сторон
2.1. Орган вправе:
2.1.1. Осуществлять контроль за исполнением Хозяйствующим субъектом >|слов 

•настоящего Договора.
2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действ; 

законодательством, в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Доге
2.1.3. В случае отказа Хозяйствующего субъекта осуществить демонтаж и вывоз С 

при прекращении Договора в установленном порядке.
2. Орган обязан:
2.2.1. Предоставить Хозяйствующему субъекту право на размещение нестациог 

торгового объекта (далее -Объект), который расположен по адресному ориен': 
соответствии со схемой размещения нестационарных торговых объектов на территор 
муниципального образования_________________ .

2.3. Хозяйствующий субъект вправе:
2.3.1. Разместить Объект соответствующий условиям настоящего Договора в Mecte, 

предусмотренном настоящим Договором;
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2.3.2. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в 
порядке, предусмотренным настоящим Договором и действующим законодательством.

2.4. Хозяйствующий субъект обязан:
2.4.1. В течение ___ дней со дня подписания настоящего Договора, обеспечить

размещение объекта, соответствующего требованиям п. 1.1 настоящего Договора.
2.4.2. Использовать объект по назначению (специализации), указанному в пункте

1.1 .фстоящего Договора.
2.4.3. На фасаде Объекта поместить вывеску с указанием фирменного наименования 

хозяйствующего субъекта, режима работы.
2.4.4. Своевременно и полностью вносить (внести) плату по настоящему Договору в 

размере и порядке, установленным настоящим Договором.
2.4.5. Соблюдать требования законодательства Российской Федерации о защите прав 

потр гбителей, законодательства Российской Федерации в области обеспечения санитарно- 
эпидемиологического благополучия населения, требования, предъявляемые законодательством

яйской Федерации к продаже отдельных видов товаров.
2.4.6. Соблюдать при размещении и использовании объекта требования действующего 

законодательства, в том числе, градостроительных, строительных, экологических, санитарно-
нических, противопожарных и иных правил и нормативов
2.4.7. Не допускать загрязнение места размещения Объекта.
2.4.8. Своевременно демонтировать Объект с установленного места его расположения и 

прифсти прилегающую к Объекту территорию в первоначальное состояние в течение 30 дней с
нта окончания срока действия Договора, а также в случае досрочного расторжения 
)ящего Договора.
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3. Плата за размещение объекта
3.1. Плата за право на размещение объекта устанавливается в размере 
 рублей.
3.2. Оплата по настоящему Договору производится ежемесячно до ____ числа месяца,

следующего за истекшим месяцем.
3.3. Перечисление платы по Договору на размещение производится по следующим 

реквизитам:

Доге

4. Ответственность Сторон

4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему 
вору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Расторжение Договора
5.1. Настоящий Договор, может быть по решению суда или в связи с односторонним 

отказом стороны Договора на размещение от исполнения Договора в соответствии с 
граж цанским законодательством.

5.2. Орган имеет право досрочно, в одностороннем порядке отказаться от исполнения 
настоящего Договора по следующим основаниям:

5.2.1. невыполнение Хозяйствующим субъектом требований, указанных в пунктах 1.5, 2.4 
[настоящего Договора;

5.2.2 невнесение более двух раз Хозяйствующим субъектом платы по настоящему 
Договору в порядке и в сроки, указанные в п. 3.2 настоящего Договора;

5.2.3. прекращения Хозяйствующим субъектом в установленном законом порядке своей 
деятельности;

5.2.4. нарушение Хозяйствующим субъектом установленной в пункте 1.1. настоящего 
Догфора специализации;

5.2.5. выявления несоответствия Объекта архитектурному решению (изменение размеров, 
площади Объекта в ходе его эксплуатации, возведение пристроек, надстроек);

5.2.6. невыполнение Хозяйствующим субъектом в течение 30 календарных дней 
предписания об устранении нарушений условий Договора о целевом использовании
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нестационарного торгового объекта либо нарушения, связанного с превышением площади 
нестационарного торгового объекта, обозначенной в договоре на размещение нестациое арнфо 
торгового объекта;

5.3.При отказе исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке Орфн 
направляет Хозяйствующему субъекту письменное уведомление. По истечении 30 календари 
дней с момента направления указанного уведомления настоящий Договор будет с ч ш ш  
расторгнутым.

5.4. Орган имеет право досрочно расторгнуть настоящий договор в связи с прйняти 
указанных ниже решений, о чем извещает письменно Хозяйствующего субъекта не менее ч 
за 30 календарных дней:

- о необходимости ремонта и (или) реконструкции автомобильных дорог 
нахождение нестационарного специализированного торгового объекта препя^ств) 
осуществлению указанных работ;

- об использовании территории, занимаемой Объектом, для целей, связанных с развита 
улично-дорожной сети, размещением остановок общественного транспорта, оборудовани 
бордюров, организацией парковочных карманов;

- о размещении объектов капитального строительства муниципального значения;
- о заключении договора о развитии застроенных территорий, в случае, если нахо 

Объекта препятствует реализации указанного договора.
5.5. После расторжения договора Объект подлежит демонтажу Хозяйств 

субъектом, по основаниям и в порядке, указанным в Договоре, в соответствии с требованиям^ и 
в порядке, установленными законодательством Российской Федерации.

5.6. Демонтаж Объекта в добровольном порядке производится Хозяйствующим суб|ьект{ш 
за счет собственных средств в срок, указанный в уведомлении, выданном Органом.

В случае невыполнения Хозяйствующим субъектом демонтажа объекта в добровольном 
порядке, в указанный в уведомлении срок, Орган осуществляет принудительный дедонткж 
объекта в соответствии с порядком, установленным постановлением Органа.

5.7. Хозяйствующий субъект имеет право досрочно, в одностороннем порядке оттфзат^ся

клепис

|'i!l г

от исполнения настоящего Договора в 
деятельности, уведомив Орган за 30 дней.

связи с прекращением предпринимав льск зи

6. Заключительные положения
6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствий с 

действующим законодательством.
6.2. Любые споры, возникающие из настоящего Договора или в связи t  не 

разрешаются Сторонами путем ведения переговоров, а в случае не достижения сф 
передаются на рассмотрение суда в установленном порядке.

6.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих один^] 
юридическую силу (по одному для каждой из Сторон).

! 7. Реквизиты и подписи Сторон

Орган Хозяйствующий субъект
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(Бла|гс органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:____

приь
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Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по заключению договора на 
размещение нестационарных торговых 
объектов на землях, находящихся в 
муниципальной собственности, без 
проведения аукциона

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

ю заключению договора на размещение нестационарных торговых объектов на землях, 
находящихся в муниципальной собственности, без проведения аукциона

№

Рассмотрев Ваше заявление о т _____________ № _______________ и прилагаемые к нему
документы уполномоченным органом _________________________________________________

ято решение об отказе в заключении договора на размещение нестационарных торговых 
объектов на землях, находящихся в муниципальной собственности, без проведения аукциона по 
следующим основаниям:

1.  
2 . ______________________________________________________________________

Дополнительная информация:________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
услури после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Дол> шостное лицо (ФИО)
Сведения об электронной подписи

(подпись уполномоченного 
должностного лица органа)
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Приложение № 3 
к Административному регламен 
предоставления муниципальной 
по заключению договора на 
размещение нестационарных 
объектов на землях, находящихс 
муниципальной собственности, 
проведения аукциона

тор гОВЬ|Х
I в

(юз

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:____

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя

У 
услу

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по заключению договора на размещение нестационарных торговых 
объектов на землях, находящихся в муниципальной собственности, без проведения аую щон i

от №

Рассмотрев Ваше заявление о т ____________
документы уполномоченным органом

№ и прилагаемые

принято решение об отказе в приеме документов, необх< димых
!емж :х, 
,тощ IM

для заключения договора на размещение нестационарных торговых объектов на 
находящихся в муниципальной собственности, без проведения аукциона по след 
основаниям:

1 - ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. __________________________________________________________ __

Разъяснение причин отказа:_______________________________
Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предост; 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо (ФИО)
(подпись уполномоченного должностного лица органа)
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а влен

и

«у

ш

з <ало' >ы



Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по заключению договора на 
размещение нестационарных 
торговых объектов на землях, 
находящихся в муниципальной 
собственности, без проведения 
аукциона

Форма

В _______________________________________
(наименование органа местного 

самоуправления)

(полное наименование организации и 
организационно-правовой формы)

в лице:
I-----------------------------------------------------

(ФИО руководителя или иного 
уполномоченного лица) 

Документ, удостоверяющий личность 
заявителя:

j
(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан) 
Сведения о государственной регистрации 
юридического лица:
ОГРН

ИНН

Место нахождения

Контактная информация: *
номер тел. _____________________________
эл. почта

ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта
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Прошу заключить договор на размещение нестационарного торгового
объекта, адресный ориентир испрашиваемого торгового места:_______________
тип объекта ____________________________________________________________
цель его использования__________________________________________________
площадь_________ кв. м,
номер места нестационарного торгового объекта

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

] в  личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республиш
Татарстан;

] в  многофункциональном центре предоставления государственны 
муниципальных услуг Республики Татарстан;

] в  Органе.

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)

и
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Приложение № 5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по заключению договора на 
размещение нестационарных торговых 
объектов на землях, находящихся в 
муниципальной собственности, без 
проведения аукциона 
Руководителю

От:___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по заключению 
договора на размещение нестационарных торговых объектов на землях, находящихся в 
муш ципальной собственности, без проведения аукциона.

Записано:___________________________________________________________
Правильные сведения:________________________________________________

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 
изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1 . _________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности 
и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии 
доку лентов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
дейс- 'вительны и содержат достоверные сведения.

________ ________________ ( ________________)
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение №2 к постановлению 
Исполнительного комитета 
Азнгнсаевскаго муниципальном) районаевскага м
o W £ »  Х ^ / 2022 У&ЧШУ

(приложение №52)

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в 

аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов
’

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

(дал&е -  административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муш ципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов (далее -  муниципальная услуга).

1.1.2. Положения административного регламента распространяются на имущество, 
составляющее муниципальную казну, за исключением земельных участков, жилых помещений 
муш ципального жилищного фонда и не распространяются на отношения по предоставлению 
муш ципального имущества в безвозмездное пользование для размещения участковых 
уполномоченных полиции, религиозным организациям в собственность или безвозмездное 
пользование муниципального имущества религиозного назначения, муниципального 
имущества, соответствующего критериям, установленным частью 3 статьи 5 и (или) частью 1 
статьи 12 Федерального закона от 30 ноября 2010 года № 327-ФЭ «О передаче религиозным 
орга шзациям имущества религиозного назначения, находящегося в государственной и 
муш ципальной собственности».

1.2. Категории заявителей
1.2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги (далее; -  

заявитель), являются:
в части предоставления муниципального имущества в аренду - юридическим лицам и 

индивидуальным предпринимателям, осуществляющим свою деятельность без образования 
юри, щческого лица, физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями 
и пр шеняющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (далее - 
физе ческие лица, применяющие специальный налоговый режим), в части предоставления 
муш ципального имущества в безвозмездное пользование - юридическим лицам и 
инде видуальным предпринимателям, определенным в Порядке передачи муниципального 
имуг дества муниципального образования;

в части согласования предоставления муниципального имущества в субаренду, 
безвозмездное пользование третьим лицам - арендаторам, ссудополучателям.

Имущественная поддержка в виде передачи во владение и (или) пользование 
муниципального имущества на возмездной основе, безвозмездной основе, в том числе на 
льготных условиях субъектам малого и среднего предпринимательства, физическим лицам, 
прш еняющим специальный налоговый режим (муниципальная преференция в целях 
п о д е  ержки субъектов малого и среднего предпринимательства, физических лиц, применяющих 
специальный налоговый режим) оказывается субъектам малого и среднего 
предпринимательства, физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим, при 
уело ши одновременного соблюдения следующих условий:

сведения о заявителе включены в Единый реестр субъектов малого и среднего 
предпринимательства (а в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства, 
осуп ;ествляющих деятельность в сфере социального предпринимательства, сведения о

i
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заявителе включены в Единый реестр субъектов малого и среднего иредпринимател 
указанием на то, что заявитель является социальным предприятием), за исклюн 
физических лиц, применяющих специальный налоговый режим;

такая поддержка предоставляется для осуществления одного или нескольких со 
значимых либо приоритетных видов деятельности, указанных в муниципальной про 
содержащей мероприятия, направленные на развитие малого и среднего предпринимат 
физических лиц, применяющих специальный налоговый режим, а также содержали 
муниципальном правовом акте об утверждении перечня видов деятельности, и 
приоритетное значение для социально-экономического развития муниципального образоi

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующ 
основании документа, удостоверяющего его полномочия (далее -  представитель заявите; я)
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1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещаете^:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информ щик 

муниципальной услуге, расположенных в помещениях многофункциональных 
предоставления государственных и муниципальных услуг.

2) на официальном сайте муниципального района в информафюш 
телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www. www.aznakayevo.tatar.ru.);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Та 
(https://uslugi.tatarstan.ru) (далее -  Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
www.gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных 
муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее -  
государственных и муниципальных услуг).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
осуществляется:

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муницип 
услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портала;
3) в уполномоченном на предоставление услуги органе (далее -  Орган):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращени 

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке и 

предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в 
государственных и муниципальных услуг, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том чис 
использования программного обеспечения, установка которого на технические среде 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообла/ател 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацш 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с поступившим 
обращением предоставляется информация:

8) о месте нахождения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, Органа (адрес, график работы, спра ючн >ie 
телефоны);

9) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках 
заявлений;
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10) о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о 
нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги;

11) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления;

12) о ходе предоставления муниципальной услуги;
13) о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги;
14) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц Органа.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за предоставление

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок 
предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте 
адмк нистративного регламента, и в течение трех рабочих дней со дня регистрации обращения 
направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке обращения. В случае невозможности 
цать ответ на языке обращения используются государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте муниципального района (или городского округа) и на информационных 
стендах в помещениях Органа для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на 
информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в информационно- 
телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, 
содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 административного 
регл 1мента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы 
Оргс на, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальной услуги

1.4.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их 
официального опубликования), размещен на Едином портале, в Реестре государственных и 
муниципальных услуг, на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

1.4.2. Текст административного регламента в действующей редакции подлежит 
размещению на Едином портале, в Реестре государственных и муниципальных услуг, на 
офш [иальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.5. Термины, используемые в административном регламенте, и их определения
1.5.1. В административном регламенте используются следующие термины и 

определения:
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления 

госу, щрственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное структурное 
подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и 
муш ципальных услуг, созданное в городском (сельском) поселении муниципального района 

в городском округе Республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муш ципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации 

22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
офункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая 
ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную 
услу "у, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат 
муш ципальной услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения;
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ЕСИА -  Единая система идентификации и аутентификации в инфрастр утсту*е, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных ;истш, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электэоннзй 
форме.

Федеральная государственная информационная система, обеспечш 
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия (граждан-зая! 
и должностных лиц органов исполнительной власти и органов местного самоуправлс 
информации, содержащейся в государственных информационных системах и 
информационных системах;

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Татарстан»;

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система многофункцион 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан

1.5.2. Основные понятия, используемые в настоящем административном регл 
применяются в том же значении, что и в Федеральном законе от 26 июля 2006 года №
«О защите конкуренции».

1.5.3. В административном регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной /слу: и, 
поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
Федеральный закон № 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

шьн »1Х

имен1
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2.1. Наименование муниципальной услуги 
Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование 

проведения торгов.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 

Исполнительный комитет Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан
(Исполком);

Муниципальное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных отношен 
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан» - организация, исполцяюн 
полномочия органа местного самоуправления (Палата, Орган).

i t

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
3) проект договора о предоставлении муниципального имущества в аренду 

(приложение № 1 к настоящему административному регламенту, приложить форму дого] ора)
4) проект договора о предоставлении муниципального имущества в безвозыезд 

пользование (приложение № 2 к настоящему административному регламенту, при тожй 
форму договора);

5) решение о согласовании предоставления муниципального имущества в суб ц 
безвозмездное пользование третьим лицам (приложение № 3 к настоящему администрат 
регламенту);

6) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 
.настоящему административному регламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в( фор 
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной по, щис] .ю 
уполномоченного должностного лица Органа (либо Органа), в соответствии с Федер; шып 
законом от 6 апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» (далее -  Федеральны \ зак эн
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№ 6 5-ФЗ) в личный кабинет Единого портал. В случае направления заявления посредством 
Республиканского портала результат предоставления муниципальной услуги направляется в 

ый кабинет Республиканского портала.
2.3.3. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги выдается в 

Органе или в МФЦ в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном 
носителе, заверенного печатью и подписью соответственно уполномоченного должностного

Органа или работника МФЦ.
2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в 

форгке электронного документа в течение срока действия результата предоставления 
муш ципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости 
| )бращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок 

приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи 

(на правления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней.
2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается в соответствии 

пунктом 2.8.1 административного регламента.
2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги в форме электронного документа, заявителю осуществляется в день 
офор мления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 
ил я иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а 

также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения 

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 
документы вне зависимости от категории и основания обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае обращения посредством 
Республиканского портала);

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя;
3) заявление:
в форме документа на бумажном носителе (приложения № 6 - 8 к настоящему 

административному регламенту);
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в 

электронную форму заявления), подписанное в соответствии с требованиями пункта 2.5.7 
административного регламента, при обращении посредством Республиканского портала.

2.5.2. В случае предоставления муниципального имущества в аренду и безвозмездное 
пользование социально ориентированным некоммерческим организациям, некоммерческим 
орга шзациям, осуществляющим деятельность, не приносящую им доход; предоставления 
муш ципального имущества в безвозмездное пользование общероссийским творческим союзам, 
общественным объединениям инвалидов и организациям, которые созданы общероссийскими 
общ< :ственными объединениями инвалидов заявителем представляются учредительные 
документы, все изменения и дополнения к ним, зарегистрированные на день подачи обращения.

2.5.3. В случае предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование в рамках муниципальной преференции (за исключением случаев предоставления 
муш ципальной преференции в целях поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства) заявителем представляются:

40



41

1) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся заянител
в течение двух лет, предшествующих дате подачи обращения, либо в течение 
осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также
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видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации 
осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2) наименование видов товаров (услуг), объем товаров (услуг), произведенных 
реализованных заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи обращения 
течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указан и 
кодов видов продукции;

3) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием основания Лгя 
вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с Приказом Федеральной антимоног ольн эй 
службы России от 20.11.2006 № 293);

4) учредительные документы, все изменения и дополнения к ним, зарегистрированное 
на день подачи обращения;

5) бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, предшеств; 
дате подачи обращения, либо, если заявитель не представляет в налоговые 
бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации 
налогах и сборах документация.

2.5.4. В случае согласования предоставления муниципального имущества в суб^ренАу, 
безвозмездное пользование третьим лицам заявителем представляется план-схема разм ;щен ия 
субарендатора, субпользователя в нежилом помещении (строении) (либо перечень дви: кимс го 
имущества, передаваемого в субаренду, безвозмездное пользование третьим 
подписанные заявителем и предполагаемым субарендатором (субпользователем).

2.5.5. В случае согласования предоставления муниципального имущества в субЬрен!у, 
безвозмездное пользование третьим лицам, в случае если субарендатор, третье лицо o t i  ю с ш  
к категориям, определенным пунктом 4 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 2 5 июня 
2006 года № 135-ФЭ «О защите конкуренции» заявителем представляются учредительн 
документы предполагаемого субарендатора (субпользователя), все изменения и дополгенш 
ним, зарегистрированные на день подачи обращения.

2.5.6. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (напр^влен^л) 
заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных доку] 
соответствующих требованиям пункта 2.5.7 административного регламента;

2) посредством Республиканского портала в электронной форме;
3) в Орган лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. Заявление 

прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой связи, заверя! 
установленном порядке.

2.5.7. Заявление при направлении посредством Республиканского 
подписывается простой электронной подписью заявителя.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти прфдеду^эу 
регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись.

Электронный документ (электронный образ документа), указанный в подпункте 2
2.5.1 административного регламента, заверяется усиленной квалифицированной подписью Л1 
уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе нотариусами

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявл< :нию, в 
том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, jpg, jpeg, png, i if, d  >c, 
docx, rtf, sig размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов докуг гент( в) 
должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты 
документа.

2.5.8. Запрещается требовать от заявителя:
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1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услу и;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
доку ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ 
(нео! >ходимых и обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
котозых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муш ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муш ципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
вклк 'ченных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
перв значального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муш ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица Органа, работника МФЦ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муш ципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
виде за подписью руководителя Органа при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
прш осятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 
образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной 
или : муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственный 
орг ан, орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся

данные документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного 

лица на имеющиеся (имевшиеся) у него объекты недвижимого имущества -  Федеральная 
слуя ба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);
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2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об ocfr 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости -  Федеральная 
государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

3) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого 
государственного реестра юридических лиц — Федеральная налоговая служба;

4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются свед 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей — Феде]». 
налоговая служба;

5) справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательп 
профессиональный доход -  Федеральная налоговая служба;

6) сведения об исполнении или неисполнении заявителем условий предыдущего 
договора аренды, безвозмездного пользования (в случае заключения договора поль: 
муниципальным имуществом в отношении испрашиваемого объекта, стороной по ко 
выступал заявитель) -  Палата имущественных и земельных отношений;

7) бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную 
предшествующую дате подачи обращения, либо, если заявитель не представляет в налогов 
органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством РосфйскЬй 
Федерации о налогах и сборах документация -  Федеральная налоговая служба;

8) государственный или муниципальный контракт, заключенный по резу.г 
конкурса или аукциона, проведенный в соответствии с Федеральным законом от 5 апре. 
года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обесг 
государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ
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документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муницип. 
контракта (за исключением случаев, когда информация о контракте содержится в 
информационной системе в сфере закупок и размещена на официальном сайте 
информационной системы в сфере закупок в сети «Интернет» в соответствии с Федер; 
законом № 44-ФЗ);

9) лицензия на осуществление образовательной или медицинской деятельности 
области оказания услуг связи -  лицензирующий орган;

10) сведения о нотариальной доверенности -  Федеральная нотариальная палата.
2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в подпунктах 

9 пункта 2.6.1 административного регламента, в форме электронных документов, заве )еннкх 
усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подг исан ие 
таких документов, при подаче заявления.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в пункт 
административного регламента органами государственной власти, органами 
самоуправления, организациями документов и сведений не может являться основани 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1 административного 
регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно представ 
запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или сведения, по 
административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии 
законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том 
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправх
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подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые нахо.щтс* в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправлен ля и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоупрг влен ля
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организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услу "И.
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2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов (приложение № 5 к настоящему 
административному регламенту), необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
являются:

1) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не 
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
испо|льзовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
муш ципальной услуги;

3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 
муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случ!е обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением 
уста ювленных требований;

5) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Республиканском портале (недостоверное, неполное, либо 
неправильное заполнение);

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги;

7) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган 
местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
муш ципальной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 
№ <ВЗ-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 
квал *фицированной электронной подписи.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые 
цля : федоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и 
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Респ убликанском портале.

2.81 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении
муниципальной услуги

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае 
предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование в порядке 
муш ципальной преференции (за исключением случаев предоставления муниципальной 
пре4еренции в целях поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства) для 
направления заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в 
антимонопольный орган до даты регистрации решения антимонопольного органа в Органе.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.2.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муш ципального имущества в аренду, безвозмездное пользование:
1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 административного 

регламента;
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и2) неподтверждение сведений, запрошенных в рамках межведомственного 
внутриведомственного информационного взаимодействия;

3) испрашиваемый объект не является объектом учета реестра муниципального 
имущества в случаях, когда объект подлежит такому учету;

4) неисполнение заявителем на дату регистрации обращения о предоставлен

ячан
ильш

муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование условий преды зугце го 
договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества, за исключени 
условия о возврате арендатором, ссудополучателем муниципального имущества по око 
срока предыдущего договора аренды, безвозмездного пользования муницип 
имуществом при отсутствии заявлений иных лиц о предоставлении испрашиваемого об ьект<. 
аренду, безвозмездное пользование;

5) наличие задолженности (в том числе задолженности по пени и штрафам) зЦ витфя 
по договорам аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

6) заявителем - субъектом малого и среднего предпринимательства, физическим
применяющим специальный налоговый режим, не выполнены условия оказания

еннс гопредоставленной муниципальной поддержки (в случае нарушения условий ранее заклю1 
договора пользования, в части использования имущества не по назначению);

7) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства, 
физического лица, применяющего специальный налоговый режим, было принято реш< ние 
оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

8) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства, физи4ескс|го 
лица, применяющего специальный налоговый режим, допустившего нарушение порядка 
условий оказания муниципальной поддержки, в том числе не обеспечившего цфлевс|го 
использования средств поддержки, прошло менее чем три года;

9) заявленная цель использования муниципального имущества не направл

г!И
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решение вопросов местного значения муниципального образования, установление 
Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЭ «Об общих принципах орган изац т  
местного самоуправления в Российской Федерации», в случае предоставления мунициш льне г о 
имущества в безвозмездное пользование некоммерческим организациям, в том чис ле 
некоммерческим организациям территориального общественного самоупра шеш [я, 
осуществляющим деятельность, не приносящую им доход;

10) в отношении испрашиваемого объекта поступило заявление о закреплении 
имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления в соответствие с 
муниципальным правовым актом муниципального образования;

11) в отношении испрашиваемого объекта муниципальной собственности Нринфо 
решение о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование 
другому лицу;

12) в отношении одного и того же муниципального имущества до принятия реп|ени^ о 
предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование поступило 
два и более обращения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозл езди ое 
пользование, в том числе в произвольной письменной форме. Данное основание для отказа не 
распространяется на социально ориентированную некоммерческую организацию, являк щук ся 
исполнителем общественно полезных услуг, за исключением случая, если обращения о 
предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, в тог i чис ле 
в произвольной письменной форме поступили более чем от одной социально ориентире ванн эй 
некоммерческой организации, являющейся исполнителем общественно полезных услуг;

13) в отношении испрашиваемого объекта муниципальной собственности, до принятая 
решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное полы ован не 
без проведения торгов принято решение о проведении торгов на право заключения договора 
аренды (безвозмездного пользования);

;на
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14) предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование 

противоречит статьям 17.1, 19 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 1Э5-ФЗ «О защите 
конкуренции»;

15) принятие Управлением федеральной антимонопольной службы по Республике 
Татарстан (далее - антимонопольный орган) решения об отказе в предоставлении 
муш ципальной преференции;

16) в отношении испрашиваемого объекта муниципальной собственности установлено 
общее техническое состояние:

в отношении недвижимого имущества - по совокупности выявленных повреждений, как 
аварийное" (недопустимое) (не относится к объектам культурного наследия, включенным в 

един ый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и 
культуры) народов Российской Федерации, выявленным объектам культурного наследия, 
находящимся в неудовлетворительном состоянии);

в отношении движимого имущества - как технически неисправное состояние и 
непригодное для эксплуатации.

Техническое состояние подтверждается наличием в Органе заключения 
специализированной организации, имеющей свидетельство о допуске к определенному виду 
или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального 
стро ттельства, объектов движимого имущества;

17) предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование 
противоречит статье 28.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О 
теплоснабжении», статье 41.1 Федерального закона от 7 декабря 2011 года № 416-ФЗ «О 
водоснабжении и водоотведении»;

18) в отношении испрашиваемого объекта на дату регистрации обращения принято 
репк ние о заключении концессионного соглашения, решение об условиях приватизации 
муш ципального имущества;

19) нахождение испрашиваемого объекта муниципальной собственности в оперативном 
управлении или хозяйственном ведении, в том числе на основании решения о закреплении 
иму1 дества на праве оперативного управления или хозяйственного ведения;

20) имущество не включено в перечень муниципального имущества, предоставляемого 
во в. [адение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства (в случае 
пред оставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование субъектам 
малего и среднего предпринимательства, физическим лицам, применяющим специальный 
налоговый режим);

21) отсутствие в реестре лицензий, размещенных в информационно- 
геле соммуникационной сети «Интернет», сведений о действующих лицензиях на 
осуп ;ествление образовательной или медицинской деятельности, деятельности в области 
оказания услуг связи в отношении заявителя, в случаях, когда такая деятельность подлежит 
лице нзированию;

22) испрашиваемый объект является предметом действующего договора аренды, 
безвозмездного пользования, либо если срок договора истек, но имущество заявителем не 
осво рождено, за исключением случая, когда заявителем выступает арендатор, ссудополучатель 
имущества по предыдущему договору при отсутствии заявлений иных лиц о предоставлении 
испрашиваемого объекта в аренду, безвозмездное пользование;

23) заявленный срок предоставления муниципального имущества в аренду, 
безв! >змездное пользование превышает максимальный срок, установленный Порядком передачи 
муш ципального имущества муниципального образования.

2.8.2.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в согласовании предоставления 
муш ципального имущества в субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам:

1) несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 административного 
регл 1мента;
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2) отсутствие информации в органах государственной власти, органах мФстнфч) 
самоуправления, учреждениях, запрашиваемой в рамках предоставления мунициг 
услуги;

3) предоставление муниципального имущества в субаренду, безвозг! 
пользование третьим лицам противоречит статье 17.1 Федерального закона от 26 икж 
года№ 135-ФЭ «О защите конкуренции»;

4) предоставление муниципального имущества в субаренду, безвозй 
пользование третьим лицам противоречит Порядку передачи муниципального иму 
муниципального образования;

5) договором аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества 
предусмотрено право заявителя сдавать арендуемое имущество в субаренду, безвозл ездф е 
пользование третьим лицам;

6) отсутствие в реестре лицензий, размещенных в информафтош 
телекоммуникационной сети «Интернет», сведений о действующих лицензинх 
осуществление образовательной или медицинской деятельности, деятельности в ( блас!ги 
оказания услуг связи в отношении субарендатора, третьего лица, в случаях, когдг. 
деятельность подлежит лицензированию.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги я$ляет}ся 
исчерпывающим.

2.8.4. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случ 
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информг 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Республиканском портале.
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2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной пла 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пред оста: 
муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемо 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальных ус.

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлен 

муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

не2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги 
более 15 минут.

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальней 
срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.
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2.13 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 
услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме
2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается 

расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление 
отпр авлено, и датой подачи заявления.

2.13.2. При направлении заявления посредством Республиканского портала заявитель в 
день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского портала и по 
электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором 
указ: >1ваются регистрационный номер и дата подачи заявления.

2.13.3. При личном обращении в Орган в день подачи заявления уполномоченным 
должностным лицом Органа заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных 
услу', с регистрационным номером, датой подачи заявления и перечнем представленных 
документов.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

ин< юрмационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
дш предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текс говой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе 
к об еспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 
законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалидов

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, 
оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
огра шченных возможностей инвалидов.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги 
обес течивается:

1) условия для беспрепятственного доступа к объектам социальной, инженерной и 
шортной инфраструктур (жилым, общественным и производственным зданиям, строениям 
уружениям, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации,

организации культуры и другие организации), к местам отдыха и к предоставляемым в них 
услу "ам;

2) условия для беспрепятственного пользования железнодорожным, воздушным, водным 
шортом, автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом

в городском, пригородном, междугородном сообщении, средствами связи и информации 
(включая средства, обеспечивающие дублирование звуковыми сигналами световых сигналов 
светофоров и устройств, регулирующих движение пешеходов через транспортные 
k o m i \ [уникации);

3) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расп сложены объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур, входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использованием кресла-коляски;
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4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрс 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инжен 
транспортной инфраструктур;

5) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых Для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инжене 
транспортной инфраструктур и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

6) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа] 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполн 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчи

7) допуск на объекты социальной, инженерной и транспортной инфраструктур 
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдав 
по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной поли 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

8) оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, йомоШи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами.

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в крторЫх 
осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемьх пзи 
предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 -  4 пункта 2.14 
административного регламента, применяются к объектам и средствам, введенным 
эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года
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2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе коли1: 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставлен 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий, возможность либо невозможность получения муниципальной услуги 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа исполните:; ьно 
распорядительного органа местного самоуправления, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольки 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 
Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов

доступности общественного транспорта;
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в кЬторкх 

осуществляется прием документов от заявителей;
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предост; 

муниципальной услуги на информационных стендах, Едином портале, Республик)анск 
портале, официальном сайте муниципального района;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению им 
наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
5) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
6) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
7) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного регл 1мен 'а, 

совершенные работниками Органа;
8) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 

консультаций):
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взаимодействие заявителя с работниками Органа или МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми 
необходимыми документами;

один раз в случае необходимости получения результата предоставления муниципальной 
услу 'и в Органе или МФЦ в форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при 
пред оставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью 
устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Республиканского портала, 
терминальных устройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республиканском портале, в Органе, МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору 
заяв] [теля независимо от места его жительства или места фактического проживания 
(npei >ывания) на территории Республики Татарстан по экстерриториальному принципу.

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется.

2.16 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга 

предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 
вправе:

7) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, 
размещенную на Едином портале, Республиканском портале;

8) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе документы и 
информацию, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
част! 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с использованием Республиканского 
порт ала;

9) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги, поданных в электронной форме;

10) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги;
11) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 

документа;
12) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также его 

должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского портала, портала 
феде ральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досу цебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 
государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными, и 
муниципальными служащими.

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 
фордкы заявления на Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме.

2.16.3. При формировании заявления обеспечивается:
8) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги;
9) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной формы 

заявления при обращении за услугами, предполагающими направление совместного заявления 
нескрлькими заявителями;

10) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
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11) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значении в 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возвр ате д̂ ля 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

12) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода с: 
•заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликовав 
Республиканском портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой 
идентификации и аутентификации;

13) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной форпы 
заявления без потери ранее введенной информации;

14) возможность доступа заявителя к ранее поданным им заявлениям в течение 
одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяц

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется nocpepi 
Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для приема дат} 
время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты.
Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 1}ортЦла 

заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том числе:
фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при предварит 

записи, документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная 
аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается возмо 
распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит адрес электронной 
на указанный адрес также направляется информация о подтверждении предварительной 
с указанием даты, времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 
информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его нея 
истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохойсде 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми акт; 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необхс дим 
для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать Для 
приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процед;
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую ш^е 
административные процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предостав 

муниципальной услуги;
4) обработка документов и (или) поступивших сведений, формирование kon: 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
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5) проведение торгов и подготовка результата муниципальной услуги;
6) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Оказание консультаций заявителю I

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
обра цение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной 
процедуры, является:

при обращении заявителя в МФЦ -  работник МФЦ;
при обращении заявителя в Орган -  специалист имущественного отдела/ (далее - 

должностное лицо, ответственное за консультирование).
3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставления 

муш ципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и электронной почте.
Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой 

документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.
Заявитель может получить информацию о порядке предоставления муниципальной 

услуги на официальном сайте МФЦ http://mfcl6.tatarstan.ru.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: консультация по 

сост; шу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения 
муш ципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Орган по телефону и электронной почте, а также 
полу|чить консультацию на Республиканском портале, сайте Органа о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги, в том числе по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует заявителя в 
соответствии с требованиями пункта 1.3.4 административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются: консультации по 
составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения 
муш ципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ или 
гнное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом о 
предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5

нистративного регламента.
3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений: 
определяет предмет обращения; 
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.5 

нистративного регламента; I
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного регламента 

на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ;

http://mfcl6.tatarstan.ru
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передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной 

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело; 
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются

день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к о 

заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя в (3)prai 

электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного рабочего дня 
обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: заявление 
документов (электронное дело), направленные в Орган, посредством системы электр 
взаимодействия.

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в элекгроннрй 
форме через Республиканский портал.

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет сле^уюш^е 
действия:

выполняет авторизацию; 
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, необходк 

обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы докумс 

форме электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает соответствующую отм 
согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает соответств^ющ 
отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую ш 
форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями пункт|а 2. 
административного регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлен 
некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информавд 
сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняется 
день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются: электронно^ де^о, 
направленное в Орган посредством системы электронного взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Органом.
3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления мунициг 
услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение администра гивн эй 
процедуры является специалист имущественного отдела/^ далее - должностное 
ответственное за прием документов):
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3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае обращения 
заявителя с заявлением в Орган:

определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.5 

ад m i - нистративного регламента, проверку соответствия представленных документов 
установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в 
документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений);

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной информационной 
системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг;

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного регламента 
на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление; 
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявление; |
загружает в автоматизированную информационную систему, предназначенную для 

оказания государственных и муниципальных услуг документы, представленные в электронной 
форме или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело; 

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заявителю; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, 

ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема 
заяв. [ения и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для 
отка sa в приеме документов.

3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления 
документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел; 
изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные заявителем 

документы в электронной форме и электронные образы документов;
проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством 

обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные 
документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного 
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной 
подНиси выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе 
должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона № 63-Ф3, которые послужили 
основанием для его принятия.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с 
нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме 
документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, 
свед :ний), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
свед ;ния, оформлены с нарушением установленных требований), направляется на согласование 
в уст ановленном порядке посредством системы электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом
3.5.3 административного регламента.
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В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмот > 
пунктом 2.7.1 административного регламента, должностное лицо, ответственное за 
документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, пап) 
заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о поступлении зая 
содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления, п 
наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения рез 
муниципальной услуги.

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, 3.3.3.3 администра 
регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом р 
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для 
государственных и муниципальных услуг.

3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 
административного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня 
поступления заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: принят 
рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме докуй 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.
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3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоста *лен] ш
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение 
должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение администра тивн зй 
процедуры, от должностного лица (работника), ответственного за прием документов, пр 
от заявителя документов.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной 
процедуры, является специалист имущественного отдела!{далее - должностное 
ответственное за направление межведомственных запросов).

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных заЬросфв, 
формирует и направляет в электронной форме посредством системы межведомсть 
электронного взаимодействия (при отсутствии технической возможности -  иными спос 
запросы о предоставлении документов и сведений, предусмотренных пунктов 
административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняете* 
день принятия заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: направленные 
органы власти и (или) подведомственные органам власти организации запросы.

3.4.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивши: 
систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют запрашиваем 
документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документа и (ш 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее -  уведомлю :ние 
отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняете* 
течение пяти дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или оргаш 
предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направлений отв 
на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными за|сона^и 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур являются: документы (све[цени 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, либо уведомление об
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направленные должностному лицу, ответственному за направление межведомственных 
запросов.

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов:
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получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного 
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и (или) информации.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
день получения сведений по межведомственным запросам.

Результатами выполнения административных процедур являются: документы (сведения), 
необходимые для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4 административного 
регл; 1мента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 
испо пьзованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг, в том числе с момента регистрации заявления в 
соот зетствии с пунктом 2.13 административного регламента.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте
3.4 административного регламента, составляет пять рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от должностного лица, ответственного за направление межведомственных 
запр зсов, документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 
является специалист имущественного отдела (далее - должностное лицо, ответственное за 
подг этовку результата предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления 
муниципальной услуги:

3.5.2.1 При рассмотрении заявления о предоставлении муниципального имущества в 
аренду, безвозмездное пользование, осуществляет следующие действия:

при отсутствии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.1 
административного регламента осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении 
муш ципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

При наличии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.1 административного 
регламента, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении 
муш ципальной услуги.

3.5.2.2. При рассмотрении заявления о согласовании предоставления муниципального 
имуфества в субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам, осуществляет следующие 
дейс гвия.

При отсутствии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.2 
адмг нистративного регламента осуществляет подготовку проекта уведомления о согласовании 
предоставления муниципального имущества в субаренду, безвозмездное пользование третьим 
лица|м.

При наличии оснований для отказа, установленных пунктом 2.8.2.2 административного 
регламента осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении 
муш ципальной услуги.

Проекты документов, подготовленные по результатам рассмотрения заявлений, 
пере даются уполномоченным должностным лицом на согласование, подписание должностным 
лицам, уполномоченным на их подписание в порядке, предусмотренном пунктом 3.5.3 
административного регламента.

3.5.2.3. В случае предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное 
пользование в порядке муниципальной преференции (за исключением случаев предоставления 
муш ципальной преференции в целях поддержки субъектов малого и среднего 
предпринимательства) подает в антимонопольный орган заявление о даче согласия на
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предоставление такой преференции с приложением документов в соответствии 
законодательством Российской Федерации.

При направлении в антимонопольный орган заявления, указанного в абзаце tiepetoM 
настоящего пункта, сроки предоставления муниципальной услуги приостанавливак тся на 
период с даты направления заявления о даче согласия на предоставление мунициг альн эй 
преференции в антимонопольный орган до даты регистрации решения антимонопс льнс|го 
органа в Органе.

3.5.3. Согласование и подписание проекта результата предоставления муниципальной 
услуги (далее -  проекты документов) осуществляется руководителем струю 
подразделения, ответственного за подготовку результата муниципальной услуги, замес 
Руководителя Органа, Руководителем Органа.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются на доработку 
лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной услуги. После устранения 
замечаний проекты документов повторно передаются для согласования и подписания

Руководитель Органа при рассмотрении проектов документов проверяет собл: 
административного регламента должностными лицами Органа в части сроков вып 
административных процедур, их последовательности и полноты, наличия согла 
уполномоченных должностных лиц Органа в системе электронного документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения административных 
процедур, их последовательности и полноты Руководитель Органа инициирует привлечение к 
ответственности лиц, допустивших нарушения, в соответствии с пунктом 4-3 
административного регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняется 
течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются:
проект договора о предоставлении муниципального имущества в аренду; пройкт 

договора о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование; р ;шен ие 
о согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду, безвозл :ездн ое 
пользование третьим лицам; решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления мунициг альнрй 
услуги.

3.5.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2, 3.5.3. административного 
регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом ре жим : с 
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг.

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в пункте 3 
административного регламента, составляет четыре рабочих дня.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги
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3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является по 
должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, док 
подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной проЦедур»ы, 
является специалист имущественного отдела (далее - должностное лицо, ответствен 
выдачу (направление) документов).

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предостг 

муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизирс в 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муницип 
услуг и (или) информационную систему обеспечения градостроительной деятельности;
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извещает заявителя (его представителя) через Республиканский портал о результате 
предоставления муниципальной услуги посредством электронного взаимодействия и о 
возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Передача заявителю проектов договоров, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2.3.1. 
Реглшента, осуществляется не ранее чем через десять календарных дней со дня размещения 
информации о результатах торгов на официальном сайте.

Исполнение процедур при наличии технической возможности осуществляется в 
авто матическом режиме с использованием автоматизированной информационной системы, 
пред назначенной для оказания государственных и муниципальных услуг.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания 
доку мента, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги, 
упол номоченным должностным лицом Органа.

Результатами выполнения административных процедур являются: размещение сведений 
о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах, извещение 
заявителя (его представителя) о результате предоставления муниципальной услуги и способах 
его г олучения.

3.6.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги:
3.6.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в МФЦ, 

рабо гник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги. По требованию заявителя 
вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему может быть 
предоставлен экземпляр электронного документа путем его записи на съемный носитель.

Подписание проекта договора осуществляется заявителем в МФЦ.
При подписании договора работник МФЦ проводит проверку полномочий лица, 

подг исывающего документы. В случае обращения представителя заявителя, уполномоченного 
на п >дписание документов, сканирует документы, удостоверяющие полномочия представителя 
заяв] 1теля.

Заявитель (представитель заявителя, уполномоченный на подписание документов) 
подгисывает два экземпляра договора, скрепляет своей подписью с оборотной стороны и 
печа гью (в случае если заявителем является юридическое лицо).

Работник МФЦ проставляет дату подписания договора и выдает один экземпляр на руки 
заяв] [телю (представителю заявителя).

После подписания заявителем договора, не позднее 1 рабочего дня, МФЦ направляет в 
Орг£ н экземпляры договоров.

Проект договора, направленный заявителю, должен быть им подписан и представлен в 
МФЦ не позднее чем в течение 30 дней со дня получения заявителем проекта указанного 
дого вора.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в порядке 
очер 2дности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом работы МФЦ.

3.6.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через 
Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется 
элек гронный образ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услу "и, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
доля :ностного лица Органа.

Заявитель вправе подписать проект договора в Личном кабинете Республиканского 
портала усиленной квалифицированной электронной подписью в течение 30 календарных дней.

По истечении 30 календарных дней заявителю поступает информация о том, что истек 
срок подписания договора.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания 
доку мента, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) муниципальной услуги, 
упол номоченным должностным лицом Органа.

Результатами выполнения административных процедур являются: направление 
(пре, юставление) с использованием Республиканского портала заявителю документа,
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подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в предостар, 
муниципальной услуги).

3.7. Исправление технических ошибок
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3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результат 
муниципальной услуги, заявитель направляет в Орган:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 9);
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в кртор< 

содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии т е х т  

ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в док 

являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномо1 [енш 
представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной ючтп), 
либо через Республиканский портал или МФЦ.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложи 
документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документе

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение 
рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое 
зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному 
ответственному за обработку документов.

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает 
документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся pe3yj ьтат 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пункт
3.5 Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномоч шно 
представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного предста штеЛя) 
оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет i адрес 
заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возмокносги 
получения документа при предоставлении в Орган оригинала документа, в котором соде эжит|ся 
техническая ошибка.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух р|абочкх 
дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересо! аннс|го 
лица заявления о допущенной ошибке.

Результатами выполнения административных процедур являются: выданной 
(направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услу] и

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента и йных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием ими решений

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на д р с т ф я  
(бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур явл* ютс5 :
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1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной 
услури;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

предоставления муниципальной услуги.
В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе 

данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация должностных лиц, 
осуп ;ествляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих 
документов и другие сведения.

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного самоуправления 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур должностные лица немедленно информируют руководителя 
оргача, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по 
устр шению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется 
заместителем руководителя органа местного самоуправления, ответственным за организацию 
работы по предоставлению муниципальной услуги, начальником отдела, осуществляющего 
орга шзацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и 
должностными регламентами.

60

4.
ка|

. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
зества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. 
При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муш ципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.3 Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за 
реш :ния и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей 
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа местного 
самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение 
административных действий, указанных в разделе 3 административного регламента.

Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(безДействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, 
несу г ответственность в установленном законодательством порядке.
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4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объедине^

организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны гражд^ 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной у 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предост 
муниципальной услуги.

орга на 
йолш 
с луги 
с влен ия

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездейст 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального цен п 

предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанн 
части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных л

муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и действ 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, ра£ 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 стат 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
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досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездерств! 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в

я)
:лучЬе,

если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуют :я, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными праповыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной ус нуги 
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа |не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иньп га 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в злучте, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжа; уют :я, 
-возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормат! [вны ш 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
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7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника 
mhoi офункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, 
если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возлшена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
Hopiv
В у ъ

ативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами, 
азанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
кото зою обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муш ципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отка se в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

оставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 
частл 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обже лование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 

гника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный 
центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в 

соот *етствующий орган государственной власти, являющийся учредителем 
многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы 
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
расс; латриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную 
услу :у. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра 
пода ются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального 
цент за или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Республики 
Тата зстан. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются 
руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
можот быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием
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.информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Ьргайа, 
предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо Республиканского пэртаса,

шчн )М 
дентра,

сайта 
орта ia,п

)М

информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использоЬани 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
многофункционального центра, Единого портала либо Республиканского 
информационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при Личн 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмот эеннкх 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников можег бь ть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационно! се ги 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо Республик* нскс го 
портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лиЬа 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, орган 1защ й, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей) и 
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте житёльст|ва 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявтгелз: - 
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) элект тонн эй 
почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявит :лю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

дент >а.
1ТЬИ

стви

16
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муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ст 
Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дер 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служаще 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, орган: тзащ й, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их рабо тников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего д^я, 
следующего за днем поступления.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
и,

16
т

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в орган] 1защ 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышее 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней сс 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста! 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлен 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решер
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решенйя, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостг влен ая 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание кэторлх 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормат! :вны ш 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;

эргафа,
о,
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2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется 
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о 
результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
даль тейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муш ципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о 
результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах 
при? ятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 
наде тенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся 
мате шалы в органы прокуратуры.
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Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной /слуЫ 
по предоставлению муниципалы юго 
имущества в аренду, безвозмезд! юе 
пользование без проведения тор! ов

Форма договора 
аренды муниципального имущества

г. Азнакаево
Муниципальное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных отн< > 

Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан», местонахождение: Ресгублфа 
Татарстан, город Азнакаево, улица М.Султангалиева, дом 24, действующее на осн 
Положения, утвержденного решением Азнакаевского районного Совета Республики Та 
от 22.08.2018 года за № 202-30, зарегистрировано в МРИ ФНС № 15 по Республике Та 
27.01.2006 года, ОГРН 1061688000582, ИНН/КПП 1643007879/164301001, в лице председателя
______________________ , именуемый в дальнейшем «Арендодатель», с одной сторэны,
__________________________________ , именуемый в дальнейшем «Арендатор», дейеп

с другой стороны, на основан 
отношений Азнакаг 

заключили нас

на основании 
распоряжения и земельныхМКУ «Палата имущественных
муниципального района» ____________________
Договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Арендодатель передает Арендатору во временное пользование на условиях

муниципальное имущество______________________  , расположенное по
__________________________________ , именуемое в дальнейшем «Имущество»

шен

ован
арст ан 
арстан

и
уюн ая

ли
веке го
оящ

Общая площадь передаваемых помещений 
Объект расположен на земельном участке: 
кадастровый номер:____________________

кв. метров.

правоустанавливающие документы 
-границы участка:_________________
Договор вступает в силу с момента подписания и действует д о ______________

1.2. Первоначально-восстановительная стоимость Имущества на «___»
составляет___________________________________  руб.
Остаточная стоимость Имущества на «___» ____________  20
___________________________________ руб.

г. сое

цифрами и прописью)
1.3.Арендатор обязуется выплачивать Арендодателю арендную плату и по око 

срока аренды возвратить ему Имущество.
1.4. Сдача имущества в аренду не влечет передачи права собственности на него.

2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВА В АРЕНДУ И 
ВОЗВРАТА ЕГО АРЕНДОДАТЕЛЮ

2.1.Арендодатель передает Арендатору Имущество по акту приема-передачи.
2.2.При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Имущ 

том состоянии, в котором он его получил, со всеми изменениями, отделимыми и неотде 
улучшениями (после ремонта, реконструкциями, перепланировки и т. д.).

В случае произведения Арендатором отделимых и неотделимых улучшений Им 
Арендодатель немедленно становится и остается исключительным собственником 
улучшений, а Арендатор не имеет права собственности на них и прав на компенсацию.
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2.3. Если требуется проведение косметического (восстановительного) ремонта 
Имущества Арендодатель вправе потребовать, а Арендатор обязан возместить стоимость 
предстоящего косметического или восстановительного ремонта Имущества согласно 
Дефектной ведомости.

Дефектная ведомость составляется Арендодателем и содержит сведения об имеющихся 
повреждениях Имущества и необходимых для его восстановления строительно-отделочных 
работ, направленных на восстановление Имущества, с указанием их стоимости. Дефектная 
ведомость в течение трех рабочих дней с момента составления направляется Арендатору для 
подг исания. Срок подписания Дефектной ведомости пятнадцать календарных дней. Арендатор 
возмещает Арендодателю стоимость предстоящего ремонта в течение семи календарных дней с 
мом< :нта подписания Дефектной ведомости.

Если Арендатор в течение пятнадцати календарных дней с момента направления 
Дефектной ведомости Арендодателем для подписания Арендатору не представил подписанную 
Дефектную ведомость или обоснованные возражения, то Дефектная ведомость считается 
согл 1сованной и подлежит оплате в течение семи календарных дней с момента истечения срока 
подг исания Дефектной ведомости.

2.4. В случае отказа от продления Договора Арендатор обязан вернуть Имущество 
Арендодателю в течение трех календарных дней с момента истечения срока действия Договора, 
указанного в пункте 6.1 настоящего Договора, либо в день досрочного расторжения Договора 
одностороннего отказа от Договора) по основаниям, предусмотренным настоящим 

Доге вором и/или действующим законодательством Российской Федерации (вне зависимости от 
государственной регистрации расторжения или прекращения настоящего Договора). Возврат 
Арендатором арендуемого Имущества производится по акту приема-передачи с соблюдением 
правил, указанных в п. п. 2.2, 2.3 настоящего Договора. При этом Арендатор обязан освободить 
Иму цество полностью.

Обязательство Арендатора по обратной передаче Имущества считается выполненным с 
мом< :нта подписания Сторонами акта приема-передачи Имущества. При подписании Сторонами 
акта приема-передачи Имущества Стороны соглашаются с тем, что Имущество полностью 
своб эдно от имущества Арендатора.

3. АРЕНДНАЯ ПЛАТА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
3.1.Арендатор обязан своевременно внести плату за пользование Имуществом 

(арендную плату) в размере, порядке, сроки и на условиях, определенных п. 3.2 и п. 3.3 
настоящего договора, независимо от фактического пользования Имуществом.

Начисление арендной платы производится с момента подписания Арендодателем и 
Арендатором акта приема-передачи Имущества в аренду.

3.2.Ежемесячная арендная плата за Имущество составляет 
  рублей ___ копеек без учета НДС (НДС вносится

Apei датором в порядке, установленном законодательством).
3.3.Арендатор вносит арендную плату ежемесячно не позднее последнего числа 

;тного месяца путем перечисления денежных средств в бюджет согласно реквизитам, 
указанным в пункте 8.4 настоящего Договора.

3.4.Обязательства Арендатора по оплате считаются исполненными с даты зачисления 
ясных средств на расчетный счет, указанный в пункте 8.4 настоящего Договора.

3.5.В случае просрочки оплаты арендной платы Арендатор уплачивает Арендодателю 
штр^ф в размере 1/30 процента размера годовой арендной платы за каждый день просрочки. 
Уплг.та штрафа не освобождает Арендатора от исполнения обязательства по уплате арендной 
платы в полном объеме.

3.6.Если в какой-либо момент сумма платежей, полученных Арендодателем от 
Apei датора по настоящему Договору, недостаточна для покрытия всех финансовых 
обяз 1тельств Арендатора по настоящему Договору, такие платежи используются для 
исполнения обязательств Арендатора в следующем порядке:



1) просроченные платежи (арендная плата и иные платежи, предусмотренные настоящем 
Договором);

2) любые штрафы за просрочку исполнения обязательств;
3) компенсация любых убытков или повреждений Имущества, общих площадей Зданря 

по вине Арендатора;
4) арендная плата текущего периода.

Ш*
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Арендодатель обязуется:
4.1.1.Передать Имущество по акту приема-передачи в течение семи календарных дне! 

момента подписания настоящего Договора.
4.1.2.Не совершать действий, препятствующих арендатору пользоваться арендованном 

имуществом в порядке, установленном Договором.
4.1.3.По требованию Арендатора представлять необходимую информацию о г|оря,фе 

начисления арендной платы.
4.2.Арендатор обязуется:
4.2.1.Своевременно и в полном объеме уплачивать арендную плату.
4.2.2.Использовать Имущество в соответствии с назначением, указанным в пункте 1.1 

настоящего Договора.
4.2.3.Арендатор не вправе без предварительного письменного согласия Арендодателя 

заключать договора и не вступать в сделки, следствием которых является какое-лиэо 
обременение предоставляемых Арендатору по Договору имущественных прав, в том числе:

сдавать Имущество в субаренду (поднаем);
передавать свои права и обязанности по Договору другому лицу (перенаем);
предоставлять Имущество в безвозмездное пользование;
закладывать арендные права;
вносить арендные права в качестве вклада в уставный (складочный) капит1ал 

хозяйственных товариществ и обществ или паевого взноса в производственный кооперат ив.
Арендатор также не вправе без предварительного письменного согласия Арендодателя 

производить любые изменения и неотделимые и/или отделимые улучшения Имущества 
(ремонт, реконструкция, перепланировка и т. д.).

Нарушение Арендатором условий, установленных пунктами 4.2.1 -  4.2.3, ябляецся 
основанием для досрочного расторжения Договора по требованию Арендодат 
внесудебном порядке (одностороннего отказа Арендодателя от настоящего Догоюра) 
требованием возмещения причиненных ему убытков.

4.2.4.В течение десяти календарных дней с момента подписания Договора зак 
договоры на оказание коммунальных, эксплуатационных (в том числе ремонт мест

67

пользования) и административно-хозяйственных услуг, связанных с содер: кап и
эящего

толн ЭИ

и

)М

арендованного имущества, с соответствующими поставщиками на срок действия наст 
договора и своевременно производить оплату за оказываемые услуги.

4.2.5.Арендатор несет ответственность за содержание арендуемого имущества в 
исправности и надлежащем состоянии с соблюдением необходимых противопожарных 
санитарно-эпидемиологических норм, в том числе сотрудниками и посетителями Арендатора.

Ремонт Имущества, инженерных сетей производится за счет Арендатора.
4.2.6.Арендатор обязан не допускать захламления бытовым и строительным мусор' 

арендуемых помещений, мест общего пользования, прилегающей территории.
4.2.7.Если Имущество в результате действий Арендатора придет в аварийное состояние 

Арендатор обязан возместить Арендодателю ущерб в полном объеме или восстг новк ть 
Имущество в сроки, оговоренные Сторонами. Аварийное состояние Имущества 
устанавливается Дефектной ведомостью, подписанной обеими сторонами, а в случае уют 
Арендатора от подписания в течение пятнадцати календарных дней Дефектной ведол :ост4о, 
подписанной Арендодателем.

тюч*
общего
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При этом начисление арендной платы на время проведения восстановительных работ при 
устранении аварии не приостанавливается.

4.2.8.Арендатор отвечает за всякое ухудшение Имущества и мест общего пользования и 
ины* помещений здания, произошедшее по его вине третьих лиц, допущенных на территорию 
здан \я (участники или акционеры Арендатора, директора, иные должностные лица и 
сотр /дники, представители, поставщики, клиенты, а также иные лица, допущенные 
Арендатором на территорию Имущества).

4.2.9.Арендатор обязан осуществлять текущий ремонт Имущества.
4.2.10.Арендатор обязан в платежных поручениях указывать номер настоящего 

Договора, назначение платежа (арендная плата, штраф и т. д.).
4.2.11.Оформлять дополнительные соглашения о внесении изменений и дополнений в 

Договор и представлять их Арендодателю.
4.2.12.Арендатор несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.
4.2.13.В случае нарушения исполнения обязательств Арендатором (п.п. 4.2.2, 4.2.3, 4.2.4, 

4.2.5с 4.2.6, 4.2.7, 4.2.8, 4.2.9, 4.2.11, 4.2.12) Арендатор выплачивает Арендодателю штраф в 
эазмгре 10 % от месячной арендной платы, установленной п. 3.2 настоящего Договора за 
каждый факт нарушения.

4.2.14.В случае применения к Арендодателю мер административной ответственности по 
вине] Арендатора со стороны уполномоченных государственных органов в виде штрафов, 
Apei датор обязуется возместить указанные суммы в полном объеме в течение семи 
кале щарных дней с даты направления Арендодателем соответствующего уведомления 
Apei датору.

4.3. Арендодатель имеет право:
4.3.1.Производить проверки использования Имущества Арендатором без 

предварительного уведомления Арендатора.
4.4. Арендатор имеет право:
4.4.1.3а свой счет производить дополнительные работы по текущему и иному 

косметическому ремонту Имущества при условии получения письменного согласия 
Apei додателя.

4.4.2.В случае надлежащего исполнения условий настоящего Договора Арендатор имеет 
правЬ на продление настоящего Договора при одновременном соблюдении следующих 
услозий:

у Арендатора отсутствует задолженность по арендной плате за Имущество, 
начисленным штрафам в размере, превышающем размер арендной платы за более чем один 
пери|од платежа, установленный настоящим Договором;

Арендодателем не принято в установленном порядке решения, предусматривающего 
иной порядок распоряжения Имуществом (закрепление Имущества в оперативное управление, 
хозяйственное ведение, реализация Имущества и др.).

5.0БСТ0ЯТЕЛБСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
5.1.Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение 

обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием возникших после 
закл очения Договора обстоятельств непреодолимой силы, которые Стороны не могли 
пред видеть или предотвратить.

5.2.При наступлении обстоятельств, указанных в пункте 5.1, каждая Сторона должна без 
промедления известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно 
соде эжать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, 
удое говеряющие наличие этих обстоятельств и, по возможности, дающие оценку их влияния на 
исполнение Стороной своих обязательств по Договору.

5.3.В случаях наступления обстоятельств, предусмотренных в пункте 5.1, срок 
выполнения Стороной обязательств по Договору отодвигается соразмерно времени, в течение 
кото эого действуют эти обстоятельства и их последствия.
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6. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА
6.1 .Срок действия договора установить с __________ г. по

7. ИЗМЕНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА
7.1. Изменение и прекращение Договора возможно по соглашению Сторон, если £ное Не 

предусмотрено Договором.
7.2. Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно судом по требЬванйю 

Арендодателя в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и 
Договором.

7.3. При досрочном расторжении настоящего Договора или одностороннем отказе 
Арендодателя от настоящего Договора, вызванном несоблюдением Арендатором у слов та 
настоящего Договора, в том числе: при просрочке внесения арендной платы более чем на 
двадцать рабочих дней, либо при использовании помещений, либо какого-либо из помещен та 
не по назначению, либо при сдаче Имущества в субаренду, либо при закладке арендных npai в 
качестве вклада в уставный (и другие) капитал хозяйственных обществ или паевого в шосг в 
производственный кооператив, либо при производстве изменений и неотделимых и/и та 
отделимых улучшений Имущества без письменного разрешения Арендодателя, при отсутств та 
вины Арендодателя, либо в случае расторжения Договора судом в связи с наруиенисм 
арендатором корпоративных процедур и законодательства Российской Федсращ и, 
позволяющих заключить настоящий Договор, Арендатор выплачивает Арендодателю в т ечен не 
пяти календарных дней с даты расторжения настоящего Договора {или одностороннего откс за 
Арендодателя от Договора) арендную плату за срок фактического использования Имущества, а 
также штраф в размере двухмесячной арендной платы.

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Во всех вопросах, не оговоренных настоящим Договором, Стороны Должны 

руководствоваться законодательством Российской Федерации.
8.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Договорк илй в 

связи с этим Договором, должны быть разрешены путем переговоров и, если Сторзны не 
придут к такому соглашению, в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации в Арбитражном суде по месту нахождения Арендодателя.

8.3. При изменении наименования, местонахождения, банковских реквизитов Ctopotbi 
обязаны в письменном виде сообщить друг другу в двухнедельный срок о данных изменениях.

8.4. Реквизиты для перечисления арендной платы в бюджет:
8.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах: один экземпляр - Арендодателе, 

один экземпляр -  Арендатору.
10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН

Арендодатель: 

Арендатор: 

Арендодатель
ПОДПИСИ СТОРОН

Арендатор

г.
М.П. М.П.



г. Азнакаево
«___» ________ 20__ г.

Муниципальное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных отношений 
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, именуемое в дальнейшем
«Ссудодатель», в лице председателя ____________________ , действующего на основании

_____________ , с одной стороны, и

Форма договора
передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование

о согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду, безвозмездное
пользование третьим лицам

№

име!
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Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

уемое в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице

_, действующего на основании
с другой стороны, на основании распоряжения Палаты от «___»__________ 20___г. №______
закл очили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Ссудодатель передает, а Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование

муниципальное имущество_______________________, расположенное по адресу
____________________________ , именуемое в дальнейшем «Имущество», для

Общая площадь передаваемых помещений________ кв. метров.
Объект расположен на земельном участке:

лровый номер:_________________________;
эустанавливающие документы: 
щы участка:_________________
вор вступает в силу с момента подписания и действует до

када 
прав 
гран:
Доге

1.2. Первоначально-восстановительная стоимость Имущества на «___» _________ 20__ г.
составляет___________________________________  руб.

Остаточная стоимость Имущества на «___»
______ 20__ г. составляет___________________________________  руб.

цифрами и прописью)
1.3. Передача Имущества в безвозмездное пользование не влечет передачу права 

собственности на него.
1.4. Плоды, продукция и доходы, полученные Ссудополучателем в результате 

использования Имущества в соответствии с договором, являются его собственностью.

Г; : !
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ю1.5. Улучшения Имущества, произведенные Ссудополучателем в результате действий 
безвозмездному пользованию Имуществом, включаются в состав переданного в безвозл ездфе 
пользование Имущества.

Затраты Ссудополучателя по улучшению переданного в безвозмездное пользование 
Имущества по окончании срока безвозмездного пользования не возмещаются.

2. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВА В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ 
ПОЛЬЗОВАНИЕ И ВОЗВРАТА ЕГО ССУДОДАТЕЛЮ

2.1. Ссудодатель передает Ссудополучателю Имущество по акту приема-передачи.
2.2. При прекращении настоящего договора Ссудополучатель обязан вернуть Ссудо 
Имущество в том состоянии, в котором он его получил, со всеми изменениями, отделим 
неотделимыми улучшениями (после ремонта, реконструкции, перепланировки и i  
позднее десяти календарных дней с момента расторжения настоящего договора или 
Ссудополучателя от использования Имущества.

Обязательство Ссудополучателя по обратной передаче Имущества 
выполненным с момента подписания Сторонами акта приема-передачи Имущества.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. Права и обязанности Ссудодателя.
3.1.1. Ссудодатель имеет право:
- осуществлять контроль за надлежащим использованием и сохранностью Имущ 

соответствии с целевым назначением и интересами собственника;
- производить отчуждение Имущества или передавать его в возмездное полк- 

третьему лицу в соответствии с законодательством;
- требовать возмещения убытков, если Ссудополучатель пользуется Имуществе 

соответствии с условиями договора или назначением Имущества;
- в любое время отказаться от договора в порядке, указанном в п. 5.3 договора;
- осуществлять иные действия, связанные с управлением Имуществом, в соответ 

законодательством и настоящим договором.
3.1.2. Ссудодатель обязан:
- в течении десяти календарных дней с момента подписания настоящего 

предоставить Ссудополучателю Имущество свободным от залогов и иных обремеш 
состоянии, соответствующем условиям договора и его назначению, со всеми относящг 
нему принадлежностями и документами на основании акта приема-передачи

3.2. Права и обязанности Ссудополучателя.
3.2.1 Ссудополучатель имеет право потребовать расторжения договора и возм£

понесенного им реального ущерба, если Ссудодатель не передает Имущество в установ 
сроки.

3.2.2. Ссудополучатель обязан:
- принять Имущество по акту приема-передачи;
- использовать Имущество по прямому назначению в соответствии с уел 

настоящего договора;
- принять меры к обеспечению сохранности переданного Имущества;
- содержать Имущество в полной исправности и надлежащем санитар 

противопожарном состоянии, выделять для этих целей необходимые материал: 
финансовые средства. Аналогичные требования распространяются на прилегаю 
Имуществу территорию;

- нести расходы по содержанию Имущества, в том числе эксплуатащ 
коммунальные и иные расходы, на основании договоров, заключенных с соответств 
организациями. Договоры коммунального и эксплуатационного обслуживания Им 
должны быть заключены Ссудополучателем в течении десяти календарных дней с 
заключения настоящего договора и в течении двадцати календарных дней с м 
заключения настоящего договора представлены Ссудодателю.
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земе

- своевременно производить за свой счет текущий, капитальный ремонт Имущества на 
основании документации, разработанной соответствии с законодательством и утивержденной 
уполномоченными органами;

- производить обязательные отчисления в бюджет (в том числе за пользование 
гьным участком) в случаях и в порядке, установленном законодательством;

- ежегодно проводить сверку состава Имущества по данным годовой бухгалтерской 
отчетности и представлять обновленный перечень Ссудодателю до 15 апреля года, следующего 
за от четным, по форме в соответствии с Приложением 1 к договору;

- при наличии неиспользуемого имущества направлять Ссудодателю сведения о таком 
имуфестве, а также предложения по его дальнейшему эффективному использованию;

- без письменного согласия Ссудодателя не заключать договоры (в том числе и о 
совместной деятельности) и не вступать в сделки, следствием которых является или может 
явля гься отчуждение Имущества или какое-либо обременение предоставляемых 
Ссуд ополучателю по договору имущественных прав, в частности, переход их к другому лицу;

обеспечивать допуск в помещения представителей Ссудодателя, служб 
государственного пожарного надзора и других государственных организаций, контролирующих 
соблюдение законов и норм, касающихся порядка использования и эксплуатации здания, и в 
уста ювленные ими сроки устранять зафиксированные нарушения;

- нести риск случайной гибели или случайного повреждения Имущества, если:
а) Имущество было испорчено в связи с использованием его Ссудополучателем не в 

соответствии с договором или назначением Имущества;
б) Ссудополучатель передал его третьему лицу без согласия Ссудодателя;
в) Ссудополучатель при сложившихся обстоятельствах мог предотвратить гибель или 

nop^jy находящегося в его пользовании имущества, пожертвовав своим, но не сделал этого;
- оформлять дополнительные соглашения к договору;
- немедленно известить Ссудодателя о всех обстоятельствах, которые могут повлиять на 

исполнение настоящего договора.
3.3. Ссудополучатель не вправе:
- совершать действия, влекущие за собой ухудшение, порчу Имущества либо 

приводящие к отчуждению, передаче Имущества;
использовать Имущество для обеспечения своих обязательств перед любыми 

юридическими и физическими лицами, а также перед государством, за исключением случаев, 
предусмотренных настоящим договором законодательством.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
4.1. В случае нарушения условий, указанных в пунктах 3.2.2 и 3.3 настоящего договора 

Ссуд ополучатель уплачивает штрафные санкции в размере 1 ООО минимальных размеров оплаты
1, установленных в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 19.06.2000 № 82-ФЗ 
минимальном размере оплаты труда», которые подлежат перечислению в бюджет 

Республики Татарстан.
4.2. Уплата штрафных санкций, установленных настоящим договором, не освобождает 

ополучателя от исполнения своих обязательств или устранения нарушений.
4.3. Ссудополучатель за счет собственных средств возмещает понесенные убытки 

(peai ъный ущерб), за всякое упущение, повлекшее за собой утрату или повреждение 
Иму цества, в соответствии с законодательством.

4.4. Споры, вытекающие из настоящего договора, разрешаются в порядке, 
установленном законодательством.

. \ .. I'" ■ Vv-;' ' ' 1 _ ' А ’’ : •?' V/: ЧМ̂ .
5. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

5.1. Внесение изменений и дополнений в настоящий договор оформляется в письменной 
фор^е дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью настоящего договора, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 5.3 настоящего договора.

труд 
«О

Ссуд



5.2. При возникновении непредвиденных обстоятельств, препятствующих испол)нени^о, 
настоящий договор может быть расторгнут по соглашению сторон.

5.3. Настоящий договор может быть расторгнут, изменен по решению Ссудодателя 
порядке и на условиях, предусмотренных законодательством, а также в случаях:

- неисполнения Ссудополучателем своих обязательств, указанных в разделе 3 ДоЬ)во|>а, 
в результате которого государству причиняется материальный ущерб или возникает угроза qro 
причинения;

- ликвидации Ссудополучателя как юридического лица на основаниях и в пЬряд^се, 
установленном законодательством;

- возникновения чрезвычайной ситуации, если имеется необходимость использования 
Имущества в общественных и государственных интересах.

5.4. Ссудодатель и Ссудополучатель вправе в любое время отказаться от доЬэвофа, 
известив об этом другую сторону не позднее чем за месяц до срока, указанного в уведод [леш и. 
Уведомление об отказе от договора не освобождает стороны от выполнения обязате.1 [ьств| и 
устранения нарушений по договору.

5.5. При реорганизации или ликвидации Ссудодателя права и обязанности Ссудодателя 
по договору переходят к правопреемнику или другому лицу, к которому перешло право 
собственности на Имущество или иное право, на основании которого Имуществе* бьцгю 
передано в безвозмездное пользование.

5.6. При реорганизации Ссудополучателя его права и обязанности по договору переходят 
к юридическому лицу, являющемуся его правопреемником.

5.7. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковою 
юридическую силу, два из которых хранятся в Министерстве земельных и имущественных 
отношений Республики Татарстан, один -  у Ссудополучателя.

Приложение к договору:
1. Перечень муниципального имущества, передаваемого в безвозмездное пользований

2. Акт приема-передачи имущества.

73
■

ПЛАТЕЖНЫЕ И ПОЧТОВЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Ссудодатель Ссудополучатель
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Приложение 2 
к договору передачи муниципального 

имущества в безвозмездное пользование от 
”___” ________ 20__ г. № _____

АКТ 
приема - передачи имущества

Муниципальное казенное учреждение «Палата имущественных и земельных отношений 
Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан, именуемое в дальнейшем
«Сс) додатель», в лице председателя ____________________ , действующего на основании

_____________ , с одной стороны,

ИМС1

име:

передает, а и _______________________________
уемое в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице

, действующего на основании
с другой стороны_____________________________________

наименование юридического лица 
1уемое в дальнейшем «Ссудополучатель», в лице__________

должность, фамилия, 
имя, отчество
дей< твующего на основании устава (положения), с другой стороны, принимает в
безв< >змездное пользование муниципальное имущество, в соответствии с перечнем имущества
(приложение 1), являющимся неотъемлемой частью договора.

Настоящий акт является неотъемлемой частью указанного договора.

Платежные и почтовые 
реквизиты сторон

Ссудодатель Ссудополучатель
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Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услу 
по предоставлению муниципалы юго 
имущества в аренду, безвозмезд! юе 
пользование без проведения Topi ов

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя

РЕШЕНИЕ
о согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду, безвозмезд^

пользование третьим лицам 
от №

№ и прилагаемые к не:Рассмотрев Ваше заявление о т __________
документы уполномоченным органом ________
принято решение о согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду, 
безвозмездное пользование третьим лицам.

Дополнительная информация:___________

Должностное лицо (ФИО)
Сведения об электронной подписи

(подпись уполномоченного 
должностного лица органа

юе

и
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Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

(Бла]

Форма

ж органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:____

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

njo предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без
проведения торгов

№

Рассмотрев Ваше заявление о т _____________ № _______________и прилагаемые к нему
документы уполномоченным органом__________________________________________________
принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению 
муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов по 
следующим основаниям:

3.  
4.  

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Дол) шостное лицо (ФИО)
Сведения об электронной подписи

(подпись уполномоченного
должностного лица органа)
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Приложение № 5 
к Административному регламен^ 
предоставления муниципальной 
по предоставлению муниципалы [ 
имущества в аренду, безвозмезд! [i 
пользование без проведения Topi

'У
услуги 
ого 
ое 
ов

Форма

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без проведения торгов

от №

Рассмотрев Ваше заявление о т ____________
документы уполномоченным органом

№ и прилагаемые

принято решение об отказе в приеме документов, необх( дим
для предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущ 
аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов по следующим основаниям:

3 .  
4.  _

Разъяснение причин отказа:_______________________________________ ___
Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о иредост; 
услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо (ФИО)

к не

2СТВ£ в

а в. гален 

)кало( >ы

:: лу

.IX

(подпись уполномоченного
должностного лица органа)
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Приложение № 6
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению 
муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без 
проведения торгов

Форма

В
(наименование органа местного 
самоуправления)

от___________________________________
(полное наименование юридического лица, 
согласно учредительным документам 
Ф.И.О. предпринимателя, Ф.И.О. физического 
лица, не являющегося индивидуальным 
предпринимателем и применяющего 
специальный налоговый режим «Налог на 
профессиональный доход»)
Адрес места нахождения:

Почтовый адрес:

Электронный адрес: 

Телефон:

ИНН_____________
КПП_____________
№ р/счета_________
Наименование банка
БИК______________
№ кор/счета_______

заявление
Предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование без проведения

торгов.

Прошу принять решение о передаче в безвозмездное пользование (нужное 
подчеркнуть) муниципальное имущество согласно приложению / нежилого
помещения площадью________ кв. м, расположенного по адресу:__________ , улица

_____________ дом № _______  корпус ______  строение _____ , в целях

на срок
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1. Основание предоставления муниципального имущества в безвозмездное 
пользование:

□

□

□

1.1. Заявитель - некоммерческая организация, осуществляющая 
деятельность, не приносящую ей доход, в том числе некоммерческая 
организация территориального общественного самоуправления 
указывает вопрос местного значения в соответствии с Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЭ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», для решения 
которого будет использоваться муниципальное имущество

1.2. Заявитель - социально ориентированная некоммерческая 
организация, осуществляющая деятельность в соответствии с 
учредительными документами одного или нескольких видов 
деятельности, предусмотренных пунктом 1 ст. 31.1 Федерального 
закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», в 
течение не менее пяти лет до дня подачи указанной организацией 
заявления о предоставлении объекта в безвозмездное пользование 
(указывает вид деятельности, в соответствии с которым будет 
использоваться имущество)

1.3. Заявитель - лицо, с которым заключен государственный или 
муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, 
проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 
года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», если 
предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной 
документацией, документацией об аукционе для целей исполнения 
этого государственного или муниципального контракта, либо лицо, с 
которым государственным или муниципальным автономным 
учреждением заключен договор по результатам конкурса или аукциона, 
проведенных в соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 
года № 223-Ф3 «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 
юридических лиц», если предоставление указанных прав было 
предусмотрено документацией о закупке для целей исполнения этого 
договора.
1.3.1. Государственный или муниципальный контракт от 

№
(заполняется в случае отнесения заявителя к указанной категории)
1.3.2. Заказчиком по государственному или муниципальному контракту
является___________________________________________________ _
(заполняется в случае отнесения заявителя к указанной категории)
1.3.3. Заявитель подтверждает, что на момент подачи заявления 
государственный или муниципальный контракт, предусмотренный 
пунктом 1.3.1 настоящего заявления, является действующим, решение о 
расторжении контракта сторонами не принималось, в адрес заявителя 
решение заказчика об одностороннем отказе от исполнения контракта 
не поступало
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□

□

□

□

(подпись заявителя/представителя заявителя).

1.4. Заявитель - общественное объединение инвалидов или организация, 
которые созданы общероссийскими общественными объединениями 
инвалидов, в случае использования передаваемого имущества данными 
объединениями и организациями на законных основаниях в течение не 
менее чем пять лет на момент предоставления такого имущества.
1.4.1. Заявитель подтверждает, что на момент подачи заявления его 
уставный капитал полностью состоит из вкладов общественных 
организаций инвалидов, и среднесписочная численность инвалидов по 
отношению к другим работникам составляет не менее чем 50 
процентов, а доля оплаты труда инвалидов в фонде оплаты труда - не 
менее чем 25 п р о ц е н т о в ___________________________________
(подпись заявителя/ представителя заявителя).

реализующая основные

реализует основные 
_(подпись

1.5. Заявитель - организация, 
общеобразовательные программы
1.5.1. Заявитель подтверждает, что
общеобразовательные программы_________
заявителя/ представителя заявителя).

1.6. Заявитель претендует на предоставление муниципальной 
преференции в порядке, установленном главой 5 Федерального закона 
от 26.07.2006 № 1Э5-ФЗ «О защите конкуренции» в целях:

1.6.1. Наименование категории в соответствии с Порядком передачи 
муниципального имущества муниципального образования:

1.6.2. Заявитель уведомлен, что муниципальная преференция 
предоставляется с предварительного согласия в письменной форме 
антимонопольного органа, за исключением случаев определенных 
частью 3 статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-Ф3 «О 
защите конкуренции» ___________________________________________
(подпись заявителя/ представителя заявителя).

1.7. Заявитель относится к иной категории, определенной Порядком 
передачи муниципального имущества муниципального образования

(указывается наименование категории в соответствии с Порядком 
передачи муниципального имущества муниципального образования)

2. В случае если для осуществления своей деятельности заявителю требуется 
специальное разрешение (лицензия), указывается: вид лицензируемой деятельности

№ документа, подтверждающего право
деятельностизаявителя на осуществление указанного вида

дата его выдачи орган,
осуществивший выдачу



81

3. В случае, если заявителем выступает акционерное общество, общество с 
ограниченной ответственностью: в соответствии с уставом печгть 
отсутствует/имеется (нужное подчеркнуть).

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:
__

] в  личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Респ убли ш 
Татарстан;

многофункциональном центре предоставления государственник 
муниципальных услуг Республики Татарстан;

□в Органе.

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)

и

i
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Приложение № 7
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению 
муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без 
проведения торгов

Форма

В
(наименование органа местного 
самоуправления)

от___________________________________
(полное наименование юридического лица, 
согласно учредительным документам 
Ф.И.О. предпринимателя, Ф.И.О. физического 
лица, не являющегося индивидуальным 
предпринимателем и применяющего 
специальный налоговый режим «Налог на 
профессиональный доход»)
Адрес места нахождения:

Почтовый адрес:

Электронный адрес:

Телефон:

ИНН________________________________
КПП________________________________
№ р/счета____________________________
Наименование банка__________________
БИК_________________________________
№ кор/счета__________________________

заявление
о предоставлении муниципального имущества в аренду 

без проведения торгов.
Прошу принять решение о передаче в аренду имущество (нужное подчеркнуть)
согласно приложению / нежилого помещения площадью ______  кв. м,
расположенного по адресу: __________ , улица ___________________ дом № _____
корпус _____  строение _____ , в целях

на срок
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1. Основание предоставления муниципального имущества в аренду:

□ 1.1. Заявитель - субъект малого и среднего предпринимательства, 
физическое лицо, не являющееся индивидуальным предпринимателем 
применяющее специальный налоговый режим "Налог 
профессиональный доход" (нужное подчеркнуть).

и
[на

1.1.1. Целевое использование имущества (вид деятельности, Для 
осуществления которого испрашивается имущество) указывается в 
соответствии с общероссийским классификатором видов экономической 
деятельности _____

□ 1.2. Заявитель - некоммерческая организация, созданная в фор vie 
ассоциации или союза, религиозной или общественной организац т  
(объединения) (в том числе политическая партия, общественное движен] ie, 
общественный фонд, общественное учреждение, орган общественной 
самодеятельности, профессиональный союз, их объединение (ассоциация), 
первичная профсоюзная организация), объединение работодателей, 
товариществ собственников жилья (за исключением социально 
ориентированных некоммерческих организаций)

□ 1.3. Заявитель - социально ориентированная некоммерческая организацш.

1.3.1. Вид деятельности, направленный на решение социальных проблем, 
развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также друг их 
видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона 
от 12 января 1996 года № 7-ФЗ "О некоммерческих организацш х

(указывается вид деятельности, для осуществления которс 
испрашивается имущество)

го

□ игл

ес
НО!

этс

1.4. Заявитель - лицо, с которым заключен государственный 
муниципальный контракт по результатам конкурса или аукцион 
проведенных в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г 
№ 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
обеспечения государственных и муниципальных нужд' 
предоставление указанных прав было предусмотрено конкурс 
документацией, документацией об аукционе для целей исполнения 
государственного или муниципального контракта, либо лицо, с котор! 
государственным или муниципальным автономным учреждением заклю 
договор по результатам конкурса или аукциона, проведенных 
соответствии с Федеральным законом от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ 
закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических 
если предоставление указанных прав было предусмотрено документацией i 
закупке для целей исполнения этого договора.
1.4.1. Государственный или муниципальный контракт от 

№

[И

а, 
4да 
Д] ля

ПИ 

1Й 
го
IM

>чен 
в 

О
ЛИД
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(заполняется в случае отнесения заявителя к указанной категории)
1.4.2. Заказчиком по государственному или муниципальному контракту 
является
(заполняется в случае отнесения заявителя к указанной категории)
1.4.3. Заявитель подтверждает, что на момент подачи заявления 
государственный или муниципальный контракт, предусмотренный пунктом 
1.3.1 настоящего заявления, является действующим, решение о 
расторжении контракта сторонами не принималось, в адрес заявителя 
решение заказчика об одностороннем отказе от исполнения контракта не 
поступало (подпись заявителя/ 
представителя заявителя).

□ 1.5. Заявитель претендует на предоставление муниципальной преференции 
в порядке, установленном главой 5 Федерального закона от 26.07.2006 № 
135-Ф3 "О защите конкуренции" в целях:

1.5.1. Заявитель уведомлен, что муниципальная преференция 
предоставляется с предварительного согласия в письменной форме 
антимонопольного органа, за исключением случаев определенных частью 3 
статьи 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-Ф3 "О защите 
конкуренции" (подпись 
заявителя/ представителя заявителя).

□ 1.6. Иное основание предоставления муниципального имущества в аренду

(указывается основание в соответствии со статьями 17.1, 19 Федерального 
закона от 26.07.2006 № 135-Ф3 "О защите конкуренции")

2. В случае если для осуществления своей деятельности заявителю требуется 
специальное разрешение (лицензия), указывается: вид лицензируемой деятельности

№ документа, подтверждающего право
заявителя на осуществление указанного вида деятельности

, дата его выдачи , орган,
осуществивший выдачу

П Прошу установить льготную арендную плату в отношении объекта культурного 
наследия, включенного в реестр объектов культурного наследия и находящегося в 
неудовлетворительном состоянии. Дата начала " " и 
планируемого окончания " " работ по сохранению объекта 
культурного наследия (заполняется заявителем).

3. В случае, если заявителем выступает акционерное общество, общество с 
ограниченной ответственностью: в соответствии с уставом печать 
отсутствует/имеется (нужное подчеркнуть).
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Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

] в  личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Респ/бли <и
Татарстан;

|] в  многофункциональном центре предоставления государственш: 
муниципальных услуг Республики Татарстан;

□в Органе.

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)

IX и



Приложение № 8
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению 
муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование без 
проведения торгов

Форма

В
(наименование органа местного 
самоуправления)
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от___________________________________
(полное наименование юридического лица, 
согласно учредительным документам 
Ф.И.О. предпринимателя, Ф.И.О. физического 
лица, не являющегося индивидуальным 
предпринимателем и применяющего 
специальный налоговый режим «Налог на 
профессиональный доход»)
Адрес места нахождения:

Почтовый адрес:

Электронный адрес:

Телефон:

заявление
(I согласовании предоставления муниципального имущества в субаренду, безвозмездное

пользование третьим лицам.
Прошу согласовать предоставление муниципального имущества: нежилого
помещения, площадью____кв. м, расположенного по адресу: (нужное подчеркнуть)
__________ , улица______________ дом № ________корпус_______строение______, в
субаренду, безвозмездное пользование третьим лицам
___________________________________________________(кому) на срок___________, в
целях _________________________________________________________________  ■
В случае если для осуществления своей деятельности субарендатора, третьего лица 
требуется специальное разрешение (лицензия), указывается: вид лицензируемой
деятельности _______________________________________  № документа,
подтверждающего право субарендатора, третьего лица на осуществление указанного
вида д е я т е л ь н о с т и ______________________________ , дата его выдачи
__________________ , орган, осуществивший выдачу________________________
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Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

] в  личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Респ у'бли <и
Татарстан;

□ в многофункциональном центре предоставления государственш ix 
муниципальных услуг Республики Татарстан;

□в Органе.

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)

и



Приложение № 9
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению муниципального 
имущества в аренду, безвозмездное 
пользование без проведения торгов

Заявление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по 
предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без 
проведения торгов.

Записано:___________________________________________________________
Правильные сведения:________________________________________________

Руководителю 
Исполнительного комитета

От:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 
изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:
1. 
2.
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______ ;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности 
и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии 
цоку лентов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
дейс :вительны и содержат достоверные сведения.

________  _________________ ( _________________ )
(дата) (подпись) (Ф.И.О.)


