
 
 

                Постановление                              Карар 
 

 
                        05.09.2022                            г.Чистополь 

 
          № 567 

 
 

 
 
 
Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет и направление 
детей в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» 
Чистопольского муниципального района 
Республики Татарстан  
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федераль-
ным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Фе-
дерации», приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 06 
ноября 2021 года № под-1417/21 «Об изложении в новой редакции примерной формы 
Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заяв-
лений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реа-
лизующие образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»  
Исполнительный комитет Чистопольского муниципального района Республики Татар-
стан 
 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные 
организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 
в Чистопольском муниципальном районе Республики Татарстан согласно 
приложению. 

2.Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)» в Чистопольском муниципальном районе Республики Татарстан», 
утвержденный постановлением Исполнительного комитета муниципального 
образования «Чистопольский муниципальный район» от 26.11.2021 № 715  признать 
утратившим в силу. 



3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Чистопольского 
муниципального района Республики Татарстан https://chistopol.tatarstan.ru/ и 
опубликовать на официальном портале правовой информации Республики Татарстан 
https://pravo.tatarstan.ru/. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя руководителя Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района по образованию – начальника Управления образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района Республики 
Татарстан Купцову О.В. 
 
 
Руководитель                                                                                             
Исполнительного комитета                                                                             Э.Р. Хасанов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://chistopol.tatarstan.ru/
https://pravo.tatarstan.ru/


Приложение  
к постановлению  

Исполнительного комитета  
Чистопольского муниципального района  

Республики Татарстан  
от 05.09.2022 N 567 

                                

 

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муници-

пальные образовательные организации, реализующие образовательные про-
граммы дошкольного образования»  

Чистопольского муниципального района Республики Татарстан 
  

  

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования Административного регламента 
  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Поста-
новка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, 
реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее – Ад-
министративный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последова-
тельность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по 
учету и направлению детей в муниципальные образовательные организации, реали-
зующие образовательные программы дошкольного образования в Чистопольском му-
ниципальном районе Республики Татарстан. Настоящий Административный регла-
мент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 ста-
тьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации». 

  

Круг Заявителей 
  

1.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный 
представитель) ребенка (далее – заявитель).   

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством федеральной гос-
ударственной информационной системы «Единый портал государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или регио-
нальных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – 
РПГУ) является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохож-
дение процедуры регистрации в федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА).  

  

 

  

Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги 

  



1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществ-
ляется:  

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Муниципальное казен-

ное учреждение «Управление образования Чистопольского муниципального района 

Республики Татарстан» (далее – Уполномоченный орган), или многофункциональ-

ном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – мно-

гофункциональный центр), в соответствии с соглашением, заключенным между мно-

гофункциональным центром и Уполномоченным органом.      

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном цен-

тре;  

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи 

общего пользования (далее – почтовой связи);  

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:  

на ЕПГУ и/ или РПГУ;  
 на  официальном  сайте Уполномоченного органа 
https://edu.tatar.ru/chistopol/roo 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра.  

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:  
способов  подачи  заявления  о предоставлении муниципальной 

услуги;  
адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращаться 

в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;  
справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных под-

разделений Уполномоченного органа) и многофункциональных центров;  
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставле-
ния муниципальной услуги; порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

     порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;  
     порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)   
должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.  



Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставле-
ния муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.  
1.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обра-
тившихся по интересующим вопросам.  
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор-
гана, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.  

Если  должностное лицо Уполномоченного  органа,  работник многофунк-
ционального центра не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 
быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся 
лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 
необходимую информацию.  
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заяви-
телю один из следующих вариантов дальнейших действий:  
изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте Уполно-
моченного органа, многофункционального центра или посредством почтовой связи;  
назначить другое время для консультаций; 
прийти лично.  
Должностное лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра 
не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных проце-
дур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или кос-
венно на принимаемое решение.  
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.  
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.  
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-
ственное за предоставление муниципальной услуги, работник многофункционального 
центра подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в порядке, уста-
новленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации».  
1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 
государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 
Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.  
Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и до-
кументах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем про-
граммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или ав-
торизацию заявителя или предоставление им персональных данных.  
1.8. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:  
о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 
подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; справочные телефоны структурных подразделений 
Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 



также многофункциональных центров, в том числе номер телефона автоинформатора 
(при наличии); адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи Уполномоченного органа в информационно телекоммуникационной 
сети «Интернет».  
1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Ад-
министративный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления.  
1.10. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 
информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществля-
ется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным цен-
тром и Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установ-
ленных Административным регламентом.  
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа, многофункциональных цен-
трах при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты 
или почтовой связи.   
 
 

II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги 

  

Наименование государственной (муниципальной) услуги  
  

2.1. Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в му-
ниципальные образовательные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования».  

  

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправле-
ния (организации), предоставляющего муниципальную услугу 

  

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом Муници-
пальным казённым учреждением «Управление образования Чистопольского муници-
пального района Республики Татарстан». 

Место нахождения МКУ «Управление образования Чистопольского муниципаль-
ного района Республики Татарстан»: РТ, г. Чистополь, ул. К.Маркса, дом 21. 

График работы МКУ «Управление образования Чистопольского муниципального 
района Республики Татарстан»: понедельник – четверг, с 8.00  до 17.00 минут,  
пятница – с 8.00 – 16.00, перерыв на обед 12.00 - 13.00 

Справочные телефоны МКУ «Управление образования Чистопольского муници-
пального района Республики Татарстан»: приемная 8(84342) 5-10-41, ответственный 
за АИС «Электронный детский сад» 5-10-41, методист 5-17-75. 

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие организации, 
указанные в приложении № 10  
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует 
с:  
Министерство образования и науки Республики Татарстан; 
Министерство цифрового развития государственного управления, информационных 
технологий и связи Республики Татарстан; 
Министерство труда, занятости и социальной защиты Республики Татарстан 



2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запреща-
ется требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, не-
обходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включен-
ных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги.  

  

Описание результата предоставления муниципальной услуги 
  

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка 
на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной ор-
ганизации (промежуточный результат) и направление в муниципальную образова-
тельную организацию (основной результат).  
2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного ре-
зультата по форме согласно Приложению № 1 и Приложению № 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту.  
2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного резуль-
тата по форме согласно Приложению № 3 и Приложению № 4 к настоящему Админи-
стративному регламенту.  
2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежу-
точного результата – постановки на учет по форме, согласно Приложению № 5 и При-
ложению № 6 к настоящему Административному регламенту.  
  

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муници-
пальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся ре-

зультатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.6. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномо-
ченном органе, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, или в случае 
подачи заявления в электронном виде путем направления информации в личный ка-
бинет на ЕПГУ и/или РПГУ, результаты, указанные в пунктах 2.5.1 или 2.5.3 Админи-
стративного регламента.   

Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о предо-
ставлении места в муниципальной организации с учетом желаемой даты приема, ука-
занной в заявлении, направляет заявителю результат, указанный в пункте 2.5.2 Адми-
нистративного регламента.  
  

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление му-
ниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубли-
кования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соот-
ветствующих разделах на ЕПГУ и/или РПГУ, официальном сайте МКУ «Управление 
образования Чистопольского муниципального района Республики Татарстан»  

Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Россий-
ской Федерации»;  



приказ Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении По-
рядка приема на обучения по образовательным программам дошкольного образова-
ния»;  

приказ Минобрнауки России от 28 декабря 2015 г № 1527 «Об утверждении По-
рядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осу-
ществляющей образовательную деятельность по образовательным программам до-
школьного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 
деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направ-
ленности» (в части перевода в государственную или муниципальную образователь-
ную организацию по инициативе родителя (законного представителя));  

   приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным 
общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного об-
разования» (в части количества детей в отдельных группах или отдельных образова-
тельных организациях);  

Распоряжение Правительства РФ от 16 июля 2020 г. N 1845-р Об утверждении 
методических рекомендаций по порядку формирования и ведения региональных ин-
формационных систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона "Об об-
разовании в Российской Федерации", в том числе по порядку предоставления родите-
лям (законным представителям) детей сведений из них; 

Закон Республики Татарстан от 22 июля 2013 года № 68-ЗРТ «Об образовании»: 
Постановление Кабинета Министров Республики Татарстан № 1039 от 21.11. 

2020 г «Об утверждении порядка формирования и ведения автоматизированной ин-
формационной системы «Электронный детский сад»:  

Постановление Исполнительного комитета Чистопольского муниципального рай-
она Республики Татарстан «О закреплении территорий за муниципальными дошколь-
ными образовательными учреждениями Чистопольского муниципального района Рес-
публики Татарстан» 

 
В части предусмотренного федеральным законодательством права на внеоче-

редное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги:  
Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Рос-

сийской Федерации»;  
Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в 

Российской Федерации»;  
Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете 

Российской Федерации»;  
Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;  

Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;  
Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях 

сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении из-
менений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; постановление 
Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 г.  № 587 «О дополнитель-
ных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников феде-
ральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обес-
печению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на 
территориях Южной Осетии и Абхазии»; постановление Правительства Российской 
Федерации от 9 февраля 2004 г.  № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях 
военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, 
участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок 
и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской 
Федерации»;  



постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г.  № 
936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих 
и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, 
уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с тер-
роризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей».  

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите 
граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Черно-
быльской АЭС»; постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 де-
кабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной 
защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»;  

Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по со-
циальной поддержке семей»;  

Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О допол-
нительных мерах государственной поддержки инвалидов».  

  

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципаль-

ной услуги 
  

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:  
2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде со-
гласно Приложению № 7 или на бумажном носителе согласно Приложению № 8 к 
настоящему Административному регламенту и документы в соответствии с пунктами 
2.8.2-2.8.8 настоящего Административного регламента, в том числе в виде прилагае-
мых к заявлению электронных документов. В случае направления заявления посред-
ством ЕПГУ и/или РПГУ формирование заявления осуществляется посредством за-
полнения интерактивной формы на ЕПГУ и/или РПГУ без необходимости дополни-
тельной подачи заявления в какой-либо иной форме.  

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.   
При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или РПГУ передаются те данные о 
документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользовате-
лем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения мо-
гут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.   
2.8.3. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Фе-
дерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 
законность представления прав ребенка (для заявителя - иностранного гражданина 
либо лица без гражданства).  
         2.8.4. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).  

2.8.5. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).  
2.8.6. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 
направленности (при необходимости).  
2.8.7. Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки 
(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).  
2.8.8. Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического про-
живания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жи-
тельства или по месту пребывания на закрепленной территории).  
В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих 
способов направления результата предоставления муниципальной услуги:  

в форме уведомления по телефону, электронной почте;  



на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 
Уполномоченном органе, многофункциональном центре и/или высланного по почто-
вому адресу, указанному в заявлении.   
2.9. Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на 
ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявления о получении информирования по заявле-
нию для направления, поданному на бумажном носителе.  

  

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов 

и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг 
  

2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 
органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в слу-
чае обращения:  

- свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской 

Федерации;  

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения о ме-

сте пребывания, месте фактического проживания ребенка.   

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заяви-
теля:  

2.11.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги.  

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответ-

ствии  с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Та-

тарстан, муниципальными правовыми актами Чистопольского муниципального рай-
она,  находятся  в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомствен-

ных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Фе-

деральный закон № 210-ФЗ).  

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) не-

достоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-

лении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:  

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципаль-
ной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в при-
еме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; истечение срока действия документов или изменение инфор-



мации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; вы-
явление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или проти-
воправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, слу-
жащего, работника многофункционального центра, работника организации, преду-
смотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначаль-
ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункциональ-
ного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмот-
ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заяви-
тель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.  
  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги при предоставлении за-

явления на бумажном носителе 
  

2.12. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для 
отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, являются:   

- предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) со-

гласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с учетом сроков ис-

правления недостатков со стороны заявителя;   

- представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, ис-

правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Рос-

сийской Федерации.  

  

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

  

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

не предусмотрено.  

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части 

промежуточного результата – постановка на учет:  

- заявитель  не  соответствует  категории  лиц,  имеющих  право на 

предоставление услуги;  

- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8. настоящего 

Административного регламента;  

- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 

за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в слу-

чае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том 

числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо не-
правильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);  

- предоставление неполной информации, в том числе неполного ком-
плекта документов (при подаче заявления в электронном виде);  

- заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной вла-

сти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не вхо-

дит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).  



Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного ре-
зультата – направления – не предусмотрено.  

  

  

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями, участву-
ющими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-

ной услуги, отсутствуют.   

  

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.  

  

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, кото-
рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой 
платы 

  

2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципаль-

ной услуги, отсутствуют.   

  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставле-
нии муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги при предоставлении заяв-
ления на бумажном носителе 

 

  

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги и при получении промежуточного результата предо-

ставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональ-

ном центре составляет не более 15 минут.  

  

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.19. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистра-

ции в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажном носи-
теле, с учетом срока исправления недостатков Уполномоченный орган не позднее од-
ного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления 
недостатков, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в При-
ложении  № 9 к настоящему Административному регламенту.   

  



Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга 

  

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муници-

пальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с 

точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.  

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе пе-
редвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контраст-
ными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 
позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите ин-
валидов.  

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:  

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема;  
номера телефонов для справок.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответ-

ствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:  
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповеще-

ния о возникновении чрезвычайной ситуации; туалетными комнатами для посетите-
лей.  

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 
определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами.  

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных 
мест полужирным шрифтом.  

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.  

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывес-
ками) с указанием:  

номера кабинета и наименования отдела;  
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии),  

должности ответственного лица за прием документов; 

 графика приема заявителей.  

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, оборудовано 
персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устрой-
ством.  

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку 
с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.  

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:  
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в ко-

тором предоставляется муниципальная услуга; 



 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой распо-
ложены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе использование кресла коляски;  

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и са-
мостоятельного передвижения;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, вы-
полненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специ-
альное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муни-
ципальная услуги;  

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению  

ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.  
  

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

2.21. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются:  

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставле-
ния муниципальной услуги в информационно телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ;  

возможность получения заявителем информации о последовательности предо-
ставления места в муниципальной образовательной организации, в том числе с ис-
пользованием ЕПГУ и/или РПГУ.  

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги яв-
ляются:  
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандар-
том ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;  

минимально  возможное  количество взаимодействий  гражданина с долж-
ностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;  

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их не-
корректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сро-
ков в процессе предоставления муниципальной услуги;  

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполно-
моченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предостав-
лении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.  

  

  

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-
ниципальной услуги в многофункциональных центрах, 

особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу и особенности предоставления муниципальной услуги 



в электронной форме 
  

2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-
ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ 
и/или РПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном 
центре.  
2.24. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов 
и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ и/ или 
РПГУ.  
Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ 
и/или РПГУ в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной запи-
сью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить предложенную 
интерактивную форму заявления.   
Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется 
в Уполномоченный орган посредством СМЭВ.  Электронная форма муниципальной 
услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, 
предусмотренных пунктами 2.8.32.8.8, заверенных усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного органа (организации).   
Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоя-
щего Административного регламента, направляются заявителю в личный кабинет на 
ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений по заявлению.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ результат предо-
ставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 
носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.  

2.25. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 
2.8.32.8.8, через ЕПГУ такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с 
sig.  

Электронные документы должны обеспечивать:  

- возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-

менте;  

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-

делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению 

и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
 

Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимо-
сти от формы 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие администра-
тивные процедуры:  

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для  
предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений посредством СМЭВ; 
рассмотрение документов и сведений;  
принятие решения;  
выдача промежуточного результата;  
внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридически 
значимых записей.  



Описание административных процедур представлено в Приложении № 11 к настоя-
щему Административному регламенту.  

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении госу-
дарственной (муниципальной) услуги в электронной форме через 

ЕПГУ и/или РПГУ 
 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю до-
полнительно обеспечиваются:  

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме;  
        формирование заявления в электронной форме;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;   
возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления,  
поданного в иных формах, по запросу заявителя;  
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномо-
ченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального слу-
жащего.  

  

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
вне зависимости от формы оказания услуги 

  

3.3. Формирование заявления.  
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ 

или подано на бумажном носителе.  
Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной по-

дачи заявления на бумажном носителе.  
При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявите-

лем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется форматно-ло-
гическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и по-
рядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме заявления.  
При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается:  

а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления 
значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заяв-
ления;  

б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы  

заявления на основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА;  
в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной  

формы заявления без потери ранее введенной информации;  
г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее  

поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ.  
Сформированное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется в региональную 

информационную систему доступности дошкольного образования (далее – РГИС 
ДДО) посредством СМЭВ.  
3.4. После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным 
для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и реги-
страцию заявления (далее – ответственное должностное лицо). При этом заявителю 



на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональ-
ную систему доступности дошкольного образования. Заявление зарегистрировано. 
_______________ (указывается дата и время регистрации заявления в формате: 
ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером ____________________ (указывается уникальный 
номер заявления в региональной информационной системе). Ожидайте рассмотре-
ния заявления в течение 7 дней».   
3.5. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличие 
электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или РПГУ, с периодом не реже 2 раз в 
день.  
3.6. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает:  
а) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его по-
ступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий 
день прием в работу заявления о предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Начато 
рассмотрение заявления».   
В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об 
этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «Для подтверждения данных заяв-
ления Вам необходимо представить в ________________________ (указывается ме-
сто представления документов) в срок _________________________ (указывается 
срок представления документов) следующие документы: 
_________________________ (указывается перечень подтверждающих докумен-
тов, которые должен представить заявитель)». Данные недостатки могут быть ис-
правлены заявителем в течение 3 дней со дня сообщения, в том числе, поступления 
соответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует отказ в соответ-
ствии с пунктами 2.12. и 2.14 настоящего Административного регламента.  
б) рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотрения за-
явления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или 
РПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления 
________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную организа-
цию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» 
(положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предо-
ставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ (указыва-
ется причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам 
необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необходимо 
выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» 
(отрицательный промежуточный результат услуги).   
При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образова-
тельных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС ДДО) 
заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «В 
настоящее время в образовательных организациях, указанных в заявлении, нет сво-
бодных мест, соответствующих запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может 
быть предложено место в _________ (указывается перечень образовательных орга-
низаций, в которых могут быть предоставлены места при наличии возможности). 
В случае согласия на получение места в данной образовательной организации Вам 
необходимо изменить в заявлении для направления перечень дошкольных образова-
тельных организаций, выбранных для приема».   
При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образователь-
ных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС), после 
утверждения документа о направлении, содержащего информацию об определении 
места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС заявителю на 
ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Вам предоставлено место в 
_____________ (указываются название образовательной организации, данные о 



группе) в соответствии с ________________________ (указываются реквизиты до-
кумента о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам 
необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя после вы-
ставления статуса с указанием срока выполнения действия). (положительный ос-
новной результат услуги)».  
3.7. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления 
муниципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче заявления на ЕПГУ 
или при запросе о получения информации о заявлениях, поданных в иной форме, в 
виде уведомления на РПГУ при подаче заявления на РПГУ, в обезличенном виде на 
сайте или стенде Уполномоченного органа.  В случае необходимости заявитель может 
также получить результат в виде выписки из документа о направлении при личном 
обращении в Уполномоченный орган.  

3.7.1. Результаты услуги: 
 3.7.1.1. Направление в Организацию. 
Комплектование образовательных учреждений на очередной учебный год осу-

ществляется в соответствии с утвержденным количеством свободных мест в группах 
и в соответствии с возрастной категорией детей, в период с 1 июня по 31 августа.  

Комплектование осуществляется в следующем порядке:  
Для граждан проживающих на территории Чистопольского муниципального 

района с 1 июня до 31 августа 
Для граждан не проживающих на территории Чистопольского муниципального 

района после 1 сентября при наличии свободных мест.  
При наличии свободных мест комплектование образовательных организаций 

осуществляется в течении всего года, в соответствии с возрастной категорией детей.  
Основанием начала выполнения административной процедуры являются нали-

чие в АИС ЭДС заявления в статусе «Зарегистрировано», наличие достаточного ко-
личества свободных мест в Организации для направления ребенка в соответствии с 
зарегистрированной очередностью. При подходе очереди Заявителя и при наличии 
места в соответствующей возрастной группе в желаемой Организации Уполномочен-
ным сотрудником осуществляется направление ребенка в Организацию посредством 
АИС ЭДС. Заявлению присваивается статус "Направлен в ДОО".  Результат процедур: 
присвоение заявлению в Системе статуса "Направлен в ДОО". 

Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса "Направ-
лен в ДОО" обращается в Организацию для подтверждения зачисления ребенка. Ру-
ководитель Организации в течение 5 рабочих дней с момента обращения Заявителя 
с заявлением о зачислении ребенка присваивает заявлению в АИС ЭДС статус "За-
ключение договора". Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществля-
ются в течение 5 рабочих дней с момента обращения Заявителя. Результат процедур: 
присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Заключение договора". 

В случае если Заявителя не удовлетворяет Организация, в которую направлен 
ребенок, Заявителем оформляется отказ от направления в данную Организацию.  

Отказ от направления в предложенную Организацию оформляется в письмен-
ном виде при личном обращении в Уполномоченный орган по форме, установленной 
Уполномоченным органом.  

Заявлению в АИС ЭДС присваивается статус "Зарегистрировано". Дата поста-
новки на учет при этом не меняется. Производится смена даты желаемого зачисления 
на дату не ранее дня обращения Заявителя об отказе от направления. Процедуры, 
устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего дня с 
момента обращения Заявителя. 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Зарегистри-
ровано", отказ от направления в предложенную Организацию. 



В случае неявки Заявителя в Организацию после присвоения заявлению ста-
туса "Направлен в ДОО" в срок, определенный Регламентом, заявлению в АИС ЭДС 
автоматически присваивается статус "Не явился". Процедуры, устанавливаемые 
настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего дня. Результат процедур: 
присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Не явился". 

Если заявитель подтверждает свое желание на получение услуги, заявлению 
присваивается статус "Зарегистрировано". Дата постановки на учет при этом не ме-
няется. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению 
присваивается статус "Отказано в услуге". Подтверждение или отказ от получения му-
ниципальной услуги оформляется в письменном виде при личном обращении в Упол-
номоченный орган. При подтверждении производится смена даты желаемого зачис-
ления на дату не ранее дня обращения Заявителя с подтверждением потребности в 
получении муниципальной услуги. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
осуществляются в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя. Резуль-
тат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Зарегистрировано" либо 
"Отказано в услуге". 

3.7.1.2.Зачисление в Организацию. 
В течение одного месяца (а в период комплектования с 1 июня по 31 августа в 

течение 3-х месяцев),  со дня присвоения статуса "Заключение договора" Заявитель 
обращается в Организацию для заключения договора. После заключения договора с 
родителями (законными представителями) руководитель Организации присваивает 
заявлению в АИС ЭДС статус "Зачислен в ДОО". Процедуры, устанавливаемые насто-
ящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего дня с момента заключения до-
говора с родителями (законными представителями). Результат процедур: присвоение 
заявлению в АИС ЭДС статуса "Зачислен в ДОО". 

В случае неявки Заявителя в установленный Регламентом срок для заключения 
договора руководитель Организации присваивает заявлению статус "Не явился". Про-
цедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего 
дня с момента исчисления месячного срока со дня присвоения статуса "Заключение 
договора". Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Не 
явился". 

Если Заявитель подтверждает свое желание на получение услуги, заявлению 
присваивается статус "Зарегистрировано". Дата постановки на учет при этом не ме-
няется. При подтверждении производится смена даты желаемого зачисления на дату 
не ранее дня обращения Заявителя с подтверждением потребности в получении му-
ниципальной услуги. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, 
заявлению присваивается статус "Отказано в услуге". Подтверждение или отказ от 
получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде при личном обра-
щении в муниципальный орган управления образованием по месту жительства по 
форме, установленной Уполномоченным органом. Процедуры, устанавливаемые 
настоящим пунктом, осуществляются в течение 1 рабочего дня с момента обращения 
Заявителя. Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Зареги-
стрировано" либо "Отказано в услуге". 

В случае направления ребенка в группу компенсирующей или оздоровительной 
направленности на определенный срок (временно, в соответствии с медицинским за-
ключением или заключением психолого-медико-педагогической комиссии) Уполномо-
ченным сотрудником в направлении в АИС ЭДС ставится отметка "Временное зачис-
ление". Заявление ребенка сохраняется в очередности с первоначальной датой по-
становки на учет. Если ребенок на момент направления в группу компенсирующей или 
оздоровительной направленности посещал другую Организацию, руководитель Орга-
низации временно отчисляет ребенка с указанием даты окончания срока пребывания 
в специализированной группе. 



3.8. Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предо-
ставлена возможность получения информации о ходе рассмотрения заявления и о 
результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/или РПГУ.   
Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли част-
ного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью, выбирать вариант 
услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на личном при-
еме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, 
заполнить ее и подать заявление.  

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структур-
ных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а 
также применения результатов указанной оценки как основания для принятия реше-
ний о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффектив-
ности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом каче-
ства предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих долж-
ностных обязанностей».  
3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, дей-
ствия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномочен-
ного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Феде-
рального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесу-
дебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг.  
  

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах в бумажной форме 

  

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполно-
моченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. 
настоящего Административного регламента.  
3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок ука-
заны в пункте 2.12. настоящего Административного регламента.  
3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:  
3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномочен-
ный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 
содержится указание на их описание.  
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3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 
3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответству-
ющих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-
пальной услуги.  
3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в доку-
ментах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.  
3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих 
дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего под-
раздела.  

  

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
  

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению му-

ниципальной услуги, 
а также принятием ими решений 

  

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Администра-
тивного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требова-
ния к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 
должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществле-
ние контроля за предоставлением муниципальной услуги.  

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, уст-
ная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного 
органа.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; выявления 
и устранения нарушений прав граждан;  
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  
  

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-
док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципаль-

ной услуги 
  

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.  

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 
Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
контролю подлежат:  

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  
соблюдение положений настоящего Административного регламента;  
правильность  и  обоснованность  принятого  решения  об от-

казе в предоставлении муниципальной услуги. 
 Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
получение от государственных органов, органов местного самоуправления ин-

формации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых ак-
тов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Татарстан и 



нормативных правовых актов Чистопольского муниципального района Республики Та-
тарстан.  
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том  

числе на качество предоставления муниципальной услуги.  
  

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-
ствие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления му-

ниципальной услуги 
  

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений по-
ложений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
Республики Татарстан и нормативных правовых актов Чистопольского муниципаль-
ного района Республики Татарстан осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевремен-
ность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требовани-
ями законодательства.  
  

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципаль-
ной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 
  

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять кон-
троль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения адми-
нистративных процедур (действий).  

Граждане, их объединения и организации также имеют право:  
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества  

предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Админи-

стративного регламента.  
4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекраще-

нию допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совер-
шению нарушений.  

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания 
и предложения.  

  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, государственных (муниципальных) 

служащих 
  

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (без-

действия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, госу-

дарственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также ра-

ботника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).  

  



Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рас-
смотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке 
 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жа-

лобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: в Упол-

номоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и 

 действия  (бездействие)  Уполномоченного органа, руководителя Упол-

номоченного органа; в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездей-

ствие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномочен-

ного органа; к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю многофункци-

онального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального цен-

тра.  

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя мно-
гофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 
должностные лица.  

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа-
лобы, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ 

  

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 

Уполномоченного органа, ЕПГУ и/ или РПГУ, а также предоставляется в устной форме 

по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправ-
лением по адресу, указанному заявителем (представителем).  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 
(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, приня-

тых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
  

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также его должностных лиц регулируется: Федеральным законом № 210-ФЗ;  

 постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), со-
вершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».  
  

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах 

  

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 
предоставлении государственной (муниципальной) услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 
  

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:  
 
6.1.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ. 
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6.1.2 Заявитель (представитель заявителя) лично обращается в МФЦ с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 
соответствии с пунктом 2.8 Регламента.  

6.1.3. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:  
определяет предмет обращения; 
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 

2.8 Регламента; 
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.8 Регламента на 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме или 

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело;  
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 
Результат процедур: готовое к отправке заявление и пакет документов.  
6.2. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя в 

Уполномоченный орган в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в 
течение двух  рабочих  дней со дня обращения заявителя в структурное 
подразделение МФЦ; 

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного 
предоставления оригиналов документов) - в течение двух  рабочих дней со дня 
обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ. 

Результат процедур: заявление и пакет документов (электронное дело), 
направленные в Уполномоченный орган посредством электронного взаимодействия. 
 

6.3. Рассмотрение Уполномоченным органом комплекта документов, 
поступивших через МФЦ. 

6.3.1 Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за оказание муниципальной 
услуги является  методист информационно- методического отдела МКУ «Управление 
образования Исполнителнительного комитета Чистопольского муниципального рай-
она РТ»   инженер АИС ЭДС (далее – Уполномоченный сотрудник). 

Уполномоченный сотрудник после поступления документов на рассмотрение 
осуществляет:  

а) в случае представления копий документов и реестра документов из МФЦ в 
электронном виде (в составе пакетов электронных дел) проводит сверку реестра до-
кументов с представленными документами; 

б) изучает поступившие электронные дела, в том числе, приложенные заявите-
лем документы в электронной форме и электронные образы документов; 

в) проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
г) вносит сведения из заявления Заявителя в АИС ЭДС, присваивает заявлению 

в АИС ЭДС статус «Зарегистрировано», что отражается в личном кабинете Единого 
портала, Республиканского портала. 



6.3.2 При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. Регламента, при-
нимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.  

Решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа (в случае, 
если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким до-
кументам, основания для отказа в приеме документов должны содержать информа-
цию о наименовании документов (информации, сведений), которые не представлены, 
содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с наруше-
нием установленных требований), оформляется по форме согласно приложению 
№5,6 к Регламенту, регистрируется в системе электронного документооборота и под-
писывается уполномоченным должностным лицом МКУ «Управление образования 
Чистопольского муниципального района Республики Татарстан» с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи, направляется в МФЦ и личный 
кабинет заявителя на Едином портале, Республиканском портале не позднее одного 
рабочего дня с даты поступления заявления. 

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, уведомление 
должно содержать пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, которые послу-
жили основанием для его принятия. 

6.3.3. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в те-
чение одного рабочего дня с даты поступления заявления на рассмотрение. 

Результат процедур: постановка ребенка на учет - присвоение заявлению 
статуса "Зарегистрировано" в АИС ЭДС или уведомление об отказе в приеме 
документов. 



 

Приложение № 1 

  

  

Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата муниципальной 
услуги (постановка на учет) 

 в электронной форме  
  

  

  

Статус информирования: Заявление рассмотрено  

  

Комментарий к статусу информирования:   

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления 
________________. Ожидайте направления в выбранную образовательную орга-
низацию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заяв-
лении).»  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

  

Приложение 2  

  

Форма решения о предоставлении промежуточного результата муниципальной 
услуги (в бумажной форме)      

  

  

  

МКУ «Управление образования Чистопольского муниципального района Респуб-
лики Татарстан»   

  

  

Кому: ________________  

  

РЕШЕНИЕ  

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление де-
тей в муниципальные 

образовательные организации, реализующие образовательные программы до-
школьного образования» в части постановки на учет   

  

от ___________                                                                                                № ________  
 
  
Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ и прилагаемые к нему 
документы, уполномоченным органом   
  

_______________________________________________________________________  
наименование уполномоченного органа  

  

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающе-
гося в предоставлении места в муниципальной образовательной организации/ (перечис-
лить указанные в заявлении параметры)  
  

  

  

 ______________________________    
Должность и ФИО сотрудника  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

Приложение 3 

  

  

Форма уведомления о предоставлении  
муниципальной услуги (направление в муниципальную 
 образовательную организацию) в электронной форме  

  

  

Статус  информирования: Направлен в дошкольную образовательную органи-
зацию.  
  

Комментарий к статусу информирования:   

«Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной 
образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 
________________________ (указываются реквизиты документа о направлении 
ребенка в дошкольную образовательную организацию).  
Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя после 
выставления статуса с указанием срока выполнения действия)»  
  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

 

Приложение 4 

 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
(в бумажной форме)   

 

МКУ «Управление образование Чистопольского муниципального района Респуб-
лики Татарстан» 

  

  Кому: ________________  
  

РЕШЕНИЕ  

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление де-
тей в муниципальные образовательные организации, реализующие образова-

тельные программы дошкольного образования» в части направления в муници-
пальную образовательную организацию 

 (в бумажной форме)  
  

от ___________  № ________  
  

  

Вам предоставлено место в _____________ (указываются название дошкольной 
образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для групп 
компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздорови-
тельных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания (указывается 
режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной программе (ука-
зываются наименование и направленность образовательной программы (при нали-
чии)) на языке (указывается соответствующий язык образования)/для осуществления 
присмотра и ухода в соответствии с ________________________ (указываются рекви-
зиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).  

Вам необходимо в течении 30 дней с момента опубликования протокола о направ-
лении обратиться в дошкольное учреждение для подтверждения зачисления ребенка. 

  
Должность и ФИО сотрудника  

  



 

 

Приложение № 5 

 

  

Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата му-
ниципальной услуги (постановки на учет) 

 в электронной форме 
  

  

    

Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги  
  

Комментарий к статусу информирования:  

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 
_________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято от-
рицательное решение).  

Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необхо-
димо выполнить заявителю для получения положительного результата по за-
явлению).»  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

 

 

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение № 6 

  

Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата муни-
ципальной услуги (в бумажной форме) 

  

МКУ «Управление образования Чистопольского муниципального района Респуб-
лики Татарстан»  

 

  Кому: ____________  
  

РЕШЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей в  

муниципальные образовательные организации, реализующие образователь-
ные программы дошкольного образования» 

в части постановки на учет 
  

от ____________                               № _____________  
  

  

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 
_________________ (указывается причина, по которой по заявлению принято отрица-
тельное решение).  

Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который необхо-
димо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявле-
нию).  

  

  

  

__________________________________________    

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение   

  

  

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Приложение № 7 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной 

услуги в электронном виде 

   

___________________________________ 
___________________________________  

(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при 
наличии), данные документа, удостоверяющего лич-

ность, контактный телефон, почтовый адрес, адрес 
электронной почты)  

  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 о предоставлении муниципальной услуги в электроном виде   

  

№ 
п.п. 

Перечень вопросов Ответы 

1 Вы являетесь родителем или закон-
ным представителем  
ребенка 

Родитель   Законный пред-

ставитель  

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА:   
фамилия, имя, отчество (при наличии);   
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан)  

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде мо-
гут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление 
прав ребенка.  
Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных 
представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)). 

2 Персональные  данные  ребенка,  на  которого  подается за-
явление  о предоставлении услуги:  
фамилия, имя, отчество (при наличии);  
дата рождения;  
реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, 
удостоверяющего личность ребенка  
адрес места жительства 
При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные за-
полняются автоматически 

3 Желаемые параметры зачисления: 
Желаемая дата приема;  
язык образования (выбор из списка); 
режим пребывания ребенка в группе (выбор из 
списка); 
направленность группы (выбор из списка);  
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп ком-
пенсирующей направленности);  
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении 
по адаптированной программе (при наличии);  
Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп 
оздоровительной направленности)  
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздорови-
тельной группе (при наличии).  



В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополни-
тельно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий 
документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организа-
ции, его выдавшей; реквизиты заключения психолого-медико-педагогиче-
ской комиссии (при необходимости). Дополнительно может быть предо-
ставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный уси-
ленной квалифицированной подписью организации его выдавшей; образо-
вательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно 
приложению к настоящему Административному регламенту в соответствии 
с закреплением территорий за определенными образовательными органи-
зациями) 

 Перечень дошкольных образователь-
ных организаций, выбранных для при-
ема 

выбор из списка муниципальных 
образовательных организаций, а 
также иных  
организаций в рамках соглаше-
ний, в том числе о государ-
ственно-частном, муниципально-
частном партнерстве, в муници-
пальном образовании (список 
формируется в региональных ин-
формационных системах), отне-
сенных к адресу проживания ре-
бенка, с указанием порядка прио-
ритетности выбранных до-
школьных образовательных ор-
ганизаций; максимальное число 
дошкольных образовательных 
организаций, которые можно вы-
брать – три. 

 Согласие на направление в другие дошкольные обра-
зовательные организации вне перечня дошкольных 
образовательных организаций, выбранных для при-
ема, если нет мест в выбранных дошкольных образо-
вательных организациях 

бинарная от-
метка  
«Да/Нет», по 
умолчанию – 
«Нет» 

 Согласие на  
общеразвивающую группу 

бинарная отметка «Да/Нет» мо-
жет заполняться при выборе 
группы не общеразвивающей 
направленности, по умолчанию – 
«Нет» 

 Согласие на группу присмотра и 
ухода 

бинарная отметка  
«Да/Нет», по умолчанию – 
«Нет» 

 Согласие на кратковременный режим 
пребывания 

бинарная отметка  
«Да/Нет», по умолчанию – 
«Нет», может заполняться при 
выборе режимов более 5 часов в 
день  

 Согласие на группу полного дня  бинарная отметка  
«Да/Нет», по умолчанию – 
«Нет», заполняется при выборе 
группы по режиму, отличному от 
полного дня 

4 Есть ли у Вас другие дети (брат (-
ья) или сестра (ы) ребенка, кото-
рому требуется  место), которые 
уже обучаются в выбранных для 

Да  Нет  



приема образовательных органи-
зациях?  

 

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, 
они) обучаются. Если НЕТ, переход к шагу № 5 

5 Есть ли у Вас право на специальные 
меры поддержки (право внеочередное 
или первоочередное зачисление)  

Да  Нет  

Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий 
документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации 
его выдавшей.  

 

 

  

  

Приложение № 8  

 

Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
 

Начальнику МКУ «Управление образования 
Чистопольского муниципального района Респуб-
лики Татарстан 
От 
__________________________________________
____ 
__________________________________________
____ 
__________________________________________
_____ 
Ф.И.О (последнее при наличии)  законного пред-
ставителя или доверенного лица) 
проживающего(ей) по адресу (регистрации):  
__________________________________________
____ 
__________________________________________
____ 
Адрес фактического проживания 
__________________________________________
__________________________________________
__________ 
паспорт: серия ________ номер 
___________________ 
выдан «____» 
__________________________________ 
__________________________________________
____ 
адрес эл. почты 
________________________________ 
тел. 
__________________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004


о постановке на учет в детский сад 

 

___________________________________________________________________________

______ (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя) 

Ста-

тус________________________________________________________________________

___ 

                                               (родитель (законный представитель)) 

Прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в муниципальной образовательной 

организации, а также направить на обучение в  

___________________________________________________________________________

________  

                                                      (наименование организации) 
Желаемая дата зачисления в 
дошкольную образовательную организа-
цию____________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________
______________  
___________________________________________________________________________
______________ 
                               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка, дата 
рождения) 
 
Свидетельство о рождении ре-
бенка_____________________________________________________  
___________________________________________________________________________
________ 
                                                                                      (серия, номер, дата выдачи) 
Проживающего по адресу: 
_____________________________________________________________________  
____________________________________________________________________________
________________ 
 
Язык, направленность воспитания и обуче-
ния___________________________________________ 
 
Время пребыва-
ния__________________________________________________________________  
 
Реквизиты Психолого-медико- педагогической комиссии (при нали-
чии)____________________  
___________________________________________________________________________
_______ 
 
Наличие права на внеочередное, первоочередное, преимущественное право устройства 
в дошкольную образовательную организацию (при наличии) 
___________________________________________________________________________
________  
___________________________________________________________________________
________  
___________________________________________________________________________
________ 
                                         (основание, документы прилагаются) 



Предлагать другие варианты устройства (в порядке приоритетности) 
1._________________________________________________________________________
_______  
2._________________________________________________________________________
_______ 
 
К заявлению прилагаю следующие документы: 
 
___________________________________________________________________________
_____ 
 
___________________________________________________________________________
_____ 
 
___________________________________________________________________________
_____ 
___________________________________________________________________________
_____ 
______________ ____________________________________________________________
_____ 
 
Об ответственности за предоставление недостоверных сведений предупрежден (-
а)________ 
 
________________                                                                                                   
________________ 
             (дата)                                                                                                                   (под-
пись) 
 

 
 
 
 
 

Заявление о переводе очереди в другой детский сад (Форма) 
 

 
___________________________________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус 

_____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения 

______________________________________________________ 
                                     (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
_______________________________________________________________________

____ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
_______________________________________________________________________

____ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
_______________________________________________________________________



____ 
    6. Адрес фактического места жительства  
_______________________________________________________________________

____ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны 

________________________________________________ 
    Прошу перевести очередь из детского сада N _____________________  
в детский сад N _____________________Чистопольского муниципального района   
                   (указать 1 детский сад) 
ребенка: 
    Фамилия 

_______________________________________________________________ 
    Имя 

___________________________________________________________________ 
    Отчество 

______________________________________________________________ 
    Дата рождения 

_________________________________________________________ 
    Пол ребенка 

___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                         (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
    Желаемая дата зачисления в детский сад ________________________________ 
    Специфика дошкольной группы 

___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания 

______________________________________________________ 
                                  (12 часов, 9 часов) 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                              (да, нет) 
    Потребность по здоровью 

_______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
 

    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
_______________________________________________________________________

____ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы 

________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________

____ 
         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. 

____________________________________________________________________ 
    2. 

____________________________________________________________________ 
    3. 

____________________________________________________________________ 
    4. 

____________________________________________________________________ 
 

Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  



предупрежден(-а) _____________________ 
 

                                        ______________ ____________________ 
                                            (дата)      (подпись заявителя) 
                                              _____________________________ 
 
Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Заявление о восстановлении в очереди в детский сад (Форма) 
 
 

___________________________________________________________________________ 
                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус 

_____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения 

______________________________________________________ 
                                 (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
_______________________________________________________________________

____ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
_______________________________________________________________________

____ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
_______________________________________________________________________

____ 
    6. Адрес фактического места жительства  
_______________________________________________________________________

____ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны 

________________________________________________ 
    Прошу восстановить в очереди на учет для зачисления в детский сад N ___ 
__________________________Чистопольского муниципального района ребенка: 
  (выбрать 1 детский сад) 
    Фамилия 

_______________________________________________________________ 
    Имя 

___________________________________________________________________ 
    Отчество 

______________________________________________________________ 
    Дата рождения 



_________________________________________________________ 
    Пол ребенка 

___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                          (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
    Указать причины восстановления в очереди ______________________________ 
_______________________________________________________________________

____ 
 (отказ от направления в ДОУ,  неявка заявителя в ДОУ в срок, установленный  ре-

гламентом) 
    Желаемая дата зачисления в детский сад _______________________________, 
     Желаемое учреждение________________________________________ 
    Специфика дошкольной группы ___________________________________________ 

                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания 

______________________________________________________ 
                                 (12 часов, 9 часов) 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                            (да, нет) 
 
    Потребность по здоровью 

_______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
_______________________________________________________________________

____ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
 
    Наличие льготы 

________________________________________________________ 
                  (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. 

____________________________________________________________________ 
    2. 

____________________________________________________________________ 
    3. 

____________________________________________________________________ 
    4. 

____________________________________________________________________ 
 

Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) _______________________ 
                                 __________________ _______________________ 
                                       (дата)          (подпись заявителя) 
                                            _______________________________ 
                                             (фамилия, подпись специалиста  
                                                          
    Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам. 

 
 

Заявление об отказе от муниципальной услуги (Форма) 
___________________________________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 



    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                     (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
___________________________________________________________________________ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
___________________________________________________________________________ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    6. Адрес фактического места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу  удалить  из  АИС  "Электронный  детский  сад" заявку на учет для  
зачисления в детский сад N ____________________ Чистопольского муниципального 
района  ребенка: 
Фамилия ___________________________________________________________________ 
    Имя ___________________________________________________________________ 
    Отчество ______________________________________________________________ 
    Дата рождения _________________________________________________________ 
    Пол ребенка  
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                         (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
    Указать причину отказа от муниципальной услуги ________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. ____________________________________________________________________ 
    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ____________________________________________________________________ 
    4. ____________________________________________________________________ 
Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) ________________ 
 
                               _____________ ___________________ 
                                    (дата)    (подпись заявителя) 
                                         __________________________________ 
                                         (фамилия, подпись специалиста МФЦ) 
    Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам 
 

Заявление о переводе ребенка в другой детский сад (Форма) 
 

      _________________________________________________________________________ 
                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                    (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
___________________________________________________________________________ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 



___________________________________________________________________________ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное) 
    5. Адрес регистрации места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    6. Адрес фактического места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу поставить на учет для зачисления в детский сад N ________________ 
Чистопольского муниципального района  ребенка: 
    Фамилия _______________________________________________________________ 
    Имя ___________________________________________________________________ 
    Отчество ______________________________________________________________ 
    Дата рождения _________________________________________________________ 
    Пол ребенка ___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                           (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
    Желаемая дата зачисления в детский сад ________________________________ 
    Специфика дошкольной группы ___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания ______________________________________________________ 
                                (12 часов, 9 часов) 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                              (да, нет) 
    Потребность по здоровью _______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
___________________________________________________________________________ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы ________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. ____________________________________________________________________ 
    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ___________________________________________________________________  
Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) ________________Дата ____________ подпись заявителя _________ 

 
Заявление о подтверждении документов, льготы, опеки (Форма) 

 
___________________________________________________________________________ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                  (число, месяц, год) 
 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
___________________________________________________________________________ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
___________________________________________________________________________ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 



    5. Адрес регистрации места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    6. Адрес фактического места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу  внести  коррективы  и  подтвердить  документы в заявке, поданной  
    через портал государственных и муниципальных услуг, ребенка: 
    Фамилия _______________________________________________________________ 
    Имя ___________________________________________________________________ 
    Отчество ______________________________________________________________ 
    Дата рождения _________________________________________________________ 
    Пол ребенка ___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                      (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
 
    Желаемая дата зачисления в детский сад ________________________________ 
    Желаемое учреждение ____________________________________________ 
    Специфика дошкольной группы ___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания ______________________________________________________ 
                                  (12 часов, 9 часов) 
 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                            (да, нет) 
    Потребность по здоровью _______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
___________________________________________________________________________ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы ________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. ____________________________________________________________________ 
    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ____________________________________________________________________ 
    4. ____________________________________________________________________ 
 
Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) ______________ 
 
                                           ____________ ___________________ 
                                              (дата)    (подпись заявителя) 
                                             ______________________________ 

 
Заявление о внесении изменений в данные в заявке ребенка (Форма) 

 
 

_______________________________________________________________________
____ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                 (число, месяц, год) 



    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
___________________________________________________________________________ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
___________________________________________________________________________ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    6. Адрес фактического места жительства  
___________________________________________________________________________ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу внести изменения в данные в заявке ребенка: 
    Фамилия  Имя Отчество 

____________________________________________________________ 
     Дата рождения _________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                         (серия, номер, дата выдачи) 
    Указать конкретно какие изменения: 
    Фамилия _______________________________________________________________ 
    Имя ___________________________________________________________________ 
    Отчество ______________________________________________________________ 
    Дата рождения _________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                            (серия, номер, дата выдачи) 
    Желаемая дата зачисления в детский сад ________________________________ 
    Желаемое учреждение  ____________________________________________ 
    Специфика дошкольной группы ___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания ___(12 часов, 9 часов)___ подчеркнуть ________ 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                            (да, нет) 
    Потребность по здоровью _______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
___________________________________________________________________________ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы ________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. ____________________________________________________________________ 
    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ____________________________________________________________________ 

Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) _________________ 
 

                                            ___________ ___________________ 
                                               (дата)   (подпись заявителя)                    

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 

                



 

 

Приложение № 9  

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления услуги 

МКУ «Управление образования Чистопольского муниципального района Респуб-
лики Татарстан»  

  Кому: ____________  

  

РЕШЕНИЕ  

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги  

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные ор-
ганизации, реализующие образовательные программы дошкольного образова-

ния»  
  

от ____________                                                                         № ____________  
  

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ______________ и прилагаемые к нему доку-
менты, уполномоченным органом _______________________________  
_______________________________________________________________________  

наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Россий-

ской Федерации или органа местного самоуправ-

ления  

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:  

№  

пункта  

адми-

нис 

тра-
тивно го  
регла-

мен 

та  

Наименование основания для от-

каза в соответствии со стандартом  

Разъяснение причин отказа в приеме и 

регистрации документов 1  

  

Дополнительная информация: _______________________________________.  
  

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.  
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  
   

  

_____________________________  
Должность и ФИО сотрудника, приняв-

шего решение  

 
 
  
 

                                                 
1 Заполняется в соответствии с действующим Административным регламентом.  

Сведения об элек-

тронной подписи  



 
 
 
 
 

Приложение 10 
 

Сведения 
о муниципальных образовательных организациях, реализующих основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования 
Чистопольского муниципального района Республики Татарстан 

  
№ 

Наименова-
ние ДОО 

адрес Офи
циальный 

сайт 

ФИО 
руководителя 

Режим ра-
боты учре-

ждения, 
приемные 
часы руко-
водителя 

1.  МБДОУ «Детский сад 
№ 1 комбинирован-
ного вида» «Веселая 
карусель» Чистополь-
ского муниципального 
района 

г. Чистополь, 
улица Чер-
нышевского, 
д. 167 Г 
8(84342)4-
17-33 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/org62
31/page115
2665.htm 

Галлямова 
Фарида Мар-
совна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник, 
четверг 
14.00-17.00 

2.  МБДОУ «Детский 
сад № 2 комбини-
рованного вида» 
«Радуга» Чисто-
польского муници-
пального района 

Г.Чистополь, 
ул. Полю-
щенкова, 12а 
8(84342)4-
71-77 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/page2
123931.htm 

Арсентьева 
Лариса Кон-
стантиновна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
8.00-10.00 
четверг 
16.00-18.00 
 

3.  МБДОУ «Детский 
сад №3 «Кояшкай»  
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь, 
ул.К.Маркса,
62 
8(84342)5-
17-53 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou3_
kojashkaj 

Салахеева 
Гульназ 
Ильсуровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
среда 
16.00-18.00 

4.  МБДОУ «Детский 
сад №4» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Ленина,71    
8(84342) 5-
26-71, 
ул.К.Либкне-
хта,32     
8(84342) 5-
02-12 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou3_
kojashkaj/d
ou4 

Пузырева 
Алсу 
Гумеровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник, 
четверг 
17.00-18.00 

5.  МБДОУ «Детский 
сад № 5  общеразви-
вающего вида 
«Аленький цветочек» 

422980 
Г.Чистополь 
Ул.Н. При-
боя, 8 
5-90-40 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou_5 

Сафина Гу-
зель Ахтя-
мовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 



6.  МБДОУ  «Детский 
сад  общеразвива-
ющего вида № 6 
«Жемчужинка» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

ул.Чисто-
поль, 
ул. Энгельса, 
д.54 
8(84342) 4-
34-72 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou6_
zhemchuzhi
nka 

Захарова 
Ольга Ру-
дольфовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедель-
ник 8.00- 
10.00 
пятница 
15.0-17.00 
 
 

7.  МБДОУ «Детский 
сад присмотра и 
оздоровления № 
7» Чистопольского 
муниципального 
района 

г.Чистополь, 
Ул.К.Маркса,
54 
8(84342) 5-
20-05, 
ул.К.Маркса,
48 
8(84342) 5-
22-07 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/chistd
ou7 

Урманчеева  
Резеда Иль-
тизяровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедель-
ник 7.45-
9.00 
четверг 
16.00-17.00 

8.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 8» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

г.Чистополь, 
ул. Эн-
гельса,56 
8(84342) 4-
34-15 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou8_
dujmovochk
a 

Подъячева 
Ирина 

Владимировн
а 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
ежедневно 
13.30-15.30 
среда 
10.00-18.00 

9.  МБДОУ «Детский 
сад № 10 «Ла-
сточка» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

г.Чистополь, 
ул.К.Либкне-
хта,48 
8(84342) 5-
21-22 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou10
_lastochka 

Савельева 
Ирина 
Николаевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
12.00-14.00 
четверг 
15.30-17.00 

10.  МБДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 11» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь, 
ул. Бутле-
рова,2в 
8(84342) 5-
48-51 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou11
_orv 

Молчанова 
Ирина Лео-
нидовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
15.00-17.00 

11.  МБДОУ «Детский 
сад  № 13» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Круп-
ской,34          
8(84342) 5-
20-78 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou13 

Балякина  
Ольга 

Ивановна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
среда, пят-
ница 
16.00-18.00 

12.  МБДОУ «Детский 
сад  присмотра и 

г.Чистополь, 
ул.Тукая,54 

https://edu.
tatar.ru/chis

Симонова С понедель-



оздоровления 
№14» «Подсолну-
шек» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

8(84342) 5-
12-04 

topol/dou14
_podsolnus
hek 

Ольга Бори-
совна 

ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
14.00-17.00 

13.  МБДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 16» 
«Виктория» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Мебель-
ная,4 
8(84342) 5-
83-54 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou16
_viktoriya/p
age204265
9.htm 

Гарифуллина 
Эльмира 
Миннеахмето
вна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
четверг  
16.00-18.00 
 

14.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 17» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь, 
ул.40 лет 
Победы 37 
8(84342) 4-
00-93 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou17 

Батыршина 
Резеда Ру-
шановна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
9.00-11.00 
четверг 
16.00-17.00 

15.  МБДОУ «Детский 
сад № 18» «Коло-
бок» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

г.Чистополь, 
пос. Кру-
таяГора 
ул. Кам-
ская,2 
8(84342) 5-
70-27 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou18 

Краснова 
Наталья 
Михайловна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
15.00-17.00 

16.  МБДОУ «Детский 
сад № 19» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Тукая,54 
8(84342) 5-
10-81 

https://edu.
tatar.ru/chis
topoд/dou1
9 

Захарова 
Елена 
Викторовна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 

 
понедельник 
15.00-18.00 
среда 8.00-
12.00 

17.  МАДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 20 
«Мозаика» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Ак.Коро-
лёва, 5а 
8(84342) 4-
72-78, 4-72-
36 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou20
_mozaika 

Зиновьева 
Жанна Евге-
ньевна 
 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедель-
ник 16.00-
18.00 
 

18.  МБДОУ «Детский 
сад № 21» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Мира,14 
8(84342) 5-
81-86 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou21 

Богданова 
Татьяна 
Юрьевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
16.00-18.00 

19.  МБДОУ «Детский г.Чистополь https://edu.
tatar.ru/chis

Чередова С понедель-



сад комбинирован-
ного вида № 22» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

Красноар-
мейская, 64а 
8(84342)5-
06-69, 
ул.Л.Тол-
стого,90 
8(84342) 5-
08-08 

topol/dou22
_komb 

Ольга Анато-
льевна 

ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
15.00-17.00 

20.  МБДОУ «Детский 
сад №23 общераз-
вивающего вида 
«Сказка» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Ф.Эн-
гельса,119,а 
8(84342) 9-
42-69 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou23
_skazka 

Агафонова 
Таисия Алек-
сандровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
Вторник 
8.00-10.00 
Четверг 
15.00-18.00 

21.  МБДОУ «Детский 
сад № 25 «Йолдыз-
кай» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

 

г.Чистополь, 
ул.40 лет 
Победы,40 
8(84342) 4-
00-88 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou25
_joldyzkaj 

Хамзина Гу-
зель Зайну-
ловна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедель-
ник 9.00-
11.00 
среда 15.00-
17.00 

22.  МБДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 27 
«Теремок» Чисто-
польского муници-
пального района 

Г.Чистополь, 
Ул.40 лет 
Победы, 47 
8(84342) 4-
01-98 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou27
_teremok 

Хамидуллина 
Лилия 
Шавкатовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 

понедельник 
15.00-17.00 

 

23.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 28» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь, 
ул.Эн-
гельса,78 
8(84342) 4-
31-16 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou28
_komb 

Сунгатуллин
а Алсу 
Зиннуровна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
8.00-10.00 
четверг  
15.00-17.00 
 

24.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 26» 
Чистопольского му-
ниципального  рай-
она РТ 

г.Чистополь, 
ул.Энгельса, 
116 
9-48-40 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou_2
6 

Ильина Люд-
мила Никола-
евна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 
8.00-17.00 
пятница 
8.00-12.00 

25.  МБДОУ «Адель-
шинский детский 

422964,с. 
Адельшино, 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/tat-

Мингалимова 
Разина 
Рафаэлевна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.00-



сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

ул. Школь-
ная,4 б 

adelshino/dou 16.00 
 
Вторник 
14.00-16.00 
Четверг 
7.00-9.00 

26.  МБДОУ «Алексан-
дровский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422965,с. 
Алексан-
дровка,  ул. 
Школьная, 
14 
8(84342) 3-
74-80 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/aleksandro
vka/dou 

Зайнуллина 
Флюра Рама-
зановна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.00-
16.00 
 
Вторник 
14.00-16.00 
Четверг 
7.00-9.00 

27.  МБДОУ «Больше-
толкишский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422967 
с.Большой 
Толкиш  
ул.Приш-
кольная,  2а 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/b-
tolkish/dou 

Никитин 
Александр 
Александро-
вич 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Понедель-
ник 8.00-
11.00 
Сред 8.00-
11.00 
Пятница 
8.00-11.00 

28.  МБДОУ «Бахтин-
ский детский сад» 
«Радость» Чисто-
польского муници-
пального района 

422960     
с.Бахта, 
ул.Широкая, 
4б 
8(84342) 3-
23-39 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/tat-
adelshino/dou
/bahta/dou 

Филиппова 
Галина Ана-
тольевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 
8.00-12.00 
Четверг 
13.00-16.30 

29.  МБДОУ «Кубасский 
детский сад» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

422954  с.Ку-
бассы, 
ул.Озёр-
ная,14 
8(84342) 3-
15-25 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kubassy/dou 

Сабирзянова 
Дания Заби-
ховна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 8.00-
17.00 
 
Понедель-
ник 8.00-
14.00 

30.  МБОУ «Кутлушкин-
ская основная об-
щеобразователь-
ная школа» Чисто-
польского муници-
пального района  
( с дошкольной 
группой) 

422955,  
с.Кутлуш-
кино,  ул.Г. 
Исхаки,4 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kutlushkino/d
ou 

Смурыгина 
Регина Юрь-
евна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 
8.00-10.00 
Четверг 
14.00-16.00 

31.  МБДОУ «Муслюм-
кинский детский 
сад» Чистополь-

422960,с. 
Муслюмкино, 
ул. Школь-
ная, 11 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/luch/dou/mus

Хайрутди-
нова Лилия 
Галимзя-
новна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 



ского муниципаль-
ного района 

8(84342) 3-
23-99 

lyumkino/dou  
Вторник 
14.00-16.00 
Четверг 
8.00-10.00 

32.  МБДОУ «Нижне-
Кондратинский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422923  д. 
Нижняя Кон-
драта, ул. 1 
Мая, 7а 
8(84342) 3-
07-00 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/n-
kondata/dou 

Родионова  
Оксана Дмит-
риевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 
8.00-9.00 

33.  МБДОУ «Старо-Ро-
машкинский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422970,с.Ста
рое Ромаш-
кино, 
ул. Цен-
траль-
ная,30б 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/st-
romashkino/d
ou 

Давлетшина 
Гульнара 
Ильфатовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 
14.30-16.30 
Пятница 
14.30-16.30 

34.  МБДОУ «Татарско-
Елтанский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422975, 
д.Татарский 
Елтан, ул. 
Садовая, 25 
8(84342) 3-
47-36 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/tat-
bagana/dou/p
age240226.ht
m 

И.о. 
Норбаева 
Фируза 
Панжиевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Четверг  
15.00-16.30 

35.  МБДОУ «Татарско-
Баганинский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422963, 
д.Татарская 
Ба-
гана,ул.Со-
ветская,18 а 
8(84342) 3-
62-61 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/tat-
bagana/dou 

Нуруллина 
Фирдауса 
Эфраиловна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Четверг 
15.00-16.30 

36.  МБДОУ «Татарско-
Толкишский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422961, 
д.Татарский 
Толкиш, ул. 
Советская, 5 
8(84342) 3-
32-14 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/st-
romashkino/d
ou/tat-
tolkish/dou 

Гимадеева 
Сакина Зу-
феровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Четверг  
15.00-16.30 

37.  МБДОУ «Четыр-
чинский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422964,д.Че-
тырчи,  ул. 
Зелёная, 13 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/chetyrchi/dou 

Бурханова 
Наталья 
Николаевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 
8.30-10.30 

38.  МБДОУ «Краснояр-
ский детский сад» 
«Золотая рыбка» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

422967,  
С.Красный 
Яр,Ул. 
Пришколь-
ная,37 
8(84342) 3-
37-69 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kr-yar/dou 

Ильина Ма-
рина Пет-
ровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
Вторник 
14.00-16.00 
Четверг 
10.00-12.00 



39.  МБДОУ «Каргалин-
ский детский сад 
№ 11» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

 

422971 
с.Каргали, 
ул.Совет-
ская, 37 
8(84342) 9-
22-95 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kargali/dou11 

Ахметзянова 
Рамзия Иль-
гизаровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.30-
18.30 
Понедель-
ник 9.00-
10..00 
Четверг  
15.00-16.00 

40.  МБДОУ «Каргалин-
ский детский сад 
№ 15» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422971 
с.Каргали,  
ул.Совет-
ская,15 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kargali/dou15 

Гимадеева 
Гулия Губай-
дуловна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.30-
18.30 
Понедель-
ник 8.00-
10.00 

41.  МБДОУ «Татарско-
Сарсазский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422970 
с.Тат.Сар-
сазы,ул.Зе-
леная,25 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/tat-
sarsazy/dou 

Садыйкова 
Гульнара Ха-
лимовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
Вторник, 
четверг 
16.00-17.30 

42.  МБДОУ «Чистполь-
ско-Высельский 
детский сад» Чи-
стопольского муни-
ципального район 

422958, с.Чи-
стопольские 
Выселки, ул. 
Гагрина, 65 б 
8(84342) 3-
94-89 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/page240226.
htm/chist-
vyselki/dou 

Стекльщи-
кова Юлия  
Николаевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
Понедель-
ник 8.00-
18.00 
Среда 
14.00-17.00 

43.  МБДОУ «Лучовский 
детский сад» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

422952,п. 
Луч,ул.По-
беды, 15 
8(84342) 4-
81-02 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/kr-
yar/dou/luch/d
ou 

Малышева  
Людмила 
Александров
на  

С понедель-
ника по пят-
ницу  

 6.00-18.00 
Вторник 
7.45-8.45 
Четверг 
16.30-17.30 

44.  МБДОУ «Юл-
дузский детский 
сад Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422980  п. 
Юлдуз ул. 
Комсомоль-
ская, дом 1а. 
8(84342) 3-
43-37 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/yulduz/dou 

Волякова  
Татьяна 
Алексан-
дровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу 6.30 -
18.30 
Вторник  
15.00-17.00 

45.  МБДОУ «Малотол-
кишский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района РТ 

422980 с. 
Малый Тол-
киш 
 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/dou28_kom
b/m-
tolkish/dou 

Шарипова 
Светлана 
Юрьевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.00-
16.00 
Понедель-
ник8.00-9.00 
Пят-
ница15.00-
16.00 

46.  МОУ «Данауров-
ская начальная 

422950,  https://edu.tat
ar.ru/chistopol

Нигматул-
лина Наиля 

С понедель-



 
 

Сведения 
о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги и 

осуществляющих контроль ее исполнения 

Должность Должность  
 

Адрес/сайт 
организации 

Телефон Режим ра-
боты 

организации, 
приемные 

часы 
должностного 

лица 

Начальник МКУ 
«Управление 
образования 
Чистопольског
о муниципаль-
ного района 
Республики Та-
тарстан» 

Начальник  РТ, г.Чистополь, 
 ул. К Маркса, дом 21 
 
https://edu.tatar.ru/chistop
ol/roo 

8 (84342) 
5-10-34 

Режим ра-
боты: 8.00 -
17.00, поне-
дельник – 
пятница, пе-
рерыв на 
обед 12.00-
13.00. 
Приемные 
часы: вторник 
14.00-17.00 

Методист МКУ 
«Управление 
образования 
Чистопольског
омуниципально
го района Рес-
публики Татар-
стан» 

Методист  РТ, г.Чистополь,  
ул. К Маркса, дом 21 
 
https://edu.tatar.ru/chistop
ol/roo 

8 (84342) 
5-17-75 

Режим ра-
боты: 8.00 -
17.00, поне-
дельник – 
четверг, 
пятница – с 
8.00-16.00, 
перерыв на 
обед 12.00-
13.00. 
Приемные 
часы: втор-
ник, четверг: 
14.00-17.00 

Специалист  
АИС ЭДС МКУ 
«Управление 
образования 
Чистопольског
омуниципально
го района Рес-
публики Татар-
стан» 

Секретарь  РТ, г.Чистополь,  
ул. К Маркса, дом 21 
 
https://edu.tatar.ru/chistop
ol/roo 

8 (84342) 
5-10-41 

Режим ра-
боты: 8.00-
17.00, поне-
дельник – 
четверг, 
пятница – с 
8.00-16.00, 
перерыв на 
обед 12.00-
13.00. 
 

 

школа-детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района РТ 

с. Данау-
ровка 
 

/page2162.ht
m 

Галимзя-
новна 

ника по пят-
ницу  

с 6.00-18.00 
 

Среда 
16.00-17.00 

 



 
 
 
 



 Приложение № 11 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-

цедур (действий) 

 при предоставлении муниципальной услуги 

Основа-
ние для 
начала 
админи-
стратив-
ной про-
цедуры 

Содержание 
административ-
ных действий 

Срок 
выпол-
нения 
адми-

нистра-
тивных 

дей-
ствий 

Должност-

ное лицо, 

ответ-

ственное 

за выпол-

нение ад-

министра-

тивного 

действия 

Место 
выпол-
нения 
адми-

нистра-
тивного 

дей-
ствия/ 

ис-

поль-

зуемая 

инфор-
маци-
онная 

си-
стема 

 

Крите-
рии при-
нятия ре-

шения 

Результат 
админи-
стратив-

ного  
действия, 

способ 
фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

Прием и регистрация заявления  

Поступ-
ление за-
явления 
и доку-
ментов 
для 
предо-
ставле-
ния муни-
ципаль-
ной 
услуги в  
Уполно-

мочен-

ный  

орган  

 

Прием и про-
верка ком-
плектности до-
кументов на  
наличие/отсут-
ствие основа-
ний для отказа 
в приеме доку-
ментов, преду-
смотренных 
пунктом 2.12 
Администра-
тивного регла-
мента Инфор-
мирование за-
явителя о 
наличии осно-
ваний для от-
каза в приеме 
документов, 
предусмотрен-
ных пунктом 
2.12 Админи-
стративного ре-
гламента (при 
поступлении 
заявления на 

1 день Методист, 
секретарь 

Еди-
ный 
портал 
госу-
дар-
ствен-
ных и 
муни-
ци-
паль-
ных 
услуг 
(функ-
ций) и 
регио-
наль-
ный 
портал 
госу-
дар-
ствен-
ных и 
муни-
ци-
паль-
ных 
услуг 

Соответ-
ствие за-
явления 
и доку-
ментов 
п. 2.12 
Админи-
стратив-
ного ре-
гламента 

«Заявле-

ние по-

сту-

пило»- 

присваи-

вается по-

сле созда-

ния (полу-

чения) за-

явления, 

является 

началом 

оказания 

услуги и 

сроков 

рассмот-

рения за-

явления 

для 

направле-

ния и 

(или) за-

явления о 

приеме. 

 



бумажном но-
сителе).  
 

(функ-
ций) 

 Проверка ин-

формации 

(данных) заяв-

ления для 

направления 

на наличие 

дублированной 

информации 

(данных) по 

данным свиде-

тельства о 

рождении или 

документа, 

удостоверяю-

щего личность 

ребенка (се-

рия, номер до-

кумента и дата 

рождения).  

При положи-

тельном про-

хождении про-

верки форми-

руется статус 

информирова-

ния «Заявле-

ние принято к 

рассмотре-

нию», при 

наличии дуб-

лированной 

информации 

формируется 

статус инфор-

мирования 

«Отказано в 

предоставле-

нии услуги» с 

указанием при-

чины отказа.  

(при поступле-

нии заявления 

в электронном 

виде)  

 

1 день     «Заявле-
ние при-
нято к 
рассмот-
рению»- 
присваи-
вается по-
сле при-
нятия в 
работу за-
явления 
для 
направле-
ния в ре-
гиональ-
ные ин-
формаци-
онные си-
стемы 
 
«требу-
ется под-
твержде-
ние дан-
ных заяв-
ления»- 
присваи-
вается в 
случае 
необходи-
мости 
подтвер-
ждения 
данных 
заявления 
для 
направле-
ния и 
(или) за-
явления о 
приеме 
 
 



 В случае не-
представления 
в течение ука-
занного срока 
необходимых 
документов 
(сведений из 
документов), не 
исправления 
выявленных 
нарушений, 
формирование 
и направление 
заявителю спо-
собами, указан-
ными в заявле-
нии, поданном 
на бумажном 
носителе, уве-
домления об 
отказе в услуге 
с указанием 
причин отказа.  
  

В тот 
же 
день, 
что и 
прием 
и про-
верка 
ком-
плект-
ности  

   «отка-
зано в 
предо-
ставле-
нии 
услуги»- 
присваи-
вается за-
явлению 
отклонен-
ному в 
ходе рас-
смотре-
ния 

 В случае отсут-
ствия основа-
ний для отказа 
в приеме доку-
ментов, преду-
смотренных 
пунктом 2.12. 
Административ-
ного регла-
мента, а также 
отказа в услуге 
в части проме-
жуточного ре-
зультата в виде 
постановки на 
учет, регистра-
ция заявления 
в электронной 
базе данных по 
учету докумен-
тов   

В тот 
же 
день, 
что и 
прием 
и про-
верка 
ком-
плект-
ности 

   «заявле-
ние рас-
смот-
рено» - 
присваи-
вается в 
случае 
принятия 
положи-
тельного 
решения 
по заяв-
лению 
для 
направле-
ния, явля-
ется поло-
житель-
ным ре-
зультатом 
оказания 
услуги по 
поста-
новке на 
учет де-
тей, нуж-
дающихся 



в получе-
нии места 
в ДОО. 

Получение сведений посредством СМЭВ 

пакет за-
регистри-
рованн 
ых доку-
ментов, 
поступив-
ших 
долж-
ностному 
лицу, от-
ветствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние муни-
ципаль-
ной 
услуги 

автоматиче-

ское формиро-

вание запросов 

и направление 

межведом-

ственных за-

просов в ор-

ганы и органи-

зации, указан-

ные в пункте 

2.3 Админи-

стративного ре-

гламента  

1 день      

автоматиче-

ское получение 

ответов на 

межведом-

ственные за-

просы, форми-

рование пол-

ного комплекта 

документов  

 

5 дней      

Рассмотрение документов и сведений 

пакет за-
регистри-
рованных 
докумен-
тов, по-
ступив-
ших 
долж-
ностному 
лицу, от-
ветствен-
ному за 
предо-
ставле-
ние  му-
ници-
пальной 
услуги  
 

Проведение со-
ответствия до-
кументов и све-
дений требова-
ниям норматив-
ных правовых 
актов предо-
ставления му-
ниципальной 
услуги   

1 день      

Принятие решения 

проект 
резуль-
татов 

Принятие про-
межуточного 
решения о 

1 день       



предо-
ставле-
ния му-
ници-
пальной 
услуги по 
формам 
согласно  
приложе-

ниям № 

1,  

2, 3, 4, 5, 

6 к  

Админи-

стратив-

ном у ре-

гламенту  

предоставле-
нии муници-
пальной  услуги  
(при поступле-
нии заявления 
на бумажном 
носителе)  

 Принятие про-
межуточного 
решения о 
предоставле-
нии муници-
пальной услуги  
(при поступле-
нии заявления 
в электронном 
виде)  

1 день      

 Формирование 
решения о 
предоставле-
нии муници-
пальной услуги   

В  

соот-

вет-

ствии с 

желае-

мой 

датой 

приема 

при 

нали-

чии 

сво-

бодных 

мест  

   «Ожида-
ние 
направ-
ления»- 
присваи-
вается 
при 
наступле-
нии жела-
емой 
даты при-
ема при 
отсут-
ствии до-
кумента о 
направле-
нии в му-
ниципаль-
ную обра-
зователь-
ную орга-
низацию 

Выдача результатов 



форми-
рование 
и реги-
страция 
резуль-
тата му-
ници-
пальной 
услуги, 
указан-
ного в 
пункте 
2.5  
Админи-
стратив-
ного ре-
гла-
мента, 
 в 
форме 
элек-
трон-
ного  
доку-

мента в 

РГИС  

ДДО  

Регистрация 
каждого ре-
зультата 
предоставле-
ния муници-
пальной 
услуги   
  

1 

день  

  Утвер-
ждение 
доку-
мента о 
направ-
лении  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Наличие 
заявле-
ния об 
отказе от 
предо-
ставляе-
мого ме-
ста  
 
 
 
 
 
Наличие 
полного 
пакета 
докумен-
тов для 
зачисле-
ния в до-
школь-
ную об-
разова-
тельную 
органи-
зацию. 
 
 
 
 
 

 
 
 

«Направ-
лен в до-
школь-
ную об-
разова-
тельную 
организа-
цию»- 
присваи-
вается по-
сле утвер-
ждения 
документа 
о направ-
лении, со-
держа-
щего ин-
форма-
цию об 
определе-
нии места 
для ре-
бенка 
 
«Заяви-
тель от-
казался 
от предо-
ставлен-
ного ме-
ста»- при-
сваива-
ется по-
сле утвер-
ждения 
документа 
о направ-
лении в 
случае от-
каза за-
явителя 
от предо-
ставлен-
ного ме-
ста 
«Ожида-
ние за-
ключе-
ния дого-
вора» - 
предо-



Распо-
ряди-

тельный 
акт до-
школь-
ной об-
разова-
тельной 
органи-
зации 

ставля-
ется при 
предо-
ставлении 
полного 
пакета до-
кументов, 
необходи-
мых для 
зачисле-
ния ре-
бенка в 
дошколь-
ную обра-
зователь-
ную орга-
низацию 
 
«Зачис-
лен» - 
присваи-
вается по-
сле под-
писания 
распоря-
дитель-
ного акта 
о зачисле-
нии ре-
бенка в 
дошколь-
ную обра-
зователь-
ную орга-
низацию, 
является 
положи-
тельным 
результа-
том оказа-
ния 
услуги по 
приему 
ребенка в 
дошколь-
ную обра-
зователь-
ную орга-
низацию  

 Направление 
заявителю 
уведомлений 

1 

день  

    



о ходе рас-
смотрения за-
явления, о 
предоставле-
нии муници-
пальной 
услуги в лич-
ный кабинет 
на ЕПГУ и/или 
РПГУ (в слу-
чае подачи та-
кого заявле-
ния посред-
ством ЕПГУ 
и/или РПГУ 
или по за-
просу заяви-
теля в рамках 
услуги  
«Под-
пи-
саться 
на ин-
фор-
миро-
вание 
по за-
явле-
ниям, 
подан-
ным 
на 
лич-
ном 
при-
еме»)  
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