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РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН
i. Исполнительный комитет ; 
«Мальбагушского сельского 
I поселения» Азнакаевского

муниципального района

| !" ;
ул. Нефтяников дом 30 , с. Мальбагуш 

Азнакаевского муниципального района 

\ 423308,

тел 37-7-91, факс 37-7-91

ТАТАРСТАН РЕСрУБЛИКАСЫ
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Азиакай муниципаль районы ■
J ■ 1 ii I;.’; :

«Мэлбагыш авыл жирлеге» - -

башкарма комитеты ;
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Азнакай муниципаль районы/ 
авылы, Нефтчелэр урамы ,;

тел 37-7-91, факс 37-7-91
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«26 » января 2022 год

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по выдаче 
специального разрешения на движение по 
автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) 
крупногабаритного транспортного средства в 
соответствии с полномочиями, определенными в 
статье 31 Федерального закона от 8 ноября 2007 

v года № 257-ФЗ «О б автомобильных дорогах и о 
дорожной деятельности в Российской Федерации

- и ] о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»
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В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «О б 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Исполнительный комитет Мальбагушского сельского поселения Азнакаевского
муниципального района Республики Татарстан постановляет. I i : . , J

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной ;}i
S  услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным

дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в 
соответствии с полномочиями, определенными в статье 31 Федерального закона от 8 . 
ноября 2007 года № 257-ФЗ «О б автомобильных дорогах и о дорожной деятельности 
в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации», согласно приложению.

2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на 
«Официальном портале правовой информации Республики Татарстан» по веб
адресу: http://pravo.tatarstan.ru и на официальном сайте  ̂ Азнакаевского 
м у н щ * ^ ® р | ^  района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
по ̂ 4 &ecy?l^/aznakayevo.tatarstan.ru.

’ 0 / исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

W  А.Ю.Ахметшин

Ш  ^ ^ S S & jW  ;;

http://pravo.tatarstan.ru
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**■***■• ' 1АЙ Й Й ЩИсполнительного комитета 
|Л , ' | Мальбагушского сельского поселения

Азнакаевского муниципального района III
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Административный регламент ц. 1
предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения ^ |  

на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) 
крупногабаритного транспортного средства в соответствии с ^ о м о ч и я м и , ' % 
определенными в статье 31 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257 > * 

ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской ;
Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты

Российской Федерации» ' : ';v.-H1;#
I i i. - S '

1. Общие положения
j ■ >

1 1 Настоящий административный регламент предоставления
муниципальной услуги (далее -  Регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на 
движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного 
тпанспортного средства в соответствии с полномочиями, определенными в статье 
Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «О б автомобильных дорогах 
и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменении в 
отдельные законодательные акты российской Федерации» (далее -  муниципальная

УСЛ 1.2. Получатели услуги: физические лица, юридические лица (далее ;г

заявитель) ы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в 

установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее -

S':-"»-

' i'li

представитель заявителя).
1 3 Информирование о предоставлении муниципальной услуги:

i 1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги

размещается. информационных стендаХ; содержащих визуальную и текстовую

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях., 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных

' :УСЛ^Г 2) на официальном сайте Азнакаевского муниципального района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www. aznakayevo.

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru) (далее -  Республиканский портал); ; ; ,9 , v,

https://www
https://uslugi.tatarstan.ru
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■"'Ш1#; 4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функции) 

(https’// www.gosuslugi.ru) (далее -Единый портал),
5) в г о с у д а р с т в е н н о й  информационной системе «Реестр государственных и 

м у н и ^ Г у с л у г  Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) J ( д а л е е ™

Республиканск^суРьхи^Р)ван^е по вопросам предоставления муниципальной услуги Щ 

“ ^ Т Г м н о го ф у н к ц и о н а л ь н ы х  центрах предоставления государственных и Щ
муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону, . ^ ^

24) в интерактивной форме Республиканского портала, «, ;
; 3 в Исполнительном комитете Мальбагушского сельского^поселения Щ  

Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан (далее -  Орган). , 
пп и  устном  о б р а щ е н и и  - л и ч н о  и л и  п о  т е л е ф о н у ,
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почта ^
1 3 3. Информация на Едином портале, Республиканском портале

сроках предоставления муниципальной услуги на основании ,; сведении,-.
содержащихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю беспл . 
содержащихся^ q сроках и порадке предоставления муниципальной

ттт/ги'осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требовании, 
числе без использования программного обеспечения, установка которого , н| 
технические средства заявителя требует заключения ~ и о н и о г о ^ и н о г о _  
соглашения с правообладателем программного обеспечения «  им
взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоста

; ; персоналш ь^нны Хщ епии —  ^  иди п0 телефону в еоответствии с :  |

поступившим обращением предоставляется информация: , Н-п о с т у п и в ш и ^  нахождения многофункционального центра предоставления ^

m rvцарственных и муниципальных услуг, Исполкома (423308, РТ, Азнакаев 
район с Мальбагуш, ул.Нефтяников, д.ЗО; график работы исполкома понедельн - 
пятница с 8.00 часов до 17.00 часов; суббота, воскресенье- выходные д ,

ОТаВ° ™ Ы:  — альной услуги, о способа, и срока*

подачи заявлений, иях которым предоставляется о

нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставде...

муниципедьной услугщ к тов необходамых для рассм0трения заявления о
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления;

3  Г Ц Е Е Ж  информации по вопросам

п р е д о с т а в л е н и я или бездействия должностных лиц

= = >  =

,П < ■!.

http://www.gosuslugi.ru
http://frgu.tatar.ru


&W:

заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в , , 
настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабочих дней со дня регистрации 
обращения направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке обращения. В 
случае невозможности дать ответ на языке обращения используются
государственные языки Республики Татарстан. !;

! 1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается на официальном сайте муниципального района и на информационных 
стендах в помещениях Органа для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая ;|| 
на информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведениям ,0 
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11,
5.1 Регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени 
работы Органа, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной

услуги. : 'I\ !' Ц; '
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостащ^нив

муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и . 
источников их официального опубликования), размещен на Едином портале, в 
Республиканском реестре, на официальном сайте в информационно
телекоммуникационной сети «Интернет».

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит j,:_ 
размещению на Едином портале, в Республиканском реестре, на официальном 
сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». , :

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения: fj ;, , 
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления

государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) 
поселении муниципального района или в городском округе Республики Татарстан в 
соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от
22 12.2012 № 1376 «О б утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных

. услуг»; .П'и.ал^лч..-.
техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения,

ЕСИА -  Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных, j .
муниципальных услуг в электронной форме.

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 
санкционированный доступ участников информационного взаимодеиствия.



центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Р еспубл..

Татарстан»; _ Автоматизированная информационная >: система | |

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных щ

УСЛУГК Т " * о к Н;выдачи специального разрешения иа движение по J  

автомобильным дорогам тяжеловесного %

средства, Р“ К“ °б рждении Порядка выдачи специального

5 r z  —  ■ < - >

™  ■ "  - > « —  М У »  (— ;  »

- заявление) понимается запрос о предоставлении
Г пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27 июля zuiu грда л_ .,

21°0-ФЗ «О б органтоации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее -Федеральный закон №210-ФЗ). ! : : ' . . i j

i 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

полномочиями, определенными попожной деятельности в
ОСТ rt-iQ яитомобильных дорогах и о дорожни Д

. т . ™ . — « . —

российской Федерации». 1 М

: 2.2. Наименование исполнительно-распорядительногс> “ Р ™  “ е" ™ ™
нрппгпеяственно предоставляющего муниципальную услу у 

самоуправления, непосредстве Мяпьбагушского сельского поселения
Исполнительный комитет Мальбагушского

Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан.
i i  г -О> * 4 '*

, | j 1 ‘ ЧГ.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

; 2.3. ,  Результатом предоставления муниципальной У= = : ^

тр а н с п о р т З “ т в Г Ро” вляющего ^ “ л ” “ “ “ с ™ ч н ^

- Г Г Г Г = Г в ^ Г м ^ и н а л ь н о г о  образования (прпложенпе 

№ 1 к настоящему Регламенту);

и .; ■■ ■■1 .1 н смор-;'vi., >:
ji
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2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение

№ 2 к настоящему Регламенту).
j 2 3 2 Результат предоставления муниципальной услуги направляется ;;

заявителю' в форме электронного документа, подписанного усиленной :!:»
квалифицированной электронной подписью уполномоченного
Органа , в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года Ns
электронной подписи» (далее -  Федеральный закон № 63-Ф3) в личньш-|кабиЩ|>|||

Республиканского портала. w
2 3 3 По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, ,

указанный в подпункте 1 пункта 2.3.1 Регламента, на бумажном носителе,
подписанный уполномоченным должностным лицом Органа и заверенный печатью...

Органа, выдается заявителю в Органе или в МФЦ. ^
Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпункта ,

6 пункта 2.3.1 Регламента, выдается в Органе или в М Ф Ц  в форме экземпляра 
электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного 
печатью и подписью уполномоченного должностного лица Органа или работник. .

1шт>тт ; j!
23 4 Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной: 

услуги в форме электронного документа в течение срока действия результата 

предоставления муниципальной услуги. \ j ■ j

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальн 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 11 р а б в д ^  ^

ДНеИ' В случае если для осуществления перевозки тяжеловесных и , (или) :'g 
крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния ;~ б н Щ  
попог их укрепление или принятие специальных V У
автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих
сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разреше 

увеличивается на срок проведения указанных мероприятии. _ - ! VcJTvrH не
2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги

предусмотрено^ еНие являющегося результатом предоставления

Г ~ S 5 S S r ^ S r X = r

услуги.

2.5. И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  документов, необходимых в соответствии с , ,,,<й
______ „„^..птапиишл ппяяояыми актами для

Ш. : ,а. Щ
л:

законодательными или иными нормативными правовыми актами д ■,
предоставления м у н и ц и п а л ь н о й  услуги, а также услуг, которые являются



:: т

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 
подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 

числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
следующие документы независимо от категории и основания обращения: ;

1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае .обращения,

посредством Республиканского портала), ^
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (не 
требуется в случае обращения законных представителен физических в ,
заявлении указываются реквизиты рещения об установлении опеки или :{й 
свидетельства о рождении, выданного на территории Российской Федерации),

-  в форме документа на бумажном носителе (приложение № 3 к настоящему

Регламен ме (заполняется посредством внесения соответствующих .

сведений в электронную форму заявления), подписанное в соответствии.;, с :г;:,№. 
" н и я м и  пункта 2.5.5 Регламента, при обращении посредством .,,

республика1^ого портала, нсп0  н0г0  tm  (паспорт траНспортного средства

или свидетельство о регистрации транспортного средства) с использованием 
которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузо , ^

Р 5) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого 
планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с 
изображением размещения такого груза согласно приложению № 4 к настоящему 
Регламенту На схеме транспортного средства изображается транспортное средст , 
планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное 
расположение осей и колее, распределение нагрузки по осям и в случае 
неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные

?0ЛеС6) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного,груза,в 

транспортном^ положени ^ пршюгаемые документы могут быть представлевь!;

/ тчяяпены4) заявителем одним из следующих способов.
(направлено ^  ^  5 у т ы х  носитеЛях и в виде электронных документов,

соответствующих требованиям пункта 2.5.5 Регламента;  ̂ 11 •'
9  ̂посоедством Республиканского портала в электронной форме, .,,
? ) в Орган лично или посредством почтовой связи на бумажном, носителе. 

Заявление и полагаемые документы, при направлении посредетвом почтовой связи,

заверяются — лении посредством Республиканского портала,

П0ДП̂ Г я “ Г " ” — л ю н е о б х о д и н ^  

процедару регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную

fv

'ё,

.14

запись.
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Электронные документы (электронные образы документов), указанные в 
подпунктах 2, 4 пункта 2.5.1 Регламента заверяются усиленной квалифицированной 
подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том 

числе нотариусами.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 

заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, 
jpg jpeg, png, tif, doc, docx, rtf размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов 
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и ^
распознать реквизиты документа. , : ' 'ШШ

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя: ]! : j  ^
1) представления документов и информации или осуществления действии, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в,,, связи, с
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных р перечни 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ (необходимых и

обязательных услуг); ‘
3) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указывались при первоначальном^ отказе в ПР ^ М® 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев... ^

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о

предоставлении муниципальной услуги, „
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа , в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее

комплект^до^у^ние действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; , ,,, , 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Органа, работника . 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении м>ниципш1 
у с л у г и  о чем в письменном виде за подписью руководителя Органа пр 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
м у в д и п Г н о й  услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства;

• i f  
*
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4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если ; 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами. - ^

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  ̂
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 

также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 
порядок их представления; государственный орган, орган местного самоуправления 

либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы, • - д. 
д \ ‘ ; ; :j : .||| •

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц

(ЕГРЮ Л) -  ФНС России; ; | ;| Щ ) ' - 1̂ .
2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных

предпринимателей (ЕГРИП) -  ФНС России. ;; ■ г .1 :■
2 6 2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в .. 

подпунктах 1 - 2 пункта 2.6.1 Регламента, в форме электронных документов, 
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 
создание и подписание таких документов, при подаче заявления. ; ' и г. < ?.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в 
пункте 2.6.1 Регламента органами государственной власти, органами; местногр 
самоуправления, организациями документов и сведений не может являться 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1 
Регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно 
представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или 
сведения, подлежат административной, дисциплинарной или инои ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2 6 5 Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в ,том числе , . 
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов j местного , v,i 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, те является основанием для отказа 

заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
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2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме докумен 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу) ц

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых /для g | j|
предоставления муниципальной услуги, являются:  ̂ ня Ш

П некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления на 
Республиканском портале (отсутствие заполнения, недостоверное, непшшое либо . 
неправильное, не соответствующее требованиям, установленным Pe™ ^ HTQ“ ^ 'йюв

2) представление электронных документов (электропных образов g  
документов), не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или)

РаСП°зН)аТЬнее ^ответствуют данные владельца квалифицированного сертификата 
ключа проверки электронной подписи данным заявителя, указанным в. заявлени , 
поданным в электронной форме с посредством Республиканского прртал ^ ^  ;

41 предоставлен неполный комплект документов, предусмотрен  ̂
Регламентом, являющихся обязательными для предоставления муниципальной

услуги, менты содержах повреждения, наличие которых не " “ воляя гв

полном объеме использовать информацию и сведения, прочитать текст , и (  J

РаСТ Г ’ п С Г ^ ~ ° и н ы х  документов в электронной Форме липом , 

н е - — : Г = Д(^ = и я ,  не заверенные в установленном д, 

3аК0Т " Г ^ : ™ л и  силу на момент обращения за предоставлением

муниципальной услуги; тт '

? 7  ов, необходимых для

^ у ч е н и я  Г —  — ^ и т о в ,  необходимы* для 

преДОС̂Г̂иЦип— У ^ ^ ^  —  — =

п р е в ы ш а ю щ и и ^ р а б о ч и х ^ д н е й ^ с о  для. п о л у ч е н и я

ГрГТа— й УКв“ Г Г  £2 te H S ^ ^ B
■ = S'
направляется заявителю в лич документов необходимых для
М Ф Ц  в день принятия решения об отказе в приеме документов, и

получения в приеме заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если з а я д а ^ .



у ^ щ ^ б л ш ~ й  на Едином портале, Республиканском портале.

'2 8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
________ ______ ЧПЧЛЛ11М1НПКПОЙ УСЛУГИ i 1- .'•! ;&

Ы ; ■

* ш щ
‘

VV и‘/

предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсУТ^в/^Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

^ “ ^ Т Г ^ Т ^ ^ Г Г с о о т в е т с т в у ^  - и и =  f

i

,  перевозки по заявленном, Г =  J — им S 1 3 S  f  

Г о р Г гГ н “ — Т о  сооружения или инженерных коммуникаций, а также но 

требованиям безопасности дорожного движения,

! ^ Г о” = Г грН— я автомобильной дороги с о о с н о  |

” ор“ — — «  г ~

”  Г Г ”  ™ .” =  » — ■ — *  ■ " " "  -  ■ f  

" = = ^ ™ ч;

Z Z S  Г ™  “  .  —  « ° Н >  ■
устаноетенны язаЕ онодательс^^лучаа^ „ „ „ о т о

”  “ ™ =  т л : ? s , s r s s , : ::

I  т о . » . . . . .  "

согласованию с заявителем; возмещения вреда, причиняемого

автомобилшьш6 дорогам8”  ранспортным средством, осуществляющим: перевозку 

тяжеловесных грузов. предоставлении муниципальной
!; 2.8.3. Перечень основании для отказа р а  

услуги является исчерпывающим. м у н и ц и п а л ь н о й  услуги с указанием

формой, установленной в п р и л о ж у
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№ 2 к настоящему Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной 
электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным 
лицом Органа (Органом), и направляется заявителю в л и ч н ы й  кабинет 
Республиканского портала и (или) в М Ф Ц  в день принятия решения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.
' ! 2.8.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в  ̂
случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги |' подано в , 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портале. ; ■

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги ; ^

, размер государственной пошлины за выдачу специального разрешения, на 
движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного

тРанс^После проведениого на основании заявления расчета выдается счет на оплату 
стоимости возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными 
средствами автомобильным дорогам общего пользования местного значения. ^

! i ■ ' 1! Л
2 10 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
‘ предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальных услуг ,

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

? муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой
ттггО'Т'Т.Т * il -ti; iKfe-.*#***'-*4*’ -МК-гплаты

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2 12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о nPe^ c™“ eH™
' муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной

УСЛУГ^ т б°При1 поучении результата предоставления муниципальной услуги 

максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.;
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2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении  ̂
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в Щ  

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
П' i ! •

2 13.1. При личном обращении в М Ф Ц в день подачи заявления заявителю ; 
выдается расписка из АИС М Ф Ц  с регистрационным номером, подтверждающим, Щ
что заявление отправлено, и датой подачи заявления. i ;<'■ ; ■ i . .V

1 2.13.2. При направлении заявления посредством Республиканского портала 
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского 
портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи

заявления. |:
2.13.3. При личном обращении в Орган в день подачи ; заявления

уполномоченным должностным лицом Органа заявителю выдается расписка из
автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания
государственных и муниципальных услуг, с регистрационным номером, датой ;
подачи заявления и перечнем представленных документов.

i-V,'■г№

ш:

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная. .. 
'услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению, _  
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 

законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной защите
инвалидов I[•' ; •*| . | ;tjb;

' ! ' i ;

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в̂ ;зданиях и 
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой

П° * а1м Г Г Иприема заявителей оборудуются необходимой мебелью ,  для |

оформления документов, информационными стендами. ;,
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставлен 

муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их

пределах)уальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 

предоставления муниципальной услуги размещается в̂  удобных для заявителем 
местах в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. ■ %: ::

2 14 2 В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной’ защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту-,

1)— : “ ГтС0ЙКие расстройства функнии

из р его ,в тр м

числе с использованием кресла-коляски,



•I, . v-i'-t"* k' W :
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Ti надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с

инвалидов звуковой и з ^ т е л ь н о й ^  

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической ивфррмади , *
■ знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; j -  ;■

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика,  ̂ ^
6 допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего е е ;у »  

специальное Обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
о л Министеиства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22Ио Г 2о“ 5 № 386и «О б утверждении формы документа, подтверждающего i
гпртшяпьное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». _
специальное о б у ч е ^   ̂ ^ Р  доступности дш  инвалидов обьектов

■ ш  осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств,
В К ПГ)И предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в
используе пункта 2 14 2 Регламента, применяются к объектам и средствам,

— ™  — зацию, реконструкцию после J ,
г ____  I i 1 : ■ "

с \4$>

июля 2016 года.

' ? 15 Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной . у е д Щ  

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в

3° Не= - б Г : Г = Г ^ е п и а л и е т о в ,  а также помещении, в 

которых осуществляется прием документов от з м ®ителеи ^ .

наличие „счерпывающей информации официальном

предоставления муниципальной “ а ™ т але республиканском портале;,
сайте муниципального района, на Ед P . е меШающих получению

оказание помощи инвалидам в преодолен р Р >

ими услуг наравне с другими лицами. ения муниципальной услуги
2 15.2. Показателями качества пред .. , ; ,г.

являются:

являются:



1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов,
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента,

совершенные работниками Органа; ■;|]
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (оез; *

учета консультаций): Ь
а) взаимодействие заявителя с работниками М Ф Ц  при предоставлении

муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со

всеми необходимыми документами; :; .у • ;,
б) один раз в случае необходимости получения результата предоставления

муниципальной услуги в М Ф Ц  в форме экземпляра электронного документа ria

т

бумажном носителе.
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого :
портала, Республиканского портала, терминальных устройств.  ̂ j ; ; |

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может Оыть :;г 
получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на

Республиканском портале, в МФЦ. .. „  . . . . . . , 4 ;
2 15 4 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом М Ф Ц  

по выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу. ?

Выдача результата в соответствии с абзацем первым пункта 2.3.3 Регламента 
осуществляется в выбранном заявителем отделении (удаленном рабочем месте) ; 
М Ф Ц  муниципального района или в отделении М Ф Ц  городского округа, в котором

расположен испрашиваемый земельный участок. -
Заявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплекс _  . ^

запроса.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме,,

V' > I I * •

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявитель информацию 0 порядКе и сроках предоставления муниципальной

услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале^ ^
2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 4 ™ “  ™ ^  
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с

использованием Республиканского портала; гтедоставлении
3) получить сведения о ходе выполнения заявлении о предоставле 

муниципальной услуги, поданных в электронной форме;



4) осуществить оценку качества предоставления муниципальном услуги.

посредством Республиканского портала, ^
5) получить результат предоставления муниципальной услуги в фор

электрон под^ ь на решение и действие (бездействие) Органа, а; также его ‘ Ц

должностных лиц, муниципальных служащих посредством Р е с п у б л и к а р д а ^ щ  
порт “ а портала федеральной государетвенной информационной системы^ 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решени 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими гос>'дарс™ ™ "]“  
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными. B y g

МуНИЦ2ИГ 2 Н̂ р м и Р» Г и “еИзаявления осуществляется посредством заполнения ; t 
электронной формы заявления на Республиканском портале без необходимости у  

пополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
2 16 3 При формировании заявления на Республиканском портале

^ " ц Т о Т м о ж н о с т ь  копирования и сохранения заявления и иных документов,

необходимых для предоставления услуги, ппной электпонной
1 2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронно 

формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление

С0ВМТ = Г  Г Г Г ” ” ; Ителе копии электронной формы ^

’ • ■ г -  \ r r s z :  — ■ г и
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации, ,и . 

аУТМ 6)ФГоГож ность вернуться на любой из этапов заполнения электронной

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также чарти,,, ,

сформированным заявлениям - в Te4e™ e " ” u3 запись) осуществляется
2 16 4. Запись заявителей на прием в М Ф Ц  (д лдлугт

посредством Республиканского портала. телефоназ” ™ 6аь1е для

пРием“ иЮ̂ я ” Г  уВ= л Г о г :  в многофункциональном центре 

^ Т а п Т Г н а  определенную дату заканчивается за сутки до насту— ^

даты.



т .

• ! Для осуществления предварительной записи посредством Рес"У б” ™ аНСК0Г°  
портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в

л;/; числе: ч
1 фамилию, имя, отчество (при наличии); \у ,х

+:р, . номер телефона; : | i,
! адрес электронной почты (по желанию),

^ " с л ^ ^  Данесоо^етстаияеМсведений, которые сообщил заявитель при 
предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном

з ю ш ,  заявителю о б е с п е ч и в а я ,| §  

возможность распечатать талон-подтверждение. о

Ж Г с  указанием даты^врмении = ема ?

„ I ,™  по истечении 15 минут с назначенного времени приема. _

Заявитель в любое время кроме

Запрещается тре ов аухеНтификации в соответствии с нормативными
прохождения идентификации федерации, указания цели приема, а также

предоставлешм введений! необходимых для расчета длительности временного 

интервала, который необходимо забронировать для прием .

многофункциональных центрах ,

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги i

"  1 3 . 1 . 1 . Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие: .̂

процедуры:
— ста документов, представленных 

- “ П равлен ие межведомственных запросов в органы, участвующие в

Г ^ а  м ^ а ш ь н о й  услуги;
/ _____ опсиитрпю результата м̂5) Z a ” nPp _ e )  заявителю результата муниципальной услуги. 

3.2. Оказание консультаций заявителю
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3 2 1 Основанием начала выполнения административной процедуры является 
обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной ^

УСЛУГ Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение ||

административной процедуры, является. ,, -̂гт
! - при обращении заявителя в М Ф Ц  -  работник МФЦ;

- при обращении заявителя в Орган -  секретарь Исполнительного комитета  ̂
сельского поселения Азнакаевского муниципального района Р е с п у б л и к и ^  

f  Татарстан (далее - должностное лицо, ответственное за консультировани^)-
3 2 2 Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках. „ 

предоставления муниципальной услуги в М ФЦ лично и по телефону и электронной- ^

почте, а^отник м ф ц  консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения мунидищшьно| . ^

1 ! СЛТ  Заявитель может получить информацию о порядке пР ^ тав^ * " * *  
муниципальной услуги путем свободного доступа

Ь" Р;//А д м ™ " и в н ы е  процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

ВЫП° ” ^ 0бС : л н : ™ Г ИТ^инистративны Х процедур
консультация но составу, форме представляемой документации и другим вопросам,

Не0бХзД2 Г зГ в Г т^ Т в Г р а в е о ^ Т т Г я “  Ортан™'  телефону и электронной почте 
а т а к ^  получить консультацию на Республиканском портале, сайте Органа о

порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том числе по . 
фор^ле представляемой документации и другим вопросам для полу

МУНИ” но°стнУоСеЛУГлицо, ответственное за консультирование информирует

консультации по составу, форме представляемой документации и другим вопрос , 

необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, ■
j . представленных заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через

ля) обращается в М Ф Ц  с .запросом о 

предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии 

пунктом 2.5. Регламента. w м ! .' ’ '- .v'
3.3.1.2. Работник М ФЦ, ведущий прием заявлении:

; Щ:.;'"' определяет предмет обращения;



удостоверяет личность заявителя,
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; - ^  '
проводит проверку соответотвия документов требованиям, указанным в

пункте 2 .5 . Регламента; * и л « ш 1. ! i Life-
| заполняет электронную форму заявления в АИС М  Ц, р на •

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5. Регламента на
бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов, ,

распечатывает заявление из АИС МФЦ;
передает заявителю на проверку и подписание; j | ;
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ, j ; . ,,

I заг™ Жает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме и

электронные образы отсканированных документов, формирует электронное дело, •; 
Т в р а щ а е т  подписанное заявление и оригиналы бумажных документов;

1 :
отправке пакет документов, принятых от заявителя^

Орган в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в течение одного

Раб0Т е ; = и  в °Г о Г н ” и Г ^ ^ ^ ^ ^  заявление н
пакет докумеитов^этектронное дело), направленные в Орган, посредством системы

ЭЛеТ Г 2ОГ" д о “ тов для предоставления муниципальной услуги в

электронной форме выполняет 

следующие действия: ^
выполняет авторизацию;

включающую сведения,

р, ппя пиедоставления муниципальной услуги,'
Не° “ р еп Ге " “ енты в электронной форме или электронные образы

“ Г РГ  Г ” Г  ”  ■ = 3 = “  о —

—  ^ : : еГ Г = ^ с я  в соответствии с требованиями пункта

2 '5 '5 ^ « " у в е д о м л е н и е  об ° ™ Равке электронного заявления.^ ^  ^

п о с л е Г п С е Г  Г в Г / е м 11 Г а Г г о  2 Г 5  электронной формы заявления. При

h.

И



,:'Kh*V(
■'.Ш-

-

" ™ — * ^ : " “ — .p—  ч « ™  i  ■—
электронное дело, направленное в Орган посредетвом спетемы электронного

взаимодействия. „  гт_  i ! ' Г ! /.••'•5;i
 ̂  ̂  ̂ Ряггмотпение комплекта документов Органом.

з У з '1  Основанием начала выполнения административном
является поступление заявления и иных документов, необходимых, для ^

представления муниципальной Ус^ ™  ответстВенным за выполнение

~ : Е Е = л = . Г = » = 5 = И Ы  *

^ r z s = z : : r = r = : = > ,  —

обращения заявителя с заявлением в Орган.
определяет предмет обращения, ■■ I- ; l*;.i . :Щ
устанавливает личность заявителя,

! — впроводит проверку соотв j Тяпленных документов 
о с  Рргиямента проверку соответствия представленнь ц ; у

пункте 2.5 Регламента пр Р *  оформление копий документов,
установленным требованиям ( Д чячепкнутых слов и иных не
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых

оговоренных исправлении); заявления в автоматизированной
заполняет электронную^ ^ л  государственных и

информационной системе, предназначенной д

муниципальных услуг; nTTTJ1LTV R пункте 2 5 Регламента на

распечатывает заявление,
передает заявителю на проверку и подписание;

после подписания СК̂ ^^^^^^||2^р^ванную^а^^^информационную :, систему,, 
загружает в акгома ^  Утвенных и муниципальных ^ с д у г . ;. :;

докУметта,еНпредставленные в электронной форме или электронные образы 

° ТС “ Г а ™ -  бумажных документов

заявителю;
выдает заявителю расписку в приеме документов должностное
В случае наличия основании для отказа в п р и е м е ^ Т в и т е л я  Q ншшчии

лицо, ответственное за прием д0КуМ6Н™®щ У документы с объяснением



33.3.3. Должностное лнцо, ответственное за прием документов, после Щ  

поступления документов на ра" = ^ “ “ ®ответствии с номенклатурой дел и статус ■ §  

« П р О ^ Г ^ ” ™  отражается в личном кабинете Республиканского -

" ^ и з у ч а е т  поступившие электронные дела, в том числе приложенные Йаявигелец | |

” ы 0бРТ л ееГронКныеЕД1
■'квалифицированной электронной подписью). пунктом 2.7.1 Регламента,

„ г . —
предоставления муниципальной услуги. усиленной квалифицированной

решения об отказе должен содержать пункты статьи 1 1 ^  д р ,. ; ; ;,
ФЗ, которые послужили основание».для его>приняти ̂  необходкмых для

| Проект решения об отказе в ^ шин (в случае> еслн

предоставления муниципалы^[у  У »  необходимых для предоставления ,
основания для_ отказа .приеме ^  влеНных требований к  таким
муниципальной услуги, связа РУ документов должны ..содержать
документам, основания для отказа р сведений), которые не
информацию о наименовании документов противоречивые сведения,

представлены, содержат ^ б о в а ш й ) ,  '  направляется на

,  согласование ‘ в “ — енно,! порядке посредством системы электронного 

документооборота.^ ^

для предоставления муниципальной услуг , У
предусмотренном пунктом 3.5.4. Регламента ^  документов,

В случае отсутствия ™ HT"™ OT5KHOcTHoe лицо, ответственное за
предусмотренных пунктом . • оабочего дня со дня поступления, заявления,

SSSTSKT : =  — i S Z=JL
лтт<=»тлт/га new гтьтата муниципальной услуги, 

документов, дату получения результа у nvHKTax 3 3.3.1,3.3.3.3 Регламента,
3.3.3.4. Исполнение процедур, указ У  ̂ автомаТическом режиме с

ДЛЯ оказания государственных и УустУанавливаемые пунктом; ,3.3.3

f
заявления на рассмотрение.
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р , r s z  7 S  7 S 3 $

г ^ = = = г = = = =

> ! 3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги у,

И  i з , л .  о _ Ч

а д Г н Г ^ а С н о "ц е МДУРь1! от должностного лица (работника), ответственного за |

прием документов, принятых от за выполнение ^
Должностным лицом (Раб секретарь Исполнительного комитета

административной пР0Це^ Р “ ’А ского муниципального района Республики
сельского поселения Азнака пт^тгтвенное за направление

з д ^ н  (далее - должностное лицо, ответственное

межведомственных запросов). направление межведомственных
3.4.2. Д о л ж н о с т н о е ^ ^ Г Г ^ ^ Г ф а р м е  посредством системы. S: 

запросов, формирует и направл , отсутствии технической
межведомственного электронного> в предоставлении документов и ■ '
возможности -  иными способами) запросы ‘ Р Д  j :;

сведений, предусмотренных пунктом 2 .6.1 наСтоящим;; пунктом,
Административные процедуры, у i,

выполняются в день принятия заявлениящгipacc“ отрен ^  являются:

1=  . t r s — —  " П Г  |

через систему межведомстве или направляют уведомления об
запрашиваемые документы { * нф мации> необходимых для предоставления 
отсутствии документа и ( ) Ф отказе4). ; ; < У ’ ;-: :• , й
муниципальной услуги ( д а л е е Танавливаемые настоящим,: п у н к т у ,:

. А д м и н и ст р а т и в н ы е  процедур , у ш  межведомственного запроса в
выполняются в течение пяти дней документ и информацию, если иные

орган или организацию, пРедостаВЛЯ” ™ етаД на межведомственный запрос не

—  S S :  = ^ = = e l  являются: Ш ум ей ты
Результатами выполнения муниципальной услуги, либо

—  п му за
направление межведомственных запР°“ ®е направление межведомственных

3.4.4. Должностное лицо, ответствен

запросов: гмгтему межведомственного электронного;
I получает запрашиваемые через для предоставления

в за и м о д е й с т в и я  документы (сведен ),
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Ш..

мMrs г

м у н и ц и п а л ь н о й  услуги, либо уведомление об огказе при отсугствии документа и  

( и л и )  информации,  ̂ ппрпусмотоенных пунктом 2 . 7 . 1 .  Регламента,

п о д г о Г л и в " е  “ е Г ; о б  Отказе в приеме документов, н е о б х о д и м ы х  для

Л — ^ Г о т Г Й Ш е Й ^
предоставления муниципальной услу , необходимых для предоставления

основания для отказа в приеме Д°*У ^  овлениых требований к: таким Щ
муниципальной услуги, связан ^  ^  документов должны содержать
документам, основания д ^ингЬоомации сведений), которые не
информацию о наименовании докумен противоречивые; сведения,;; Ц|

представлены, содержат недостЗ ™ енннх требований), направляется на

Т = -  ’ ■ ~ '
» р » ,  р— . « т г з з

для предоставления муниципальной услуги, уш

предусмотренном пунктом 3̂ “ “ танавливаемые настоящим пунктом,
Административные процедурь, у . • .^до

выполняются в течение одного рабочегс> дняг процедур являются: документы
; Результатами выполнения — « Р ™ 1 И нициальной  услуги, либо 

(сведения), необходимые .№>i Р Д стному лицу, ответственному за
уведомление об отказе, направленные д<эл /шения 0б отказе в приеме
направление межведомственных 3™Р ^ л т т  муницИПальной услуги, проект 
документов, необходимых для р ® пальной услуги, , проект результата

решения об отказе в пРеД0С™ ж’ /докум енты  (сведения), необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, до у
предоставления муниципальной услуги. ^  3 4 4> 3 .4.5 .

3.4.5. Исполнение ВОЗМожности осуществляется в
Регламента, при наличии пванием автоматизированной информационной
автоматическом режиме с государственных и муниципальных услуг в

системы, предназначенной д заявления в соответствии с пунктом 2.1
лом числе с момента регистрации заявления I,..., ф^ ...

Регламента. м выполнения административных процедур,

— —  —  -  1 : 5 , 5 * 5

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги jj , j

ш  ; з , . , . о — — г г * " " » ; —  

S “ —  С ”  « —  “ .



(далее - должностное лнцо, ответственное за подготовку результата предоставления ; -

муниципальной услуги). ответственное за подготовку результата
3.5.2. Должностное лицо, ответствен

предоставления муниципальной услуги: документов, необходимых Для ‘.рассматривает сформированный комплект докумен ^
предоставления муниципальной услуги; предоставлении муниципальной

у с л у - к = Т п —  Р—  п о д г у л и в а е т  проект решения об £

указанных в пункте 3.5.2. |

Регламента, составляет один р а б о ч и и д е н ь ^  процедур являются: проект —  

::п 1 Результатами вы" ° ™ ® ^ еДнии муниципальной услуги, сформированный 
решения об отказе в предоставле >1п„ „ тавпения муниципальной услуги. ;!■
комплект документов, необходимых дл р д ^  подготовку результата

3.5.3. Должностное лицо, ответствен 11. ,
предоставления муниципальной услугш  ̂ предоставлении муниципальной

i в случае отсутствия основании д ? е т ш т ^  п0 итогам рассмотрения 

услуги, предусмотренныхпун:к предоставЛения муниципальной услуги,

Г Х ^ а е т п р ^ к т  результата предоставления _ о й  услуги, ^

системы электронного устанавливаемые настоящим пунктом,
А д м и н и ст р а т и в н ы е  п р о ц е д у р ь  , у : , . •

выполняются в течение одного рабочего №  является: проект

Результатом выполнения а« минис_тра™®„ „ яппавленньш на согласование. :

3.5.4. Согласование и п ° д п и с а н ж Р  иципальной услуги, проекта
документов, необходимых для пРедос (далее _  проекты документов)
результата предоставления муниципалу у УподразДеЛения, ответственного, за 
осуществляется руководителем РУ Главой Мальбагушского сельского
подготовку результата муниципальной услуги, _  . _ _

поселения. ппкументов имеющие замечания, возвращаются на
Подготовленные проект д У ’ результата муниципальной услуги.

доработку лицу, отвеТСТВ^ ™ Уп оекТы документов повторно передаются для 
После устранения замечании Р , . ч .*;.
согласования и подписания. поселения при рассмотрении проектов

Глава Мальбагушского сель должностными лицами Органа в
документов проверяет соблюдение процедур, их последовательности и

лиц;:0ргана в
____ ______i~\ тгп^ментооборота. ____  пттттгмтр.НИЯ

ПОЛНОТЫ, наличии !:
системе электронного документооборота. ^  в выполпения

в  случае выявления тельности и полноты Глава
административных процедур. инициирует привлечение к ответственности
Мальбагушского сельского п0“ л с пунКтом 4.3 Регламента.
лиц, допустивших нарушения, в соответствии у .
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. 1 Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

ВЫП° ” т— ^ н Риая°аГмХини:тРативных процедур являются: рещетщ, об . 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной ; 
услуги, результат предоставления муниципальной услуги в соответствии^ пунктом- Ц

23 J ^ ^ 5  “ исполнение процедур, указаиных в пунктах 3.5.3, 3.5.4 Р - ш в д п р н  >  
наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с 
использошши^1л автоматизированной информационной системы, предназначенной #  

пля оказания государственных и муниципальных услуг. j; , ; _ , и,;
Максимальный срок выполнения административных процедур, указаннь т ,,„,

-■''пункте 3.5. Регламента, составляет четыре рабочих дней. |. ,

3.6 . Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

1 л 1 Основанием начала выполнения а д м и н и с т р а т и в н о й  процедуры является
3.6.1. Основанием начала выполнение административной

является секретарь Исполнительного комитета Мальбагушского

S S K T -
(далее - должностное^липо,^^ ответственное выдачу (направление) документов.

обеспечивает Регистрацию , 

муниципальной услуги в подсист У Д оказания государственных и

■ ; , S —  “ “

результате предоставления муниципальной у у r n TvTcDTT

результата предоставления осуществляется
Исполнение процедур п р — пие7 ^ 0м „ с в ШНой информационной 

В автоматическом режиме с государственных и муниципальных услуг,
системы, предназначенной для о анавливаемые настоящим пунктом,

; А д м и н и с ^ а т и в н ы е  п , г д у р > , ^  ^  п в д р и  ;?0Ку Мента,

“ « г о ”  тавление [отказ в предоставлении) муниципальной услуги,

уполномоченным должностным лицом Органа. являются- размещение

' 1 Результатами ^ П| ^ д ^ ^ ^ ^ д н я ^ м Ц и п а л в и о ^ У ^ 1У ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ <аЦ̂ ОННЫХ
Г Г а х  0нзРвеещение заявителя (его представителя) о результате предоставления 

муниципальной^услуги и с н о с а х  результата пред0ставлени5

муниципальной услуги: ^  ^  результатом муниципальной услуги в

МФЦ, работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной уел



процедуры устанавливаемые настоящим пунктом, , 
Административные продедурь, у прибытия заявителя в сроки, ,;тосуществляются в порядке очередности, в день прибь . ; ^

^ ™ МИН^ Р _  процедур Я— I  »  

факта выдачи результата предоставления муни ьной услуги через

„ « J S  —  «

подписью уполномоченного должностного.ли■ настоящим пунктом,
Административные процедуры ус™ Ш "  ающеГО предоставление * • £  

выполняются в день подписания д У ’ уполномоченным должностным ч;
(отказ в предоставлении) муниципальном услуги, упо  ̂_  . _ . . .  ,

“ ” , S — .  — -  S S S S T ^ S ^ S ^

том числе отказ в предоставлении му льтахом муниципальной услуги в

О р г а н ! ' Д О ^ Г и ^ Г ^ н н о е  I  выдачу (направление) ц е н т о в ,

выдает заявителю результат муниципальном Усл^  настоящим пунктом,

Административные пР ° «е® ^ стиУ" ь  прибытия заявителя в сроки, 
осуществляются в порядке очер’ ’ ого распорядка Органа. j e M , : ; . :
установленные Правилами внутр'™ еГн°иД ативных процедур являются; фиксация

Результатом выполнения административ^ услуги ,  в у.

Й а г и ^ н о Г и ^ р м — ой системе, предназначенной для оказания

государственных и муниципальных услуг. ^  j  ,р, й, |

-  3.7. Исправление технических ошибок . j l ' f i v f  Щ§

1 . 1  * 3 7 1  В случае обнаружения технической ошибки в Документе, являющемся 

^ Г е н Г Г  — Г н Г  = С б к и  (приложение *  -  к 

Н— Г —  заявителю как результат муниципальной,услуги, в^ 

- = ° = ^ ю  силу, свидетельствующие о наличии

Т6ХНИ^ Г  ̂ и справлении  теХ = и —  и « М
документе, являющемся результатом муниц— ш  у ^  ^  ^  ?

(уполномоченным представите ) Республиканский портал или
использованием электронной почты), либо чере

МФЦ- , а прием документов, осуществляет ;

нрием5̂ ’ ™ е с к о й  ошибки, регистрирует заявление с
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приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за

обработку документов. Л
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим, пунктом,

выполняются в течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.
Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и

зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, .
ответственному за обработку документов. !1

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 
рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся Ц  
результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, 
предусмотренные пунктом 3.5 Регламента, и выдает исправленный документ ,Л , 
заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у 
заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором 
содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя;, почтовым ^  
отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения 
документа при предоставлении в Орган оригинала документа, в котором содержится

техническая ошибка. ;
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,

выполняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки
или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошиб  ̂ _

Результатами выполнения административных процедур являются: выданный

(направленный) заявителю документ. , | _

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5 ' I i ! ' -I "f. ’■[:<

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решении , :;.5

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу.Щ . 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, пР°^Дение 
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги 
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного:

СаМОУХ армамиЯконтроля за соблюдением исполнения административных процедур

“ “ “ Г )  проверка и согласование проектов документов по предоставлению

муниадпальнои услуги^ вленНом дае проверки ведения делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур ^ ^ ° ст^ Л^ ^ г^ Н̂ ^ ^ ^ ° ^ о п о л ь з у ю т с я  сведения, имеющиеся в

электронной базе данных, служебная корреспонденция, уСТ^  
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение администрации^,
процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведен . ,
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Для осуществления “ НТР0Л^  “ Х и Г 'р ^ к Г о д и Т л Г "  pram местного

ся справки о результатах предоставлен^ щ

ру ко водите ля ВНортана^ Предоставляющего муниципальную услугу, j | а , такж| щ

предпринимают срочные меры по ™ РУ“ овательНостИ Н действий,^:®
Текущий контроль за соблюдением п д ^  предоставлению,,';;

определенных  ̂ админИСТ^ ™ ^ етсяПРзаместителем руководителя органа ^  
муниципальной услуги, осущ енным за организацию работы по

,ss? местного caM0^ “ “  услуги, начальником отдела, осуществляющего

но предоставлению «У — ^ Г ^ е к у щ и й  ! ’ к о Й р о л К " !  

уста„аПв Г в Г т Ься n Z o "  о Г р у к т у ^ Г п ^ — иях органа местного ,  

самоуправления и должностными регламентами.  ̂  ̂  ̂ :

4.2. Порядок и п е р и о д а ™ ^ "
ой и качеством предоставления муниципальной услуги : ..

Контрольные проверки 
полугодовых или годовых план рассматриваться все вопросы,

с в = ^ е Х = ™  —  й услуги (комплексные проверки), или

по конкретному обращению заявителя. ')!

“~i ". : ™ „v  пшт органа предоставляющего муниципальную

4.3. Ответственность Т * ™ Х з д е й с т в и е ) ,  принимаемые (осуществляемые) ими в 
услугу, за решения ш я муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления ?

заявителей виновные лица привлекаются к ответственно ,, ц .

Р—  —  ответственность

несвоевременное рассмотрение ^ ален™ д ления органа местного самоуправления 

. РУК0В0= - У Г = - ”  (или) ненадлежащее выполнение 
несет ответственность  ̂ пазпеле 3 Регламента.

“  — -

порядке.

■ ' 11.: '
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4.4. Положения, характеризующие ^ ^ ^ ^ ^ т о р ^ н ь Г гр а ж д а н !^ ^
предоставлением

Контроль за ^доставлен и ем  муни»— ?
объединений и организации, осуществляе р муниципальной услуги, ■
органа местного самоуправления при шф^рмадии 0 порядке . »

получения полной, „возможности досудебного рассмотрения

Й К Ж  в процессе предоставления муниципальной услуги. ^  ̂ ^   ̂ ^

Р  5. Досудебный (внесудебный) порядок
(бездействия) органа,> " Р ^ 0 оставления государственных и

многофункционального це р L 1Х в части 1.1 статьи 16
муниципальных услуг, ^ргаН“ ™ 7 й х  должностных лиц, муниципальных 

Федерального закона ра,-„„никои Г ;  1У И *

?.
i.

5.1. Заявители имеют право на ^  ^
действий (бездействия) органа, пред^ муниципальную услугу, ,
должностного липа органа, 0ргана, предоставляющего
муниципального служащег , РУ нкционального центра,, работника 
муниципальную услу У ^  аций, предусмотренных частью Ш  статьи 1 .
многофункционального центра р ^  бот„ иков.

Федерального закона № _ > пп(^ой в том числе в следующих случаях.
Заявитель может обратиться с ’ а 0 предоставлении муниципальной

1) нарушение срока Регис^ ц федерального закона № 210-ФЗ;, .. .,,-
услуги. запроса, указанного в ста тм 1 ^  муниципальной услуги. В , указанном ,

2) нарушение срока предаст заявителем решений и действии
случае досудебное ( в н < р а б о т н и к а  многофункционального
(бездействия) многофункционального « ноЦ  а н а л ь н ы й  центр, решения и

центра возможно в случае, обжалуются, возложена функция ло
действия (бездействие) которого о б ж а ^ о т с *   ̂ полном объеме в

предоставлению COOTBeTCTB̂ ^ 3 ^ Tâ ™ i6 Федерального закона № 210-ФЗ;., .. ;
порядке, определенном часть . информации либо осуществлени

' I 3) требование у заявитеЛ^ 7 с” вление которых не предусмотрено 
действий, представление или У й федерации, нормативными
нормативны^ пр^вовьш И ки^^^х^^  МуНиципальными правовыми ̂ актами для 
правовыми актами геспу  ̂ •;***v-'■?-* •:
предоставления муниципальной услуги вление КОТорых предусмотрено

; • ! 4)  отказ в приеме документов, р Д федерации, нормативными

™ РМа™ ВНЫ“  м Г С у Т л 1 и " т а н  муницинальными правовыми актами для 

предоставления муниципальной если основания отказа не
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' ал™ Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и , за к о н а м и  и  и н ы м и
нормативными пРавов“ “  республики Татарстан, муниципальными >п
н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  акта * ле б Но е  (в н е с у д е б н о е )  о б ж а л о в а н и е
ИР—  актами. В указанном < " Д ион^ н о г о  центра, -  
заявителем решении и действии ( б в д д а с г в и * ^ , ^  w   ̂ ^  ш

работника и действия (бездействие) которого
многофункциональный центр решен авлению соответствующих ,

. I

16 федеральн0Г0вание q заявителя при ^ ^ ^ м Г ^ ^ ^ с Й с к о Й ' 

^ / ^ Г Г Г ^ - м и  актами Республики Татарстан, .

муниципальными правовыми муниципальную услугу, доджнортнотр ; -
7) отказ органа, „редпсншля. ^  : многофункционального щ,

лица органа, предоставляющего “ У центра, организаций, предусмотренных
центра, работника многофункцион iy, 210-ФЗ, или их работников в
^астьрю U  статьи 16 фе7 ; ; Ь™  °чат3 0Ниа ошибок в выданных в результате 
исправлении допущенных ими опечат° *  либо нарушение установленного
предоставления муниппи^вно^елзл^^кум ентах^ш бо  ̂  Рудедн0'е (^ с у д е б н о е ) 

срока таких исправлении. У (бездействия) многофункционального
обжалование заявителем решении Д возможно в случае, если на
центра, работника “ «о™ Функциональн^ ^ (бездействие); которого

многофункциональный центр, р предоставлению соответствующих

е = п ы  — ™  л н &  Л р я Г  определенном частью 1.3 статьи . 

16 Ф 1 Г н а д 0ш е” рока2 1 илФи3 ’ порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услугщ  ш я п ъ т й  услуги> если основания

9) приостановление предостав *  ными законами и принятыми в

приостановления не предусмотр и праВовыми актами Российской
соответствии с ними иными Р авовыми актами Республики
Федерации, законами и иными норм указаНном случае д осудебн ое .,
Татарстан, муниципальными правовы м и.*т ^  и действий (бездействия) 

(внесудебное) обжалование за“ ™  многофункционального центра возможно

16 Федерального закона 210-ФЗ. пред0ставлении муниципальной услуги ..

10) требование у заявител р Р недостоверность которых не
документов или информации, ° тс^ ™  приеме документов, необходимых для 
указывались при первоначальном отк  ̂ предоставлении муниципальной

предоставления муниципальной у У , .птпенных пунктом 4 части 1 статьи 7 
услуги, за исключением случаев, "р е Д У ^ ^ Р ^  досудебное (внесудебное)
Федерального закона К  210- • у (бездействия) многофункционального

л(,; обжалование заявителем решении и действии ^
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центра, работника «ногофункцио—  Ж
многофункциональный центр, р предоставлению соответствующих,

электронной форме в 0Рган’ Р соответствующий орган государственной щ .
многофункциональный центр ли , НКЦИОНального центра:! (далее - .
власти, являющийся учредител нтоач а также в организации,:;,
учредитель «ногоф ункционально^ закона № 210.Ф 3. Жалобы на #

предусмотренные часты ■ ннгеля органа, предоставляющег
2 решения и действия ( б е з д е й с т в и е ’ ( щж ег0 Налииии) либо в

муниципальную услугу, подаютс неПосредственно руководителем органа,
случае его отсутствия рассматр Жалобы на решения и действия
предоставляющего муниципалы^ ^ У У „  а подаются руководителю
(бездействие) работника МН0ГО^ ™ “ ° " “ ЬЫ на е1пения и действия (бездействие) 
этого многофункционального центра. Жалоб Р ^  многофункционгШьного

многофункционального центра оченному нормативным правовым актом  ̂ ,
центра или должностному лицу, У и действия (бездействие) работников
Республики Татарстан. Жал0 J  , , и 16 федерального закона № 210-
организаций, предусмотренных частью’ _ ^

ФЗ, подаются руководителям этих дейсТВие) органа, предоставляющего
Жалоба на решения и деи органа, предоставляющего

муниципальную услугу, » “ ” ^ ого служащего, руководителя , органа 
муниципальную услугу, МУНИЦ™ “ Ь может быть направлена по почте, через 
предоставляющего муниципальну у У У. использованИем информационно-
многофункциональный центр, официального сайта органа,
телекоммуникационной сети услугу Единого портала ...либр
предоставляющего муниципальную У У дебного обжалования, а

Республиканского портала, инФ°Рма“ И° НН заявиТеля. Жалоба на решения и
также может быть принята при пентра, |Рабо™ика
действия (бездействие) вле„а  по почте, с использованием
многофункционального центра может ^  Р<(Интернет» ; официального . сайта .

информационно-телекоммуиикац ртала либо Республиканского портала,

многофункционального центра,:" б а л о в а н и я ,  а также может быть принята 
информационной системы досуд а ^  решения и действия (бездействие)

при личном приеме заявител . статьи 16 Федерального закона №
организаций, предусмотренных частью - дена п0 почте, с использованием
ФЗ, .а также их работников может^б Р (<Интернет>>; официальных сайтов

быть принята при личном приеме заявителя.

: ^ ) з ' “ Г и Г : г гс ь ПрГ —

— Г о г о  с Т у ж Х Г : м З у и к п и о н а л ь н о го  центра, его руководителя и
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<6“ ' “ = - = r = f c = — = = : s s  i
жительства заявителя - физического л ц (номера) контактного

•■■ =  (П;  —  и почтовый адрес, по J

^ “ Г  сведения^б — Г р ^ ’ Д—  ( б е з д е й с ^ )  органа,

предоставляющего муииципальну  ̂ ^  либо муниципального служащего, ;'?:
; , предоставляющего муниципил у многофункционального центра,

многофункционального центра, р федерального закона № 210-
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1

Ф З ,  и х  работников; заявитель не согласен с решением и
4) доводы, на основаН™  К° Т ^  оставляюЩего муниципальную услугу, ' 

действием (бездействием) органа, р Д муниципальную усдугу, л и б о

должностного лица °Р гана’ ПреАмногофункци0нального центра, 1 работника 
муниципального служ ат , ~ предусмотренных частью 1.1 статьи
многофункционального центра, ^аботшков- Заявителем могут быть

£ 5 =  —  подтверждающие доводы заявителя, либо . ,

Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не поздн^ P j^ | |

дня, следующего за днем п0СТУ"ле™ * а предоставляющий муниципальную услугу,
5 5. Жалоба, поступившая в орган, р д  Ьного центра, в

многофункциональный центр, Федерального закона №  210-
организации, предусмотренные часть ^  подлежит рассмотрению в течение
ФЗ, „ибо вышестоящий орган (при его^нали h  ̂  ̂ ^  обжалования отказа
пятнадцати рабочих дней со дня ее регис р ц многофункционального центра, 
органа, предоставляющего муииципальну У У У’ ф ного закона № 210-
организаций, предусмотренных - е - ю П  статьи U, ^ Д  Рдопущенных опечаток и

ФЗ, в приеме документов у заявит нарушения установленного срока таких
ошибок или в случае обжаловананарушен ^

и е п р а ^ и ™ - - е = т и ^ отреНия ж£Шобы прИнимается одно из следующих ,  

Р6ШТ )  жалоба удовлетворяется, в том

муниципальными правовыми актами, ..
' 2) вудовдетворении жалобы отказывает^. ^  указанн0Г0 в

Не позднее дня, следующего Д желанию заявителя в
настоящем пункте, заявителю в письменной форме



ответ о результатах
электронной форме направляется мотивированный

рассмотрения ж ^ обЬ1.признания ^  %

заявителю о результатах Рассмо^ ! ™  * “ яющ™  муниципальную,: ; у с л у г Щ Щ  
осуществляемых органом, Р ганизацией, предусмотренной <частью 1-1 ,
многофункциональным центром ™  незамедлительного 'устранения
статьи 16 Федерального закона У^У™ , а также приносятся
выявленных нарушении при оказан у ывается информация о дальнейших
извинения за доставленные неуд заявителю в целях получения .
действиях, которые необходимо совершить Н

обжалования принятого решения^ результатам рассмотрения жалобы



Вид перевозки (местная)

поездок в период с
Разрешено выполнить

По маршруту

Расстояния между осями

Нагрузки на

Приложение № 1 >|
зативному регламентук Администр ^

предоставления муниципальной услуги 
выдаче специального разрешения на
движение по автомобильным дорогам

тяжеловесного и (или) крупногабаритного.
транспортного средства в соответствии с g

полномочиями, определенными в статье 31
Федерального закона от 8 ноября 2007 
года № 257-ФЗ «Об автомобильных 
дорогах и о дорожной деятельности в
Российской Федерации и о внесении
изменений в отдельные законодательные , 

акты Российской Федерации»
Форма i|,f ..Г.', \

|! • /:* '-Г. У

Специальное разрешение №

Щ

(лицевая сторона) •. j|. ; ,

Параметры транспортного средства (автопоезда)_

Масса тягача (т) |



Габариты транспортного средства 

(автопоезда)

Длина(м) Ширина (м)

г ш ш ^ г ч т гт тЛ И А  ЛПРЯНЯ1)

Высота (м)

i ■ ,i ’ ■* .>•• с

i

Разрешение выдано

Владельцы автомобильных дорог, 4

управления воме р и ^ а с о в а н и  я)
наименование

законодательства
А. С основными положениями и требованиями

области перевозки тяжело всей ы х и .  _ ' ешения ознакомлен: 
Федерации и настоящего специального разрешени ---------------

Водитель (и) 
транспортного средства

Российской Федерации в

^^крупногабаритны х грузов по дорогам Российской

I

(Ф.И.О., подпись)

^ответствует требованиям законодательства

Б' Т?ф СП0Рации в = ^ и — есвыхи (ияи) крупногабаритныхдрузов и

параметрам ,^казавным в пастояЩем специальном разр—

0ТМЭТ“ !!Г :Х Т Г е Г Извт^(указывается дата отгрузки, реквизиты



лица и печатью организации)
-------------------------------------------------- ------------------------------------------------------- --- ------------------:

■

: : : и  '■ '■ ф Ш М  

-------------------------------------- ---------------------------------------------------------------------------------------— — -
\ X/f'X

___________________________ _____________L-i--------------- 4-1-------------------------—

■------------------------------------------ ----------------

; (без отметок недействительно)

Особые отметки контролирующих органов



П р и л о ж ен и е  №  2 ; ;J
к А дм и н и ст р ати в н ом у  реглам ен ту  
п р едоставл ен и я  м ун и ц и п ал ьн ой  у сл у ги  
п о  вы дач е сп ец и ал ь н ого  разр еш ен и я  н а  ■
дв и ж ен и е  п о  автом оби льн ы м  дор огам

тя ж ел о в есн о го  и  (или)  
к р уп н огабар и тн ого  тр ан сп ор тн ого  

ср едств а  в соотв етств и и  с  ;
п ол н ом оч и я м и , оп р едел ен н ы м и  в у.

статье 31 Ф едер ал ь н ого  зак она о т  8 
ноября  2007 г о д а  №  257-ФЗ «Об 
ав том оби л ь н ы х д о р о г а х  и  о  д о р о ж н о й  . ; 
деятел ь н ости  в Р о сс и й с к о й  Ф едер ац и и  

и о в н есен и и  и зм ен ен и й  в отдельны е  
зак он одател ь н ы е акты Р осси й ск о й  

Ф едер ац и и »

(Бланк органа.
, предоставляющего муниципальную У < ^ у;

К о н т а к т н ы е  дан н ы е:

П р ед ст а в и т ел ь :

К он так тн ы е^ дан н ы е п р ед ста в и тел я :

По результатам рассмотрения заявления, от

Должностное лицо (ФИО)
(подпись уп олн ом оч ен н ого  долж ностн ого  лиц а
4 органа) ;!'



' &.VП р и л о ж ен и е  N° 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги ■. щ  

ПО выдаче специального разрешения на : -  

движение по автомобильным дорогам ■:. щ  

тяжеловесного и (или) j ; .
крупногабаритного транспортного г 

средства в соответствии с
п ол н ом оч и я м и , оп р едел ен н ы м и  в статье ;

31 Ф едер ал ь н ого  зак он а от 8 ноября  

2007 г о д а  № 257-ФЗ «О б , : ■
автом оби л ьн ы х д о р о г а х  и  о  д о р о ж н о й  
дея тел ь н ости  в Р о сс и й с к о й  Ф едер ац и и  и
о в н есен и и  и зм ен ен и й  в отдельны е

зак он одател ьн ы е акты Р осси й ск ой  

Ф едер ац и и »  \ ! 1 .•'. ; 1 "‘I '

Р ек в и зи т ы  зая в и тел я

'

I ! -.и
для ю ридических  лиц , ф ам илия, имя, отчествр..(при

j 1 « •' ‘ .
адрес « .ста жительства - « я  ц,„3« ,е с в х  лиц »“  .

---------- -

•it' t". I . ’ - ii
N°Исх. от

п о с т у п и л о  в 

д а т а ________

(н аи м енован ие уп олн ом оченн ого

N _____

органа)

Заявление автомобильньм, дорогам Г

-■  " “ = = г - г

наличии), данные докумен(та У имателей, адрес, телефон и 
физических лиц и ? ндиви»уальнь1х п р ^ Р  транспортного 

адрес электронной почты (ир ^  

с р е д с т в а ------------------ ----------- --------- --------------------------------------



•5М

ИНН, ОГРН/ОГРНИП 
владельца транспортного 

средства

М а р ш р у т  движения

« и„ пепевозкн (межрегиональная, м е с т н а я ) ^ ------------ -

Ня CDOK с | ____________
ПО
---------- f ;

На количество поездок

------- ----------  :
■11

---------- ------1------- ----

Характеристика груза (при 

наличии груза):

Делимый да

(Ч/Л

нет

Масса (т )

: ■)]> ч; • ' ■ ’

Длина свеса (м ) (при наличии)

-  s : : ™  г . ™ ™ »  пр“ “
(полуприцепа)

П а р а м е т р ы т р а н с п о р т н о г о  с р е д с т в а  (а в т о п о е з д а ) _ _

----- --------------------------------  Л /1г-»г»г*С1 Т'СГ
Масса транспортного 
средства (автопоезда) без 

-руза/с грузом (т)

Масса тягача 

(т)

Р а сст о я н и я  между о с я м и

(м ) ____________

Масса 
прицепа 
(полуприцепа)

(т)

Н а гр у зк и  н а  о с и  (т )

сРедства
Высота (м )

Минимальный радиус 
поворота с грузом (м)________

■ ■ '■ ‘-П
>■) л

■ ! ■

, i ;• • .:Х



Н е о б х о д и м о с т ь  а в т о м о б и л я
с о п р о в о ж д е н и я  (п р и к р ь и п /х; I__________

П р е д п о л а г а е м а я  м а к си м а л ь н а я  ск о р о с т ь  д в и ж е н и я  

т п я н с п о р т н о го  с р е д с т в а  (а в т о п о е зд а )  (к м /ч ас)_______

|1
---------- -----------------—“

± 1 ____ _____________ ____ ____ _

Б а н к о в ск и е  р ек в и зи ты  _____ — LZZ_L_| --------------------------  !

1 ---------------------- ---------------------- г
ft •; 1 ---------- ------------------------------—

(д о л ж н о ст ь ) (п о д п и с ь )
(Ф а м и л и я , и м я , 
о т ч ес т в о  (п р и  

н ал и ч и и )

,,'■14
, \ ш ? г

\ ” ' 'Йл

Т'- ’4 , | ! Г

: "’ \ , М

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу пред : ,

□  в л и ч н ы й  к а б и н ет  П о р т а л а  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у 

Р е с п у б л и к и  Т атар стан ; . j; .

□  в форме документа на бумажном носителе в Органе.

(дата)
(подпись) (Ф.И.О.)



Приложение № 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по выдаче специального разрешения на 
движение по автомобильным дорогам , 

тяжеловесного и (или) г
крупногабаритного транспортного 
средства в соответствии с 
полномочиями, определенными в статье 
31 Федерального закона от 8 ноября 
2007 года № 257-ФЗ «Об | ^
ав том оби л ь н ы х д о р о г а х  и  о  д о р о ж н о й  
дея тел ь н ости  в Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  и  

о в н есен и и  и зм ен ен и й  в отдельны е  
зак он одател ьн ы е акты Р осси й ск ой  

Ф едер ац и и »  .j ; • гу, v:-v

С Х ЕМ А ■ ! ! : : . и
тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда)

Вид сзади:



М •



("Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)
4 Кому:

Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
по выдаче специального разрешения па 
движение по автомобильным дорогам 
тяжеловесного и (или) || ; , . ' ‘ 
крупногабаритного транспортного 
средства в соответствии с 
полномочиями, определенными в 
статье 31 Федерального закона от 8 
ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об  ̂ ; 
автомобильных дорогах и о дорожной . ^ 
деятельности в Российской Федерации 
и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской 
Федерации»

Форма

■V.

.phi

Контактные данные:

Представитель:

К о н та к тн ы е д а н н ы е  п р ед ста в и тел я :

УВЕД ОМ ЛЕНИЕ !;
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
О Т _______________ №

необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
основаниям (выбрать необходимые).

1. 
2 .
Р а зъ я с н е н и я  п р и ч и н  отказа:

^ т ^ ^ с Г и ^ Т т ш ^ н е Ъ б х о д и м а я  для устранения причин отказу 

также иная дополнительная информация при наличии).

а

Сведения об электронной подписи

Должностное лицо (ФИО)

(подпись уп олн ом оч ен н ого  д олж н остн ого  л и ц а  органа)



Приложение № 6 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по выдаче специального разрешения на 
движение по автомобильным дорогам .' 4 , 
тяжеловесного и (или) 
крупногабаритного транспортного 
средства в соответствии с 1' =■ ц.,
полномочиями, определенными в статье 
31 Федерального закона от 8 ноября 
2007 года № 257-ФЗ «Об !! ; :i:- 
автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и 
о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской 
Федерации» ]■

ie sM

Руководителю 
Исполнительного комитета

От:

Заявление
об исправлении технической ошибки ; 5,-.

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги) 

Записано:_____________________________________________

Правильные сведения^

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести 
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной

услуги.
Прилагаю следующие документы:

1. II : ! ; V. Й. %
2 . 1!

i 3 1 ■■ ;
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении ^

технической ошибки прошу направить такое решение.
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_--------- ,
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

ЭДРеСУ Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к 
моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже 
достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют



требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент 
представления заявления эти документы действительны и содержат достоверные 

сведения.

____________________ ________________________ ( _____________
! (дата) (подпись) (Ф.И.О.)

■№ь


