PECMYBJIUKA TATAPCTAH
MCNONMHUTENbHbIM KOMUTET
EUIOPIAHCKOIO CENbCKOro NOCENEHUA
TYKAEBCKOIO MYHULIMMANBHOMO PAUOHA

MOCTAHOBJEHUE
«08» pekabpa 2021 r a.buiopraH Ne 23

«OB yTBEPKASHN 2AMWHNUCTPATUBHOTO
pernaMeHTa npeaocTaBneHns MyHWLMNanbHOM
ycnyrv nNo BblAa4e BbINUCKK U3 NOXO3SNCTBEHHON KHWUTAY

B uensix peanusauun deaepansHOro 3akoHa ot 27 wions 2010 roga Ne 210-93 «O6
opraHusauun npepocTaBneHuns rocyAapCTBEHHbIX U MyHALMNANbHbIX yenyr», PYKOBOACTBYACH
nocTaHoeneHvem KabuHeta MUHWCTPOB Pecny6nukn TatapctaH oT 2 Hosbpa 2010 r. Ne 880
«06 yTeepxaeHuun opsaka pa3paboTkun u yTBEPXKAEHUA aAMWHUCTPATUBHbIX pernameHToB
NpefocTaBneHns rocyAapCTBeHHbBIX yCnyr ACTIONHUTENbHLIMM OpraHamu rocyaapCTBEHHON
Bnactu Pecnybnuku TatapctaH n O BHECEHWM U3MEHEeHU B OTAenbHble MOCTaHOBNEHUS
KabuHeTta Munuctpos Pecnybnuku TaTtapcTaH»,

NMOCTAHOBNAET:

1. YTBEpAUTb AOMUHUCTPATUBHBIA pernameHT npeaocTaBnexHus MYHULMNANbLHON ycnyru
no BbliAaye BbINUCKN U3 noxo3sicTeeHHOM KHurn (Mpunoxexne Ne 1).

2. [pwsHaTb yTpaTMBLMM CWANY  NOCTAHOBNEHWE WcnonHuTenbHoro  KomuteTa
BUIOPraHcKoro CesibCkoro NoceneHnsA TykaeBcKoOro MyHUUMNanbHoro panoHa Pecnybnuku
Tarapcrad ot 01.07.2019 Ne 10 «O6 yTBepxaeHWA AAMUHWCTPATUBHOMO pernameHTa
npefocTasnieHns MYHWULMNANBHOR YCNyrk No Bbiaaye BbINUCKA 3 NOXO3ANCTBEHHON KHUTNY.

3. YCTaHOBUTb, YTO MOMOXEHUs aAMWHUCTPATUBHOrO pernameHTa npeaocTasneHns
MYHWLMNAnsHOM ycnyri no BblAdye BbINUCKU 13 NOXO3ANCTBEHHOM KHUMM B ONEKTPOHHOW
cdopme npumMeHsoTCa B CPOKH, onpenenexHHble nnaHom-rpacdukoM nepexoga  Ha
npeaocTaeneHe  rocyaapcTBeHHbIX (MyHUUMnanbHbIX) yenyr B aNeKTPOHHON  dopme,
yTBEPXAEHHBIM B COOTBETCTBUAN C 4yacTbio 4 ctaTbu 29 dGeaeparnbHOro 3akoHa ot 27 wionsa 2010
roga Ne 210-®3 «OO opraHusayin NpeaocTaBneHns rocyaapcTBeHHbIX W MYHULIMNAnbHbIX
ycnyr».

4. OnybnukoBaTtb (o6HapopoBaTh) HacToslee pelieHne Ha OdhuumansHom noprane
npaBoBoW MHopMaunu Pecny6nukn TatapctaH B mHdpopMauMOHHo-TeneKommyHuKaumHHoﬁ
cetm «WHTepHeT» http//pravo.tatarstan.ru 1 Ha ocuumansHom cante TyKaeBCcKoro
MyHULMNansHoro pavioHa Pecnybnuku TatapcTaH B NH(OPMaLMOHHO -
TenekoOMMYHUKaLMOHHOW CeTw «MHTepHeT» http//tukay tatarstan.ru B pasaene «Cenbckune
noceneHna».

5, KOHTPOIb 3@ NCNOSTHEHNEM HaCTOALWEro NOCTAHOBMEHUS OCTaBnA 3a cobon.

—

. .MunHakosa




MpunoxeHne

K mocTaHoBreHno VicnonHnTensHoOro kKommreTta
ButopraHckoro cenbCckoro noceneHns
TykaeBCKOro MyHMUunasnbHOro pamoHa
Pecny6nukn TaTtapcTaH

oT «08» pekabps 2021 r. Ne 23

AOMVHUCTPATUBHbIN pernameHT
npefoCcTaBfieHUs MyHULUMNANbLHOW YCIYrn NO Bbldayvye CnpaBky (BbINMUCKN)

1. O6wme nonoxeHus

1.1. Hactoawmn agMMHUCTPATMBHLIM perfnaMeHT npeaocTaBfeHns MyHULMNanbHON
ycnyrn (ganee — PernameHT) ycTaHaBnvBaeT CTaHAapT WM NOpSAoK npefocTaBneHus
MYHALMNANbHOM yCNyrM Mo Bbldaye BbIMMCKA U3 MOXO3ANCTBEHHOM KHUMK (ganee -
MyHULUMNansHaga ycnyra).

1.2. MNonyyaTenu MyHUUMNansHOM ycnyru: ousndeckme nuua (ganee - 3aasButens).

1.3.  MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaBnsietcs  McnonHUTENbHbIM ~ KOMUTETOM
ButopraHckoro cenbckoro noceneHnss TykaeBCKOro MyHMUMNanbHOro panoHa Pecnybnvku
TaTtapcTtaH (ganee — Micnonkom).

1.3.1. MecTto HaxoxgeHue Wcnonkoma: PT, TykaeBckun panoH, 4. butopraH, yn.MuvpHas,
0.64b.

Mpaduk paboTbl:

noHeaenbHUK — NATHMUA: ¢ 8.00 oo 16.20;

cy660Ta, BOCKpeCeHbe: BbIXOOHbIE OHW.

Bpemsa nepepbiBa Ans otAbixa M NUTaHUSA yCTaHaBnMBaeTCA MNpaBuiiaMyv BHYTPEHHEro
TPyAoOBOro pacnopsiaka.

CnpaBoyHbI TenedoH: 37-78-23; 37-78-48.

[Mpoxoa No AOKyMeHTaM, yOOCTOBEPSAOLWMM NINYHOCTb.

1.3.2. Agpec oduumanbHOro camta MyHUUMNAnNbHOro pamoHa B MHEGOPMAaLMOHHO-
TenekoMMyHukaumoHHon cetn «WHTepHeT» (panee — cetb «WHTepHeT»): (http:// www.
tukay.tatarstan.ru).

1.3.3. IHdhopmMauma o MyHUUMNanbHOW yCryre, a Takke O MecTe HaxOXAeHus u rpaduke
paboTbl cnonkoma MoxeT ObITb Nony4veHa:

1) nocpeAcTBOM WMHM(OPMALMNOHHbIX CTEHAOB, COAepXalliuMx BU3yaribHYH U TEKCTOBYIO
WMHOpMaUMNIO O MyHMUMNANbLHOW Yycryre, pacnosyioXeHHbIX B MOMeLLeHusX Mcnonkoma, ans
paboTbl C 3a9BUTENSAMMU;

2) nocpeactBoM cetn «MHTepHeT» Ha odmumanbHOM canTe MyHMUMNAnNbHOro panoHa
(http:// www. tukay.tatarstan.ru)

3) Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX W MyHuUMnanbHbIX ycnyr Pecnybnukn TaTtapcTtaH
(http://uslugi. tatar.ru/)(aanee — PecnybnukaHckui nopTtan);

4) Ha EpguHoM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHuumnanbHbiX ycnyr (dyHkumin) (http:/
www.gosuslugi.ru/) (qanee — EguHbin nopTtan);

5) B Vicnonkome:

npu yCTHOM obpaLLeHnm — MNYHO Unun No TenedoHy;

npu NMUCbMEHHOM (B TOM 4ncre B pOpPME 3NEKTPOHHOrO AOKyMeHTa) obpalleHunm — Ha
OymMakHOM HOCuTene No NoYTe, B 3NEKTPOHHON hOPME — MO INIEKTPOHHOM MoyTe.

1.3.4. WHGopmauma no BonpocaMm MpefoCTaBfeHUs  MyHMUUNanbHOW  yCryru
pa3mMellaeTcsa crneumnanuctom Mcnonkoma Ha opuLmMansHOM canTe MyHUUMNANbHOro panoHa u
Ha MHPOPMALIMOHHBIX CTEHAAX B NomeLLeHnsx Mcnonkoma anga paboTbl C 3ag9BUTENSMMU.

NHdopmaumsa Ha rocyaapcTBeHHbIX a3blkax Pecnybnukm TaTtapctaH, pasmellaemas Ha
WHOPMAUUNOHHbLIX CTeHAax W Ha oduumanbHOM cauTe MyHUUMNanbHOro pavoHa B
MHOPMALMOHHO-TENTEKOMMYHUKALMOHHON  ceTu  «/HTepHeT», BKNOYaeT CBedeHuss o


http://www.______.tatar.ru/
http://www.______.tatar.ru/
http://www.______.tatar.ru/
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/

MyHULMNAnNsHOM ycnyre, cogepxaiumecs B nyHkrax (noanyHkrax) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10,
2.11, 5.1 HacTosawero PernameHTa.

1.4. T[lepeyeHb HOPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbLIX aKTOB, pPerynupylowmx npegocraBneHne
MYHULMMANbHOW ycrnyrm (C  ykasaHMeM pPeKBU3UTOB HOPMATUBHLIX MPaBOBbLIX aKTOB U
WUCTOYHMKOB UMX oduumnanbHOro onyobnuvkoBaHusl), pasMeweH Ha odumumanbHoOM canTe
MYHULMMANbHOro panoHa B MHMOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTn «HTepHeT», B
rocygapCTBEHHON MHAOPMAaUMOHHOM cucteme «PeecTp rocygapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX
ycnyr Pecnybnukn TaTtapcTaH.

1.5. B HacTosLWLEeM perfiameHTe UCNOoNb3YHTCS crieayroume TepMUHbl U onpeaeneHns:

nos BbINMUCKOW, BblAaBaemMoW oOpraHamMuM MECTHOro CaMoynpaBfeHuUs, MNOHMMaeTcs —
BbINMCKa U3 NOXO3SIMCTBEHHOW KHUTN.

yoaneHHoe paboyee MeCcTO  MHOrO(YHKUMOHANbHOrO  LEeHTpa npeaocTaBreHust
rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNASbHBIX YCNYr — TepputopuanbHO 000COBMNEHHOE CTPYKTYpHOE
nogpasgeneHue (opmnc) MHOropyHKLMOHAaNbHOro LeHTpa NnpeocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHULUMMAnNbHbIX YCNYr, CO34aHHOE B rOpoACcKOM (CenbCKoM) MOoCeneHurM MyHUUMNanbHOro
panoHa unn B ropoAackoMm okpyre Pecnybnukm TaTtapctaH B COOTBETCTBUM C MNyHKTOM 34
MpaBun opraHMsaunMmn [esTenbHOCTU  MHOMOMYHKUMOHANbHBIX LUEeHTPOB npedocTaBneHus
rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbBIX YCIYr, YTBEPXOEHHbIX NOCTaHOBNeHWeM [paButenscTea
Poccunckon ®epepauumn ot 22 pekabpsa 2012 r. Ne 1376 «O6 yrtBepxaeHuu [lpasun

opraHnsauunm OeATeSIbHOCTH MHOFO(*)yHKLlI/IOHaJ'IbeIX LEeHTPpOB npeanocTtaBlieHUA
rocygapCrtBeHHbIX U MyHUUUNAIbHbIX YCITYI»;
TeXHn4yecKad owwmbka — owwnbka (onm0|<a, one4yartka, rpaMmMaTnyeckad nnn

apudmeTudeckas  owmbka  nmbo  nogobHas  owwmbka),  OOnyweHHas ~ OpraHom,
NpegoCTaBnsALWUM MyHULMNANbHYO YCNyry, U npvBedwas K HecOOTBETCTBUIO CBeOeHUNn,
BHECEHHbIX B [JOKYMEHT (pe3ynbTaT MyHWUMNanbHOW YCryru), CBeAeHWsSM B AOKYMEHTax, Ha
OCHOBaHMM KOTOPbIX BHOCUIINCH CBEAEHUS.

B HacTosiwem PernameHTe nof 3asiBrneHveM O nNpedoCTaBneHnn MyHULMNanbHON yCryru
(mnanee — 3asBneHne) NOHMMAETCA 3anpoc O NPeAOCTaBNEHMN MYHULMMANBHOW yCnyru (MyHKT 2
ctatbu 2 ®efepanbHoro 3akoHa ot 27 uons 2010 roga Ne 210-93).



2. CTaH,D,apT npegocrtaBJiEHUA MyHMLlMHaﬂbHOIZ ycnyrun

HanmeHoBaHue Tpe6OBaHI/I9-I K CTaHOapTty
npenocrasrieHnA MyHVILl,VIHaﬂbHDVI ycnyrmum

CopepxaHue TpeboBaHU K CTaHgapTy

HopmaTuBHbIN akxT,
yCTaHaBNUBAKOLWWMIA YCNyry WUnu
TpeboBaHue

2.1. HanmeHoBaHe MyHUUMNANLHOW yCryru

Bblgaya BbINUCKK

YcTaB CenbCcKoro noceneHuns;
["paXkgaHCKNIN KOAOEKC;
3eMenbHbIN KOOEKC;
YKunuuHbin Kogekc;

OcHoBbl 3akoHogaTenbCTBa O
HoTapuare,

denepanbHbIN 3aKOH oT
21.07.1997 Ne 122-03;
depnepanbHbIN 3aKOH oT
11.06.2003 Ne 74-03;
depepanbHbii 3aKoH oT

27.07.2010 Ne 210-93;
Mpukas Pocperncrpaunn

2.2. HammeHoBaHue NCMONHUTENbHO-
pacnopsanTensHOro opraHa MECTHOro
camoyrnpasneHus, HenocpeacTBEHHO

npegoCcTaBnALWEro MyHULMMNANbHY YCryry

McnonHuTenbHbI KOMUTET

YcTaB cenbCKoro noceneHusd

2.3. OnncaHne pesynbTata npeaoCcTaBeHUs
MYHULMMansHOM ycnyru

Bbinucka
MncbMeHHbIN OTKa3 B NpeaocTaBfieHUN MYHULMNANbHON
ycnyru.

YcTaB cenbCcKoro nocernenns;
["pakgaHCKNN KOOEKC;
3eMenbHbIN KOOEKC;
AKnnuHbein Kogekc;

OcHoBbl 3akoHogaTenbcTBa O
HoTapuare,

depeparnbHbIn 3aKOH oT
21.07.1997 Ne 122-03;
depeparnbHbIn 3aKOH oT
11.06.2003 Ne 74-03;
depepanbHbIn 3aKOH oT

27.07.2010 Ne 210-93;




Mpukas Pocperncrpauymm

2.4. CpoK npepocTaBneHust  MyHULMNAnbHOM
ycrnyru, B TOM 4ucrie ¢ y4eToM HeobxoanmocTu
obpaleHns B opraHusauuu, ydacTByllmMe B
npeaocTaBneHnn MyHULMNANbHON YCNyru, CPoK
NPUOCTaHOBMNEHUS npenocTaBnenns
MYHULMNAnNsHOM cnyyae, ecnu
BO3MOXHOCTb NPUOCTaHOBIEHNSA
npegycmoTpeHa 3aKOHOaTEeNbCTBOM
Poccuinckon  depepauum, CPOK  Bbloauu
(HanpaBneHus1)  OOKYMEHTOB,  SIBISIHOLLUXCS
pe3ynbTaToM NpeoCTaBneHnst MyHULMNAnsHOM
ycnyrm

ycnyru B

He Gonee Tpex pabounx gHEW C MOMeEHTa perncrpauum
3asBneHus.

MpuocTaHoBnNEHNe cpoka npegocTaBreHus
MYHULMNANbHOW YCIyrn He NpeayCMOTPEHO.
Bolgaya  gokymeHTa,  siBnSowierocs
MYHUUMNANbHOM  yCryrn, OCYLLEeCTBIsSieTcss B
obpauleHuns 3asBuTens.

HanpaBneHne [oKyMeHTa, SBASOLLErocs pesynbTaToM
MYHUUMNANbHOM yCcrnyrM, C WCNONb30BaHMEM crnocoba
CBS3W, YyKasaHHOro B 3asiBNeHurM (Mo noyte Wnu Ha
SNEKTPOHHLIN  agpec),  OCYLUeCTBNsSieTcs B [OeHb
ochopMIneHNs N perucTpaunn pesynbtata MyHUUMNansHom

pesynbTaToMm
[A€eHb

ycnyru
2.5. cuepnbiBalowwmii  nepedeHb LOOKYMEHTOB, | [Ina  nonyyYyeHUs MyHMUMNAnNbHOWM YCNyrM 3asiBUTENb
HeobxoanmbIX B COOTBETCTBUU C | NpeacTaBnseT cnegyroLlmne OKYMEHTbI:
3aKoHo4aTeNbHbIMU nnm WHbIMK | 1) AOKYMEHT, y4OCTOBEPSIOLLMIA FINYHOCTD;
HOpPMaTMBHbIMM  NPaBOBbIMKM  akTamu  Ans | 2) OOKYMEHT, yAOCTOBEPSIOLLNIA NOMHOMOYNS
NpeaoCTaBneHNss MyHUUMNanbHOW yCryri, a | NpeactaBuTens 3aaButens, B cnydae obpalweHns 3a
Takke ycnyr, KOTopble ABNSAIOTCA | NpegoCcTaBieHneM MyHULUNANbHOM ycnyrm
HeobxoaMmbiMM U obsi3aTenbHbIMM  ANA | NpeAcTaBUTENs 3aaBUTens (3a WUCKMIOYEHWEM 3aKOHHbIX
NPeaoCTaBneHnss  MyHUUMMAnbHbIX  YCNyr, | npeacTtaButenen uanyecknx nuu);
noanexawmx npeacTaBneHnto  3asBuTeneM, | 3) 3asBneHue:
cnocobbl UX MONyyYeHust 3asBuTENEeM, B TOM |- B ¢opMe [JOKyMeHTa Ha OymMaxHOM HocuTene
ynucrne B INEKTPOHHOM dopMe, Mopsaok ux | (npunoxeHue Ne 1);
npeacTaBneHns - B QNEKTPOHHOW dopmMme (3anonHseTcss MnocpeacTBoM

BHECEHWNS] COOTBETCTBYHOLUNX CBEOEHUN B UHTEPaAKTUBHYIO
dopmy), nognnMcaHHOE B COOTBETCTBUM C TpeboBaHUAMMU
depnepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-®3 «O6
SNEeKTPOHHOM noanucu», npu obpalleHun nocpencTsoM
PecnybnukaHckoro nopTana;

4) B cny4yae, ecnu Ans npegoctaBreHnst MyHUUMNanbHON
ycnyrm Heobxogmma obpaboTka nepcoHanbHbIX OaHHbIX
niua, He gBRSOWErocs  3adBuTeneM, U ecnum B
COOTBETCTBUM C dpeaeparnbHbiM 3aKOHOM 00paboTka Takumx




NepcoHanbHbIX AaHHbIX MOXET OCYLIeCTBNATbCSA C
cornacusa  ykasaHHoro nuua, npu obpalleHun 3a
nony4yeHnem MyHMLMNANbHON ycnyrm  3asBuUTEfb
AOMNONHUTENBHO npeacTasnset AOKYMEHTbI,
noATBepXaatLmMe nofyvYeHne cornacus ykasaHHoro nuiua
WM ero 3aKoHHOro npeAactaBuTens Ha 00paboTky
NepcoHanbHbIX AaHHbIX yKa3aHHOro nuua. [oKyMeHTbl,
noaTBepXaarlwme nosydeHne cornacusi, Moryt 6biTb
npeacTaBneHbl B TOM u4ucrne B (opme SMeKTPOHHOro
OOKYMEHTa;

5) B cnyyae, ecnu ob6s3aHHOCTb XpaHEHUS1 JOMOBOW KHUIMM
no 31.12.2017 Boanaranacb Ha COOCTBEHHWKOB >KUIIbIX
NOMeELLEHNA, 3asiBUTeNneM npeacraBnsieTcs  LOMOBas
KHUra;

6) npaBoycTaHaBnNuaearoLne AOKYMEHTbI Ha
NHOUBUAYaNbHbLIA XUNOW A0M (eCcnv npaBo COBCTBEHHOCTU
He 3apernctpuposaHo B EanHOM rocygapcTBEHHOM
peecTtpe  HeaBWXMMOCTM) —  ONA  BbIMUCKM U3
NMOXO3ANCTBEHHOW KHUTN.

BnaHk 3asBneHnsa ansg nonyyvyeHns MyHUUUNanbHON ycnyrun
3aaBuUTENb MOXeT MOMyYuTb NpU NUYHOM obpalieHun B
Mcnonkome. OnekTpoHHas oopma bnaHka pasmMelleHa Ha
otmuymansHoM cante Mcnonkoma.

3asBneHne wn npunaraeMmble LOOKYMEHTbl MOryT ObliTb
npeacraBneHbl (HanpaBreHbl) 3asiBUTENEM Ha OyMakHbIX
HOCUTENAX O4HMM U3 criefyoLwmx cnocobos:

- NMN4YHO (NUUOM, OENCTBYIOLUMM OT MMEHU 3asBUTENS Ha
OCHOBaHWUWN OOBEPEHHOCTN);

- MOYTOBbLIM OTMNPaBIIEHNEM.

3asBneHne WM OOKYMEHTbl  Takke  MoryT  ObITb
npeacraBneHbl  (HanpaeBneHbl)  3asBUTENEM  4epes
PecnybnukaHckuin  noptan B BWOE  SNEKTPOHHbIX
OOKYMEHTOB.

2.6. VcyepnbiBaoWwnn nepevyeHb OOKYMEHTOB,
HeobXxo4MMbIX B COOTBETCTBUM C

MonyyatoTtcs B pamkax MeXBEeJOMCTBEHHOIo
MHGOPMAaLMOHHOIO B3aMMOLAENCTBUA:




HOPMaTUBHbLIMU npaBoOBbIMA akTamMmu and
npenocrassieHnA MyHVILlVII'IaﬂbHDVI ycnyru,
KOTOpble HaxoaATCA B pacnopsaxxeHmnn

rocygapcCrtBeHHbIX OpraHoB, opraHoB MeCTHOro
camMoynpaslieHus n noaBegoMCTBEHHbIX
rocygapCrBeHHbIM  OpraHam nin  opraHam
MeCTHOro camoynpasrieHnd opraHmsau,Mﬁ n
KOTOpble 3adBUTESb BrpaBe rnpeacrtraButb, a
Takke crnocodbl nx nony4vyeHunda 3adButendmu, B
TOM 4ucne B SJ'IeKTpOHHOIZ d)opme, nopAaaokK unx

1) Beinnucka wu3 EaOnMHOro rocygapcTBEHHOrO peecTtpa
HeaBMXUMOCTM (coaepXuT obLieaocTynHble CBeAeHust O
3aperncTpmMpoBaHHbIX NpaBax Ha 06BHEKT HEABMXKMMOCTN) —
PocpeecTp;

2) CBepgeHns o Hanuuum (OTCYTCTBMM) Yy 3aaBUTENS
HencrnonHeHHon 06s13aHHOCTU NO ynnaTe Hanoros, c6opos,
CTPaxoBblX B3HOCOB, MeHen, wWTpadoB, MNPOLEHTOB,
nognexatimx ynnare B COOTBETCTBUU c
3akoHogatenscTtBoM Poccunckon degepaunm o Hanorax u
cbopax, — PHC Poccum.

npeacTaBneHnsi;  roCy4apCTBEHHbIN  OpraH,
opraH MeCTHOro camoynpasfieHmss  nmbo
opraHusaumsi, B  pPaCrOPsSPKEHUN  KOTOPbIX
HaxXoAATCsa AaHHbIE JOKYMEHTbI
2.7. VicyepnbiBaowmii  nepevyeHb OcHoBaHuM | OCHOBaHMS Ansa oTkasa B NpuemMe 4OKYMEHTOB:
ans OoTKasa B npuemMe  OOKYMEHTOB, | 1) nogada JOKYMEHTOB HEHaANeXaLmm nNuLom;
HeobXxoaANMBbIX ans npenocTaBneHuns | 2) HeCoOTBETCTBUE npeacTaBneHHbIX AOKYMEHTOB
MYHULMNANbHOW YCIyrn nepeyvHio AOKYyMeHTOB W TpeboBaHMsM, YyKasaHHbIM B
nyHKTe 2.5 HacToswero PernameHTa;
3) B 3asiBfIEHUN U npunaraemMbix K 3asBNEHNIO JOKYMEHTaX
MMEKTCA  HEOrOBOPEHHbIE  UCMNPAaBIIEHUsI, CeEpPbe3Hble
NnoBpeXaeHns, He nossonsLme OHO3HAa4HO
MCTONKOBATb UX COAEPKAHME;
4) npeacTaBneHne JOKYMEHTOB B HEHAANEXaLLNN OpraH.
2.8. NcuepnbiBaowmii  nepeveHb ocHoBaHun | OCHOBaHMS  ONsi  MPUOCTAHOBIIEHUS  NPEeAOCTaBreHUS
AnNs NPUOCTaAHOBIEHMSS WK  OTKa3a B | YCNYrM He NpeayCMOTPEHbI.

npegocTaBneHnn MyHULMNanbHOM yCryrm

OcHoBaHusa gnsa oTkasa:

1) 3agBuTenemMm npeacraBneHbl JOKYMEHTbl HE B MOSIHOM
obbeme, nNMnMBO B NpeacTaBfiEHHbIX 3asiBAEHUN U (MNn)
OOKyMeHTax coaepxurcs HenosHas n (nnn)
HegocToBepHasa MHPOpPMaLns;

2) OTCyTCTBUE CBELEHUN, NOATBEPXKAAKLLNX perncTpaumo
rpaxgaHnHa no MecCTy XutenoctBa (npebbiBaHug), B
pacrnopsbkeHun Mcrnonkoma;

3) Hanu4ue y 3asiBUTENS HEUCMNONHEHHOW 06A3aHHOCTH MO




ynnarte Halroros, C60pOB, CTpaxoBblX B3HOCOB, neHewn,

wtpados., NPOLIEHTOB, nognexawux  ynnate B
COOTBETCTBUU C  3aKkoHoOaTeNbCTBOM Poccunckon
depepaumm o Hanorax n cbopax.

2.9. MNMopsigok, pasmep M OCHOBaHMS B3MMaHus | MyHuumnanbHas ycnyra npenocraBnsaeTcs Ha

rOCYAapCTBEHHONM MOLUNMHBLI UMW MHOW MnaThl,
B31IMaeMOoW 3a npeaocTaBneHne
MYHMLMNANLHOW YCryru

©e3B803Me3aHON OCHOBE

2.10. NepeyeHb ycnyr, KOTOpble SBMSOTCS
HeobXoauMbIMM U 0BsiI3aTenbHbIMKM  AJ1S
NpedocTaBneHnst MyHUUMNanbHOM ycnyru, B

TOM  yucne  cBefeHUs O  OOKYMEHTe
(ookymeHTax), BblgaBaemMoMm (BblgaBaeMbIX)
opraHmsaumnsamu, y4acTBYHOLLNMU B

npegocrtaBlieHNN MyHUUMNarbHbIX YCIyr

MpepocTtaBneHne HeoBGXoaNUMbIX U 06s3aTENbHbBIX YCNYT HE
TpebyeTcs.

2.11. lNopsgok, paaMmep M OCHOBaHUA B3MMaHUA
nnatbl 3a NpeaocTaBfieHWe YCNyr, KOTopble
ABMNSATCA HeobxoauMbIMM N 0b6s3aTeNnbHbIMU
ANs nNpefocTtaBneHns MyHUUMNanNbLHOM YyCnyru,
BKNtoYas MHGoOpMauuio O MeTOAMKE pacyeTa
pasmepa Takon nnatbl

MpenoctaBneHe Heob6xoanMbIX U 06A3aTENbHbIX YCIYr He
TpebyeTcs.

2.12. MakcumanbHbIM -~ CPOK  OXMOaHUSA B
odepeamn npwu nogade 3anpoca o]
npegocTaBfieHUn  MyHUUMNANbHOM  YCnyru,
ycnyrn,  npegocTtaBnsgeMon  opraHusaumen,
yyacTByloLLen B npegocTasneHnm
MYHULMNANbHOMW YCRyru, 1 nNpu  NOAyYeHum

pesynbTaTta NpeoCcTaBNeHnst Takmux ycnyr

lMopaya 3asBneHns Ha nosiy4eHne MyHUUmMnanbHOM YCnyru
Npwv HanM4MM oyepean — He bonee 15 MUHYT.

Mpwn nony4yeHumn pesynbTata npegocTaBneHns
MYHUUMMNANbHON YCNyrM MakCumarsibHbl CPOK OXMAaHUS B
oyepenmn He OOSMKEH npeBbiwaTtbh 15 MUHYT

2.13. Cpok n nopsigok perucrpauumn 3anpoca
3aaBUTENS O NPEeaOCTaBEHNN MYyHULMNANBHOM
ycnyru n ycnyru, npenocTaBnsaeMomn
opraHusaumen, y4yacTBYHOLLEN B
npeaocTaBfieHN  MyHUUMNANbHOW yCrnyrn, B
TOM YMCIIE€ B 3NIEKTPOHHON dhopme

B TeyeHune ogHoro paboyero gHA ¢ MOMEHTa NOCTYMNNEHUS
3asBneHuns.

3anpoc, MNOCTYNMBLUMA B 9NEKTPOHHOM dopme, B
BbIXOOHOW (Npa3gHWYHbIA)  OEHb pPEerncTpupyeTcss Ha
cnefylowmmn 3a BbIXOOHbIM (Mpa3gHMYHbIM) pabounin AeHb

2.14. TpeboBaHMS K NMOMELLEHUAM, B KOTOPbIX

MpegocTaBnexHve MYHMLMNAbHON ycnyru




npefocTaBnsgeTca MyHuuMnanbHaa ycnyra, K
3any oxugaHumd, Mectam [Ond  3anosfiHeHus
3anpocoB O NpefoCcTaBfeHun MyHUUMNansHOM
ycnyru, NHOPMaLMOHHBbIM cTeHaam C
obpasuamm KX 3aMoOfIHEHUS U MNEPEeYHEM
AOKYMEHTOB, HeobxoanmbIX ans
nNpefoCTaBfieHUs  KaXdoW  MyHWUUMManbHOW
ycnyru, pasmeLLleHno " ochopmMneHmto
BU3yanbHOW, TEKCTOBOW W MySNbTUMEOUNHON
nHdopMauum O nopsaake npegocTtaBneHus
TakonW ycnyru, B TOM 4uUcrne K obecneveHuto
AOCTYNHOCTM  ANS  WHBANMAOB  YKa3aHHbIX
0ObeKkTOB B COOTBETCTBUMM C peaepanbHbiM
3aKoHOOaTenbCTBOM U 3aKOHOAATenNbCTBOM
Pecnybnvkn TaTtapctaH o0 couumanbHOW 3awuTe
MHBaNMaoB

ocylLecTBnseTcs B 34aHuAX n NOMeLLEHUSIX,
060pyA0BaHHbLIX NPOTMBOMOXaPHOW CUCTEMON N CUCTEMOW
NOXapoTYyLUEHUS.

Mecta npvema 3asBuTenen obopyayroTcs Heobxoanmown
mebenbto ans oopmneHus AOKYMEHTOB,
MHOPMAaLNOHHBIMU CTEHAAMMN.

O6ecneunBaeTcs 6ecnpenaTCTBEHHbIA AOCTYN MHBANMAOB

K MeCTy npedocTaBfeHns  MyHUUMManbHOW  YCnyru
(yoobHbIn BXo4-BbIXOA B MOMELLEHUS U NepeMeLLeHne B UX
npegenax).

BuayanbHag, TekcTtoBas U MyrnbTUMegumnHas tHgopmaums
O nopsake npeaocTaBneHnd  MyHUUMNANbHOW  yCnyrn
pa3mMeLLaeTcsa B yAOOHbIX ANns 3asBuTenen mecrtax, B TOM
ynucne C  Y4eTOM  OrPaHUYEHHbLIX  BO3MOXHOCTEW
WHBanNMOoB.

B cootBeTcTBUM C 3akoHodaTenbCcTBOM Poccuimckon
denepaumn 0 coumanbHOW 3aliMTe WUHBANWOOB B LENsX
B6ecnpenaTCTBEHHOro A0CTyrna K MeCTy npefocTaBrieHUs
MyHWUUMNaneHOW ycnyrm obecneynBaeTcs:

1) conpoBOXOeHME MHBanNMOoB, WMEKLWNX CTOWKME
paccTponcTea QYHKUMM 3pEHUS U  CaMOCTOSTESIbHOro
nepenBmXeHNd, N oKazaHne UM NMOMOLLY;

2) BO3MOXHOCTb MNOCagkMm B TPaHCNOPTHOE CPeacTBO M
BblCaZKM N3 HETO, B TOM YMCIE C UCNOSb30BaHNEM Kpecna-
KONMACKM;

3) Hagnexaulee pasmelieHme obopyaoBaHNa U HocuTenemn
NHdopMaLuu, HeobxoaNMbIX ans obecnevyeHuns
GecnpenaTCcTBEHHOro AOCTyna WHBaNUAOB K ycryram c
Y4ETOM OrpaHNYEHUN NX XKU3HEAEATENTbHOCTY;

4) pybnuposaHme HeobxoauMon Ans MHBanNnOoB 3BYKOBOW
N 3pUTESNTbHON MHOPMaLMKN, a Takke Haanucen, 3HaKkoB U
MHOMW TEKCTOBOW M rpadomyeckon MHGopMaumm 3Hakamu,
BbIMOSTHEHHbLIMU PeNnbedHO-TOYEYHbIM WpudToM Bpanns;
5) ponyck cypgonepeBoaymka u TudrnocypaonepeBoaumnka;
6) ponyck cobaku-NnpOBOAHMKA MPU HanVyYnM LOKYMEHTA,




nogTeepxagawoLwero ee  cneyuwarnbHoe
BblgaBaemMoro no dopmMe n B NOpsagke,
yCTaHOBMNEHbl  npuka3oM  MuHucTepcTBa Tpyaa w
coumanbHon 3awmtbl Poccuickon  degepauum  OT
22.06.2015 Ne 386H «O6 yTBepxaeHUM  OpPMbI
AOKYMeHTa, noAaTBepXxaatowlero creumansHoe oby4deHue
cobakn-npoBOAHMKA, U NOPsSiAKa ero Bblgaymy.

TpeboBaHua B 4Yactu obecnevyeHumss [OCTYMHOCTM AN
MHBaNMOoB OOBLEKTOB, B KOTOPbIX OCYyLIEeCTBMseTCS
npeaocTaBneHne MyHUUUNAnNbHOW YCryrn, W CpeacTs,
MCNoNb3yemMblX MNpyv NPefocTaBneHUM MyHULMNANbHOM
YCInyru, KOTopble yka3aHbl B NnognyHkTax 1 — 4 HacTosLwero
NyHKTa, MpUMeHslTCS K obbektam UM cpeacTBam,
BBEAEHHbIM B  3KCMMyaTauuio  Wnu  npowegwmnm
MOZEPHU3aLMI0, peKoHCTpyKumio nocne 1 uona 2016 roga.

obyyeHne n
KOTOpble

2.15. lNokasaTtenu [OOCTYNHOCTM W KadecTea
MYHULMMNANbHOW  ycnyru, B  TOM  4ucne
KONMMYeCcTBO B3aMMOOENCTBUM 3asiBUTENSA C
AOIMKHOCTHLIMW NMUAMKU NpPU NpeaoCcTaBreHnn
MYHULMNanbHOM ycnyru " nx
NPOLOIMKUTENBHOCTb, BO3MOXHOCTb MOSTy4YEeHUSs
WHoOpMaUUMM O  Xode  NpeaocTaBlieHus
MYHULMNANbHOW ycrnyru, B TOM 4ucne c
MCNONb30BaHMEM NHOPMAaLNOHHO-
KOMMYHUKALMOHHbBIX TEXHOSOMMIA, BO3MOXHOCTb
nnéo HEBO3MOXHOCTb nonyyeHus
MYHULMNanbHOM ycnyru B
MHOIrOOYHKLMOHaNbHOM LeHTpe
npenocTaBneHus rocygapCTBEHHbIX "
MYHULMNAnbHbIX ycnyr (B TOM 4nCre B MOSIHOM
obbeme), B nwbom  TepputopuanbHOM
nogpasgeneHmm opraHa NCMNOMNHUTENBHO
pacnopsanTernbHOro opraHa MECTHOrO
camoynpaBneHusi, no Bblbopy 3aaABuTENs
(aKcTEppPUTOPMANBHBLIN NPUHLMM), NOCPEACTBOM

MokasaTtenamu [AOCTYMHOCTK npefocTaBneHus
MyHULMNAaNbHOW YyCryr SBNSOTCS:
pacnonioXeHHoCTb  nomelleHnss KMcnonkoma B 30He

AOCTYMHOCTU OOLLLECTBEHHOIO TPaHCNopPTa;

Hanuune HeobxooMMOro KonuyecTBa creumanucToB, a
Takke MNOMELLEHUA, B KOTOPbIX OCYLLECTBSEeTCA npuem
OOKYMEHTOB OT 3asiBUTeNen;

HanuMuue wucyepnbiBawowen wWHdpopmauun o cnocobax,
nopsigke W cpokax MpeaocTaBneHns MyHULMNAanbHOM
YCIyrn Ha UHPOPMALMNOHHbBIX CTeHAax, UHPOPMALNOHHbBIX
pecypcax WcnonHutenbHoro komuteta buropraHckoro
cenbCKkoro noceneHns TyKaeBCKOro  MyHULMNANbHOMO
panoHa Pecnybnukn TaTapctaH B cetu «VHTepHeT», Ha
EovHoMm nopTtane rocygapCTBEHHbIX W MyHMUMNAnNbHbIX
ycnyr;

oKasaHwe noMoLLM UHBanugam B NpeogoneHun 6apbepos,
MeLLaoLWmMX MOMYYEHNIO UMK YCRyr HapaBHe C APYrMu
niugamn.

KauectBo npegocTaBneHus
XapaKTepuayeTcs OTCYyTCTBUEM:

MyHULUMNANbHOMW  yCryru




3anpoca O MpPedoCTaBNEHUN  HECKOJSTbKMX
rocygapCTBeHHbIX W (UNu)  MyHULMNANbHbIX
yCnyr B MHOFO(YHKUMOHAmNbHbIX  LeHTpax
npegocTasBrieHns rocy4apCTBEHHbIX 7
MYHUUMNANbHbLIX  YCAyr, nNpeayCMOTPEHHOro
crtatben 15.1 depnepanbHOro 3aKkoHa
(koMrneKkcHbIN 3anpoc)

oyepenen
3asBuUTENAM;
HapyLeHA CPOKOB MpedocTaBfneHns MyHUUunanbHOu
ycnyru;

xanob Ha penctBua (OesgencTBuMe)  MyHUUMNAnbHbIX
cnyXxawumx, NnpeAoCTaBnsOLWNX MyHULMMNANbHYI0 YCAYry;
Xanob Ha HeKOppPeKTHoe, HEeBHUMAaTENbHOEe OTHOLUEHWE
MYHUUMNANbHbIX cnyxatumx, OKa3blBaOLLMX
MYHUUMNANbHYO YCIyry, K 3asBUTESNSM.

Mpn nogaye 3anpoca o0 NpegocTaBreHn MyHUUMNanbHOM
ycrnyrm v Npu NONyyYeHuu pesyrnbTaTta MyHUUMNAnsHOW
ycnyru, npegnonaraeTcs OAHOKpaTHOe B3auMoAencTBue
OOJMKHOCTHOIO nuua, npegocTaBnAwLLEro
MYHULMNANbHYIO ycnyry, n 3asBuTens.
MpoOomkNTenNbHOCTL  B3aMMOLENCTBUA  onpenensieTcs
pernamMeHToMm.

MHdopmauma o xoge npenocTtaBfieHUA MyHULMNANIbHON
ycnyru MoxeTt OblTb MonyyeHa 3asiBUTeneM Ha cauvte
http:// www. tukay.tatarstan.ru, Ha EgnHOM nopTtane
rocyaapCTBEHHbIX 1 MyHUUUNANbHbIX YCIyT.
lMpepnoctaBneHne MYHULIMNANbHOM ycnyru yepes
MHOrOYHKLMOHASbHbIN LeHTp npegocTaBneHns
rocygapCTBEHHbIX M MyHuuuMnanbHbix ycnyr  (MoL),
yaaneHHble paboune mecta MOL| He ocyulecTBnsieTcs.
MyHuuunansHas ycrnyra NO  3KCTeppuTopuanbHOMY
NPpYHUMAY W B COCTaBe KOMMJSIEKCHOro 3arnpoca He
npegocTaBnsaeTcs

npu npuemMme n Bblaa4ye OOKYMEHTOB

2.16. NHble  TpeboBaHusi, B TOM  4ucne
yunTbiBalOLME OCOBEHHOCTM NpeaocTaBneHns
MYHULMNaNbHOW ycnyrm no
aKcTeppuTopmanbHOMy npuHuuny (B crnydae,
€eCcnv MyHuUuunanbHasa ycnyra npegocraBnsieTca
Nno  3KCTeppuUTOpUarbHOMY  MPUHUUNY) U
0COBEHHOCTM NPeaoCTaBNEHNS MyHULMNANBHOM
yCnyru B 9NeKTPoHHON hopme

KoHcynbTaumio 0 nopsiake MoslyvYeHus MyHUUMNanbHOM
YCNyrm B 3NeKTPOHHOW opMe MOXHO MONy4YnTb Yepes
NHTepHeT-NpUEMHYIO nnm yepes MopTan
rocydapCTBEHHbIX M MyHUUMNAnNbHbIX ycnyr PecnyGnvku

TaTtapcTaH.

Mpn  npegocTtaBneHMM  MyHUUUNANbHOM  yCryrm B
3IEeKTPOHHOM BuAe 3asiBUTESb BNpaBe:

a) nonyyutb WHQOPMALMIO O nNopsaake W CpoKax



http://www.______.tatar.ru/

NpeaocTaBNeHNa MyHULMNANbHON YCRyrn, pasmMeLleHHYH
Ha EanHom nopTtane unu Ha PernoHansHoOM noprane;

6) nogaTtb 3asBneHne o0 NpeaoCcTaBieHNN MyHULMNanbLHOM
ycnyrm B (bOpMe  3MIeKTPOHHOrO  JOKYMEHTa  C
ncrnonb3oBaHnem «JlmyHoro kabuHeTa» PernoHanbHoOro
nopTtana nocpeacTtBOM 3anofiHEHUSI ANEKTPOHHOM opMbl
3asiBNeHus.

Mpn HanpaBneHUM [OOKYMEHTOB, HeoOXoauMbIX AN
npegocTaBneHns MYHULMNANbHON ycnyru C
ncnonb3oBaHnem «JlmyHoro kabuHeTa» PernmoHanbHOro
nopTana, UCnomnb3yeTcs yCuneHHasa KeanuguumpoBaHHas
9MEKTPOHHAas noanucb. 3asdBUTENb BMNpaBe MCMNONb30BaTb
NpOCTYtO 3NEKTPOHHYIO noanucb B cny4asix,
NpeaoyCMOTPEHHbIX  NocTaHoBreHneMm  [paBuTenbcTBa
Poccuinckon ®egepaunm ot 25.06.2012 Ne 634;

B) NOMy4nTb CBELEHMS O XO4e BbIMOSIHEHNSA 3asiBIEHUA O
NpenoCTaBNeHNn MyHUUMNANbHOW YCryrn, NOoAaHHbIX B
3MEKTPOHHON OOPME;

) OCyWeCTBUTb OLEHKY KayecTBa nNpeaocTaBneHus
MYHUUMNANbHOW YCryrM nocpeacTtBoM PernoHanbHoro
nopTana;

A4) NonyyYnTb pesynbTaT NpeaocTaBneHnss MyHULMNAIbHON
ycnyrn B popmMe 3MeKTPOHHOIO AOKYMEHTA;

€) nogatb xanoby Ha pelieHne n genctene (besgencrane)
Mcnonkoma, a Takke ero  OOfMKHOCTHbIX  Nuu,
MYHUUMNANbHbIX CRyXawux nocpeactsoM oduumnanbHOro
canTa MyHuuMnanbHoOro panMoHa, PermoHansHoro noprana,
noprtana denepansbHomn rocygapCTBEHHOW
MHAOPMALMOHHOM CcUCTEMbI, obecneumBarroLen npoLecc
pocynebHoro (BHecynebHoro) obxanoBaHus peLleHui u
OencTBuin (6espenicTBug), COBEPLUEHHbIX npwm
NpenoCTaBNEHNUM rOCy4apCTBEHHbIX W MyHMUMNANbHbIX
yCnyr opraHamu, NpeaocTaBnAoLWNUMN rocyaapCTBEHHbIE U
MYHUUMNAnNbHbIE YCAYrKM, WX AOJDKHOCTHBIMWA  NULAMW,
rocygapCTBEHHBIMU U MyHULMNANBHBIMU CYXaLMMM.




3. CocTaB, nocnenoBaTerlbHOCTb Y CPOKM BbIMOMHEHUS aAMUHUCTPATUBHbIX NpoLeayp,
TpeboBaHMs K NOPSAKY UX BbINOMHEHWUS!, B TOM YnCIie 0COBEHHOCTU BbINONHEHUS
agMUHUCTPATUBHBIX NpoLeayp B 3NEeKTPOHHOM dhopme

3.1. OnucaHne nocnegoBaTesibHOCTU AEUCTBUM NpU NpeaocTaBfieHun MyHULUnaribHOW
ycnyru

3.1.1. TllpepoctaBneHne MyHMUUNANbLHOM YCNyrn BKAYaeT B cebs cnegywoowue
npoueaypbl:

1) KOHCYNbTUPOBaHWE 3aABUTENS;

2) NPUHATUE N perncTpaumns 3asBlieHus;

3) nogrotoBka pesynbTata MyHUUMNANbHOW YCIyru;

4) Bblgaya 3asBUTENo pesynbTata MyHUUMNANbHOM YCYTIn.

3.2. OkasaHue KOHCybTauumn 3asiBUTENIO

3.2.1. 3aaButenb NMYHO U (Unn) no TenedoHy obpawaeTtca B Vicnonkom gnga nonyyeHus
KOHCYINnbTauuMi 0 nopsiake nonyvyeHuUs MyHUUMNansHOM YCIyri.

Cneuyuwanuct McnonkoMma ocylecTBnseT KOHCYNbTUPOBaHWE 3asiBUTENH, B TOM YuUCe No
coctaBy, doOpMe U coAepXaHu  AOOKyMeHTauuu, Heobxogummon Ond  nonydeHus
MYHULMNANbHOM YCNyrm N npu HeoBXOOUMOCTM OKasblBaeT MOMOLLb B 3anofiHeHUW GnaHka
3asiBreHnS.

Mpoueaypa, ycTaHaBnNMBaemasi HACTOSWMM MNYHKTOM, OCYLLUECTBNASETCA B [O€Hb
obpauleHuns 3asBuTenst.

PesynbTat npoueaypbl: KOHCYnbTauMu, 3aMedaHusl no coctaBy, hOpMe U COAepKaHuIo
npeacTaBNeHHON AOKYMEHTaLNUM.

3.3. lNpuHaATHE 1 perncTpauns 3aaBrieHust

3.3.1. 3aaButenb nM4YHO, 4epe3 AOBEpPeHHOe nUUo nogaeT nucbmMeHHoe nmbo B
3NEeKTPOHHOW hopMe 3asiBreHne O Bbldaye CrpaBku (BbIMUCKW), U NpeacTaBnsaeT AOKYMEHTbI B
COOTBETCTBUM C NMYHKTOM 2.5 HacToswero PernameHTa B CenbCKUWA UCNOMHUTENBHbBIN KOMUTET.

[Mpn noctynneHun 3asiBNeHUs B ONEKTPOHHOW (popMe [OrmKHOCTHOe nuuo Mcnonkoma,
OTBETCTBEHHOE 3a Npuem 3asBfeHUN:

a) obecneymBaeT permctTpaumio 3asiBNeHnst B CUCTEME ANIEKTPOHHOrO AOKYMEHTo0bopoTa,
npu 3TOM 3asiBMIEHMIO NpUcBamnBaroTcsa ctaTychbl «[1IpuUHATO BegomcTBOM» unm «B obpaboTtke,
4yTO OoTpaxaetcd B «JInyHOM KabuHeTe» PervnoHanbHOro noprana;

0) npoBepsaeT cobnogeHne yCnoBuM OENCTBUTENBHOCTM  SNEKTPOHHOW  MOAMUCH,
nocpencTtsoM obpalleHna Kk EguHomy noptany (B criydae, ecnu 3asiBUTernieM npeacraseHbl
9NEeKTPOHHble  00pa3bl  [OOKYMEHTOB, MOAMUCaHHbIE  YCUIIEHHOW  KBanuguuMpoBaHHON
3IEKTPOHHOM NOANUCHIO).

B cnyyae ecnu B pesynbTaTe NpoOBEPKM YCUNEHHOW KBaANMMULMPOBAHHOW 3NEKTPOHHOWN
noanncu He BbISIBNEHO HecobntogeHue yCroBuUn ee OeNCTBUTENbHOCTU, OOMMKHOCTHOE NUuo
Mcnonkoma HanpaBnsaeT 3adaBuTEN0 yKa3aHHbIM B 3a8BreHnn cnocobom He nosgHee paboyero
OHS, criegywowero 3a AHeM MocTynneHus 3aaBneHns B Mcnonkom, yBedoMreHve O
NOCTYNNEHNN 3asBMNEHNs, coaepKallee BXOASALWMN perncTpaLMOHHbIA HOMeEP 3asiBrieHus, aaty
NnonyyYyeHnsa 3asiBNeHud, nepevyeHb HaMMEHOBaHUN (pannoB, NPeacTaBfiEeHHbIX K Hemy
AOKYMEHTOB, AaTy NonyyYyeHnsa pesynbtata MyHULUNAnNsHOW YCIyru.

B cnyyae ecnu B pesynbTate NpoOBEPKM YCUNEHHOW KBANUMULMPOBAHHOMN 3NEKTPOHHOMN
noanncu BbISIBIIEHO HecobnoaeHne YCroBuUM ee OeNCTBUTENbHOCTWU, OOSDKHOCTHOE NnLOo
Mcnonkoma:

npuHUMaeT peweHne o6 oTkase B nNpuemMe OOKYMEHTOB, MOCTYNUBLUMX B 3NIEKTPOHHON
opme;

HanpaBnseT 3asBUTEN0 yBeAOMIIEHNE O MPUHATOM peLleHuUU B 3MEeKTPOHHOW dopme C
ykaszaHmeMm nyHktoB cTtatbm 11 ®depepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-03 «06
3IIeKTPOHHOM MNOAMUCU», KOTOPble TMOCMAYXWUIN OCHOBaAHMEM [ANA ero npuHATUSA. Takoe
yBeJOMSMEHME MOANUCLIBAETCH YCUMEHHOW KBanvPUUMPOBAHHOW 3SMEKTPOHHOW MO4NMUCHI0
AOJDKHOCTHOroO  nuua Ncnonkoma, perncTpypyeTtcda B CUCTEME  3IIEeKTPOHHOro
AOKyMeHToobopoTa W HanpaensieTcs crnocobamu, YykasaHHbIMM B nyHkTe 9 [lpaBun



NCNONb30BaHNUsS YCUINIEHHON KBanMUUMPOBAHHOW 3MEKTPOHHOW noanmcu npwu obpalleHun 3a
NnofnyYeHnemM roCyAapCTBEHHbIX M MyHMUMMANbHbIX YCAYr, YTBEPXAEHHbIX NMOCTAaHOBIIEHUEM
Mpasutensctea Poccuiickon ®epepauum ot 25.08.2012 Ne 852.

3.3.2. Cneunanuct Vicnonkoma ocyLLeCcTBSET:

npuemM 1 perncTpauunto 3asBneHus B creunanbHOM XypHane;

BpyYeHMEe 3asiBUTEN0 KOMUW 3asiBNeHUst C OTMEeTKOW O pJaTte npuvema [OOKYMEHTOB,
NPUCBOEHHOM BXOASLLIEM HOMEPE, AaTe U BPEMEHUN NCNONHEHNSA MyHULMNANbHOW YCAYT.

Mpoueaypsl, ycTaHaBNMBaeMble HaCTOSALWMUM MYHKTOM, OCYLLEeCTBNATCS:

npuem 3asBreHnst U JOKYMEHTOB B Te4eHMEe 15 MUHYT;

permctpauus 3asiBfeHus B TevyeHue OAHOoro paboyero HSA C MOMEHTa MNOCTYMNNeHus
3aaBNeHNS.

PesynbTat npoueayp: NPUHATOE M 3aperncTpupoBaHHOE 3asiBrieHuE.

3.4. @dopmupoBaHME W HanpasBfieHMe MeXBEOOMCTBEHHOMo 3anpoca B OpraHbl,
y4yacTByLLME B NpeocTaBneHnn MyHULMNAansHOM yCnyru.

3.4.1. CornacHo npuHATOMY 3asiBNeHuo cneumanuct Mcnonkoma Hanpasnset
nocpeacTBOM CUCTEMbI  MEXBEOOMCTBEHHOIO 3fIEeKTPOHHOIO B3aMMOAEWCTBMS 3anpoc O
npeacTaBfeHUN:

- BbINMCKM n3 EOWMHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa  HeABMXKUMOCTU  (COOoepXuT
o0LeaoCcTyNHbIE CBEAEHMS O 3apPErMCTPUPOBAHHbIX MpaBax Ha O0bEKT HEABMXXUMOCTM).

- CBedeHnss O Hanumyuu (OTCYTCTBMM) Y 3asiBUTENA HEWUCNOSHEHHOW 00s13aHHOCTU MO
ynnaTte Hamnoros, cbopoB, CTpaxoBbiX B3HOCOB, MEHEW, WTpadoB, NPOLEHTOB, MOANEXaLmx
ynnaTte B COOTBETCTBUM C 3akoHoAaTeNnbLCTBOM Poccunckon denepaunmn o Hanorax un cbopax.

Mpoueaypsbl, ycTaHaBNMBaeMble HACTOSLWMM MOAMNYHKTOM, OCYLLECTBIISAKOTCA B TedeHue
OLHOro HA C MOMEHTa NOCTYNIEeHNS 3aaBneHns cneumanncty Mcnonkoma.

PesynbTaTt npouenyp: HanpasneHHbIN B OpraHbl BNacTu 3anpoc.

3.4.2. CneumanucTbl NOCTaBLUMKOB AaHHbIX HA OCHOBaHUKM 3anpoca, NOCTYNUBLLENO Yepes
cucTemy MeXBeJOMCTBEHHOIO SNEKTPOHHOrO B3anMOOencTBUS, npeacTaBnsalT
3anpawmBaemMble OOKYMEHTbl (MHpopMaunio) v HanpaenawT yBegoMieHns o6 oTCyTCTBUM
OOKYMeHTOB (MHpopmaunn), HeobxoouMbIX AN NpeaoCTaBNeHUs MyHUUUNanbHOW YCnyru
(oanee - yegomneHue ob oTkase).

lMpouenypbl, yCTaHaBNMBaeMble HACTOAWMM  MOAMYHKTOM,  OCYLIEeCTBAAKTCA B
cnegylowme CpoKM: NO  JOKyMeHTaM  (CBedeHusM), HanpasnseMbiM —cheumnanucramm
PocpeecTtpa, He 6onee Tpex paboymx gHeN.

PeaynbTtat npoueayp: [LOOKYMeHTbl (cBegeHust) nubo ysegomneHne o6 oOTkase,
HanpasneHHble B Icnonkom.

3.5. MNogroToBka M yTBEPXAEHME 3arnpoLleHHbIX OOKYMeHTOB (nMucbmMa 06 oTkase B
Bblaade)

3.5.1. Cneuwnanuct Mcnonkoma ocyLLecTBnseT:

NPOBEPKY HanM4ynsa JOKYMEHTOB, NpunaraeMblix K 3asiBNEHNIO;

NoAroTOBKY MNPOEKTa CNpaBKM (BbINMUCKN)NPU HANUYNUN JOKYMEHTOB (CBEAEHUN);

noaroToBKy MpoekTa nucbmMa 06 oOTka3e B Bblgaye npu OTCYTCTBUM [OKYMEHTOB
(cBegeHwun);

HanpaBneHve cnpaBkn (BbINMUCKW) MK nucbMa o6 OTKase B Bblgaye pPyKOBOAMTEIO
Mcnonkoma Ha yTBepxaeHue.

Mpoueaypsbl, yCTaHaBNMBaeMblE€ HACTOSLLMM MYHKTOM, OCYLLECTBNSAOTCH B TedeHne ABYX
paboumx gHen ¢ MOMeHTa obpalleHns 3asBUTENS.

PesynbTat npoueayp: NPOEKT cnpaBku (BbIMUCKM) UK NnCbmMa 06 OTKase B Bblaave.

3.5.2. PykoBogutens Mcnonkoma yteepxagaeTt cnpasky (BbIMUCKY) nnu nnucbmo o6 oTkase
B Bblgaye u HanpaenseT cneynanucty Micnonkoma.

Mpn BbIGOpe 3asBUTENA cnocoba nonyvyeHns pesynbTata B JMEKTPOHHOM Buae
HanpaBnsgeT 3asBUTEN0 pes3ynbTaT MyHUMUMNanbHOW ycrnyrm B (popMe  3neKTPOHHOro
AOKYMEHTa.



I'Ipou,e,u,ypbl, yCTaHaBliMBaeMble€é HACTOALLMM TMYHKTOM, OCYLIECTBIIAKOTCA B Te4YeHne
OoQHOro pa6oqero OHA C MOMEeHTa OKOHYaHUA I'Ipe,D,bI,D,yLIJ,eVI npoueaypsobl.

Pe3yanaT npoueaypbl: yrBepXXaeHHad CrpaBKa (BbII'II/ICKa) unM nuceMo o6 oTkase B
Bbla4ye.

3.6. Bolgava 3asBuTento pesynbtata MyHULMNanbHON yCnyru

3.6.1. Cneunanuct Mcnonkoma BblgaeT 3asiBUTENO CrpaBKy (BbIMUCKY) MW NUCbMO 06
OTKase B Bblgave.

Mpoueaypa, ycTaHaBnNMBaemasi HACTOSWMM MYHKTOM, OCYLLUECTBMSeTCA B [eHb
obpalleHuns 3asaBuTenst.

PesynbTat npoueayp: BblgaHHas cnpaska (BbINucka).

B cnyyae oTkasa B npeaocTaBfeHUn MyHULMNANbLHOW yCnyru 3asiBUTesb yBegOMISISieTca
NMMCbMOM C yKa3aHMEM MPUYUH OTKasa, a Takke no TenedoHy u (MnNKn) aNeKTPOHHOW MnoyTe, B
TeyeHue 0gHoro paboyero AHA ¢ MOMEHTa noanucaHus nucbma o6 oTkase.

3.7. cnpaBneHne TeXHNYEeCKNX OLLINOOK.

3.7.1. B cnyyae oOGHapyXeHUss TEeXHMYECKOM OWNOKM B [OOKYMEHTE, SIBMSAIOLLEMCS
pe3ynbTaToM MyHULMNANbHOM YCryrn, 3asButesnb npeacrasnsieT B Micnonkom:

3aaBneHne o6 ncnpaBneHnn TexHnyeckom owmbku (npunoxeHne Ne2);

AOKYMEHT, BblOaHHbIA 3asiBUTENO Kak pe3ynbTaT MyHULMNanbHOW YCryrn, B KOTOPOM
COAEPXKNTCA TEXHUYECKast OLINbKa;

OOKYMEHTbI, MMEIoLMEe HPUAMYECKYID  CUMy, CBUOETENbCTBYWOLME O  HanMuum
TEXHUYECKON OLUNBKMN.

3asBrneHne 006 wucnpaBneHUM TEXHUYECKOM OWNOKM B CBEOEHUsX, YKa3aHHbIX B
OOKYMEHTe, SABNALWEMCH pes3ynbTaTtoM MyHUMUMNanbHOW YCnyru, nogaeTrca 3asBuUTeEnem
(ynoriHOMOYEHHbIM NpeacTaBMTenemM) nNMYHO, NGO NOYTOBLIM OTNPaBfEHMEM (B TOM 4ucne C
NCNOSIb30BaHMEM 3MEKTPOHHOW MOYTbI), MO0 Yepe3 efuHbI nopTan roCyAapCTBEHHbIX W
MYHULMNANbHbLIX YCAYr UM MHOMO(YHKUNOHANbHbLIN LLEHTP NpeaocTaBneHns rocyaapCTBEHHbIX
N MyHULMNANbHbLIX YCNYT.

3.7.2. Cneunannct Mcnonkoma, OTBETCTBEHHbLIN 3a NPUEM LOKYMEHTOB, OCYLLECTBNSET
npuem 3aaBneHnss 06 CnpaBrieHUN TEXHUYECKOW OLLIMOKKN, permcTpupyeT 3asBreHune.

lMpouenypa, ycTaHaBNMBaeMasi HaCTOALLMM NMYHKTOM, OCYLLECTBIISIeTCA B TeYEeHNe O4HOro
pabo4yero AHA C MOMEHTa pernctpaumm 3asBneHus.

PesynbTaTt npouenypbl: NPUHATOE U 3aperncTpupoBaHHOE 3asiBfieHNe.

3.7.3. Cneumanuct MWcnonkoma paccmatpvBaeT [OOKYMEHTbl M B LENsX BHECEHUS
ncnpasneHnn B AOKYMEHT, ABNAWOLWMACA pe3ynbTaToOM YCryrn, OCyLWeCTBNSAEeT npouenypsl,
npeaycMoTpeHHble NMyHKTOM 3.5 HacToswero PernameHTa, v BblgaeT UCNpPaBreHHbIN JOKYMEHT
3aaBuTENto (YNOSTHOMOYEHHOMY MPEeACTaBUTESIO) NMYHO NOL POCMUCH C U3BbATUEM Y 3aABUTENS
(ynonHOMO4YeHHOro npeacTaBuTensl) oOpurMHana [OOKYMEHTa, B KOTOPOM  COLEPXUTCS
TexHuyeckas ombka.

Mpoueaypa, ycraHaBnMBaemMas HaCTOSLUMM MYHKTOM, OCYLLECTBNAETCHA B TeYEeHWe Tpex
paboumx AOHenm nocrne OBGHapyXEHUs TEXHUYECKOM OWMUOKM WM nonydeHus oT nwboro
3anHTEepPEeCcOBAHHOIO Nuua 3asBNeHns 0 JONYyLLEHHOW OLmnbKe.

PesynbTaTt npoueaypbl: BblAaHHbIN (HanpaBneHHbIN) 3asBUTENI0 JOKYMEHT.

4. MNopsagok n opMbl KOHTPOSIS 3a NpegocTaBlNeHneM MyHULMNANbHOW YCIy U
4.1. KoHTporb 3a MOMHOTOM W KayeCTBOM MpedoCTaBfeHns MyHUUUnanbHOW YCryru
BKMOYaeT B cebs BbIABNEHME W YCTpaHEHWEe HapylleHu MnpaB 3asiBuTenen, nposeaeHue
npoBepok cobniogeHns npoueayp nNpefocTaBneHnMs MyHUUMNAnbHOW YCyru, MnoAroToBKY
pelleHni Ha genctems (bes3gencTene) AOMKHOCTHBIX NINL, OpraHa MeCTHOro camoynpaBneHus.
dopmamn  KOHTpONA 3a CcobNIAEHMEM UCNOMHEHUS aAMWHUCTPATUBHBLIX Mpoueayp
ABMAOTCA:



1) npoBepka M  cornacoBaHMe MNPOEKTOB  JOKYMEHTOB MO  NpedoCTaBliEHMIO
MyHMLMNANbHOM ycrnyru. Pe3ynbTaTtoM NpoBEpPKM SBMSETCA BU3NMPOBaHME NPOEKTOB,

2) NpoBOAUMbIE B YCTAaHOBIIEHHOM MOpPsiAKE NPOBEPKU Be4eHUs AeNOoNpoM3BOACTBa;

3) npoBefeHMe B YCTAHOBMEHHOM MNOPSAKE KOHTPOSbHbIX MNPOBEPOK COGMOAEHMS
npouenyp npegocTaBneHns MyHULUNAnsHOM yCnyru.

KoHTponbHble MNpoBEepKM MOryT ObiTb MNMAHOBbIMU (OCYLLECTBNATHCA Ha OCHOBaHUU
nosyrogoBbIX WKW rOAOBbIX MNfiaHOB paboTbl OpraHa MECTHOro CcamMoyrnpasrfeHusl) u
BHensaHoBbIMU. [py NpoBeaeHnn NPoBEepPOK MOryT paccMaTpmBaTbCA BCe BONPOCHI, CBA3aHHbIE
C NpefocTaBrieHneM MyHMUMNanbHOM ycnyrn (KOMMNSEKCHbIE NPOBEPKKU), UM NO KOHKPETHOMY
obpalleHunto 3asaBUTENS.

B uensax Tekywero KOHTPONA UCNOSb3YTCA CBEAEHUS, UMEIOLLNECS B ANIEKTPOHHOM Base
AaHHbIX, Criy>kebHas KOppecnoHAEeHUUs, YCTHas M NUCbMeHHas MHpopmMaumna crneumanucTos,
OCYLLEeCTBNAOWMNX  BbINOSIHEHNE  AOMWHUCTPATUBHBLIX  MNpoueayp,  XXypHanbl  y4deTa
COOTBETCTBYIOLLNX JOKYMEHTOB U Apyrve cBeaeHus.

[ns ocywecTBNeHUss KOHTPOMs 3a COBEepLIeHMEeM [JeUCTBUA npu npeaocTaBfieHun
MYHULMNANbHOM YCNYrM U NPUHATUM peLLueHnin pykoBoamTento Kcnonkoma npeacrtaBnsitoTcs
crnpaBKu O pe3yrbTaTax NpegocTaBneHns MyHULMNanbHOW yCnyriu.

O cnyyasax W npuvyMHax HapyweHusi CPOKOB, MOCMedoBaTeNbHOCTM U copepXaHus
aAMUHUCTPATUBHBIX Mpouenyp Ccneuvanuctbl HeMeaneHHO WHGOPMUPYHOT pyKoBOAMTENS
opraHa, NpegocTaBnfALWLEro MyHULMNAanbHyO YyCNyry, a Takke npeanpuHUMatoT CpOYHbIe Mepbl
No YCTPaHEHUIO HapyLUEHWI

4.2. Tekywimn KOHTpONb  3a cobnogeHnem nocrnegoBaTtenbHOCTU  OEeUCTBUMN,
onpeaeneHHblX agMUHUCTPaTUMBHBLIMK MNpouedypamMu no MNpegoCTaBfeHMIo MyHMUMNANbHON
ycryru, ocyLiecTBrnsieTca pykosogutenem Mcnonkoma, a Takke cneuuanucramm Vicnonkoma.

4.3.epevyeHb  OOMMKHOCTHbIX MWL,  OCYLLECTBASKLWMX  TEeKyLnin KOHTpPOnb,
yCTaHaBnuBaeTcs nonoxeHmem ob Vicnonkome n JOIMKHOCTHBIMU perfnameHTamu.

Mo pesynbTatam nNpoBEOEHHbIX MNPOBEPOK B Cllyyae BbISBIEHUS HapyLleHUWW rnpas
3aaBuTeNnen BUHOBHbIE NUUA NPUBMNEKAOTCA K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBMM C
3akoHogaTenbcTtBoM Poccuinckon degepauumn.

4.4. PykoBoauTernb oOpraHa MeCTHOro camoyrnpaBfieHUs HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEeCBOEBPEMEHHOE pacCMOTPEHNE 0bpaLLeHnIn 3asBUTENEN.

PykoBoautenb opraHa MeCTHOro caMOyrnpaBfieHUs HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEeCBOEBpPEMEHHOe UM (MNKU) HeHagnexaliee BbIMNOMHEHWE a4MUHUCTPATUBHBIX AEUCTBUMN,
yKasaHHbIX B pasgene 3 Hactosuero PernameHTa.

[OMKHOCTHbIE NMUA U WHble MYHUUMUNANbHbIE CriyXalMe 3a peleHud u OencTBud
(6esgencTtBme), NpUHNMaEMble (OCYLLECTBNSIEMbIE) B XOA4E€ NPeaOCTaBNEHUS MyHULMNANbHOM
yCIyru, HeCyT OTBETCTBEHHOCTb B YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOM Nopsiake.

4.5. KoHTponb 3a npegocTaBfeHneM MyHULMNAnbHOW YCIyrM CO CTOPOHbI rpaxaaH, KX
oObeauHEeHUN W OpraHu3aunn, OCYyLLEeCTBNAETCA MOCPEeACTBOM OTKPbITOCTU AeATEeNbHOCTU
opraHa MecTHOro camoynpasfeHusi Npu NPeaoCcTaBNEHNN MyHULMNANBHOW YCAyrn, NONyYeHns
NMOMHOW, akTyanbHOM W  OOCTOBEPHOW WHopmaumm O nopsagke  npenocTaBreHus
MYHULMMNAnNbHOW yCNyrm 1 BO3MOXHOCTU gocyaebHOro paccmoTpeHus obpawieHmn (kanob) B
npouecce npefocTaBneHnss MyHUUMnansHOW YCryru.

5. docynebHbin (BHeCyaebHbIN) nopsaok 06anoBaHus peleHnin n genctenin (6e3gencraems)
opraHa, NpeaoCcTaBNALLIEro MyHULMNANbHYIO YCAYry, ero AOMKHOCTHbIX Nn, U
MYHUUMNANbHbIX CAYXKaLnx

5.1. MNonyyaTenu MyHUUMNAnNbHOM YCRyrn UMEKT NpaBo Ha obxanoBaHue B AocyaebHoOM
nopsigke gencrteun (6e3gencTems) COTpyaHUKOB Vicnonkoma, y4acTBYOLWMX B NpeaocTaBeHnn
MYHULMNANbHOM YCryru, pykoBoguTento Mcnonkoma.

3asBuTenb MoxeT 06paTUTLCA C Kanobou, B TOM YMCNe B CreayoLWmx crnyyvasx:

1) HapyweHne Ccpoka perucTpauumn  3anpoca 3aaBuTens O  NpeaocTaBfieHUn
MYHULMNANbHOW YCIyIu;

2) HapyLLeHne cpoka NpeaoCcTaBneHns MyHULMNanbHON YCNyr;



3) TpeboBaHMe y 3aaABMTENS [OOKYMEHTOB WM uHGopMaumMmM 5nmMbo OCyLLEeCTBMEHMS
AENCTBUA, NpeacTaBneHne UnNn ocyLLEeCTBNEHNE KOTOPbIX HE NpesyCMOTPEHO HOPMAaTMBHBIMU
npaBoBbiMM akTamu Poccuiickon Pepepaumn, Pecnybnuku TaTtapctaH, MyHUUMnanbHbIMU
NpaBOBbIMM aKTamMun 4Nsi NPeLOoCTaBNeHNS MyHULMNANbHOW YCNyri;

4)o0TKa3 B MNpveMe [OOKYMEHTOB, NpedoCTaBfieHMEe KOTOPbIX MNPeayCMOTPEHO
HOpMaTUBHbIMX NpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon depepaumn, Pecnybnvkm TaTtapcTtaH,
MyHULMNANbHbIMM MNPaBOBbIMW akTamn ANa NpefoCcTaBfieHns MyHUUUNAnNbHOW yCnyrun, Y
3aaBUTENS;

5) oTkada B npegocTaBneHMM MYHUUMNAnbHOW YCryrk, €eCriv OCHOBaHWSA OTKasa He
npegycmoTpeHbl deaepanbHbIMM 3aKOHAMU U NMPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUMMU MHbIMU
HOpPMaTUBHbIMW NpaBOBbIMM akTamu Poccuickon Pepgepaumm, 3akoHaMM U MHbIMU
HOPMaTUBHLIMW NPaBOBbIMM akTamn Pecnybnuku TaTapcTaH, MyHMUMNanbHbIMW MPaBOBbLIMM
akTamu;

6) 3aTpeboBaHne OT 3aABUTENS NPU NPEeaOCTaBNEHUN MYHULMNANBLHON yCnyri nnatbl, He
npegycMOTPEHHON HOPMaTMBHbLIMU NpaBoBbIMU akTamun Poccurckon denepaumm, Pecnybnmkm
TaTapcTtaH, MyHUUMNanbHbIMK NPaBOBbLIMU aKTamu;

7) oTka3 Mcnonkoma, AOMKHOCTHOro nuua Mcnonkoma B ucCnpaBneHum LONYLEeHHbIX
onevyaTtok M OWMOOK B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe MNpeaoCcTaBfeHUst MyHMLMNANbHOW YCnyru
AOKyMeHTax Nninbo HapyLleHne YCTaHOBMEHHOIO CpoKa Takmx UcnpaBneHuni;

8) HapywleHne cpoka WM nopsigka  BbldayuM  OOKYMEHTOB MO pe3yfbTaTam
npegocTaBreHns MyHUUMNanbHON yecnyru;

9) NpnoCTaHOBMEHME NPEOOCTaBMEHNA MyHULMNANbHOW  YCRyrn, €cCnu OCHOBaHUS
NPUOCTaAHOBMNEHNS He nNpeaycMoTpeHbl deaeparnbHbIMM  3aKOHAaMU U MPUHATBIMKU - B
COOTBETCTBUM C HUMU MHLIMM HOPMaTUBHbIMW MpPaBoOBbIMW akTamm Poccunckon depepauumu,
3aKOHaMM M WHbIMWM  HOPMaTUBHbIMW  MpaBoBbiMM  akTamu Pecnybnukn TartapcraH,
MYHULMNAnNbHbIMU NPaBOBbLIMU aKkTamu;

10) TpeboBaHue y 3aaBUTENS MpPU NpefoCTaBeHnn MyHUUUNANbHOW YCryrn OKYMEHTOB
unun uHdopmMaumm, OTCyTCTBME U (MNKN) HEeLOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE YyKasblBanucb Mpu
nepBoHavyanbHOM OTKa3e B MpuveMe [AOKYMEHTOB, HeobxoauMMbix ANA npefocTaBreHus
MYHULMNANbHOM YyCnyru, nMbo B NpedocTaBneHnn MyHULMNanbHOW YCryrn, 3a UCKMYEHUeM
cnyyaes, NpeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 4 yactn 1 ctatbk 7 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-93.

5.2. X)Kanoba nogaetca B NMCbMeHHOM dpopMe Ha ByMaXHOM HOocuTene, B 3NEKTPOHHON
dopmMe B oOpraH, NpeaocTaBnsAlWMA MyHAUMNanNbHyo ycnyry. Kanobbl Ha peleHus u
aenctena (6esgencteme) pykoBoauTens opraHa, npefoCcTaBnsowero MyHULMnanbHyo yenyry,
nogatTcsa B BbILWECTOAWMN opraH (Npu ero Hanuuuu) nnbo B crnyyae ero OTCYTCTBUS
paccMaTpMBalOTCA  HEMnoCpeACTBEHHO  PYKOBOAMTENEM  OpraHa, npeaocTaBnsowero
MYHULMNANbHYIO YCAyry.

XKanoba Ha peweHna un pencteua (6e3gencteme) opraHa, MNpPeaocTaBsOLLIErO
MYHULMNANbHYO YCryry, AOMPKHOCTHOMO nNuua opraHa, NnpeaocTaBnaoLwero MyHUUMnanbHyo
ycnyry, MyHUUMNANbHOrO  Criykalwlero, pPyKOBOAMTENsS OpraHa, npeaoCcTaBnsitowero
MYHULMNANbHY ycnyry, MoxeT OblTb HanpaBneHa Mo noyTe, C WUCNOSfib30BaHWEM
NHOPMALMOHHO-TENTEKOMMYHUKAUMOHHON  ceTu  «MHTepHeT», odwmuymanbHoro cauta
TykaeBckoro MyHuumnanbHoro paroHa (http://www.tukay.tatarstan.ru), EguHoro noptana
rocygapCTBEHHbIX U MyHuuMnanbHbiX ycnyr Pecnybnuku Tatapctad (http://uslugi.tatar.ru/),
EouHoro  noptana  rocydapCTBEHHbIX U MyHUMUMNAnbHbIX  ycnyr  (pyHKUMi)
(http://lwww.gosuslugi.ru/), a Takke MOXeT ObiTb NPUHATA NPU NMNYHOM NPUEME 3asBUTENS.

5.3. XKanoba, noctynueluias B opraH, NpedoCTaBnsOWMA MYHULMNANbHYKO YChyry,
nMbo BbIWECTOAWMIN OpraH (Mpu ero Hanmuyuu), NOANEXUT PacCMOTPEHMIO B Te4veHue
natHaguatn paboumx OHEeN CO OHA ee pernctpauuu, a B clnyyae obGxanoBaHus oTkasa
opraHa, NpeaoCTaBnSAOLWEro MyHULMNanbHY YCNyry, B NnpyuemMe OOKYMEHTOB Yy 3asiBUTens
nmbo B wuUcnpaBneHWn [ONyLEHHbIX OoneyvyaTok M owubok mnn B criydyae obGxanoBaHus
HapyLUEHNSA YCTAHOBIEHHOIO CPOKa TakMX UCNPaBNEeHUNn — B TedeHne nNatu paboumx gHen co
OHS ee permcrpaumu.

5.4. YKanoba gormkHa cogepxaTb CreayroLyo MHGPOopMaLuio:



1) HameHOBaHMe opraHa, NPeaoCTaBnfALWero MyHULMNANbHY YCryry, AOSDKHOCTHOroO nuua
opraHa, npeaoCTaBfAOWEro MyHUUMMAnNbHY YCnyry, WM MyHUUMNANbHOroO CriyXallero,
pelweHns n genctens (besgencrane) KOTopbix obxanylTcs;

2) hamunuio, M4, 0THECTBO (NocrnegHee — Npu HanMyum), CBeAeHNa 0 MeCcTe XUTenbCTBa
3aasutena — dusanyeckoro nuua nmbo HauMeHOBaHWEe, CBEAEHUSI O MeCTe HaxOoXOeHus
3asBUTENd — HOPUANYECKOrO nvua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHoro TenedoHa, agpec
(appeca) anekTpoHHOW NOoYThl (MPWU HanNUYMKM) U NOYTOBBLIA aapec, NO KOTOPbIM OOMKEH ObITb
HanpaBrieH OTBET 3asiBUTENIO;

3) ceegeHna o6 obxanyemblx pelweHusax u - genctsuax (besgenctsumn) opraxa,
npegocTaBnaoLero MYHULMNANbHYHO ycnyry, AOJDKHOCTHOIO niua opraHa,
npefoCTaBALWEro MyHUUMNAbHYO YCyry, NN MyHULMNANbHOTO CryXaLlero;

4) noBOAbl, HA OCHOBAHUM KOTOPbLIX 3asiBUTESb HE COrfaceH C pelleHueM n OeNCTBUEM
(besgenctBnemM) opraHa, NpegocTaBnAOLWEro MyHULUNANbHY YCIyry, AOSPKHOCTHOro nvua
opraHa, NpegocTaBnAlLWEro MyHULMNANBHYO YCIyry, Ui MyHULMNANbHOro CryXaLero.

5.5. 3agaButenem  Mmoryt ObITb  npeAacTaBneHbl  OOKYMEHTbl  (MpY  Hanuyuu),
nogTeepxgarowme gosoabl 3aasutend, nmbo nx konun. B Takom cnyyae B xanobe npvBoauTtcA
nepeyeHb NpunaraeMblx K HEN JOKYMEHTOB.

5.6. Mo pesynbTatam pacCcMOTPeEHUSA xanobbl MpuvHMMaeTCca OAHO U3  CregyloLwmx
peLUeHni:

1) xanoba ypoBneTBopsieTcs, B TOM 4ucrie B popMe OTMEHbl MPUHATOrO peLLEeHUs,
ncrnpaeneHns AonyLeHHbIX onevyaTok U ownbok B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTte npeaoctaBneHus
MYHULMNANbHOM YCryrn OOKyMeHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEN0 AEHEeXHbIX CpeacTs, B3anMMaHue
KOTOpPbIX HE NpefyCMOTPEHO HOpPMAaTMBHbLIMKM MpPaBOBbIMM akTamun Poccuiickon denepauun,
HOpPMaTUBHbIMW NpPaBoOBbIMKM akTamn Pecnybnukn TaTapcTaH, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu;

2) B y4OBMETBOPEHUN xanobbl 0TKasbiBaeTCs.

He nosgHee gHA, cnegyowero 3a AHEM MPUHATUA PELUEeHUs, YKa3aHHOro B HACTOsSLLEM
NyHKTE, 3a8BUTENO B MUCbMEHHOM DOPME U MO XenaHUK 3asaBUTeNs B 3NEKTPOHHOW dhopme
HanpaBnseTCa MOTUBMPOBAHHbIM OTBET O pe3yrfibTaTax pacCMOTPEHUS Karoobl.

5.7. B cnyyae npusHaHus xanobbl, noanexailen yaoBneTBOPEHUo, B OTBETE 3aABUTENIO,
ykasaHHOMY B nyHKTe 5.7 Hactosdwero PernameHTta, pgaetca uHgopmauuss o OeUCTBUSX,
ocyllecTBngemblx McrnonkoMom, B LeNAxX He3aMeaNUTENbHOro YCTPaHEHUS BbISBMNEHHbIX
HapyLEeHUA NPU OKa3aHUM MYHUUMMANbHOW YCIyru, a Takke MPUHOCATCH W3BMHEHMS 3a
AocTaBneHHble HeyaobcTBa M ykasblBaeTca MHGopMaums O JanbHENWNX AeNCTBUSAX, KOTOPbIe
HeobX0AMMO COBEPLUUTL 3asiBUTESIO B LeSiaX NosyYeHUs MyHULMNansHON yCnyru.

5.8. B cnyyae npusHaHua Xanobbl, He noanexaiwien yOooBNEeTBOPEHUIO, B OTBETE
3aaBUTENIO, yKa3aHHOMY B NMyHKTe 5.7 HacToswero PernameHTa, AaloTca apryMeHTUpOBaHHbIe
pasbsCHEHWS O NPUYMHAX MPUHATOrO peLLeHns, a Takke nHdopmMaLums o nopsgke obxanoBaHus
NPUHATOrO peLleHuns.

5.9. B cnyyae ycCTaHOBMEHWA B XOA4e WM MO pes3ynbTataM pacCMOTPEeHUsa >xanobbl
NPU3HaKoB cOCTaBa agMUHUCTPATMBHOIO MpPaBOHAapPYLUEHUA WUNW NPECTYNSIeHUs OOSMKHOCTHOEe
nMUo, HagerneHHoe NOSTIHOMOYMSIMU MO PaCCMOTPEHMIO Xanob, HesameanuTenbHO HanpasnaeT
nmeroLmecs matepuarbsl B opraHbl NPoKypaTypsbl.



MpunoxeHne Ne1

B
(HanmeHoBaHWe opraHa MeCTHOro
camoyrnpaBneHust

MyHMUMNansHoro obpasoBaHms)
oT

(Banee — 3asaBuTEnD).
(dbamunus, nvs, oT4ECTBO (NocneaHee — Npu HanNMyuK), NacnopTHbIe AaHHbIE,
permcTpauus no MecTy XUTenbCcTBa, TenedoH)

3aaBneHve
O Bblaye crnpaBku (BbIMUCKN)

Mpowy Bac BblgaTtb cnpasKy (BbIMUCKY)

(ykasaTb BMA CnNpaBKun)
Mo agpecy:

K 3asiBneHuo npunarato cnegyowme JOKYMEHTbI:
1.
2.
3.

Mpowy yBegOMUTb O pesynbTaTte NpeaocTaBeHUs MyHMUMNANbHOW yCcnyrn cnegylowmm
crnocobom

/ /
(naTa) (nognuchb) (®.1.0))




MpunoxeHne Ne2

PykoBoautento

WcnonHutensHoro komuteTta butopraHckoro

CernbCKoro nocerieHnsa TykaeBCcKOro

MyHWUUMNaneHoro panoHa Pecnybnuku TatapctaH
Or:

3agBneHune
06 ncnpaBneHnn TEXHMYECKON OLLIMOKN

Coobuwaw 06 owwnbke, OONyWEHHOW NpU  OKasaHUM  MYHULMNANbHOW  YCryru

(HanmeHoBaHue ycnyru)
3anucaHo:

I'Ipan'leble cBedeHU4A.

Mpowy ucCnNpaBUTb [OOMYLIEHHYI TEXHUYECKYH) OLIMOKY W BHECTM COOTBETCTBYHOLLME
N3MEHEHUS B JOKYMEHT, SBNSOLMIACA pe3ynbTaToM MyHULMNANbHOW YCryru.

Mpunarato cnegyoLuime AOKYMEHThI:

1.

2.

3.

B cnyyae npuHATUS pelueHnss o6 OTKNOHEeHWM 3asiBreHus o6 McrpaBreHnM TeXHUYEeCKon
OLLMGKM NpoLLY HanpaBUTb TaKoe peLleHUeE:

nocpeacTBOM OTNpaBneHNs 3NeKTPOHHOIo IOKyMeHTa Ha agpec E-mail: ;

B BUAE 3aBEPEHHON KOMUU Ha GyMaXkHOM HocuTene NoYToBbIM OTNpaBreHneM Mo aapecy:

HacTtoawum noatBepkpar: CBeOEHMUs, BKMIOYEHHbIE B 3asiBNieHME, OTHOCHALLUMECS K MOeMN
NINYHOCTU M NPEeACTaBAsiEMOMY MHOI MUY, a TakkKe BHECEHHbIE MHOK HUXE, JOCTOBEPHDI.
[OKyMEeHTbl  (KOMUM  [QOKYMEHTOB), MPWUMNOXEHHbIE K  3asiBNEHU0, COOTBETCTBYHOT
TpeboBaHUAM, yCTaHOBMNEHHbIM 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuinckon Pepepaunn, Ha MOMEHT
npeacTaBneHnst 3asiBeHUss 3TU AOKYMEHTbl AENCTBUTENbHbI UM codepXaT AOCTOBEpPHble
CBefeHus.

[laio cBoe cornacue Ha y4dacTue B OMpoce MO OLEHKE KayecTBa NpeaoCTaBfEHHOW MHe
MYHULMNANbHOW ycnyrn no tenedoHy:

(poaTa) (noanuceb) (©.1.0.)
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MpunoxeHne
(cnpaBo4HoE)

PekBM3nUTbI JOMKHOCTHbIX UL, OTBETCTBEHHbIX 3a npenocrtasrieHne MyHMLLMHaﬂbHOVI
yCcnyrn n oCyecTBIIARLWLNX KOHTPOJIb €€ UCTNOJTHEHUA,

NcnonHutenbHbln  koMuTeT  ButopraHckoro  cenbckoro  noceneHusi  TykaeBCKOro
MYHMLMNANbHOro panoHa

[OmKHOCTb TenedoH ONeKTPOHHbIN agpec
Pykosoauntens WcnonHutensHoro | (8552)37-78-48 | Brg.Tuk@tatar.ru

KomuteTa ButopraHckoro

CENbCKOro NOCEeNeHus

3amecTutensb pykosoagutens | (8552)37-78-23 | Brg.Tuk@tatar.ru
WcnonHutensHoro KomuteTa

ButopraHckoro CcernbCcKoro

noceneHus

CoBeT butopraHckoro cenbckoro noceneHnsa TykaeBCcKOro MyHMLUMNAanbHOro panoHa

JOmMKHOCTb

TenedoH

OnNEeKTPOHHbLIN agpec

maBa bwuopraHckoro cenbckoro
noceneHus

(8552)37-78-48

Brg.Tuk@tatar.ru
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	Приложение
	к постановлению Исполнительного комитета
	Биюрганского сельского поселения
	Тукаевского муниципального района
	Республики Татарстан
	от «08» декабря  2021 г. №  23
	Административный регламент
	предоставления муниципальной услуги по выдаче справки (выписки)
	1. Общие положения
	1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга).
	1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
	1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Биюрганского сельского поселения Тукаевского муниципального района  Республики Татарстан (далее – Исполком).
	1.3.1. Место нахождение Исполкома: РТ, Тукаевский район, д. Биюрган, ул.Мирная, д.64Б.
	График работы:
	понедельник – пятница: с 8.00 до 16.20;
	суббота, воскресенье: выходные дни.
	Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.
	Справочный телефон: 37-78-23; 37-78-48.
	Проход по документам, удостоверяющим личность.
	1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (http:// www. tukay.tatarstan.ru).
	1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и графике работы Исполкома может быть получена:
	1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с заявителями;
	2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// www. tukay.tatarstan.ru)
	3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/)(далее – Республиканский портал);
	4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
	5) в Исполкоме:
	при устном обращении – лично или по телефону;
	при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме – по электронной почте.
	1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.
	Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся ...
	1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования), размещен на официальном сайте муниципального района в информацио...
	1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:
	под выпиской, выдаваемой органами местного самоуправления, понимается – выписка из похозяйственной книги.
	удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – территориально обособленное структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, с...
	техническая ошибка – ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальн...
	В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (пункт 2 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
	1) консультирование заявителя;
	2) принятие и регистрация заявления;
	3) подготовка результата муниципальной услуги;
	4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
	3.2. Оказание консультаций заявителю
	3.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
	Специалист Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
	Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.
	3.3. Принятие и регистрация заявления
	3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное либо в электронной форме заявление о выдаче справки (выписки), и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский исполнительный комитет.
	При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Исполкома, ответственное за прием заявлений:
	а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» Регионального портала;
	б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома направляет заявителю указанным в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующег...
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома:
	принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в электронной форме;
	направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое уведомление подписывается ус...
	3.3.2. Специалист Исполкома осуществляет:
	прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
	вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
	прием заявления и документов в течение 15 минут;
	регистрация заявления в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.
	Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.4. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.1. Согласно принятому заявлению специалист Исполкома направляет посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о представлении:
	- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).
	- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение одного дня с момента поступления заявления специалисту Исполкома.
	Результат процедур: направленный в органы власти запрос.
	3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего через систему межведомственного электронного взаимодействия, представляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документов (информации), н...
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в следующие сроки: по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не более трех рабочих дней.
	Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Исполком.
	3.5. Подготовка и утверждение запрошенных документов (письма об отказе в выдаче)
	3.5.1. Специалист Исполкома осуществляет:
	проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
	подготовку проекта справки (выписки)при наличии документов (сведений);
	подготовку проекта письма об отказе в выдаче при отсутствии документов (сведений);
	направление справки (выписки) или письма об отказе в выдаче руководителю Исполкома на утверждение.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента обращения заявителя.
	Результат процедур: проект справки (выписки) или письма об отказе в выдаче.
	3.5.2. Руководитель Исполкома утверждает справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче и направляет специалисту Исполкома.
	При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
	Результат процедуры: утвержденная справка (выписка) или письмо об отказе в выдаче.
	3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
	3.6.1. Специалист Исполкома выдает заявителю справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя. (1)
	Результат процедур: выданная справка (выписка).
	В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом c указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте, в течение одного рабочего дня с момента подписания письма об отказе.
	3.7. Исправление технических ошибок.
	3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
	заявление об исправлении технической ошибки (приложение №2);
	документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
	документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
	Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронно...
	3.7.2. Специалист Исполкома, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
	Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.7.3. Специалист Исполкома рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномо...
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
	Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.
	4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
	4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бе...
	Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
	1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
	2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
	3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
	Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муницип...
	В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих документов...
	Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
	О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания административных процедур специалисты немедленно информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений
	4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома, а также специалистами Исполкома.
	4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об Исполкоме и должностными регламентами.
	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
	Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
	Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.
	4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуал...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, и муниципальных служащих
	5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю Исполкома.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для пре...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рес...
	6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя...
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.
	5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа...
	5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше...
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Приложение №1
	В
	(наименование органа местного
	самоуправления
	муниципального образования)
	от _________________________________________
	(далее – заявитель).
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные,
	регистрация по месту жительства, телефон)
	Заявление
	о выдаче справки (выписки)
	Прошу Вас выдать справку (выписку)_______________________.
	(указать вид справки)
	По адресу:_________________________________________________________
	К заявлению прилагаю следующие документы:
	1. ____________________________________________________________________
	2. ____________________________________________________________________
	3. ____________________________________________________________________
	Прошу уведомить о результате предоставления муниципальной услуги следующим способом ____________________________________
	________________/_________________/___________________________
	(дата)                        (подпись)                                                (Ф.И.О.)
	Приложение №2
	Руководителю
	Исполнительного комитета Биюрганского
	сельского поселения Тукаевского
	муниципального района Республики Татарстан
	От:__________________________
	Заявление (1)
	об исправлении технической ошибки
	Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги ______________________________________________________________________
	(наименование услуги)
	Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________
	Правильные сведения:_______________________________________________
	______________________________________________________________________
	Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
	Прилагаю следующие документы:
	1.
	2.
	3.
	В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
	посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
	в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.
	Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным ...
	Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________.
	______________    _________________ ( ________________)
	(дата)      (подпись)  (Ф.И.О.)
	Приложение (1)
	(справочное)
	Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,
	Исполнительный комитет Биюрганского сельского поселения Тукаевского муниципального района
	Совет Биюрганского сельского поселения Тукаевского муниципального района

