PECIYBJIUKA TATAPCTAH
UCMONHUTENbHbIA KOMUTET
MWITEPAKOBCKOIO CENIbCKOIO NMOCEJIEHUA
TYKAEBCKOIO MYHULUMANBHOIO PAUOHA

NMOCTAHOBINEHUE
«08» pekabps 2021 r c. Nwrepsikoso Ne1i4

«O6 yTBEPXKAEHUN aAMUHUCTPATUBHOIO
pernamMeHTa npegocTaBneHns MyHULUmMnansHon
ycryru no Bbigaye BbIMUCKU U3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUTW»

B uensx peanusauum ®enepanbHoro 3akoHa ot 27 utonsa 2010 roga Ne 210-93 «0O6
opraHusauuu npefocTasBrieHnsi rocyAapCTBEHHbIX U MyHULMMNANbHbIX YCNyr», PpyKOBOACTBYACH
nocraHoBneHnem KabuHeta Munuctpos Pecnybnukn TatapctaH oT 2 Hosbps 2010 r. Ne 880
«O6 yTtBepxaeHun [lMopsgka paspaboTkM U YyTBEPXKAEHUS aAMUHUCTPATUBHBLIX PErNaMeHTOB
NpeaocTaBneHnss rocyaapCTBEHHbIX YCMAYr WCMOMHUTENbHBIMW OpraHamu rocyaapcTBEeHHON
Bnactu Pecnybnukun TatapctaH M O BHECEHWM W3MEHEHWA B OTAENbHblIE MOCTAHOBMIEHUS
KabuHeta MuHucTtpos Pecnybnuku TaTtapctany», cnonHutenbHbIn kKomMuTeT MLWUTEPAKOBCKOro
CenbCcKoro noceneHust TykaeBckoro MyHuumnanbHoro panoHa Pecnybnukn TaTtapctaH

NMOCTAHOBIJIAET:

1. YTBepante AAMWHUCTPATUBHbLIA pernaMeHT NpeaocTaBfeHus MyHULMNanbHOW YCnyru
no Bblgaye BbINMUCKN U3 NOX03AUCTBEHHOMN KHUrK (MpunoxeHue Ne 1).

2. [lpusHate yTpaTMBWWM Ccuny nocTtaHoBneHue McnonHuTenbHoro Komutera
NwTepakoBCcKoro cenbckoro noceneHnss TykaeBCcKOro MyHuuunanbHoro pamnoHa Pecnybnuku
TatapctaH o1 27.06.2019 Ne 8 «O6 yrBepxaeHun ALMUHUCTPATUBHOIO pernameHTa
npefocTaBneHns MyHUUMnNanbHOM ycryr no Bblaadye BbIMUCKU N3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUM».

3. YCTaHOBUTb, 4YTO MOMOXEHWUs agMWHUCTPATUBHOrO pernaMeHtTa npenocTaBrneHns
MYHUUMNANbHOW YCnyrn no Bbl4aye BbIMUCKA U3 MNOXO3SAWCTBEHHOW KHUTMM B 3NIEKTPOHHOW
dopMe NPUMEHAIOTCA B  CPOKW, OMpedeneHHble nnaHoM-rpadpukomM nepexopa Ha
npefocTaBneHne rocyAapCTBEHHbIX  (MyHULUMMNAnbHbIX) YCnyr B 3MIEKTPOHHOW  hopme,
YTBEPXOEHHBIM B COOTBETCTBUM C YacTbio 4 cTaTbn 29 PegepanbHoro 3akoHa ot 27 uons 2010
roga Ne 210-03 «O6 opraHuM3auun nNpPeaocTaBneEHUs rocyfapCTBEHHbIX U MYHULUMNANbHbIX
ycrnyr».

4. OnybnukoBaTb (obHapogoBaTb) HacTosilee pelweHne Ha OdumumanbHOM nopTtane
npaBoBon WHpopmaumm Pecnybnukm TatapctaH B MHPOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALIMOHHOM
cetn «WHTepHeT» http//pravo.tatarstan.ru 1M Ha odwmumanbHOM canTe  TyKaeBCKOro
MYHULMNANbLHOro panoHa Pecnybnuvku TaTtapcraH B MHdOopMaLOHHO e
TEeNnekoMMyHUKaLuoHHon cetn «WHTepHeT» http//tukay.tatarstan.ru B paspene «Cenbckue
noceneHusy.

5. KoHTposb 3a UCnofHeHeMm
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CTOSILELO NOCTAHOBMNEHMS OCTaBNSAK 3a COBOIA.

PykoBoauTtens I.C. MapudgynnuHa
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AOMUHUCTPATUBHbLIN pernameHT
NPeAoCTaBnNeHNs MyHULMNanbHON yCcryr no Bblgade cnpaBkul (BbIMUCKK)

1. O6wume nonoxxeHus

1.1. HacTtosawmin aaMUHUCTPATMBHLIA pernameHT npeaoCTaBneHnss MyHULMNAsbHOW
ycnyrm (manee — PernameHT) ycTaHaBnuMBaeT CcTaHOAapT M MNOPSAOK MpeaocTaBneHus
MyHUUMNAnNbHOW ycrnyrm no Bblade BbIMUCKM U3  MOXO3ANCTBEHHOW KHUIKM (ganee -
MyHULUMNanbHas ycnyra).

1.2. Monyyartenu MyHuumnanbHon ycnyri: ousudeckue nuua (ganee - sassutens).

1.3.  MyHuuunansHas ycnyra npegocTasnsietca  MCNOMHUTENbHBIM — KOMUTETOM
WwTepskoBCcKoro cenbckoro noceneHus TyKaeBCKOrO MyHWUMNAnbLHOro paiioHa Pecny6numku
TarapcrtaH (ganee — Wicnonkom).

1.3.1. Mecto HaxoxpeHue Wcnonkoma: PT, Tykaesckuii paitoH, c. WwTepskoso, yn.
LleHTpanbHas, g. 216A.

Mpadhuk paboThbi:

noHegenbHUK — naTHMua: ¢ 8.00 go 16.00,

cybboTta ¢ 08.00 go 12.00;

BOCKpECEHbLE: BbIXOAHOW AEHb.

Bpemsa nepepbiBa Ans oTAbixa M NUTAHWUS YCTaHABMMBAETCH MNpaBuniaMu BHYTPEHHErO
TPYAOBOro pacnopsiaka.

CnipaBoyHbIfi TenedoH: (8552)79-62-05; 79-62-35.

[Mpoxoa no 4OKyMeHTaMm, yAOCTOBEPSIOLLMM NIUYHOCTb.

1.3.2. Appec odwuuManbHOro caita MyHUUMNANbHOro panoHa B UHAOPMALMOHHO-
TENeKoMMyHukaumnoHHon cetn «WHTepHeT» (manee — cetb «WHTepHeT»): (http:// www.
tukay.tatarstan.ru).

1.3.3. lHdbopmaLums o MyHUUMNanbsHOW ycnyre, a Takke 0 MEeCTe HaXOXAEHUNA U rpaduke
paboTbl Vicnonkoma MoxeT ObiTb nony4eHa:

1) nocpeacTsoM WHMOPMALMOHHBIX CTEHAOB, COAEPXKALUMX BU3yanbHYH U TEKCTOBYHO
MHOPMALIMIO O MYHULMNANbHON YCNyre, pPacrnofioXeHHbIX B NOMeLLeHusx Mcnonkoma, Ans
paboTbl C 3a8BUTENAMMU;

2) nocpencTtsom ceTu «VIHTEPHET» Ha oduUUManbHOM caiTe MyHULMUNanbHOro panoHa
(http:// www. tukay.tatarstan.ru)

3) Ha [lopTane rocyaapCTBEHHbIX W MyHUUMNanbHbIX ycnyr Pecnybnuku Tartapcrad
(http://uslugi. tatar.ru/)(nanee — PecnybnukaHckuii nopTan);

4) Ha EguHOM nopTane roCyAapCTBEHHbIX WU MyHuUMnanbHbix ycnyr (dyHkumi) (hitp:/
www.gosuslugi.ru/) (nanee — EauHbii nopTan);

5) B Ucnonkome:

npy YCTHOM obpaLleHnn — NIMYHO Unu no TenedoHy;

Npu NUCbMEHHOM (B TOM 4ucrie B POpME 3MEKTPOHHOro AOKyMEHTa) obpalleHun — Ha
BymaxxHOM HocuTene no noyTe, B ANEKTPOHHON (hopMe — MO 3MEKTPOHHON noyTe.

1.34. WHdopmaums no Bonpocam MNPefOCTaBEHUS  MYHULMNANbHOW  yCryru
pasmeLlyaeTcsa crneunanuctom Kcrnonkoma Ha ouymansHOM canTe MyHULMNanbHOro paioHa u
Ha MHOPMALIMOHHbIX CTEHAAX B NomeLLeHusx icnonkoma ana paboTsl ¢ 3aaBUTENAMM.

NHdopmaLumsi Ha rocyaapcTBeHHbIX sidblkax Pecnybnuku TatapcTaHd, pasmelljaeMas Ha
MHPOPMALIMOHHBIX CTeHAax W Ha oduUManbHOM CcailTe MyHUUMUNanbHOro paioHa B
MH(POPMALIMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHOW ~ ceTn  «MHTepHeT», BKNYaeT CBefeHust o




MYHULMNanNLHOW ycryre, cogepxalumecsa B nyHktax (nognyHkrax) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8,
2.10, 2.11, 5.1 HacTosawero PernamenTa.

1.4. [lepeyeHb HOpPMAaTMBHbIX MNPaBOBbIX aKTOB, PErynupylowmx npegocTtaBneHmne
MyHUUMNanNbHONW ycryrm (C  ykasaHMeM pPeKBU3UTOB HOPMAaTUBHBIX [MPaBOBbIX akToB W
MCTOMHMKOB UMX OduuManbHOro onyobrnukoBaHus), pasmeweH Ha oduunanbHOM cante
MYHULMNANBHONO panoHa B WHAOPMALNOHHO-TENTEKOMMYHUKAUNMOHHONW ceTu «MHTepHeT», B
rocygapCTtBeHHONn MHMOpMaLMOHHON cucTemMe «PeecTp rocyaAapCTBEHHbIX U MYHULMMNANbHbIX
ycnyr Pecnybnukm TatapctaH.

1.5. B HacTosIlWeM pernaMmeHTe UCnornb3yTcs cneaylowme TepMUHbl U onpeaeneHuns:

nog BbINUCKOW, Bbl4aBaeMoOW oOpraHamMm MECTHOro camoyrnpaBfeHus, MOHUMaeTcs —
BbIMUCKa U3 NOXO3ANCTBEHHOWN KHUTN.

yaaneHHoe paboyee MeCTO MHOrOYHKUMOHANbLHOrO LEHTpa npeaoCcTaBreHuns
roCyAapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yCNyr — TepputopmnanbHo 060cobneHHoe CTPYKTypHOe
nogpasgeneHune (opuc) MHOrogyHKLMOHANbLHOro LeHTpa NpegoCcTaBfeHns rocyAapCTBEHHbIX U
MyHUUMNAnNbHbLIX YCAyr, CO30aHHOe B ropoACKOM (CefibCKOM) MOCeneHuM MyHUUMnanbHOro
panoHa wunu B ropoackoM okpyre Pecnybnuku TaTtapcTaH B COOTBETCTBUM C MyHKTOM 34
lMpaBun opraHnsaumm [eATenbHOCTU MHOrOMYHKUMOHAmNbHbLIX LEeHTPOB MnpenocTaBneHus
rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMManbHbIX YCNyr, YTBEpPXOeHHbIX NocTaHoBneHneM [paButenscrea
Poccuinckon ®depepaumm ot 22 pekabps 2012 r. Ne 1376 «O6 yrtBepxaeHuun [lpasun
opraHusaumm AeaTenbHOCTU MHOrO(PYHKLNOHAMNbHbIX LEeHTPOB npenocTaBneHus
rocyaapCTBEHHbIX N MYHULMNANbHbIX YCAYry;

TexHnyeckas owmbka — owmbka (onucka, oneyaTka, rpaMmmatumyeckas unu
apudmeTnyeckas ownodka nmbo nogobHas owmnbka), AonyuleHHas opraHom,
npegocTaBnsAlWNMM MyHULUMNANbHYO YCNyry, U npuBedwass K HecOOTBETCTBUIO CBeOEeHUN,
BHECEHHbIX B JOKYMEHT (pe3ynbTaT MYHUUUNanbHOW YCNyru), CBe4eHUsAM B [OKYMEeHTaXx, Ha
OCHOBaHWM KOTOPbIX BHOCUIMNCH CBELEHUS.

B HacToswem PernameHTe nop 3asiBNeHUEM O NpeaocTaBAeHUN MyHULMNAanbHOW yCryru
(manee — 3agBneHne) NOHMMAaETCA 3anpoc O NPeAoCTaBNEHNUN MYHULUNANBLHOW yCryrn (MYHKT 2
ctatbn 2 PenepanbHoro 3akoHa ot 27 uionga 2010 roga Ne 210-93).



2. CTaHpapT npegocTaBneHnss MyHMUMnanbHOM yCryru

HavmeHoBaHuve TpeboBaHus K
cTaHaapTy npenocTaBneHust
MYHULMNAnbHOW YCnyru

CopepxxaHue TpeboBaHui K CTaHOapTy

HopmaTunBHbIN akT,
yCTaHaBnmBawLWwmmn ycrnyry wunm
TpeboBaHue

2.1. HaumeHoBaHMe MyHUUMMNANbLHON
ycnyru

Bblgaya BbInucku

YcTaB cenbCkoro NoceneHus;
"paxxgaHCKMIM KOOEKC;
3eMernbHbI KOO EKC;

YKnnuuwHbI Kogekc;

OcHoBbl  3akoHOgaTenbCTBa O

HOoTapuare,
deneparnbHbIn 3aKoH oT
21.07.1997 Ne 122-93;
denepanbHbIn 3aKoH oT
11.06.2003 Ne 74-93;
denepanbHbIn 3aKOH oT

27.07.2010 Ne 210-93;
Mpukas Pocpernctpaumm

2.2. HaumeHoBaHune UCMONMHUTENbHO-
pacnopsguTernibHOro opraHa MeCTHOro
camMmoynpaBrneHus, HenocpencTBeHHOo
npenocTaBndalwWero  MyHUUMNANbHYyo

ycnyry

NcnonHuTenbHbIN KOMUTET

YcTaB cenbCKoro nocesrieHuns

2.3. OnncaHue pesynbTara
npegocTaBneHus MYHULMNANbHOM
ycnyru

Bbinucka

[MMCbMEHHbIN OTKa3 B NpeaoCcTaBNeHn MyHULUMNarbHOW YCyru.

YcTaB cenbCKoro rnocerenuns;
[pakgaHCKMin KOO EKC;
3eMerbHbIN KOOEKC;

YKnnuuwiHbIM Kogekce;

OcHoBbl 3akoHogaTenbcTBa O

HoTapwuare,

denepanbHbIn 3aKOH oT
21.07.1997 Ne 122-03;
denepanbHbIn 3aKOH oT
11.06.2003 Ne 74-93;
denepanbHbIN 3aKoH oT

27.07.2010 Ne 210-93;




Mpukas Pocpernctpaumm

2.4. Cpok npegocTaBneHns
MYHULMNANbHOM yCryru, B TOM 4ucne ¢

He ©Oonee Tpex paboynx pOHEMW C MOMEHTa perncrpaumm
3asBneHus.

yyeToM HeobxoammocTn obpalieHust B | [lpnocTaHoOBNEHME Ccpoka nNpenocTaBneHus MyHULMNanbHON
opraHusaumu, y4yacTByoLme B | yCNyrn He NpeaycMoTpeHo.

npenocTaBrneHnn MyHUUMNansHon | Belgada OOKYMEHTa, ABMSOLLErocs pesynbTaTtom
ycnyru, CpOK NPUOCTAHOBIEHUS | MyHUUMNANbHON YCIyru, OCyLLeCTBNAeTCA B AeHb obpalieHuns
npenocTaBrieHns MYHULMMNANbLHOW | 3asBUTENS.

ycnyrm B cnyyae, ecrnv BO3MOXHOCTb | HanpaeneHue OOKYMEHTa, ABNAIOLLErocs pe3ynbTaTom
NpPUOCTaHOBNEHNA npegycMoTpeHa | MyHUUMNanbHOM YCryrn, € WUCMNonb3oBaHMEM cnocoba cBA3w,
3aKoHoA4aTenbLCTBOM Poccuinckon | ykasaHHOro B 3asiBfieHMM (MO NoYTe UK Ha 3NEKTPOHHLIN aapec),
denepaumn, CPOK Bblayun | ocyllecTBnAeTca B AdeHb OdOopMSIEHUs W perncrpaumm
(HanpaBneHus) AOKYMEHTOB, | pe3yribTara MyHuUMnasbHOM yCrnyru

ABNAOLLNXCA pe3ynbTaTtoMm

npenocTaBneHns MyHULMNANbHON

ycrnyru

2.5. NcuepnbiBatowmnm nepedveHb | na nonyyvyeHnsa MYyHMLUMNANbHON ycrnyru 3asBuUTENb
AOKYMEHTOB, HeobxoanuMbIX B | NpeacTaBnseT cnegywme JOKYMEHTbI:

COOTBETCTBMM C  3aKOHOAATENbHbIMU
NN MHBIMW HOPMAaTUBHbLIMW NPaBOBbLIMMN
aKkTamu ans npenocTaBneHus
MYHULMNANbHOW YCNYrK, a TakkKe YCryr,
KOTOpble SABMASATCA HeobxoguMbiMU W
obsaszaTtenbHbIMM ONA NpeaocTaBneHnst
MYHULMNANbHbBIX YCAyr, nognexawmx
NpeacTaBreHnto 3asBUTeneM, crnocobbl
UX MOMy4YeHUs 3asBUTENEM, B TOM
yucre B 3NEKTPOHHON hopmMe, NopsaoK
NX NpeacTaBneHns

1) LOKYMEHT, y4OCTOBEPSOLWMNA JINYHOCTb;

2) [OOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLIMIA MOMHOMOYMS NpeacTaBUTeENs
3aaBuTENsA, B Cnydae oOpalleHuss 3a NpefocTaBrieHneEM
MyHUUMMNAnNbLHOMW  ycrnyrn npeactaBuTensa  3aseutens  (3a
NCKITIOYEHMEM 3aKOHHbIX NpeacTaBnTenen puandeckmx nuu);

3) 3agaBneHue:

- B hopme JOKyMeHTa Ha BymaxHoMm HocuTene (npunoxeHune Ne
1);

- B 9NEKTPOHHOW dhopMe (3anorHaeTcs nocpeacTBOM BHECEHMS
COOTBETCTBYIOLUMX CBEAEHUA B WHTEPaKTUBHYIO  dopmy),
nognucaHHoe B COOTBETCTBMM C TpeboBaHusamu denepanbHOro
3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-03 «O6 3neKTPOHHOW NoANUCK»,
npu obpaLyeHnn nocpeacTeoM PecnybnukaHcKoro noprana;

4) B cny4ae, ecnu Ansa npegocTaBneHns MyHUUMNanbHON ycnyru
Heobxoamma o00OpaboTka nepcoHanbHbIX AdaHHbIX §nuua, He
ABMAOLLErocs 3asBUTENEM, W ecnM B COOTBETCTBUMM C
denepanbHbiM  3aKOHOM 0bpaboTka TakuMx MepCoHarnbHbIX
AaHHbIX MOXET OCYLLEeCTBNATbCA C COornacusi ykasaHHOro nvua,
npu obpaleHnn 3a Nony4YeHMEM MYHUUMMaNbHOW  ycnyru




3aABUTENDb AOMOSTHUTENBHO npeacTtaenser OOKYMEHTHI,
NoATBEPXAAKLWME MOSyYeHMe COorfnacusa yKasaHHOro nuua mnm
€ero 3aKOHHOro npeacTaBuTenss Ha o06paboTKy nepcoHanbHbIX
AaHHbIX yKa3aHHOro nuvua. [JoKyMeHTbl, nogTBepXxaaroLlme
nonyyeHne cornacusi, Moryt ObiTb NpeacTaBrneHbl B TOM YnUCrne B
dopMe INEKTPOHHOrO OKYMEHTA;

5) B cny4vae, ecnu 0653aHHOCTb XpaHEHWA OOMOBOW KHWUMM [0
31.12.2017 Bo3naranacb Ha COGCTBEHHMKOB XWUIbIX MOMELLIEHUNA,
3aaBUTENEM NPEACTaBSETCA AOMOBast KHUTa;

6) npaBOyCTaHaBNuBawLWME AOKYMEHTbl Ha MHAUBMAOYaNbHbIV
Xunon gom (ecnv npaBo cOBCTBEHHOCTU He 3apernMcTpMpoBaHoO B
EovHoM rocygapCTBEHHOM peecTpe HeABMXKUMMOCTW) — AOns
BbINMUCKM U3 NOXO3ANCTBEHHON KHUTW.

BnaHk 3asBneHuMa gns  nNonydeHuss MYHUUMNANbHOW  YCryru
3aaBUTENb MOXET MonyyYnTb nNpu  NUYHOM obpalleHun B
Mcnonkome. OJnektpoHHas ¢opma 6naHka pasmelleHa Ha
oduumanbHom cante Micnonkoma.

3asBrneHne 1 npunaraemble  OOKYMEHTbI
npeacrtaerneHbl  (HanpaeneHbl) 3aaBUTENeM
HOCMTENSX OOHMM U3 cnegyrLmx cnocobos:

- NUYHO (NMUOM, OENCTBYLWMM OT MMEHW 3a\BUTENS Ha
OCHOBaHWUU OBEPEHHOCTN);

- NMOYTOBbLIM OTNPABEHNEM.

3asBneHne M [OOKYMEHTbl Takke MoOryT ObiTb npeacTaBneHbl
(HanpaBneHbl) 3asButenem 4vepe3 PecnybnukaHckui noptan B
BMAE 9MNEKTPOHHbIX JOKYMEHTOB.

MoryT  ObITb
Ha OyMaxHbIX

2.6. NcuepnbiBarowmm nepeveHb
AOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX B
COOTBETCTBUU c HOPMAaTMBHbIMM
npaBoBbIMM akTamu ans
npeaocTaBneHns MYHULMNANbHOM
ycnyru, KoTOpble HaxogAaTcsa B
pacnopsiKeHum rocy4apCTBEHHbIX
OpraHoB, opraHoB MECTHOro
camoynpaBfeHnst U NOABELOMCTBEHHbIX
rocyaapcTBEHHbIM opraHam nnu
opraHaMm MeCTHOro CcamoyrnpasfieHNs

MMonyyaloTca B pamkax MexXBeLoOMCTBEHHOrO MH(OPMaLMOHHOMo
B3aMMOOENCTBUS:

1) Bbeinmcka wun3  EAWHOrO  rocygapCTBEHHOro  peectpa
HeaBMWXMMOCTN  (cogepXuT  oblenocTynHble CcBedeHus O
3apErncCTpMpoOBaHHbIX MpaBax Ha OOBLEKT HEeLBWXKMMOCTU) —
PocpeecTtp;

2) CsegeHus 0O Hanuyum  (OTCyTCTBMM) Yy  3asBuUTeENs
HeucrnosiHeHHoM o006s3aHHOCTM NO  ynnarte Hanoros, cbopos,
CTpaxoBblX B3HOCOB, NMeHewn, wTpadoB, NPOLEHTOB, noanexalnx
ynnate B COOTBETCTBMM C 3akoHodaTenbcTBoM Poccunckon
®egepaunn o Hanorax un cbopax, — PHC Poccun.




opraHuMsauuMn W KoTopble 3asiBUTEnNb
BNpaBe npeacTtaBnTb, a Takke Cnocobbl
NX MNOMyyYyeHnsa 3asBUTeNnsMu, B TOM
yucne B ANEKTPOHHOW bopmMme, NopsLoK
X npeacTaBreHns; rocyaapcTBEHHbIN

opraH, opraH MECTHOro

camoynpaBsrneHus Nnbo opraHusaums, B

PacrnopsPKEHUN  KOTOPbIX — HaxoasTcs

[aHHble IOKYMEHTHI

2.7. VicuepnbliBatoLwynii nepedeHb | OcHOBaHWSA ANs OTKasa B Npueme AOKYMEHTOB:

OCHOBaHWA [AOnsi OTKasa B npuemMe | 1) nogava QOKYMEHTOB HeHadnexawmum NMuomMm;
[OKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ANns | 2) HECOOTBETCTBME  MPEACTaBMNEHHbIX [OOKYMEHTOB MNEepeyvHto
npenocTaBneHns MYHMUMMNANbHOW | AOKYMEHTOB M TpeboBaHMsIM, yKasaHHbIM B  NyHkTe 2.5
ycnyru HacToswwero PernameHTa;
3) B 3asBMeHWM W npunaraembix K 3asiBMEeHU0 [OOKYMEeHTax
nMeroTCA HEOroBOPEHHbIE ncnpasneHus, cepbesHble
MOBPEXAEHUS, He MO3BONALWME OOHO3HAYHO WCTONKOBATb MUX
coaepxaHue;
4) npegcTaBneHne JOKYMEHTOB B HeHagnexalnin opraH.
2.8. NcyuepnbiBatoLmii nepeyeHb | OCHOBaHMSA ONsi NPUOCTAHOBMEHUS MPeaoCTaBMNEeHUs YCryru He

OCHOBaHWI Ansi NPUOCTAHOBIEHUST UMK
oTkasa B npegocTaBneHun
MYHULMNAnbHOW YCnyru

npeayCMOTPEHbI.
OcHoBaHus ans otkasa:

1) 3aaBuTEnemMm npeacTaBneHbl JOKYMEHTbI HEe B MOMHOM 0b6beme,
nmbo B npeacTaBneHHbIX 3asiBneHun u  (MnNu) [OOKyMeHTax
COOEeMKUTCH HenomnHas u (unu) HegoctToBepHasi MHOPMaLNS;

2) OTCyTCTBME CBeOeHUW, MNOATBEPXAalLWnMX perucTpauunio
rpaxgaHMHa no  MecTy xuTenbctBa (npebbiBaHus), B
pacnopsikeHnn icnonkoma;

3) Hannume y 3aaBUTENs HEWUCNONMHEHHOM 00a3aHHOCTM Mo
ynrare Hanoros, cOOpPOB, CTPaxoBbIX B3HOCOB, NeHeN, WTpados,
NPOLEHTOB, MoAanexawmx ynnare B  COOTBETCTBUM  C
3akoHopatenocTtBoMm Poccunckon ®Pegepaumm o Hanorax u
cbopax.

2.9. Mopsigok, pasmep U OcHoBaHus | MyHuuMnanbHas ycnyra npenocTtaBnsieTcss Ha 6Ge3Bo3Me3aHOoWN
B3VMaHUs1 TOCYAAPCTBEHHON MOLUMUHBLI | OCHOBE

WM WMHOW nnaTbl, B3UMaemMon 3a

npegocTaBnexHne MYHUUMNANbHOW




ycnyru

2.10. lNepeveHb yCnyr, KoTopble
ABMAOTCA Heobxo4MMbIMK 7
obsa3aTenbHbIMM ANS nNpefocTaBneHus
MyHUUMNAnNbLHON ycnyru, B TOM 4ucrne
CBeOeHNA O OOKyMeHTe (4OKyMeHTax),

BblJaBaeMOM (BblAaBaEMbIX)
opraHusaumamn,  y4acTBylOLUMU B
npefocTaBneHnm MyHULMNanbHbIX
ycnyr

MNpepocTaBneHve HeOOXOAMMbIX W 00s3aTenbHbIX YCMyr He
TpebyeTcs.

2.11. MNopsagok, pasMep M OCHOBaHUSA
B3MMaHWA nnartbl 3a npegocTaBneHne

[MpegoctaBneHne HeobxoOuUMbIX W 0OBA3aTeNbHbIX YCRyr He
TpebyeTcs.

ycnyr, KOTOpble ABNAKTCA

HeobXxoauMbIMKW 1 obsi3aTenbHbIMU AN

npenocTaBrieHuns MyHULMNAaNsHOM

ycnyru,  BKMOYas  WMHGopmaumioo o

MeToguKe pacdeTa pasMmepa Takow

nnarsbl

2.12. MakcumarnbHbIn Cpok oxmaaHusa B | MNogada 3asBneHna Ha nosiydeHre MyHUUUnasibHOW YCryru npu
ovyepean npuv nogadve 3anpoca O | Hanu4yuu ovepean — He bonee 15 MUHYT.

npegocTasneHnn MyHUUMnansHon | Mpy nonydyeHun pesynbTata NpegocTaBneHns MyHUUMNansHOW
ycnyru,  ycrnyru,  npenoctaBnsemMon | yCnyrm MakcumarbHbI CPOK OXuOaHuA B ovepean He [OIDKeH
opraHusaumen, yyacTBytoLLen B | NpesbiwaTtb 15 MUHYT

npenocTasreHnn MYyHULMNANbHOM

ycriyru, U npu nonydYeHun pesyrnbTarta
NPenoCTaBneHust Takux ycnyr

2.13. Cpok ” nopsgok perncrpaumum
3anpoca 3asBuTens O npegocTaBneHnn

MYHULMNANbHOW  YCYrM W YCIyrw,
npenocTaBnaemon opraHusauuen,
y4yacTBYHOLLEN B npeaocTaBneHnmn

MyHULUMMNanNsLHON ycnyru, B TOM 4ucre B
3NEeKTPOoHHON dhopme

B TeuyeHne opgHoro paboyero OHA C MOMEHTa MOCTYMIEHMUS
3aaBneHus.

3anpoc, MnoCTynMBLUMIA B 3NEKTPOHHOM ()OpME, B BbIXOLHOW
(Npa3gHWYHbIA)  OeHb perucTpupyeTca Ha cnegylowun  3a
BbIXOOHbIM (Mpa3gHUYHbIM) paboyni AeHb

2.14. TpeboBaHNA K MOMELLEHNSAM, B

KOTOPbIX npegocTaenseTcs
MyHuUMNanbHast  ycnyra, Kk 3any
OXMOaHWs,, MecTaMm [Ans  3anofHeHus

lMpegoctaBneHne MyHULMNANbHOM YCNYyrM OCYLLECTBRSIETCS B
30aHMAX M MoMelleHusx, 06opyaoBaHHbIX MPOTUBOMNOXaPHOWN
CUCTEMOM U CUCTEMOW NOXapPOTYLUEHMS.

Mecta npuema 3asBuTenen oGOPyAYHOTCS  HEOGXO4MMOV




3anpocoB o) npenocTaBneHmm
MyHULMNanbHOW ycnyru,
NH(OPMaLMOHHbIM cTeHaam c

obpasuamm nx 3anofHEHNA U NepeyHem
AOKYMEHTOB, HeobxoaMMbIX ans
npegocTaBreHns Kaxgou
MYHULMNANbLHON YCIyrn, pasMeLLeHunio
N 0POpPMNEHUIO BU3yaribHOW, TEKCTOBOW
N MynbTUMEOUMHOW UHopMauun o
nopsiake npegocTasneHns Takoun
ycnyrn, B TOM 4ucne kK obecneyeHuto
AOCTYNHOCTH ans WNHBanNMaoB
yKa3aHHbIX OObEKTOB B COOTBETCTBUM C
denepanbHbIM - 3aKOHOAATENbLCTBOM U

3aKoHO4aTeNnbCTBOM Pecnybnuku
TatapctaH O coumanbHOM 3awmTe
WHBanNuWaoB

mebenbto anst opopMreHnss LOKYMEHTOB, WMHMOPMAaLMOHHbIMM
cTeHaamu.

Ob6ecneunBaetca 6GecnpenAaTCTBEHHbLIM AOCTYN WMHBaNUAOB K
MeCTy NpeaocTaBrneHnss MyHUUmMnansHon ycnyrn (yaobHbln BXoa-
BbIXO4 B MOMELLEHUSA N NEPEMELLEHNE B UX Npeaenax).
BuayanbHasi, TekctoBas W MynbTUMeOUAHAs WHdOpMauMs O
nopsiake NpefocTaBneHns MyHMUMNanbHOM YCnyru pasMmeLLaeTtcs
B yOOOHbIX AN 3adBuMTENnen Mectax, B TOM 4uUCrie C Yy4eToMm
OrpaHNYEeHHbIX BO3MOXHOCTEN NHBANUAOB.

B cootBeTcTBUM C 3akoHopaTenbCcTBOM Poccuitickon ®epepaummn
O coumarnbHON 3awmTe MHBaANUAOB B Lensax 6ecnpensaTCTBEHHOro
AocTyna K MecTy NpeaocTaBreHnsi MyHUUMNanbHOM  yCcnyru
obecneymnBaetcs:

1) conpoBoOXaeHne NHBaNMA0B, MMEKLNX CTONKNME pacCTponcTea
YHKUMM  3PEHUA M CAMOCTOATENBbHOrO NepeaBuXeHUs, W
oKasaHuve UM NOMOLLN;

2) BO3MOXHOCTb MOCafKM B TPAHCMNOPTHOE CPeaCTBO U BbliCaOKK
N3 HEro, B TOM YMCIe C UCMOSb30BaHNEM Kpecna-KOnsiCKu;

3) Hagnexauwiee pasmelieHMe o0OOpyaoBaHUA W HOcUTenen
MHdOopMaLmK, HeobxoanMbIX ans obecneyeHus
BGecnpenaTcTBEHHOro 4OCTyNna WHBaNWAOB K ycryram C Yy4eToMm
OrPaHUYEHNN NX XN3HEeOEeATENbHOCTMU;

4) pybnupoBaHue HeobxoAMMOM ANS WMHBaNWAOB 3BYKOBOW U
3puUTEeNbHOM MHGOPMauuK, a TakkKe Hagnucen, 3HaKoB U MHOWN
TEKCTOBOW n rpadgou4eckomn NHdOopMaLmn 3HaKamu,
BbIMOMTHEHHbBIMU penbedHO-TOYEYHbIM WpUdTOM bpanns;

5) ponyck cypgonepeBogymka n TMdrocypLonepeBoaYmKa;

6) ponyck cobakm-NnpoBOAHMKA MNPU  HanMMuUMM  OOKYMEHTa,
NoATBEPXAAKLWeEro ee crneumanbHoe obyvyeHve u BblgaBaemoro
no c¢opmMe M B MNOpsiAKe, KOTOPble YCTaHOBMEHbl MPUKa3oM
MwuHucTepcTBa Tpyda W coumanbHOW 3awmtbl  Poccuirckomn
depepaumm ot 22.06.2015 Ne 386H «OO6 yTBEpxaeHUN HOpMbl
AOKYMEHTa, NOATBEpXAaroLWero cneumanbsHoe obyyeHmne cobaku-
NPOBOAHUKA, N NOPSIAKA ero Bblgaym».

TpeboBaHusa B YacTn obecneyeHns AoCTYNHOCTU AN MHBaNMAaoB
00BbEKTOB, B KOTOPbIX OCYLLUECTBNSAETCA nNpenocTaBneHne
MYHUUMNANBbHON  yCryru, W CpeactB, WCMOMb3yembiX Npu




NPegoCTaBNEHUN MYHULMNANbHON YCMyru, KOTOpble YyKasaHbl B
nognyHkTax 1 — 4 HacTosALEro NyHKTa, NPUMEHSATCA K 0ObekTam
N cpencTsBam, BBEAEHHbIM B 3KCNnyaTauui MM NpoweaLnm
MOZepHM3aUno, peKoHCTpyKumto nocre 1 nonsa 2016 roga.

2.15. lNokasarenu AOCTYMHOCTH "
KayecTBa MyHMUMNAnNbHOMW ycnyru, B
TOM yncne KONnU4ecTBO
B3aMMoOOencTBumn 3asaBuUTens c
JOIMKHOCTHbIMM nigamm npuv
npeaocTaBreHmm MyHMLMNANbHON
ycnyrm m - uUX  NPOAOIIKUTENBHOCTD,
BO3MOXHOCTb MNoflyd4eHuss uHdopmaumm
o) xoae npenocTaBneHuns
MYHULMNANbLHOW YCNyru, B TOM 4ucne ¢
NCMONb30BaHNEM NHdOpPMaLMOHHO-
KOMMYHWKaLMOHHbIX TEexHonorumn,
BO3MOXHOCTb NUOO HEBO3MOXHOCTb
NONy4YeHNs MyHUUMNAaNbHOM YCryrn B
MHOroqyHKLMOHaNbHOM LeHTpe
NpeaocTaBreHns rocyaapCTBEHHbIX WU
MyHMUMNANbHbIX ycnyr (B TOM 4ucne B

MOMHOM obbeme), B no6om
TeppuTopuansHOM nogpasgeneHum
opraHa NCNONHUTENBHO
pacnopsauTernbHOro opraHa MeCTHOro
camoynpaBsneHus, no BbIGOpY
3agBuTens (akcTeppuTOpUanbHbIv
ApUHUMN), NOCPEeacTBOM 3anpoca o
npegocTaBneHnn HECKOIbKMX
rocyaapCTBEHHbIX n (nnn)
MYHULMNAnNbHbIX ycnyr B
MHOrOYHKLMNOHAmNbHbIX LeHTpax
NpeaoCTaBneHnss rocygapCTBEHHbIX W
MYHULMNanbHbIX ycnyr,
npeaycMOTpPEHHOro cTaTbemn 151

depnepanbHOro 3akoHa
3anpoc)

(KOMMNEKCHbIN

MokasatenamMu [OCTYMHOCTU NpeaoCTaBNeHUss MyHULMNanbHON
yCrnyru siBNSATCS:

pacnonoXeHHOCTb noMeleHus Mcnonkoma B 30HE OOCTYMHOCTU
00 eCcTBEHHOro TPaHCNopPTa;

HanuMune HeobXoAMMOro KOnMuyecTBa CreunanucToB, a Takke
NOMELLLEHNI, B KOTOPbIX OCYLLECTBNSAETCA NpUemM OOKYMEHTOB OT
3aaBuUTENEN;

HanuMuue ncyepnbiBalLLEN NHopmaLmm 0 cnocobax, nopsgke w

cpokax npenocTaBneHns MyHULMNANbLHON ycnyru Ha
WH(POPMALMOHHBLIX  CTeHAaX, WHGOPMALMOHHBIX  pecypcax
WcnonHutenbHoro  komuteta  WITEPAKOBCKOrO  CEnbCKOro

noceneHnss TykaeBCKOrO MyHUUMNAnbHOro panoHa Pecnybnuvku
TatapctaH B cetn «WMHTepHeT», Ha EauHOM nopTtane
rocyAapCTBEHHbIX U MYHULMNANbHbIX YCAYT;

OKasaHue nomolM WHBanMaam B npeofoneHun 6apbepos,
MeLLaloLLMX NOMYYEHUIO MW YCNYr HapaBHe C APYTMMW NIULAMM.
KauecTtBo npenocTaBneHus MYHULIMNanbHOW ycnyru
XapakTepu3yeTcs OTCYTCTBUEM:

ovepenen npu npuemMe 1 Bblgavye JOKYMEHTOB 3asiBUTENSM;
HapyLLEeHNI CPOKOB NpeaoCTaBNeHNsa MyHUUMNansHON yCnyru;
Xanob Ha genctena (6e3gencteue) MyHMUMNaNbHbIX CRyXaLlux,
npeaocTaBnsanLWNX MyHULMNANbHYIO YCNYry;

Xano® Ha HEeKOppekTHOe, HeBHUMAaTerbHOe  OTHOLleHne
MYHULMNANbHbIX CryXalMX, OKa3blBaOWNX MYHULMNANbHYIO
ycnyry, K 3asBUTENSM.

MNpw nogade 3anpoca 0 NpefocTaBneHnn MyHULUNAanbHOW YCryri
MW Npu nonydeHun pesynbTata MyHUMUMNANbHOW  YCRyru,
npegnonaraeTca OA4HOKpaTHOe B3avMOAENCTBME AOMKHOCTHOMO
nvua, NpegocTaBnaoLWero MyHUUMNanbHy YCnyry, u 3asiBUTEnS.
MpoaomKNTENbHOCTb B3anMOOencTBuS onpegensetcd
pernamMeHToM.

NHdopmaumsa o xoge npegocTaBneHns MyHUUMManbHOW YyCryrn
MOXeT ObITb nonyvyeHa 3asBuTenem Ha cawte  http:// www.



http://www.______.tatar.ru/

tukay.tatarstan.ru, Ha EguWHOM nopTane rocyaapCTBEHHbIX W
MYHMLMNANbHbIX YCITYT.

MpenocTtaBneHue MYHULMNANbHON ycnyrm yepes
MHOroOyHKLMOHaNbHbIN LEeHTp npenocTaBreHuns
rocyaAapCTBEHHbIX U MyHUuMnanbHbiX ycnyr (MOL), yoaneHHbie
pabouyne mecta MOLl He ocylwiecTBnsieTcs.

MyHuuMnanbHasa ycnyra no aKCTeppuTopuanbHOMY NPUHLMIY U B
COCTaBe KOMMNMEKCHOro 3anpoca He NpeaocTaBnseTca

2.16. lHble TpeboBaHusA, B TOM 4ucne

yyuTblBaloLme 0COBEHHOCTU
npenocTaBreHus MYHULMNANbHOM
ycnyru no SKCTEeppUTOpPUAnNbHOMY
npuHUMNY (B cny4ae, ecnm
MyHUUMNanbHas ycnyra
npenocTaBnsieTcs no
SKCTEPPUTOPMANbHOMY  MPUHUMMY) W
0CobeHHOoCTH npeaocTaBneHns

MYHLMNANbHON YCryrn B 9NEeKTPOHHON
dopme

KoHcynbTaumio 0 nopsagke nonyvyeHns MyHuUMnanbHOW ycnyru B
3IEKTPOHHON  (bOopMe MOXHO MonyynuTb 4epe3d WHTepHeT-
npueMHyro  unnm  4deped  [lopTan  rocydapCTBEHHbIX WU
MyHMLMNanbHbIX yenyr Pecnybnukn TatapcTaH.

Mpn npegocTaBneHMN MyHUMUMNANBHOW YCAYrn B 3SIEKTPOHHOM
BMAE 3aABUTENDb BNpase:

a) nony4nTb MHGOPMaLMIO O NOPSAKEe U CpoKax NpedocTaBneHus
MYHULMNANbHOM YCIyrn, pasMeLleHHyo Ha EanHom nopTtane unm
Ha PernoHanbHOM noprarne;

6) nogatb 3asBreHne o NPeAoCTaBNEeHNN MyHULMNANbHOW YCITyru
B oOpMe 3MEKTPOHHOro JOKYMEHTa C UCNorb3oBaHNEM «JINYHOIo
KabnHeTa» PernoHanbHOro noprana nocpeacTBOM 3arofiHEHUSN
3IEKTPOHHON (POpPMBbI 3asiBNEHUS.

Mpn HanpaBieHUK OOKYMEHTOB, HeobxoaANMbIX ang
npegocTaBneHns MyHUUMManbHOW YCNyrn C UCMNOSb30BaHUEM
«JlnyHoro kabuHeTa» PernoHanbHOro nopTtana, MCNonb3yeTcs

yCcuineHHada KBaJ'IVI(pI/I LUMpoBaHHas ANEeKTPOHHaA noanncb.
3asaBuTenb BrpaBe WCNONb30BaTb MPOCTYKD  3JIEKTPOHHYIO
noaonncb B Cny4dadx, npeaycMOTpeHHbIX MNOoCTaHOBIIEHnem

MpaeutenbctBa Poccurckon ®epepaumm ot 25.06.2012 Ne 634;
B) MOMyYMTb CBEAEHWA O XO4E BbINOMHEHUS 3asBIiEHMA O

NPegoCTaBNeHUM  MyHUUMMANbHOW  YCNyrn, MOAAHHbIX B
3rIEKTPOHHON hopMme;
r OCYLLECTBUTb OLIEHKY KayecTBa npeaocTaBeHuns

MYHULMNAanbLHOW YCryrn NocpeacTBoM PernoHanbHoro noprana;
A) NonyyYnTb pe3ynbTaT NpeaocTaBneHns MyHMUMnanbHom ycnyru
B oOpMe 3MNEKTPOHHOrO AOKYMEHTA;

e) nogatb xanoby Ha peweHne n gencteue (6esgencreue)
Mcnonkoma, a Takke ero AOSMKHOCTHBLIX NUL, MYHUUMManbHbIX



http://www.______.tatar.ru/

cnyxawmx nocpectsoM oouumanbHOro canta MyHUUMNanbHOro
panoHa, PernoHanbHOro noprtana, nopTtana deaepanbHOn
rocygapcTBeHHOMN NHGOPMaLIMOHHON CUCTEMBI,
obecneymBatowen npouecc pgocygebHoro  (BHecyaebHoro)
obxxanoBaHus peleHnin " JencrTeumn (6espencTeus),
COBEPLUEHHbIX NpU  NPEdoCTaBfEHUM FOCYAAPCTBEHHbIX U
MyHUUMNAMNbHbLIX  YCAYr  opraHamu, NpeaoCTaBnsoLWMMn
rocygapCTBEHHbIE U MyHUUMNAmNbHbIE YCIYrn, UX AOMKHOCTHbLIMM
nnuaMmun, rocygapcTBEHHbIMU Y MyHULMNANbHBIMU CAYXXaLLMMN.




3. CocTaB, nocnenoBaTenbHOCTb U CPOKM BbINOSTHEHUS aAMUHUCTPAaTUBHbLIX Npoueayp,
TpeboBaHWs K NOPSAAKY UX BbIMOMHEHMWS, B TOM YMCe 0COBEHHOCTUN BbIMOMHEHUS
aAMUHUCTPATUBHbLIX NpoLeayp B 9NeKTPOHHOW hopme

3.1. OnucaHue nocnegoBaTenbHOCTU OEVACTBUA MPU NpeaocTaBfieHnn MyHUUUnanbHOM
ycnyru

3.1.1. TlpepocTtaBneHMe MyHuUMNanbHOW Yycnyrn Bkovaer B ceba cnegyowne
npouenypbl:

1) KOHCYNbTUPOBaHME 3aABUTENS;

2) NpUHATME N perncTpauns 3adaBrneHus;

3) nogroToBKa pesynbTara MyHUUMNAnbHON YCNyru;

4) Bblga4va 3a8BUTENO pe3ynbTata MyHUUUNANbHOW YCRyru.

3.2. OkasaHue KOHCYnbTauun 3as9BUTENIO

3.2.1. 3agBuTenb NUYHO 1 (MNK) no TenedoHy obpaltaerca B cnonkom Ang nonyyvyeHus
KOHCYnbTaunn o nopsgke nonyyYeHnss MyHULUnanbHOW yCryru.

Cneunanuct Mcrnonkoma ocyLLeCTBSET KOHCYNbTUPOBaHWE 3asaBUTENSA, B TOM 4ucne no
coctaBy, (opMe U codepXaHulo  OOKYMeHTauuu, Heobxogumon  Ans  NonyyeHus
MYHULMNANbHOW YCNyrm v Npy HeobXoAUMOCTU OKasbiBaeT MOMOLb B 3anofiHeHun GnaHka
3asaBrneHuns.

lMpouenypa, ycTaHaBnMBaemMas HaACTOALWMM MYHKTOM, OCYLIECTBNSAEeTCd B [OEHb
obpalleHuns 3aaButens.

PesynbTat npouenypbl: KOHCynbTauun, 3aMedyaHus rno coctaBy, popMe U COAepKaHuIo
npegcTaBneHHON JOKYMEeHTaLnn.

3.3. MNMpuHATME N perncTpaumns 3asBrneHns

3.3.1. 3agBuTenb JNMYHO, 4Yepe3 [OOBEpeHHOe nuuo nojaeT nuUcbMeHHoe nubo B
3NEKTPOHHON hopMe 3asiBrieHWe O Bblgaye CnpaBku (BbIMUCKK), U NpeacTaBnaeT JOKYMEHThI B
COOTBETCTBUN C MYHKTOM 2.5 HacTodAwero PernameHTa B CeSibCKUA UCMNOSTHUTENbHbLIW KOMUTET.

[Mpn nocTynneHun 3asBrneHus B 3MEKTPOHHOW (hopmMe AO0IMKHOCTHoe nuuo Kcnonkoma,
OTBETCTBEHHOE 3a MpueM 3asaBIIeHUN:

a) obecneunBaeT perncTpauunio 3asaBrieHUs B CUCTEME INEKTPOHHOro JOKYyMeHToo60poTa,
npyv 3TOM 3asBIIEHUIO NpUCBanBaloTCA cTaTtychl «[1puHATO BegomcTBOM» unu «B obpaboTtkey,
yTO oTpaxaetcs B «JIn4HOM KabuHeTe» PernoHanbHOro noprana;

0) npoBepsieT cobnogeHve YCrnoBuUMA  LOEWCTBUTENIbHOCTU  3NIEKTPOHHOM  MOAMNUCH,
nocpeactsom obpawieHnsa Kk EguHomy noptany (B cnydae, ecnu 3asiBUTENeM npeacTaBrieHbl
9NEKTPOHHble  obpasbl [OOKYMEHTOB, MOANWCaHHbIE YCWUITEHHOW  KBanuduuMpoBaHHOM
9NEKTPOHHOW NOAMUCHIO).

B cny4yae ecnu B pesynbtare NpoBEpPKN YCUNEHHOW KBannpUUMPOBaHHOW 3NEKTPOHHOW
NOAMUCU He BbIABMEHO HecobnioaeHne YyCrnoBun ee OeNCTBUTENbHOCTWU, AOMKHOCTHOE Nuuo
Mcnonkoma HanpaenseT 3asBUTENIO yKa3aHHbIM B 3asiBfieHMU CNocoboM He no3gHee paboyero
OHA, cnegylowero 3a AHeM TMOCTynneHus 3asBneHus B Mcnonkom, yBegoMIeHue o
NOCTYMNIEeHNN 3asBNeHuns, cogepxallee BXOAALWMA perMcTpaLmnmoHHbIA HOMepP 3aaBrieHnsa, narty
NoNyyYyeHUs 3asiBNeHusi, nepeyYeHb HaMMEHOBaHUW (anrfioB, MNPeACTaBiEHHbIX K HeMy
AOKYMEHTOB, AaTy NonyvyeHnsa pesyrnbtara MyHMUMnanbHON yCryru.

B cnyyae ecnu B pesynbTtare NpPOBEPKN YCUNEHHOW KBannMUUMPOBAHHOW 31E€KTPOHHON
NoANMCWU BbIABNEHO HecobniogeHne YCnoBu ee LEeWCTBUTENbHOCTWU, AOSMKHOCTHOE IvLo
KMcnornkoma:

NPUHUMAET pelleHne o6 oTkase B npuemMe AOKYMEHTOB, MOCTYMUBLUMX B 3NIEKTPOHHOM
popme;

HanpaenseT 3asBUTENO yBeAOMMIEHNEe O MPUHATOM peLlUeHUn B INEeKTPOHHOW dopme C
ykazaHnem nyHktoB crtatbM 11 ®depepanbHoro 3akoHa ot 06.04.2011 Ne 63-03 «O6
SNEKTPOHHOW MoAMnUCU», KOTOpble MOCMYXUNM OCHOBaHMEM [Afs ero npuHATuS. Takoe
yBeoMIieHne noanucbiBaeTca YCUITEHHOW KBanuUUUPOBaAHHOW 3SIEKTPOHHOM MOAMUCHI0



AOMKHOCTHOrO  nuua Mcnonkoma, pernctpupyercs B  CUCTEME  3JIEKTPOHHOrO
AOKymeHTOoObOpoTa M HanpaBnsdeTcsa cnocobamu, ykasaHHbIMM B nNyHkTe 9 [lpaBun
NCNOMb30BaHUSA YCUIEHHOW KBaNMMULMPOBAHHOW 3NIEKTPOHHOW Mognucu npu obpaweHun 3a
NnoslydeHMeM rocy4apCTBEHHbIX U MYHUUMMAMbHbLIX YCIYr, YTBEPXAEHHbIX MOCTaHOBNEHNEM
MpasutenbctBa Poccurickon Penepaumm ot 25.08.2012 Ne 852.

3.3.2. Cneymanuct Ncnonkoma ocyLecTBngaeT:

npuem 1 pernctpaumio 3asiBneHns B cneumansHoM XypHane;

Bpy4YEHME 3asBUTESNIO KOMWUU 3asiBNeHMss C OTMETKOW O JaTe npuemMa LOKYMEHTOB,
NPUCBOEHHOM BXOAsILLEM HOMeEpe, AaTe N BPEMEHU UCMOMHEHUS MYHULMNANbHOM YCIYru.

Mpoueaypsbl, ycTaHaBnNMBaeMble HACTOSLLUM MYHKTOM, OCYLLECTBSOTCA:

npuem 3asiBNieHNs U JOKYMEHTOB B TedeHne 15 MUHyT;

pernctpaumnsa 3asiBrieHnss B Te4YeHue ofHoro pabovero AHA C MOMEHTa MOCTYMNSeHUs
3asBreHus.

PesynbTat npoueayp: NPUHATOE N 3aperncTpupoBaHHOE 3asiBliEHME.

3.4. ®dopmMmupoBaHMe W HanpasneHne MeXBEeLOMCTBEHHOrO 3anpoca B OpraHbl,
y4yacTBYyOLLME B NpeaoCcTaBneHn MyHULMNanbHOM yCnyru.

3.4.1. CornacHO nMpuHATOMY 3asBfeHuo cneunanuct Mcnonkoma HanpasnsieT
nocpeacTBOM CUCTEMbl MEXBELOMCTBEHHOIO 3NEeKTPOHHOro B3aMMOLENCTBUSA 3anpoc O
npeacTaBreHuu:

- BbINMUCKM K3 EAMHOrO rocygapcTBEHHOrO peecTpa HeaABMXUMOCTU  (CoaepXuT
o0 enocTynHble CBeAEHUS O 3aperncTPUPOBaHHbIX NpaBax Ha O0bEKT HEOABMXXUMOCTH).

- cBedeHuss O Hanuuuu (OTCYTCTBUKU) Yy 3asiBUTENss HEUCNOSTHEHHOW 06S3aHHOCTU MO
ynnate Hanoros, cb0poB, CTpPaxOBbiX B3HOCOB, MEHEW, LWTpadoB, NPOLEHTOB, Noanexalinx
ynnate B COOTBETCTBMM C 3aKkoHogatenscTtBom Poccuiickon ®egepaumm o Hanorax n coopax.

Mpouenypbl, ycTaHaBnMBaeMble HaCTOALMM MOAMNYHKTOM, OCYLLUECTBMASAITCA B TeYeHue
OLHOro AHSA C MOMEeHTa NMOCTYNMEeHUsa 3asBneHuns cneunanucty Mcnonkoma.

PesynbTat npouenyp: HanpaefeHHbIn B OpraHbl BnacTu 3anpoc.

3.4.2. CneumnanucTbl NOCTaBLUMKOB AaHHbIX HA OCHOBAHMW 3anpoca, NOCTYNMBLLEro Yyepes
cuctemy MeXBEeAOMCTBEHHOIO 3ITIEKTPOHHOro B3anMOOencTeus, npeacTaBnsaoT
3anpawmnBaemble OOKYMEHTbl (MHOpMaumMio) Unn HanpaBnaloT yBeAOMIEHUs o6 OTCyTCTBUM
AOKYMEHTOB (MHdopmauumn), HeobxoauMbliX ANS NpefoCTaBeHUss MYHULUNanbHOW YCIyru
(manee - yBegomneHne ob otkase).

Mpouenypbl, YycTaHaBNMBAeEMble HaCTOSLIMM  MNOAMYHKTOM,  OCYLLECTBNATCA B
cnegywwme CpokM: N0  [OKYyMeHTaM (CBefeHusiM), HanpaBnsembiM cneuyuManuctamm
PocpeecTtpa, He Bonee Tpex pabounx gHen.

PesynbTaTr npoueanyp: [LOOKYMeHTbl (cBedeHust) nmbo yBegomneHme o6 oTkase,
HanpasfeHHble B MIcnonkom.

3.5. MoagrotoBka 1 yTBEpXAeHWE 3anpolUeHHbIX AOKYMEHTOB (nucbMa o6 oTka3e B
Bblgaye)

3.5.1. CneuunanuncTt Mcnonkoma ocyLlecTBnserT:

NPOBEPKY HaNMM4nsa SOKYMEHTOB, NpuraraemMblX K 3asiBIIEHUIO;

NoaroToBKY NPOEeKTa crnpaBku (BbIMUCKN)NPU HaNn4YnMm JOKYMEHTOB (CBe4EHUN);

NMoAroToBKY MNpoekTa nucbma 06 oOTkase B Bblgaye npu OTCYTCTBMM OOKYMEHTOB
(cBegeHun);

HanpasneHne crnpasku (BbIMUCKM) MM nucbMa o6 OTKase B Bblgaye PYKOBOAUTENHO
Vcnonkoma Ha yTBepxaeHue.

Mpouenypsbl, ycTaHaBNMBaeMble HACTOSALLUM MYHKTOM, OCYLLECTBSAKOTCA B TEYEHNE OBYX
paboumx gHen ¢ MOMeHTa obpalleHuns 3asaBUTens.

PesynbTat npoueayp: NpOeKT cnpasku (BbINUCKX) unm nucbMa ob oTkase B Bblgave.

3.5.2. PykoBoauTternb Vcrnonkoma ytBepXaaeT crnpasky (BbIMUCKY) UM NnMCbMo 06 OTkase
B BblJaye 1 HanpasnseTt cneymanucty Ncnonkoma.



Mpu BbIGOpe 3asiBUTENs crnocoba MonyyYyeHus pesynbTata B 3MEKTPOHHOM Buae
HanpaBnsieT 3asBUTEN0 pe3ynbTaT MyHUUMNanbHOW Yycnyru B (OPME 3NEKTPOHHOro
[I0KYMeHTa.

Mpouenypbl, YyCTaHaBNMBAEMble HACTOSILLUMM TMYHKTOM, OCYLIECTBMAKTCA B TeYeHue
odHOro paboyero AHS C MOMEHTa OKOHYaHUsA NpeablayLlen npoueaypb!.

PesynbTaT npoueaypbl: YTBEpXOeHHas chnpaBka (Bbinucka) unuM NucbMo o6 oTkase B
BblOayve.

3.6. Bblgaya 3asBuTento pesynbtata MyHMLMNANbLHON yCcryru

3.6.1. Cneumanuct cnonkoma BblgaeT 3asBUTENIO CNpaBKy (BbIMWCKY) UK NUCbMO 0O
OTKase B Bblaaye.

Mpouenypa, ycTaHaBnMBaeMas HaCTOALWMM MYHKTOM, OCYLWECTBNAeTca B [AEHb
obpalleHns 3aasuTtend.

PesynbTat npouenyp: BblAaHHAA cnpaska (BbINUCKA).

B cnyyae oTtkasa B npegocTaBneHMM MyHULMNanbHOW YCIyru 3asBuTernb yBeAOMMSeTCs
MMUCbMOM C YKa3aHWeM MpPUYUH OTKasa, a Takke Nno TenedoHy 1 (Unun) aNeKTPOHHOW noyTe, B
TeyeHne ogHoro paboyero AHA C MOMeHTa noanucanns nucbMa ob oTkase.

3.7. cnpaBneHne TeEXHNYECKNX OLLNOOK.

3.7.1. B cnyvyae oO6GHapyXeHUa TexHUYecKoM OWwunbkM B [OOKYMEHTe, SBMASOLEMCH
pe3ynbTaToM MyHULMNanbHOW yCnyru, 3assutens npeacrasnsaeT B Micnonkom:

3aaBneHne ob ncnpaerneHnn TeXHMYECKon owmnbkun (NpunoxeHmne Ne2);

OOKYMEHT, BblaHHbIN 3adBUTEN0 Kak pesynbTaT MYHUUMNANbHOW YCAyrn, B KOTOPOM
COAEPXKUTCA TEXHUYECKAs OLINOKa;

AOKYMEHTbI, MMelLWmne puandeckyro Ccuny, CBUAETENbCTBYKOLME O  Hannymu
TEXHUYECKON OLLINOKN.

3asiBneHne 00 wucnpaBneHUM TEXHUYECKONW OWnbKkM B CBELEHMAX, YKa3aHHbIX B
AOKYMEHTE, 4ABNSOLWEMCS pe3ynbTaToOM MyHUUMNanbHOW YCNyrn, nogaeTca 3asiBUTenem
(yNnONHOMOY€EHHbLIM NpPeACcTaBUTENEM) NIMYHO, NMBO NOYTOBLIM OTNPaBfieHNEM (B TOM yucne c
NCMONb30BaHMEM 3NEKTPOHHOW MNOYTbI), NMBO 4Yepe3 eauHbIi nopTan rocygapCTBEHHbIX W
MYHULMNAMNbHbBIX YCNYr UM MHOrO(OYHKLUNOHAaNbHbLIN LLEeHTP NPeaoCTaBeHNs rocy4apCTBEHHbIX
N MYHUUUNAMNbHbIX YCYT.

3.7.2. Cneunanuct Mcnonkoma, OTBETCTBEHHbIN 3a MPUEM [OOKYMEHTOB, OCYLIECTBASET
npuem 3assreHns o6 ncnpaBneHnn TEXHNYECKON OLNOKN, perMcTpupyeT 3asiBNeHmne.

Mpoueaypa, ycTaHaBnMBaemasi HaCTOSALWMM MYHKTOM, OCYLLLECTBNAETCS B Te4EeHME O4HOro
paboyero gHS C MOMEHTa perncTpaumm 3adaBneHuns.

PesynbTat npoueaypbl: NPUHATOE U 3aperncTpupoBaHHOE 3asiBlieHMe.

3.7.3. Cneumanuct Kcnonkoma paccmaTpvBaeT AOKYMEHTbl M B LENAX BHECEHUsI
ncrnpaBneHnn B LOKYMEHT, SABMSKOLMNCA pe3ynbTaTtoM YCNyrn, OCywecTBNAeT npoueaypsl,
npegycMoTpeHHble NyHKToM 3.5 HacToswero PernameHTa, 1 BbldaeT UCNpaBNeHHbIN JOKYMEHT
3aaBUTENIO (YNOSTHOMOYEHHOMY NPEACTaBUTESO) JIMYHO NOA POCMUCH C U3BATUEM Y 3asBUTENS
(ynonHOMOYEHHOro nNpeacTaBUTENs) oOpurMHana [dOKYMeHTa, B KOTOPOM  COOEpPXUTCS
TexHnyeckas ownobka.

Mpouenypa, ycTaHaBnMBaeMasi HaCTOSLWMM MYHKTOM, OCYLLUECTBNAETCA B TeYyeHue Tpex
pabounx pOHen nocne OOHapYyXEeHUs TEXHUYECKOM Oowunbku unm nonydeHna ot nwboro
3anHTEpPEeCcOBAHHOrO NMua 3asiBNeHUs O SONYLLEHHON oLwnbke.

PesynbTat npouenypsbl: BblAaHHbIA (HAanpaBieHHbIA) 3asgBUTEN0 JOKYMEHT.

4. Mopsgok 1 hopMbl KOHTPOSS 3a NPeAoCTaBeHNneM MyHULMMNanbHON ycnyru
4.1. KoHTponb 3a MOMHOTOM W KayeCcTBOM MpeaoCTaBMEHMsI MYHULMUMANbHON YyCnyru
BKMNoYaeT B cebsi BbISIBNEHWE U YCTpaHEHMEe HapyleHW npaB 3asiBUTENein, npoBeneHue



NpoBepoK cobnioaeHns npouenyp nNpenocTaBNeHUs MYHUUMNanbHOW YCIyru, MOAroTOBKY
pelleHnn Ha aenctems (6e3agencTeme) LOMKHOCTHBIX NL, OpraHa MECTHOrO CaMOoyrnpaBneHus.

dopmamm KOHTpons 3a CcoOnaeHMEM WUCMOMHEHMS aLMWHUCTPATMBHBLIX MNpoueayp
ABMATCA:

1) npoBepka KW  corfnacoBaHWe MPOEKTOB  AOKYMEHTOB MO  MpeaocTaBfeHUto
MyHULMNAnNsLHON ycnyrn. PesynbTaTtom NpoBepKu SABMSETCA BU3MPOBAHNE MPOEKTOB;

2) NpoBOAMMbIE B YCTAHOBSIEHHOM MOPSAAKE NPOBEPKN BEAEHUS AeN0ONPON3BOACTBA;

3) npoBeaeHne B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIAKE KOHTPOSIbHbIX MPOBEPOK CcobnoaeHus
npoueayp NpeaocTaBneHnst MyHULMnanbHOM yCryri.

KOHTpOmnbHblE MPOBEPKM MOryT ObiTb MNAHOBbLIMU (OCYLLECTBNATLCS HAa OCHOBaHWUM
NoONyroaoBbiX WAW TOA4OBbIX MNaHOB paboTbl OpraHa MECTHOro CamMoynpaBneHus) u
BHennaHoBbIMU. [Mpu NpoBeaeHN NPOBEPOK MOrYT pacCMaTpMBaTbCsl BCE BOMNPOCHI, CBA3AHHbIE
C NpenocTaBneHneM MyHULMNANbHON ycnyrn (KOMMMEKCHbIE MPOBEPKN), UK NO KOHKPETHOMY
obpalleHunto 3aasuTtend.

B uenax Tekyuiero KOHTPOns UCNOMNb3YHTCA CBEAEHUS, UMeloLLMecs B 9NeKTPOHHON 6ase
AaHHbIX, cnyxebHaa KoppecnoHOeHUUsi, YCTHas U NUCbMeHHaa uHdopMaums cneunanucTos,
OCYLLECTBMAOWMX  BbINOSIHEHWE  aAMUWHUCTPATUBHbLIX  Npoueayp, >KypHanbl  ydeTa
COOTBETCTBYHOLLNX JOKYMEHTOB U ApYyrue CBeLeHus.

[ns ocywecTBfNeHna KOHTPONA 3a COBEpLUEHMEM [OeUCTBUM MpU npenocTaBlieHnn
MYHULMNANBLHON YCIYyrM N MPUHATUN pelleHuin pykoBoauTento cnonkoma npeactasnsoTcs
CrpaBku O pesynbTaTtax NpeaocTaBfieHnUs MyHULUNANbHON YCyru.

O cnyyagx W npuyMHax HapylweHWss CPOKOB, MocrefoBaTeNlbHOCTM U COoAepKaHus
aAMUWHUCTPATUBHBLIX Mpoueayp cneuuanucTbl HeMenneHHO MWMHAOPMUPYIT pyKoBOAUTENSA
opraHa, NnpeaocTaBfAKLEro MyHULMNANbHYO YCIyry, a Takke NpeanpuHUMaoT CpoYHble Mepbl
No YCTPaHEHWUIO HapYLLUEHNN

4.2. Tekywmn KOHTpONb  3a  cobniogeHnem nocnegoBaTenbHOCTM  OEWUCTBUN,
onpefeneHHblX agMUHUCTPATUBHBIMU MpoueaypaMn Mo MPeaoCTaBfeHU0 MYHULMNanbHOM
yCIyrun, ocyLLLeCTBRsIETCA pykoBogutenem cnonkoma, a Takke cneuunanuctamum Mcnonkoma.

4.3.MepeyeHb  OOMKHOCTHbLIX  NvL, OCYLLECTBAAOWMX  TeKyLumn KOHTpOIb,
yCTaHaBnNMBaeTCcs nonoxeHmem ob cnonkome n gOMKHOCTHLIMW perfiaMeHTamum.

Mo pesynbTatam nMpoBedEeHHbIX MPOBEPOK B Cllyvyae BbISIBMIEHUS HapylleHud npas
3aaBUTENEN BMHOBHbIE nuUUa NpUBNEKalTCss K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBMU C
3aKkoHogaTenbcTBoM Poccuinckon depepauun.

4.4. PykoBoAuTENb OpraHa MEeCTHOro CaMoynpaBfieHUss HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HecBOeBpeMEHHOEe pacCMOTpeHne obpalleHnn 3asaBuTenen.

PykoBoguTenb opraHa MECTHOro CamMoOynpaBfieHUsi HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HecBoeBpeMeHHOe U (UnKn) HeHagnexailee BbIMOfIHEHWE aAMUHUCTPATUBHbLIX OEeWUCTBUN,
yKasaHHbIX B pa3gesie 3 HacToswero PernameHra.

[OMKHOCTHbIE NMLAa M UMHble MYHUUMNanbHble chnyxXauwme 3a peweHus U OencTBus
(6e3pencTBme), NpuHMMaemble (OCYLLECTBISIEMbIE) B X04€ NPEAOCTaBlEHUss MyHULMNANbHON
yCIyrn, HeCcyT OTBETCTBEHHOCTb B YCTAHOBSIEHHOM 3aKOHOM Nopsiake.

4.5. KoHTponb 3a npegocTaBfieHMEM MYHULMMNANbHOW YCYrM CO CTOPOHbI FpaaaH, UX
o0begVHEHNN N oOpraHusauuin, OCYLLEeCTBMSETCA MNOCPEACTBOM OTKPbITOCTU AeATeNlbHOCTU
opraHa MeCTHOro camoynpasfieHus Npu NpeaocTaBNeHU MyHULMNANBHOW YCIyrn, nony4yeHuns
MOSIHOW, aKTyanbHOW W  OOCTOBEPHOM UHopmMauum o nopsagke npeaocTaBfieHUd
MYHULMNANbHON YCIyrn U BO3MOXHOCTM AocyaebHOro paccmoTpeHus obpaweHuni (kanob) B
npowecce NpegocTaBNeHNs MyHULMNAanbHOW yCnyru.

5. NocynebHbin (BHecyaebHbIN) nopsaok obkanoBaHUs peleHnin n gencTeumn (6e3genctamns)
opraHa, NpeaocTaBnsLWEero MyHALMNanbHy yCyry, ero A0OMKHOCTHbIX 1L, U
MYyHULMNANbHbIX CRyXaLnx



5.1. MNony4atenu MyHuuMnansHOW yCryrm UMerT npaBo Ha obxanosaHue B gocyaebHoM
nopsiake gencteum (6e3gencTems) COTPYAHMKOB Micnonkoma, y4acTBYOLWMX B NPeAOCTaBlEHNN
MyHULMNanNbLHON ycrnyrun, pykosogutento Micnonkoma.

3aaButenb MoxeT obpaTnTbCa € xanobown, B TOM YMCre B Cnegyowmx criyyasax:

1) HapywieHne cpoka peructpauum 3anpoca 3asBUTens O  NpegocTaBfieHUuU
MYHULMNANbLHON YCnyru;

2) HapyLleHne cpoKa npeaocTaBneHnsa MyHULMNansHOW yCnyru;

3) TpeboBaHne y 3aaBUTENA AOKYMEHTOB WNM WHGopMauum nubo ocyLlecTBneHus
AeNCTBUN, NpeacTaBneHne Unn ocyulecTBeHne KOTOpbIX He NpedyCMOTPEHO HOPMaTUBHbLIMU
npaBoBbIMN akTamn Poccuiickon ®depepauun, Pecnybnukm TarapcTaH, MyHULMNANbHbIMK
NpaBOBbIMWN akTamun Ang NpegocTaBNeHns MyHULMNAaNbHON YCNYru;

4)0oTka3 B Npueme [OOKYMEHTOB, MNpeAoCTaBfieHMe  KOTOpbIX MNpeaycCMOTPEHO
HOpPMaTMBHbIMM MpaBoBbIMKW akTamu Poccuinckon Pepepaumm, Pecnybnukn TaTtapcTtaH,
MyHUUMNANbHLIMW NPaBOBbIMW akTaMu A nNpefocTaBNeHus MyHUUMNanbHOW yenyru, y
3aaBuTens;

5) oTka3 B nNpeadocTaBfieHUM MYHUUMNANbLHOW YCNYyrn, €ecriv OCHOBaHWS OTKasa He
npegycMoTpeHbl eaeparnbHbIMU 3aKOHaMU N MPUHATBIMUA B COOTBETCTBMU C HUMWU UHBbIMU
HOpPMaTUBHLIMM MpaBoBbiMK  akTamum Poccuickon dPegepaunmn, 3akoOHaMU U UHBIMU
HOpMaTMBHbIMX MpPaBoOBbIMU akTamu Pecnybnukn TarapctaH, MyHUUMNanbHbIMWU MPaBOBbIMU
akTamu;

6) 3aTpeboBaHue OT 3aaBUTENS NPU NPegoCTaBNEeHNUM MYHULMMNANbHOW YCAyru nnatbl, He
npegycMOTPEHHOM HOPMAaTUBHBIMKW NMpaBoBbIMKM akTamu Poccuinckon degepaunn, Pecnybnuku
TatapcTtaH, MyHMUMNanbHbIMU MPaBOBbLIMY akTamu,

7) oTka3 Mcnomnkoma, OOSMKHOCTHOro nuua WMcnomnkoma B ucnpaBneHMn LOONYLLEHHbIX
oneyaTok M owmnbOK B BblAaHHbIX B pe3ynbTare npefocTaBreHUst MYHUMUMNANbHOW YCyru
AOKyMeHTax finbo HapyLleHne YyCTaHOBIIEHHOro CpoKa Takux UCNpaBsieHn;

8) HapylleHne cpoka WM nopsgka  BblAads  OOKYMEHTOB MO pesynbTaram
npegocTaBfeHnss MyHULNAanbHOW yCnyru;

9) NnpnocTaHoBrieHne npefocTaBNeHns MyHUUUNanbHOW  YCryru, €ecnu OCHOBaHWS
NPUOCTaHOBIIEHNST HEe MpedycMoTpeHbl  defeparnbHbIMU  3aKOHaMW U NPUHATLBIMA - B
COOTBETCTBUM C HUMWU WHBIMW HOPMAaTUBHLIMW MpPaBOBbIMW akTamu Poccuiickon denepauumu,
3aKOHaMM U MHLIMW  HOPMAaTMBHLIMW NpPaBoOBbIMM  akTamn Pecnybnukn TaTtapcTaH,
MYyHULMNANbHBIMY NPaBOBbLIMU akTaMu;

10) TpeboBaHue y 3asBUTENSA NpU NpPeoCTaBNeHMN MyHULMNANbHOW YCNyrn 4OKYMEHTOB
unu wnHpopmaumn, oTcyTcTBMe U (UNM) HEeAOCTOBEPHOCTb KOTOPbLIX HEe YKasblBanucb npu
nepBoHa4yarlbHOM OTKase B MpueMe [OOKYMEHTOB, HeobxoouMbiX ONA npeaocTaBreHus
MyHUUMNAnNsLHON ycnyru, NMbo B NpedocTaBfieHUn MYHUUUNANbHOW YCIyrn, 3a UCKIYEHNEM
cnyvaeB, NpeaycMOTPEHHbIX MYHKTOM 4 yacTtu 1 ctatbun 7 ®egepanbHoro 3akoHa Ne 210-03.

5.2. )Kanoba nogaetca B NUCbMEHHON hopme Ha ByMaXHOM HOcCUTene, B 3JIEKTPOHHOM
dopme B oOpraH, NpenoCTaBNAWMIA MyHUUUNanbHy ycnyry. >Kanobbl Ha peweHus u
aencteus (besgencTene) pykoBOAUTENS opraHa, NpeaoCTaBnsowWero MyHUMNanbHy ycnyry,
nodalTCca B BblWECTOAWMM opraH (Npu ero HanuymmM) nubo B cryy4ae ero OTCYTCTBUSA
paccmMaTpuBalOTCA  HEMOCPEACTBEHHO  pykoBoAMUTENEeM  opraHa, npegocTaBnsaoLLLero
MYHULMNANbHYO YyCNyry.

YKanoba Ha peweHuns u pgencteusa (6e3gencTeme) opraHa, NpPeaoCTaBnsOLLIErO
MyHULMNANbHYO yCnyry, AOSMKHOCTHOrO nuua opraHa, npeaocTaBnisowero MyHMUMNansHyo
ycrnyry, MYHUUMNANbHOrO ChAyXawero, PyKoBOAMUTENS oOpraHa, npeaocTaBfistoLero
MYHUUMNANbHYO yCcryry, MOXeT OblTb HanpaBrneHa no mno4vte, C WUCMNOMNb30BaHNEM
NHAOPMALMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON  ceTn  «VHTepHeT», odumunanbHoro canta
TykaeBckoro MyHuuunaneHoro pauvoHa (http://www.tukay.tatarstan.ru), EguHoro noptana
rocyaapCTBEeHHbIX U MyHuuuMnanbHblx ycnyr Pecnybnukn Tatapctad (http://uslugi.tatar.ru/),



EovHoro  noptana  rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX  ycnyr  (pyHKUMR)
(http://www.gosuslugi.ru/), a Takke MOXeT ObITb NPUHATA NPU TMYHOM NPUEME 3asBUTENS.

5.3. )Kanoba, nocTtynuBwasi B opraH, nNpegocTaBNAWNA MyHULUNANbHYKO YCNyry,
nnbo BLILLECTOAWMA OpraH (Mpu €ero Hanuium), NoasexuT pPacCMOTPEHUIO B TeveHue
naTHaguatn paboymx OHen COo AHS ee perucTpauum, a B cnyydae obxkanoBaHua OTKasa
opraHa, npefoCcTaBnAlWEero MyHUUMNaneHyo ycnyry, B npueMe OOKYMEHTOB Y 3adBUTENS
nmMbo B ucnpasBfieHMM [JOMNyLEeHHbIX onedatok u owunbok mnu B criydae obxanoBaHus
HapyLeHNsa YCTaHOBMEHHOro CpoKa Taknx UCMpaBieHn — B TeYEeHne NATn paboymnx gHen co
[OHA ee perncTpauum.

5.4. )Kanoba gonmxkHa cogepkatb cneayroLlylo MHopMaLuuio:

1) HaMmeHoOBaHWe opraHa, NPeaoCTaBnAWEro MyHUUMNANbHY YCRyry, AOMMKHOCTHOrO nuua
opraHa, npefoCcTaBNAOWEro MYHUUMNANbHY YCAYry, WAM MYHUUMNanbHOro CryXallero,
pelueHns n genctens (6e3nencTeme) KOTopbiX 0bxanyTcs;

2) hamunuio, umsi, 0T4ECTBO (NOCNeaHee — Npu Hanu4uKn), CBeAeHNss 0 MeCcTe XUTenbCcTBa
3aasutena — Quandeckoro nuua nnbo HaMMeHOBaHWe, CBeAeHUs O MeCcTe HaxoXOeHus
3aaBUTENA — OPUOMYECKOro nNuua, a Takke HoMep (Homepa) KOHTaKTHoro ternedoHa, agpec
(appeca) anekTPOHHON MoYThl (MPYM HaNMU4yMM) U NOYTOBLIM agpec, MO KOTOPbIM AOMKEH ObiTb
HanpasneH OTBET 3asBUTENIO;

3) cBegeHnss 06 obxanyemblXx pelweHnax wn gencteuax (6esgencTsun) oprada,
npegocTaBngaoLLLEero MYHULMNANbHYO ycnyry, AOJTHKHOCTHOro nuuya opraHa,
npegocTaBnsalLWero MyHULMNanbHy YCryry, Unn MyHULMNansHOro crnyxawyero;

4) poBofbl, Ha OCHOBAHWWN KOTOPbIX 3asBUTENb HE COrflaceH C pelleHneM n gencTBuemM
(besgencTBmem) opraHa, NpeaoCcTaBNSANOLWEro MyHUUMNAnNbHYK YCAyry, AOSMKHOCTHOrO nuua
opraHa, NnpeaocTaBnsoLWero MyHUUunansHy YCnyry, Unm MyHMLMNanbHOro Criyatlero.

5.5. 3aaButenem  Moryt  ObiTb  NpeacTaBneHbl  AOKYMEHTbl  (Mpu  Hanuuuw),
noaTBepXxaaroLime 4oBoAbl 3aaBUTenNs, NMOOo nx konum. B Takom cny4dae B xanobe npuBoanTca
nepeyeHb npunaraembix K He JOKYMEHTOB.

5.6. Mo pesynbTatam paccMOTpeHus Xanobbl NPUHMMAaETCs OAHO W3  CrefyrLwmx
peLleHnii:

1) xanoba ynoBNeTBOpPSETCS, B TOM 4ucrie B (POpPME OTMEHbl MPUHATOrO peLleHus,
ncnpaerieHns OONYLEHHbIX ornevyaTok 1 owmnboK B BblJaHHbIX B pe3yrnbTaTe npegoctaBfeHus
MYHULMNANbBHON YCNyrn [OKYMEHTax, BO3BpaTa 3asdABUTENIO OEHEXHbIX CPeAcTB, B3MMaHue
KOTOpbIX He MNpefyCMOTPEHO HopMaTMBHbLIMW MpaBoBbiMM akTamu Poccuinckon denepauuu,
HOPMaTMBHbLIMM NpPaBoOBbIMM akTamu Pecnybnukm TaTtapctaH, MyHUUMNanbHbIMW NPaBOBbIMU
aKTamu;

2) B yOOBIETBOPEHUM Xarnobbl OTKa3blBaeTCs.

He nosgHee AOHA, criegylollero 3a AHEM MPUHATUSA peLLeHUsl, YKa3daHHOro B HacTosweM
NyHKTE, 3asBUTENIO B MUCbMEHHON (POpMe M MO XeNnaHu 3asaBUTENS B 3JIEKTPOHHOM doopme
HanpaBnAeTca MOTUBUPOBAHHbLIN OTBET O pe3yribTaTax PacCMOTPEHNS Kanobbl.

5.7. B cnyyae npusHaHus xanobbl, nognexaiien yaoneTBOPEHMUIO, B OTBETE 3ad9BUTENIO,
ykazaHHOMY B MNyHKTe 5.7 Hactoswero PernameHrta, faetca wuHopmauua O AeUCTBUAX,
ocyuiectensieMblX KcnonkoMom, B Uenax He3ameanuTeNbHOro YCTpaHeHWUs BbISBNEHHbIX
HapyLWeHUn MNpu oOKasaHUU MYHUUMNANbHOM YCNyrKn, a Takke MPUHOCATCS W3BUMHEHUS 3a
AOCTaBfeHHble HeyaobCcTBa M yKa3biBaeTCs MHGOPMaLMa O JanbHENWUX AENCTBUSX, KOTOPbIE
Heobxo4MMO COBEPLUNTL 3aABUTENIO B LENSAX NOMy4YeHUs MyHULUNAanbHOW YCIyru.

5.8. B cnyyae npusHaHua xanobbl, He nognexawen YyOoBNEeTBOPEHUO, B OTBeETe
3aABUTENIO, YKa3aHHOMY B NMyHKTe 5.7 HacTosiwero PernameHTta, JaloTca apryMeHTUPOBaHHbIE
pPa3bsACHEHUS O NPUYNHAX NPUHATOrO PELLEHs, a Takke NMHopMauna o nopsiake obxanoBaHus
MPUHATOrO peLLEeHNs.

5.9. B cnyyae yctaHoBneHus B xode WM No pe3ynbTaTam pacCMOTPeHUs Xanobbl
NPU3HaKOB COCTaBa aAMMWHUCTPATMBHOIO MpPaBOHApPYLUEHUS UMW NPECTYNMeHns OOMKHOCTHOEe



n1Uo, HaJeneHHoe NonHOMOYUSMU NO PACCMOTPEHUIO XKarnob, He3aMmeanuTenbHO HanpasnsaeT
MMeloLLMecs matepumarnbl B opraHbl NpoKypaTypbl.



MpunoxeHne Ne1

B

McnonHUTemkHbIn KoMUtTeT NIWTepsiKOBCKOro CenbCKoro

noceneHns TyKkaeBCKOro MyHuLmMnNanbHoro pamoHa PT
oT

(oanee — 3asBUTEND).
(bamunusa, nma, otyecTBo (NocrnegHee — NPy HanU4YMKn), NacnopTHbIE AaHHbIE,
perncTpaums no MecTy XuUTenbCTBa, TeNedoH)

3asiBrneHve
O Bblgaye crpaBku (BbINMWUCKN)

Mpowy Bac BbigaTh cnpasky (BbINUCKY)

(ykasaTb BMg cnpaeku)
Mo agpecy:

K 3aaBneHuio npunarato crnepyowne JOKYMeEHTbI:
1.
2.
3.

Mpowy yBegoMutb O pesynbTare NpPeaoCTaBfeHUs MYyHULMNANbHOW YCyrn crnegyroLum
crnocobom

/ /
(nara) (mnoanuchb) (©.1.0.)




MpunoxeHne Ne2

Pykosogutento

McnonHuteneHoro komuteta NwTepakoBCKOro

CenbCcKoro noceneHnsa TykaeBCKOro

MyHUUMNanbHoro panoHa Pecnybnuku TatapctaH
OoT:

3aaBneHue
006 ncnpaBneHnn TEXHNYECKON OLINOKK

Coobwato 06 owunbke, AOMyWEHHOM NpPU  OKa3aHMM  MYHUUMNANbHOW  YCNnyru

(HaumeHoBaHwWe ycnyru)
3anucaHo:

I'Ipanmbele cBeleHn4d:

Mpowy ucnNpaBuUTb [AONYLUEHHYD TEXHUYECKyl0 OWwnbKy M BHECTU COOTBETCTBYOLLUE
M3MEHEHUsI B JOKYMEHT, SABMSIIOLLMINCS pe3ynbTaTtoM MyHMLUMNANbHOW YCIyru.

Mpunarato cregyolne JOKYMeEHTbI:

1.

2.

3.

B cnyyae npuHaTMA pelueHunst 06 OTKNOHEHMM 3asiBNeHuss 06 UcCnpaBreHUn TEXHUYECKOM
OLUMGKM NpOLLY HanpaBWUTb Takoe peLLeHue:

NocpeacTBOM OTMNpaBreHMsl 3NIEKTPOHHOro AoKyMeHTa Ha agpec E-mail: ;

B BMOE 3aBEPEHHON Konuv Ha BymMakHOM HOcUTerne MOYTOBbIM OTMNpPaBrieHMeM Mo adpecy:

HacTtoswwmm noarBepXxgato: CBeAEeHUs, BKIOYEHHble B 3asiBeHue, OTHOCALWMECH K MOew
NUYHOCTWN U NpeacTaBnsgeMoMy MHOK NUUy, a TakKe BHECEHHble MHOK HUXEe, JOCTOBEPHbI.
[oKymMeHTbl  (KOmMun  OOKYMEHTOB), MNPUMOXEHHble K  3asBMEHW0, COOTBETCTBYIOT
TpeboBaHMsIM, yCTaHOBMEHHbIM 3akoHoAaTenbcTBoM Poccuiickon denepaumm, Ha MOMEHT
npeacTaBreHns 3asBrneHuss 3TU [OKYMEHTbl OEeWCTBUTENbHbI U cofepXxaT [OCTOBEpPHbIe
cBefeHus.

[lalo cBoe cornacve Ha yyacTve B OMNpoce MO OueHKe KayecTBa MNpefoCTaBrieHHOW MHe
MYHULMMNANbLHOW YCNyru nNo TenegoHy:

(nata) (noanwmce) (®.1.0,)
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MpunoxeHne
(cnpaBoyHOE)

PeKkBM3NUTbI JOMKHOCTHBIX ML, OTBETCTBEHHbIX 38 NpeaoCcTaBneHne MyHULMNanbHOM
YCIYrv 1 OCYLLLECTBSAOLLNX KOHTPOMb €€ UCMONHEHMS,

NcnonHuteneHbln  koMuteT  MWITEPSKOBCKOrO  CenbCKoro noceneHna  TykaeBCKOro
MyHULMNANbLHOro panoHa

[lonxHocTb TenedoH OnNEeKTPOHHbLIN agpec
Pykosogutens WcnonHuteneHoro | (8552)79-62-05 | Ishtl. Tuk@tatar.ru

KomuTeTa NwTepskoBckoro

CenbCKOro nocesieHms

3amecTutenb pykosBogutens | (8552)79-62-05 Isht. Tuk@tatar.ru
WcnonHutenbHoOro KomuTeTa

NwTepakoBckoro cenbCcKoro

noceneHuns

CoBeT NTepAaKoBCKOro CenbCKOoro noceneHuns TykaeBCcKoro MyHMUMnansHoOro panoHa

[1OfmKHOCTb

TenedoH

OnNEeKTPOHHbLIN agpec

maBa MWwTepsaKoBCKOro cenbCcKoro
noceneHuns

(8552)79-62-05

Isht. Tuk@tatar.ru
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	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
	1) консультирование заявителя;
	2) принятие и регистрация заявления;
	3) подготовка результата муниципальной услуги;
	4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
	3.2. Оказание консультаций заявителю
	3.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
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	Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.
	3.3. Принятие и регистрация заявления
	3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное либо в электронной форме заявление о выдаче справки (выписки), и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский исполнительный комитет.
	При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Исполкома, ответственное за прием заявлений:
	а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» Регионального портала;
	б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома направляет заявителю указанным в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующег...
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома:
	принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в электронной форме;
	направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое уведомление подписывается ус...
	3.3.2. Специалист Исполкома осуществляет:
	прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
	вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
	прием заявления и документов в течение 15 минут;
	регистрация заявления в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.
	Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.4. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.1. Согласно принятому заявлению специалист Исполкома направляет посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о представлении:
	- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).
	- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение одного дня с момента поступления заявления специалисту Исполкома.
	Результат процедур: направленный в органы власти запрос.
	3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего через систему межведомственного электронного взаимодействия, представляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии документов (информации), н...
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в следующие сроки: по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не более трех рабочих дней.
	Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Исполком.
	3.5. Подготовка и утверждение запрошенных документов (письма об отказе в выдаче)
	3.5.1. Специалист Исполкома осуществляет:
	проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
	подготовку проекта справки (выписки)при наличии документов (сведений);
	подготовку проекта письма об отказе в выдаче при отсутствии документов (сведений);
	направление справки (выписки) или письма об отказе в выдаче руководителю Исполкома на утверждение.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента обращения заявителя.
	Результат процедур: проект справки (выписки) или письма об отказе в выдаче.
	3.5.2. Руководитель Исполкома утверждает справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче и направляет специалисту Исполкома.
	При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
	Результат процедуры: утвержденная справка (выписка) или письмо об отказе в выдаче.
	3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
	3.6.1. Специалист Исполкома выдает заявителю справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя. (1)
	Результат процедур: выданная справка (выписка).
	В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом c указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте, в течение одного рабочего дня с момента подписания письма об отказе.
	3.7. Исправление технических ошибок.
	3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
	заявление об исправлении технической ошибки (приложение №2);
	документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
	документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
	Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронно...
	3.7.2. Специалист Исполкома, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
	Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.7.3. Специалист Исполкома рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномо...
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
	Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.
	4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
	4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бе...
	Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
	1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
	2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
	3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
	Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муницип...
	В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих документов...
	Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
	О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания административных процедур специалисты немедленно информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений
	4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома, а также специалистами Исполкома.
	4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об Исполкоме и должностными регламентами.
	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
	Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
	Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.
	4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуал...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, и муниципальных служащих
	5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю Исполкома.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для пре...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рес...
	6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя...
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.
	5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа...
	5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше...
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Приложение №1
	В
	Исполнителҗный комитет Иштеряковского сельского
	поселения Тукаевского муниципального района РТ
	от _________________________________________
	(далее – заявитель).
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные,
	регистрация по месту жительства, телефон)
	Заявление
	о выдаче справки (выписки)
	Прошу Вас выдать справку (выписку)_______________________.
	(указать вид справки)
	По адресу:_________________________________________________________
	К заявлению прилагаю следующие документы:
	1. ____________________________________________________________________
	2. ____________________________________________________________________
	3. ____________________________________________________________________
	Прошу уведомить о результате предоставления муниципальной услуги следующим способом ____________________________________
	________________/_________________/___________________________
	(дата)                        (подпись)                                                (Ф.И.О.)
	Приложение №2
	Руководителю
	Исполнительного комитета Иштеряковского
	сельского поселения Тукаевского
	муниципального района Республики Татарстан
	от:__________________________
	Заявление (1)
	об исправлении технической ошибки
	Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги ______________________________________________________________________
	(наименование услуги)
	Записано:_______________________________________________________________________________________________________________________________
	Правильные сведения:_______________________________________________
	______________________________________________________________________
	Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
	Прилагаю следующие документы:
	1.
	2.
	3.
	В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
	посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
	в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.
	Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным ...
	Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________.
	______________    _________________ ( ________________)
	(дата)      (подпись)     (Ф.И.О.)
	Приложение
	(справочное)
	Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,
	Исполнительный комитет Иштеряковского сельского поселения Тукаевского муниципального района
	Совет Иштеряковского сельского поселения Тукаевского муниципального района

