
 
 

                Постановление                              Карар 
 

 
                         26.11.2021                             г.Чистополь 

 
       №  715 

 

 
Об утверждении Административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную 
образовательную программу дошкольного 
образования (детские сады)»   
в Чистопольском муниципальном районе 
Республики Татарстан 
 
 

Рассмотрев протест Чистопольской городской прокуратуры от 19.11.2021 № 02-
08-02-2021, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Феде-
ральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», приказом Министерства образования и науки Республики Татарстан от 
06 ноября 2021 года № под-1417/21 «Об изложении в новой редакции примерной 
формы Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные орга-
низации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образо-
вания (детские сады)  Исполнительный комитет Чистопольского муниципального рай-
она Республики Татарстан 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 
образования (детские сады)» в Чистопольском муниципальном районе Республики 
Татарстан согласно приложению. 

2.Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 
реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования 
(детские сады)» в Чистопольском муниципальном районе Республики Татарстан», 
утвержденный постановлением Исполнительного комитета муниципального 
образования «Чистопольский муниципальный район» от 31.03.2020 № 173 признать 
утратившим в силу. 

3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте Чистопольского 
муниципального района Республики Татарстан https://chistopol.tatarstan.ru/ и 

https://chistopol.tatarstan.ru/


опубликовать на официальном портале правовой информации Республики Татарстан 
https://pravo.tatarstan.ru/. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя руководителя Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района по образованию – начальника Управления образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района Республики 
Татарстан Купцову О.В. 
 
 
Руководитель                                                                                             
Исполнительного комитета                                                                           Э.Р. Хасанов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://pravo.tatarstan.ru/


Приложение  
к постановлению  
Исполнительного комитета  
Чистопольского муниципального 
района Республики Татарстан  
от 26.11.2021 № 715 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет 

и зачисление детей в образовательные организации, реализующие  
основную образовательную программу дошкольного образования  (дет-

ские сады)» в  Чистопольском муниципальном районе  
Республики Татарстан 

I. Общие положения 

 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 

услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муни-
ципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в обра-
зовательные организации, реализующие основную образовательную программу до-
школьного образования (детские сады)» в Чистопольском муниципальном районе 
Республики Татарстан (далее - муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: граждане Российской Федерации, ино-
странные граждане, проживающие на территории Чистопольского муниципального 
района, являющиеся родителями (иными законными представителями) детей в воз-
расте от 2 месяцев до 7 лет (далее - заявитель). 

Право внеочередного устройства в образовательные организации, реализую-
щие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - Орга-
низация), имеют: 

дети судей; 
дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета Российской Федера-

ции; 
дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС и приравненных к ним категорий граждан; 
дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотруд-

ников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельно-
сти террористических организаций и групп, объединенной группировки войск (сил) по 
проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского ре-
гиона Российской Федерации; 

дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной 
противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно 
участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погиб-
ших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением 
служебных обязанностей". 

Право первоочередного устройства в Организацию имеют: 
дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 
дети из многодетных семей; 
дети сотрудника полиции, в том числе дети сотрудника полиции, погибшего 

(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи 



с выполнением служебных обязанностей; дети сотрудника полиции, умершего вслед-
ствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; дети граж-
данина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья 
или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обя-
занностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоро-
вья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших 
возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; дети, находящиеся (нахо-
дившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации; 

дети военнослужащих; 
дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учре-

ждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожар-
ной службе Государственной противопожарной службы, таможенных органах Россий-
ской Федерации, в том числе погибших (умерших) вследствие увечья или иного по-
вреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 
умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы; уво-
ленных со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных 
в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность даль-
нейшего прохождения службы; умершего в течение одного года после увольнения со 
службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного 
в период прохождения службы, исключивших возможность дальнейшего прохождения 
службы; дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника, гражданина 
Российской Федерации". 

Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по программе 
дошкольного образования в муниципальной образовательной организации, в которой 
обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра. 

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуге: 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размеща-

ется: 
на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информа-

цию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях МКУ “Управление 
образования Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  
Республики Татарстан  для работы с Заявителями, в помещениях многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

на официальном сайте помещениях МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан : https://edu.tatar.ru/chistopol/roo  (адрес сайта); 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// 
www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(http://uslugi.tatarstan.ru/) 

в государственной информационной системе «Реестр государственных и му-
ниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее – Республикан-
ский реестр). 

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 
осуществляется:  

в  МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан: 

при устном обращении - лично или по телефону; 

https://edu.tatar.ru/chistopol/roo


при письменном (в том числе в формате электронного документа) обращении 
– на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте; 

в интерактивной форме Единого портала, Республиканского портала. 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муници-

пальных услуг при устном обращении - лично или по телефону. 
1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержа-
щихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни-
ческие средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения 
с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 
платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональ-
ных данных. 

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с по-
ступившим обращением может быть предоставлена информация о месте нахожде-
ния многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг,  МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан  (адрес, график работы, справочные 
телефоны); о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках 
подачи заявлений; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная 
услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления му-
ниципальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заяв-
ления; о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на офи-
циальном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о 
порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц МКУ “Управление 
образования Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  
Республики Татарстан . 

По письменному обращению должностные лица МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно в 
письменной форме разъясняют Заявителю порядок предоставления муниципальной 
услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабо-
чих дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю. Ответы да-
ются на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения 
используются государственные языки Республики Татарстан. 

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги разме-
щается на официальном сайте МКУ “Управление образования Исполнительного 
комитета Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан и на ин-
формационных стендах в помещениях МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая 
на информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муни-
ципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 
Регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени ра-
боты МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан, о графике приема заявлений на 
предоставление муниципальной услуги. 



1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и ис-
точников их официального опубликования), размещен на официальном сайте МКУ 
“Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан в информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет», в Республиканском реестре. 

Текст Регламента в действующей редакции подлежит размещению на офици-
альном сайте МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 
Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», в Республиканском реестре. 

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения: 
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления гос-

ударственных и муниципальных услуг – территориально обособленное структурное 
подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) поселении муници-
пального района или в городском округе Республики Татарстан в соответствии с пунк-
том 34 Правил организации деятельности многофункциональных центров предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 22.12.2012 №1376 «Об утверждении Правил ор-
ганизации деятельности многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг»;  

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифме-
тическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в доку-
мент (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании кото-
рых вносились сведения; 

ЕСИА – Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информацион-
ных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме. 

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия (граждан-
заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и органов местного 
самоуправления) к информации, содержащейся в государственных информационных 
системах и иных информационных системах; 

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Татарстан»; 

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан; 

АИС ЭДС – автоматизированная информационная система «Электронный дет-
ский сад». 

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее 
- заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданный 
в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Фе-
деральный закон №210-ФЗ). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
- Прием заявлений, поставка на учет и зачисление детей в образовательные ор-



ганизации, реализующие основную образовательную программу дошкольного обра-
зования (детские сады). 

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного само-
управления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: 
- МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 

муниципального района”  Республики Татарстан. 
Место нахождения МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 

Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан :  
- РТ, г.Чистополь, ул.К.Маркса, дом 21. 
График работы МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 

Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан:     
понедельник- четверг с 8.00-17.00,  
пятница с 8.00-16.00,  
перерыв на обед с 12.00 -13.00. 
График приема Заявителей:   
вторник, четверг  с 14.00-17.00. 
Справочные телефоны МКУ “Управление образования Исполнительного 

комитета Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан:  
5-17-75, 5-10-41. 
Адрес официального сайта МКУ “Управление образования Исполнительного 

комитета Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан в сети Ин-
тернет: https://edu.tatar.ru/chistopol/roo. 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, ад-
ресах официальных сайтов Организаций указаны в Приложении 1. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
в части приема заявления и постановки на учет – присвоение заявке статуса 

«зарегистрировано»; 
в части зачисления детей в Организацию – присвоение  заявке статуса «зачис-

лен в ДОО». 
2.3.2. Заявителю предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной 

форме   через Единый портал, Республиканский портал. 
1) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата по-

дачи заявления); 
2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии 

к ним; 
3) о последовательности предоставления места в Организации; 
4) о документе о предоставлении места в Организации; 
5) о документе о зачислении ребенка в Организацию.  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необхо-
димости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 
возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Феде-
рации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предостав-
ления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги: 
в части приема заявления – в течение 1 рабочего дня с момента поступления 

заявления; 
в части постановки на учет - в течение 5 рабочих дней с момента поступления 

заявления; 
в части зачисления детей в Организацию – в течение 1 рабочего дня с момента 

заключения договора между заявителем и Организацией. 



Срок ожидания направления в Организацию не входит в срок предоставления 
муниципальной услуги. 

2.4.2. Направление информации о результате муниципальной услуги осуществ-
ляется в электронном виде в личный кабинет Заявителя на Едином портале, Респуб-
ликанском портале в день присвоения соответствующего статуса заявке в автомати-
зированной информационной системе «Электронный детский сад» (далее – АИС 
ЭДС). 

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим 
законодательством не предусмотрено. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с зако-
нодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муни-
ципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
предоставления. 

2.5.1. Для получения муниципальной услуги родители (законные представи-
тели) ребенка предъявляют следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ре-
бенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица 
без гражданства в Российской Федерации;  

заявление:  
в форме документа на бумажном носителе (приложение №3 к Регламенту);  
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Фе-
дерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Феде-
ральный закон №63-ФЗ), при обращении посредством Единого портала, Республикан-
ского портала; 

документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 
документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 
При постановке на учет родители (законные представители) ребенка вправе 

предъявить: 
документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости),  
документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки 

(гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости); 
свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Фе-

дерации. 
Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными граж-

данами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удо-
стоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления 
прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 
Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все доку-
менты представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на рус-
ский язык. 

Для зачисления родители (законные представители) ребенка вправе предъ-
явить в Организацию: 

свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) 
ребенка - граждан Российской Федерации);  

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пре-
бывания на закрепленной территории. При отсутствии свидетельства о регистрации 
ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории 



родитель (законный представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий све-
дения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка; 

медицинское заключение. 
2.5.2. Электронная форма заявления размещена на официальном сайте МКУ 

“Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан. 

В заявлении для постановки на учет и (или) зачисления родителями (законными 
представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 
дата рождения ребенка; 
реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 
фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных пред-

ставителей) ребенка,  
реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного пред-

ставителя) ребенка; 
реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 
адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 
о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Россий-

ской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 
о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной про-

грамме дошкольного образования и (или) создании специальных условий для органи-
зации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной 
программой реабилитации инвалида (при наличии); 

о направленности дошкольной группы; 
о необходимом режиме пребывания ребенка; 
о желаемой дате приема на обучение. 
В заявлении для постановки на учет родителями (законными представителями) 

ребенка дополнительно указываются сведения об Организациях, выбранных для за-
числения, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных 
категорий граждан и их семей (при необходимости). 

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним 
семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в Организации, вы-
бранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители 
(законные представители) дополнительно в заявлении для постановки на учет указы-
вают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) братьев и 
(или) сестер. 

2.5.3. Заявление для постановки на учет представляется в МКУ “Управление 
образования Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  
Республики Татарстан на бумажном носителе и (или) в электронной форме через Еди-
ный портал, Республиканский портал.  

Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены на бумажных 
носителях и в виде электронных документов, подписанных (заверенных) в соответ-
ствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. №64-ФЗ «Об элек-
тронной подписи» через МФЦ. 

Прием заявлений и документов для оказания муниципальной услуги через МФЦ 
осуществляется при наличии соответствующего соглашения между МФЦ и органами 
местного самоуправления. 

Заявление о приеме предоставляется в Организацию, в которое получено 
направление посредством АИС ЭДС в рамках реализации муниципальной услуги, на 



бумажном носителе и (или) в электронной форме через Единый портал, Республикан-
ский портал.  

2.5.4. При направлении заявления и необходимых документов заявитель под-
писывает заявление простой электронной подписью. 

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти 
процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную за-
пись до уровня не ниже стандартной.  

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-
ния и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их по-
лучения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; 
государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в распо-
ряжении которых находятся данные документы. 

2.6.1. Подтверждаются в автоматическом режиме в рамках межведомственного 
взаимодействия органами ЗАГС сведения о ребенке, внесенные Заявителем в заяв-
ление (идентификация ребенка по фамилии, имени, отчеству (при наличии) дате рож-
дения, реквизитах свидетельства о рождении), направляемое через Единый портал, 
Республиканский портал.  

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Фе-

дерации (предоставляется органами ЗАГС); 
сведения о совершенных записях актов регистрации гражданского состояния в 

отношении детей, родившихся за границей (предоставляются органами ЗАГС);  
документ, подтверждающий установление опеки (предоставляется органами 

опеки);  
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пре-

бывания на закрепленной территории (предоставляются территориальными органами 
МВД РФ);  

медицинское заключение установленного образца для приема ребенка в орга-
низацию (предоставляется территориальными органами здравоохранения); 

документы (сведения), подтверждающие наличие права на первоочередное, 
внеочередное устройство в Организацию у следующих категорий граждан:  

дети из многодетных семей, дети граждан, подвергшихся воздействию радиа-
ции вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, дети-инвалиды, семьи, в кото-
рых хотя бы один из родителей инвалид (предоставляются территориальными орга-
нами социальной защиты); 

дети судей, дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета Россий-
ской Федерации, дети сотрудника полиции (сведения о трудовой деятельности предо-
ставляются Пенсионным фондом Российской Федерации). 

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 
пункте 2.6.1. в электронной форме или в форме электронных документов, заверенных 
усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подпи-
сание таких документов, при подаче заявления. 

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в распо-
ряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организа-
ций. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправле-



ния и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправ-
ления организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, являются: 

представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.5 Регла-
мента, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

представление документов, содержащих недостоверные и (или) противоречи-
вые сведения, неоговоренные исправления, серьезные повреждения, не позволяю-
щие однозначно истолковать их содержание; 

подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то ли-
цом; 

обращение заявителя за муниципальной услугой в орган местного самоуправ-
ления, подведомственную органу местного самоуправления организацию, не предо-
ставляющие требующуюся заявителю муниципальную услугу; 

обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося 
получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом; 

некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного за-
проса; 

заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с ис-
пользованием электронной подписи с нарушением действующего законодательства; 

электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предо-
ставления и (или) не читаются. 

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время приема за-
явителя, так и после получения ответственным должностным лицом МКУ “Управление 
образования Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  
Республики Татарстан  необходимых для предоставления муниципальной услуги до-
кументов (сведений) с использованием межведомственного информационного взаи-
модействия, в срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 
формой, установленной в приложении №4 к Регламенту, подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномочен-
ным должностным лицом МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 
Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан  и направляется за-
явителю в личный кабинет Единого портала, Республиканского портала и(или) в МФЦ 
в день принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги. 

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и до-
кументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соот-
ветствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале, Республиканском портале. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрены. 



2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- превышение возраста ребенка максимального возраста детей, принимаемых в Ор-
ганизацию; 
- заявление родителей (законных представителей) об отказе в получении муници-
пальной услуги. 

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
является исчерпывающим. 

2.8.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 
причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в приложении 
№5 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом МКУ 
“Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан и направляется заявителю в личный 
кабинет Единого портала, Республиканского портала, в МФЦ в день принятия реше-
ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в слу-
чае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии 
с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опублико-
ванной на Едином портале, Республиканском портале. 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (докумен-
тах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении му-
ниципальных услуг 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 
2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-
ной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы. 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг 

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 
услуги - не более 15 минут. 

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги мак-
симальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муни-
ципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо-
ставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

2.13.1 При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю вы-
дается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что за-
явление принято, обработка заявления и внесение данных в автоматизированную ин-
формационную систему "Электронный детский сад" осуществляется ответственным 
должностным лицом МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 
Чистопольского муниципальногог района” РТ не позднее следующего рабочего дня со 
дня приема заявления и документов из многофункционального центра предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг.  

2.13.2. При направлении заявления посредством Единого портала, Республи-
канского портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете 



Единого портала, Республиканского портала уведомление, подтверждающее, что за-
явление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления. 

2.13.3. При личном обращении Заявителя в МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан регистрация заявления осуществляется в день подачи заявления. 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем 
документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, разме-
щению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о по-
рядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для ин-
валидов указанных объектов в соответствии с федеральным законодательством и за-
конодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалидов. 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и по-
мещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения, 
необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том 
числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

Осуществляются меры по обеспечению инвалидам, в том числе использующим 
кресла-коляски и собак-проводников, условий доступности здания, помещений и 
услуг, включая: 

- условия для беспрепятственного доступа к зданию и помещениям, а также 
предоставляемым в них услугам; 

- условия для беспрепятственного пользования средствами связи и информации; 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой рас-

положены объекты, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании и помещениях; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-
мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещениям 
и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-
ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и ти-
флосурдопереводчика; 

- допуск в здание и помещения собаки-проводника при наличии документа, под-
тверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, кото-
рые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-право-
вому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, помощи инвалидам в пре-
одолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе ко-
личество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием инфор-
мационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность получе-
ния муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государ-
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ственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территори-
альном подразделении органа исполнительно распорядительного органа местного 
самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг 
в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 
услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона №210-ФЗ  (комплексный 
запрос) 

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-
ляются: 

расположенность помещений, в которых оказывается муниципальная услуга, в 
зоне доступности к общественному транспорту; 

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в кото-
рых осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предостав-
ления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте МКУ 
“Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан, на Едином портале, Республикан-
ском портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги явля-
ются: 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушение Регламента, совершенные 

работниками МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 
Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан; 

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 
консультаций): 

4.1) взаимодействие заявителя с работниками МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан, МФЦ при предоставлении муниципальной услуги осуществляется один раз 
при представлении заявления со всеми необходимыми документами; 

4.2) один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе.   

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными ли-
цами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Взаимодействие через МФЦ осуществляется при наличии соответствующего 
соглашения между МФЦ и органами местного самоуправления.  

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 
портала, Республиканского портала,  терминальных устройств. 

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республиканском пор-
тале или в МФЦ. 

2.15.4. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предостав-
ляется. 

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется. 
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-

ния муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муни-
ципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенно-

сти предоставления муниципальной услуги в электронной форме 



2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заяви-
тель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги, размещенную на Едином портале, Республиканском портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме элек-
тронного документа с использованием Личного кабинета Единого портала, Республи-
канского портала посредством заполнения электронной формы заявления; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муници-
пальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посред-
ством Единого портала, Республиканского портала; 

д) получить информацию о результате предоставления муниципальной услуги 
в Личном кабинете Единого портала, Республиканского портала; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) МКУ “Управление 
образования Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  
Республики Татарстан, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 
посредством Единого портала, Республиканского портала,  портала федеральной 
государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, 
предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными 
лицами, государственными и муниципальными служащими. 

2.16.2. Запись заявителей на прием (далее - запись) осуществляется 
посредством Единого портала, Республиканского портала, телефона контакт-центра 
МФЦ. 

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 
графика приема. 

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой 
даты. 

Для осуществления предварительной записи посредством Единого портала, 
Республиканского портала, заявителю необходимо указать запрашиваемые системой 
данные, в том числе: 

фамилию, имя, отчество (при наличии); 
номер телефона; 
адрес электронной почты (по желанию); 
желаемую дату и время приема. 
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 
приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель сообщит 
адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется информация о 
подтверждении предварительной записи с указанием даты, времени и места приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме про-

хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право-
выми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 



необходимо забронировать для приема. 
 
 
 
 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных про-
цедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выпол-
нения административных процедур в электронной форме, а также особенно-
сти выполнения административных процедур в многофункциональных цен-

трах  

 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципаль-

ной услуги. 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры: 
консультирование заявителя; 
принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем, 

регистрация заявления в АИС ЭДС; 
формирование и направление межведомственных запросов в органы, 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 
подготовка результата муниципальной услуги (направление и зачисление в 

Организацию); 
выдача заявителю результата муниципальной услуги. 
3.2. Оказание консультаций заявителю. 
3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры, является: 

при обращении заявителя в МФЦ – работник МФЦ; 
при обращении заявителя в МКУ “Управление образования Исполнительного 

комитета Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан  – методист 
по дошкольному воспитанию. 

3.2.2. Заявитель вправе обратиться в МФЦ лично, по телефону и электронной 
почте, а также получить консультацию на Едином портале, Республиканском портале 
о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги. 

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ http://mfc16.tatarstan.ru. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 
документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной 
услуги. 

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан по телефону и электронной почте, а также получить консультацию на сайте 
МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан о порядке и сроках предоставления 



муниципальной услуги. 
Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 

заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 
Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной 
услуги. 

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявите-
лем, регистрация заявления в АИС ЭДС. 

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ. 

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) лично обращается в МФЦ с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 
соответствии с пунктом 2.5 Регламента.  

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:  
определяет предмет обращения; 
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 

2.5 Регламента; 
заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента на 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 
Результат процедур: готовое к отправке заявление и пакет документов.  
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от заявителя в 

МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан  на бумажных носителях (в случае 
необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 
двух рабочих дней со дня обращения заявителя в структурное подразделение МФЦ. 

Результат процедур: заявление и пакет документов, направленные в МКУ 
“Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан  посредством взаимодействия. 

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме через Единый портал, Республиканский портал. 

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через Единый 
портал, Республиканский портал выполняет следующие действия:  

выполняет авторизацию на Едином портале, Республиканском портале; 
открывает форму электронного заявления на Едином портале, 

Республиканском портале; 
подтверждает согласие на обработку персональных данных (устанавливает 

соответствующую отметку в форме электронного заявления); 
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги; 
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления); 



подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 
соответствующую отметку в форме электронного заявления); 

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую 
кнопку в форме электронного заявления); 

электронное заявление подписывается (простой электронной подписью и (или) 
усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с 
требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона 
№210-ФЗ;  

получает уведомление об отправке электронного заявления.  
3.3.2.2. Электронное заявление поступает в АИС ЭДС, где осуществляется ав-

томатическая проверка корректности внесенных в электронное заявление данных о 
ребенке (идентификация ребенка через органы ЗАГС). В случае, если данные кор-
ректны, заявлению присваивается статус "Зарегистрировано". 

В случае, если данные не корректны, либо отсутствуют, заявлению присваива-
ется статус "Подтверждение документов". Для подтверждения документов Заявитель 
обращается в МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 
Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан. После подтвержде-
ния документов Заявителем в течение 1 рабочего дня заявлению в АИС ЭДС присва-
ивается статус "Зарегистрировано". 

3.3.2.3. Если Заявитель в заявлении указывает наличие права на внеочеред-
ное, первоочередное, преимущественное зачисление ребенка в Организацию, или по-
требность по здоровью (потребность в зачислении в группы компенсирующей, комби-
нированной и оздоровительной направленности) его заявлению в АИС ЭДС присваи-
вается статус "Подтверждение документов". Для подтверждения Заявитель представ-
ляет в МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан оригиналы документов, подтвержда-
ющих льготу, потребность по здоровью, а также их копии.  

Перечень льгот, указанный в пункте 2.6. Регламента подтверждается автома-
тически при помощи запроса в государственный орган либо в организацию, в распо-
ряжении которых находятся данные документы (сведения). 

Результат процедур: постановка ребенка на учет - присвоение заявлению ста-
туса "Зарегистрировано" в АИС ЭДС. 

3.3.3. Прием и рассмотрение документов для предоставления муниципальной 
услуги МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан. 

3.3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) лично обращается в МКУ 
“Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан  с запросом о предоставлении 
муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 
Регламента.  

3.3.3.2. Работник МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 
Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан, ответственный за 
оказание муниципальной услуги:  

проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 

2.5 Регламента; 
проводит проверку заполнения заявления и согласия на обработку персональ-

ных данных (приложение № 2 к Регламенту) родителями (законными представите-
лями); 

заполняет электронную форму заявления в АИС ЭДС; 
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента на 

бумажном носителе, осуществляет копирование представленных документов; 



присваивает в АИС ЭДС заявлению статус «Зарегистрировано»;  
возвращает оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов. 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 
Результат процедур: постановка ребенка на учет - присвоение заявлению 

статуса "Зарегистрировано" в АИС ЭДС.  
3.3.4. Рассмотрение МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 

Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан  комплекта 
документов, поступивших через МФЦ. 

3.3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры явля-
ется поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за оказание муниципальной 
услуги является методист по дошкольному воспитанию (далее – Уполномоченный со-
трудник). 

Уполномоченный сотрудник после поступления документов на рассмотрение 
осуществляет:  

а) в случае представления копий документов и реестра документов из МФЦ в 
электронном виде (в составе пакетов электронных дел) проводит сверку реестра до-
кументов с представленными документами; 

б) изучает поступившие электронные дела, в том числе, приложенные заявите-
лем документы в электронной форме и электронные образы документов; 

в) проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
г) вносит сведения из заявления Заявителя в АИС ЭДС, присваивает заявлению 

в АИС ЭДС статус «Зарегистрировано», что отражается в личном кабинете Единого 
портала, Республиканского портала. 

3.3.4.2. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. Регламента, 
принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.  

Решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа (в случае, 
если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким до-
кументам, основания для отказа в приеме документов должны содержать информа-
цию о наименовании документов (информации, сведений), которые не представлены, 
содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с наруше-
нием установленных требований), оформляется по форме согласно приложению №4 
к Регламенту, регистрируется в системе электронного документооборота и подписы-
вается уполномоченным должностным лицом МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан  с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, 
направляется в МФЦ и личный кабинет заявителя на Едином портале, Республикан-
ском портале не позднее одного рабочего дня с даты поступления заявления. 

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электрон-
ной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, уведомление 
должно содержать пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, которые послу-
жили основанием для его принятия. 

3.3.4.3. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, 3.3.3.2 Регламента, 
может осуществляться в автоматическом режиме с использованием автоматизиро-
ванной информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных услуг.  

3.3.4.4. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 



течение одного рабочего дня с даты поступления заявления на рассмотрение. 
Результат процедур: постановка ребенка на учет - присвоение заявлению 

статуса "Зарегистрировано" в АИС ЭДС или уведомление об отказе в приеме 
документов. 

3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.1.   Основанием начала выполнения административной процедуры явля-
ется получение должностным лицом (работником), уполномоченным на выполнение 
административной процедуры, от должностного лица (работника), ответственного за 
прием документов, принятых от заявителя документов. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение администра-
тивной процедуры, является методист по дошкольному воспитанию (далее - долж-
ностное лицо, ответственное за формирование и направление межведомственных за-
просов). 

После регистрации заявления должностное лицо, ответственное за формиро-
вание и направление межведомственных запросов, формирует и направляет в элек-
тронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия (при отсутствии технической возможности – иными способами) запросы о предо-
ставлении информации по перечню документов (сведений), указанных в пункте 2.6.1. 
настоящего регламента.  

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 
принятия заявления на рассмотрение.  

Результат процедур: направленные в органы власти и (или) подведомственные 
органам власти организации запросы.  

3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших 
через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют за-
прашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги (далее – уведомление об отказе). 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
пяти дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, 
предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направле-
ния ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответ-
ствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Республики Та-
тарстан. 

Должностное лицо, ответственное за формирование и направление межведом-
ственных запросов получает запрашиваемые через систему межведомственного 
электронного взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и 
(или) информации. 

3.4.3. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.1, 3.4.2 Регламента, может 
осуществляться в автоматическом режиме с использованием автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и муни-
ципальных услуг, в том числе с момента регистрации заявления в соответствии с пунк-
том 2.13 Регламента. 

3.4.4. Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, 
направленные должностному лицу, ответственному за формирование и направление 
межведомственных запросов. 

Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 
пункте 3.4 Регламента, составляет пять рабочих дней. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 



3.5.1. Направление в Организацию. 
3.5.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры явля-

ются наличие в АИС ЭДС заявления в статусе «Зарегистрировано», наличие доста-
точного количества свободных мест в Организации для направления ребенка в соот-
ветствии с зарегистрированной очередностью. 

При подходе очереди Заявителя и при наличии места в соответствующей воз-
растной группе в желаемой Организации Уполномоченным сотрудником осуществля-
ется направление ребенка в Организацию посредством АИС ЭДС. Заявлению присва-
ивается статус "Направлен в ДОО".  

Результат процедур: присвоение заявлению в Системе статуса "Направлен в 
ДОО". 

3.5.1.2. Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения статуса 
"Направлен в ДОО" обращается в Организацию для подтверждения зачисления ре-
бенка. 

Руководитель Организации в течение 5 рабочих дней с момента обращения За-
явителя с заявлением о зачислении ребенка присваивает заявлению в АИС ЭДС ста-
тус "Заключение договора". 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
5 рабочих дней с момента обращения Заявителя. 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Заключение 
договора". 

3.5.1.3. В случае если Заявителя не удовлетворяет Организация, в которую 
направлен ребенок, Заявителем оформляется отказ от направления в данную Орга-
низацию.  

Отказ от направления в предложенную Организацию оформляется в письмен-
ном виде при личном обращении в МКУ “Управление образования Исполнительного 
комитета Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан по форме, 
установленной МКУ “Управление образования Исполнительного комитета 
Чистопольского муниципального района”  Республики Татарстан. 

Заявлению в АИС ЭДС присваивается статус "Зарегистрировано". Дата поста-
новки на учет при этом не меняется. Производится смена даты желаемого зачисления 
на дату не ранее дня обращения Заявителя об отказе от направления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
1 рабочего дня с момента обращения Заявителя. 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Зарегистри-
ровано", отказ от направления в предложенную Организацию. 

3.5.1.4. В случае неявки Заявителя в Организацию после присвоения заявле-
нию статуса "Направлен в ДОО" в срок, определенный п. 3.5.1.2 Регламента, заявле-
нию в АИС ЭДС автоматически присваивается статус "Не явился". 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
1 рабочего дня с момента истечения срока, определенного п. 3.5.1.2 Регламента. 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Не явился". 
3.5.1.5. Если заявитель подтверждает свое желание на получение услуги, заяв-

лению присваивается статус "Зарегистрировано". Дата постановки на учет при этом 
не меняется. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявле-
нию присваивается статус "Отказано в услуге". Подтверждение или отказ от получе-
ния муниципальной услуги оформляется в письменном виде при личном обращении 
в органы управления образованием по месту жительства по форме, установленной 
МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан. При подтверждении производится 
смена даты желаемого зачисления на дату не ранее дня обращения Заявителя с под-
тверждением потребности в получении муниципальной услуги. 



Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
1 рабочего дня с момента обращения Заявителя. 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Зарегистри-
ровано" либо "Отказано в услуге". 

3.5.2 Зачисление в Организацию. 
3.5.2.1. В течение одного месяца со дня присвоения статуса "Заключение дого-

вора" Заявитель обращается в Организацию для заключения договора. 
После заключения договора с родителями (законными представителями) руко-

водитель Организации присваивает заявлению в АИС ЭДС статус "Зачислен в ДОО". 
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 

1 рабочего дня с момента заключения договора с родителями (законными представи-
телями). 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Зачислен в 
ДОО". 

3.5.2.2. В случае неявки Заявителя в установленный пунктом 3.5.2.1 Регла-
мента срок для заключения договора руководитель Организации присваивает заявле-
нию статус "Не явился". 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
1 рабочего дня с момента исчисления месячного срока со дня присвоения статуса 
"Заключение договора". 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Не явился". 
3.5.2.3. Если Заявитель подтверждает свое желание на получение услуги, за-

явлению присваивается статус "Зарегистрировано". Дата постановки на учет при этом 
не меняется. При подтверждении производится смена даты желаемого зачисления на 
дату не ранее дня обращения Заявителя с подтверждением потребности в получении 
муниципальной услуги. 

Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению при-
сваивается статус "Отказано в услуге".  

Подтверждение или отказ от получения муниципальной услуги оформляется в 
письменном виде при личном обращении в муниципальный орган управления образо-
ванием по месту жительства по форме, установленной МКУ “Управление образования 
Исполнительного комитета Чистопольского муниципального района”  Республики 
Татарстан. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение 
1 рабочего дня с момента обращения Заявителя. 

Результат процедур: присвоение заявлению в АИС ЭДС статуса "Зарегистри-
ровано" либо "Отказано в услуге". 

3.5.2.4. В случае направления ребенка в группу компенсирующей или оздоро-
вительной направленности на определенный срок (временно, в соответствии с меди-
цинским заключением или заключением психолого-медико-педагогической комиссии) 
Уполномоченным сотрудником в направлении в АИС ЭДС ставится отметка "Времен-
ное зачисление". 

Заявление ребенка сохраняется в очередности с первоначальной датой поста-
новки на учет. 

Если ребенок на момент направления в группу компенсирующей или оздорови-
тельной направленности посещал другую Организацию, руководитель Организации 
временно отчисляет ребенка с указанием даты окончания срока пребывания в специ-
ализированной группе. 

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 
3.6.1. Зарегистрированному заявлению присваивается индивидуальный иден-

тификационный номер. Проверить статус заявления и положение в очередности по 



устройству в Организацию Заявитель может в Личном кабинете Единого портала, Рес-
публиканского портала по данным свидетельства о рождении ребенка (серия и номер) 
или по индивидуальному идентификационному номеру заявления, а также обратив-
шись в МКУ “Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан в приемные часы работы лично или 
по телефону. 

3.6.2. Информация о ходе и результате предоставления муниципальной услуги 
отображается в Личном кабинете на Едином портале, Республиканском портале гос-
ударственных услуг в виде сообщений о смене статусов заявления («Зарегистриро-
вано», «Направлен в ДОО», «Заключение договора», «Зачислен в ДОО», «Не 
явился»).  

Исполнение процедуры осуществляется в автоматическом режиме с использо-
ванием АИС ЭДС. 

Результат процедур: информирование Заявителя о ходе и результате предо-
ставления муниципальной услуги. 

3.7. Исправление технических ошибок 
3.7.1. После присвоения заявлению индивидуального идентификационного но-

мера, в случае обнаружения технической ошибки в заявлении Заявитель обращается 
с соответствующим заявлением об исправлении технической ошибки в МКУ 
“Управление образования Исполнительного комитета Чистопольского 
муниципального района”  Республики Татарстан с приложением документов, свиде-
тельствующих о наличии ошибки.  

3.7.2. Уполномоченный сотрудник имеет право вносить необходимые коррек-
тивы в заявление гражданина в АИС ЭДС с целью устранения допущенных ошибок (в 
Ф.И.О. ребенка, дате рождения, реквизитах свидетельства о рождении и т.п., кроме 
даты постановки на учет) в течение 5 рабочих дней с даты подачи заявления на полу-
чение муниципальной услуги. По истечении данного срока внесение изменений осу-
ществляется администратором АИС ЭДС по заявке Уполномоченного сотрудника. 

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 
двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого 
заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: исправление ошибки в заявлении в АИС ЭДС. 
3.7.3. После присвоения заявлению индивидуального идентификационного но-

мера допускается смена желаемой Организации в заявке по заявлению Заявителя. 
Заявитель подает заявление на смену желаемой Организации в муниципальные ор-
ганы управления образованием по месту расположения желаемой Организации. Дата 
постановки на учет при этом сохраняется.  

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение 1 
рабочего дня после получения заявления на смену желаемой Организации. 

Заявитель может изменить желаемую Организацию в заявлении в Личном ка-
бинете Единого портала, Республиканского портала. 

Результат процедуры: смена желаемой Организации в заявлении в АИС ЭДС. 
 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполне-

нием ответственными должностными лицами положений Регламента и иных норма-
тивных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муници-
пальной услуги, а также принятием ими решений 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку 



решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправле-
ния. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 
являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муници-
пальной услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 
В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной 

базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация долж-
ностных лиц, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы 
учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного само-
управления представляются справки о результатах предоставления муниципальной 
услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур должностные лица немедленно информируют руководи-
теля органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают сроч-
ные меры по устранению нарушений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен-
ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется заместителем руководителя органа местного самоуправления, от-
ветственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
начальником отдела, осуществляющего организацию работы по предоставлению му-
ниципальной услуги. 

Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавлива-
ется положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и 
должностными регламентами. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-
рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставлен муниципальной услуги 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внепла-
новыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с 
предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному 
обращению заявителя. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муници-
пальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-
мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации. 

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за не-
своевременное рассмотрение заявлений. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа 
местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненад-
лежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 Регла-
мента. 



Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объеди-
нений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, полу-
чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления му-
ниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 
процессе предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофунк-
ционального центра предоставления государственных и муниципальных 
услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
 
 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досу-
дебном порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муни-
ципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а 
также их работников. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-

чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (без-
действие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления му-
ниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставле-
ния муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными норма-
тивными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми ак-
тами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-



ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 
актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допу-
щенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправле-
ний. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше-
ний и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофунк-
ционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-
ления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответ-
ствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, зако-
нами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональ-
ный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функ-
ция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-
ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключе-
нием случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 
210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем ре-
шений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-
ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный 
центр либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учредите-
лем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального цен-
тра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя ор-
гана, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 



его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руко-
водителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 
действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руково-
дителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра подаются учредителю многофункциональ-
ного центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом 
Республики Татарстан. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников ор-
ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
подаются руководителям этих организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого пор-
тала либо Республиканского портала, информационной системы досудебного обжа-
лования, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на ре-
шения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта мно-
гофункционального центра, Единого портала либо Республиканского портала, инфор-
мационной системы досудебного обжалования, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 
работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, Еди-
ного портала либо Республиканского портала, а также может быть принята при лич-
ном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, орга-
низаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их 
руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжа-
луются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахож-
дения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, 
адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым дол-
жен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального цен-
тра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при нали-
чии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 



5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в органи-
зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме до-
кументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу-
чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными 
правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоя-

щем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе  заяви-
телю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осу-
ществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункцио-
нальным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нару-
шений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за достав-
ленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе за-
явителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъясне-
ния о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования при-
нятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должност-
ное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедли-
тельно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Приложение 1 

к Административному регламенту 
 

Сведения 
о муниципальных образовательных организациях, реализующих основ-
ную общеобразовательную программу дошкольного образования 

Чистопольского муниципального района Республики Татарстан 

  
№ 

Наименова-
ние ДОО 

адрес Офи
циальный 

сайт 

ФИО 
руководителя 

Режим 
работы учре-
ждения, при-
емные часы 

руководителя 

1.  МБДОУ «Детский сад 
№ 1 комбинирован-
ного вида» «Веселая 
карусель» Чистополь-
ского муниципального 
района 

г. Чистополь, 
улица Чер-
нышевского, 
д. 167 Г 
8(84342)4-
17-33 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/org62
31/page115
2665.htm 

Галлямова 
Фарида Мар-
совна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник, чет-
верг 14.00-
17.00 

2.  МБДОУ «Детский 
сад № 2 комбини-
рованного вида» 
«Радуга» Чисто-
польского муници-
пального района 

Г.Чистополь, 
ул. Полю-
щенкова, 12а 
8(84342)4-
71-77 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/page2
123931.htm 

Арсентьева 
Лариса Кон-
стантиновна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 8.00-
10.00 
четверг 16.00-
18.00 
 

3.  МБДОУ «Детский 
сад №3 «Кояшкай»  
Чистопольского му-

г.Чистополь, 
ул.К.Маркса,
62 
8(84342)5-

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou3_
kojashkaj 

Салахеева 
Гульназ 
Ильсуровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 



ниципального рай-
она 

17-53  
среда 16.00-
18.00 

4.  МБДОУ «Детский 
сад №4» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Ленина,71    
8(84342) 5-
26-71, 
ул.К.Либкне-
хта,32     
8(84342) 5-
02-12 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou3_
kojashkaj/d
ou4 

Пузырева 
Алсу 
Гумеровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник, чет-
верг 17.00-
18.00 

5.  МБДОУ «Детский 
сад № 5  общеразви-
вающего вида 
«Аленький цветочек» 

422980 
Г.Чистополь 
Ул.Н. При-
боя, 8 
5-90-40 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou_5 

Сафина Гу-
зель Ахтя-
мовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 

6.  МБДОУ  «Детский 
сад  общеразвива-
ющего вида № 6 
«Жемчужинка» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

ул.Чисто-
поль, 
ул. Энгельса, 
д.54 
8(84342) 4-
34-72 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou6_
zhemchuzhi
nka 

Захарова 
Ольга Ру-
дольфовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедельник 
8.00- 10.00 
пятница 15.0-
17.00 
 
 

7.  МБДОУ «Детский 
сад присмотра и 
оздоровления № 
7» Чистопольского 
муниципального 
района 

г.Чистополь, 
Ул.К.Маркса,
54 
8(84342) 5-
20-05, 
ул.К.Маркса,
48 
8(84342) 5-
22-07 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/chistd
ou7 

Урманчеева  
Резеда Иль-
тизяровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедельник 
7.45-9.00 
четверг 16.00-
17.00 

8.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 8» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

г.Чистополь, 
ул. Эн-
гельса,56 
8(84342) 4-
34-15 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou8_
dujmovochk
a 

Подъячева 
Ирина 

Владимировн
а 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
ежедневно 
13.30-15.30 
среда 10.00-
18.00 

9.  МБДОУ «Детский 
сад № 10 «Ла-
сточка» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

г.Чистополь, 
ул.К.Либкне-
хта,48 
8(84342) 5-
21-22 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou10
_lastochka 

Савельева 
Ирина 
Николаевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 12.00-
14.00 



четверг 15.30-
17.00 

10.  МБДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 11» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь, 
ул. Бутле-
рова,2в 
8(84342) 5-
48-51 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou11
_orv 

Молчанова 
Ирина Лео-
нидовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 15.00-
17.00 

11.  МБДОУ «Детский 
сад  № 13» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Круп-
ской,34          
8(84342) 5-
20-78 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou13 

Балякина  
Ольга 

Ивановна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
среда, пят-
ница 
16.00-18.00 

12.  МБДОУ «Детский 
сад  присмотра и 
оздоровления 
№14» «Подсолну-
шек» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

г.Чистополь, 
ул.Тукая,54 
8(84342) 5-
12-04 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou14
_podsolnus
hek 

Симонова 
Ольга Бори-
совна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 14.00-
17.00 

13.  МБДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 16» 
«Виктория» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Мебель-
ная,4 
8(84342) 5-
83-54 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou16
_viktoriya/p
age204265
9.htm 

Гарифуллина 
Эльмира 
Миннеахмето
вна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
четверг  16.00-
18.00 
 

14.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 17» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь, 
ул.40 лет 
Победы 37 
8(84342) 4-
00-93 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou17 

Батыршина 
Резеда Ру-
шановна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 9.00-
11.00 
четверг 16.00-
17.00 

15.  МБДОУ «Детский 
сад № 18» «Коло-
бок» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

г.Чистополь, 
пос. Кру-
таяГора 
ул. Кам-
ская,2 
8(84342) 5-
70-27 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou18 

Краснова 
Наталья 
Михайловна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 15.00-
17.00 

16.  МБДОУ «Детский 
сад № 19» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Тукая,54 
8(84342) 5-
10-81 

https://edu.
tatar.ru/chis
topoд/dou1
9 

Захарова 
Елена 
Викторовна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 



 
понедельник 
15.00-18.00 
среда 8.00-
12.00 
 

17.  МАДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 20 
«Мозаика» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Ак.Коро-
лёва, 5а 
8(84342) 4-
72-78, 4-72-
36 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou20
_mozaika 

Зиновьева 
Жанна Евге-
ньевна 
 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедельник 
16.00-18.00 
 

18.  МБДОУ «Детский 
сад № 21» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Мира,14 
8(84342) 5-
81-86 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou21 

Богданова 
Татьяна 
Юрьевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 16.00-
18.00 

19.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 22» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь 
Красноар-
мейская, 64а 
8(84342)5-
06-69, 
ул.Л.Тол-
стого,90 
8(84342) 5-
08-08 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou22
_komb 

Чередова 
Ольга Анато-
льевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 15.00-
17.00 

20.  МБДОУ «Детский 
сад №23 общераз-
вивающего вида 
«Сказка» Чисто-
польского муници-
пального района 

г.Чистополь, 
ул.Ф.Эн-
гельса,119,а 
8(84342) 9-
42-69 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou23
_skazka 

Агафонова 
Таисия Алек-
сандровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
Вторник 8.00-
10.00 
Четверг 15.00-
18.00 

21.  МБДОУ «Детский 
сад № 25 «Йолдыз-
кай» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

 

г.Чистополь, 
ул.40 лет 
Победы,40 
8(84342) 4-
00-88 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou25
_joldyzkaj 

Хамзина Гу-
зель Зайну-
ловна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
понедельник 
9.00-11.00 
среда 15.00-
17.00 

22.  МБДОУ «Детский 
сад общеразвива-
ющего вида № 27 

Г.Чистополь, 
Ул.40 лет 
Победы, 47 
8(84342) 4-

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou27
_teremok 

Хамидуллина 
Лилия 
Шавкатовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 



«Теремок» Чисто-
польского муници-
пального района 

01-98  
понедельник 
15.00-17.00 

 
23.  МБДОУ «Детский 

сад комбинирован-
ного вида № 28» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

г.Чистополь, 
ул.Эн-
гельса,78 
8(84342) 4-
31-16 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou28
_komb 

Сунгатуллин
а Алсу 
Зиннуровна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 8.00-
10.00 
четверг  15.00-
17.00 
 

24.  МБДОУ «Детский 
сад комбинирован-
ного вида № 26» 
Чистопольского му-
ниципального  рай-
она РТ 

г.Чистополь, 
ул.Энгельса, 
116 
9-48-40 

https://edu.
tatar.ru/chis
topol/dou_2
6 

Ильина Люд-
мила Никола-
евна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
 
вторник 8.00-
17.00 
пятница 8.00-
12.00 

25.  МБДОУ «Адель-
шинский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422964,с. 
Адельшино, 
ул. Школь-
ная,4 б 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/tat-
adelshino/dou 

Мингалимова 
Разина 
Рафаэлевна  

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.00-
16.00 
 
Вторник 14.00-
16.00 
Четверг 7.00-
9.00 

26.  МБДОУ «Алексан-
дровский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422965,с. 
Алексан-
дровка,  ул. 
Школьная, 
14 
8(84342) 3-
74-80 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/aleksandro
vka/dou 

Зайнуллина 
Флюра Рама-
зановна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.00-
16.00 
 
Вторник 14.00-
16.00 
Четверг 7.00-
9.00 

27.  МБДОУ «Больше-
толкишский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422967 
с.Большой 
Толкиш  
ул.Приш-
кольная,  2а 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/b-
tolkish/dou 

Никитин 
Александр 
Александро-
вич 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Понедельник 
8.00-11.00 
Сред 8.00-
11.00 
Пятница 8.00-
11.00 



28.  МБДОУ «Бахтин-
ский детский сад» 
«Радость» Чисто-
польского муници-
пального района 

422960     
с.Бахта, 
ул.Широкая, 
4б 
8(84342) 3-
23-39 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/tat-
adelshino/dou
/bahta/dou 

Филиппова 
Галина Ана-
тольевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 8.00-
12.00 
Четверг 13.00-
16.30 

29.  МБДОУ «Кубасский 
детский сад» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

422954  с.Ку-
бассы, 
ул.Озёр-
ная,14 
8(84342) 3-
15-25 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kubassy/dou 

Сабирзянова 
Дания Заби-
ховна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 8.00-
17.00 
 
Понедельник 
8.00-14.00 

30.  МБДОУ «Кутлуш-
кинский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422955,  
с.Кутлуш-
кино,  ул.Г. 
Исхаки,4 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kutlushkino/d
ou 

Смурыгина 
Регина Юрь-
евна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 8.00-
10.00 
Четверг 14.00-
16.00 

31.  МБДОУ «Муслюм-
кинский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422960,с. 
Муслюмкино, 
ул. Школь-
ная, 11 
8(84342) 3-
23-99 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/luch/dou/mus
lyumkino/dou 

Хайрутди-
нова Лилия 
Галимзя-
новна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 14.00-
16.00 
Четверг 8.00-
10.00 

32.  МБДОУ «Нижне-
Кондратинский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422923  д. 
Нижняя Кон-
драта, ул. 1 
Мая, 7а 
8(84342) 3-
07-00 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/n-
kondata/dou 

Родионова  
Оксана Дмит-
риевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 8.00-
9.00 

33.  МБДОУ «Старо-Ро-
машкинский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422970,с.Ста
рое Ромаш-
кино, 
ул. Цен-
траль-
ная,30б 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/st-
romashkino/d
ou 

Давлетшина 
Гульнара 
Ильфатовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 14.30-
16.30 
Пятница 14.30-
16.30 

34.  МБДОУ «Татарско-
Елтанский детский 

422975, 
д.Татарский 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol

Нармура-
дова Гулнур 

С понедель-



сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

Елтан, ул. 
Садовая, 25 
8(84342) 3-
47-36 

/tat-
bagana/dou/p
age240226.ht
m 

Шамановна ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Четверг  15.00-
16.30 

35.  МБДОУ «Татарско-
Баганинский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422963, 
д.Татарская 
Ба-
гана,ул.Со-
ветская,18 а 
8(84342) 3-
62-61 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/tat-
bagana/dou 

Нуруллина 
Фирдауса 
Эфраиловна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Четверг 15.00-
16.30 

36.  МБДОУ «Татарско-
Толкишский дет-
ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

422961, 
д.Татарский 
Толкиш, ул. 
Советская, 5 
8(84342) 3-
32-14 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/st-
romashkino/d
ou/tat-
tolkish/dou 

Гимадеева 
Сакина Зу-
феровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Четверг  15.00-
16.30 

37.  МБДОУ «Четыр-
чинский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422964,д.Че-
тырчи,  ул. 
Зелёная, 13 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/chetyrchi/dou 

Бурханова 
Наталья 
Николаевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
 
Вторник 8.30-
10.30 

38.  МБДОУ «Краснояр-
ский детский сад» 
«Золотая рыбка» 
Чистопольского му-
ниципального рай-
она 

422967,  
С.Красный 
Яр,Ул. 
Пришколь-
ная,37 
8(84342) 3-
37-69 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kr-yar/dou 

Ильина Ма-
рина Пет-
ровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.30-
16.30 
Вторник 14.00-
16.00 
Четверг 10.00-
12.00 

39.  МБДОУ «Каргалин-
ский детский сад 
№ 11» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

 

422971 
с.Каргали, 
ул.Совет-
ская, 37 
8(84342) 9-
22-95 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kargali/dou11 

Ахметзянова 
Рамзия Иль-
гизаровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.30-
18.30 
Понедельник 
9.00-10..00 
Четверг  
15.00-16.00 

40.  МБДОУ «Каргалин-
ский детский сад 
№ 15» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422971 
с.Каргали,  
ул.Совет-
ская,15 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/kargali/dou15 

Гимадеева 
Гулия Губай-
дуловна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.30-
18.30 
Понедельник 
8.00-10.00 

41.  МБДОУ «Татарско-
Сарсазский дет-

422970 
с.Тат.Сар-

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/tat-

Садыйкова 
Гульнара Ха-
лимовна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-



 
 

 
 

 
 

Сведения 
о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги и осуществляющих контроль ее исполнения 

ский сад» Чисто-
польского муници-
пального района 

сазы,ул.Зе-
леная,25 

sarsazy/dou 18.00 
Вторник, чет-
верг 
16.00-17.30 

42.  МБДОУ «Чистполь-
ско-Высельский 
детский сад» Чи-
стопольского муни-
ципального район 

422958, с.Чи-
стопольские 
Выселки, ул. 
Гагрина, 65 б 
8(84342) 3-
94-89 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/page240226.
htm/chist-
vyselki/dou 

Стекльщи-
кова Юлия  
Николаевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 6.00-
18.00 
Понедельник 
8.00-18.00 
Среда 14.00-
17.00 

43.  МБДОУ «Лучовский 
детский сад» Чи-
стопольского муни-
ципального района 

422952,п. 
Луч,ул.По-
беды, 15 
8(84342) 4-
81-02 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/kr-
yar/dou/luch/d
ou 

Дорофеева 
Людмила 
Александров
на  

С понедельника 
по пятницу  

 6.00-18.00 
Вторник 7.45-
8.45 
Четверг 16.30-
17.30 

44.  МБДОУ «Юл-
дузский детский 
сад Чистополь-
ского муниципаль-
ного района 

422980  п. 
Юлдуз ул. 
Комсомоль-
ская, дом 1а. 
8(84342) 3-
43-37 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/yulduz/dou 

Волякова Та-
тьяна Алек-
сандровна 

С понедель-
ника по пят-
ницу 6.30 -
18.30 
Вторник  
15.00-17.00 

45.  МБДОУ «Малотол-
кишский детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района РТ 

422980 с. 
Малый Тол-
киш 
 

https://edu.ta
tar.ru/chistop
ol/dou28_kom
b/m-
tolkish/dou 

Шарипова 
Светлана 
Юрьевна 

С понедель-
ника по пят-
ницу с 7.00-
16.00 
Понедель-
ник8.00-9.00 
Пятница15.00-
16.00 

46.  МОУ «Данауров-
ская начальная 
школа-детский 
сад» Чистополь-
ского муниципаль-
ного района РТ 

422950,  
с. Данау-
ровка 
 

https://edu.tat
ar.ru/chistopol
/page2162.ht
m 

Нигматул-
лина Наиля 
Галимзя-
новна 

С понедель-
ника по пят-

ницу  
с 6.00-18.00 

 
Среда 16.00-

17.00 
 



Должность Ф.И.О. 
 

Адрес/сайт 
организации 

Теле-
фон 

Режим ра-
боты 

организа-
ции, 

приемные 
часы 

должност-
ного лица 

методист Маслакова 
О.В 

https://edu.tatar.ru/chistopol/roo 5-17-75 Вторник, 
четверг 
С 14.00-
17.00 

     

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Приложение 2 
к Административному регламенту 

 

Согласие  
на автоматизированную обработку персональных данных 

Я, ____________________________________________________________, 
(ФИО) 

паспорт ___________ выдан ___________________________________________, 
         (серия, номер)                                                                        (когда и кем выдан) 

адрес регистрации:___________________________________________________, 

в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О за-

щите персональных данных» даю свое согласие на обработку в _____ (далее ____) 

моих персональных данных (персональных данных несовершеннолетнего).  

Я даю согласие на использование личных персональных данных и персональ-

ных данных несовершеннолетнего как родитель (законный представитель) исключи-

тельно в целях формирования базы данных детей, посещающих и стоящих в очереди 

для зачисления в дошкольные образовательные организации Республики Татарстан, 

а также на хранение данных об этих результатах на электронных носителях, в доку-

ментарной и электронной формах с возможностью осуществления сбора, системати-

зации, накопления, хранения, уточнения (обновления изменения), использования, 

распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения 

персональных данных автоматизированным и неавтоматизированным способом. 

Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в от-

ношении моих персональных данных (персональных данных несовершеннолетнего), 



которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограниче-

ния) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, измене-

ние), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по об-

мену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также 

осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодатель-

ством Российской Федерации. 

Данное согласие действует в течение_______________________________. 

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному 

заявлению.   

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и 

в своих интересах. 

"____" _________ 20__г.                       _______________ /_______________/ 

 
 
 

Приложение 3 
к Административному регламенту 

 
Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 

Руководителю_________________ 
(наименование муниципального, органа 
управления образованием) 
______________________________________
____ 
Ф.И.О (последнее при наличии)  законного 
представителя или доверенного лица) 
проживающего(ей) по адресу (регистрации):  
______________________________________
__ 
______________________________________
__ 
Адрес фактического проживание 
______________________________________
______________________________________
____ 
паспорт: серия ________ номер 
_____________ 
выдан «____» 
____________________________ 
______________________________________
__ 
адрес эл. почты 
___________________________ 
тел. 
_____________________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о постановке на учет в детский сад 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_99661/dc0b9959ca27fba1add9a97f0ae4a81af29efc9d/#dst100004


 

_______________________________________________________________________

____ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя)) 

 

Ста-

тус____________________________________________________________________

____ 

            (родитель (законный представитель)) 

Прошу поставить на учет для зачисления в дошкольную образовательную органи-

зацию 

_______________________________________________________________________

_______ 

                                                      (наименование организации) 
 
_______________________________________________________________________
_______________ 
                               (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка) 
 
Свидетельство о рождении ре-
бенка________________________________________________ 
                                                                                      (серия, номер, дата выдачи) 
 
Желаемая дата зачисления в дошкольную образовательную организа-
цию________________ 
 
Язык, направленность воспитания и обуче-
ния_______________________________________ 
 
Время пребыва-
ния______________________________________________________________ 
 
Предлагать другие варианты устрой-
ства____________________________________________ 
Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе, 
создание специальных условий для организации обучения и воспитания детей-ин-
валидов в соответствии с индивидуальной программы реабилитации инвалида (при 
наличии). 
 
Наличие права на внеочередное, первоочередное, преимущественное право 
устройства в дошкольную образовательную организацию (при наличии) 
_______________________________________________________________________
_____ 
                                                                       (основание) 
 
К заявлению прилагаю следующие документы: 
 ____________________________________________________________________ 
 ____________________________________________________________________ 
 ____________________________________________________________________ 



____________________________________________________________________ 
 
Об ответственности за предоставление недостоверных сведений предупрежден (-
а) 
 
                                                                                                                             
________________ 
             
(дата)                                                                                                                   (под-
пись) 
 
Заявление и документы при-
няты__________________________________________________ 
                                                                                  (дата, Ф.И.О. должностного лица) 
 
Заявление и документы зарегистриро-
ваны__________________________________________ 
                                                                                                 (дата, номер регистра-
ции) 
                                                                                        _______________________ 
         (дата)                                                      (подпись законного представителя, до-
веренного лица) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Заявление о переводе очереди в другой детский сад (Форма) 
 

 
________________________________________________________________________
___ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус 

_____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 



    2. Дата рождения 
______________________________________________________ 

                                     (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, 

_________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
__________________________________________________________________

________ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству 

_______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
__________________________________________________________________

________ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
__________________________________________________________________

________ 
    6. Адрес фактического места жительства  
__________________________________________________________________

________ 
    7. Адрес электронной почты 

____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны 

________________________________________________ 
    Прошу перевести очередь из детского сада N _____________________  
в детский сад N _____________________Чистопольского муниципального рай-

она   
                   (указать 1 детский сад) 
ребенка: 
    Фамилия 

_______________________________________________________________ 
    Имя 

___________________________________________________________________ 
    Отчество 

______________________________________________________________ 
    Дата рождения 

_________________________________________________________ 
    Пол ребенка 

___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка 

______________________________________ 
                                         (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении 

___________________________________ 
    Желаемая дата зачисления в детский сад 

________________________________ 
    Специфика дошкольной группы 

___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания 

______________________________________________________ 



                                  (12 часов, 9 часов) 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад 

___________________ 
                                                              (да, нет) 
    Потребность по здоровью 

_______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
 

    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
__________________________________________________________________

________ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы 

________________________________________________________ 
__________________________________________________________________

________ 
         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. 

____________________________________________________________________ 
    2. 

____________________________________________________________________ 
    3. 

____________________________________________________________________ 
    4. 

____________________________________________________________________ 
 

Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) _____________________ 
 

                                        ______________ ____________________ 
                                            (дата)      (подпись заявителя) 
                                              _____________________________ 
 
Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Заявление о восстановлении в очереди в детский сад (Форма) 
 
 

________________________________________________________________________
___ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус 

_____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения 

______________________________________________________ 
                                 (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, 

_________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
__________________________________________________________________

________ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству 

_______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
__________________________________________________________________

________ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
__________________________________________________________________

________ 



    6. Адрес фактического места жительства  
__________________________________________________________________

________ 
    7. Адрес электронной почты 

____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны 

________________________________________________ 
    Прошу восстановить в очереди на учет для зачисления в детский сад N ___ 
__________________________Чистопольского муниципального района ре-

бенка: 
  (выбрать 1 детский сад) 
    Фамилия 

_______________________________________________________________ 
    Имя 

___________________________________________________________________ 
    Отчество 

______________________________________________________________ 
    Дата рождения 

_________________________________________________________ 
    Пол ребенка 

___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка 

______________________________________ 
                                          (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении 

___________________________________ 
    Указать причины восстановления в очереди 

______________________________ 
__________________________________________________________________

________ 
 (отказ от направления в ДОУ,  
неявка заявителя в ДОУ в срок, установленный  регламентом) 
    Желаемая дата зачисления в детский сад 

_______________________________, 
    Специфика дошкольной группы 

___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания 

______________________________________________________ 
                                 (12 часов, 9 часов) 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад 

___________________ 
                                                            (да, нет) 
 
    Потребность по здоровью 

_______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, 

_____________________ 
__________________________________________________________________

________ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 



 
    Наличие льготы 

________________________________________________________ 
                  (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. 

____________________________________________________________________ 
    2. 

____________________________________________________________________ 
    3. 

____________________________________________________________________ 
    4. 

____________________________________________________________________ 
 

Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) _______________________ 
                                 __________________ _______________________ 
                                       (дата)          (подпись заявителя) 
                                            _______________________________ 
                                             (фамилия, подпись специалиста  
                                                          
    Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным докумен-

там. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
Заявление об отказе от муниципальной услуги (Форма) 

 
 

 
________________________________________________________________________
___ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                     (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
________________________________________________________________________
___ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
________________________________________________________________________
___ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
________________________________________________________________________
___ 
    6. Адрес фактического места жительства  
________________________________________________________________________
___ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу  удалить  из  АИС  "Электронный  детский  сад" заявку на учет для  
зачисления в детский сад N ____________________ Чистопольского муниципального 
района  ребенка: 
Фамилия 
___________________________________________________________________ 
    Имя 
___________________________________________________________________ 
    Отчество 
______________________________________________________________ 
    Дата рождения _________________________________________________________ 
    Пол ребенка  
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                         (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
    Указать причину отказа от муниципальной услуги ________________________ 
________________________________________________________________________
___ 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. ____________________________________________________________________ 



    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ____________________________________________________________________ 
    4. ____________________________________________________________________ 
Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) ________________ 
 
                               _____________ ___________________ 
                                    (дата)    (подпись заявителя) 
                                         __________________________________ 
                                         (фамилия, подпись специалиста МФЦ) 
    Данные, указанные в заявлении, соответствуют представленным документам. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Заявление о переводе ребенка в другой детский сад (Форма) 

 
 

      
________________________________________________________________________
_ 
                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                    (число, месяц, год) 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
________________________________________________________________________
___ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
________________________________________________________________________
___ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное) 
    5. Адрес регистрации места жительства  
________________________________________________________________________
___ 
    6. Адрес фактического места жительства  
________________________________________________________________________
___ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу поставить на учет для зачисления в детский сад N ________________ 



Чистопольского муниципального района  ребенка: 
    Фамилия 
_______________________________________________________________ 
    Имя 
___________________________________________________________________ 
    Отчество 
______________________________________________________________ 
    Дата рождения _________________________________________________________ 
    Пол ребенка ___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                           (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
    Желаемая дата зачисления в детский сад ________________________________ 
    Специфика дошкольной группы ___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания 
______________________________________________________ 
                                (12 часов, 9 часов) 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                              (да, нет) 
    Потребность по здоровью _______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
________________________________________________________________________
___ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы ________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
___ 
         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. ____________________________________________________________________ 
    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ___________________________________________________________________  
Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) ________________Дата ____________ подпись заявителя 
_________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Заявление о подтверждении документов, льготы, опеки (Форма) 

 
________________________________________________________________________

___ 
                          (фамилия, имя, отчество) 

    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                  (число, месяц, год) 
 
    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
________________________________________________________________________
___ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 



________________________________________________________________________
___ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
________________________________________________________________________
___ 
    6. Адрес фактического места жительства  
________________________________________________________________________
___ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу  внести  коррективы  и  подтвердить  документы в заявке, поданной  
    через портал государственных и муниципальных услуг, ребенка: 
    Фамилия 
_______________________________________________________________ 
    Имя 
___________________________________________________________________ 
    Отчество 
______________________________________________________________ 
    Дата рождения _________________________________________________________ 
    Пол ребенка ___________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                      (серия, номер, дата выдачи) 
    Номер и дата записи акта о рождении ___________________________________ 
    Желаемая дата зачисления в детский сад ________________________________ 
    Специфика дошкольной группы ___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания 
______________________________________________________ 
                                  (12 часов, 9 часов) 
 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                            (да, нет) 
    Потребность по здоровью _______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
________________________________________________________________________
___ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы ________________________________________________________ 
________________________________________________________________________
___ 
         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. ____________________________________________________________________ 
    2. ____________________________________________________________________ 
    3. ____________________________________________________________________ 
    4. ____________________________________________________________________ 
 
Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  
предупрежден(-а) ______________ 
 



                                           ____________ ___________________ 
                                              (дата)    (подпись заявителя) 
                                             ______________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Заявление о внесении изменений в данные в заявке ребенка (Форма) 

 
 

__________________________________________________________________
_________ 

                          (фамилия, имя, отчество) 
    1. Статус _____________________________________________________________ 
              (мать, отец, законный представитель ребенка - указать нужное) 
    2. Дата рождения ______________________________________________________ 
                                 (число, месяц, год) 



    3. Документ, удостоверяющий личность, _________________________________ 
                                    (наименование, номер и серия документа, 
_______________________________________________________________________

____ 
                      кем и когда выдан, дата выдачи) 
    4. Принадлежность к гражданству _______________________________________ 
                               [гражданин (гражданка) Российской Федерации, 
_______________________________________________________________________

____ 
       иностранный гражданин, лицо без гражданства - указать нужное] 
    5. Адрес регистрации места жительства  
_______________________________________________________________________

____ 
    6. Адрес фактического места жительства  
_______________________________________________________________________

____ 
    7. Адрес электронной почты ____________________________________________ 
    8. Контактные телефоны ________________________________________________ 
    Прошу внести изменения в данные в заявке ребенка: 

    Фамилия  Имя Отчество 
____________________________________________________________ 

     Дата рождения 
_________________________________________________________ 

    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                         (серия, номер, дата выдачи) 
    Указать конкретно какие изменения: 
    Фамилия 

_______________________________________________________________ 
    Имя 

___________________________________________________________________ 
    Отчество 

______________________________________________________________ 
    Дата рождения 

_________________________________________________________ 
    Свидетельство о рождении ребенка ______________________________________ 
                                            (серия, номер, дата выдачи) 
    Желаемая дата зачисления в детский сад ________________________________ 
    МБДОУ № ____________________________________________ 
    Специфика дошкольной группы 

___________________________________________ 
                                  (русская, татарская, не имеет значения) 
    Время пребывания ___(12 часов, 9 часов)___ подчеркнуть ________ 
    Предлагать другие варианты устройства в детский сад ___________________ 
                                                            (да, нет) 
    Потребность по здоровью _______________________________________________ 
                              (здоров, ограниченные возможности здоровья) 
    Документ, подтверждающий потребность по здоровью, _____________________ 
_______________________________________________________________________

____ 
        (наименование документа, номер, дата выдачи, срок действия) 
    Наличие льготы 

________________________________________________________ 



_______________________________________________________________________
____ 

         (вид льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия) 
    К заявлению прилагаю следующие документы: 
    1. 

____________________________________________________________________ 
    2. 

____________________________________________________________________ 
    3. 

____________________________________________________________________ 
Об     ответственности    за    достоверность    представленных    сведений  

предупрежден(-а) _________________ 
 

                                            ___________ ___________________ 
                                               (дата)   (подпись заявителя)                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

Приложение 4 
к Административному регламенту 

 
Форма уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 
________________________________________________________________________

___________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления) 
 

Кому 
________________________
____ 

________________________
____ 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги «Прием заявлений, поставка на учет и зачисление детей в образовательные 
организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного об-

разования» 
 

от ______________________№ ________________ 
 
 

По результатам рассмотрения заявления от_____________№ ____________и 
приложенных к нему документов, принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основа-
ниям: 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
____________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-
ставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
____                                                                                                        ____________ 
  дата                                                                                                                 подпись 

 
 
 
 
 



 
 
 

 
Приложение 5 

к Административному регламенту 
 

 
Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 
 

 
________________________________________________________________________

___________ 
(наименование уполномоченного органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления) 
 

Кому 
________________________
____ 

________________________
____ 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, поставка на 
учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную 

образовательную программу дошкольного образования» 
 

от ______________________№ ________________ 
 
 

По результатам рассмотрения заявления от_____________№ ____________и 
приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги, по следующим основаниям: 
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
__________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предо-
ставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
_____                                                                                                       ____________ 
  дата                                                                                                                 подпись 
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