




 
Приложение № 1 к Постановлению   

Исполнительного комитета  

Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан 

от  22.06. 2021  № 422       

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги  

«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 

реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)» в Кукморском муниципальном районе Республики 

Татарстан 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) устанавли-

вает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Постановка на 

учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в Кук-

морском муниципальном районе Республики Татарстан (далее – муниципальная 

услуга). 

Регламентом установлен порядок постановки на учет детей дошкольного воз-

раста и зачисление их в муниципальные образовательные организации Кукморского 

муниципального района Республики Татарстан, реализующие основную общеобра-

зовательную программу  дошкольного образования (далее – Организации). 

Предметом регулирования Регламента являются последовательность, сроки вы-

полнения административных процедур и административных действий, а также по-

рядок взаимодействия между лицами, указанными в пункте 1.2 Регламента, Органи-

зациями и Управлением образования Исполнительного комитета Кукморского му-

ниципального района Республики Татарстан (далее – Управление), осуществляю-

щим управление в сфере образования в Кукморском муниципальном районе Рес-

публики Татарстан, при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей. 

Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – Заявители) являются 

граждане Российской     Федерации,    иностранные     граждане,  проживающие на 

территории Кукморского муниципального района Республики Татарстан и являю-

щиеся родителями (иными законными представителями) детей в возрасте от 2 меся-

цев до 7 лет. 

1.3. Категории детей, имеющих  право внеочередного и первоочередного 

устройства в Организации: 

1.3.1. Внеочередное право устройства в Организации имеют: 

- дети судей; 

- дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета Российской Федера-

ции; 



 

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС1; дети граждан, приравненных к гражданам, подвергшихся воз-

действию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС2; 

- дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами со-

трудников  и военнослужащих, указанных в пункте 1 Постановления Правительства 

Российской Федерации от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компен-

сациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной вла-

сти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим право-

порядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона 

Российской Федерации»; 

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государствен-

ной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредствен-

но участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и 

погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выпол-

нением служебных обязанностей. 

1.3.2. Первоочередное право устройства в Организации имеют: 

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом; 

- дети из многодетных семей; 

- дети, указанные в части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-

ФЗ «О полиции»; 

- дети сотрудников внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, в 

соответствии с частью 2 статьи 56 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О 

полиции»; 

- дети, указанные в абзаце втором  пункта 6 статьи 19 Федерального закона от 

27.05.1998  № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

- дети граждан, уволенных с военной службы, и членов их семей в соответствии 

с абзацем восьмым пункта 5 статьи 23 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ 

«О статусе военнослужащих» 

- дети, указанные в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012  

№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

                                                 
1 Конкретные категории граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на 

Чернобыльской АЭС и имеющих право внеочередного устройства в Организации, определяются в 

соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите 

граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС». 
2 Граждане, приравненные к гражданам, подвергшихся воздействию радиации вследствие ката-

строфы на Чернобыльской АЭС, определяются в соответствии с законодательством Российской 

Федерации, в частности Федеральным законом от 26.11.1998 № 175-ФЗ «О социальной защите 

граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 

году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» и 

Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1 «О распростра-

нении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию ради-

ации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого рис-

ка». При этом право на внеочередное устройство в Организации предоставляется, если такое право 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

 

 



 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации»; 

- дети сотрудников организации, создавшей за свой счет дополнительные до-

школьные места на территории Кукморского муниципального района Республики 

Татарстан, обеспечиваются местами в Организациях  в количестве, равном создан-

ным местам согласно условиям соглашения о государственно-частном партнерстве, 

заключаемого с участием Кукморского муниципального района Республики Татар-

стан в соответствии с действующим законодательством. 

В случае направления в Организацию одного из детей-близнецов второй (и по-

следующий) из них направляется в Организацию во внеочередном порядке. 

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.4.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, справочная 

информация, объем которой определяется аналогично требованиям, предусмотрен-

ным Правилами разработки и утверждения административных регламентов предо-

ставления государственных услуг, утвержденными Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении админи-

стративных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и ад-

министративных регламентов предоставления государственных услуг», размеща-

ются: 

1) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

2) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее – Республиканский портал); 

3) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее – Респуб-

ликанский реестр); 

4) на расположенных в помещениях Управления и Организаций информацион-

ных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной 

услуге; 

5) на официальных сайтах Управления и Организаций (https://edu.tatar.ru/). 

1.4.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг  предостав-

ляется сотрудниками Управления и Организаций, на которых в соответствии с 

должностными регламентами (должностными инструкциями) возложены обязанно-

сти по выполнению административных процедур (действий) по предоставлению 

муниципальной услуги, работниками многофункциональных центров по телефону 

либо на личном приеме. 

1.4.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги вклю-

чает в себя следующие сведения: 

1)  перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возни-

кающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2)  категории Заявителей;  

https://edu.tatar.ru/


 

3) исчерпывающий перечень документов, представляемых Заявителем для по-

лучения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и 

их оформлению; 

4) сроки предоставления муниципальной услуги; 

5) порядок и способы подачи документов, представляемых Заявителем для по-

лучения муниципальной услуги; 

6) порядок получения информации Заявителем по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 

7) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок выдачи доку-

мента, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

8) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги; 

9) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

10) иная предусмотренная законодательством и муниципальными правовыми 

актами органов местного самоуправления Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан информация о порядке предоставления муниципальной 

услуги 

1.4.3. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-

ной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного со-

глашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего 

взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им 

персональных данных. 

1.4.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) в интерактивной форме Республиканского портала; 

2) в Управлении: 

при устном обращении – лично или по телефону;  

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – 

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 

3) в Организациях при устном обращении – лично или по телефону; 

1.4.5. Обязанности должностных лиц Управления и Организаций при предо-

ставлении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги: 

а) при устном обращении Заявителя (по телефону или лично) должностное ли-

цо, осуществляющее консультацию, отвечает самостоятельно. Если должностное 

лицо, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятель-

но, то оно должно предложить Заявителю обратиться письменно либо назначить 

консультацию на другое удобное для него время, либо переадресовать (перевести) 

на другое должностное лицо или сообщить номер телефона, по которому можно 

получить необходимую информацию; 

б) должностное лицо, осуществляющее консультирование (по телефону или 

лично), должно назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую долж-

ность и наименование органа (Организации), в котором (которой) должностное ли-



 

цо работает. Во время консультации необходимо избегать параллельных разговоров 

с окружающими людьми и не прерывать разговор до завершения консультации. 

1.4.6. Время консультации Заявителя на личном приеме должностным лицом 

Управления (Организации)  не должно превышать 10 минут. 

При предоставлении справочной информации по телефону время разговора по 

телефону не должно превышать 10 минут. 

1.4.7. По письменному обращению должностное лицо Управления (Организа-

ции), ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает в те-

чение срока, предусмотренного законодательством, подготовку письменного отве-

та, содержащего разъяснения о порядке предоставления муниципальной услуги. 

Ответ дается на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке об-

ращения используются государственные языки Республики Татарстан. 

1.4.8.Информирование о предоставлении муниципальной услуги, а также 

предоставление должностным лицом Управления (Организации) в ходе информи-

рования форм документов являются безвозмездными. 

1.4.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

должностными лицами Управления (Организации) проводится в часы приема. 

1.5. В Регламенте, помимо указанных в пунктах 1.1-1.4 Регламента,  использу-

ются следующие понятия: 

- заявление – запрос о предоставлении муниципальной услуги, направленный 

любым предусмотренным Регламентом способом; 

- техническая ошибка – ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифме-

тическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная учреждением (органом), 

предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведе-

ний, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в доку-

ментах, на основании которых вносились сведения; 

- ЕСИА – Федеральная государственная информационная система «Единая си-

стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей ин-

формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, использу-

емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме»; 

- Федеральный закон № 210-ФЗ – Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Система – автоматизированная информационная система «Электронный дет-

ский сад»; 

- договор – заключаемый между Заявителем и Организацией договор об обра-

зовании по образовательным программам дошкольного образования. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразователь-

ную программу дошкольного образования (детские сады)» в Кукморском муници-

пальном районе Республики Татарстан». 

Краткое наименование муниципальной услуги: постановка на учет и зачисле-

ние детей в детские сады в Кукморском муниципальном районе. 



 

Под постановкой на учет детей (далее также – постановка на учет) в Регламенте 

понимается деятельность Управления по постановке на учет нуждающихся в полу-

чении дошкольного образования и (или) присмотра и ухода в целях направления де-

тей в Организации. 

Под зачислением детей в Организацию (далее также – зачисление) понимается 

деятельность Управления и Организации, имеющая своей целью заключение дого-

вора. 

Достижение указанных целей зависит от последовательного и успешного вы-

полнения Заявителем процедур, установленных Регламентом. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Муниципальную услугу предоставляют: 

- Управление – в части постановки на учет. 

- Организации согласно приложению № 11 к Регламенту – в части зачисления. 

Управление и Организации не вправе требовать от Заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных 

и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 

органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставле-

ния таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 

закона № 210-ФЗ. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) присвоение в Системе заявлению одного из следующих статусов обработ-

ки (далее – статус): «Заявление рассмотрено», «Требуется подтверждение данных 

заявления» или «Отказано в предоставлении услуги» (в части постановки на учет); 

2) присвоение в Системе заявлению одного из статусов: «Зачислен», «Заяви-

тель отказался от предоставленного места», «Потребность в получении места не 

подтверждена» или «Отказано в предоставлении услуги» (в части зачисления).1 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необхо-

димости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Феде-

рации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предостав-

ления муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать: 

- 30 календарных дней со дня приема к рассмотрению документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи за-

явления, – в части постановки на учет; 

- соответствующих сроков, предусмотренных пунктом 3.4 Регламента, – в части 

зачисления. 

                                                 
1 Присвоение статусов, указанных в настоящем подпункте, в разделе 3 Регламента, и иных статусов  в Системе опре-

деляется в соответствии с Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 21.11.2020 №  1039 «Об 

утверждении Порядка формирования и ведения автоматизированной информационной системы «Электронный дет-

ский сад». Информация о статусах, основаниях их изменения и комментарии к ним предоставляется Заявителям в 

электронной форме через Единый портал и (или) Республиканский портал. 
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2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципаль-

ной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муни-

ципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источ-

ников их официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Управления, официальных сайтах Организаций, на Республиканском портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем, способы их получе-

ния Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления. 

2.6.1. Для постановки на учет и зачисления Заявитель представляет заявление, 

которое должно содержать следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата рождения ребенка; 

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) 

ребенка; 

д) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного пред-

ставителя) ребенка; 

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии); 

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (закон-

ных представителей) ребенка; 

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Россий-

ской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной про-

грамме дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для ор-

ганизации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуаль-

ной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

л) о направленности дошкольной группы; 

м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

н) о желаемой дате приема на обучение. 

В заявлении для постановки на учет дополнительно указываются сведения об 

Организациях, выбранных для приема, и о наличии права на специальные меры 

поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимо-

сти). 

При наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним се-

мье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в Организации, вы-

бранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители 

(законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают 

фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее – при наличии) братьев и (или) 

сестер. 



 

Рекомендуемые формы заявлений представлены  в приложениях № 1 и № 2 к 

Регламенту. Формы заявлений, сформированных на Едином портале и Республикан-

ском портале, могут отличаться от рекомендованных форм. 

2.6.2. Заявление для постановки на учет (далее также – заявление для направле-

ния) представляется в Управление на бумажном носителе и (или) в электронной 

форме через Единый портал и (или) Республиканский портал. 

Заявление о приеме в Организацию (далее также – заявление о приеме) пред-

ставляется в Организацию на бумажном носителе и (или) в электронной форме че-

рез Единый портал и (или) Республиканский портал. 

2.6.3. Для постановки на учет и (или) зачисления родители (законные предста-

вители) ребенка предъявляют следующие документы: 

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ре-

бенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или ли-

ца без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Феде-

рального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»;  

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости). 

Для постановки на учет Заявители дополнительно предъявляют документ, под-

тверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдель-

ных категорий граждан и их семей (при необходимости), а также вправе предъявить 

свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, 

и свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребыва-

ния на закрепленной территории по собственной инициативе. При отсутствии сви-

детельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории Заявитель предъявляет документ, содержащий сведения о 

месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

Заявители, являющиеся иностранными гражданами или лицами без граждан-

ства, дополнительно предъявляют документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ре-

бенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также доку-

мент, подтверждающий право Заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на рус-

ском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Для зачисления Заявители дополнительно предъявляют в Организацию свиде-

тельство о рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - 

граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, 

содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребен-

ка, медицинское заключение. 

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с со-

гласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций 

психолого-медико-педагогической комиссии. 
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-

торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-

управления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций и которые Заявитель вправе представить, а также спо-

собы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления; государственный орган, орган местного самоуправления либо орга-

низация, в распоряжении которых находятся данные документы. 

2.7.1. Подтверждаются в автоматическом режиме в рамках межведомственного 

информационного взаимодействия органами записи актов гражданского состояния 

сведения о ребенке, внесенные Заявителем в заявление (идентификация ребенка по 

фамилии, имени, отчеству (при наличии), дате рождения, реквизитах свидетельства 

о рождении), направляемое через Единый портал и (или) Республиканский портал. 

Запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодей-

ствия: 

свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Феде-

рации (предоставляется органами ЗАГС); 

сведения о совершенных записях актов регистрации гражданского состояния в 

отношении детей, родившихся за границей (предоставляются органами ЗАГС);  

документ, подтверждающий установление опеки (предоставляется органами 

опеки);  

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребы-

вания на закрепленной территории (предоставляются территориальными органами 

МВД РФ). 

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в под-

пункте 2.7.1 настоящего пункта в электронной форме или в форме электронных до-

кументов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномочен-

ных на создание и подписание таких документов, при подаче заявления. 

2.7.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от За-

явителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением му-

ниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами Республики Татарстан и муниципальными правовыми актами органов местно-

го самоуправления Кукморского муниципального района Республики Татарстан 

находятся в распоряжении Управления (Организации), за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 ста-

тьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 
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2.7.4. Непредставление Заявителем документов, содержащих сведения, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-

ления и подведомственных государственным органам или органам местного само-

управления организаций, не является основанием для отказа Заявителю в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги: 

2.8.1. В части постановки на учет: превышение возраста ребенка максимально-

го возраста детей, принимаемых в Организацию; 

2.8.2. В части зачисления: отсутствие в Системе информации о направлении ре-

бенка в Организацию. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги: 

2.9.1. В части постановки на учет: 

- представление недостоверных данных (информации) в заявлении либо не-

представление документов, подтверждающих данные сведения; 

- превышение возраста ребенка максимального возраста детей, принимаемых в 

Организацию; 

2.9.2. В части зачисления:  

- отсутствие в Системе информации о направлении ребенка в Организацию; 

- несовпадение данных, указанных в заявлении, с данными документа о направ-

лении детей в Организации; 

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком Организа-

ции; 

- представления родителями (законными представителями) (одним из родите-

лей (одним из законных представителей)) заявления об отказе в получении муници-

пальной услуги; 

- неподтверждение данных (информации) заявления в срок, установленный Ре-

гламентом; 

- отсутствие свободных мест в Организации (в случае если желаемая дата при-

ема на обучение, указанная в заявлении для постановки на учет и (или) в заявлении  

на зачисление в Организацию, не совпадает с датой начала учебного года в Органи-

зации). 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (доку-

ментах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставле-

нии муниципальной услуги. 

К услугам, являющимся необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги (в части зачисления), относится медицинская услуга в отно-

шении ребенка Заявителя, по результатам которой выдается медицинское заключе-

ние. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муни-

ципальной услуги нормативными правовыми актами не предусмотрено. 



 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы. 

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, муниципальными пра-

вовыми актами органов местного самоуправления Кукморского муниципального 

района не предусмотрено. 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предостав-

лении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей 

в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставле-

ния таких услуг. 

Время ожидания личного приема в очереди должно составлять не более 15 ми-

нут. Если услуга предоставляется пенсионерам, инвалидам, то срок ожидания (об-

служивания) следующего Заявителя может быть продлен до 30 минут. 

Прием всех обратившихся лиц должен быть обеспечен не позднее чем за 1 час до 

окончания рабочего дня. 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муници-

пальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предо-

ставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Регистрация заявления о постановке на учет при личном обращении Заявителя 

в Управление осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента обращения Заяви-

теля в порядке, предусмотренном разделом III Регламента. 

Регистрация заявления о зачислении ребенка в Организацию осуществляется в 

течение 1 рабочего дня с момента обращения Заявителя в порядке, предусмотрен-

ном разделом III Регламента 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муни-

ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и переч-

нем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Фе-

дерации о социальной защите инвалидов. 

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и по-

мещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.  

Места приема Заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 

документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 

муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пре-

делах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставле-

ния муниципальной услуги размещается в удобных для Заявителей местах, в том 

числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-

ной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления 

муниципальной услуги им обеспечиваются: 



 

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том чис-

ле с использованием кресла-коляски; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-

мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-

ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-

ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-

альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов указанных в абза-

цах втором-пятом настоящего подпункта объектов, в которых осуществляется 

предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставле-

нии муниципальной услуги, применяются к объектам и средствам, введенным в экс-

плуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом 

территориальном подразделении органа исполнительно распорядительного органа 

местного самоуправления, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип), по-

средством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муници-

пальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона №210-

ФЗ  (комплексный запрос). 

2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются: 

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в 

зоне доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в кото-

рых осуществляется прием документов от Заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предостав-

ления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте му-

ниципального района, на Едином портале, Республиканском портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 



 

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-

ся:  

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;  

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 

работниками Управления и Организаций. 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 

портала, Республиканского портала, терминальных устройств.  

2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 

получена Заявителем на Едином портале и на Республиканском портале. 

Заявитель имеет возможность ознакомиться с формой заявления и иными до-

кументами, необходимыми для получения муниципальной услуги, на Республикан-

ском портале, на официальных сайтах Управления и Организаций и при необходи-

мости сохранить их в электронном виде.  

2.16.4. Максимальное количество взаимодействий Заявителя с должностными 

лицами Управления и Организаций при предоставлении муниципальной услуги не 

превышает пяти раз,  а именно: 

- представление в Управление заявления для направления (взаимодействие с 

должностным лицом Управления); 

- представление в Управление данных (документов) при присвоении в Системе 

заявлению для направления статуса «Требуется подтверждение данных заявления» 

(взаимодействие с должностным лицом Управления); 

- представление заявления о зачислении (взаимодействие с должностным лицом 

Организации); 

- представление в Организацию данных (документов) при присвоении в Систе-

ме заявлению о зачислении статуса «Требуется подтверждение данных заявления» 

взаимодействие с должностным лицом Организации); 

- заключение договора (взаимодействие с должностным лицом Организации). 

В случае направления Заявителем заявлений в электронной форме через Еди-

ный портал и (или) Республиканский портал не осуществляются взаимодействия, 

указанные в абзацах втором и четвертом настоящего подпункта. 

В количество взаимодействий не включаются явки Заявителя в Управление 

(Организацию) в целях получения информации по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных 

услуг. 

2.16.4. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предо-

ставляется. 

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется. 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-

пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 



 

2.17.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде Заяви-

тель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме элек-

тронного документа с использованием Единого портала или Республиканского пор-

тала; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муници-

пальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посред-

ством Республиканского портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме уведом-

ления; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Управления и  

Организации, должностных лиц Управления и Организации посредством 

Республиканского портала, портала федеральной государственной информационной 

системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими 

государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, 

государственными и муниципальными служащими. 

2.17.2. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа с использованием Единого портала или 

Республиканского портала Заявителем используется простая электронная подпись в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 

2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается 

при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

2.17.2. Запись Заявителей на прием (далее – запись) осуществляется 

посредством Республиканского портала и по телефону. 

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в  графике приема Управления и 

Организации. 

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты. 

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 

портала Заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том 

числе: 

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии); 

номер телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемую дату и время приема. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил Заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным Заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении предварительной записи посредством Республиканского 

портала Заявителю обеспечивается возможность получить талон-подтверждение. В 

случае, если Заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес 
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также направляется информация о подтверждении предварительной записи с 

указанием даты, времени и места приема. 

При осуществлении предварительной записи Заявитель в обязательном порядке 

информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки 

по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

Запрещается требовать от Заявителя совершения иных действий, кроме про-

хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право-

выми актами Российской Федерации и Республики Татарстан, указания цели прие-

ма, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности вре-

менного интервала, который необходимо забронировать для приема. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-

ния административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

- консультирование Заявителя; 

- постановка на учет (регистрация в Системе заявления о постановке на учет); 

-  направление в Организацию; 

-  зачисление в Организацию. 

3.2. Оказание консультаций Заявителю. 

Заявитель   лично,   по   телефону,   электронной   почте   обращается   в Управ-

ление для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги. 

Уполномоченным сотрудником Управления, назначаемым приказом Управле-

ния (далее – уполномоченный сотрудник), осуществляется консультирование Заяви-

теля по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения 

муниципальной услуги и при необходимости оказывается помощь в заполнении за-

явления. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день об-

ращения Заявителя. 

Результат процедур: консультации, замечания по составу, форме и 

содержанию перечня документов, необходимого для получения муниципальной 

услуги. 

3.3. Постановка на учёт. 

3.3.1.Заполнение родителями (законными представителями) заявления для 

направления осуществляется: 

- через Республиканский портал; 

-  через Единый портал; 

-  при личном обращении в Управление. 

При    обращении    в Управление  внесение данных заявления для направления 

в Систему осуществляет уполномоченный сотрудник. 

Прием заявлений для направления и их регистрация в Системе осуществляется 

в течение всего года. 



 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 1 рабочего дня со дня обращения Заявителя. 

Результат процедуры: присвоение в Системе заявлению для направления стату-

са «Заявление поступило». 

3.3.2. В Системе проводится проверка информации (данных) заявления для 

направления на наличие дублированной информации (данных) по данным свиде-

тельства о рождении или документа, удостоверяющего личность ребенка (серия, 

номер документа и дата рождения); при положительном прохождении проверки 

формируется статус «Заявление принято к рассмотрению», при наличии дублиро-

ванной информации формируется статус «Отказано в предоставлении услуги» с ука-

занием причины отказа. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 1 рабочего дня со дня присвоения заявлению для направления статуса «Заявле-

ние поступило». 

Результат процедуры: присвоение в Системе заявлению для направления стату-

са «Заявление принято к рассмотрению» или «Отказано в предоставлении услуги». 

3.3.3. В Системе проводится проверка на достоверность информации (данных), 

представленной в заявлении для направления, в том числе с использованием систе-

мы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае необходимости подтверждения информации (данных), представлен-

ной в заявлении для направления Заявителем, формируется статус «Требуется под-

тверждение данных заявления». В данном случае Заявителю необходимо явиться в 

приемные часы в Управление для подтверждения документов в течение 30 кален-

дарных дней со дня присвоения статуса «Требуется подтверждение данных заявле-

ния». 

В случае представления Заявителем недостоверных данных (информации) в за-

явлении для направления либо при непредставлении документов, подтверждающих 

данные сведения, в Системе формируется статус «Отказано в предоставлении услу-

ги» с указанием причины отказа и порядка действий Заявителя, необходимых для 

оказания услуги по постановке на учет. Процедура, устанавливаемая настоящим аб-

зацем, осуществляются в течение 5 рабочих дней со дня присвоения заявлению ста-

туса «Заявление поступило» или со дня истечения тридцатидневного срока, преду-

смотренного абзацем вторым настоящего подпункта. 

При положительном прохождении проверок заявлению для направления при-

сваивается индивидуальный номер с фиксацией даты и времени его присвоения, а 

также статус «Заявление рассмотрено». Процедура, устанавливаемая настоящим аб-

зацем, осуществляются в течение 5 рабочих дней со дня присвоения заявлению ста-

туса «Заявление поступило» или со дня представления Заявителем в Управление в 

течение тридцатидневного срока, предусмотренного абзацем вторым настоящего 

подпункта, документов, указанных в комментарии к статусу «Требуется подтвер-

ждение данных заявления». 

Результаты процедур: присвоение в Системе заявлению для направления стату-

са «Заявление рассмотрено», «Требуется подтверждение данных заявления» или 

«Отказано в предоставлении услуги». 

3.3.4. В случае необходимости (у Заявителя) внесения изменений в заявление 

для направления в Системе проводится проверка возможности изменения данных 



 

(информации) заявления для направления, в том числе факт нахождения заявления 

для направления в статусе информирования «Заявление рассмотрено», отсутствия 

дублирования заявлений для направления, а также наличия подтверждения досто-

верности информации; 

В случае подтверждения возможности изменения данных в Системе формиру-

ется статус «Изменения заявления» с указанием перечня изменений, а затем статус 

«Заявление рассмотрено», в иных случаях формируется статус информирования 

«Отказано в изменении заявления». 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 5 рабочих дней со дня обращения Заявителя. 

Результат процедуры: присвоение в Системе заявлению для направления стату-

са «Изменения заявления» или «Отказано в изменении заявления». 

3.3.5. При смене Заявителем желаемой Организации дата постановки на учет 

сохраняется. 

3.3.6.  Уполномоченный сотрудник имеет право вносить необходимые коррек-

тивы в заявление для направления с целью устранения допущенных оши-

бок/опечаток в фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) ребенка, дате 

рождения, реквизитах свидетельства о рождении и т.п., кроме даты постановки 

на учет, в течение 5 рабочих дней с даты подачи заявления для направления. По ис-

течении данного срока внесение изменений осуществляется администратором Си-

стемы по заявке уполномоченного сотрудника. 

Заявление Заявителя, ребенок которого достиг 8 лет, переводится уполномо-

ченным сотрудником в статус «архивная». 

3.3.7. Комплектование Организаций на очередной учебный год осуществляется 

в соответствии с утверждённым количеством групп и свободных мест в них на 

очередной учебный год с 1 июня по 31 августа текущего года.  

За 30 календарных дней до начала комплектования Организации представляют 

на утверждение в Управление сведения о количестве свободных мест в группах в 

соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году 

(плановые группы). 

В течение учебного года при наличии свободных мест проводится доукомплек-

тование Организаций в соответствии с порядком, предусмотренным пунктом  3.4 

Регламента.  

При комплектовании Организаций заявления могут находиться в 

обработке уполномоченным сотрудником не более  одного рабочего дня. 

3.4. Направление в Организацию. Зачисление. 

3.4.1. При наличии мест для распределения в Организациях в Системе произ-

водится распределение детей, не получивших места, с желаемой датой приема, ука-

занной в заявлении для направления, не позднее текущей календарной даты при 

распределении на текущий учебный год или с желаемой датой приема не позднее 

даты начала следующего учебного года при распределении на новый учебный год в 

соответствии с порядком, установленным в разделе IV Функций (задач) Системы, 

утвержденной Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 

21.11.2020 №  1039 «Об утверждении Порядка формирования и ведения автоматизи-

рованной информационной системы «Электронный детский сад», в том числе в ча-

сти порядка предоставления родителям (законным представителям) детей сведений 



 

из Системы; по результатам распределения в Системе формируется список детей, 

которым могут быть предоставлены места в Организациях. 

3.4.2. После фиксации в Системе реквизитов документа о направлении детей в 

Организации по заявлениям для направления в отношении детей, которым предо-

ставлены места, формируется статус «Направлен в образовательную организацию». 

В случае непредоставления места формируется статус «Ожидание направле-

ния».  

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 5 рабочих дней со дня формирования списка детей, которым могут быть предо-

ставлены места в Организациях. 

Результат процедуры: присвоение в Системе заявлению для направления стату-

са «Направлен в образовательную организацию» или «Ожидание направления». 

3.4.3. Заявитель в срок до 30 календарных дней после присвоения заявлению 

для направления статуса «Направлен в дошкольную образовательную организацию» 

обязан явиться в Организацию для подтверждения зачисления ребенка, за исключе-

нием случая, предусмотренного подпунктом 3.4.4 настоящего пункта. 

3.4.4. В случае получения в Системе информации от Единого портала и (или) 

Республиканского портала о согласии Заявителя с предоставленным местом для За-

явителей, направлявших заявление для направления через Единый портал и (или) 

Республиканский портал, в Системе формируется перечень информации, необходи-

мой для автоматизированного формирования заявления о приеме в Организацию 

(далее – заявление о приеме) на Едином портале и (или) Республиканском портале, а 

также статус «Формирование заявления о приеме». 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 5 рабочих дней со дня получения информации о согласии, указанном в абзаце 

первом настоящего подпункта. 

Результат процедуры: присвоение в Системе заявлению о приеме статуса 

«Формирование заявления о приеме». 

3.4.5. После создания в Системе заявления о приеме или получения указанного 

заявления Организацией на бумажном носителе в Системе осуществляется реги-

страция заявления о приеме, формируется статус «Заявление поступило». 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 5 рабочих дней со дня создания в Системе заявления о приеме или получения 

указанного заявления Организацией на бумажном носителе. 

Результат процедуры: присвоение в Системе заявлению о приеме статуса «За-

явление поступило». 

3.4.6. В Системе проводится проверка соответствия данных, содержащихся в 

заявлении о приеме, данным документа для направления в Организации. 

В случае необходимости подтверждения данных (информации), указанных в 

заявлении о приеме, в Системе формируется статус «Требуется подтверждение дан-

ных заявления». В данном случае Заявителю необходимо явиться в приемные часы в 

Организацию для подтверждения документов в течение 30 календарных дней со дня 

присвоения статуса «Требуется подтверждение данных заявления». 

В случае несовпадения данных, указанных в заявлении о приеме, с данными до-

кумента о направлении детей в Организации либо при неподтверждении данных 

(информации) заявления о приеме в тридцатидневный срок, предусмотренный абза-



 

цем вторым настоящего подпункта, в Системе формируется статус «Отказано в 

предоставлении услуги» с указанием причины отказа и порядка действий Заявителя, 

необходимых для оказания услуги по приему в Организации. Процедура, устанавли-

ваемая настоящим абзацем, осуществляются в течение 5 рабочих дней со дня при-

своения заявлению статуса «Заявление поступило» или со дня истечения тридцати-

дневного срока, предусмотренного абзацем вторым настоящего подпункта. 

В случае подтверждения данных (информации), указанных в заявлении о прие-

ме, в Системе формируется статус «Ожидание заключения договора». Процедура, 

устанавливаемая настоящим абзацем, осуществляются в течение 5 рабочих дней со 

дня присвоения заявлению статуса «Заявление поступило» или со дня представле-

ния Заявителем в Организацию в течение тридцатидневного срока, предусмотренно-

го абзацем вторым настоящего пункта, документов, указанных в комментарии к ста-

тусу «Требуется подтверждение данных заявления». 

Результаты процедур: присвоение в Системе заявлению о приеме статуса «Тре-

буется подтверждение данных заявления», «Отказано в предоставлении услуги» или 

«Ожидание заключения договора». 

3.4.7. Руководитель Организации (иной уполномоченный руководителем Орга-

низации работник Организации) (далее – сотрудник Организации) обеспечивает 

присвоение заявлению о приеме в Системе статусов, указанных в подпунктах 3.4.4-

3.4.6, 3.4.8 и 3.4.10 настоящего пункта. 

3.4.8. Сотрудник Организации после присвоения в Системе заявлению о приеме 

статуса «Ожидание заключения договора» обеспечивает заключение договора (в те-

чение трех рабочих дней со дня явки Заявителя в Организацию для заключения до-

говора), издание распорядительного акта о зачислении ребенка в Организацию (в 

течение трех рабочих дней после заключения договора), а также ввод в Систему 

реквизитов указанного распорядительного акта и формирование в Системе статуса 

«Зачислен» (в течение пяти рабочих дней со дня издания указанного распорядитель-

ного акта). 

Результаты процедур: заключение договора, издание распорядительного акта о 

зачислении ребенка в Организацию и присвоение в Системе заявлению о приеме 

статуса «Зачислен». 

3.4.9. В случае отказа Заявителя от предоставленного места в Организации в 

Системе формируется статус «Заявитель отказался от предоставленного места». Да-

та постановки на учет при этом не меняется. Производится смена даты желаемого 

зачисления на дату не ранее дня обращения Заявителя об отказе от предоставленно-

го места в Организации. 

Отказ от предоставленного места в Организации оформляется в письменном 

виде при личном обращении в Управление или в Организацию. Заявитель вправе 

отказаться от направления ребенка в Организацию либо отказаться от зачисления 

ребенка в Организацию в учебном году. 

Рекомендуемые формы заявлений от предоставленного места в Организации 

представлены в приложениях № 3 и № 4 Регламенту. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 1 рабочего дня с даты обращения Заявителя. 

Результат процедур: присвоение уполномоченным сотрудником заявлению в 

Системе статуса «Заявитель отказался от предоставленного места». 



 

3.4.10. В случае неявки заявителя в Организацию для заключения договора по-

сле истечения желаемой даты приема, указанной в заявлении о приеме, в Системе 

формируется статус «Потребность в получении места не подтверждена». 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляются в тече-

ние 5 рабочих дней со дня истечения желаемой даты приема, указанной в заявлении 

о приеме 

Результат процедур: присвоение заявлению о приеме в Системе статуса «По-

требность в получении места не подтверждена». 

3.5. Если Заявитель отказался от получения муниципальной услуги, заявлению 

присваивается статус «Отказано в предоставлении услуги». Отказ от 

получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде при личном об-

ращении в Управление. 

 Рекомендуемая форма заявления об отказе от получения муниципальной услу-

ги представлена в приложении № 5 к Регламенту. 

При последующем обращении Заявителя, отказавшегося от получения муници-

пальной услуги, за предоставлением муниципальной услуги рассмотрение такого 

обращения осуществляется в соответствии с Регламентом. 

Результат процедур: присвоение уполномоченным сотрудником заявлению в 

Системе статуса «Отказано в предоставлении услуги». 

3.6. В группы компенсирующей и оздоровительной направленности, созданные 

в Организациях, направляются дети, в заявке которых указана потребность по здо-

ровью. 

В случае направления ребенка в группу компенсирующей или 

оздоровительной направленности на определенный срок (временно, в соответствии 

с медицинским заключением или заключением психолого-медико-педагогической 

комиссии) в направлении ставится отметка «Временное зачисление». 

Заявление ребенка сохраняется в очередности с первоначальной датой 

постановки на учет. 

Если ребенок на момент направления в группу компенсирующей или 

оздоровительной направленности посещал другую Организацию, руководитель Ор-

ганизации временно отчисляет ребенка с указанием даты окончания срока пребыва-

ния в специализированной группе. 

3.7. Зачисление детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-

инвалидов в группы компенсирующей и комбинированной направленности Органи-

зации осуществляется на основании заключения психолого-медико-педагогической 

комиссии. 

3.8. Родители (законные представители) воспитанника Организации вправе по 

собственной инициативе перевести ребенка, являющегося воспитанником Органи-

зации (далее в настоящем пункте – исходная организация), в государственную, му-

ниципальную (в том числе другую Организацию) или частную образовательную ор-

ганизацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования (далее в настоящем пункте – принимающая 

организация). 

При переводе из Организации в другую Организацию родители (законные 

представители): 

- обращаются в Управление для направления в другую Организацию в порядке, 



 

предусмотренном пунктом 2.6 Регламента; 

-  после получения информации о предоставлении места в другой Организации  

обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении воспитанника в 

связи с переводом в принимающую организацию. 

При переводе из Организации в других случаях порядок действий родителей 

(законных представителей) определяется нормативными правовыми актами Россий-

ской Федерации и (при наличии) муниципальными правовыми актами органов 

местного самоуправления. 

На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении порядке перевода исходная организация в трехдневный срок издает рас-

порядительный акт об отчислении обучающегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации. 

Исходная организация выдает родителям (законным представителям) личное 

дело воспитанника (далее – личное дело) с описью содержащихся в нем документов. 

Родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает получение 

личного дела с описью содержащихся в нем документов. 

Требование предоставления других документов в качестве основания для за-

числения воспитанника в принимающую организацию в связи с переводом из ис-

ходной организации не допускается. 

Личное дело представляется родителями (законными представителями) обуча-

ющегося в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучаю-

щегося в указанную организацию в порядке перевода из исходной организации и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (закон-

ного представителя) обучающегося.  

При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема в 

соответствии с Регламентом, Организация, являющаяся принимающей организаци-

ей, вправе запросить такие документы у родителя (законного представителя). 

Рекомендуемые формы заявления для направления ребенка на обучение по об-

щеобразовательной программе дошкольного образования из одной Организации в 

другую, заявления об отчислении ребенка в связи с переводом на  обучение по об-

щеобразовательной программе дошкольного образования из одной Организации в 

другую и заявления о зачислении ребенка в порядке перевода на  обучение по обще-

образовательной программе дошкольного образования из одной Организации в дру-

гую представлены в приложениях № 6-8 к Регламенту. 

При внесении в Систему данных заявления на перевод проставляется дата по-

дачи родителями соответствующего заявления.  Дети льготной категории граждан 

при переводе ребенка из одной Организации в другую пользуются льготами, уста-

новленными федеральными законами, законами Республики Татарстан и подзакон-

ными нормативными правовыми актами. 

3.9. По заявлениям граждан (от обеих заинтересованных сторон) 

допускается обмен местами в двух разных Организациях между детьми одного воз-

раста, посещающими группы одной возрастной категории. Заявления на обмен по-

даются в Управление. 

Управление направляет поступившее заявление на обмен местами в Организа-

ции, места в которых согласно заявлению заявители желают обменять между свои-

ми детьми. 



 

Организация не позднее месячного срока со дня получения заявления на обмен 

из Управления извещает соответствующего родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего лица о предоставлении места. 

Родитель (законный представитель) несовершеннолетнего лица в течение ме-

сячного срока со дня извещения, указанного в абзаце третьем настоящего пункта, 

обращается в соответствующую Организацию с заявлением о зачислении ребенка. 

Рекомендуемая форма заявлений об обмене местами в двух разных Организа-

циях между детьми одного возраста, посещающими группы одной возрастной кате-

гории представлена в приложении № 9 к Регламенту. 

3.10. При принятии решения о ликвидации или приостановлении деятельности 

Организации в соответствующем распорядительном акте указывается принимающая 

Организация либо перечень принимающих Организаций, в которую(-ые) будут пе-

реводиться воспитанники на основании письменных согласий их родителей (закон-

ных представителей) на перевод. 

3.11. Исправление технических ошибок. 

3.11.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, Заявитель направляет в Управление (если тех-

ническая ошибка обнаружена в документе, выданном Управлением) или Организа-

цию (если техническая ошибка обнаружена в документе, выданном Организацией): 

заявление об исправлении технической ошибки (рекомендуемая форма пред-

ставлена в приложении №10 к Регламенту); 

документ, выданный Заявителю как результат муниципальной услуги, в кото-

ром содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии тех-

нической ошибки.  

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в до-

кументе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается Заявителем 

(уполномоченным представителем) на бумажном носителе либо в электронной фор-

ме через Единый портал или Республиканский портал.  

3.11.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 

прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 

приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за 

обработку документов. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с даты регистрации заявления.  

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов. 

3.11.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматри-

вает документы в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги, и выдает исправленный документ Заявите-

лю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у Заявителя 

(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится тех-

ническая ошибка, или направляет в адрес Заявителя почтовым отправлением (по-

средством электронной почты) письмо о возможности получения документа при 

представлении в Управление (Организацию) оригинала документа, в котором со-

держится техническая ошибка. 



 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 

двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от лю-

бого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) Заявителю документ. 

3.12. Заявитель считается извещенным о необходимости явки в Управление 

(Организацию) и (или) о необходимости представления в Управление (Организа-

цию) оригиналов (копий) документов, если были приняты меры по информирова-

нию хотя бы одним из следующих способов: 

- размещение соответствующей информации в личном кабинете Заявителя на 

Едином портале и (или) Республиканском портале; 

- информирование по телефону; 

- текстовое сообщение (СМС-сообщение) при помощи мобильного телефона;  

- сообщение посредством мессенджера;  

- информирование посредством направления извещения (информации) на адрес 

электронной почты; 

- информирование посредством  направления заказного письма; 

- информирование с использованием иных средств связи и доставки, обеспечи-

вающих фиксирование извещения  (информации) и его (её) направление Заявителю; 

- непосредственное информирование в устной или письменной форме (с пись-

менной фиксацией такого информирования). 

Управление (Организации) для информирования используют данные, указан-

ные Заявителем в заявлении, иных документах, поступивших от Заявителя в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

Заявители несут риск наступления неблагоприятных последствий в результате 

непринятия ими мер по получению информации в случае принятия Управлением 

(Организациями) вышеуказанных мер по информированию. Заявителям рекоменду-

ется в случае изменения данных, указанных в заявлении, своевременно извещать об 

этом Управление (Организацию), регулярно отслеживать наличие (отсутствие) но-

вой (актуальной) информации в личных кабинетах на Едином портале и Республи-

канском портале. 

 

4. Формы контроля за исполнением Регламента 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений Регламента и иных норматив-

ных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципаль-

ной услуги, а также принятием ими решений 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя выявление и устранение нарушений прав Заявителей, проведение 

проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку 

решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправ-

ления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 

являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муници-

пальной услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 



 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной 

базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация долж-

ностных лиц, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы 

учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 

муниципальной услуги и принятии решений руководителю Управления образова-

ния, руководителям Организаций представляются справки о результатах предостав-

ления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 

административных процедур должностные лица Управления (Организации) немед-

ленно информируют руководителя Управления (руководителя Организации), а так-

же предпринимают срочные меры по устранению нарушений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен-

ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется руководителем Управления, заместителями руководителя Управле-

ния, руководителями Организаций, заместителями руководителей Организаций. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых прове-

рок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе поря-

док и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставлен муниципальной услуги 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 

полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При прове-

дении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению 

Заявителя. 

В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных 

проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляе-

мые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав За-

явителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации. 

Руководитель Организации несет ответственность за несвоевременное рассмот-

рение заявлений. 

Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-

ществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность 

в установленном законодательством порядке. 



 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-

единений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 

Управления и Организаций при предоставлении муниципальной услуги, получения 

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе предоставления муниципальной услуги. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-

единений и организаций. 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 

органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, полу-

чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жа-

лоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-

действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-

нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесу-

дебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществ-

ленных) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.1.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досу-

дебном порядке действий (бездействия) лиц,  участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления 

государственной или муниципальной услуги (далее – жалоба) в том числе в следу-

ющих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у Заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муници-

пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муни-

ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у За-

явителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-



 

мативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 

актами; 

6) затребование от Заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-

ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Управления, Организации, должностного лица Управления, Организа-

ции в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предо-

ставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного сро-

ка таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-

ления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-

ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муни-

ципальными правовыми актами; 

10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-

ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-

лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-

ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального за-

кона № 210-ФЗ. 

5.1.2. Жалоба должна содержать следующую информацию: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, ор-

ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-

тельства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 

направлен ответ Заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-

го муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционально-

го центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действи-

ем (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего услугу, или муниципального служащего, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 

5.1.3. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления. 



 

5.1.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в органи-

зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятна-

дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 

приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и оши-

бок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 

– в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.1.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих 

изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 

прилагаемых к ней документов. 

5.1.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, 

взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципаль-

ными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоя-

щем подпункте, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в элек-

тронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы. 

5.1.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе За-

явителю дается информация о действиях, осуществляемых Управлением, Организа-

цией, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устране-

ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также прино-

сятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-

ших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в целях получения му-

ниципальной услуги. 

5.1.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе 

Заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, 

а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.1.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления долж-

ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-

медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.2. Органы власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном (внесудеб-

ном) порядке. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный 



 

центр  либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся учреди-

телем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального 

центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 

наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководи-

телем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руково-

дителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (без-

действие) многофункционального центра подаются учредителю многофункцио-

нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, по-

даются руководителям этих организаций. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-

ального сайта района, Единого портала, Республиканского портала, информацион-

ной системы досудебного (внесудебного) обжалования, а также может быть принята 

при личном приеме Заявителя. 

5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала. 

Информирование Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на ре-

шения и действия (бездействие) Управления, Организаций и их должностных лиц 

осуществляется посредством размещения информации на Едином портале, Респуб-

ликанском портале, на официальных сайтах Управления и Организаций, а также на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги. 

5.4.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудеб-

ного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц. 

 Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) ор-

гана, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц осу-

ществляется на основании: 

- Федерального закона № 210-ФЗ; 

-  Постановления Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О 

порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) феде-

ральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных госу-

дарственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов 

Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с 

федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг 

в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, преду-

смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предостав-

ления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также мно-

гофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 

услуг и их работников»;  

- Постановления Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-

цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;  

https://login.consultant.ru/link/?rnd=E1AFB9A3932BB22482865ACD6C6E6882&req=doc&base=LAW&n=355880&REFFIELD=134&REFDST=100927&REFDOC=384459&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16876%3Bindex%3D1137&date=07.07.2021&demo=2
https://login.consultant.ru/link/?rnd=E1AFB9A3932BB22482865ACD6C6E6882&req=doc&base=LAW&n=300316&REFFIELD=134&REFDST=100928&REFDOC=384459&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16876%3Bindex%3D1138&date=07.07.2021&demo=2
https://login.consultant.ru/link/?rnd=E1AFB9A3932BB22482865ACD6C6E6882&req=doc&base=LAW&n=311791&REFFIELD=134&REFDST=100931&REFDOC=384459&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16876%3Bindex%3D1142&date=07.07.2021&demo=2


 

5.5. Информация, указанная в настоящем разделе, размещается на официальных 

сайтах Управления и Организаций, на Едином портале, Республиканском портале. 

 

6. Особенности выполнения административных процедур (действий) в мно-

гофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных 

услуг 

6.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в мно-

гофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – МФЦ). 

6.2. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется в соот-

ветствии с регламентом работы МФЦ, утвержденным в установленном законода-

тельством порядке. 

6.3. При поступлении документов из МФЦ на получение муниципальной услу-

ги процедуры осуществляются в соответствии с разделом 3 Регламента. Результат 

предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

 

Управляющий делами  

Исполнительного комитета                                                                 Р. З.  Мингазова 

 

http://mobileonline.garant.ru/#/document/22532262/entry/34


 

 
Приложение № 1 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в об-

разовательные организации, реализующие ос-

новную общеобразовательную программу до-

школьного образования (детские сады)» в Кук-

морском муниципальном районе Республики 

Татарстан 

 

 

Рекомендуемая форма заявления о постановке ребенка на учет в качестве нуждаю-

щегося в предоставлении места в муниципальной образовательной организации 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан, реализующей основ-

ную общеобразовательную программу  дошкольного образования 

 
Заместителю руководителя Исполнительного комите-

та Кукморского муниципального района-начальнику 

Управления образования 

____________________________________________ 
                                   (фамилия, инициалы) 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 



 

 

 

Заявление 

 

Прошу Вас поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в муници-

пальной образовательной организации Кукморского муниципального района Республики Татар-

стан, реализующей основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, и 

направить в такую организацию ребенка: 

____________________________________________________________________________________. 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка) 

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка:  

___________________________________________________________________________________.1 

Сведения о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка: 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инва-

лида (при наличии): 

_______________________________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о направленности дошкольной группы: _____________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о необходимом режиме пребывания ребенка: ________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о желаемой дате приема на обучение: ______________________________________. 

 

 
_____________________________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о муниципальных образовательных организациях Кукморского муниципального 

района Республики Татарстан, выбранных для приема: 

_______________________________________________________________________ 
(наименование(-я) и адрес(-а)) 

_________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 

граждан и их семей (при необходимости): 

_______________________________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________________. 

 

                                                 
1 Если адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка отличается от адреса места жительства, по 

которому зарегистрирован ребенок, то рекомендуется указывать как адрес места жительства, по которому зарегистри-

рован ребенок, так и адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка. 

 



 

Сведения о братьях и (или) сестрах, проживающих в одной с ребенком семье и имеющих 

общее с ним место жительства, обучающихся в муниципальной образовательной организации, вы-

бранной родителем (законным представителем) для приема ребенка: 

____________________________________________________________________________________. 
(фамилия(-ии), имя(имена), отчество (-а) (последнее – при наличии)) 

 

Ребенок приходится мне __________________________________________________________ 
                                               (сыном, дочерью; усыновленным ребенком; подопечным (-ой);  

___________________________________________________________________________________. 
приемным ребенком) 

 

Перечень прилагаемых документов (копий документов): 

1. ______________________________________________; 

2. ______________________________________________; 

3. ______________________________________________. 

 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

(контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта 

персональных данных) указана выше) в соответствии  со статьей 9  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных» в целях рассмотрения настоящего заявления, 

обеспечения обучения моего ребенка в муниципальной образовательной организации, реализую-

щей основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, и присмотра (ухода) 

за ним в такой организации даю согласие Управлению образования Исполнительного комитета 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город 

Кукмор, ул. Рабочий переулок, дом 7; ИНН:1623008313, ОГРН: 1061675000925), Исполнительно-

му комитету Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Та-

тарстан, город Кукмор, ул. Ленина, дом 15; ИНН: 1623008257, ОГРН: 1061675000067), иным ли-

цам, которым поручается обработка персональных данных, на обработку  моих персональных 

данных и персональных данных ребенка (детей), в отношении которого (которых) мною подано 

настоящее заявление (фамилии, имена, отчества, год, месяц, дата рождения, место рождения, ад-

рес, семейное положение, образование, адреса проживания, паспортные данные и иные персо-

нальные данные, обозначенные в  настоящем заявлении и приложенных к нему докумен-

тах/копиях документов), в том числе на передачу этих данных в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, то есть на со-

вершение любого действия (операции) или совокупности действий (операций), совершаемых с ис-

пользованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными дан-

ными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, из-

менение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обез-

личивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования про-

токола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-

страницы), посредством которых будут осуществляться действия с персональными данными субъ-

екта персональных данных: https://edu.tatar.ru/, https://uslugi.tatarstan.ru/,https:// www.gosuslugi.ru/, 

http://frgu.tatar.ru/, http://dou.tatar.ru/. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов: 

__________________________________________________________________________________ 
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__________________________________________________________________________________.1 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, 

осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-

щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных:___________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.2 

  

Срок действия настоящего согласия: бессрочно. Способ отзыва настоящего согласия: пись-

менное извещение (уведомление), подписанное заявителем. 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
2 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 



 
Приложение № 2 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в об-

разовательные организации, реализующие ос-

новную общеобразовательную программу до-

школьного образования (детские сады)» в Кук-

морском муниципальном районе Республики 

Татарстан 

 

 

Рекомендуемая форма заявления о приеме ребенка в муниципальную образователь-

ную организацию Кукморского муниципального района Республики Татарстан, реа-

лизующую основную общеобразовательную программу  дошкольного образования 

 
_____________________________________________ 

(наименование должности;  

_____________________________________________________ 

наименование муниципальной образовательной организации 

______________________________________________________ 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан; 

_____________________________________________________ 

фамилия и инициалы должностного лица) 

 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 



 
                               (да/нет) 

 

Заявление 

 

Прошу Вас принять на обучение по общеобразовательной программе дошкольного образо-

вания  (с присмотром и уходом) ребенка: 

____________________________________________________________________________________. 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка) 

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка:  

___________________________________________________________________________________.1 

Сведения о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка: 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инва-

лида (при наличии): 

_______________________________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о направленности дошкольной группы: _____________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о необходимом режиме пребывания ребенка: ________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о желаемой дате приема на обучение: ______________________________________. 

 

 
_____________________________________________________________________________________________________. 

 

Ребенок приходится мне __________________________________________________________ 
                                               (сыном, дочерью; усыновленным ребенком; подопечным (-ой);  

___________________________________________________________________________________. 
приемным ребенком) 

 

 

С уставом______________________________________________________________________, 
                                                                                  (наименование образовательной организации) 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, реализуемыми в образовательной организации, образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной дея-

тельности, права и обязанности обучающегося; с распорядительным актом органа местного само-

управления Кукморского муниципального района Республики Татарстан о закреплении образова-

тельных организаций за конкретными территориями муниципального района ознакомлен(а, ы). 

 

 

Перечень прилагаемых документов (копий документов): 

                                                 
1 Если адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка отличается от адреса места жительства, по 

которому зарегистрирован ребенок, то рекомендуется указывать как адрес места жительства, по которому зарегистри-

рован ребенок, так и адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка. 

 



 

1. ______________________________________________; 

2. ______________________________________________; 

3. ______________________________________________. 

 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

(контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта 

персональных данных) указана выше) в соответствии  со статьей 9  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных» в целях рассмотрения настоящего заявления, 

обеспечения обучения моего ребенка в муниципальной образовательной организации, реализую-

щей основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, и присмотра (ухода) 

за ним в такой организации даю согласие________________________________________________ 
                                                                                (наименование, адрес, ИНН,  

________________________________________________________________________________________________, 

                                                     ОГРН образовательной организации) 

Управлению образования Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Рес-

публики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город Кукмор, ул. Рабочий переулок, дом 7; 

ИНН:1623008313, ОГРН: 1061675000925), Исполнительному комитету Кукморского муниципаль-

ного района Республики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город Кукмор, ул. Ленина, дом 

15; ИНН: 1623008257, ОГРН: 1061675000067), иным лицам, которым поручается обработка персо-

нальных данных, на обработку  моих персональных данных и персональных данных ребенка (де-

тей), в отношении которого (которых) мною подано настоящее заявление (фамилии, имена, отче-

ства, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образование, адреса 

проживания, паспортные данные и иные персональные данные, обозначенные в  настоящем заяв-

лении и приложенных к нему документах/копиях документов), в том числе на передачу этих дан-

ных в органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные и му-

ниципальные учреждения, то есть на совершение любого действия (операции) или совокупности 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использова-

ния таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распростра-

нение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональ-

ных данных.  

Сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования про-

токола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-

страницы), посредством которых будут осуществляться действия с персональными данными субъ-

екта персональных данных: https://edu.tatar.ru/, https://uslugi.tatarstan.ru/,https:// www.gosuslugi.ru/, 

http://frgu.tatar.ru/, http://dou.tatar.ru/. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов: 

__________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.1 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, 

осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-

щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных:___________________________________________________________________________ 

 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
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__________________________________________________________________________________.1 

  

Срок действия настоящего согласия: бессрочно. Способ отзыва настоящего согласия: пись-

менное извещение (уведомление), подписанное заявителем. 

 

__________________         _________________ 
(дата)          (подпись) 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 



 
Приложение № 3 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в об-

разовательные организации, реализующие ос-

новную общеобразовательную программу до-

школьного образования (детские сады)» в Кук-

морском муниципальном районе Республики 

Татарстан 

 

 

 Рекомендуемая форма заявления об отказе в направления ребенка в муници-

пальную образовательную организацию Кукморского муниципального района Рес-

публики Татарстан, реализующую основную общеобразовательную программу  до-

школьного образования 

 

 
Заместителю руководителя Исполнительного комите-

та Кукморского муниципального района-начальнику 

Управления образования 

____________________________________________ 
                                   (фамилия, инициалы) 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 



 

 
Заявление 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                                       (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

отказываюсь от направления  на обучение по общеобразовательной программе дошкольного обра-

зования ребенка:  

___________________________________________________________________________________ 
                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии),   дата рождения) 

 

в ________________________________________________________________________________ 
                                       (наименование образовательной организации) 

 

по причине (причинам): ____________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________. 

 

 

__________________                _________________ 
(дата)              (подпись) 



 
Приложение № 4 к Административному 

регламенту предоставления муниципаль-

ной услуги «Постановка на учет и зачис-

ление детей в образовательные организа-

ции, реализующие основную общеобразо-

вательную программу дошкольного обра-

зования (детские сады)» в Кукморском 

муниципальном районе Республики Та-

тарстан 

 

Рекомендуемая форма заявления об отказе в учебном году от зачисления ребенка в 

муниципальную образовательную организацию Кукморского муниципального рай-

она Республики Татарстан, реализующую основную общеобразовательную програм-

му  дошкольного образования 

 

 

_____________________________________________ 
(наименование должности;  

_____________________________________________________ 

наименование муниципальной образовательной организации 

______________________________________________________ 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан; 

_____________________________________________________ 

фамилия и инициалы должностного лица) 

 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 
   

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 



 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 

Заявление 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

отказываюсь в _______/_______ гг. учебном году от зачисления на обучение 
                                (годы) 

по общеобразовательной программе дошкольного образования ребенка: 

___________________________________________________________________________________ 

                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии),   дата рождения) 

 

в ________________________________________________________________________________ 
                                       (наименование образовательной организации) 

 

по причине (причинам): ____________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________. 

 

 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 



 
Приложение № 5 к Административному ре-

гламенту предоставления муниципальной 

услуги «Постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные организации, реа-

лизующие основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования (дет-

ские сады)» в Кукморском муниципальном 

районе Республики Татарстан 

 

Рекомендуемая форма заявления об отказе от предоставления муниципальной услу-

ги по постановке на учет и зачислению детей в муниципальные образовательные ор-

ганизации Кукморского муниципального района Республики Татарстан, реализую-

щие основную общеобразовательную программу  дошкольного образования 

 

Заместителю руководителя Исполнительного комите-

та Кукморского муниципального района-начальнику 

Управления образования 

____________________________________________ 
                                   (фамилия, инициалы) 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 

Заявление 

Я, ___________________________________________________________________________, 



 
                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

отказываюсь от муниципальной услуги по постановке на учет и зачислению детей в муниципаль-

ные образовательные организации Кукморского муниципального района Республики Татарстан, 

реализующие основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, в отноше-

нии ребенка:   

___________________________________________________________________________________ 
                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии),   дата рождения) 

по причине (причинам): ____________________________________________________________ 

 

________________________________________________________________________________. 

 



 

 
Приложение № 6 к Административному ре-

гламенту предоставления муниципальной 

услуги «Постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные организации, реа-

лизующие основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования (дет-

ские сады)» в Кукморском муниципальном 

районе Республики Татарстан 

 

Рекомендуемая форма заявления для направления ребенка на обучение по общеоб-

разовательной программе дошкольного образования из одной муниципальной обра-

зовательной организации Кукморского муниципального района Республики Татар-

стан, реализующей основную общеобразовательную программу  дошкольного обра-

зования, в другую 
 

Заместителю руководителя Исполнительного комите-

та Кукморского муниципального района-начальнику 

Управления образования 

____________________________________________ 
                                   (фамилия, инициалы) 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 



 

 

Заявление 

 

Прошу Вас направить ребенка: 

____________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка) 

на обучение по общеобразовательной программе дошкольного образования из 

_____________________________________________________________________________________ 
(наименование образовательной организации) 

в ___________________________________________________________________________________ 
      (наименование образовательной организации) 

 

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка:  

___________________________________________________________________________________.1 

Сведения о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка: 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инва-

лида (при наличии): 

_______________________________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о направленности дошкольной группы: _____________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о необходимом режиме пребывания ребенка: ________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о желаемой дате приема на обучение: ______________________________________. 

 

 
_____________________________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о муниципальных образовательных организациях Кукморского муниципального 

района Республики Татарстан, выбранных для приема: 

_______________________________________________________________________ 
(наименование(-я) и адрес(-а)) 

_________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий 

граждан и их семей (при необходимости): 

_______________________________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________________. 

 

                                                 
1 Если адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка отличается от адреса места жительства, по 

которому зарегистрирован ребенок, то рекомендуется указывать как адрес места жительства, по которому зарегистри-

рован ребенок, так и адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка. 

 



 

Сведения о братьях и (или) сестрах, проживающих в одной с ребенком семье и имеющих 

общее с ним место жительства, обучающихся в муниципальной образовательной организации, вы-

бранной родителем (законным представителем) для приема ребенка: 

____________________________________________________________________________________. 
(фамилия(-ии), имя(имена), отчество (-а) (последнее – при наличии)) 

 

Ребенок приходится мне __________________________________________________________ 
                                               (сыном, дочерью; усыновленным ребенком; подопечным (-ой);  

___________________________________________________________________________________. 
приемным ребенком) 

 

Перечень прилагаемых документов (копий документов): 

1. ______________________________________________; 

2. ______________________________________________; 

3. ______________________________________________. 

 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

(контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта 

персональных данных) указана выше) в соответствии  со статьей 9  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных» в целях рассмотрения настоящего заявления, 

обеспечения обучения моего ребенка в муниципальной образовательной организации, реализую-

щей основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, и присмотра (ухода) 

за ним в такой организации даю согласие Управлению образования Исполнительного комитета 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город 

Кукмор, ул. Рабочий переулок, дом 7; ИНН:1623008313, ОГРН: 1061675000925), Исполнительно-

му комитету Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Та-

тарстан, город Кукмор, ул. Ленина, дом 15; ИНН: 1623008257, ОГРН: 1061675000067), иным ли-

цам, которым поручается обработка персональных данных, на обработку  моих персональных 

данных и персональных данных ребенка (детей), в отношении которого (которых) мною подано 

настоящее заявление (фамилии, имена, отчества, год, месяц, дата рождения, место рождения, ад-

рес, семейное положение, образование, адреса проживания, паспортные данные и иные персо-

нальные данные, обозначенные в  настоящем заявлении и приложенных к нему докумен-

тах/копиях документов), в том числе на передачу этих данных в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, то есть на со-

вершение любого действия (операции) или совокупности действий (операций), совершаемых с ис-

пользованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными дан-

ными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, из-

менение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обез-

личивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования про-

токола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-

страницы), посредством которых будут осуществляться действия с персональными данными субъ-

екта персональных данных: https://edu.tatar.ru/, https://uslugi.tatarstan.ru/,https:// www.gosuslugi.ru/, 

http://frgu.tatar.ru/, http://dou.tatar.ru/. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов: 

__________________________________________________________________________________ 

 

consultantplus://offline/ref=656EA65C85DB81EB9AC895B66CD9336F21CBE90009ECCBC2EE068CD53E44715E899629AD6EF0A1E4F6C6BDC126CC2034164AB36651AF7ECDe2zCN
https://edu.tatar.ru/
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru/


 

__________________________________________________________________________________.1 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, 

осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-

щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных:___________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.2 

  

Срок действия настоящего согласия: бессрочно. Способ отзыва настоящего согласия: пись-

менное извещение (уведомление), подписанное заявителем. 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
2 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 



 
Приложение № 7 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в об-

разовательные организации, реализующие ос-

новную общеобразовательную программу до-

школьного образования (детские сады)» в Кук-

морском муниципальном районе Республики 

Татарстан 

 

Рекомендуемая форма заявления для отчисления ребенка в связи с переводом на  

 обучение по общеобразовательной программе дошкольного образования из одной 

муниципальной образовательной организации Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующей основную общеобразовательную программу  

дошкольного образования, в другую 

 
_____________________________________________ 

(наименование должности;  

_____________________________________________________ 

наименование муниципальной образовательной организации 

______________________________________________________ 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан; 

_____________________________________________________ 

фамилия и инициалы должностного лица) 

 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 



 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 

Заявление 

 
В связи с переводом на обучение по общеобразовательной программе дошкольного образо-

вания  из ___________________________________________________________________________ 
                                            (наименование образовательной организации) 

в __________________________________________________________________________________ 
                                                        (наименование образовательной организации) 
прошу отчислить ребенка: 

____________________________________________________________________________________. 
              (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка) 

Ребенок приходится мне __________________________________________________________ 
                                               (сыном, дочерью; усыновленным ребенком; подопечным (-ой);  

___________________________________________________________________________________. 
приемным ребенком) 

Направленность группы, в которой обучался (обучается) ребенок:  

 

____________________________________________________________________________________. 
 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 



 
Приложение № 8 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в об-

разовательные организации, реализующие ос-

новную общеобразовательную программу до-

школьного образования (детские сады)» в Кук-

морском муниципальном районе Республики 

Татарстан 

 

Рекомендуемая форма заявления о зачислении ребенка в порядке перевода на  обу-

чение по общеобразовательной программе дошкольного образования из одной му-

ниципальной образовательной организации Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующей основную общеобразовательную программу  

дошкольного образования, в другую 

 

 
_____________________________________________ 

(наименование должности;  

_____________________________________________________ 

наименование муниципальной образовательной организации 

______________________________________________________ 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан; 

_____________________________________________________ 

фамилия и инициалы должностного лица) 

 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 



 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 

Заявление 

Прошу Вас принять на обучение по общеобразовательной программе дошкольного образо-

вания  (с присмотром и уходом) ребенка: 

____________________________________________________________________________________. 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка) 

 

в порядке перевода из _________________________________________________________________. 
                                                                              (наименование образовательной организации) 

Адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка:  

___________________________________________________________________________________.1 

Сведения о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка: 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 

дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 

воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инва-

лида (при наличии): 

_______________________________________________________________________ 
 

_________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о направленности дошкольной группы: _____________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

Сведения о необходимом режиме пребывания ребенка: ________________________________ 

 

____________________________________________________________________________________. 

 

Сведения о желаемой дате приема на обучение: ______________________________________. 

 

 
_____________________________________________________________________________________________________. 

 

Ребенок приходится мне __________________________________________________________ 
                                               (сыном, дочерью; усыновленным ребенком; подопечным (-ой);  

___________________________________________________________________________________. 
приемным ребенком) 

 

 

С уставом______________________________________________________________________, 
                                                                                  (наименование образовательной организации) 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, реализуемыми в образовательной организации, образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной дея-

тельности, права и обязанности обучающегося; с распорядительным актом органа местного само-

                                                 
1 Если адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка отличается от адреса места жительства, по 

которому зарегистрирован ребенок, то рекомендуется указывать как адрес места жительства, по которому зарегистри-

рован ребенок, так и адрес места пребывания (адрес фактического проживания) ребенка. 

 



 

управления Кукморского муниципального района Республики Татарстан о закреплении образова-

тельных организаций за конкретными территориями муниципального района ознакомлен(а, ы). 

 

 

Перечень прилагаемых документов (копий документов): 

1. ______________________________________________; 

2. ______________________________________________; 

3. ______________________________________________. 

 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

(контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта 

персональных данных) указана выше) в соответствии  со статьей 9  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных» в целях рассмотрения настоящего заявления, 

обеспечения обучения моего ребенка в муниципальной образовательной организации, реализую-

щей основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, и присмотра (ухода) 

за ним в такой организации даю согласие________________________________________________ 
                                                                                (наименование, адрес, ИНН,  

________________________________________________________________________________________________, 

                                                     ОГРН образовательной организации) 

Управлению образования Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Рес-

публики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город Кукмор, ул. Рабочий переулок, дом 7; 

ИНН:1623008313, ОГРН: 1061675000925), Исполнительному комитету Кукморского муниципаль-

ного района Республики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город Кукмор, ул. Ленина, дом 

15; ИНН: 1623008257, ОГРН: 1061675000067), иным лицам, которым поручается обработка персо-

нальных данных, на обработку  моих персональных данных и персональных данных ребенка (де-

тей), в отношении которого (которых) мною подано настоящее заявление (фамилии, имена, отче-

ства, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образование, адреса 

проживания, паспортные данные и иные персональные данные, обозначенные в  настоящем заяв-

лении и приложенных к нему документах/копиях документов), в том числе на передачу этих дан-

ных в органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные и му-

ниципальные учреждения, то есть на совершение любого действия (операции) или совокупности 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использова-

ния таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распростра-

нение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональ-

ных данных.  

Сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования про-

токола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-

страницы), посредством которых будут осуществляться действия с персональными данными субъ-

екта персональных данных: https://edu.tatar.ru/, https://uslugi.tatarstan.ru/,https:// www.gosuslugi.ru/, 

http://frgu.tatar.ru/, http://dou.tatar.ru/. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов: 

__________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.1 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
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осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-

щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных:___________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.1 

  

Срок действия настоящего согласия: бессрочно. Способ отзыва настоящего согласия: пись-

менное извещение (уведомление), подписанное заявителем. 

 

__________________         _________________ 
(дата)          (подпись) 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 



 
Приложение № 9 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в об-

разовательные организации, реализующие ос-

новную общеобразовательную программу до-

школьного образования (детские сады)» в Кук-

морском муниципальном районе Республики 

Татарстан 

 

Рекомендуемая форма заявления об обмене местами в двух разных муници-

пальных образовательных организациях Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующих основную общеобразовательную про-

грамму  дошкольного образования, между детьми одного возраста, посещаю-

щими группы одной возрастной категории 

 
Заместителю руководителя Исполнительного комите-

та Кукморского муниципального района-начальнику 

Управления образования 

____________________________________________ 
                                   (фамилия, инициалы) 

от :  

1. ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 



 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

2. ____________________________________________ 

             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

 

адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________; 

 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 

Заявление 

 

Я, ________________________________________________________________________ 
                           (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))  

являюсь  _________________________________________________________________________ 
                            (родителем; приёмным родителем; усыновителем; опекуном; попечителем; вписать нужное) 

ребенка _________________________________________________________________________, 
                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения) 

 

проживающего по адресу:  

__________________________________________________________________________________1 

 

                                                 
1 Рекомендуется указывать адрес места жительства, по которому зарегистрирован ребенок, и адрес места пребывания 

(адрес фактического проживания) ребенка (при наличии последнего).  



 

и являющегося воспитанником  

__________________________________________________________________________________, 
                                                                              (наименование образовательной организации) 

группа: ____________________________________________________________________________. 
                   (сведения о направленности и возрастной категории группы) 

 

 Я, ________________________________________________________________________ 
                           (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии))  

являюсь  _________________________________________________________________________ 
                            (родителем; приёмным родителем; усыновителем; опекуном; попечителем; вписать нужное) 

ребенка _________________________________________________________________________, 
                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения) 

 

проживающего по адресу:  

__________________________________________________________________________________1 

 

и являющегося воспитанником  

__________________________________________________________________________________, 
                                                                              (наименование образовательной организации) 

группа: ____________________________________________________________________________. 
                                    (сведения о направленности и возрастной категории группы) 

Просим обменять между детьми указанные места в образовательных организациях. 

 

__________________                 _________________                    _______________________ 
(дата)     (подпись)                                               (фамилия, инициалы) 

  

__________________                 _________________                    _______________________ 
(дата)     (подпись)                                               (фамилия, инициалы) 

   

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

(контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта 

персональных данных) указана выше) в соответствии  со статьей 9  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных» в целях рассмотрения настоящего заявления, 

обеспечения обучения моего ребенка в муниципальной образовательной организации, реализую-

щей основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, и присмотра (ухода) 

за ним в такой организации даю согласие Управлению образования Исполнительного комитета 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город 

Кукмор, ул. Рабочий переулок, дом 7; ИНН:1623008313, ОГРН: 1061675000925), Исполнительно-

му комитету Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Та-

тарстан, город Кукмор, ул. Ленина, дом 15; ИНН: 1623008257, ОГРН: 1061675000067), иным ли-

цам, которым поручается обработка персональных данных, на обработку  моих персональных 

данных и персональных данных ребенка (детей), в отношении которого (которых) мною подано 

настоящее заявление (фамилии, имена, отчества, год, месяц, дата рождения, место рождения, ад-

рес, семейное положение, образование, адреса проживания, паспортные данные и иные персо-

нальные данные, обозначенные в  настоящем заявлении и приложенных к нему докумен-

тах/копиях документов), в том числе на передачу этих данных в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, то есть на со-

вершение любого действия (операции) или совокупности действий (операций), совершаемых с ис-

пользованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными дан-

ными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, из-

                                                 
1 Рекомендуется указывать адрес места жительства, по которому зарегистрирован ребенок, и адрес места пребывания 

(адрес фактического проживания) ребенка (при наличии последнего).  
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менение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обез-

личивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования про-

токола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-

страницы), посредством которых будут осуществляться действия с персональными данными субъ-

екта персональных данных: https://edu.tatar.ru/, https://uslugi.tatarstan.ru/,https:// www.gosuslugi.ru/, 

http://frgu.tatar.ru/, http://dou.tatar.ru/. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов: 

__________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.1 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, 

осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-

щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных:___________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.2 

  

Срок действия настоящего согласия: бессрочно. Способ отзыва настоящего согласия: пись-

менное извещение (уведомление), подписанное заявителем. 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 
Я, ___________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

(контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта 

персональных данных) указана выше) в соответствии  со статьей 9  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных» в целях рассмотрения настоящего заявления, 

обеспечения обучения моего ребенка в муниципальной образовательной организации, реализую-

щей основную общеобразовательную программу  дошкольного образования, и присмотра (ухода) 

за ним в такой организации даю согласие Управлению образования Исполнительного комитета 

Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город 

Кукмор, ул. Рабочий переулок, дом 7; ИНН:1623008313, ОГРН: 1061675000925), Исполнительно-

му комитету Кукморского муниципального района Республики Татарстан (адрес: Республика Та-

тарстан, город Кукмор, ул. Ленина, дом 15; ИНН: 1623008257, ОГРН: 1061675000067), иным ли-

цам, которым поручается обработка персональных данных, на обработку  моих персональных 

данных и персональных данных ребенка (детей), в отношении которого (которых) мною подано 

настоящее заявление (фамилии, имена, отчества, год, месяц, дата рождения, место рождения, ад-

рес, семейное положение, образование, адреса проживания, паспортные данные и иные персо-

нальные данные, обозначенные в  настоящем заявлении и приложенных к нему докумен-

тах/копиях документов), в том числе на передачу этих данных в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, то есть на со-

вершение любого действия (операции) или совокупности действий (операций), совершаемых с ис-

пользованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными дан-

ными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, из-

менение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обез-

личивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

Сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования про-

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
2 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
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токола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-

страницы), посредством которых будут осуществляться действия с персональными данными субъ-

екта персональных данных: https://edu.tatar.ru/, https://uslugi.tatarstan.ru/,https:// www.gosuslugi.ru/, 

http://frgu.tatar.ru/, http://dou.tatar.ru/. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов: 

__________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.1 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, 

осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-

щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных:___________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.2 

  

Срок действия настоящего согласия: бессрочно. Способ отзыва настоящего согласия: пись-

менное извещение (уведомление), подписанное заявителем. 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
2 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 

https://edu.tatar.ru/
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru/


 

 

 
Приложение № 10 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в образо-

вательные организации, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)» в Кукморском муни-

ципальном районе Республики Татарстан 

 

Рекомендуемая форма заявления  

об исправлении технической ошибки в документе, являющемся результатом муни-

ципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные орга-

низации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)» в Кукморском муниципальном районе Республики Та-

тарстан 

 
 ____________________________________________ 
             (должность,  с указанием органа (организации);  

_____________________________________________________ 

           фамилия, инициалы должностного лица) 

____________________________________________________ 
 

от ____________________________________________ 
             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________________ 
заявителя полностью) 

____________________________________________, 

 

Адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________. 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________; 

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________; 

указанный номер сотового телефона привязан к 

______________________________________________; 
(наименование мессенджера) 

адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность за-

явителя: 

_____________________________________________ 
   (наименование документа; серия и номер документа;  

_____________________________________________ 
 орган (учреждение), выдавший (выдавшее) документ; 

_____________________________________________; 
                                                          дата выдачи документа) 

сведения о наличии личного кабинета на Едином пор-

тале государственных и муниципальных услуг (функ-

ций):  ___________________________; 
                            (да/нет) 



 

сведения о наличии личного кабинета на Портале гос-

ударственных и муниципальных услуг Республики Та-

тарстан:  ___________________________ 
                               (да/нет) 

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги «По-

становка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие 

основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские са-

ды)» в Кукморском муниципальном районе Республики Татарстан. 

Записано: 

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________. 

Правильные сведения: 

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________. 

 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствую-

щие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.  

 

Прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении техниче-

ской ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по ад-

ресу: ________________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей 

личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 

Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требовани-

ям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представле-

ния заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.  

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 

муниципальной услуги по телефону: _______________________. 

 

______________    _________________           ________________ 
 (дата)      (подпись)                  (фамилия, инициалы) 



 
Приложение № 11 к Административному регла-

менту предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и зачисление детей в образо-

вательные организации, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного 

образования (детские сады)» в Кукморском муни-

ципальном районе Республики Татарстан 

 

Сведения 

о муниципальных образовательных организациях Кукморского муниципального 

района Республики Татарстан, реализующих основную общеобразовательную 

программу дошкольного образования 
 

№ 

п/п 

Наименование  муници-

пальной образовательной 

организации Кукморского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

Адрес, по которому осу-

ществляется деятельность 

по реализации основной 

общеобразовательной 

программы дошкольного 

образования 

Режим работы муни-

ципальной образова-

тельной организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан 

Муниципальные дошкольные образовательные организации Кукморского муници-

пального района Республики Татарстан 

1 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

общеразвивающего вида №1 

«Березка» г. Кукмор» Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

г. Кукмор, 

ул. Вахитова, д.7. 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

2 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

комбинированного вида №2 

«Чулпан» г. Кукмор»  Кук-

морского муниципального 

района  Республики Татар-

стан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,   

г. Кукмор, ул. Нур Баяна,  

д. 44. 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

3 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад  

№3 «Солнышко» г. Кукмор» 

Кукморского муниципально-

го района  Республики Та-

тарстан 

422110, Республика Татар-

стан, Кукморский район,   

г. Кукмор, ул. Гафиятулли-

на, д. 20 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

4 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

общеразвивающего вида №4 

«Ляйсан» г. Кукмор» Кук-

морского муниципального 

района  Республики Татар-

стан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,   

г. Кукмор, ул. Планетарная, 

д. 2 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 



 

5. 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад  

№5 «Созвездие» г. Кукмор» 

Кукморского муниципально-

го района  Республики Та-

тарстан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,   

г. Кукмор, ул. Гафиятулли-

на, д. 22 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

6. 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

общеразвивающего вида  №6 

«Радуга» г. Кукмор»  Кук-

морского муниципального 

района  Республики Татар-

стан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

г. Кукмор, ул. Рабочий пе-

реулок, д. 4а 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

7 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

общеразвивающего вида №7 

«Колокольчик» г. Кукмор» » 

Кукморского муниципально-

го района  Республики Та-

тарстан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,   

г. Кукмор, ул. Ленина, д.77. 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

8 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

общеразвивающего вида №8 

«Ручеек» г. Кукмор» » Кук-

морского муниципального 

района  Республики Татар-

стан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

г. Кукмор, ул. Ворошилова, 

д. 19. 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

9 

Муниципальное бюджетное  

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

общеразвивающего вида №9 

«Рябинушка» г. Кукмор» 

Кукморского муниципально-

го района  Республики Та-

тарстан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

г. Кукмор, ул. Ст. Разина,  

д. 89. 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

10 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение  «Детский сад 

общеразвивающего вида 

№10 «Ромашка» г. Кукмор» 

Кукморского муниципально-

го района  Республики Та-

тарстан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

г. Кукмор, ул. Железнодо-

рожная, д. 17. 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 



 

11 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

деревни Асан-Елга» » Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422130,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

д. Асан-Елга, Молодежная, 

д. 3 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

12 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

деревни Старая Юмья»  

Кукморского муниципально-

го района  Республики Та-

тарстан 

422102,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

д. Старая Юмья, ул. Цен-

тральная, д. 69а 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

13 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Ятмас Дусай»  Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

422135, РТ, Кукморский 

район, с.Ятмас Дусай, 

Школьная ,д. 6б 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

14 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Урясьбаш»  Кукморско-

го муниципального района 

Республики Татарстан 

422132,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

с. Урясьбаш, ул. Пионер-

ская, д. 19 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

15 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

№1села Манзарас»  Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, с. 

Манзарас, ул. 1 Мая, д. 40а 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

16 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

деревни Киндер Куль»  Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

д. Киндер Куль, ул. Клуб-

ная, д.33а 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

17 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

деревни Качимир» Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

 

422110,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, д. 

Качимир, ул.Зеленая, д. 2а 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

18 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Люга»  Кукморского 

муниципального района Рес-

публики Татарстан 

422130,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Люга,  ул. Центральная, 

д. 57 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 



 

19 

Муниципальное бюджетное  

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Большой Кукмор» Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422120,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Большой Кукмор, ул. 

Школьная, д. 19 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

20 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Янцобино»   Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

422120,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Янцобино, ул. Хайрутди-

нова, д. 83 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

21 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Село-Чура»  Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

422125,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

с. Село-Чура, ул. Школь-

ная, д.29 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни -суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

22 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Большой Сардек»  Кук-

морского муниципального 

района  Республики Татар-

стан 

422113,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Большой Сардек,  

ул. Центральная, д. 41 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

23 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Копки» Кукморского 

муниципального района  

Республики Татарстан 

422113,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Копки, ул. Советская,  

д. 16а 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

24 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

деревни Аш-Бузи»   Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

422113,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

д. Аш-Бузи, ул. Клубная,  

д. 4 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

25 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Адаево»   Кукморского 

муниципального района  

Республики Татарстан 

422113,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Адаево, ул. Татарстан,  

д. 13 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

26 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Чишма-Баш»  Кукмор-

ского муниципального райо-

на  Республики Татарстан 

422113,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Чишма-Баш, ул. Победы, 

д. 49 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 



 

27 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Кошкино»  Кукморско-

го муниципального района 

РТ Республики Татарстан 

422115,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

с. Кошкино, ул. Ленина,  

д. 15 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

28 

Муниципальное бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Нырья»  Кукморского 

муниципального района  

Республики Татарстан 

422123,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

с. Нырья, Комсомольская, 

д. 76 

 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

29 

Муниципальное  бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Вахитово» Кукморского 

муниципального района  

Республики Татарстан 

422125,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Вахитово, ул. Клубная,  

д. 7 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

30 

Муниципальное  бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Саз-Тамак» Кукморско-

го муниципального района  

Республики Татарстан 

422125,  Республика Татар-

стан, Кукморский район, 

с. Саз-Тамак, ул. Ленина,  

д. 36а 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

31 

Муниципальное  бюджетное 

дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад 

села Туембаш» Кукморского 

муниципального района Рес-

публики Татарстан 

422114,  Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Туембаш, ул. Клубная,  

д. 5 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

Муниципальные общеобразовательные организации Кукморского муниципального 

района Республики Татарстан с дошкольными группами 

1 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Основная общеоб-

разовательная школа  

им. Х. В. Вагапова с. Берез-

няк» Кукморского муници-

пального района Республики 

Татарстан 

422117, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Березняк, ул. Ленина, д. 2 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

2 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Мамаширская сред-

няя школа»Кукморского му-

ниципального района Рес-

публики Татарстан 

422104, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Мамашир, ул. Равиля 

Нигматуллина, д. 14 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

3 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Верхне-Арбашская 

средняя школа им. 

А.Х.Газизуллина» Кукмор-

ского муниципального райо-

422134, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

д. Верхний Арбаш, ул. Зе-

леная,  д. 116а 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 



 

на Республики Татарстан 

422134, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Ур-

куш, ул. Подгорная, д. 71б 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

4 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Лельвижская сред-

няя школа» Кукморского 

муниципального района Рес-

публики Татарстан 

422126, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Лель-

виж, ул. Школьная, д. 5 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

5 

Муниципальное бюджетное  

общеобразовательное учре-

ждение «Средняя общеобра-

зовательная школа села 

Нижний Искубаш» Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

422107, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Ниж-

ний Искубаш, ул. Моло-

дежная, д.10 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

6 

Муниципальное бюджетное  

общеобразовательное учре-

ждение «Ныртинская сред-

няя школа» Кукморского 

муниципального района Рес-

публики Татарстан 

422136, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, п. Ныр-

тинского совхоза,  

ул. Школьная, д. 7 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

7 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Почкучукская сред-

няя школа» Кукморского 

муниципального района Рес-

публики Татарстан 

422131, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Починок Кучук, ул. 

Школьная, д. 42 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

422131, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Кня-Баш, ул. Средняя,  

д. 50а. 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

8 

 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Сардекбашская 

средняя школа им. Г. Г. Га-

рифуллина» Кукморского 

муниципального района Рес-

публики Татарстан 

422126, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Сардек- Баш, ул. Цен-

тральная, д. 2 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

422126, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Но-

вый Сардек, ул. Централь-

ная, д. 2 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 



 

9 

Муниципальное бюджетное  

общеобразовательное учре-

ждение «Чарлинская средняя 

школа» Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422119, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Чарли, ул. Молодежная, 

д. 4 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

10 

Муниципальное бюджетное  

общеобразовательное учре-

ждение «Яныльская средняя 

школа» Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422122, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Яныль, ул. Центральная, 

д. 1а 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

11 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Средняя общеобра-

зовательная школа села 

Средний Кумор» Кукморско-

го муниципального района 

Республики Татарстан 

422101, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Средний Кумор, ул. Май-

ская, д.12 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

422101, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, д. Ниж-

ний Кумор, ул. Нагорная,  

д. 6б 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

12 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Байлянгарская 

средняя школа имени Р. И. 

Зарипова» Кукморского му-

ниципального района Рес-

публики Татарстан 

422121, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Бай-

лянгар, ул. Школьная, д. 13 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва. 

13 

Муниципальное бюджетное  

общеобразовательное  учре-

ждение «Ошторма-

Юмьинская средняя школа» 

Кукморского муниципально-

го района Республики Татар-

стан 

422102, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Ошторма Юмья, ул. 

Школьная, д. 42а 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

14 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Олуязская средняя 

школа им. Г. Х. Хабибрах-

манова» Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422127, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Олу-

яз, ул. Новая, д. 1а 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

15 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Средняя общеобра-

зовательная школа им. Г. Г. 

Гарифуллина с. Ядыгерь» 

Кукморского муниципально-

422124, Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Ядыгерь, ул. Школьная, 

д. 11а 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 



 

го района Республики Татар-

стан 
422122, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, д. По-

чинок-Шемордан,  

ул. М. Джалиля, д. 6б 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

16 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Лубянская средняя 

школа» Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422123, Республика Татар-

стан, Кукморский район,  

с. Лубяны,  ул. Школьная,  

д. 56 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

17 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Псякская средняя 

школа» Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422130, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

д. Арпаяз, ул. Береговая,  

д. 82 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

18 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Основная общеоб-

разовательная школа им. Фа-

силя Ахметова с. Каркаусь» 

Кукморского муниципально-

го района Республики Татар-

стан 

422116, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Кар-

каусь, ул. Ленина, д. 104 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

422116, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Таш-

лы Елга, ул. Татарстан,  

д. 59 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

19 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Нырьинская сред-

няя школа им. М. П. Проко-

пьева» Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422121, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Каен-

сар, ул. Школьная, д. 1 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

20 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Средняя общеобра-

зовательная школа с. Село-

Чура» Кукморского муници-

пального района Республики 

Татарстан 

422125, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, д. Пор-

шур, ул. Новая, д. 1 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

422125, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Ма-

лая Чура, ул. Школьная, 

д. 3 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 



 

 

 

 

 

 
 
 

21 

Муниципальное бюджетное 

образовательное учреждение 

«Средняя общеобразователь-

ная школа им. С. А. Ахтямо-

ва с. Манзарас» Кукморского 

муниципального района Рес-

публики Татарстан 

422110, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, с. Ман-

зарас, ул. Молодежная,  

д. 34 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

22 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Большекукморская 

средняя школа с углублен-

ным изучением отдельных 

предметов им М. М. Манс-

урова» Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422120, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район,  

с. Большой Кукмор, ул. Ле-

нина, д. 39 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 

23 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учре-

ждение «Средняя школа  

д. Починок-Сутер» Кукмор-

ского муниципального райо-

на Республики Татарстан 

422137, 

Республика Татарстан, 

Кукморский район, д. По-

чинок-Сутер, ул. Ленина,  

д. 39 

Пятидневный,  выход-

ные дни – суббота-

воскресенье; с 7 ч. 00 

мин. до 17 ч. 30мин.; 

без обеденного переры-

ва 



 
 

Приложение № 2 к Постановлению   

Исполнительного комитета  

Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан 

от  22.08. 2021  № 422       

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муници-

пальные образовательные организации Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующие программы начального общего, основного 

общего и (или) среднего общего образования» 

 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) устанавли-

вает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о 

зачислении в муниципальные образовательные организации Кукморского муници-

пального района Республики Татарстан, реализующие программы начального обще-

го, основного общего и (или) среднего общего образования» (далее – 

муниципальная услуга).  

Регламентом установлен порядок зачисления в первые и последующие классы в 

муниципальных общеобразовательных организациях Кукморского муниципального 

района Республики Татарстан, реализующих программы начального общего, основ-

ного общего и (или) среднего общего образования (далее – Организации).  

Получение начального общего образования в Организациях начинается по до-

стижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопока-

заний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По 

заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель Организации 

вправе разрешить прием детей в Организацию на обучение по образовательным 

программам начального общего образования в более раннем или более позднем воз-

расте. 

Регламент в части организации индивидуального отбора обучающихся при 

приеме либо переводе в Организации для получения основного общего и среднего 

общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или 

Организации, реализующие профильное обучение, применяется в части, не проти-

воречащей нормативным правовым актам, регулирующим вопросы организации ин-

дивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе в государственные и 

муниципальные образовательные организации для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных пред-

метов или для профильного обучения на территории Республики Татарстан. 

1.2. Круг заявителей. 

Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно прожива-

ющие на территории Российской Федерации, а также временно проживающие в 

Российской Федерации иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе 

являющиеся родителями или законными представителями (опекунами, приемными 

родителями) несовершеннолетних граждан. Представлять интересы заявителя впра-

ве доверенное лицо, действующее на основании доверенности либо договора, 

https://login.consultant.ru/link/?rnd=B9E0659700289BCBC4092AE29C60AE58&req=doc&base=LAW&n=99661&dst=100004&fld=134&REFFIELD=134&REFDST=100899&REFDOC=381462&REFBASE=LAW&stat=refcode%3D16610%3Bdstident%3D100004%3Bindex%3D1557&date=20.06.2021&demo=2


 

оформленных в соответствии с действующим законодательством, подтверждающих 

наличие у представителя прав действовать от имени заявителя и определяющих 

условия и границы реализации права представителя на получение муниципальной 

услуги. 

1.3. Предметом регулирования Регламента являются отношения, возникающие 

между заявителями, Организациями и Управлением образования Исполнительного 

комитета Кукморского муниципального района Республики Татарстан (далее –  

Управление), осуществляющим управление в сфере образования в Кукморском му-

ниципальном районе Республики Татарстан. 

1.4. Категории детей, имеющих внеочередное, первоочередное и преимуще-

ственное право зачисления на обучение в Организации: 

1.4.1. Внеочередное право зачисления на обучение в Организации, имеющие 

интернат, имеют:  

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации в соответ-

ствии с частью 25 статьи 35 Федерального закона от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О След-

ственном комитете Российской Федерации»;  

- дети судей в соответствии с пунктом 3 статьи 19  Закона Российской Федера-

ции от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;  

- дети  прокуроров в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Федерального закона 

от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации».  

1.4.2. В первоочередном порядке предоставляются места в Организациях детям, 

указанным в абзаце втором  пункта 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 

1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих». 

В первоочередном порядке предоставляются также места в Организациях по 

месту жительства: 

- детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-

ФЗ «О полиции»; 

- детям сотрудников внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, в 

соответствии с частью 2 статьи 56 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О 

полиции»; 

- детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012  

№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской 

Федерации». 

1.4.3. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети 

имеют право преимущественного приема на обучение по основным общеобразова-

тельным программам начального общего образования в Организации, в которых 

обучаются их братья и (или) сестры. 

1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 

1.5.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размеща-

ется: 

1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую инфор-

мацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Организаций и на 

официальном сайте Организации (https://edu.tatar.ru/); 



 

2) на официальном сайте Кукморского муниципального района Республики 

Татарстан в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

(https://kukmor.tatarstan.ru/) (далее – официальный сайт района); 

3) на официальном сайте Управления (https://edu.tatar.ru/); 

4) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 

(https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее – Республиканский портал);  

5) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 

(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал); 

6) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее – Респуб-

ликанский реестр). 

1.5.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) в интерактивной форме Республиканского портала; 

2) в Управлении: 

при устном обращении - лично или по телефону;  

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – 

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 

3) в Организациях при устном обращении - лично или по телефону; 

1.5.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке и 

сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержа-

щихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 

числе без использования программного обеспечения, установка которого на техни-

ческие средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-

ния с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взима-

ние платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персо-

нальных данных. 

1.5.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с по-

ступившим обращением может быть предоставлена информация о месте нахожде-

ния Организации, Управления (адрес, график работы, справочные телефоны); о по-

рядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявле-

ний; о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о 

нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муници-

пальной услуги; о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; 

о ходе предоставления муниципальной услуги; о месте размещения на официаль-

ном сайте информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о по-

рядке обжалования действий или бездействия должностных лиц Организации и 

Управления. 

По письменному обращению должностные лица Организации подробно в 

письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной 

услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение  десяти 

рабочих дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю. Ответы 

https://kukmor.tatarstan.ru/


 

даются на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обраще-

ния используются государственные языки Республики Татарстан. 

1.5.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги раз-

мещается на официальном сайте района и на информационных стендах в помеще-

ниях Управления, предназначенных для работы с заявителями. 

Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая 

на информационных стендах и на официальном сайте района, включает сведения о 

муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 

5.1 Регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени 

работы Управления, о графике приема заявлений на предоставление муниципаль-

ной услуги. 

1.6. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и ис-

точников их официального опубликования), размещается на официальном сайте 

Управления, официальных сайтах Организаций, на Республиканском портале. 

Текст Регламента в действующей редакции размещается на официальном сайте 

района, в Республиканском реестре. 

1.7. В Регламенте, помимо указанных в пунктах 1.1-1.6 Регламента,  использу-

ются следующие понятия: 

заявление – запрос о предоставлении муниципальной услуги, направленный 

любым предусмотренным Регламентом способом; 

 техническая ошибка – ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифме-

тическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная учреждением (органом), 

предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведе-

ний, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в доку-

ментах, на основании которых вносились сведения; 

ЕСИА – Федеральная государственная информационная система «Единая си-

стема идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей ин-

формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, использу-

емых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме»; 

- Федеральный закон №210-ФЗ – Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон №63-ФЗ – Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организации Кукморского муниципального райо-

на Республики Татарстан, реализующие программы начального общего, основного 

общего и (или) среднего общего образования». 

Краткое наименование муниципальной услуги: подача заявлений на прием в 

общеобразовательные организации Кукморского муниципального района. 

2.2. Наименования организаций, предоставляющих муниципальную услугу: 

Организации согласно приложению № 6 к Регламенту. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 



 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) уведомление  о приеме на обучение в Организацию с указанием реквизи-

тов приказа о зачислении; 

2) уведомление о мотивированном отказе в приеме на обучение в Организа-

цию. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявите-

лю по форме согласно приложению № 4 Регламента или по форме согласно прило-

жению № 3 Регламента в случае принятия решения об отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги по основаниям, предусмотренным законодательством Россий-

ской Федерации.    

Предусмотрены следующие способы получения результата предоставления му-

ниципальной услуги: в электронной форме посредством Республиканского портала; 

в письменном виде при обращении в Организацию, предоставляющую муниципаль-

ную услугу. 

Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, ад-

ресах официальных сайтов Организаций указаны в Приложении № 6. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необхо-

димости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если 

возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Феде-

рации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предостав-

ления муниципальной услуги. 

2.4.1. Сроки подачи заявлений в первые классы Организаций по следующим ка-

тегориям:  

а) дети, имеющие внеочередное, первоочередное, преимущественное право за-

числения на обучение в Организации, а также дети, проживающие на территории, за 

которой закреплена Организация: с 1 апреля текущего года, но не позднее 30 июня 

текущего года. В случае подачи заявления после 30 июня текущего года зачисление 

производится на общих основаниях;  

б) дети, не проживающие на закрепленной территории: с 6 июля текущего года 

до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.  

Организации, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на 

закрепленной территории, и детей, имеющих внеочередное, первоочередное, пре-

имущественное право зачисления на обучение в Организации, осуществляют прием 

детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля. Информация о 

дате начала подачи заявлений предоставляется Организациями и Управлением по-

средством информационных стендов и официальных сайтов, а также Портала.  

2.4.2. Сроки подачи заявлений в иные классы Организаций: в течение всего 

учебного года при наличии свободных мест.  

2.4.3. Сроки представления оригиналов документов для зачисления в Организа-

цию в соответствии с приглашением в Организацию определяются локальным актом 

Организации. 

2.4.2. Выдача документа, являющегося результатом муниципальной услуги, 

осуществляется:  



 

- для детей, в отношении которых поступили заявления о приеме на обучение в 

первый класс: 

а) в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на 

обучение в первый класс (после 30 июня) для детей, имеющих внеочередное, перво-

очередное, преимущественное право зачисления граждан на обучение в Организа-

ции, и детей, проживающих на закрепленной территории; 

б) в течение 5 рабочих дней после приема документов Организацией для детей, 

не проживающих на закрепленной территории; 

- при зачислении в иные классы: в течение 5 рабочих дней после приема заяв-

ления и документов Организацией.  

2.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги действующим 

законодательством не предусмотрено. 

 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законо-

дательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления му-

ниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению за-

явителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, по-

рядок их представления 

 

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следую-

щие документы: 

- при личном посещении Организации, при представлении (направлении) за-

явления через операторов почтовой связи общего пользования, посредством элек-

тронной почты Организации или электронной информационной системы Организа-

ции: заявление по форме, определяемой Организацией (с учетом примерной формы 

заявления согласно приложению № 1); 

- при представлении (направления) заявления посредством Республиканского 

портала: заявление в электронной форме, заполненное посредством внесения соот-

ветствующих сведений в интерактивную форму и подписанное в соответствии с 

требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и Федерального закона № 210-ФЗ; 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного предста-

вителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечитель-

ства (при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жи-

тельства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о прие-

ме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема 

на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной террито-

рии, или в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования); 

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ре-

бенка (при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 



 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии и согласие 

родителей (законных представителей) на обучение по адаптивной образовательной 

программе (для детей с ограниченными возможностями здоровья). 

При посещении Организации и (или) очном взаимодействии с уполномочен-

ными должностными лицами Организации родитель(и) (законный(ые) представи-

тель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных выше, а посту-

пающий –  оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего об-

разования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

При переводе  совершеннолетнего учащегося по его инициативе или несовер-

шеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных представите-

лей) из одной Организации (далее – исходная организация) в другую Организацию 

(далее – принимающая организация) заявитель представляет в принимающую орга-

низацию: 

- личное дело обучающегося, выданное исходной организацией; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в теку-

щем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и резуль-

татами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной организации и 

подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).1 

 Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык. 

Требование предоставления других документов в качестве основания для при-

ема детей в Организацию не допускается. 

Заявитель имеет право по своему усмотрению представлять другие документы. 

В бумажном виде форма Заявления может быть получена Заявителем непосред-

ственно в Организации. 

Форма Заявления доступна для копирования и заполнения в электронной форме 

на официальном сайте Организации. 

2.5.2. Электронная форма бланка заявления размещена на официальных сайтах 

Организаций. 

Заявление должно содержать:  

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

дата рождения ребенка или поступающего; 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступа-

ющего; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представи-

теля(ей) ребенка; 

                                                 
1 Пункты 8 и 10 Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования, утвержденного Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального обще-

го, основного общего и среднего общего образования» (зарегистрировано в Министерстве юстиции Российской Феде-

рации  11.09.2020 № 59783). 

 
 



 

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (закон-

ного(ых) представителя(ей) ребенка); 

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родите-

ля(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема; 

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной об-

разовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при 

наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной про-

граммой реабилитации; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе); 

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение 

по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

указанного поступающего по адаптированной образовательной программе); 

язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа 

языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реали-

зации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Феде-

рации, в том числе русского языка как родного языка); 

государственный язык республики Российской Федерации (в случае предо-

ставления Организацией возможности изучения государственного языка республики 

Российской Федерации); 

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка 

или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной дея-

тельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразова-

тельными программами и другими документами, регламентирующими организацию 

и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или посту-

пающего на обработку персональных данных. 

2.5.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направ-

лены) заявителем одним из следующих способов: 

на бумажных носителях  при личном посещении Организации; 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уве-

домлением о вручении; 

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов) посредством электронной почты 

Организации или электронной информационной системы Организации; 

в электронной форме, подписанных (заверенных) в соответствии с требования-

ми Федерального закона № 63-ФЗ и Федерального закона № 210-ФЗ, в случае пред-

ставления (направления) через Республиканский портал.  



 

2.5.4. Физические лица при направлении заявления и необходимых документов 

посредством Республиканского портала подписывают заявление простой электрон-

ной подписью. 

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо пройти 

процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную 

запись до уровня не ниже стандартной.  

При подаче заявления посредством Республиканского портала заявитель пред-

ставляет электронные образы документов либо документы в электронной форме, 

подписанные электронной подписью в соответствии с требованиями настоящего 

пункта. 

Копии документов, указанные в подпункте 2.5.1 настоящего пункта, заверяются 

простой электронной подписью заявителя. 

Требования к виду подписи устанавливаются в соответствии с  Постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением госу-

дарственных и муниципальных услуг». 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправ-

ления и подведомственных государственным органам или органам местного само-

управления организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы 

их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представ-

ления; государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в 

распоряжении которых находятся данные документы 

 

2.6.1. Подтверждаются в автоматическом режиме в рамках межведомственного 

взаимодействия органами записи актов гражданского состояния сведения о ребенке, 

внесенные Заявителем в заявление (идентификация ребенка по фамилии, имени, от-

честву (при наличии), дате рождения, реквизитах свидетельства о рождении), 

направляемое через Республиканский портал и (или) Единый портал.  

Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 

свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Феде-

рации (предоставляется органами ЗАГС); 

сведения о совершенных записях актов регистрации гражданского состояния в 

отношении детей, родившихся за границей (предоставляются органами ЗАГС);  

документ, подтверждающий установление опеки (предоставляется органами 

опеки);  

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребы-

вания на закрепленной территории (предоставляются территориальными органами 

МВД РФ);  

документы (сведения), подтверждающие наличие права на первоочередное, 

внеочередное устройство в Организацию у следующих категорий граждан:  

дети судей, дети прокуроров и сотрудников Следственного комитета Россий-

ской Федерации, дети сотрудника полиции (сведения о трудовой деятельности 

предоставляются Пенсионным фондом Российской Федерации). 



 

2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пункте 

2.6.1. в электронной форме или в форме электронных документов, заверенных уси-

ленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подпи-

сание таких документов, при подаче заявления. 

2.6.3. Запрещается требовать от заявителя документы, находящиеся в распоря-

жении государственных органов, органов местного самоуправления и подведом-

ственных государственным органам или органам местного самоуправления органи-

заций. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые нахо-

дятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправле-

ния организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, являются: 

некорректное заполнение обязательных полей в интерактивной форме заявле-

ния; 

наличие противоречивых сведений в интерактивной форме заявления и в пред-

ставленных документах; 

заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использовани-

ем электронной подписи с нарушением действующего законодательства; 

электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предо-

ставления и (или) не читаются; 

обращение лица, не являющегося заявителем;  

непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность, или пред-

ставление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия или 

недействительного документа, удостоверяющего личность;  

подача заявления в период, отличающийся от периода предоставления муници-

пальной услуги, установленного в подпунктах 2.4.1 и 2.4.2 пункта 2.4 Регламента с 

учетом указанных в них категорий детей;  

подача заявления, содержащего данные, идентичные данным, указанным в ра-

нее поступившем заявлении, в отношении которого не принято решение в отказе в 

приеме документов и в отношении которого отсутствует результат предоставления 

муниципальной услуги; 

возрастные ограничения, предусмотренные абзацем третьим пункта 1.1 Регла-

мента (при представлении заявления о зачислении в первый класс). 

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, является исчерпывающим. 

2.7.3. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 

формой, установленной в приложении №3 к Регламенту, подписывается уполномо-



 

ченным должностным лицом Организации и направляется заявителю в личный ка-

бинет Республиканского портала в день принятия решения об отказе в приеме доку-

ментов, необходимых для получения муниципальной услуги. 

2.7.4. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и доку-

менты, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответ-

ствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

опубликованной на Едином портале (Республиканском портале  в случае интегра-

ции Республиканского реестра с Республиканским порталом). 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

не предусмотрены. 

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

отсутствие в Организации свободных мест; 

недостоверность представленных документов; 

отсутствие документов, обязательное представление которых предусмотрено в 

соответствии с подпунктом 2.5.1 пункта 2.5 Регламента (при условии невозможно-

сти запросить соответствующие документы, сведения, содержащиеся в таких доку-

ментах, в рамках межведомственного взаимодействия). 

2.8.3. Решение об отказе (Приложение № 3 к Регламенту) в предоставлении 

муниципальной услуги подписывается руководителем Организации (лицом, ис-

полняющим обязанности руководителя Организации) и с указанием причин отка-

за выдается Заявителю указанным им при подаче Заявления способом. 

2.8.4. В случае отсутствия мест в Организации родители (законные предста-

вители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую Организацию 

обращаются непосредственно в Управление. 

2.8.5.  Заявитель вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги 

на основании личного письменного Заявления.  

Письменный отказ не препятствует повторному обращению за предоставлени-

ем муниципальной услуги. 

2.8.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

является исчерпывающим. 

2.8.7. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в слу-

чае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии 

с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубли-

кованной на Едином портале (Республиканском портале, только в случае интегра-

ции Республиканского реестра с Республиканским порталом). 

 

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 



 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муни-

ципальных услуг 

 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставле-

ния таких услуг 

 

2.12.1. Время ожидания при личном обращении в Организацию на получение 

муниципальной услуги - не более 15 минут. 

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги мак-

симальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципаль-

ной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставле-

нии муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.13.1. При личном обращении в Организацию в день подачи заявления заяви-

телю выдается расписка с регистрационным номером, подтверждающим, что заяв-

ление принято, и указывается перечень приложенных документов.   

2.13.2. Заявление, поданное через Республиканский портал, посредством элек-

тронной почты Организации или электронной информационной системы Организа-

ции регистрируется в день направления (в случае подачи Заявления до 16:00) или на  

следующий рабочий день (при подаче заявления после 16:00). В целях определения 

момента подачи заявления принимаются во внимание: дата и время Республикан-

ского портала (при подаче заявления через Республиканский портал), дата и время 

часовой зоны, в которой находится Организация (при подаче заявления посредством 

электронной почты Организации или электронной информационной системы Орга-

низации). 

При направлении заявления посредством Республиканского портала заявитель 

в день регистрации заявления получает в личном кабинете Республиканского порта-

ла и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправле-

но, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

 Ответственными за выполнение указанных действий являются: уполномочен-

ное должностное лицо Организации. 



 

Регистрация заявления осуществляется в автоматизированной информационной 

системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услуг, 

при подаче заявления (для полностью автоматизированных услуг). 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муни-

ципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и переч-

нем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, 

размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для 

инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным законодательством и 

законодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалидов 

 

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и по-

мещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 

документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 

муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и перемещение в их пре-

делах). 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставле-

ния муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том 

числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-

ной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления 

муниципальной услуги им обеспечиваются: 

1) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том чис-

ле с использованием кресла-коляски; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходи-

мых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информа-

ции, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знака-

ми, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 

приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 

22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специ-

альное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов указанных в абза-

цах втором-пятом настоящего подпункта объектов, в которых осуществляется 

предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставле-



 

нии муниципальной услуги, применяются к объектам и средствам, введенным в экс-

плуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе ко-

личество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информа-

ции о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий, возможность либо невозможность 

получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом 

территориальном подразделении органа исполнительно распорядительного органа 

местного самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), по-

средством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муници-

пальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона №210-

ФЗ  (комплексный запрос) 

 

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются: 

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в 

зоне доступности общественного транспорта; 

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в кото-

рых осуществляется прием документов от заявителей; 

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предостав-

ления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте му-

ниципального района, на Едином портале, Республиканском портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-

ся:  

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  

2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;  

3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 

работниками Организации.  

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 

помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 

портала, Республиканского портала, терминальных устройств.  

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 

получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на Республикан-

ском портале. 

Заявитель имеет возможность ознакомиться с формой заявления и иными до-

кументами, необходимыми для получения муниципальной услуги, на Республикан-

ском портале, на сайте Организации и при необходимости сохранить их в электрон-

ной форме.  



 

Доступ к сведениям о предоставлении муниципальной услуги, порядке предо-

ставления муниципальной услуги и иным документам выполняется без предвари-

тельной авторизации заявителя в «Личном кабинете» на Портале. После авториза-

ции в «Личном кабинете» на Республиканском портале заявитель имеет возмож-

ность: подать заявление, необходимое для предоставления муниципальной услуги, 

через Республиканский портал; при необходимости прикрепить электронные образы 

документов (графические файлы), необходимые для предоставления муниципальной 

услуги; получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги; получить 

информацию о результате предоставления муниципальной услуги.  

Для обеспечения возможности подачи в электронной форме заявления и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель должен 

иметь ключ простой электронной подписи. Для получения ключа простой электрон-

ной подписи (далее – простая электронная подпись) заявителю необходимо пройти 

процедуру регистрации в ЕСИА. Онлайн-форма предварительной регистрации в 

ЕСИА размещена на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интер-

нет» (доменное имя сайта – esia.gosuslugi.ru/).  

После прохождения процедуры регистрации в ЕСИА (как физического лица) 

заявитель - физическое лицо должен авторизоваться на Республиканском портале, 

используя простую электронную подпись. После авторизации в «Личном кабинете» 

на Республиканском портале заявитель получает доступ к ранее поданным заявле-

ниям и результатам предоставления услуг в электронном виде. 

2.15.4. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предо-

ставляется (в исключительных случаях по согласованию с органом (организацией), 

уполномоченным на оказание методической поддержки в разработке администра-

тивных регламентов предоставления муниципальных услуг). 

Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется. 

 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления му-

ниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муници-

пальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заяви-

тель вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги в форме элек-

тронного документа с использованием Личного кабинета Республиканского портала 

посредством заполнения электронной формы заявления; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении муници-

пальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посред-

ством Республиканского портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме уведом-

ления; 



 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Организации, 

должностных лиц Организации посредством Республиканского портала, портала 

федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 

органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 

должностными лицами, государственными и муниципальными служащими. 

2.16.2. Запись заявителей на прием (далее – запись) осуществляется 

посредством Республиканского портала, по телефону. 

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в  графике приема Организации. 

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой даты. 

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 

портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том 

числе: 

фамилию, имя, отчество (при наличии); 

номер телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемую дату и время приема. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 

приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении предварительной записи посредством Республиканского 

портала заявителю обеспечивается возможность получить талон-подтверждение. В 

случае, если заявитель сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также 

направляется информация о подтверждении предварительной записи с указанием 

даты, времени и места приема. 

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном порядке 

информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки 

по истечении 15 минут с назначенного времени приема. 

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи. 

Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме про-

хождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право-

выми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления 

сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который 

необходимо забронировать для приема. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных проце-

дур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполне-

ния административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги 

 



 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 

1) консультирование заявителя; 

2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем; 

3)  подготовка результата муниципальной услуги; 

5) выдача заявителю результата муниципальной услуги. 

 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

 

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги. 

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 

административной процедуры, является: 

- при обращении заявителя в Организацию – работник Организации, 

определенный приказом Организации; 

- при обращении заявителя в Управление – муниципальный служащий 

Управления. 

3.2.2. Заявитель вправе обратиться в Организацию лично, по телефону и 

электронной почте, а также получить консультацию на Республиканском портале о 

порядке и сроках предоставления муниципальной услуги. 

Работник Организации консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 

представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 

услуги. 

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги путем свободного доступа с официального сайта 

Организации. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной 

услуги. 

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Управление по телефону и электронной 

почте, а также получить консультацию на официальном сайте Управления 

((https://edu.tatar.ru/) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги. 

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует заявителя 

в соответствии с требованиями подпункта 1.5.4 пункта 1.5 Регламента. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемой 

документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной 

услуги. 

 

 



 

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем 

 

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 

Организацию. 

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) лично обращается в Организацию 

с заявлением и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 Регламента.  

3.3.1.2. Работник Организации, ведущий прием заявлений:  

определяет предмет обращения; 

проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 

проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 

2.5 Регламента; 

выдает заявителю расписку в приеме документов. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день 

обращения заявителя. 

Результат процедур: готовое к отправке заявление и пакет документов.  

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме через Республиканский портал. 

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через 

Республиканский портал выполняет следующие действия:  

выполняет авторизацию на Республиканском портале; 

открывает форму электронного заявления на Республиканском портале; 

подтверждает согласие на обработку персональных данных (устанавливает 

соответствующую отметку в форме электронного заявления); 

заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги; 

прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости); 

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 

соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления); 

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 

соответствующую отметку в форме электронного заявления); 

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает соответствующую 

кнопку в форме электронного заявления); 

электронное заявление подписывается (простой электронной подписью и (или) 

усиленной квалифицированной электронной подписью) в соответствии с 

требованиями Федерального закона № 63-ФЗ и требованиями Федерального закона 

№210-ФЗ;  

получает уведомление об отправке электронного заявления.  

3.3.2.2. Результат процедур: электронное дело, направленное в Управление 

(Организацию) посредством электронного взаимодействия. 

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Организацией. 

3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

поступление заявления и иных документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги. 



 

Должностное лицо (работник), ответственный за выполнение административ-

ной процедуры, определяется приказом Организации (далее – должностное лицо, 

ответственное за прием документов): 

Должностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления до-

кументов на рассмотрение осуществляет:  

а) изучает поступившие электронные дела, в том числе, приложенные заявите-

лем документы в электронной форме и электронные образы документов; 

б) проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 

г) присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 

«Проверка документов», что отражается в личном кабинете Республиканского пор-

тала; 

д) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, по-

средством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены 

электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной 

электронной подписью). 

3.3.3.2. При наличии оснований, предусмотренных подпунктом 2.7.1 пункта 2.7 

Регламента, принимает решение об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.  

Решение об отказе в приеме документов с указанием причин отказа (в случае, 

если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким 

документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать инфор-

мацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не представ-

лены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с 

нарушением установленных требований), оформляется по форме согласно приложе-

нию №3 к Регламенту, регистрируется в системе электронного документооборота и 

подписывается уполномоченным должностным лицом Организации и направляется 

в личный кабинет заявителя на Республиканском портале не позднее одного рабоче-

го дня с даты поступления заявления. 

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электрон-

ной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, уведомление 

должно содержать пункты статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ, которые послу-

жили основанием для его принятия. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, должностное 

лицо, ответственное за прием документов, направляет заявителю, указанным в заяв-

лении способом, уведомление о поступлении заявления, содержащее входящий ре-

гистрационный номер заявления, дату получения заявления, перечень наименований 

файлов, представленных к нему документов, дату получения результата муници-

пальной услуги. 

3.3.3.3. Исполнение процедур, указанных в подпунктах 3.3.3.1 и 3.3.3.2 Регла-

мента, может осуществляться в автоматическом режиме с использованием автома-

тизированной информационной системы, предназначенной для оказания государ-

ственных и муниципальных услуг.  

3.3.3.4. Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в 

течение одного рабочего дня с даты поступления заявления на рассмотрение. 



 

Результат процедур: принятое на рассмотрение заявление или уведомление об 

отказе в приеме документов. 

 

3.4. Подготовка результата муниципальной услуги 

 

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

получение должностным лицом, уполномоченным на выполнение административ-

ной процедуры комплекта документов. 

Должностное лицо (работник), ответственный за выполнение административ-

ной процедуры, определяется приказом Организации (далее – должностное лицо, 

ответственное за обработку документов). 

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за обработку документов: 

Выполняет процедуры, предусмотренные подпунктом 3.3.3.2 Регламента. 

При отсутствии выявленных оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

Заявителю направляется уведомления о приеме и регистрации документов,  

приглашение в Организацию для сверки документов (Приложение №2). 

3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составля-

ет не более 5 рабочих дней. 

 

3.5. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 

получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги. 

Должностное лицо (работник), ответственный за выполнение административ-

ной процедуры определяется приказом Организации (далее – должностное лицо, от-

ветственное за прием документов): 

Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов: 

извещает заявителя (его представителя) через Республиканский портал о ре-

зультате предоставления муниципальной услуги посредством электронного взаимо-

действия. 

Исполнение процедуры может осуществляться в автоматическом режиме с ис-

пользованием автоматизированной информационной системы, предназначенной для 

оказания государственных и муниципальных услуг. 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день 

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) 

муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Организации 

(Управления). 

Результат процедур: извещение заявителя (его представителя) о результате 

предоставления муниципальной услуги и способах его получения. 

3.5.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в Ор-

ганизацию, работник Организации выдает заявителю результат муниципальной 

услуги в бумажном виде. По требованию заявителя вместе с экземпляром электрон-

ного документа на бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпляр 

электронного документа путем его записи на съемный носитель или направлен эк-

земпляр электронного документа по электронной почте в адрес заявителя.  



 

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в по-

рядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом 

работы Организации. 

3.5.2.2. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через 

Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется 

электронный образ документа, являющегося результатом предоставления муници-

пальной услуги, уведомление о зачислении ребенка в Организацию с указанием рек-

визита приказа.  

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в день 

подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) 

муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Организации 

(Управления). 

Результат процедур: направление (предоставление) с использованием Респуб-

ликанского портала заявителю документа, подтверждающего предоставление муни-

ципальной услуги (в том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги). 

 

3.6. Исправление технических ошибок. 

3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся ре-

зультатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Организацию: 

заявление об исправлении технической ошибки (приложение №6); 

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в кото-

ром содержится техническая ошибка; 

документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии тех-

нической ошибки.  

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в до-

кументе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 

(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с исполь-

зованием электронной почты), либо через Республиканский портал.  

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 

прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с 

приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за 

обработку документов. 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 

одного рабочего дня с даты регистрации заявления.  

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление, направленное 

на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов. 

3.6.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматрива-

ет документы в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги, и выдает исправленный документ заявите-

лю (уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 

(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится тех-

ническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (по-

средством электронной почты) письмо о возможности получения документа при 

предоставлении в Организацию оригинала документа, в котором содержится техни-

ческая ошибка. 



 

Процедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение 

двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от лю-

бого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. 

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ. 

 

4. Формы контроля за исполнением Регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением от-

ветственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также принятием ими решений 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 

проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку 

решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправ-

ления. 

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур 

являются: 

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муници-

пальной услуги; 

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 

процедур предоставления муниципальной услуги. 

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной 

базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация долж-

ностных лиц, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы 

учета соответствующих документов и другие сведения. 

Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении 

муниципальной услуги и принятии решений руководителю Организации представ-

ляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 

административных процедур должностные лица Организации немедленно инфор-

мируют руководителя Организации, а также предпринимают срочные меры по 

устранению нарушений. 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определен-

ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется руководителем Организации и (или) заместителем руководителя 

Организации. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 

формы контроля за полнотой и качеством предоставлен муниципальной услуги 

Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании 

полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановыми. При прове-

дении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 



 

муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению 

заявителя. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав за-

явителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законо-

дательством Российской Федерации. 

Руководитель Организации несет ответственность за несвоевременное рассмот-

рение заявлений. 

Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осу-

ществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность 

в установленном законодательством порядке. 

 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объ-

единений и организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 

органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, полу-

чения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жа-

лоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (без-

действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункцио-

нального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досу-

дебном порядке действий (бездействия) лиц,  участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муници-

пальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муни-

ципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у за-

явителя; 



 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-

мативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 

актами; 

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-

ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ Организации, должностного лица Организации в исправлении допу-

щенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаль-

ной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предостав-

ления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соот-

ветствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муни-

ципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-

ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указыва-

лись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-

ключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального за-

кона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электрон-

ной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональ-

ный центр  либо в соответствующий орган государственной власти, являющийся 

учредителем многофункционального центра (далее –учредитель многофункцио-

нального центра). Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя орга-

на, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при 

его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руко-

водителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения 

и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руко-

водителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункцио-

нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, по-

даются руководителям этих организаций. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», офици-

ального сайта района, Единого портала, Республиканского портала, информацион-

ной системы досудебного (внесудебного) обжалования, а также может быть принята 

при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 



 

служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, ор-

ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 

их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жи-

тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахож-

дения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-

на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляюще-

го муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционально-

го центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-

ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-

ем (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего услугу, или муниципального служащего, многофункционального 

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в органи-

зации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо 

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятна-

дцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 

или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в 

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих из-

ложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень 

прилагаемых к ней документов. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих 

решений: 

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взи-

мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципаль-

ными правовыми актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоя-

щем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 



 

5.8. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заяви-

телю дается информация о действиях, осуществляемых Организацией, многофунк-

циональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных 

нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, ко-

торые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.9. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе за-

явителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а 

также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления долж-

ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-

медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 

Управляющий делами  

Исполнительного комитета                                                                 Р. З.  Мингазова 

 



 

 
Приложение № 1 к Административному ре-

гламенту предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организа-

ции Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующие про-

граммы начального общего, основного об-

щего и (или) среднего общего образования» 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
Директору  __________________________________ 
                                         (наименование общеобразовательной  

_____________________________________________________ 

организации; фамилия и инициалы руководителя) 

от ____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________, 
  (фамилия, имя, отчество(при наличии) заявителя1 полностью) 

Адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________. 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________  

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________ 

Адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________ 

 

Заявление 

Прошу Вас принять в __________________________________________________ класс2 мо-

его сына (мою дочь) / меня 
             (подчеркнуть нужное)  
 

________________________________________________________________________________. 
                      (фамилия. имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего полностью) 

 

Дата рождения ребенка или поступающего _______________________________________________. 
(число, месяц, год рождения) 

Место рождения ребенка или поступающего ___________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

 

Адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка ____________________________ 

__________________________________________________________________________________. 

 

Фамилии, имена, отчества (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка: 

матери / усыновителя / опекуна ______________________________________________________, 
(подчеркнуть нужное) 

отца / усыновителя / опекуна__________________________________________________________. 
(подчеркнуть нужное) 

                                                 
1 Заявитель – родитель (законный представитель) ребенка при приеме на обучение по образовательным программам 

начального общего и основного общего образования или поступающий – при приеме на обучение по образовательным 

программам среднего общего образования. 
2 При необходимости здесь же указывается профиль (направление) обучения класса.  



 

 

Имею право первоочередного приема в связи с тем, что 

 _________________________________________________________________________________. 
                                                  (указывается основание первоочередного приема (при наличии) 

 

Имею право преимущественного приема: брат (сестра) ребенка  

___________________________________________________________________________ является 
(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) 

учащимся _____ класса ______________________________________________________________ 
                                                                                  наименование образовательной организации  
проживает в одной семье с ребенком по указанному выше адресу места жительства и (или) адресу 

места пребывания ребенка. 

 
Язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков народов Россий-

ской Федерации или на иностранном языке)___________________________;  
 
Государственный язык республики Российской Федерации (в случае предоставления общеобразо-

вательной организацией возможности изучения государственного языка республики Российской 

Федерации)_______________________________________; 
 

В качестве родного языка из числа языков народов Российской Федерации в пределах возможно-

стей, предоставляемых 

___________________________________________________________________________________,  
(наименование общеобразовательной организации) 

выбираю для изучения 

 ______________________________________________________________________________ язык.  
(указывается: или русский, или татарский, или другой язык, реализуемый в общеобразовательной организации) 

Ребенок / поступающий имеет потребность1 в обучении по адаптированной образовательной про-

грамме и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучаю-

щегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-

медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии 

с индивидуальной программой реабилитации – ______________________________. 

(да / нет) 

С уставом______________________________________________________________________, 
                                                                                  (наименование общеобразовательной организации) 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации, реализуемыми в образовательной организации, общеобразовательными програм-

мами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образователь-

ной деятельности, права и обязанности обучающегося, ознакомлен(а, ы). 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Согласен(на, ны) на обучение ребенка / меня2 по адаптированной образовательной про-

грамм (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе).  

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Я, ___________________________________________________________________________, 
                  (фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)) 

                                                 
1 В данном абзаце подчеркнуть нужное в соответствии с имеющимися основаниями. 
2 В случае достижения поступающим возраста восемнадцати лет. 



 

(контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта 

персональных данных) указана выше) в соответствии  со статьей 9  Федерального  закона от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных» в целях рассмотрения настоящего заявления, 

обеспечения моего обучения/обучения ребенка 
                                             нужное подчеркнуть 

даю согласие _____________________________________________________________________ 
                                  (наименование, адрес, ИНН, ОГРН общеобразовательной организации)  

________________________________________________________________________________________________, 

 

Управлению образования Исполнительного комитета Кукморского муниципального района Рес-

публики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город Кукмор, ул. Рабочий переулок, дом 7; 

ИНН:1623008313, ОГРН: 1061675000925), Исполнительному комитету Кукморского муниципаль-

ного района Республики Татарстан (адрес: Республика Татарстан, город Кукмор, ул. Ленина, дом 

15; ИНН: 1623008257, ОГРН: 1061675000067), иным лицам, которым поручается обработка персо-

нальных данных, на обработку  моих персональных данных и персональных данных ребенка (де-

тей), в отношении которого (которых) мною подано настоящее заявление (фамилии, имена, отче-

ства, год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образование, адреса 

проживания, паспортные данные и иные персональные данные, обозначенные в  настоящем заяв-

лении и приложенных к нему документах/копиях документов), в том числе на передачу этих дан-

ных в органы государственной власти, органы местного самоуправления, государственные и му-

ниципальные учреждения, то есть на совершение любого действия (операции) или совокупности 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использова-

ния таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распростра-

нение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональ-

ных данных.  

Сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования про-

токола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-

страницы), посредством которых будут осуществляться действия с персональными данными субъ-

екта персональных данных: https://edu.tatar.ru/, https://uslugi.tatarstan.ru/,https:// www.gosuslugi.ru/, 

http://frgu.tatar.ru. 

Категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов: 

__________________________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.1 

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, 

осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-

щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием 

информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных:________________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________________.2 

  

Срок действия настоящего согласия: бессрочно. Способ отзыва настоящего согласия: 

письменное извещение (уведомление), подписанное заявителем. 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

Дополнительные сведения3 в отношении ребенка / поступающего: 

                                                 
1 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
2 Настоящий абзац заполняется по желанию субъекта персональных данных. 
3 Дополнительные сведения здесь и ниже не обязательны для заполнения. 

consultantplus://offline/ref=656EA65C85DB81EB9AC895B66CD9336F21CBE90009ECCBC2EE068CD53E44715E899629AD6EF0A1E4F6C6BDC126CC2034164AB36651AF7ECDe2zCN
https://edu.tatar.ru/
https://uslugi.tatarstan.ru/
http://www.gosuslugi.ru/
http://frgu.tatar.ru/


 

медицинский полис № ___________________________________ выдан ___________________ г. 

страховое свидетельство государственного пенсионного страхования № ____________________. 

Дополнительные сведения о родителях: 

мать / усыновитель / опекун__________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________, 
           (место работы, должность, раб. тел., сот. тел.) 

отец / усыновитель / опекун __________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________. 
           (место работы, должность, раб. тел., сот. тел.) 

 

__________________       _________________ 
(дата)          (подпись) 

 

 



 
Приложение № 2 к Административному ре-

гламенту предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организа-

ции Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующие про-

граммы начального общего, основного об-

щего и (или) среднего общего образования» 

 

Форма уведомления - приглашения для подтверждения поданных документов 

 

Уведомление-приглашение 

от «___» ________________________ 202__г. 

Выдано ________________________________________________________________  
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

в том, что от него(неё) приняты документы о приёме на обучение в ___ класс  

______________________________________________________________________ 
(наименование общеобразовательной организации) 

  _____________________________________________________________________ 
    (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребёнка; заполняется если документы о приеме поданы в отно-

шении ребёнка ) 

и зарегистрированы в журнале «____» ___________ 202__г., рег.№_______ 

Перечень представленных документов: 

1. заявление; 

2. копия свидетельства о рождении; 

3. копия справки о регистрации по месту жительства /месту пребывания; 

4. _______________________________________________________ 

5. _______________________________________________________ 

6. _______________________________________________________ 

7. _______________________________________________________ 

8. _______________________________________________________ 

 

Заявитель приглашается в ________________________________________________ 
                                                                  (наименование общеобразовательной организации, адрес;  

_______________________________________________________________________________________________ 

сведения о кабинете (помещении)) 

 «__» ________ 202__г. в ___ ч. ____ мин. для представления оригиналов докумен-

тов. 

В случае невозможности прийти в указанное время необходимо обратиться по теле-

фону:_________. 

 

___________________  ______________    _____________________ 
      (должность)                                                    (подпись)                                                            (фамилия, инициалы) 

                                                             М.П. 



 
Приложение № 3 к Административному ре-

гламенту предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организа-

ции Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующие про-

граммы начального общего, основного об-

щего и (или) среднего общего образования» 

 

 

 

Форма уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

Исх. № __________ от  «____» ___________ 202__г. (при наличии) 

Уведомление об отказе 

от «___» ________________________ 202__г. 

Выдано ________________________________________________________ в том, что 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

 

ему(ей) отказано в приёме  

отказано в приеме ребенка___________________________________________ 
                                                                                     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребёнка) 

_____________________________________ 
(нужное оставить в тексте) 

в  ______________________________________________________________________ 
(наименование общеобразовательной организации) 

 

по причине(ам):___________________________________________________________ 
                                         (обозначается (обозначаются) основание (основания) из числа указанных в подпункте 2.8.2 

_______________________________________________________________________ 
пункта 2.8 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в  

 

__________________________________________________________________________________________________ 

муниципальные образовательные организации Кукморского муниципального района Республики Татарстан,  

_________________________________________________________________________________________________ 

реализующие программы начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования»; 

_______________________________________________________________________ 
указывается в чем выражена недостоверность представленных документов (при наличии соответствующего  

_______________________________________________________________________ 
основания; какие именно документы не были представлены (при наличии соответствующего основания) 

______________________________________________________________________ 

 

___________________  ______________    _____________________ 
      (должность)                                                    (подпись)                                                            (фамилия, инициалы) 

                                                             М.П. 

 



 
Приложение № 4 к Административному ре-

гламенту предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организа-

ции Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующие про-

граммы начального общего, основного об-

щего и (или) среднего общего образования» 

 

 

Форма документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги 

 

Уведомление о приеме 

от «___» ________________________ 202__г. 

Выдано _____________________________________________________ в том, что 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

заявитель или его (её) ребенок 

______________________________________________________________________ 
                                                 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребёнка) 

(нужное оставить в тексте) 

принят в ___ класс__________________________________________________ 
                                                              (наименование общеобразовательной организации) 

 

Приказ о приёме от «____» ___________ 202__г. № ________ 

 

___________________  ______________    _____________________ 
  (должность)                                                    (подпись)                                                                 (фамилия, инициалы) 

                                                             М.П. 

 

 



 

 
Приложение № 5 к Административному ре-

гламенту предоставления муниципальной 

услуги «Прием заявлений о зачислении в 

муниципальные образовательные организа-

ции Кукморского муниципального района 

Республики Татарстан, реализующие про-

граммы начального общего, основного об-

щего и (или) среднего общего образования» 

 
Директору  __________________________________ 
                                         (наименование общеобразовательной  

_____________________________________________________ 

организации; фамилия и инициалы руководителя) 

____________________________________________________ 
от ____________________________________________ 

____________________________________________ 

____________________________________________, 
  (фамилия, имя, отчество(при наличии) заявителя1 полностью) 

Адрес места жительства и (или) адрес места пребыва-

ния заявителя:___________________________ 

___________________________________________ 

____________________________________________. 

№ телефона заявителя домашний: 

_________________________  

№ телефона заявителя сотовый: 

__________________________ 

Адрес электронной почты заявителя 

______________________________________________ 

 

Заявление 

об исправлении технической ошибки 

 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги 

______________________________________________________________________ 

(наименование услуги) 

Записа-

но:______________________________________________________________________

_________________________________________________________ 

Правильные сведения:_______________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствую-

щие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.  

Прилагаю следующие документы: 

1. 

2. 

3. 

                                                 
1 Заявитель – родитель (законный представитель) ребенка при приеме на обучение по образовательным программам 

начального общего и основного общего образования или поступающий – при приеме на обучение по образовательным 

программам среднего общего образования. 



 

В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении техни-

ческой ошибки прошу направить такое решение: 

посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______; 

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по 

адресу: ________________________________________________________________. 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к мо-

ей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. 

Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требовани-

ям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представле-

ния заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения.  

Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне 

муниципальной услуги по телефону: _______________________. 

 

______________    _________________           ________________ 
 (дата)      (подпись)                  (Ф.И.О.) 



 
Приложение №6 к Административному регламен-

ту предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений о зачислении в муниципальные образо-

вательные организации Кукморского муниципаль-

ного района Республики Татарстан, реализующие 

программы начального общего, основного общего 

и (или) среднего общего образования» 

 

Сведения 

о муниципальных общеобразовательных организациях Кукморского 

муниципального района Республики Татарстан, реализующих программы 

начального общего, основного общего и (или) среднего общего образования 

 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

1.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Байлянгар-

ская средняя школа 

им.Р.И.Зарипова" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422121, РТ, Кукмор-

ский район, с. Байлян-

гар, ул.Школьная,д.10 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)347

83 
Sbay.Kuk@tatar.ru 

2.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение Большекук-

морская средняя школа с 

углубленным изучением 

отдельных предметов име-

ни М. М. Мансурова" Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422113, РТ, Кукмор-

ский район, с. Боль-

шой Кукмор, ул. Ле-

нина, д.39 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

8(84364)384

90 
Sbk.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

3.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Гимназия с. 

Большой Сардек имени К. 

Ф. Шакирова" Кукморско-

го муниципального района 

Республики Татарстан 

422113, РТ, Кукмор-

ский район, с. Боль-

шой Сардек, ул. 

Школьная, д.11 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)245

83 
Sbs.Kuk@tatar.ru 

4.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Гимназия №1 

имени Ч. Т. Айтматова г. 

Кукмор" Кукморского рай-

она Республики Татарстан 

422110, РТ, Кукмор-

ский район, г. Кукмор, 

ул. М. Джалиля, д.35 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

8(84364)267

57 
G1.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

ние учебного года. 

5.  

Муниципальное бюджет-

ное образовательное учре-

ждение "Многопрофиль-

ный лицей им. А. М. Була-

това г. Кукмор" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422110, РТ, Кукмор-

ский район, г. Кукмор, 

ул. Майская, д.4 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)285

41 
S2.Kuk@tatar.ru 

6.  

Муниципальное общеобра-

зовательное учреждение 

"Кукморская средняя шко-

ла №3"Кукморского муни-

ципального района Респуб-

лики Татарстан 

422110, РТ, Кукмор-

ский район, г. Кукмор, 

ул. Нур Баяна, д.40 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)207

64 
S3.Kuk@tatar.ru 

7.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Кукморская 

средняя школа № 4" Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

422110, РТ, Кукмор-

ский район, г. Кукмор, 

ул. Мичурина, д. 25 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

8(84364)278

70 
S4.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

стан мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Лельвижская 

средняя школа" Кукмор-

ского муниципального 

района республики Татар-

стан 

422126, РТ, Кукмор-

ский район, с. Лель-

виж, ул. Школьная, д5 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)222

22 
Slel.Kuk@tatar.ru 

9.  

Муниципальное общеобра-

зовательное учреждение 

"Лубянская средняя школа" 

Кукморского муниципаль-

ного района Республики 

Татарстан 

422143, РТ, Кукмор-

ский район, с. Лубяны, 

ул. Кооперативная, 

д.56 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

8(84364)273

11 
Slbn.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

10.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Мамаширская 

средняя школа" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422114, РТ, Кукмор-

ский район, 

с.Мамашир, ул. Ниг-

матуллина, д. 14 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)366

12 

Smms.Kuk@tatar.r

u 

11.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя об-

щеобразовательная школа 

им.Н.А.Самигуллина 

с.Маскара" Кукморского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

422115, РТ, с. Маска-

ра, ул. Октябрьская, 

д.12 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

8(84364)342

14 

Smask.Kuk@tatar.r

u 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

ние учебного года. 

12.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение «Верхне-

Арбашская средняя школа 

им. А. Х. Газизуллина" 

Кукморского муниципаль-

ного района Республики 

Татарстан 

422134, РТ, Кукмор-

ский район, с. Верх-

ний Арбаш, ул. Зеле-

ная, д. 116 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)305

18 
Svarb.Kuk@tatar.ru 

13.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя об-

щеобразовательная школа 

села Нижний Искубаш" 

Кукморского района Рес-

публики Татарстан 

422107, РТ, Кукмор-

ский район, с. Нижний 

Искубаш, ул. Моло-

дежная, д.10 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)333

67 

sniskubash.kuk@tat

ar.ru 

14.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя об-

щеобразовательная школа 

имени П. Е .Воробьева с. 

Нижняя Русь" Кукморского 

422132, РТ, Кукмор-

ский район, с. Нижняя 

Русь, ул. Ахметова,  

д. 1а 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

8(84364)372

14 
Snrus.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

муниципального района 

Республики Татарстан 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

15.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Нырьинская 

средняя школа им. М. П. 

Прокопьева" Кукморского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

422123, РТ, Кукмор-

ский район, с. Нырья, 

ул. Комсомольская,  

д. 68 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)335

19, 
Snr.Kuk@tatar.ru 

16.  

Муниципальное общеобра-

зовательное учреждение 

"Ныртинская средняя шко-

ла" Кукморского муници-

пального района Республи-

ки Татарстан 

422136,РТ,Кукморсск

ий район, п. Ныртин-

ского совхоза, ул. 

Школьная, д. 7 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

8(84364)392

24 
Snrt.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

17.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Олуязская 

средняя школа имени Г. Х. 

Хабибрахманова" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422126, РТ, Кукмор-

ский район, с. Олуяз, 

ул .Новая, д. 1а 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)395

68 
Sol.Kuk@tatar.ru 

18.  

Муниципальное общеобра-

зовательное учреждение 

"Ошторма-Юмьинская 

средняя школа" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422102, РТ, Кукмор-

ский район, с. Оштор-

ма Юмья, ул. Школь-

ная,  д. 42а 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

8(84364)392

11 

SOstorma.kuk@tata

r.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

ние учебного года. 

19.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя шко-

ла с. Починок-Сутер" Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422137, РТ, Кукмор-

ский район, с. Почи-

нок-Сутер,  

ул. Молодежная, д. 2 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)362

18 

SPsuter.kuk@tatar.r

u 

20.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Почкучукская 

средняя школа" Кукмор-

ского муниципального 

района республики Татар-

стан 

422131, РТ, Кукмор-

ский район, с. Поч-

Кучук, ул. Школьная, 

д.42 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)302

17 
Spk.Kuk@tatar.ru 

21.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Псякская 

средняя школа" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

422130, РТ, Кукмор-

ский район, с. Псяк, 

ул. М. Яхина, д.78 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

8(84364)342

23 
Spsk.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

стан мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

22.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Сардекбаш-

ская средняя школа 

им.Г.Г.Гарифуллина" Кук-

морского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422126, РТ, Кукмор-

ский район, с. Сардек 

Баш, ул. Центральная, 

д.2 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)250

68 
Ssar.Kuk@tatar.ru 

23.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя об-

щеобразовательная школа 

с.Село-Чура" Кукморского 

муниципального района 

республики Татарстан 

422125, РТ, Кукмор-

ский район, с. Село-

Чура, ул. Школьная,  

д. 1 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

8(84364)220

10 
Ssc.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

24.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя об-

щеобразовательная школа 

с. Средний Кумор" Кук-

морского муниципального 

района республики Татар-

стан 

422111, РТ, Кукмор-

ский район, с. Сред-

ний Кумор, ул. Май-

ская, д.12 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)387

22 
Ssk.Kuk@tatar.ru 

25.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя об-

щеобразовательная школа 

им.С.А.Ахтямова 

с.Манзарас" Кукморского 

муниципального района 

республики Татарстан 

422110, РТ, Кукмор-

ский район, с. Манза-

рас, ул. Молодежная, 

д. 34 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

8(84364)202

57 
S5.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

ние учебного года. 

26.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Чарлинская 

средняя школа" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422119,РТ, Кукмор-

ский район, с. Чарли, 

ул. Молодежная, д.4 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)319

41 
Scrl.Kuk@tatar.ru 

27.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Средняя об-

щеобразовательная школа 

им.Г.Г.Гарифуллина 

ч.Ядыгерь" Кукморского 

муниципального района 

Республики татарстан 

422124,РТ.Кукморски

й район, с. Ядыгерь, 

ул. Школьная, д.11 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)355

77 
Sydg.Kuk@tatar.ru 

28.  

Муниципальное бюджет-

ное  общеобразовательное 

учреждение "Яныльская 

средняя школа" кукморско-

го муниципального района 

Республики татарстан 

422122,РТ,Кукморски

й район, с. Яныль, ул. 

Центральная, д. 1а 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

8(84364)375

17 
Sya.Kuk@tatar.ru 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

29.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Основная об-

щеобразовательная школа 

им.В.Х.Вагапова 

с.Березняк" Кукморского 

муниципального района 

Республики Татарстан 

422117, РТ, Кукмор-

ский район, с. Берез-

няк, ул. Ленина, д. 2 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)352

45 
Sber.Kuk@tatar.ru 

30.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учрееждение "Туембашская 

основная школа" Кукмор-

ского муниципального 

района Республики Татар-

стан 

422114, РТ, Кукмор-

ский район, с. Туем-

баш, ул. Заречная, д.3 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

8(84364)315

47 

Stuem.Kuk@tatar.r

u 



 

№ 

п/п 

Наименование общеобра-

зовательной организации 

Кукморского муници-

пального района Респуб-

лики Татарстан  

Место нахождения 

(адрес) общеобразо-

вательной организа-

ции Кукморского 

муниципального 

района Республики 

Татарстан 

График приема за-

явлений о зачисле-

нии в муниципаль-

ные образователь-

ные организации 

Кукморского муни-

ципального района 

Республики Татар-

стан, реализующие 

программы началь-

ного общего, основ-

ного общего и (или) 

среднего общего 

образования (далее – 

заявления) 

№ кон-

тактных 

телефонов 

общеобра-

зователь-

ной органи-

зации для 

записи в 

целях по-

дачи заяв-

лений 

Адрес электрон-

ной почты обще-

образовательной 

организации 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

31.  

Муниципальное бюджет-

ное общеобразовательное 

учреждение "Основная об-

щеобразовательная школа 

им. Фасиля Ахметова с. 

Каркаусь" Кукморского 

муниципального района 

Республики татарстан 

422116, РТ, Кукмор-

ский район, с. Карка-

усь, ул. Ленина, д. 99 

а) для заявлений о 

приеме в первые 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни (в те-

чение периода вре-

мени, определенного 

для приема заявле-

ний); 

б) для заявлений о 

приеме в остальные 

классы: 

с 8 ч. 00 мин. по 17 

ч.00 мин., обеденный 

перерыв с 12 ч.00 

мин. по 13 ч. 00 мин. 

в рабочие дни в тече-

ние учебного года. 

8(84364)321

35 
Skark.Kuk@tatar.ru 

 
 


