
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
БОЛЬШЕЯКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИlI ЗЕЛЕНОДОJЪСКОГО

МУНИЦИПАJIЬНОГО РАЙОНА
РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ул.ШкольIIая, 1, с.Большие Яки,
Зеленодольский район, 422524

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
ЗЕЛЕНОДОЛЬСК

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ
ОЛЫ Х(ОКЕ АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ
Мэктэп ур., 1, Олы Яке ав,

Зеленодольск районы ., 422524

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

1 ноября 202Ir. J,,lb40

Об Административном регламенте
предоставлениrI муницип€tльной услуги
по 'присвоению, изменению и
аннулированию адресов в
Большеякинском сельском поселении
Зеленодольского муницип€tльного

района Республики Татарстан

, В соответствии с Федера-гlьныМ законоМ от 27 июля 2010 года Ns210-
ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницип€lльных
УСЛУГ), ПОСТаНОВЛеНИеМ Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 19 ноября
20t4 ГОДа Ns1221 (Об утверждении Правил присвоения, изменения и
аннулирования адресов)), Постановлением Правителъства Российской
ФеДеРаЦИИ ОТ 22 мм 2015 года ЛЬ492 <<О составе сведений об адресах,
размещаемых в государственном адресном реестре, порядке
м9}(Bедомственного информационного взаимодействия при ведении
государственного адресного реестра, Приказом Министерства Финансов
РоссийсКой Федерации от 05 ноября 2015 года ЛЬ171н <<Об утверждении
Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной
сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений),
помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, постановлением
Исполнительного комитета Большеякинского сельского поселения от
17.02.2020 года Nь4 (об утверждении перечня муниципальньIх услуг,
предоставJUIемьIх муниципапьным образованием <<Большеякинское сельское
поселение)) Зеленодольского муниципЕtлъного района Ресгryблики
Татарстан>>, Исполнительный комитет Большеякинского сельского поселениrI
Зеленодольского муниципЕtльного района Республики Татарстан

ПосТАноВJlЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставлениrI

муниципальной усJIуги по присвоению, изменению и анIIулированию адресов
в Большеякинском сельском поселении Зеленодолъского муницип€lпьного
района Ресгryблики Татарстан (прилагается).



2. Признать утратившими cllity
- постановление исполнительного комитета Большеякинского сельского

поселениrt Зеленодольского муницип€tльного района от 18 мая 2020 года
}lЬ l б (Об Административном регламенте предоставлениrI муниципапьной
услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов в
Большеякинском сельском поселении Зеленодольского муниципЕtJIьного

района Республики Татарстан>;
_ постановление исполнительного комитета

поселения Зеленодольского муницип€шIьного района от 08 февраrrя 2021_ года
J\b3 (О внесении изменений в Административный регламент предоставления
муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов
в Большеякинском сельском поселении Зеленодольского муницип€Llrьного

раиона Ресгryблики Татарстан, утвержденного постановлением
Исполнителъного комитета Большеякинского сельского поселения от t8 мая
2020 года j\гs16.

3. Разместить настоящее постановление Еа официальном порт€tле
правовой информации Республики Татарстан (htф:фravo.tatarstan.ru) и
информационном сайте Зеленодольского муницип€lльного района в составе
портала муниципаIIьных образований Республики Татарстан
(http:llze|enodolsk.tatarstan.ru) в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>> и на информационных стендах Большеякинского сеJIьского
поселения Зеленодольского муниципЕlJIьного района Республики Татарстан
по адресам: с. Большие Яки, ул.IIIкольн€uI, д.1 (здание администрации
поселения), с. Болъшие Яru, ул.Школьная, д.lа (здание С.Щ).

4. Контроль за исполнением настоящего постановлениrI оставJIяю за
собой.

Глава Большеякин
сельского поселения Ф.А.Файзуллина

Большеякинского сельского



Приложение
к постtlIIовлению Исполнительного комитета

Бопьшеякинского сельского.поселения
Зеленодольского I\{униципIIJIьного района. Республики TaTapcTarr

от <<01>ноября202l г. Ns40
,rie '

Административный регламецт
предоставления муниципальной услуги по

присвоению, изменению и анцулированию адресов

1. Общие положения

1.1.Настоящий административный регламент предоставления
МУНИЦиПалЬноЙ услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок
ПРеДОСТаВЛеНия МУницип€rльноЙ услуги по присвоению, изменению и
аннулированию адресов (далее - муниципaльнм услуга).

1.2. Полуlатели муниципaльной услуги: физические и юридические
лица (дагrее - заявитель).

Заявление о присвоении объекry адресации ад)еса или об
аННУЛироВании его адреса (далее - заrIвление) подается собственником объекта
аДРеGаЦИИ ПО собственноЙ инициативе либо лицом, обладалощим одним из
следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) гlраво оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
ИНТересы змвителей моryт цредставлять лица, уполномоченные

ЗаЯВИТеЛеМ в установленном порядке, и законные представители физических
лиц (далее - представитель заявителя).

от имени собственников
заявлением вправе

уполномоченный на
законодательством

обратиться
помещении в многоквартирном доме с

представитель таких собственников,
подачу такого заrIвления принrIтым в установленном

Российской Федерации порядке решением общего
собрания ук€ванных собственников.

ОТ ИМени Членов садоводческого или огороднического некоммерческого
ТОВаРИЩеСТВа С ЗаrIВЛениеМ вПраве обратиться представителъ товариществ4

От имени лица, укiванного в настоящем пункте, вправе обратиться
кадастровый инженер, выполняющий основании документа,
ПРеДУСМОТРеННОГО СтатьеЙ 35 или статьеЙ 42.З Федерального закона (О
КаДаСТРОВОЙ Деятельности), кадастровые работы или комплексные
КаДаСТРОВЫе РабоТы в отношеЙии соответствующего объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации.



1.3. Информирование о предоставлении муниципалъной услуги:
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципалъной услуги

рarзмещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую

информацию о муниципальной
многофункцион€tльных центров
муниципЕIiIьных услуг.

услуге, расположенных в помещениях
предоставления государственньrх и

IiJ

3) на Портале государственных и муниципапьных услуг Республики
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее - Республиканский порта_гl);

4) на Едином портале государственных и муниципаlIьных услуг
(функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (да_гlее - Единый портаrr);

5)" государственной информационной системе
государственных и муницип€lJIьных услуг Республики
(htф ://frgu.tatar.ru) (дшrее - Республиканский реестр).

t.З.2.Консультирование по вопросам предоставлениrI муниципальной

услуги осуществJIяется:
l) в многофункцион€LгIьных центрах предоставления государственных и

муницип€uIьных услуг при устном обращении - лично или по телефону;
-2) в интерактивной форме Республиканского гIортала;
3) в Исполнительном комитете Большеякинского селъского поселениrI

Зеленодольского муниципаJIьного района (далее - Исполком):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа)

обращении - на бумажном носителе по почте, в электронной форме по
электронной почте.

t.3:3. Информация на Едином портzlле, Республиканском портале о
порядке и сроках предоставлени[ муниципальной услуги на основании
сведений, содержащихся в Республиканском реесц)е, предоставJIяется
з€UIвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставлениrI
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения,

установка которого на технические средства заявителя требует заключения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявитеJlf,, или предоставление им персон€rпьных данных.

|.3.4. При обращении з€uIвителя лично или по телефону в соответствии
с поступившим обращением может быть предоставлена информациrI о месте
нахождения многофункцион€tльного центра предоставления государственных
и муниципаlrьных услуг, Исполкома (адрес: с.Большие Яки, ул.Школьная, д.1,
график работы: понеделъник - четверг: с 08:00 до 17:00; шIтница: с 08:00 до

<<Реестр

Татарстаю>

16:00; суббота, воскресенье: выходные дни, справочные телефоны 8(84371)б-



60-44), о порядке предоставлениrI муниципaльной услуги, о способах и сроках
ПОДаЧи заявлений; о категориях цраждан, которым предоставляется
муницип€Lпьная услуга; о нормативных правовьrх актах, регулирующих
ВОПРОСы предоставления муниципальной услуги; о перечне док)rментов,
необходимых для рассмотрения з€uIвления о предоставлении муниципальной
УСЛУги, о сроках приема и регистрации з€LявлениrI; о ходе предоставления
муниципальной услуги; о месте рuвмещени*'" на официальном сайте
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; о порядке
обжалования действий или бездействиrI должностных лиц Исполкома.

По письменному обращению должностные лица отдела, ответственного
За предоставление муниципа-гtьной услуги, подробно в письменной форме
Р€lЗъясшIют заявителю порядок предоставлениrI муниципапьной услуги и
ВОПросы, указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение трех
РабОЧИХ днеЙ со дня регистрации обращения направJuIют ответ зiulвителю.

РzlЗМещаеТся на официалъном саЙте Зеленодольского муницип€tльного раЙона
И На Информационных стендах в помещениях Исполкома дJuI работы с
заявителями.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципатrьной услуги

.Информация на государствеIIных языках Республики Татарстан,

языке обращения. В слrIае невозможности дать ответ на
использ)aются государственные языки Республики

информационных стендах и на официа_гrьном

района в информационно-телекоммуникационной
<<ИНТеРНеТ>, ВкJIючает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в
пунктах 2.1, 2.з, 2.4, 2.5, 2.7, Z.9, 2.t0, 2.L|, 5.1 Регламента, информацию о
месте нахождения, справочных телефонах, времени работы Исполкома, о
графике приема заявлений на предоставление муниципалъной услуги.

r '] 1.4. ПереченЬ нормативньIХ правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их офици€lльного опубликования), размещен на
официальном сайте муницип€Lпьного района в информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет), в Республиканском реестре.

текст административного регламента в действующей редакции
подлежиТ р€вмещению на официальноМ сайте муниципaльного района в
информационно-телекоммуникационной сёти (интернет)>, в
Республиканском реестре.

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:
понятия, используемые в Регламенте, связанные с ведением

сайте
сети

ответц
языке
Татарстан.

р€rзмещаемая на
муницип€LIIьного

государственного адресного реестра и экспдуатации федератlьной
информационной адресirой системы, используются в точном сооветствии с
ГРаДОстроительным кодексом Российской Федерiции, Федер€rльным законом
ОТ 28.12.20t3 Ns 443-ФЗ (О федеральной информационной,адресной системе и
о внесении изменений в Федерапьный закон кОб общю<
организации местного самоуправления в Российской

принципах

даются на
обращения

Федерации>>,



постановлением Правительства Российской Федерации от 19.|L.201r4 J\Ъ 1221
<Об утверждении Правил присвоения, изменениrI и аннулирования адресов>.

удаленное рабочее место многофункцион€tльного центра предоставлениrI
государственных и мунициrr€lльньIх усJIуг - территори€tльЕо обособленное
структурное подр€вделение (офис) многофункцион€lльного центра
предоставления государственньIх и муниципЕUIьных услуг, созданное в
городском (сельском) поселении муниципztльногd'"района или в городском
округе Республики Татарстан в соответствии с гryнктом З4 Правил
организации деятельности многофункцион€lльных центров предоставлениrI
государственных и муниципЕlльных услуг, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 22.|2.20L2 Ns1376 <Об утверждении
Правил организации деятелъности многофункцион€lльных центров
предоставлеIIи,I государственных и муниципчlпьных услуг) ;

техническ€ш ошибка - ошибка (описка, опечатка, црамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
IIредоставляющим муниципirльную услуц, и приведшм к несоответствию
сведений, внесенньгх в документ фезультат муниципальной услуги),
сведениrIм в документах, на основании которых вносилисъ сведениrI;

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
ВЗаиМодеЙствие информационных систем, исцользуемых для предоставления

Федера-тrьная государственная информационная система,
Обеспечивающая санкционированный доступ r{астников информационного
взаимодействия (граждан-заявителей и должностных лиц органов
ИСПОЛниТельноЙ власти и органов местного самоуправления) к информации,
СОДеРЖаЩеiтся в государственньtх информационных системах и иных
информационных системах;

мФц Государственное бюджетное учреждение

государственньD( и муниципaльных услуг в электронной форме.

В Регламенте под заявлением о предоставлении

<МнОгофУнкционалъный центр предоставления государственньIх и
муницип€uIьных услуг в Республике Татарстан>>;

Аис мФц Автоматизированная информационн€ш система
многофункционЕLпьных центров предоставления государственных и

муниципатlьной услуги

муницип€tльных услуг Республики Татарстан.

(ДаЛее - Заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной
УСJIУГИ, ПОДанныЙ в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от
27.07.2010 J\b 210-ФЗ <<Об организации предоставления государственных и
муниципilllьных услуг)) (далее - Федеральный закон М 210-ФЗ).

1.6. Слl^rаи и порядок предоставления муниципальной услуги в
упреждающем (проактивном) режиме.

При согласии (натlичии запроса) заявите'ля
предоставJuIется в упреждающем (проактивном)
Республиканского портапа в следующих слгIаях:

муницип€lльная услуга
режиме посредством



утверждение схемы расположениrI земельного уIIастка на кадастровом
плане территории;

предварительное согласование предоставлениrI земельного ylacTka;
ВЫДаЧа (ПОrц"lение) разрешениrI на строительство;
направление уведомлениrI о соответствии указанных в уведомлении о

ПЛаНИРУеМОМ СТроительстве параметров объекта индивидуaпьного жилищного
сТроительства или садового дома установленным r:fараметрам и доrтустимости
РЕВМеЩения объекта индивидуzrльного жилищного строительства или садового
дома на земельном )лIастке;

оформление приемочной комиссией акта о завершенном переустройстве
И (или) перепланировке помещений в многоквартирном доме после
ПОДгоТОВки и оформлениrI в установленном Жилищным кодексом РоссиЙской
Федерации порядке проекта переустройства и (или) перепланировки
помещениrI в цеJuж перевода жилого помещения в нежилое помещение или
нежилого помещениjI в жилое помещение.

порядок предоставления муниципальной услуги в упрежд€lющем
(проактивном) режиме устанавливается Регламентом.

2. Стандарт предоставлен ия муниципальной услуги
2. 1 . Наименование муниципа_гrьной усJrуги
Присвоение, изменеЕие и аннулирование адресов.

2.2.Наименование исполнительно-распорядительного органа местного
СаМОУПраВления, непосредственно предоставJUIющего NtуниципальЕую услуry

Исполнителъный комитет Бишнинского селъского поселения
Зеленодольского муницип€uIьного района Республики Татарстан.

2. 3 . Описание результата предоставления муниципагrьной усJIуги
2.З .|. Результатом предоставления муниципалъной услуги является :

1) РеШеНие о Присвоении или аннулировании адреса объекry адресации
(приложение NЬ 1);

.,: 2) РеШеНие об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(приложение J\b 2).

Z.З.2. Решение об аннулирован.ии адреса объекта адресации в слrIае
присвоениrI объекry адресации нового адреса может бытъ объединено с
решением о присвоении этому объекry адресации нового адреса.

2.3'.З. РеЗУльтат предоставления муниципальной усJIуги направляется
зtlявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью доjrжностного лица Исполкбма
(либо Исполкома), в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 ль
63-ФЗ <<Об электронной подписи> (далее - Федеральный закон Лч бЗ_ФЗ) в
личный кабинет Ресгryбликанского портала.

2.3.4.По выбору заявителя результат предоставления муниципальной
УСЛУГИ МОЖеТ быть пОлуrен в МФЦ в форме экземпляра электронного
ДОКУМеНТfu НаПРаВленного Исполкомом, распечатанного на бумажном
носителе, заверенного печатью МФЦ и подписью работника МФЦ.

2.3.5. Заявитель вправе получить результат предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа или экземпляра



электронного документа на бумажном носителе в течение срока действия
результата предоставления муницип€LIIьнои услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с гIетом
необходимости обращения в организации, )ластвующие в предоставлении
муниципzLiIьнои услуги, срок приостановления предоставления
муниципальной услуги в сд)лIае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской -Федерации, срок выдачи
(направления) документов, являющихся резулътатом предоставления
муниципа.rrьной услуги

2.4.|. Срок предоставления муниципшlьной услуги - не более 8 рабочих
дней.

В слуrае предоставления муниципапьной усJryги
(проактивном) режиме 3 рабочих дня со дня
государственных и муницип€Lпьных услуг, ук€ванных в пункте 1.6 Регламента.

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на
следующий день после днrI регистрации заявления.

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено.

2.4.З. Направление документа, явJuIющегося результатом предоставления
муниципальной услуги в форме электронного документа, осуществляется в

день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной
услуги.

2.5. Исчерпыв€lющий перечеЕь док\r'ментов, необходимых в соответствии
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципалъной услуги, а также услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставлениrI муниципЕlльньIх услуг,
подлежаrтIих представлению заявителем, способы их пол)лениrI заявителем, в

следующие документы независимо от категории и основаниrI обращения:
1) документ, удостоверяющии лиIIность (предоставJLяется при

обращении в МФЩ);
2) заявление:

том числе в электронной форме, порядок их представления

(приложение Nч 3);
- в электронной

2.5.1. Для поJIучения муниципальной услуги заrIвитель представляет

- в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФЦ

форме (заполняется посредством внесения
соответствующих сведений в электронную форrу з€uIвления), подписанное в
соответствии с требованиями гIункта 2.5.4. Регламента, при обратцении
посредством Республиканского
информационной адресной
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

В случае образования 2 или более объектов адресации в результате
преобразованиrI существующего объекта или объектов адресации
представляется одно заявление о предоставлении муницип€tльной услуги на
все одновременно образуемые объекты адресации;

в упреждающем
предоставления

порт€LIIа,

системы
федера-гlьной

информационно-
портЕrла
в



3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в
слr{ае обращения за предоставлением муниципалъноЙ усJrуги представитеJIя
заrIвителя (за искJIючением законных представителей физических лиц);

4) правоустанавливающие документы на объекты адресации, права на
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре
недвижимости;

5) докр{ент, предусмотренный статьей" '35 или статьей 42.З
Федерального закона от 24.07.2007 Jф 221-ФЗ <О кадастровой деятельности)>,
на основании которого осуществJIяется выполнение кадастровых работ или
комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта
недвижимости, явJuIющегося объектом адресации (в сrryчае предоставления
заявления о предоставлении муниципагrьной услуги кадастровым инженером).

2.5.2. В сrгуrае lrредоставления муниципальной усJryги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Ресгryбликанского порт€rла:

согласие (запрос) з€uIвителя на полrIение муниципальной усJIуги.
Предоставление иных документов не требуется. Щокументы и сведения,

необходимые дJIя предоставления муниципалъноЙ услуги, поJцлаются
Исполкомом самостоятелъно с использованием автоматизированной
информационноЙ системы, шреднzвначенной дJuI oкzrз ания государственных и
муницип€lльньIх усJryг.

2.5.3. Заявление и прилагаемые документы моryт быть представлены
(направлены) заявителем одним из слещ/ющих способов:

1) ЧеРеЗ МФЦ на бумажных носителях и в виде электронньtх
ДОКУI!{енТоВ, подписанньIх (заверенных) в соответствии с требованиями пункта
2.5.4. Регламента;

2.5.4. Физические лица
направлении зЕlявлениj[ и

и индивиду€tльные предприниматели при
необходимых док)rментов посредством

2) через Республиканский порт€lл в электронной форме.

РеспУбликанского портала подписывают заявление простой электронной
подписью.

Для поJцлениrI простой электронной подписи з€uIвителю необходимо
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также
подтвердить )лIетную запись до уровюI не ниже стандартной.

Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской
Федерации, и представители юридических лиц при направлении заявления и
необходимых документов посредством Республиканского портulJIа
ПОДписывают з€lявление усиленной квалифицированной электронной
подписью

При подаче документов, ук€ванных в подпункт€lх 3, 4 пункта 2.5.1.
Регламента, посредством Ресгryбликанского порт€rла заявитель шредставJIяет
электронные образы дiокуллентов либо документы в электронной форме,
ПОДПиСанные усиленноЙ квалифиЦированноЙ 'электронноЙ подписью в
соответствии с требованиями Федера-пьного закона от 06.04.2011 }lb 63-ФЗ
(Об электронной подписи> 'лищ€}ми; 

уполномоченными на создание и
подписание таких документов, в том числе нотариусами.



2.5.5. Запрещается требовать от заявителя:
1) представлениrI документов и информации или осуществления

деЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениrI, возник€lющие
в связи с предоставлением муниципа-гtьной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьIх дJIя
получениrI муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемьIх в результате
перечни, ук€ванные в части

предоставления таких услуг, включенных в
1 статьи 9 Федера-гlьного закона J\Ъ 210-ФЗ

(необходимых и обязательных услуг);
3) представлениrI документов и информации, отс)rгствие и (или)

недостоверность которьж не ук€вывались при первоначu}льном отк€ве в приеме
докуIиентов, необходимых дJUI предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих слrIаев :

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
ПРеДОСТаВлениrI муниципа.пьноЙ усJIуги, после первоначальноЙ подачи
з€uIвления о предоставлении муниципа.пьной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципадlьной
услуги и документах, поданных заJIвителем после первоначапьного отказа в
ПРИеLdе ДокУI!{ентов, необходимых дJUI шредоставления муниципальноЙ услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
После первоначального отк€ва в приеме дочrментов, необходимых дJIя
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной усJIуги ;

".1 г) выявление документ€uIьно подтвержденного ' факта (признаков)
ОШИбОчного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Исполкома, работника МФЦ, при первоначалъном отказе в приеме
ДОКУМенТов, необходимьIх дJIя предоставлениrI муниципшrъноЙ услуги, либо в
ПреДоставлении муниципальной услуги, о чем в писъменном виде за подписью
РУКОВОДиТеля Исполкома при первоначальном отк€ве в приеме документов,
НеОбХОДимътх дJuI предоставления муниципалъной услуги, уведомляется
ЗаrIВитель, а также приносятся извинениrI за доставленные неудобства;

4) гlредоставлениrl на бумажном носителе документов и информации,
ЭЛеКТРОнные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 Части 1 статьи 16 Федералъного закона М 210-ФЗ, за искJIючением
сJЦлаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является
неОбходимым условием предоставления государственноЙ или муниципальной
услуги, и иных сл)лIаев, установленных федеральriыми законами.

2.6. ИсчерпывЕtющий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами дJuI предоставлениJI Iчгуflиципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов



земельному )пIастку

местного самоуправJIения и подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организациЙ и которые з€UIвитель вправе
представить, а также способы их пол)цения заrIвителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган
местного самоуправлениrI либо организация, в распоряжении которых
находятся данные документы

2.6.I . Полгуrаются в рамках межведомственноtо взаимодействия :

1) в слуlае обращениrI юридического лица запрашивaются сведения из
Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной
нzLпоговой службы;

2)в случае обращения ИНДИВИДУЕLГIЬНОГО предпринимателя
запрашиваются сведения Единого государственного реестра
индивиду€lпьньtх предпринимателей из Федеральной напоговой службы;

3)сведения из Единого государственного реестра недвижимости
(сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта
недвижимости) и (или) об отсутствии в Едином государственном реестре
недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации и (или)
сведений об объекте адресации - Федер€Lпьная служба государственной
регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) ;

4) схема расположениrt объекта адресации на кадастровом плане
или кадастровой карте соответствующей территории (в сJtучае присвоения

адреса) Орган местного самоуправления
муницип€lльного раиона в соответствии с закJIюченным соглашением или
Исполком;

5)разрешение на сц)оительство объекта адресации (дл, присвоениrI
адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта

адресации) вадресации (дп" присвоения адреса введенным объектам
экспJý/атацию - орган местного сЕtIчIоуправления муниципzlльного района в
соответствии с закJIюченным соглашением или ИсполкоМ;

6)решение органа местIIого самоуправлениrI о переводе жилого
помещениrI в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое
ПОМеЩеНИе (в СЛ)л{ае присвоения помещению адреса вследствие его перевода
из жилого помещения в нежилое помещение или нежиJIого помещения в
жилое помещение) - Орган местного самоуправления муницип€tлъного района
в соответствии с закJIюченным соглашением или Исполком;

7)акт о завершенном переустройстве (перепланировке) приемочной
комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения,
приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в
слуIае преобразования объектов адресации (помещений) с образованием
одного и более новых объектов адресации) - Орган местного самоуправления
муницип€tпьного раиона в соответствии с заключенным соглашением или

8) сведения о договрре на предоставление муницип€lпъного имущества,
земельного yIacTKa не подлежащего регистрации в Едином государственном



РееСТРе НеДВИЖиМОсТи Исполком или орган местного самоуправления
МУНИЦИП€lЛЬного раЙона в соответствии с закJIюченным соглашением;

9)ДОКУМент, подтверждающий полномочиrI законного представителя
Зzlf,ВИТеля, В слr{ае подачи заявления законным представителем (в части
свидетельства о рождении, выдаЕного органами записи актов цр€DкдаIIского
состояниrI РоссийскоЙ Федерации, или документа, выданного органами опеки
И ПОПеЧИТеЛЪСТВа В СООТВеТСТВии с ЗаконодателъсТffом РоссиЙскоЙ Федерации)
- trДИНЫИ ГОСУДарсТВенный реестр записей актов гражданского состояния
ЛИбО Единая государственная информационная система социального
обеспечения;

10) сведения о факте выдачи и содержании доверенности - единая
информационн€ш система нотариата.

2.6.2. Змвитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в
ПОДITУНКТаХ 1 - 9 гryнкта 2.6.| Регламента в форме электронньIх документов,
заверенНьD( усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных
на создание и подIIисание таких документов, при подаче зzUIвления
ПОСРеДСТВОМ Республиканского портЕшIа либо на бумажном носителе в МФЦ.

2.6.3. В случае предоставления муниципальной услуги в упреждающем
(ПРОаКТивном) режиме посредством Республиканского портчrла используются
сведениrI, предУсмотренные IIунктоМ 2.6.I Регламента, имеющиеся в
автоматИзированНой инфоРмационНой системе, предн€tзначенной дJuI оказаниrI
государственных и муницип€lльных усJIуг, и поJIученные при предоставлении
государственньIх и муниципЕlльных услуг, ук€}занныХ В tý/нкте 1.6 Регламента.

2.6.4. Непредставление (несвоевременное представление) ук€}занными
органами государственной власти, органами местного самоуправлениrI
муницип€lльного района, Исполкомом док)rментов и сведений не может
являться основанием для отк€ва в предоставлении муниципалъной усJIуги.

2.6.5.,ЩОЛЖносТное лицо и (или) работник указанньrх оргаЕов, не
пр9дставившие (несвоевременно представившие) запрошенные и находящ иеся
В распоряЖении док)rмент или сведения, подлежат административной,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

2.6.6. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том
числе tlодтвержд€lющие внесение з€uIвителем платы за предоставление
муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправлеЁия и подведомственньIх
государственным органам или органам местного самоуправления
организат{ий.

НепредсТавление заявителем доку]!{ентов, содержап{их сведениrI,
которые находятся В распоряжении государственньгх органов, органов
местного самоуправленiля и подведомственньIх государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, не явJIяется основанием дJUI
oTкztзa заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований дJIя отказа в приеме
докуменТов, необХодимыХ дJU{ преДоставления муниципальной услуги



(возврата документов без рассмотрения по существу)
2.7.I. основанием для откzва в приеме документов являются:

1)непредставление докуN{ентов, которые в соответствии с пунктом 2.5.1
Регламента должны rrредоставляться зЕrявителем саN,Iостоятельно, либо
представление документов, содержащID( противоречивые сведения;

2) Не ПОДТВерждение сведений о законных представитеJutх, запрошенных
В РаМКаХ МежВедомственного информационнOrЬ' взаимодействия, подача
ЗаЯВЛеНИrI (Запроса) от имени з€uIвитеJIя не уполномоченным на то лицом;

3) представление документов в ненадлgжаrций орган;
4) представление дочrментов, содержащих недостоверные и (или)

противоречивые сведениrI, неоговоренные исправления, серьезные
повреждения, не гIозвоJIяющие однозначно истолковать их содержание,
документов, утративших сиJrу ;

5) обращение за предоставлением муниципалъной услуги лица, не
являющегося полrIателем муниципалъной услуги в соответствии с

' Регламентом;
6) НеКОРректное заполнение обязательных полей в электронной форме

заявления, нzLIIичие противоречивых сведений в электронной форме
змвлениrI и в представленньIх документах;

7) заявление (запрос) и иные док).менты
подrтисаны с использованием электронной
действующего законодательства;

в электронной форме
подписи с нарушением

8) электронные документы не соответствуют требованиrIм к форматам
их предоставлениrI и (или) не читаются.

2.7.2. В слгучае предоставлениrt муниципалъной услуги в упреждающем
(проактивном) режиме посредством Ресгryбликанского портала отк€в в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не
предусмотрен.

,.,1 2.7.З. Перечень оснований дJIя отк€ва в приеме документов,
необходимьD( дJUI ПОЛ)п{ения муниципалъной услуги, явJшется
исчерпывающим.

2.7.4. Решение об отказе в приеме з€UIвления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, может быть принrIто, как во время
приема з€UIвитеJLf,, таК и после поJIучения ответственным должностным лицом
Исполкома необходимых дJUI предоставлениrI муниципшrьной усJrуги
документов (сведений) с использованием межведомственного
информационногО взаимодействия, в срок, не превышающий 7 рабочих дней
со днrI регистрации змвлениrI.

2.7.5. Решение об отк€ве В приеме докр[ентов, необходимых. дJUI
IIолГ{еншI муниципальной услуги, с ук€ванием причин отка:}а, оформляется в
соответствии С формой, установленной в приложении }lb 4 к Регламонту,
подписывается усиленной квалифицированной' электронной подписъю в
установленном порядке. уполномоченным должностным. лицом Исполкома
(Исполкомом), и направJUIется з€UIвитеJшо в личный кабинет Ресгryбликанского
портала и (или) в мФЩ в день принlIтиlI решениrI об oTкu13e в приеме



документов, необходимых для поJrучения муницип€lльной услуги.
2.7.6. Запрещается отк€lзывать в приеме заявления и иных документов,

необходимьIх дJuI предоставления муниципаrrьной услуги, в сл)Еае, если
змвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о срок€lх и порядке
предоставлени[ муниципальной услуги, опубликованной на Едином портаJIе.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований "Для приостановления или
отк€ва в предоставлении муниципальной услуги

2.8.|. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрены.

2.8.2. Перечень оснований для откz}за в предоставлении муниципальной
услуги:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось
лицо, не ук€ванное в гý/нкте 1.2 Реглаллента;

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии
Документа и (или) информации, необходимьIх дJIя присвоения объекry
адресации адреса или анЕулироваЕия его адреса, и соответствующий документ
не бьш представлен заявителем (представителем з€LявитеJшI) по собственной
инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению KoTopbD( дJIя присвоения
объекry адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на
з€UIвителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка,
установленного законодательством Российской Федерации;

4) отсУтствуют случаи и условия для присвоения объекry адресации
адреса или аннулированиrI его адреса, ук.ванные в tý/нктах 5, 8 - 1l и 14 - 18
ПРавил присвоениrI, изменения и аннулирования адресов, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 19.1 |.20L4 Nч 1221;

5) отзыв зzшвления о предоставлении муниципальной услуги по
инициативе за'IвитеJIя.

2.8.З. Перечень основаниiт для отк€ва в предоставлении муниципальной

установленной в приложении J\b 2
квалифицированной электронной
уполномоченным должностным

к Регламенту, подписывается усиленной
подписью в установленном порядке

указанием причин отказа оформляется в соответствии с формой,

лицом Исполкома (Исполкомом),

2.9. Порядок, размер и оёнования взиманиrI государственной поцшины
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги



Муниципальн€ш услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.I0. Перечень услуг, которые явJuIются необходимыми и обязателъными

ДЛЯ пРеДосТавлениrI муниципальной услуги, в том числе сведениrI о документе
(дОкУментах), выдаваемом (выдаваемых) организацчмми, r{аствующими в
предоставлении муЕицип€tлъньIх услуг

Предоставление необходимьIх и обязательных услуг не требуется.
2.|I.Порядок, р€вмер и основания взиманr.rfi платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными
ДЛя ПреДоставления муниципальной услуги, вкJIючая информацию о методике
расчета размера такой платы

Предоставление необходимьIх и обязательных усJryг не требуется.
2.12.Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципшlьной услуги, услуги, предоставляемой
ОРГаНИЗаЦИеЙ, уlаствующеЙ в предоставлении муницип€tльноЙ услуги, и при
полrIении результата предоставления таких услуг

2.|2.1. Время ожиданиrI при подаче заявления
муниципальной усJIуги - не более 15 минут.

2.122.При полгIении результата предоставления
услуги максим€lльный срок ожидания в очереди не должен

на пол)ление

муниципальной
превышатъ 15

минут.
2.|З. СРОК и Порядок регистрации запроса заявитеJuI о предоставлении

муниципалъной усJryги и услуги, предоставляемой организацией,
утаствующей В предоставлении муниципалъной усJIуги, в том числе в
электронной форме

2.13.1. При лиIIном обращении в МФЦ в день подачи з€uIвления
з€UIвитеJIю выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером,
подтверждающим, что з€UIвление отправлено, и датой подачи электронного
з€UIвления.

' . | 2.|3.2. При направлении змвления посредством Ресгryбликанского
портаJIа з€UIвитель в денъ подачи зzUIвления получает в личном кабинете
РеСПУбЛиканского портЕrла и по электронной почте уведомление,
подтверждающее, что з€lявление отправлено, в котором ук€tзываются
регистраrrионный номер и дата подачи з€uIвлениrI.

2.I4. Требования к помещениям, в которьж предоставляется
муницип€tльная услуга, к з€tлу ожидания, местам дJUI заполнения запросов о
предоставлении Iчrуниципальной услуги, информациоЕным стендам' с
образцами их заполнениrI И перечнем документов, необходимьтх дJuI
предоставлениrI каждой муниципальной усJryги, р€}змещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставлениrI такой услуги, в том числе к обеспечению доступности дJIя
инв€tлидов указанньtх объектов В соответствии с федеральным
законодательствОм и закОнодателЬствоМ Ресгryблйки Татарстан о социЕtльной
защите инв€tлидов



2.t4.1 . Предоставление
зданиях и помещениях,
системой пожаротушениrI.

муниципальной услуги осуществляется
оборудованньIх противопожарной системой

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для

в
и

оформления док)rментов, информационными стендами.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвЕlлидов к месту

Предоставления муниципальной услуги (удобный SхЬд-выход в помещения и
перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовчuI и мультимедийная информация о порядке
ПреДоставлениrI муниципальной услуги размещается в удобнъrх дJIя з€uIвителей
Местах, в том числе с )лIетом ограниченных возможностей инвчlлидов.

2.14.2.В соответствии с законодательством Российской Федерации о
СОЦИ€tЛЬнОЙ защите инв€Lпидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставления муниципа-гlъной услуги обеспечивается:

1) сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятелъного передвижения, и ок€вание им помощи;

2) ВОЗмОжность посадки в транспортное средство и высадки из него, в
том числе с использованием IФесла-коJUIски;

3) надлежащее рЕвмещеЕие оборудования и носителей информации,
НеОбХОдимьrх для обеспечения беспрепятственного доступа инвчrпидов к
услугам с )л{етом ограничений их жизнедеятельности;

"4) ДУблирование необходимой для инв€lJIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
ИНфОРМаЦии Знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) ДОГryСК Собаки-проводника при н€uIичии документа, подтверждающего

ее специ€tJIьное Об1.,rение и выдаваемого по форме и в порядке, которые
установлены прик€вом Министерства Труда и соци€rльной защиты Российской
Федерации от 22.06.20|5 М 386н кОб утверждении формы докуI},Iента,
подтверждающего специurльное обучение собаки-проводника, и порядка его
выдачи>).

2.14.3.ТРебОвания в части обеспечения доступности дJIя инв€tлидов
объектоВ, в которЫх осущеСтвJUIетсЯ предоставление муниципшrьной услуги, и
средств,'используемых при предоставлении муницип€tльной услуги, которые
ук€ваны в подпунктах 1 - 4 tý/нкта 2.L4.2. Регламента, примешIются к
объектам и средствам, введенным в экспфатадию или прошедшим
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 20Lб года.

2.15.показатели доступности и качества муниципаrrьной услуги, в том
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами.при
ПРеДОСТаВЛеНИИ МУниципальноЙ услуги и их продолжительность, возможность
полуIениrI информации о ходе предоставления муниципа.гlьной усJý/ги, в том
ЧИСЛе с исполъзованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможностЬ полуIениrI муниципальной усJIуги в
многофУнкционaлъноМ центре предоставлениlI государственных и
муниципЕlJIьных услуг (в том числе в полном объеме), в любом



территориальном подр€}зделении органа исполнительно распорядительного
органа местного самоуправлениrI, по выбору заJIвителя (экстерритори€lльный
принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких
государСтвенных и (или) муницип€lпьных усJtуг в многофункцион€lльных
центрах предоставления государственных И МУНИЦИПULIIЬНЫХ УСЛУГ,
ПРеДУСМОТРеННОГО СтатьеЙ 15.1 Федер€tльного закона NЬ 210-ФЗ (комплексный
запрос)

2.|5.1.Показателями доступности предоставлениrI муниципшrьной
услуги являются:

1)РаСпОложенностъ помещениrI, в котором ведется прием, выдача
документов в зоне доступности общественного транспорта;

2)наличие необходимого количества специ€tпистов, а также помещений,
в которых ос)дцествJuIется прием документов от заявителей;

З) НШичие исчерпывающей информации о способа:<, порядке и сроках
предоставлениrI муниципальной усJIуги на информационных

1vоФициaльном саЙте муницип€tльного района, на Едином
стендах,
порт€rле,

использованием Единого портЕIпа, Республиканского порт€UIа, термин€tльных
устроиств.

2.|5.3. Информация о ходе предоставления
может быть получена заявителем в личном кабинете
на Республиканском порт€rле, в МФI_{.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом
мФЦ по выбору зtUIвитеJUI независимо от места его жителъства или места

муниципагlьной услуги
на Едином портале или

РеспубликаIlском порт€tле ;

4) оказание помощи инв€rлидам в преодолении барьеров, мешающих
поJtучению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2.ПоказатеJuIми качества предоставления муниципальной услуги
явJUIются:

" 1) соблюдение сроков приема и рассмотрения док)rментов;
2) соблюдение срока поJDления результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованньrх жалоб на нарушения Регламента,

совершенные работниками Исполкома;
4) количество взаимодействий зzuIвитеJuI

yleTa консультаций):
с должностными лицами (без

4.1) взаимодействие з€UIвителя с работниками МФЩ при предоставлении
муниципальной усJtуги осуществляется один pux} при представлении з€tявления
со всеми необходимыми документами;

4.2) одиН раЗ В слrIае необходимости пол)лениrI результата
предоставления муниципальной усJIуги в мФЦ в форме экземIшяра
электронного докуN{ента на бумажном носителе.

продолrжительность одного взаимодействия заявителя с должностными
лицами при предоставлении муниципа.rrьной услуги не превышает 15 минут.

заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной
услуги с помощью устроиств подвижной радиотелефонной связи, с

фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принциtry.



Заявитель вправе поJýryIить муниципальную услугу в составе
комплексного з€шроса.

2.|6. Иные требования, в том числе )литывающие особенности
ПРеДОСТаВлениrI муниципальной услуги по экстерриториaпьному принципу (в
СJЦлIае, если Iчц/ницип€LIIьн€ш усJIуга предоставляется по экстерритори€tльному
принципу) и особенности предоставлениrI муниципальной услуги в
электронной форме

2.t6.1. При шредоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявитель вправе:

а) полl"rить информацию о порядке и cpoк€lx предоставления
муниципапьной усJryги, рiвмещенную на Едином портале и на
Республиканском портале;

б) ПОДать Змвление о предоставлении муниципальной услуги, иные
ДОКР[еНТЫ, НеОбхоДимые для предоставлениrI муниципальноЙ услуги, в том
числе докуI![енты и информат{ию, электронные образы которьж ранее были
заверены в соответствии С tý/нктом7.2 части 1 статъи 16 Федерального закона
Ns 210-ФЗ, с использованием Республиканского портала;

В) ПОЛryчиТъ сведениrI о ходе выполнения зЕuIвлений о предоставлении
муниципальной усJIуги, поданных в электронной форме;

Г) ОСУществить оценку качества предоставлениrI муниципальной услуги
посредством Республиканского портала;

"Д) ПОrry^rиТъ резулътат предоставления муницип€lлъной услуги в форме
эпектронного документа;

е) ПОДать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполком1 а
также его должностных ЛИЦ, муницип€tльньIх сJIужащих посредством
Ресгryбликанского портала, порт€LIIа федера_пъной государственной
информационноЙ системы, обеспечивающей процесс досудебного
(внесудебного) обжа-гlования решений и действий (бездейст"иr), совершенных
при предоставлении государственных и муницип€l"льных услуг органами,
предоставJUIющими государственные и муниципЕlльные услуги, их
должностными лицами, государственными и муницип€lпьными служащими.

2.|6.2. Формирование з€UIвления осуществJUIется посредством
заполнениrI электронной формы з€uIвления на Едином портапе,
Республиканском портале без необходимости дополнительной подачи
заявлениrI в какой-либо иной форме.

2.|6.З. ЗаписЪ заявителеЙ на прием в мФЦ (дагlее - запись)
осуществляется посредством Республиканского портала, телефона контакт-

Заявителю предоставJIяется возможностъ записи на любые свободные
для приема датУ и BpeMrI в пределЕlх установленного в многофункцион€rльном
центре графика приема.

запись на определенЕtую дату заканчивается за сутки до наступления
этой даты.



Для осуществления предварительной записи посредством
ресгryбликанского портаJIа з€uIвителю необходимо ук€вать запрашиваемые
системой данные, в том числе:

фамилию, имя, отчество (.rр" ншrичии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаеNцrю дату и время приема. -1ё '

В СJIУчае iесоответствия сведений, которые сообщил заявитель при
предварительной записи, документам, представленным з€ивителем при
лиЕIном приеме, предварительная запись аннулируется.

ПРИ ОСУЩесТВлении предварительной записи з€rявителю обеспечивается
ВОЗМОЖность распечатать т€LIIон-подтверждение. В cJýлae, если заявитель
сообшрtт адрес электронной почты, на ук€ванный адрес также направляется
информация о подтверждении предварительной записи с ук€ванием даты,
времени и места приема.

ПРИ ОСУщесТВлении предварительной записи зчuIвитель в обязательном
порядке информируется о том, что предварительн€ш запись аннулируется в
случае его неявки по истечении 15 минут с н€вначенного времени приема.

заявитель в любое BpeMrI вправе отк€ваться от предварителъной записи.
запрещается требовать от заявителя совершениrI иных действий, кроме

прохожДениrI идентификации И аутентификации в соответствии с
нормативными шравовыми актами Российской Федерации, указания цели
приема, а также предоставления сведений, необходимьIх дJut расчета
длительности временного интерв€Lла, который необходимо забронировать дJIя
приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административпых процедур в электронной форме, а так2ке

.| особенности выполнения административIIых процедур В
многофункциопальных центрах

3.1. описание последовательности действий при предоставлении
муниципа.гlьной усJrуги

3.1.1. Предоставление мунициПальной услуги вкJIючает в себя
следующие процедуры:

1 ) оказание консуJIьтаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных

зutявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, )п{аствующие в

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) ВЫДаЧа (направление) з€uIвителю результата муниципaльной услуги.

3.2. Окжание консультаций заявителю
з.2.|.основанием начала выполнения административной процедуры

является обращение зЕUIвитеJUI по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги.



,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, явJIяется :

- при обращении з€uIвитеJuI в МФЦ - работник МФЩ;
- при обращении заявитеJIя в Исполком секретарь исполкома

Большеякинского сельского поселениrI (далее - должностное лицо,
ответственное за консультирование).

3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консулЁтЁrцией о порядке и сроках
предоставления муниципальной усJIуги в МФЦ лично и по телефону и
электронной почте.

Работник МФЦ консультирует заявитеJuI, в том числе по составу, форме
представJUIемой документации и другим вопросам дJIя поJцдения
муниципальной усJIуги.

Заявитель может поJц/чить информацию о порядке предоставления
муниципагrьноЙ усJryги tý/тем свободного доступа с сайта МФЦ
http :i/m[c 1 6.tatarstan.ru.

Процедуры, устанавливаемые настоящим гý/нктом, выполнrIются в день
обращениf, з€l"]явитеJuI.

Результатами выполнениf, административных процедур явJIяются:
консультация по составу, форме представляемой докуN{ентации и другим
воцросам, необходимым дJuI поJIr{ениrI муниципаllьной усJryги.

З.2.З. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и
ЭЛеКгРОнноЙ почте, а также полr{ить консультацию на Ресгryбликанском
ПОРТале, саЙте Исполкома о порядке и сроках предоставления муниципальноЙ
УСJý/ГИ, В ТОМ ЧиСле по составу, форме представJIяемоЙ докуI\,Iентации и
другим вопросам дJuI получения муниципальной услуги:

,ЩОлжностное лицо, ответственное за консультиров€шие информирует
заявителf, в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.

Процедуры, у"ru"u"п"ваемые настоящим пунктом, выполняются в
теч@ние трех рабочих дней со дня поступления обращениrt.

РезУльтатами выполнениrI административных процедур являются:
консультации по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым дJuI полrIения муниципальной усJryги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта докуI!{ентов,
представленных зЕUIвителем

3.3.1. ПРием докуN{ентов для предоставления муниципальной услуги
через МФЦ или удапенное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель з€шIвитеJIя) обращается в МФЦ с
ЗаПросом о предоставлении муниципальной услуги и представJIяет документы
в соответствии с tý/нктом 2.5 Регламента.

3.3.1.2. Работник МФЩ, ведущий прием заявлений:
удостоверяет личЁость змвителя;
опредеJuIет предмет обращения ;

проводит проверку полномочий лица, подЕlющего докуN{енты;
проводит проверку соответствиrI документов требованиrIм, указанным в

гýrнкте 2. 5 Регламента;



заполняет электронную фор*у заявления в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, ук€ванньIх в гIункте 2.5 Регламента на

бумажном носителе, осуществJrяет сканирование представленных документов;
распечатывает з€uIвление из АИС МФЦ;
передает заявителю на проверку и подIIисание;

' после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
загружает в АИС МФЦ документы, предdтбвленные в электронной

форме или электронные образы отсканированных документов, формирует
электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригин€Lпы бумажных документов;
выдает зzLявителю расписку в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в денъ

обращения зЕuIвитеJIя.

Результатами выполнениrI административных процедур являются:
готовое к отправке зzUIвление и пакет документов.

3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет дiоlgrментов, принятых от
змвителя в Исполком в электронной форме (в составе пакетов электронных
дел) в течение одного рабочего дня со дня обращения зzжвителя в структурное
подрЕвделение МФЛ.

Результатами выполнениrI административньIх процедур являются:
зЕUIвление и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком,
посредством системы электронного взаимодействия.

З.З.2. Прием документов для предоставлени[ Ntуниципальной услуги в
электронной форме через Республиканский порт€tп.

3.З.2.1. Заявитель дJuI подачи з.uIвлеЕиrI в электронной форме через
Ресгryбликанский портЕtл выполнrIет следующие действия:

выполЕяет авторизацию на Ресгryбликанском портале;
оТкрывает форму электронного заlIвления на Ресгryбликанском портале;

, t,, ЗаполнrIет форшrу электронного заявления, вкJIючаюцryю сведения,
необходимые и обязательные дJuI предоставлениrI муниципальной услуги;

прицрепJuIет документы в электронной форме или электронные образы
документов к форме электронного заявления (при необходимости);

подтверждает факт ознакомления и согласия с условиrIми и порядком
предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает
соответствуюlцую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенньiх сведений (устанавливает
соответствующую отметку, в форме электронного заявления);



Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполЕяются в день
обращениlI заявителя.

Результатами выполнениrI административных процедур являются:
электронное дело, направленное в Исполком, посредством системы
электронного взаимодействия.

З .З .З . Рассмотрение комплекта документов Исполкомом
З.З.3.1. Основанием начаJIа выполнениf, адллйнистративной процедуры

является поступление заявлениf, и иных документов, необходимых дJIя
предоставлениrI муниципальной услуги.

.Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры является секретарь исполкома
Большеякинского сельского поселения (далее - должностное лицо,
ответственное за прием докрлентов):

,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после
поступления документов на рассмотрение :

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурои дел и
статус <<Проверка док)rментов), что отражается в личном кабинете
Республиканского портала;

изучает поступивIIIие электронные
з€uIвителем документы в электронной
ДОКУr\dеНТОВ;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,

представлены электронные образы документов, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимъtх
для предоставления муниципальной услуги.

В сщ..rае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,
проект решения об отказе должен содержатъ пункты статьи 11 Федер€tльного
закона }lb б3-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

Проект решения об отк€ве в приеме документов, необходимых для
предоставлениlI муниципальной услуги, с ук€ванием причин отк€ва (в слl^rае,
если основания для отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных
требований к таким документам, основаниrI для откzва в приеме документов
должны содержать информацию о наименовании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных
требований), оформляется по форме согласно приложению Jф 4 к Регламенту,
направJIяется
электронного

на согласование в установленном порядке посредством системы

дела, в

форме

том числе, приложенные
и электронные образьi

посредством обращения к Единому порт€tлу (в сл)лае, если заявителем

документооборота.



Согласование проекта решения об отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципа.гrьноЙ услуги, осуществляется в
порядке, предусмотренном tIунктом 3.5.3. Регламента.

В сл}п{ае отсутствия оснований для отк€ва в приеме документов,
предусмотренньtх пунктом 2.7.I Регламента, должностное лицо,
ОТВеТственное за прием докуI!{ентов, в течение одного рабочего днrI со дIUI
ПОСТУПЛеНИя З€tяВлениrl, направляет з€UIвителю;" Указанным в змвлении
способом, уведомление о поступлении заявления, содержаттIее входящий
регисТрационныЙ номер з€UIвлени,I, дату поJýления заявления, перечень
наименований файлов, представленньIх к нему документов, дату пол)леЕия
результата муниципальной услуги.

З.3.3.2.Исполнение процедур, укщанных в пункте 3.3.3.1. Регламента,
При н€lличии технической возможности осуществJIяется в автоматическом
РеЖиМе с использованием автоматизированной информационной системы,
ПРеДНаЗначенноЙ дJUI ок€вания государственньIх и муниципЕlJIьных усJIуг.

З.З.З.3. Процедуры, устаIIавливаемые шунктом 3 .3 .З Регламента,
ВыПОЛшIются в течение одного рабочего дня со д{я постулления заявления на
рассмотрение.

РезУльтатами выполнения административных процедур явJuIются:
ПРИНЯТЫЙ на рассмотрение комплект документов или проект решения об
ОТКаЗе в приеме док)д\{ентов, необходимьIх дJIя предоставления
муниципальной усJIуги.

3.4. НаПРавление межведомственньIх запросов в органы, )ластвующие в
предоставлении муниципальной услуги

З.4.I. Основанием начапа выполнениrI административной процедуры
ЯВЛяеТся поJцление должностным лицом фаботником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, должностного лица
фабОТНИКа), ответственного за прием док)rментов, принrIтьIх от заrIвитеJUI
документов.

.ЩОЛЖНОСТным лицом фаботником), ответственным за выполнение
аДМИНИСТРативноЙ процедуры, является секретарь исполкома Бишнинского
СеЛЬСКого поселениrI (далее - должностное лицо, ответственное за
направление межведомственных запросов).

З.4.2. Щолжностное лицо, ответственное за направление
МеЖВеДОМственных запросов, формирует и HaгIpaBJuIeT в электронной форме
посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (при
отсутствиИ техническоЙ возможности иными способами) запросы о
предоставлении док)rментов и сведений, предусмотренных tý/нктом 2.6.t
регламента.

ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
принrIтия змвлениrI на triассмотрение.

РеЗУЛЬтатами выполнениrt административных процедур явJIяются:
НаПРаВленные в органы.власти и (или) подведомственные органам власти
организации запросы.



З.4.3. Специалисты
постугIивших через

поставщиков
систему

данных на основании запросов,
межведомственного электронного

взаимодействия, предоставляют запрашиваемые док)rменты (информацию)
или направляют уведомления об отсутствии документа и (или) информации,
необходимых дJuI предоставления
уведомление об отказе).

муниципальной услуги (далее

процедурь:, устанавливаемые настоящим *'щнктом, выполняются в
следующие сроки;

по документам (сведениям), направляемым специ€tлистами Росреестра,
не более трех рабочих дней;

пО дочrI\4ентаМ (сведениям), н€lходящимся в распоряжении органов
местного самоупр€tвлени,I и подведомственных им организаций - не более
трех рабочих дней;

по остzlльным поставщикам - в течение IUIти дней со днrI поступлениrI
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставJIяющие
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа
на межведомственный запрос не установлены федерапьными законами,
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в
соответствии с федершrьными законами нормативными правовыми актами
Республики Татарстан.

Результатами выполнениrI административных процедур являются:
доку}4енты (сведения), необходимые для предоставления муниципагrьной
услуги, либо уведомление об отк€ве, направленные должностному лицу,
ответственному за направление межведомственных запросов.

3.4.4.,,Щолжностное лицо, ответственное за направление
межведомственньIх запросов :

пол)лает запрашиваемые через систему межведомственного
элекюоНногО взаимодействиЯ документЫ (сведения), необходимые дJUI
предоставлениrI мунициП€uIьной услуги, либо уведомление об отказе при
отсутствии докуI\4ента и (или) информации;

при н€rличии оснований, предусмотренньж гý/нктом 2.7.L Регламента, по
истечении пяти рабочих дней со дuI направлениrI межведомственньIх
запросов, подготавливает проект решениrt об отказе в приеме документов,
необходимых дJUI предоставлениrI муниципа-тrьной услуги.

проект решениrI об отк€}зе в приеме документов, необходимьrх для
предоставлениrI муниципалъной усJIуги, с указанием пршIин откЕва (в сrryчае,
если основания для отк€ва В приеме документов, необходимых дJц
предоставлениrI мунициПальной услуги, связаны с нарушением установленных
требований к таким документам, основаниrI для отк€lза в приеме докумецтов
должны содержать информацию о наименовании ДОКУIчIеНтов (информаr{ии,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленньIх
требований), оформJIяется по форме согласно приложению. J\b 4 к Регламенту,
направJUIется на согласование в'устацовленном порядке посредством системы
электронного докуN{ентооборота.



СОгласование проекта решения об отказе в приеме док)rментов,
НеОбхОдиМых дJIя предоставления муниципальной услуги, осуществJuIется в
порядке, предусмотренном tý/нктом 3 . 5. 3 Регламента.

РеЗУльтатами выполнениrt административных процедур явJIяются:
ПРОеКТ РеШеНИЯ Об оТк€Ве в приеме документов, необходимъrх дJuI
ПРеДОСТаВлениrI муниципальной услуги, комплект докумеIrтов (сведений),
необходимьtх дJIя предоставления муниципалъной }сjrуги.

З.4.5.В сщ..Iзg lrредоставления муниципальной услуги в упреждающем
(ПРОаКТивном) режиме посредством Ресгryбликанского порт€Iла направление
межведомственньIх запросов не осуществляется.

СвеДения, необходимые дJlя предоставлениrI муниципшrьной услуги,
пОл)лаются с использованием автоматизированной информационной системы,
ПРеДН€ВНаЧеннОЙ Для окuвания государственных и муницип€lJIьных услуг, в
порядке, предусмотренном rrунктом 2.6.З Регламента.

з.4.6. Исполнение процедур, )дк€ванных в пунктах з.4.2 3.4.5
РеГЛаМента, при нЕUIичии технической возможности осуществJIяется в
автоматическом режиме с исполъзованием автоматизированной
информационной системы, предн€tзначенной дJUI ок€вания государственньIх и
МУНИЦИПЕlлъных услуг, в том числе с момента регистрации з€UIвления в
соответствии с tý/нктом 2.13 Регламента.

з.4.7.Максимальный срок выполнения административных процедур,
ук€ваFньIх в пункте 3.4 Регламента, составJlяет пять рабочих дней.

3 . 5. Подготовка результата муниципaльной услуги
3.5.1. основаниеМ начала выполнения административной процедуры

явJUIется поступление от должностного лица, ответственного за направление
межведОмственнЬIх запроСов, комПпекта доlgдаgr.ов (сведений) необходимых
для предоставлениrI муЕиципальной усJIуги.

Щолжностным лицом, ответственным за выполнение административной
процедуры, явJrf,ется секретаръ исполкома Большеякинского сельского
поселения (далее - должностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. .Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставлениrI муниципальной услуги :

определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или
аннулирования его адреса;

проводит осмотр местонахождениrI объекта адресации
необходимости);

(.rри

при вьLявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной
УСЛУГИ, УК€ВаННЫХ В ПУнкТе 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решениrI
об отказе в предоставлении муниципаrrъной услуги;

В сJгrIае отсутСтвия оснований дJIя отк€ва в предоставлении
мунициПальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента, по
итогаМ рассмотрениrI. документов, необходимьIх. предоставлениrI
муниципшrьной услуги, подготавливает проект решения о присвоении или
аннулировании адреса объекry адресации;



направJLIет подготовленный проект резулътата предоставления
муниципuшIьной усJIуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего
дня.

3.5.3. Согласование и подписание проекта решениrI об отказе в приеме
документов, необходимых дJUI предоставлени,r'" муниципальной услуги,
проекта результата пр9доставлениrI муниципальной услуги (далее * проекты
документов) осущестtsJuIется руководителем структурного подрtвделениrl,
ответственного за подготовку результата муниципаrrьной усJrуги,
заместителем РуководитеJIя Исполкома, Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечаIlия,
ВоЗвраIцаются на доработку лицу, ответственному за подготовку результата
мУниципшtьноЙ услуги. После устранения замечаниЙ проекты документов
повторно передаются дJUI согласования и подписания.

Руководитель Исполкома при подписании проектов документов
проверяет соблюдение Регламента должностными лицами Исполкома в чаоти
сроков выполнениrI административньIх процедур, их последовательности и
полноты, наJIичи;I согласований уполномоченньIх должностных лиц
Исполкома в системе электронного документооборота.

В случае вьLf,вления нарушений в части сроков выполнениrI
административньIх процедур, их последовательности и полноты Руководитель
Исгrолкома инициирует привлечение к ответственности лиц, дошустивших
нарушенvм,в соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

Админисц)ативные процедуры выполняются в течение одного рабочего
днrI.

РезУльтатами выполнениrI административньrх процедур явJIяются:
РеШение об отказе в приеме документов необходrамьIх дJIя предоставлениrI
МУЦИЦиПальноЙ усJIуги, решение об отказе в предоставлении муниципальноЙ
УСлУги, решение о присвоении или аннулировании адреса объекry адресации.

З.5.4. Исполнение процедур, укчванных в пункт€lх З.5.2,3.5.3
Регламента, при н€UIичии технической возможности осуществляется в
автоматическом режиме с использованием автоматизированной

муниципЕlльных услуг.
3.5.5. Максималъный срок выполнениrI административных процедур,

укЕванньж в tIункте 3.5 Регламента, составJIяет два рабочих дня.
3 . 6. Выдача (направление) з€uIвителю результата муниципальной услуги

3.б.1. Основанием нач€Lла выполнения административной процед}ры
является пол)цение должностным лицом, ответственным за выполнение
аДМинисТративноЙ процедуры, документа, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) муниципшrъной услуги.

,Щолжностным лицом, ответствеIIным за выполнение. административной
процедуры, явJuIется секретарь исполкома Большеякинского сельского



поселения (далее - должностное лицо, ответственное за выдачу (направление)
документов).

,щолжностное лицо, ответственное за выдачу (направление) док)rментов :

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о резулътате
предоставлениrI .мунициПа-гrьной услугИ в подсиСтемУ ведения документации
автоматизированной информационной системы, предн€вначенной для
оказаниrI государ_ственных и муницип€tJIьных услуff

извещает з€мIвитеJUI (его представитеJIя) через Ресггубликанский порт€rл о
результате предоставлениrI муниципагlьной услуги посредством эл9ктронного
взаимодействия и о возможности ПОJýпIени;I результата предоставления
муниципальной услуги в МФЩ.

решение о присвоении или аннулировании адреса объекry адресации
загружается в государственный адресный реестр, государственную
информационную систему обеспечения градостроителъной деятельности в
течение одного рабочего дшI со днrI принятиrI такого решения.

Исполнение процедур при н€UIичии технической возможности
осущестВJUIется В автоматическом режиме с использоваЕием
автоматизированной информационной системы, предн€вначенной дJIя
оказаниrI государственных и муницип€Lпьных услуг.

процедуры, устанавливаемые настоящим гý/нктом, выполняются в день
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в
ПРедоставлении) муниципальной УСJý/ги, уполномоченным должностным
лицом Исполкома (Исполкомом).

Результатами выполнениrI административных процедур являются:
р€lзмещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в
информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о
результате предОставленИlI муницИпальноЙ услугИ и способах егО ПОJýлIения.

з-6.2.Порядок выдачи (направления) результата предоставлениrI
муниципальной услуги:

з.6.2.1. При обращении заявитеJUI за результатом муниципальной услуги
в МФЩ, работник мФЦ выдает зuUIвителю резулътат муницип€rльной услуiи в
форме экземшIяра электронного документа на бумажном носителе. По
требованию заявитеJUI вместе с экземпляром электронного докуп{ента на
бумажном носителе ему может быть предоставлен экземпJIяр электронного
документа гryтем его записи на съемный носитель.

процедуры, устанавливаемые настоящий пунктом, выполняются в
порядке очередности, в день прибытия з€uIвителя в сроки, установленные
регламентом работы МФЩ.

з.6.2.2. При обраЩениИ заявитеJIя за резУльтатоМ муниципальной ус.луги
через Республиканский порт€tл заявителю в личный кабинет автоматически
направляется электронный образ документа, являющегося
предоставлениrI муниципальной услуги, подписанный
квалифицировчtнной электронной подписью уполномоченного
лица Исполкома (Исполкомом).

результатом
усиленной

должностного



Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполIuIются в день
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в
преДоставлении) муниципшlьной усJIуги, уполномоченным должностным
лицом Исполкома (Исполкомом).

РезУльтатами выполнениrt административных процедур явJIяются:
НапРаВление (предоставление) с использованием Республиканского порт€rпа
Зuulвителю док)rмента, подтверждающего предffетавление муниципа.гrьной
услуги (в том чисде отк€в в предоставлении муниципатrьной услуги).

3.7 . Ислравление технических ошибок
3.7.1. В сJIучае обнаружениJI технической ошибки в документе,

являющемся результатом муниципальной услуги, заrIвитель направJIяет в
Исполком:

з€UIвление об исправлении техническоЙ ошибки (приложение N s);
ДокУМент, выданныи зzlявителю как результат муниципагlьной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;
Док)л\4енТы, имеюЩие юриДиtIескУю силУ, сВиДеТеЛЬсТВУЮщие о

н€lличии техниIIеской ошибки.
Заявление об исправлении техниIIеской ошибки в сведениrIх, ука:tанных

В Документе, явJuIющемся результатом муниципальной услуги, подается
З€lяВиТелем (уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том
ЧисЛе с использованием электронной почты), либо через Ресгryбликанский
портал или МФЩ.

3.7.2.,Щолжностное лицо, ответственное за прием дочrментов,
ОСУщесТвJIяет прием з€uIвлениrI об исправлении технической ошибки,
РеГИСТРирУет зЕUIвление с приложенными док)д,Iентами и передает их
должностному лицу, ответственному за обработку документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим гý/нктом, выполIuIются в
течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

, r: РеЗУльтатами выполнениlI администратиRных процедур являются:
принятое и зарегистрированное змвление, направленное на рассмотрение
должностному лицу, ответственному за обработку документов.

З.7 .З. !олжностное лицо,
рассматривает документы и в

ответственное за обработку документов,
целях внесениrI исправлений в документ,

являющийсЯ результатоМ предоставлениrI муниципаrrьной услуги,
осущестВJIяет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 Регламента, ивыдает
исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично
ПОД РОСПись с изъятием у зzuIвитеJuI (уполномоченного представителя)
ОРиГинала докуIиента,.] в котором содержится техническ€ш ошибка, или
НаПРаВляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством
электронной почты) письмо о возможности полrIения документа при
ПРеДОСТаВЛеНИи в Испблком оригиЕ€rла документа, в котором содержится
техническая ошибка.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в
ТеЧеНИе ДВУХ рабочих днеЙ после обнаружения технической ошибки или



пол)лениrI от шобого заинтересованного лица зЕUIвлени;I о догryщенной
ошибке.

Результатами выполнениrI административных процедур являются:
выданный (направленный) заявителю док)rмент.

4. ПОРЯДОК и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществлениrt текущего коrrfрьля за соблюдением и
ИСПОлнением ответственными должностными лицами положений Регламента
И инЬIх нормативньIх правовьtх актов, устанавливающих требования к
ПРеДОСТаВлению муниципальноЙ усJIуги, а также принrIтием ими решений

КОНТРОль За полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги вкJIючает в себя вьUIвление и устранение нарушений прав заявителей,
проведение проверок соблюдениrI процедур предоставлениlI Iчtуниципальной
УСЛУГИ, ПОДГОТОВКУ РеШениЙ на деЙствия (бездеЙствие) доJDкностньIх лиц
органа местного самоуправления.

ФормамИ контролЯ за соблюдением исполнениrI административньIх
процедур явJUIются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
tvtуниципалъно й усJtуги ;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведениrI
делопроизводства;

"3) проведение в установленном порядке контрольЕъIх проверок
соблюденшI процедур предоставлениrI муниципальной услуги.

В цеJUгх текущего контроля используются сведения, имеющиеся в
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменн€UI

осуществляющих выполнение
)л{ета соответствующих документов и

информация должностных ЛИЦ,
административньtх процедур, )Iqфн€tлы
другие сведения.

Для осущестВлениЯ KoHTpoJUI за совершением действий при
предоставлении муниципальной услути и принrIтии решений руководителю
органа местного самоуправлениrI представляются справки о результатах
предоставлениrI муниципальной услуги.

о слуI€шх И приIIинах нарушениrI сроков, последовательности и
содержания административньIх процедур доJDкностные лица немедленно
информИруюТ руководитеJUI органа, предоставляющего муницип€lльную
услуц, а также предпринимulют срочные меры по устранению нарушений.

Текущий конц)оль за соблюдением последователъности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги, осуществJUIется заместителем руководителя органа
местного самоуправления, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципа-ltьной услуги, начальником отдела,
осуществляющего организацию работБI по предоставлению муниципа-ltьной
услуги.

Перечень должностньIх иЦ? осуществJIяющих текущий конц)олъ,
устанавливается положениями о структурных подр{вделениjIх органа



местного самоуправления и должностными регламентами.
4.2. ПОРяДок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроJIя за полнотой и качеством предоставления
муниципальной усJryги

КОНтРолЬные проверки моryт быть плановыми (осуществJIяться на
ОСНОВании поJIугодовых или годовых планов""'работы органа местного
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок моryт
РаСсМаТриваться все вопросы, связанные с предоставлеIIием муниципальной
УСлУГи (коплплексные проверки), или по конкретному обращению з€uIвитеJIя.

4.3. Ответственность должностньIх лиц органа, предоставJIяющего
МУНиципальЕую услуц, за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

ПО РеЗУлЬТатам проведенньIх проверок в сл)чае выявления нарушений
прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в
соответствии с законодательством Р оссийской Федер ации.

РУКОВОдиТель органа местного самоуправлениrI несет ответственность за
несвоевременное рассмотрение заявлений.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделениrI
органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и
(ИЛИ) ненаДлежап{ее выполнение административньtх действий, указанных в
разделе 3 Регламента.

щолжностные лица и иные мунициrr€tльные сJrужащие за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в
установленном законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формапr
конц)оJUI за предоставлением муниципальной услути, в том числе со стороны
гр-аждан, их объединений и организаций

контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
|раждан, их объединений и организаций, осуществляется шосредством
открытости деятельности органа местного самоуправлеЕия при
предоставлении мунициПальной услуги, пол)п{ениrI полной, акryапьной и
достовеРной информации о порядке предоставлениrI муниципа-пьной услуги и
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе
предоставлениrI муниципальной услуги.
5. ,ЩосулебныЙ (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
многофункционального центра предоставления государственных и

МУНИЦиПальных ушугп организациЙl указанных в части 1.1 статьи 1б
ФеДеРальНого закона от 27.07.2010 ЛЬ210-ФЗ, а также их должностных

лицл муниципальных служащихr' работников
5.1. Пощ.чатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в

досудебноМ порядке действий (бездействия) органа, предоставJUIющего
муниципirльную УсДУЦ, должностного лица органа, предоставJLяющего



муницип€Lльную услугу, муницип€LIIьного служащего, руководителя органа,
предоставJIяющего муниципальную услугу, многофункцион€tльного центра,
работника многофункционaльного центра, организациЙ, предусмотренных
частью 1.1 статьи 1б Федерального закона Ns 210-ФЗ, а также их работников.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
слуIаrIх:

1) нарутIrение срока регистрации зафсiса о предоставлении
Ntуниципаrrъной усJIуги, запроса, укЕванного в статье 15.1 Федерального закона
Ns 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципагrьной услуги. В
yкa:taнrroм сJцлае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункцион€tльного

многофункцион€tльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжа-гlуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципЕLгIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи 16 Федер€Lпъного закона Jф 210-ФЗ;
3) требование у з€uIвитеJuI документов или инфовмации либо

осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муницип€Lпьными
правовыми актами дJIя предоставления муниципаrrьной усJIуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципЕlльными правовыми
актами дJIя гrредоставления муниципальной услуги, у заявитеJIя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€ва
не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в соответствии с
ниIчIи иными нормативIIыми правовыми актами Российской Федерации,
законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
Ntуflиципапьными правовыми актами. В указанном слrIае досудебное
(внесудебное) обжа.пование зzшвителем решений и действий (бездействия)
многофункционutльного центра, работника многофункцион€lльного центра
возможно в слуIае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжаlгуrотся, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципапьных услуг в irолном объеме в порядке,
определенном частъю 1.3 статьи 16 ФедераJIьного закона Jф 210-ФЗ;

многофункционЕrльного центра возможно
цеIIтра,

сJцлIае,

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Федерации, нормативными правовыми актами Республики

работника

Российской
Татарстан,

6) затребование с з€uIвителя при предоставлении муниципальной услуги

муниципальными правовыми актами;
7) откЕв органа, предоставJIяющего ' Iчrуниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставJUIющего муницип€tпьЕую услугу,
многофункцион€rльЕого центра, работника многофункцион€tльного центра,
организаций, предусмотреЕных частью 1.1 статьи 16 Федерапъного закона }lb



210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
укЕванном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) многофункционaльного
многофункцион€}льного центра возможно
многофункцион€lльный цонтр, решения и действия (бездействие) которого

статьи 1б Федерапьного закона Jф 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи докр{ентов по результатам

предоставлениrI муниципа.тlьной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если

основаниrI приостановлениrI IIе предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации) законами и иными нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, муницип€шьными правовыми актами. В ук€ванном
случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) многофункциончlльного центра, работника

сл)лае, если намногофункционаJIьного центра возможно в
многофункциональный цонтр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по
муЕицип€tльных усJryг в полном объеме в
статьи 16 ФедеральЕого закона J\b 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципа-гtьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укulзыв€tлись при первонач€Llrьном отк€tзе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципа-гtьной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерального закона J\b 210-ФЗ. В yKzхlaHHoM слrIае
досудебное (внесудебное) обжалование з€uIвителем решениЙ и действий
(бездействия) многофункционutльного
многофункционulльного центра
многофункц}IонuшьныЙ центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципаlIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3
статьи 16 Федерullrьного закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.2. Жа-гlоба подается в писъменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,
многофункцион€tльный центр либо в соответствующий орган государственной
власти, являющийся уIредителем многофункционального центра (даrrее

)чредитель многофункцион€tльного ,центра), 'а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи 1б Федера-гlьного .закона Ns 210-ФЗ.
Жалобы на решения и действия (бездейсiвие) руководитеJIя органа,
предоставJuIющего муницип€rльную услугу, подаются в вышестоящий орган

центра,
случае,

работника
если

обжалуются, возложена
муницип€tпьных услуг в

функция по предоставлению соответствующих
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

предоставлению соответствующих
порядке, определенном частью 1.3

возможно
центра,

в слу{ае,
работника



(rrр" его наличии) либо в cJýrtlae его отсутствия рассматриваются
непосредственно руководителем органа, предоставJIJilютIIего муниципаJIьную

услугу. Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работника
многофункционального центра подаются руководителю этого
многофункцион€lльного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
многофункционЕtльного центра подЕlются }п{редителю многофункцион€lпьного
центра или должностному лицу, уполномоченноМу' нормативным шравовым
актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и действия (бездействие)

работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б
Федерального закона J\b 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставJIяющего
муниципалъЕгуIо услуц, должностного лица органа, предоставJUIющего
муниципurпьную услуц, муниципitльного служащего, руководителя органа,
предоставJuIющего муниципальЕую услуц, может быть направлена по почте,
через многофункционЕшьный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официалъного сайта органа,
предоставляющего муниципальную услуц, Единого портала либо
Республиканского портала, информационной системы досудебного
обжалования, а также может быть принята при личном приеме з€UIвителя.

Жалоба Еа решения и действия (бездействие) многофункцион€tJiьного центра,
работника многофункцион€lльного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта многофункционЕlпьного центра, Единого портапа либо
Ресгryбликанского портала, информационной системы досудебного
обжалования, а также может бытъ приЕята при лиtIном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных
частью 1.1 статьи |6 Федерального закона ЛЬ 210-ФЗ, а также их работников
может быть направлена по почте, с использованием информационно-
тедекоммуникационной сети <<Интернет>>, официа.гrьных сайтов этих
организаций, Единого портала либо Ресгryбликанского портала, а также может
быть пришIта при личном приеме з€UIвитеJIя.

5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальЕую услуц,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, либо
муницип€tльного сJrужащего, многофункцион€tJIьного центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотрённьгх частью 1.1 статьи 16
Федерального закона NЬ 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имlI, отчество (последнее - при наличии), сведения о I\лecTe

жительства заявителя - физического лица либо наимен'ование, сведениrI о
месте нахождения заяЁитеJuI - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронfiой почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ. з€uIвителю;

3) сведения об обжапуемых решениrIх и действиrIх (бездействии) органа,
предоставляющего муницип€lльную услугу, должностного лица органа,



предоставляющего муниципaльную услугу, либо муниципzшьного служащего,
многофункцион€rльного центра, работника многофункционulльного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерапьного закона Ns
210-ФЗ, их работников;

4) доводы,.на основании которых з€хявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципaльную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муitиципальную услугу, либо
муницип€lльного служащего, многофункцион€}льного центра, работника
многофункционztльного центра, организаций, цредусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерапьного закона J\b 210-ФЗ, их работников. Заявителем моryт
быть представлены документы (rrр" наличии), подтверждающие доводы
заявитеJIя, либо их копии.

5.4. Поступивш€ш жалоба подлежит регистрации в срок не позднее

рабочего дшI, следующего за днем поступления.
5.5. Жа-гlоба, поступившuш в орган, предоставляющий муниципtlJIьIIую

услугу, многофункционЕlльный ц€нтр, )л{редителю многофункцион€rльного
ценц)а, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи |6 Федерального
закона N9 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его н€lJIичии), подлежит

рассмотрению в течение IuIтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
слr{ае обжалования отк€ва органа, предоставляющего муницип€lльную услуry,
многофункцион€tльного центра, организациЙ, предусмотренных частью 1.1

статьи 1б Федерапьного закона J\b 210-ФЗ, в приеме документов у з€uIвитеJIя
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слrIае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение
IuIти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По резулътатам рассмотрения жшlобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
реш€ния, исправления допущенньж опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставлениrI муниципа.гrъной услуги документах, возврата
зztявителю денежных средств, взимание которьж не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми
актами;

2) в удовлетворении жа-шобы отк€tзывается.
Не позднее днrI, следующего за днем приЫтия решения, ук€ванного в

настоящем пункте, з€UIвителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жагlобы.

5.7. В случае признаниrI жшlобы подлежащей удовлетворению в ответе
зut Iвителю о результатах рассtvlотрениrl жалобы дается информация о
действиях, осуществляемых органом, предостЬвляющим муниципi}льную
услугу, многофункцион€}льным центром либо организацией, предусмотренной
частью 1.1 статьи 1б Федерапьного закона J\b 210-ФЗ, в цеJuIх
незамедлителъного устранения выявленных нарушений при ок€}заЕии

актами Республики Татарстан, муницип€tльными правовыми



МУниципальноЙ услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и ук€вывается информация о д€lJIьнеЙших действиях, которые
необходимо совершить зuuIвитеJIю в цеJIях поJIучения муниципальной услуги.

5.8. В сл)чае признания жа.гlобы не подлежащей удовлетворению в
ответе з€uIвителю о результатах рассмотрения жалобы даются
арryментированные рЕrзъяснения о причинах принятого решения, а также
информация о порядке обжалования приIIятого рештеЕiия.

5.9. В слуlае установлениrI в ходе ипи по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, нацеленные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направJIяют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.



Приложение J\b 1

(Бланк органа, предоставJIяющего муниципальнуIо услугу)

ФормА
решения о присвоепии или аннулировании адреса объекry адресации

В соответствии с постановлением rоu""rarr"aтва Российской Федерации
от 19 ноября 20L4 года Ns t22| (Об утверждении Правил присвоения,
изменения и аннулированиrI адресов)>, на основании

(указьвается основание trрисвоения/аннулирования а цреса)

1" присвоить (аннулироватъ) объекry адресации:

вид объекта, кадастровые Еомера, адреса и сведеЕия об объекгах недвижимости, из KoTopbD(
образуется объект адресации;

кадастровый номер (в сrryчае присвоения адреса постilвленЕому на государственньй
кадастровьй yreT объекту недвижимости)

принадлежащему:

ФИО, наименовчlIIие оргаЕизации

следующий ацрес:
адрес объекта, аЕнулируемьй адрес объекта адресации и уникальньй номер tlЕнулируемого

яцеса объекта ацресации в государственном 4дресном реестре

' :: 2. Контролъ за исполнением настоящего распоряжения оставляю за

3. Распоряжение вступает в сиJIу

Руководитель
исполнительного комитета района
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Приложение J\b 2

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)

ФормА
решения об отказе в присвоении объек,т5r адресации адреса

или аннулировании его адреса

(Ф.И. О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

фегистрацлоrпшй номер з:uIшIениrI о присвоении объекry
аш)есаIцп,I адреса I,IJtr{ аIilrулиромнии его адреса)

решепие об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

Jф

(Harлr,reHoBarпre органа местного самоуправления)
сообщает, что

(Ф.и.о. зaUшитеJuI в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждаЮщего личноСть, почтовыЙ адрес - для физичеСкого лица; полное наименование, ИНН, КПП (шrя

российбкого юридического лица), страна, дата и номер регис1рации (для иностранного юридиtIеского п"цчГ

На ОСНОВt}НИИ ПРаВИЛ -ffi"#НL, *'X'ffi:"J;" "^? аIIЕуJIировtlЕия адресов,
уtвержденньD( постаIIовлением Празительства Российской Федерации
от 19 ноября 2014 r. Ns 1221, oTKa}ElIIo в присвоении (аннулировании) адреса сrrедующ"rу

(нужное подчеркнуть)

(вид и наименование объекта адресации, описание

местоцахождения объекта адресации в сJryчае обращения заявителя о присвоении объекry адресации адреса,

адрес объекта ад)есации в сл)чае обращения заявителя об аннулировании его адреса)

в связи с

(основание отказа)
Уполпломоченное JIицо органа местного сtlмоуправлениr{

(должность, Ф.И.О.) (подпись)
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Приложение Ns З

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о присвоеrrии объеrсгу адресации адреса пли аннулировании его адреса

у,ё , lЛист J,,lЪ lВсего
листов

1 заявление

(наименование органа местного
саN,lоуправления)

2 Заявление приЕято
регистрационньй номор

коJIичество листов зiU{вления

количество прилiгаемых документов

-,
в том числе оригиЕatлов , копий
_) количество JIистов в оригиЕtшах

_) копил( _
ФИО доJDкIIостIIого JIица

подпись должностного JIица

дата "_ г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный rIасток Сооружение

машино-место
Здание (строение) Помещение

з,2 Присвоить адрес

В связи с:

Образованием земельного yracTKa(oB) из земель, находящихся в государственной
или муниципа.rrьной собственности

,Щополнительнiш информация :

в



Образованием земельного yracTKa(oB) путем рiвдела земельного r{астка

Количество образуемьгх земельных

)частков

Кадастровьй номер земельного участка,
рtr}дел которого осуществJUIется

Мрес земельного )ластка, раздел которого
осуществJUIется

Образованием земольного участка путем объединения зомельньD( }п{астков

Количество объединяемьп< земеJьньD(
yIacTKoB

Кадастровый номер объединяемого
земе.тьiiого yracTKa < 1 >

Алрес объединяемого земельного rIастка
<1>

лист Jф l Всего
листов

Образованием земельного участка(ов) путем вьцела из земельного у{астка

Количество образуемьIх земельньD(

участков (за исключением земельного

)ласжа, из которого осуществJIяется вьцел)

Кадастровьй номер земельного )лIастка, из
которого осуществJUIется вьцел

Алрес земельного )частка, из которого
осуществJU{ется вьцел

Образованием земельного участка(ов) путем перsраспредоления земельньD( участков

Количество образуемьIх земеJьньD(

участков
Количество земельных )дIастков, которые

перераспредеJIяются

Кадастровый номер земельного )ластка,
который перераспределяется <2>

Алрес земельного )дIастка, который
перераспределяется <2>

39
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Строительством, рекоIIструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкчии) в соответствии с
проектной документацией

Кадастровьй номер земельного у{астка, на
котором осуществJUIется строительство

феконструкция)

Алрес земельj{о.го yIacTKa, на котором
осуществJUIется сц)оитеJьство
феконструкuия)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации докр{ентов, необход,rмьтх

для осуществлениJ{ государственного кадастрового учета укzlзtlнЕого объекта
адресации, в случае, если в соотвотствии с ГрадостроительЕым кодексом Российской
Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о

црадостроительной деятельности для его строительства, реконструкции вьцача

разрешеншI IIа строительство не требуется

Тип здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства
(реконструкции) (при нЕlличии проектной
документации укiLзывается в соответствии с
проектной докlментацией)

Кадастровьй номер земельного )лIастка, на
котором осуществJIяется строительство
феконструкчия)

Алрес земеJьного )п{аотка на котором
осуществJIяется сц)оительство
феконструкция)

Переводом жилого помещениrI в нежилое помещение и Еежилого помещения в жилое
помещение

Кадастровьтй номер помещения Алрес помещения

Лист Jtlb | Всего листов

Количество образуемых помещений



4L

Образовани9 [Iежилого
помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровьй номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

,ЩополнительЕtul информация :

Образоваrrием lrомещения(ий) в здzшии (строении), сооружении путем рtu!дола
помещениrI, маrпиЕо-места

Назначение помещениJI
(жилое (нежилое)
помещение) <3>

Вид помещения (3) Количество помещений
<3>

Кадастровый номер помещениrI,
машино-места, раздел которого
осуществJUIется

Адрес помещения, мЕlшино-места раздел которого
осуществJIяется

Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения
помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

Образование нежилого помещения

Количество объединяемьж
помещений

Кадастровьй номер
объединяемого помещения (4)

Алрес объединяемого помещения (4)

.ЩополнитеJьнiul
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Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых
помещений

Кадастровьй номер здtшиrl,
сооружения

Адрес здания, сооружения

,Щополнительнtш информация :

Образованием мЕlшино-места в здании, сооружеЕии пуtем рff}дела здЕlцш,
сооружения

Коrп.rчество образуемьпr
мtlшиномест

Кадастровьй номер зданиl{,
сооружения

Алрес здания, сооружения

,ЩополнительнzuI информация :

Образоваrrием м€lшино-места (мапино-мест) в здzlнии, сооружении путем раздела
помещения, м€tшино-места

количество машино-мест

Кадастровьй номер помещения,
машино-места, ршдел которого
осуществJIяется

,ЩополнительнаJI информация :
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Количество объединяемых
помещений, машино-мест

Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Алрес объединяемого помещения (4>

.ЩополнительЕtu{ информация :

Образовшrием машиЕо-места в здании, сооружении пуtем переустройства и (иrи)
перепланировки мест общего поJIьзовtlниlI

Коrплчество образуемьIх
мtilдиномест

Кадастровьй номер здzlния,
сооружениrI

Мрес здztния, сооружения

,Щополнительн€ш инф ормация :

Необходимостью приведениJI адреса земельного уIасткъ здzlния (строения),
сооружения, помещениjI, мulшино-места, государственньй кадастровьй 1"reT
которого осуществлен в соответствии с Федерапьным законом от 13 шоля 2015 г. М
218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (да:rее - Федеральньй закон
"О государственной регистрации Еедвижимости") в соответствие с докуI\[ентацией по
плtш{ировке территорипили проектной докуI\,Iонтацией на здание (строение),
сооружение, помещение, машино-место

Кадастровьй номер земельного rIастка,
здzlния (строения), сооружения, помещения,'
машиноместа

Существующий адрес земельIIого участка,
зданшI (сфоения), сооружения, rrомещения,
матпиноместа



,Щополнительнzш информация:

Отсутствием i земельного )ластка, здания (строения), сооружения, помещения,
мtlшино-места, государственньй кадастровьй yIeT которого осуществлен в
соответствии с Федеральным зtжоном "О государственной регистрации
недвижимости", адреса

Алрес земельного )ластка, на котором

расположен объект адресации, либо здаЕия
(строения), сооружения, в котором

расположен объект адресации (при
нали.шrи)

Кадастровьй номер земельного )ластка,
здания (строения), сооружения, помещения,
мtшIIиноместа

,Щополнительная информация :

Лист ]ф |Всего
листов

aa
J.J Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименовшrие субъекта Российской
Федерации

Наименование мунициrrчrльного района,
городского, муниципаJIьного окр}та ипи
внутригородской территории (для городов

федера-пьного значения) в составе
субъекта Российской Федерации

наименование поселения

Налrменование внутригородского района
городского округа

Наименоваяие населенного пункт&

Наименование элемента планировочной
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структуры

Наименовшrие элемента улитIно-дорожной
сети

Номер земельного, участка

Тип и номер здiшIия, сооружения иJIи
объекта незавершенного строительства

Тип и номер помещения, расположенного
в здании или сооружении

Тип и номер помещения в пределЕrх
квартиры (в отЕошении коммуIIt}льньD(
квартир)

.ЩополнительнЕu{ информация :

В связи с:

Прекращением существоваrrия объекта адресации и (или) снятием с
росударствеIIного кадастрового учета объекта недвижимости, явJuIющегося объектом
адресации

Искшочением из Единого государствеЕного реестра недвижимости yкtululrrнblx в
части7 стжьи72 Федерального зtlкона "О государственной регистрации
ЕIедвижимости" сведений об объекте недвижимости, явJuIющемся объектом
адресации

Присвоением объекту адресации нового адреса

,Щополнительнtш информация :

Лист Ns l Всего листов

4

физическое лицо:

фамилия:
отчество

(полностью) (при
наrrиwrи):

ИНН (при
наличии):
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докр[ент,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата вылатIи: кем вьцчlн:

ll ll

г.

почтовый адрес: телефон дJUI связи:
ад)ес элокц)онной по.rты

(при нали.паи):

юридическое лицо, в том числе оргаЕ государственной власти, иной
государственньй оргzш, оргiш местного сzlп{оуправлениrl:

полное наименование:

ИНН (для российского
юридIrческого лица):

КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрачии (для
иносц)tlнного юрид{ческого

лица):

ll tl 
г.

почтовьй адрес: телефон дJuI связи: адрес элоктронной почты
(при нали,rии):

Вещное право на объект адресации:

право собствеrrности

прzlво хозяйствеrrного водения имуществом на объект ацресации

прztво оперативцого упрЕlвления имущоством на объект адресации

право пожизненно наследуемого владениr{ земельным участком
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право постоянного (бессрочного) пользовttЕия земельным rIастком

5 Способ полrIения документов (в том числе решения о присвоеIIии объекту адресации
адреса или анЕулироваIIии его адреса, оригинtlпов pmlee представленЕьIх докуI!(ентов,

решения об отказе в присвоеЕии (аrrнулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциоJIIIльном центре

Почтовьтм отправлением по
адресу:

В ли.пrом кабинете Единого портtша государственньIх и муниципtlльньD( услуг,
регионttльньD( портаJIов государственньтr( и муниципЕIJIьньD( услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

Наадрес электронной почты (для
сообщения о полгIении
зitявления и документов)

6 Расписку в полyIеIIии докр{ентов прошу:

Вьцать лично Расписка получена:
(rrодпись заявителя)

Направить почтовым
отправлением по адресу:

Не направлять

Лист Ns l Всего листов

7 Заявитель:

Собственник объекта адресации иJIи JIицо, обладаrощее иным вещным прilвом на
объект адресации

Представитель собственника объекта адресации иJIи лица, обладающего иным
вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фаtrлилия: имя (полностью):
отчество

(полностью) (при
нали.пrи):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверлqтций

вид: серия: номер:
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личность: дата вьцачи: кем вьцаII:

lt tl

г.

почтовьй адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты' (при налиши):

нмменовalние и реквизиты документа, подтверждающего полномотIия
представитеJIя:

юридическое лицо, в том tмсле орган государственпой власти, иной

государственньй орган, оргtlн местного сtlмоуправления:

полное наименование:

КПП (для российского
юридического лица):

ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
инострiшного

юридического лица):

номер регистрации (дrя
иностраIIного юрид.Iческого

лица):

ll li 
г.

почтовьй адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наlш.ши):

нtlименовчlllие и реквизиты докр[ента, подтверждtlющего полномотIия
представитеJIя:

8 ,Щокументы, прилагаемые к зzIявлению:
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Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

Оригиншl в коJIичестве _ экз., на _ л. Копия в количостве _ экз., на _ л.

9 ГIримечание:

Лист Jф всего листов

10 Полгвержд€lю свое согласие, а также согласие предстtlвJulемого мною лица на обработку
персонttльньD( дt}нньD( (сбор, систематизацию, Еuжопление, хранение, уtочненио
(обновление, изменение), исrrользование, распрострЕlнение (в том tплсле передачу),
обезличивание, блокиlrовшrие, уничтожение тrерсоншIьньD( дzшlньIх, а таюке иные
действия, необходимые для обработки персонurльньD( данньD( в рамках предоставления
органап{и, осуществляющими присвоеЕие, изменение и аннуjIирование адресов, в
соответствии с зчжонодательством Российской Федерации), в том числе в
автоматизировzlнном режиме, вкJIючшI приIuIтие решений Еа их основе органом,
осуществJU{ющими присвоение, изменение и аннулирование ад)есов, в цеJUIх
продоставления муниципаrrьной услуги.

11
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содержащиеся в Itих сведения соответствуют устtlновлеIlным законодателЬстВОМ

Российской Федерации требоваrrиям.

|2 Подпись Щата

(подuись) (инициапы, фапrилия)
ll ?l 

г.

13 Отметка специzrлиста, приIIявшего зсtявление и приложенные к Еему докУМенТЫ:

<1> Строка лубrпrруется дJuI каждого объединенного земельного )цастка.
<2> Строка лублируется дJIя каждого перераспределенного земельного учас-тка.
<3> Строка дубшrруется дIя каждого ра:}деленного помещения.
<4> Строка лублируется дJuI каждого объединенного помещения.

Примечание.
Заявление о присвоении объекry ад)есации ад)еса или zlншулировtlнии его адреса (далее -

змвление) на бумажном носителе оформляется на стандартньD( листах формата А4. На каждом
JIисте укtвывается его порядковый номер. Нумерачия листов осуществJIяется по поряДкУ В

предеJIzlх всего докумеIrта арабскими цифрами. На каждом листе тztкже укff!ывается общее
количество листов, содержаrцихся в зuUIвлении.

Если заявление зtшолшIется зtulвителем с€lIчIостоятельно на бумажном носителе, нzшротив
выбршrньтх сведений в специально отведенной графе простilвJulется знак: "V"

При оформлении заlIвления на бумажном носителе з€uIвителем или по его просьбе
специалистом оргzlна местного самоуflравления с использованием компьютерной техники могут
быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В
этом слrIае строки, не подлежащие заполнению, из формы змвления искJIючtlются.
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Приложение J\b 4
(Бланк оргаIIа, предоставляющего муниципальную услугу)

Решение 
Y'ё '

об отказе 
",rрием. документов, необходимых для предоставления

муниципальной усJryги по присвоению, изменению и аннулированию адресов

В связи с обращением
(Ф.И.О. физического лица, наименование юридшIеского лица - заявителя)

заявление Jф от .гг., о

на основflнии:

по результатаN{ рассмотрения rrредстtlвленньD( документов принято решение об отказе в приеме
докр[ентов, необходимьIх для предоставления муниципzrльной услуги, в связи с:

1.

2.

(подпись доJDкностного лшIа органа,
осуществJuIющего подгшсание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)
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Пршlожешле J\! 5

Руководителю
исполнительного комитета

_муниципального
района Ресггублики Татарстан
от:

заявление
б исправлении технической ошибки

Сообщшо об оrшллбке, доггуlценной при оказании муниципаrrьной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Про-у исправить догrущенЕую техниЕIесч/ю ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, явJuIющийся результатом муниципальной
усJIуги.

Прилагшо следующие документы:
1.

2.
3.
В случае принrIтиrI решениrI об откJIонении з€uIвлениrI об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:.п6сpeдстBoМoTПpaBJIeнияЬ,'.*'po""o.oДoкyМeнTaнaацpeсE-mail:-;

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по
адресу:

Настолrщп,t подтверждzlю: сведениrI, вкIIюченные в з€UIвление, относяпшеся к
моеЙ JIичности и представJIяемому мЕою ллtrц/, а т€Iкже внесенные мною ниже,
достоверны. ,Щоцументы (копии документов), гlригlоженные к заrIвлению, соответствуют
требоваrrиям, установJIенным законодатеJьством РоссиЙской Федеращ4и, на момент
представJIенияI зЕuIвлениrI эти документы действительны и содержат достоверные
сведениrI.

)


