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АМЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО
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МШШIЦIIIАЛЬНОГО РАЙОНА
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ с. Новая Амзя кАрАр

J'{b 19

Qб угверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги по
совершению нотариальньгх действий

к01 > октября 202| года

В соответствии со статьей З7 Закона Российской Федерации от 1l февра-пя t993 года J.fe 4462-1
<<Ооновы законодательства Российской Федерации о нотариате>>, Федеральным закоЕом m 27 шоля 20t0
года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и муниципаJIьньrх услугD,

ПоСТАноВЛlIЮ:

1. Утверли,гь Административный регламент предоставлениJI муниципа-ltьной усJIуги по
совершеЕию нотариальных действий (прилагается).

2. Признать утратившим силу след,ющие постановления Исполнительпого комитета Амзинского
сельского поселениJI Нурлатского муниципального района:' от 06.07.2016 J\lb 1з (об утверждении Административного роглtш.lента предоставjIеншI
N{уницип.шьной услуги по свидетельствованию верности копий документов и выписок из ншr> (с
изменениJIми и дополнениjIми внесенными постановлением от 15.09.2021 М 17 <О BHeceHlцl изменений
в Административный регламент предоставленLIJI муниципальной усJrуги <Свидетельствование верности
когпй документов и выписок из них>);

от 06.07.2016 J\Ъ l2 (Об утверждении Административного регламенfil предоот.шлеЕия
I,{FниципаJIьной услуги по удостоверению завещаний и по удостоверению доверенностей>. -

' 3. Обнародовать настоящее постановление пугем размещениJI на специiшьньгх информационньш
СтýшIах на территории сельского поселениj{, огryбликовать на официаJIьном сайте Нурлатского
муницип€шьного района в информационно-коммуникационной сети <Интернет>>.

4, Настоящее постановление вступает в силу после его официаltьного огцбликовшrия
(обнаролования).
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Приложение к постановлению
исполнительного комитета
Амзинского сельского поселения
Нурлатского муниципального района
Республики Татарстан
от к0l>октября202l г. М 19

Административный регламентпредоставленпя муциципальпой услуги по совершению нотаришIьных действий

1. Общие положенпя

1,1, Настоящий административный регламент предоставления муниципаJIьной ус.tryги (далее -регламеrrг) устанавливает стандарт и порядок предоставлениrI муниципiшьной услуги по совершениюнотариальньгх действий (далее - муниципzrльная услуга).
1,2, Пощ,чатели муниципшIьной услуг",-фиЪические и юридические лица (далее - заявитель)зарегистрированные по месту жительства или месту пребывания в поселении.l,з, Муниципальная услуга предоставляется специiшьно уполномоченным на совершениенотариiшьных действий должностным лицом органа местного самоуправленIФI поселения (далее -tполномоченное лицо).: 1,з,1, Место ра:!мещеншI уполномоченного лица: Ресгryблика Татарстан, Нурлатский район, с,Новая Амзя, ул. Ленина, д.|2,

График работы:
понедельник - ш{тница: с 8.00 до 17.00;
суббота - воскресенье: выходные дни.
Время перерыва дIя отдыха и питания

распорядка.' Справочныйтелефон:(84З45) 4-5О-З7.
Вход свободный.
|,з,2, Алрес официального 

_ 
сайта муниципального района в информационно-телеком},уtrикационной сети <<Интернет)) (далее - .eri <Интернет>): (httрЪ://пurlаt.tаtаrstап.ru/).

1,3,З, ИнформациJI о муниципальной услуге на государственных язьк€tх Ресгryблики Татарстан, атакже о месте нilхожденLUI и графике работЫ уполномоЧa*rпоaО лица можеТ бЫть лоrцr.Iglrп;_ 1) поаредством информацйонrrir" стендов, содержащих визу{rльную и текстовую информацию омуниципальной усJý/ге, расположенных в помещениях Исполнительного комитета АмзинскогосельскогО поселени,I НурлатскоГо мунициПiшьного района (далее Исполком), для работы сзмвитеJUIми.'информация на государственньIх языках Ресгryблики Татарстан, рirзмещаемм наинформацИонньгХ стендаХ 
" 

,u офИциальном сайте муниI-(ипаJIьного района в информационно_телекомпФ/Никационной сети <<Интернет)), включает сведен}U{ о муниципальной услryге, содержаrциеся вПУНКТах (подпунктах) 1.1, 1.з.1, 2.з,2.5,2,.8,2,10,2.11, 5.f ;;стоящего регламента.

tmrp*i]r*rffr'J#"fi]fr,,'"'" 
КИНТеРНеТ> На ОфИцИа-гrьном сайте пq/ниципального района

3) в Исполнительном комитете сельского поселениrI:
при устном обращении - лично или по телефону;
ПРИ ПИСЬМеННОМ (В ТОМ ЧИСЛе В фОРме 

'п"пrро*rпого документа) обращении _ на бумажномносителе по почте, в элеIсJронной форме по электронной почте;_ на Порта,гlе государственных и муниципЕLльных усJryг Ресгryблики Татарстан (hф://uslugi,tatar.rr/)(далее - Региональныii портал;; 
J --..-,^|,*!у\ l vwrlJuJltll\ll rarapu'l,

на'Едином портале государственных и муниципirльных усJryг (функций) (http://www.gosuslugi.nф(Далее - Единый портал);
1,4, Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление муниципальнойусJIугИ (с указанием реквизитоВ нормативных правовьгх актов и источников их официального

устанавливается правилами вцlтреннего трудового



опублш(овшIия), размещен на официальном сайте муницип,шьного района в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернеп>, в государственной информiчионной сисiейе кРеестр
государотвенньD( и муниципЕrльных услуг Республики Татарстан>. tФ

1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:
под совершением нотариальных действий понимается:
1) удостоверение доверенности, за искJIючением доверенностей на распорлкение недви]кимым

им)лцеством;

. 2) пришIтие мер по охране наследственного иilодцества пугеМ производства описи
наследственного имущества;

3) свидетельствование верности копий документов и выписок из них;
4) свидетельствование подлинность подписи на документах;

5) удостоверение сведений о лицах в случаях, предусмотренньtх законодательством Российской
Федерации;

6) Удостоверение факта нахождения гражданина в живых;
. 7) удостоверение тождествеНностИ собственнОрl"rной подписи инваJIида .по 

зрению,
проживающего на территории соответств}тощего поселениrI чIхIи hý/ниципrrпьного района, с
факсимl,tltьным воспроизведением его собственнор1..rной подписи ;

л8) удостоверение факта нахождениrI гражданина в определенном месте;
9) удостоверение тождественности гражданина с лицом, изображенным на фотографии;

1 0) Удостоверение времени предъявления документов;
1 1) удоотоВерение равнозначНости электронного документа документу на бумажном носителе;, 12) удостоверение равнозНачностИ докрIента на бумажнОм носителе электроннОIчry ДОКУМеНry.
копиJI докуIuента - документ, полностью воспроизводящий информаци. .rЪдп"rrrrика документа и

его внешние признаки, не имеющий юридической силы;
докуменТ, МаТериалЬный носитель с зафиксированной на нем в любой форме информацией в виде

т9кQта, звукозалиси, изображениrI и (или) их сочеiани", который имеет p"*u"a""ur, позвоJUIющие его
lцентифицировать, и предншначен дJUI передачи во времени и в пространстве в цеJUш общественного
использованIrI и храненшI;
, выписка - воспроизведение части документа, например, выписка из банковского счета кJIиента
показывает состояние счета на определенную дацi

техническ€ш ошибка - ошибка (описка, опечаткц грамматическая или арифметическая ошибка

сведений, внесенньtх в документ (результат муниципальной ус-ггуг"1, сu"деr*, u
документах, на основании которых вносились сведениlI.

2. Стандарт предоставленпя муниципаJIьной услуги.

Наименование требования
стандарта предоставлениrI
NfлrиIшпальной усrryги

Содержание требования стандарта Нормативный акт,
устанавлившощий
муниципirльную усJIуry
или требование

2.1. Наименование
муниципiшьной ус;ryги

Совершение нотариальньж действий статья 1основ
Российской Федерации
о нотариате
Пункт 2 Инструкчии,
угвержденной приказом
минюста России от
07.02.2020 м 16

2.2. НаименоБание
исполнигельно-

распорядительного органа
местного самоуправленLU{,

Исполком Устав



непосредственно
предоставJIяющего
чц/ншипальн}то усJryгу

(Ф

2.3. Описание результата
предоставлениJt
муниципаJIьной услryги

Свидетельство или удостоверительнаlI надпись
о совершение нотариальных действий:
1) удостоверение доверенности) за
искJIючением доверенностей на распоряжение
недвюкимым имуществом;
2) принятие меры по охране наследственного
имущества гryтем производства описи
наследственного имущества;
3) свидетельствование верности копий
документов и выписок из них;
4) свидетельствование подлинность подписи на
документах;
5) удостоверение сведений о лицах в сл)лчшх,
предусмотренных законодательством
Российской Федерации;
6) улостоверение факт нахождения грaэкданина
в живых;
7) улостоверение тождественности
собственнорl^лной подписи инвалида по
зрению, проживающего на территории
соответствующего поселениlI или
муниципirльного района, с факсимильным
воспроизведением его собственнору.rной
подписи;
8) улостоверение факт нахождениJI гражданина
в определенном месте;
9) улостоверение тождественности гражданина
с лицом, изображенным на фотографии;
10) удостоверение времени предъявления
документов;
1 1) удостоверение равнозначности
электронного документа документу на
бумажном носителе;
1,2) удостоверение равнозначности документа
на бумажном носителе электронному
документу.
Текст удостоверительной надписи может быть
напечатан или четко написан от р}ки.
.Щля совершения удостоверительньгх надписей
могл примеIUIться штампы с текстом
соответствующей надписи.
Постановление об отложении совершениJI
нотариального действия.
Постановление об откzlзе в совершении
нотариальных действий

Пункты З,25,26
Инструкции,
rгвержденной приказом
минюста России от
07.02.2020 Ns 16

2.4. Срок предоставлениJI
муниципirльной ус-гцги, в
гом чис{Iе с rIетом
необходимости обращения в
организации, r{аствующие
в предоставлении
муниципчrльной усrцrги,

Совершение нотариirльных действий в течение
одного чаСа, с момента обращения.
В слуlае принятиJI решения об отказе в
предоставлении услуги не позднее чем в

десятидневный срок со д}IJI обращения за
совершением нотариального действия
выносится постановление об отказе в



срок приостановлениrI
предоставления
I\,tJдшципальной услуги в
.сJýлае, если возможность
приостановлениjI
пре.цусмотрена
законодательством
Российской Федерации,
срок вьцачи (направления)

докр[ектов, я вля ю щихся
рФультатом предоставлениrl
}tутиI*rпirль но й услгути

|совершении нотари€tльного действия.
lB сrrучu" поинlIтия оешения об отложенииI,-{p
lсовершения нотариzrльного деиствия в течении
l-
|пяти рабочих дней, с момента обращения
lвыносится постановление об отложенииl-
| 
совершения нотари€lльного деиствиJI.

| 
Приостановлен ие срока предоставления|,

I 

rчгуничипа.гlьной услуги (отложение сов ершения

|нотариального действия) по статье 41 кОснов

|законодательства Российской Федерации о
I

lнотариате)) - месяц со дня вынесения
I

|постановления.
' Приостановление по заявлению
заинтересованного лица, оспаривающего в суде
право или факт, за удостоверением которого
обратилось другое заинтересованное лицо - не
более десяти дней.
Приостановление при направлении судом
сообщения о поступлении заявления
заинтересованного лица, оспаривающего право
или факт, об удостоверении которого просит
другое заинтересованное лицо, совершение
нотариального действия - срок
приостанавливается до разрешеншI дела судом
Выдача документq являющегося результатом
муниципальной усrryги, осуществляется в день
обращения заявителя.
Направление документа, являющегося

результатом муниципальной услуги, с
использованием способа связи, ук{Lзанного в
зЕuIвлении (по почте или на электронный алрес)
не предусмотрено

Пункт 26 Инструкции,
уtвержденной приказом
минюста России от
07.02.2020 Ns 16

2.5, Исчерпывающий
церечень документов,
необходимых в
соответствии с
законодательными или
иными нормативными
правовыми актами для
предоставлениJI
}tуflиципаJlьной усlцrги, а
таюке усJгуг, которые
явJuIются Ееобходимыми и
обязательными для
предоставлениJI
муницип€}льньтх усltуг,
подIежащих представлению
змвителемr,способы их
поJryченI,IJI з{UIвителем, в
том числе в электронноfi

форме, порядок их
представлqншI

1. Паспорт или другие документы,
удостоверяющие личность заявителя.

,Щанные о личности несовершеннолетнего
гражданина Российской Федерации, не

достигшего четырнадцати лет, устанавливаются
по свидетельству о рождении, предъявляемому
его законными представителями.
2. ПолномочиrI законного представителя
несовершеннолетнего или недееспособного
лица устанавливаются на основании:
а) документов органов записи актов
гражданского состояния, образованньrх
органами государственной власти субъектов
Российской Федерации, органов местного
самоуправления муницип€шьЕых районов,
муниципальных, городских округов, городских,
сельских поселений в сл)п{ае делегированиJI им
полномочий на государственF{уIо регистрацию
актов гражданского состояниlI, консульских
}цреждений Российской Федерации за
пределами территории Российской Федерации,
осуществляющих государственную

| регистрацию актов гражданского состояниrI

| 
граждан Российской Федерации, прожив€lющих

Пункт 12 Инструкчии,
утвержденной приказом
минюста России от
07.02.2020 Ns 16

Пункт 13 Инструкции,

утвержденной приказом
минюста России от
07.02.2020 Ns 16



) акта органа опеки и попечительства о
назначении опекуна или попечителя;

) документа о временном возложении
нениjI обязанностей опекуна или

попечителя на орган опеки и попечительства;
г) документа о помещении недееспособного
или не полностью дееспособного лица под
надзор в образовательные организации,
медицинские организации, организации,
окtвывzlющие социальные услуги, или иные
организации, в том числе для детей-сирот и

оставшихся без попечения родителей, и
в, подтверждающих полномочия

представителя такой организации;
документа иностранного государства,

подтверждающего родственные отношениjI,
опеку и попечительство.
3. Представитель(ли) юридического лица в
подтверждение своргх полномочий может
могуг) самостоятельно представить :

учредительные документы юридического лица,
кроме сJýлаев, когда юридическое лицо

на основании типового устава;
кументы, подтверждающие его (их) избрание

назначение), составленные в соответствии с
порядком избрания (назначения),

нным )лrредительными документами

за пределами территории Российской
Федерации, или сведений Единого
государственного реестра записей актов 

ti.

гр€Dкданского состояния;

юридического лица (например, протокол
общего собрания, протокол заседаншI
правления об избрании (назначении), приказ о
нrвначении директором (генеральным

ректором).
В подтверждение полномочий представитеJuI
юридического лица, действующего по
оверенности юридического лица,

лицу местного самоуправления
быть представлены:
ость от имени юридического лица с

подписью его руководитеJUI или иного лица,
номоченного на это его )п{редительными

нтами;
оговор ме}к,ду представителем и

представляемым, между представляемым и
м лицом либо решение собрания

лица в случае, если полномочиr|
представителя содержатся в укiванных

нтах.
кументы представляются лично

Пункт 18 Инотрукции,
нной приказом

минюста России от
,02.2020 JФ 16

tryнкт 4 статьи 185
Гражданского кодекса
Российской Федерации

,6. Исчерпывающий

речень докJrментов,

соответствии с

Получаются в рамках межведомственного
взаимодействия:

ния об уплате государственной пошлины

приказ Федера.пьного
казначейства от
|2,05.2017 Ns 11н коб



нормативными правовыми
актами дIя предост€lвлениrl
iltуниципiшьной услуги,
которые находятся в

распорлкении
государственньtх органов,
органов местного
самоуправлеция и
подведомственных
государственным органам
или органам местного
само)дIравленшI
организаций и которые
зtulвитель вправе
представить, а также
способы их поJryчениrI
заrIвитеJUIми, в том числе в
электронной форме,
порядок их представления;

|государственный 
орган,

|оргап местного
самоуправления либо
|организация, в

распорfiкении которых
нirходятся данные
доIqrменты

Щля подтверждения полномочий
представителя(ей) юридического лица,
имеющего(их) право действовать без
цоверенности от имени юридического лица,
цолжностное лицо местного самоуправлениJI
запрашивает сведения, содержащиеся в Едином
государственном реестре юридических лиц.

tФ

ведениrI
государственной
информационной
системы о
государственньгх
муниципмьных
платежах)

Пункт 18 Инструкции,
утвержденной приказом
минюста России от
07.02.2020 Ng 16

2.7,Исчерпывшощий
перечень оснований дrя
отказа в приеме
докумеrrюв, необходимых
дUI предоставлениrI
муниципаJIьной услуги

Основания для отказа в приеме док)rментов:
1) подача докумеЕпов ненадлежащим лицом;

|2) 
несоответствие представленных документов

перечню документов и требованиям, указанным
в гtункте 2.5 настоящего Регламента;
3) в заявлении и приJIагаемых к зrulвлению
документах имеются неоговоренные
исправленIilI, серьезные повреждения, не
позволяющие однозначно истолковать их
содержание;
4) для совершениJI нотариrrльных действий
представлены электронные документы, формат
которых не соответствует требованиrIм <<Основ
законодательства Российской Федерации о
нотариате) и которые не моцrт бьlть
воспроизведены программно-техническими
средствами, имеющимися в распоряжении
доJDкностного лица местного самоуправления

Пункт 26 Инструкции,
утвер}цденной приказом
минюста России от
07.02.2020 м 16

2.8. Исчерпывшощий
перечень оснЬваний для
приостановлениJI иJIи отк€}за
в предоставлении
муниципаJIьной ус.гryги

Основания для приостановлениrI
предо ставлениJI усJý/ги (отложения совершеншI
нотариального действия) при необходимости:
1) истребованиJI дополнительных сведений от
физических и юридическ}tх лиц;
2) запросить заинтересованных лиц об
отсутствии у нрtх возражений против
совершениJ{ этлтх действий, если в соответствии
с законом это требуется;
3) направления документов на экспертизу.
Основания для приостановлениjI

Пункт 26 Инструкчии,
утвержденной приказом
минюстароссии от
07.02.2020 ль 16



законодательству Российской Федерации;
действие подлежит совершению доJDкностным
лицом местного самоуправления друтого
поселенIUI, муниципirльного, городского округа
или муницип€lJIьного района (применительно к

предоставленшI услуги (отложения совершениJl
нотариiцьного действия): tФ

поступление заявлению заинтересованного
, оспарив€Iющего в суде право или факт, за

достоверением которого обратлтrось другое
заинтересованное лицо;
получение от суда сообщения о постуIшении

ниJI заинтересованного лица,
оспаривающего право или факт, об
удостоверении которого просит другое

ресованное лицо, соверIцение

совершение такого действия противоречит

не соответствует требованиrIм
ьства Российской Федерации;

, представленные для совершениJI
нотари{rльного действия, не соответствуют

ваниям законодательства Российской

, изложенные в документах,
ставленных для совершениJI нотариzlJIьного

иrI, не подтверждены в установленном
нодательством Российской Федерации

порядке при условии, что подтверждение
я в соответствии с законодательством

мер по охране наследственного
имущества) или нотариусом;

просьбой о совершении нотариального
действия обратился недееспособный гражданин
либо представитель, не имеющий необходимых
полномочий, гражданин, не имеющий
регистрации по месту жительства или

Пункт 27 Инструкции,
ржденной прикiвом

инюста России от
07.02.2020 J\b 16

.9. Порядок, piвMep и
основаниJI взимания

дарQтвенной пошлины
иной платы, взимаемой

предоставление
IчfуниIшпальной ус.гryги

l2.1 . Оплата нотариirльных действий,
совершаемых доJDкностными лицами,
производится в порядке, установленном статьей
22 основ:
1) за совершение нотариilльных действий, для
которых законодательством Российской

и предусмотрена обязательнм
нотариilльная форма, доJDкностное лицо

государственную пошлиЕу по ставкам,
вленным статьей Ззз.24 НК РФ , с
особенностей уплаты государственной

пошлины, предусмотренньж статьей з3з.25 нк
РФ;

) за совершение нотариальныхдействий, цlя
которых законодательством Российской

рации не предусмотрена обязательная

ззз.2з
Налогового кодекса
Российской Федерации

нотариате от 1 1.02. 1993
Nq 4461-1

коЕодательства о

ззз.з5,ззз.з8
на.гlогового кодекса

ийской Федерации



нотариiшьная форма, доJDкностное лицо
взимает нотариzrльный тариф в р.вмере, tц,

установленном в соответствии с требованиrIми
статьи 22.1 основ.
3) за совершение нотари€tJ.Iьных действий,
предоставляются льготы по уплате
государственной пошлины для физических и
юридических лиц, установленные подщ/нктами
\|, |2 tý/нкта 1 статьи Ззз.з5, статьей зз3.з8
нкрФ.
2.12.2. За нотариальные действия,
совершаемые вне помещения исполнительного
комитета сельского поселениlI, государственнм
поIплина уплачиваетая в pitзмepe, увеличенном
в полтора раза(ч.2 ст.22.| Основ).
В сrryчае внесениrI изменений в выданный по
результатам предоставления муниципальной
усJryги документ, направленньIх на исправление
ошибок, доtryщенных по вине органа и (или)
должностного лица, плата с заявителя не
взимается

ч. 2 статьи 22.1 основ
законодательства о
нотариате от 1 1.02.i993
J\b 4461_1
Статья 8 Федерального
закона Ns 210-ФЗ

2. 1 0. Перечень усJt},г,
которые являются
необходимыми и
обязателъными для
предоставления
муниципальной усrгуги, в
том числе сведеншI о
документе (локументах),
выдаваемом (выдаваемьгх)
организациJ{ми,

)trIаствующими в
предоставлении
iltуниципальньD( усJIуг

Предоставление необходимьж и обязательных
усJryг не требуется

2.11. Порялок, piвMep и
основаниJI взиманиJI платы
за предоставление услуг,
которые являются
необходимыми и
обязательными дJuI
предоставления
гоаударотвенной ус.ггуги,
вкпючая информацшо о
методике расчета р:Lзмера
такой платы

Предоставление необходимых и обязательных
усJryг не требуется

2, 12. Максима.гlьный срок
ожидания в очереди при
подаче запроса о
предоставлении
муниципiulьной услryги,
усJtуги, предоставляемой
организацией, уrаствующей
в предоставлении
муниципаJIьной усrцти, и

Подача заявления на поJý/чение муниципа:rьной
усJryги при наличии очереди - не более 15
миFгут.
При полl^rении результата предоставлениjI
муниципальной усrryги максимatльный срок
ожиданиJI в очереди не должен превышать 15
минут



при полу{ении результата
предоставлениrI таких усJryг tQ

2.13. Срок и порядок
регистрации запроса
]аявитеJUI о предоставлении
чfуниципiшьной усrгуги и
усJtуги, предоставляемой
)рганизацией, участвую щей
в предоставлении
чtуниципiшьной ус.rцrги, в
гом числе в электронной
}орме

Регистрация осуществляется после
установлениrI личности и проверки документов

_2.14. ТребованиjI к
помещеншIм, в которых
предоставляется
муниципаJIьная услуга, к
запу ожиданиrI, местам дJUI
заполненLш запросов о
предостiшлении
j}tуниципаJIьно й ус.rryги,
информачионным стендам с
образцами lD( заполнениrI и
перечнем документов,
пеобходимыхдIя
предоставления каждой
муниципаJIьной усrryги,
размещению и оформлению
визуальной, текстовой и
мультимедийной
инФормации о порядке
предоставлениJI такои
усJIуги, в том числе к
обеспечению доступности
дJIя инваJIидов укirзанных
объекгов в соответствии с

Федер.шьным
законодательством и
законодательством
Республики Татарстан о
социа.пьной защите
инвaUIидов

| 
Предоставление N,{униципirльной услуги|,
|осуществляется в зданиJIх и помещениJtх,

|оборулованных противопожарной системой и
|системой пожаротушения, необходимой

| 

мебелью для оформления документов,
| 

информационны ми стендами.

|Визуальная, TeKcToBruI и мультимедийная

|информачия о порядке предоставления
| 
муниципаль ной услlrги р iвмещается в удобньгх|-
|для 

заявителеи местах, в том числе с упrетом

| 

ограниченных возможностей инвалидов.
|Осуществляются меры по обеспечению|,
lинвaл.лидам, в том числе использующим кресла-
коляски и собак-проводников, условий
доступности зданиJI, помещений и усJý/г,
вкJIючая:
- условиJI для беспрепятственного доступа к
зданию и ломещениr{м, атакже
предоставляемым в них услугам;
- условIuI для беспрепятственного пользованиrI
средствами связи и информации;
- возможность самостоятельного передвюкеншI
по территории, на которой расположены
обЬекты, входа в такие объекты и выхода из
них, посацки в транспортное средство и
высадки из него, в том числе с использованием
кресла_коляски;
- сопровождение инвtlJIидов, имеющих стойкие
расстройства функции зрения и
самостоятельного передвюкения, и окЕвание им
помощи в здании и помещениJIх;
- надлежащее размещение оборудован}uI и
носителей информации, необходимых для
обеопечения беспрепятственного доступа
инвалидов к зданию, помещениJIм и к усJý/гам с

}п{етом ограничений их жизнедеятельности;
- лублирование необходимой для инвirлидов
звуковой и зрительной информации, а также
надписей, знаков и иной текстовой и
графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля, догryск сурдопереводчика и
тифлосурлопереводчика;



_ допуск в здание и помещениJI собаки-
проводника при нiшичии документa'
подтверждающего ее специztльное обу"ен"е iФ
выдаваемого по форме и в порядке, которые
пределяются федеральным органом

исполнительной власти, ос)aществляющим
кции по выработке и решIизации

государственной политики и нормативно-
правовому реryлированию в сфере социальной

оказание сотрудниками, предоставляющими
и, помощи инвалидам в преодолении

барьеров, мешающих поJýлению ими услуг
наравне с другими лицами.
Требования в части обеспечения доступности

инвалидов объектов, в которых

муниципальной услуги, примеIшются к
, введенным в экспJý/атацию,

прошедшим капитalJIьный ремонт,
модернизацию, реконструкцию после 1 rдоля

2.15. Показатели

муниципaшьной услгуги, в
числе колшIество

ми лицами при

оЖность поJý/ченшI

коммуникационных
й, возможность

невозможность

предоставлении
lчtуншц{паJIьной усrryги и их
продо.гlжl*гель н0 сть,

ilредоставлениrI
муниципiйьной услуги, в

числе с использованием

ниrI п,tу{иципа,гrьной
в

многофункцион€lльном
предоставлеЕIrI

государственчьгх и
муниципzшьнБrх' услryг (в

Iисле в полном

подразделении органа
исполнительЕо
распорядцтельного органа
местного самоуправленшI,

выбору заявителя
экстерриториальный

Показателями доступности предоставлениrI
муниципальной услуги являются:
расположенность помещенIб{ Исполкома в зоне

общественного транспорта;
нzшичие необходимого количества
пециалистов, а также помещений, в которьгх

пособах, порядке и сроках предоставлениJI
муниципальной услуги на информационных
стендах, информационньtх ресурсах
муниципального района в сети <<Интернет>>, на
Едином портале государственных и
муниципальных услуг;

ние помощи инвалидам в преодолении
мешающих поJDлению ими усJtуг

осуществJUIется прием документов от
заявителей;
н€tличие исчерпываючей информации о

наравне с другими лицами.
Качество предоставлениJI муниципальной

)(aрактеризуется отсугствием :

дей при приеме и выдаче документов

нарушений сроков предоставленIбI
муниципirльной услryги;

на действия (бездействие)
муниципiшьных сJý/жащих, предоставJUIющих
гиуllиципал ьную услуry;

об на некорректное, невнимательное
отношение муниципшIьных сJý/жащих,
оказывающих муниципальIryто усJt}ту, к

При подаче запроса о лредоставлении
муниципшIьной услуги и при получении



принцип), посредством
о предоставлении

государствеIrньrх и (или)
}rуниципаJIьных услуг в
многофункциоЕаJIьных
центрах предоставления

пре.ryсмотренного статьей
15. i Федера.гlьного закона
(комгшlексrый запрос)

результата муниципЕrльной услуги,
предполагается однократное взаимодействие р

ого лица, предоставляющего
ципiцьц/ю услуry, и заявителя.

определяется регламентом.
Информация о ходе предоставлениJI
муниципirльной услуги может бьlть поrцлена
заявителем на сайте Нурлатского
муниципального района
(https://nurlat.tatarstan.ru), на Едином порт.UIе

государственньгх и муниципальных усJý/г, в
мФц.

редоставление муниципальной услуги через
ногофункциональный центр предостirвленшI

государственных и муниципальных УСJý/г
(ДаЛее - МФЦ), удirленные рабочие,e"iu мФц
не осуществляется.
Муниципа-пьная усJý/га по
экстерр}IгориаJIьному принципу и в составе
комплексного запроса не предоставляется

предоставлениJI

(в сrгутае, если
муЕиципtцьная услуга
предоставJUIется по
кстерриториiшьному

ринцигry) и особенности
предостirвлениrl
}fуниципilльной ус;ryги в

16. Иньlе требования, в
числе fiктывающие

Консультацию о порядке поJý/ченLшI
ципальной услуги в электронной форме

можнО ПОJý/читЬ через Интернет-приемн},ю или
через Портzul государственных и
муницип:rпьных услуг Ресгrублики Татарстан.

3, Состав, пос"педовательность п сроки выполнеЕия административпых процедур, требованпя кпорядку их выполнения, в том числе особепности выполненшя административных процедур в
электронпой форме

3,1, ОписаНие последОвательЕосТи действий прп предоставлении муниципальной услуги
3,|,1, Предоставление муниципальной услуги включает в себя след},ющие процедуры:
l ) консультиров:rн ие зчuIвителя ;

2) принятhе и регистрациrI зЕuIвлениrI;
3) подготовка и выдача результата муницип,rльной услryги.

. '.r.оказание 
консультаций заявителю

порядry поJryлIениJI муниципчrльной усrryги.
.Щолжностное лицо Исполкома, отвечающее за совершение нотариaшьных действий (далее *

должностное лицо Исполкома, ос)дцествляет консультирование зrUIвителя, в том числе по состчшу,
форме и содержанию документации, необходимоИ для пол)ченшI муниципшIьной услryги и принеобходимости окчlзывает помощь в заполнении бланка заявления.



" Прочещра, устанавливаемuш настоящим гý/нктом, осуществляется в день обращениrI зtulвителя.
результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленнойдокументации. (Ф

3.3.1. Заявитель
муниципа.пьной услуги
в Исполком.

З.3.2. Щолжностное лицо Исполкома осуществляет:
установление личности заявителя;

проверкУ полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку н€uIичиrI документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Регламента;
проверку соответствиrI представленных документов устаIIовленным требованI.1lIм (надлежащее

оформление копий документов, отсJлствие в док}ментах подчисток, приписок, зачеркнугьгх слов и иных
не оговоренньгх исправлений).

В слуrае отсутствия замечаний доJDкностное лицо Исполкома ос)rществляет:
IIрием и регистрацию заявлениjI в специ€Lльном журнчше;
врrIение змвителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном

входяцем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.В Сл1^lае н€шичия оснований для откaва в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8настояцIего Регламента, ,Щолжностное лицо, ведущее прием документов, уведомляет заявитеJUI он:UIичиИ преIUIтствИй длЯ регистрациИ заявлениlI и возвращает ему документы с письменным
объяснением содержаниjI выявленных недостатков В представленных документах.

Результат процедур: приIUIтое и зарегистрированное заявление иJIи возвращенные змвитеJIю
документы.

3.4. Подготовка п выдача результата муницпп:лJIьной услуги

3.4,1. [олжностное лицо Исполкома после регистрации заявлениrI осуществляет:
проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемых к заявлению;
цроверку нiцичиJI оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренньrх гryнктом 2.8

настоящего Регламента.
В с.lryчае нiшичиll оснований для отк:ва в предоставлении УСJý/ги доJDкностное лицо Исполкома

извещает заJ{витеJUI о причинах отказа и осуществляет процедуры, предусмотренные гryнктом З.5
irастоящего Регламента.

В слl^rае нutлиltюI оснований для отложениJI совершениJI нотариaшьного действия доJDкностЕое
лицо Исполкома осуществляет процедуры, предусмотренные шунктом З.5 насто"щего Регламента.

в с",гучае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении муниципrrльной услryги должностное
лицо:

проверяеТ правильноСть оIIлаты за совершение нотариztльньtх действий;
" сличаеткопию документаили выписку из него с подлинником документа;

свидетельствует верность выписки, копии документа;
ставит подпись, оттиск печати исполнительного комитета поселения с

государств9нного герба Российской Федерации;
изображением

регистрирует совершенное нотариальное действие в реестре для регистрации нотариiulьных
действий;

возвращает заверенные документы заявителю.
Пг_о_чедурЫ, устанавЛиваемые гý/нктами з.з - з.4 настоящего Регламеrrта, ос)aществляются в

течепие 15 минуг с момента регистрации заявлениjI.
РезультаТ процедур: нотариЕuIьно удостоверенные копии документов или выписки, переданные

зЕUIвителю.

" з.4,2. .Щолжtlостное лицо Исполкома В cJýлIae принятиJI решения об отказе в предоставлении
усJrуги выносI,Iт постановление об отказе в совершении нотариztльньtх действий. Постановление
направляется заявитеJIю по почте.
. прочеДУры, устанавливаемые настоящим fý/нктом, осуществляются не позднее пяти дней с
момента обращения заявителя за предоставлением усJryги.

Результат процедур: постановление об оrпuз" 
" 

aо""рa"r,ии нотариаJIьных действий, направленное

3.3. Принятие и регшстрация заявлецпя

лично, через доверенное лицо подает письменное зaulвление о предоставлении
и представляет документы в соответствии С Гý/нктом 2.5 настоящего Регламеrrга



зшIвитеJIю.

ф
' : 3.5. Отлоlкение совершения нотариального действия

3.5.1, Должностное лицо Исполкома может отложить совершение нотариального деЙствия в
сл}чае:

необходимости истребованиjI дополнительных сведений от физических и юридических лиц;

направления документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованных лlдд об отсутствии у них возражениЙ против

совершения этих действий, если в соответствии с законом это требуется.

,Щолжностное лицо Исполкома извещает заявителя об отложении совершенLIJI нотариulльного

действия.
. Процедуры, устанавливаемые настоящим tryнктом, осуществляются в день обращенIбI з€UIвителя.

Результат процедур: извещение зzulвителя об отложении совершениJI нотариального действия.
З.5.2. ,Щолжностное лицо Исполкома после приIuIт}ilI решениJI об отложении совершениJI

нотариального действия готовит запрос, необходимый для поJIr{ениlI дополнительньгх сведений, и
направляет в соответствl,лощий орган или заинтересованному лицу.

Процедуры, устанавливаемые настоящим rтунктом, осуществляются не позднее пяти дней с
момента обращения заявителя.

, Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган или заинтересованному
лиIry.

З.5.3. .Щолжностное лицо Исполкома после поступленшI ответов на запросы извещает зuulвителя и
предоставляет ycJryry в порядке, установленном tryнктами 3.З. - 3.4 настоящего Регламента.

3.6. Исuравление техцшческих ошибок

, 3.6.1, В случае обнаружения технической ошибки в документе, явJuIющемся результатом
ь,fуниципaшьной услryги, заявитель представляет в Исполком :

зшIвление об исправлении технической ошибки (приложение Ns 1) ;

докуil{ент, выданный з€uIвителю как результат муниципальной усJryги, в котором содержится
техншIесмя ошибка;

документы, имеющие юридиtIескую clll[y, свидетельствующие о н€tличии технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениJIх, укzванньгх в документе, являющемся

результатом мушиципtшьной усrryги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично,
либо пОwтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через единый
портаJI государственньIх и муниципаJIьных услуг.

3,6.2..Щолжностное лицо.Исполкома осуществляет прием зrlrlвлениll об исправлении техниLIескоЙ
ошибки,' регистрирует зzulвление с приложенными документами.

Процед5ра, устанавливаемая настоящим tý/нктом, осуществляется в течение одного дня с момента

регистрации заявлениrI.
, Результат процедуры: приIuIтое и зарегистрированное заявление.

З.6.3. ,Що.гlжностное лицо Исполкома рассматривает документы и в целях внесениrI исправлениЙ в

докумеt{т, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.4
настоящ9го Регламента, и выдает исправленный документ заJIвителю (уполномоченному
представителrо) лично под роспись с изъятием у заJIвителя (уполномоченного представителя) орlгинала
докумеЕтq в ко-тором содержится техническая ошибка

Процедура, устанавливаемая настоящим tцaнктом, осуществляется в течение трех днеЙ после
обнаружения техни.Iеской ошибки или поJгrrенрul от любого заинтересованного лица заявлениlI о

допущенцой ошибке.
Результат процедуры: вьIданный (направленный) заявителю док).мент.

' 4. Порядок п формы контроля за предоставлением муниципаJIьноЙ услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставленшI п{униципальной усJryги вкJIючает в себя
вьuIвлеЕие и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок собrподения процедур

предоставлениJI пý/ниципальной усJIуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностных
лиц органа местного самоуправлен}ш.



Формами контроля за соблюдением исполнения административньгх процедур являются:1) проверка и согласовztние проектов документов по предоставлению муниципальной услryги.Результатом проверки является визирование проектов; Ф
2) проводимые в устаноuп..rrrй порядке проверки ведениJI делопроизводства;

"о.о"j]"JJ;;;ff;#;""i-:ffiШ#:Й "ОРЙП'.no"rponu.,",* проверок соблюдения процедур
, Контрольные_проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании поJtугодовых илигодовых'шIанов работы органаnnic,Ho.o самоуправлениф и внеIUIановыми. При проведении проверокмогуг рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципirльной услryги (комплексныепроверки), IтIи по конкретному обращению заявителя.В целях текущего контроля использ)лотся сведения, имеющиеся в электронной базе данньгх,служебная корреспонденция, устная и письменная информация aпaц"*"arоu, осуществляющихвыполнение административных процедур' ж}рнаJIы упrета соответствУющих докуN(ентоВ и ДругиесведениlI.

[ля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальнойусJtугИ и принlIтИи решений главе сельского поселения представляются справки о результатахпредос-тевления муниципальной усJryги.
О случаях и причинах наруше}iиJI сроков, последовательности и содержан}IlI административньtхпроцедуР доJDкностIIые лица немедIIенrtо информируют руководителя органа, предоставJUIющегомуниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранениrо нарушений- 4,2, Текущий контроль 

'за - 
соблюд"rrй* ,rоЬп"ооuч"ельности действий, определенных

ж*жr#r#iж. процед}?ами по Предоставлению Муниципальной Услуги, осуществляьтся главой
4,з, Перечень должностных Лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливаетсяuОЛОЖеНI'lJIМИ О СТРУКТУРНЫХ Подразделениях органа местного самоуправлениlI и должностнымиРеГЛаментами. 

v*l,rvJ lry4E

по результатам проведенных проверок в слrIае выявления нарушений прав заявителей виновныелица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательство" ро."iи.попБ;;;;;й;"
оч.."fi;#"П:Ё;iftНr:ННi"r;;ТНОГО 

СаМОУПРаВления несет ответственность за Еесвоевременное

РуководителЬ (заместитеЛь руковоДителя) структурного подразделения органа местногосамоуправлениJI несеТ ответствеНностЬ за ,raauо"uрЪrенное и (или) ненадлежащее выполнениеадминистративньtх действий, указаЕных в разделе З настоящего Регламента.
!олжностные лица и иные муниципалЬные сJý/жащие за решеншI и действия (бездействие),принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлениJI муниципальной усJtуги, несут ответственность вустановленном Законом порядке.
4,5, Коrrтроль за предоставлением муниципальной услryги со стороны грахдан, их объединений иорганизаций, оаущоствляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправленияпри предоставлении муниципалЪноЙ услугИ, поJý/чениlI полной, акryальной и достоверной информациио порядке предоставлениlI муниципальной у"rry.Й " 

uо.rо*rrости досудебного рассмотрениJI обращений
!жа-тlоб) 

в процессе предоставления муниципальной усJtуги.,лwvtI. 
лUUуле'нOго 

tr

5"щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,предоставляющего муниципальную услуry, а также пх должностных лиц, муниципальпых
слуя(ащих

5,1, Поrгlчатели муниципzrльной услуги имеют право на обжалrование в досудебном порядкедействиЙ (бездействшц) должностных лиц й"попп*u, йЪ"ruуrощI.х в предоставлении муrrиципальнойусJtуги, в Исполком -" u_ Совет муниципirльного образования.
Заявитель может обратиться с жалобой, u,оп,t.rran" u aпaдуощr* сJryпrаях:l) нарушение срока регистрации запроса заявитеJUI о, предоставлении vryтrицип;чtьной услryги;2),НаРУШение срока предоставл.r"" 

"уп"цr"-iпЪt у.rrу.r,з) требование у змвитеЛя документов ихlи ,rr6орruц"" либо осуществлениJI действий,представление иJIи осуществление которых не преду"rъrр"rrо нормативными правовыми актами

ffifiЖflТ;:Нffi 
РеСГryблики Татарстан, муниципаJIьными правовыми актами для предоставлениjI

4) отказ в прием€ документов, предоставление которьж предусмотрено нормативными правовымиаКТаМИ РОССИйСКОй ФеДеРаЦИИ, Рефбли-, Т;;uP"Й-'*у'rчrп-ьными правовыми актами дJuI



предоставлениJI муниципarльной усJIуги, у зtUIвителя;
5) отк€в в предоставлении муниципrrльной услуги, если основ€lниll oTкztзa не предусмотрены

фелера-гlьrъIми зЕlконами и при}UIтыми в соответствии с ними иными 
"ор*fi"ur6lми 

правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами РесгryЬлики Татарстан,
муниципальными правовыми актами;

6) затребование оТ заявителя при предоставлении муниципальной усJryги IUIаты, не
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ресгryблики Татарстан,
муниципiUIьными правовыми актами;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении доtryщенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципzrльной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципальной ус.ггли;, 9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основаниr{ 11риостановления не
предусмотрены федер€шьными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Ресгryблики Татарстан, муницип:rльными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной усJI}ти документов или
информации, отс)лствие и (или) недостоверность которых не указыв€rлись при первоначrцьном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления п/tУниципальной усJt/ги, либо в предоставлении
муниципальной услryги, за искJIючением СJЦ/чаев, предусмотренньIх пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона Ns 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган,
предоставляющий муниципaльную услуry. Жалобы на решениJI и действия (бездействие) руководйтеля
органа, предоставляющего муниципrrльную усл}.ry, подаются в вышестоящий орган (при его наличии)
либо В сJц/чае его отс)лствия рассматривiIются непосредственно руководителем органа,
предоставJUIющего муниципiшьн}то усJtугу' Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципirпьную услуry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципЕtJIьного сл)Dкащего,
руководителя органа, предоставляющего муниципarльную услугу, может бьlть направлена по почте, с
испоJьзованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официа.гlьного сайта
Нурлатского муницип€tJIьного района (https://nurlat.tatarstan.ru/), ПЪрта.па государственных и
I,fуниципальньж услуГ Республики Татарстан (htГp://uslugi.tatar.ru/), Единого порт.rла государственньгх и
муниципаJIьных усJryг фttp://www.gosuslugi.rul), а также может быть принята при лиtIном приеме
заявителя.";

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муницип€шьЕ}.Iо ycJryry, либо вышестоящий
орган (при его на-пичии), подлежит рассмотрению в течение шIтнадцати рабочшх дней со дшI ее
РеГИСТРаЦИИ, а В СJГr{ае ОбЖаЛОВания отк€ва органа, предоставляющего муIrиципirльную ycJý.ry, в
приеме документов у заявителя либо в исправлении догryщенных опечаток и ошибок ипи в сJryчае
обжа.пования нарушениJI установленного срока таких исправлений - в течение IUIти рабочих дrrей оо дня
ее регистрации." 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
l) наименование органа, предоставляющего муниципальн}то ycJý/ry, доJI}кностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услуry, либо муниципального СJý/жащего, решениlI и действия
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведениrI о месте жительства зчUIвителя -
физического лица либо наименование, сведениrI о месте нахожденшI зzulвителя - юридического лица, а
также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почтil (при на.пичии) и
поттовый адрес, по которым доJDкен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего
IvtУниЦИПаJIьную услуry, должностного лица органа, предоставляющего Nry,ниципапьную усJгlту, либо
муниципального слryжащеiо ;

4) доводы, на основаНии которыХ зчUIвителЬ не согласен с решением и действием (безлействием)
органа, преДоставляющего ]\ц/ниципirльную ycJryry, должностного лица органа, предоставляющего
}tуницицальнуIо услугу, либо [ý/ниципального служащего

5,5. к жалобе моryт быть приложены копии документов, подтверждающI,D( изложенные в жалобе
обстоятельства. В таком сJryчае в жалобе приводится перечень прилагаемьгх к ней докуN{ентов.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из след/ющих решений:



1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приtштого реIцения, исправления
доtцлценных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной усJryги
документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не пщдусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ресгryблики Татарстан,
}rуниципaшьными правовыми актами;
, 2) ]в удовлетворении жалобы откirзывается.

Не ПОЗДНее ДШI, след/ющего за днем при}rIтиJI решениrI, укzванного в настоящем пункте,
змвителЮ в письменноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме направJU{ется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5,7. В СJtr{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе зiUIвителю, указанном в
ПУНКГ€ 5.6. НаСТОящего рzвдела, дается информация о действиях, осуществляемых органом, органом,
ПРеДОаТаВЛяЮщим }гу{иципальнуто ycJryry, в целях незамедлительного устранениJI выявленных
нарушений при окшании муниципальной услуги, а также приносятся извиЕения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить
зlшвитепю в целях поJýлIениJI муниципальной услуги.

5.8. В аJГrIае признания жалобы, не подлежаrIIей удовлетворению, в ответе зiulвителю, дilются
арryментированные р€въяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования приFuIтого решенрш.

5.9. В сJryчае установлен}uI в ходе или по результатам рассмотрения халобы признаков состава
административного правонарушения или престуIIлениJI доJDкностное лицо, наделенное полномочиями
по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Прlлложение J\b 1

В Исполнительный комитет Амзицокого
сельского поселения Нурлатского
муниципального района Ресгryблики Татарстан
от

сообщаrо"u"-"u-.,'iiifi ]Х,i;',ъТ::Ж:ЖЪr##'#Хi;У"*.;

(нмменование усrryги)

Записано:

Правильные сведенIд{:

ГIрошу исправить доtryщенную техническую ошибку и внести соответствуIощие изменениjI вдокумент, являющийся результатом муниципальной усJtуги.

Пршlагаю след}ющие докумеЕты:

1.

2.

J.

" в алrrае принятиrI решениlI об отк-понении з€uIвления об исправлении технической ошибки прошунапразить такое реIцение:
посредством отцравленшI электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Настоящим подтвержДаю: сведениjI, вкJIюченные в заявление, относящиеся к моей личности ипРед9гав,пяемому мною лицУ, а также внесенные мною ни)ке, достоверны. ДопуraЙ, 1n*",документов)' приложенные к з,UIвлению, соответств}тоТ требованиlIм, установJIеннымзаконодательством Российской Федерации, на момент представления змвлениrI эти докр{еЕтыдействительньJ и содержат до стоверные сведениr{.

.Щаю свое согласие на 5rчастие в опросе по оцецке качества предоставленной мне муниципальной

l.*r uо телефону:

()
(Ф.и.о.)(лата1 (подпись)



Приложение
(справочное)

fr

реквпзиты доляшостных лиц, ответственных за предоставление мунпцппальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполнения

Исполком Амзцнского сельского поселеция Нурлатского муниципаJIьного райоша

Телефон Электронный адрес

Руководитель Исполнительного (84З45) 4-50-З7 Amzinskoe.Nur@tatar.ru
комитета поселения

.]

Секретарь (84345) 4-50-З7 Amzinskoe.Nur@tatar.ru

РеквпзитЫ должностНых лиц, контролиРующиХ предоставление мупиципальпой усJryги

Цолжность Телефон Электронный адрес

Руководlrгель Исполнительного
комrrгета IIоселенIдI поселениlI

(84з45) 4-50-з7 Amzinskoe.Nur@tatar.ru


