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I

В соответствии  со статьей 37 Закона  Российской  Ф ед ер аци и  от  11 ф евраля  
1993 года №  4462-1 « О с н о в ы  законодатель ства  Российской  Ф едераци и  о 
нотариате» , Ф е д е р а л ь н ы м  законом  от 27 июля 2010  года №  210-Ф З «О б 
организации  предоставлен и я  го сударствен ны х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. У тв ер д и ть  А д м и н и с т р а т и в н ы й  реглам ен т  п р ед о ставлен и я  м у н и ц и п а л ь н о й  
услуги  по с о в е р ш е н и ю  н о та р и а л ь н ы х  д ействий  (прилагается) .

2. П ри знать  у т р а т и в ш и м  силу  с л е д у ю щ и е  по ст ан о вл ен и я  И с полн и тельн ого  
комитета  Н о в о и г л ай к и н с к о го  сельского  поселения  Н урлатского  м у н и ци п аль но г о  
района:

| от 11.07.2016 №  14 «Об у тв е р ж д ен и и  А д м и н и с т р а т и в н о г о  реглам ента  
предоставления  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги  по сви д е т е л ь ст во в а н и ю  верности  копий 
докум ент ов  и в ы п и с о к  из них» (с и зм енен ия м и  и д о п о л н е н и я м и  внесенны м и  
по становлением  от  24.09.2021 №  16 «О внесении изм енен ий  в А д м и н и с т р а т и в н ы й  
р еглам ент  пред оставлен и я  м у н и ц и п аль н о й  услуги  « С вид е т е л ь ст в о ва н и е  верности 
копий д о к у м е н т о в  и вы пи со к  из них»);

от 11.07.2016 №  15 «О б у тв ер ж д ен и и  А д м и н и с т р а т и в н о г о  р еглам ента  
предоставления  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги по у д о с т о в ер е н и ю  завещ аний  и по 
у д о сто в ер ен ию  доверен н остей » .

3. О б н ар о д о в а т ь  н асто ящ ее  п остан овлен и е  путем  разм ещ ен и я  на 
спец иал ьн ы х  и н ф о р м а ц и о н н ы х  стендах на тер р и то р ии  сельского  поселения,  
оп убли ковать  на о ф и ц и а л ь н о м  сайте  Н урлатского  м у н и ц и п а л ь н о г о  райо н а  в 
и н ф о р м а ц и о н н о -к о м м у н и к а ц и о н н о й  сети «Интернет» .

; 4. Н асто я щ ее  п ост ан овлен и е  вступает  в силу после  его оф иц и ал ь но го  
оп убли ковани я  (обнародования) .

Р уководи тель  И с п о л н и т ел ь н о го  комитета  
Н о в о иг л ай к и нск о го  сельского  поселения 
Н урлатского  м у н и ц и п а л ь н о г о  района  
Республики  Татарстан



I
постановлению

района

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных

действий
i
I

1. Общие положения

1.1. Н а ст о я щ и й  ад м и ни стр ат ив н ы й  р егл ам ен т  предоставления  
м у н и ц и п а ль н о й  услуги  (далее  - Регламент)  устан авли вает  стандарт  и порядок  
предоставления  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги по с о в ер ш ен и ю  н о тар и ал ьн ы х  д ействий  
(далее  - м у н и ц и п а ль н а я  услуга).

1.2. П ол у чател и  м у н и ц и п аль н о й  услуги: ф изи ч еские  и ю р и д и ческие  ли ца  
(далее  - з аявитель)  зар еги стр и р о ван н ы е  по месту  ж и тель ств а  или месту 
п ребы вания  в поселении.

1.3. М у н и ц и п а л ь н ая  услуга  предоставляется  с п е ц иал ьн о  у п о л н о м о ч е н н ы м  на 
соверш ен и е  н о т а р и а л ь н ы х  действий  д о л ж н о с т н ы м  л и ц о м  органа  м естного  
сам оуправления  п о сел ен и я  (далее  - у п о л н о м о ч е н н о е  лицо) .

1.3.1. М есто  р а зм ещ ен и я  у п о л н о м о ч е н н о го  лица:  Р еспубли ка  Татарстан ,  
Н урлатский  район ,  с. Н о в о е  И глайкино ,ул .Ч апаева ,д .23

i Г р аф и к  работы:
п онед ель н ик  - пятница:  с 8.00 до 16.15;
суббота  - воскресенье :  в ы х о д н ы е  дни.
Врем я  п ер ер ы в а  для отд ы х а  и питания  устан авли вается  правилам и  

внутреннего  тр у д о во го  распорядка .
С п р а в о ч н ы й  телеф он :  (84345)  3-36-44.
В ход  свободны й.
1.3.2. А дрес  о ф и ц и ал ь н о г о  сайта  м у н и ц и п а ль н о г о  райо н а  в и н ф о р м а ц и о н н о ­

т е л ек о м м у н и к а ц и о н н о й  сети « И нтернет»  (далее  - сеть «Интернет») :  
(h ttps :/ /nurlat . tatars tan. ru/).

1.3.3. И н ф о р м а ц и я  о м у н и ц и п аль н о й  услуге  на г о су д ар ств ен н ы х  язы ках  
Республики  Т атарстан ,  а такж е  о месте  н ах о ж д ен и я  и графике  работы  
у п о л н о м о ч е н н о го  л и ц а  м ож ет  быть  получена:

!1) п осредством  и н ф о р м а ц и о н н ы х  стендов, с о д е р ж а щ и х  визуальную  и 
текстовую  и н ф о р м а ц и ю  о м у н и ц и п а ль н о й  услуге,  р а с п о л о ж е н н ы х  в п о м ещ ен и я х  
И сполн и тельн ого  к о м и тета  Н о в о иг л ай к и нск о го  сельского  поселения  Н урлатского  
м у н и ц и п а ль н о г о  р а й о н а  (далее  -  Исполком),  для работы  с заявителями.

И н ф о р м а ц и я  на го сударствен ны х  язы ках  Республики  Татарстан, 
ра зм ещ аем ая  на и н ф о р м а ц и о н н ы х  стендах и на о ф и ц и ал ь н о м  сайте

https://nurlat.tatarstan.ru/


м у н и ц и п а ль н о г о  р а й о н а  в и н ф о р м а ц и о н н о -т е л ек о м м у н и к а ц и о н н о й  сети 
«И нтернет» ,  в к л ю ч а е т  сведения  о м у н и ц и п а л ь н о й  услуге,  со д ер ж а щ и е ся  в 
пунктах  (п одп унктах )  1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10,  2.11,  5.1 настоящ его  Регламента .

2) п осред ством  сети «И н терн ет»  на о ф и ц и ал ь н о м  сайте  м у н и ц и п а л ь н о г о  
р айо н а  (ht tps :/ /nur lat . tatars tan.ru/ );

3) в И с п о л н и т ел ь н о м  к ом итете  сельского  поселения:
при устном  о б р а щ е н и и  - л и чн о  или по телефону;
при п и с ь м ен н о м  (в том  числе  в ф орм е  электрон ного  д о к у м ен т а )  обр ащ ени и  - 

на б у м аж н о м  носителе  по почте,  в электронной  ф орм е  по электрон ной  почте;
на П ортале  го сударствен ны х  и м у н и ц и п а ль н ы х  услуг  Республики  Татарстан  

(http:/ /uslugi. ta tar.ru/) (далее  - Р егиональны й портал);
на Едином  портале  го сударствен ны х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг  (ф ункций)  

(http:// w w w .g o su s lu g i . ru / ) (далее  - Е д и н ы й  портал);
1.4. П е р еч ен ь  н о р м а т и в н ы х  п равовы х  актов, р е г у л и р у ю щ и х  предоставление  

м уни ци п альной  услуги  (с указан и ем  реквизитов  н о р м а т и в н ы х  правовы х  актов  и 
источников  их о ф и ц и ал ь н о г о  опубликования) ,  р азм ещ ен  на о ф и ц и ал ь н о м  сайте  
м у н и ци п аль но г о  р а й о н а  в и н ф о р м а ц и о н н о -т е л ек о м м у н и к а ц и о н н о й  сети 
«Интернет» ,  в го су д ар ствен но й  и н ф о р м а ц и о н н о й  системе  «Реестр  
государственны х и м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг  Республики  Татарстан» .

1.5. В н асто ящ ем  Реглам енте  использую тся  с л е д у ю щ и е  терм ины  и 
определения:

П о д  с о в ер ш ен и ем  н отариальн ы х  действий  понимается:
1) у д о сто в ер ен и е  д о веренности ,  за и ск л ю ч ени ем  доверен н остей  на 

р асп о р яж ен ие  н е д в и ж и м ы м  имущ еством ;
2) принятие  мер  по охране  наследственного  и м у щ е с т в а  путем п роизводства  

описи  н асл ед ств енн о го  имущ ества;
3) с в ид етель ст во в ан ие  верности  копий д о к у м е н т о в  и вы пи со к  из них;
4) свид етель ст во ван ие  п о д линность  подписи  на докум ент ах ;
5) у д о с т о в ер е н и е  сведений  о ли цах  в случаях ,  п р ед у см о тр ен ны х  

законодательством  Российской  Ф едерации;
'6 )  у д о сто в ер ен ие  факта  н ах о ж д ен ия  граж дан и н а  в ж ивы х;
7) у д о сто в ер ен ие  т о ж д ест вен н о сти  со б ств ен но р у ч н о й  подписи  инвалида  по 

зрению,  п р о ж и в а ю щ е г о  на территории  со о т в ет с т в у ю щ е го  поселения или 
м у н и ц и п а ль н о г о  района ,  с ф ак с и м и л ь н ы м  в о спр о и звед ен ием  его 
собствен норучн ой  подписи;

Я) у д о сто в ер ен ие  факта  нахож дения  граж данина  в оп р ед ел ен н о м  месте;
9) у д о сто в ер ен и е  тож д ест вен н ости  гр аж данина  с ли цом ,  и зо б р аж ен ны м  на 

фотографии;
!0) у д о сто в ер ен и е  времени  предъявления  докум ентов ;
11) у д о с т о в ер е н и е  равнозн ачн ости  эл ектронного  д о к у м е н т а  д о к у м ент у  на 

б у м аж н о м  носителе;
12) у д о сто в ер ен и е  равнозначности  д о к у м е н т а  на б у м а ж н о м  носителе  

электр о н но м у  д окум енту .
1 копия д о к у м е н т а  - докум ент ,  п олностью  в о с п р о и зв о д я щ и й  и н ф о р м а ц и ю  

подлинника  д о к у м е н т а  и его в неш ние  признаки,  не и м е ю щ и й  ю р и д и че с к о й  силы;
докум ент  - м а т е р и а л ь н ы й  носитель  с заф и к си р о в ан н о й  на нем в л ю б о й  ф орм е

https://nurlat.tatarstan.ru/
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и нф орм ац ией  в виде  текста ,  звукозаписи ,  и зоб раж ен ия  и (или)  их сочетания,  
который и м еет  реквизиты ,  п о зв о ля ю щ и е  его и д ен ти ф и ц и р о вать ,  и предназначен  
для передачи во врем ен и  и в пространстве  в целях  о б щ е с т в ен н о го  использования  
и хранения;

в ы писка  - в о спр о и звед ен ие  части д окум ента ,  наприм ер ,  вы писка  из 
банковского  счета  к лиента  показы вает  состояние  счета  на о п р ед е л ен н у ю  дату;

техническая  о ш и б к а  - о ш и б к а  (описка,  опечатка ,  грам м атическая  или 
ариф м ети ческая  о ш и б к а  либо  подобная  ошибка) ,  д о п у щ е н н а я  органом,  
п р ед о став ля ю щ и м  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу,  и п риведш ая  к несоответствию  
сведений, в н есенн ы х  в д о к у м е н т  (результат  м у н и ц и п аль н о й  услуги) ,  сведениям  в 
документах ,  па о снован ии  которы х вносились  сведения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

Н аим ен о в ан и е  
требования  стандарта  
предоставления  
м у н и ци п аль но й  
услуги

С о д ер ж а н и е  требования  стандарта Н о р м а т и в н ы й  акт,  
у с т ан а в л и в а ю щ и й  
м у н и ц и п а л ь н у ю  
услугу  или 
требован и е

2.1. Н аим ен о в ан и е
м у н и ци п аль но й
услуги

С о в е р ш е н и е  н отариальны х  д ействий Статья  1 О снов  
Россий ской  
Ф ед ер аци и  о 
нотариате  
П у н к т  2 
И н стр у кц и и ,  
у тв е р ж д ен н о й  
приказом  М и н ю с т а  
Р оссии  от 
07 .02 .2020  №  16

2.2. Н аим ен ован и е
исполнительно-
расп оряди тель н ого
органа  местного
сам оуправления ,
непосредственно
п р ед о став ля ю щ его
м у н и ц и п а ль н у ю
услугу

И сполком У став

2.3. О писание  
результата

Свидетельст во  или 
уд остовери тельн ая  надпись  о

П у н кт ы  3, 25,  26 
И н струкц и и ,



предоставления
м ун и ци п аль ной
услуги

со в ер ш ен и е  н отариальны х  действий:
1) уд остоверен ие  доверенности ,  за 
иск л ю ч е н и е м  д оверенностей  на 
р асп о р я ж ен и е  н е д в и ж и м ы м  
и м ущ еством ;
2) принятие  меры по охране  
наследственного  им ущ ества  путем 
п роизводства  описи н аследственного  
имущества;
3) св идетель ствован ие  верности 
копий до к у м ент о в  и вы писок  из них;
4) св идетель ствован ие  подлинность  
'подписи на докум ентах ;
5) удосто вер ен ие  сведений о ли цах  в 
случаях,  п р ед у см о тр ен ны х  
законодательством  Россий ской  
Ф едерации;
|6) уд остоверен ие  ф акт  нахож ден ия  
гр аж д ан и н а  в живых;
7) удосто вер ен ие  т о ж д ест вен н о сти  
со б ствен но р у ч н о й  подписи  и н в ал и да  
|по зрению,  п р о ж и в а ю щ ег о  на 
территории  со о тветству ю щ его  
П оселения  или м у н и ци п аль но г о  
района,  с ф ак с и м и л ь н ы м  
воспроизведением  его 
соб ствен норуч н ой  подписи;
8) удосто вер ен ие  факт  нахож дения

|

.гражданина  в оп ределен н ом  месте;
9) удосто вер ен ие  т о ж д ест вен н о сти  
граж дан и н а  с лицом,  и зо б р аж е н н ы м  
ча фотографии ;

:' 0) удосто вер ен ие  времени 
[предъявления документов ;
11) у д остоверен ие  равнозн ачн ости  
электрон ного  д о к у м ент а  д окум ент у  
ча б у м а ж н о м  носителе;
! 2) удосто вер ен ие  равнозначности  

д о к у м е н т а  на б у м аж н о м  носителе  
ш ек тр о н н о м у  документу .

~гекст  удостовери тельн ой  надписи
■ ю ж е т  быть  напечатан  или четко  
за пи сан  от руки.
’(ля соверш ения  у д о сто в ер и тел ьн ы х  
надписей м огут  прим еняться  ш т ам п ы

у тв ер ж д ен н о й  
приказом  М и н ю с т а  
Р оссии  от
07.02 .2020  №  16



с текстом  соответствую щ ей  надписи.  
П о стан о в л ен и е  об отлож ении  
соверш ен и я  нотариального  действия.  
П остан овлен и е  об отказе  в 
со вер ш ен и и  н отариальны х  д ействий

2.4. Срок 
предоставления  
м у н и ци п аль но й  
услуги,  в том числе  с 
учетом
необходим ости
обращ ения в
организации,
у ч ас т в у ю щ и е  в
предоставлении
му н и ци п аль но й
услуги,  срок-
приостан овлен ия
предоставления
м у н и ци п аль но й
услуги  в случае,  если
возмож ность
приостановления
предусмотрена
зако н о д атель ство м
Российской
Ф едерации ,  срок
в ы д а ч и ( н а п р а в л е н и я )
документов ,
являю щ ихся
результатом
предоставления
м у н и ци п аль но й
услуги

.

С о в е р ш е н и е  н отариальны х д ействий  
в течение  одного  часа,  с м о м е н т а  
обращ ения .
В случае  принятия  р еш ени я  об отказе  
в предоставлении  услуги  не позднее  
чем в д е сят ид н евн ы й  срок  со дня 
об ращ ени я  за соверш ен и ем  
нотариального  действия  выносится  
постановление  об отказе  в 
с о вер ш ен и и  нотариального  действия. 
В случае  принятия реш ения  об 
отлож ени и  соверш ения  
нотариального  действия  в течении  
пяти рабочих  дней, с м о м ента  
о б р а щ е н и я  вы носится  п остановление  
об отлож ени и  соверш ения  
нотариального  действия. 
П р и о стан о в лен и е  срока  
предоставления  м у н и ци п аль но й  
услуги  (отлож ен ие  соверш ения  
нотариального  действия)  по статье  41 
« О сно в  законодательства  Российской  
Ф ед е р а ц и и  о нотариате»  - месяц  со 
дня вы несения  постановления.  
П р и о стан о в лен и е  по заявлен и ю  
заин тер есо ванн о го  лица,  
о с п а р и в аю щ е го  в суде право или 
факт,  за удостоверен ием  которого  
обратил о сь  д ругое  з аин тересованное  
л и ц о  - не более  десяти  дней. 
П р и о ст а н о в ле н и е  при н ап равлении  
судом  сооб щ ени я  о поступлении  
заявления  заин тересованн ого  лица ,  
о с п а р и в аю щ е г о  право или факт,  об 
у д о стоверении  которого  просит  
д ругое  з аинтересованное  лицо,  
со в ер ш ен и е  нотариального  действия  
- срок приостанавливается  до 
разреш ен и я  дела  судом
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В ы дач а  документа ,  яв л яю щ ег о ся  
результатом  м у н и ци п аль но й  услуги,  
о сущ ествляется  в день  обращ ени я  
заявителя.
Н апр авл ен и е  документа ,  
я в л яю щ ег о ся  результатом 
м у н и ц и п аль н о й  услуги,  с 
использованием  способа  связи, 
указан н ого  в заявлении (по почте  или 
на эл ектр о н ны й  адрес) не 
предусм отрен о

2.5. И с ч е р п ы в а ю щ и й  
перечень докум ентов ,  
нео б х о д и м ы х  в 
соответствии  с 
з ако н о д атель ны м и  
или иными 
норм ативн ы м и  
правовыми актами 
для предоставления  
м у н и ци п аль но й  
услуги, а такж е  услуг ,  
которые  являю тся  
н ео б х о д и м ы м и  и 
обязательны м и  для 
предоставления  
м у н и ц и п а л ы  и.IX 
услуг,  ПОДЛС'/'ПЩИХ 
п р ед с т а в л е п и 'о 
заявителем,  способы 
их получении 
заявителем,  в том  
числе  в э л е к т р о н н о й  
форме, п о р я л п к их 
представлен! '"

1. П асп о р т  или другие  д о ку м ент ы ,  
у д о с т о в е р я ю щ и е  ли чн о сть  заявителя. 
Д а н н ы е  о личности  
несо вер ш енн о л етнего  граж дан и н а  
Российской  Ф едерации ,  не 
д о сти г ш его  четы рнадцати  лет, 
устан авли ваю тся  по свидетельству  о 
рож дении ,  п редъявляем ом у  его 
з ако н н ы м и  представителями.
2. П о лном очи я  законного  
представителя  н есо вер ш енн о л етнего  
или н едееспособного  лица  
у стан авли ваю тся  на основании:
а) д о к у м е н т о в  органов  записи  актов  
граж данского  состояния, 
о б р а зо в а н н ы х  органами  
государственной  власти  субъектов  
Российской  Ф едерации ,  органов  
м естного  сам оуправления  
м у н и ц и п а л ь н ы х  районов,  
м ун и ц и п аль н ы х ,  городских округов ,  
городских,  сельских  поселений  в 
случае  делеги ровани я  им 
п о л но м о ч и й  на государственную  
р еги стр ац и ю  актов граж дан ского  
состояния,  кон сульски х  у ч р еж д е н и й  
Р оссий ской  Ф едераци и  за пределам и  
тер р и то р ии  Российской  Ф едерации ,  
о с у щ е с т в л я ю щ и х  государственную  
р еги стр ац и ю  актов граж данского  
состояния  граждан Российской  
Ф едераци и ,  п р о ж и в а ю щ и х  за 
пределам и  территории  Российской
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Ф ед ер аци и ,  или сведений  Е диного  
государственного  реестра  записей  
актов  граж данского  состояния;
б) акта  органа  опеки  и 
попечительства  о назначении 
оп еку н а  или попечителя;
в) д о к у м ент а  о временном 
возлож ении  исполнения 
обязанностей  опекуна  или 
попечителя  на орган опеки и 
попечительства ;
г) д о к у м е н т а  о п ом ещ ени и  
н едеесп о со б но го  или не п олностью  
д е есп о со б н о го  лица  под надзор в 
о бразовательн ы е  организации ,  
м е д и ц и н ск и е  организации ,  
организации ,  ока зы в а ю щ и е  
со ц и ал ь н ы е  услуги,  или иные 
организации ,  в том числе для детей-  
с ирот  и детей,  оставш ихся  без 
попечения  родителей ,  и докум ентов ,  
п о д т в ер ж д а ю щ и х  полномочия  
представителя  такой организации;
д) д о к у м е н т а  иностранного  
государства ,  п о д т в ер ж д а ю щ ег о  
р о д ств ен н ы е  отнош ения ,  опеку  и 
попечительство .
3. П редставитель(ли )  ю р и д и ческ о го  
л и ц а  в под тверж д ен ие  своих 
пол но м о ч и й  м ож ет  (могут)  
сам остоят ельн о  представить: 
уч р ед и т е л ь н ы е  докум ент ы  
ю р и д и ческ о го  лица, кроме случаев , 
когда ю р и д и ческ о е  ли цо  действует  на 
основании  типового  устава;  
д о ку м ент ы ,  п о д т в ер ж д а ю щ и е  его 
(их) избрание  (назначение) ,  
составлен н ы е  в соответствии  с 
п оряд ком  избрания (назначения) ,  
у с т ан о в л ен н ы м  у ч р ед и тел ь н ы м и  
д о к у м е н т ам и  ю р и д и ческ о го  ли ца  
(например ,  протокол  общ его  
собрания ,  протокол заседания 
правления  об избрании (назначении) ,  
приказ  о назначении д и ректором
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( генеральны м  директором ) .
В п о д тв ер ж д ен и е  п о л но м о ч и й  
представителя  ю р и ди ческого  лица, 
д е й с т в у ю щ ег о  по доверен н ости  
ю р и д и ческ о го  лица, д о л ж н о с т н о м у  
л и ц у  м естного  сам оуправления  
д о л ж н ы  быть  представлены:  
д о в ер ен н о сть  от имени ю р и д и ческ о го  
л и ц а  с п о д п и с ь ю  его руководителя  
или  иного  лица, у п о л н о м о ч е н н о г о  на 
это его учред и тел ьн ы м и  
докум ент ам и ;
до говор  м еж ду  п редставителем  и 
пр ед ставля ем ы м ,  м еж ду  
п р ед став ля ем ы м  и третьим  л и ц о м  
л и бо  р еш ен и е  собрания 
ю р и д и ческ о го  ли ца  в случае,  если 
п олном оч и я  представителя  
содерж атся  в у к азан н ы х  документах .  
Д о к у м е н т ы  представляю тся  ли чн о

2.6. И с ч е р п ы в а ю щ и й  
перечень докум ентов ,  
нео б х о д и м ы х  в 
соответствии  с 
н о р м ативн ы м и  
правовы м и  актами 
для предоставления  
м уни ци п альной  
услуги,  которы е  
находятся  в 
распоряж ении  
государственны х 
органов, органов  
местного
сам оуправления  и 
п о д в ед о м ств ен н ы х  
государствен ным 
органам или органам 
местного  
сам оуправления  
организации и 
которые заявитель  
вправе предстпгшть, а 
такж е  способ!.! их

Получаю тся  в рамках 
м е ж в ед о м ств е н н о г о  взаимодействия:  
Сведения  об уплате  государственной  
п о ш л и н ы  и н о тариального  тарифа.

Д ля  подтверж дения  полном очий  
представителя(ей)  ю р и д и ч е с к о го  
лица ,  и м ею щ его(их)  право 
д ействовать  без д оверенности  от 
имени ю р идического  лица, 
д о л ж н о с т н о е  лицо  местного  
с ам оуправлен и я  запраш и вает  
сведения,  с о д ер ж ащ и еся  в Е д и н о м  
го сударствен ном  реестре 
ю р и д и ческ и х  лиц.

приказ
Ф ед ер аль н о го  
казначейства  от 
12.05.2017 №  П н  
«О б утверж д ен и и  
п орядка  ведения 
государственной  
и н ф о р м а ц и о н н о й  
с истем ы  о 
госуд арствен ны х  и 
м у н и ц и п а л ь н ы х  
платеж ах»
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получения 
заявителями,  в том  
числе  в элек  тронной 
форме,  п оряд ок  их 
представления; 
государственны й  
орган,  орган уч етн о го  
сам оуправления  либо  
организация .  :■ 
р а с п о р я ж е п " "  
которых пах ■ я тс я 
д анны е  доку.'  • пты

2.7. И счер п ы р п ю щ и й  
перечень  о снован ий  
для отказа в приеме 
документов ,  
н еобходи м ы х  лля 
п редоставло"  м 
м у н и ц и п а л !-’ '! 
услуги

О сно ван ия  для отказа  в приеме 
докум ентов :
1) подача  д о к у м е н т о в  н ен а д л е ж а щ и м  
лицом;
2) несоответствие  представлен н ы х  
д о к у м е н т о в  п еречню  д о к у м е н т о в  и 
треб ован и ям ,  у к азан н ы м  в пункте  2.5 
настоящ его  Регламента ;
3) в заявлении  и прилагаем ы х  к 
зая в ле н и ю  до ку м ент ах  имеются 
н ео г о во р ен н ы е  исправления,  
серьезны е  повреж дения ,  не 
п озв о ля ю щ и е  однозначно  
истолковать  их содержание ;
4) для соверш ения  н отариальн ы х  
действи й  п редставлены  эл ектронны е  
д о ку м ент ы ,  ф о р м ат  которы х  не 
соответствует  т ребованиям  « О сн о в  
закон одатель ства  Российской  
Ф едераци и  о нотариате»  и которые  
не м огут  быть  воспроизведены  
про гр ам м н о -тех н ич еск и м и  
средствами,  и м е ю щ и м и с я  в 
расп оряж ен ии  д о л ж н о с т н о го  лица  
м естного  сам оуправления
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2.8. Исчерпы г.чющий 
перечень о сно ван ий  
для п р иостановления  
или отказа  в 
предоставлении  
м униципалы -  м

О сно ван ия  для приостановления  
предоставления  услуги  (о тлож ения  
соверш ен и я  нотариального  действия)  
при необходимости :
1) истребования  д о п о л н и т е л ь н ы х  
сведений от  ф изи ч еск их  и
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ю р и д и ческ их  лиц;
2) запросить  заин тер есо ванн ы х  лиц  
об отсутствии  у них возраж ений  
против  соверш ения  этих действий,  
если в соответствии  с законом  это 
требуется;
3) нап равлен и я  д о к у м е н т о в  на 
экспертизу .
О снован ия  для приостановления  
предоставления  услуги (отлож ения  
с о вер ш ен и я  нотариального  
действия) :
поступление  заявлению  
заин тересованн ого  лица, 
о с п а р и в аю щ е го  в суде право или 
факт,  за удостоверен ием  которого 
обратилось  другое  з аин тересованное  
лицо;
получение  от  суда сооб щ ени я  о 
поступлении  заявления 
■аинтересованного лица, 
ос п а р и в аю щ е го  право или факт,  об 
у д о сто в ер ен и и  которого  просит  
другое  з аин тересованное  лицо, 
со в ер ш ен и е  нотариального  действия. 
О снования  для отказа:  

ов ер ш ен и е  такого  действия 
противоречит  законодательству  
Поссийской  Ф едерации;  
действие  п одлеж и т  с о в ер ш ен и ю  
д о лж ностны м  лицом местного  
•амоуправления другого  поселения,  
м у ниципального ,  городского  округа  
чли м у н и ц и п а ль н о г о  района  
( 'применительно к пр ин ят ию  мер  по 

хране  наследственного  им ущ ества)  
'ли нотариусом;
■ просьбой  о соверш ении  
нотариального  действия  обратился  
н ед ееспособны й  граж данин  либо  
представитель , не и м е ю щ и й  
н еобходи м ы х  полномочий ,  
'гражданин, не и м е ю щ и й  регистрации  
по месту  ж ительства  или 
пребывания;
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д о в ер е н н о ст ь  не соответствует  
тр еб о ван и ям  законодательства  
Российской  Ф едерации;  
д о к у м е н т ы ,  п р едставлен н ы е  для 
со вер ш ен и я  нотариального  действия ,  
не со ответствую т  тр еб о в ан и я м  
за ко н одател ьст ва Росс и й с ко й 
Ф ед ерации ;
факты ,  излож ен н ы е  в докум ентах ,  
п р ед став лен н ы х  для соверш ения  
н отариальн ого  действия,  не 
п о д тв ер ж д ен ы  в у становленном  
закон од атель ством  Российской  
Ф едераци и  порядке при условии ,  что 
п о д тв ер ж д ен ие  требуется  в 
соответствии  с з аконодательством  
Российской  Ф едерации

2.9. Порядок, разм ер  и 
основания взимания  
государственной  
пош лины  или иной 
платы, в зим аем ой  за 
предоставление  
м у н и ци п аль но й  
услуги

2.12.1.  О плата  нотариальны х 
действий ,  со в ер ш аем ы х  
д о л ж н о с т н ы м и  лицами ,  производится  
в порядке,  устан овлен н ом  статьей 22 
Основ:
1) за со вер ш ен и е  н отариальн ы х  
действий ,  для которых 
закон одатель ством  Российской  
Ф ед ер аци и  предусм отрен а  
обязательная  нотариальная  форма,  
д о л ж н о с т н о е  лицо  взимает  
госу д ар ствен ну ю  п о ш л и н у  по 
ставкам,  у с тан о в л ен н ы м  статьей 
333.24  НК РФ , с учетом  
особенностей  уплаты 
государственной  пош лины ,  
п р ед у с м о т р е н н ы х  статьей 333.25 НК 
РФ;
2) за со вер ш ен и е  нотариальн ы х  
действий,  для которых 
закон одатель ством  Российской  
Ф ед ераци и  не предусм отрена  
обязательная  нотариальная  форма,  
д о л ж н о с т н о е  лицо  взимает  
нотариальн ы й  тариф в размере, 
у с т ан о в л ен н о м  в соответствии  с 
т р еб о в ан и ям и  статьи 22.1 Основ.

статья  333.23
Налогового
кодекса
Российской
Ф едераци и

Статья  22.1 О снов  
закон одатель ства  о 
нотариате  от 
1 1.02.1993 № 4 4 6 1 -  
1

статья  333.35,
333.38 Налогового
кодекса
Р оссийской
Ф ед ераци и
ч . 2 статьи 22.1
О снов
законодатель ства  о 
нотариате  от 
11.02.1993 № 4 4 6 1 -  
1



3) за соверш ен и е  н отариальны х  
действий ,  предоставляю тся  льготы  по 
уплате  государственной  по ш л и ны  
для ф изи ческих  и ю р и д и ч е с к и х  лиц, 
у с т ан о в л ен н ы е  подпунктам и  1 1 ,1 2  
п ункта  1 статьи 333.35 , статьей 
333.38 НК РФ .
2.12.2. За нотариальны е  
действия ,  с о в ер ш ае м ы е  вне 
по м ещ ени я  исполнительного  
комитета  сельского  поселения, 
государственная  п ош лина  
у п лачивается  в размере, у в е ли ч ен н о м  
в полтора  раза (ч.2 ст .22.1 Основ).
В случае  внесения изменений  в 
в ы д ан н ы й  по результатам 
предоставления  м у н и ци п аль но й  
услуги  д окум ент ,  н ап равлен н ы х  на 
и сп равлен и е  ошибок ,  д о п у щ е н н ы х  по 
вине органа  и (или) д о л ж н о с т н о го  
лица, плата с заявителя не взимается

Статья  8 
Ф едераль н ого  
закона  №  2 1 0-ФЗ

2.10. П ер еч ен ь  услуг ,  
которые  являются  
необ ход и м ы м и  и 
о бязатель ны м и  для 
предоставления  
м у н и ци п аль но й  
услуги,  в том  числе  
сведения о до к у м ент е  
(документах) ,  
в ы даваем ом  
(вы даваем ы х)  
о рганизациями ,  
у ч ас т в у ю щ и м и  в 
предоставлении  
м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг

П редоставлен и е  нео б х о д и м ы х  и 
обязатель ны х  услуг  не требуется

2.11. П орядок ,  разм ер  
и основания взимания  
платы  за
п р едоставление  услуг,  
которые  являю тся  
н ео б х о д и м ы м и  и 
обязатель ны м и  для

П редоставлен и е  нео б х о д и м ы х  и 
обязатель ны х  услуг  не требуется



предоставления  
государственной  
услуги,  включая  
и н ф о р м а ц и ю  о 
методике  расчета  
разм ера  такой  платы

2.12. М ак с и м ал ь н ы й  
срок ож и дан и я  в 
очереди  при подаче  
запроса  о 
предоставлении  
му н и ци п аль но й  
услуги, услуги, 
предоставл  я ем о й 
организацией ,  
у ч ас т в у ю щ ей  в 
предоставлении  
м у н и ци п аль но й  
услуги,  и при 
получении результата  
предоставления  таких  
услуг

П одача  заявления на получение  
м у н и ц и п а л ь н о й  услуги при наличии  
очереди  - не более  15 минут.
При получении результата  
предоставления  м у н и ци п аль но й  
услуги  м акси м альн ы й  срок ож и дан и я  
в очереди  не должен  п р евы ш ать  15 
м инут

2.13. Срок  и порядок  
регистрации  запроса  
заявителя  о 
предоставлении  
м у н и ци п аль но й  
услуги  и услуги, 
предоставляем ой  
организацией ,  
у ч ас т в у ю щ ей  в 
п редоставлении  
м у н и ци п аль но й  
услуги,  в том  числе  в 
электронной  ф орм е

Р егистрация  осущ ествляется  после 
установления  личности  и проверки  
д о к у м е н т о в

2.14. Т ребования  к 
пом ещ ени ям ,  в 
которых 
предоставляется  
м у н и ципальная  
услуга,  к залу 
ожидания ,  местам для 
заполнения  запросов

П р едо став л ен и е  м уни ци п альной  
услуги  осущ ествляется  в зданиях  и 
п о м ещ ени ях ,  о б о р у д о ван н ы х  
п р о ти во п о ж ар н о й  системой  и 
систем ой  п ож аротуш ения ,  
нео б х о д и м о й  м ебелью для 
о ф о р м л ен и я  докум ентов ,  
и н ф о р м а ц и о н н ы м и  стендами.



о предоставлении Визуальная ,  текстовая  и
м у н и ци п аль но й м у л ь ти м е д и й н а я  и нф орм ац ия  о
услуги, порядке  предоставления
и н ф о р м а ц и о н н ы м м у н и ц и п аль н о й  услуги разм ещ ается
стендам  с образцам и в у д о б н ы х  для заявителей  местах,  в
их заполнения  и том числе  с учетом  о гр ан и ч ен н ы х
перечнем докум ент ов , возм ож н остей  инвалидов.
нео б х о д и м ы х  для О с у щ е ств л я ю тся  меры по
п редоставления о б е сп е ч е н и ю  инвалидам ,  в том  числе
каждой и сп о л ь зу ю щ и м  кресла-коляски  и
м у н и ци п аль но й собак -проводников ,  условий
услуги, р а з м е щ е н и ю  и доступн ости  здания,  п о м ещ ен и й  и
о ф о р м л ен и ю услуг,  включая:
в и зу а л ь н о й ,т е к с т о в о й - условия  для б есп репя тственного
и м ульти м еди йн ой доступа  к зд ан и ю  и п о м ещ ени ям ,  а
и нф о р м ац ии  о такж е  пр ед о ставля ем ы м  в них
порядке услугам;
предоставления  такой - условия  для б есп репя тственного
услуги, в том  числе  к пользования  средствами  связи и
об есп ечен ию инф орм ац ии ;
д оступности  для - в о зм о ж н о ст ь  с ам остоятельн ого
инвалидов  у к азан н ы х п ер е д в и ж ен и я  по территории ,  на
объектов  в которой  расп о л о ж ен ы  объекты ,  входа
соответствии  с в такие  объекты  и выхода  из них,
ф едераль ны м посадки в тран сп о р тн о е  средство  и
закон одатель ством  и высадки  из него, в том числе с
законодательством исп ользовани ем  кресла-коляски;
Республики  Татарстан - с о п р о в о ж д е н и е  инвалидов,
о социальной  защ ите и м е ю щ и х  стойкие  расстройства
и нвалидов ф ункции  зрения и с ам остоятельн ого  

пер едвиж ения ,  и оказание  им 
пом ощ и в здании и пом ещ ениях ;
- н ад л еж ащ ее  разм ещ ение  
о б оруд ован и я  и носителей  
и нф о р м ац ии ,  н ео б х о д и м ы х  для 
обесп ечен ия  б есп репя тствен ного  
доступа  инвалидов  к зданию,  
п о м е щ е н и я м  и к услугам с учетом  
о гр аничений  их ж изнедеятель ности ;
- д у б л и р о в а н и е  необходим ой  для 
и нвалидов  звуковой  и зрительной  
и нф о р м ац ии ,  а также  надписей,  
знаков  и иной текстовой и 
графической  и н ф о р м ац ии  знаками,  
вы п о л н ен н ы м и  рель еф н о-точ еч н ы м



ш р и ф т о м  Брайля, допуск  
с у р д о п е р е во д ч и к а  и 
т и ф л о су р д о п ер ев о д чи к а ;
- до п у ск  в здание  и п о м ещ ения  
со б ак и -п р о в о д ни к а  при наличии 
докум ента ,  п о д т в ер ж д а ю щ ег о  ее 
сп е ц иал ьн о е  обучение  и вы даваем ого  
по ф орм е  и в порядке,  которые  
о п р ед ел яю тся  ф ед ер ал ь ны м  органом 
исп о л н ит ел ьн о й  власти, 
о с у щ е с т в л я ю щ и м  функции  по 
вы работке  и реализации 
государственной  политики  и 
н о р м ативн о -п р аво во м у  
р егу л и р о в а н и ю  в сфере  социальной  
защ и ты  населения;
- оказание  сотрудникам и ,  
п р ед о с т а в л я ю щ и м и  услуги,  п о м о щ и  
и нвал и дам  в преодолении  барьеров,  
м е ш а ю щ и х  п олучению  ими услуг  
наравне  с другими  лицами.  
Требован и я  в части обеспечения  
д о ступности  для и нвали дов  объектов ,  
в которы х осущ ествляется  
предоставлен и е  м уни ци п аль ной  
услуги,  п рим еняю тся  к объектам,  
введен ны м  в эксплуатацию ,  
п р о ш е д ш и м  капитальный  ремонт, 
м о д ер н изац ию ,  р ек о н стр у к ц и ю  после  
1 июля 2016 года.

2.15. Показатели  
д о ступности  и 
качества  
м у н и ци п аль но й  
услуги,  в том числе 
количество  
взаим одействий  
заявителя с 
д о л ж н о с т н ы м и  
л ицам и  при 
предоставлении  
му н и ци п аль но й  
услуги  и их

Г1 оказателя  м и доступ ности 
предоставления  м у н и ци п аль но й  
услуги  являются: 
р а сп о л о ж ен н о с т ь  пом ещ ения  
И с п о л к о м а  в зоне доступности  
о б щ еств ен н о го  транспорта ;  
наличие  н еобходим ого  количества  
специалистов ,  а также  пом ещ ени й ,  в 
которы х  осущ ествляется  прием 
до к у м е н т о в  от  заявителей; 
н ал и ч и е и с черн ы ваю щей 
и н ф о р м а ц и и  о способах, порядке  и 
сроках  предоставления



п родолж и тельн ость , м у н и ц и п а ль н о й  услуги на
возм ож ность и н ф о р м а ц и о н н ы х  стендах,
получения и н ф о р м а ц и о н н ы х  ресурсах
и н ф о р м а ц и и  о ходе м у н и ц и п а л ь н о г о  района  в сети
предоставления « И нтернет» ,  на Едином портале
м у н и ци п аль но й госуд арствен ны х  и м у н и ц и п а л ь н ы х
услуги, в том числе  с услуг;
и спользованием оказание  п ом ощ и инвалидам  в
и н ф о р м а ц и о н н о ­ преодолени и  барьеров, м е ш а ю щ и х
к о м м у н и к ац и о н н ы х п о л у че н и ю  ими услуг  наравне  с
технологий . д р у ги м и  лицами.
возм ож н ост ь  либо К ач ество  предоставления
невозм ож ность м у н и ц и 11 а л ь н о й услуги
получения характеризуется  отсутствием:
муни ци п аль ной очередей  при приеме и выдаче
услуги  в до к у м е н т о в  заявителям;
м н о г о ф у н к ц и о н ал ь н о н ар у ш ен и й  сроков  предоставления
м центре м у н и ц и п а л ь н о й  услуги;
предоставления ж алоб  на действия  (бездействие)
го су д ар ствен ны х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  служ ащ их,
м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг п р ед о с т а в ля ю щ и х  м у н и ц и п а ль н у ю
(в том числе  в полном услугу;
объеме),  в л ю б о м ж алоб  на некорректное,
тер р и то р иал ьн о м невн и м ател ьн о е  о тн о ш ен ие
подразделении  органа м у н и ц и п а л ь н ы х  служ ащ их.
исполнительно о к а зы в а ю щ и х  м у н и ц и п а ль н у ю
расп оряди тель н ого услугу ,  к заявителям.
органа  м естного При  подаче  запроса  о
сам оуправления ,  по пред оставлен и и  м у н и ци п ально й
выбору заявителя услуги  и при п олучении  результата
(экстерри тори альн ы й м у н и ц и п а л ь н о й  услуги,
принцип) . предполагается  однократное
посредством  запроса в заим одействие  д о л ж н о с т н о го  лица,
о п редоставлен и и п р ед о став ля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю
нескольких услугу ,  и заявителя.
го сударствен ны х  и П р о д о л ж и те л ь н о с ть  в заимодействия
(или) м у н и ц и п а л ь н ы х определяется  регламентом.
услуг  в И н ф о р м а ц и я  о ходе предоставления
м н о г о ф у н к ц и о н ал ь н ы м у н и ц и п аль н о й  услуги м о ж ет  быть
х центрах получена  заявителем на сайте
предоставления Н урлатского  м у н и ци п аль но г о
го су д ар ствен ны х  и райо н а  (https: / /nurlat . tatars tan .ru), на
м у н и ц и п а ль н ы х Е дином  портале  государственны х  и
услуг, м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг,  в М Ф Ц .
п редусм отрен ного П р едо став л ен и е  м у н и ци п аль но й

https://nurlat.tatarstan.ru


статьей 15.1 
Ф едерального  
закона  (к о м п л ексн ы й  
запрос)

услуги  через  м н о го ф у н к ц и о н ал ь н ы й  
центр предоставления  
го су д ар ствен ны х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  
услу г  (далее  - М Ф Ц ),  у д ален н ы е  
р абочи е  места  М Ф Ц  не 
о сущ ествляется .
М у н и ц и п ал ь н ая  услуга  по 
э к стер р ит о р иал ьн о м у  п р ин ц и пу  и в 
составе  ком плексного  запроса  не 
п редоставляется

2.16. И ны е  
требования ,  в том 
числе  у ч и т ы в а ю щ и е  
особенности  
предоставления  
м у н и ц и п аль н о й  
услуги  по
экстер р ит о р иал ьн о м у  
п ринципу  (в случае,  
если м у н и ци п аль ная  
услуга
предоставляется  по 
экстер р ит о р иал ьн о м у  
п р и н ц и п у ) и  
особенности  
предоставления  
м у н и ци п аль но й  
услуги  в электрон ной  
форме

К о н с у л ь т а ц и ю  о порядке получения  
м у н и ц и п аль н о й  услуги в 
э лектронной  форм е  м о ж н о  получить  
через  И н тер н ет -п р и ем ну ю  или через 
Портал  государственны х  и 
м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг  Р еспубли ки  
Татарстан.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных  
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. П р е д о с т а в л ен и е  м у н и ци п аль но й  услуги  вк л ю ч ает  в себя с лед у ю щ и е  
процедуры:

1 ) кон сульт ирован ие  заявителя;
2) прин ят ие  и регистрация  заявления;
3) п одготовка  и вы дача  результата  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги.



3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Заявитель  л и чн о  и (или) по телеф он у  об ращ ается  в И сполком  для 
получения  консультаций  о порядке получения м у н и ц и п а ль н о й  услуги.

Д о л ж н о ст н о е  л и ц о  И сполком а ,  о т в ечаю щ ее  за с о в ер ш ен и е  н отариальны х  
действий  (далее  -  д о л ж н о с т н о е  л и цо  И сполкома ,  о су щ е ст в л я е т  кон сульт ирован ие  
заявителя, в том числе  по составу, ф орм е  и с о д е р ж а н и ю  докум ент ац и и ,  
нео б х о д и м о й  для п олучения  м ун и ци п аль ной  услуги  и при необходим ости  
оказы вает  п о м о щ ь  в заполн ен и и  бланка  заявления.

П роцедура ,  у стан авли ваем ая  настоящ им  пунктом ,  осущ ествляется  в день  
обращ ения  заявителя.

Результат  п роцедуры :  консультации,  замечания  по составу,  форм е  и 
со д ер ж ан ию  представленной  докум ентации .

3.3. Принятие и регистрация заявления

3.3.1. Заявитель  лично ,  через  д о веренное  ли цо  подает  п исьм ен н о е  заявление  
о предоставлении  м у н и ц и п а ль н о й  услуги и п редставляет  докум ент ы  в 
соответствии  с пу нк то м  2.5 настоящ его  Регламента  в И сполком.

3.3.2. Д о л ж н о с т н о е  ли цо  И с п о л к о м а  осущ ествляет :
у стан о вл ен и е  ли чн о сти  заявителя;
проверку  п о л н о м о ч и й  заявителя  (в случае  действи я  по доверенности) ;
проверку  н аличия  докум ент ов ,  п р ед у см о тр ен н ы х  п унктом  2.5 настоящ его  

Регламента;
проверку  соответствия  пр ед ставлен н ы х  д о к у м е н т о в  у стан о в л ен н ы м  

требованиям  (н а д л е ж а щ е е  о ф о р м л ен и е  копий д о к у м ен т о в ,  отсутствие  в 
до кум ентах  подчисток ,  приписок,  з ачеркнуты х  слов  и и н ы х  не ого во р енн ы х  
исправлений) .

В случае  отсутствия  зам ечаний  д о л ж н о с т н о е  лицо  И с п о л к о м а  осуществляет :
прием и р еги стр ац и ю  заявления  в специальном  журнале ;
вручение  заявителю  копии заявления с отметкой  о дате  приема  докум ентов ,  

присвоенном  вх о д я щ е м  номере,  дате  и времени  исп олн ен и я  м у н и ц и п а ль н о й  
услуги.

В случае  наличия  оснований  для отказа  в приеме  докум ентов ,  
п р ед у см о тр ен н ы х  пунктом  2.8 настоящ его  Регламента ,  Д о л ж н о с т н о е  лицо, 
ведущее прием д о ку м ент о в ,  уведом ля ет  заявителя  о наличии  препятствий  для 
регистрации  заявления  и возвращ ает  ему д о к у м е н т ы  с п и с ь м ен н ы м  объяснен ием  
содерж ания  в ы я в л ен н ы х  недостатков  в представлен н ы х  документах .

Результат  процедур :  принятое  и зар еги стр и р о в ан н о е  заявление  или 
возвращ ен н ы е  заявител ю  докум енты .

3.4. Подготовка и выдача результата м у н и ц и п а л ь н о й  услуги

3.4.1. Д о л ж н о с т н о е  лицо  И сполком а  после р егистрации  заявления  
осуществляет:

п роверку  сведений ,  с о д ер ж ащ и х ся  в докум ентах ,  п р и л а га ем ы х  к заявлению;



проверку  наличия  оснований  для отказа  в предоставлении  услуги,  
п р ед у с м о т р е н н ы х  пунктом  2.8 настоящ его  Регламента .

В случае  наличия  оснований  для отказа  в предоставлении  услуги  
д о л ж но стн о е  л и ц о  И с п о л к о м а  извещ ает  заявителя  о причинах  отказа  и 
о сущ ествляет  пр о цед у р ы ,  п р ед у см о тр ен н ы е  пунктом 3.5 н астоящ его  Регламента .

В случае  наличия  о снован ий  для о тлож ени я  со вер ш ен и я  нотариального  
действия  д о л ж н о с т н о е  лицо  И спо л к о м а  о с у щ еств л я ет  процедуры,  
п р ед у см о тр ен ны е  пунктом 3.5 настоящ его  Регламента.

В случае  о тсутствия  оснований  для отказа  в п редоставлен и и  м у н и ци п аль но й  
услуги д о л ж н о с т н о е  лицо:

проверяет  п р ав и л ьн о ст ь  оплаты  за соверш ен и е  но тар иал ьн ы х  действий;  
сличает  к о п ию  д о к у м е н т а  или выписку  из него с п о д ли н н и к о м  документа ;  
с видетельствует  верность  выписки,  копии документа;
ставит подпись ,  оттиск  печати  испо л н ит ел ьн о го  ком и тета  поселения  с 

и зображ ением  госуд арствен ного  герба Российской  Ф ед ерации ;
регистрирует  со в ер ш ен н о е  нотариальное  действие  в реестре  для регистрации  

н отариальны х  действий;
возвращ ает  з авер енн ы е  д о к у м ент ы  заявителю.
П роцедуры ,  у с т ан а в л и в а ем ы е  пунктами 3.3 - 3.4 настоящ его  Регламента,  

осущ ествляю тся  в течение  15 м инут  с м о м ента  регистрации  заявления.
Результат  процедур :  нотариально  у д о с т о в ер е н н ы е  копии до к у м ент о в  или 

выписки ,  п ер ед анн ы е  заявителю.
3.4.2. Д о л ж н о с т н о е  ли цо  И спо л к о м а  в случае  п р инятия  реш ени я  об отказе  в 

п редоставлении  у слуги  вы носит  постановление  об отказе  в соверш ении  
н отариальны х  д ействий .  П о стан о в л ен и е  направляется  заявителю  по почте.

П роцедуры ,  у ст ан а в ли в а ем ы е  н астоящ им  пунктом ,  осу щ ествл яю тся  не 
позднее  пяти дней  с м о м е н т а  обращ ения  заявителя  за предоставлен и ем  услуги.

Результат  процедур :  п остан овлен и е  об отказе  в со в ер ш ен и и  н отариальны х 
действий, н аправленное  заявителю.

3.5. Отложение совершения нотариального действия

3.5.1. Д о л ж н о с т н о е  ли цо  И с п о л к о м а  м о ж е т  о тл о ж и ть  соверш ен и е  
нотариального  действи я  в случае:

необходим ости  истребования  д о п о л н и т е л ь н ы х  сведений  от ф изи ческих  и 
ю р и д и ческ и х  лиц;

н аправления  д о к у м е н т о в  на экспертизу;
н еобходи м ости  запросить  заин тер есо ванн ы х  л и ц  об отсутствии  у них 

возражений против  со в ер ш ен и я  этих действий,  если в соответствии  с законом это 
требуется.

Д о л ж н о с т н о е  л и цо  И с п о л к о м а  извещ ает  заявителя  об о тл о ж ени и  соверш ения  
нотариального  действия.

П роцедуры ,  у с т ан а в л и в а ем ы е  н астоящ им  пунктом, о су щ еств л яю тся  в день  
о бращ ения  заявителя.

Результат  процедур :  и звещ ение  заявителя об отлож ени и  соверш ения



н отариального  действия .
3.5.2. Д о л ж н о с т н о е  л и ц о  И с п о л к о м а  после п р инятия  р е ш е н и я  об отлож ении  

соверш ения  н отариальн ого  действия  готовит запрос, н ео б х о д и м ы й  для получения  
д о п о лн и те ль н ы х  сведений ,  и направляет  в со о т в ет с т в у ю щ и й  орган или 
заин тересованн ом у  лицу.

П роц едуры ,  у ст ан а в ли в а ем ы е  н астоящ им  пунктом ,  осу щ ествл яю тся  не 
позднее пяти дней  с м о м е н т а  о бращ ения  заявителя.

Результат  п роцедур :  запрос, н аправленны й  в с о о тв етс тв у ю щ и й  орган или 
з аин тер есо ванн о м у  лицу.

3.5.3. Д о л ж н о с т н о е  л и ц о  И сполком а  после п о ступления  ответов  на запросы 
извещ ает  заявителя  и п р едоставля ет  услугу  в порядке,  у стан о вл ен н о м  пунктами
3.3. - 3.4 настоящ его  Регламента .

3.6. Исправление технических ошибок

3.6.1. В случае  о б н ар у ж ен и я  технической  о ш и б к и  в д окум енте ,  яв л я ю щ ем ся  
результатом  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги,  заявитель  представляет  в И сполком :

заявление  об и сп равлении  технической  ош и б к и  (п р и л о ж ен и е  №  1) ;
документ ,  в ы д ан н ы й  заявителю  как результат  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги, в 

котором содерж ится  техническая  ошибка;
д окум енты ,  и м е ю щ и е  ю р и д и ч е с к у ю  силу, с в и д е т е л ь ст в у ю щ и е  о наличии 

техн ической  ош ибки .
Заявление  об исправлении  технической  ош и бки  в сведениях ,  у к азан н ы х  в 

документе ,  я в л я ю щ ем ся  результатом  м у н и ци п аль но й  услуги,  подается заявителем 
(у п о л н о м о ч е н н ы м  пр ед ставит ел ем )  лично ,  либо  почтовы м  отп равлен ием  (в том 
числе  с и сп о л ьзо вани ем  электронной  почты),  л и бо  через  едины й  портал  
го сударствен ны х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг.

3.6.2. Д о л ж н о с т н о е  л и цо  И спо л ко м а  о су щ е ст в л я е т  прием  заявления  об 
исправлении  т ех н и ч еск о й  ош ибки ,  регистрирует  з аявление  с п р и л о ж е н н ы м и  
докум ентам и .

П роцедура ,  у стан авли ваем ая  настоящ им  пунктом ,  о сущ ествляется  в течение  
одного  дня с м о м е н т а  р егистрации  заявления.

Результат  п роцед уры :  принятое  и з ареги стри рован н ое  заявление.
3.6.3. Д о л ж н о с т н о е  л и ц о  И с п о л к о м а  рассм атри вает  д о к у м е н т ы  и в целях 

внесения исправлений  в документ ,  я в л я ю щ и й с я  результатом  услуги, 
осущ ествляет  пр о цед у р ы ,  п р ед у см о тр ен ны е  пунктом 3.4 настоящ его  Регламента,  
и выдает  и сп р ав лен н ы й  д о к у м е н т  заявителю  ( у п о л н о м о ч е н н о м у  представителю )  
лично  под роспи сь  с изъятием у заявителя  (у п о л н о м о ч е н н о г о  представителя)  
оригинала  д о ку м ент а ,  в котором содерж ится  техническая  о ш и б к а

Процедура ,  у стан ав ли в аем ая  н астоящ им  пунктом ,  о сущ ествляется  в течение  
трех дней после о б н ар у ж е н и я  технической  ош и б к и  или п олучен ия  от л ю б о г о  
заинтересованного  л и ц а  заявления  о д о п у щ е н н о й  ошибке .

Результат  п роцедуры :  вы данны й  (н апр авл ен н ы й)  з аявител ю  документ .

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги



4.1. К онт роль  за полнотой  и качеством  пред оставлен и я  м у н и ц и п аль н о й  
услуги  в к л ю ч ае т  в себя вы явление  и у стран ен ие  наруш ен и й  прав заявителей, 
проведение  п роверок  соблю дения  процедур  п р едоставления  м у н и ци п аль но й  
услуги,  подготовку  р еш ени й  на действия  (бездействие)  д о л ж н о с т н ы х  лиц  органа  
местного  сам оуправлен и я .

Ф о р м а м и  контроля  за с о б лю д ен и ем  исполнения  а д м и н и с т р ат и в н ы х  процедур  
являются:

1) проверка  и согласование  проектов  д о к у м е н т о в  по пред оставлен и ю  
м у н и ци п аль но й  услуги. Р езультатом  проверки является  визирование  проектов;

2) п р о в о д и м ы е  в устан овлен н ом  порядке  проверки  ведения 
делопроизводства ;

3) проведение  в у стан о в л ен н о м  порядке  кон тр о л ьн ы х  п роверок  соблю дения  
п роцедур  предоставлен и я  м у н и ц и п а ль н о й  услуги.

К о н т р о л ь н ы е  п роверки  могут  быть  п л ан о в ы м и  (осущ ествляться  на 
основании  п о л у го д о в ы х  или годовых  планов  работы  органа  местного  
с ам оуправления)  и в неплановы м и .  При  п роведен ии  проверок  могут  
р ассм атриваться  все вопросы,  связанны е  с предоставлен и ем  м у н и ци п аль но й  
услуги  (к о м п л е кс н ы е  проверки) ,  или по к он кретн ом у  о б р а щ е н и ю  заявителя.

В целях те к у щ е г о  контроля использую тся  сведения ,  и м е ю щ и е ся  в 
электронной  базе  данн ы х ,  служ ебная  корреспонденция ,  устная  и письм енная  
и нф орм ац ия  специалистов ,  о с у щ е ст в л я ю щ и х  вы п о л н е н и е  а д м и н и с тр ат и в н ы х  
процедур,  ж у р н ал ы  учета  со о тв етств у ю щ и х  д о к у м е н т о в  и др у ги е  сведения.

Для о су щ ествл ен ия  контроля  за соверш ен и ем  д ействий  при предоставлении  
м у н и ц и п аль н о й  услуги  и принятии  реш ений  главе сельского  поселения  
представляю тся  справки  о результатах  предоставления  м у н и ц и п аль н о й  услуги.

О случаях  и п р ич и н ах  наруш ения  сроков,  п о следовательности  и содерж ания  
а д м и ни стр ат ив н ы х  процедур  д о л ж н о с т н ы е  лица  н ем ед л енн о  и н ф о р м и р у ю т  
руководителя  органа,  п р ед о с т а в ля ю щ е го  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу,  а такж е  
п р ед п р и н и м а ю т  с р о чн ы е  меры по ус тр ан е н и ю  наруш ен и й

4.2. Т ек у щ и й  контроль  за с о б лю д ен и ем  п ослед овательн ости  действий,  
о п р ед ел ен н ы х  ад м и н и с т р ат и в н ы м и  про цед у р ам и  по пред оставлен и ю  
м у н и ци п аль но й  услуги,  о сущ ествляется  главой  сельского  поселения.

4.3. П еречень  д о л ж н о с т н ы х  лиц, о с у щ е с т в л я ю щ и х  тек у щ и й  контроль, 
устанавливается  п о л о ж ен и я м и  о с труктурн ы х  под р азд ел ен и ях  органа  м естного  
сам оуправления  и д о л ж н о с т н ы м и  реглам ентами .

По результатам  п р о в ед е н н ы х  проверок  в случае  вы явления  н аруш ений  прав 
заявителей  ви новн ы е  ли ца  привлекаю тся  к о тветственности  в соответствии  с 
законодательством  Российской  Федерации .

4.4. Р у к о в о д и т е ль  органа  местного  с ам о у пр ав л ен и я  несет  ответственность  за 
н есвоеврем ен ное  р а сс м о тр е н и е  обр ащ ени й  заявителей.

Р уководитель  (зам еститель  руководителя)  стр у кту р н о го  подразделения  
органа  местного  с ам о у пр ав л ен и я  несет о тветственность  за н есвоеврем енное  и 
(или) н ен а д л е ж а щ е е  вы п о л н е н и е  ад м и н и с т р ат и в н ы х  действий ,  указан н ы х  в 
разделе  3 н астоящ его  Регламента.

Д о л ж н о ст н ы е  л и ц а  и иные  м у н и ц и п а л ь н ы е  с л у ж а щ и е  за р еш ени я  и действия  
(бездействие) ,  п р и н и м а е м ы е  (о су щ ествля ем ы е)  в ходе  предоставления



м у н и ц и п аль н о й  услуги,  несут  о тветственность  в у с т ан о в л ен н о м  Законом  порядке.
4.5. К о н т р о ль  за предоставлен и ем  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги со стороны 

граждан, их об ъ ед и н ен и й  и организаций ,  осущ ествляется  посредством  
открытости  д еятель но сти  органа  местного  сам о у пр авл ен и я  при предоставлении  
м у н и ци п аль но й  услуги,  получения  полной , актуальной  и достоверной  
инф орм ац ии  о порядке  предоставления  м у н и ц и п аль н о й  услуги  и возм ож ности  
д осудебного  р ассм о тр ен и я  об ращ ени й  (ж алоб)  в процессе  предоставления  
му н и ци п аль но й  услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. П олучатели  м у н и ц и п аль н о й  услуги и м ею т  право на о б ж ало ван ие  в 
досудебном  порядке  д ействий  (бездействия)  д о л ж н о с т н ы х  лиц  Исполкома ,  
у ч ас т в у ю щ и х  в пред о ставлен и и  м у н и ци п аль но й  услуги,  в И с п о л к о м  или в С овет  
м у н и ц и п а ль н о г о  образования .

Заявитель  м о ж е т  обратиться  с ж алобой ,  в том числе  в с л е д у ю щ и х  случаях:
1) н ар у ш ен и е  срока  регистрации  запроса  заявителя  о п редоставлен и и  

м у н и ц и п аль н о й  услуги;
2) н ар у ш ен и е  срока  предоставления  м у н и ци п аль но й  услуги;
3) требован и е  у заявителя  д о к у м е н т о в  или и н ф о р м а ц и и  л и бо  осущ ествлен ия  

действий, п редставлен и е  или осу щ ествл ен ие  к оторы х  не п р едусм отрено  
н о р м ативн ы м и  п р а в о в ы м и  актами Российской  Ф едераци и ,  Республики  Татарстан ,  
м у н и ц и п а л ь н ы м и  п р аво вы м и  актами для предоставления  м у н и ци п аль но й  услуги;

4) отказ  в п р ием е  докум ентов ,  предоставление  которы х предусм отрено  
н о р м ативн ы м и  п р ав о в ы м и  актами Российской  Ф едерации ,  Р еспу б л и ки  Татарстан,  
м у н и ц и п а л ь н ы м и  п равовы м и  актами для предоставления  м у н и ц и п аль н о й  услуги, 
у заявителя;

5) отказ в п р ед о став лен и и  м у н и ци п аль но й  услуги,  если основания  отказа  не 
п редусм отрен ы  ф ед е р ал ь н ы м и  законами и п р ин ят ы м и  в соответствии  с ними 
ины м и  н о р м а т и в н ы м и  п равовы м и  актами Российской  Ф едераци и ,  законами  и 
иным и н о р м а т и в н ы м и  правовы м и  актами  Республики  Татарстан, 
м у н и ц и п а л ь н ы м и  п р аво вы м и  актами;

6) затреб ован ие  от  заявителя  при предоставлении  м у н и ц и п а ль н о й  услуги 
платы, не п р ед у с м о т р е н н о й  н о р м ативн ы м и  п равовы м и  актами Российской  
Ф едерации .  Республики  Татарстан ,  м у н и ц и п а л ь н ы м и  п р аво вы м и  актами;

7) отказ  И спо л к о м а ,  д о л ж н о стн о го  ли ца  И с п о л к о м а  в исправлении  
д о п у щ е н н ы х  о печаток  и о ш и б о к  в вы данны х в результате  предоставления  
м у н и ци п аль но й  услуги  д о к у м е н т ах  либо  наруш ение  у стан о в л ен н о го  срока таких 
исправлений;

8) н ар у ш ен и е  срока  или порядка  выдачи  д о к у м е н т о в  по результатам 
предоставления  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги;

9) п р и о с т а н о в ле н и е  предоставления  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги ,  если основания  
приостан овлен ия  не п р ед у см о тр ен ы  ф ед ер ал ь н ы м и  зако н ам и  и п р ин ят ы м и  в 
соответствии  с н им и  и н ы м и  н о р м атив н ы м и  п р аво вы м и  актами Российской



Ф едерации ,  з аконам и  и иным и н о р м ативн ы м и  п р аво вы м и  актами Республики  
Татарстан,  м у н и ц и п а л ь н ы м и  правовы м и  актами;

10) тр еб о в ан и е  у заявителя  при п редоставлен и и  м у н и ц и п аль н о й  услуги  
до к у м ент о в  или и н ф о р м ац и и ,  отсутствие  и (или) н едостоверность  которых не 
указы вались  при п ер во н ачал ьн о м  отказе в приеме  д о к у м ен т о в ,  нео б х о д и м ы х  для 
предоставления  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги, либо  в п р ед о став лен и и  м у н и ци п аль но й  
услуги,  за и ск л ю ч ени ем  случаев, п р ед у см о тр ен ны х  пунктом  4 части 1 статьи 7 
Ф едерального  закона  №  2 1 0-Ф'З.

5.2. Ж а л о б а  подается в письм енной  ф орм е  на б у м а ж н о м  носителе,  в 
электронной  ф орм е  в орган, п р ед о ставля ю щ и й  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу.  Ж а л о б ы  
на реш ения  и действи я  (бездействие)  р уководителя  органа,  пред о ставля ю щ его  
м ун и ц и п аль н у ю  услугу ,  подаю тся  в в ы ш ест о ящ и й  орган  (при его наличии)  либо  в 
случае  его отсутствия  рассм атр и ваю тся  неп осредственн о  р уководит елем  органа,  
пред о ставля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу.

Ж а л о б а  на р е ш е н и я  и действия  (бездействие)  органа,  п р ед о ставля ю щ его  
м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу ,  д о л ж н о с т н о го  ли ца  органа, п р ед о ставля ю щ его  
м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу ,  м у н и ци п аль но г о  с луж ащ его ,  руко во д ит ел я  органа,  
п р ед о с та в ля ю щ е го  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу,  м о ж е т  бы ть  н ап р авлен а  по почте,  с 
и спользованием  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л ек о м м у н и к а ц и о н н о й  сети "Интернет" ,  
оф иц и аль ного  сайта  Н урлатского  м у н и ц и п а л ь н о г о  района
(ht tps: / /nuiia t . ta ta rs tan .ru/), П ортала  госуд арствен ны х  и м у н и ц и п а л ь н ы х  услуг  
Республики Т атарстан  ( http:/ /uslugi. tatar.ru/), Единого  портала  го сударствен ны х  и 
м у н и ц и п а л ь н ы х  услу г  (h t tp : / /ww w .gosus lug i . ru / ), а такж е  м о ж е т  бы ть  принята  при 
л и чн о м  прием е  заявителя." ;

5.3. Ж алоба ,  п оступивш ая  в орган, п р ед о с т а в ля ю щ и й  м у н и ц и п а ль н у ю  
услугу,  л и бо  в ы ш е ст о я щ и й  орган (при его наличии) ,  п о д ле ж и т  р ассм о тр ен ию  в 
течение  пятнадцати  р аб очи х  дней со дня ее регистрации,  а в случае  о бж алования  
отказа  органа,  п р ед о с т а в л я ю щ е го  м у н и ц и п а ль н у ю  услугу , в приеме  до к у м ент о в  у 
заявителя либо  в и сп равлении  д о п у щ е н н ы х  опечаток  и о ш и б о к  или в случае  
о бж алования  н ар у ш ен и я  у стан овлен н ого  срока  таких  и справлений  - в течение  
пяти рабочих  дней  со дня ее регистрации.

5.4. Ж а л о б а  д о л ж н а  сод ерж ать  с л е д у ю щ у ю  и н ф о р м а ц и ю :
1) н аи м ен о ван и е  органа, п р ед о став ля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу, 

д о л ж н о с т н о го  л и ц а  органа, п р ед о ставля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу, либо  
м у н и ци п аль но г о  слу ж ащ его ,  решения  и действия  (бездействие)  которы х  
обж алую тся ;

2) ф ам и л и ю ,  имя, отчество  (последнее  - при наличии) ,  сведения  о месте  
ж ительства  заявителя  - ф изи ч еск о го  ли ца  либо  н аим енование ,  сведения  о месте  
нахож дения  заявителя  - ю р и д и ч е с к о го  лица, а такж е  номер  (номера)  контактного  
телефона,  адрес  (адреса)  электронной  почты (при наличии)  и почтовы й адрес,  по 
которы м д о л ж ен  б ы ть  направлен  ответ  заявителю;

3) сведения  об о б ж а л у е м ы х  р еш ениях  и действи ях  (бездействии)  органа,  
п р ед о став ля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу, д о л ж н о с т н о г о  лица  органа,  
п р ед о став ля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу,  л и бо  м у н и ц и п а л ь н о г о  служащ его;

4) доводы ,  на основании  которы х заявитель  не согласен  с реш ени ем  и 
действием  (б ездей ствием )  органа,  п р ед о став ля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу,

https://nuiiat.tatarstan.ru/
http://uslugi.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


до л ж но стн о го  л и ц а  органа,  пред о ставля ю щ его  м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу,  либо  
м у н и ц и п а ль н о г о  служ ащ его .

5.5. К ж алоб е  могут  бы ть  п рилож ен ы  копии д о ку м ент о в ,  п о д т в ер ж д а ю щ и х  
и зло ж ен н ы е  в ж а ло б е  обстоятельства .  В таком случае  в ж алобе  приводится  
перечень пр ил агаем ы х  к ней документов .

5.6. По результатам  р ассм отрения  ж ало б ы  прин и м ает ся  одно  из сле д у ю щ и х  
решений:

1) ж а ло б а  у довлетворяется ,  в том числе  в ф орм е  о тм ен ы  принятого  реш ения ,  
исправления  д о п у щ е н н ы х  опечаток  и о ш и б о к  в в ы д ан н ы х  в результате  
предоставления  го сударственной  услуги докум ент ах ,  возврата  заявителю  
д енеж н ы х  средств ,  взимание  которых не пр ед у см о тр ен о  н о р м а ти в н ы м и  
правовы м и  актами Российской  Ф едерации ,  н о р м а т и в н ы м и  п равовы м и  актами 
Республики  Татарстан ,  м у н и ц и п а л ь н ы м и  правовы м и  актами;

2) в у д о в л ет в о р е н и и  ж алобы  отказывается .
Не позднее  дня , сл е д у ю щ ег о  за днем  принятия  решения ,  указанного  в 

настоящ ем пункте ,  з аявител ю  в письм енной  ф орм е  и по ж е л а н и ю  заявителя  в 
электронной  ф о р м е  направляется  м о ти ви р о ван н ы й  ответ  о результатах  
рассм отрения  ж алобы.

5.7. В случае  признания  ж алобы  п о д леж ащ ей  у д о в л ет в о р е н и ю  в ответе  
заявителю,  указан н ом  в пункте  5.6. настоящ его  раздела,  дается  и н ф о р м ац ия  о 
действиях ,  о с у щ е с т в л я е м ы х  органом,  органом,  п р ед о с т а в л я ю щ и м  
м у н и ц и п а л ь н у ю  услугу ,  в целях н езам едлительн ого  у странения  вы явленны х  
наруш ен и й  при оказании  м у н и ц и п аль н о й  услуги,  а так ж е  приносятся  извинения 
за д о став л ен н ы е  н еудобства  и указывается  и нф о р м ац ия  о д а л ь н е й ш и х  действиях ,  
которые нео б х о д и м о  с о в ер ш и ть  заявителю  в целях получения  м у н и ци п аль но й  
услуги.

5.8. В случае  признания  ж алобы ,  не п о д леж ащ ей  у д о вл етво р ен ию ,  в ответе  
заявителю,  д аю тся  ар гу м е н т и р о в а н н ы е  разъяснения  о п р ич и н ах  принятого  
решения ,  а такж е  и н ф о р м а ц и я  о порядке  о б ж ало ван ия  принятого  решения .

5.9. В случае  установления  в ходе или по результатам рассм отрения  ж алобы  
признаков  состава  а д м и ни стр ат ив н о го  п р ав о н ар у ш ени я  или преступления  
д о л ж но стн о е  лицо,  н аделенное  по л но м о ч и ям и  по р а сс м о т р е н и ю  жалоб ,  
незам едлительно  н ап р а в л я ю т  им ею щ и еся  м атериалы  в органы  прокуратуры.



Приложение № 1

В И сп о л н и тел ь н ы й  ком и тет  Н о в о иг л ай к и нск о го  
сельского  поселения Н урлатского  
м у н и ци п аль но г о  района  Республики  Татарстан 
От

Заявление об исправлении технической ошибки
С о о б щ а ю  об ош и бке ,  д о п у щ е н н о й  при оказании  м у н и ц и п а л ь н о й  услуги

(н аим ен овани е  услуги)  

Записано:

П рави льн ы е
сведения:

П р о ш у  исп равит ь  д о п у щ е н н у ю  т е х н и ч е ск у ю  о ш и б к у  и внести 
с о о тветству ю щ и е  изменения  в докум ент ,  я в л я ю щ и й с я  результатом  
м ун и ци п аль ной  услуги.

П р и лагаю  с л е д у ю щ и е  д окум енты :

1.

2 .

3.

В случае  п р ин ят ия  р еш ени я  об отклонении  заявления  об исправлении  
технической  о ш и б к и  пр о ш у  направить  такое  решение:

посредством отп равлен ия  электронного  д о к у м е н т а  на адрес  E-mai l :________ ;
в виде заверенной копии на бум аж н ом  носителе  почтовы м  о тправлением  по 

адресу:



Н асто я щ и м  подтвер ж д аю :  сведения,  в к л ю ч ен н ы е  в заявление ,  о тносящ иеся  к 
моей ли чн ости  и п р ед став ля ем о м у  м н о ю  лицу,  а так ж е  в несенны е  м н о ю  ниже, 
достоверны.  Д о к у м е н т ы  (копии документов) ,  п р и л о ж е н н ы е  к заявлению,  
соответствую т  т р е б о в ан и я м ,  у с тан о в л ен н ы м  зако н о д атель ство м  Российской  
Ф едерации ,  на м о м е н т  представления  заявления эти д о к у м е н т ы  действи тель ны  и 
содерж ат  д о с т о в ер н ы е  сведения.

Д а ю  свое согласие  на участие  в опросе  по оценке  качества  предоставленной
мне м у н и ци п аль но й  услуги по т е л е ф о н у : _____________________________.

___________________________________________ ( _________________  )

(дата) (подпись)  (Ф.И .О .)



П р и ло ж ен и е
(справочное)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление  
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

Исполнительный комитет Новоиглайкинского сельского поселения 
Нурлатского муниципального района

Д о л ж н о сть Телефон Э л е к т р о н н ы й  адрес

Р уководи тель
И сп о л н и тел ьн о го  комитета

(84345)  3-36-44 Novoig l .N ur@ ta ta r . ru

Заместитель  руководителя (84345)  3-36-44 N ovoig l .N ur@ ta ta r . ru

Реквизиты должностных лиц, контролирующих предоставление
му ниц и п альн ой у слу ги

Д о л ж н о сть Телеф он Э л е к т р о н н ы й  адрес

Р уководи тель
И с п о л н и т ел ь н о го  комитета

(8 4 3 4 5 ) 3 - 3 6 - 4 4 N ovoig l .N ur@ ta ta r . ru
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