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РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
клrIшЕвского сЕльского
посЕлЕниrI тЕтюшского
МУНИЦИПАЛЪНОГО РАЙОНА

422З7'7 Тетюшский район, с.Ктrяшево,
ул.Ленина, 12А

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
татЕш

МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ
КЕЛЭШ АВЫЛ ХtИРЛЕГЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

422З77 Тэтеш районы, Келэш авылы,
Ленин ур, l2A

Тел (8437З) 5-60-З9, факс 5-60-З9, e-mail: Kls.Tet@tatar,ru

огрн 10616,720202 инFукпп l бз 80052020/1 63 80 1 00 l

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
03 авryста 202l года ль7

Об утвер}цдении Административного регламентапредоставлеция муциципальцой услуги по выдаче разрешения накронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарциков, снос

В СООТВеТСТВии с Федеральным законом от 06.10.2003 j\ь131-Фз <об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>,Федеральным законом от 27.07.20lo ль ztо-оЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципЕtльных услуг), Законом РеспУблики Татарстан от28,07,2004 J\ь45-зрТ (О местном самоуправлении в Республике Татарстан>>,
ПОСТаНОВЛеНИеМ КабИНеТа МИНИСтров Республики Татарстан от 02.11.2010 J\tb 8s0(об утверждении Порядка разработки и утверждения административных
регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органамигосударСтвенноЙ властИ Республики Татарстан и о внесении изменений вотдельнЫе постановления Кабинета Министров Республики Татарстан>>, УставоммунициП€UIьного образования <<Кляшевское селъское поселение) Тетюшского
мунициПЕLпъного района Республики Татарстан Исполнителъный комитетКляшевского селъского поселения Тетюшского муниципального районаРеспублики Татарстан ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1, Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения 

"u 
u"rрубпу, кронирование, посадку

и пересадку деревьев, кустарников, снос газона.

вырубку,
газона

2, ОПУбЛИКОВаТЬ НаСТОЯЩее постановление на официальном сайтеТетюшского муницип€Lлъного района Республики Татарстан в информационно-
телекомМуникациОнноЙ сетИ Интернет и на <Официальном порт€Lле правовойинформации Республики Татарста"r, 1ГKavO.TATARSTAN.RU).

сайте

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель :.

исполнительного комитета
кляшевского сельского поселения
Тетюшского муЕиципального района
Республики Татарстац .Х.Галимов



Приложение
к постановлению
исполнительного комитета
кляшевского сельского поселения
Тетюшского муниципального района
от <0З> августа 2021 г. J\Ъ 7

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешеция на вырубку,

кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос газона

1. Общие положения

1.1. Настоящий административныи регламент предоставления
муницип€tльной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок
предоставлениrI муницип€tльной услуги по выдаче рz}зрешения на вырубку,
кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос г€lзона (далее -
муниципальная услуга).

1.2. Полl^rатели муницип€Lльной услуги: физические и юридические лица
(да;rее - заявитель).

Заявление подается собственником, лицом обладающим правом
пользования объектом недвижимости или уполномоченными от имени
собственника объекта недвижимости заключать договора на проведение
строительства, реконструкции, объектов капитаJIьного строительства, работ по
благоустройству и иньIх земляных работ (представитель - заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.З.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги

р€}змещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
многофункцион€tльных
МУНИЦИПЕШЬНЫХ УСЛУГ.

центров IIредоставления государственных

2) на официалъном сайте Тетюшского
информационно-телекоммуникационной
(htф s ://tetushi.tatarstan.ru) ;

3) на Портале государственных и муницип€tпьных услуг Республики
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru/) (далее - Республиканский портал);

4) на Едином портzLле государственных и муниципаJIьных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал);

5) в государственн.ой информационной системе <<Реестр государственных и

Республиканский реестр).
|.З.2.Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется:

муницип€lJIьного
сети

раиона
<<Интернет>>



l) 
" 

МНОгофУнкционаJIьных центрах предоставления государственных и
муницип€UIьных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского порт€Lла;
З) 

" 
ИСпОлнителъном комитете Кляшевского сельского поселения

Тетюшского муниципального района (далее - Исполком):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. ИНфОРмация на Едином портЕuIе, Республиканском порт€uIе о порядке

и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений,
содержащихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю
бесплатно.

,.щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя,
или предоставление им персональных данных.

|.з.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с
поступившим обращением может быть предоставлена информация о месте
нахождения многофункцион€tпьного центра предоставления государственных и
мунициП€шьных услуг, Исполкома (422З77, Республика Татарстан, Тетюшский
район, с.Кляшево, ул.Ленина, д.12А, график работы: понедельник-пятница 8.00-
1б.00, ПеРерыВ на обед 12.00-1З.00, суббота 8.00-13.00, воскресенье-выходной,
телефон 8(843)7з-5-60-39); о порядке предоставления муниципальной услуги, о
СПОСОбаХ И сроках подачи заявлениЙ; о категориях граждан, которым
предоставляетсЯ мунициП€LльнаЯ услуга; О нормативных правовых актах,
регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги; о перечне
документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги, О сроках приема и регистрации заявления; о ходе
предоставления муниципа-гlьной услуги; о месте р€вмещения на официальном
сайте информации шо вопросам предоставления муниципальной услуги; о
ПОРЯДКе Обжалования деЙствиЙ или бездеЙствия должностных лиц Исполкома.

ПО ПисЬМенному обращению должностные лица, ответственные за
предоставление мунициПальноЙ услуги, подробно в письменной форме
р€въясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги
ВОПРОСЫ, УК€ВаННЫе В НаСТОЯЩеМ ПУнКТе Регламента, и в течение трех рабочих
дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю. ответы даются
на языке обращения. В,.случае невозможности дать ответ на языке обращения
используются государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
рulзмещается на официальном сайте Тетюшского муниципzLлъного района и на
ИНфОРМаЦИОнных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.



размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Тетюшского
муницип€шьного района в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, включает сведения о муниципалъной услуге, содержащиеся в

пунктах 2.1,2.З,2.4,2.5,2.7,2.9,2.|0,2.||,5.1 Регламента, информацию о месте
нахождения, справочных телефонах, времени работы Исполкома, о графике
приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Перечень нормативных правовых актов,
предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных
правовых актов и источников их официаJIьного опубликования), размещен на
официальном сайте муницип€шъного района в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет), в Республиканском реестре.

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит

р€вмещению на официальном сайте муницип€Llrьного района в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет), в Республиканском реестре.

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:

удаленное рабочее место многофункцион€tльного центра предоставления

структурное подрztзделение (офис) многофункциоЕ€tльного центра
IIредоставления государственных и муницип€tпьных услуг, созданное в городском
(сельском) поселении муницип€шьного района или в городском округе
Республики Татарстан в соответствии с пунктом З4 Правил органиЗацИи

деятельности многофункцион€шьных центров предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской
Федерации от 22.|2.20112 Jф1376 (Об утверждении Правил организации

деятелъности многофункцион€tльных центров предоставления государственных и

муницип€шьных услуг);
техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, |рамматическая ИЛИ

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная орГаноМ,

предоставляющим муницип€tльную услугу, и приведшая к несоответствию
сведений, внесенных в документ (результат муниципалъной услуги), сВедеНияМ В

документах, на основании которых вносились сведения;
ЕСИД Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое

Информация

4

государственных языках Республики Татарстан,

регулирующих

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муницип€uIьных услуг в электронной форме.

Федеральная государственная информационная система, обеспечиваЮщаЯ

санкционированныи
(граждан-заявителей
органов местного

доступ rIастников
и должностных лиц
самоуправления) к

информационного взаимодействия
органов исполнительной власти и

информации, содержащейся в

госулЪрственных информационных системах и иных информационных системаХ;

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение кМногофункцион€tльныЙ

центр предоставления государственных и муницип€Lпъных услуг в Республике
Татарстан>;



Аис мФц

5

Автоматизированная информационная система
многофункцион€Lльных центров предоставления государственных
муницип€lльных услуг Республики Татарстан.

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги
(далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги,
поданный в соответствии с пунктом З статьи 2 Федер€tльного закона от 27.07.20|0
J\b 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и муницип€lJIьных

услуг) (далее - Федеральный закон Jф 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги

Выдача р€врешения на вырубку, кронирование, посадку и пересадку
деревьев, кустарников, снос г€вона.

2.2 . Наименование и сполнительно -р аспорядительно го органа ме стн ого
самоуправления, непосредственно предоставляющего муницип€Lльную услугу

исполнительный комитет Кляшевского сельского поселения Тетюшского
муницип€uIъного района.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.З .|. Результатом предоставления муниципальной услуги является :

1) разрешение на вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев,
кустарников, снос гzвона (приложение JФ 1);

2) акт обследования зеленых насаждений с заключением об аварийности

деревьев, кустарников (приложение J\b 2);

3) решение об отк€ве в предоставлении муниципальной услуги (приложение
Nч 3).

2.З.2. Результат предоставJIения муниципальной услуги направляется
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью Руководителя Исполкома, в

соответствии с Федеральным законом от 0б.04.2011 Ns 63-ФЗ (Об электронной
подписи) (далее Федеральный закон J\Ф 63-ФЗ) в личный кабинет
Республиканского портапа.

2.З.З.По выбору заявителя результат предоставления муниципальной

услуги может быть получен в МФЩ в форме экземпляра электронного документа,
направленного Исполкомом, распечатанного на бумажном носителе, заверенного
печатью МФЦ и подписью работника МФЦ.

2.З.4. Заявитель вправе получить результат предоставлениlI муниципальноЙ

услуги в форме электронного документаили экземпляра электронного документа
на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления
муниципальной услуги.



2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организации, )п{аствующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципалъной

услуги в сл)лае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федер ации, срок выдачи (направления)

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги:
при полl^rении разрешенияна вырубку зеленых насаждений- не более 17

рабочих дней.
При проведении работ по ремонту, строительству, реконструкции сетей

инженерно-технического обеспечения в части технологического присоединения
(подключения) к сетям в случае, если заявителем предоставлены документы,
указанные в пункте 2.5.З, подпунктах 1 - 8 пункта 2.6.t Регламента, необходимые
дJIя предоставления муниципальной услуги, три рабочих дня, а в случае
непредоставления заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных пунктом 2.6.t Регламента, - восемь рабочих дней.

При необходимости проведения аварийно-восстановительных работ, сноса
зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы
падения дерева, аварийных деревьев) - не более трех рабочих дней.

Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться на
следующии денъ после дня регистрации заявления.

2.4.2.Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не
IIредусмотрено.

2.4.3.Направление документа, являющегося результатом предоставления
муниципа-пьной услуги в форме электронного документа, осуществляется в день
оформле ния и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.

2.5 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг,
подлежащих представлению заявителем, способы их пол)п{ениязаявителем, в том

числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.I.Для получения муниципальной услуги заявитель представляет
следующие документы независимо от категории и основания обращения:

МФЦ);
'2) заявление:

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в

- в форме документа на бумажном носителе при обращении в МФЦ
(приложение JФ 4);

- в электронной форме (заполняется посредством внесения
соответствующих сведений в электронную фор*у заявления), подписанное в
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соответствии с требованиями пункта 2.5.6. Регламента, при обращении
посредством Республиканского портzLла.

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в

слrIае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя

заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).
2.5.2. .Щля получения разрешения на вырубку, кронирование, посадку и

пересадку деревъев, кустарников, снос г€tзона заявитель представляет следующие

документы:
1) документы, подтверждающие право собственности, владения ИлИ

пользования земельным участком, на котором произрастают зеленые насаждения,

попадающие под снос (нё требуютСя в случае, если право на земельный УЧаСТок
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости или в случае,

если земельный участок предоставлен во владение и (или) пользование

Исполнительным комитетом муницип€lJIьного района или городского округа);

2) проектная документация в случае, если производится вырубка,
пересадка зеленых насаждений, снос газона, попадающих под габаРитЫ ПРИ

строительстве (реконструкции) зданий, сооружений, парковки, прокладке

инженерных коммуникаций в охранной зоне, включая новое строителЬсТВО;

3) протокол общего собрания собственников помещений

многоквартирного дома, на котором принято решение о согласии собственников

многоквартирного дома с благоустройством территории (с ук€ванием
необходимости сноса зеленых насаждений) в соответствии со сметной

документацией на выполнение работ по благоустройству территории либо

проектной документацией (отдельными р€вделами проектной документации) на

выполнение таких работ;
4) заключение о нарушении естественного освещения в жилом или

нежилом помещении или предписание надзорных органов (в случае проведения

работ по восстановлению нормативного светового режима в жилых и нежилых

помещениях);
5) проект переустройства и (или) перепланировки переВОДИМОГО

помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуются для

обеспечения использования такого помещения В качестве жилого или нежилого

помещения), содержащий план благоустройства территории с отображением

решений по благоустройству, озеленению территории;
6) информация органа, уполномоченного в сфере

безопасности дорожного движения, о необходимости обеспечения
видимости технических средств реryлирования дорожного

обеспечения
нормальной

движения,
безопасности движения транспорта и пешеходов, или информацию органа,

уполномоченного в сфере безопасности движения воздушного и

железнодорожного транспорта о необходимости исполнения нормативных

докуйентов в части обеспечения безопасности движения (в случае для сноса

зеленых насаждений при невозможности обеспечения нормальной видимости

технических средств реryлирования дорожного движения, безопасности движения
транспорта и пешеходов).
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2.5.З. .Щля получения разрешения на вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос г€lзона при проведении работ по ремонту,
строительству, реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения в
части технологического присоединения (подключения) к сетям заявитель
представляет следующие документы :

1) договор об осуществлении технологического присоединения,
заключенный в соответствии с требованиями законодательства;

2) проектн€ш документация на строительство, реконструкцию линейных
объектов и их частей, объектов капит€lJIьного строительства и их частей;

3) перечетная ведомость (приложение Nч 5);
4) матери€tлы фотосъемки испрашиваемых к сносу зеленых насаждений.

Фотосъемка выполняется с привязкой к местности, на которой она производится,
жилому дому, зданию, местонахождение которых ук€lзывало бы на место
проведения работ по ремонту, строительству, реконструкции сетеЙ инженерно-
технического обеспечения в части технологического присоединения
(подключения).

2.5.4. В случае обращения за полrIением разрешения на вырубку зеленых
насаждений для проведения аварийно-восстановительных работ или для сноса
зеленых насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы
падения дерева, аварийных деревьев) заявителем представляются следующие
документы:

1) акт организации, эксплуатирующей сети инженерно-технического
обеспечения, подтверждающиЙ наличие аварии, инцидента на сетях инженерно-
технического обеспечения, подписанный руководителем либо уполномоченным
должностным лицом (в случае устранения аварий, инцидентов на сетях
инженерно-технического обеспечения);

2) матери€Lлы фотосъемки испрашиваемых к сносу зеленых насаждений.
Фотосъемка выполняется с привязкой к местности, на которой она производится,
жилому дому, зданию, местонахождение которых указывztло бы на место аварии,
инцидента.

2.5.5. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носитеJuIх и в виде электронных документов,

2.5.6. Физические лица и
направлении заявления и

индивиду€UIьные предприниматели при
необходимых документов посредством

подписанных (заверенных) в соответствии с требованиями пункта 2.5.6.
Регламента;

2) через Республиканский портzLл в электронной форме.

Республиканского порт€Lла подписывают заявление простой электронной
подписью. ;.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить

уrетную запись до уровня не ниже стандартной.
Юридические лица, зарегистрированные на территории Российской

Федерации, и представители юридических лиц при направлении з€uIвления и



необходимых документов посредством Республиканского портала подписывают
заявление усиленной квалифицированной электронной подписью.

При подаче документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.5.I, пункте 2.5.2,
подпункте 2 пункта 2.5.З Регламента, посредством Республиканского порт€Lла

заlIвитель представляет электронные образы документов либо документы в
электронной форме, подписанные усиленной квалифицированной электронной
подписью в соответствии с требованиlIми Федерального закона от 0б.04.201t J\b

б3-ФЗ (Об электронной подписи) лицами, уполномоченными на создание и
подписание таких документов, в том числе нотариусами.

2.5.7 . Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
исключением получения услуг и пол)п{ения документов и информации,
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, указанные в части 1 статьи 9
(необходимых и обязательных услуг);

Федералъного закона J\Ъ 210-ФЗ

3) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ук€lзыв€Lлись при первоначаJIьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муницип€Lльной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слуIаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначаJIьного отк€ва в приеме
документов, необходимых для предоставления муницип€Lлъной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первонач€Lпьного отк€Lза в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципалъной услуги;

г) выявление документ€tльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Исполкома, работника МФЩ, при первонач€Lirьном отк€tзе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниilипальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
Исполкома при первонач€шьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;
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4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 1б Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных
слу{аев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организаций и которые заявителъ вправе представить, а
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления; государственный орган, орган местного
самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные

документы

2.6.1,. Полуrаются в рамках межведомственного взаимодействия :

1) в слr{ае обращения юридиt{еского лица запрашиваются сведения из
Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой
службы;

2) в сл)л{ае обращения индивиду€uIьного предпринимателя запрашиваются
сведения из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей из Федеральной н€Lлоговой службы;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения
об основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта
недвижимости) - Федеральн€ш служба государственной регистрации, кадастра и
картографии (Росреестр);

4) сведения о договоре на предоставление муницип€шьного имущества,
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности, не подлежащего регистрации в Едином государственном реестре
недвижимости - Исполком;

5) р€врешение на размещение объектов, которые могут быть р€Lзмещены на
землях государственной или муниципaльной собственности, без предоставления
земельных участков и установления сервитутов - Исполком;

6) р€}зрешение на строительство (в случаях, установленных
Градостроительным кодексом Российской Федерации) - Исполком;

7) ордер на право производства земельных работ - Исполком;
8) сведения о н€шичии задолженности по н€uIогам, сборам и иным

платежам в бюджеты бrоджетной системы Российской Федерации - Федеральная
на-гlогЬвая служба;

9) муниципальный контракт на выполнение работ по благоустройству
территории за счет средств местного бюджета или соглашение о предоставлении

официальный сайт Российской Федерации для р.lзмещения информации о
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проведеНии торгов (http:/ltorgi.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной
сети <<Интернет));

10)договоР (государСтвенныЙ илИ мунициПальныЙ контракт) сорганизацией, уполномоченной на установку и (или) эксплуатацию техническихсредств регулирования дорожного движения (при установке и 1или; ,n.nnyu.д ацииТеХНИЧеСКИХ СРеДСТВ РеГУЛИРования дорожного движения) (за 
".onrir."".,случаев подачи заявления учреждением, осуществляющим такую деятельностъ всоответствии с уставом данного учреждения) - официальный сайт РоссийскойФедерацИи для рzвмещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru) винформационно-телекоммуникационной сети <Интернет> ;11)решение органа местного самоуправления о переводе жилогопомещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение(в случае присвоения помещению адреса вследствие его перевода из жилогопомещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)

- Исполком;
12)документ, подтверждающий полномочия законного представителязаявителя' В случае подачИ заявлениЯ законныМ предстаВ"rarra, (в частисвидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданскогосостояния Российской Федерации, или документq выданного органами опеки ипопечительства в соответствиИ с законОдательсТвом РосСийскоЙ Федерации) -Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либоЕдиная государственн€и информационная система соци€tлъного обеспечения;
13)сведения о факте выдачи и содержании доверенности единаяинформационная система нотариата.
2,6,2, Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные вподпункТах 1 - 12 пункТа 2.6.1 РегламеНта в форме ,rr.*rро"ных документов,заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных насоздание и подписание таких документов, при подаче заявления посредством

Республиканского порт€Lла либо на бумажrrо'' 
"о."теле 

в мФц.
2,6,3, Непредставление (несвоевременное представление) указаннымиорганами государственной власти, структурными подрЕlзделениями Исполкома

документов И сведений не может являтъся основанием для отказа впредоставлении муниципальной услуги.
2.6.4.[олжностное лицо и (или) работник ук€ванных органов, непредставившие (несвоевременно представившие) ru.rрой.rные и находящиеся в

распоряжении документ или сведения, подлежат административной,
дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федер ации.

2,6,5, Запрещается требоватъ от заявителя документы сведения, в том числеподтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципалъной
}сл}ги; находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и подведомственных государственным органам или органамместного самоуправления организаций.

непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которыенаходятся В распоряжении государственных органов, органов местного
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самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
МеСТНОГО СаМоУПраВления организациЙ, не является основанием для отк€}за
заявителю в предоставлении муницип€Lльной услуги.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для откzIза в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2.7.|. Основанием для откulза в приеме документов являются:
1) непредставление документов, которые в соответствии с пунктами2.5.t -

2.5.4 Регламента должны предоставляться заявителем самостоятельно, либо
представление документов, содержащих противоречивые сведения;

2) неподтверждение сведений о законных представителях, запрошенных в

рамках межведомственного информационного взаимодействия, подача заявления
(запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;

3) представление документов в ненадлежащий орган;
4) представление документов, содержащих недостоверные и (или)

противоречивые сведения, неоговоренные исправления, серьезные tIовреждения,
не позволяющие однозначно истолковать их содержание, документов,
утративших силу;

использованием электроннои подписи
законодательства;

нарушением действующего

5) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не
являющегося получателем муниципальной услуги в соответствии с Регламентом;

6) некорректное заполнение обязательных полей в электронной форме
заявлениrI, н€lJIичие противоречивых сведений в электронной форме заявления и в
представленных документах ;

7) заявление (запрос) и иные документы в электронной форме подписаны с

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их
предоставления и (или) не читаются.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для полr{ения муниципальной успуги, является исчерпывающим.

2.7.З. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, может быть принято, как во время
приема заявителя, так и после пол}чения ответственным должностным лицом
Исполкома необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
(сведений) с использованием межведомственного информационного
взаимодеЙствия, в срок, не превышающиЙ 7 рабочих днеЙ со дня регистрации
заявлениrI.

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для полr{ения
муниriипальноЙ услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с

формой, установленной в приложении J\b 5 к Регламенту, подписывается
усиленноЙ ква_гrифицированноЙ электронноЙ подписью в установленном порядке
Руководителем Исполкома, и направляется заявителю в личный кабинет
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Республиканского портала и (или) в МФЩ в день принятия решения об отказе в

приеме документов, необходимых для полlпrения муниципальной услуги.
2.7.5. Запрещается отк€lзывать в приеме заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если
заявление и документы, необходимые дJIя предоставления муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципалъной услуги, опубликованной на Едином порт€tле.

2.8. Исчерпывающий перечень основ аний для приостановления или отк€}за в

предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги не предусмотрены.
2.8.2.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальноЙ

услуги:
1) произрастание зеленых насаждений,указанных в заявлении о сносе, вне

границ предоставленного земельного участка (вне границ охранных зон сетей

инженерно-технического обеспечения);
2) несоответствие количества и (или) вида зеленых насаждениЙ,

осуществление фактического сноса, пересадки зеленых насаждений, выявленных
в результате обследования зеленых насаждений, подлежащих сносу и (или)

пересадке, количеству и (или) виду зеленых насаждений, укжанных в проектной

документации, отделъных разделах проектной документации для осущестВлениЯ
строительства, реконструкции, капит€tпьного ремонта объектов капитаJIЬноГО

строительства в зависимости от содержания работ либо неподтверждение В

результате обследования зеленых насаждений необходимости сноса ЗеЛенЫХ

насаждений, указанных в заявлении, в состоянии крайней необхоДиМОСТи

(аварийных деревьев);
3) неявка заявителя (представителя заявителя) для проведения обслеДОВаНия

зеленых насаждений, извещенного о дате, времени и месте проведения такоГО

обследования способом, ук€}занным в заявлении, и (или) отказ от подписания акта

обследов ания зеленых насаждений;
4) неоплата либо н€uIичие задолженности по оплате компенсационноЙ

стоимости зеленых насаждений;
5) задолженность по н€uIогам, сборам и иным платежам в бюджеты

бюджетной системы Российской Федерации (за исключением случаев, связанныХ
с проведением аварийно-восстановительных работ или для сноса ЗеленЫХ

насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угроЗы ПаДеНИЯ

дерева, аварийных деревьев);

.6) отзыв заявления о предоставлении муниципальноЙ услуги по инициаТИВе

заявителя.
2.8.3.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальноЙ

услуги являются исчерпывающим.
2.8.4.Решение об отк€lзе в предоставлении муниципальноЙ услуги с

указанием причин отк€ва оформляется в соответствии с формой, устаНовленной в
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приложении JФ 2 к Регламенту, подписывается усиленной квалифицированной
электронной подписъю в установленном порядке Руководителем Исполкома, и
направляется заявителю в личный кабинет Республиканского порт€Lла и (или) в
МФЦ В ДеНЬ ПринrIтия решения об отк€tзе в предоставлении муниципальной
услуги.

2.8.5. ЗаПРещаеТся отк€tзывать в предоставлении муниципальной услуги в
СЛУЧае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
СООТВеТСТВии с информациеЙ о сроках и порядке предоставления муниципальной
услуги, опубликованной на Едином порт€tле.

2.9. Порядок, рzlзмер и основания взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

МуниципаJIьная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. ПеРечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУниципальноЙ услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципLIIьных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.||. Порядок, рa}змер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.|2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией,

участвующеЙ в предоставJIении муниципальноЙ услуги, и при полr{ении
результата предоставления таких услуг

2.|2.1. Время ожидания при подаче заявления на пол)чение муниципальной
услуги - не более 15 минут.

2.12.2.При получении результата предоставления муниципальной услуги
максим€tльный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.|з. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниiципальноЙ услуги и услуги, предоставляемоЙ организациеЙ, r{аствующей в

IIредоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
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2.1З.1. При Личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю
ВыДается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим,
что заявJIение отправлено, и датой подачи электронного заявления.

2.|З.2.При направлении заявления посредством Республиканского порт€Lла
Заявитель в день подачи заявления полrIает в личном кабинете Республиканского
ПОРТ€LЛа И ПО ЭЛекТронноЙ почте уведомление, подтверждающее, что заявление
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи
заявления.

2.|4. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к з€tлу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

МУниципальноЙ услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
ПеречнеМ Документов, необходимых для предоставления каждоЙ муниципальноЙ
услуги, р€вмещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инв€Lлидов укzванных объектов в соответствии с федеральным
законодательством и законодательством Республики Татарстан о социztльной

защите инв€tлидов

2.|4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и
помещениях, оборудованных противопожарноЙ системоЙ и системоЙ
пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для
оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвuLлидов к месту
предоставления муниципальноЙ услуги (удобныЙ вход-выход в помещения и
перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвсLлидов.

2.14.2.В соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) сопровождение инв€uIидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и ок€}зание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том
числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее р€}змещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам
с учетом ограничений их. жизнедеятельности;

4) лублирование необходимой для инвЕLлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
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6) допуск собаки-проводника при н.шичии документа, подтверждающего ее
специ€Lльное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
прик€tзом Министерства труда и социальноЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации от
22.06.20\5 Ns 386н (Об утверждении формы документа, подтверждающего
специ€tльное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи)).

2.|4.З. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов
объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые
ук€Iзаны в подпунктах | - 4 пункта 2.14.2. Регламента, применяются к объектам и
средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию,
реконструкцию после 1 июля 20|6 года.

2.I5. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжителъность, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в

многофункционzшьном центре предоставления государственных и
муницип€Llrьных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориЕuIъном

подразделении органа исполнительно распорядительного органа местного
самоуправления, по выбору заявителя (экстерритори€tльный принцип),

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или)
муницип€tпьных услуг в многофункционыIьных центрах предоставления

государственных и муницип€шьных услуг, предусмотренного статьей 15.1

Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципzLльной услуги
являются:

1) расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача
документов в зоне доступности общественного транспорта;

2) наличие необходимого коJIичества специаJIистов, а также помещений, в
которых осуществляется прием документов от заявителей;

3) н€шичие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах,
официальном сайте муницип€Lпьного района, на Едином портале,
Республиканском портzLле;

4) оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.|5.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги
являюiся:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения резулътата муницип€lJIьной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные

работниками Исполкома;
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4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета
консультаций):

4.1) взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении
муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со
всеми необходимыми документами;

4.2) ОДИН РаЗ В сЛlчае необходимости получения результата предоставления
муниципальной услуги в МФI_{ в форме экземпляра электронного документа на
бумажном носителе.

ПРОДОлжительность одного взаимодействия заявителя с должностными
ЛицаМи При предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

ЗаявителЬ вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги
С ПОМОЩЬЮ УСтроЙств подвижноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием
Единого Порт€Lпа, Республиканского порт€uIа, термин€Lльных устройств.

2.|5.З.Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином порт€Lле
Республиканском портztле, в МФL{.

2.15.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
МФЩ ПО выбору заявителя независимо от места его жительства или места
фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

Заявитель вправе получить муниципаJIьную услугу в составе комплексного
запроса.

2.|6. Иные требования) в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерритори€lльному принципу (в случае, если

МУниципzшьная услуга предоставляется по экстерриториztльному принципу) и
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.|6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

информацию о порядке и сроках предоставления
МУнициПальноЙ услуги, размещенную на Едином портuLле и на Республиканском
портuLле;

б) Подать заявление о предоставлении муниципальной услуги, иные
ДОкУМенТы, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе
ДокУМенты и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, с
использованием Республиканского порт€rла;

в) полу^rить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

г) осУществить оценку качества предоставления муниципальной услуги
посредством Республиканского портzLла;

д) получить результат предоставJIения муниципальной услуги в форме
электронного документа;

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также

или на

любом

заявитель вправе:
а) полу"rить

его должностных лиц, муниципaльных служащих посредством Республиканского
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портада, портала федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципuшьных услуг органами, предоставляющими государственные и
муницип€LIIьные услуги, их должностными лицами, государственными и
муницип€lJIьными служащими.

2.|6.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения
электронной формы заявления на Едином порт€UIе, Республиканском портале без
НеОбХОДиМОсТи дополнительноЙ подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.16.З. Запись заявителей на прием в МФIf (далее - запись) осуществляется
посредством Республиканского портаJIа, телефона контакт-центра МФц.

ЗаявителЮ предоставляется возможность записи на любые свободные для
ПРИеМа ДаТУ и BpeMrI в пределах установленного в многофункцион€tльном центре
графика приема.

ЗаПИСЬ на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

ЩЛя ОсУществления предварительной записи посредством Республиканского
ПОРТ€rЛа ЗаЯВИТелю необходимо укЕвать запрашиваемые системоЙ данные, в том
числе:

фамилию, им1 отчество (.rр" наличии);
номер телефона;
адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В СЛУчае несоответствия сведений, которые сообщил заявителъ при

ПРеДВаРИТельноЙ Записи, документам, представленным заявителем при личном
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается
воЗможность распечатать т€UIон-подтверждение. В случае, если заявитель
сообщит адрес электронноЙ почты, на указанный адрес также направляется
информация о подтверждении предварительной записи с ук€ванием даты,
времени и места приема.

Пр" осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном
ПоряДке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае
его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

Заявителъ в любое время вправе отказаться от предварителъной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме

ПРОХОЖДеНИя идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
ПРаВОВыМи актами РоссиЙскоЙ Федерации, ук€вания цели приема, а также
ПРеДОСТаВЛения сведениЙ, необходимых для расчета длителъности временного
интерв€tла, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
ПроцеДУр, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполцения административцых процедур в электронной форме, а также
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особенности выцолнения административных процедур в
многофункциональцых центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных

заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, г{аствующие в

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5 ) выдача (направление) заявителю результата муниципuLльной услуги.

З.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Основанием начzrла выполнения административной процедуры
является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги.

.Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является:

- при обращении заявителя в МФЦ - работник МФI_{;
- при обращении заявителя в Исполком - секретарь Исполкома (далее -

должностное лицо, ответственное за консультирование).
З.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках

предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и
электронной почте.

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
представляемой документации и другим вопросам для пол)п{ения муниципальной
услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ
http ://mfс 1 б.tatarstan.ru.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются:
консультация по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым:для получения муниципzLльной услуги.

'З.2.3. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной
почте, а также получитъ консультацию на Республиканском портаJIе, сайте
Исполкома о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том
числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для
пол)п{ения муниципальной услуги.
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!олжностное лицо, ответственное за консультирование
заявителя в соответствии с требованиями пункта |.з .4 Регламента.

информирует

ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Резулътатами выполнения административных процедур являются:
консультации по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов,
представленных заявителем

3.З.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через
МФЦ или уд€lленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЩ с запросом
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в
соответствии с пунктом 2.5 Регламента.

З.3.1.2. Работник МФI_{, ведущий прием заявлений:
удостоверяет личность заявителя;
определяет предмет обращения;
проводит проверку полномочии лица, подающего документы;
Проводит гIроверку соответствия документов требованиям, указанным в

пункте 2.5 Регламента;
заполняет электронную форrу заявJIения в АИС МФЦ;
при предоставлении документов, ук€ванных в пункте 2.5 Регламента на

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов;
распечатывает зuulвление из АИС МФЦ;
передает заявителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ;
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное
дело;

возвращает подписанное заявление и оригинzLлы бумажных документов;
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день

обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к

отправке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от

заявителя в Исполком в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в
течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное
подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур явпяются: заявление
и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством
системы электронного взаимодействия.



электронной форме через Республиканский порт€Lл.
З.З.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме через

Республиканский порт€tл выполняет следующие действия:
выполняет авторизацию на Республиканском порт€LIIе;
оТкрывает форму электронного заявления на Республиканском портале;
заполняет фор*у электронного заявления, включающую сведения,

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы

документов к форме электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное элекц)онное з€UIвление
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями
пункта 2.5.6 Регламента;

полr{ает уведомление об отправке электронного заявления.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день

обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются:

электронное дело, направленное в Исполком, посредством системы электронного
взаимодействия.

З.З.З. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом
3.3.З.1. Основанием начала выполнения административной процедуры

является поступление заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры явJuIется секретаръ Исполкома
должностное лицо, ответственное за прием документов):

(далее

Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, после поступления
документов на рассмотрение :

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус
<Проверка документов>, что отражается в личном кабинете Республиканского
портzLла;

изучает поступившие элекц)онные дела, в том числе, приложенные
заявителем документы в,электронной форме и электронные образы документов;

hроверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи,

посредством обращения к Единому порт€tлу (в случае, если заявителем
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

2I

З.З.2.Прием документов для предоставления муницицальной услуги в

(устанавливает

(нажимает
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Пр" н€tличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.I Регламента,
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной
электронноЙ подписи выявлено несоблюдение условиЙ ее деЙствительности,
проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального
закона М б3-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отк€lза (в случае,
если основания для отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных
требованиЙ к таким документам, основания для отк€}за в приеме документов
должны содержать информацию о наименов ании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований),
оформляется по форме согласно приложению Ns 5 к Регламенту, направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота.

Согласование проекта решения об отк€lзе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в
порядке, предусмотренном пунктом З.5.З Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.7.I Регламента, должностное лицо, ответственное за
прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления,
направляет заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о
поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер
заявления, дату получения заявJIения, перечень наименований файлов,
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной
услуги.

3.З.З.2. Исполнение процедур, указанных в пункте З.З.З.l Регламента, при
н€Llrичии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме с
использованием автоматизированной информационной
предн€lзначенной для оказ ания го сударств енных и муницип€LiIьных

пунктом З.З.З

системы,

услуг.
Регламента,3.3.З.З.Процедуры, устанавливаемые

выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления на

рассмотрение.
Результатами выполнения административных процедур являются: принятый

на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

" З.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги
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3.4.1. Щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполнение
административной процедуры, является секретарь Исполкома (далее
ДОЛЖНОСТное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов).

3.4.2.,.Щолжностное лицо, ответственное за Еаправление межведомственных
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (пр" отсутствии технической
возможНости иными способами) запросы о предоставлении документов и
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.I Регламента.

ПРОЦеДУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
принятиrI заявления

Результатами
на рассмотрение.

выполнения
направленные в органы власти и
организации запросы.

административных процедур являются:
(или) подведомственные органам власти

при проведении работ по ремонту, строительству, реконструкции сетей
инженерно-технического обеспечения В части технологического присоединения
(ПОДКЛЮЧения) к сетям в случае, если заявителем предоставлены документы,
ук€}занные В подпунктах 1 - 8 пункта 2.6.| Регламента, а также в случае
обращения за получением р€lзрешения на вырубку зеленых насаждений для
проведения аварийно-восстановительных работ или для сноса зеленых
насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения
дерева, аварийных деревьев) направление межведомственных запросов не
осуществляется.

З.4.З. Специалисты поставщиков данных на основании запросов,
ПОсТУПиВших через систему межведомственного электронного взаимодействия,
ПРеДОСТаВляЮт запрашиваемые документы (информацию) или направляют
УВеДОМЛения об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются
следующие сроки:

ПО ДОКУМенТаМ (сведениям), направляемым специzшистами Росреестра, не
более трех рабочих дней;

ПО ДОкУМентам (сведениям), находящимся в распоряжении органов
местного самоуправления и подведомственных им организаций - не более трех
рабочих дней;

По остzLIIьным поставщикам * в течение пяти дней со дня поступления
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие
ДОКУМеНТ И информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на
МеЖВеДОМСТВенныЙ запрос не установлены федеральными законами, правовыми
аКТаМи Правительства РоссиЙскоЙ Федерации и принятыми в соответствии с
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики
Татарётан.

Результатами выполнения административных процедур являются:
ДОКУМенТы (сведения), необходимые для предоставления муниципалъной услуги,
либО УВеДоМление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному
за направление межведомственных запросов.
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з.4.4. Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственных
запросов:

полrIает запрашиваемые через систему межведомственного электронного
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления
муниципа_пьной услуги, либо уведомление об отк€ве при отсутствии документа и
(или) информации;

при нuLличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.L Регламента, по
истечении пяти рабочих дней со днrI направления межведомственных запросов,
подготавливает проект решениrI об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги.

проект решения об отк€ве В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, с ук€ванием причин откulза (в случае,
если основания для отказа В приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных
требований к таким документам, основания для отк€ва в приеме документов
должны содержать информацию о наименов ании документов (информации,
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или)
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований),
ОфОРМЛЯеТСЯ По форме согласно приложению J\Гs 5 к Регламенту, направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота.

согласование проекта решения об отк€ве в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в
порядке, предусмотренном пунктом 3 . 5.3 Регламента.

результатами выцолнения административных процедур являются: проект
решениrI об откr}зе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципа-гtьной услуги, комплект документов (сведений), необходимых для
предоставления муниципальной услуги.

з.4.5. Исполнение процедур, укЕIзанных в пунктах з.4.2, з.4.4 Регламента,
при н€tличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме
с использованием автоматизированной
предн€rзначенной для ок€tзания государственных
числе с момента регистрации заявления в
регламента.

3.4.6.Максимальный срок выполнения

информационной системы,
и муниципальных услуг, в том
соответствии с пунктом 2.IЗ

административных процедур,
ук€ванных в пункте 3.4 Регламента, составJIяет пять рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Щолжностным лицом, ответственным за выполнение
админИстративноЙ процедуры, является секретарь Исполкома (далее
должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления
муниципальной услуги).

3.5.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги:
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кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников,
уведомляет заявителя (представителя заявителя) о

проведения обследования зеленых насаждений способом,
о предоставJIении муниципальной услуги;

выезжает на место проведения работ, осматривает
осуществляет фотофиксацию ;

подготавливает акт обследования зеленых насаждений (приложение М z);
при выявлении оснований для откaIза В предоставлении муниципальной

услуги, укz}занных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об
отк€ве в предоставлении муниципальной услуги;

в слrIае отсутствия оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента:

ПРИ НеОбХОдиМости проводит расчет компенсационной стоимости в
соответствии с методикой, формирует счет для оплаты компенсационной
стоимости;

направляет акт обследования с расчетом компенсационной стоимости с
осуществления оплаты компенсационной

указанным в заявлении, в течение одного

з.5.2.1. В случае обращения заявителя за выдачей р€врешения на вырубку,
снос газона:
дате, времени и месте
указанным в заявлении

зеленые насаждения и

уведомлением о необходимости
стоимости заявителю способом,
РабОчего Дня с даты подписания акта обследованищ выставляет начисление в
ГОСУДаРСТВеННУЮ информационную систему государственных и муницип€lJIьных
платежеи;

осуществляет мониторинг поступления сведений об оплате
ГОСУДаРСТВеННУЮ информационную систему государственных и муниципальных
платежей;

В СлУчае непоступления оплаты компенсационной стоимости в течение 7

РабОЧИх днеЙ со дня направления заявителю уведомления о необходимости
ОСУЩеСТВЛеНИЯ ОПлаТы коМпенсационноЙ стоимости подготавливает проект
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

В СЛУЧае отсутствия оснований для отк€lза в предоставлении муниципальной
УСлУГи, ПреДусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента, по итогам рассмотрения
документов, необходимых предоставления муниципалъной услуги,
подготавливает проект рЕврешения на вырубку, кронирование) посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос г€tзона;

НаПРаВЛЯеТ ПоДГоТовленныЙ проект результата предоставления
МУнициПальноЙ услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Административные процедуры выполняются в течение 10 рабочих дней.
РезУльтатами выполнения административных процедур явJIяются:

УВеДомление о проведении обследования, акт обследования зеленых насаждений,
УведоМление о необходимости осуществления оплаты компенсационной
стоимости, счет для оплаты компенсационной стоимости; проект решения об
ОТКаЗе В предоставлении муниципальной услуги, проект р€lзрешения на вырубку,
кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос г€tзона.
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З.5.2.2. В слуrае обращения заявителя за выдачей разрешенияна вырубку,
кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, сноса г€вона при
ПРОВеДении работ по ремонту, строительству, реконструкции сетеЙ инженерно-
ТеХНИЧеСКОгО обеспечения в части технологического присоединения
(подключения) к сетям:

При выявлении основаниЙ для отк€ва в предоставлении муниципальной
УслУГи, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об
отк€ве в предоставлении муниципальной услуги;

В слrIае отсутствия оснований для отк€lза в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента:

При необходимости проводит расчет компенсационноЙ стоимости в
СООТВеТСТВии с МетодикоЙ согласно перечетноЙ ведомости, формирует счет для
оплаты компенсационной стоимости;

НаПравляет расчет компенсационной стоимости с уведомлением о
необхоДимости осуществления оплаты компенсационной стоимости заявителю
способом, указанЕым в заявлении, в течение одного рабочего дня с даты
Подписания акта обследования) выставляет начисление в государственную
информационную систему государственных и муницип€lJIьных платежей;

подготавливает проект разрешения на вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос газона;

НаПРаВЛЯеТ ПОДГОТоВленныЙ проект результата предоставления
МУНиципальноЙ услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электронного документооборота.

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего
дня.

Результатами выполнения административных процедур являются: проект
решения об отк€ве в предоставлении муниципальноЙ услуги, уведомление о
необходимости осуществления оплаты компенсационноЙ стоимости, счет для
оплаты компенсационной стоимости; проект р€Iзрешения на вырубку,
кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос г€lзона.

з.5.2.3. В сл1..rае обращения заявителя за выдачей разрешенияна вырубку,
кронирование, посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос г€вона при
проведении авариЙно-восстановительных работ иrГrи для сноса зеленых
насаждениЙ в состоянии краЙнеЙ необходимости (для устранения угрозы падения
дерева, аварийных деревьев):

уведомляет заявителя (представителя заявителя) о дате, времени и месте
проведения обследования зеленых насаждениЙ способом, указанным в заявлении
о предоставлении муниципальной услуги;

выезжает на место проведения работ, осматривает зеленые насаждения и
осуществляет ф отофиксацию ;

'при выявлении оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной
УсЛУГи, укаЗанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об
откuве в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отк€lза в предоставлении муниципальной
УСЛУГИ, ПРеДУсМоТренных пунктом 2.8.2 Регламента, подготавливает акт,
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обследования зеленых насаждений с заключением об аварийности деревьев,
кустарников (приложение J\b 2).

Акт обследования зеленых насаждений с заключением об аварийности
деревьев, кустарников дает право на вырубку аварийных деревьев и (или)
кустарников в кратчайшие сроки, проведение кронирования деревъев и (или)
кустарников.

Административные процедуры выполняются в течение двух рабочих дней.
Результатами выполнения административных процедур являются:

уведомление о проведении обследования, проект решения об отказе в
предоставлении муниципальной услуги, акт обследования зеленых насаждений с
заключением об аварийности деревьев, кустарников.

3.5.3. Согласование и подписание проекта решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги, проекта
результата предоставления муниципальной услуги (далее - проекты документов)
осуществляется Руководителем Исполкома.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания- возвращаются
на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальноЙ
услуги. После устранения замечаниЙ проекты документов повторно передаются
для согласования и подписания.

Руководитель Исполкома при подписании проектов документов проверяет
соблюдение Регламента должностными лицами Исцолкома в части сроков
выполнения административных процедур, их последовательности и полноты.

В сл)цае выявления нарушений в части сроков выполнения
административных процедур, их последовательности и полноты Руководителъ
Исполкома инициирует привлечение к ответственности лиц: допустивших
нарушения)в соответствии с пунктом 4.З Регламента.

Административные процедуры выполняются в течение одного рабочего
дня.

Результатами выполнения административных процедур являются: решение
об отказе в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной
услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разрешения
на вырубку, кронирование) посадку и пересадку деревьев, кустарников, снос
газона.

3.5.4. Исполнение процедур, ук€}занных в пунктах З.5.2, З.5.З Регламента,
при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме
с использованием автоматизированнои информационной системы,
предн€lзначенной для оказания государственных и муницип€tльных услуг.

3.5.5. Максимальный срок выполнения административных процедур,
указанных в пункте 3.5 Регламента, в случае обращения заявителя за получением
муниципальной услуги:.- 11 рабочих дней; в случае обращения заявителя за
полу.iением муниципальной услуги при проведении работ по ремонту,
строительству, реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения в
части технологического присоединения (подключения) к сетям - два рабочих дня;
в случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги при
проведении аварийно-восстановительных работ или для сноса зеленых
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насаждений в состоянии крайней необходимости (для устранения угрозы падения
дерева, аварийных.деревьев) - два рабочих дня.

3 . 6. Выдача (направление) заявителю результата муницип€tльной услуги

3.6.1. Щолжностным лицом, ответственным за выполнение
административной процедуры, является секретарь Исполкома (далее
должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов).

ЩОЛЖносТное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов:
обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате

предоставления муниципалъной услуги В подсистему ведения документации
автоматизированной информационной системы, предн€}значенной для оказания
государСтвенных и муниципzшьных услуг, государственную информационную
систему обеспечения градостроительной деятельности;

ИЗВеЩаеТ ЗаяВиТеля (его представителя) через Республиканский порт€Lл о
результате предоставления муниципальной услуги посредством электронного
взаимодействия и о возможности получения результата предоставления
муниципальной услуги в МФЩ.

исполнение процедур при нuшичии технической возможности
ОСУЩесТВляется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
ИНфОРМаЦиОнноЙ системы, предн€вначенной для ок€вания государственных и
муницип€LIIьных услуг.

ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в
ПРеДОСТаВлении) муниципальноЙ услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

Резулътатами выполнения административных процедур являются:
РztЗМеЩение сведений о результате предоставления муниципальноЙ услуги в
информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о
результате предоставления муниципальной услуги и способах его получения.

З.6.2. Порядок выдачи (направления) результата предоставления
муниципальной услуги:

З.6.2.1. При обращении заявителя за результатом муниципaльной услуги в
МФЦ, Работник МФЦ выдает заявителю результат муниципальной услуги в
форме экземпляра электронного документа на бумажном носителе. По

экземпляром электронного документа натребованию заявителя вместе с
бУмажном носителе ему может быть предоставлен экземпляр электронного
документа путем его записи на съемный носитель.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в порядке
ОЧеРеДнОСТи, В день прибытия з€UIвителя в сроки, установленные регламентом
работЁl МФЦ.

З.6.2.2. При обращении заявителя за результатом муницип€tльной услуги
череЗ РеспубликанскиЙ портztл заявителю в личный кабинет автоматически
НаПРаВЛЯеТСя электронныЙ образ документа, являющегося результатом
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услуги, подписанный усиленной
квадифицированноЙ электронноЙ подписью Руководителя Исполкома.

ПРОЦедУры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день
подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в
ПРеДОСТаВЛеНИИ) МУниципальноЙ услуги, уполномоченным должностным лицом
Исполкома (Исполкомом).

РеЗУЛЬтатами выполнения административных процедур являются:
НаПРаВЛеНИе (предоставление) с использованием Республиканского портала
ЗаяВиТеЛЮ Документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги
(в том числе отк€в в предоставлении муниципальной услуги).

З.7 . Исправление технических ошибок

З.7.|. В слУчае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся
реЗультатом муниципалъной услуги, заявитель направляет в Исполком:

ЗаяВление об исправлении техническоЙ ошибки (приложение Nч 7);
ДОКУМенТ, ВыДанныЙ заявителю как результат муниципальноЙ услуги, в

котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии

технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, ук€ванных в

Документе, являющемся результатом муницип€Lльной услуги, подается заявителем
(Уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с
ИСПОЛЬЗОВаНИеМ ЭЛектронноЙ почты), либо через РеспубликанскиЙ порт€tл или
мФц.

З.7.2. Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет
прием Заявления об исправлении техническоЙ ошибки, регистрирует заявление с
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному
за обработку документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое
и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному
лицу, ответственному за обработку документов.

3.7.З. Щолжностное лицо, ответственное за обработку
рассматривает документы и в целях внесениrI исправлений
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги,
процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 Регламента, и выдает
ДОкУМенТ Заявителю (уполномоченному представителю) лично под роспись с
иЗъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинаJIа документа, в
которЬм содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности
получениrI документа при предоставлении в Исполком оригинала документа, в
котором содержится техническая ошибка.

документов,
в документ,
осуществляет

исправленный
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процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение
двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

результатами выполнения административных процедур являются:
выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальноЙ услуги, а также принятием ими решений

контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
вкJIючает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги,
подготовку решенийна действия (бездействие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципа_гtьной услуги ;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения
процедур предоставления муниципальной услуги.

В целях текущего KoHTpoJUI исполЬзуются сведения, имеющиеся в
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и писъменная
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных
процедур, журн€tлы rIета соответствующих документов и другие сведения.

щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
мунициПальноЙ услуги и принятии решениЙ руководителю органа местного
самоуправления представляются справки о результатах предоставления
муниципальной услуги.

о случаях и причинах нарушения сроков, последовательно ати и содержания
административных процедур должностные лица немедленно информируют
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также
предпринимают срочные меры по устранению нарушений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
опредёленных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги, осуществляется руководителем органа местного
самоуправления, ответственным за организацию работы по предоставлению
муниципальной услуги.
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должностных лиц: осуществляющих текущий контроль,
положениями о структурных подразделениях органа местного

и должностными регламентами.

за решения и
предоставления
установленном

4.2.порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги

контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) И внеплановыми. При проведении проверок могут
рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной
услугИ (комплеКсные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.3. ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, за решения и дей.ствиrI (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими В ходе предоставления муниципальной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

руководитель органа местного самоуправления несет ответственностъ за
несвоевременное рассмотрение заявлений.

руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий,
указанных в р€}зделе 3 Регламента.

Щолжностные лица и иные муницип€UIьные служащие
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе
муниципальной услуги,
законодательством порядке.

несут ответственностъ в

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны |раждан, их

объедине ний и организаций

контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны |раждан,
их объединений И организаций, осуществляется посредством открытости
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
мунициПальноЙ услуги, получения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления
муниципальной услуги.
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5. Щосудебный (внесулебный) цорядок обжалования решений и действий
(бездействия) оргаца, предоставляющего муниципальцую услугу,

многофункционального центра предоставления fосударственных и
муцициПальныХ услуг, организаЦийl указанцых в части 1.1 статьи 1б

ФеДеРаЛЬЦОГО ЗакоНа От 27.07.2010 NЬ210-ФЗ, а также их должностных лицl
муниципальных служащих, работников

5.1. Получатели муницип€tльной услуги имеют право на обжалование в
досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего
муницип€rльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципatльную Услугу, муницип€шьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципaльную услугу, многофункционального центра,
работника многофункционuUIъного центра, организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федер€UIьного закона J\ъ 210-ФЗ, а также их работников.

заявитель может обратиться с ж€tлобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

УСЛУГИ, ЗаПроса, ук€ванного в статье 15.1 Федерального закона Ns 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном

слrIае досудебное (внесудебное) обжалование з€UIвителем решений и действий
(бездействия) многофункцион€tльного центра, работника многофункционuшьного
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг В полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федер€UIьного закона м 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
норматиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муницип€шьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги;

4) отк€В В приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муницип€UIьными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания oTкz13a не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
мунициП€LIIьнымИ правовымИ актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофУнкцион€tльного :. центра, работника многофункцион€lльного центра
возможно в слr{ае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муницип€LIIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федер€шьного закона J\Ъ 210-ФЗ;



aaJJ

6) затребование с заявителя цри предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муницип€LIIьными правовыми актами;

7) ОТКаЗ ОРГаНа, ПреДосТавляющего муницип€lJIьную услугу, должностного
ЛИЦа ОРГаНа, ПРеДОСТавляющего муницип€Lльную услугу, многофункцион€tльного
центра, работника многофункцион€UIьного центра, организаций, предусмотренных
частью 1.1 статъи 1б Федерального закона J\Ъ 210-Фз, или их работников в
исправлении доПущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение
установленного срока таких исправлений. В указанном сл)чае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителеМ решений и действий (бездействия)
многофункцион€Lпьного центра, работника многофункцион€UIьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующих муницип€UIъных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федер€Lпьного закона JФ 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по резудьтатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостаНовлениЯ не предусмОтренЫ федеральными закоЕами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
татарстан, муниципаJIьными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителеМ решений и действий (бездействия)
многофункцион.Lльного центра, работника многофункцион€Lльного центра
ВОЗМОЖНО В СЛУЧае, еСЛи на МноГофУнкциональныЙ центр, решения и деЙствия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответсТвующих муниципсlJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федер€UIъного закона JЪ 210-ФЗ.

l0) ТРебОВание у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
ук€lзыв€tлись при первонач€UIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципалъной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги, за искJIючением сл)лаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7
Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ. В указанном слrIае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€tльного центра, работника многофункцион€lльного центра
ВОЗМОЖНО В СЛr{ае, еСЛи на мноГофункциональныЙ центр, решения и деЙствия
(бездействие) которого,.обжалуются, возложена функция по предоставлению
соотве'тствующих муницип€LIIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 1б ФедерiLльного закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в орган, предоставляющий муниципЕtльную услугу,
многофункционЕшьный центр либо в соответствующий орган государственной
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власти, являющийся учредителем многофункционального центра (далее

учредитель многофункцион€rльного центра), а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статъи 16 ФедерuLдьного закона J\Ъ 210-ФЗ. Жалобы
на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, подаются в вышестоящий орган (.rр" его нzшичии) либо в
спучае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,
предоставляющего муниципzlльную услугу. Жалобы на решения и действия

а также может быть принята
действия (бездействие)

(бездействие) работника многофункцион€tльного центра подаются руководителю
этого многофункцион€шьного центра. Жалобы на решения и действия

центра подаются учредителю(бездействие) многофункционального
многофункционzшьного центра или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жалобы на решения и

действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона J\b 210-ФЗ, подаются руководителям этих
организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципaльную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муницип€Lльную услугу, муницип€шьного служащего, руководителя органа,
предоставляющего муницип€rльную услугу, может быть направлена по почте,
через многофункционztльный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта органа,
предоставляющего муницип€tльную услугу, Единого портuLла либо
Республиканского портаltа, информационной системы досудебного обжалования,

при личном приеме заявителя.
многофункцион€Lльного

многофункцион€tльного центра может быть направлена по почте, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта многофункцион€tльного центра, Единого портала либо
Республиканского порт€Lпа, информационной системы досудебного обжалования,
а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена
по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, официальных сайтов этих организаций, Единого порт€Lла либо
Республиканского портала, а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.3. Жшrоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципzLльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципaльную услугу, либо
муницип€lльного служаIцего, многофункционЕLльного центра, его руководителя и
(или)' работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона Jф 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при на-шичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

Жалоба
центра,

на решения и

работника
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нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муницип€Lльную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муницип€tIIьную услугу, либо муниципального служащего,
многофункцион€шьного центра, работника многофункцион€Lльного центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статъи 16 Федер€Lirьного закона J\Ъ 210-
ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, либо
муницип€lльного служащего, многофункцион€Lльного центра, работника
многофункционzLльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 Федерального закона J\b 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть
представлены документы (.rр" наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, следующего за днем поступлениrI.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муницип€tльную

услугу, многофункционЕuIьный центр, учредителю многофункцион€lльного
центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона Ns 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (.rр" его наличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отк€tза органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционЕtльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
16 ФедерzLпъного закона Jф 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.

5.б. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решениrI, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, муницип€lJIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€вывается.
Не позднее дня, ,следующего за днем принятия решения, ук€ванного в

настоhщем пункте, заявите.tIю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях,
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осУщесТВляеМых орГаноМ, ПреДосТаВЛяЮщиМ МУнициП€LлЬнУЮ УслУГУ,
многофункцион€Lльным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1
статьи 16 Федер€lJIьного закона J\b 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения
выявленНых наруШениЙ при ок€}Зании муниципа_гlъной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даJIънейших
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные
р€tзъяснения О причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должносТное лицО, работнИк, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеющиеся матери€tлы в органы прокуратуры.
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(Бланк органа, предоставJuIющего муниципальную услугу)

РАЗРЕШЕНИВ

Приложение Jф 1

на вырубку, кронирование, обрезку веток и пересадку деревьев и кустарников

Jъ_
в соответствии с заявлением
основании акта обследования места расположения зеленых

20 г. J\Гs

насаждении от ( )

РАЗРЕШАЕТСЯ

NsNs
п/п

Местонахождение Порода
дерева

Щиам.
ствола

Кол-во
шт.

состояние
деревьев

1

Итого:

сохранить: деревья. не указанные в Разрешении
Щревесные отходы вывезти в течение 2 днеil'
Сжигание и скJIадирование порубочных остатков на контейнерные площадки запрещено.

20 г.

Продлено на срок: до (_)) 20 г.

должность подпись расшифровка подписи

Снос деревьев производится в соответствии с техникой безопасности. В сл)цае, есJIи

дейuгвуюtlцала в РоссIйской Федераrцша прчtвил€ll\4и (требоваrип,rr, техниtIескими условиш,па)
вьlрфка 0tдеJьньD( деревьев I4ш4 Iqусгарников (деревьев или кустарников с определенных
территориЙ) должна осуществляется с привпечением спеIц4ilJII4зировzlнньD( оргаrпвацЙ
(спеrцлаrплсгоф иJIи спеIиаJьною борудоваrш,Iя, зiuIвитеJь бязаrr обеспе.дть вьшоJIнение дitнньD(
требовашй.

Осущесгшrенио мероприягlй по общему благоусгройсtву террIтгорш,I после выполненIбI работ по
вырубке деревьев и кустарников (вшпочiul вывоз стволов деревьев, веток, иного мусорq
проведение шIанировочныN.работ) является обязательным.

Руководитель
исполнительного комитета
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Приложение Jtlb 2

по ул.

(при необходимости укЕвывается полное название объекта,
земельный участок с кадастровым номером)

Кадастровый номер:
Адрес:
члены комиссии:
(должность, Ф.И.О.)

Присутствующий представитель : (Ф.И.о., должность, организация)
1.

Основание для проверки:

В ходе обследования установлено, что в зону
на земельном участке с кадастровым номером по ул.

с учOтом разрешения на
строительство (разрешения на реконструкцию, ордера на производство работ) попадают
следующие зеленые насаждения:

группа зеленых насаждений:
- нiшвание цруппы
- описание группы
- видовой состав зеленых насаждений

Итого:

заключение комиссии

Аварийные деревья подлежат вырубке в кратчайшие сроки.

(Ф.и.о.)

При необходимости:
1.

(подпись председателя комиссии)

. (Ф.и.о.) : (подпись представителя)



i?о J/
i

Приложение Jф З
)

' 
(вОанкоргана,предоставJUIющегОмуниципальнуюуслугу)

рЕшЕниЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по

выдаче рЕврешенияна вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев,
кустарников, снос г€lзона

В связи с обращением
(Ф.и.о. физическогО лица, наименование юридиtIеского лица - заявителя)

заявление }lъ от _. гг., о

на основании:

по результатам рассмотрения представленных докр{ентов принято решение об отказе в
предоставлении муниципальной успуги, в связи с:

1.

2.

,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должностного лица органа,
осуществляющего подписанис)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)



Щля юридических лиц

.Щля физических лиц и индивидуальных
предпринимателей

40

Приложение Jф 4

в
(наименование органа местного самоуправления)

(полное наименование организации и
организационно-правовой формы)

в лице:

(ФИО руководителя или иного
уполномоченного лица)

,Щокумент, удостоверяющий личность
заrIвителя:

(вил документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)
Сведения о государственной регистрации
юридического лица:

огрн

инн

Место нахождения

Контактная информация:

номер тел. 1

номер тел. 2

эл. почта

Фио

.Щокумент, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

ОРГНИП (лля ИП;

Адрес регистрации
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Представитель по доверенности или законный
представитель:
Фио

Документ, удостоверяющцй личнооть:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Реквизиты документ4 подтверждающего
полномочия:

Адрес регистрации

Контактная информация:

номер тел. 1

номер тел. 2

эл. почта

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

прошу Вас выдаче разрешенияна вырубку, кронирование, посадку и пересадку деревьев,
кустарциков, снос газона зеленых насаждений в количестве

(количество зеленых насаждений)
произрастающих на земельном участке

(адрес месторасположениrI земельного yracTKa)
площадью

(площадь земельного ластка)
в связи с

(указывается основание для сноса и (или) пересадки зеленых насаждений в соответствии
с пунктами 2.5.2 - 2.5.4 Регламента)

прошу уведомить о дате, времени и месте tIроведения обследования зеленых насаждений
по телефону или на электронныЙ адрес (нужное указать):

результат муниципiшьной услуги прошу выдать (направить) в мой адрес следующим
способом:
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i П В элекгронном виде В личный кабинет Портала государственных и муниципzшьныхi ,.пугРеспублики Татарстан
I

;

j

: г-!
, |__] в мФц
1

"|

i о необходимости обязательного присутствиlI при обследовании зеленых насаждений и
j ознакомленIбI с актом обследования не позднее рабочего днr{, следующего за днем его
]i проведения, атакже о последствиях неявки на обследование
ii осведомлен

: ПОДПИСЬ
l,

: ПриложенIluI:

; Подrrись зzulвителя
:

.Щата

фасшифровка подписи)
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Приложение J\Гs 5 
,

ФормА
перечетной ведомости

перечетная ведомость деревьев и кустарников, расположенных по адресу:

(указывается адрес (месторасположение) зеленых насаждений, кадастровый номер земельного 1"racTka)

для проведения работ
(вид работ)

(указывается заявитель: дJIя юридиtIеского лица - полное наимеЕование организации, для физического лица - Ф.и.о.)

J\ъ

пlrт
наименование
породы

Количество, шт. .Щиаметр,
СМ,

площадь,
кв. м,
протяжен
ность,
п.м

Характеристика
состояния зеленьIх
насаждений (хорошее,

удовлетворительное,
неудовлетворительное)

Примечание
(сохранить,
вырубить,
пересадить)

деревьев кустарников

1 2 J 4 5 6 7

Итого

Количество деревьев и кустарников:

ПлoщаДЬyничтoЖaеМoГoTpaBянoГoпoкpoвa(газoна)-кB.м

Составил (должность, Ф.И.О., подпись)
Проверил (должность, Ф.И.О., подпись)

,Щата
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(Бланк органа, предоставJUIющего муницип.}льную услугу)

Приложение J\Ъ 6

Решение
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муницип€tпьнои услуги по выдаче р€lзрешения на вырубку, кронирование, посадку и
пересадку деревьев, кустарников, снос г€вона

В связи с обратцением
(Ф.и.о. физическогО лица, наименоваЕие юридиrIеского лица - заявителя)

на основании:

по результатап,I рассмотрения представленньIх документов принято решение об отказе в 11риеме
док}ментов, необходимьD( для предоставления муниципальной услуги, в связи с:

1.

2.

,Щолжностное лицо (ФИО)

(подпись должцостного лица оргаЕа,
осуществляющего подписание)

Исполнитель (ФИО)

(контакты исполнителя)
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Приложение ЛГs 7

Руководителю
исполнительного комитета
сельского поселения Тетюшского
муницип€шьного района

от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправитъ допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменениrI в документ, являющийся результатом муниципальной
услуги.

Прилагаю следующие документы:
1.

2.
aJ.

В слуrае принятия решения об отклонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу направить такое решение:

ПoсpеДсTBoМoTПpaBленияЭЛекTpoHнoГoДoкyМенTaнaaДpесE-mai1:-;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:
Настояtrцам подтверждzlю: сведениlI, вкJIюченные в заявление, относящиеся к

моей личности и представJuIемому мною лицу, а также внесенные мною ниже,

достоверны. rЩокументы (копии документов), приложенные к з€uIвлению, соответствуют
требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент
предстаыIениrI з€uIвления эти документы действительны и содержат достоверные
сведения.

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)


