
РЕСПУБЛИКА ТАТАРСТАН
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ

БЕТЬКИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТУКАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

"Р6, 0+ 202Тг с. Бетьки лъ lз

Об утверждении Положения об организации
и осущоствлении первичного воинского учета
на территории Бетькинского сельского tIоселения
Тукаевского муЕиципального района Республики Татарстан

В соответствии с Федеральными законами от 31 мая 1996 года Jф 61-ФЗ (Об
обороне>, от 26 февраля 1997 года М 31-ФЗ <О мобилизационной подготовке и
мобилизации в Российской Федерации)), от 28 марта 1998 года М 53-ФЗ <О воинской
обязанности и военной службе>, от б октября 2003 года Ns 1Зl-ФЗ <Об общих
принципах оргаЕизации местного самоушравления в Российской Федерации>>,

постановлением Правительства Российской Федерации от 2J ноября 2006 г. М 719
(Об утвер}кдении Полояtения о воинском учете)), Уставом муниципального
образования <<Бетькинское сельское fIоселение> Тукаевского муниципального района
Республики Татарстан Исполнительный комитет Бетькинского сельского поселения
Тукаевского муниципzLльного района Республики Татарстан

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об организации и осуществлении гIервичного
воинского учета на территории Бетькинского Qельского rrоселения Тукаевского
мунициtIzLJIьного района Республики Татарстан (приложение J\b 1).

2. Утвердить должностную инструкцию работника по воинскому учету и
бронированию граждан, гtребывающих в запасе (приложение J\b 2).

3. Настоящее tIостановление рi}зместить на Официальном портале правовой
информации Республики Татарстан (pravo.tatarstan.ru) и на официальном сайте
Тукаевского муниципального района Республики Татарстан (tukay.tatarstan.ru).

4. Контроль за выполнонием настоящего постановления возложить на
заместителя руководителя Исгlолнительного комитета Бетькинского сельского
поселения Тукаевского мунициllального района Республики Татарстан Гайнутдинову
Гелюсу Фаридовну.

Руководитель
исполнительного комитета

согласовано
Военный комиссар Комсомольского района
г. Набереrкные Челны и Тукаевского района

В.А.Валиева
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ПОЛОЖЕНИЕ
об организации и осуществлении первичного воинского учета

на территории Бетькинского сельского поселения
Тукаевского муниципального района Республики Татарстан

I. оБщиЕ поло}ItЕниrI

1.1. Первиттьй воршrсюпi у{gr осуществIuIется работнгком гiо воинскоN4у учету
БеТъкинского сельского поселения Тукаевского муницип€шъного района
Ресгrублики Татарстан (далее * Поселение).

1.2. РабоТник по воинскому учету в своей деятельности руководствуется
Федеральными законами от З1 мая 1996 года JФ 61-ФЗ <Об обороне)>, от 26
февраля 1997 года Ns Зl-ФЗ <О мобилизационной подготовке и мобилизации в
РоссиЙскоЙ Федерации>>, от 28 марта 1998 года .}Jb 53-ФЗ (О воинской
обязанности и военной службе>>, от б октября 200З года J\Ъ 1Зl-ФЗ <Об общих
Принципах организации местного самоуправления в Российской Федерацию>,
гIостановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. j\Ъ

7\9 (Об утверждении Положения о воинском учете)), Методическими
рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах
местного самоуправления, утвержденными Минобороны России II.07.2017,
ЗаконаМи и иными нормативными правовъiми актами Республики Татарстан,
УСтавом муниципального образования <<Бетькинское сельское поселение)
Тукаевского муниципztльного района, а также настоящим Положением.

1.3. Положение утверждается Исполнителъным комитетом Поселения.

П. ОСНОВНЫЕ ЗАЛЧИ

2.1. Основными задачами работника по воинскому учету явJuIются:
обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности

установленной законодателъством Российской Федереции;
ДОкУМенТаJIьное оформление сведениЙ воинского учета о |ражданах,

состоящих на воинском учете;
анаJIиз количественного состава и качественного состояния призывных

мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в
интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

ПРОВеДение плановоЙ работы по rтодготовке необходимого количества
ВОеННО-обУченных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения
мероприrIтий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других



воЙск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период
мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в
военное время.

пI. Функции

3.1. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в
запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или
пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том числе не имеющих регистрации
по месту жительстваи (или) месту пребывания,на территории Пооеления.

З.2. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан,
tIроживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев), в том чисJIе не
имеющих регистрации по месту жительства и (или) месту пребывания, на
территории Поселения, и подлежащих постановке на воинский учет.

3.3 Вести учет организаций, находящихся на территории Поселения, и
контролировать ведение в них воинского учета.

З.4. Вести и хранить документы первичного воинского учета в
машинописном и электронном видах в порядке и по формам, которые
определяются Министерством обороны Российской Федерации.

З.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского
учета с документами воинского учета военного комиссариата мунициII€IJIъного
образования (муниципаJIьных образований), организаций.

З.6. Представлять в военные комиссариаты сведения о слу{аях
неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей
по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобипизации.

З.7. Своевременно вносить изменения в сведеЕия, содержащиеся в
документах первичного воинского учета, и в двухнедельный срок сообщать о
внесенных изменениях в военный комиссариат муниципaшьного образования
(муницип€lJIьных образований) по форме, определяемой Министерством
обороны Российской Федер ации.

3.8. Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 октября списки
|раждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола,
достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки |раждан мужского rтола,
подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году.

3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их
обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации,
установленные законодательством Российской Федерации, и осуществлять
контроль за их исполнением, а также информировать об ответственности за
неисполнение указанных обязанностей.

Iv. прАвА

4.1. Щпя плановой и целенаправленной работы работник по воинскому
учету имеет право:

вноситъ предложения по запросу и получению в установленном IIорядке
необходимых материалов и информации от федеральных органов
государственной власти, органов исполнительной власти Республики Татарстан,



органов местного самоуправлениrI, а также от учреждений и организаций
независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;

заrrрашивать и поJц4Iатъ от структурных подразделений администраЦИи
органа местного самоуправления аныIитические матери€tлы, предложения По

сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении) а также другие
материаJIы, необходимые для эффективного выполнения возложенных задач;

создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенныМ к
своей компетенции;

выносить на рассмотрение руководителем органа местного
самоуправлениrI вопросы о привлечении на договорной основе работников ДЛя

осуществления отдельных работ;
организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать

олужебную переписку с федеральными органами исполнительной власТи,

органами исполнителъной власти Республики Татарстан, органами местного
самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по
вопросам, отнесенным к своей компетенции.

ч. руководство

5.1. Работник по воинскому учету назначается и освобождается оТ

должности руководителем Исполнительного комитета Поселения.
5.2. Работник по воинскому учету находится в непосредственном

подчинении руководителя Исполнителъного комитета Поселения.
5.3. В случае отсутствия работника по воинскому учету на рабочем месте

по уважительным причинам (отпуск, временн€lя нетрудоспособНОСТЬ,
командировка) его замещает руководитель Исполнительного коМИТеТа

Поселения.

согласовано
Военный комиссар Комсомольского района
г. Набережные Челны и Тукаевского Щ.Ш.Валиев
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Щолжностная инструкция
работника по воинскому учету и бронированию граждан,

пребывающих в запасе

1. ПРИ ПосТановке граждан на воинский учет органы местного
СаМоУПравления и военно-учетные работники, осуществляющие первичный
воинский учет, проверяют:

а) наличие и подлинность военных билетов (справок взамен военных
бИЛеТОв, Временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или
УДОСТОВеРеНиЙ Граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также
ПОДЛИННОСТЬ ЗаписеЙ в них, наJIичие мобилизационных предписаниЙ (длп
ВОеННООбяЗанных при наличии в военных билетах отметок об их вручении),
отметок В документах воинского уyета о снятии граждан с воинского учета по
ПРеЖнеМу месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской
ФеДеРации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными
НОМеРаМи Вооруженных Сил РоссийскоЙ Федерации (для военнообязанных
ЗаПаса При нzшичии в военных билетах отметок об их вручении) и персоналъных
электронных карт.

Справка взамен военного билет оформляется и выдается гражданам
РОССийской Федерации, не прошедшим военную олужбу по призыву, не имея на
ТО ЗаКОННЫх основаниЙ, в соответствии с заключением призывноЙ комиссии.

Временное удостоверение выдается только в целях установления
ЛИЧносТи отдельных военнообязанных, не имеющих соответствующих
ДОКУМенТОВ Для оформленияи выдачи им военньж билетов, при необходимости
проверки и подтверждения IIодлинности предъявленных ими документов, а
ТаКЖе Для Запроса и получения военных билетов, которые были сданы на
ХРаНеНИе В военныЙ комиссариат по ITрежнему месту их жительства,
подписывается военным комиссаром и заверяется гербовой печатью.

ВРеМенные удостоверения гражданам выдаются сроком на один месяц.
ВОенные комиссары могут продлить срок действия временных удостоверений,
ВЫДаНных взамен военного билета, на срок до одного месяца, но общей
ПРОДОЛЖИТеЛЬНОсТъЮ не более трех месяцев, еспи соответствующие документы
ИЛИ СВеДеНия, необходимые для выдачи военного билета, в течение месячного
срока не поступили.

б) СооТВетствие военных билетов (справок взамен военных билетов,
ВРеМеННЫХ УДосТоверениЙ, выданных взамен военных билетов) и
УДОСТОВеРениЙ Граждан, подлежащих призыву на военную службу, паспортным
ДаННЫМ ГРаЖДанИна, наличие фотографии и ее идентичностъ владельцу, а во



временных удостоверениях, выданнъж взамен военных билетов, кроме того, и

срок действия
в) наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему

месту жителъства и отметки о постановке офичеров запаса и граждан,

подлежащих шризыву на военную службу, на воинский учет в военном

комиссариате по новому месту жителъства:

в пункте 25 "отметки О приеме на воинский учет и анятии с воинского

учеца'' (.rр. з2 - 35) военного билета офицера запаса - отметка, завереннutя

подписью военного комиссара и гербовой печатъю военного комиссариата

мунициПuп""о.О образован"" irуrr"ци[аJlьных образований) ;

в разделе I "Прием на воинский учет и снятие с воинского учета" (стр, 2 и

3) удостоверения гражданина, rrодлежащего призыву на военную службу, -
штамп военного комиссариата:

в графе ''Снят" р*дaпu IX "отметки о приеме на воинский учет и снятии с

воинскоГо у".й'' (.ф. 25 - 28) воеНного билета соJIдата, матроса, сержанта,

старшины, прапорщика, мичмана (в справке взамен военного бипета, временном

удостоверении, выданном взамен военног0 билета) штамп военного

комиссар ижа или органа местного самоуправления :

г) в случаях отсутствия В военных билетах (справках взамен военных

билетов, временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов),

удостовереЕиях граждан, подлежащих призыву на военную 
___::I_T:y;., "

мобилизационных предписаниях отметки о постановке на воинскии учет

направляют офицеров запаса И граждан, подлежащих призыву на военную

службу, в военный комиссариж по месту жительства,

Д)ПриобнарУженииВВоенныхбилетах(справкахВзаМенВоенныХ
билетов, временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов),

удостоверениях граждан, подлежащих прИЗЫВУ На ВОеННУЮ _lilT9J:- "
мобипизационных предписаниях, неоговоренных исправпений, неточностеи и

подделок, неполного количества листов сообщаюi об этом в военный

комиссариат муниципаJIьноJ ;ар*ования (муничипаJIъных образований) лля

IIринятия соответствующих мер,

2.ПриПриеМео'.рu*данВоенногобилета(спраВкиВЗаМенВоенноГо
билета, временного удостоверения, выданного взамен военного билета) или

УдостоверениЯ гражданИна, 11одлежащегО призывУ на военНую службу, выдают

владелъцу документа расписку,
3.ЗаполняюТкарТочкиПерВиЧноГоУчеТанаофицероВЗаПаса.
заполняют (в лвух экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки

на IIрапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса,

заполняют учетные карты пр"й"п,по", Заполнение указанных документов

производится в соответствии с записями в военньж билетах (справках взамен

военных бипетов, временных удостоверениях, выданных взамен военных

билетов) и удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу,

ПрИ этоМ уточняютсЯ сведения о семейном положении, образовании,

месте работы, должности, месте жителъства или месте временного пребывания

граждан и другие необходимые сведения, содержащиеся в документах граждан,

принимаемых на воинский учет,



4. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский

учет на основании представленных ими документов воинского учета органы

местного самоуправления оповещают граждан о необходимости личной явки в

военный комиссариат.
5. На граждан, переменивших место жительства в пределах раиона или

сельского 11оселения, а также граждан, прибывших с временными

удостоверениями, выданными взамен военных билетов, заполняют и высылают

в .военныЙ комиссариат муниципаJIьного образования (муниципа_пьных

образований) тетрадъ гlо обмену информацией (именной список) или вносят в

список |раждан, подлежащих призыву на военную службу с ук€}занием

фамилии, имени и отчества, места жительства и работы, занимаемой должности,
наименования органа местного самоуправления, где граждане ранее состояли на

воинском учете. Учетные карточки и алфавитные карточки на этих |раждан не

заполняются.
6. В случае значительной удаJIенности органа местного самоугIравления от

военного комиссариата мунициIт€LJIьного образования (муниципальных

образований) И (или) нахождения органа местного самоушравления на

труднодоступной территории, производят отметку о постановке гражданина на

воинский учет (снятии с воинского учета):
в военном билете солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика,

мичмана запаса - в графе "принят" раздела Ix "отметки о приеме на воинский

учет и снятии с воинского учета" (стр. 25 -28);
в справке взамен военного билета в графе "Принят" раздела vII

"отметки о приеме на воинский учет и снятии с воинского учета" - штампом

админисТрациИ органа местногО самоуправления соответствующего образча

размером 35 х 25 мм:
о принятом решении на IIредоставление права производства отметок о

приеме на воинский учет и снятии с воинского учета солдаТ (матросов),

сержантов (старшин), прапорщиков (мичманов) запаса военный комиссар

муниципапьного образования (муниципальных образований) письменно

уведомпяет руководителя соответствующего органа местного самоуправления,

осуществляющего первичный воинский учет.
7. о военнообязанных, прибывших из других районов (городов) или иного

мунициПальногО образования с мобилизационными предписаниями, сообщают

в военный комиссариат муниципального образования (муниципальных

образований), где они ранее состояли на воинском учете. Изъятие

мобилизационных rrредписаний производится только по указанию военного

комиссаРиата мунициПаJIьногО образования (муниципztjlъных образований) по

месту нахождения органа местного самоуправления, о чем в военных билетах

производится отметка:
в военном билете офицера запаса - в графе "Изъято" пункта 18 "отметки о

выдаче иизъятии мобилизационных предшисаний" (стр. 19 * 2з);

в военном билете солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и

мичмана - в графе "Изъято" раздела VII "отметки о выдаче и об изъятии

мобилизационных предписаний" (стр. 20 - 2|); в справке взамен военного

билета - в графе "Изъято" раздепа VI "отметки о выдаче и об изъятиИ



мобилизационных предписаний" - штампом администрации органа МесТНОГО

самоуправления соответствующего образца размером 35 х 25 мм:
8. Карточки первичног0 учета офицеров заласа, алфавитные карТочКИ,

учетные карточки солдат (матросов), сержантов (старшин), ПраПОРЩИКОВ

(мичманов) запаса и учетные карты rrризывников размещают в

соответствующие разделы,учетной картотеки.
9. Представляют военные билеты (справки взамен военных билеТОВ,

временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные И

учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, Сопдат И

матросов заfIаQа) мобилизационные предписания, список граждан, приняТЫХ На

воинский учет без заполнения алфавитных и учетных карточек, КаРТЫ

первичного воинского )п{ета призывников, удостоверения и список граждан,

подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а такЖе ПаСПОРТа

граждан Российской Федерации с отсутствующими в них оТМеТКаМИ Об

отношении граждан к воинской обязанности в двухнедельный срок В ВОеННЫе

комиссариаты муниципаJIьных образований для оформления постаноВки На

воинский учет.
10. При снятии |раждан с воинского учета органы местноГо

самоуправления и их должностные лица представляют в военные комиссариаты

документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об

отношении граждан к воинской обязанности для сOответствующего оформленИя

указанных документов. ОповеIцают офишеров запааа и приЗыВНИКОВ О

необходимости личной явки в соответствующий военный комиссариаТ ДЛя

снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих За ПРеДеЛЫ

муниципального образования, решениями вOенных комиссаров мунИцИПалЬнЫХ

образований могут изыматъся мобиJIизационные предписания, о чем делается
соответствующая отметка В военных билетах (справках взамен военных

билетов, временных удостоверениях, выданных взамен военных биЛеТОВ). В
случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообяЗанНЬiХ

оповещают их о необходимости личной явки в военные комиссариаТЫ. ПРИ

приеме от граждан документов воинского учета и ITаспортов выдают Расписки.
11. В случае значительной удаленности органа местного самоупраВЛеНШI

от военного комиссариата муницип€tльного образования (муниципаJIЬныХ

образований) и (или) нахождения органа местного самоуправления на
труднодоступной территории, производят отметку о снятии с воинскоГо УЧеТа:

в военном билете солдата, матроса, сержанта, старшины, праПоРЩИКа,

мичмана - в графе "Снят" рzlздела IX "отметки о приеме на воинский учет и
снятии с воинского учета" (.тр. 25 -28);

в справке взамен военного билета в графе "Снят" раздела VII "ОТМеТКИ О

приеме на воинский учет и снятии с воинского учета" штампоМ
администрации органа местного самоуправления QоответствующеГо ОбРаЗЦа

размером 35 х 25 мм:
В соответствующей графе пункта 14 "Отметка о постановке на воинсКИЙ

учет и снятии с воинского учета" карточек первичного воинского учета и ПУнКТа

IX "Отметки о приеме и снятии с воинского учета" учетных карточек ГРаЖДаН,

достигших предельного, возраста пребывания в запасе, илИ ГРаЖДаН,

признанных негодными к военной службе по состоянию здоровья, производят



отметку "Снят с воинского учета по возрасту" или "Снят с воинского учета по
состоянию здоровья""

Отметка производится на основании записи, сделанной в военном
комиссариате:

в военном билете офицера запаса в пункте 26 "Отметка об
освобождении от исполнения воинской обязанности" (стр. З6);

в военном билете солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и
мичмана - в разделе Х "Отметки об освобождении от исполнения воинской
обязанности" (стр. 30);

в справке взамен военного билета в разделе VIII "Отметки об
освобождении от исполнения воинской обязанности".

1,2. По решению военного комиссара муниципального образования
(муниципаJIьных образований) изымают мобилизационное предписание у
гражданина, убывающего за пределы муниципального образования, сельского
(городского) поселениrI, городского округа, внутригородских территорий
городов федерального значениrI или иного муниципzlJIъного образования, о чем
в военном билете производят отметку.

13. Составляют и представляют в военный комиссариат в двухнедельный
срок списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы
муницип€lJIьного образования без снятия с воинского учета.

14. Составляют и представляют в военный комиссариат в двухнедельный
срок в тетради по обмену информацией список граждан, снятых с воинского
)лIета, вместе с изъятыми мобилизационными предписаниями.

15. В документе воинского учета умершего гражданина производят
соответствующую запись, котсрую заверяют подписъю Главы органа местного
самоуправления и гербовой печатью, после чего военный билет (справку взамен
военного билета, временное удостоверение, выданное взамен воеЕного билета)
или удостоверение |ражданина, подJIежащего призыву на военную службу,
представляют в военный комиссариат. О невозможности получения в органе
записи актов гражданского состояния или у родственников умершего его
военного билета (временного удостоверения, выданного взамен военного
билета) или удостоверения |ражданина, подлежащего призыву на военную
службу, сообщают в военный комиссариат муницип€Lльного образования
(муниципыIьных образ ований).

16. Хранят документы первичного воинского учета |раждан, снятых с
воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного
комиссариата) после чего уничтожают их установленным порядком с
составлением акта.

|7. Органы местного самоуправления ежегодно, до 1 февраля,
представляют в соответствующие военные комиссариаты муницип€Lлъных
образований отчеты о результатах осуществления пер воинского

рпредшествующем году

согласовано
Военный комиссар Комсомолъского района
г. Набережные Челны и Тукаевского района РТ

рЕс
i?is

j.,
.Е

t\

,U
()

(,)
{!
!
i-

\,

учета в

7

:I
,


