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н, факс 6-27-З0. Э

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

}tb 8

Об утверждеции
Административцого регламецта
предоставления муниципальной
услуги по выдаче справки
(выписки)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2OlO г. N210-Фз
<Об организациИ предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг),руководствуясь Уставом Александро-Слободского селъского поселения
Заинского муницип€шьного района, йa.rоrr"ителъный комитет Длександро-Слободского селъского поселения Заинского муницип€шъного районаРеспублики Татарстан

ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления
муниципальной услуги по выдаче справки (выписки).

2. Признать утратившими силу:
2.1. Постановление Исполнительного комитета Александро-Слободского сельского поселения Заинёкого муницип€шъного района от17,05,2019 JЮ 30 (об утверждении Административного регламентапредоставления муниципальной услуги по выдаче справки (выписки)>;2.2. Постановление Исполнительного комитета Александро-

слободского селъского поселения Заинского муницип€tльного района от27J02020 J\ъ 19 (о внесении изменений в постановление Исполнительного
комитета Александро-Слободского сельского поселения Заинского

БоЕрык

28.0б.2021 г.



муницип€tльного района от
Административного регламента
выдаче справки (выписки)>>.

З0 (Об утверждении
муниципальной услуги по

17.05.2019 j\9

предоставления

з. Опубликовать настоящее постановление на информационных стендах,
на официальном сайте Заинского муниципЕшьного района в разделе<<Сельские поселения) и на официальном порт€rле правовой информации
Республики Татарстан (PRAVO. TATARSTAN.RU)

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его офици€UIьного
опубликования.

за исполнением настоящего постановления оставляю за5. Контролъ
собой.

Руководитель
исцолнительного Л.Г.Варганова



Приложение
постановлению

ого комитета
tЩСКОГО

Iоселения Заинского
ьного рйона
и Татарстан

йюня 2021г. Jф 8

Административный регламецт предоставлеция муниципальной услуги
по выдаче справки (выписки)

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент

1.3.1. Место нахождение Исполкома: РТ, Заинский
Александровская Слобода, ул. Центр€tльная, д. 73.

предоставления
муницип€tльной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок
предоставлениlI муницип€Lльной услуги по выдаче справки (выписки) (далее -
муницип€lJIьная услуга).

1.2. Пол1^lатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).

1.3. Муницип€lJIьнаlI услуга предоставляется Исполнительным комитетом
Александро-Слободского селъского поселения Заинского муницип€шьного

района Республики Татарстан (далее - Исполком).

раион,

График работы:

понедельник - IuIтница: с 8.00 до 1б.00;

суббота, воскресенъе: выходные дни.

Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами
внутреннего трудового распорядка.

Справочный телефон 88555 .86-27 -З0.

Проход по документам, удостоверяющим личность.

|.3.2. Адрес официального сайта муницип€tльного района в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"):
(http s ://zainsk.tatarstan.rp/_A1. slob.ociskoe poselenia.htm).



1.з.з. Информация о муниципалъной услуге, а также о месте нахождения и

графике работы Исполкома может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуаJIъную и
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в

помещениях Исполкома, для работы с заявителями;

2) посредством сети "Интернет" на официальном сайте муницип€LIIьного

района (h ttps : /izai п sk. tыаrstап.ru/А 1 . sl obocl skoo ро selenia

3) на Портале государственных и муниципсUIьных услуг Республики

Татарстан (http ://uslugi. tatar.ru/) (далее - Республиканский портал) ;

4) на Едином порт€Lле государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(http : l l www. gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал) ;

5) в Исполкоме:

при устном обращении - лично или rrо телефону;

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

размещается на
информационных
заявителями.

|.з.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
официалъном сайте муниципЕtпьного района и на

стендах в помещениrIх Исполкома для работы с

Информация на государственных языках Республики Татарстан,

р€tзмещаемая на информационных стендах и на официальном сайте

муницип€шьного района в информационно-телекоммуникационной сети

''Интернет", включает сведениlI о муниципальной услуге, содержащиеся в

пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1, 2.з, 2.5, 2.8, 2.|0, 2.|7, 5.1 настоящего

регламента.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых

актов и источников их официального опубликования), р€rзмещен на

официальном сайте муниципыIьного раиоЕа информационно-
государственнойтелекоммуникационной сети "Интернет",

информационной системе "реестр государственных и муницип€tпьных услуг
Республики Татарстан.



под справкой (выпиской) выдаваемой органами местного самоуправлениlI
понимается - выписка из похозяйственной книги, архивнЕuI выписка из

домовой книги, справка с предыдущего места жительства.

удЕrленное рабочее место многофункционaльного центра предоставлениrI
государственных и муницип€Lпьных услуг - территориально обособленное
структурное подр€вделение (офис) многофункцион€шьного центра
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг, соЗданное В

городском (сельском) поселении муниципаJIьного района или в городскоМ
округе Республики Татарстан в соответствии с пунктом З4 Правил
организации деятельности многофункциональных центров предоставлениrI
государственных и муниципаJIьных услуг, утвержденных постановлением

Российской Федерации от 22.|2.20|2 J\Ъ 1З76 (ОбПравительства

утверждении Правил организации деятельности многофункцион€tльных

центров предоставления государственных и муниципаJIьных услуг);

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая иЛИ

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная орГаноМ,

предоставляющим муницип€Lпьную услугу, и приведшая к несоотвеТсТВиЮ

сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги),
сведениrIм в документах, на основании которых вносились сведениrI.

В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении мУнициПальноЙ

услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении
муниципальной услуги (л.2 ст.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-

Фз).
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3. Состав, последовательностъ и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнениrI, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) подготовка результата муниципальной услуги;
4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.

З.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.|. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для
получения консультации о порядке получения муницип€Lпьнои услуги.

!олжностное лицо Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в
том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для
получения муниципальной услуги и при необходимости ок€lзывает помощь в
заполнении бланка заявления.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день
обращения заявителя.
Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и
содержанию представленной документации.

3.3. Принятие и регистрация заявл ения

3.3.1. Заявитель лично или через доверенное лицо подает письменное либо в

электронной форме заявление о выдаче справки (выписки), и представляет

документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в
исполнительный комитет.

При поступлении заявлеция в электр.онной форме должностное лицо
Исполкома:

а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного

документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы "Принято
ведомством" или "В обработке", что отражается в "Личном кабинете"
Регионального порт€Lла;



б) проверяет соблюдение условий действителъности электронной подписи,
посредством обращения к Единому порт€lлу (в случае, если заявителем
представлены электронные образы документов, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

В случае если в результате
электронной подписи не

действительности, должностное
указанным в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего За

днем поступления заявления в Исполком, уведомление о поступлении
заявления, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату
получениrI заявления, перечеЕь наименований файлов, представленных к
нему документов, дату получения результата муниципuLльнои услуги.

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной
эпектронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности,
должностное лицо Исполкома:

направляет заявителю уведомление о принятом решении в электроннои

форме с указанием пунктов статьи 11 Федерuшьного закона от 06.04.2011 N
63-ФЗ "Об электронной подписи", которые
принятия. Такое уведомление подписывается
электронной подписью должностного лица
системе электронного документооборота
указанными в пункте 9 Правил
квалифицированной электронной подписи при обращении за ПоЛУчениеМ

государственных и муниципаJIьных услуг, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852.

З .3 .2.,Щолжностное лицо Исполкома осуществляет :

прием и регистрацию заявления в специаJIьном журнале;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема ДокУМеНТОВ,

присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной

услуги.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:

прием заявления и документов в течение 15 минут;

регистрация заявления в течение одного рабочего дня с момента поступления

проверки усиленной квалифицированной
выявлено несоблюдение условий ее

лицо Исполкома направляет заявителю

послужили основанием для его

усиленной квалифицированной
Исполкома, регистрируется в
и направляется способами,
использования усиленной

заявления.



результат процедур : принятое и зарегистрированное заявление.

З.4. Формирование и направление межведомственного запроса В органы,

участвующие в предоставлении муниципЕLльной услуги.

з.4.t Согласно принятому заявлению должностное лицо Исполкома

направляет посредством системы межведомственного электронного

взаимодействия запрос о представлении:

- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (содержит

общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект

недвижимости).

Процедуры, устанавливаемые настоящим
течение одного дня с момента поступления

подпунктом, осуществляются в

заявления в Исполком.

Резулътат процедур: направJIенный в органы власти запрос.

3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса,

поступившего через систему межведомственного электронного

взаимодействия, представляют запрашиваемые документы (информацию)

или напРавляюТ уведомления об отсутствии документов (информации),

необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее

уведомление об отказе).

процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в

следующие сроки: по документам (сведениям), направляемым

специzшИстамИ РосреесТра, не более трех рабочих дней.

резулътат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе,

направленные в Исполком.

3.5. Подготовка и утверждение заrrрошенных документов (письма об отказе в

выдаче)

3.5.1..Щолжностное лицо Исполкома осуществляет:

ПроВеркУн€Lличи,IДокУМенТоВ'ПрилаГаеМыХкЗаяВлениЮ;
подготовку проекта справки (выписки) при н€шичии документов (сведений);

подготовку проекта писъма об отказе в выдаче при отсутствии документов
(сведений);
направление справки (выписки) ипи письма об отказе в выдаче

Руководителю Исполкома сельского поселениrI на утверждение.



Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в
течение двух рабочих дней с момента обращения заявителя.

Резулътат процедур: проект справки (выписки) или письма об отк€ве в
выдаче.

3.5.2. Руководитель Исполкома сельского поселения утверждает справку
(выписку) или письмо об отказе в выдаче и направляет должностному лицу
Исполкома.

При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде
направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме
электронного документа.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в
течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.

Результат процедуры: утвержденная справка (выписка) или письмо об отказе
в выдаче.

3.6. Выдача заявителю результата муниципалъной услуги

З.6.1. ,.Щолжностное лицо Исполкома выдает заявителю справку (выписку)
или письмо об отк€tзе в выдаче.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день
обращения заявителя.

В случае отказа в предоставлении муниципальноЙ услуги заявитель

уведомляется писъмом с указанием причин отк€lза, а также по телефону и
(или) электронной почте, в течение одного рабочего дня с момента
подписания письма об отказе.

3.7 . Истлравление технических ошибок.

З.7.|. В сл1..rае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:

заявление об исправлении технической ошибки (приложение N Z);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;



документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наJтичии
технической ошибки.

Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, ук€lзанных в

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается
заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым
отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через
единый порт€tл государственных и муницип€uIьных услуг или
многофункциональный центр предоставления государственных и
муницип€Lпьных услуг.

З.7.2. .Щолжностное лицо Исполкома, ответственный за прием документов,
осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки,

регистрирует заявление.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение
одного рабочего дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры : принlIтое и зарегистрированное заявление.

З.7.З.,Щолжностное лицо Исполкома рассматривает документы и в целях
внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги,
осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего
Регламента) и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному
представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного
представителя) оригин€LJIа документа, в котором содержится техническая
ошибка.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение
трех рабочих дней после обнаружения технической ошибки или пол}чения
от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Результат процедуры : выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.|. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ

услуги вкJIючает в себя выявление и устtriанение нарушений прав заявителей,

проведение проверок соблюдения процедур предоставления мунициПалънОй

услуги, подготовку решений на действия (бездействие) лолжностных лиц
органа местного самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнениrI административных процедур
являются:



1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению

муЕиципальной услуги. Результатом проверки является визирование

проектов;
2) проводимые в

делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предоставления муниципалъной услуги.

контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществляться на

основании полугодовых или годовых планов работы органа местного

самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут

рассматриваться все вопросы, связанные с I1редоставлением муниципальной

услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

В целях текущего контроля использ)rются сведениlI, имеющиеся

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная

информациrI специ€lлистов, осуществляющих выполнение административных

процедур, журналы учета соответств}ющих документов и другие сведения.

щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении

муниципальной услуги и принятии решений РуководителЮ Исполкома
сельского поселения представляются справки о результатах цредоставления

муниципальной услуги.
О слуrаях и причинаХ нарушениrI сроков, послеДовательности и содержания

административных процедур специалисты немедленно информируют

Руководителя Исполкома сельского поселения, а также предприНимаюТ

срочные меры по устранению нарушений

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению

мунициrrалъной услуги, осуществляется Руководителем Исполкома сельского

поселения.

4.з. Перечень должностных Лицl осуществляющих текущий контроль,

устанавливается положениями о структурных подр€Lзделениях органа

местного самоуправления и должностными регламентами.

по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушении прав

заявителей виновные лица привлекаются.к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

4.4. ,щолжностные лица органа местного самоуправления несут

ответств енно сть з а несво евременно е рассмотрени е обр ащен иiт заявителей.

установленном порядке проверки ведения



,щолжностные лица органа местного самоуправления несут ответственность

за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных

действий, ук€ванных в р€tзделе З настоящего Регламента.

,Щолжностные лица и иные муницип€lJIьные служащие за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления

йу""ц"rrальной услуги, несут ответственность в установленном Законом

порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной усJIуги со стороны

граждан, их объединений и организаций; осуществляется посредством

открытости деятельности органа местного самоуправления при

предоставлении муниципальной услуги, получения полной, акту€tльной и

дь.rо".рной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе

предоставлениlI мунициrrальной услуги.

5. ,Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципЕtлъную услугу,
многофункцион€tльного центра предоставления государственных и

организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б

27.07.2010 N 210-Фз, а также их должностных лиц,
муниципаIIъных услуг,
Федерального закона от
муниципЕIJIьных служащих, работников

5.1. Получатели муниципыIьнои
досудебном порядке действий

участвующих в предоставлении
поселения.

заявитель может обратитъся с ж€шобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципалъной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципалъной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики

TJTapcTaH, Заинского муниципzLльного района для предоставлени,I

МУНИЦИПZIJIЪНОЙ УСЛУГИ ;

услуги имеют право на обжалование в

(бездействия) сотрудников Исполкома,
муницип€Lльной услуги, главе сельского



4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики

Татарстан, муницип€lJIьными правовыми актами дJUI предоставления

муниципzшьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федералъными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

муниципzUIьными правовыми актами;

7) откzlз Исполкома,
допущенных опечаток
муниципальной услуги
таких исправлениiа;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципztльной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, Республики Татарстан, муницип€t1rъными правовыми актами;

s) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муницип€tлъной усJIуги;

9) приостановление предоставлениrI муниципальной услуги, если основания

приостановJIения не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики

татарстан, муниципztпьными правовыми актами;

10) требование У заявителя при предоставлении муницип€lльной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укzlзыв€UIись при первоначzUIьном отк€lзе в приеме

для предоставления муниципztльной услуги,
муниципutльной услуги, за исключением случаев,

4части 1 статьи 7 Федерального законаN 210-Фз,

5.2. Жалоба на решениrI и действия (бездействие) органа, предоставляющего

МУнициПаJIЬнУюУслУГУ'ДолжносТного.лицаорГаЕа'ПреДосТаВляЮЩеГо
МУнициПаЛънУЮУслУГУ'МУнициПаJIьноГослУжаЩеГо'рУкоВоДиТеляорГана,
предоставляющего муниципzLльную услугу, подается в письменной форме на

бумажном носителе или в электронной форме,

жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "интернет", официального сайта Заинского

муницип€tлъного района (t/фs.llzainsk.tatarstan,ru l), Единого портЕUIа

"о

должностного лица Исполкома в исправлении

и ошибок в выданных в результате предоставления

документах либо нарушение установленного срока

документов, необходимых
либо в предоставлении
предусмотренных пунктом



государственных и муницип€Lпьных услуг Республики Татарстан
(htp://uslugi.tatar.rul), Единого порт€Lла государственных и муницип€tпьных

услуг (функций) (htф://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при
личном приеме заявителя.

5.З. Пtалоба, поступившая в орган, предоставляющий муницип€Lльную

услугу, либо вышестоящий орган (при его нЕL[ичии), подлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отк€Iза органа, предоставляющего муниципaльную услугу, в

приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в слr{ае обжалования нарушения установленного срока такltх
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать следуюlцую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица
органа, предоставляющего услугу, или муниципatльного служащего, решения
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имrI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, или муниципаJIьного служаЩеГо;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениеМ И

действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, долЖНосТнОГО
лица органа, предоставляющего услугу, или муницип€tльного служащего.

5.5. К жалобе моryт быть приложены копии документов, подтверждающих
изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится
перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:

1) жаrrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных В результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными



правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Республики Татарстан, муницип€lJIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€lзывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в
настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в

целях незамедлительного устранения выявленных нарушении при ок€вании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о д€lльнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в цеJuIх получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю, даются аргументированные р€lзъяснения о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обжалованшI принятого решения.

5.9. В слу{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиrIми по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€tлы в органы
прокуратуры.



ложение N 1

в
(наименование органа местного самоуправления
муницип€Lпьного образования)

от

(далее - заявитель).
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные,
регистрацию по месту жительства, телефон)

Заявление о выдаче справки (выписки)

Прошу Вас выдать справку (выписку)

(указать вид справки)

По адресу:

К заявлению прилагаю следующие документы:

1.

,)

з.

Прошу уведомить о результате предоставления муниципальной услуги
следующим способом

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



(наименование органа местного самоуправления

муницип€Llrъного образования)

Заявление об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной

(наименование услуги)

Записано:

от:

при окЕвании муниципЕtльной услуги

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную
соответствующие изменения в
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:

1.

2.

aJ.

В случае принятиrI
технической ошибки

техническ)rю ошибку и внести
документ, являющийся результатом

решения об откJIонении заявления об исправлении
прошу направить такое решение:



ПoсpеДcTBoМoTПpaBленияэлeкТpoннoГoДoкyМенTaнaaДpесЕ.mail:-;

настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к

моей личности и представляемому мною Лицу, а также внесенные мною

ниже, достоверны. ,Щокументы (копии документов), приложенные к

заявлению, соответствуют требованиям, установленным законодательством

Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы

действительны и содержат достоверные сведения-

,Щаю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленнои

мне муницип€Lльной услуги по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)



Реквизиты должностных лицl ответственны

муниципальной услуги и осуществляющих ко

Исполком Длександро-Слободского сельского поселения Заинского муниципального
раиона

Реквизиты должностных лиц, контролирующих предоставление
муниципальной услуги

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Р}ководитель Исполкома 8(85558)б2730 Aslob.Zai@tatar.ru
Залеститель руководителя 8(85558)б2730 Aslob.Zai@tatar.ru

.Щолжность Телефон Электронньй адрес

рчковолитель Исполкома 8(85558)62730 Aslob.Zai@tatar.ru


