
исполнитЕльньlй комитвт
БОЛЬШЕАЧАСЫРСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЗЕЛЕНОДОЛЬСКОГО
муниципАльного рдйонд

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
ЗЕЛЕНОДОЛЬСК

МУНИЦИПАЛЬ РАИОНЫ
ОЛЫ АЧАСЫР АВЫЛ ЖИРЛЕГЕ

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

кАрАр

Ns9

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 мая 2020 года

об утвер}цении административного регламента
предоставления муниципальной услуги по выдаче

разрецения на вырубку, кронирование или посадку

деревьев и кустарников на территории муниципального
образования Большеачасырского сельского поселения
3еленодольского муниципального района Республики
Татарстан

В соответствии с 3емельным кодексом Российской ФедерациИ от 25,10,2001 Ns136-

Фз, Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Ns190-Ф3,

ЛесныМ кодексоМ РоссийсКой ФедеРациИ от 04,12.2006г. Ns 200 _ Ф3, Лесным кодексом

Российской Федерации от о4.12.2ообг. Ns 200 _ Ф3, Федеральным 3аконом от 10.0'1 .2002

Ns7-Фз <Об охраr" о*ру*"ющей среды)), Федеральным законом от 06.,10.2003 Nе131-Фз

<Об общИх принциПах органИзациИ местногО самоуправлениЯ в РоссийСкой Федерации),

Федеральным законом от 27.07.2010 Ns210-Ф3 <об органи3ации предоставления

государсТвенныХ И муниципальныХ услуг>, Уставом муниципального образования
<Большеачасырское сельское поселение> 3еленодольского муниципального района
Республики Татарстан, ИсполнительныЙ комитеТ Большеачасырского сельского

поселения 3еленодольского муниципального района постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников на

территорИи муниципального образования Большеачасырского сельского поселения

зеленодольского муниципального района Республики Татарстан, согласно приложению.

2, Разместить настоящее постановление на официальном портале правовой

информации Республики Татарстан (http://pravo,tatarstan.ru) и сайте ЗеленодОльскогО

муниципальногО рЬйоrа в составе портала муниципальных образований Республики

татарстан (http://zelenodolsk.tatarstan.ru) в информационно-телекоммуникационной сети

интернет>, а также на информационных стендах Большеачасырского сельского

поселениЯ ЗеленодОльского муниципального района Республики Татарстан

располоЖенныХ пО адресам: с.Большие Дчасыры, ул.[-tентральная, д.46 (здание

администрации поселения), с.Большие Дчасыры, ул.Кооперативная, д.26 (здание

сельского дома культуры).
постановления оставляю за собой.3. Контроль за исп

Глава Большеачасьlрс
сельского поселения М.Г. Гатиятуллин



Приложение
к постановлению

испол нительного комитета
Большеачасырского сельского

поселен ия 3еленодол ьского
муниципального района

Республики Татарстан
от 14 мая 2020г, Ns9

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырУбку,

кронирование или посадку деревьев и кустарников

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной
услуги (далее Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку
деревьев и кустарников (далее - муниципальная услуга).

,1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее -

заявитель).,1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом
Большеачасырского сельского поселения 3еленодольского муниципального района
Республики Татарстан (далее - Исполком).

Исполнитель муниципальной услуги - ведущий специалист Исполкома (далее -

Отдел).
'1.3.1. Место нахождение Исполкома: 422515, Республика Татарстан,

3еленодольский район, с.Большие Ачасыры, ул.Щентральная, д.46.
График работы:
понедельник - четверг: с 08:00 до 17:00;
пятница: с 08:00 до 16:00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего

трудового распорядка.
Справочный телефон 8(8437 1) 2-56-47 .

Проход по документам, удостоверяющим личность.
1,3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети <ИнтернетЬ (далее сеть кИнтернет>):
(http ://wwtv.zelenodol sk.tata rstа п. ru ).

1.3,3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и
графике работы Отдела может быть получена:

'1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую
информацию о муниципальноЙ услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для
работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан включает
сведения о муниципальноЙ услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1 ,1.3.1,2,3,
2.5, 2,8, 2,10, 2,11, 5,1 настояlлего Регламента;

2) посредством сети кИнтернет)) на официальном сайте муниципального района
(http ://www. zel enod olsk.tatar. ru ) ;

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
(http ://uslu g i.tata r. ru ) i



4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

(http ://www. gosu sl u g i. ru ) ;

5) в Исполкоме (Отделе):
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте,

|3.4, Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги

размещаеra, aпuцrалистом Отдела на официальном сайте муниципального района и

на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями,

"1.4. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

земельнЫм кодексОм РоссийСкой ФедеРаци И от 25,1о,2001 Ns,l36-Ф3 (далее - 3К

РФ) (Собрание законодательства,рФ, 29.1 0.2001, Ng44, ст,4147);

ГрадостроительныМ кодексоМ Российской Федерации от 29.,12,2004 Ns190_Фз

(далее - Грк РФ) (Собрание законодательства рФ, 03,01,2005, Ne'l (часть 1), cT"l6);

Лесным *одЬ*.о'' Российской Федерации от о4.12.2ооб Ns 200 _ Фз (далее _ лк

РФ) (Собрание законодательства РФ, 11.12,2006, Ns50, ст. 5278);

Федеральным законом от 10.01 .2ОО2 Ns7_Ф3 <Об охране окружающеI_ среды)

(далее - ФедеральныЙ закоН Nо7-Ф3) (Собрание законодательства рФ, 14.01.2002, Ns2,

ст.133);
Федеральным закqном от о6.10.2о03 Ns,t3l-Ф3 (об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации> (ц?п".9

Федеральный закон Ns,lз'|-оз) 
'1собрание законодательства рФ, 06.10.2003, Ns40,

ст.3822);
Федеральным законом от 27.о7,2010 Ns210-Ф3 <Об органи3ации предоставления

государственных и муниципальных услуг) Щц9е - Федеральный закон Nе210-Ф3)

(Собрание законодательства рФ, 02.08.201 0, Ns3,1, ст.4179);

3аконом Республики Татарстан от 28.о7,2004 Ne45-3PT (о местноМ

самоуправлении в РеЪпублике TaTipcTaH> (далее - закон РТ Ns45-ЗРТ) (Республика

Татарстан, Ne1 55-1 56, 03.0В.200а);
уставом муниципального образования кБольшеачасырское сельское поселение)

зеленодольского муниципального района Республики Татарстан, принятого Решением

Совета Большеачасырского сельского поселения зеленодольского муниципального

района от 0,1 .06.20,1В Ns157 (далее - Устав);
правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержденными

РаспоряжениеМ Исполнительного комитета Большеачасырского сельского поселения

Зеленодольского муниципального района Республики Татарстан от 26.07,2013г, Ns13

(далее - Правила).
.1.5. В 

',u".оЪщ"м 
Регламенте используются следующие термины и определения:

вырубка деревьев - рубка деревьев, при которой на соответствующих землях

или земельных участках вырубается часть дер9вьев и кустарников;

удuп"rпоь рабочее место многофункционального центра предоставления

государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное структурное

подразделение (офис) многофункционального центра предоставления

государственных и муниципальных услуг, созданное в городском или сельском

поселения муниципального района ]городского округа) Республики Татарстан в

соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных

центров предоставления государственных и муниципальныхл услуг, утверщденных

постановлением Правителr.rr. Российской Федерации от 22,12.2012 Ns1376 коб

утвер}цении Правил организации деятельности многофункциональных центров

предосТаВлеНИяГосУдарсТВеННЫХИМУНИцИпалЬНыхУслУг);
техническая 

- 
ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или

арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,

предоставляющим муниципальную услугу, и прИведшая к несоответствию сведений,

внесенных в документ (результат му1,1иципальной услуги), сведениям в документах, на

основании которых вносились сведения,



в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальнои

услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной

услуги (п,2 ст.2 Федерального закона от 27,07.2010 Ns210-Ф3). 3аявление 3аполняется
на стандартном бланке (приложение N01).
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, iребования к порядку их выполнения, в том чиGле особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в
многофун кциональных центрах

последовательности действий при3.1 . описание
муниципальной услуги

предоставлении

себя следующие3.'t.1 . Предоставление муниципальной услуги включает в

процедуры:
1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) составление акта комиссии;
5) подготовка р9зультата муниципальной услуги;
6) выдача заявителю результата муниципальной услуг,
З,2. Оказание консультаций заявителю
3,2.1.3аявйтель "np.r" 

обратиться в Отдел лично, по телефону и (или)

электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальнои

услуги.
Специалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме

представляемой документации И другим вопросам для получения муниципальной

ybnyi' и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка 3аявления,

Процедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, осущеGтВляютсЯ в денЬ

обращения заявителя.
результат процедур: консультации по составу, форме представляемои

документации и другим вопросам получения разрешения,
3.3. Принятие и регистрация заявления
з.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через мФц, удаленное

рабочее место мФц подает письменное заявление о предоставленJl1

муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5

настоящего Регламента в Отдел.
заявление О предоставлениИ муниципальноЙ услуги в электронноЙ форме

направляется в Отдел по элеtfiронной почте или через Интернет-приемную.

регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в

установлен ном порядке.
3.3.2,Специалист Отдела, ведущиЙ прием заявлениЙ, осуществляет:

установлен ие личности заявителя ;

проверку полномочий заявителя (в случае деЙствия по доверенности);
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2,5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленных документов установленным

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в документах
подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

в случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет:
прием и регистрацию заявления в специальном журнале;



врУЧеНИезаявИтелюкопИИопИсИпредстаВлеННыхдокУмеНтовсотметкоЙо
ДатепрИеМадокУМеНтов,прИсвоеННомвходяU{еМНоМере,датеИВремеНИ
исполнения муниципальной услуги;

НапраВлеНИезаявлеНИяНарассМотреНиерУкоВодителюИсполкома.
ВслУчаеНалИЧИяоснованиЙдляоТказаВприеМедокУМеНтоВ,спецИалИст

отдела, ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствии

для регистрации заявления , "о"911,_л::]- :.'у документы с письменным

объяснением содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов,

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуLцествляются:

прием заявления и документов в течение 'l5 минут'

регИстрацИязаявлеНИявтеЧеНиеодНогодНясМомеНтапосryплеНия
заявления,льтат 

процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное

на рассмотрение руководителю Исполкома или возвра[ценные заявителю

oo*r*"J;1. 
Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет

исполнителя и направляет заявление в Отдел,

Процедура'УстаНавлИВаеМаяНастоящИМпУНктоМ,осУlлестВляеТсявтеЧеНИе
одного дня с момента регистрации заявления,

результат процедуры: направленное исполнителю заявление,

3'4.ФормИроваНИеИНаправлеНИеМеЖведоМсТвеННыХзапросоВВоргаНы'
участвуюlли е в п редоставлен и и мун и ци пальной услуги

з.4,1. Спецйапrст Отдела направляет в электронной форме посредством

системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о предоставлении

Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и

сделоксНИМ(соДержаЩеЙобЩедосryпНыесВедеНИяозарегистрироВаННыхпраВах

настоящим пунктом, осуществляются в течение

поступления заявления о предоставлении

муниципальной услуги.
результат прьцедур,l: направленный запрос,

з.4,2, Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют

запрашиваемые документы 1инфорr"цЙо) или направляют уведомления об

отсутствиu,, до*уrБrr" и (или) r,rнформации,_ необходимых для предоставления

,уri"цrпuльной услуги (далее -уведомление об отказе),

ПроцедУры,УстаНавливаеМыеНастояl.цИМпУНктом,осУtцесТВляютсяВтеЧеНие
трех дней со дня пьступления межведомственного запроса в орган или организацию,

предоставляющие документ и информацию,
Результат процедур, до*уrЁriir' (сведения) либо уведомление об отказе,

направленные в Отдел.
3.5. Составление акта комиссии

3. 5. 1 .Специалист Отдела осуществляет:
проверку достоверности 

'сведений, содержащихся в представленных

докуме#3i*п"пr" 
учетного дела (комплепация всех документов в отдельную

папку);
НаправленИеУЧетНогоделаНарассМотреНИекоМИссиИдлясоставлеНИяакТа.

на объект недвижимости),
П роцедуры, устанавливаемые

одного рабочего дня с момента



П роцедуры, уста навл иваемые настояLци м пунктом, осуществляются в течение

одного дня с момента поступления ответов на запросы,
результат процедур: учетное дело, направленное в

3.5.2. Секретарь комиссии осуществляет:
комиссию.

изучение поступивших документов;
,НазНаЧеНИедатыосМотраМестарасполоЖеНИядереВЬеВИлИкУстарНИков'

подлежащих вырубке, кронированию или осмотра места посадки;
,ИзВеЩеНИечлеНоВкоМИссИИИзаяВИТелЯодатеосМотра.
п роцедуры, уста навливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение

двух дней с момента поступления документов,
Результат процедур: извещение членов комиссии и заявителя о дате осмотра,

з.5.з. В наiначенный день комиссия выходит на место и осуществляет с

участием заявителя осмотр деревьев, подлежащих вырубке, По результатам

обследован ия составляетсЯ акт обследования (пр иложен ие NeS),

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день

осмотра.
Резул ьтат процедур: акт обследования, направленныЙ специалисry Отдела,

з.6. Подготовка результата муниципальной услуги
3.6.1. Специалист Отдела на основании акта обследования, представленного

коМИссИеЙ,подготавлИВаетпроектразрешеНИянаВырУбкУдеревЬев!tа::'л;
разрешение) или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальнои

услуги (далее уведоЙление) и направляет на согласование руководителю

исполн ительного комитета.
процедура, устанавливаемая настояlлим пунктом, осуu{ествляется в течение

двух дней с момента поступления акта обследования,
результат процедуры: направленный на подпись проект разрешения

(уведомления).
3,6,2. Руководитель Исполкома подписывает решение (уведомление) и

направляет специалисту для выдачи заявителю,
процедура, уGтанавливаемая настоящим пунктом, осуlлествляется в течение

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры,
результат процедуры: направленное специалисry подписанное разрешение

(уведомление).
3.7. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
3,7.1.Специалист Отдела регистрирует разрешение (уведомление) и выдает

заявителю либо направляет по почте,
ПроцедУры,УстаНавлИВаеМыеНастоящИМпУНКтоМ,осУЩествляются:
в течение ,15минут - в случае личного прибытия заявителя;

в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедуры, в случае

направления ответа почтовым отправлением,
РезУльтатпроцедуры:ВыдаННое(отправлеННое)УВедоМлеНие.

З.7. Предоставление муниципальной услуги через мФц
з.7.1,3аявriелЬ ,np.b" обратитьСя для получения муниципальноЙ услуги в

мФц.
3.7.2, Предоставление муниципальноЙ услуги через мФЦ осуществляется в

соответствии регламентом работы мФц, утвержденным в установленном порядке,

З1.З. При поступлении докуменiоЪ и; моц на получение муниципальной

услуги, процедурЫ осущестВляютсЯ в соотвеТствиИ с пунктам" 3,9 - 3,6 настоящего

Регламента. Результат муниципальной услуги направляется в мФц.



З,8. Исправление технических ошибок.
3.В.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Отдел:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение Nч4);

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором
содержится техническая ошибка;

документы, имеющие " юридическую силу, свидетельствующие о наличии
технической ошибки.

3аявление об исправлении технической ошибки в сведениях, ука3анных в

документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подаетсЯ заяВИТелеМ
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в тоМ ЧИСЛе

с использованием электронной почты), либо через единый портал государственНЫх И

муниципальных услуг или многофункциональный центр предостаВлеНИЯ
государственн ых и муни ци пальных услуг.

З.8.2. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет прием
заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует 3аявлеНИе С

приложенными документами и передает их в Отдел.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осушествляется в течеНИе

одного дня с момента регистрации заявления.
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявлеНИе,

направленное на рассмотрение специалисту Отдела.
3.8.3. Специалист Отдела рассматривает документы и в целях внесения

исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет проЦедУры,
предусмотренные пунктом 3.6 настоящего Регламента, и выдает исправленнЫй

документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под росписЬ С

изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала докУМеНта, В

котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес 3аявителя
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможностИ
получения документа при предоставлении в Отдел оригинала документа, в котОРОМ

содержится техническая ошибка.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течеНИе

трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от лЮбОГО

заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
Резул ьтат п ро цедуры : выда н н ы й (на правлен н ы й) зая вител ю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальноЙ услУги
4.,1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальноЙ услугИ

включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку

решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного
самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедУр
являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставленИЮ
муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
З) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения

процедур предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществляться на основании



полугодовых или годовых планов работЫ органа местногО самоуправления) И

внеплановыми. При проведении проверок моryт рассматриваться все вопросы,

связанные с предосТавлениеМ муниципальноЙ услуги (комплексные проверки), или

по конкретному обращению заявителя.
В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной

базе ,данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация

специалистов, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы

учета,соответствующих документов и другие сведения,

Для осуществления контроля за совершением действиЙ при предОставлениИ

муниципапrrьй услуги и принятии решений руководителю Исполкома

предста вля ются сп равки о резул ьтатах п редоставле ния мун и ци пал ьно Й услуги.
о случаях и причинах нарушения сроков, последовательности И содержания

административных процедур специалисты немедленно информируют руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают Gрочные

меры по устранению нарушений _

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности деиствии,
определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной

услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома по

йнфраструктурному развитию, . 
ответственным за организацию работы по

предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами отдела

инфраструктурного развития.
4.з, Перечень должностных лиц, осуществляюlлих текущии контроль,

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного

самоуправления и должностными регламентами,
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушении прав

заявителей виновные лица привлекаютGя к ответственности в соответствии с

законодательством Росси йской Федерации.
4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
руководитель (заместитель руководителя) структурного подра3деления органа

местного самоуправления несет ответственность 3а несвоевременное и (или)

ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в ра3деле 3

настоящего Регламента.
,щолжностные лица и иные муниципальные служащие за решения и деиствия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) В ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном 3аконом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны гращдан,

их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости

деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной

услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке

предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения
обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.

5. flосудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного л ица органа, п редоставляюlцего мун ици пальную услугу, либо
мун и ци пального служащего, многофун кционал ьного центра, работника
многофун кционального центра, а также орган изаций, осуществляюlцих

функций по предоставлению муниципальных услуг, илиих работников



5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в

досудебном порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муниципальную услуry, либо муниципального служащего, многофун*Ylт.т,л::.г-.о

центра, работника многофункционального центра, а также организации,

осуществляющих функции ,по предоставлению муниципальных услуг, или их

работников.
5,2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следуюlлих случаях:

5.2,1, Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанноГо в cTaTbe'l5.1 Федерального 3акона от27 июля 2010 года
'пlszi о-оз коб организации предоставления государственных и муниципальных

УСЛУГ)' 
ll^Hl,,a спокя поелоставления мчн ги, В указанном5.2,2. Нарушение срока предоставления муниципальнои услуl

случае до"удЁО"ое (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействиъ) многфункционального центра, работника многофункционального

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

дейсiвия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полномэбъеме в порядке,

определенном частью 1.з статьи ,tb оедерального закона от 27 июля 2010 года

гчs)l о-оз коб организации предоставления государственных и муниципальных

услуг),
5.2,з, Требование у заявителя документов или информации либо

осуществления действий' представление или осуществление которых не

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми

актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5.2.5, отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,

работника многофункционального центра возможно в случае, если на

многофункциональн;lй центр, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи

16 Федеральноiо Ъа*она от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 коб органи3ации

предоставления государственных и муниципальных услуг)),
5.2.6. Затребование С заявителя при предоставлении муниципальнои услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

муниципальными правовыми актами,
5.2.7, отказ органа, предоставляющего муниципальную услуry, должностного

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального



центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных

частью 1.1 статьИ 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, или их

рьбоrrr*о" , исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

многобункционального центра, работника многофункционального центра возможно в

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)

*oioporo обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью't.3 статьи

16 Федерального Ъа*оrа от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 (об органи3ации

предоставления государственных и муниципальных услуг> ,

5.2.8, Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муни ци пальной услуги ;

5.2.9. Приостановление предоставления муниципальноЙ услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законамИ и инымИ нормативными правовыми актами Республики

Татарстан, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внеЁудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

многобункционального центра, работника многофункционального центра во3можно в

случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)

коiорого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи

16 Федеральноiо Ъа*оrа от 27 июля 2010 года Ns2,tO-Ф3 (об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг>,
5.2,10. ТребоваНие у заяВителЯ прИ предостаВлениИ муниципальнои услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления rуrrцrп"льной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом_4 части 1 статьи 7

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 коб организациИ

предоставления государственных и муниципальных услуг). В указанном случае

дЬсудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ

iОездеИствия) мноiофункционального центра, работника многофункционального

центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном_объеме в порядке,

определенном частью,t.3статьи 16 Федерального 3акона ОТ 27 ИЮЛЯ 20'10 ГОДа

Ns210-Фз (об организациИ предостаВления государственных и муниципальных

услуг).
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.,1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в

электронной форме в орган, предоставляюtций муниципальную услугу,
многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного

самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем
многобункциональнЬrо ценrра (далее - учредитель многофункционального центра),
а также в организации, предусмотренные частью'1.1 статьи 16 Федерального закона



от 27 июля 2010 года Nе2,10-Фз <об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг). жалобы на решения и действия (бездействие) руко.::g*:
органа, предоставляюшего муниципальную услугу, подаются в представительныи

орган муниципального образования кБольшеачасырское сельское поселение),

жалобы на решенr" 14 действия (бездействие) работника многофункционального

центpа подаются руководит"по .rьrо-многофункционального центра, Жалобы на

ý"*.rr" И дейстьия (бездействие) многофункционального центра подаются

учредителю многофункционального центра или должностному лицу,

уполномоченному нормативным правовым актом Республики Татарстан, Жалобы на

ЬБr"rr, и деИЪтвЙя (бездействие) работников организаций, предусмотренных

частью'1.1 статьи 16 Федерального'зj*оrа от 27 июля 201О года N 210-Фз (об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, подаются

руководителям этих организаций.
5.4. Жалоба на решения и деЙствия (бездеЙствие) органа, предоставляюшего

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

МУНИцИпалЬНУюУслУгУ,МУНИцИпалЬНогослУжаЦ{его,рУководИТеляоргаНа'
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через

многофункциональный центр, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "интернет", сайта_ Зеленодольского муниципального

раЙона в составе портала мунrцrпальных образованиЙ Республики Татарстан

irlttp:trzetenodolsk.tatarsian.ru) в информационно-телекоммуникационной сети

''Интернет'', единого портала государственных услуг (https://www.gosuslugi,ru) либо

регионального портала государственных и муниципальных услуг

ihttps:/lustugi.tatarstan.ru1, а также может быть принята при личном приеме заявителя,

Жалоба Hi решения и действия (бездействие) многофункционального центра,

работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с

использованием 
' - 

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

официального сайта многофункционального центра, единого портала

государственных и муниципальных услуг либо регионального портала

государственных и муниципальных услуг, а таюке может быть принята при личном

приеме заявителя, йалоба на р"*"rr" и деЙствия (бездействие) организациЙ,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

гчъzj'б-оз 
'noo 

организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), а также их работников может быть направлена по почте, с использованием

информационно-телекоммуникационной сети кинтернет)), официальных сайтов этих

организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо

регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть

принята при личном приеме заявителя,
5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

(бездействиеj федеральных органов исполнительной власти, государственных

корпораций И их должностных лиц, федеральных государственных служащих,

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27

июля 2010 года Ns210-Фз <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг>, и их работников, а также жалоб на решения и действия

(бездействие) Iчrногофункционального центра, его работников устанавливается
Правительством Российской Федерации,

5.5.1. В случае, если федеральным законом
подачи и рассмотрения жалоб на решения и

установлен порядок (процедура)

действия (бездействие) органов,



предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов,

предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, для
отношений, связанн",i с под"чей и рассмотрением указанных жа_лоб, нормы статей

11.1 ,11,2, Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ <Об органи3ации

предоставления государственных и муниципальных услуг) не применяются,

9.5.2. Жалобi на решения и (или) действия (бездействие) органов,

предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов,

предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служаlцих при

осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей,

являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в

исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержlценные

Правительством Роёсийской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6

Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими

лицами в порядке, установленном статьеЙ 1'L2. Федерального 3акона от 27 июля

20,t0 года Ns21 0-Фз коб организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), либо в порядке, установленном антимонопольным

законодательством Российской Федерации, в антимонопольныЙ орган,

5.6. Жалоба должна содержать:
5.6.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либ9

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или)

рiботника, организациЙ, предусмотренных частью 1,1 статьи ,tб Федерального

закона оТ 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 коб организации предоставления

государсТвенныХ и муницИпальныХ услуг>, их руководителеЙ и (или) работников,

решения и деЙствия (бездействие) которых обжалуются;
5.6,2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахо}цения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заявителю;'5.6.з. 
Сведения об обжалуемых решениях и деЙствиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа,

предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,

многофункционального центра, работника многофункционального центра,

орrrrrЪЪциЙ, предУсмотренНых частью 't.1 статьи 16 Федерального закона от 27

июля 2010 года Ns210-Фз кОб организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), их работников;
5.6.4. Доводы, на основании которых заявиТель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляюшего муниципальную услугу,
муниципальногО служащего, многофуНкционального центра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

ФедеральногО закона оТ 27 июлЯ 20,10 года Ns2,10-Ф3 коб организации

предостаВлениЯ государсТвенныХ и муниципальных услуг), их работников,
3аявителем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие

доводы заявителя, либо их копии.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услуry,

многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в

организации, предусмотренные частью ,1.,l статьи 16 Федерального 3акона от 27



июлЯ 2010 года Ns210-Ф3 коб организациИ предоставления государственных и

муниципальных услуг> , либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению В течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае

обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услуry,
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 коб органи3ации

предоставления государствецных и муниципальных услуг)) , в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следуюlлих

решений:
5.8.1. Жалоба удовлетвОряется, в тоМ числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре3ультате
предоставления муниципальной услуги документах, во3врата 3аявителю денежных
средств, взимание коJорых не предусмотрено нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

муниципальными правовыми актами;
5.8,2. В удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

пункге 5.8 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию

заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре3ультатах

рассмотрения жалобы.
5.9.1. в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5,9 настоящего раздела, дается информация о

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,
йногофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1,1

статьИ iО ОедеРальногО закона от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3 <Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг>, в целях
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании

муници'пальной услуги, а также приносятся извинения 3а доставленные неудобства и

у*".r,r""rся инфоРмациЯ о дальнеЙших действиях, которые необходимо совершить

заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.g.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.9. настоящего раздела, даются арryментированные

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке

обжалования принятого решения.

5.,10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или пресryпления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в

соответствии с пунктом 5.3.,1. настояшего раздела, незамедlительно направляют

имеющиеся материалы в органы прокураryры.
5.11. Положения Федерального закона оТ 27 июля 20,10 года Ns210-Фз (об

организации предоставления государственных и муниципальных услуг>,

устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и

организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на

отношениr, р"ryпrруемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года Ns59-Ф3 ко
порядке рассмотрения обращений грахqцан Российской Федерации).



Приложение Ns1

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

(далее -

заявитель).
(для юридических лиц - полное наименование,
организационно-правовая форма, сведения о

государсгвен ной регистрации; для физических
лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные
данные)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников

прошу Вас согласовать вырубку (кронирование) деревьев в количестве

штук (-----) растущих около здания по адресу: _ по

причине того, что деревья расryт в непосредственной близости к фундаменry
здания, которое принадлежит мне на праве собственности. Разрушают фундамент.

,ЩеревьЯ оченЬ старые, веткИ при сильНом ветре падают. После проведения работ
обязуюсь провести озеленение прилегающей территории. Отходы деревьев
самостоятельно вывезу на полигон ТБО.

к заявлению прилагаются следующие отсканированные документы:
1 ) flокументы удостоверяющие личность;
2) Документ, подтверщцаюrлий полномочия представителя (если от имени

заявителя действует представитель) ;

з) Схема участка до ближайших строений или других ориентиров с нанесением

зелен ых насах(цений, подлежащих вырубке;
4) 3аверенные копии правоустанавливаюtцих и право подтверждающих

документов на земельный участок, если земельный участок не 3арегистрирован в

ЕдиноМ государсТвенноМ реестре прав на .недвижиМое имущество и сделок с ним;

5) Утверхценная проектная документация в случае, если производится

вырубка зеленыХ насаж4еНий, попаДающиХ под габариты при строительстве зданий

и сооружений;'Oi 
Соrп"сование с владелЬцамИ затрагиваемых территорий условий вырубки и

пересадки зеленых насахtrдени й ;

7) При посадке или пересадке насахцений согласование с представителями
инженерных сетеЙ с открытием ордера на проведение земляных работ.

обязуюсь при запросе предоставить ориги налы отсканированных документов.

-ФодписГ

от

(дата) (Фио)



Nq

Приложение Ns2

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников

202_r.

в соответствии с заявкои

(О. И.О.lнаи менование заявителя)

(шд работ, способ выполнения работ)

(адрес)

вырубить: деревьев шт.
шт.
шт.

шт,
шт.

шт,
шт.

шт.

кронировать: деревьев
кустарников

кустарников

кустарников
посадить: деревьев

сохранить: деревьев
кустарников

кв. мвосстановить травяной покров, плодородный слой почвы

Вырубленную древесину вывезти в течение днеи,
сжигание и складирование порубочных остатков на контейнерные площадки

запрещено.
Форма компенсации:

Срок действия разрешения на вырубку:

Продлено на срок: ()
М.п. Ф.И.О., подпись, дата

СноС деревьев производится в соответствии с техникоЙ безопасности. В cI]y{ae, еGI1и

деИсгвуюЙй*, ' РоссийскоЙ ФедерациИ правиламИ (трбованиями, тежическими усгrовиями)

вырубка отдельных деревьев или lryсгарников (деревьев или кустарников с олр]е1:I:у:1}

,"ррrrорrй) должна осуществляется с привлечением специ€lлизированных ор1?lнизации

1специалисгов) или специального оборудования, заявитель обязан обеспечигь выполнение

данных требований.
Осущесгвление мероприятий по общему благоустройсгву территорИи после выполнениЯ

работ'по вырубке деревьев и кустарников (вшючая вь,воз стволов деревьев, веток, иного

мусора, проведение планировочных работ) является обязательным,



Руководитель испол нительного
комитета
Разрешение получил:

разрешение закрытJ9'О ' 
ПОДПИСЬ' ДаТа)

(Ф.И.О. подпись, дата)



Приложение Ns3

Акт
обследования зеленых насаt(.цений Ns

Комиiсией в составе: Председателя комиссии (4ошrность, ФИО)

Членов комиссии (допtносгь ФИО)

проrcведено

обследование зелёньх насакrцений на территории памятника природы (наименование

объеrса). Усгановлено, чтО на данноЙ территориИ необходиМа (санитарная рубка, рубка

ухода, обрезка) Gледующих насах<,.цений :

Nsг/п наименование !иаметр
(см)

описание соGгояния

П редседатель ком иссии :

члены комиссии:



(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)
(наименование дерева)

п редседател ь ко м исси и : Руководитель исполн ител ьного ком итета

члены комиссии: 3аместитель руководителя исполнительного комитета

3аместитель главы ,

Специалист

Приложение
к Акry обследования зеленых насаждений

Ne _от .<_> 201_г.
пересчетная ведомость деревьев и кусгарников, подлежащих сносу.

количество
, количество

количество
количество
количество
количество



Сообщаю об ошибке, допушенной при оказании

Татарстан
от:

, заявление
об исправлении технической ошибки

Приложение Ns4

Руководителю
исполн ительного комитета
Большеачасырского сельского
поселения 3еленодольского
муниципального района Республики

муниципальнои услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие

изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги,

Прилагаю следующие документы:
1,

2.

3.

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической

ошибки прошу направить такое решение:
посредстВом отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:
подтверщ,цаю свое согласие, а таюке согласие представляемого мною лица на

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочнение

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу),

обезличиВание, блокирование, уничТожение персональных данных, а таюке иных действий,

необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной

услуги), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе

органом предоставляющим муниципальную услуry, в целях предоставления муниципальной

услуги.
настоящим подтверщцаю: сведения, включенные в заявление, относяlлиеся к моеи

личности и представляемому мною лицу, а таюке внесенные мною ниже, достоверны.

,щокументы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям,

установленныМ законодаТельствоМ РоссийскОй Федерации, на момент представления

заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения,

!аю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне

муниципальной услуги по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.и,о.)
)



,Щолжность

Васr,Zеl@tаtаr.rчs(s4371)2-56-47Глава Большеачасырского
сельского поселения

Васr.Zеl@tаtаr.rчs(в4371\2-56-47Секретарь Исполнительного
комитета Большеачасырского
сельского поселен

Приложение
(справочное)

Реквизиты должноGтн ых ли ц, ответствен ных за п редоставлен ие муни ципальной

УслУгииосУЩествляюЩихкоНтролЬееисполНения

Исполнительный комитет БольшеачаGырского сельского поселения
Зеленодольского муниципального района

Совет Большеачасырского сельского поселения
3еленодольGкого муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Глава Большеачасырского
сельского поселения

s(s4371)2-56-47 Васr.Zеl@tаtаr.ru


