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Об Административном регламенте
предоставления муниципальнои услуги по
присвоению, изменению и аннулированию
адресов в Большеачасырском сельском
поселении 3еленодоль'ского муниципального
района Республики Татарстан

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns2,I0-Ф3 кОб
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)), постановлением
Правительства Российской Федерации от '19 ноября 2014 года No1221 <Об утверщцении
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов>, Постановлением
Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 года Ns492 кО составе сведений об
адресах, размещаемых в государственном адресном реестре, порядке
межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного
адресного реестра, Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 05
ноября 2015 года Ne171H кОб утверж,дении Перечня элементов планировочной структуры,
элементов улично-дорожной сети, элементов объекгов адресации, типов зданий
(сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, постановлением
Исполнительного комитета Большеачасырского сельского поселения от 17.02,2020 года
Ns3 (Об утверщдении перечня муниципальных услуг, предоставляемых муниципальным
образованием <Большеачасырское сельское поселение> 3еленодольского
муниципального района Республики laTapcTaH>, Исполнительный комитет
Большеачасырского сельского поселения Зеленодольского муниципального района
Республики Татарстан постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги
пО присвоению, изменению и аннулированию адресов в Большеачасырском сельском
пОселении Зеленодольского муниципального района Республики Татарстан
(прилагается).

2. Признать утративцим силу постановление Исполнительного комитета
Большеачасырского сельского поселения от 24.02.2016 Ns4 (Об Административном
Регламенте предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменению и
аННулированию адресов в Большеачасырском сельском поселении 3еленодольского
муниципального района Республики Татарстан).

3. Разместить настоящее постановление" на официальном портале правовой
ИНфОРмации Республики Татарстан (http://pravo.tatarstan.ru) и сайте 3еленодольского
муниципальногО района в составе портала муниципальных образований Республики



татарстан (http://zelenodolsk,tatarstan.ru) в информационно-телекоммуникационнои сети

интернет>, а таш(е на информационных стендах Большеачасырского сельского

поселения 3еленодольского муниципального района Республики Татарстан

располоЖенныХ пО адресам: с.Большие Ачасыры, ул,L{ентральная, д,46 (здание

админисТрациИ поселения), с.Большие Дчасыры, ул.Кооперативная, д.26 (здание
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Приложение
к постановлению

исполнительного комитета
Бол ьшеачасырского сел ьского

поселен ия 3еленодольского
муниципального района

Республики Татарстан
от 14 мая 2020г. Ns8

Административный регламент
предоставления муниципальн.ой услуги по присвоению, изменению и

аннулированию адресов

1. Общие положения
1,1, Настоящий административный регламент предоставления муниципальной

услуги (далее - РеглаМент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
муниципальной услуги по,присвоению, изменению и аннулированию адресов (далее _
муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее
- заявитель).

3аявление о присвоении объекry адресации адреса или об аннулировании его
адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по
собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав
на объект адресации;

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом

Большеачасырского сельского поселения 3еленодольского муниципального района
Республики Татарстан (далее - Исполком).

Исполнитель муниципальной услуги - Секретарь Исполкома (далее - Отдел).
1.3.1. Место нахощдение исполкома: 422515, Республика Татарстан,

3еленодольский район, с.Большие Ачасыры, ул.L{ентральная, д,46.
График работы:
понедельник - четверг: с 08:00 до 17:00;
пятница: с 08:00 до 16:00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего

трудового распорядка.
Справочный телефон В(8437 1) 2-56-47 .

Проход по документам удостоверяющим личность.
1,3.2, fuрес официального сайта муниципального района в информационно_

телекоммуникационной сети кинтернет> (далее сеть кинтернет>):
(http ://zel enodols k,tata rsta п. ru ).

1.З.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахощцения и
графике работы Отдела может быть получена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую
информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для
работы с заявителями.



Информация на государственных языках Республики Татарстан включает
сведения о муниципальной услуге, содержашиеся в пунктах (подпункгах) 1.1, '1.3.'1, 2.3,
2.5, 2.8, 2.10, 2.11, 5.1 настоящего Регламента;

2) посредством сети <<ИнтернетD на официальном сайте муниципального района
(http ://uпмw. zelenodol sk.tatar. ru ) ;

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
(http://uslugi.tatar. ru );

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функциЙ)
( http ://www,. gosu sl u g i. ru );

5) в Исполкоме (Отделе):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - На

бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1,3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальноЙ услуги

размещается специалистом Отдела на официальном сайте муниципального района и

на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями,
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

3емельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 Nе136-Ф3 (далее - 3К
РФ) (Собрание законодатеfiьства РФ, 29.10.2001, Ns44, ст. 4147);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 Ns190-Ф3
(далее _ ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, Nч1 (часть 1), ст.16);

Федеральный закон от 28.12.2013 Ns443-Ф3 (О федеральной информационной
адресной системе и о внесении изменений в федеральный закон <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> (далее
Федеральный закон от 2В.12.2013 Ns443-Ф3) (Собрание законодательства РФ,
30.12.2013, Ns52 (часть l), ст.7008);

Федеральным законом от 06.10.2003 Ns131-Ф3 (Об общих прИНцИпах
организации местного самоуправления в Российской Федерации> (далее
Федеральный закон Nsl3'1-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 06.'10.2003, Ns40,
ст,3822);

Федеральным законом от 27 ,07 ,2010 Ns 210-Ф3 (Об органи3ации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее - Федеральный
закон Ns210-Ф3) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, Ns31, cT.4'l79);

Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утверщценными
постановлением Правительства Российской Федерации от '19.'l't .2014 Ne1221 (далее -
Правила) (Официальный интернет-портал правовой информации
http://www. рrаvо. gov .ru, 24.1 1 .201 4);

Перечень элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной
сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений,
используемых в качестве реквизитов адреса, утверщден приказом Министерства
финансов Российской Федерации от 05.11 ,2015 Nsl7lH (далее Перечень)
(Официальный интернет-портал правовой информации httр://tлллrw.рrачо.gоv.ru,
15,12.2015);

Правилами сокращенного наименования адресообразующих элементов,
утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от
05,,1,1.2015 Ns171H (далее - Правила сокращения) (ОфициальныЙ интернет-портал
правовой информации http ://www. рrаvо. gov. rч, 1 5. 1 2,201 5);

3аконом Республики Татарстан от 28,07.2004 No45-3PT кО местном
самоуправлении в Республике Татарстан) (далее - 3акон РТ Ns45-3PT) (Республика
Татарстан, Ns1 55-1 56, 03.0В.200а);

Постановлением Правительства РФ от 27,09.2011 Ns797 кО взаимодействии
между многофункциональными центрами предоставления государственных и

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов



Российской Федерации, органами местного самоуправления) (ц1|"" - постановление

No797) (Собрание законодательства рФ, 03.,|0.201,1, Ns40, ст. 5559);

уставом муниципального образования <<Большеачасырское сельское поселение)

зеленодольского муниципального района Республики Татарстан, принятого Решением

Совета Большеачасырского сельского поселенИя зеленодольского муниципального

района от 0'l .06.2018 Ns157 (далее - Устав);
Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкома, утвержJценными

РаспоряжениеМ Исполнительного комитета Большеачасырского сельского поселения

Зеленодольского муниципального района Республики Татарстан от 26,07,2013г, Ne13

(далее - Правила).
'1.5. В настоящем

определения:
<Электронное правительство рт> - система электронного документооборота

Республики Татарстан, адрес в Интернете: https:i/intra,tatar,ru,

адрес - описание места нахожцения объекта адресации, струlffурированное в

соответствии с принципами организации местного самоуправления в Российской

ФедерацИ, , .*оЧаюшее в себя в тоМ числе элемента улично-дорожной сети и (или)

наименование элемента планировочной струlсгуры (при необходимости), а таюке

цифровое и (или) буквенно-цифровое обозначение объекта адресации, позволяющее

его идентифицировать;
государственный адресный реестр - государственный информационный ресурс,

содержащий сведения об адресах;
объект адресацИи - объект капитального строительства, земельный участок или

другой объект, предусмотренный установленным Правительством Российской

Федерации перечнем объепов адресации;

федеральная информационная адресная система - федеральная государственная

информационная система, обеспечивающая формирование, ведение и использование

государственного адресного реестра;'' Ьдр".ообразующие элементы - страна, субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, населенный пункт, элемент улично-дорожной сети,

элемент планировочной структуры и идентификационный элемент (элементы) объекга

адресации;
идентификационные элементы объекта адресации - номеР 3емельнОго участка,

типы И номера зданий (сооружений), помещений и объешов незавершенного

строительства;
уникальный номер адреса объекга адресации в государственном адресном

реестре - номер записи, который присваивается адресу объекга адресации в

Регламенте используются следующие термины и

(в том числе жилой
ведения грil{цанами

проезд, набережная,

государственном адресном реестре;
элемент планировочной структуры - зона (массив), район

район, микрорайон, квартал, промышленный район), территория
садоводства или огородничества для собственных нужд;

элемент улично-дорожной сети _ улица, проспект, переулок,
площадь, бульвар, тупик, съезд, шоссе, аллея и иное.

удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное струкryрное

подразделение (офис) многофункционального центра предоставления

государственных И муниципальных услуг, созданное В городском или сельском

поселения муниципального района (городского округа) Республики Татарстан в

соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности многофункциональных

центров предоставления государственных И муниципальных услуг, утвержденных
постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12,2012 Ns,t376 коб

утверждении Правил организации деятельности многофункциональныХ центроВ
предоставления государственных и муниципальных услуг);



техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,
предостаВляющиМ муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений,
внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на

основании которых вносились сведения.
в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной

услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной

услуги (п,2 ст.2 Федерального закона от 27,07,2010 Ns210-Ф3). 3аявление заполняется
на стандартном бланке (приложение Ne1).

,щействие настоящего Регламента распространяется на объекгы недвижимости, к

которым , относятся: завершенные строительством объепы капитального

строительства (здания, строения, сооружения), объекты не3авершенного
строительства и земельные участки, предоставленные в целях капитального
строительства,

,Щействие настоящего Регламента не распространяется на:
- объекгы мелкорозничной сети (некапитальные стационарные и нестационарные

объекты сферы торговли и услуг);
- стоянки автомобильного транспорта (за исtсtючением многоярУсных стоянОК);
- металлические и отдельно стоящие капитальные гаражИ (за ИсКлЮЧеНИеМ

гаражно-строител ьн ых кооперати вов) ;

- земельные участки, предоставленным
размещаемые вышеуказанные объекты.

под существующие или
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административнь!х процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности
вы полнен ия адм и н истрати вн ых п роцедур в м ногофункционал ьных центрах, в

удаленн ых рабоч их местах м ногофун кционал ьного центра п редоGтавления
государственных и муниципальных услуг

3.,1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной

услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следУющие

процедуры:
1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) формирование и направление межведомственных запросов в органы,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Оказание консультаций заявителю
3.2,1,3аявитель вправе обратиться в Отдел лично, по телефону и (или)

электронной почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной
услуги.

Специалист Отдела консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги
и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день
обращения заявителя.

Результат процедур: консультации по составу, форме представляемоЙ
документации и другим вопросам получения разрешения.

3.3. Принятие и регистрация заявления
3.3.1.3аявитель (представитель заявителя) направляет заявление на бумажном

носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о
вручении или представляет лично, или в форме электронного документа или через МФЦ,

удаленное рабочее место МФЦ о предоставлении муниципальной услуги и представляет
документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Отдел.

3аявление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного
документа направляется в Отдел по электронной почте или через Интернет-приемную.
Регистрация заявления, поступившего в электронной форме, осуществляется в

установлен ном порядке.
3.З.2.Специалист Отдела, ведущий прием заявлений, осуществляет:
установление личности заявителя;
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2,5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленных документов установленным требованиям

(надлежащее оформление копий документов, отсутствие в доlryментах подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений).

В случае отсутствия замечаний специалист Отдела осуществляет:
прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о дате

приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения
муниципальной услуги;

направление заявления на рассмотрение руководителю Исполкома.



В случае наличиЯ основанИй длЯ отказа в приеме документов, специалист Отдела,
ведущий прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для
регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.

процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
прием заявления и документов в течение 15 минут;

регистрация заявления в течение одного дня с момента посryпления заявления.
результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление, направленное на

рассмотрёние руководителю Исполком а или возвращенные 3аявителю документы.
3,3 З Руководитель Исполкома рассматривает заявление, определяет исполнителя

и направляет заявление в Отдел.
процедура, уGтанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

одного дня с момента регистрации заявления.
резул ьтат п роцедуры : направленное исполнителю заявление.
3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги
з.4.1. Специалист,Отдела направляет в электронноЙ форме посредстВом системЫ

межведомствен ного электрон ного взаимодействия 3апросы о предоставлении :

1) Выписка иЗ ЕдиногО государственного реестра недвижимости (содержаtлая

общедосТупные сведениЯ о зарегиСтрированНых правах на объект недвижимости);
2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;
3) Решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения

помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода
из жилого помещения В нежилое помеlление или нежилого помещения в жилое

помещение);
4) Вьiписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, который снят с

учета (в случае аннулирования адреса объекга адресации по основаниям, ука3анным в

подпункте "а" пункта 14 Правил),
5) УведоМление об отсутСтвии В Едином государственном кадастре недвижимости

запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса
объекта адресации по основаниям, указанным в подпункге "б" пункта 14 Правил).

процедуры, устанавливаемые настояtлим пунктом, осуществляются в течение
одного рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной

услуги.
Результат процедуры: направленные в органы власти запросы.
3,4,2, СпециалистЫ поставщИков данныХ на основании запросов, поступивших

через систему межведомственного электронного взаимодействия, предоставляют
запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об оТсУтСТВИИ

документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
(далее - уведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в

следующие сроки:
по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не более

трех рабочих дней;
по остальным поставщикам - в течение пяти днеЙ со дНя ПОСТУПЛеНИЯ

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляюц{ие документ И

информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственнЫй
запрос не установлены федеральными законапли, правовыми актами Правительства
Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными 3аконаМИ
нормативными правовыми актами Республики Татарстан.



Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отка3е,
направленные в Отдел.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги
3.5.1 . Специалист Отдела осуществляет:
проверку сведений содержащихся в документах, прилагаемых к 3аявлеНИЮ;

проверку наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги,
предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальноЙ услугИ
специалиёт Отдела подготавливает проекг решения об отказе.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальнои

услуги специалист Отдела осуществляет]
- подготовку запроса в МРФ Ne 4

Министерства строительства, архитектуры
присвоенных адресов;

РryП кБюро технической инвентаризации)
и ЖКХ РТ (далее РГУП кБТИ>) о наличии

процедуры, устанавливаемые настояlлим пунктом, осуществляются не позднее

двух дней с момента поступления ответов на запросы.
Результат процедур: запрос в РГУП (БтИ) о наличии присвоенных адресов;
3,5.2, Специалист РГУП (БТИ> проверяет адрес, указанный в запросе и готовит

справку о наличии присвоенных адресов.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осушествляются в сроки,

определенные регламентом РГУП (БТИ>.
Результат процедур: справка о наличии присвоенных адресов.
3.5.3. Специалист Отдела, после получения ответа от РГУП (БтИ> осуществляет:
оформление проекта постановЛениЯ О присвоении, изменении адреса объекту

адресации или проект решения об отказе;
согласование проекта документа с руководителем Исполкома.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение

одного дня с момента получения ответа от РГУП (БТИ).
результат процедур: проект документа, направленный на согласование

руководителю Исполкома.
3.5.4. Руководитель Исполкома, подписывает проект постановления или проект

решения об отказе и направляет специалисту Отдела.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.
результат процедуры: подписанное постановление о присвоении, изменении

адреса объекту адресации или решение об отказе.
3.5.5. Специалист Отдела регистрирует постановление о присвоении, и3менении

адреса объекту адресации или решение об отказе, присваивает номер.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в ТеЧеНИе

одного дня с момента окончания предыдущей процедуры.
Результат процедур: зарегистрированное постановление о присвоении, и3меНеНИИ

адреса или решение об отказе.
3,6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
3.6,1. Специалист Отдела, извеlлает заявителя о принятом решении и выдаеТ

заявителю либо направляет по почте постановление исполнительного комитета о

присвоении, изменении адреса объекту адресации или решение об отказе.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется:
в течение 15 минут - в случае личного прибытия заявителя;
в течение одного дня с момента окончания процедуры предусмотреННОЙ ПУнкТОМ

3.5 настоящего Регламента, в случае направления ответа по почте писЬмом.
Результат процедуры: выданное (направленное) заявителю постановлеНИе О

присвоении, изменении адреса объекту адресации или решение об отказе.
3.7 Предоставление муниципальной услуги через МФЦ





3) провеДение в устанОвленноМ порядке контрольных проверок соблюдения
процедур предоставления муниципальной услуги.

контрольные проверки моryт быть плановыми (осуществляться на основании
полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и

внеплановыми. При проведении проверок моryт рассматриваться все вопросы, свя3анные
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или по конкретному
обращению заявителя.

В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в элепронноЙ
базе данных, служебнаЯ корреспоНденция, устная и письменная информация
специалистов, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы

учета соответствующих документов и другие сведения.

для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются
справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

о случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания

административных процедур специалисты немедленно информируют руководителя
органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры
по устранению нарушений

4,2. Текущий контроль за соблюдением последовательности деиствии,
определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной

услуги, осуществляется заместителем руководителя Исполкома по инфрастру}сгурному

развитию, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной

услуги, а также специалистами отдела инфраструктурного развития.
4.З. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущиЙ контроль,

устанавливается положениями о струlсгурных подразделениях органа местного

самоуправления и должностными регламентами.
по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушении прав

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

4,4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
руководитель (заместитель руководителя) струlсгурного подра3деления органа

местногО самоуправлениЯ несеТ ответственностЬ 3а несвоевременное и (или)

ненадлежащее выполнение административных действий, ука3анных в разделе 3

настоя щего Регламента.
,Щолжностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действиЯ

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной

услуги, несут ответственность в установленной 3аконом порядке.
4,5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны гракцан, их

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельностИ
органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения
полной, актуальной И достоверной информации о порядке предоставления
муниципальноЙ услугИ и возмоЖностИ досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в

процессе предоставления муниципальной услуги.

5. досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙСТвиЙ
(бездействия) органа, предоставляюшего муниципальную услугу, должНОСТНОГО
ли ца органа, п редоставляющего мун иципал ьную услугу, либо муни ци пал ьного
служащего, м ногофун кционал ьного центра, работн и ка м ногофун кционального
центра, а также организаций, осучlествляюцих функции по предоставлению

муниципальных услуг, или их работников

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном



порядке действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а таffi(е организациЙ, осуществляюцlих функции по

предоставлению муниципальных услуг, или их работников.
5.2. заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следуюlлих случаях:

5.2.1, Нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 3акона от 27 июля 2010 года

l{sziо-оз <об организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
5,2.2, Нарушение срока предоставления муниципальноЙ услуги, В указанном случае

досудебНое (внесУдебное) обжалование заявИтелеМ решений и деЙствий (бездействия)

йrо.фуrкционального центра, работника многофункционального центра возможно в

случае, если на многофункциональный центр, решения и деЙствия (бездействие)

*oioporo обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16

Федерального закона от 27 июля 20,10 года Nо210-Фз <Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг).'' 
5',2,3, Требование у заяВителя документов илИ информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными

правовыМи актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики

татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги;
5,2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

норматиВнымИ правовымИ актамИ РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми

,*i"r' Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, у заявителя;' 
5.2.5. отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, законами и иными

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми

,*i"rr. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решениЙ и действиЙ (бездейстЬия) многофункционального. центра, работника

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функциЯ пО

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 16 Федерального 3акона от27 июля 2010 года Nе210-Ф3

<об орган изации предоставления государственных и муниципальных услуг>,
5.2.6. ЗатребоВание с заявителя прИ предоставлении муниципальноЙ услуги платы,

не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми

актами.
5.2.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услуry, должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,

рЬбоrrr*" многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1,1

Ьr"rrr.lб Федерального закона от 27 июля 20,10 года Ns210-Ф3 (об органи3ации

предоставления государственных и муниципальных услуг)), или их работников в

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного
срока таких ,"пр"rп"ний, В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителе, р"rьrrй и дейстjий (бездействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае,, если на многофункциональный центр,

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, во3ложена функциЯ пО

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,



определенном частью 1.3 статьи '16 Федерального 3акона от 27 июля 2010 года Ns210-Ф3
<об орган изации п редоставления государственн ых и мун ици пал ьн ых услуг>.

5,2,8. Нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

5.2.9. Приостановление предоставления муниципальноЙ услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными 3аконами и принятыми в

соответсТвии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

законами, и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное)

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофуНкциональногО

центра' работника многофункционального центра возможно В случае, если на

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются,

возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 3акона от27 июля

2010 года Ns2,1О-Фз <Об организациИ предостаВления государственных и муниципальных

услуг),
5,2..10. Требование У заявителЯ прИ предоставлении муниципальнои услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 3а

исключеНием случаев, предУсмотренНых пунктом 4 части '1 статьи 7 Федерального 3акона

от 27 июля 2о10 года Ns210-Фз <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг>, В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование

заявителе, р"*"rrЙ и деИсТвий (безДействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр,

р"r"rrЪ и действия (бездействие) которого обжалуются, во3ложена функциЯ пО

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи'16 Федерального закона от27 июля 2010 года Ns210-Фз

коб организации предоставления государственных и муниципальных услуг>,
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
5.з.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной

форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр
либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового

образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее

учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные

частью 1,1 статьи 
-'16 

Федерального закона от 27 июля 20,10 года Ns210-Ф3 (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг). Жалобы на

решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего
муниципальную услугу, подаются в представительный орган муниципального

обр"aоrrrия'<Большеачасырское сельское поселение)), Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого

многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)

многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или

должносТномУ лицУ, уполномОченномУ нормативным правовым актом Республики

T"r"p.rur. жалооьi Hi решения и действия (бездействие) работникоВ органи3аций,

предусмОтренньlХ частьЮ 1.1 статьИ 16 Федерального 3акона от 27 июля 2010 года Ns210-

ФЗ коб организациИ предоставлениЯ государсТвенныХ И муниципальных услуг),
подаются руководителям этих организаций.

5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предостаВляюцJегО

муниципальную услуry, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную

услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляюLцего

муниципальную услуry, может Ьыть направлена по почте, чере3 мноrофункциональный

центр, с использьrаrйеrи информационно-телекоммуникационной сети кинтернет>>, сайта



Зеленодольского муниципального района в составе портала муниципальных образований

Республики TaiapcTaH (http://zelenodolsk.tatarstan.ru) в информационно-

телекоммуникационной сети "интернет", единого портала государственных услуг
(https://www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и муниципальных

y.ny1- (httpsl//uslugi.tatarstan.ru), а таюке может быть принята при личном приеме

i""brren"". ЖалобЪ на рецения и действия (бездействие) многофуНкционалЬного центра,

работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с

использованием иrфорrационно-телекоммуникационной сети "интернет", официального

сайта многофункционального центра, единого портала государственных и

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных

услуг, а также ,ожеi быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и

действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16

Федерального закона от 27 июля 2010 года Nэ210-Ф3 кОб организации предоставления

государственных и муниципальных услуг) , а таюке их работников может быть

направлена по почте, с использоrанйем информационно-телекоммуникационной сети

''интернет'', официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и

муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных

услуг, а также может быть,принята при личном приеме заявителя,
5.5. Порядок подачи и paccroip"rr, жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их

должностных лиц, федеральных государственных служаших, должностных лиц

государсТвенных внебюджетных фонЬов Российской Федерации, организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27

,bn" 2010 года Nэ210-Ф3 <Об организации предоставления государственных

муниципальных услуг), и их работников, а также жалоб на решения и действия

(бездействие) Йноiобункционального центра, его работников устанавливается
Правительством Российской Федерации.

5.5.1. В случае, еслИ федералЬным закоНом установлен порядок (процедура) подачи

и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляюLцих

МУНИЦИпалЬНыеУслУгИ,должНостНыхлИцоргаНов,предоставляюЩИхМУНИЦИпалЬНые
услуги, муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением

указанных жалоб, нормы ётатей 11.1 ,11,2 . Федерального 3акона от 27 июля 2010 года
"Nls210-ФЗ 

<Об оргаНизациИ предостаВления государственных и муниципальных услуг) не

применяются.
5.5.2. Жалоба на решения и (или) деЙствия (бездействие) органов,

предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих

муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами

градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни

процедур в сферах строительства, утверх{денные Правительством Российской

Федерации в соответствиИ с частью 2 статьи б Градостроительного кодекса Российской

Федерации , может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьеЙ ,11,2,

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210_Ф3 <Об органи3ации предоставления

государственных и муниципальных услуг)), либо в порядке, установленном
антимонОпол ьныМ законодаТельствоМ РоссийскОй Федерации, в антимонопольныЙ орган,

5.6. Жалоба должна содержать:
5.6,,1, НаименоВание органа, предостаВляюц]егО муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципальногО служашего, многофункционального центра, его руководителя и (или)

рiботника, организаций, предусмотренных частьq 1.1 статьи '16 Федерального 3акона от

27 июля 2010 года Ns210-Фз (об организации предоставления государсТвенныХ И

муниципальных услуг), их руководителей и (или) работников, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются ;



5,6.2, Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахо}цения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа,

преДосТаВляЮЩегоМУНИцИпалЬНУюУслУгУ,мУнИцИпалЬНогослУЖацlего'
многофуНкциональНого центр", р"боrr"*" йrоЙфункционального центра, организаций,

предусмотренных частью 1,1 статЬи 16 Федер"пrrоrо 3акона от 27 июля 2010 года Ns2,10-

Фз (об организации предоставления государственных и муниципальных услуг), их

работников;
5.6.4. ,Щоводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляюlлего муниципальную услуry, муниципального

служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра,

организаций, предУсмотренНых частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля

Zbl0 года Nq210-ФЪ <Об организациИ предостаВлениЯ государсТвенныХ и мунициПальныХ

услуг>, их работников. 3аявител"Й 1цоЬ,, быть представлены документы (при наличии),

подтвер}цающие доводы заявителя, либо их копии,

5,7, Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,

многофункциональный центр, учредителю многофункционального_центрэ, в организации,

предусмОтренные частьЮ 1.'l статьИ 16 ФедеРапrrъrо закона от 27 июля 20,10 года No210-

Ф3 (об организации предоставления государственных и муниципальных услуг)), либо

вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотр_ению в течение пятнадцати

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,

предостаВляющегО муниципальнуЮ услугу, многофункционального центра, организаций,

предусмОтренныХ ,.,асirЮ 1 .1 стаiьи i О бедер"пr"Ьiо закона от 27 июля 2010 года No21 0-

Ф3 (об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, в приеме

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со дня ее регистрации,
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решении:
5.в,1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

,уrrцrпaльной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание

которыХ не предУсмотренО норматиВнымИ правовыМи актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми

актами;
5.в,2, В удовлетворении жалобы отказывается,
5.9. Не позднее дня, следующего за днеМ прхнятия решения, указанного в пункте 5,8

настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

.пч*rроrrой"форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения

жалобы.
5.9.,1. В случае признанИя жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,

указанноМ в пункте 5.9 настоящегО раздела, дается информация о деЙствиях,

осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,

многофункциональным центром либо организацией, предусмотр_етной частью 1,1 статьи

16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ коб организации

предостаВлеНИяГосУдарстВеННыхИМУНИцИпалЬныхУслУг)),ВцеляхНезаМедлИТелЬНого
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства и ука3ывается информация о



дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения

муниципальной услуги.
5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.9. настоящего раздела, даются арryментированные

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования

принятого решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков, состава административного правонарушения или преступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с

пунктом 5.3. 1 . настоящего раздела, незамедлительно направляют имеющиеся материалы

в органы прокуратуры.
5.11. Положения Федерального закона от 27

организации предоставления государственных

устанавливающие порядок рассмотрения жалоб
организаций при предоставлении муниципальных
отношения, регулируемые Федеральным законом от 2

июля 2010 года Ns210-Ф3 кОб
и муниципальных услуг)),

на нарушения прав грil{дан и

услуг, не распространяются на
мая 2006 года N959-ФЗ (О порядке

гращдан Российской Федерации>.
рассмотрения обращений



Приложение Ns1

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ ДДРЕСДЦИИ ДДРЕСД ИЛИ ДННУЛИРОВДНИИ

ЕГО АДРЕСА

1 3аявление

(наименование органа местного
самоуправления, органа

субъекта Российской Федерации
- городов федерального

значения или органа местного
самоуправления
внутригородского

муниципального образования
города федерального значения,

уполномоченного законом
субъекта Росси йской Федерации

на присвоение объектам
адресации адресов)

3аявление принято
регистрационный номер

количество листов заявления

количество прилагаемых документов

-,
в том числе оригиналов _, копии

_, количество листов в оригиналах
. копиях

ФИО должностного лица

подпись должностного ли ца

дата "_" г.

3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:

Земельный участок Сооружение объект
незавершенного
строительства

3дание Помещение

3.2 Присвоить адрес

В связи с:

образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в

государственной или муниципальной собственности

Количество образуемых



земельных участков

,Щополнительная информация:

образованием земельного участка(ов) путем ра3дела 3емельного участка

Количество образуемых
земельных участков

мрес земельного участка, раздел которого
осуществляется

Кадастровый номер земельного
участка, раздел которого
осуществляется

образованием земельного участка путем объединения земельных

участков

Количество объединяемых
земельных участков

мрес объединяемого земельного участка
<1>

Кадастровый номер
объединяемого земельного
участка <1>

образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного

участка

Количество образуемых
земельных участков (за
исключением земельного
участка, из которого
осуществляется выдел)

Кадастровый номер земельного
участка, из которого
осуществляется выдел

мрес земельного участка, из которого
осуществляется выдел



Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения
земельных участков

Количество образуемых
земельных участков

Количество земельных участков, которые
перераспределяются

Кадастровый номер земельного
участка, который
перераспределяетс я <2>

мрес земельного участка, который
перераспределяется <2>

строительством, реконструкцией здания, сооружения

наименование объекга
строительства (реконструкции) в

соответствии с проектной
документацией

Кадастровый номер земельного
участка, на котором
осуществляется строител ьство
(реконструкция)

мрес земельного участка, на котором
осуществляется строител ьство
(реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов,
необходи м ых для осуществлен ия государствен ного кадастрового учета
указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с
Градостроител ьн ы м кодексо м Росси йской Федера ци и, за конодател ЬсТВОМ

субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для
его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство Не

требуется

Тип здания, сооружения,
объекта незавершенного
строительства

наименование объекга
строител ьства (реконструкци и)

(при наличии проектной
документации указывается в
соответствии с проекгной
документацией)

Кадастровый номер земельного
участка, на котором

Мрес земеfiьного участка, на котором
осуществляется строител ьство



(реконструкция)осуществляется строител ьство
(реконструкция)

ПереводоМЖИлогопоМеЩеНИяВНежИлоепоМеЩеНиеИНеЖИлоГо
помещения в жилое помещение

мрес помещенияКадастровый номер помещения

;_.;_______,l lЛист N | Всего листов 
li l:, ,,l- ll "

образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела
здания, сооружения

Количество образуемых
помещений

Образование жилого
помещения

Количество образуемых
помещений

Образование нежилого
помещения

Мрес здания, сооруженияКадастровый номер здания,
сооружения

Дополнительная информация:

образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела

Количество помец{ений
<3>

Вид помещения <3>Назначение помещения
(жилое (нежилое)
помещение) <З>

Мрес помещения, раздел которого
осуществляется

Кадастровый номер
помещения, раздел которого
осуществляется



,Щопол н ительная и нформация :

Образованием помещения в здании,

помещений в здании, сооружении
сооружении путем объединения

Образование нежилого помеlцения
Образование жилого

помещения

Количество объединяемых
помещений

Мрес объединяемого помещения <4>
Кадастровый номер
объединяемого помещения
<4>

!ополнительная информация:

образоваНИеМпоМеЩеНИяВздаНИИ,соорУЖеНИИпУтеМпереУсТроЙстваи
(или) перепланировки мест общего пользования

Образование нежилого помеlленияОбразование жилого
помещения

Количество образуемых
помещений

мрес здания, сооруженияКадастровый номер здания,
сооружения

flополнительная информация:



Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта
Российской Федерации

наименование
муниципального района,
городского округа или
внутригородской территории
(для городов федерального
значения) в составе субъекта
Российской Федерации

наименование поселения

наименование
внутригородского района
городского округа

наименование населенного
пункта

наименование элемента
план ировоч ной структуры

наименование элемента

улично-дорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания,
сооружения или объекта
незавершен ного строител ьства

Тип и номер помещения,

расположенного в здании или
сооружении

Тип и номер помещения в

пределах квартиры (в

отношении коммунальных
квартир)

,Щополнительная информация:



В связи с:

П рекра щен ием существо ван ия объекга адреса ци и

отказом в осуществлении кадастрового учета объепа адресации по

основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части2статьи 27 Федерального
закона от24 июля 2007 года N 221-Ф3 "О государственном кадастре

недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007,

Ш'Ь,1, cT.401z; zbOB, N 3О, ст.3597; 2009, N 52, ст.64,|0; 201,1, N 1, ст.47; N

49, cT.7061;N 50, ст.7365; 2О12, N 3'1, ст.4322 20]3, N 30, ст.4083;
офrцr"п rн ый и нтернет-портал правовой информации WWW. pravo.gov. rч, 2З

декабря 2014 г.)

Присвоением объекry адресации нового адреса

,Щополнительная информация:

4 собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом

на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество

(полностью) (при
наличии):

ИНН (при
наличии):

документ,
удостоверяющий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

11 ll

г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной

почты (при наличии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной



государственный орган, орган местного самоуправления:

полное
наименование:

ИНН (для российского
юридического лица):

КПП (для российского юридического
лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного

юридического лица):

li ll 
г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электроннои
почты (при наличии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуц-lеством на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объеп адресации

право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объепу
адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее
представленных документов, решения об' отказе в присвоении
(аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по
адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных

услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты



(для сообщения о получении
заявления и документов)

Расписку в получении документов прошу:

Расписка получена:

(подпись заявителя)

Выдать
лично

3аявитель:

собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным веlлным

правом на объект адресации

представитель собственника объекга адресации или лица, обладающего

иным вещным правом на объекг адресации

ИНН (при
наличии):

отчество
(полностью) (при

наличии):

имя
(полностью):фамилия:

документ,
удостоверяющий

личность:

дата выдачи:

адрес электроннои
почты (при наличии):телефон для связи:почтовый адрес:

НаИМеНоВаНИеИреквИзИтыдокУМенТа,поДтВерЩцающегополНоМоЧИя
представителя:



юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной

государственный орган, орган местного самоуправления:

полное
наименование:

ИНН (для российского юридического
лица):

КПП (для российского
юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного

юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

адрес электроннои
почты (при наличии):телефон для связи:почтовый адрес:

НаИМеНоваНИеИрекВИзИтЫдокУмеНТа,подтВер}цаюЩегополНомоЧИя
представителя:

,Щокументы, прилагаемые к заявлению:

копия в количестве
л.

Оригинал в количестве _ экз., на _ л.

Копия в количестве _ экз., на _Оригинал в количестве _ экз., на _ л,



Копия в количестве _ экз., на _
л.

Оригинал в количестве

Примечание:

подтверщцаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление,

хранение, утоЧнение (обновление, изменение), использование,

распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование,

уничтожение персональных данных, а таюке иньlе действия, необходимые для

ьбработки персональных данных В рамках предоставления органами,

осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в

соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в

автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе

органом, осуществляюlлим присвоение, изменение и аннулирование адресов,

в целях предоставления государственной услуги,

Настоящим также подтверхцаю, что:

сВеДеНИя,УказаННыеВНасТояЩеМзаявлеНиИ,НадаryпредставлеНИя
заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и

соДержаЩИесяВНИхсВедеНИясоотВетствУЮтУстаНоВлеННыМ
законодательством Российской Федерации требованиям,

(подпись) 
(ИНИЦИаЛЫ, фамилия)

отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему



документы:

<1> Строка дублируется для кildцого объединенного 3емельного участка.

<2> Строка дублируется для кащдого перераспределенного земельного участка.

<з> Строка дублируется для каж,дого разделенного помещения.

<4> Строка дублируется для ках(цого объединенного помещения.

Примечание.

заявление о присвоении объеrту адресации адреса или аннУлированиИ егО

адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных

пйсr"' формата д4. На кащдом листе указывается его порядковый номер. Нумерация

листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами.
на ка)+цом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в

заявлении.

Если заявление заполняется
напротив выбранных сведений в
llVll

заявителем самостоятельно на бумажном носителе,
специально отведенной графе проставляется знак:

)

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителеМ или пО егО

просьбе специалистом органа местного самоуправления, органа государственной

власти субъекта Российской Федерации - города федерального 3начения или органа

местного самоуправления внутригородского муниципального образования города

федерального значения, уполномоченного законом ука3анного субъекга Российской
Федерации на присвоение объекам адресации адресов, с исполь3ованием

компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеюш.lие

отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие

заполнению, из формы заявления исключаются.



Приложение Ne2

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от< г.

О присвоении адреса объектам адресации,
расположенным на территории
Большеачасырского сельского поселения
3еленодольского муниципального района
Республики Татарстан

В соотвеТствиИ с ФедеральныМ законоМ Российской Федерации от 28 декабря
201з года Nе443-Ф3 <О федеральноЙ информационноЙ адресноЙ системе и о внесении
изменений в ФедеральныЙ закон (об общих принципах органи3ации местного
самоуправления в Российской Федерации>, Постановлением Правительства
Российской Федерации oi 19 ноября 2014 года Ns122,1 кОб утверждении ПравиЛ

присвоения, изменения И аннулирования адресов>>, Постановлением Правительства
РоссийскОй Федерации оТ 22 мая 2015 года Ns492 <<О составе сведений об адресах,

размещаемых в государственном адресном реестре, порядке межведомственного
информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра,
о внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства
Российской Федерации, Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от

05 ноября 2О15 года Ns171H <Об утверщдении Перечня элементов планировочноЙ
структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов
зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве рекви3итов адреса, и

Правил сокращенного наименования адресообразующих элементовD, в соответствии с
уставом муниципального образования <<Большеачасырское сельское поселение>
3еленодольского муниципального района Республики Татарстан

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Присвоить объекту адресации _ земельному участку с кадастровым номероМ

Республика

Республика Татарстан, 3еленодольский муниципальный район,

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собОй.

Руководитель

20 Ne



Приложение Ne3

ФормА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса

или аннулировании его адреса

Ф J4.0- адрес заявителя (представителя)
заявителя)

(регистрационный номер заявления о

присвоении объепу адресации адреса
или аннулировании его адреса)

решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

9
т Ns

(rа,1r"r*.r,r" органа местного самоуправления, органа государственноЙ власти

субiекта Российской Федерации - города федерального 3начения или органа местного

самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального
rл _ллл, ,r.,r\

значения, уполномОченногО законоМ субъекта Российской Федерации)

сообщает, что

1,ои.о, заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата
выдачи документа,

."дrr"рriц"",л".о личность, почтовыЙ адрес - для физического лица; полное

наименование, ИНН, КПП (для

TpaHа,дaTaиHoМeppeгистpaции(дляИHocтpaHHoгo
юридического лица),

*L,rо"ыЙ адрес - для юридического лица)

ПравилпрИсВоеНИя,изменеНИяИаННУлироВанияадресоВ'
постановлением Правительства Российской Федерации

2о14 г. Ns 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса

(нужное подчеркнуть)

объекту адресациц
(вид и наименование объекга адресации, описание

на основании
утверх(ценных
от 19 ноября
следующему

местонахоr,,ц"*rгйъекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении

объекry адресации адреса,

"др". 
оо""кта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его

адреса)



в связи с

(основание отказа)

уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной

власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа

местного ,самоуправления внутригородского муниципального образования города

федерального значения, уполномоченного законом субъеrса Российской Федерации

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.



Приложение Ns4
Руководителю
исполнительного
Большеачасырского

комитета
сельского

поселения 3еленодольского
муниципального района Республики
Татарстан
от:

3аявление
' об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

гю"rу ,.rр"r^, допущенную техническую ошибку и внести соответствующие

изменения в документ, являющиися результатом муниципальной услуги,
Прилагаю следующие документы:
1,

2,
3,
в случае принятия решения об отклонении 3аявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адреGу:
подтверхцаю свое согласие, а таюке согласие представляемого мною лица на

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочнение
(обновление, изменение), использование, распространение (в r* 

"1:|".._r:|.:fl:I],
ьб"aпrrrrание, блокирование, уничтожение персональных данных, а таюке иных деиствии,

необходимых для обработки персональных данных В рамках предоставления

муниципальной услуги), В том числе в автоматизированном режиме, включая принятие

решений на их основе органом предоставляющим муниципальную услуry, в целях

предоставления муниципальной услуги,
Настоящим подтверщцаю: сведения, вйюченные в 3аявление, отноСящиесЯ к моеИ

личности и представляемому мною лицу, а таюке внесенные мною ниже, достоверны,

,Щокументы (копии докуr""rов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям,

установленныМ законодаТельствоМ РоссийскоЙ Федерации, на момент представления

заявления эти документы действительны и содержат достоверные сведения,

,щаю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне

муниципальной услуги по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.и.о.)



Приложение
(справочное)

реквизитьl должностньlх лиц, ответственных за предоставление муниципальной
услуги и осушествляюlцих контроль ее исполнения

Испол н ител ьн ы й ко м итет Бол ьшеачасырского сел ьского поселен ия
Зеленодольского муниципального района

Совет Большеачасырского сельского поGеления
3еленодольского муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Глава Большеачасырского
сельского поселения

в(84371)2-56-47 Васr.Zеl@tаtаr.ru

Секретарь Исполнительного
комитета Большеачасырского
сельского поселения

8(в4371)2-56-47 Васr.Zеl@tаtаr.ru

flолжность Телефон Электронный адрес

Глава Большеачасырского
сельского поселения

в(в4371)2-56-47 Васr.Zеl@tаtаr.rч


