VICTIOJIHUTEJIbHBIN KOMUTET i‘] TATAPCTAH PECITYBJIMKACDI

3EJIEHOJIOJIBCKOI'O 8 3EJIEHOZIOJILCK
MYHUILTUTIAJIBHOTO PAMOHA =~ e— MYHULUTIAJIb PAMOHBIHBIH
PECITYBJIMKU TATAPCTAH —— BAIIIKAPMA KOMUTETBI
MOCTAHOBJIEHUE KAPAP
L?/d J5, LO20 r.3€eJ1eHOI0TbCK Ne f f 7/
06 YTBEPXXIEHUH [Tonoxenus 1o

pacIpeneneHui0 U NOCTaBKe Pa3IMYHBIX BHOB
JOKYMEHTOB, BXOIMIIMX B  00A3aTENbHEII
SK3EMIUIAp  MYHHULHUNAIBHOTO  00Opa3oBaHUs
«3€eJIeHONONBbCKUM MYHHUIMIATIBHEIN paioH», H
KOHTPOJIO 33 UX paclipe/ileIeHHeM U JT0CTaBKOM

Bo ucnonHeHWe INpelcTaBlIeHHs IIPOKYPATYphl 3elIEHOIONBCKOTO paifoHa
Peciybnmkn  Tatapcran ot 31.12.2019  Ne02-08-02/2019 «O6 ycrpaHeHuu
HapyLIeHUH QenepanbHOro 3aKOHOATeIbCTBaY, pyKOBOACTBYACh II. 2.1 ct. 17, ct. 21
®enepanpHoro 3axkoHa oT 29 nekabps 1994 roma Ne77-®3 «O6 ob6s3arenbsHOM
9K3eMILISIPDE  JOKYMEHTOB», B  LEISIX  KOMIUIEKTOBAaHUS  OHOJIHOTEUHO-
vH(QOpMaKMOHHOro (oHIa paifoHa, OOECIEYeHHs COXPAHHOCTH O006S3aTeIBHOTO
SK3eMILIApa 3eJIEHON0JIBCKOT0 MYHHUIMIIAIBHOTO paliOHa M €ro OOIIECTBEHHOIO
MCIIOJIb30BaHus, VICIIONHUTENBHBIA KOMUTET 3eIeHOMOIBCKOTO0 MYyHHIMIIATEHOTO
paiioHa

INOCTAHOBJISIET:

1. YrBepmuts llonoxeHne mo paclpeleNeHHI0 W JOCTaBKEe Pa3IUYHBIX BHIOB
JIOKYMEHTOB, BXOMSIIIHMX B 00sA3aTeIbHBIH 3K3eMIUIIP MYHULUIIAILHOIO 06pa30BaHHUs
«3eNIeHO/I0NIbCKUI MYHMIMIANBHEINA PaloH», B KOHTPOJIIO 3a X paclpeneleHHeM 1
JOCTaBKOH (IIpHitaraeTcs).

2. Hanenuts mpaBoM MONTy4YeHHs, XpaHEHHS U OOLIECTBEHHOT'O HCIIOJB30BAHUS
JOKYMEHTOB, BXOISIIHMX B 00A3aTeIbHBIN 5K3eMILIIP MYHHIHMITAIBHOIO 06pa30BaHuUs
«3elIeHOIONECKMI  MYHMIMIIAJNBHBIA  palioH», MYyHHLUNAIBHOE  OOKETHOE
yUpeKIeHHE KYJIBTYpbI «LleHTpanu3zoBaHHasA OubnuoreyHast cucreMa
3€eJIeHOI0BCKOT0 MyHULIUTIAIBHOT'O paioHa.

3. Otmeny mo cBa3sam c obmectBeHHOCTBI0, CMMU ammapata Coseta
3eN1eH0I0IbCKOT0 My HHIIUITATBHOTO palioHa pa3MECTHTh HACTOAIIEEe [TOCTAHOBICHUE
Ha O(QHUHMAIPHOM TOpTajie TNpaBoBOM wMHpopManuu Pecry6nuku Tartapcran
(http://pravo.tatarstan.ru) u  uHQOPMALKMOHHOM  caiiTe  3elleHOMOIBCKOTO
MYHMIMIAIFHOrO D3ifoHa B COCTaBe MOpTaga MyHHLUHUIIANBHBEIX 00pa3oBaHMil
Pecry6muxu Taggpe "' \//zelenodolsk.tatarstan.ru) B ceti IHTepHeT.

MLIIL. AjpanacreB



V1BepkneHo
NI0OCTaHOBJIEHNeM K cnonHuTeNbHOrO KOMUTETA
3€IEHOI0BCKOrO MyHHIMMATBHOTO paiiona

W i v

IMonoxxenne
110 pacnpee/IeHHIO H JOCTaABKe PAa3JIMYHbIX BHIOB AOKYMEHTOB, BXOASILIUX B
00s3aTe/IbHBIH IK3EeMIISAP MYHHIHNAJABHOI0 00pa30BaHHs «3ereHOK0ABbCKHI
MYHHUHIIAJbHBIA pailon», n KOHTPOJIIO 32 HX pacupejeJeHHEM H 10CTABKOIi

1. OO01111e moJyIoXXKeHus

1.1. Hacrosumee ITonoxenue ompenenser BHIbI JMOKYMEHTOB, M3rOTOBJIEHHbIE HA
TEPPUTOPUH 3€JIEHOAONBCKOr0 MYHUIHIIAIBHOIO palioHa MM 3a €ro mpenesamu Mo
3aKa3y OpraHu3allMi, HAXONAIIUXCS B BeNCHHH WCIOIHHUTEILHOTO KOMHUTETa
3€JIEHOI0NIBCKOTO  MYHHIUIIATBHOTO paloHa, pa3IWYHBIX BHIOB JOKYMEHTOB,
KOTOpbIe — TOATeXaT Oe3BO3MEe3THOM mepemade  mx IPOHU3BOAUTEISAMU B
MYyHHIUNAIBHOE OFOKETHOE y4pexKIeHHe «lleHTpanu3oBannas GuGIHOTEYHAS
CHCTeMa 3eJIeHONOTBECKOT0 MYHHUIHIAIEHOTO paiioHa» B TOpSIKE W KONMYECTBe,
ycTaHOBIeHHbIX IlomoxeHueM 06 o6s3arebHOM OK3EMIUIIPE  JNOKYMEHTOB
3eIIeHO/I0TbCKOTO MyHUIUIATBHOTO paiioHa (manee - [Tonoxenue).
1.2, TlomoxeHue He pacmpocTpaHseTcs:
1.2.1. Ha nokyMeHTHI:

— COACpXalllfe JMYHYIO, CEMEHHYIO, FOCYIapCTBEHHYIO, CIyKeOHYI0 MK

KOMMEPYECKYIO TaiiHy; _

— CO3/JJaHHBIC B €IMHUYHOM HCIIOJHEHHH,

— AapXWBHBIE (MaTepUasl);

~  OJICKTPOHHEIC, paCIpOCTPAHAEMBIE HCKIIOYUTENIBHO B CETEBOM PEXUME.

1.2.2. Ha ynpaBnenyeckyro wu TEXHUYECKYIO JOKYyMEHTaluo ((GopMyIspel,

MHCTPYKLHUH IO SKCIUTyaTaluu, 61aHOYHYIO MPOLYKIHIO, alb6OMBI dopmM yueTHOM 1
OTYETHOH JOKyMEHTAI[HH).
1.3. Tlomoxenme pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C DenepanbHEIM  3aKOHOM
Poccuiickoit ®@enepanun ot 29.12.1994 Ne 77-®3 «O6 06s3aTenbrOM 9K3EMILISIpe
JOKYMEHTOBY.

2. OCHOBHBIE TTOHATHS

2.1. OO6s3aTenpHBIN 9K3eMIIAp JIOKYMEHTOB 3€JIEHOJIONIBCKOTO MYHHI[MIIAIBHOTO
patioHa (zasiee - 00A3aTeNbHBIN SK3eMILIIp) - OK3EMIUIAPEl  Pa3iUYHBIX BHUIOB
THPKUPOBAHHBIX OKYMEHTOB, M3IOTOBIICHHBIX Ha TEPPUTOPHU 3elleHONONBCKOrO
MYHHIWIIATBHOTO pafioHa MM 3a €ero IpeaellaMH Mo 3aKasy OpraHu3alui,
HaXOZSIIMXCS B BEICHUM 3€JIEHO0JIBCKOI0 MyHHIIHIAIBHOTO paiioHa, HmoaJIexalye
Oe3BO3Me3NHOM  mepenade B MyHHIHMMATBHOE OIOIDKETHOE  yupexmeHue
«llenTpanu3oBanHass OUOIHOTEYHAs CHCTEMa 3eeHOIONIBCKOr0  MyHHIMIATLHOTO
panoHay.



2.2. JloKyMEHT - MaTepHaNbHBIH HOCHTENh C 3aQUKCHPOBaHHON Ha HeM
HHpOpManiel B BHIE TEKCTa, 3BYKO3AIUCH, M300pakeHUs U (WIIM) UX COYETAaHHs,
KOTOPBI ~ MMEET  DPEKBH3WTHI, IIO3BOJSIOIIAE  ero UICHTUQULIHUPOBATh, U
NpeIHA3HAYeHHBI [JI1 Tlepefayd BO BpPEMEHH W IPOCTPAHCTBE B LIEISAX
OOLLECTBEHHOTO UCTIOIB30BAHMS M XPAHEHHS,

2.3. Cucrema 06s3aTenpHOrO SK3EMIUIIpa - COBOKYIIHOCTH BHMIOB 00S3aTEILHBIX
AOKYMEHTOB, a TaKXe YyCTaHOBICHHBIA MOPANOK HX c6Opa, pacIpemeneHHs u
UCTIOTh30BaHMS.

2.4. Ilpou3BOAHMTENH MOKYMEHTOB - IOPHAMYECKOE JHMIO HE3ABUCHMO OT ero
OpraHU3allMOHHO-NIPABOBOM (OPMBI U (GOPMBEI COOCTBEHHOCTH WITH ¢buzuueckoe
JIALO, OCYIMICCTBIIAIONIEE NPEANPUHUMATENIBCKYIO NEATEIBHOCTh €3 06pa3oBaHus
FTOPUAMHECKOrO JIMIA, OCYIIECTBIAIOMME MOArOTOBKY, MyOIMKAUMIO (BBIMTYCK) H
pacchUIKy (IIepenady, T0CTaBKy) 06s3aTeNbHOT0 SK3eMILISpa JOKYMEHTOB.

K HpousBoAuTENsIM NIOKYMEHTOB OTHOCSTCS H3IATebCTBA, PENaKIuu CpeNCTB
MacCoBOH — MH(OpPMAlMH{, NPOM3BOAUTENH  (DOHOTPAMM, ayJUOBU3YaIBHOM
IPOAYKIIUH, OpraHsl MECTHOTO caMOyIpaBIIeHHUs 3€eJI€HOI0JIBCKOTO
MYHULMIIAIBHOTO ~ paiOHA M UHBIE JIHLA, OCYIIECTBISIOLINE IIOJTOTOBKY,
nyOnuKanuo  (BBITYCK) M pacChUIKY (mepezmady, [OCTaBKy) 06S3aTeNBHOTO
SK3EMILISIpa JOKYMEHTOB.

2.5. llomy4arenb 00S3aTENHHOTO JK3EMILIAPA JOKYMEHTOB — MYHHULIUIAIBHOE
OlojkeTHoe  yupexnenne  «lleHTpanmsoBaHHas  OMONMOTeYHas  CHOTeMa
3eeHON0IBCKOTO  MyHHIUNATBFHOTO paifoHay, HaleleHHOe IIPABOM IIOJIy4YEeHHS,
XpaHEeHHs U  OOLIECTBEHHOrO HCIONB30BAHUS  0OA3aTEILHOLO 9K3eMILIsIpa
JOKYMEHTOB Ha 0€3BO3ME3HON OCHOBE.

3. Ienn popMupoBaHHs CHCTEMBI 00S3aTEIBHOIO 9K3EMILIIPA TOKyMEHTOB

3.1. llensmu ¢HOpMHUpPOBaHMS CHCTEMBI 00S3aTEIBLHOIO 9K3EMIISIPA JTOKYMEHTOB
SABJIAIOTCS:

3.1.1. KoMmuiekToBaHue MOJIHOTO OHOIMOTETHO-HHPOPMAITMOHHOTO ¢boHma
JIOKyMEHTOB 3€JIeHO/I0/IbCKOr0 MYHHLMITAIBLHOTO paifoHa.

3.1.2. OpraHusanus IOCTOAHHOTO XpaHEHWS W  MCIONB3OBAHMS B
MH()OpPMalMOHHO-0HGTHOrpaduuecKoM U oubnmmoTeynom 00CITy)KHBaHUH
II0JIb30BaTENEeH.

3.1.3. ®opmMupoBanue KOMILIEKTa JIOKYMEHTOB 3eJI€HOI0TBCKOr0
MYHUIUNIATBHOTO paioHa, KaK 4acTH KpaeBem4ecKoro (GpoHaa u MH()OPMUPOBaHHE O
[I0JIy4aeMbIX TOKYMEHTAX MOJIb30BaTeNIed OUOIHOTEK.

3.1.4. BelleHne LIEHTPAIM30BaHHOM KATaJOTH3AlMU B COOTBETCTBHH C BUJIaMU
II0JIy4aeMbIX IOKYMEHTOB.

3.1.5. Obecrievenne noctyna K MHQOPMALMH O IMONYYaeMBIX JIOKYMEHTax, B
TOM YHUCJIe Yepe3 HH(POPMalMOHHO-TEIeKOMMYHHKAIIMOHHEIE CETH.



4, BI/II[BI MOKYMEHTOB, BXOISIIMX B COCTaB 00513aTeIbHOrO SK3EMILIApa

4.1. B cocraB 0653aTeIBHOr0 9K3eMILIAPa JOKYMEHTOB BXOJIST CIIEYIOIHEe BHIBI
JOKYMEHTOB:

4.1.1. IlevatHele  u3gaHWs  (TEKCTOBBIE, HOTHEIE, KapTorpapuveckue,
W30U3JaHUsA) - M3JaHUS, IPOLIE/IINE PENAaKIIMOHHO-U3ATENLCKYI0  00paboTKy,
TNOJIUTPAQUIECKH CAMOCTOATENBHO 0(OPMIIEHHBIE, HMEIOIIHE BEIXOIHbIE TaHHbIE.

4.1.2. OpunuansHple TOKYMEHTH - JOKYMEHTHI, NIPUHATEIE OpraHaMu
MECTHOTO ~ CaMOYIIPaBJI€HUs, HOCSIIHE HOPMATUBHBIM, IMPEKTUBHBIH  HIH
MH(QOPMALMOHHBIH  XapakTep, KOTOpBle BKIIOYAIOTCS B  CITHCKH PacChUIKA
AOKYMCHTOB HECEKPETHOIO Xapakrepa (HE3aBHCHMO OT HAIWYMS IyOIUKaLdu
JOKYMEHTa B CPEJICTBAX MacCoOBOM MH(GOPMAIUH).

4.1.3. AynuoBusyanbHas ~ OPOXYKUMS - KHMHO-, BHJIEO-, ¢oHO- W
doronponykuus U ee KOMOWHALWMH, CO3NAHHBIE H BOCIPOHM3BEIEHHbIE HA JIOOBIX
BHJaX HOCHUTEJIEH.

4.1.4. DnekTpoHHBIE HW3JaHMA - JOKYMEHTH, B KOTODBIX UHpOpMaIHs
IpEeICTaBIe€HA B 3JIEKTPOHHO-UM(POBOX (opMme, MpOIIEAIIHe pefaKIHOHHO-
U3IATeNIbCKYI0 00paboTKy, HMEIOIHe BBIXOAHEIE CBECHHUS, THpaXupyemble u
pacnpocTpaHseMble Ha MAIIMHOYUTAEMBIX HOCUTEIAX.

4.1.5. KoMOuHMpOBaHHbIE  JOKYMEHTBI -  COBOKYIHOCTb JIOKyYMEHTOB,
BBIIIONHCHHBIX ~ HA  PasiMYHBIX HOCHTENAX (IEYaTHBIX, ayJAMOBH3YalbHBIX,
3JIEKTPOHHBIX )

4.1.6. Komin  OKyMeHTOB u3 (OHOOB My3eeB, HOCSIIUX UCTOPHKO-
KpaeBeIYECKUN XapakTep.

4.1.7. Konmuu apXWBHBIX IOKYMEHTOB, HOCSIIHX HCTOPHKO-KpaeBeIUeCKHUIA
Xapakxrep.

4.1.8. JlokyMeHTbI (OIyOIMKOBAaHHbIE U HEOIyGIMKOBAHHBIE) OOIIECTBEHHBIX
OObeMHEHMH,  OCYIIECTBIAIOMUX  CBOIO  JEATENBHOCTh  Ha TEPPUTOPUH
3elIeHO0IBCKOTO My HHIHITAIBHOTO palioHa.

5. OOs3aHHOCTH POU3BOAUTENA 00S3aTEIBHOIO SK3EMILIAPA JOKYMEHTOB

5.1. IlpousBomuTenu MOKYMEHTOB OGsA3aHBI MepeNaBaTh 00S3aTeNbHEI 9K3EMILISAP
TNOJTy4aTeNII0  OKYMEHTOB - MYHULUNAIBHOMY OIOKETHOMY  yUpesKICHHIO
«lleHTpann3oBaHHas GUONHMOTEYHas CHCTeMa 3eNEeHOMNONBCKOr0 MYHHLMIATBHOTO
paiioHa» 6e3BO3Me3IHO.
5.2. TlpoussomuTenn JOKyMEHTOB OO0sf3aHBI IIepelaBaTh M CaMOCTOSTEILHO
JOCTaBJIATh 00A3ATENBHBIA K3EMIUIAP B MYHUIUIAIBHOE GIOKETHOE yUpexXIeHre
«llenTpanu3oBanHas OHONHOTEYHAs cHCTeMa 3eleHOMOJIBCKOTrO MYHHUIUIAIBHOTO
paioHa) 6e3BO3Me3/IHO B IEHb BBIXOJA B CBET IEPBOH MAPTHH TUPAXa B KONHIECTBE:
— 2 OK3eMIUIApa [eYaTHBIX H3JaHWM, MPOMEANINX pPEeAKLHOHHO-
H3/1aTeIbCKYI0 00paboTKy;
— 1 oxsemIuIAp odUIHMANBHEIX JOKYMEHTOB, JOKYMEHTOB OBIIECTBEHHBIX
00beIMHEHNH, ay THOBH3YalIbHOM MPOIYKIHH;



— 1 oksemmAp kommit JOKyMeHTOB U3 (OHIOB My3eeB, KOTIHII apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB.
5.3. IlpousBORUTENH MOKYMEHTOB OTHOCST 3aTpaThl Ha MOATOTOBKY, ITyGIHKAIHIO
(BBIIyCK) M pPacchLIKy (mepenmady, IOCTaBKy) 06s3aTeIbHBIX 9K3EMIUIIPOB Ha
Ce0EeCTOMMOCTE JOKYMEHTOB, BXOASIIUX B COCTAR 00s13aTeTLHOTO 3K3eMIIspA.
5.4. JlebextHple o06s3aTENBHBIE SK3CMIULIPEl 110  3alpOCy MyHHIHNAILHOTO
OIOJUKETHOTO  y4perkIeHus «lleHTpanu3oBaHHass  GMONTHOTeYHas  chcTeMa
3€JIeHO/IONBCKOTO  MyHULMIATBHOTO —DAalOHA»  3aMEHSIOTCS POU3BOJUTEIAMH
JAOKYMEHTOB B MECSYHBIN CPOK.

6. IIpaBa mpousBoxuTeNneit TOKyMeHTOB

6.1. IlonHas M omepaTUBHAs NOCTaBKa 06S3aTENBLHOrO 9K3EeMIUISIpa rapaHTHPYET
NPOU3BOJUTEINSIM IOKYMEHTOB ClIeIyOLIKe [IpaBa:

6.1.1. IlocTosHHOE XpaHeHHe IPOU3BOIUMBIX UMK JOKYMEHTOB BCE€X BHIOB B
MYHHLHIAIBHOM OIO/KETHOM  yUpeskIeHHH «llenTpanu3oBanHas GHOIHOTEUHAS
cucTemMa 3eIeHO0IbCKOr0 MyHHIUIAIBHOTO paliOHa» B COOTBETCTBHHU C HACTOSIIIHM
[Tonoxxenunem;

6.1.2. Bkmouenne Gubnuorpaduueckoit HHQOPMAaLlMH O HpemOCTaBIECHHbIX
AOKyMCHTaX B JJICKTPOHHBIH KaTaloOr MYHHIMIIAIBHOTO GIOKETHOTO YUpEeKIEHUS
«llenTpanu3oBanHas GUONIHOTEYHAas cUCTeMa 3e/IeHOIONBCKOr0  MYHULIMIIATEHOTO
paiioHay,

6.1.3. becrnaTHoe mpenocTaBieHHe MO WX 3ampocam (akTorpapuyecKkux u
CTaTUCTUYCCKUX NAHHBIX, KACAIOIIUXCS UX MIPOLYKIHH;

6.1.4. CobnmrofieHne  mofy4aTelqssMd  06S3aTeIbHOIO OK3EeMILIsIpa  IpaB
IIPOU3BOJUTENICH B COOTBETCTBUH C JEHCTBYIOIIIM 3aKOHOATEbCTBOM Poccuiickoii
Denepaluy 00 HHTEIIIEKTYANBHOH COGCTBEHHOCTH;

6.1.5. IluceMeHHOE NOATBEPXKIAECHUE NOCTAaBKU 00S3aTEILHOIO 3K3eMILLIpa.

7. OO6s13aHHOCTH MONTyYaTens 06s3aTeNbHOro 9K3eMILIsIpa

7.1. OcCyWecTBIATH B COOTBETCTBHH C THIIOM W BUJIOM JIOKyMEHTOB HX
PETUCTPALIAIO U YUTET.

7.2. IoxrorasnuBaTh GuGIHOrpadUUECKyIO M CTaTUCTUYECKYIO HH(pOpMAIHIO 06
00513aTeTbHOM 9K3eMIUISpe JOKYMEHTOB, KOTOPBI€ BKIIIOYAOT CBEJICHHS O HEM.

7.3. HWudopmupoBaTs HaceleHHe 3elIeHOTOIBCKOTO MYHULIUIIAJIEHOTO paiioHa 06
00513aTeNIBHEIX SK3EMILIAPAX JOKYMEHTOB.

7.4. OGecrieunBaTh IIOCTOSAHHOE XpaHEHHE M HCIIONB3OBAHIIE 00s3aTeTbHOro
9K3EeMILIIpa JOKYMEHTOB.

7.5. HecTH OTBETCTBEHHOCTH 3a obecreyeHHe COXPaHHOCTH (OHJA JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoit Denepanum.



8. Konuposanwue o6s3arensrnoro 9K3eMILIsIpa

8.1. Konwuposanue wu PENpoayNHpPOBaHUE 00S3aTETBLHOLO SK3EMIUIpa B IENAX
66 IMOTeYHO-HHPOPMALHOHHOTO OOCIy)XMBaHHS TpaxgaH u Opra"u3aiui
OCYILIECTBIIACTCS B COOTBETCTBHH C JSHCTBYIOIMM 3aKOHOATELCTROM Poccuiickoii
Qenepanuu.

9. KouTtpons u otBeTcTBeHHOCTE 32 HapyImeHue Hacrosiero [lomoxenus
9.1. 3a Hemomocrasky, HECBOCBPCMCHHYIO U HEIOJIHYIO JTOCTABKY 0653aTeIbHOrO

SK3EeMIUIIpa NPOU3BOAUTEIHA AOKYMEHTOB HECYT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHU C
3aKOHOJATeJIbCTBOM.



