NCIOJHUTEJBHBIA KOMUTET
KY3KEEBCKOTI'O CEJbCKOI'O ITOCEJEHUSA
TYKAEBCKOI'O MYHULIMIIAJILHOTI'O PAMOHA
PECIHYBJIUKU TATAPCTAH

INOCTAHOBJIEHHUE
A
«09» oxTsa0pst 2019 T. c. Ky3keeBo Nel6

«O06 yrBepxnenuu [lopsiaka pa3paboTKH U yTBEPIKIACHHSI
aIMMHUCTPATHBHBIX  PEIVIAMEHTOB  MPEIOCTaBIICHHUS
MYHHUITUTTATBHBIX yeIyr opraLamu MECTHOTO
camoynpasiieHus1 Ky3KeeBCKOro CeIbCKOTO IOCEIICHHUS
TykaeBckoro MyHHIMIAIBHOTO paiioHa PecnyOnuku
Tarapcran»

B coorBercTBuu ¢ yacThto 15 crathu 13 ®DenepanbHoro 3akona ot 27 urois 2010
rojga Ne210-@3 «O6 opranusalyy NpeAoCTaBICHUS TOCY IAPCTBEHHBIX U MYHHLIAIAILHBIX
yciyr», nocranoBiennemM Kabunera MunuctpoB Pecrybnuku Tatapcran ot 02.10.2010
Ne880 «O6 yrepxnenuu Ilopsinka pa3paOOTKH U YTBEPKACHHS AJMHHUCTPATHBHBIX
peTIaMEHTOB TMPEAOCTABIEHUsI IOCYAAPCTBEHHBIX YCIYI HCIOJTHHUTEIbHBIMU OpraHaMu
rocymapctseHHoM Biactu PecriyOnuku Tatapcran v 0 BHECEHUM M3MEHEHUH B OTHEIbHBIE
nocraHoBenus Kabunera Munuctpos Pecriybnuku Tarapcran», Ycrasom Kyskeesckoro
CeJIbCKOro mocesieHust TykaeBCKoro MyHHIUNAIbHOro paiiona Pecrry6muku Tarapcran,

I[TOCTAHOBJISET:

1.YtBepaute  npumaraemeii  [lopsimok  pa3paGoTku ¥ yTBEpXKAEHHUS
aZIMUHHUCTPATUBHBIX DPErIaMEHTOB MPENOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHBIX YCIYr OpraHamu
MECTHOTO  camoymnpaBjieHus: Ky3KkeeBCKOro CeslbCKOro mocejeHus TyKaeBCKOIro
MyHHIMAIBEHOrO paiiona Pecriybnuku Tatapceran (nanee — I[Mopsiaok).

2. OOnapozmoBaTh HacToslllee IIOCTAHOBJIEHHE Ha HMH(GOPMALMOHHBIX CTEHIAX
CEJILCKOTO MOCEJICHUS.

3. Pa3MecTuTh HacTosllee INOCTAaHOBICHHE Ha o(uIMaIbHOM caiite TykaeBCcKOro
MYyHHULUIIAIBHOIO paiioHa B WH(OPMALMOHHO-TEIEKOMMYHHUKALMOHHOM cet MHTepHeT
no BeG-ampecy: http://tukay.tatarstan.ru 1 Ha «OdHUMANTEHOM TIOpTaZe MNPaBOBOM
uHpopmanuu PecyOnuku Tatapcran» B HHGOPMALMOHHO-TETEKOMMYHHUKAIIMOHHON CeTH
WuTepHer no BeG-aapecy: http://pravo.tatarstan.ru.

4 KoHTpOnb 3a UCIIOJHEHNEM HACTOSIIETO [TOCTAHOBJIEH S OCTABIISIO 3a COOOIA.

PykoBoautenn
HcnonauTenbHOro KOMUTETA
Ky3KkeeBcKOro cenbcKoro rnoceneHw.

D.P. I'apaes



IIpunoxenue

k [IocranoBneHu1O

M cnoJIHUTENIbHOTO KOMUTETA
Ky3keeBckoro CEIIbCKOro
IIOCEJICHUS TykaeBkoro
MYHUIMIIAIBHOTO paiioHa PT
ot «09» okTsi6pst 2019r. Ne16

IHopsinok
Pa3padoTKM U YTBEP:KIACHHUS AAMHUHUCTPATHBHBIX PErJIaMeHTOB
NpeoCcTABICHUA MYHUIIUIIAJBHBIX YCJIYT OPraHaMi MECTHOI0 CAMOYIIPABJICHUA
Ky3keeBcKkoro cenbckoro mocejieHust TykaeBckoro
MYHUIMIIAJIBHOT0 paiiona Pecnyoauku Tarapcran

1. O0wme moI0KeHus

1.1. Hacrosimuit Tlopsinok ycTtaHaBnuBaeT oOiue TpeOoBaHMs K pa3paboTke U
YTBEPKACHUIO aIMUHHCTPATUBHBIX PErJIaMEHTOB TIPEJOCTABJICHUS OpraHaMH
MECTHOI0 caMoymnpaBieHus: Ky3KeeBCKOro CelnbCKOro moceleHusl TyKaeBCKOro
MYHUIUIIAJIBHOTO paiioHa PecnyOsmmku TaTapcTaH MyHHMIIMTIATBHBIX YCIYT (nanee -
aJMAHHUCTPATUBHBIC PETIIAMEHTHI).

1.2. B nensix Hacrosmero [lopsiaka mpuMeHsIOTCA CIIEYIOIINE TEPMUHBL:

aIMUHHUCTPATUBHBIM  pErJaMeHT -  HOPMATHBHBIM  NIPaBOBOM  aKT,
YCTaHABIIMBAIOIIUM CPOKU M TMOCIEAOBATEIbHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U
aIMUHHUCTPATUBHBIX AEHCTBHI OpraHa MECTHOro camoympabiieHus Ky3keeBCKoro
CEJNIbCKOTO  TocesieHns TykaeBCKOro MyHHUIMIAIBHOTO paiioHa PecnyOmuku
TaTtapcTaH, NOpsAI0K B3aUMOAEHCTBUSI MEXKY €r0 CTPYKTYPHBIMU NOAPA3ACICHUIMHU
U JIOJDKHOCTHBIMHM JIMIIAMH, a TakKKe B3aUMOJECHCTBHE OpraHa MECTHOIO
caMOyTIpaBJieHUs ¢ PU3NYECKUMH WIH IOPUINIECKUMU JTUIaMU (Janee - moydaTesn
MYHULUNAIBHBIX YCIYT), UHBIMU OpraHaMHM T'OCYJApCTBEHHOW BJIACTU MU MECTHOIO
CaMOYTPABJICHUS, a TAKKE YUPEKICHUSIMU M OPraHU3alUsAMH MPU MPEIOCTABICHUH
MYHHUILUITAIBHON yCIIYTH;

MHOTO(OYHKIIMOHATBHBIM ~ IEHTP  TPENOCTaBICHUS  TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTATBHBIX YCIYT (MHOTO()YHKITMOHAIBHBIN IEHTP) - OpTraHU3aIusl, CO3aHHas
B OpraHu3allMOHHO-TIPABOBOM (OopMe TOCYNapCTBEHHOTO WM MYHHUIIUIATHHOTO
YUpEKJICHHS (B TOM YHCIIE SIBISIOIIASCS aBTOHOMHBIM YUPEXICHUEM ), OTBEYAIOIIAS
TpeboBanusim DenepanbHoro 3akoHa ot 27 wutona 2010 roma Ne 210-®3 "OO6
OpraHu3alMy MPEeAOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAIBHBIX YCAyr"', H
YIOOJIHOMOYEHHAs Ha  OpraHu3alMil0 MpPEeJOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULIUMAIBHBIX YCIYT, B TOM YUCJE B 3JIEKTPOHHOU (popme, 1Mo NpUHIUIY "OJTHOTO
okHa";

MyHULIMNANIbHAS yClyra - AESTEIbHOCTh MO peanu3aiuu (YyHKIUN opraHa
MECTHOr0 caMoymnpaBieHusi Ky3KkeeBCKOro ceiabCcKoro mnoceneHusi TykaeBCKOro
MyHULIMNAIBHOTO paiioHa PecnyOnuku TaTapcTaH NOpH OCYILIECTBICHUU CBOUX
MOJITHOMOYHUM, U OTJEIbHBIX FOCY/IapCTBEHHBIX MOJIHOMOYUN, IEPEAAHHBIX 3aKOHAMHU
PecnyOnuku Tarapctan, KoTopas OCYIIECTBISIETCS IO 3ampocaMm 3asiBUTEIEH B


consultantplus://offline/main?base=RLAW363;n=54919;fld=134;dst=100021

Npenenax YCTAaHOBJIEHHBIX HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU aKTamu Poccuiickoun
Oenepanuu, Pecnybnuku Tatapctan u  Ky3KeeBCKOTO CENBCKOTO  IMOCEIEHUS
TykaeBckoro MyHUIUIAIBbHOTO paiiona PecnyOnuku Tartapctan mnOMHOMOYUMA
OpPraHoB, TPEAOCTABIISIOIINX MYHULIUTIATbHbBIEC YCIYTH;

MNPUHIMI «OJHOTO OKHA» - TPUHLUI, M[pPU KOTOPOM MPEIOCTABICHUE
FOCYyJapCTBEHHOM  WIM  MYHMLUIIAIBHOM  YCIYyTM  OCYIUECTBISAECTCA  IIOCIIE
OJIHOKPATHOTO  OOpalieHusi 3asBUTENsI C COOTBETCTBYIOIIUM  3alpocoM O
MPEIOCTABICHUHN TOCYIAPCTBEHHON WJIM MYHULIMOAIBHOW YCIYTH WU 3alpoCcoM,
yKa3aHHbBIM B cTatbe 15.1 denepanbHoro 3akoHa ot 27 urona 2010 roma Ne 210-P3
"OO6 opraHu3alMy MPEIOCTABICHUS TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUITUTIATBHBIX YCayr", a
B3aMMO/JICMICTBUE C OpraHamu, MPEIOCTABISIONIMMUA TOCYAAPCTBEHHBIE YCIYTH, WIH
OpraHaMy, MPEJOCTABISIIOIMIMMUA ~ MYHUIUMIAIBHBIE  YCIYTH, OCYLIECTBISECTCS
MHOTO(DYHKIIMOHAJILHBIM I[IEHTPOM 0€3 yd4acTusi 3asBUTENII B COOTBETCTBUHU C
HOPMATUBHBIMH MPABOBBIMU AKTAMH M COTJIAIIIEHUEM O B3aUMO/ICUCTBUU;

ylaJIeHHOe pabouee MeCTO MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpA MPEeI0CTaBICHUS
TOCYJApCTBEHHBIX W MYHHIMNAIBHBIX YCIYT - TEPPUTOPUATIBLHO 000COOTICHHOE
CTPYKTYpHOE  MOApa3JcicHue (ouc) MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa
NPEIOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUUMOAIbHBIX YCIYr, CO3/1aHHOE B
TOPOJICKOM WJIM CEJIbCKOM IIOCEJICHUM MYHHUIMNAIbHOIO paioHa (TOpOACKOrO
okpyra) Pecny6nuku Tarapcran B coorBeTcTBUM ¢ myHkToM 34 IlpaBun
OpraHu3aliyd JeATeIbHOCTH MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIX IIEHTPOB IMPEAOCTABICHUS
TOCYJApCTBEHHBIX M MYHULHUINAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIX IIOCTAHOBJIECHUEM
[IpaButennsctBa Poccuiickoit deneparuu ot 22 nmexadps 2012 r. Ne 1376 "OO6
yrBepkaeHnn [IpaBun  opraHuzanuu — AESTENBHOCTH  MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIX
LHEHTPOB MPEAOCTABICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHHUIIMIIAJIBHBIX YCIyT".

1.3. AaMuHUCTpaTUBHBIC PETJIAMEHTHI pa3padaThIBAIOTCS OpraHaMHU MECTHOT'O
caMOyTpaBJI€HUs KyskeeBckoro CEJILCKOTO MOCEJIEHUs TykaeBcKoro
MYHHITUIIAJIBHOTO paiioHa Pecryonuku TaTtapcran, k cdepe AesTeIbHOCTH KOTOPBIX
OTHOCHUTCSI TPEJOCTAaBICHUE MYHULHUNAIBHON yCIyru (Jajee - OpraH MECTHOTO
caMOyTpaBJICHUs) HA OCHOBE (peiepalibHBIX 3aKOHOB, akTOB [Ipe3unenta Poccuiickoi
Oenepanun u [IpaButensctBa Poccmiickoit ®enepamnmu, 3akoHOB PecrmyOiuku
Tarapcran, aktoB Ilpesugenta Pecnyonuku Tatapcram m Kabunera MunHCTpOB
Pecniy6nuku TaTapcTan, MyHHUIIMTIAIBHBIX MMPABOBBIX aKTOB, MOJIOXKEHUN 00 OpraHax
MECTHOTO CaMOYIPAaBIICHUS, PErJaMEeHTOB BHYTPEHHEM OpraHu3alvd OpPraHoOB
MECTHOTO CaMoOyIlpaBiieHus M Hacrosmero llopsaka, a Takxke ¢ y4eToM pelieHuin
MPAaBUTEIbCTBEHHBIX KOOPJIWHALUMOHHBIX OPraHOB, YCTAHABJIMBAIOIINX KPUTEPHUH,
CPOKH M MOCJIENOBATEIbHOCTh AJIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYDP, aAMHUHUCTPATUBHBIX
neicTBUN u (WIM) TPUHATHS PEIICHWA W WHBIX TpeOOBaHWHA K TOPSIAKY
MPEIOCTABIEHNS MYHULIIUNIAJIbHBIX YCIYT.

AJMUHUCTpPATUBHBIE  PETJIAMEHTHI  pa3pabaThiBAlOTCSI W YTBEPKAAIOTCS
OpraHaMy MECTHOTO CAMOYMPABJICHHS, B TOM YHCIIE TPU OCYLIECTBIEHUH OTAEIbHBIX
MOJIHOMOYMN MepelaHHbIX (eaepaqbHbIMM 3aKOHAMU W 3aKoHaMHu PecmyOnuku
TaTtapcTtaH, B TeUeHHE CpPOKa, COCTaBIsitolIero He Oojee 60 kajleHIapHBIX AHEH CO
JHS BOSBHUKHOBEHHS ITOJTHOMOYMH 110 OCYIIECTBICHUIO MyHULIMNIAJIBHOW YCITYTH.



B cnydae, ecnum mnpeaocTaBlieHWE MYHULMIAIBHON yCIyrn oOecnedrBaeTcs
MYHULANAIBHBIMM ~ Ka3€HHBIM  YUPEKICHUEM, aIMHUHHCTPATUBHBIM pPETJIaMEHT
MPENIOCTAaBICHUS MYHHULMIAIBHON YCIyrd pa3paldaThlBaeTCs M yTBEPKIAETCA
OpraHOM MECTHOI'O CAMOYIPABJICHHMSI, OCYLIECTBISIONUM (DYHKIMU U HOJTHOMOYUS
yUpEAUTENs TAKOTO YUPEXKJICHMs, B TEUEHHE CPOKa, COCTaBisimomero He Ooisee 60
KAICHIAPHBIX JHEH CO JHSA BO3HUKHOBEHHS IOJHOMOYMH II0 OCYILIECTBIECHUIO
MYHULHUNAJIBbHON YCIIYTH.

1.4. Opran MecTHOro caMOyNpaBlIeHUs NpH pa3pabOTKe U YTBEPKICHUU
aIMUHHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB PYKOBOJCTBYyeTcs HactosuuM [lopsakom, eciu
denepanbHbiMu  3aKoHamu, akTamu [Ipesunenta Poccuiickoit  ®Deneparuu,
[IpaButenscTBa Poccuiickoit denepannu, 3akonamu Peciyonuku TaTapcran, aktamu
[Ipesunenta PecnyOnuku TaTapcraH, MyHUUIMNATbHBIMM TPAaBOBBIMH AKTAMH HE
YCTaHOBJIEHBI UHBIE MIPABUJIA.

1.5. Ilpu pa3paboTke aJMUHUCTPATHUBHBIX PETrJIAMEHTOB OpraH MECTHOI'O
caMOYIIpaBJeHUs]  MpeaycMaTpuBaeT ONTUMHU3alUI0  (MOBBIIMICHHE  KayecTBa)
PEAOCTABICHUS MYHULIMNIAIBHBIX YCIYT, B TOM YHUCJIE:

a) YNopsAIOYEHUE aJIMHHUCTPATUBHBIX MPOLUEAYp M aAMUHUCTPATUBHBIX
JICHCTBUH;

0) ycTpaHeHHe HU30BITOYHBIX AJMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP U HU30BITOYHBIX
aJIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBUHN, €CIIM 3TO HE MPOTUBOPEUUT (PeaepaTbHbIM 3aKOHAM,
aktam lIpesmpmenta Poccuiickont @enepaunun, IIpaBurensctBa Pocculickou
Odeneparuu, 3akoHam Pecnyonmku Tartapctan, akrtam [Ipesupenta PecnyOnmku
Tatapctan u Kabunera MunuctpoB Pecny6nuku Tatapctan, MyHHUITUTIATBHBIM
IIPABOBBIM aKTaM.

[Tonq w30BITOYHOM aJAMUHUCTPATUBHOM TMPOIEAYpOH TOHUMAETCS YacTh
aIMHHUCTPATUBHOIO MPOLIECCA, UCKIIOYEHUE KOTOPOW HE MPUBOAUT K CHUKEHHUIO
KayecTBa TMPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON yciayru (Hampumep, H30BITOUHbBIE
corjacoBanus (B clly4yae, €Clid pe3yJbTaT COTJacOBaHMS HE BIMSET HA PEIICHUE),
M30BITOYHBIC YBETOMJICHUS U T.1T.).

ITon M30BITOYHBIM aIMHUHUCTPATUBHBIM JNEUCTBUEM ITIOHUMAETCS
aIMUHHUCTPATUBHOE JCHUCTBUE, HCKIIOYEHUE KOTOPOrO W3 aJIMHHUCTPATUBHOU
IpOLEAYpHl MO3BOJISET AOCTUYb pe3yjbTaTa aAMHUHHCTPATUBHOM IpoLenypbl 0e3
JOTIOJIHUTEIIBHBIX 3aTPaT;

B) COKpallleHHE KOJIMYECTBAa JIOKYMEHTOB, IPEICTaBISIEMbIX IOJydaTeIsIMU
MYHULIMNATBHBIX YCIYT, MPUMEHEHHE HOBBIX (DOPM OKYMEHTOB, MO3BOJISIONINX
YCTPaHUTh  HEOOXOJUMOCTb  HEOJHOKPATHOIO NPENOCTAaBICHUS  WICHTUYHOU
uHpopMaIu, CHWKEHUE KOJIMYECTBA B3aUMOJCHUCTBUI IIOJTy4aTens
MYHULANAIBHBIX YCIYr C JODKHOCTHBIMM JIMIIAMH, B TOM YHCIE 3a CYeT
BBINIOJIHEHNS OTJAEJBHBIX AJMUHUCTPATHUBHBIX Mpouenyp (zeWcrBuil) Ha 0Oaze
MHOTO(QYHKIIMOHANBHBIX ~ LIEHTPOB  MPEIOCTAaBIEHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULHANAIBHBIX YCIYT M PEAIU3alvyi IPUHLUIIA «OJAHOTO OKHA», MCIOJIb30BAHUE
MEKBEJOMCTBEHHOI'O COIVIACOBAHUSA IPU IPEAOCTABICHUN MYHULHUIIAIBHOW YCIyTH
0e3 y4yacTHs MOJy4yaTessi MyHULUIIAIbHBIX YCIYT, B TOM YHUCIJIE C HCIOJIb30BAaHUEM
MH(OPMAIMOHHO-KOMMYHHUKALIMOHHBIX TEXHOJIOTHI;



I') COKpAaIlleHHE CpOKa MpPEIOCTaBICHUS MYHHIMNAIbHOW YCIYTd, a TaKkKe

CPOKOB WCTIOTHEHUSI OTJIENIbHBIX aIMAUHHUCTPATUBHBIX 1110101 (S313%0) "
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUNA B paMKax MPEAOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOU YCIyTH.
Oprau MECTHOTO caMOYIIPaBJICHHUS, OCYIIECTBIISIOIINI MOATOTOBKY

aIMUHUCTPATUBHOIO pEIrJIaMEHTa, MOXET YCTaHOBUTh B aJIMHUHUCTPATUBHOM
periaMeHTe COKPAILLEHHBIE CPOKU IIPEAOCTABICHNS MYHULIMIIAJBHONW YCIIYTH, a TAKXKE
CPOKHM HCHIOJIHEHUsS AaJAMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYp B paMKax M[PEeAOCTaBICHUA
MYHUIMIIAJIBHOM ~ yCIYTM 1O OTHOLIEHUIO K COOTBETCTBYIOIIMM  CpOKaM,
YCTAaHOBJIEHHBIM 3aKoHozaTenbcTBaMu Poccuiickoit ®denepanun u  PecnyOnuku

Tartapcran;
1) yKa3zaHHE 00 OTBETCTBEHHOCTHM JOJDKHOCTHBIX JIMII 332 COOJIOACHHE UMU
TpeOoBaHU aIMHHUCTPATUBHBIX pEeriaaMeHTOB npu BBITIOJIHEHU U

aIMUHUCTPATUBHBIX POLEIYP MU aIMUHUCTPATUBHBIX JECUCTBUI;

€) IpeI0CTaBIICHHE MYHUITUIIAIbHON YCIYTH B DJICKTPOHHOU opme.

1.6. Ilpu pa3paboTke aAMUHHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa OpraH MECTHOTO
CaMOYIIPaBJICHUS MOJKET HCMOJIb30BaTh JJIEKTPOHHBIE CpEJICTBA OINUCAHUA U
MOJICTTMPOBAHUSL AJIMUHUCTPATUBHO-YIIPABICHYECKUX MPOIECCOB ISl MOJTOTOBKHU
CTPYKTYpPhl W TIOpSiIKA AJMHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP U aJIMHUHUCTPATUBHBIX
JIEHCTBUMH.

1.7. Opran MecTHOrO CcaMOyIpaBJICHUS HE BIpPaBE YyCTaHABIMBAThL B
aIMUHHUCTPATUBHBIX  pErjJaMEHTaxXx IMPEJOCTAaBICHUS MYHULHMMNAIBHBIX  YCIYT
IOJIHOMOYHSI OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBJIEHUS, KOTOPbIE HE OTHECEHBI K HX
KOMIIETEHIIMM B COOTBETCTBUU C (eAepaabHbIMH 3akoHaMH, aktamu [Ipe3umenta
Poccuiickot ®enepaunn u IlpaBurensctBa Poccuiickonn depepanuu, 3aKOHAMU
Pecny6nuku Tatapctan, akramu Ilpesunenta Pecnyonmku Tatapcran u KaGunera
MunwuctpoB Pecniybimku TatapcTaH, MyHUIIMTIATPHBIMHU ITPABOBBIMU aKTaMHU.

Opran  MeCTHOrO  camMOYIIpaBJICHMsI HE  BIpPAaBE  YCTAHABIMBAaTH B
aIMUHHUCTPATUBHBIX  pErjJaMEHTaX IMPEIOCTABICHHUS MYHULMMNAIBHBIX  YCIYT
OTpaHUYCHUS B YaCTU peaju3alldd TpaB U CBOOOJA Tpa)kaaH, NMpaB M 3aKOHHBIX
UHTEPECOB KOMMEPUECKUX M HEKOMMEPUECKHMX OpraHu3alvid, 3a HCKIIOUYECHHEM
CJIy4aeB, KOrJa BO3MOYKHOCTb M YCJIOBUSI BBEJICHHUS TaKUX OTPAHUYECHUNM OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIPABJICHHS TMPSMO MPETyCMOTPEHBI (helepalbHBIMU 3aKOHAMH,
aktamu [lIpesumenra Poccuiickoin ®Peneparuu u  IlpaButenscrBa Poccuiickoit
®denepanuu, 3akoHamu Pecrybnmuku Tatapcran, akramu Ilpesuaenta PecmyOnuku
Tarapctan u KaOGunera MwunuctpoB Pecnybnmuku TatapctaH, MyHUIIMNIATbHBIMU
MIPAaBOBBIMHU AKTAMH.

1.8. IIpoexkTsl aAMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB TMOJIEkKAT HE3aBUCUMOUN
AKCIEPTU3E U IKCIEPTU3E, TPOBOAMMOUN OPraHOM, YIIOJIHOMOYEHHBIM OCYIIECTBIISITh
yopaBieHue  pa3paOOTKOH, BHEAPEHUEM UM COMNPOBOXKICHUEM  CUCTEMBI
aIMHUHUCTPATUBHBIX  PEIJIAMEHTOB  MPEAOCTABICHUS  MYHULMIAIBHBIX  YCIYT
(GU3MYECKUM U IOPUIUYECKUM JIMIIaM OpraHaMu MECTHOTO caMOyIpaBiieHus (fanee -
YIIOJTHOMOYEHHBIN OpTraH).

1.9. AamuHuCTpaTUBHBIE perjiaMeHThl B cdepe peanu3anuid MOJIHOMOYUN
OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABJIEHHS YTBEPKAAIOTCS PYKOBOAUTEIEM OpraHa
MECTHOTO CaMOYTIPaBJICHUS.



1.10.Ecnmu B mpenocTaBieHNH MYHMIIMIAIBHOM YCIYTM YYacTBYIOT HECKOJBKO
OpPraHOB MECTHOTO CaAMOYIIPABJICHUS, aAMUHACTPATUBHBIN PETIIaMEHT yTBEPKIAETCS
COBMECTHBIM AKTOM ITUX OPraHOB.

PasHormacust mexnay oprasamMM MECTHOTO CaMOYIIPABICHHMS @O NPOEKTaM
aIMUHHUCTPATUBHBIX PEMIAMEHTOB pPAa3pelIalOTCA B MOPSAAKE, YCTAHOBICHHOM
Pernmamentom pa6otel HcnonuurenbHoro komurera Ky3KeeBCKOro CeabCKOro
nocesieHus TyKaeBCKOro MyHHMIMHOalbHOro paioHa PecnyOmuku Tatapcran, ans
IIPOEKTOB aKTOB, IOJJICKAIIUX PACCMOTPEHUIO VICTIONHUTENBHBIM KOMHUTETOM
Ky3keeBckoro cenbCckoro moceyneHuss TykaeBCKOro MYHMIIMIIAIBHOIO panoHa
Pecny6siuku TatapcraHn.

1.11. Opran MeCTHOrO camMOYIpaBIECHHUS OJHOBPEMEHHO C YTBEPXKICHUEM
aIMUHHUCTPATHBHOTO PEINIAMEHTA BHOCUT MW3MEHEHHUS B  COOTBETCTBYIOILIHE
MYHHULUIIAJIbHBIE HOPMATUBHBIE MPABOBBIE AKTHI, IPEAYCMATPUBAIOIINE UCKITIOUECHHE
MOJIO)KEHUM, PErJaMEeHTUPYIOINUX MPEeJOCTaBICHHUE MYHUIUIAIBLHON YCIyru, auoo,
€CJIM TOJOKEHUS! MYHHUIMNAIbHBIX HOPMAaTHUBHBIX IPABOBBIX AKTOB BKIIOYEHBI B
aJIMUHHUCTPATHUBHBIN PETJIaMEHT, OTMEHSET UX.

B cinydae ecniu B mpouecce pa3padOTKM MPOEKTa aJIMUHUCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa BBISBISETCA BO3MOXKHOCTh ONTHUMM3AlMU (TIOBBIIIEHUSI KAadecTBa)
OPEAOCTABICHUS! MYHUIIMNAIBHON YCIYrM TIPHU YCIOBUM COOTBETCTBYIOIIHMX
U3MEHEHN HOPMATHMBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, TO IPOEKT aJMHUHHCTPATHBHOIO
perilaMeHTa BHOCHUTCSI B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE C IPUIOKEHUEM IPOEKTOB
yKa3aHHBIX aKTOB.

1.12. BHecenume  W3MEHEHHMH B  AJAMUHUCTPATUBHBIC  PErJIaMEHTBI
OCYILIECTBIISIETCS. B ClIy4ae U3MEHEHHs 3aKOoHoHaTesnbeTB Pocculickoit denepanuu u
PecnyOnuku TarapcTaH, peryaupyromux nNpeaocTaBleHie MyHULIIMIIAIbHOW YCIIyTH,
U3MEHEHUS] CTPYKTYPbl OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPaBIIEHUS, K cepe AesITeIbHOCTH
KOTOPBIX OTHOCUTCS MPEJOCTABICHUE COOTBETCTBYIOLIEH MYHUIIMIIAIBHON YCIIYTH, a
TAaK)K€ C y4E€TOM  PE3yJbTaTOB  MOHMTOPUHIA  IPUMEHEHUS  YKa3aHHBIX
aMUHUCTPATUBHBIX PETIAMEHTOB.

BHeceHne W3MEHEHUI B aJMUHHUCTPATHBHBIE PETJIAMEHTBHI OCYLIECTBIAETCS B
NOpSZIKE, YCTAHOBJIEHHOM JUId pa3pabOTKH, COTJAcOBAaHUS U YTBEP)KICHHS
COOTBETCTBYIOIUX aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIaMEHTOB.

1.13.AIMUHHUCTPATUBHBIE  PETJIaMEHTHl  MOJIeKAT  OMyOJIMKOBAaHHUIO B
COOTBETCTBUM C 3aKoHomaTenbCcTBOM Poccuiickonn ®dexepaunu 0 AOCTyne K
uHbOpMalMd O JAESATEIPHOCTH OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBICHUSA, a TaKKe
pa3MmeniaioTcss B HMH(OPMAalMOHHO-TEIEKOMMYHUKAMOHHON ceTtu «lHTepHeT» Ha
opuMaIbHBIX caliTax OpraHOB MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHMS BIACTU U OpraHU3alui,
YYAaCTBYIOIIHUX B IMPEAOCTABICHUNA MYHHIIMIAIBHOM YCIYTH, & TAKXKE B JOCTYIHBIX
JUISL TOCETUTENEN MECTax MPEeNOCTABICHUS MyHULIIMIIAIBHON YCIIYTH.

2. TpeGoBaHusi K AAMMHUCTPATUBHLIM pPerjiaMeHTaM

2.1. HaumeHOBaHHE aJIMUHUCTPATUBHOIO PETIAMEHTA OIPEICIAETCS OPraHOM
MECTHOTO CaMOYIPABIICHUS, NMPEIOCTABISIONMM MYHULIMNIAIBHON YCIYTy, C YYETOM



(GOPMYITHPOBKH, COOTBETCTBYIOIICH peIaKINK MOJI0KEHUS HOPMATHBHOTO TIPABOBOTO
aKTa, KOTOPHIM MPETyCMOTPEHA TaKasi MyHUIIUTIATLHOW yCIyTa.

Ecmm B mpemocTaBieHWH MYHHIMNAIBHOW YCIYTH YYacTBYIOT HECKOJIBKO
OpraHOB  MECTHOTO  CaMOYIPaBJICHHS, HANMEHOBAaHHEC  aJIMHUHHUCTPATHBHOTO
peryIaMeHTa OTPEEIIETCS COBMECTHBIM PEIIICHHUEM 3THX OPTaHOB.

2.2. B aAMUHUCTPAaTUBHBINA PErIAMEHT BKJIIOYAIOTCS CIAEAYIOIIUE Pa3Ieibl:

a) oOIIIMe TTOI0KECHUS,

0) craHzapT NpeAoCTaBIECHUS MyYHUIIMIIATBLHOU YCIIYTH;

B) COCTaB, IOCJICIOBATEIIPHOCT M CPOKH BBIOJTHEHHUS aTIMUHUCTPATHBHBIX
nporeayp (nedcTBuii), TpeOOBaHMS K TOPSJKY WX BBIMOJTHCHUS, B TOM YHCIIC
OCOOCHHOCTH  BBITIOJIHCHHUS  AJMUHUCTPATUBHBIX  Tpouenyp  (acicTBuii) B
AJIEKTPOHHON (opMe, a Takke OCOOCHHOCTH BBITIOJIHCHHS aIMUHUCTPATHBHBIX
NpoIeyp B MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIX IIEHTpPaX, B YAAJCHHBIX pabdouMx MecTax
MHOTOQYHKIIMOHAIBHOTO  IICHTpAa  MNPEAOCTaBICHUS  TOCYAAapCTBCHHBIX U
MYHHIIUTIAIBHBIX YCIYT;

T') IOPSIOK B (POPMBI KOHTPOJIS 32 MPETIOCTABICHUEM MYHHIIMITAIBHON YCITYTH;

1) nocyacOHbIM (BHECYNEOHBIN) MOPSIOK 00KaIOBaHMs PEIICHUN W JCHCTBUN
(Oe3meicTBUS) OPraHOB, MPEIOCTABIISIONINX MYHHIIMITAJBHYIO YCIYTYy, a TaKKe HX
JOJIKHOCTHBIX JIUI, MyHUITUTIATBHBIX CITY)KAlIUX, a TaKKe MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO
IICHTpa, pa0OTHMKA MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO IIEHTpPa, a TaKKe OpraHU3aIlHH,
OCYIIECTBIISIIOIIUX (PYHKIIMU MO MPEIOCTABICHUIO MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, WU HX
PabOTHHUKOB.

2.3. Pazpen, kacarommiicss oOLMX TOJOKEHUH, COCTOUT U3 CIEIYIOIINX
MOJIpa3/IesIoB:

a) MpeMET PEeTyIUPOBaHUs aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

0) Kareropuy ToOJydaTeledl MyHHUIIUINAIbHOW yciayru. IIpuBoauTcs rmepeyeHb
nojiydarejeii MYHUIUTAIBHOM YCIyrd - IOPUAMYECKUX M (U3MYECKUX JIUIl C
yKkazaHueMm (MpU HaTW4YUHM) JIbFOTHBIX KAaTErOpWil Mojydareiaeil MyHHUIMNaIbHON
yCiIyru (KaTeropus JIuil);

B) TpeOOBaHMS K TOPSIAKY HMHOOPMHUPOBAHMS O  IPEAOCTABICHUU
MYHHUITUTIATHHONW YCIIYTH, B TOM YHCIIE:

uHdopMaIsi 0 MecTe HaxOXAeHUS W rpaduke padOThl OPraHOB MECTHOTO
caMOYIIpaBJIeHUs, MPEAOCTABISIONINX MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTy, UX CTPYKTYPHBIX
MOJpa3ieNIeHui W TEPPUTOPUATLHBIX OpPraHOB, OpPraHU3AIMHA, YYaCTBYIOUIUX B
MPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH, CHOCOOBI MONy4YeHHs] HH(POPMAIUH O
MeCTe HaxOXJeHus u Tpadukax pabOThl TOCYNapCTBEHHBIX W MYHHUIIUIMATBHBIX
OpraHOB W OpraHU3alWii, OOpameHne B KOTOpPhIE HEOOXOMMMO ISl TOJYYCHHS
MYHUIIUNATHHOW  yCIyTH, a  TakkKe  MHOTO(DYHKIMOHAJIBHBIX  IICHTPOB
MPEIOCTaBICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTIANBHBIX YCIYT, YAAICHHBIX pabounx
MECT MHOTO(QYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpa TMPEJAOCTABICHUS TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCITYT;

CIIpaBOYHBIC TENEPOHBI CTPYKTYPHBIX TOJpa3[eieHNil OpraHOB MECTHOTO
CaMOYIIpaBJICHUS, TMPEJOCTABIAIONINX MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTYy, OpTraHHu3allui,
YYaCcTBYIOIUX B TPEJOCTABICHUH MYHUIIMITAILHOW YCIYTH, B TOM YHCJIE HOMED
tenedoHa-aBTonHGOpPMaTOPA;



aapec  odunmanbHOoro caiita TykaeBCKOro MYHUIMNAIBHOTO  pailoHa
PecnyOniuku TaTapcTaH, a Takke OpraHu3aluii, YY4acTBYIOLIUMX B IMPEIOCTaBICHUU
MYHUIUOAIBHOW  YCAYrM, B HH(POPMALMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAIMOHHOW CETH
«MHTEpHET», conepKalluX HWHGOPMALMI0O O MPEJOCTABICHUM MYHHIMNATIbHON
YCIYTU M YCIYT, KOTOpBIE SBISIOTCS HEOOXOIMMBIMHU M 00s3aTENbHBIMU IS
MIPEAOCTABIEHUS MYHUIIMNIATBHON YCIIYTH, aApeca UX 3JEKTPOHHOM NOYTHL;

MOPAJIOK MOJIyYeHHUs] HHPOPMALIUK 3asIBUTEISIMUA IO BOIIPOCAM MPEIOCTABICHUS
MYHUIMOAIBHOW YCIOYTH M YCIYT, KOTOpbIE SIBIAIOTCS HEOOXOAUMBIMH U
00s3aTeNbHBIMU /IJI1 TIPEIOCTABICHUS MYHULIMIAIBHON YCIYrH, CBEICHHHA O XOJe
NPEIOCTaBICHUS YKAa3aHHBIX YCIyr, B TOM YHCJIE€ C HCIOJb30BAaHUEM (efepabHON
rocy/1apCTBEHHOM MH(POPMAIMOHHON cucTteMbl « EquHBIN mopTan rocyaapcTBEHHBIX
U MYHUUUNAIBHBIX yciayr (GyHKUMNA)» M PecHyONMKAaHCKOW TOCyIapCTBEHHON
uHpopMaloHHON cucteMbl «IlopTan rocyaapCcTBEHHBIX M MYHHMIMIAIBHBIX YCIYT
Pecniy6niuku Tatapctany;

NopsAIOK, opMa U MECTO pa3MEIICHHs] YKA3aHHOW B HACTOSIIEM TMOJITYHKTE
uHpOpMaIIMK, B TOM YMCJIE Ha CTEHIAaX B MECTax MpPEIOCTaBICHUS MYHHUIIUNAIbHON
YCIYTU M YCIYT, KOTOpBIE SBISIOTCS HEOOXOIMMBIMHU M O0s3aTENbHBIMU IS
NPEOCTaBICHUS] MYHUIMUIAIBHON YyCIYrd, a Takke Ha OQUIHMAIbHBIX CcailTax
TykaeBckoro MyHUIMNanbHOro panioHa PecnyOnuku Tatapcran, opraHuszanu,
YYaCTBYIOIIMX B TPEIOCTABICHUU MYHHUIIMNAIBHOW YCIYT'H, B HH()OpPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHMKAallMOHHON  cetn  «MHTepHeT», a Takxke B  (eaepaabHON
rocyJ1apcTBEHHON MHpOpMaMOHHOHN cucteme «EauHbI nopTan rocyaapcTBEHHBIX U
MYHULUOAIBHBIX  ycayr (GyHKOUi)» U pecnyOlIMKaHCKOM TocynapCTBEHHOMN
uHpopMmanmonHoil cucteme «llopTan rocynapcTBEHHbIX M MYHUIUIANBHBIX YCIYT
Pecniy6muku Tatapcrany;

TpebOBaHMS O pa3MEIIEHWH Ha CTeHJaX B MeCcTax IPeJOCTaBICHUS
MYHULUOAIBHBIX YCIYT Clenytolel nHpopMaluu:

a) HANMEHOBAHME MYHMIMIAIBHON YCIYIH, IPEJOCTAaBIIEMOA OPraHoM
MECTHOI'O CaMOYIIPaBJICHMUS;

0) onucaHue pe3ynbTaTa MpeoCTaBIeHUS MyHULIUIIATBHON YCIyTH;

B) CpPOK IPEIOCTAaBICHUS MYHULHMIIAJBHON YCIYIHM, B TOM 4YHCJIE C Y4YETOM
HEOOXOAMMOCTH OOpalleHus B OpraHU3alud, y4YacTBYIOIIME B IPEIOCTABICHUU
MYHULANIAIBHOW YCIIYTH, CPOK IPUOCTAHOBIICHUS IPENOCTABICHUS MYHULIUIIAIBHON
YCIYTM B CIyd4ae, €CJIM BO3MOXHOCTb IIPUOCTAHOBIICHUSA IPELyCMOTPEHA
3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon denepanuu;

I') HCUEPNBIBAIOIINI MEpEeYEHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX B COOTBETCTBUU C
3aKOHOJATEJIIbHBIMU WM WHBIMH HOPMAaTHBHBIMM IIPABOBBIMM  aKTaMHM LIS
MIPEIOCTABICHUS] MYHULIMIIAJBHON YCIYTH (B TOM YHCIIE 3aIpOC O MPEJOCTABICHUU
MYHUILIMNIATBHON YCIyTH MO (JOpPME COTNIACHO MPUIIOKEHUIO K HacTosmeMy [lopsaky,
3a HCKIIOYEHWEM CJIy4aeB, Korja 3akoHoaaTelbcTBOM Poccuiickont ®epepanuu
npeaycMoTpeHa cBoOoaHas (hopMa moaauyu JOKYMEHTOB), a TaKXKE YCIYT, KOTOPbIE
ABJIAIOTCS. HEOOXOAMMBIMH U 00513aTE€IBbHBIMU JUIsl TPEAOCTABICHUS MYHULIUITAJIbHBIX
yCIIyI, MOMJIEKAIUIUX TMPEACTABICHUIO 3asgBUTENIEM, CIOCOOBI MX IOJyYEHHUS
3asIBUTEJIEM, B TOM YHCJIE B 3JIEKTPOHHOM (hOpMe, MOPSAOK X IIPEACTABICHHUS;
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1) MCYEPIbIBAIOIINN MepeUYeHb OCHOBAHMM ISl OTKa3a B MpPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJISl IPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH;

€) pa3Mep TroCydapCTBEHHOM MOUUIMHBI WM MHOW IJIaThl, B3UMAaeMOH 3a
MPENIOCTAaBICHUE MYHULMIAIBHON YCIYTd, a TaKXe YCIYr, KOTOpbIE SIBISIIOTCS
HEO0OXOIUMBIMU U 003aTENbHBIMU JIJIs1 IPEIOCTABICHUS MYHULIMTIAIIBHON YCIYTH;

K) uHQOpManus O BpeMEHU pPAOOThl MCHOJIHUTEIBHOIO OpraHa MECTHOTO
caMoympaBjeHUss O rpapuke TMpuemMa 3asgBICHMA Ha  MPEAOCTaBICHUE
MYHHUIMIAIBHONW YCIYTH CHEUUATUCTAMHU UCIIOJHUTEILHOTO OpraHa MyHHUIIMIAIbHON
Bnactu PecniyOnuku Tarapcran;

3) uHbopMalMs A MoJydareaeid MyHMIIMNAIbHONW yCIyrd o0 MX IpaBe Ha
nocynedHoe (BHecyneOHoe) oOkanmoBaHUE JAeHCTBUM (O€3AEHCTBUSI) M PEIICHHH,
OPUHATHIX (OCYIIECTBISIEMBIX) OpraHamMH, NPEJIOCTaBIISIONIUX MYHHUIIUTAILHYIO
YCIIYTY, a TAKKE UX JOKHOCTHBIX JIUIl, MyHULIUITAIBHBIX CIYKAIHX;

') IepeYeHb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, HEMTOCPEACTBEHHO PETyIUPYIOIINX
NpeIOCTaBICHIUE MYHUIIMTIATBHON YCIYTH, ¢ YKa3aHUEM PEKBU3UTOB HOPMATHBHBIX
MIPaBOBBIX aKTOB U UCTOYHUKOB UX O(PUITMATIEHOTO OMYyOJIMKOBaHMUS.

2.4. CranjmapT npeloCTaBiICHUs] MYHUIIUMIIATLHON ycinyru oopmiIsieTcss B BUJE
Tabnuupl, coaepxkameid rpadsl  «HaummeHoBanume TpeOoBaHUS K CTaHIAPTY
NPEOCTaBICHUS] TOCYJAPCTBEHHONM W MYHMIMIAIBbHON yciayru», «CoxaepxaHue
TpeOoBaHUU K cTaHAapTy», «HopMaTHUBHBIA aKT, yCTaHaBIWBAIOIIMUNA YCIYry WU
TpeOOBaHUE», U COCTOUT U3 CIEIYIONINX MMOAPA3ACIIOB:

a) HAMMEHOBAHUE MYHULIUNIAJIBHOW YCIIYTH;

0) HaUMEHOBaHME OpraHa MECTHOI'O CaMOYIpPAaBIEHHUs, HEMOCPEACTBEHHO
IPEAOCTABIISIIOLIET0 MyHUIUIIAIBHYIO YCIYTY;

B) OMMCAHUE PE3yJIbTaTa MyHHUIIUNIATBHON yCIIYTH;

I) CPOK NPEAOCTABJICHUS MYHULMNAIbHON YCIYyTH, B TOM YHCIE C YYETOM
HEOOXOJMMOCTH OOpaIlleHus B OpraHW3allid, YYacTBYIOIIME B IPEIOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHONW YCIYTH, CPOK MPUOCTAHOBIICHUS IPEIOCTABICHUS MYHULUITAIbHOM
yCIYTM B Clydae, €Cld BO3MOXKHOCTb IPHOCTAHOBIICHHUS MPEAYyCMOTpPEHA
3aKOHOAATeIbCTBOM Poccuiickon denepanuu;

1) UCUEPTBIBAIONINI MEepeYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B COOTBETCTBHUH C
3aKOHOJATEIbHBIMU WJIM WHBIMH HOPMAaTUBHBIMU [PABOBBIMH aKTaMH  JJIs
IIPEIOCTABIEHUS TOCYIAPCTBEHHON yCIyTH (B TOM YHUCIIE 3alpOC O MPENOCTABICHUN
MYHHUITUTIATBHON YCIYTH 10 (hOpME COTIIACHO MPUIIOKEHUIO K HacTosmemy [lopsaxy,
3a MCKJIIOYEHHEM CIIydaeB, KOrja 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickon Peneparnuu
MpeaycCMOTpeHa cBOOOIHAs (hopma Mmojadu JOKYMEHTOB), a TAaKXK€ YCIyT, KOTOPBIC
SABJISIIOTCS. HEOOXOJUMBIMH U 0053aTENbHBIMU 1JI TPEAOCTABICHUSI MYHHUIUTIATbHbBIX
yCIIyr, TOMJIEeKAIIUX MPEACTABICHUIO 3asBUTENIEM, CIOCOObl HMX MOJTYYEHHUS
3asIBUTEJIEM, B TOM YHCJIC B DJIEKTPOHHOU (hOopMe, TIOPSAIOK UX MPEACTABICHUS;

€) WCUEPIBIBAIONINI TIEpPeUeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMM MPABOBBIMU aKTaMHU JJIS MPEIOCTABICHUS] MYHUIIUIIAIIBHON YCIyTH,
KOTOpPbI€ HAXOJSATCS B PACTIOPSIKEHUU TOCY/IAPCTBEHHBIX OPTraHOB, OPraHOB MECTHOTO
CaMOYTMPAaBJICHUSI U UHBIX OPraHU3alUi U KOTOPBIEC 3asiBUTEIb BIPABE MPEACTABUTD, &
TaKKe CIOCOObl UX MOJYYCHUS 3aABUTEISIMU, B TOM YHUCJE B 3JIEKTPOHHOU (opme,
MOPSIAOK WX  NPEACTABICHUS, TOCYJIapCTBEHHBIM OpraH, oOpraH MECTHOIO
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caMoyIpaBJeHus JIMOO OpraHu3anus, B pacnopsHKEHUM KOTOPBIX HAXOASATCS JTaHHbIE
OOKYMEHTbl (OnaHKu, QopMbl 0OpalleHuil, 3asBICHU W MHBIX JOKYMEHTOB,
MO0/IABAEMBIX 3asSBHUTEJIEM B CBSI3M C MPEJOCTABICHUEM MYHUIMNAIBHOW YCIYTH,
NPUBOJATCS B KAauyeCTBE NPWIOKEHUH K aJIMUHUCTPATUBHOMY pErjlaMEHTy, 3a
UCKIIIOUEHUEM CIIydyaeB, KOrja 3akoHoJaTenbcTBOM Poccuiickoit dexneparuu
IpeaycMOTpeHa cBoOoaHas (¢opMa Mojaud 3THX JOKYMeHTOB). HempencraBienue
3asiBUTEJIEM YyKa3aHHBIX JOKYMEHTOB HE SBJSETCS OCHOBaHUEM [UJIsl OTKaza
3asIBUTEIIO B IPEIOCTABICHUU YCIYTH.

Taxxe ycraHaBiuBaeTcs 3alpeT TPeOOBATH OT 3asIBUTEIS:

Npe/ICTaBIeHUsl JOKYMEHTOB M HMH(OpPMALMU WM OCYIIECTBICHUS JEHUCTBUIA,
NpEe/ICTaBIIEHUE WM OCYIIECTBICHHE KOTOPBHIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
NPABOBBIMH aKTaMM, PETYJIHUPYIOUIMMHU OTHOIIECHMS, BO3HHMKAIOIIME B CBSI3U C
peIOCTaBICHUEM MYHUIIMIIAIbHON YCIIYTH;

Npe/ICTaBIeHUsl JOKYMEHTOB M HMH(pOpPMAIMH, KOTOPhIE B COOTBETCTBUH C
HOPMATHUBHBIMU TPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit denepanuuy, HOPMAaTHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu PecnyOnmku Tarapctan, MyHUITUTIAIBHBIMA HOPMATUBHBIMU
NPaBOBBIMM  aKTaMU  HAxXoIATCA B  PACHOPSIKEHUU  OpPraHOB  MECTHOTO
caMoyIpaBJeHHUs, PEIOCTABISIOIIUX MYHUITUTIAIEHYFO yCIIyTYy, UHBIX
rOCYy/IapCTBEHHBIX OpPraHOB, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYMNpaBlieHUS U (HJIN)
OpraHu3alui, y4YacTBYIOIIMX B TMPEJAOCTABICHUM MYHULMIAIBHON yCIyru, 3a
UCKIIFOUEHUEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 4acTH 6 crtatbu 7 DenepanbHOro 3aKoHa
ot 27 utons 2010 Ne 210-d3 «O6 opranuzaiuy MpeaoCcTaBICHUS TOCY1aPCTBEHHBIX
Y MYHULUIAJIBHBIX YCIIYT»;

) IIepEeYeHb OpraHOB MECTHOTO CaMOYNPABICHUS M UX CTPYKTYPHBIX
NOApa3ACNeHU, COrJJacOBaHWE KOTOPBIX B  Cly4asX, MHPEeIyCMOTPEHHBIX
MYHUIIUTIAIBHBIMA ~ HOPMATUBHBIMU  TPAaBOBBIMU  aKTaMu, TpeOyercsa s
IPEAOCTABICHUSI MYHULMIAIBHON YCIYTH, U KOTOPOE OCYLIECTBISAETCS OpPraHoM
MECTHOI'O CaMOYIIPABJICHHUS], IPEIOCTABIISIIOIIUM MYHUIIUNIATIBHYIO YCIYTY;

3) MCUYEPNBIBAIOIINI NEPEUYeHb OCHOBAHUM ISl OTKa3a B MPUEME JTOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX JIJIS1 IPEIOCTaBICHUS MYHHUITUTIAIBHON YCIIYTH;

1) UCUEPIbIBAIOLIMI NTEpeYeHb OCHOBAHUN I TPUOCTAHOBIICHUS! WM OTKa3a B
MPEJOCTaBICHUN MYHUIUIIAIBHONW YCIyru. B cilyyae OTCYTCTBHSI TaKMX OCHOBaHUM
cleAyeT MPsMO YKa3aTh HA 3TO B TEKCTE aIMUHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA;

K) MOPSIAOK, pa3Mep M OCHOBAHMS B3UMAaHHUS FOCYIAPCTBEHHON MOLLIMHBI WIH
VHOU IUIAThl, B3UMAaEMOM 3a MPEAOCTABICHUE MYHUILUIIAIIBHON YCIIYTH;

7) TOPSIAOK, pa3MEP U OCHOBAHHUS B3UMaHHUSI IUJIAThI 32 MPEIOCTABICHUE YCIYT,
KOTOpBIE SBISIOTCS HEOOXOMMMBIMU U OOS3aTCNBHBIMU IS TPEIOCTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHONW YCIIYTH, BKJIIOYash WHOOpPMAIMI0O O METOJUKE pacdeTa pasmepa
TaKOM IIJIaThl;

M) MaKCUMaJIbHBIH CpOK OXHJAAHUSI B O4Yepenu IMpu [ojadye 3ampoca o
MPEJOCTaBICHUA MYHULMOAIBHON YCOyIrM W TNpU TOJY4YEHUH pe3ysibTaTa
MPEAOCTABICHUS TAKUX YCIIYT;

H) CpPOK pErucTpaluy 3ampoca 3asiBUTENS O MPEAOCTABICHUU MYHUIMIAIbHOU
YCIIYTH, B TOM YHCJIE B 3JIEKTPOHHOU (hOpME;
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0) TpeOOBaHUS K MOMEIICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTaBIISIETCS TOCY/1apCTBEHHAs
yciiyra, K MECTy OXHJIaHWsI U TpueMa 3asBUTEICH, B TOM YHUCJIE K OOECIEUEHUIO
JOCTYNHOCTH JUIsl HHBAJIWJIOB  YKa3aHHBIX OOBEKTOB B  COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickonn denepanuu O COUMAIBbHOW 3allMTE WHBAJNJIOB,
pasMenieHut0 U O(QOPMIICHHIO BU3YaJIbHOM, TEKCTOBOM W MYJIbTUMEIUMHOM
nH(pOpMaIMK O MOPSAJKE MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIIYT;

1) MOKa3aTeN TOCTYITHOCTH U KauyecTBa MYHUIUIIATbHON YCIYTH, B TOM YHUCJIE
KOJINYECTBO  B3aUMOJICMCTBHI  3asBUTENISI C JOJDKHOCTHBIMU  JIMIIAMH  TIpU
MPEIOCTABICHUH MYHULIMNIAIBHOW YCIYTH U UX MPOJIOIAKUTEIHLHOCTh, BO3MOKHOCTh
MOJIYYEHUST ~ MYHMIIUTIAIBHOW  YCIYrd B MHOTO(YHKIIMOHAJBLHOM  LIEHTPE
NPEJOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUUMOAIBHBIX YCIYT, B YAAJICHHBIX
pabounx MecTax MHOT'O() YHKIIHOHAJIBHOTO LIEHTpa MPEI0CTABICHUS
TrOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUIIUTATBHBIX YCIYT, BO3MOKHOCTh MOJTydeHUs HH(OPMAIIUU
0 XO0Ji€ MPEJOCTABICHUSI MYHUIIMIIATLHOW YCIYyTH, B TOM YHUCIIE C UCIOJIb30BAHUEM
UH()OPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTH;

P) OCOOEHHOCTH TPEIOCTABJICHUS MYHHUIIUNAIBHOW YCIYTd B JJICKTPOHHOU
dopme. YKaszpIBalOTCSI OCOOCHHOCTH TPEJIOCTABJICHUS MYHHUIIMIIAIBLHOW YCIYTH B
AIIEKTPOHHOM (hopMe, B TOM YHCII€ C UCIIOIB30BaHUEM MOPTAJIOB TOCY/IapCTBEHHBIX U
MYHULIMTIATBbHBIX YCIIYT:

PEJOCTABICHUE B YCTAaHOBJIEHHOM TOpsAKe HHGOpMAIlUU U oOOecreyeHue
JOCTYTIA K CBEJICHUSIM O MYHUIUIIAJIbHON YCIIYTe;

mojlaya 3ampoca W HWHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [JISi TPEIOCTaBICHUS
MYHULUIAIBHON YCIYTH, U IPUEM TAKUX 3aMPOCa U JOKYMEHTOB;

NOJIyYEHUE CBEICHHM O XOJE BBINOJHEHUS 3ampoca O MPEeJOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHONU YCIYTH;

B3aUMOJEHCTBHE OpraHa MECTHOTO CaMOYIIPAaBIEHHUS, IPEIOCTABISIOIIETO
MYHUIUINAIBHYIO YCIYTy, C UHBIMU OPTraHAMU MECTHOTO CaMOYNPABJIEHHUSI, OpraHaMHU
rOCYJAapCTBEHHOW BJIACTU M OPTraHU3aLMAMHU, YYAaCTBYIOIIMMHU B IPEIOCTABICHUH
MYHHIATAJIBbHON YCIIYTH;

NOJIyYEHHUE pe3yJIbTaTa NPeI0CTABICHUS MyHULIMIAIBHON yCIIYTH, €CJIU UHOE HE
YCTaHOBIICHO (heJIepaIbHBIM 3aKOHOJATEIHCTBOM;

WHBIE JEUCTBHSI, HEOOXOAUMBIE IJI MPEIOCTABICHUS MYHULIMIAIBHON YCITYTH.

2.5. Paznien, kacaroluiicsi COCTaBa, MOCIEI0BATEIbHOCTH U CPOKOB BBITTOJTHEHUS
aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIENYP (IEeUCTBHIT), TpeOOBaHUHN K MOPSIKY MX BBIMIOJTHEHUS,
B TOM YHCJI€ OCOOCHHOCTEH BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAyp (AEHCTBHIN)
B DJIGKTPOHHOUW (opme, a Takke OCOOCHHOCTEW BBITIONHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp B MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIX IIEHTPAaX, B YJAJEHHBIX pab0YuX MecTax
MHOTO(QYHKIIMOHATLHOTO  IIEHTpAa  MPEJOCTABICHHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHHUIUITAJIBHBIX YCIIYT, COCTOUT U3 MOAPA3JI€JIOB, COOTBETCTBYIOIINX KOJIHYECTBY
aIMUHUCTPATUBHBIX  MOPOLERYD, TO €CTb  JIOTMYECKHU 000c00IeHHOM
MOCJIEIOBATENIPHOCTH  AJIMUHUACTPATUBHBIX  JACHUCTBUKA NPU  NPEJOCTABICHUU
MYHHUIUIIAIBHON YCITYTH, UMEIOIIEH KOHEUHBIA PE3yJbTaT U BBLACISIEMON B paMKax
MPEIOCTABICHUS MYHULIUIIAIbHOW YCIIYTH.

B Hayasie paszzeina YKa3bIBa€TCs HCUEPIIBIBAIOIIHI IEPEYECHb
aIMHHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP, COAEPKAIMXCA B HEM. B 1aHHOM pasnene OTIeIbHO



OMMCHIBAECTCA AaJMHHHCTPAaTUBHAs mpoueaypa (GoOpMUpPOBaHHMS U HalpaBiICHUS
MEXBEJJOMCTBEHHBIX 3alpOCOB B TOCYJapCTBEHHbIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O
caMoympaBjieHuss JuOO  OpraHu3alud, YYacTBYIOIIME B  MPEAOCTaBICHUU
MYHULHUNAJIBbHON YCIIYTH.

JlanHblid pazgen B 00s3aTENIbHOM MOPSAKE AOHKEH COAEpPKaTh IOJOKEHUS,
MpeaycMaTpUBaIOIIME OKa3aHWe IOMOIIM 3asBUTENI0, B TOM YHCIE€ B YacTu
oopMIIeHUSI JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX MJI MPEJOCTABICHHUS MYHUIUNAIBHON
yCIyTH, OINHUCAHUE NPOUEAYpPbl HCIPABICHUS TEXHUYECKUX OIMMOOK (OIMHUCOK,
OIIE€YaTOK, TPaMMAaTUYECKON WK apu(PMETUUECKON OIIHOKH).

2.6. bnok-cxema npenoCTaBiICHUS MYHULUIAIBHOW YCIyrd MNPUBOAUTCS B
NPUIOXKEHUH K aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY.

2.7. OnucaHue KaXJ10ro aJMUHUCTPATUBHOTO JACHCTBUS COACPKUT CIEIYIOIINE
00s3aTeNbHbBIE IIEMEHTBI:

a) wopuauyeckue  (paxkThl, ABIAIOUIMECSs  OCHOBaHMEM  JJisi  Hayaia
aIMUHUCTPATUBHOTO JIEHCTBUS;

0) cBeaeHHS O JOHKHOCTHOM JIMIIE, OTBETCTBEHHOM 3a BBINOJHEHUE
aMUHUCTPATUBHOTO  JeicTBUsA. Eciu  HOpMaTHBHBIE  MpPaBOBbIE  AKThI,
HEMOCPEJCTBEHHO PETYyJUPYIOIUE MPEeJAOCTABICHUE MYHUIMIAIBHON YCIIYyTH,
colepKaT yKa3aHME€ Ha KOHKPETHYIO JIOJKHOCTh, OHA YKa3bIBA€TCS B TEKCTE
aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

B) COJIEpKaHWE AaIMHHHUCTPATHUBHOIO AEHUCTBUS, MPOAOJIKUTEIBHOCTh U (MJIH)
MaKCUMAaJIbHBIN CPOK €r0 BBIMOJHEHHS;

') KpUTEPUU IPUHATHS PELICHUI;

1) pe3ynbTaT aAMUHUCTPATUBHOIO AECHCTBUS W MOPANOK NEPENAud pe3yJibTara,
KOTOPBII MOKET COBIAJATh C IOPUIUIECKUM (PAKTOM, SBISIOMIMMCS OCHOBAHUEM JIJIS
Hayajia UCIOJIHEHUS CIEAYIOMIEr0 aAMUHUCTPATUBHOTO JE€MCTBUS;

€) cnoco6 ¢GuKcaluu pe3yabTaTa BhITTOJIHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO JIEUCTBUS, B
TOM 4YHCJE€ B DOJIEKTPOHHOW (opme, coaepkamuidi ykazaHue Ha ¢dopmar
0053aTENIBHOTO  OTOOPAXKEHUSI AJIMHUHHUCTPATUBHOTO JCHCTBHS, B TOM 4YHCIE B
AIEKTPOHHBIX CUCTEMAX.

2.8. Paznen, kacaromuiicss mopsaka U (GOpMbl KOHTPOJIS 3a IMPEIOCTaBICHHUEM
MYHULUOAIBHON YCIIYT'H, COCTOUT U3 CIEAYIOIUX MOAPA3IEIOB:

a) TOPSAJOK OCYUIECTBICHUS TEKYLIEro KOHTPOJS 3a COONIOJEHHUEM W
WCITOJIHEHHEM OTBETCTBEHHBIMU JOJKHOCTHBIMM IULAMU MOJIOKEHU N
aIMUHHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa W MHBIX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB,
YCTaHaBIMBAKOIINUX TPeOOBAHMS K MPEIOCTABICHUIO MYHHUIMNAIBHOMW YCIYrd, a
TAK)Ke 32 PUHATUEM PEIICHUI OTBETCTBEHHBIMHU JIML[AMU;

0) MOpAIOK M NEPUOJUYHOCTH OCYIIECTBICHUS IUIAHOBBIX W BHEIUIAHOBBIX
IIPOBEPOK IOJHOTHI M KadecTBa IMPEAOCTABICHUS MYHMIMNAIBHOW YCIYI'H, B TOM
quciie MOpPAN0K U (OPMBI KOHTPOJS 3a IOJHOTOM M KAadyeCTBOM IPENOCTaBICHUS
MYHHUIUIIAIBHON yCIIYTH;

B) OTBETCTBEHHOCTh MYHUIMNAIBHBIX  CIYKallUX OpraHa  MECTHOIO
CaMOYITpaBJI€HUS U UHBIX JOJKHOCTHBIX JIMI] 3@ PEIIEHUs U AeicTBusA (0e3aeicTBrE),
IIPUHUMAEMBbIE (OCYIIECTBIISIEMbIE) B X0€ MPEIOCTABICHHUS] MYHULIMITAJIbHON YCIIYTH;



I') MOJOXKEHHUS, XapaKTepU3yIolue TpeOOBaHUs K MOPAJKY U (hopMaM KOHTPOJIS
3a MPEeJOCTaBICHUEM MYHUIIUNAIBHOW YCIYTH, B TOM YHUCJE CO CTOPOHBI IpakaaH,
UX 00bETMHEHUI U OpTraHU3aIM.

2.9. B pazgene, kacaromeMmcs JocyaeOHOTO (BHECYIeOHOro) mopsiaka
oO’xaloBaHMsl pelieHud W JelcTBui (0e37elCTBUs) OpPraHoB, MPEIOCTABISIONIUX
MYHHUITUTATBHYIO YCIYTY, a TakKe WX JODKHOCTHBIX JIMIl, MYHHIIMITAJIBHBIX
CITYXKalllUX yKa3bIBaIOTCS:

a) uHopmanus sl moiydaresnedl MyHUIUOAIbHOW yclIyrn 00 HMX mpaBe Ha
nocynedHoe (BHecyneOHoe) oOkalmoBaHHMe AeHCTBUM (0€3€HCTBUSI) U PEILICHHM,
NPHUHSITHIX (OCYIIECTBIISIEMBIX) B XOJI€ MPEOCTABICHUS MYHUIIUITAIbHON YCITyTH;

0) npenMeT nocyaeoHoro (BHECYAeOHOT0) 00KaIOBaHNUS;

B) OCHOBaHMs [JIi Hayajla Mpouenypbl JaocyaeOHoro (BHECYIeOHOIO)
00>KaJI0BaHUS;

I') MPaBoO MOJydaTesis MYHHUITUNIAIBHON YCJIYTdM Ha TMojydeHue uHbopMaluud u
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX JJIsI OOOCHOBAaHHUS M PACCMOTPEHHUS >KAJTOOBI
(npereH3un);

1) MHOTOQYHKIMOHAIBHBIA IICHTP, PaOOTHUKHA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
IIEHTpa BO3MOXKHO B CiIy4yae, €Clii Ha MHOTO(DYHKIIMOHAJIBHBIA LIEHTP, PEIICHUS U
nevictBust  (O6e37elCTBUE) KOTOPOTO  OOXATYHOTCS, BO3JIOKEHAa (QYHKIMS —TI0
MPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIMINX MYHHUIIUMAIBHBIX YCIyT B TOJHOM OOBEME B
nopsiIke, onpeaeaeHHoM 4acTbio 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne210-D3,
OpraHbl MECTHOTO CAaMOYMPABICHHUS U JOJKHOCTHBIE JIMIA, MYHHUIUIAIbHBIC
ClIy’Kalllue KOTOPbIM MOKET OBITh aJpecoBaHa xanoba (MpeTeH3us) MoaydaTess
MYHUIIUTIAIIBHON YCIIYTH B 10CY1€0HOM (BHECYIEOHOM) MOPSIIKE;

€) CPOKH pacCMOTPEHHS KaI00bI (TIPETCH3HH ),

) pe3yabTaT JOCYAeOHOTO (BHECYAeOHOT0) 00KaJOBaHUS NMPUMEHUTEIBHO K
K10 TIporieaype Ju00 HHCTAHIIUHA 00XKaT0BaHUS.

3. [IpaBuJia npoBeeHUs1 HE3ABUCHUMOM IKCNIEPTU3BI U IKCIEPTHU3BI,
NPOBOAMMOil YIIOJTHOMO4YEHHBIM OPraHOM.
AHaJN3 NPpUMEHEeHUs AAMUHUCTPATUBHBIX PErJIaMeHTOB

3.1. Opran MecTHOro caMOyIpaBJICHHs B XOJi¢ Pa3padOTKU aJMUHHUCTPATUBHBIX
PErIaMEeHTOB OCYIIECTBIISIET CIEAYIOIIUE IEUCTBHUSL:

a)  OpraHu3yeT  MpPOBEJCHHE  HE3aBUCUMOW  DKCIEPTU3bl  IPOEKTa
aIMHHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa. B 3TUX Lensx opraH MECTHOrO CaMOYITPaBJICHUS
pasMemaeT TPOeKT aAJMUHUCTPATHBHOTO periaMeHTa B  HH(OPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHHUKAITMOHHOW ceTh «MHTepHeT» Ha odunuamsHOM caiite TykaeBCKOTo
MyHULIMNAIBHOTO pailoHa PecnyOnuku TaTtapctaH, 3a HCKIIOUYEHHEM MPOEKTOB
aIMHHUCTPATUBHBIX PETJIIAMEHTOB WM HMX OTACIBHBIX MOJIOKEHUN, COIAEPIHKAIIUX
CBEJICHUS, COCTAaBIISIIOIINE  TOCYJIAPCTBEHHYK)  TailHYy, WIM  CBEICHUSA
KOH(PUIAEHIIMATBHOTO XapaKTepa.

Bmecte ¢ mpoekToM aJIMHUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa B HWH(OPMAIIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTn « THTEepHEeT» pa3memaroTcs:
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uHpopMalMsi O  CpPOKax  BHECEHHMS]  MNPEMIOKEHUHM MO  MPOEKTY
aIMUAHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

MEepeYeHb CIELUAJUCTOB, OTBETCTBEHHBIX 3a cOOp, 0000lIeHHe U Yy4Yer
MPEICTABICHHBIX NPEIJIOKEHUN, C YKa3aHHUEM HX HOMEpPOB Tene(doHOB, (pakcoB u
aJpecoB BJEKTPOHHOM TMOYTHI, IO KOTOPBIM MOIYT OBITh MpPEACTaBIICHbI
MIPEIOKEHHUS IO MPOEKTY aAMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA;

0) B pamMKax TMpOBEJACHUS HE3aBHUCHUMOM SKCHEPTU3bl paccMaTpUBAET
MIPEIOKEHNS], TOCTYNIMBIINE OT 3aMHTEPECOBAHHBIX OPTAHU3ALNM U TPAKJIAaH B BUJIE
3aknmoueHuil. Hes3aBucuMmasi sKcmepTu3a MOXKET MPOBOAUTHCS (PUINYECKUMH U
IOPUANYECKUMU JIMLIaMU B UHUIIMATUBHOM MOPSIAKE 32 CYET COOCTBEHHBIX CPE/ICTB.
IIpueM npemIoKEHU OCYIIECTBISAECTCS B 15-AHEBHBIA CPOK, HCUMCISIEMBIA B
pabouyux JHSAX, C MOMEHTA MyOJUKalUKU MPOEKTa aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEeHTa B
MH(GOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHOM ceTh « THTepHeT»;

B) OCYILIECTBISET JAOpabOTKY MpOEeKTa aJMHUHUCTPATUBHOIO perjiamMeHTa ¢
YYETOM 3aKJIFOUEHUH, TOCTYNUBIINX OT 3aMHTEPECOBAHHBIX OPraHU3alnil ¥ IpaKJaH.
He nocrynnenue 3akir04eHnss HE3aBUCUMOW 3KCIIEPTU3BI HE SIBIISETCS MPEMATCTBUEM
IUIsl TIPOBEJCHUSI DKCIEPTU3bl, YKA3aHHOW B IMyHKTEe 3.2 HACTOSIIEro paszena, u
NOCJIEYIOIIETO YTBEPKACHUS aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

I) HampaBisieT B Topsake, ycraHoBlieHHOM [loctanosnennem KabGunera
MunuctpoB Pecnyonmuku Tarapctan ot 10 centsadps 2010 Ne 729 «O
rocyJapcTBeHHON HH(popMannoHHOW cucreMe «PeecTp TroCynapcTBEHHBIX U
MyHULUDaNbHbIX ycayr PecnyOnmukun Tartapcran», cBeaeHMs O MYHUIUMIAIBHOMN
ycayre U pa3padaTblBA€MOM B COOTBETCTBMM C HEM aJMUHHCTPATUBHOM PETJIaMEHTE
B YIOJHOMOYEHHBIH OpraH II0 BEIEHUIO TOCYAApCTBEHHOW HWH(POPMALMOHHON
cucreMbl «PeecTp rocymapcTBEHHBIX M MYyHUIMOAIbHBIX ycayr PecnyOnuku
TatapcTan» B CEMUIHEBHBIM CpPOK, HCUUCISEMBIH B paboumx JHSAX, CO JIHA
BCTYIUICHHS B CHJy IIPaBOBBIX aKTOB, ONPEIEIAIOIUX (M3MEHSIONMX) OpraH
MECTHOI'O  CaMOYIIPaBJICHUSA, HAa  KOTOPBIM  BO3JIOXKEHO  IPEJOCTABICHUE
COOTBETCTBYIOIIEH MYHHMIMIAIBHON YCIYrd, W (WMiIu) MHOPSNOK IPEIOCTaBICHUS
MYHHIHANAJIbHON YCIIYTH.

3.2. Opran MECTHOrO CaMOYIIPaBJICHHUS, OTBETCTBEHHBIH 3a YTBEpPXKACHHE
aIMUHHACTPATUBHOIO PETJIAMEHTAa, TOTOBUT M IPEACTABIAECT Ha DKCIEPTU3Y B
YIOJIHOMOYEHHBI OpraH BMECTE C IIPOEKTOM aJAMUHUCTPATUBHOIO pETJIaMeHTa
0JI0K-cXeMy MPEeTOCTABICHUS MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTH U TOSCHUTENIBHYIO 3aIUCKY.

IIpeqmeToM  3KCHEPTU3Bl  YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa sBIAETCS  OLEHKA
COOTBETCTBHMSI ~ IPOEKTAa  AJIMHMHHCTPATUBHOIO  pErjaMeHTa  TpeOOBaHUAM,
npeabsapisieMbiM K Hemy DenepanbubiM 3akoHoM oT 27 utong 2010 roga Ne210-03
«O0 opraHuzanyy NpPeJOCTABICHUS IOCYIapCTBEHHBIX U MYHULMIIAIBHBIX YCIyT» U
IIPUHATBIMA B COOTBETCTBMM C HUM HOPMATHBHBIMHM IIPAaBOBBIMHM aKTaMM, a TAKKe
OLICHKA y4eTa pe3yJbTaTOB HE3aBUCUMOM 3KCIIEPTU3BI B IIPOEKTE PErVIAMEHTA, B TOM
YHUCIIE:

a) COOTBETCTBUE CTPYKTYPhI U COAEPKAHUS MPOEKTa periiaMeHTa TpeOOBaHUsAM,
npeapaBiasieMbiM K HUM DenepaibHbiM 3aKOHOM OT 27 unrons 2010 roma Ne210-®3
«O0 opraHuzalMy NPEJOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHULIUNIAJIBHBIX YCIYI» U
IIPUHATBIMUA B COOTBETCTBUH C HUM HOPMATUBHBIMHU IPABOBBIMU aKTAMM;
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0) DoJHOTa ONMCaHUS B TMPOEKTE perjiamMeHTa TMOopsaKa U yCIOBUH
MPEJOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIYTH, YCTAaHOBJIEHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM
Poccuiickoit @enepaunu;

B) ONTUMU3AIMUS TOPSAKAa MPEAOCTABICHUS MYHHUILUNAIBHOW YCIyrd, B TOM
quclie:

yIOpsI0YEHNE aIMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIEAYD (IEUCTBUIA);

yCTpaHeHHe N30bITOUYHBIX IMUHUCTPATUBHBIX MpoLEenyp (IeHCTBUI);

COKpAILlEHHE CpOKa MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIBHONW YCIYTH, a TaKXKe CpOKa
BBITIOJIHEHUS OT/ACIBbHBIX aJAMUHUCTPATUBHBIX Tpoleayp (IeUCTBUH) B paMKax
PEAOCTABICHUSI MYHULIUTIATBHON YCIIYTH;

PEIO0CTABICHUE MYHUIIUITAIBHOW YCIYTU B JICKTPOHHOU popMme.

DKcrnepTu3a TMPOeKTa aAMUHUCTPATUBHOTO PETJaMEHTAa OCYIIECTBIISETCS
YIOJIHOMOYEHHBIM OPraHOM B JICCSTUHEBHBIN CPOK, UCUUCIISIEMBIN B pabOUYUX JTHSX,
CO JIHSI €TO MOJTYYCHUS.

3.3. Opran MeCTHOrO CaMOYIpaBJICHUS, OTBETCTBEHHBIM 3a YTBEpPKICHUE
peryiamenTa, obOecredyrBaeT ydeT 3aMe4yaHUd W TPEJIOKESHUM, COIep)KaIluXCs B
3aKJIIOYEHUH YIIOJTHOMOYEHHOro opraHa. [loBTopHOro HampasieHusi 10pabOTaHHOTO
IIPOEKTa perjiaMeHTa B YIOJHOMOYEHHBIN OpPTraH Ha 3aKJII0YeHUE He TpeOyeTcs.

3.4. AHanmuM3 TpPaKTUKW TPUMEHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX PErIAMEHTOB
MPOBOJIUTCS OpraHaAMU MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHUS, JAPYTUMU OpraHU3AIUsIMH C
LEIbI0 YCTAHOBIICHHUS:

a) COOTBETCTBUS MCIOJHEHHUS aJMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa TpeOoBaHUSIM K
KauecTBY M JOCTYNHOCTH NPEJOCTAaBICHUS MYHHUIMNANbHOM ycuyru. I[lpu stom
NOJJICKUT YCTAHOBIIGHUIO OIEHKAa MOTPEOUTENSIMU MYHHULUIIAIBHON  YCIYTH
XapakTepa B3aMMOJEWCTBHUA C JOJDKHOCTHBIMU JIMI[AMHU OpPraHOB MECTHOIO
CaMOYMpaBJI€HUs, KauyecTBa M JIOCTYHHOCTH COOTBETCTBYIOLIEH MYHULUMNAIbHOU
yciIyrd  (CpOK  TpEAOCTAaBICHUS, YCIOBUS  OXHAAHUS  TpPUEMA, TOPSAJIOK
MH(GOPMHUPOBAHUS O MYHUIIUIATIBHON yCIyTe U T.1.);

0) 000CHOBAaHHOCTH OTKA30B B MIPEIOCTABICHUU MYHHUIIUIIAIIBHON YCIYTH;

B) BBINIOJIHEHUS TpeOOBaHUI K ONTUMAIbHOCTH aJMUHUCTPATHUBHBIX MPOIEAYD.
[Ipu 3TOM MOJUIEKAT YCTAHOBIECHUIO OTCYTCTBHE M30BITOUHBIX aIMUHUCTPATHBHBIX
NENUCTBHM, BO3MOXHOCTh YMEHBIIEHUSI CPOKOB HCIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHBIX
NpoLeAyp U aIMUHUCTPATUBHBIX JICHCTBHUIA;

I') COOTBETCTBUS JOJIKHOCTHBIX WHCTPYKLUHMM OTBETCTBEHHBIX JOJKHOCTHBIX
JUI], YY9acTBYIOIIMX B HCIIOJHEHUH MYHUIIMMATBLHON (QYyHKIUU (MIPeaOCTaBICHUN
MYHULIUNAIBHOW YCIYTH), aAMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY B YacTU OMHUCAHUS B
HUX aJIMUHACTPATUBHBIX JIEHCTBUIA, MTPOPECCHOHABHBIX 3HAHUN 1 HABBIKOB,;

1) PECYpCHOTO 00€eCTIeYeHUs UCITOTHEHHS aIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMeHTa;

€) He0OXOIMMOCTH BHECEHUS B HETO U3MEHECHUM.

3.5. Pe3ynbraThl aHanu3a NOPAKTUKA T[PUMEHCHUS AJMHUHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa pa3MeIIalTcsi B HUHPOPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHONW — CETH
«nTepHer» Ha oduuuanbHoM caiite TykaeBCKOrO MYHHUIIMIIAIBHOIO pailoHa
PecniyOnuku Tatapcras.



IIpunoxenune

K [Topsiaky pa3paboTKu U yTBEpKACHUSA
aJMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB
IIPEIOCTABIICHHUS] MYHULIUIIAJIBHBIX YCIIYT
OpraHaMy MECTHOI'O CaMOYIIpaBIICHUs
Ky3keeBcKoro cenbcKoro noceneHus
TykaeBCKOro MyHUIIMIIAIBHOTO

paiiona Pecniy6nuku Tarapcran

®opma



(HaMMeHOBaHHUE OpraHa, IPEOCTaBIIIOMET0

MYHHUIIUITAIBHYIO YCIYTY)
oT

(bamumusi, ©Ms1, OTUYCCTBO/HANMCHOBAHIE
3asIBUTEIS)

(cTpaxoBoif HOMEp MHANBUYaJIBHOTO
JuueBoro cyera rpaxxaanuda - CHUIIC
(1 pU3MYECKUX JIUII))

(OYTOBBIN ajipec 3assBUTEIS, apec
(ampeca) 3JIEKTPOHHOM MOYTHI - IO KEITAHHIO
3asIBUTEJIS)

(HOMep (HOMepa) KOHTaKTHOIO TeneoHa)

3AITPOC
0 MPEAOCTaBICHUN MYHUIUIIAIBHON YCIYTH

(TekcT 3ampoca ¢ yKkazaHUEM HaMMEHOBaHUs
MYHULUIATEHOH yCIIyTH)

IIpunoxxenue:

1.

2.

3.

" 20 T

(moamuch puznuueckoro (®.1.0.)
JIULA/TIPEICTABUTEIS

IOPUIMYECKOTr0 JINIA)



	В соответствии с частью 15 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 02.10.2010 №880 «Об утверждении Поря...
	ПОСТАНОВЛЯЕТ:
	1.Утвердить прилагаемый Порядок разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Кузкеевского сельского поселения Тукаевского муниципального района Республики Татарстан (далее – ...
	2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах сельского поселения.
	3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Тукаевского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по веб-адресу: http://tukay.tatarstan.ru и на «Официальном портале правовой информации Республики Татарстан...
	4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
	Приложение
	к Постановлению
	Исполнительного комитета
	Кузкеевского сельского поселения Тукаевкого муниципального района РТ
	от «09» октября 2019г. №16
	Порядок
	разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления
	Кузкеевского сельского поселения Тукаевского
	муниципального района Республики Татарстан
	1. Общие положения
	1.1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к разработке и утверждению административных регламентов предоставления органами местного самоуправления Кузкеевского сельского поселения Тукаевского муниципального района Республики Татарстан муниц...
	1.2. В целях настоящего Порядка применяются следующие термины:
	административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий сроки и последовательность административных процедур и административных действий органа местного самоуправления Кузкеевского сельского поселения Тукаевского муниципального района Р...
	многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (многофункциональный центр) - организация, созданная в организационно-правовой форме государственного или муниципального учреждения (в том числе являющаяся автономным учреж...
	муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления Кузкеевского сельского поселения Тукаевского муниципального района Республики Татарстан при осуществлении своих полномочий, и отдельных государственных полномочий...
	принцип «одного окна» - принцип, при котором предоставление государственной или муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги или запросо...
	удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг - территориально обособленное структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, с...
	1.3. Административные регламенты разрабатываются органами местного самоуправления Кузкеевского сельского поселения Тукаевского муниципального района Республики Татарстан, к сфере деятельности которых относится предоставление муниципальной услуги (дале...
	Административные регламенты разрабатываются и утверждаются органами местного самоуправления, в том числе при осуществлении отдельных полномочий переданных федеральными законами и законами Республики Татарстан, в течение срока, составляющего не более 6...
	В случае, если предоставление муниципальной услуги обеспечивается муниципальными казенным учреждением, административный регламент предоставления муниципальной услуги разрабатывается и утверждается органом местного самоуправления, осуществляющим функци...
	1.4. Орган местного самоуправления при разработке и утверждении административных регламентов руководствуется настоящим Порядком, если федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законами Республик...
	1.5. При разработке административных регламентов орган местного самоуправления предусматривает оптимизацию (повышение качества) предоставления муниципальных услуг, в том числе:
	а) упорядочение административных процедур и административных действий;
	б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным законам, актам Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, законам Республики Татарстан, актам Пре...
	Под избыточной административной процедурой понимается часть административного процесса, исключение которой не приводит к снижению качества предоставления муниципальной услуги (например, избыточные согласования (в случае, если результат согласования не...
	Под избыточным административным действием понимается административное действие, исключение которого из административной процедуры позволяет достичь результата административной процедуры без дополнительных затрат;
	в) сокращение количества документов, представляемых получателями муниципальных услуг, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий получат...
	г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги. Орган местного самоуправления, осуществляющий подготовку а...
	д) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий;
	е) предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
	1.6. При разработке административного регламента орган местного самоуправления может использовать электронные средства описания и моделирования административно-управленческих процессов для подготовки структуры и порядка административных процедур и адм...
	1.7. Орган местного самоуправления не вправе устанавливать в административных регламентах предоставления муниципальных услуг полномочия органов местного самоуправления, которые не отнесены к их компетенции в соответствии с федеральными законами, актам...
	Орган местного самоуправления не вправе устанавливать в административных регламентах предоставления муниципальных услуг ограничения в части реализации прав и свобод граждан, прав и законных интересов коммерческих и некоммерческих организаций, за исклю...
	1.9. Административные регламенты в сфере реализаций полномочий органов местного самоуправления утверждаются руководителем органа местного самоуправления.
	1.10.Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько органов местного самоуправления, административный регламент утверждается совместным актом этих органов.
	1.11. Орган местного самоуправления одновременно с утверждением административного регламента вносит изменения в соответствующие муниципальные нормативные правовые акты, предусматривающие исключение положений, регламентирующих предоставление муниципаль...
	В случае если в процессе разработки проекта административного регламента выявляется возможность оптимизации (повышения качества) предоставления муниципальной услуги при условии соответствующих изменений нормативных правовых актов, то проект администра...
	1.12. Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в случае изменения законодательств Российской Федерации и Республики Татарстан, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения структуры органов местного самоуправления...
	Внесение изменений в административные регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки, согласования и утверждения соответствующих административных регламентов.
	2. Требования к административным регламентам
	2.1. Наименование административного регламента определяется органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальной услугу, с учетом формулировки, соответствующей редакции положения нормативного правового акта, которым предусмотрена такая муниц...
	Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько органов местного самоуправления, наименование административного регламента определяется совместным решением этих органов.
	2.2. В административный регламент включаются следующие разделы:
	а) общие положения;
	б) стандарт предоставления муниципальной услуги;
	г) порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;
	д) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра, работника многофункционального цен...
	2.3. Раздел, касающийся общих положений, состоит из следующих подразделов:
	а) предмет регулирования административного регламента;
	б) категории получателей муниципальной услуги. Приводится перечень получателей муниципальной услуги - юридических и физических лиц с указанием (при наличии) льготных категорий получателей муниципальной услуги (категория лиц);
	в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной  услуги, в том числе:
	справочные телефоны структурных подразделений органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
	адрес официального сайта Тукаевского муниципального района Республики Татарстан, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниц...
	порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с испо...
	порядок, форма и место размещения указанной в настоящем подпункте информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также н...
	г) перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования.
	2.4. Стандарт предоставления муниципальной услуги оформляется в виде таблицы, содержащей графы «Наименование требования к стандарту предоставления государственной и муниципальной услуги», «Содержание требований к стандарту», «Нормативный акт, устанавл...
	а) наименование муниципальной услуги;
	б) наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;
	в) описание результата муниципальной услуги;
	г) срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановл...
	е) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и ко...
	Также устанавливается запрет требовать от заявителя:
	представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
	представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными нормативными правовыми актами находятся в распоряжении органов местн...
	ж) перечень органов местного самоуправления и их структурных подразделений, согласование которых в случаях, предусмотренных муниципальными нормативными правовыми актами, требуется для предоставления муниципальной услуги, и которое осуществляется орган...
	з) исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	и) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо указать на это в тексте административного регламента;
	к) порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
	л) порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы;
	м) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг;
	н) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
	р) особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. Указываются особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием порталов государственных и муниципальных услуг:
	предоставление в установленном порядке информации и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге;
	подача запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов;
	получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
	взаимодействие органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, с иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
	получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законодательством;
	иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
	В начале раздела указывается исчерпывающий перечень административных процедур, содержащихся в нем. В данном разделе отдельно описывается административная процедура формирования и направления межведомственных запросов в государственные органы, органы м...
	2.6. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к административному регламенту.
	2.7. Описание каждого административного действия содержит следующие обязательные элементы:
	а) юридические факты, являющиеся основанием для начала административного действия;
	б) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия. Если нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную должность, она указывается в текс...
	в) содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения;
	г) критерии принятия решений;
	д) результат административного действия и порядок передачи результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения следующего административного действия;
	е) способ фиксации результата выполнения административного действия, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административного действия, в том числе в электронных системах.
	2.8. Раздел, касающийся порядка и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, состоит из следующих подразделов:
	а) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а та...
	б) порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги;
	в) ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	г) положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
	2.9. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих указываются:
	а) информация для получателей муниципальной услуги об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
	в) основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования;
	г) право получателя муниципальной услуги на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии);
	е) сроки рассмотрения жалобы (претензии);
	ж) результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
	3. Правила проведения независимой экспертизы и экспертизы,
	проводимой уполномоченным органом.
	Анализ применения административных регламентов
	3.1. Орган местного самоуправления в ходе разработки административных регламентов осуществляет следующие действия:
	а) организует проведение независимой экспертизы проекта административного регламента. В этих целях орган местного самоуправления размещает проект административного регламента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Ту...
	Вместе с проектом административного регламента в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются:
	информация о сроках внесения предложений по проекту административного регламента;
	перечень специалистов, ответственных за сбор, обобщение и учет представленных предложений, с указанием их номеров телефонов, факсов и адресов электронной почты, по которым могут быть представлены предложения по проекту административного регламента;
	б) в рамках проведения независимой экспертизы рассматривает предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан в виде заключений. Независимая экспертиза может проводиться физическими и юридическими лицами в инициативном порядке за счет...
	в) осуществляет доработку проекта административного регламента с учетом заключений, поступивших от заинтересованных организаций и граждан. Не поступление заключения независимой экспертизы не является препятствием для проведения экспертизы, указанной в...
	г) направляет в порядке, установленном Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 10 сентября 2010 № 729 «О государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан», сведения о муниципал...
	3.2. Орган местного самоуправления, ответственный за утверждение административного регламента, готовит и представляет на экспертизу в уполномоченный орган вместе с проектом административного регламента блок-схему предоставления муниципальной услуги и ...
	Предметом экспертизы уполномоченного органа является оценка соответствия проекта административного регламента требованиям, предъявляемым к нему Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципал...
	а) соответствие структуры и содержания проекта регламента требованиям, предъявляемым к ним Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и принятыми в соответствии с ним норматив...
	б) полнота описания в проекте регламента порядка и условий предоставления муниципальной услуги, установленных законодательством Российской Федерации;
	в) оптимизация порядка предоставления муниципальной услуги, в том числе:
	упорядочение административных процедур (действий);
	устранение избыточных административных процедур (действий);
	сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также срока выполнения отдельных административных процедур (действий) в рамках предоставления муниципальной услуги;
	предоставление муниципальной услуги в электронной форме.
	Экспертиза проекта административного регламента осуществляется уполномоченным органом в десятидневный срок, исчисляемый в рабочих днях, со дня его получения.
	3.3. Орган местного самоуправления, ответственный за утверждение регламента, обеспечивает учет замечаний и предложений, содержащихся в заключении уполномоченного органа. Повторного направления доработанного проекта регламента в уполномоченный орган на...
	3.4. Анализ практики применения административных регламентов проводится органами местного самоуправления, другими организациями с целью установления:
	а) соответствия исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги. При этом подлежит установлению оценка потребителями муниципальной услуги характера взаимодействия с должностными лицами о...
	б) обоснованности отказов в предоставлении муниципальной услуги;
	в) выполнения требований к оптимальности административных процедур. При этом подлежат установлению отсутствие избыточных административных действий, возможность уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий;
	г) соответствия должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги), административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных...
	д) ресурсного обеспечения исполнения административного регламента;
	е) необходимости внесения в него изменений.
	3.5. Результаты анализа практики применения административного регламента размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Тукаевского муниципального района Республики Татарстан.


