
ИСПОЛrrительrrый комитет Старотатарско-Адамского сельского посеJIеIIIIя
Аксубаевского муниципального района Республики Татарстан

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

лъlз

Об утверждении административных
регламеItтов предоставления
муниципалыIых услуг

от 2б.12.2018 г

В llелях реrшизации Федерального закона от 2'7 июля 2010 года ЛЪ 210-ФЗ (об оргаllизации
предоставления государстве1,1ltых и му}{иципальных услуг), руководствуясь постановлеliиеN{ Кабинета
Министров Республики Татарстан от 02.11.2010 лъ 880 кОб утверждении Порядка разработки и
утверждеrtия административIlых регламентов предоставления государственных услуг исполнительными
органами государственной власти Республики Татарстан и о внесении изьtенеtrий в отдельные
постаt{овлеrlия Кабинета Министров Республики Татарстан>, в соответствии с поста1.1овлением
исполtlительного комитета Аксубаевского I\,tуниципального района Республики TaTapcTall от
04.04.20 l Зг }{ъl 1 l (О Порядке разработки и утверждения админиOтративtIых регламеtlтов
предоставлеtlия l\{уIlиципаJIьных услуг органами Nlестного самоуправления)), ПОСТАIIОВЛlIЕ1':

l. Утвердить:
1.1.Адш,lинистративный реглаN,tент предоставлеI,1ия муниципальной услуги по свидетельствованиlо

вер}Iости копий документов и выписок из них (прило;кение Nb 1);
1.2.Административный регламент предоставления муниципальной услуги по совеl]шениtо

нотариальIiых действИй: удостоверение завещаниЯ или удостоВереt{ие доверенности(прилоlltеrrие -}!Ъ 2);
1.3.Адшrинистративный реглаNIеI]т Ilредоставления муtlиципальной услуги по выllаL|е сIlравки

(выписки)(Ilриложеtrrrе ЛЪ 3).
1.4.Адr,rинистраr,ивный регламеlI,т предоставления му1.1иципальной услуги по присвоениlо, из]\lенени}о

и аннулироваtIию алресов (прилояtеtlие J\Ъ 4);
1.5. Адпlи1,1истративный регламент предоставления муниципальной услуги по рассNtотреIiиIо

обраrrlений грах(даIl (прилоrкение jtlч 5);

2. Признать угратившим силу:
- Постановление исполнительного комитета Старотатарско-Адамского сельского поселения

Аксубаевского муниципаJ]ьного района Республики Татарстан от 03.06.2013 г NЪ3 <Об утверлtдении
адм и llистрати вн ых реглаNlентов п редоставления мун иципальных услуг).

- Постановление исполнительного комитета Старотатарско-Адамского сельского поселениlI
Аксубаевского муниципiшьного района Республики Татарстан коб Административном регламенте
предоставлениJI муниципальной услуги по присвоению, изменению и аннулированию адресов в
СтаротатарскФАдамском сельском поселении Аксубаевского муниципального района от 0t.09.20t5 г.
Ns 16)

- Поотановление исполнительного комитета-Старотатарско-Адамского сельского поселения
Аксубаевского муниципztльного района Ресгryблики Татарстан от 03.05.2018 г Ns 4 <<о внесении изменений
в постановление исполнитольного комитета Старотатарско-Адамского сельского поселения NЬ 3 от
03,06.2013 г коб утвер}цении административньгх регламентов предоставления муниципальных услуг)).

- Постановление исполнительного комитета Старотатарско-Адамского сельского поселениJI
Аксубаевского муницип.tльного района Республики Татарстан от 23.08.2018 г Ns8 <<о внесении изменений
и дополнений в постановление исполнительного комитета Старотатарско-ддамского сельского поселения
Ns З от 03.06.20lЗ г коб угверждонии административных регламентов предоставления муниципальных
услуг)

з, Обнародовать настоящее постановление на официальном сайте Аксубаевского муниципчlльного



района http: l l Aksubayevo.tatarstatl.ru и порт€uIе правовой информации.

4, FIастоящее постановление вступает в силу с момента его принятия.

5. Контроль за исполllеt{ием настоящего постановления оставляю за собой.

Руководитель
Старотатарско- Э.М.Хуснуллина



Приложение ЛЪl

к постановлению Исполнительного
комитета Старотатарско-Адамского
СП Аксубаевского муниципального
района Ресгryблики Татарстан
J\ЬlЗ от 26.12.2018 г

Админlfстративный регламент
предоставления муниципальной услуги по свидетельствова[Iию верности копий документов

и выписок из них

1. Общие положения

1.1. IJастоящий адмиrlистративItыiл регламент предоставления N,lуниципа[ьной услуги (да,rее *
Реглапtеrrт) устаrrавливает стандарт и rIорядок предоста]]ления N{униципальной услуги по
свидетельствоваЕIиIо верности копий документов и выписок из них (далее - муниципальная

услуга).
\.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее

заявитель).
1.3. МуниципаJIьная услуга предоставляется исполнительным коr\{итетоN{ Старотатарско-

Адал,tского сельского поселелIия Аксубаевского NlунрIципалы{ого райолtа (далее - Исполком).
Исполните.ць муIlиципальной услуги - Исполкошr СП (далее - Исполкопr).
l.З.1. Место нахождение . справочные телефоны исполнительного комитета Старотатарско-

Адап,лского СП:

График работы:
Исполнительный комитет Старотатарско-Адамского СП:
Понедельник с с 8.00 до 16.00;
Вторник - пятница: с 8.00 до 16.00;
суббота, воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правила}4и внугреннего трудового

распорядка.
Проход по док}ментам удостоверяющим личность.
|.З.2. Алрес официального сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернеi> (далее - сеть кИнтернет>): (htф://aksubayevo.tataTstan.ru).
1.3.3. Информация о государственной услуге может быть полуrена:
1) посредством информационньIх стендов, содержаtцих визуальную и текстовую

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с
заrIвителями;

. Информация на государственньж языках Республики Татарстан включает сведения о
муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1,.3.I,2.З,2.5,2.8,2.|0,2.||,5.|
настоящего Реглаллента;

2) посредством сети <Интернет>i на официальном сайте муниципаJIьного района
(http : //aksubayevo. tatarstan.ru) ;

З) на Портале государственных и муниципаJIьных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.
tatar.Tr/);

поселение Адрес Телефон
Старотатарско-
Адамское

Аксубаевский район, с. Старый Татарский Адам,
ул. I_{ентра_llьная, д. 20

4-35_84

l



4) на Едином порта,IIе государственньIх и муниципальньIх услуг (функций) (htф://
www.qosuslugi.rL/);

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
rrри письменном (в том числ9 в форме электронного док}мента) обращении - на бумажном

носителе по rrочте, в электронной форме по электронной почте.
1.3,4. Информация по' вопросам предоставления муниципальной услуги размещается

специttлистом Исполкома на официальном сайте муниципzrльного района и на информационньж
стендах в помещениях Исполкома для рабЬты с заrIвителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.1 1.1994 Jф5l-ФЗ (далее

- ГрК РФ) (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, JЮЗ2, ст.3301);
Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 ]ф117-ФЗ (далее -

НК РФ) (Собрание законодательства РФ, 07.08.2000, J\Ъ32, ст.3340);
Основами законодательства Российской Федерации о нотариате от 11.02.1993 N9 4462-1

(далее - Основы) (Ведомости СНЩ и ВС РФ, 11.03.1993 J\Ъ10, ст.З57);
Федеральным законом от 06.10.2003 J\Ъ131-ФЗ (Об общих принципах организации

местного самоуправления в Российской Федерации) (далее - Федеральный закон Nч131-ФЗ)
(Собрание законодательства РФ, 06. 1 0.2003, Jф40, ст.З 822);

Федеральным законом от 27.07.201'0 J\гэ 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственных и муниципilльньIх услуг) (далее - Федеральный закон J\Ъ210-ФЗ) (Собрание
законодательства РФ, 02.08.201 0, JЮ3 1, ст.4|79);

приказом Минюста России от 29.06.2015 J\Ъ155 кОб утверждении требований к формату
изготовленного нотариусом электронного документa>) (далее - приказ -Jф155) (Официа_гlьный
интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.06.2015);

приказом Минюста России от 2].\2.201,6 JфЗ13 (Об угверждении Форм реестров
регистрации нотариfuтьных действий, нотариirльньж свидетельств и удостоверительньж надписей
на сделках и свидетельствуемых док}ментах и порядка их оформления) (далее - прикilз Nэ3lЗ)
(Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 30.12.2016);

прикtвом Минюста России от 06.06.2017 N997 <Об утверждении Инструкции о lrорядке
совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и специаJIьIIо

уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений, глав€IIчIи местньIх
администраций муниципч}льньIх районов и специаJIьно улолномоченными должностными лицами
местного самоуправления мунициrrirльньD( районов>> (далее - прикчLз Jф97) (РоссийскаrI гЕlзета,
J\ЪlЗ3, 2L06.20|1);

приказом Федерального казначейства от t2.05.201'7 J\Гsllн кОб утверждении порядка
ведения государственной информационной системы о государственных и муниципа,IIьньIх
платежах (да,чее приказ' 11н) (Официаrrьный интернет-портчrл правовой информации
htф ://www.pravo. gov. ru, 25 .07 .20 17 );

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 Jф45-ЗРТ кО местном самоуправлении в
Республике TaTapqTaH> (Республика Татарстан, JrlЪ 1 5 5 - 1 5 6, 03 . 0 8. 2004) ;

Уставом Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского муниципального района Республики
Татарстан, rrринятого Решением Совета Старотатарско-Ада:rлского СП Аксубаевского
муниципального района от 31.08.2010 г Jф13 (далее - Устав);

Положением об Исполнительном комитете Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского
муниципального района, от 14.|2.2011 г J,,lЪ 17, утвержденным Решением Совета Старотатарско-
Адамского СП Аксубаевского муниципЕrльного района (далее - Положение об ИК);

Правилаrrли внутреннего трудового распорядка Исполкома(лалее - Правила).
1.5. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:

4



копия документа - документ, полностью воспроизводящий информацию подлинника
документа и его внешние признаки, не имеющий юридической силы;

ДОКУМенТ - МаТериальныЙ носитель с зафиксированноЙ на нем в любой форме информацией в
виде текста, звукозЕlписи, изображения и (или) их сочетания, которыЙ имеет реквизиты,
позвоJUIющие его идентифицировать, и предназначен для передачи во времени и в пространстве в
целях общественного использования и хранения;

выписка - воспроизведение части,,док}мента, например, выписка из банковского счета
клиента показывает состояние счета на оцределенную дату;

УДаленное рабочее место многофуЁкционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг - окно приема и выдачи документов, консультирования заявителей в
сельских поселениях муниципальньIх районов;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическi}я
ошибка либо подОбная ошибка), допуrЦеннЕU{ органом, предостаВJUIющиМ муниципальную услугу,и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальной
услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения.

в настоящем Регламенте под заlIвлением о предоставлении,муниципальной услуги (далее -
заявление) понимается устное обратцение.

5
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3. СОСтав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
ТРебОвания к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме, а также особенности
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, в

удаленных рабочих местах многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной
усJIуги

3.1.1. ПредоставлеIIие муниципальной услуги вклIочает в себя следуюп{ие
Irроцелуры:

1 ) консультирование заявителя,
2) приrrятлrе и регистрация заявления;
З) подготовка и выдача результата муниципа-цьноl.i услуги;
3.2. Оказание консультаций заявителIо

З,2.L Заявитель лично и (или) по телефону обраrцается в Исполком лJlя получения
коцсультациli о порядке получения муниципальной услуги.

Заместитель руководителя Исполкома отвечающий за совершение нотариальных
деЙствиЙ (даr,цее - заN,Iеститель руководителя Исполкоп,rа осуществляет консультирование
заrII]ителя, в то]\{ LIисле по составу, форме и содерх(анию документации, необходимой д_llя
получения N,Iуниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнеI{ии
бланка заявления.

Процедура, устанавливаемая настояIIIиN{ пу}Iктом, осуrцествляется в день
обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замеLIания по составу, форме и содержанию
представлеLtпой докумеl{тации.

3.3. Принятие и регистрация заявления

3.3.1. Заявитель личIJо, чсрез ловеренное лицо подает пись\,,Iенное заявление о

предоставлении муI{LIципацылой услуги и представляет докумеIIты в соответствии с

IIунктоN,{ 2.5 l,tастояrцего Регламента в Исполком.

З .З .2. Заместитель руково цителя Исполкома осуществпяет:
установление личности зtUIвителя;
проверку полномочий заявителя (в случае действия rrо доверенности);
проверку нitличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленньIх документов установленным требованиям

(надлежащее оформление копий док)rментов, отсутствие в документах подчисток,
приписок, зачеркнутых слов и иньж не оговоренньIх исправлений).

В случае отсyтствия замечаний заместитель р}ководителя Исполкома
осуществляет:

прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
вручение заlIвителю копии зiulвления с отметкой о дате приема документов,

присвоенном входящем номере, дате и врqмени исполнения муниципальной услуги.
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В слуrае наличия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренньIх
пунктом 2.8 настоящего Регламента, специалист, ведущий прием док}ментов, уведомJuIет
заявителя о наJIичии препятствий. для регистрации зiulвления и возвратr{ает ему док}менты
с письменным объяснением содержания вьuIвленных недостатков в представленньD(
документах.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заlIвление или возвращенные
заJIвителю документы.

З.4, Подготовка и выдача резуJiьтата муниципальной услуги

3.4.1. Заместитель руководителя Исполкома после регистрации заявлеIIия
осущест]]JIяе,г:

проверку сlзедеttий. содер}кащихся в докумеI{тах. прилагаемых к заявлеIrию;
проверку нaIJIичия оснований для отказа ts предоставлении усJIуги.

предусмотреI{ных пунктом 2.9 нас,гояшlего Регламента.
В c;ry.Iae наJIичия осrrований для отказа в предоставлении услуги заместитель

руководителя Исполкома извещает заявителя о причиI{ах отказа и осущестI]ляет
11роцедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настояrцего РеглаN,{ента,

В случае нuulичия осltоваrrий для отложения совершения нотариаJIьного действия
:]аN{еститель руководитеJIя Исполкома осуществляет процедуры, предусмотреIIные
lIyHKToM 3.5 настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги специалист:

проверяет правильность оплатI)I за сОверше}Iие нотариальньIх действий;
сличает копию документа или выписку из него с подлиннIIком документа;
свидетельствует верI{ос,гь вышиски, копии документа;
ставит Ilодпись, оттиск печати испол}Iительного комитета поселения с

rтзобраrкелIием государствеliного герба Российской Федерачии;

регtlстрирует coBeprueFllloe нотариальное действие в реестре для регистрации
rIoTapI,{fu tыlых действий ;

возвраrцае,I завереt{ные документы заявителю.
11рочелуры! ус,гаIIавливаемт,Iе пунктаN{и 3.З -З.4 настоящего Регламента,

осуtцестI]JlяIотся в течение 15 минут с момента регистрации заявлеIIия.
Резулr,таг процедур: Irотариально удостоверенные копии документов или выписки,

переданные заявитеJIю.
З.4.2. Замес,гитеJIь руководителя Исполкома в случае принятия реtпения об отказе в

IIредоставJIеIIии услуги выtIосит постановлеrrие об отказе в совершении нотариальных
действий. I Iостаtловление направляется заявителю по почте.

Проtlедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не позднее
шяти дней с N,{омента обращения заявителя за предоставлением услуги.

Результат процедур: постановление об отказе в совершении нотариальных
действий, направленное заявителIо.

3.5. Отлотtение соверtIIелtия нотариального дейс,гвия

3.5. 1 . Замес,гите;tl, руководителя Исполкоп,tа Mo)i(eT отло)Itить совершеI{ие
нотариальтtого лействия в случае:

ttеобходимости истребования дополнительных сведений от физических и
Iоридических лиц;

направления докумеIrтов на экспертизу;
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необходимости запросить заинтересованньIх лиц об отсутствии у них возражений
против совершения этих деиствии.

Заместитель руководителя Исполкома извещает
совершения нотари€tльного действия.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом>

заявителя об отложении

осуществляются в день
обращения заявителя.

Результат процедур: извещеFIие заявителя об отлоrкении совершения нотариаJIьного
действия.

З.5.2. Заместитель руководи]еля Исполкома после принятия решения об отлолtеlтии
совершения нотариалыIого действия готовит запрос, необходишtый для получения
дополItитель}{ых сведений, и направляет в соответствуюrций орган или
заинl,ересоваI IHoMy лицу.

l1роцедl,ры. устаI,1аl]ливаемые настояtциN.,I пуIIктоN,I, осуществляIотся I{e поздIIее
ltяти /{ттей с N,IoNleltTa обраtцеtlия заявителя.

Резуль,гат процедур: запрос. направленttт,tй в соответствуюrций орган или
заI{нтересованному JIицу.

3.5,3. Заместитель руководителя Исполкома после поступления ответов на запросы
извещает заявителя и предоставляет услугу в порядке, установленном пунктами З.З, - 3.4
настояIцего Регламента.

3.6. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, удЕrленное рабочее место
мФц.

Муниципапьная услуга
[Iредоставляется.

МФЦ, удаленных рабочих местах МФЦ не

3.7. Исправление технических ошибок.
З.7.1. В случае обнару>ttения технической ошибки в докуN{енте, являющемся

резуJILтатом муIlи j]иitапыrой услуги, заявите,ць представляет в Исполком :

заявлеIIие об исправлеIIии технической ошибки (прилоrкение Nч2);

докумеIлт, выданный заявителIо как результат муниципальной услуги, в котором
содержится техническая ошибка;

докумеI{ты, имеIошие юридическую силу, свидетельствующие о наличии
технической ошибки.

Заявлегrие об исправлении техниLIеской ошибки в сведеFIиях, указанных в

докуNlIенте, яI]JIяющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем
(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с

использоваIlием электроIlной почты), либо через единый портал государствеIIных I.I

муFIиrIипалыIых услуг или многофункциональный центр предоставления
государственных и муниIlипальных услуг.

З.1.2. Заместитель рукоtsодителя Исполкома осуществляет приеN{ заявлеtlия об

исправjIет{иIi техл,lической опtибки, регистрирует заяI]JIение с прLIлояtенtIыNIи

документаNILI.

11роцедура) ус,таIIавливаемая настояtцим пунктом, осуu{ествляется в теLIение

одноГо дня с l\{oMeHTa регис,грации заявления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.

З.1 .З. Заместитель руководителя Исполкома рассматривает документы и в целях
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внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет
процедуры, предусмотренные пунктом 3.4 настоящего Регламента, и выдает
исправленный документ заJ{вителю (уполномоченному представителю) лично под

роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинirла

документа, в котором содержится техническая ошибка
Процедура, устанавливаемffI настоящим пунктом, осуществляется в течение

трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого
заинтересованного лица заявления о Допущенной ошибке

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы кOнтроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного с{lмоуправления.

Формами KoHTpoJuI за соблюдением исполнения административных процедур
являются:

1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги. Результатом проверки явJuIется визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в установленЕом порядке контрольньж проверок соблюдения

процедур предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании

полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и
внеплановыми. При проведении проверок моryт рассматриваться все вопросы, связанные
с lrредоставлением муниципi}льной услуги (комплексные проверки), или по конкретному
обращению заJIвителя.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются
справки о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедураN{и по предоставлению муниципальной

услуги, осуществляется руководителем Исполкома.
4.З. Перечень должностньD( лиц, осуществJuIющих текущий контроль,

устанавливается положениями , о структурных подрtLзделениях органа местного
самоуправЛения и должностными реглzlN.{ентаN{и.

По результатаJ\{ проведенньж проверок в сл}п{ае выJ{вления нарушений прав
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное

рассмотрение обращений заявителей.
Руководитель (заместитель руководителя) Исполкома несет ответственность за

несвоевременное и (или) ненадлежашее выполнение административных действий,
указанных в разделе 3 настоящего Регламента, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципаJIьной услуги, несет
ответственность в установленном Законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности
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Исполкома при предоставлении муниципальной услуги, полrIения полной, актуальной и
достоверной информации о порядке lrредоставления муниципальной услуги и
возмо}кности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления
муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжаловаЕия решений и действий
(бездействия) органов, предостаRляющих муниципальную услуц, а также их

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципчrльной услуги имеют право на обжалование в досудебном
порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участв}.ющих в предоставлении
муниципальной услуги, в Исполком или в Совет муниципального образования.

' Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заrIвителя о предоставлении

муниципrrльной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципчrпьной услуги;
3) требование у зчuIвитеJuI документов или информации либо осуществлеЕия

действий, представление или осуществление KoTopbD( не lrредусмотрено нормативными
правовыми актzlми Российской Федерации, Республики Татарстан, Аксубаевского
муниципчrльного района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме док)ментов, предоставление KoTopbIx предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,

Аксубаевского муниципztльного района дJu{ предоставления муниципальной услуги, у
заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми актаj\4и Республики Татарстан, м}.ниципi}льными правовыми

актами;

6) затребование от заlIвитеJuI при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренной нормативными шравовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, Аксубаевского муниципаJIьного района;

7)Ьтказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в вьцанньтх в результате предоставления муЕиципальной услуги
документах либо нарушоние установленного срока таких исправлений.

8) нарушение срока или порядка вьцачи док}ментов по результатам
предоставлеIIия муниципальной услуги;

9) приостановленйе предоставления государственной или муниципальной услуги,
если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
мун иципirльными правовыми акт{lми.

10) требование у заявитепя при предоставлении муниципальной услуги документов
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальной отказе в приеме документов, необходимьтх для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ.



18

5.2. }tалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
]\{униLIипальную услугу, доJIжностного лица органа, предоставляющего мунициI]аJIьную

усJIугу, N{уIrиципального служащего, руководителя органа, предоставляюtIIего
муIIиципаJIыI).ю услугу, подается в tIисьме}лной форме на бумажном носителе или в

эJIектронной форме.
)tалоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием

иrlформацИо]:ItIо-ТеЛекоммуникационной сети "Интернет", официалыtого сайта

Дrtсубаевского муниципального района (http://wTwv. Aksubayevo.tatarstan.ru ), Единого
портfurrа государстве]lIIых и муницtIпальных услуг Республики Татарстан

фцрlЦsfug].!ащJd), Единого портала государстве}Iных и N,IуниципаJrьных )'сЛУГ
(функrrий) (http://uTvw.gosr_rslugi.ru/), а такх(е может быть принята при лиLIном ПрИеМе

:]аяI]ителя.

5.З. Жалоба, поступиI]J]Iая в орган, предоставляtощий муниципальную ус:tугу, либо
вь]шестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрениIо в течение пятнаДЦаТИ

рабочих дней со дня ее регистраIdии, а в случае обrкалования отказа органа,
предос,гавляюUlеl,о муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либО В

исIIравлеIrии лоltуrrlенных опеIIаток и ошибок или в случае обжаловатIия нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее

рсгистрации.
5.4. Хtалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа,

предос1авЛяIоlцегО услугу, или муниципаJIьного сJIужащего, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;

2) фап,rилиIо, их,Iя, oTI,IecTBo (последнее - при натrичии), сведения о месте жителLства

заявитеJlя - физическОГО JIИЦа;rибо тrаишtенование. сведеFIия о месте нахо}кдения заявителя

- юридическогО JIица, а также номеР (номера) коIIтактного телефона, адрес (адреса)

электронной гlо.tты (при ttа_llи.rии) и по.lтовый адрес, по которым должеIt быть направJIеII

о,гве,г заявитеJIIо;
З) сведеtrия об обтtалуемых решениях и действиях (бездеЙствии) орГана,

предоставЛяюп,IегО N,IунIrципальнуЮ услугу, дол}кностного лица оргаIIа, предоставляIощего

мунициIIальнуIо услугу, или муниципального служащего;
4) доводы, на ос}Iовании которых заявитель не согласен с решением и действиепl

(бездействием) органа, предоставляrощего услугу. должностного лица органа,

предоставляIощего услугу, или муниципа],Iьного служащего.
5.5. К хtалобе могут быть приложены копии документов, подтверхtдающих

излоriеI{ные в жаJIобе обстоятельст]]а. В таком случае в жалобе приводится перечень

приJIаI,аемых к ней документов.
5,б. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
5.7. ПО результатам рассмотрения lкалобы принимается одно из следуIощих

решtеtIий:
1) жа,rrоба удовJlетворяется, в том числе в форме отмены прLIнятого репIения.

исI]равлеt{ия допYLI{енIIых опеLIаток и опrибок в выданных в результате прелоста]]ле}{ия

государственноri усJIуги llokyмeнTax, возврата заявителю денежных средств, взимание

ко1орых не предусмотрено нормативными правовыми актаN{и Российской Федерации,

норх,IативIIыми праВовыми актами Республики ТатарстаII, муниципа_lrьными правовыI\Iи

актап.,1и;

2) в удовлетворении хtалобы отказывается.
}Ie поздцrее дня, следуIощего за днеп,{ приIIятия решения, указанного в настояIцем

]lуIIкте, заяви,гелIО в письменной форме и по }келаFIиlо заявителя в электроIlrтой форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения хсалобы.



19

5.9. В слr{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю
дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях
незамедлительного устранения вьuIвленньD( нарушений при оказании муниципальной
услуги, а также приносятся извинения за доставленцые неудобства и указывается
информация о д€}льнейших действиях, которые необходимо совершить заlIвителю в целях
получения муницип:rльной услуги.

5.10. В случае rrризнilния жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, даются арryМентированiые разъяснения о причинах принятого решения, а
также информация о порядке обжаiювания принятого решения.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного правонарушения или IIреступления должностное
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно
направляют имеющиеся материаJIы в органы прокуратуры.
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Приложение NЬ2

Руководителю
исполнительного комитета

муниципального

района Республики Татарстан

от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, догryщенной при оказании муниципальной услуги

(наимеllование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

11рошу исправить допуlденную техническую оulибку и внести соответствующие изN,rеIJения

в докуlll ент, я вл я юшlи йся резуJl ьтатом мун и l{и пал ь ttо й ),сл}, ги.

ГIриrrаr,аю сJlелуIоtllие локумеllты :

l.
2.

J.
В случае IIриltяl,ия решlеl{ия об отклонении заявления об исправле|-lии технической ошибки

прошу tlаправить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mai1:_;
в виде заверелlной копии на бумах<ном носителе почтовым отправление по алресу:

Подгвер>цдаю свое согласие, а таюке согл€юие предст:лвiu{емого мною JIица на обработку

персонzlльньD( данньD( (сбор, систематизаIц,шо, накопление, хранение, уточнение (обновлеrшrе,

изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезчичrвание, блокировчlние,

униtIтожение персонаJIьньtх данньгх, а тzIкже илъж дейgгвtй, необходl,шrьD( дтя обработки персонаJIьньtх

дiIнньD( в paмKix предоставлеIilrя мушд{ипа.гrьной услуги), в том числе в автоматизированном режиме,
вкIIючая принятие решений'на их основе органом предоставпяющим м}нищ{п:uIьнуо услуry, в цеJuж

предоставления муниципальной усл}ти.
Настоящим подтвер}ццаю: сведеншI, вIgтюченные в зzulвление, относящиеся к моей личности и

представляемоN{у мною лицу, а также внесенные мною нюке, достоверrш. ЩоryмеrrьI (когпш.I

док}ментов),. -приложенттые к з€UIв.IIению, соответствуют требоваrrиям, устаноыIенным
законодательством Российской Федераtдпа, на момент представлеш{я зzulвлениll эти дочrменты
деЙствлггельIы и содеРжат достоверные сведения.

Даю свое согласие наrIастие в опросе по оценке качества предостilвлеrшой мне

муниIдzпirльной услуги по телефону:

(_)
(Ф.и.о.)(дата) (подпись)
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Приложение
(справо.шrое)

Реквизиты должностных лиц, ответстренньш за предоставление муниципальной услуги и

осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполнительный комитет Старотатарско-Адамского сельского поселения Аксубаевского
муниципального района

поселение Телефон Электронньй адрес
Старотатарско-Адамское
Руководитель исполкома
Заместитель руководителя
исполкома
глава поселения

4-35-84
Stadam.Aks@tatar.ru

Совет Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского муниципального раЙона

,Щолжность Телефон Электронньй адрес

Глава 4-35-84 S t ad аm. Ak s (D,tаtаr. ru
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Приложение 2
к постановлению
исполнительного комитета
Старотатарско-Адамского СП
Аксубаевского муниципаJIьного
района Республики Татарстан

,. Ns13 от 26.12.2018 г

АдминиСтративный регламент
ПреДосТавления муниципальноЙ услуги по совершению нотариальцых
ДеЙствиЙ: удостоверение завещания или удостоверение доверенпости

1. Обшrие IIоJIо}кеtIия.

1.1 . I-{астоящий аllьrиl{истративный регламеIlт предоставления N{униципальной услуги (далее -
Реглалтетrт) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по
соl]ершениIо rlотариitльных дел"lствий: удостоверение завеп{ания или удостоверение доверенности
(дшrес - мунициrIальIIая услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
1.З. Муниципальная },слуга rrредоставляется исполнительным комитетом Старотатарско-

Адапlского сельского поселетJия Аксубаевского муниципального района (далее - Исполком).
Испо;ttlитель муниципшtьной услуги - Исполком СП (да:rее - Исполком).
1.З.1. 1.З.1. Место пахождение, справочные телефоны исполIIительного комитета

Старотатарско-Ада

График работы:
Исtrолнительнt lй KoN,IlITeT Старотатарско-Адап,rского CII:
Поllе,l1е.ltьник с с 8.00 до 17.00;
LIетвсрг - пятниLIа: с 8.00 ло 1б.00;
суббота, Bocкpeceнbe: выходные дFIи.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами вI]утреннего трудового

расIIорядка.
11роход по док}ментам удостоверяюrцим личность.
1.З,2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-

телеком]\{уникаLIионноЙ сети кИптернет> (далее - сеть <Интернет>): (http://aksubayevo.tatarstan.ru).
1.3.З. ИнформаIlия о гос)iдарственltой услуге может быть пол1^lена:
1) посрелством информационных стеItдов, содержащих визуальную и текстовую

ипфорп.лацию о муниципальноЙ услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с
заяви,геJIями;

2) посредством сети <Интертtет) на официальттом сайте муниципального района
(http : //aksubayevo. tatarstan. rtl) ;

мского сельского поселения:
поселение Адрес Телефон

Старотатарско-
Адамское

Аксубаевский район, с. Старый Татарский Адам,

ул. IJентральная, д. 20

4-35-84
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3) на Порта],Iе государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.

tаtаг.rtr/);
4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://

ц_)чц{.gо sц*l g i . ru/ ) :

5) в Исr-rолкоме:
IIри ycTlIoN{ обращении - J]иLlно или по телефону;
llри письменно\.I (в Tobr LIисле в форме электронного докуN{ента) обраlдеtтии - на бупtаястопл

носитеJIе tlo почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.4. Информаllия по вопросам [редоставJIеI{ия муtlиципальной услуги размещается

специалистом Исrrолкома на официальном сайте муниципального района и на информационньtх
стендах в rтомещеItиях Исполкома для работы с заявителями.

1.4. ГiредостаI]ление муrrиципальной услуги осуrцествляется в соответствии с:

Гратсдански]\,{ кодексопr Российской Федерации (часть первая) от З0.11.1994 N951-ФЗ (далее
- ГрК РФ) (СобраI{ие законодательства РФ, 05.12.1994, N9З2, ст.З301);

LIалоговьш кодексом Российской Федераuии (часть вторая) от 05.08.2000 N9l17-ФЗ (далее *

НК РФ) (Собраlrие законодатеJIьства РФ, 07.08.2000, N932, ст.З340):
Осriовапtи законодательства Российской Федерации о нотариате от l1.02.1993 Nb 4462-1

(лалее - Основы) (Ведомости CI-{[ и ВС РФ, 1 1 .03.1 993 Jф10, ст.357);
Федера;tыt1,lм закоIIом от 06.10.200З N9l31-ФЗ кОб обп{их принципах организации

местIIого саN,Iо_управлеIIия в Российской Федерации) (да-цсе - Федеральный закон ЛЪ]Зl-ФЗ)
(Собрание закоIIодаl,сJII)ства РФ. 06. l 0.2003, М40, с,г.3822);

Фелеральгtып.,t законоN,I от 27 .0] .2010 }]Ъ 210-ФЗ кОб организации предоставления
госуlIарственных и N{уIIиr{ипацьных услуг) (да_lIее - Федеральный закон ЛЪ210-ФЗ) (Собрание
закоIIодательства РФ, 02.08.20 l 0, ЛЪ3 l, ст.4179);

tlриказом Минюста России от 29,06.2015 NЪl55 кОб утверlItдеIlии требований к формату
изготовлеtlцого нотариусом электронного документа> (дапее - приказ -Ns155) (Официальный
иF]тернет-портал правовой иtrформаuии lrttp://www.pгavo.gov.ru, 30.06.2015);

приказоN{ Минюста России от 27 .|2.20116 ЛЪ3lЗ кОб утверlrtдении Форrчr реестров
регистраLIии rIотариальных лействий, нотариаJIы{ых свидетелLств и удостоверительных надписеЙ
на сделках и свидетельст]]уемых докумеIIтах и порядка их оформления> (лалее - приказ NЪ313)

(Офиuиалt,ltый интерIrет-портал правовой информации http://www.plavo.gov.ru, З0.12.20lб);
приказоN{ Минюста России от 0б.06.2017 Nb97 кОб утвержде}Iии Инструкции о порядке

со]]ерше}lия нотариаJIыIых действий главами местных администраций поселений и специаJIь}Iо

упоJlttоNIоченныN,{}I лоJIжностными лицами N,Iестного самоуправления поселений, главами N,tеСтныХ

админлrстраций мl,itиIIип{LпьlII)Iх районов и специально уполIIо]!{оченными долхtностIlыми JIицами

N{сс,гliого самоуrlравлеIIия мунI{IIипzlльньш районов> (далее - приказ Nс97) (Российская газета,

NglЗ3, 21.06.20l7);
гlриказоN,{ Федеразtьгtого казначейства oI 12.05.2017 Мl lн (Об утвер}кде}{ии IIорядка

веденllя государственIIоL"I иIlфоршrационной систеN,lы о государствеIIных и },1униципальных
платеiках (далее приказ 11н) (Официалыrый интернет-портал правовой иrrформации
http ://www. ргачо. gov. ru, 25 .07 .20|7 );

Закотtоп,t Республики Татарстан от 28.07.2004 NЪ45-ЗРТ <О местном самоуправлении в

Республике TaTapcTarr> (Республика TaTapcTarr, Nч l 5 5 - 1 5 б, 03. 0 8. 2004) ;

Уставолл Старотатарско-Адамского СП АксубаеRского N,lуниципа-пьного района Республики
Татарс,галr, принятого Решелtием Совета Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского
N,IуниrIипаJIьFIого района от 31.08.2010 г Ns 13 (лалее - Устав);

Полохtениешt об Исполнительном комитете Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского
муниtIиtIаJIьного райоIIа, от 14.|2.201111г. JФ17, утверrrtденным Решеlтием Совета Старотатарско-
Адамского СП Аксубаевского му}Iиципального района (далее - Полохtеllие об ИК);

Правилами вIrутреннегс трулового распорядка Испо.тIкома(далее * Правила).
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1.4. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения:
завепJаIiие - составленное в соответствии с действующим законодательством и по

определеr]ной форме, нотариально за]]еренное письменное распоряя(ение владельца имущеотва,
tlенностейт. денежJIых вкладов о том, в чье владение должна быть передана его собственность
после сN{ерти;

довереннОс,гью приЗнаетсЯ I1исьменнОе уполноМочие' выдаваемОе одниМ лицоМ Другому
лиLlу для представительства перед третьими JIицами. Письменltое уполномочие на совершение
сделки представитеJIем N,Io}IteT быть представлено представляеNIым непосредственно
соотвстствующему третьему JIицу.

удаленное рабочее место многофункционального rIeHTpa предоставления государственньIх
и N,Iуниllип&пьных услуг - окно приема и выдачи документов, консультирования заявителей в
сеJlьских поселениях муниципальных районов;

техIIическая ошибка - оrпибка (описка, опечатка, граN,IN,Iатическая lлли арифметическая
ошибrtа ,,tибо лодобltая ошибка), допущенная органом, предоставJIяющиN{ NrуниципальнуIо услугу,
и IIриведШая к несоответствиЮ сведений, внесенных в докуN,Iент (результат муниципальной
услуги). сведенияN,I в документах" на ос[Iовании которых tsttосились сведеIIия.

I] гтас,гояЩепt Рег.паМенте tIоД заявлениеМ о предоставлениИ муниципаJIьной услуги (далее -
заявлетtие) пони\,{ается устIIое обращение.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах, в

удаленных рабочих местах многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной
услуги

3.1,1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процед}ры: '

1) консультирование заJIвителя;
2) приняти9 и регистрация зiu{вления;
3) подготовка и вьцача результата муниципальной услуги;

3.2. Оказаrrие консультаций заяврIтелю

3.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обраrцается в Исполком для получения
](онсультаций о [орядке получения муниципальной услуги.

Секретарь Исполкома осуtцествляет консультирование заявителя. в том числе по
cocTat]y, форпле и содер}канию документации, необходимой для получения муниципальной
услуги и при нсобходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявлеIлия.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуtцествляется в день
обращения заявителя.

Резуrlт;rат процеlIуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию
представлегtttой документаIIии.

3.3. Принятие и регистрация заявлеI{ия

3.3.1. Заявитель лично подает письменное заявление о совершении нотариаJIьных
действий по удостовереl]ию завеtцаний и по удостоверению доверенностей, и
представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский
исполнительный комитет.

3.3.2. Секретарь Исполкома осуществляет:

установление личности заявителя;
rlроверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
проверку наJIичия документов, предусмотре}IrIых пунктоI,I 2.5 пастоящего

Реглап,tента;
проверку соответствия представленных документов установленным требованиям

(надлежаrцее оформлеrrие когtий докумеIIтов, отсутствие в локументах подчисток,
tIриписок, зачеркFIутых сJIов и иIIых не оговоренных исправлеrrий).

В случае отсутствия,]амс.IаtIий секретарь Исполкома осуш{ествляет:
IIриеN,{ и регистраIIию заявления в сIlециальном журFIапе;

вручеI{ие :]аяL}ителIо копии заявления с отметкой о дате приема доку\,IеI{тов,
Itрисвое}IноN,l I]хоJ(яIIIем номере! дате и времени исполнения N,lуниципа-ltьной услуги.

В случае IIаJIичия оснований для отказа в приеме докуN{ентов, гIредусN,Iотренных
пунктом 2.8 rrастояшего Рег.llамента, секретарь Исполкоп,tа, велущий прием докумеIIтов,
уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает
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ему докумеIIты с письмеIIным объяснением содержания выявленных недостатков в
I редставлеI-IFIых докум ентах.

Результа'г процедур: принятое обрашдение грая(данина или возврашенные
заявителю доку]\{енты.

З.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги

3.4.1 . Секретарь Ислолкома после регистрации заявления осуществляет:
проверIrу сведений, содерх(ацихся в документах, прилагаеN{ых к заявлению;
про]rерку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги,

прелусмотренных пунктоl\1 2.9 тlастоящего Регламента.
В слу.rае наличия осItований для отказа в предоставлеIIии усJlуги заместитель

руководитеJIя исполнитель}{ого комитета извсщает заявителя о причинах отказа и
осуlцестl]ляет процедуры" rIрелусмотренные IlyHKToNl З.5 настоящего Рег.пап.лента.

В случп,] ttаJIичия ослtований для от-lrожения совершеIIия нотариаJIьного действия
сIlециаrIист l.iсполнитеJIь}Iого комитета осуществJIяет процедуры, предусмотреIIные
пунктоN,I З.6 пастояшего Регламента.

В с-тtучае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципалы,tой
услуги специалист Органа:

проtsеряет правильность оплаты за соверIление нотариальных действий (путем
направления в электронной форме посредствоN{ системы ме}ItведомственFIого
эJIектронLIого взаимодеЙствия запроса о предоставлении сведений о госпошлине) и
col]epilraeT нотариальньте действия.

ГIроцедуры, устанавливаемые пунктами 3.З-3.4, осуrцествляIотся в течеItии 15

минут с ]\{oмet{Ta обращения заявителя.
Результат процедур: Irотариаль}lо удостоверение завеIцаниrI или удостоверение

доверенности.
З.4.2. Секрстарь Исгlо;lкома в сJIучае принятия решения об отказе в предостав_цении

услуги l]LIItосит постановлеIiие об отказе в совершеIIии нотариалыIых дсйствий.
Постанов"llеt{ие направляется заявителю по почте.

11роцедуры, устаIIавлиI]аемые настояп{им пунктом, осуществляlотся не позднее
пяrти днеli с N,IoN,IeIlTa обращения заявителя за предостаI]лением услуги.

Результат процедур: постановление об отказе в совершении нотариальных
действий, IIаправленFIое заяI]ителIо.

З.5. ОтлолtеFIие совершения нотариальгtого действия
З.5. 1 . Секретарь Исполкома может отло)Itить совершение нотариаJIьного действия в

сJIучае:
необходимости истребования дополнительных сведений от физических и

юридических JIиц;

Irаправления док}ментов на экспертизу;
rrеобходимости заI]росить заиIIтересованных лиц об отсутствии у них возраяtениЙ

против совершения этих действий.
Секретарь Исполкома извеrr{ает заявителя об отложении совершения

I Iотариального l1еи сl,вия.
1lроцеitурьi, устаIrаI]ливаемые FIастоящим

обрашения заявителя.
пунктом, осуществляются в день
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З.5.2. CertpeTapb Исполкома после принятия решения об отложении совершения
нотариального действия готовит запрос, необходимый для полrIения дополнительньIх
сведений, и }rаправляет в соответствующий орган или заинтересованному лицу.

Процедуры) устанавливаемые настоящим пунктоN,{, осуtцествляются не позднее
пяти дlлей с A,loMeHTa обращения заявителя.

Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган или
заинтересоваIIному JIицу.

З.5.З. Секретарь исполнительного комитета после поступления ответов на запросы
извеII{ает заявитеJlя и предоставляе:г услугу в порядке, установленном пунктами 3.3. - 3.4
настоя[цего Регламента.

3.б. Пре;IостаI]JIеI{ие мунициIlаJlьной услуги через МФЦ, удаленное рабочее N{ecTo

N4Фц.
N4уtrиtlипа-пыtая усJIуга в N4ФL{. удален}Iых рабочих местах МФЦ не

предостаt]JIяется.
З.7. Исправ,цение технических ошибок.
З.7.1. В случае обнарухtеtlия ,гехIIической ошибки в докуме}Iте, являющемся

результатом мул{иципальной услуги, заявитель представляет в Исполкоп,t:
заявление об исправлении технической ошибки (прилоrкение Ns2);
документ, выданный заявителю как результат N,Iуниципальной услуги, в котором

содер}Itится техническая оrпибка;
документы, иN{еIоtцие юридическую силу, свLlдетельствующие о наJIичии

технической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведеtIиях, указанных в

докумеIIте, являIощеN{ся результатом муниципальной услl,ги, подается заявителем
(уполгlотvtоченItым представителем) лично, либо почтовып,I отправлением (в тоN,l числе с
испоJIьзованI,IеN,{ электронной тlочтьт), либо через еJlиный tIортал государствеltных и
муI]ици]lаJlь]Iых },cJIyI, или rчrногофункционачьтrый tIeIITp прсllоставления
госуjlарстl}еIltIых и х,lуlrиU,иlIальных услуг.

З.1.2. Секретарь Исполкома осуществляет IIриеNI заявления об исправленtiи
технической ошибки, регистрирует заявленLIе с приложеI{IIып,{и докумеFIтами.

I1роuедура, устанавливаемая настоящим пункто},I, осуществляется в теLIение
о/{ного дня с N,IoN,IeHTa регtIстрации заявления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
З.7 .З. Секретарь Исполкома рассматривает документы и в целях внесения

исправ-пений в документ, являrощийся результатом услуги, осуществляет проще!}ры,
предусNlотреI{ные пунктом 3.4 настоящего Регламеttта. и выдает исправленный
локумеIIт заявителIо (упо;rнопtочепному представителrо) лично под роспись с изъятием

у заявителя (уlrо;lttомочеI{ного представителя) оригинала документа, в котором
содер}Itится техI{ическая ошибка.

Процедура! устанавливаемая настоящим пунктом, осуtцествляется в течение

трех дней после обнаружения технической ошибки или получеrIия от любого
заиI{тересованного лиIIа :jаявлепия о допуLценl]ой ошибке.

Резу"lIьl,а,гпроцедурь1: выдаI{I{ый (ttапраIlленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством rrредоставления муниципапьной услуги
включает в себя вьuIвление и устранение нарушений прав заявителей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления мlтrиципальной услуги, подготовку
решений на действия (бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления.
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Формами ко}tтроJIя за соблюдением исполнения административных процедур
ЯВJIЯIОТСЯ:

1) проверка и согласоваrIие проектов документов по rlредоставлению
NIуниципаJIьной усrlуги. Резу:tьтатом проверки является визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
3) проведение в устаIIовленном порядке кон,l,рольньж лроверок соблюдения

процеlIур llредоставле]lия муниципальной услуги.
контрольные проверки могут быть плановыми (осуrцествляться на основании

поJIугодовых иJIи годовых планоВ работы оргаI{а N{естного самоуправления) и
вIlеплаIIовып,rи. 11ри проведении проверок \,,IoryT рассматриваться все вопросы, связаItные
с IIредос,IавJ{еIIиеIvI NI}tlИr{Иtlальтtой услуги (копlплекснLIе rlроверки), или по KoHKpeTIroMy
обрашlениtо заяви,геJIя.

В це:rях осуlt(ест]]JIеIlия контроjlя за coBeplxelltte\{ действий лпри предоставлении
N,{униIIипаJtыlой }rслуги и lIринятии репrент,tй руководителю Исполкома lIредставляIотся
справки о рсзулLтатах r]релоставления N{униtlипальной услчги.4.2. Текушtий коI]троль за соблюдением последовательности действий,
определеI{FIыХ адмиIIистРативнымИ проrIедурами по предоставлеFIию пrуlrиципашьной
ус,пуги, осуrцествляется руководителя Исполкома.

4.3. flepe. eHb llолжностных ЛИЦ, осушlествляюшIих текуrций коl{троль,
устаIIавJIивается положениями о структурных подразделениях органа местного
саN{оуправлеIlия и лолжностными реглаN,Iентами.

IIо результатам проведенньж проверок в случае выявления rtарушений прав
заявителей виIIовные лица привлекаIотся к ответственI{ости в соответствии с
законоl{ательством Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
IlecBoeBpeN,leHI{oe рассмотрение обращений заявителей.

руксllзсlди rель (:зап.lесr,ит,ель руковолlлте.lrя) структурного подразделения органа
N,lecTIIoI,o саN,IочпраВJlеIlиЯ несеТ ответствеНностЬ за HecBoeBpeMeнitoe и (или)
IIсIlttдjIежаU{ее l]ыIтолнение адп.{иItистративных деtiствий, указаI{ных в раздеJIе з
IIастояlлего Регrrамеll:га.

f{ол;кностные лица и иные N,Iуниципалы{ые сJlух(ащие за решения и действия
(бездействие), притtимае]VIые (осушlествляемые) в ходе предоставления муниципальной
услуги. несут oTBeTcTBetItIocTb в устаI{овленном Законом порядке.

4.5. Контроль за предоставлением N,lуниципальной услуги со стороны граждаII, их
объедиtlепий и организаций, осуIцествляется посредством открытости деятельности
Исltолкоп,та I]ри предоставлении муниципаЛьной услУги, получения полной, актуальной и
достоверной иtrформации о порядке предоставлеIlия муrrициrrальной услугI{ и
возN{оItнос,ги досудебttого рассмотреltия обращений (rкалоб) в процессе предоставления
N,{уIIицип алы tой услуги.

5.1[осулебllый (llllесудебrlый) порядок обiка.llоваIIия решсIIиI-l II/цеiiствrtl-r
(бсзлейсr,вия) орга ltoB, II редосl,ilвляю UIих мун ицlr пальную услугу, а t.a к}ке llx

llол}Iil{0стII ых JIlI [l, MyI l IrtIlI пал ьн l)Ix служаIц[Iх
5.1. IIолуЧатели N,IунициIrаJtьной услугИ имеют право tra обхtа;lоваFIие в досудебном

порядке дейст,вttй (бездействия) сотрулников Исполкома, участвующих ts ltредоставлении
N,lуниlIипаJtьноЙ услуги. в Исполком или в Совет муниципального образоваttия.

Заявитель l\,Iоя(еТ обратиться с хtалобой, в том числе в следующих сJtучаях:
1) наруrrrеrrие срока регистрации запроса заявителя о IIредоставлении

муниципальтtой услуги :
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2) rrарушение срока предоставления муниципа,тьной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными

ПраВовыN,{и актами РоссиЙскоЙ Федерации, Республики Татарстан, Аксубаевского
Myl]иципаJтьItого района для предоставления муниципаJIьной услуги,

4) отказ в приеме документов, предоставлеIrие которых предусмотрено
нормативныN,{и правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,
Аксубаевского муIIиципаJILного района для предоставления муI{иципалытой услуги, у
заяtsителя;

5) о,гказ в предоставлении iиуниципалылой услуги, если осIIоRания отказа не
предусI!1Iотрены федера-ltт,ttыми закоIIами и приня,l-ыми в соответствии с ними иными
]IормативI{ыN,тI{ правовыми актами Российской Федераrдии, закоЕIаN{и и иныN,Iи
нОрмативIJыN{и право]]ыNlи актаN,fи Республики ТатарстаII. муниципа]lы{ыN{и правовыми
акта]vIи;

6) затребоваI{ие от заявителя при прелоставлении \,Iуниципальной услуги плат],l, не
ПреДУсд.{отреtlttоЙ норN,{атLIвIIыN,{и правоRыN{и актами РоссиЙскоЙ Фелераrlии, Республики
Та,гарстан, Аксубаевского N,lуниципаJIьного района;

7) Отказ Исполкома, должностного лица Исполкома, в исправлении допуще}Iных
Опечаток и ошибок ]] выданных в резуJILтате предоставления муниципальноЙ услуги
доIIуN,{еIIтах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) наруrпение срока или порядка выдачи докумеIrтов по результатам
предоста]]леIlия муниrlипалыrой услуги;

9) приостаI{овление предоставления государственной или муниципальной услуги,
если осIIоваItия приостановления не предусмотрены федеральными законами и
ПРИНЯl]ЫN{И I] СООтветСтвии с ними иными нор]\,1ативными правовыN,Iи актаlчIи Российской
Федераrlии. законами и иными нормативIIы]\Iи правовы},Iи актаN,Iи Республики Татарстан.
му}Iиципа-rlыtыN,lи праRовыми актами.

10) трсбование у заяRи,геля при предоставле}tии N,{уIlиltипальной ус.rtуги докуN{ентов
или иrrформаIIлII1. отсутствие и (или) }rедостоверность которых rre указывалLlсь при
IIсрвоначальllом отказе в приеме докуN,{еIIтов, лlеобходиптl,ж для предоставления
МУIIИЦипалыtоЙ услуги. либо в предоставJIении муниципальноЙ услуги, за исклIочеItием
случаев) IIредусN,{отренных пунктом 4 частлt 1 статьи 7 Федера-пьного закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.2. Жшrоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муlIи]Iипальнуrо услугу, должностIIого лица оргаIIа, предоставляющего му}lиципаJIьн)то
усJlугу, мYшиtlипального служаUiего, руководителя оргаIlа, предоставляIощего
м)rницI.IпаJIьI]ую услугу, подается в письп,{енной форме на бумажно\,I носителе или в
электроIIIrой форме.

Жалоба может быть направлена по поIIте, через МФЦ, с использоваI{ием
информациоIIпо-телекоммуникационноЙ сети "ИIIтернет", официального сайта
Аксубаевского муниципаJтыIого района (http://aksubayevo.tatarstan.ru.), Едиllого портатIа
государственных и муниципальньD( услуг Республики Татарстан
(http://aksubayevo.tatarstaц.ru), Единого портаJIа государственных и муниципаJIьньIх услуг
(функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме
заявителя.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляюrций муниципaльную услугу, либо
вышестоящиЙ орган (при его наличии), IIодлежит рассмотрению в течение пятнадцати
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,
предоставJuIющего муниципaльную услугу, в приеме док}меIIтов у заlIвителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слr{ае обжалования нарушения
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее

регистрации.
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5.4. )tалоба долж}Jа содержать следутощую информацию:
1) rrаименование органа, предоставляющего услугу, долrItностIIого лица органа,

предоставляющего услугу, или муниципа,тIьного служаtцего, реIпения и действия
(бездействие) которых обхсалуются;

2) фамилиIо, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства
заявителя - физического лиrIа либо наимеIIование, сведения о месте нахо}кдения заявителя
- юридического лиLIа, а также номер (номера) коIlтактItого телефона! адрес (адреса)
электронI{ой почтr,t (при нали.rии) и почтовый адрес, по которым доJtжен быть направлен
ответ заявитслIо;

3) сведеt{ия об обжапуемых решениях и действиях (безлействии) органа,
Ilреj(оставJlяIоlдеl-о N{уItиl{иrlальную усJlугу, должtlостного лица оргаIIа, преl(остаI]ляIоIцего
N,{униLiипацы{уIо услугу. или м уltиципального слу}каще го ;

4) довоzlы, на основаt]Llи которых заявите.ць не согласен с решеIIием и лействием
(бездействием) оргаIlа, предоставляIощего услугу, должностного лица органа,
предоставляющего услугу, иJIи муниципаJ,Iьного сл"Yжащего.

5.5. К жа-цобе могут быть прило}l(ены коrrии документов, подтверждаIоrцих
изJlожсt{IILlе в )Itалобе обстоятельства. В такоп.л слуLIае в хtалобе приводится пepeLleнb
прилагаеN,Iых к ней докумеЕIтов.

5.б. Х{атlоба подписывается подавшим ее получателем муниципа",tыtой услугLI.
5.7. ГIо результатам рассмотреI{ия жалобы принимается одIlо из следующих

реrшеltий:
1) жалоба удовлетворяется, в том LIисле в форме отмены принятого репIения,

исtlравления допущеt{ных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставJIения
государстI]етiтtоti ус-lr_уги документах, возврата заявителIо денежньж средств, ]]зимание
которых Ile прелус]\Iотре}lо нормаl,ивIIыN,tи правовыN,{и акта},Iи Россрtйской Федерации,
I{ормативIIт,IN{и право]]ыN{и актами Респубrlики 1'атарстап, муIIиципaLтыIыN{и правовыN{li
актаN{и;

2) в уловлетворении лtалобr,I отказывается.
Ile по:lднее дня. следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем

[ункте, заявителю в IlисьN{енной форме и по желанию заявителя в электронной форме
направляется N,Iотивироватtлtый ответ о результатах рассмотрения rrtалобы.

5.8. В случае признания rкалобы подле}капIей удовлетворению в ответе заявителIо

дастся иrлфоршtация о действиях, осуlцествляемых Исполкомом, в целях
незамедлитсJl]:I{ого устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной

услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается
информачия о даJIьнейrтrих действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
полуtlе}lия муни l1ип алыrоi.t услуги.

5.9. В случае признапия жалобы не подлежащей удовлетворениIо l] ответе
:]аяI]итсJIIо, даIо,гсrI аргументированI]ые разъяснения о причинах принятого решенI{я, а
такlt(е информаrlия о порядке обжалоRаItия приIIятого решения.

5.10. В сJIучае уста}IовJIения в ходе или по результатам рассмотрения хtалобы
IIp,i:]HaKoB cocTal]a админисl]ра,тивIIого правонаруIIIсIJия или престуIIления доJIжностIIое
JlI4Ilo, работник. }Iалелеr{ные полномочиями по рассN{отрению жалоб, незап,Iедлительно
}IапраI}JI,Iют имеюlциеся материаJIы в органы прокуратуры.
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Приложение }Ф1

Руководителю
исполнительного комитета

муниципального
района Республики Татарстан
от:

Заяв.lIенrlе
об исправлсIlиLt технII.tecKtlii оllr llбкlr

СООбrllаrО об ошlибке. допущенной при оказанrlи шlуниципальной услуги

(наипленование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

ПрОшУ исПравить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие измеl{ения
в докуNlеtlт, я вл я юшдийся резул bTaToi\{ муl{иципал ьной услуги.

ГIрилагаю следуlощие документы :

l.
2.

В случае IIриl]ятия реLLIеllия об отклоttении заявJIения об исправлении технической ошибки
прошу направить такое реtпеllие:

посредствоN,{ отtlрав,чения эJIектронtlого документа FIa адрес E-rTail:_,
В ВиДе завереtrноЙ копии на бумажiноNI носителе поLlтовым отправлением по адресу:

ПодтверiццаIо свое соIласие, а также согласие представляе1\,Iого Mнolo лица на обработку
ПеРСОIlаЛЬНых ДаНIlых (сбор. систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,
иЗменеltие), использование, распространение (в том числе передачу), обезличиваtlие, блокирование,

1 )'НIlЧТО)I(еtlИе ПеРСОtlilJlыIl)Iх ДаННых, а таюке иных деЙствиЙ, необходиl\{ьlх д,Iя обработки персона,rьных
i ДаIlНLlх в patltкax предоставлсния муниципальной услуги), в ToI\,1 числе в автоматизированI,1ом режиме,

В}glЮLIая При1,1ятие решений на их основе органом предоставляющиNt муниципальную услуry, в целях
предоставJIеI]ия муниципал ьной услуги.

Настоящим подтверхцаю: сведения, включенные в заявление, относяtциеся к моей личности и
представляемому мною лицу, а также в}lесенные мною ниже, достоверны. flокументы (копии
i]oкyМelITOB), гlрилоl(енные к заявJ,Iению, соответстl]уют требованиямl, устаtJовлеIlныl\{
ЗакоНодzlтельсl'воN,I Российской Федерации, на N,IoMetlT представления заявлеItия эти докуlчtенты
дейст,вител ь tl ы и coIlL.p?l(aT достоверн ые с ведеl l ия.

Даю с']ое согласие tla \,часl,ие в опросе tlo oLteHKe KaчecTBa предоставленной мне
м}нициПальной услути по телефону:

(_)
(лата) (полпись) (Ф.И.О.)



Приложение

(справочное)

РеКвизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполком Старотатарско-Адамского сельского поселения Аксубаевского муниципального
раиона

,Г{олжность Те.пефоlr Элек,гронный адрес

Руковолl.tтел l, и сгl ол ко ]\,l tt 4-35-84 Stadam.Aks(Otatar.ru

Заместител ь руководителя 4-35-84 Stadam.Aks@tatar.ru

РеКвизиты должностных лиц, контролирующих предоставление муниципальной услуги

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Глава Старотатарско-Адамского СП 4-35-84 Stadam.Aks@tatar.ru
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Приложение Ns З
к постановлению Исполнительного
комитета Старотатарско-Адамского
СП Аксубаевского муниципального

раиона
Республики Татарстан

Jф13 26.12.2018 г

Административный регламент
пРедоставления муниципальной услуги по выдаче справки на земельный участок, справки на

домовладение, справки о составе семьи, справки с места жительства, выписки из
похозяйственной книги

1. Общие положения

1.1. Настоящий адмиrIистративttый рег,паме}lт предоставлеt{ия Nlуниципальной услуги (далее -
Рег:lаплент) устаIIавливает стандарт и лорядок предоставления NIуниципальrrой услуги по выдаче
справки на земель}tый учасr,ок. справки на доN,{овладение. справки о составе семьи. справки с места
)киl,ельстI]а! выписки из похозяйственной книги (да.rее - NtуниLlигlальная услуга).

1.2. Получатели ]\{у}lицигIальной услуги: физические и юридические лица (далее - заявитель).
1.3. Муниципальная усJIуга предоставляется исполtlительным комитетом Старотатарско-

Адамского ссльского поселеI]ия Аксубаевского i\{униципального района, исполнительным комитетом
Старотатарско-Адамского СП (далее - Исполком).

l.З.l. МеСто нахоrttдение , справочные телеdlоны исполнительного комитета Старотатарско-
Адамского сельского поселения:

поселение Адрес Телефон
С,гароr,атарско-

Адамское
Аксубаевский район, с. Старый Татарский Адам,

ул, I_{ентральная, д. 20

4-з5-84

График работы:
Испол н ител ы I ый ком итеI Старотатарско-Адаплского сел ьского поселения :

IIоttедельttик: с 8.00 до l7.00;
Вторник-пятIlиtltt: с 8.00 ло I6.00;

суббота, воскресеFIье: выхолtlые дtlи.
[3репля перерыва для отдыха и питания устанавливается лравилами внутре}Ir{его трудового

распорядка.
Проход по документам удостоверяющим личность,
1.3.2. Адрес официальltого сайта муниципального района в информационно-

телеко]\,lмvлIикационtlоЙ сети <Иt-tтернет> (далее - сеть <Интернет>): (http://aksubayevo.tatarstan.ru).
l.З.3. Ин(lормация о государственной услуге Mo}IteT быть получена:
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l) ПОСРедСтвом информациоFIных стендов, содержащих визуалыlую и текстовую информациrо
О муl]иllипальноЙ услуге, располо}кенных в помещениях Исполкома, для работы с заявителями;

ИНфОРмация на государственных языках Республики Татарстан включает свеления о
муниципальноЙ услуl,е, содержаtциеся в пунктах (подпунктах) 1.1, l.З.1,2.З,2.5,2,8,2.10, 2.11, 5.1
lIастоя ll{его Регламента;

2) посредством сети кИнтернет) на официальtlом сайте муниципального района
(http ://аksuЬауечо.tаtаrstап.гu);

З) на Пор'гаJlс госуl(арстt]сtlных и муниllипальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.

ЦLац.щф;

4) на Елином портале государственных и муниципалы{ых услуг (функuий) (http://
lvr,r,rv. go_s u s l u gi. tL/) ;

5) в Исполко]\4е:

при устном обраrrцении - личIIо или по телефону;
гIри письN.{еIlном (в том числе в форме электронного доку\,lента) обращении * на бумаrкном

IIосителе IIо почте, t] электронной форме по электронной почте.
l.З.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается

СПеtlиалl{стом Исполкома на официальном саЙте муницилальIIого раЙона и на информацион}lых
стендах в поNlещениях Ислолкома для работы с заявителями.

1.4. Предоставление ]\{униIlипальной услуги осушtествляется в соответствии с:

l-рахtлаltсttипл кодексо]\{ Российской Федерации от 30.11.1994 ЛЪ 51-ФЗ (Собрание
ЗакоIiолательства Россl.tl,"tскоЙ Федераrlии, 05. I2.1994, N,r32. ст. ЗЗ0l ) (далее - ГК РФ);

Зеплсл ьныtчt ко2]ексом Российской Федерации оl, 25. l 0.200l М l З6-ФЗ (Собран ие

ЗаконодатеJlьства РоссиЙскttЙ Федерации,29.10.200l, J\Ъ44, с,r.4147) (далее - ЗК РФ);
}Килищllып,t колексом Российской Федерации от 29.12.2004 Jф188-ФЗ (Собрание

ЗакоНодlаТельства Российской Федераllии, 03.0l .2005, Nч 1 (часть 1), с,г. l4) (далее - ЖК РФ);
Федеральным закоIlом от 27 ,07 .2010 Nа2l0-ФЗ кОб организации предоставления

ГОСударстI}сllIlых и N.,IуниципальIlых услуг) Собраrrие законодательства Российской Федlерации,
02.08.20l 0, Л93 l , cT.4l 79) (далее - Федеральный закон Лч 2l 0-ФЗ);

Основами законодательства Российской Федерации о Ilотариате (утв. ВС РФ 11.02.199З NЪ

4462-1 ) (Российская газета, Л!49, l 3.03. l 993);

Федеральным законом от l2.01.1995 NЬ5-ФЗ (р"д. от 09.12.20l0) "О ветеранах" (Собрание
закоriодательства Российской Федерации, lб.01.1995, ЛЪЗ, ст. 168) (далее - 5-ФЗ);

Фелеральным законопл от 21.07.|997 Ngl22-ФЗ кО госуларствеttной регистрации прав на
IIелви)ItиN{ое и]чlущество и слеJiок с I,лим) (Собрание законодательства Российской Федерации,
28.07. l997. Л,rЗ0, ст. 3594) (далее - l22-ФЗ);

Федеральным:]акоI{ом от 0б.l0.200З ЛЪ13l-ФЗ (Об обшlих принципах организации N4естного

СаN,{ОуПравлеIlия в РоссиЙсtсоЙ Фелераrции> (Собрание законодательства РоссиЙскоЙ Федерации,
06.10.2003. Nа 40, с,г. 3822) (далее - | 3 l-ФЗ);
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Федера.пьным законом от l l .06.2003 Ns74-ФЗ (ред. от 30.10.2009) "О крестьянском
(фермерском) хозяйстве" (Собрание законодательства далее -, 16.06.2003, Jф 24, ст.2249) (да-гrее - 74-
ФЗ);

приказом Росреестра от 07.03.2012 J\Ъ П/l0З кОб утверждении формы выписки из

похозяйственной книги о налиLlии у гражданина права на земельный участок> (далее - Приказ

Росрегистраци и);

Законоп,t Рсспчблики TaтapcTart от 28.07.2004 NЪ45-ЗРТ (О N,tecTHo]\{ самоуправлеIlии в

Республике Татарс,ган> (Республика Татарстан, М155- l56, 0З.08.2004) (далее - Закон РТ NЪ 45-ЗРТ);
приказом I\4иttис,герст,I]а сельского хозяйства Российской Федерации от 11.10.2010 Jф345 кОб

утверждснии формы и порядка ведения похозяйсr,веtl]{ых книг органами местного самоуправления
гlоселений и органаN,{и местного самоуправления городских округов) (Бюллетень нормативных актов

федеральных органов исполнительrtой власти, ЛЪ50, l3.12.20l0) (далее - приказ 345);

Уставом Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского муниципального района Республики
TaTapcтalt, приI{ятого Решением Совета Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского
муниLlипальlлого района от 31 .08.20l 0г. Jфl 3 (далее - Устав);

ГIоложеttиепл об Исполнительном комитете Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского
муIlиtlипаль}lого района, от 14,12.201l г. J\Ъ17, утвержденным Решеtлием Совета Аксубаевского
]\{униципального района (далее - Полоlкение об ИК);

[1равилами вlIутреннего трудового распорядка Исполкома(далее * Правила).

1.5. В настояLцсN4 регламенте используются следуIощие термины и определения:

под справкоl:l (выпиской) выдаваемой оргагIами местного самоуправления понимается - справка
о составе сеN,Iьи. сгIравки с N,{ecTa )(иl,ельс,гва, выписки из похозяйствеttной книги, выписки из

домовой кl{иги, справка с ]\,lecTa )(ительства уN,Iершего на день сN4ерти, справка с предыдущего места
)t(итеJlьс],ва }ките"цям иriдивилуальных жилых домов, справка на земельный участок, справка на

доiчtовJlадение.

удале}Iное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных и

N{униципалыlых услуг территориально обособленное структур}{ое подразделение (офис)

многофункционалы{ого цеrrтра предоставления государственных и ]\,Iуниципальных услуг, создаI{ное

в городскоN,I или сельском поселения муниципального района (городского округа) Республики
TaTapcTalt в соответствии с пунктом 34 Правил организации деятельности многофункчиоllальных
цеt{тров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением
Правительства Российской Федерации от 22.|2,2012 J\ЪlЗ76 кОб утверждении Правил организации

деятельности многофункциональных tleнTpoв предоставлеl{ия государственrIых и N,IуI{ициIIальных

) СЛуг),:

техtlиtlеская оttrибка - оtltибка (описка, опечатка, граlчlматическая или арифметическая ошlибка

либо подобIlая оtпибка)" допуLttенIIая органом, предоставляющим муниципальну}о услугу, и

IlривелIIiая к несоответстtsиtо свеllений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги),
сведениям в доI(Yмен,гах, на основании коl,орых вносились сведения.
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В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципч}льной услуги (далее -
заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальноЙ услуги (п.2 ст.2 Федерального
Закона от 27 ,07.2010 Jф210-ФЗ). Заявление заполняется на стандартном бланке (приложение JФ1).
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3. Составо последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг

3. l. описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3. 1.1 . ГIредоставJIение муFIиципальной услуги вклIочает в себя следующие процедуры:
I ) коttсультирование заявителя;
2) приrlятие и регистраtltiя заявJIе|lия;

3) подгоr,овка результата NIyIJ и t(и пал ьной усл уги ;

4) выдача заявителIо резуJIьтата г\4унl]ципальной услуги.

З.2. Оrtазаrtие консультаци й зая вител}о

з.2.|. Заявитель JIично и (или) по телефону обращается в Исполком для поJlучения
ко}rсультаций о порядке получения N,I},ниципапьной услуги.

cekpeтapb Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу,
сРорп,rе и солержаIIиtо докумеllтации, необходимой для получения Nlуниципальной услуги и при
необходиплости оказывает помощь в заполнении бланка заяtsJlения.

Г[роцедура, устанавливаеN{ая настоящиN{ пунктоN,,I, осуществляется в день
заявителя.

обраLl,цеtlия

Результат процедуры: консулЬтаIiии, за]чIеча}{ия по составу. форме и содер)l(анию
прсдставлсl l l tой доt<r Mc[|,I al l.и и.

3.З. Принятие и регистраLlия заявления

3.3.1. Заявитель личFIо, через ловеренное лиtlо или через мФЦ подает письмеIlное заявление
о выдаче справки (выписки). и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего
регламеttта в сельский исполtlительный комитет.

З.З,2. Секретарь Исполкома осуществляет:
прием и регистрацию заявления в специальном }курнале;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, llрисвоенном

входrIщем lloj\repe, лате И времени исполнения муниципальной усJtуги.
I1pol 1едуры, устанавл и ваем ы е настоящи м пунктом, осуществляются :

прием заявления и докуN{ентов в течение 15 минут;

регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления заявления.
Резул ьтат t| ро l lедуl): п р и нятое и зарегистрирова}{ное зая влен ие.
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З.4. Подготовка и утвер}кдение запрошеннь]х документов (письма об отказе в выдаче)

3.4. l . Заместитель руководителя Исполкома осуществляет:

IlpoBepKy наличия документов, прилагаемых к заявлени}о;

подготовку I lpoeKTa справки (выписки)при наличии документов (сведений);

подготовкУ llpoeцTa письма об отказе в выдаче при отсутствии документов (сведений);

направлеI{ие справки (выписки) или письма об отказе в выдаче Главе сельского поселения

на утвер}I(дение.
Процедуры, устанавливаемые настояtцим пунктоN,I, осуществляются в течение двух дней с

|\lo]\lel |,га обраt t teH ия зая l]ителя.

Резу.llьтат проllелур: I1poeкT справки (выписки) илl.i письNtа об отказе в выдаче.

3.4.2. Руководитель llсполкоN,lа утверждает справку (выписку) иJIи пись]\{о об отказе в

выдаLlе и направляе,г заN,Iестителtо руl(оводителя Исполкома.

ПрочелурЫ, устанавлИваеN,lые настоящиN,I пунктоN{, осуществЛяютсЯ в течение одного дня с

l\{ о N{eHTa окоt{чани я преды ду lцей п ро челур ы.

Результат процедуры: утверlltденная справка (выписка) или пись]\{о об отказе в выдаче.

З.5. Выдача заявителю результата муниципальной ус:lуги

3.5. l. Заместитель руководителя Исполкома выдает заявителю справку (выписку) или

письN4о об отказе в выдаче.

11рочелура, устанавливаемая настоящим пуIJктом, осуществляется в день обрашlения

заявителя.

Резул ьтат п ро t(t,дур : в ыла }l l lая справка (вы писка).

В Слу,lпg отказа в предоставлении муниц,иIlаJlьной услуги заявитель уведомляется письмом

с указанием причиIl отказа, а такя{е по телефону и (или) электронtiой по,tте, в течение одного дня с

моN,lен,га подtlисания письNlа об отказе.

3.б. Предоставление му}lиципальной услуги через мIФц, удаленное рабочее место мФц.

Муниципальная услуга в МФI_{, удаленных рабочих местах мФЦ не предоставляется.

З.7. Исправление техIIических ошибок.

3.7.1. В случае обнаружеНия техIlической ошибки в докуМенте, являющемся результатом

муIlиципальной услуги, заяви,l,еJIь представляет в Исполком:

заявлеI-1ие об исправле}lии технической ошибки (прилолtение JфЗ);

лOкумент, выланный заявителю как результат муниципальгlой УСЛУГИ, В КО'ГОРОМ

содержится техн ическая ош иб ка;

докуN{енты, имеIоI_1{ие юриllиLlескуlо силу, свидетельсl,вующие о наличии техt{иt]еской

оtttибки.

заявленlле об исправлении ,l-ехt{ической ошибки в сведениях, указанных в документе,
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являtощемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным

представителем) личtlо, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием

электроцной по.tты), либо через единый портал государственных и муниципальных услуг или

многофунКциональнЫй центР предоставЛеI-tия госуДарственнЫх и муниципальных услуг.
3.7.2. Заплеститель руководителя Исполкома, ответствеIrный за прием докумеIIтов,

осуществляет прием заявлеt{ия об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление.

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного дня с

MoMerlTa регистрации заявления.

результат процедуры: при}{ятое и зарегистрированное заявление.

З.7.3. Зап,rест1.1тель руководи,ге:lя Исполкома рассNIатривает докумегIты и в целях внесения

ttсltравлеl-tий в докумеIrт. являюш(ийся результатоN,{ услуги, осуществJlяет гIроцеllуры!

гIредус]\,IоТренные пуtlктом з.5 }{астояUlего Реглаплента. и выдает исправ.пенный докуNlеIIт

заявиl,елlО (уполномоченtlо]чlу представителю) лиLlно под роспись с изъятием у заявителя

(уполномоLlенного прсдстави]еля) оригинала документа, в которо]\{ содер)I(ится техническая

ошибка.

Процедура, уста[IавлиI]аеN{ая настоящим пунктоN.l, осуществляется в течение трех дней

после обllаруrкеttия технической ошибки или пол\,чения от любого заинтересованного лица

заявлеI lия о догIуIIlеttrtой ошибке.
Резул ьтаТ проLцедурЫ : выданн ы й (направлегl н ый) заявител lo документ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4. 1.ItoHTpoJlb за ttолttотой и каLIеством предоставления муниципальной услуги вклюЧает в

себя выявлеl{ие и устранение наруlllений прав заявителей, проведение гIроверок соблюдеtlия

процедур IIредос,I,авления муниципальttой услуги, подготовку решеltий на действия (безлействие)

дол)ttlостIi ых л и ц оргаI i а месl,но го caN,Ioy гIра влени я.

Форп,tами коtlтроля за соблюде}lием исполнения адмиtlистративных процедур являются:

l) проверка и согласОвание проектоВ докуме[{тов по предоставлению муниципальной

услуги. Результатом проверки является визирование проектов;

2) rlроводимые в установлеlltlом порядке проверки ведения делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур

предоставления муIlиципальной услуги.
коt,lтролыlые проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых

илl4 годовЫх планоВ работЫ органа местногО самоупраВления) и вFIеплановыми. При проведении

провероК ]\{огуТ рассN4атриватьсЯ все вопрОсы, связаНные с предоставлением шlуниципальной

услуги (комплексrlые прOверки). или по коt{кретноплу обраulеt{ию заявителя.

в Llелях осуltlествJIения контроля за совершениеN,I действий при предоставлении

муниципальtlой ус.llуги и I,1риIlят,ии реlлений руководителю Исполкома представляются справки о

резул ьтатах п релос,гавJlе tI и я м уt]и Lци п aJl ь гtой услуги.



54

4.2. Текуrций контроль за соблюдением последовательности действий, определенныХ

алNIинистративl{ыми процедурами по предоставле}{ию муниципальной услуги, осуществляется

руководителя Исполкома.
4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается

положе[{иями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и должностными

регла\tснта1\l и.

по результатам проведеIlных проверок I] случае выявленLiя нарушений прав заявителей

t]иtlовtlыс лица приВлекаlотся к ответстI]енностИ в соответствии с законодатеЛЬс'гВоГ!,l Российсr<ой

Фсдераlции.

4.4. Руководитель органа местIIого саN"IоУПравления

tIec вое BpeN,l el I ное рассм отрен ие обрашlени й зая вител ей,

Руttоводитель (замес"гителЬ руководиТеля) стрl,ктурного подразделения органа N{есl,}{ого

саi\,IоуправлеIlия несет ответствеllность за HecBoeBpeN4eHlloe и (или) ненадлежащее выполtlение

адN,lиIlистративных действий, указанных в разделе З настояlцего Регламента,

f\олrItностIlые лиLlа и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие),

приtlи]\{аемые (осуществляемые) в ходе предоставле1,1ия муниципальной услуги, несут

oTBeTcTBetltIocTb в установЛеIlном Законом порядке,

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их

объедtлttеltий и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности исполко]vIа при

предос1авлениИ муницигtальноЙ услуги, получениЯ полной. актуальноЙ и достоверной

lrнформациlл О поряJlке предоставлениЯ шлуниципальной услуги и возI\4о}кности досудебного

рассN4отреltия обраrцеrrий (жаrlоб) в проllессе предоставления мvнициlIальной услуги.

5. llосулебllt,lй (внеСулебllыl-r) порялоК обясалованrIя решIеIrllr-l rr деiiствlIii (бездсГlствlllr)

оргаtlов, преJlостаl}ляIоIiltIх муниципальную усJI}г}l а TaKiKe rlx долж(ностных лиIl,

NtyH лIцIrпал ьных служащлlх

5.1. Получа.гели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебно{\{ порядке

действиЙ (безлейсr.Вия) со,груЛttикоВ Исполкома, участвуЮщих В предоставлении муниципальной

усJlуги, в Исполl<ом или в Совет муниципального образования,

заявитель может обратиться с rкалобой, в том числе в следуlошlих случаях:

l) r{арушение срока регистрацИи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги;
2) rrарушеrrие срока предоставления муниципальнои услуги;

З) требоваНие у заявИтеля докУментоВ или инфоРмациИ либо осуществлеIIия действий,

представлеtlие или осушlествление которых }le предусмотрено нормативIIыN"Iи правовь]ми актами

российской Федераt.цлtи, Респl,блики Татарстан, Аксубаевского муниципальl{ого района для

предоставлсIll{я MyI] и tlи па:tьtlой услуги ;

4) откаЗ в IIриеме докумеtIтоt], пре/lоставЛеtlие которых предусмотре}{о нормативIIыми

Ilравовы]\{и актами Российской Федерачии, Респуб;lики Татарстан, Аксубаевского муниципаль}lого

райоrrа для предоставления N{униципальной услуги, у заявитеJIя;

несет ответственность за

t
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми

ак.гаN,IИ РоссийскоЙ Федерации) законами и иными нормативными правовыми актами Республики

татарстан, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмоТренной нормативными правовыми актами Российской Федерации. Республики

'Гатарстан, А ксубаевского мун иtlи I Iального района;

7) отказ Исполкома, дол}к}lостного лица Исполкоп,lа, в исправJIении допущенных оl,]ечатоIt и

оtltибок в выдаIlLIых В резуль,гаге предоставления мчниципальной услуги докуNlентах либо

Liарушеliие установле}lного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи докумеl{l,ов по результатам предоставления

\IуtlиLlилал ьной услуги ;

9) приостановлеilие предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановлеttия не прелусмотрены (lедеральными законами И принятыми в соответствии с ними

иными I,1ормаl.ивtlыми правовыми актами Российской Федерации, законами и иltыми

нормативНыN{и правОвыl\4И актамИ РеспублиКи Татарстан, муниципальны]\,tи правовыми актами;

l0)требование у заявителя при предоставлении муниципаJlьной услуги документов или

информачии, отс},тствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном

отказе в Itриеме доку1\{ентОв, необхоДимыХ для предОставлеI]ия муниципальной услуги, либо в

предоставЛении мунИципальной услуги. за исключением случаев. предусмотреннь]х пунктом 4

части l статьи 7 Федеральноl,о закоItа Nл 210-ФЗ.

5.2. }Калоба lIa реtI]с}tия и действия (бездействие) органа, предоставляtощего

]\4)lllиtlипаЛьllую услУгу, дол)кIlОс,гногО лица оргаtlа. преl(осТавляющего l\,tуниt{ипаJ]ьнуlо услугу,

мVIIиIlиllальllого служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу,

полается в письмеtttrой форшrе tla бумажном носителе или в электронгIой форме.

Жалоба Mo)IteT быть rIаправлена по почте, через мФц, с использованием иrlформационно-

телекоN,lмуникационной сети "Интернет", официального сайта Аксубаевского муниципального

района (http://wr,vw. Aksubayevo.tataгStan.ru ), Единого портаЛа государственных и муниl,\ипальных

услуГ Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Едиtлого портала государственных и

N.,IуниLlипальных услуг (функuий) (http://www.gosuslugi.ru/), а так}ке Mo)IteT быть принята при

л1,I Ll t.loNl приеме заявителя.

5.З. Жалоба' поступившая в орган, предоставЛяюш\ий муниципальнуЮ услугу) либо

выUIестояtrдий орган (при егО наличии), подJIеяtит рассмотрениIо в течение пятнадцати рабочих

дней со дtIя ее регистрации, а в случае обжалования отказа оргаFIа, предоставляlощего

муlлиIlипальнуt11 усJIугу, В ПРllеN,lс документов у заяRитеrlя либо в исправлеrrии допущеI.Iных

опечатоIt и оtшибоК ил14 В слуl]ае обrкаlrоваtlия нарушеl-{ия устаtIовленного срокатаких исправлений

- в течеlIие пяти рабочих дней со лtlя ее регистрации.
.5.4. Жалоба дол)(LIа содер)кать следуIоLцуtо информаtциlо:
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l) наименование органа, предоставляюtцего услугу, должностного лица органа,

предоставляющего услугу, или муниципального слу}кащего, решения и действия (бездействие)

которых обrкалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства

заявителя - физического лица либо наименоваI{ие, сведения о месте нахохtдения заявителя -

lоридичесКого лица, а TaK)Ite номеР (номера) контактноГо телефона, адрес (адреса) электронной

почты (при наличии) и почтовый адрес, по которь]м должен быть направлен отI]ет заявителtо;

з) сведцеllия об обжалуеN{ых реtllениях и действиях (бездействии) оргаtlа, предоставляtошцего

муниLlипальную услугу. дол)клlос,гного лица органа, предоставляtощего NIуllиципальнуlо услугу,
ил и муни ципаJIьного сJIу)кащего;

4) доводы, на осI]овании которых заявитель }le согласен с решениеN4 и действием

(бездействием) оргаltа, предоставляIощего услугу, должностного лица органа, предоставлЯtОЩегО

услугу, или муниципальItого служаtцего.

5.5. К жалобе N,tогут быть приложены копии документов, подтверждающих излоrt(ен}{ые в

rкалобе обстоятеltьства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней

докуN,tентов.

5.6. Жалоба полписывается подавшим ее получателеl\t муниципальной услуги.
5.7. ПО результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следуюulих решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отN,lены принятого реtuения, исправJIения

допуцtеннЫх опечатоК и ошибоК в выданнЫх в резуJlьТате предоСтавлениЯ государствегlной услуги

докуN{еr{тах, возврата заявитеJllО де}{е)кliыХ средств, взимание которых не предусмотрено

лtормат,ивIlымИ правоI]ыN,,IИ ак],ами Российской Федерации, норматИвными правоI]ы]\{и актами

Республ и ки Та,гарстан. I\{yH и L(и Ilал ьн ым и правовым и актам и ;

2) в уловлетвореtIии iltалобы отказывается.

не позднее дllя, следуtоulего за днем приня,гия решения, указанного в IIастоящем пункте,

заявитеJtIо в письме}iной форпле и по }келанию заявителя в электронной форме направляется

мотивированный ответ о резуJIьтатах рассмотреl{ия х(алобы.

5.9. В случае признания яtалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителIо дается

информаllия о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного устранения
выявлеlIных нарушений при оказании муниципальгlой услуги, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейrших действиях, которые

необходимо соверtl]ить заявител|о в целях получеllия муниципальной услуги.
5.10.B случае признания яtалобы не подле}кащей удовлетворениIо в ответе заявителю,

даются аргумgtlтированные разъяснения о причиr{ах принятого решения, а также информация о

порядке обяtалования приIiятого реше}lия.
5.1l. В случае установлеIlия t} ходе или tlo результатам рассмотреt{ия lttалобы призtIаков

состава адN4инистРативноI,О правонарушения или t]реступления дlолr(ностное лицо, рабо,ггtик,

наделенtlые полноN4очиями по рассN4отрениrо жалоб, незамедлителы+о направляIот имеюulиеся

магериалы в органы прокуратуры.
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Приложение Jф1

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

(далее - заявитель).
(фам ил лrя, и N,lя, отчество, IlacIIopTH ые данн ые, регистраци ю
по месту жительства,,I,елефон)

заявление
о выдаче справки (выписки)

Прошу Вас выдаче справки (выписки)

к заявлен ию прилагаются следующие отсканированные докуме}rты :

лля получения справки с места жительства, выписки из домой книги, справки с

предыдушlего места жител ьства:
l.,IJокупtенты,удостоверяющиеJlичность.
2. ffоьловая книга.

f{"чя гlолlz,lения справки о составе семьи:
l. !,окумеl,tтt)l,удостоверяюlциеличlлость.
2. ,Idомовая книга.
з. Щокумегlr,ы, полтвер)l(даюU{ие родство всех tiленов семьи, зарегистрироI]анных по

запраш]иваемому адресу (паспорта, свидетельства о рождении, свидельство заключении брака,

Щля по.llучения справки с места жительства умершего на день смерти:

1,,Щокумент,улостоверяющийличtIость.
2. f{ош,tовая книга.
З. Свидете.llьство о смерти оригинаJI.
4. f{окументы, подтвер)I(дающие родство всех членов семьи, зарегистрированFIых по

запрашиваемомУ адlресУ (свидетелЬства О рождеr{иИ детей, свидетельства о заклIочении брака).

обязуrось при запросе предоставить оригиналы отсканированн ых документов.

(лата) (подпись) (Фио)

в

от
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Прилоlttение Nч2

Перечень локумеIIтов представляемых заявителем, для получения муниципальноЙ услуги

fI,ля получеIIия справки с NlecTa,)liительства, вьiписки и:з дошлоЙ к}]иги. справки с предыдуulего места

)I(1,1телLства:

l . f{окументы, удосто веряюlцие JI иl] ность.
2. f{омовая книга.

/fuя полученl.iя сtlравки о составе сеN,{ьи:

l. Щокументы, удостоверяющие JlиLlHocTb.
l Z. /[омовая книга.

З. /,[окументы. подтверждающие родство всех членов семьи, зарегистрированных по

залраlrlиваемо]\lу алресу (паспорта, свидетельства о рождеLtии, свидельство закJIючении брака.

!ля псlлучения справки с места }кительства умершего на день сNlерти:

1. f{oKyMeHT. уltостоверяюlttttй .]IичlIость.

2. l{омовая кtll.lга,

3. Свllдgгельс,гво о cN,lep1,14 оригиl{ал.
4. /lокументы, подтвер}кдаlоLцие родство всех членов ссмьи, зарегистрированных по

запрашиваемому адресу (свилетельства о ро}цении деrей, свидетельства о заключении брака).
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Руководителю
исполнительного комитета

Гфиложение Jrlb3

муниципального района
Республики Татарстан
от:

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об otLltrбKe, допущенной при оказанlJ1.1 муниtlипальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущеllt{ую техническую ошибку и BHecTLt соответству}ощие изменения в

доку ме t IT, являющи йся резул ьтатом Ntуни ци пальной услугIj.
Прилагаю следуюil{ие документы :

1.

].

В случае приt,IятLlя реutения об отклоненtlи заявленttя об исправлеllи}i технllчсской ott,lt.tбKtt прошу

направить такое решен 1.Ie:

посредство]\4 отп ра вле н l l я эл е ктро н н ого документа на адрес E-rnai l :_;
в вllде заверенноti копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:

Подтверлкдаlо свое согласиел а также согJIасие представляемого мною лица на обработку персональных

даI-1ных (сбор. систеN.,lатизациIо, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,

распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокированLlе, уничтожение персональных данtJых, а

TaKiKe lIHl,Ix действий, необходимых для обработки персон€lльных данных в рамках предоставления

муниципальной услуги), в том числе в автоматизI]роваLIном режиме, включая принятие решениЙ на Их оСнове

органом предоставляtош{им муниципzlJlыlую услуry, в целях предоставления муниципальной услуги.
I,Iастоящим t,lодтверждаю: сведения, включенные ts заJIвлеIIие, относящиеся к моеЙ личt{ости и

представляе{\tому M}Io}o лицу, а также внесенные м1lою ни}ке, достоверны. fJокументы (когlllи докумеrtтов),

приложенные к заявленtiю, соотвстствуют требованиям, установленныN,! закоIJодательствоN,'r Российской

Фелерацltлt, на MoN,Iel]T представлеtlия заявлен1.Iя эти докуN4енты лействl.tтельны и содер)Itат достоверttые сведения.

f{аю свос согласие на учtrстие в опросе по otleнke качества IIредоставленной шtгtе N,lун1,1ципальной услуги
по телефону:

()
(Ф.и.о.)(лата1 (подпись)
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Приложение
(спразо.шое)

Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальноЙ услуги и

осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполком Старотатарско-Адамского сельского поселепия Аксубаевского муниципального

района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Рlководитель исполкома 4-35-84 Stadam.Aks@.tatar.ru

Заместитепь руководителя 4-35-84 Stadam.Aks@tatar,ru

Реквизиты должностных лиц, контролирующих предоставление муниципальноЙ

услуги

ffолжrtость Телефон Электронный адрес

Глава С,гаротатарс ко-Адамского СП 4-35-84 Stadam.Aks@tatar.ru
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Приложение Nч4

постановлению Исполнительного
комитета Старотатарско-

Ада:rлского СП Аксубаевского
муниципального района

Республики Татарстан
Ns13 от 26.12.2018 r

Алмиlrистративltый регламент
IIрсдосr-авлеIIIIя N{уIIrlltипалl,лlой услуги по прлIсвоеtIIlю, изNIеIIеIIItIо II ан|Iу"цlIроваI1IIю

адресов
1. Обшrие положеIlItя

1.1. НастсlяшиЙ алN,lинистРативныЙ регламенТ предоставЛения мунИципальноЙ услугИ (далее -
Регламенr.) устанавливает стандарт и порядок lrредоставления муниципальноЙ услугИ пО

присвоению, изменению и анFIулироRаниIо адресов (ла-пее - муниципа-r]ьная услуга).
1.2. ПолуЧателИ плуниципальноЙ услуги: физические И юридические лица (далее

заявитель).
Заявление о tlрисвоеНии объектУ адресациИ адреса или об аннулироВании егО адреса (далее

- заявлеI{ие) подается собственником объекта адресации по собственной ltнltциативе либо lицом,
облаJlаюlllим одним из следующих веtI{ных прав на объект адресации:

а) право хозяйствеr{ного ведения,
б) право оперативного управления,
в) право пожизненно наследуемого владения;

г) право постоянного (бессрочного) пользования.
1.3. МуниципаJIьIIая усJIуга предоставляется исполнителыtыN,{ коN,Iитетом Старотатарско-

Ддамского сельского посеJIеIIия Аксубаевского муницltпа-rlьного райопа Республики Та,тарс,тан

(да_,lее - Испо.ltком).
Испо;rнитеJlь I\{уtIиципальной услуги - Исполкома (далее - Исполкоп,r).

1.З.l . Место IIахожлеFIие лlсtlолкома: с.Старый Татарский Адам ул. I_\ентральная, д.20

['рафик работtя:
понедель1,1r.rк: с 8.00 до l7.00;
tIетверг- IIятница: с 8.00 до 16.00;

суббота, воскресенье: выходные дI{и.

[3ремя перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового

распорядка.
Справочttый телефон 8(84344) 4-З 5-84.

[Iроход по документам удостоверяющим личность,
1.3.2. Алрес официал1,1лого сайта муниципаJ,Iьного

телекоммУIIиКаL1ионной сети <Интернет> (далее сеть

Д k suha}rcvo.tata гstа щц]
1.З.З. Информация о муirиципальной услуге, а таюке о месте

Испо:ткопtа может быть tто:rучеltа:

1) посрелствоп,т иtт(lормаItиоI]}Iых cTeHl{oB, содержащих визуальную и текстовую

иrтфорп,rачИiо о N,lуI]иЦипtшьноЙ услуге, расположенпыХ в помешIениях Исполкома, для работы с

заявителяN,Iи.

района в информационно-
<Интернет>): (htф:// www.

нахождения и графике работы

Информация на
муниципr}льной услуге,
настоящего Регламента;

2) посредстI]оN{ сети кИнтернет> на официальном сайте

_\_výf \ ._^_kýц haygy, о_._!Дщýt а rr. цц ) :

государственных языкtlх Республики Татарстан включает сведения о

содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1 . 1, | .з .|, 2.з, 2,5, 2.8, 2.|0, 2.I |, 5,|

муниципальЕого района (http://



3) на Портале государственных
(http ://uslugi. tatar.rLr/) ;
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и муниципальных услуг Республики Татарстан

4) на Едином портаJIе государственных
wrvw.gosuslugi.Tu/);

и муниципальньD( услуг (функций) (http://

5) в Исполкоме (Отделе):
при устном обраtцении - лично или по телефону;

IIри письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении - на буп,tажном

IIосителе по почте, в электронной форме по электронной почте,

1.3.4. Информация по вопросам предоставления плуниципальной услуги размещается

спецtlалистошt О.гдела на официальном сайте муниципального района и на информационных

сте}{дах в 1]омеulеttиях Исгtолкома для работы с заявителями.

1.4. Прелоставление муниципаJlьной услуги осуU]естtsляется в соответствии с:

Зепtе.ltьньтtl,t ко,цексоNII Российской Федерачии от 25.10.2001 Nъ136_Фз (далее - зк рФ)

(Собрание закоIIодlательства рФ, 29.l0.200l, Ne44, с,г. 4147);

I'радострои.геJJыlыN,{ KolleкcoNl Российской Федераuии от 29.|2.2004 Nъ190_ФЗ (далее - ГрК

РФ) (Собрание законодательстIза РФ. 03.01.2005, Nч1 (часть 1). ст.16);

ФедералыII)Iй закон от 28.12.2оitз лъ443-ФЗ кО феrеральной информационной адресrrой

систе},{е и о вIIесеI{ии измеНений В федеральНый закоtl <Об обпrих принципах организации

N.,Iсстного самоуllравления в Российспой О"д"рации) (далее - Фелеральный закон от 28,|2,201з

N944З-ФЗ) (Собраtrие законодатеJlьстI]а рФ, з0.12.2013" NЪ52 (часть i). ст,7008);

Федеральнып,t законоМ оТ 0б.10.200З N9lЗl-ФЗ (об обших принциlrах организации

N{естFlого самоуl]равления в Российской Федерации) (далее - ФедеРшьный закон N9lЗl-ФЗ)

(Собрапие законодательства рФ, 06. 1 0.2003, N940, ст,З822);

Федера-пьным законом от 27 .0] .2010 N9 210-ФЗ коб организации предоставлелIия

госуларстВенIlыХ и N,{уI{ицИпальныХ услуг) (да.llсе - Федеральный закон N92l0-ФЗ) (Собрание

закоIIолательства рФ, 02.08.201 0, Nьз 1, ст,4179);

I1равилап,тl{ присв()ения, и:]меlления и анн\.:]ироваIIия адресов, утI]ер./кденными

Ilостz1IIовлениепr [Ipaurr,r"rro.l,uu Российской Федерации оl, 19.11.2014 лъ1221 (далее - IIраlзила)

(Офиuиа;rЬный I,1tITepHcT-пopTaJt ttравовоЙ инфорплаuии http://www.pravo.gov.ru,24,11,2014);

l lepe.tctlb элементов планировочlrой структуры, элеN,IеI{тов улично-дорох<ной сети,

элеN,IеIIтоВ обт,ектов адресации. тиIIоВ зданий (соорухtений), помеrцений, используеN,Iых в качестве

реквизитоВ алреса' утвержделI приказоМ Министерства финансов Российской Федерации от

05.11.2015 Nъ171*, (дuп." - Перечень) (Офичиальный интернет-пОРТаJ'I правовой информации

httр://wwъ,.ргачо.gоч.ru, 1 5. 12.201 5);

ПравиJIаN{и сокрапIенного наименова}Iия адресообразуюrциХ элементоВ, утвержДеннымИ

приказоN{ Министерс.гuа фиrrансов Российской Федераuии от 05.11.2015 Ns171H (далее - Правила

сЬпращеtr""1 (Офичисr,пьный интернет-портаJI правовой иtrформации http://wrпw.pravo,gov,ru,

1 5. 1 2.201 5);

Закоtlом Респуб"rшки Татарстан от

Республике Татарстан> (далее Закон
28.0'7.2004 Ns45-ЗРТ кО местном самоуправлении в

рТ Nэ45-ЗРТ) (Республика Татарстан, N9155-156,

0З.08.2004);
Уставоп,t Старотатарско-Д:{амского сельского посеJIения Аксубаевского N{униципLrIьного

района Республики 'l'aTapcTaH, принятого Репrеttием Совета Старотатарско-Адамского сп
ДксубаевСкого N,IунИципа[ыIоГо района от 31.08.2010г. NсlЗ (лшrее - Устав);

llо;rожениепц об ИсполнИТеЛI)ЕIом комитете Аксубаевского N{униципальноI-о pal"1oнa, от

14.12.201lг. Nq17, утверждеItным Реrшением Совета Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского

N,IуниIIипаЛьного района (далее - Полохtение об ИК);

l Iравилапtи вIrутреннего трудового распорядка Исполкома(далее - Правила),

1.5. В настояIцем Регламенте используются следуIощие термиtlы и определения:

кЭлектроtlное правительство РТ) - система электроFrного докуN,Iентооборота Республики
'Гатарстан, адрес в Интерtлете: https://intra,tatar,ru,
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адрес - описание места IIахо}кдения объекта адресации, структурированное В

соотве1стВии с принципамИ организации местнОго самоуправления в Российской Федерации и

вкJIючаюIIее в себя в том числе наимеI{ование элемента планировочной структуры (при

необходимости), элемеItта улиLIно-дорожной сети, а такя(е uифровое и (или) буквенно-цифровое
обозначение объекта адресации, позволяющее его идентифицировать;

государстВенныЙ адресныЙ реестр - государСтвенныЙ информационный ресурс, содержащий

сведеFIия об адресах;
объек,г адресации - один иJrи несколько объектов Iледви}кимого имущества, в том числе

земельные участки, либо в случае, предусмотреIII,rом устаI{овлеIIныNIи Правительством

Российской Федерации правилами присвоения, изменения, анIIулирования адресов, иной объект,

ко,горому присваивается адрес ;

фелералытаЯ rtн(lормаuионIIаЯ адресIIаЯ систе\Iа - федерzr-чьная государствеfiная

иrrформациолlная систеNlа. обеспе.tиваIощая формирование, ведение и испоJIьзование

государствелlI{ого адресноr,о реестра;
"алресообразующLlе элементы" - cTpatla, субъект Российской ФедерацИИ, lчlУНИципальное

образование, населеltныЙ пу}Iкт, элемент улично-дорожной сети, элемент планировочной

структуры и идентификационный элемент (элементы) объекта адресации;
"идеttтификационные элеN{еIлты объекта адресации" - номер зе]\{ельного участка, тИIIЫ И

Ilo1,Iepa зланий (сооруrкений), помеrцений и объектов незаверIпенного строительства;
"уt{икальный tIoMep адреса объекта адресации в государственном адресном реестре" - номер

записи, который присваивается адресу объекта адресации в государственном адресном реесrре;
"эJIеменТ планировО.lной стрУктуры" - зона (массив). район (в том числе жилой район,

микрорайон, квартал, проN{ышленный район), территории размеtцения садоводческих,

огороднических и дачных неко\,{мерческих объединеIIий;

"эJIемеIIт улиLIно-дорожной сети" - улица, проспект. переулок, проезд, набережная, пJIощадь,

бульвар, тупик, съезд. tIIocce, аллея и иное.

удаJIе}]I]ое рtrбо.лее I\,IecTo лtтtогофункционапьного цеrIтра предоставлеItия госулаI]стI]енtlьж

и муIrиLIипаJlьIlых услуг - территориально обособленtlое структурное подразделение (офис)

п.tногофчнl(циона-цьtIого r(eFITpa предостаВJIения государстRе}Iных и N{уциципаJIьных услуг,
создаIIное в городскоN{ или ceJIbcKoN{ посеJIения N{уI{иципаIIьного района (городского округа)

Республики TaTapcTatt в соответствии с rIунктом 34 Правил организации деятельности
многофункционаllьных центров предоставления государственных и муниципаJIьных услуг,

утверntденI{ых IIoстаIIовлениеNI Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 NЪ137б (об

утверждении Прави:I организации деятельности многофункциоIIаJIьных центров предоставления

государс,l,венных и муниципальных услуг);
техлIическая оrпибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая

оlшибка либо гlодобrlая ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную услугу,
и привеllшая к {{есоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальной

услуги), сведениям в докуме}rтах, на основании которых вносились сведения.

В настояЩем РеглаМенте IIоД заявлеI{иеМ о предоставлениИ муниrlипалыrой услуги (далее -

заяrзленlле) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (п.2 ст.2 ФедералыIого

закона от 27 .О7 .2010 N!210-ФЗl. Заяв;rение заполняется на стандартно\.{ бланке (прилотtение NЬ1).

l{ействие настояпlеI-о РегламеI{та распространяется на объекты недвия(имости. к которым

отtIосятся: заверilIенFIые строительствоN{ объектЫ капитаJIьНого строительства (здания, строения,

сооружения). обт,екr,ы неза]]ершенного строительства И земельные участки, предоставленные в

целях капитального строительства.

f]ействие настояшего Регламента не распространяется на:

- объекты N.{елкорозIlичrrой сети (некапитальные стационарные и нестационарные объекты

сферы торговли и услуг);
- стоянки автомобильного трансгtорта (за

- металJIиIIеские и отдельно стояlцие

с,гроитеJIыIых кооперативов) ;

искJIючением многоярусных стоянок);
капитальные гаражи (за исключением гаражно-
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- земельные уI{астки, предоставленным под сушествующие или размеtцаемые
вышеуказанные объекты.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной формео а также особенности выполнения
административных процедiур в многофункциональных центрах, в удалепных рабочих

м е ст ах м н о г о фу н к ц и о н ал ь Hj г о 

#н:"1х}".*. 
Л ен и я г о суд а р ств е н н ы х и

3.1. описание последователы{ости действий при предоставлеНИИ IчIУНиципалылой усJlуги

3.1 .1 . Предоставление муниципальной услуги включает в себя следуIощие процедуры:
1 ) консультирование заявитеJlя;
2) принятие и регистрация заяI]Jrения;
З) формирование и направлеI{ие межведоN,Iственных заIIросов в органы, участвующие в

предоставлении муIIиципальнойI услуги;
4) полготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача заявителю результата муниципалr,ной услyги.

З.2. ОказаrIие коIIсультацrтй заявитеJIIо

3,2.1. Заяв1lтель l]праве обратlлться в исполкоN{ лиLIно, по телефону и (или) электроttной
почте для поJIуI{етIия коllсультаций о rrорядке получения N,IуI{иципальной услуги.

Специапист исполItоN{а консультирует заявителя, в том числе по составу, форме
представляемой доrсумеItтации и другим вопросам для получения муницигlальной услуги и при
необходимости оказывает помошь в заполнении бланка заявления.

ПроuедурЫ. устанавЛиваемые настоящиМ пунктом, осуUlествляются в день обращения
заявите.ГIя.

резу-llьтат лроцедур: консультации по составу, форме представляемой документации и
лругим вопроса]\{ полуLIения разрешения.

3.З. Принятие и регистрация заявления

З.З.1. ЗаявителЬ (представитель заявителя) направJIяет заявлеIiие на буп,tаrкном носителе
посреllством почтового отправлеItия с описью вложения и уведомлениел,{ о вручениIi или
tIредставJrяет лиtIно. иJIи I] t|lopMe электронного докуN,Iента или через мФц, УдаленIIое рабочее
место мФI1 о предоставлении муtrиципапьной усJrуги и представляет докYN,lенты в
соотRе1,стВии с пуtlкТоьr 2.5 настоящеГо Реглап,tетlта в ИсполкоN,I.

Заявление о предоставлеIIии мунициtrальной услуги в форме электроIIного документа
наIIравJIяется в ИспоJIком по эJlектронной почте или через Интернет-приемную. Регистрация
заявлеII}lя, поступивLtIего в электронной форме, осуtцествляется в ycTaHoBJIeI{HoM порядке.

З.3.2.СпеЦиалисТ Исполкома, ведуrций прием заявлений, осуществляет:
устаIIовление личности заявителя;
ltpoBepкy полIIоп,Iочий заявителя (в случае действияl по доверенности);
проверкУ }IаIIичиЯ документОв, предусМотренных пунктоN,{ 2.5 настоящего Регламента;
проверкУ соответствиЯ представЛенныХ документов установленным требованиям

(НаДЛеЖаПДее ОфОрмление копий документов, отсутствие в локументах lIодчисток, приписок,
зачеркIIутых слов и иIlых не оговоренньIх исправлений).

13 случае отсутствия замечаллий специаJIист Исполкома осушествляет:
llриеN,I и регистрациIо заявления в сгlециально},{ хtурIIале;



7з

1]ручение заявителю копии описи представленных документов с отметкоЙ о латеприема докумеI{тов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения
муниципальной услуги;

IIаIIравление заявления на рассмотреI{ие руководителIо Исполкома.
R С;lУqПg НЕL]lИЧИЯ ОСНОВа[IИЙ Лля отказа в приеме документов. специаrlист испоJIкома,

веlIущий Irрием документов, увеломJIяет заявителя о н€UIиLIии препятствий для регистрациизаявJIенI{Я и возвраЩает емУ докуN,{ентЫ с письмсНным объяСнением солержания выявленных
осltований дJIя отказа в приеме документов.

11роцедуры, устаFIавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
прием заявления и документов в течение 15 минут;
регистрация заявления в течение одIlого дня с N{oMeHTa поступления заявления.
РезультаТ процедур: принятое и зарегистрироваItное заявлеItие, направленпое на

рассNtотрение руководитеJIIо Исполкома илИ возвращенные заявиТелIо документы.
3,3.З. РуrtоводитеJlь Исполкома рассматривает заявление, определяет исполнителя.
l Iроцедура, ус'ганавливаемая 

''IастоящиN{ 
пунктом, осуIцествляется в течение одного дняс момента регистрации заявления.

Результат проL(едуры: направлеItное исполI{итеJIIо заявление.

3.4. Формирова}Iие и направление N,{еiкведоN,lствеIIных запросов в органы, участвуIощие в
предоста]]Лении муIIиlди пальтrой усл}/ги

3,4,1, СпеLIиалисТ Исполкоп.tа напра]]_ilяеТ в электронной форп,rе посредсТВоIчI сисТеМы
х,{е}кведомственного электронIlого взаиNIодействия запросы о предоставлении:

l) Выписка из Единого государствеFIного реестра недвижимости (содерхtаrцая
обrцедоступные сведения о зарегистрироRанных лравах на объект недви)Itимости);

2) Выписка из ]]диного государственного реестра недви)Itимости об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недви}кимости;

З) Реrrrение органа N,Iестного самоуправле'ия о переводе жилого помещения в не}киJIое
помешlение или не)Itилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению
адреса) изменения и аlIнулирования такого адреса вследствие его rrеревода из жилого
IIоN{ещения в неItилое помешение или не}килого помещения в }килое помещение);

4) Выписка иЗ Едигtого государстВеIIFIого реестра недви}кимости об осFIовных
характеристиках и зарегистрироватrных правах на объект педвия(имости, который снят с учета(в случае аннулироваI{ия адреса объекта ад(ресаL{ии по основаlIиям, указанньш,I в подпункте ''а''
пуI{кта 14 I1равил);

5) Уведомление об отсутствии в ЕДиllом государствеItном кадастре IIедви}ItиNlости
загrрашиваемых све.lдеllиl1 по объек,t,у адресации (в случае анrIулирования адреса обт,екта
адресаIII-rи по оспованияN,{, указанныл,1 в tlодпунк:ге ''б'' пуIrкта 14 Правил).

Проuе/lуры, ycTaHa]]JlиBaleN4I)Ie IIастоящим пунктом, осуtцествляются в течение одного
рабочеr,о дня с п,{оп,Iе}lта rтоступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.результат процедуры: направленные в органы власти запросы.

з,4,2, Специалисты поставщиков данных на основании запросов, поступивших через
систе\,{V N,{е}ItведомствеlIного электронIIого взаимодействия, предоставляIOт запрашиваемые
докуN,tентЫ (ипформаЦию) илИ направляют уведомления об oi"yr.ru", документа и (или)
инфорп,rаtции, необходимых l(ля предоставления муt{иципальrrой услуги (далее - уведомлениеоб о,гказе).

Процедуры, устаIIавливаемые настоящим подпунктом, осуществляIотся в следующие
сроки:

по документам (сведениям), направляемым специаJIистами Росреестра, не более трех
рабочих дней;

llo остаJIьным поставI_цикам - ]] течение llrlти
N,Iе}кве/lо]\{ственного запроса в орган или организацию,

днеи со дня поступления
предоставляющие документ и
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информацию, если иные сроки ,,одготовки и направлеIIия ответа на межведомственньйзапрос не установлены федера-шьными законuм", .rрuъовыми актами Правительства Российской

"--НffiЖ:'}#ХХТЁ"Ж;*:*';J'""" ' ф'Д"Р*u,,й".uоо.,ами нормативными правовыми

и.поо*Ро7льтат 
процедур: лоuрп"*"", (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в

3.5. Подготовка результата муни]{иIIальной услуги

3.5.1 . Спеrrиалист Исполкома осуществляет:
llpoBepky сведет,tий содержащихся в документах, прилагаемых к заявлениIо;tlpoBep*y IIаличия основаtлий дп" orn*a в предоставлении АПРеДУС^,1ОТРенIIых пуrIктом 2.9 настояlдего регламента. 

{УНИЦИПаЛЬНОЙ услуги,
в случае паличия основаrlий для отказа в предоставлении 

.сПеl{иfuIист ИсполкоМа ПодготавJIивает проеItт решения об отказе. 
МУнициПальной УслУги

в случае отсутствия осгlований дrr" orn*u в предоставленииСПеrIИаII{Ст Исполкома осуlцествляет: ' IrУwЛUur.БJrgНИИ МУНИЦИПаЛЬНОй услуги
- подготоВку запроса В *_- мрФ Л9 _ ргуП <Бторо технической итtвентаризаl{ии)

ЖЖ:::,''НЖ:::i',ТЬСТВа, "р-"*-Й", 
". 

Яох рт (д-.. рiуп кБти>) о нал}Iчии

дней с l'ffýi;H;;:H:,li}:};,':Jill;xg, ,.yll*To^'. осуtцествляIотся не позднее трех
Резулт,тат процедур: запрос в IrI-YIl uы'иu о наличии гlрисвоенных адресов;

",,-";;'"ffiНХJ,Н'r-^iJ.il;БТИ) "РОu'РО" Йо*,указатттrый в запросе и готовит справку

""о"о.,lЗ,li::Ji'":l"rýl:ffiiТi'lНЬ)]]аСТОЯrЦИМ 
ПУНКТОМ, ОСУЩествляются в сроки,

Результат проце/Iур: справка о нацичии присвоенньж адресов.3'5'3' СПеЦИаЦИСТ ИСПОЛКОМа. ..осле получения ответа от ргуп кБти> осуtцествляе':

"r,, "J:ХlО;ffЖ;'j;ЖХl]ОСТаНОВЛеНИЯ 
О присвоеI{ии, изменении адреса объекту адресации

;,Жffi il';Жхi #;;JJ:H 
та с р у к о в оди т е л ем и с п о л к ом а.

е настоящим пунктом, осуществляются не позднее трехдtIей с момента получения ответа от РГУП (БТИ).
результат процедур: проект документа, направленный на согласование руItоводителюисгlолкопла.

_ 3.5.4.Руководите"ltьИспо.ltком
Об о'гказе ,, ,,un|uunoeT спсIIиаr,r.., #;J'J#IИСЫВаеТ 

IrPoeKT ПОСТаНОВЛеНИЯ или проект решения
IIроцедl,ры, устанавливаеN,{ь]е..настоящим пуIIктом, осуtцествляются в течение одногодня с момента окоIILIания предыдуtrlей процедурьr. ' 

-'-'

"u".-ril?J."JЪ;ЖН#r:"*ЪТ}Ъ:' 
По*повление о присвоении, из'Iенении адреса

3,5,5, Заместитель руководителя исполкома регистрирует постановление о присвоении,изме1 lеilии,?jffirТжiffi;:J:# 
"r, решение об отказе, присваивает IIомер.

лня с момента 
"*оп;";;;;:J#:Н]:-'::]::i{иМ 

rIYHKTOM, осУIДесТВляIоТся в течение одного

;;;**ýfliiftffiJ""#Jf,"lfi#"""Х',НJi,'о.,опоu,,ение о присвоении, измене[Iии адреса

3.б. Вылача заявLIтеJIrо результата муниципальной услуги

г
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3,б,1, Заместитель руководителя исполкома, извещает заявителя о принятом
реrпении и выдает заявителю либо направляет по почте постановление исполнительногокоми],ета о присвое}{ии, изменении адреса объекту адресации или решение об отказе.Процедура, устанавливаемая настоящрIм пуrIктом, осуществляется:

в течение 15 митtут - ]] случае личного прибытия заявителя;
в течение олного lIня с MoMe]lTa окоIIчаIIия процедуры llредусN,Iотренной пунктопr 3.5настояIl(его Рег.цамеtIта, в случае направления ответа по почте llисьN{ом.
РезультаТ процедурЫ: выданное (направленное) заявителIо постановление о присвоеIlии,изменении адреса обт,екту адресации или решение об отказе.

З.7. Предоставление муниtlипальной услуги через мФц

з.7.1. Заявитель вправе обратиться Для полуLIения муtIиципальной услуги в МФIJ, в
удiLшенное рабочее N,lесто МФЦ.

з,7 ,2' Предоставление муниципальной услуги череЗ мФЦ осуществЛяется всооl,ве,Iс,гвии регламентом работы МФI], утвержденным в yarurrourrarrцoM порядке.
З,7,З, При поступлении документов из МФI] на получение муниципальной услуги,проI(еllуры осуществляются в соответствии с пу}Iктами З.З - 3.5 ,ruarопщa.о Реглал,tен,га.Результат муниципаЛыlой услуги направляется в мФц

3.8. ИсправлеIlие тех[lических оtшибок.
3,8, t , В сJI)iчас обнаружеltия Lехtrической ошибки в документе, являюIлеNIся

результЕlтох{ N,Iуницигtалытой услчги! заявитель представляет в Исполком:
:]аявление об исrtравлении техническоri оштибки (прилояtение ЛЪ4);
доItуN,{еItт, выдаttный заявителIо как результат муниципа-lrьной услуги, в которомсодержиIся техFIиtlеская ошибка;
lIoK)rMe}ITЫ, ИN,IеIОIIIИе Юрилическую силу, свидетельствуIоrцие о наличии техническойопtибки.
заяв,ltение об исправлении техIIической оrпибки в сведениях, указанных в докумеI{те,явJlяIох{еМся резуль'гатоМ IvIУНИЦИПаJlьной услуги, подается заявителем (уполномоченI{ымпредставителепl) лично, либо почтовым отправлением (в топл числе с использованиемэлектронIIой почтьт), либо через единый портаll государственных и муниципальньtх услугили N'ногО9r":1ii:"-ьный цеIIтР предостаtsЛеIIия госуДарственных и N.{униrцип€Lть}lых услуг.J,o,Z, L пеI(иалист, ответственный за прием документов, осуществляет приемЗпЯI],lТеНIiя об исправлении техI{ической ошибки" регистрирует заявление с прилох(енны'{и

докумен-гаNrи и передае"г их ll Исполком.
Процедура, ус,ганавливаеN{ая настояIцл{N,I пунктох,1,

дIIя с T\{ol\{еIIта региcTpal{ии заяI]JIеIIия.
осуществляется в течение одного

результат процедуры: принятое и зарегистрированное заJIвление, направленное нарассмотрение специаJIисту Исполкома,
3,8,3, Заместитель руковОдителя исполкома рассматривает документы и в целяхвнесения исправлений в док}мент, являющийся результатом услуги, осуществляет

:|:_цедуры, 
предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Реiламента, 

"'""rou., 
исправленньйдокумент заявителю (уполномоченному представителю) лично rод роa.r"сь с изъятием узаjIвителЯ (уполномОченногО представИraпЪ) оригинала док}мента, в котором содержитсятехническ€ш ошибка, или направляет В адрес заявителя почтовым отправлением(посредством электронной почты) письмо о возможности ПОJryrчения док}мента припредоставлении В Исполком оригинала документа, в котором содержится техническаяошибка. --г-"^

процедура, устанавливаемаrI настоящим пунктом, осуществляется в течение трехдней после обнаружения технической ошибки или-полr{ения от любого заинтересованноголица заявления о допущенной ошибке



4, [IорялОк lr форпrЫ коIIт,ролЯ за предосТаl}леIlиеN{ муrrIrципальrlоii усJtугII

4,1, Контроль за полltотой и качеством предоставления муниципальной услуги вклIочает
в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, .rрЬu.о.rие проверок соблюденияпроtIедур прелоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия(бездействие) должностных лиц органа местного самоуIIравлеI{ия.

Формами контроля за соблюдением исполнения административIIых процедур являются:
1) проверка и согласоваI{ие проектоВ документов по предоставлению муниципапьной

услуi-и. РезультатоN{ IIроверки является визирование проектов;
2) проводИN,{ые В ycTaHoBJ]eHHoN{ порядке проверки ведения делопроизводства,
з) провеление в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур

предоставлеIlия N,Iуниципапьной усJIуги.
Контро,llьные проверки ]\{огут быть плановыN,Iи (осупlествляться на основании

ПОЛ}ГОi]ОВЫХ ИЛИ ГОДОВЫХ П,ЦаI{ОВ РабОТЫ ОРГаНа NIеСТного самоуправления) и внепJIановIrIми.
При ltровеllении ripo'epo* rtоi1,,г рассNlатриваться все вопросы, связанIlые с предоставлеIIием
N,{унI{Ilипацьноr,i ус:rуги (комп.rексньlе проверки). или по коIIкретIIопту обраrцениIо заявителя.

В целях осуUIестRJIеIIрlя контролЯ за совершениеN.{ действий при предоставJIснии
N,{униципальтIой усJtуги и принятии решений ру,коволителто Исполкома прелставляIотся сIlравки
о резул ьтатах предоставления NlунIlципацы l от1 услчги.

4,2, Текуlций контроль за соблюдениеNI последовательности действий, определенных
адмиI]IистратиI]ными процедурами по предостав_цению ]\,Iуниципальной услуги, осуществляется
заN,lестиl,еле]\{ руководи:геля Исполкоп,tа по инфраструк,l,урному развитиIо, oTBeTcTBeHHbIM заоргаllизациrо работы по предоставлению N{униципаlrьной услугr, u-runo," сllециалистами отдела
ипфраструктурного развития.

Результат процедуры:

,1.З. Перечень долх(FIостных
поло}кениями о структуршых
должI{остныN,Iи регламеI{таI\{и.
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выданный (направленный) заявителю документ.

лиц, осуЩествJUIющих текущий контроль, устанавливается
подразделениях органа местного сап4о}цIраВления и

выявления нарушений прав заявителей
в соответствии с законодательством

l

l

по результатам проведенных ]]роверок в случае
вI.IIIовI{ые лица привлекаютсrI к ответствеIiносl,и
Росслтйской Федерации.

4,4, Руководи,гелт, оргаFIа местного самоу,.равJIения несет oTBeTcTBeIlFIocTb за
I lccl]oeBpeМeнHoe рассх,lотретт и е обращений заяврт,rе.ltей.

Руководlrте:Iь (зап,tеститель руковолителя) структурного подразделения органа местного
саN{оуправлеttия нссе,г oTI]eT,cTBeTlrIocTb за IJecBoeBpeMeнHoe и (или) ненадJlежаtцее выпол}tение
адN,{и]]истративIIых действий. указанных в раздеjIе З настояшего Регламента.

f{ол>ttttостнт,lе лица и иные мунициIIаJIьные служащие за решения и действия(бездействие), пригtимаемые (осушествляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги,Uссут oTBeтcTBeHl{ocTb R устаповленном Закоttом порядке.
4,5' Контроль за предоставлением муниципальной услуги со с.гороны граждан, ихобъединений и оргаttизаций. осуществляется посредством открытости деятельности исполкомапри предОставлениИ муниципаЛьной услУги, получения полной, актуальной и достовернойиrrфорпlаЦии о порЯдке предОставлениЯ муниципаЛьной услУ." " uоarожпости досудебтrого

рассNlотретtия обраrцений (жалоб) в процессе предоставлепия муниtIипальной услуги.
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5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услуц, а также их

должностных лиц, муниципальных служащих

5.1 Полуrатели муниципальной услуги имеют право на обжатlование в досудебном порядке
действий (бездействия) сотрудников Исполкома, )цаств}.ющих в предоставлении
муниципальной услуги, в Исполком или в Совет муниципilльного образования.
Жа,тоба подается в письменной форме,на бумажном носителе, в электронной форме в орган,

предоставляющий государственную уQлугу, либо орган, предоставляющий муниципальн}.ю

услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти
(орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем
многофункционilльЕого центра (далее - }п{редитель многофункционального центра), а также в
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона. Жалобы
на решения и действия (бездействие) руководитеJuI органа, предоставляющего
государственную услугу, либd органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, подаются в
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его, отсутствия рассматриваIотся
непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственн}.ю услугу, либо
органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жа_побы на решения и действия
(бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого
многофункционаJIьного центра. Жа;rобы на решения и действия (бездействие)
многофункционапьного центра подаются учредителю многофункционального центра или
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской
Федерации, Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи tб настоящего Федерального закона, подаются

руководителям этих организаций.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слr{€u{х:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федерального закона;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжа,тование заlIвителем решений и действий
(бездействия) многофункцион€lльного центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальньD( услуг в полном объеме в порядке, оlrределенном частью
1.3 статьи 16 настоящего ФедераJIьного закона;

З) требование у зЕu{вителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актаI\{и субъектов Российской
Федерации, муниципilльными правовыми актами дJuI предоставления государственной или
муниципirльной. услуги;

4) отказ'в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
Российской Федерации, мунициrrальными правовыми актами для предоставлениrI
государственной или муницип7льной услуги, у заJ{вителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципа:lьной услуги, если основания
отказа не предусмотрены федератlьными законаI\{и и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерачии, законами и иными нормативными
правовыми акта]\4и субъектов Российской Федерации, муниципаJIьными правовыми актами. В

указанном слrIае досудебное (внесулебное) обжа,тование заявителем решений и действий
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(бездtействия) многофунпциоulального цеI{тра, работника многофункционального цеI{траво:]можно в случае, если на мrтогофункциональный центр, решения и действия (бездействие)которого обrкаIуlотсяt, возложена функuия по ПредоставлеIlию соответствуIощих
государственных или муниIlипацьных услуг в IIолном объеме в порядке, определенном частью
1.З стаrт,и 1б настояrцего Федера]]ьноt.о закона;

6) затребоваI{ие с заявителя при предоставлеFIии государственной или муниципальной
усJIYги пJIаты, не предусмотренной IJормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативЕIыми праI]овыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами;

7) отказ органа. llредоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего
муtIиципальную услугу, дол}кностного лица органа, предоставляющего государственнуrо
услугу, или органа, предоставляIощегО муниципаЛьнуЮ услугу, многофункционального центра,
работника многофуrкционfulьного центра, организаций, предусмотренIIых частыо 1.1 статьи 1б
Ilастояttlего Федера-llьного закона, или их работников в исправлении допущенных ими опеLIаток
и опrибоК I] выданнLIх в резу,rILтате предостав,цения государственной или муниципальной
усJIуги ,цокументах либо lIарушIение установленного срока таких ислравлений. В указаIIномслучае лосl,дебrrОе (вrrосу,l{ебlIое) обiкаловалIие заявItте-Цеп.I РеIПетtий и действий (бездействия)
r"ttiого(lунttl{иона-ты{ого IIснтра. рабоr:ниКа мrrогофУrtкциоIIаjIьItоr,о центра возможно в сл\/чае,
ecJIIl на п,тного(lуrтКllио}{.UlьI{Ый центр. реl]]еl{иЯ и действиЯ (бездействие) которого обrкалуlотся,
Rозло}кеIIа функцlтя по предоставЛеIIиЮ соответстВуIощиХ государстВеIIных или
NrуIIициrrалыrых услуг в llолIIоN,{ объеме в порядке, определенноN,I частыо 1.з статьи 16
настояпIего Федерального закона;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов
государственной или муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления государственной или м}.ниципальной услуги, еслиоснования IIриостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актilми Российской Федерации,
законамИ и инымИ нормативными правовыми актаN4и субъектов Российской Федерации,
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудЪбное)
обжа,rование заявителем решений И действий (бездействr") ,rrо.офункционального центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциона,тьный
центр, решениЯ и действиЯ (бездействие) которого обжалуются, uозпожйu функция по
ПРеДОСТаВЛеНИЮ СООТВеТСТВУЮЩих государственных или муниципаJIьньIх услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.з статьи lб настоящего ФедераJIьного закона.l0) требование у зiUIвителя при предоставлении государственной или муниципальной
услугИ документОв илИ информации, отсутствие и (или) недостоверность которьж не
укitзываJ,Iись при tlервоначurльном отказе в приеме док)rментов, необходимых дляпредоставления государственной или муниципа,тьной услуги, либо в предоставлении
государстВенной или мунИципальной услуги, за искJIюЧениеМ сл)лаев, предусмотренньж
пунктом 4 части 1 статьи 7 настоящего ФедераJIьного закона. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункцион€rльного центра, работника *"о.офуппционального центра возможно в случае,
если на многофунКuиональнЫй центр, решения и действия (бездействие) которого обжалутотся,возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или
муниципаJIьных услуг в полноМ объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16
настоящего Федерального закона.

5,2, Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего
ГОСУДаРСТВеННУЮ УСЛУГУ, ОРГаНа, ПРеДосТавляющего муниципальную услугу, должностноголица органа, предоставляющего государственн}'ю услугу, либо органа, предоставляющего
муниципаЛьнуЮ услугу, государстВенногО или мунИципальноГо служащего, р}ководитеJUIоргана, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего

по результатам предоставления
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N'уI,LIципальнуIо усJIугу, мояtет быть направлет{а по почте, LIерез
п,llrогофункциоIiаJI],ный цеrtтр, с использованием информационно-телекомIчIуникационной сети"Ин'ерttет", о()ициального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа,Irредоставляюtцего муrIиципilJIьн}то усJIугу, единого портала l.осударстВенI{ых имуIlиципаЛы{ых услУг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, атакя{е может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия(безлействие) мrlогофункr{ионального центра. работника плиогофункционального центра мо}кет
быть направлеIIа по поLIте, с использоваIIием информаrдионно-телекоммуникационrlой сети"ИIiтер}lет", оdtиrlиального сайта многофункч"оrr-urrоaо центра, единого портала
государстВеI{ных и муниципаJIьных услуГ либо регионального портаJIа государственных и
х{уIrицI{паJIьных услуг, а также моя(ет быть принята при лиЧноIчI приеме заявителя. Жалоба на
реtuения и действия (бездейс,гвие) организаций, предусмотренных частыо 1.1 статыI 1б
настояLцего Федерального закона. а также их работttиков \.{ожет быть I{аправлеItа lTo IIоч.tе, с
],lспользованиеN,{ инdlорпlацIjсIl}Iо-теJIекомN{уникацtrонной сети "Интернет'', о(lиtlиапьных
сайтов этих орr,анизаllий. ellиI{ol о пор.га-rlа гос,чдарственIIых и NIуниципIшьлIых услуг ,lтибо
рсгliоIlа-цLного r]opTfuIa гос},дарс,гве}lных и N,lуниципа-цьНI)Iх усJIуг, а также ]vIожет бьiть приня.га
llpI-t личIIоN{ приех{е :]аявитеjIя.

5,З, Жалоба, поступивIпая в орган, предоставляюпдий государственIrуо услугу, орган,преjtоставляюпIий N,rуниципальнуIо услугу, пtногофункциоттальный центр, учредителюпttтогофункционацьного LIeHTpa, в органиЗации, предусN{отреFIные частыо 1 .l статьи l бнастояrr{его Фе7дера-lrьного закоIIа. либо выrrlестоящий op.u*, (при его наличии), подлея(ит
рассп,{отрению в течение пятFIадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случаеобтtшrования отказа оргаI{а, предоставляющего государствеItнуIо услугу, оргаЕа,предоставляюtldего муниципальнуIо услугу, многофункционального центра, организаций,
предусN{отренных частью 1.1 статьи 16 пастоящего Федерального закона, ts приеме докумеI{тов
}, заяI]ителя либо в IlсправлеI{ии допущенных опечаток и оtлибок или в случае обжалования
наруrпенLIЯ установJIеНltого срока таких испраRлсний - в теLIение пяти рабочих дней со дIш ее
регистрации.

5.4. Жалоба доJIжuа содерхiаl.ь сJIедующую инфоршrацию:
1) ItаиN,{еIlоI]ание оргаЁrа. предоставЛяIоU{егО I,осударстВеннуt. усJIугу, органа,

пре/]1ос,lаRЛяIощегО мупиципаJILIiуIО )/слугу, должностного лица органа. предоставляIощего
r,осударс,гвенную услугу, иJlи органа, rIредоставляюtцего муниципаJIьную услугу, либоl,осударственного или муниципального служаU{его, многофункционального цеIIтра, его
руI{оводитеJIЯ и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lбнастояIJIеГо Федерального закона, их руковолителеЙ и (или) работников, решения и действия(бездействие) которых обжапуются;

2) фамилию, имя. oTLlecTBo (последлtее - при rIаличии), сведеI{ия о месте жительства
:JаявитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
lоридичесКого лиLlа, а также номер (номера) контактItого телефона, адрес (адреса) электроltной
Пот:IТ1,I (lrри наличии) и по,tтовый адрес, по которым должен быть напрu"пa*, ответ заявителIо;З) СВеДеНИЯ Об ОбrКаЛУемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоста]]ляюlцего госуларственl{ую услугу, органа, предоставляюшего муниципальпую
усJIугY, доля(i{остIIоt,о JlиI{а органа, предоставляIоUlего государственнуlо услYгу, или органа.
пре,цостав"пяlоIIIегО N,lуllиIIипалыJуIО услугу, либО госуlIарстI]енного иJIи N,IуниципальFIого
сjrу)каUIегО, многоd'уIIкциоIlаrIыlогО цеrIтра. работника плrrогофункциоFIаIьного цеIIтра,орI,аItизаций, предцусмотреIlFIых частьtо 1.1 статьи 16 настояrцего ФедераJIьI]ого закоItа, их
работпиков;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) органа, прелоставJIяIощего государственную услугу, органа, предоставляющего
N,униципаЛьнYlО услугу, лолжностногО лица оргаIIа, предостаВляIощего государствеIIную
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ycJIyI,y, или органа, предоставляIоtцего муниципальнуIо услугу, либогосударственного или муниципа-цьного служаtцего, многофункционального центра, работникамltогофункциоItаJIы{ого центра, организаций, предусмотренных частыо 1.1 статьи 1б}lастояlцего Федерального закоItа, их работников. Эuоurr"пann nnоaу, быть представленыдокумеIlты (при наличии), подтвер}кдаюIцие доводы заявителя, либо их копии.

5,5, К тtалобе могуТ быть прилохtены копии документов, подтверждаюп{их изложе'ныев я<алобе обстоятельства, R таком случае в rrсалобе приводится перечеFlь прилагаеN,Iых к rtей/loKy]\lcIlToB.
5,б, )tалоба подписывается подавшим ее получателем муItиципацьной услуги.5,7, По результатам рассN,{отреFlия жацобы принипtается одIrо из следуюtцих реrпений:1) тtалоба удовлетворяется. в том числе в форме отмены IIриIIятого решсния,ис[равJ]е}tия допуtценIrых оцечаток и ошибок в выданных в результате предоставления.осударстВеrtной услугИ документах. возвраТа заявителlо денеж]tых средсl,в, взиN'ание которыхне предусN,lоl?ено норN,IативIIыми праВовь]N{и актами Российской йдaрu.Iии" нормативнымиIIравовыN,Ill аItтами Ресrrублитtи Татарс.ган. N{униципацьных,{и правовыN,{и ак,Iами;
2) в 1iцовлетворении хtалобы о.l,казывается.
I{e поздtlее дня, сjlелуrоtцего за дI{еN{ принятиЯ решетlия" указанног., в настояШеlчI IIYIIKT.,заявителIо в писI).'{енlrой форпlе и ло желанию заявителя в электронной форпле nunpuor"aranNIотивиро ванн ый ответ о результатах рассN.{отрения х<а_,rобы.
5,8, I] случае признаI{ия хtалобы подлежаLцей удовлетворению в ответе заявителю даетсяиttфор,rlация о дейстtзиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного

усl,раIIеIIИя 1]ыявле]Iных наруШеtrий при оказании муниципальной услуги, а также приносятсяизвиIIениЯ за доставЛе]Iные неудобства и указывается иrrформацr, о-д-urrейших действиях,которые необходимо совершить заявителю в целях получения N,{униципальной услуги,5,9, В случае признаItия яtалобы не подле}кu*aй уооолетворению в ответе заявителI.,,
даIотся аргументированIIые разъяснения о причинах принятого решения, а так}ке информация опорядке обжалования принятого решения.

5,10, В cJIyLIae установJIеuия в ходе иJIи по результатаN{ рассмотрения жалобы при:]ЕIаковсостава адми}lliстРативно.О правонарУшIения или преступления должностное лицо. работтrик,IIадеJIеutlые полноl\I()чияN{и по рассмотреIrию жа,поб. незаN,IедJIитеJIыIо направляlот иN{еюIциесяматериаJIы в органы прок)/ратуры.
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1 заявление

в

2 Заявrение приIIято

рсгистрационнт,Iй номер
количество листов заявления
колиLIестВо прилагаеN,lых докуМеI,IтоВ 

-,
в том числе орLrгиFIалов _, копий _,
колиLIество листов в оригиналах э

копиях
ФИО д*о.r,{огt; лица

подпись долх(ностного лица

дата "

(наипленоваI{ Ile оргаIJа ]\,1ест}lого

сап,IоуIIравjIенLIя. органа

государственной власти субъекта
Российской Федерации - городов

федерального значения или органа
MecTHoГo самоуправления

внутригородIского муниципального
образования города федерального

знаLIеI{ия. уполномоченного
закоIIом субт,екта Российской

Федерации на гIрисвоеIrие объектам
адресации алресрв)

3.1
1о"'* l"r:ч:лlии объекта адресации:

Вид:

Земелыrый участок Сооружение объект
незавершенного
строительства

Здание Помещение

3.1, Присвоить адрес

В связи с:

Образованием зеN,IелЬногсl участка(ов) из зешtель. нахолящихся в государствеlIной
или муIIициtrальной собс.гветrности

Itоли.tес,гво образуемь]х земеJlьных
участков

Щополнительная информация :

г.
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образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного r{астка
Коли.tество образуеп,rых земельных
участков

Кадастровый номер земельного
участка, раздел которого
осуществJшется

Адрес земельного участка, раздел которого
осуществляется

ОбразоваlrIlем зех{еJIЬIIого учасТка путеN.{ объедиttения земель}Iых ччасткоR

количество объедtlняемых
земеJIьных участков

Кадастровый ноп,tер объединяеп,tого
земельного участка <1>

Адрес объедиt,lяеN,Iого земельного \r.rастка {1 )

|ОбразованиеN,I земе,цl,FIоГо участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образ1 е]\Iых зеп,ельнь,* 
i

участков (за исключениеNl 
l

земельного } 
tIacTKa. из которого 

|

осуtцествJIяе гся выдел) 
I

Кадастровый номер земельного
участка, из которого
осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого
осушествляется выдел

С)бразованиеN,{ зеNlель}{ого участка(ов) путем перераспределения земелыIьж
участков

Количество образуемых
yLIacTKoB

Количество земельных r{астков, которые
перераспредеJU{ются

земельньIх

Кадастровый номер земельного Адрес земельного участка, который

г
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участка, который
IIерераспределяется <2>

перераспределяется <2>

строительством, реконструкцией здания, сооружения

наипленованlле объекта
строительства (реконструкrlии) в
соответстI]ии с проектrлой
докуптентаtlией

Itадастровый номер зеN{еJIьного

участка, на котором
осуществляется строитеJIьство
(рекопструкция)

Адрес земельного участка, па KoTopoN,I
осуществляется строительство (рекоъtструкция)

подготовкой в отношtении следующего объекта адресации док}ъ{ентов,
необходимых для осуtцествления гос,yдарственного кадастрового учета указанного
объек,га адресации, в случае, если в соответствlrи с Градостроительным кодексом
российской Федераrtии, законодательствоп,t субъектов Российской Федерации о
градостроительной д'еятельности для его строительства, реконструкции выдача
разреше,{ия }{il строителLство не .гребуется

Тип злания. соору}кенt-tя, объекта
пезаверIпенLtого строитеJlьства

IJаип,lенование объекr-а
строительства (рекоtлструкциlл)
(при наличии проектлtой
докумеr]тации указывае.гся в
соответствии с проектной
документацией)

Кадастровый номер земельного
участка, на котором
осуIцествляе,Iся строительство
(рекопструttция)

Адрес земельного участка, на котором
осуществЛяется строительство (реконструкция)

Переводоп,t жI{лого IIоN.{еtценИя в нежилое помеrцение и не}килого помещения в
жилое ttомещение

Кадастровый номер помещения Адрес rrомещения
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ОбразоваНием помеIIJетrия(ий) в здании, соору}кенИи пуl,ем раздела здания.
сооружения

Образование жилого
гIомеIlIения

Количество образуемых
помещений

Образовалtие llе)t(иJIого
Ilомешlен].Iя

Количество образчемых
попrеrтIений

Ка;lастровый н оп,rер з/lаI{ия.
сооружения

Адрес здания, сооруяtения

Щополнительная информация :

ОбразовалtиеN,I поN{еLltеrrия(ий) в здании. сооружении путем раздела помепIсния

Назначение помешIеI{ия
(жилое (нежилое)
поN{ещение) <З>

Вид поплещения <3> Количество помещений
/1-1_)2

Кадастровый номер помещения,
раздел которого осуществJUIется

Адрес помещения, раздел которого
осуществляется

f{опо:rн ительная инфорп,tаllия :

образованием помеtцеIlия в здании, сооруя(ении путем объединения помеп{ений в
здании, сооружении

Образование жилого
IIомещения

Образование нежилого помещения
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Количество объединяемых
помещений

Кадастровый номер
объединяемого помещения <4>

Адрес объединяемого помещения <4>

!ополнительная информация :

ОбразованиеN{ IIомеп{еIIия в здании, сооружении путем переустройства и (или)
перепланировlш мест общего пользоваItия

Образование жилого
помеtцения

Образование нежилого помещения

Количество образуемых
помешIений

Кадастровый номер здания,
сооружения

Адрес здания, сооружения

.Щополнительная информация :

всего листов

ааJ.J Аннулировать адрес объекта адресации:

Наийенование страны

llаилленоватlие субъекта
Российской Федерации

Наименование муЕициrri}льного
района, городского округа или
внутригородской территории (для
городов федерального значения) в
составе субъекта Российской
Федерации



наименование поселения

Наименование внутригородского
района городского округа

наименование населенного
пункта

наименование элемента
планировочной структуры

Наименовапие элеN,Iента улично-
;1орожrIой сети

I Iоплер зе]\IеJlьного участка
'I'ип 

лт I{oNIep здаI{ия" сооружения
иrtи объекта незаверuIенного
строительс,гва

Тип и номер поN.{еIцеIIия,

расположенI]ого в здаIIии или
соору)Itении

Тип и номер rrомещения в
пределах квартиры (в отношении
коммунальньж квартир)

/{ополtiитель}I ая ин tЬоршлация :

В связи с:

прекращением существования объекта адресации

отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям,
указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля2007
года N 22l-ФЗ "О госудаРственноМ кадастре недвижимости'' (Собрание
законодаТельства РоссийскОй ФедераЦии,20О7,N 31, ст.4О17;2008, N 30, ст.
З597; 20a9,N 52, ст. 64l0; 2011,N 1, ст. 47; N 49, ст. 706|;N 50, ст. 7З65;1оtz, ш
3 1 , ст. 4З22; 20lз , N 

,3 0, ст. 408З; официа,тьный интернет-портал правовой
инфбрмации Www,pravo.gov.ru, 23 !екабря 2014 г.)

Присвосниеп,t объекту аJ{ресаL([lи нового ад(реса

f{ополнителыIая и нформаrlия :



4 собствеtlник объекта адресации или лицо, обладаюrцее иным вещным праl
объект адресации 

кта адресации илИ лицо, обладаюrЦее иныМ вещным,о""", 
""

I I

физичесttое лицо:

фамилия: имя (по:lностьто):
отчество

(полностью) (при
напичии):

ИНН (при
наличии):

докумеI]т.
удостоверятощий

личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

l| l!

г.

почтовый адрес: r,елефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):

юридическое лицо, в том
государственный орган, орган

числе орган государствеttной власти.
местного самоуправления :

иной

полное наименование:

ИНН (для российского
юридического лица):

КПП (лля российского юридического лица):

сl,рана регистраtIии
(инкоргlорации) (лля

иltостранного
юридического лиrда):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного

юридического лица):

lt l!
г.

по.lтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты
(при наличии):



Вещное право на объект адресации:

право собственности

право оперативлIого управJIения имуIдест]]ом на объект алресаI(ии

право постоянного (бессрочного) полъзования земельным участком
СгloсoбПoлyЧенияДoкyМеFIToв(втoмЧисЛеpеtпения""

;:n:?"XT.l'i7#'"Ж:}fl""}|ji,1,3,Y1::,T:: P'n" ПреДсТаВЛенных документов,рсUIения об отказе В ПписRосн ,^,, i.,,,., 
l-___ __llчrvU у4лvU l1рgл(;,l,аВЛенных 

докI

-__г--- 
В ПРИСВОеНИИ (аННУЛИроваI{ии) объек,гу адресации адреса):

В многофункционzшьном центре
Почтовым отправJlениеI{ по
адресу:

Bличнсlпlкабине.геЕДиногoПopl.aпaГoсyjIapсТB.'uo,'ffi
l_" ^ 

-j:]' 
::l п о ]]тал о в г о с уд ар ст в е I l It ы Х и N I у н и tI и п ал ь н ьж у с л уг

На адрес электронной почтт,т (для
сообrцетlия о rтолучении
заявJIеIIия и докумепr.ов)

Расписку в полуLIении документов проlпу:

Расписка получена:

(подпись заявителя)
FIаправитл, Iточтовым
о,ггl l)авлсIIис\l по aJpcc_v:
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представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным
вещным rrравом на объект адресации

физическое лицо:

фами.itия: имя (полностью):
о,гчество

(гrолностью) (пр"
tlаличии):

ИНН (при
наличии):

докумеrIт,
уlIостоверяtощий

JIиI{ность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем вьцан:

tl ll

г.

почтоtзый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при наличии):

наименование и реквизиты док}ъ{ента, подтверждаIошего полномочия
прелставителя:

юри/]ическое лицо, в том чисJ]е орган госуларственной власти, иной
государственrrый орган, орган N,Iестного самоуправления:

полное наименование:

KlII1 (д,.Iя российскоr,о
lорllдиI lссltого ли l ta):

ИНН (лля российского юридического лица):

страна регистрации
(инкорпорации) (для

иностранного
юридического лица):

дата регистрации (для
иностранного

юридического лица):

номер регистрации (для
иностранного

юридического лица):

lt |t _г.
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почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты

(при нали.ми):

наименоRание и реквизиты докумеIIта, полтI]срж/{аrощего полномочия
IIреlIставитеJlя:

8 .Щокументы, прилагаемые к заявлению:

Оригиltал в количестве _,___ экз., Ila _ л. Копия в количестве экз.. на л.

Оригитлал в количестве _ экз., на _ л. Копия в количестве экз,, на л,

Оригинал в количестве _ экз., на __ л. Копия в количестве _ экз., на _ л.

9 Примечание:

Лист N всего листов
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10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представJшемого мною лица на
обработку персоныIьных данньIх (сбор, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе
передачу), обезличивание, блокирование, }aничтожение персональных данных, а также
иные действия, необхgдимые для обработки персонаJIьньIх данньж в рамках
предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование
адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом,
осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях
предоставления государственной услуги.

11 Настоящим так}ке l]одтверх(даю, что :

сведения. укrL]анные в IIастояшIем заявJIении, на дату представления заявлеI-Iия

достоверI]ы;
trредстаtsJтенIIые правоустанавливаюrций(ие) локумеrrт(ы) и иные документы и
солер}каIциеся в Ilих сведения соответствуют установлеIlныN,{ закоцодательством
Российской Федерации требованиям.

1,2 Подпись taTa

(подпliсь) (инициалы, фамилия)
ll ll г.

lз отплетltа спе]_tиалиста, ItриIIявItIего заявлеIlие и прило)IIеFIные к нему документы:

<1> Строка дублируется Лля ка)кдоt"о обт,едитtенного зеN{ельного участка.

<2> Строка дlублируется для

<3> Строка дублируется для

ка)кдого перераспредеJIенного земельного yLIacTKa.

каждого разделенного помещения.

каждого объединенного помешIения.<4> Строка дублируется для

Прrtмечатlие.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее -
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На каждом
листе укrlзывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в
пределах всего док}мента арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее
количество листов, содержащихся в заlIвлении.
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Если заявление заполняется заявителем самостояте,цьно на бумаrкном носителе,
I{апроти]] выбранных сведеrrий в специа]тьно отведенной графе проставляется знак: "V"

)

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе
специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта
Российской Федерации - города федерального значения или органа местного самоуправления
внутригородского муниципального " образования города федерального значения,

уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на присвоение объектам
адресации адресов, с использованием компьютерной техники могут быть запоJIнены строки
(элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не
подлежащие заrrолнению, из формы заявления исключаются.
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Приложение NЪ2

20 г.

постановление

м

О присвоеIIии адреса объект,у Ilедвrt)fiиNtости

На основаtlии Зешлельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 N9136-ФЗ,
ГрадостроительIIого кодекса Российской Федерации от 29.|2.2004 NЪl90-ФЗ, Уставом

сеJIьское поселение)
муниципального района Республики Татарстан глава сельского
поселения постаtIовляет :

1. ПprrcBollTb адрес объекту недви)Itимости (Ф.И.О. правообладателя: докуNIент,

устанавJIиваюrций lrраRо заявителя на зеNIельныti 1,часток. на котором расположено строеtrие):
422259 Республика Татарс,галl. N,Iунl{IlипчLпьный район, (город, сельское
поселеrtие) , ул. ,Д.

Р,чководи,гель
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Прилолtение ЛЪ3

ФормА
решения об отказе в присвоении

объекту, аllресации allpeca
или аtlнулировании его адреса

(Ф.и.о., аДрес заlIвителя (представителя)
заявителя)

фегистрационный номер заrIвления о
присвоении объекту адресации адреса или

аннулировании его алреса)

решение об отказе
в присвоении объекту адресации адреса или аннулирOвании его адреса

от, j\ъ

(нaименoвaниеopГaнaМесТнoГoсaМoyПpaBJIения'oр.uu
российской Федераuии - города федерального значения или органа N{ecTHo'.o самоуправления

внутригородского муниципального образования города федерального значения,
уIIолномочен.Iого законом субъекта Российской Федерации)

сообпlает. .rTo

(Ф.И.o.ЗaяBиTеляBДaTелЬнoМПaДеже,нaиМеHoBa,,'.,'ffi
документа,

poссийскoГoЮpи/]иЧескoГoлицa),сTpaIta'ДaTaинoМерp

юридического лица),

на основанI{и
yтвержl(енных
от 19 ноября 2014

объекту адресации

llсlчтовый адрес - для юридического лица)
прави:l присвоения, изменения и аннулирования адресов,постановлением Правительства Российской Федерацииг. J\Ъ 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему

(нужное подчеркнуть)

(вид и наименование объекта uдрЙЙЙ, o*r"u"""

местонахождения объекта ацресации в случае обращения заявителя о.rр".й*йййý
адресации адреса,

aлpесoбт,ектaaДpесaI{ииr9сJIyчaеoбparт1енияЗaЯBиТеЛя

,
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в связи с

(основание отказа)

уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти
субъекта Российской Федерации - города федерального значения или органа местного
самоупраВления внутригородского муниципального образования города федерального
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

l

I

l

l

I
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Сообщаю об

,Приложение Nч4

Руководителю
исполнительного комитета

муниципального
района Республики Татарстан
от:

заявление
об испр"авлении технической ошибки

ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить .l(оt{ущенную техническук) ошибку и внести соответствуIощие
изN,lеIIения в докуNlеrrт. явJIяIоIlIийся результатоN.,t муниципальной услуги.

Прилагаю слелуюtцие документы :

1.

2.
а
_).

В случае принятия решения об отклопении заявления об исправлении технической
ошибки rlрошу наrrравить такое решение:

посредством отправлеI{ия эJIектронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтоIзым отправлением по адресу:

Подгверждаю свое согласие, а также согласие представJuIемого мною JIица на обработку

персонаJIьньD( данньD( (сбор, систематизацию, накоIuIение, хранение, угочнение (обновление,

изменение), испоJIьзование, распрострitнение (в том числе передачу), обез.шрr.лавание, блокировaIние,

униtIтожение персональньD( данньD! а также иньD( действий, необхоламьп< лIя обработки

персонаJъньD( данньD( в ра]\4ках предоставлениJI муниципаьной усщти), в том числе в

автоматизированном режиме, вкJIючая принr{тие решений на их основе органом предоставJuIюпц{I\d

м}циципаJьн)то услуry, в цеJuD( предоставленшI м}циципаrьной усJtуги.
Настолrцам подгверждаю: сведениrI, вкJIюченные в заявление, относяпц,Iеся к моеЙ JIичности

и представJu{емому мною JIицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. .Щокументы (копии

докlментов), приложенные к зшIвлению, соответств},ют требованилл, установленным
законодательством Росслйской Федерац|4|\ на момеIIт представленшI зzu{влениJ{ эти документы
действите;ъны и содержат достоверные сведениJ{.

Щшо свое согласие на уrастие в опросе по оценке качества IIредоставленноЙ мне
м}цищдIаJьной услlти по телефону:

(_)
(Ф.и.о.)(дата) (подпись)
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, Приложение

(справо.шrое)

реквизиты должностных лиц, ответственньж за предоставление муниципальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполЕения,

Исполком Старотатарско-Адамского сельского поселения дксyбаевского
муниципального района

Совет Старотатарско-Адамского сельского поселения Аксубаевского муниципального
раи,она

l

{

.Щолтtность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома 4-35-84 Stadam,Aks(@tatar.ru
Заместитель руководителя 4-35-84 Stadam.Aks@,tatar.ru

Щолжность Телефон Электронньй адрес

Г:tава 4-35-84 Stadam.Aks@tatar.ru



ПрилоlItение NЪ5

к постановлеtlи}о Исполнительt{ого
ком итета Старотатарс ко-Адамс ко го

СП Аксубаевского муниципального

района
Республики TaTapcTart
Nlr13 от 26.12.2018 г

ЛдминисТративный реглаN,IеII,t предостаВленItЯ NIуниципальlIой услуги по рассNlотреIIию
обрашдениl:i гражлаll

1. Обrцие положения

1.1. НастояLций Регламент устанавливаеТ стандарт и порядок предоставления

N,lуниIlипальной услуги по рассNlотрению обращений граждан (далее - 1\{униLtипальI,Iая услуга),

1.2. Получатели NlуниципаJlьной услуги: (lизическl,tе лица (далее - заявитель).

l.з. МуниципальI{ая услуга прелоставIIяется исполни,гельtIыN,l комитетоN,I Старот,атарско-

Ддаплского сп Дксубаевскогсl l\луtlиципального района Республики TaTapcTatl (лалее

Исполком).
ИсполнитеJlь муI]ицигlальной услуги - отдел кадров Исполкоtrrа (даrIее - Отдел).

1.з.1.I\4есто нахождеI{ие исгIоJlкома: с.Старый'Гатарсrtий Адаlt Ул. I\енТРаЛЬГlаЯ Д.20.

Место нахо1tлеция Отдела: с.Старый Татарский Ддаrut ул.IJентральная д,20

['рафик работы:
понедельtлик - tiетверг: с 8.00 до l7.00;
пятниLIа: с 8.00 до 16.00;

суббота, воскресенье: выходные дни.
[}репля перерыва для отдыха и питания устанавливается правиJIами вIIутренttего трудового

распорядка.
Справочный телефон 4-08- 1 9.

проход по документам удостоверяющим личность.

1.з.2. Адрес официального сайта муниципального

телекоммуникационной <Интергrет) (далее

(http ://aksu bayevo.tatarstaIl. ru).

l,З.3. Ин(lорN4ация о муницl.ttlальной усJlуге Mo}I(eT быть получеtlа:

l) посрелстЬопл 
"нформаLlиоllных 

стендов, содержаUlих визуальнуIо и TeкcToByro информаttt,ltо

о N,,lуниttипаJlьной услYl,е, расположен}Iых в поN,{еш(еt{иях Исполкопла, ДЛя работы с

заявитеJlям14;
информация tla государствеIlных языках Республики Татарстан включает сведения о

*уri",1uuuпьrrой услуге, содер}кащиеся в IlyHKTax (подпунктах) 1.1, 1,з,1, z,з, 2,5, 2,8, 5,1

настояш{его Регламента
2) посредствопл сети кИнтернет) на официальном сайте муниципальI{ого райолlа

(http ://aksLr bayevo.tataгstan. гu);

3) на Портале государствеI{ных и муFIиципальных услуг Республики Татарстан (htф://uslugi.

tаtаr.гu/);
4) на Едиtlом портале государственIlых и муниципальнь]х услуг (функчий) (http://

ц,wrч.qоsuslu,gi.ru/) ;

5) в Исполкоме (Отделе):
при ycl,Ilo]vl обрашlении - личllо или по телефону;

npr-n"aorreltltoy (в том tltlcJle в (lopMe электро}{ного документа) обращении - гIа буь,tаrкttошl

tlосиl,еJ]е Ilо поLll-е, в эIlекl,роttной форме по электронной почте.
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1.3.4.Информация IIо воIlросам предоставления п,tуниципальной услуги размещается
специалистом Отдела на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в
поN,lеIцеt,Iиях Исполкома для работы с заявителями.

1.4. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Коllституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12 декабря 199З

года) (далее - Конститучия РФ) (Собрание законодательства РФ, 26.01.2009, ЛЪ4. ст. 445);
Федералыtым закономr от 02.05.2006 N'9 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граяtдан

Российской Федерации> (далее - Федеральный закон N959-ФЗ) (Собрание законодательства РФ,
08.05.2006, ЛЪ 19. ст. 2060);

Федеральгlым законоN4 от Z7 .07 ,2010 J\Ъ 2l0-ФЗ кОб организации предоставления
госуларственtIых и N{униципаJ]ыtых },слуг) (да:rее - Федеральный закон Лс 2l0-ФЗ) (Собралrие
зzlконодательства РФ, 02.08.20l0. N9 З l. ст. а179);

Конституцllей Республики '['атарс,гаtr (далее - Коltститчrtия РТ);
Закоttом Республики 1-aTapcTatt от l2.05.200З Л9 l6-ЗРТ кО порядке рассмотрения

обраrLцений грахiдан в Республике 1'атарстан> (далее - Закон Р]'М lб-ЗРТ) (Реслублика'l'атарстан,
N999- l 00. l 7.05.200З);

YcTaBobt Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского N{униципальr{ого района Республики
-Гаl,арсr,аtI, пр1.1}lятого Реrшением Совета Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского
N4уtlициrIаль}Iого района от 31.08.20l0 г. NЪlЗ (далее - Устав);

По;lояtениеп,t об Исполнительном комитете Старо,гатарско-Адамского СП Аксубаевского
i\4униIlиIlального райоltа, от l4.12.20l'l г NЪ 17. утверlкденныNl Решелlием Совета Старотатарско-
Алап,tского СГI Аrtсубаевского муниципального района (далее - Полоrкение об ИК);

Правилами внутреннего трудового распорядка Исполкоiиа, (далее - Правила).
1.5. В настоящем Регламенте используются следующие терN,Iинь] и определения:
обращелlие гражданина - налравленное в орган N.lестного самоуправления или должностноI\{у

лLll]у в письNlе}.ttlой rPopMe иJIи в форме электроtlного документа предло}кеllие, заявление или жалоба,
а так}кс vcl-Iioe обраtllение гражданина в государственный орган;

)rдаленное рабо.lее l\{ecTo пlllоl,о(lункционального центра предоставления государственных и

NI)/ниLlиllальiIых услуг территориальIlо обособлеьtttое структурное подразделение (о(lис)
п,ltrогофункIlиоllальноI,о цеtIтра I]редоставления госуларствеIIIIь]х и ]чlуниI.1ипальных услуг, созданное
в городскоlч1 иllи сеJIьском поселеIlия муtlиципаль}Iого района (городского округа) РеспубrIики
TaTapcтatl в соответствии с пуrlк,гоl\,{ 34 Правил оргаIrизации деятельности мIlого(lункциоrtальных
Lle}lTpoB предоставJlения государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением
I-Iрави,ге;lьства Российской Фелерации от 22.|2.2012 N'9l376 кОб утверждении Правил организации
леятельности пltlогофункциональных центров предоставлеlIия государственных и муниципальных
услуг);

предло}кение - рекомендаI\ия гражданина по соl]ерl_Llенствованию законов и иных нормативных
Ilравовых актов, деятельности органов местного самоуправлеtlия) развитиIо общественtlых
отноruеttий, улуLIluе}лиlо социально-экономической и иных сфер деятельности государства и
общест,ва;

заявление - просьба граждаlIина о содействии в реализации его коIIституцио[lt{ых прав и
свобод или l(онституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушеtlии законов и

llных нор]\,{ативItых правовых aктoB, недостатках в работе государственных органов, оргаLIов I\'tестного
Саi\,lоуправлеIIия и llолхiностIlых JIиLl, либо критика деятельIIости указанFIых орга}-rов и должIIостt]ых
JIt4ll,
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Жалоба - просьба гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или
законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц;

Заявитель - гражданин, обратившийся в министерство с предложением, заявлением или
жалобой по вопросам, отнесенным к компетенции министерства.

Настоящий Регламент также раопространяется на правоотношения, связанные с
рассмотрением обращениЙ иностранных грждан и лиц без гражданства, за исключением слrlаев,
установленных мея(дународными договорами Российской Федерации или федеральными законами.
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3. Состав, последоватеJIьность и сроки выполнения админllстративных проtIедур
(леl"lствпi,i), требоваlIия к порядку их выполпеIIия, в том LIисJIе особеrrностIt I}ыIIолIIеIIия

адм IIни стративIILIх п р о целур (деl-r ствиr1) в эл ектро н rroir фо рм е

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении государственной
услуги

З.1.1. ГIредоставлеI{ие государственной услуги по рассмотреI{иIо обрапдеrtий граждан
I]KJlloLIacT в себя:

1) принятие и регистрация обраulеIlliя;
2) рассплотрение обращения;
3) полгото}}ка l] полписаIIие ответа на обрашдение;
4) направление (выдlача) результата государственной услуги.

3.2. Спецl{алист отдела регистрирует обраrцеItие в едипой N{е}Itведомственrrой системе
электроilпого докуN{ентооборота органов государственной власти Республики Татарстан
<Электронное Правительство) (далее - электронный докуп,lентооборот) и направляет на
рассj\tотрение руководитеJllо либо лиц1,. его замещающе]\,Iу.

Резу.llьтат процедуры: регистрационная запись в электроr{I{ом документообороте и
обралlетtие. направленное руководителю.

3.З. Руководитель либо лицо, его замещаIощее, рассматривает и направляет обращение в
cl,pyкTyplroe подразделение, в компетенциIо которого входит предмет рассматриваеN{ого
обращения для рассмотрения обраtцения по существу и подготовки ответа заявителю.

Если обраlrlение заяви,геля по своему содержанию пе относится к комIIетел{ции
Исполrrительного коl\,fи,гета.,осуjI{ествляIотся процедуры, устаrIавливаеN,lые tlyI{KToM З.l3
I lасl,оя ll(e го Реглаьtента.

Ес;Iи обраш{енrlе не содерiки,l фамилии и адрсса отправителя, т.е. является аноIIиNIIIым,
ос},u{ествляется Ilроцедура, \rстilнавJIиваемая пунктом З.14 настояtLIего Реглал,Iента.

Прочедуры" устанавливаемые пунктаN{и 3.2 3.З настояIцего Регламента,
осущестl]Jlяются в теrIет{ие одного дня с MoMeEITa поступлеIIия обращения.

Результат процедур: обрапlеttие. направлеIIFIое в структурное подразделение.
З.4. РуководитеJIь структурного подразделения назначает ответственного исполнитеJuI

(далее исuолIIитель) и передает ему обраrцение для подготовки ответа заявителю.
IIроцедура, устанавливаемая настояlцим пунктоN{, осуществляется в течение одFIого дня

с NloмellTa оконtIаIIия предыдущей проuелуры.
Результат rlроцедуры: обращение, направленное исполнителю.
З.5. ИсrlолIIителl,:
изучает существо обраrцения, нормативнуIо правовую базу по проблеN,Iе, обозначеltной в

обращении;
l] случае необходил,tости оргаI{изует провеlIение специальпой проверки, истребоваlтие

дополнительных MaTepIraJroB "пИбо приrIятие других мер для рассI\,Iотрения обрашения;
готоl]I{т проект о,rRета заяви],елIо;
направляет гtроект ответа на согласование руководителIо структурIrого подразделения.
l lрошедуры. устанаRJIиваемI)Iе Ilастояшим пунктом. осуществляются:
по обраrцеIIию. rle требуюш{ему допоJIнительного изучения и проверки, в течеFIие

четырех дней с N,{oMe}tTa окончания предыдуrцей процедуры;
по обращениtо, трсбующему проведения специальной проверки, истребования

дополIIитеJlыlых материалов либо принятия других мер, в течение 14 дней с момента
окоIItlаllия предыJtуlItей проuелуры.

Результат процедур: проект ответа на обращение, направленлtый на согласоваI{ие

руководителю структурного подразделения.

a
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3.6. Руководитель структурного подразделения проводит экспертизу, в том числе
l ПРаВОВУrО. ПРОеКТа ОТВеТа И IrаПРаВЛЯеТ еГО ИСПОЛНИТеЛЮ.
' ПроLIедура, устанавливаемая настоящим пуI{ктом, осуществляется в течение двух дней с

Nl oN,IeHl,a око}IчаFIия llредыдущей про uедуры.
результат процедуры: согласованный проект ответа на обращение либо возврат проекта

ответа дJUI устранения недостатков.
3.7. Исполнитель направляет согласованный проект ответа }Ia полпись руководителю

(заместителlо руководитеrrя).
Процедура, vстанавливаемая настоящим пуIIктом, осуlцествляется в течение одIJого дня

с MoN,{eI]Ta окоIIчаниrI предыllу]l1ей ttроцедуры.
Результат проtIедуры: проект ответа, направленный FIa у,|,]зерItдеI{ие руководителю

(,lаrtсститеJl lo руков()_1итсля).
3.8. Руковолите.ltь (зап,tеститель руководителя) подписывает ответ IIа обращение

заявиl,сля и Itаправляет в Отдел.
Проuедура, устаIIавлиI]аеN,Iая настоящим пуIIктоп,{, осуц{ествJUIется в течение олного дня

с MoNIeI{Ta окоltчания предыдущей процедуры.

, Резчльтат процедуры: ответ TIa обращение.
( j.9. С]пеItиалист Отдела регистрирует ответ на обращение и направляет заявителю. ответ

на обраtцение направляетсЯ в форшле электронНого доку\.{еIIта по алресу электронной почты,
указаrIноМу в обраЩении, или В письменнОй форлле по почтоВOму адресу, указанI{оi\{у в
обращении.

11роцедура, устанавливаемая настояшим пуIlктом, осушествляется в день подписаIIия
ol,ltcTa на обращеltие,

Резулт,тат процедyры: направленный ответ на обращение.

З. 1 0. Itродле}tltе срока рассмотрения обраrценияl

3.1 0.1 . Продлеrlие срока рассмотрениЯ обраtцеttиЯ возможнО в случае, если
исIIоJIнителем установлено, что:

иN,Iеется необходимость направления допоJIIителыIого запроса в другие органы местного
саN,Iоуправления или должностным лицам в целях получения дополнительных докумеtIтов и
N{атериалов;

i ИNIеет,сЯ необходиМость проведениЯ специальНых исслеДований, комплексной проверки,l
в тоN.{ числе с выездом на место;

решение поставленных В письменном обраrцении вопросов относится к компетенции
нескольких органов местного саN,Iоуправления или должностI{ых лиц.

В указанных случаяХ исполнитель готовиТ обоснованный проект докумеIIта о
IIродJIении срока рассмотрения обрапlения и направляет его на согласование руководителю
структур ного подраз:l(елеFIия.

ГIроuслура, устанавлl,твЬемая FIастоящиN,I подпункто]\{, осуцествляется Ile N.,Ie}Iee чем за
семь дrlей до око[IчаtIия срока рассмотреtтия обращения.

Результат проIlелуры: наIIравJIеllньтй па согласоваItие проект обосновапия о продлении
срока.

з.10.2. Руководитель структурного подраздеJIения расс\{а,[ривает проект доку]\,IеIIта,
соглtlсуе,г его и наIIравJIяет исполнителю.

Процедура, устаIlавливаемая настоящим подпуI{ктом, осуrцествляется в течение одного
JlIlя с N{oN,IeHTa окончаIIия прелыдупtей процедуры.

l _ |)сзyльтаТ Irроцедуры: согласованный проект докумеI{та о проллении срока рассмотрения
l оOраIцеIIия.
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3.10.3. Испо.ltнитель направляет проект документа на утверждение руководителю
l (заьlссти,гелIо руководителя).l

ГIроцелура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуtцествляется в течение одного

дIIя с момеIIта окончания предыдlzшдей процедуры.
Результат процедуры: утвер>Itдеtлный документ о продлении срока рассмотреI{ия

обраtцения.
3.10.4. Руковолитель (заместитель руководителя) рассматривает обоснование и

,yстанавливает доIIолнителl,ный срок для рассмотретtия обраtцения и направляет исtlолIIителЮ.

11рочедура, устаIIаI]JIиваеN4ая настояшим подtlунктоN,{, осуIцествJlяется в теLIеIIие одного

llllя с ]vIoMeIITa оконLIанl]я llредыдуrцсй проttеltуры.
Результ:ат проIIеJ{уры : утвер)кдеtlный докуN{ент о продлении срока.
3.10.5. Испо:rнитель извеIдает заявителя о продлении срока с указанием причины и срока

пролления,
Пропелура, устанаl]ливаеN{ая настояtцим подIIунктоN,I, осуществляется в теLIение пяти

дtlей с MoNIeItTa IIринятия решения о продлении срока.
Результат проIIедуры: напраl]JIенное гра}кданину уведомление о продлении срока.

i j.10.6. После получения oTBeтoB на запросы, а также проведения специальных
[ исследований, коп,тltлексной проверки, рассмотрение обрапдения прорIзводится в порядке,

ycTaHoBJIeHHoN{ tlуIlктами З.5 - 3.9 настоящего Регламента.

З.1 1. Личньтй прием гра}кда}I

З.1 1 .1 , Личный прием граждан проводится руководителеN.I, первыN,t заN,IестителеN{

рукоl]одителя. захIеститеJrями, руководитеJIя. Иrrформаrtия о N{ecTe приёма, а такжс Об

уста}IовлеIJных ltля приеN,{а днях и часах доводится до сведения граждан через официальный
с аГrr, Аксуб аевс ко го N,{ ун иI (ипаJIь}tо го района.

Запись I-1 уtIет ilрие]чfа граждан ведется ceкpeTapeNI приеплtлой руководителя в )Itурнале

учета прlrема граiкдан (при.ltоltсепие М1).
Проuелура, устанавливаемая I{астоящим подпунктоN,I, осуществляется в MoMeIlT

обраrllеttия заявителя.
Ре зу.ltьтат про цедуры : предварительная запис ь на приеN,I.

3.11.2. В ходе личного приема заявитель излагает суть вопросов, на которые дается

| устное разъяспение по существу каждого из поставленных BollpocoB.
Лицо, уполноN{оченное осуществлять личныЙ 'прием грая(дан, руководСтвУЯСЬ

законодатеJIьствамИ Российской Федерашии и Республики 1'атарстан, иными нормативными
IIравовьIми актами, в пределах своей компетенции вправе принять одно из следуюrциХ

репrений:
- /lа,гь устFIые разъяснения;
- удовлетворить просьбу, сообш(ив посетителIо порядок и срок исполнения принятОГО

обраrцспия:
- отказать в yiI,oIjJIel]RopL,H,llI прост,бы. разъяснив IvIотивы отказа и порядок обхtалования

приFIятого реIпеIIия.
Проrtелуры" устанавJIиваемые настояшим tlодпунктоN,{, осуществляются в ходе личIIогО

приеN,Iа заяI]ителя.
Результат процедур: регистрация содержания устtIого обращения в эJIектронном

доку]\,Iентообороте.
3.11.3. В с.lrучае, если во время приема гражданиtlа немедленное решение поставлеIlных

l вопросов ltевозl\{ожно, от Heгo принимается письменное обраrцение, которое после регистРаЦИИ
tI tlаttраRляt-тся в соответствуIощее структурное подразделение Исполнительного комитета И

рttссN{атривается в порядке, предусмотренном пунктами З.4 - З.9 настоящего Регламента.
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3.11.4. После отправки письменных ответов на обращениrI граждан, копии ответов
вместе с обращениями граждан направJuIются в отдел.

З.|2. Рассмо,грелtие обращений граждан, постуIIивших через Интернет-приеN,Iную
официального порталIlа Правительства Республики Татарстан

З.12.1 . Обрацение. поступившее LIерез Интернет-приемную, регистрируется и

рассN.,Iатривается в порядке, пред,чсN,{отреIIFIом пу}IктаN{и З.2 - З.9 настоящего Реглап,rента.

З.|2.2. О,гlзе,г rrа обраurЪние напрiiвляется в форпrе электронного докуN.{ента ло адресу
эJIектронной почты. ,чказаtIIIоN,I1, в обраше}Iии, поступttвUlеN{ в орган N{естItого саI\,IоуправлсIIи'I
I{ли дол)ltностноN,Iу лиllу r] форлле эJIектронrIого доку\,1ента. и в письN,{енной форпле по почтовому
адресу. указаIIrrоN,l), l] обрашIеltии. поступивu]ем в орган местного самоуправления или
JIоJI}кнос,гI{о]\Iу JIиLIу в прlсьN{еFIrrой сРорме. Кроме того, на поступившее в орган N,Iестl]ого

саN,rоуправления или должнос1 IIому лиllу обращение, содержащее предложение, заявлеIIие или
хtапобу, которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частIIости rtа обращсние,
в котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отItошении неопределенного круга лиц,
o,[l]eT, в том числе с разъяснением поря/lка обхtа-цоваttия судебного решеrlия, шtожет быть

размсп{сt{ с соблюдением требований части 2 статьи б Федералыtого закона от 02.05.2006 NЪ 59
кО порядке рассN{отрения обращений граждаI{ Российской Федерации) на официальноп,t сайте
ланных органа N,{естl]ого самоуправления в инфорплационно-телекомN,{уникационной сети
кИнтернет>

3.12.3. После отправки ответа на обрацение копия ответа I]MecTe с обраlцеltиепл
гражданиЕIа напра]]ляется в o],IteJl.

З. ] З. I Iаправлеltие обраttlеttиl:i tto полведомственI{ости

З.]З.1. Руководите.llь :rибо.пицо, его заI!,Iеп]аIощее, paccN,,IoTpeB обращеrrие и установив,
LIT() обраrцение заявителя Lo c]]oeN,{y содержанию FIe отI{осится к компете}Iции
Исполltительного комитета, адресует его в структурное подразделение.

IIроuедура, уста}iавJIиваемая настоящиN{ подrrунктом, осуществляется в течение одного
дI{я с N,{oN,IeHTa поступления обраrцения.

Результат процеlIуры: обращение, направленное Ir cTpyкTypl{oe подразделение.
З.lЗ.2. Спеllиалист структурIlого подразделения готовит письмо о направлении

обраuдения по подведомственности и направляет вместе с обрацением заявителrt на
согJIасо]]аI{ие руководителю структурного подразделения.

Прочедура, устанавливаемая настояшим подпу[Iктом, осуществляется в теIIение трех
лней с моN.{ента окончаIIия предыдушей прочелуры.

Резу:rт,тат процедуры: направJIенный на согласование проект письма с обраrцением.
j.13.З. Руково2l1итсль структурI]ого подраздеJIеI{ия рассматривает проект письN{а,

col,Jlacol]J,lBaeT и }tilпраI}ляст FIа полl][Iсь N,IиЕIистру (зашrестителIо птинltстра).
IIроllедура" )/станавливаеNlая t{астояпIим llодпу}Iктом. осуulествляется в течение одного

дItя с MoN,IeHTa окоIIчаIIия предыдупtей процедуры.
Резу.пьтат процедуры: согласованtlый проект писI)ма, Ilаправленный руководителю

(заместителIо руководителя).
3,1З.4. Руководитель (заплеститель руководителя) подписы]]ает письN{о и передает

B]vlecTe с обращением в отдел.
IIроцедура, устанавливаемая настояшIим подпуIIктом, осуIцествляется в течение одного

lIня с момеIiта окончания предыдущей процедуры.
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Резу.пьтат процедуры: подписанное письмо с обращением заявителя, направленное в
о,tllел.

3.13.5. Специалист отдела регистрирует письмо с обращением заявителя в электронном
liокуN,{е]Iтообороте и направляет по подведомственIIости. Заявителlо ]]аправляется копия
зарегистрироваIIFIого письма о }lаправлении обраrцения по подведомственности.

Прочедура, устанавливаемая настоящим подпунктом, осуществляется в течение одного
лtlя с моме}{та око]Iча}rия лредыдуrтtей процедуры.

Результат процедуры: направленное по подведомственности письмо с обраrцеIIием
заявителя, уRеIIоN,{JIеtlис заявитЬля о напраl]ле}{ии письма по поllведоI,IствеItности.

3. l 4. Рассплотреtlие аIIоIII1мIlых обраrцений

З.l4.1. Исполни,геJIь, paccN,loTpeB обраrцегtие и установив, что обращение заявителя
я]]-цяется aHOI{иN,II{LIM, подц,отавливает заключение об оставJIении обраrцения без ответа и
передает обра1_11еiIие в отдел.

Если в обрашдении, признанном анонимным, содержится информация о готовящихся,
совершоеN,{lэтх или совершенных противоправных деяниях, ответственный исполнитель
осyLlIествляет процедуру, предусмотренную подпунктопt 3.13.1 rластоящего Регламента.

Процедура, устаIIавливаемая настоящим подпунктом, осуществляетсrI в течение,грех
дней с N,IoMeHTa поступления обращения.

Результат процедуры: обраrцение, направленное в отдел.
З.14.2. Специалист отдела регистрирует в электронно]чI докуN,{ентообороте обращеrlие с

заклIочениеN,I и прекращает по нему производство. ОбраII{еIIие с заклюLIениеп.{ направляется в
apxLrB.

Проrtе:rrчра. чстанавJIивае},Iая настоящим подпунктоN,{. осуществляется I] течение одlIого
дI{я с N{oN,IeIITa окоliчан Ilя I]рсilьIдутrtей процедуры.

Результат llpoIlejlypы: IIрекращенное производствоl Ilереданное в архив обращение.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной усJryги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги вкJIючаот
в себя: вьuIвление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение жалоб, принятие
решений и подготовку ответов на них, подготовку рептений на действия (бездействие)
должностньIх лиц Исполнительного комитета, проведение проверок.

Контролем за соблюдением исrтолнения административных процедур явJuIются
проводимые в установленном порядке проверки ведениrI делопроизводства.

4.2. Текупtий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административIIыми процедураI4и по предоставлению муниципальной услуги, осуществJuIется
начаJIьником структурного подразделения (в его отсутствие - лицом, его замещающим).

4.3. Руководитель (заместитель руководитеrrя) осуIцествjuIет контроль за своевременным
рассмотрением обращений заявителей.

Начальник структурного подрrlзделения (в его отсутствие - лицо, его замещающее),
исполнитель несут персональн}.ю ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее
выlrолнение административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
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5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного JIица, а также
Принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или
бездействия сотрудников Исполнительного комитета, )п{аствующих в предоставлении
государственной услуги, в досудебном порядке - в Исполнительный комитет.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в
ОрГан, ПредоставJUIющиЙ государственную услугу, либо орган, предоставJUIющиЙ
МУНИЦиПiLльнУю успугу, многофункциональныЙ центр либо в соответствующий орган
ГосУДарственноЙ власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования,
являющийся учредителем многофункционаJIьного центра (далее - учредитель
многофункционаJIьного центра), а также в организации, предусмоц)енные частью 1.1 статьи 16
настоящего Федерального закона. Жатrобы на решения и действия (бездействие) руководитеJuI
ОрГана, предоставJuIющего государственную услугу, либо органа, предоставJuIющего
МУНИЦИПzlJIЬНУЮ УслУГУ, подаются в вышестоящиЙ орган (при его наличии) либо в случае его
отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставJUIющего
ГосУдарственную услугу, либо органа, предоставJuIющего муниципiLпьную услугу. Жалобы на
Решения и деЙствия (бездеЙствие) работника многофункционiLпьного центра подаются
руководителю этого многофункционаJIьного центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) многофункционzL,Iьного центра подаются учредителю многофункционального
центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
ПРеДУСМОТРенных частью 1.1 статьи l б настоящего Федерального закона, подаются
руководитеJuIм этих организаций.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаjIх:
1) нарУшение срока регистрации запроса о предоставлении государственной или
МУниЦиПальноЙ услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федерального закона;

2) нарУшение срока предоставлениrI государственной или муниципальной услуги. В
УКаЗаННОМ слУчае досудебное (внесулебное) обжалование заJ{вителем решений и действий
(бездействия) многофункционаJIьного центра, работника многофункционаJIьного центра
Возможно в случае, если на многофункционаJIьный центр, решениrI и действия (бездействие)
коТорого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
ГосударственньIх или муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 настоящего ФедерilJIьного закона;

З) требование у заявителя докуиентов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми
акТаМи РоссиЙскоЙ ФедерацИи, нормативными правовыми актами субъектов Российской
Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или
муниципальной услуги;

4) Отказ В прцеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными
правовьIми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов
РОССИйСКОй Федерации, муниципаJIьными правовыми актами дJuI предоставления
государственной или муниципальной услуги, у заlIвитеJuI;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основаниrI
ОТКаЗа не Предусмотрены федеральными законtlми и принятыми в соответствии с ними иными
НОрмативными rtравовыми актами Российской Федерации, законами и иЕыми нормативными
ПРаВОВыМи актами субъектов РоссиЙскоЙ Федерации, мунИципаJIьными правовыми актами. В
УКаЗанноМ случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствий
(бездействия) многофункциончшьного центра, работника многофункционiulьного центра



11з

возможно в случае, если на многофункIIиоFIальный центр, решения и действия (бездействие)
которого обтtалуются, возложена функция по предоставле}Iию соответствующих
государствеFIных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.З статьи 16 наст,оящего Федерального закона;

6) затребование с заяI}ителя при предоставлеIrии государственной или мунициrIаJtьной

услуги платы. не предусмотренной нормативI{ыми правовыми актаI\,{и Российской Федlераrции,
IlормативIlыми праI]овыми актами субъектов Российской Федераllии. муниципальiiыми
правовыми aKTaN,II.I;

7) отказ opl,aнa. предоставJIяющеI о государственную усJIугу, оргаIIа, предостаI]JIяIоIцего
N,IуI{иJlипаJlыrую услугу, lIоJlжност]Iого JIица органа, предоставляющего государствеIrную

услугу. иJ{и оргаlIа, предоставлrilоtцего муниципалыlуlо услугу, многофункциональFIого цеIIтра,

рабоз:ника п,rногофункционального центра, оргаI{изаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
настоящего Федерального закоlIа, или их работников в исправлеtlии допущенных иl\Iи опечаток
и оrшибок ]] выдаIl}Iых в результате предоставления государствеIrной или муниципальной
yс,rlугI-{ доку]\{еlIтах либо паруlпенис устаI{овлеIlл{ого срока таких исправлений. В указаIIном
слуLIае досулебrtое (rзltесудебное) обжаrIование заявителеNI реше}Iий и действий (бездействия)
шtitогофуttкционального цеI{тра, работrrика многофупкционального центра возможно в случае,
есJIи Ita мгrогофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуlотся,
возложеIIа фулrкция по предоставлению соответствуIощих государственных или
N{униципальных услуг в полном объеr,tе в поряд(ке, определеннох,I частыо 1.3 cTaTbLI 16

IIастоящего Фелерального закqна;

8) наруrпение срока или порядка выдачи локуlч{еIlтов по результатам предос,tавлеIIия
государствеrtной или N{уI{иципаlIыtой усJIуги:

9) приостановление пре}lоставления государственной или мупиципалыlой услуги, если
осI{ованIiя приостаIIовления FIe предусN{отрены федералыlыми закоIIаN,Iи и приIIятьш,rи в
соответс1,I]ии с ниlt{и иными нормативныN,Iи правовыми актаN,lи Российской Федерации,
законами и иныN,{и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
Ntуни](ипальныN,{и правовып,{и актами. В указаI-rI{оN,I случае досудебное (внесудебное)
обхtалование заявитсJIем решеIlий и действий (бездействия) многофункционального центра,
работltика многофункционального центра возможно в случае, если на многофункционалылый
]IeIITp, решения и действия (бездействие) которого обrкалуются, возложена функция по
предоставлеrIиIо соотtsетствующих государственных или муниципальных услуг в поJIном
объеп,tе в порядке, определеннох,I частьIо l.З статьи 16 настояпlего Федерального закона.

10) требоваIIие у заявителя при предоставлении государственной или муниципальноri
услуги докуN,Iентов или информации, отсутствие и (или) IIедостоверность которых пе

указLIваJIись при первоlIачatльном отказе в llриеN{е документов, необходиплых для
прелоставленIля госу/lарстRенrtой или муниципаjrьной услуги, либо в предоставJIеIIии
государстRенной иJIи }tIуI{ициIlалылой услуги. за исключениеl\,I слуаIаев, предусмотренных
пуIIкl]оNt 'l части 1 статьи 7 нас,тояttllего Федераrll)ltого закона. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обхtаловаtтие заявитеJIем решений и действий (безлействия)
п,tttогофункциоI{аJIIrIIого це[Iтра, работника мtIогофункциоIIального центра возможно в случае,
если на мIlогофункционаJIьIlый центр, решения и действия (бездействие) которого облtалуются,
возложена фуlкция по предоставлению соответствуюпlих государственных или
N,Iуни]Iипальных услуr,ts полном объеме в порядке, определенном частыо l.З статьи 1б

настояшlего Федерального закона.
5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляIощего

госуllарствеI{ную услугу. органа, предоставляIоtцего N{униципальную услугу, должностI-Iого
rtица органа. предоставляIощего государственную услугу, либо органа, предоставляIоIцего
N,{уI]иципальную услугу, государственного или муниципаль}lого служащего, руководителя



114

ОРГаItа, пРедОСтавляIоIIdего государственную услугу, либо органа, предоставляIоIIIего
муtlиципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр,
с использованием игrформационIIо-теJIекоммуникациоltной сети "ИIIтернет", официального
сайта оргаIlа, предоставляюrrtего государственIIую услугу, органа, предоставляIоtI{его
NIуниLIиIIальнуIо услугу, еди}Iого портат]а государствеIIных и муниципальных ус.liуг либо
региональ}iого портала государствеItных и муниципальных услуг. а также Mo)IteT быт,ь приrля,га
при JIичliоN{ присме заявителя. Жапоба на решеIIия и действия (бездейсT,вие)
п,tногофутlкltионального IIентра, работника многофункциоItального цеIrтра N,Iо}кет быть
наrIравлена по почте, с 1.1споJlьзованием информаuионтIо-телекоммуr,rикационной сети
"ИI1тсрнет", официального сай,га многофуtlкционального центра, елиного порта.ца
государствеI]ных и му}IиrIипальных услуг либо регионального портала государственных и
мчниципальных усJтуг, а также может быть прилtята при личлlом приеме заявителя. Жалоба на
реLIIеltия и действия (бездействие) организаций, предусN{отренных частью 1.1 статьи 16
IlастояUlего Федерального закона, а также их работников Mo)IteT быть направлена по почте, с
исIIоJlьзоRtlFIием информационно-телекоп,lмуникационной сети "ИнтерIlет", официа_llыtых
саЙтов этих организациЙ. единого портала государственI{ых и муниципальных услуг либо
региоFIаJIьtrого портала государственных и муниципальных услуг, а также Mo}IteT быть принята
Ilpll ли LtHoN,I приеN,Iе заявите jIя..

5.3 Жалоба) поступившая в орган. предостаI]ляющий государственную услугу, орган,
преllоставлятощий муниципальнуIо услугу. пlногофуttкциональный центр, уtIредителю
r,lttогофчtтl{I(лIоIlального цеIIтра, в органи:]ации. предусN{отренные частыо 1 .1 статьи 16
IIастояпiсго ФедеральlIоl,о закоIIа, либо выttтестоящий орган (при его наличrtи). подJIс}кит

рассNIотрс}{ию в течеIIие пя,гнадIIати рабочих дней со дня ее регистрации. а в cJlyLIae
обяtаловаlIия отказа opгaнц предоставJIяIошего государственную услугу, органа,
предоставляюtIIего муниLIипалыtую услугу, trлноt,офункционального центра, организаций,
предусмоl,реttных частью 1.1 статт,и 16 настояшего Федер€L,ILного закоIIа, в приеме докуN,{еI{тов
у заявителя либо в исIrравлепии допуlцепIIых опечаток и ошибок или в случае обжалования
,rupyrr,atrn" устацовленЕrого срока таких исправлеIlий - в теItение пяти рабочих дней со дI{я ее

регистраI{ии.
5.4. Обращение (жалоба) получателей муниципальной услуги в письменной форr,rе доJl}кно

содер}кать сJrедуюtцую инфорпrациIо:
1) наименование органа, предоставляюtцего государственную услугу, органа,

uредосlавляюпlего муниципальну]о услугу. должностного лица органа, предос,[авляIоlцего
государсl,]]енную услугу, или органа, предоставляющего муIIиципальнуIо услугу, либо
госуларствеI{ного или мyниципального служащего, многофункционального центра, его

руковолите"Iя и (или) работника. оргаIJизаций, предусN,IотреrIных частыо 1.1 статьи lб
наСтояII{его ФедеральI.1ого зaкo}la. их руководlттелеЙ и (или) работников, решIения и деЙствия
(безлейсr,вие ) которы х обяtа.llутоr,ся ;

2) фtrлли,пl{Iо, иNlя. oTLIecтBo (последtlее - при наличии). сведения о месте }кительс:гва
Заяви'ге,тя - tРизического лица либо наименова}Iие, сведения о месте нахождения заявителя -
lоридиllеского лица, а такх(е номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной
пОчты (при наличии) и по.lтовыЙ адрес, по которым должен быть направлеI{ ответ заявителlо;

3) сВедения об обrкалуемых решеFrиях и действиях (бездействии) органа,
предос]'авляrощего госуларствеrIную услугу, органа, предоставляIоU_lего муниципаJIьную
услугу. доJ]жносттIого лица органа, lIредоставляющего государственную услугу, или органа,
пре/tоставляющего муниципальLlую услугу, либо государственного или мупрIципilльного
слуя(ащего. многофункционального центра, работтlика многофуrкционалыIого цеIIтра,
организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б настояrцего Федерального закона, их
работlликов;
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляIощего
муниLlипальную услугу, дол}IGIостI{ого лица органа, предоставляющего государс,гвеI{I{ую
усJlугу, или органа, предоставляюtцего муниципалы{ую услугу, либо государствеIIного или
N,lуниципаJIIltIого служаIцего, ЙrrогофуrIкционалыIого цеlIтра, работника пrногофункциона_пь}Jого
Itel{'гpa, ОргаIIизациЙ, предусмотреItных частьIо 1.1 статьи lб настояIrlего ФедералыJого зако[Iа.
их работтrrтков. Заявителем могут быть лредставлены докуN{еI{ты (при на_ltичии),
подтверrtt/Iаюulие доводы заявителя, либо их копии.

.5.5. к обращениtо (жалобс) могут быть приложены копии документов, IIодтверждаIоIцих
изjIоженные в обраtrIеFIии (жалобе) обстоятельства. В TaKoNI случае в обращеrlии (хtалобе)
приводится llеречень прилагаемых к ней докуN,{еFIтов.

5.б. Обраrцение (жалоба) подuисывается поJ(авIIIим его (ее) получателем муниципальной
YсJrуI,и.

5.7. По результатаN4 рассмотре}lия жалобы принимается одно из следующих решений:
1) rrtалоба удовJIетворяется, в том числе в форшrе отмены принятого решения, исправлеl]ия

доrIуrцеI{Irых опечаток и ошибок в выданных в результате предоставJIения государственной или
I\{униIIипаJIьной услуги докуме[Iтах, возврата заяI]ителю денежных средств, взимание которых
нс предусА,Iотрено шормативными праRовIJми актаN,lи Российской Федерации, нормативItыN{и
правоRыNlli актами сl,бъектов Российской Федерачии, муниtIипальными правовыми актаN,{и;

2) в ч.тцоlзлетворении жалсбы отказывается.
5.8. В слllq.la удовлетворения обраlцелlия (lrсzr,rобы) полностыо или частIlчно

рукоJ]о/]иrе-пь лlrбо лиLlо, его замеIlцак)IIlее определяет N,lеры, которые лолжны быть приняты ts

цслях устраI{ения tlарушений.
5.9. 11родол>ltительнос,tь рассмотрения обращений (жалоб) не должна превышать

ycTa}IoBлelltI t,Iй законодатеJl LсTBoM срок.

6. PaccпroTpeItIre обраlцеllлlii гр:lждаlr по фактаNI коррупциоrrrlой направленIIости)).
1.Обрашения граждан по фактам коррупционной направленности вкJIючают в себя

сI]еJIсIIия о факr:ах коррупции и вымогательства, ущемления прав и законных интересов
граждан. нарушеIIия требований к слутtебному повелению, а также совершеIIия иных деяний,
содержаtIlих признаки злоупотреблетlия служебным положением.
2. IIри расс\.,Iотрении обращения граждаFI по фактам коррупционной направленности не
допyскается разглашение сlзедений, содержащихся в обращениях, а также сведений,
касаIош{ихся частной жизни гражданинц без его согласия. Не является разглашением
сведениЙ, содержащихся l] обрацении, направлеItие пись\,{енного обрашения дол}кностному
Jltltly, в i(омпете}trlик) которого входит решение поставлеI{IILIх в обраrцении вопросоIJ до
l] ыясtlet] 1.1 я tзсех обстtlя,геJILсl]I] рассм атриваеN,Iого BoI lpocа.
З. Учст. регис,rрация, xoil рассмотрения обрашIения граждан по фактап,t коррупционноI"r
FIапраI]JIеIJtIости осуIIIест]]JI;Iется ДоJIжностным лицом, ответствеIIIIым за работ1, с
обращеtrtляN,tи грах(дан, с отtIесениепл обращения в категорию (коррупция).
4. fdол;rсгrос,l,Ilым лицом, ответствеFtным за работу с обращениями граждаFI, систематически
аlIаJrиЗируется и обобщается, обращения граждан по фактам корруIIционноЙ направленности, с
tlельк) своевреN,Iенного выявления и устраI{еIлия причин, порождающих факты
коррупr{ио нной направленности.
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Приложение Jф1

Журнал учета приема граждан

N9

п/гr
Щата

обрацения
Фамилия,

имя.
отчес,гво

Адрес Bortpoc
обращеrtия

Результат Примечание
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Приложение
(справо.*rое)

Реквизиты должностных rr"ч, оrrarственных за предоставление муниципальной услуги и
осуществляющих контроль ее исполнения,

Исполнительный комитет Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского муниципалыIого
, района

Совет Старотатарско-Адамского СП Аксубаевского муниципального района

Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома 4-35-84 Stadam.Aks@,tatar.ru
Заместитель руководителя
(секеретарь) исполнительного
кол,Iитета

4-35-84 Stadam.Aks@tatar.ru

!олжность Телефон Электронный адрес

Глава 4-35-84 Stadam.Aks(@tatar.ru

г


