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l8.09"20]r7 гoдa с. Maлaя Бvгvльмa

КAPAР

'J\e9

Oб yтвеpжДении aДMиIlисTpaTиBнoгo pегЛaмrнTa
ПpeДoсTaBЛeния Mytlициrraльной yсЛyги
IIo BЬIДaЧe BЬIПиски из ГенepaЛЬнoгo ПЛaHa ПoсеЛения

B целяx pеaЛиЗaции ФелеpaЛЬнoГo зaкoнa oт 27.ИIoЛЯ2010 гoдa Nl 210.ФЗ (oб
opГaниЗaции ПpеДoсTaBЛениЯ ГoсyДapсTBенньIx И МyниЦиПaЛЬнЬIX yсЛyГ) И
ПoсTaнoBЛеI{иеМ pyкoBoДиTеЛя исПoЛIlиTелЬнoГo кoМиTlTa MaлoбyгyлЬМинскoгo
сеЛЬскoГo ПoсеЛеt{ия БyгyльМинскoГo МyнициПaЛЬнoГo paйoнa oт 20.01.2014. J\b 1
(oб yTBrpnrДrнии Пopядкa paзpaбoтки kI yTBеpжДении aДМинисTpaTиBнЬIx
pегJIaМеI{ToB ПpеДoсTaBЛrния MyI{ициПaJIЬHЬIx yсЛyГ исПoЛlIиTелЬньI}4 кoМиTеToМ
MaлoбyгyлЬМинскoГo сеЛЬскoГo пoсeления БугyльминскoГo МyнициПaЛЬнoГo paйoнa>

ПOCTAHOBЛ,IIO:

l. УтвеpДить aДМИНИcTpaтивньlй pегЛaМенT ПpеДoсTaBЛениЯ МyниЦиПaльнoй yсЛyГи
пo BЬIДaче BЬIПиски из ГенеpaJlЬнoГo плaнa ПoселениЯ.
2. Пpизнaть yTpaTиBш]иМ сиЛy ПoсTaнoBЛение pyкoBoДиTеЛЯ исПoЛIIиTеJIЬI{oГo
кoМиTеTa MaлoбyгyЛЬМиHскoГo сеЛЬскoГo ПoсеЛrниЯ БУгyльминскoГo
МyниЦиП€LЛЬнOГo paйoнa Pеспyблики Тaтapстaн J\b 1 oт 20.o1,.zotц Гo.цa (oб
yTBеp)кДении aДМинисTpaTиBнЬIx pеГЛaМеI{TOB I]pеДoсTaBЛеI{ия МyнициП€tЛЬнЬIx
yсЛyГ>
3. Haстoящее ПoсTaIIoBЛrниЮ ПoДЛея{иT обнapoдoBaниЮ Нa сПеци€lJIьнЬIx
инфopмaциoннЬIx сTеIIДax и p€lзМещениIo нa oфици€tлЬFloМ сaйте МyниципzlЛЬнoГo
oбpaзoвaния.
4. КoнтpoЛЬ зa испoЛн ToЯщеГo поётaнoвЛeшИЯ oсTaBJIяIo зa сoбoй.

Pyкoвoдитель .H. Хлoпцев



AДминисTpaTиBH ьlй pеглaMerrT
преДoсTaBЛения MyIIициПaльнoй yсЛyги Пo BьIДaЧr BЬlПиски иЗ

ГeнеpaлЬнoгo ПЛaнa ПoсеЛения

1. oбшrие ПoЛo,кeния

1.1. Нaстoящий aДМиHисTpaтивньtй pеГлaМенT ПpеДoсTaBЛениЯ'y",ц"..aльнoй
yслyГи (дaлее Pеглaмент) yсTaнaBЛиBaеT сTaнДapT И ПopяДoк ПpеДocTaBЛениЯ
МyнициПaльнoй yсЛyГи IIo BЬIДaЧе BЬIПиски из ГенеpaЛЬнoГo ПЛaнa ПocеJIени я (дalтee
_ МyницИПaJIЬHaЯ yслyгa).

1"2. ПoлyЧaTеЛи yсЛyГи: физи.lескИe ИIopkIДические jlиЦa (дaлее -зaявитель).
1.3. MyниципaЛЬ|IaЯ yсЛyГa ПpеДoоTaBляеTcя исПoЛtIиTrЛЬнЬIM кoМиTrToМ

MaлoбyгyЛЬMиHскoГo сеЛЬскoГo ПoсеЛения БyгyльМинскoГo мyilиuипaЛЬ}Ioгo paйoнa
Pеспyблики Taтapстaн (дaлее _ Испoлкoм).

1.3.1. Mестo нaxoжtеHие исПoлкoМa: с. Maлaя Бyгyльмa, УЛ. Coвxoзнaя' Д,.7
кБ>.

Гpaфик рaбoтьt:
IIoFIеДеЛЬник _ ЧеTBrpГ: с 8.00 дo l7.00;
ПяTницa: с 8.00 дo 1б.00;
сyбботa, BoскpесенЬе: BЬIxoДt{ЬIе Дни.
Bpемя ПеpеpЬIBa ДЛЯ oT.цЬIxa И I7kITaъIИЯ yсTaнaвЛ ИBaeTcЯ ПpaBиЛaМи

BнyTpеIIHегo TpyДoBoГo paсПopяДкa.
Cпpaвouньrй телeфoн 8 (855 94)5-|7 -7 6.
Пpoxoд Пo ДoкyМеIITaМ yдoсToBеpяЮщиМ ЛичнoсTЬ.
1.З.2. Aдpес oфициaлЬнoГo caiттa МyнициПaJlЬнoГo

TеЛекоММyникaЦиoннoй сеTи кИнтеpнет> (дaлее
paйoнa в инфopмaциoннo-

сеTЬ <Интеpнет>): (htф:ll
www. bugulrтa.tatar.ru).

1.3.3. ИнфopмaЦиЯ o MyнициПaльнoй yсЛyге Мox{rT бьrть ПoJlyченa:
1) пoсpедсTBoМ инфopмaциoннЬIХ сTl}IДoB' сoДеpжaщиx BиЗyaЛЬнyЮ И

TeксToByro инфoBМaЦиЮ o Мyниципaльнoй yсЛyГе' paсПoЛoxtrнIlьIx B ПoМещeнияX
Исполкoмa, ДлЯ paбoтьt с зaЯBиTеляMи. Инфopмaция, p€lЗМещaеМaя Ha
инфopмaциoнllЬIx сTеII.цax' BклIoчaеT B ceбя свеДениh o МyниЦиПaльнoй yсЛyГе'
сoДеpжaщИecЯ B t]yнкTaХ (пoдпyнктax) 1.1, 1.3.1, 2.З, 2.5, 2.8, .2.I0, 2,||,  5.1
нaсToящегo PеглaмеI{Ta:

2) пoсpедсTBoМ сеTи <<Интеpнет> нa oфициaлЬнoМ caЙтe МyнициП€LЛЬнoгo
paйoнa (http.l l www. bugulma. tatar.ru.);

3) нa Пopтaле ГoсyДapсTBеннЬIх и МyниципuшьнЬIx yсЛyГ Pеспyблики Taтapстaн
р ://uslugi . tatar.ruO ;(htt



З .

4) нa ЕДинoм ПopTaЛе ГoсyДapсTвеннЬIx и Мyниц,n*u"".х yсЛyГ (фyнкций)
(http : I I www. go suslu gi. ru/) ;

5) в ИспoЛКoМе:
[Ipи yсT}loм oбpaщeНИИ - Личнo или Пo телефoнy;
Пpи ПиcЬМе}IнoМ (в тoм чисЛе в фopме ЭЛекTpoI{FIoГo ДoкyМенTa) oбpaщeтИИ -

нa бyмaжнoМ HoсиTеЛr Пo ПoЧTе' B ЭЛекTpoннoй фopме Пo ЭЛекTpoннoй ПoЧTе.

|.з"4" Инфopмaция Пo BoПpoсaМ Пpе.цoсTaBЛения Мyницицaльнoй yсЛyГи
paЗМещaеТсЯ ЗaМесTиTелrМ pyкoвoДиTеЛЯ исПoЛкoMa F{a oфициaлЬнoМ сaйте
N4yI{ициП€}JIЬHoГo paйoнa И Ha инфopмaциoннЬIx cTен.цax B ПoMещениЯх Испoлкoмa
для paбoтЬI с ЗaЯBиTеЛЯМи"

1.4. ПpедoсTaBJIениr Мyниципaльнoй yсJIyГи oсyщеcТBЛЯeTaЯ B сooTBеTсTBии с:
ГpaдoстpoиTеЛЬнЬIМ кoДексoм Poсси{скoй ФедеpaцИИ oТ 29.|2'2004 J\b190-ФЗ

(дaлeе _ ГpК PФ);
ЗемельньIМ кoДексoм Poссиtlcкoй ФедepaцИИ oT 25,Io.2oo1 J\9136-ФЗ (дaлее -

ЗК PФ);
Федеpaльньlм ЗaкoнoМ oТ 24J'lr,1995 N 181-ФЗ ''o сoциaльнoй ЗaщиTе

инB€LЛи.цOB Poссийскoй Федеpaции'' (дaлее - Зaкoн ЬI 1s1-ФЗ) (Cобpaние
зaкoHo.цaTеЛЬсTBa Poссийскoй ФедеpaЦИИ,27 .I|.1995, N 48, cTaTЬя 456З);

Федepaльньlм зaкoнoМ oT 06.10.2003 J\b131-ФЗ кoб oбщиx ПpинЦиПax
opГaниЗaции МесTнoГo сaМoyПpaBЛениЯ B Poссийскoй Федеpaции> (дa.гrее
Федеpaльньtй зaкoн jtlЪ 1 3 1 -ФЗ);

Федеpaльньrм ЗaкoнoМ oT 27.07.201О Jф210.ФЗ кoб opГaниЗaции
ПpеДoсTaBления ГoсyДapсTBенHЬIХ и МyнициПzlПЬнЬIx yсЛyГ) (дaлее _ Федеpaльньtй
ЗaкOн Ns 210-ФЗ);

Федеpaльньtм ЗaкoнoМ oт 01 .|2,2014 N 419-ФЗ ''o Bнrсении изменений B
oTДeЛьнЬIе зaкoнoДaTеjIЬI{ЬIе aкTЬI PoссийсКсiй Федеp aЦkIИ IIo BoПpoсaМ сoциaльнoй
ЗaщиTьI инBaЛиДoB B сBЯЗи с.paтификaцией КoнвенЦИИ o пpaвai ИHBaЛИДoв'' (дaлее -
3aкoн N 419.ФЗ) (oф,циuльньlй иI{TеpнеT.пopT€lJI пpaвoвoй инфopмaции
Www.pravo.gov'ru, 02.|2.2014; ''Poссийскaя ГaЗеTa'', О5.12.2О14, N 278; Coбpaние
зaкoнoДaTеЛЬсTBa PоссиЙскoй ФедеpaЦИИ,08.12.2014, N 49 (lacть VI), стaтья 6928);

Зaконoм Pеспyблики Taтapстaн oT 28,07.2004 J\b45-ЗPT (o МесTнoM
сaMoyПpaBЛеtiии в PеспyбЛике Taтapстaн> (дaлее - Зaкoн PT JYs 45-ЗPT);

Устaвом МyнициПa.ПЬнoГo oбpaзoвaния <МaлoбyГyЛЬМинскoе селЬскoе
Пoселение> БyгyлЬМинскoгo МyнициПaЛЬнoГo pafт,oнa Pеспyблики TaTapстaн (дaлеe -
Устaв);

Пoлoжениeм oб исПoлI{иTeлЬнoМ кoМиTеTе МaлобyгyЛЬМИнскoГo сеЛЬскoгo
ПoсеЛения БyгyлiМинскoГo МyHициПaЛЬнoГo paйoнa (дaлее - Полoжение oб ИК);

Пpaвилaми BIIyTpеI{неГo TpyДoBoГo paсПopЯдкa ИопoЛкoМa (лaлее - Пpaвилa).
l.5. B нaсToящеМ pеГЛaМенTе испoJIЬЗyIoTся сЛеДyЮli{иr TеpМинЬI И

oПpеДеЛеHиЯ:
yДaЛеrrнoе paбoнее МесTo мнoгoфyнкциoнaлЬнoГo цеHTpa ПpеДoсTaBлeния

Гoсy.цapсTBrннЬIx и МyниЦиПaЛьнЬIx yслyГ _ oкнo ПpиеМa и BЬIДaчи .цoкyМенToB'
кoнсyЛЬTиpoBaниЯ зaЯBиTeЛей в сельскиx ПoселениЯx МyниЦиПaЛЬ}lЬIx paйoнoв;

, TехнИчecKaЯ orпибкa - oшrибкa (oпискa, oПеЧaTкa, ГpaMМaTИЧecКaЯ ИЛk:
apифметиЧескaЯ oшибкa либo пoДoбнaя oшибкa), ,цoПyщеннaя opГaHoМ,
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Пpе.цoсТaBляroIциN,I ]vIyHициПaЛЬ,нyю yслyГy' И ПpиBrДшaя к нeсooTBeTсTBиIo
сBr.цrний' B}lесеннЬIx B дoкyМеIrT (pезyльтaт Мyницип€tЛЬFloй yслyги), сBе.ценияМ B
.цoкyNIe}ITax, }Ia oсI{oBaнии кoTopьIx BItoсиЛисЬ сBе.цrниЯ.

B нaстoящеM PеглaменTе Пo.ц зaяBЛrltиrМ o Пpr.цoсTaвЛении My}IициПaльнoй
yслyГи (дaлее . зaяBлеHие) пoниМaеTся зaпpoс o ПpедoсTaBлеIIии ivlyнициПaльнoй
yсЛyГи (п.2 cт,2 ФeдеpaлЬнoгo зaкoнa oT 27.07.2010 Nэ210-ФЗ). Зaявлeниe
зaпоЛняеTся нa сTaIIДapTнoм блaнке (пpилo)кr}Iие Nэl).
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3. Coстaв' ПoсЛе,ЦoвaTeЛЬнoсTЬ и сpoки BЬtПoЛнeния aДN{инt{сТpaTиBIIЬIх
ПpoцеДypo тpебовaния к ПopяДкy иx BЬlПoЛЦeния' B тoM ЧисЛe oсoбеннoсти
BЬlIloЛHеIIия aДN{иHисTpaTиBIIЬlх ПрoцеДyp B эЛекTpoннoй фopме, a Taкяtе

oсoбеннoсTи BЬIПoЛHeHия aДMиIIисTpaТиBHЬIх ПpoцеДyp B
мнoгoфyнкЦиoнaЛЬньIx ЦенTpaх' B y.цaЛенньlх paбoчих NtесТaх

мнo гoфyнкциoнaЛЬ н oгo цeIITрa IIpеДoсTaBЛеH ия гoсyДa pсTBеtI HЬlх и
iиyнициПaЛЬнЬIx yсЛyг

3.1 . oписaние ПoсЛеДoBaTеЛьtIoсTи ДeЙcтвий Пpи Пpе.цocTaBлеI{ии
MyнищиПaльнoй yсJIyГи

3.1 .1 . ПpедoстaBЛение . Мyниципaльнoй yсЛyГи Пo BЬI.цaЧе BЬIПиски ИЗ
ГенеpaльHoГo ПЛaнa Пoселе}IиЯ BкЛ[oЧaет в себя сЛеДyroщие ПpoЦеДypЬI:

1 ) кoнсyлЬTиpoBaII Иe ЗaЯBИTeIIЯ;
2) rryинятИe И peГИсTpaциЯ зaЯBneНИ1,
3) пoдгoтoBкa pеЗyЛьTaTa MyниЦипaльнoй yсЛyГи;
4) вьrдau a ЗaЯBИTeЛIo pеЗyJIЬTaTa NiIyI{ициПaЛЬнoй yсЛyГи.
З.|.2. Блoк.сxемa ПoсЛе.цoBaТеЛЬнoсTи дeЙcтвиЙ Пo ПpеДoсTaBЛеHиIo

МyниЦиПaльнoй yслyГи ПpеДсTaBЛенa B ПpиЛoжении Jф2.

3 . 2. oкaз aцLle кoнсYЛЬT aций ЗaЯBиTелIo

З.2'|. ЗaявителЬ BПpaBе oбpaтиться B иcПoЛкoМ ЛиЧнo, пo телефoнy и (или)
электpoннoй ПoчTе ДЛя ПoЛyЧеFIия кoнcyЛьTaЦиЙ o ПopЯ.цке ПoЛyЧrния
MyниЦиПaльнoй yсЛyГи.

ЗaместитеЛЬ pyкoвoДитёля исПoЛкoМa кoнсyЛЬTиpyеT ЗaЯBИTeЛя' B ToI\iI Чиcле
Пo сoсTaвy, форме ПpеДсTaBляемoй .цoкyМеtlTaЦИИ И ДpyГиМ BoПpocaМ ДЛЯ
ПoЛyЧениЯ MyHИциПaльнoй УcЛУГИ |4 пpи неoбxo.циМoсTи oкaЗЬIBaеT ПoМoщЬ B
З aПoлн е H ии б лaнкa ЗaЯв IIэHИЯ.

ПpoцедypЬI' yсTaнaBЛиBaеМЬIе ЕIaсToящиМ Пy}IкToМ, oсyщесTBЛЯIoTся B .цеHЬ
oбpaщенИЯ ЗaЯBИTeЛЯ.

Pезyльтaт ПpoцеДyp: кoнсyЛьTaЦИИ Пo coсTaBy, фopме ПprДсTaBляемoй
ДoкyMеl{TaЦИИ и .цpyГиМ BoПpoсaМ ПoЛyчения paзpешeНИЯ.

3.3. ПpинЯTИe и pегисTpaЦI4Я зaЯBЛения

3.3.1.Зaявитель Личнo' ЧrpеЗ ДoBеprHнor лицo ИЛ'1 чеpеЗ MФЦ ПoДaеT
ПисЬМеt{нoе зaяBление o ПpеДoсTaBЛеt{ии МyнициПaльнoй yсЛyГи и ПpеДсTaBлЯеT
дoкyl{енTЬl B соoTBеTсTBии с tTyt{кToм 2'5 нaсToящегo PеглaМrнTa B иcl]oЛкoМ.
loкyменTьI МoГyT бьlть ПoДaнЬI ЧеpеЗ y.цaJIеIrнoе paбovее МесTo.

Зaявление o ПpеДoсTaBЛrнИИ NIУIIИциПitЛЬнoЙ уcлуrи B элекTpoннoй фopме
HaПpaBЛЯеTся B исI]oJIкoМ Пo ЭЛекTpoннoй ПoЧTе иЛи чеpез ИнтеpнеT.ПpиеМнyЮ.
PегистpaЦИЯ зaЯBЛе}Iия' ПoсTyПиBшIеГo B ЭЛекTpoннoй фopме, oсyщесTBлЯеTсЯ B
yсTaнoBЛеЕ{}toМ ПopяДке.'
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3.З.2"ЗaмесTиTеЛЬ pyкoBoДиTrля Испoлкoмa, ведyщий ПpиrМ зaявлeний,
ocyщесTBЛяеT:

yсTaIIoBЛeние ЛиЧнoсTи ЗaяBиTеЛя ;
ПpoBеpкy ПojllloМoчий зaявителя (в сЛyчaе действия Пo ДoBrpеннoсти);
ПpoBеpкy НaЛИЧИЯ ДoкyМеHToB' Пpе.цyсМoTpенrrЬIx Пyнктoм 2.5 нacToящеГo

Pеглaментa;
ПpoBеpкy сoOTBеTсTBиЯ ПpеДсTaBЛеIIHЬIx ДoкyМеHTOB yсTaHoBЛеннЬIМ

тpебoвaниям (нaдлея<aщее oфopмление кoпий ДoкyМеHToB, oTсyTсTBие B
ДoкyМенTax IIo.цчисToк, ПpиПисoк' ЗaЧеpкFIyTЬIX сЛoB И ИI{ЬIХ не oГoBopеннЬIx
исПpaBЛeниiа).

B сЛyчaе oTсyTсTBия зaмечaний ЗaМесTиTеЛЬ pyкoBoДиTеля исПoЛкoМa
oсyщесTBЛЯеT:

ПpиеМ и pеГисTpaЦи}o ЗaЯBЛеHиЯ B сПециaЛЬнoМ )кypнaЛе;
BрyЧение ЗaЯBиTеЛtо кoПии oПиси Пpе.цсTaBЛeI{нЬIX.цoкyМенToB с oTМеткoй o

ДaTе ПpиеМa ДoкyМенToB, ПpисBorннoМ BXo.цящеМ нoМrpе' .цaTе И BpеМени
иcпoЛнrния МyниЦипaльнoй yсЛyГи;

нaПpaвЛ ение ЗaЯBЛ еHvIЯ нa pacсMoTprние pyкoвoДиТеЛIo Испoлкoмa.
B слy.raе НaЛklЧИЯ oсIloBaниil для oTкaзa B ПpиеI\4е .цoкyМеIIToB' ЗaМlсTиTeлЬ

pyкoBoДиTеЛЯ исПoЛкoМa' BеДyщиЙ ПpиеM ДoкyМеIIToB' yBедoМЛяеT зaЯBиTелЯ o
НaЛИЧИИ ПpеПяTсTвиЙ Для pеГисTpaЦИИ ЗaЯBЛeTIИЯ И BoзBpaщaеT еМy .цoкyМеI{TЬI с
ПиcЬМе}IнЬIМ oбъяснением сoДеpжaниЯ BЬIяBЛеннЬIX oснoвaний ДЛя oTкaзa B
ПpиеМе ДoкyМенToB;

ПpoцедypЬI' yсTaнaBЛиBaеМЬIе HaсToящиМ ПyllкToМ, oсyщесTBЛяIoTсЯ :
пpиеМ ЗaяBЛеI{иЯ и ДoкyМeHToB B TrчеHие l5 минyт;
pеГисTpaциЯ ЗaЯBЛeHИЯ B TеЧение oДнoГo ДLIЯ с Мo\4еFITa ПoсTyпЛения

ЗaяBлениЯ.
Pезyльтaт ПpoцеДyp: ITpиIIЯToе И ЗapеГисТpиpoBaнI{oе ЗaяBЛеt{ие,

нallpaBЛrннoе нa paссМoTpение pyкoBoДиTеЛIo Испoлкoмa ИЛИ BoзBpaщеHнЬIr
ЗaЯBиTеЛIo ДoкyMеHTЬI.

3.4. ПoдгoToBкa pезyЛЬTaTa Мyниципaльнoй yсЛyГи

3.4.|. Зaместитель pyкoBoДиТеЛя исПoЛкoМa Ha oснoBaнии ПoЛyчеrrнЬIх
.цoкyMеHToB oсyщесTBЛяеT :

ПpoBеpкy свеДений, сoДеpжaщиХся B ДoкyMеHTax' ПpиЛaГarМЬIх к ЗaЯBЛeниЮ;
ПpoBеpкy НaЛИЧИЯ oсI{oBaHиЙ Для оTкaЗa B ПpеДoсTaBлеI{ии МyнициПaльнoй

yсЛyГи' ПpеДyсMQTpенt{ЬIХ ПyнкToM 2.9 нacтoящеГo Pеглaментa.
B слyvaе НaIIkIЧИЯ oснoBaний, Для oTкaзa B ПpеДoсTaBЛеI{ии МyниЦиПaльнoй

yсЛyГи ЗaМесTиTrЛЬ pyкoBoДИTеЛЯ ИсПoЛкoМa oсyш]есTBЛяеT ПoДГoToBкy ПpoекTa
МoTиBиpoBaннoГo oTкaЗa B BЬIДaЧе BЬIПиски ИЗ ГенеpaЛЬнoГo ПЛaнa (дaлее
МoTи Bиpoвaнньl й oткaз).

B сЛyЧaе oTсyTсTBия oснoвaний ДЛЯ oTкaзa B ПpеДoсTaBJIении
МyнициПaльнoй yсЛyГи зaМесTиTеЛЬ pyкoBoдиTеля исПoлкoМa oсyщесTBляеT:

. ПoДГoToBкy ПpoекTa BЬIПиски иЗ ГеHеpaJIЬIIoГo ПЛaнa;
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сOГЛacoB aLIИe ПpoекТa BЬIПиски ИЗ ГенеpaЛЬнoГo ПЛaнa с pyкoBo.циTеЛеМ
исПoЛкoMa.

Пpoцедypьr, yсTaI{aBЛиBaеMЬIе HaсТoящиМ ПyнкToМ' oсyщесTBJIЯIоTсЯ B
TеЧение oДнoгo Дня с МoМеIITa IIoсTyпЛеHИЯ ЗaЯBIIeHvтЯ.

Pезyльтaт ПpoцеДyp: нaПpaBленньtй нa coГЛaсoBaНИe ПpoекT BЬIПиски Из
ГенеpaльнoГo [Лaнa иЛи МoTиBиpoBaнHoГo oTкaЗa.

з.4.2. PyкoвoдиTеЛЬ исПoЛкoМa paссМaTpиBaеT постyпивtпий ПpoекT
BЬIПиски из ГенеpaJlЬнoГo ПЛaнa иЛи MoTиBиpoBaHнoГo oTкaЗa.

B сЛyЧaе oTсyTсTBия зaмечaний сoГЛaсoBЬIBaеT ПpoекT BьIПиски ИЗ
ГенеpaльнoГo Плaнa ИЛИ N|oТИBиpoBaннoГo oTкaЗa.

B слyuaе lнaIIИчутЯ ЗaМечaниЯ BoЗBpaщarT ПpoекT BьIПиски из Генеp€lJlЬtioГo
ПЛaHa иЛи МoTиBиpoBaHнoГo oTкaЗa ДЛЯ исПpaBЛrния.

Пpoцедypьl, yсTaHaBЛиBaеМЬIе нaсToЯщиM ПyнкToМ' oсyщесTBЛЯIoTся B
Tечение oДнoГo Дня с мoментa oкoнЧaниЯ Пpе.цЬIДУЩей ПpoцеДypЬI.

Pезyльтaт ПpoЦеДypЬI: coГЛaсoBaнньtй ИЛИ BoЗBpaщенньtй нa дopaбoткy
ПpoекT BЬIПиски из ГенеpaЛЬнoГo ПЛaнa ИЛи МoTиBиpoBaннoГo oTкaзa.

З.4,З. зaMесTиTеЛЬ pyкoBoДиTеЛя исПoЛкoМa ПoсЛr ЗaBrpшrнИЯ ПpoЦеДypЬI
сoГЛaсoBaНИЯ paсПеЧaTЬIBaеT ПpoекT BЬIIIиски из ГенеpaJIЬI{oГo Плaнa ПoсrЛениЯ
ИЛИ МoTиBиpoBal{нoГo oТкaЗa нa блaнке в ДByx ЭкЗеМПЛяpax И нaПpaBЛЯеT [Ia
ПoДПиcЬ pyкoBoДиTеЛIo Испoлкoмa.

Пpoцедypьr, yсTa}IaBЛиBaеМЬIе нaсToящиМ ПyHкToМ' oсyщеcTBЛЯIoTсЯ B
Trчение oДнoГo Дня с МoМеI{Ta oкoнчaниЯ Пpе.цЬI.цУЩей ЦpoцеДypьI.

Pезyльтaт ITpoцеДypЬI: нaПpaBленньlй нa yTBеpжДеHие ПpoекT BЬIПиски иЗ
ГенеpaльнoГo ПЛaнa ПoсеЛеHи Я ИЛИ MoTиBиpoBaI{нoГo oTкaЗa.

3.4.4. PyкoвoдиTеЛЬ Испoлкoмa ПoДПисЬIBaеT BЬIITискy ИЗ ГенеpaльнoГo
Плa}Ia ПoсеЛения ИIИ MoTиBиpoвaнньtй oTк€lз нaПpaBЛяeT B зaМеcTиTеЛIo
pyкoBoДиTеЛя исПoЛкoМa ДЛЯ BЬIДaчИ ЗaЯBИTеЛIo.

Пpouелypa' yсTa}IaBЛиBaеМaЯ нaсToящиI\4 ПyнкToМ' ocyщесTB ЛЯeТcЯ B TеЧение
oДнoГo.ц}lЯ с МoМенTa oкoнЧaHия ПpеДЬIДУщей ПpoцеДypЬI.

Pезyльтaт ПpoЦеДypЬI: BЬIПискa ИЗ ГенеpaльнoГo ПЛaнa ПoсеЛения I4IIИ
MoTиBиpoвaнньtй oTкaз.

3 . 5 . B ьrдaЧa ЗaЯBkтTеЛIo pеЗyЛ ЬTaTa I\,{yниЦиПaльнoй yсЛyГИ

3.5. 1. ЗaместитеЛь pyкoBoДиТеЛя исПoлкoМ.a:
pегиcTpиpyеT BЬIПискy (oб oткaзе B BЬIДaЧе BЬIПиски) в жypнaле prГисTpaЦИИ;
изBещae.Г ЗaЯBИTrЛя (егo пpедсTaBиТеЛя) с испoЛЬзoBaI{иеM сПoсo6a cвязи,

yкaЗaннoГo B ЗaяBЛеъIИИ, o prЗyЛЬTaTе ПpеДoсТaBЛениЯ МyниЦиПaльнoй yсЛyГи,
сooбщaет ДaТУ и BpеМЯ BЬIДaчи oфopмленнoй BЬIПиски ИЛИ ПИcЬмa oб oTкaзе B
BЬI.цaЧr BЬIПиски

Пpouелypo, y.,uнaвливaеМЬIе HaсToящиМ Пy}lкToМ' oсyщесTBЛяIoТся B .цеHЬ
ПoДПисaния ДoкyМеI{ToB pyкoBoДиTеЛеМ Испoлкoмa.

PезyльтaT ПpoцrДyp: изBещение ЗaЯBиTеЛЯ (егo пpедсTaBиTеJIя) o pезyЛЬTaTе
ПpеДoсTaBЛеriия МyнициПaльнoй yсЛyГи.



15

з.5.2. Зaместитель pyкoBo.циTеЛя исПoЛкoМa BЬIДaеT ЗaяBиTеЛIo (егo

Пpе.цсTaBителro) oфopмленHyЮ BЬIПиcкy ПoД pocПись o Пoлyчении BьII]иски B

)кypнaЛе BЬI.цaннЬIХ BЬIIIисoK ИЛИ ПиcЬМo oб oткaзе B BьIДaче BЬIПиски с yкaзaниеМ

Пpичин oTк€Ba"
ПpoцедypЬI' yсTaIIaBЛиBaеМЬIе нaсToящиМ Пyt{кToМ' oсyщесТBЛЯ[oTся :
BЬIДaчa BЬIПиски ИЛИ ||ИcЬмa oб oTкaЗе - B TеЧеHие 15 МинyT, B ПopяДкr

oчеpеДнoсTи' B .цеHЬ пpибьtтиЯ ЗaЯBИTeЛg'
нaПpaBЛение t]исЬмa oб oTкaЗе Пo ПoчТе ПисЬМoМ - B TеЧение o.цHoГo .цHя c

МoМенTa oкoнчa!{иЯ ПpoЦrДУPЬI, Пpе.цyсMoтpеннoй ПoДПyнкToм 3.5.3. нaстoящеГo
Pеглaментa,

PезyльтaT ПpoцеДyp: BЬIДaннaЯ BЬIПискa ИЛИ |IИQЬмo oб oTкaЗе B BЬI.цaче
BЬIПиски.

3'6. ПpедoсTaBJIеI{ие Myниципaльнoй yсЛyГи ЧrpеЗ МФЦ

3.6.l. ЗaявителЬ BIIpaBе oбpaтитьcЯ ДЛЯ ПoЛyчениЯ Мyниципaльнoй yсЛyги B
MФЦ, B y.цulЛенное paбo.rее МесTo МФЦ.

3.6,2. ПpедoстaBЛение Мyниципaльнoй yсЛyГи Чеpез МФЦ oсyщеcTBЛяеTся B
сooTBеTсTBии pеГJIaМенTo]\{ paбoтьl МФЦ, yTBеpxrДеннЬIМ B yсTaнoBлеtlнoп4
ПopяДке.

з'6,З. Пp, ПoсTyПJIеHии. ДoкyМенToв из MФI-{ нa ПoЛyЧениr МyнициПaльнoй
yсЛyГи, ПpoцеДypЬI oсyщесTBЛЯtoTсЯ B с0OTBеTсTBии с ПyнкTaМи з.з З.4
HaсToЯщегo РеглaмеI{Ta. Pезyльтaт MyнициПaльнoй yсЛyГи EIaПpaBЛЯеTся B МФЦ.

З,7, ИcлpaBЛение TеxниЧескиx orпибoк.

3.7.l. B cЛyчaе oбнapyжeНИЯ теxническoй oшибки B дoкyMeIITе'

яBЛЯIoщеМся prЗyлЬTaТoМ МyнициПaльнoй yсЛyГи, зaяBиTелЬ Пpе.цсTaBЛяеT B

исПoлкoМ:

зaяBЛение oб испpaBIIeHИИ Tехничeскoй oшибки (пpилoxtениe Jф4);

.цoкyМенT' BЬI.цaнньтЙ зaявиTrЛIo кaк pеЗyлЬTaT МyнициП€tЛЬной yслyги, в

кoTopoi\4 сoДеpжиTcя TеxI{ическaЯ oшrибкa;

.цoкyМенTЬI, иМеIoщИe ЮpИДИческyЮ cИЛУ, сBи.цеTеЛЬсTByIoщИe o НaЛИЧИИ

TеxHиЧескoй oшибки.

Зaявление oб испpaBЛении TеxниЧеcкoй oшибки B cBедеHияx' yкaЗaннЬIx B

ДoкyМенTе' яBля}oщеМcЯ pеЗyЛЬТaToМ МyниЦИПaльнoй yслyГи, ПoДaеTся

зaяBиTеЛrМ (yпoлнoмoЧеHttЬIМ Пpе,цсTaBителем) Личнo, либo ПoчToBьIМ

oTПpaBЛениеМ (в том числе с исПoЛЬзoBaниеМ эЛекTpoннoй пoчтьr), либo чеpез

е.циньIи ПopTЕLЛ ГoсyДapсTBенЕ{ЬIx И МyнициПulЛЬнЬIx yслyГ ИЛИ

мнoгoфyнкциoнaJlьньtй ценTp ПpеДoсTaBЛения Гoсy.цapсTBеI{нЬIx И

МyHициПaЛЬHЬIX yсЛyГ.

з.7.2. ЗaмeститеЛЬ. pyкoBoДиTеля иcПoЛкoМa' oTBеTсTBенньIй Зa ПpиеМ

ДокyМенToB' oсyщесTBЛяеT ПpиеM ЗaяBЛеtIиЯ oб исПpaBJIении техническoй
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oшIи0ки' pеГиoTpиpyеT зaЯBЛение с ПpиЛo)кеннЬIМи .цoкyМенТaNIL| И ПеpеДaеT иx B

oтДел"
Пpoцедypa, yсTaнaBЛИBaeNIaЯ HaсToящиМ ПyнкToМ' ocyщесTBЛяеTсЯ B

Tечение oДнoГo Дня с MoМеIITa pеГисTpaЦИИ ЗaЯBЛeНИЯ.

PезyльтaT IIpoЦеДypЬI: ПpиHЯToе и ЗaprГисTpиpoBaнHoе ЗaяBЛение.

з.7 .З. ЗaместиTеЛЬ pyкOBoДиTеЛЯ ИсПoЛкoМa paссМaTpиBarT ДoкyМеIITЬI и

B цеЛяx Bнrсения исПpaBЛениЙ в ДoкyМенT, ЯBЛЯ}oщиЙcя pезyЛЬTaToM yсЛyГи'

oсyщесTBЛЯrT ПpoЦеДypЬI' ПpеДyсМoTpеннЬIе ПyнкToМ 3.5 нaсToЯщеГo
PеглaменTa, И BЬIДaеT исITpaBЛенньtй ДoкyMrHT ЗaяBиTеЛro (yпoлнoМoчrннoМy

Пpе.цсTaBителro) Личнo ПoД pocПисЬ с иЗъЯTиеМ y зaяBиTеля (yпoлнoМoчеl{нoГo

Пpе.цсTaBителя) opиГинaJla ДoкyNIенTa' B кoTopoM сoдеp)киTсЯ TеxническaЯ
оrшибкa, ИЛИ FIaПpaBЛяеT B aДpес ЗaяBиTеЛя ПoЧToBьIМ oTПpaBЛениеM
(пoсpелсTBoМ ЭЛекTpoннoй пoчтьt) письмo o BoзI\лo)кнocTи ПoЛyчениЯ.цoкyМенTa
ГIpи ПpеДoсTaBЛенv|И B исПoJIкoМ opиГиIIaJIa ДoкyМенTa' B кoTopoN,I сoДеpx{иTсЯ
Tеxничrскaя orшибкa.

Пpoцедypa, yсTaнaBЛИBaeМaЯ нaсToящиМ ПyIIкToМ' oсyщrсTBЛяrTся B

TеЧеt{ие Tpеx Дней ПoсЛе oбнapyжeНИЯ Tеxническoй orшибки или ПoЛyЧениЯ oT

лЮбoГo ЗaинTеpесoвaннoГo ЛиЦa ЗaяBЛениЯ o ДoПyщеннoй oшибке.

Pезyл ьтaT ПpoцеДypЬI : BьIДariнЬIй (нaпpaвлен ньrй) ЗaЯBИT e ЛIo .цoкyМенT.

4. Пopядoк и фоpмьl кoHTрoЛя Зa ПpеДoсTaBЛeниeМ Мyниципaльнoй
yсЛyги

4.|. Кoнтpoль зa пoлнoтoй И кaЧесTBoМ t]pеДoсTaBления Мyниципaльнoй
yсЛyГи BкЛIoЧaеT в себя BЬIяBлеI{Ие и yсTpaнение нapyшениЙ пpaв зaявитeлей,
ПpoBеДение ПpoBеpoк сoблroДения ПpoцеДyp ПpеДocTaBЛения МyнициПaльнoй

УcЛуГИ' ПoДГoToBкy pеЦIеHий нa Действия (безлействие) ДoлlкнoсTнЬIХ Лиц opГaнa
МrсTIIoГo сaМoyПpaBЛеI{иЯ.

Фopмaми кol{TpoЛя Зa сoблroДением исПoЛI{еHиЯ aДМинисTpaTиBнЬIx
ПpoцеДyp ЯBЛЯIOTсЯ:

1) пpoвеpкa И сoГЛacoBaние ПporкToB .ДoкyМенToB Пo ПpеДoсTaBЛениЮ
МyниЦиПaльнoй yсЛyГи. PезyльтaToМ tlpoBеpки яBЛяеTсЯ BизиpoBaI{ие ПpoекToB;

2) шpoвoди}4ЬIе B yсTaЕioBЛrннoМ ПopяДке ПpoBrpки Br.цениЯ
.цеЛoПpoизBoДсTBa;

3) пpoведение B yсTaнoBленнoМ Пopя.цке кo}ITpoЛЬHЬIx ПpoBеpoк сoблro.цения
ПpoцеДyp ПpеДoсTaBЛениЯ MyнициПaльнoй yсЛyГи.

КoнтpoльньIе ПpoBеpкИ МoГyT бьtть ПЛaнoBЬIМи (oсyшестBJIяTЬся нa
oснoBaнии ПoЛyГoДoBЬIх ИЛИ ГoДoBЬIx ПЛaHoB paбoтьr opГaнa МесTI{oГo
сaМoyПpaвления) kl. BнеПЛaнoBЬIМи. Пpи ПpoBе.цении пpoBеpoк МoГyT
paссМaТpиBaTЬсЯ Bсе BoПpoсЬI' сBЯзaнЕ{ЬIе с ПpеДoсTaBЛеl{иеМ МyнициПaльнoй
ycлyги (кoмплекснЬIе ПpoBеpки), или Пo кoHкpеTHoMy oбpaшенИIo ЗaЯBИTеЛя.



B цеЛЯx oсyщесTBЛениЯ
Пpе,цoсTaBЛении МyнициПaльнoй
Испoлкoмa Пpе.цсTaBЛЯ}oTся
МyнициПaльнoЙ yсJIyГи.
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кo}iTpoЛЯ зa сoBеpшrниеМ действий Пpи
ycЛyГи И Г7qLIHЯTИИ pеruений pyкoBoДиTеЛIo
сПpaBки o pеЗyЛЬTaTax Пpr.цoсTaBЛеl{ия

4"2' Tекyший кol{TpoЛЬ Зa сoблroдением ПoсЛеДoBaTеЛЬЕIocTи ДeЙcтвий,
oПpеДеЛеннЬIx aДMиIIисTpaTиBнЬIМи Пpoце.цypaМи Пo Пpе.цoсTaBлениIo
МyнициПaльнoй yсЛyГи, oсyщrсTBIIЯeТQЯ pyкoBoДиTеЛrМ Испoлкoмa.

4.З. Пеpеuень .цoЛx{нocTtlЬIx ЛИЦ, oсyщеcTBЛЯIoщиx текyЩий кoнTpoЛЬ,
yсTaнaBЛИBae.ГeЯ ПoЛo)кенИЯМИ o сTpyкTypнЬIx ПoДpaЗДеЛенияХ opГaнa МесTI{oГo
с aМoyПpaBЛен ия и .цoЛx{нo сTнЬIМи pеГЛaМеHTaМи.

Пo pезyлЬTaTaМ пpoведённЬIХ ПpoBrpoк B сЛyчaе BЬlЯBЛения Hapyшений пpaв
зaявителей BиHoBI{ЬIе Лицa ПpиBЛекaIoTсЯ к oTBeTсTBеHlIoсTи B сooTBеTсTBии с
Зaкoнo.цaTеЛЬсTBoм Poссийскoй Федеpaции.

4.4. PyкoBoДиTеЛЬ opГaнa МесTtloГo сaМoyПpaBЛения HесrT oTBеTсTBеIIHoсTЬ
З a н е с Bo е Bp е M е [r H o е p aс с N4 oTp е н и r о бp aще н ий зaявител ей.

зaМесTИTеЛь pyкoBoДиTеЛЯ исПoЛкoМa нrсеT oTBеTcTBеннoсTЬ Зa
несBoеBpеI\{еtlнoе vт' (или) НеHaДЛежaщее BЬIПoЛHение a.цМиниcTpaTиBньtx ДействиЙ,
yкaзaннЬIx B paЗ,целе 3 нaстoящеГo Pеглaментa.

{oлжнoсTHЬIе ЛиЦa k| иHЬIе MyI{ициПaJIЬHЬIе сЛyжaщие зa pешения И

дeiтcтвия (бездействие), ПpиниМaеМЬIе (осyществляемьIе) B xo.це Пpе.цoсTaBЛения
МyнициПaльнoй yсЛyГи, нrсyT oTBеTсTBе}IнoсТЬ B yсTaIIoBЛе}IHoМ Зaкoнoм ITopЯ.цке.

4.5. Контpoль Зa Пpе.цoсTaBЛениеМ N{yниЦиПaльнoй yсЛyГи сo сTopoнЬI
гpa)кДaн' иx объеДинений И opгaнизaций, oсyщесTBЛЯeTcЯ ПoсpеДcTBoМ
oTкpЬIToсТи ДеяTеЛЬнoсТи оpГarra MесTIIoГo сaМoyПpaBJlеtlия Пpи пpеДoсTaBЛrнии
МyнициПaльной yсЛyГи, ПoЛyЧе}rИЯ пoлнoй, aктyaльнoй И дoстoвеpнoй
инфopмaЦии o ПopЯДке Пpе.цoсTaBЛеHиЯ MyниЦиПaльнoй yсЛyГи и BoЗМoх{нocTи

дoсyдебнoгo paссМoTpeь{ИЯ oбpaщений (жaлoб) B Пpoцессr ПpеДoсTaBЛеIlиЯ
МyнициПaльнoй ycЛyГи.

5. [oсyлебньIй (внесyлебньlй) ПopяДoк oбясaловaHИЯ pеlшений и Действий
(бездействия) opгalloB' ПpеДoсTaBЛяк)щих N{yI|ициПaЛЬцyю yсЛyгy' a Taкже их

ДoЛжнoсTII ЬIх Л ИЦl lltyн ициПaЛЬ н ЬIx сЛy)кa ЦIих

5.l. Пoлy.raTeЛИ МyнИциПaльнoй yсЛyГи иМеIoT Пpaвo нa oбжaЛoBaние в

,цoсy.цебнoм ПopяДке Действий (бездействия) сoTpyДникoв Испoлкoмa,
yЧaсTByloщиx B Пpе.цoсTaBЛении МyниЦиПaльнoй yсЛyГи, в Испoлкoм.

3aявителЬ Мo}кеT oбpaтитьсЯ с N{€шoбoй, в ToМ ЧисЛе B сЛеДyroщиx сЛyЧaяx:
l) нapyш:еiие сpoкa pеГисTpaции ЗaПpoсa ЗaЯBИTrЛЯ o Пpе.цoсTaвЛении

МyнициПaльнoй yсJIyГи;
2) нapyшrнИе сpoкa ПpеДoсTaвЛения МyнициПaльнoй yсЛyГи;
3) тpебoвaъ{Иe у ЗaЯBИ.IeЛЯ ДoкyМенToB' !Iе ПpеДyсМoTpеннЬIx НopМaTиBIIЬIМи

ПpaвoBЬII\4и aкTaМи Poссийскoй Федеpaции, Pеспyблики Taтapстaн, opгaнoB
I\{есTнoГo сaMoyПpaBЛrниЯ Бyгyльмиl{скoГo Мyt{иЦиПuшЬнoГo paйoнa ДЛЯ
ПpеДoсTaBЛения Мyниципaльнoй yслyГи;
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4) oткaз B ПpиеMr ДoкyМе}IToB' Пpе.цoсTaBЛениr кoTopЬIХ ПpеДyс\4oTpенo
нopМaTиBt{ЬIМи ПpaBoBЬIMи aкTaМи Poссийскoй ФедеpaЦИИ, Pеспyблики TaтapсTaH,
opГaIIoB МесTHoГo сaМoyПpaBЛениЯ БyгyльминскoГo МyниципaЛЬнoГo paйoнa для
ПpеДoсTaBЛен ия МyнициПaльнoй yсЛyГи' у ЗaЯBИ.Г e ЛЯ;

5) oткaз B Пpе.цoсTaBЛеFIии МyнициПaльнoй yсЛyГи, есЛи oсI{oBaHИЯ oTкaзa Hr
ПpеДyсМoTpеHЬI федеpaльнЬIМи ЗaкoнaМи и ПpиHяTЬIМи B cooTBе.|cTBИИ с t{иМи
инЬIМи норMaTиBIIьIМи ПpaBoBЬIMи aкTaМи Poссийскoй Федеpaции, Pеспyблики
Taтapстaн, opГaнoB МесTFIoГo сaМoyГIpaBЛениЯ БyгyльминскoГo _ МyниЦиПaЛЬнoГo
paiтoнa;

6) зaтpебoBaние oT ЗaЯBиTеЛЯ Пpи ПpеДoсTaвЛeнии МyнициПaльнoй yсЛyГи
ПЛaTьI, tiе ПpеДyсМoтpеннoй нopMaTиBIIЬIМи ПpaBoBьIМи aкTaМи Poссийскoй
Федеpaции' Pеспyблики Тaтapстaн, opГaнoB МесTнoГo сaМoyПpaBЛrниЯ
БyгyльминскoГo МyнициПaЛЬнoГo pailoнa;

7) oткaз Испoлкoмa, ДoЛ)I(нoсTнoГo ЛиЦa Испoлкoмa, B исПpaBлении
дoПyщеннЬIx oПечaToк И oшибoк B BЬIДaннЬIx B pеЗyЛЬTaTе ПpеДoсTaBЛениЯ
МyниЦиПaльной yслyГи ДoкyМенTax либo нapyшение yсTaнoBЛе}IнoГo сpoкa Taкиx
испpaвлений.

5.2, Жaлoбa пoДaеTся B ПисЬМеннoй фopме нa бyмaжнoМ нoсиTеЛе иЛи B
ЭлекTpoннoй фopмe.

Жaлoбa Мox{rТ бьlть riaПpaBЛенa Пo ПoЧTе' ЧеpеЗ МФЦ, c исПoЛЬЗoBaниеМ
инфopмaциoнHo-TеЛекoММyникaциoннoй сеTи ''ИHTеpнеT'', oфициaлЬнoГo caйтa
БyгyльминскoГo МyнициПaЛЬнoГo paйoнa (http://www.bugulma.tatarstan.ru),
Е.цинoгo ПopTaлa гoсyДapсTBеI{нЬIХ И MУъIиIЦИП€IJIЬI{ьIx yсЛyГ Pеспyблики Тaтapстaн
(htф://uslugi.tatar.ru/), Единoгo ПopTaJIa ГoсyдapсTBеtlнЬIx И Мyl{ициП€lJIЬнЬIx yсЛyГ
(фyнкций) (http://www.gosuslugi.ru/), a Тaкже Mo)кеT бьlть ПpиняTa Пpи ЛичнoМ
ПpиеMе ЗaЯBИTeIIЯ.

5.3. Сpoк paссМoTpeНИЯ жaлoбьl . B TеЧrние ПяTнa.ццaTи paбouих дней сo
дня ее prГисTpaции. B сЛyЧaе oбжaлoвaниЯ oTкaзa opГaнa' ПpeДoсTaBЛяIoщrГo
МyHициП€LлЬнyЮ yсЛyГy, ДoЛ)кнoсTнoГo JIицa opГaнa, ПpеДoсTaBЛяIощеГo
MyнициП€LЛЬнyЮ yсЛyГy, B ПpиеМе ДoкyМеl{ToB y ЗaяBиTеЛя либo B исПpaBЛении
.цoПyщеннЬIx oПечaToк И orпибoк ИЛИ B сЛyчaе oбжaлoвaния нapyшения
yсTaIIoBЛеннoГo сpoкa Taкиx исПpaвЛениЙ - B TеЧение IIЯTуI paбovиx Дней сo Дня ее
pеГисTpaции.

5.4. Жaлoбa дoлжнa сoДеpжaTь сЛеДyroЩУЮ инфopмaцИЮ:
1) нaиМеtloвaъ1Иe opГaнa, ПpеДoсТaBЛяIoщеГo yсЛyГy, .цoЛ)кнoсTIIoГo Лицa

opГaнa' ПpеДoсTaBлЯIoщеГo yсЛyГy, ИЛИ MyllиЦиПaЛЬнoГo сЛy)кaщеГo, pешеH|4Я И
ДeЙcтвия (б ездеЙствие) кoтopьtx oбжaЛyloTсЯ ;

2) фaмилИIo' ИМЯ, oTЧесTBo (пoследнее - Пpи нaлинии)' сBе.цеHиЯ o МесTе
xtиTельсTBa ЗaяBиTеЛя . физинескoГo Лицa либo нaиМенoBaНp|e' сBеДеHия o МесTе
нaхo)кДенИЯ ЗaЯBИTелЯ . ropиДиЧескoГo ЛИЦa, a Taк}ке }roМеp (нoмеpa) кoнTaкTHoГo
телeфoнa' aДpес (aдpесa) элекTpol{нoй пoчтьI (пpи нaлияии) и ПoЧToвьlй aдpес, пo
кoTopЬIМ Дoлxtен бьIть нaПpaBлеH oTBеT зaяBиTrЛIo;

3) сведения oб oбх<aлyеМЬIx pешeнияx и ,цействияx (бездействии) opГaнa'
ПpеДoсTaBЛяIoщеГo МyrrициПaЛЬнy}o yсЛyГy' ДoЛ}I{нoсTнoГo ЛИЦa opгaнa'
пfiедoстaBЛя}oщегo МyнициПaJlЬнyro yсЛyГy' ИЛИ NIуъ|ИциПaJIьнoГo сЛy){aщеГo;
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4) дoвoдьt, нa oсI{oBaъ{ИИ кOTopЬIx зaЯBиTеЛЬ Hе сoГЛaсен с prшениеМ и
Действием (бeзлействием) opГaнa' Пpr.цoсTaBЛяIoщеГo yсЛyry, .цoЛ)кнoсTнoГo JIицa
opГa}Ia' Пpе.цoсTaBЛяIoщeГo yсЛyГy' 14ЛИ NIУНИциП€LПЬнO Гo сЛyжaщеГo.

5.5. К жaлoбе МoГyT бьlть ПpиЛo}кrнЬi кoПии .цoкyМенToB' IIo.цTBеp}кДaЮщиx
иЗЛox{еннЬIе B жaлoбе обстoятеЛЬсTBa. B TaкoM сЛyчaе B жaлoбе ПpиBoдиTся
ПеpеЧенЬ ПpиЛaГaеМЬIx к ней дoкyМе}IToB.

5.6. Жaлoбa ПoДПисьIBarTся ПoДaBII]иМ ее ПoЛyЧaTеЛеМ МyниЦиПaльнoй
yсЛyГи.

5.7. Пo pеЗyЛЬTaTaМ рaсcМoTpeъIИЯ x<aлoбьI pyкoBoДиTеJIЬ Испoлкoмa
ПpиниМaеT oДHo иЗ сЛе.цyIOщиx pешений:

l) yлoвлеTBopЯеT жaлoбy, B ToМ ЧисЛr в фopме oTМенЬI ПpинЯToГo pешIениЯ,
исIIpaBЛrния ДoПyщеннЬIx opГaнoМ, Пpе.цoсTaBЛяIoщиМ yсJlyГy, oПечaToк и orшибoк
B BЬIДaннЬIx B pезyЛЬTaTе IIpеДoсTaBЛеHиЯ УcЛУГИ ДoкyМенТax' BoзBpaTa ЗaЯBklTеЛIo
.ценехtнЬIx сpеДсTB, BЗиМaHие кoTopЬIx t{е ПpеДyсМoTpенo нopМaTиBHЬIМи
ПpaBoBЬII\4и aкTaМи Poссийской Федеpaции, t{opМaTиBl{ЬIMи ПpaBoBЬI]\,Iи aкTaМи
Pеспyблики TaтapсTaII' a TaЮке B иньIx фopмax;

2) oткaзьtBaеT B y.цoBЛеTBopении жaлoбьt.
Hе ПoзДнее Д}Iя' сJIеДyЮщеГo зa ДнеМ tIpИHЯTvlЯ pец]ения, yкaзaннoГo B

МoTиBиpoвaнньlЙ oTBеT o pезyЛЬTaTax
нaсToящеМ ПyHкTе' зaЯBиTеЛIо B ПисЬМеннoй фopмr и Пo )кеЛaниЮ зaЯBиTеJIя B
электpoннoй фopме нaПpaBЛяеTся
paссМoTpеt{иЯ xсaлoбьt.

5.8. B сJlyчar ycТaнoBлetИЯ B xo.це или пo pезyЛЬTaTaM paссМoTpeниЯ жалoбьl
ПpизнaкoB сoсTaBa aДNIИНИcTpaTиBнoГo ПpaBo}Iapyшения I4IIkr' пpесTyIIJleНИЯ
.цornltнoсTl{oе JIиЦo' нa.цеJIеI{нoе ПoлнoМoЧИЯNlvI Пo paссМoTpениЮ жaлoб,
незal\drДлиTелЬнo нaПpaBJIяеT иМеЮщИecЯ МaTеpиutЛЬI B opГaнЬI ПpoкypaTyрьI.
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B

Пpилoжения Ns 1

(нarлvreнoвaние оpгaнa мeстнoгo сaп,{oyПpaвлeниЯ

l\,{yниципtшЬнoго oбpaзoвaния)

OT

(дaлее -

зaявитель).
(шlя юpилинrскIil( Лиц . пoлrroе нaиI\4еHoBaние, opгaнизarиo}rнo-
ПрaвoвaЯ фopмa, сBе,цr}rиЯ o гoсy.цapсTBеннoй pегисщalrylл; ДJIЯ
физииескиx лиu. фaмилия, wlv.Я, oTЧесТвo' ПaсПopTrrЬIе дaнньIe'
реГисTpaЦик) Пo месТy xtиТеЛЬсTBa' телефoн)

ЗAЯBЛЕIД,B,
o BЬI.цaЧе BЬIПиcКи ш ГенepaпЬнoГo IIJIaнa пoсеJIени,I

Пpoшy Baс пoдгoтoBиTЬ BЬIПискy из ГеIrepaJlЬнoГo пЛaнa ПocеJlени,l Пo aдpесy:

К зaяBлrниЮ ПpиJlaГaro oTскa}IиpoBaннЬIй кapToГpaфиvеский МaТеpиaл с
yкЕ}ЗaниеМ МесTa paзМrщения ЗaПpaшIиBarМoй ЧacTи иЗ Ге}rеpaJIЬI{oгo ПЛaнa.

oбязyrось Пpи зaПpoсе Пpr.цocTaBиTЬ opигинсtJl oтскaниpoвaнIloгo
.цoкyМrl{Ta.

(лaтa; (пoдпись) (Фиo)
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Блoк.сxемa пoсЛr.цoBaTелЬнocTи.цействий пo пpе.цoсTaBлrниto МyнициПaльной yслyги пo
IIoдГoT0вки BЬIписки из Генеpaльнoгo плaнa пoселeния

5aяшeЦие и дowMентьl

iшя рrгистpaциц зaЫelИЯ И
i Boзврaщaет еMy дoкуМrBтьl с
i письМенньlм ooъяснeниeм

i ::":pT?'Y" i"'l-::l:'i
i ocнoвaaии дЛя oткaa в пpиeме
iлowMeнтoв

Пpилoжение Jt2

i Boзвpaшeнвьre
i зявитeлю
i дoкyмен.ш

] Cпeuиuист OглФa пPosеряет

]дoкyментЬr в qooтвeтствии с
]rryнюoм 2.5 яacтoящeгo

] Peглaмeнтa' Пpoвeряет ншичия

]oснoщий шя oтк@ в пpиeме
| лoкyмeнтoв' пprдyсМoтpeннЬж
lп. 2"8 нacrcящею Pеглaмeнтa.

Bитель пoдreт зuшение o

: Cпeциuиcт oтделa уBeдoмЛяeт

Нaчшьник oтделa
сoгл3сoвьlBatr прoeкт

дoкyМeнтa

Пpoeкт аoкумeнтa

Пoдписaнньtй дoкyМeнт или
пиоьмo oб oткще

Bьuaнньtй лoкyМент иЛи
письмo o6 oткaзe
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Пpилoжение Ns4

PyкoвoдиTеЛIo
ИспoлниTелЬнoГo кoМиTеTa
МaлoбyгyЛЬMинскoГo сеЛьскoГo
ПocrЛения БyгyльминскoГo
МyНициП€шЬнoГo paйoнa
Pеспyблики Taтapстaн
oт:

Зaявление
oб испpaBЛеIlии Tехничeскoй orпибки

Сooбщaro oб oшибкr' .цoПyщеннoй Пpи oкaЗ aHИИ МyнициПaльнoй yсЛyГи

(нaименoвaние yслyги)

Зaписaно:

Пpaвильньlе

сBе.цениЯ:

Пpoшly исПpaBиTЬ ДoПyщеннylo TrxниЧескylo orпибкy И BнесTи

сooTBеTcTBy}oщиe иЗМенениЯ B .цoкyМеI{T ) ЯBЛЯloЩийся pезyЛЬTaToM

МyнициПaльнoй yсЛyГи.
Пpилaгaro сЛrДyloщиr ДoкyМенTЬI :
1.
2.
/)
J .

B слyчaе ПqИHЯTуIЯ prшения oб oTкJIoнении зaяBЛения oб исПpaBJIеHии
Tеxничeскoй ошrибки Пpoшy HaПpaBиTЬ Taкor pешение:

пoсpеДсTBoM oTIIpaBЛeНИЯ ЭЛекTpol{нoГo ДoкyМенTa IIa aДpес Е.mail: . ;
B BиДе ЗaBеpенной кoпии нa бyмaжнoМ нoqиTеЛr ПoЧToBЬIМ oTПpaBЛeI{иеM Пo

a.цpесy:

Пoдтвеpждalo cBoе coГЛaсие, a TaЮке сoГЛacие ПpеДcTaBJUIеМoГo Мt{oЮ Лицa нa
oбpaбoткy ПеpсoнЕtnЬнЬtХ ДaннЬIx (сбop, сисTеМaTизaцйro, нaкoПJlrниl' xpaнение,
yToЧI{ение (oбнoвление' изМенение), испoлЬзoBaIIие' pacПpoсTpaнeние (в тoм ЧисJIе

пеpедavy), oбезличиBaIIие, блoкиpoвatIИ% yниIITox(ениr ITеpсoн€t[Ь}IЬIх ДaHI{ьIx, a
TaЮкr инЬгx ДeЙcтвий', неoбxo.циMьIx лля oбpaбoTки ПеpcoнaЛЬнЬгx ДaннЬtx B pa]\4кax
Пpе.цoсTaBЛer{ИЯ MyнициПaльнoй yслyги), B ToМ ЧисЛе B aBToМaTизиpoBaHHoМ pежиМе,
вftлючaя Пpин'ITиr pеrпений Нa.I4х oсHoBе opГaнoM ПpеДoсTaBJUIIoщиМ NtyнициП€шьнyro
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УсЩIY' B цeЛяx Пpе.цoсTaBЛeHИЯ iWyHициП.шЬIroй yсJIyги.

Haстoяш{им ПoДTвrpжд€шo: сBr.цени'I' BкJIIоЧеннЬIе B з€UIBJIeние, oTI{oсяIIЦ4еся к
Мorй лшIнoсTи и пpедстaBJUIеМoi\,Iy Мнolo Лицy' a Taloкe BнесеннЬIе Мнo}o нихte'

i дoсToBеpнЬI. {oкyмеI{TЬI (кoпии дoкyментoв), ПpиJIo)кеннЬIе к З€uIBJIениIo'
сooTBеTсTByЮT щебoвaниям, yсTa}IoBЛеннЬIМ ЗaкoHo.цaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй
ФeдepaциИ' ъIa МoМеIIT Пpе.цсTaBJIeни,I зaяBЛeI{и,I эTи ,цoKyМеI{TЬI .цействителЬнЬI и
сo.цep)кaT .цoсToBеpI{ЬIе сBе.цeНИЯ.

flaro свoе сoгЛaсие нa уIaсTиe B oПpoсr ITo oценке кaЧесTBa Пpе.цoсТaBленнoй
Мне ivtyI{ициII€tJIЬt{oй yсrryги пo телефoнy:

(дaтa) (пoдпись) (Ф.И.o.)
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филoжeниe
(спpaвoннoе)

PеквизиTЬr ДoЛ}I(HoсTIIЬlx ЛИЦl oTBеTсTBeнньlx зa ПpeДoсTaBЛеIIие
МyнициПaльнoй yсЛyги и oсyщeсTBЛяк)щиx кoHTрoЛЬ eе исПoЛнrния'

Испoлн ительньlй кoРIиTеT МaлoбyryЛЬМи нскoгo сeЛЬскoгo ПoсеЛения
Бyryльминскoгo lvlyнициПaЛЬнoгo paйoнa

Дoл>кнoсть Tелефoн Электpoнньrй aдpес

PyковoдиTелЬ исПoЛ}IиTrЛЬнoГo
кoМиTеTa MaлoбyгyЛЬМинскoГo
сеЛЬскoГo ПoсеJIeния

8(88sse4)s-r7 -7e Mbug.Bug@tatar.ru

Зaместитель pyкoBo.циTеЛя
иcПoЛHиTrЛЬнoГo кoМиTеTa
МaлoбyгyJlЬМинcкoГo сеJIЬскoГo
Пoсrлeния

8(88ss94)s-r7 -7 6 Mbug.Bug@tatar.ru


