
Бугульминского муниципZLJIъного района>>

1. Утвердить

утратившим
комитета

постановляю:
административный

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
БОГЕЛМО МУНИЦИIIАЛЬ РАЙОНЫ

КОДАШ АВЫЛ ЩИРЛЕГЕ
БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

Тац ур.,21 Б, Кодаш авьшы, 42З228

ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
КУДАШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО

посЕлЕниrI Бугульминского
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСIТУБЛИКИ ТАТАРСТАН
ул. Заря,21 Б, с. Кудашево,42З228

Телефон: (S5594) 5-30-64; факс (85594) 5-30-64; e-mail: Kudash.Bug@tatar.ru

об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на вырубкуо
кронирование или посадку деревьев и кустарников

В целях реализации Федерального закона от 27 июJUI 2010 года Ль 2|0-
ФЗ (об организации предоставлениrI государственньIх и муниЦиш€UIьньIХ

услуг) и постаЕовлением руководитеJUI испопнительною комитета

kудu-."скою сельского поселениrI Буryльминского муницип€tльного района
от 25.01 .2о13. м 2 <Об утверждении Порядка разработки и утверждении

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Nь18

административных регламентов
исполнительным комитетом Кудашевского

БоЕрык

18 сентября2011 года

муниципалъных услуг
сельского поселениrI

регламент предоставлениrI

предоставления

муниципальной услуги по выдаче разрешения на вырубку, кронирование или

посадку деревьев и кустарников.
2. Признать силу постановление руководитеJUI

исполнительного Кудашевского сельского

Бугульминского муниципЕtпьного района Ресгryблики Татарстан

22.1t.20]..З года (об утверждении административньIх регламентов
пр9доставлениlI муниципZLIIьных услуг исполнительным комитетом

Кудашевского селъского поселения Бугульминского муницип€шьного района
Республики Татарстан).

З. Настрящее постановлению подлежит обнародованию на

специulльных, информационных стендах и рzвмещению на официztльном сайте

муниципztльного образования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

Руководитель

посеJIениrI
J\Ьз4 от

исполнительного комитета Г.А.Хайсарова



Административный
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на

вырубку, кронирование или посадку деревьев и кустарников

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления

муницип,tJIьной услуги (далее Регламент) устанавЛиваеТ стандарТ И

порядок предоставлениrI муницип€lлъной услуги по выдаче рiLзрешения на

вырубку, про""рование или посадку деревьев и кустарников (далее

муниципzlJIьн€ш услуга).
1.2. Пол1"lатели муниципапьной услуги: физические и юридические

лица (далее - заявитель).
1.3. МуниципЕtпьная услуга предоставляется исполнительным

комитетом Кудашевского сельского поселениrI Бугульминского

муницип€rпьного района Ресгryблики Татарстан (далее - Исполком),

1.3.1. Место нахождение Исполкома: с. Кудашево ул.Заря, д.2|б,

График работы:
понедельник - пятница: с
суббота: с 8.00 до 13.00;

воскресенье: выходной день.
время перерыва для отдыжа и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 8(85594)5-30-64,
проход по документам удостоверяющим личность,

t.з.2. Ддрес официального саЙта Буryльминского_ муницип€tлъного

района в информационно-телекоммуникационной сети (dak{TepнeT)) (дапее -
Ъеть <<Интернет>>) : (http :// www. bu gulma,tatar, ru),

-, 1.З.З. ИнбормациrI о муниципальной услуге может быть гIоJIучена:
" 1) посредством информационных стендов, содержащих визуzlльную и

текстовую информацию о муницип€tльной услуге, расположенньIх в

,rоr.щЙиях*. . й"rrоппоrч, дJUI работы с змвителями, Информация,

размещаемая на информационных стендах, вкJIючает в себя сведени,I о

*у""ц"rr€lльной услуге, содержащиеся в пунктах (подгryнктах) 1 ,L, |,з,т,2,3,

2.5, 2.8, 2.|0, 2.| |, 5 . 1 настоящего Регламента;

2')ПосреДсТВоМ.сеТи(ИнТернеD)наофициалЬномсайте
Буryльминского муниципЕtльного района (http:// www. bugulma, tatar,ru,);

З) на ПорrЙе государственных и муниципutльньIх услуГ РеспубликИ

Татарстан (http ://uslugi. tatar.rur/);

8.00 до 16.00;

руководителя
комитета

сельского
2017 г. NЬ 18
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4) на Едином портапе государственных и муниципаJIьных услуг
(функций) (http :// www. gosuslu gi.rr.r/) ;

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа)

обращении - на бумажном носителе по почте, в элекц)онной форме по
электронной почте.

t.3.4.ИнформациrI по вопросам предоставлениrI муниципальноЙ услуги
р€вмещается заместителем руководителя Исгrолкома на официальНоМ СайТе

Бугульминского муницип€tльного района и на информационных сТенДах В

помещениях Исполкома для работы с заявителями.
1.4. Предоставление муниципалъной услуги осуществляется в

соответствии с:
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 J',lЬ136-ФЗ

(далее - ЗК РФ);
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.|2.2004

Ns190-ФЗ (далее - ГрК РФ);
Лесным кодексом Российской Федерации от 04.|2.200бг. J\b 200 - ФЗ

(дшее - JIК РФ);
Фqдералъным законом от 10.01.2002 J\Ь7-ФЗ <Об охране окружаюЩеЙ

средьш (далее - Федеральный закон jф7-ФЗ);

Федеральным законом от 06.10.2003 J\Ь131-ФЗ <Об общих принциПаХ

организации местного самоуправлениrI в Российской Федерации> (далее -
Федералъный закон М13 1 -ФЗ);

Федеральным законом от 27 .07 .20|0 Ns210-ФЗ (Об органиЗаЦИИ

предоставления государственньIх и муницип€UIьных услуг) (далее

Федералъный закон Jф2 1 0-ФЗ);
Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О соци€шьноЙ защИТе

инв€tпидов Российской Федерации" (далее - Закон N 181-ФЗ) (Собрание

законодательства Российской Федерации,27.IL 1995, N 48, статья а5$);
Федеральным законом от 01 .12.20|4 N 419-Фз "о внесении изменений

В отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам

соци€tJIьной защиты инв€lлидов в связи с ратификацией Конвенции о rrрав€ж

цнвалидов" (далее - Закон N 419-ФЗ) (официальный интернет-портЕtл

правовой информации www.pravo.gov.ru, а2.2.20|4; "Российская газета",

05.12.20t4, N 278; Собрание законодательства Российской Федерации,

08. 1 2.2014ъN.49 (часть VI), статъя 6928);

Закоr;ом Республики Татарстан от 28.07.2004 М45-ЗРТ (О МеСТНОМ

самоуправлениИ в Ресгryблике Татарстаю> (далее - ЗакоН рт Jф45-ЗРТ);

уставом муницип€}льного образования <<кудашевское сельское

поселение>> Бугулъминского муницип€tльного района Ресгryблики Татарстан

(далее - Устав);
положением об исполнительном комитете Кудашевского сельского

поселения Буryльминского муницип€lльного района ;



Правила).

предоставлениrI государственных. и муниципаIIьных

выдачи док)rментов, консультирования заявителей

земJuIх ипи земелъных у{астках вырубается часть деревьев и кустарников;

уд€tJIенное рабочее место многофункцион€lпъного центра
уд€tJIенное

1.5. В настоящем регламенте исttолъзуются следующие термины и

муниципаJIъных районов;
техническ€ш ошибка - ошибка (описка, опечатка, црамматическая или

арифметическ€ш ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом,

ПреДосТаВЛяющиММУнициПапЬнУЮУсЛУГУ,иПриВеДшаякнесооТВеТсТВию
сведений, внесенных в документ (результат муницип€rльной усJIуги),

сведениям в документах, на основании которых вносилисъ сведени,I,

в настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении

муницип€tльной усJIуги (далее - зulявление) понимается запрос о

предоставлении муницип€tльной усJtуги (п.2 ст.2 Федерального закона от

27.07.2оlr0 J\г9210:Фз). Заявление заполнrIется на стандартном бланке

(приложение Jф1).

услуг - окно приема и
в сельских поселениrIх
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3. Состав, поqпедовательность и сроки выполнения административных
процедуро требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполцения адмицистративных процедур в электронной формео а так2ке

особенности выполнения административных процедур в
многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах

многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.1. Описшrие последовательности действий при предоставлении
tvtуницип альн ой усJtуги

3.1.1. Предоставление Dгуниципальной услуги вкJIючает в себя след/ющие
процедуры:

1 ) консультирование заявитеJuI;
2) принятие и регистрациrI зЕ}явлениrI;

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы,

rIаствующие в предоставлении N,tуниципuUIьнои усJtуги;
4) составление акта комиссии;
5 ) подготовка результата Iшуниципальной услуги ;

6) выдача з€uIвителю резулътата Iчtуflиципальной услуг.
З.|.2. Блок_схема последовательности деЙствиЙ по rтредоставлению

муниципальной усJtуги представлена в rrриложении Ns4.

3 .2. Оказание консульт аций з€uIвителю

З.2.|. Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефонУ и ("rrИ)

электронной почте дJIЯ полrIениЯ консульТаций О порядке tIоJýrчения

tvtуницип а.гlьн о й усJIуги.
Заместитель руководитеJuI Исполкома консультирует заявитеJuI, В ТОМ

числе по составу, форме представляемой документации и д)угим воIIросам дIя
пол)чениrI Iчtуниципа.шьной услуги и при необходимости окtвывает помощь в

запоJIнении бланка заявJIения.
Процедуры, устанавливаемые настоящим п)rнктом, осуществJIяЮТСЯ В

док}ментации и другим вопросам поJIучени;I разрешения.

3.3. Принятие и регистрация заJIвлени;I

3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо или через МФЩ ПОДаеТ

письменное заявление о предостzIвлении Ntуниципальной усJгуги и представJUIет

документы в соответствии с rrунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком.

,щокументы могуг бытъ поданы через удаленное рабочее место. Список

удаJIенньж рабочих мест irриведен в приложении J\b5.
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Змвление о предоставлении муЕиципальной услуги в электронной форме
направJuIется в Исполком по электронной почте или через Интернет-приемн).ю.
Регистрация заrIвлениrI, поступившего в электронной форме, осуществляется в

установJIенном порядке.
3.3.2.Заместитель руководителя Исполкома, ведущий прием змвлений,

осуществJtяет:

установление личности змвитеJUI;
проверку полномочиilзаявителя (в сл}чае действия по доверенности);
проверку нЕlJIичия дочrментов, предусмотреннъж пунктом 2.5 настоящего

Реглаллента;
проверку соответствия представленньIх документов установленным

требованиям (надлежащее офоршшrение копий док)rментов, отс)дствие в
документах подчисток, приписок, зачеркнугых слов и иных не оговоренньж
исправлений).

В сJIучае отсугствия замечаний заместитель руководителя Исполкома
осуществляет:

прием и регистрацию заrIвления в специЕlльном журнале;
врrIение заявителю копии описи представленньIх документов с отметкой

о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени
исполнения tvtуниципальной услуги;

направление заrIвлениrI на рассмотрение руководителю Исполкома.
В слуrае нi}личия оснований Nтя отк€ва в приеме документов, заместитель

руководителя Исполкомц ведущий прием докумеIrтов, редомJuIет заявитеJut о
наличии прешIтствий для регистрации змвленияи возвращает ему документы с
письменным объяснением содержаниrI вьuIвленнъIх основ€lний для oTкutзa в
приеме документов.

Процедуры, устанавJIиваемые настоящим гtунктом, ос)дцествJIяются:
прием з€uIвлениrI и документов в течение 15 шшнуг;

регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления
з€UIвлениrI.

Результат процадур: принятое и зарегистрированное змвление,
направленное на рассмотрение руководителю Исполкома или возвращенные
зiUIвителю документы.

З.4. ФормироваIIие и направJIение межведомственных запросов в орг€шы,

rIаствующие а предоставлении мунициrrа.гrьной услуги
3.4.1. Заьцеститель руководитеJuI Исполкома н€шравJIяет в электронной

форме посредством системы межведомственного электронного вз€Iимодействия
запрос о предоставлении Выписки из Единого государственного реестра прав на
недвижимое иNtуIцество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о

зарегистриров€lнньж правах на объект недвижимости).



15

Процедуры, устанавливаемые настояцц{м tц/нктом, осуществJIяются в
течение одного рабочего днrI с момента поступлениrI заявления о

предоставлении }tуниципаrrьной услуги.
Результат процедуры: направленный запрос.
3.4.2. Специалисты поставIIIиков даннъIх на основании запроса,

поступившего через систему межведомственного электронного взаимодействия,
предоставJIяют запрашиваемые документы (информацию) wIи направJuIют

редоDIления об отсугствии докуI\4ента и (или) информации, необходимьIх дJuI
предоставлениrI I\{униципалъной услуги (далее - ).ведомление об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJuIются в

течение трех дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или
организацию, предоставJuIющие документ и информацию.

Результат процедур: документы (сведения) либо уведоNlление об отказео

направленные в Исполком.

3.5. СоставJIение акта комиссии
3 . 5 ; 1 .Заместитель руководитеJIя Исполкома ос)лцествJuIет :

проверку достоверности сведений, содержащшхся в предст€lвленньIх

документах;
оформление fiетного дела (комплектация всех дочrментов в отдельнУЮ

папку);
направление rIетного дела на рассмотрение руководителю ИСпОЛКОМа

дIя составления акта.
Процедуры, устан€lвливаемые настоящим tцrнктом, осуществJuIются В

течение одного дня с момента поступления ответов на запросы.
РезультаТ процедуР: докуМеIIты, Еа рассмотрение руководитеJIю

исполкома
3 .5 .2. руководитель Исполкома осуществJuIет:
изуIение поступивших док)л\4ентов ;

н€вначение даты осмотра места расположения деревьев или кустарников,
подлежаIцих вырубке, кронированию или осмотра места посадки;

Процедуры, устанавливаемые настоящим п)rнктом, осущестВJUIютсЯ В

течение двух дней с момента поступления документов.' 
Результат процедур: извещение змвитеJuI о дате осмотра.
3.5.з. В назначенный день Руководитель Исполкома, заместителЬ

т
руководителя,.Исполкома вьIходит на место и осуществляет с у{астием
зЕUIвитеJIЯ осмотр деревьев, подлежащих вырубке. По резулътатам обследованиrI

составJuIется акт обследованиrI (приложение ЛЬ3 ).
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJUIются в

день осмотра.
Результат процедур : акт обследовЕ}ниrI
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З.6. Подготовка результата муниципальной услуги
3.6.1. Заместитель руководителя Исполкома на основаЕии акта

обследовануIя, предст€tвленного комиссией, подготавливает проект рiврешениrl
на вырубку деревьев (лалее - рiврешение) или проект уведомJIения об отказе в

предоставлении Ntуflиципальной услуги (далее - уведомление) и направJIяет на

согласование руководитеJIю исполнительного комитета.

Процедура, устанiIвливаемая настоящим Iцrнктом, осуществJUIется в

течение двух дней с момента посцшления акта обследования.
РезулътаТ процедуры: Еаправленный на rтодпись проект р€}зрешения

(редомления).
3.6.2. Руководителъ Исполкома подписывает решение (уведомление) и

HaпpaBJUIeT заместителю руководителя дJUI въцачи заявитеJIю.

Процедура, устанавливаемuut настоящим п)rнктом, осуществJIяется в

течепие одного дня с момента окончаниrI предыдлцей процедуры.

РезультаТ процед(ры: направленное заместителю руководитеJIя
подrrисанное рzврешение (уведомrrение).

3.7. Выдача заявитеJIю резулътата IWуницип€шъной услуги
з.7 .|.Заместитель руководителя регистрирует р€lзрешение (уведошшrение)

и выдает заявитеJIю либо направJUIет по почте.
ПроцедУры, устанu}вливаеМые настоящим tгунктом, осуцIествJUIются:

в течение 15 минут - В Crryrtllg личного прибытия з,UIвителя;

в течение одного дня с момента окончания предыдущей процедл)ы, в

сJtr{ае направления ответа почтовым отправлением,
результат процедуры : выданное (отправленное) уведомление.

3.8. Предоставление Ntуницип€lпьной услуги через мФц
з.8.1. Заявитель вправе обратиться для поJtу{ениrt tvtуЕиципальной усJtуги

в МФЩ, в удаленное рабочее место МФЦ.
З .8.2. Предоставление муниципальной услуги через мФЦ осуществJUIется

в соответствии регламентом работы МФЦ, угвержденным в уст€lновленном
порядке.

муlrиципальной услуги, процедуры осуществJUIю,тся в соответствии с пунктами

зз _ з.б настоящегg Регламента. Результат пdуниципzulъной услуги направляется

в МФЩ.

3.9. Исправление техническrо< ошибок,
з.9.1. В СJryп{ае обнаружениЯ техниtIескоЙ ошибкИ В ДОК:УМеНТе,

явJUIющемся резулътатом Iчtуниципальной услуги, зzUIвителъ представJUIет в

исполком:
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заrIвление об исгrравлении технической ошибки (приложение N0);
документ, выданный заявителю к€ж результат муниципаlrьной услуги, в

котором содержится техIlическм ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о

нrlличии техниtIеской оrrшбки.
Заявление об исправлении теtrнической ошибки в сведениrtх, указанньIх

в докумеЕте, явJuIющемся результатом lчtуниципальной услуги, подается
з€uIвителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым
отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через
единый порт€rл государственньIх и Ntуниципiшьньtх усJгуг или
многофункциональный центр предоставления государственЕьIх и
IvtуЕицип €lлъных услуг.

3.9.2. Заместитель руководителя Исполкома, ответственный за прием
дочд4ентов, осуществJuIет прием з€UIвлени;I об исправлении технической
ошибки, регистрирует заjIвление с приложенными документами и передает их

руководителю Исполкома.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществJuIется в

течение одного дня с момента регистрации зtUIвления.
Результат процедуры: пришIтое и зарегистрированное зz}явление,

направленное на рассмотрение руководитеrпо Исполкома.
3 .9 .3 . Заместитель руководитеJuI Исrrолкома рассматривает документы и

в цеJuж внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги,
осуществJUIет процедуры, предусмотренные пунктом З.6 настоящего
Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (улолномоченномУ
представителю) лично под роспись с изъятием у з€uIвителя (улолномоченноГО
представителя)
ошибка, или
(посредством

оригин€tла документа, в котором содержится техническая
направJUIет в адрес зЕUIвитеJUI почтовым отправлением
электронной uочты) письмо о возможности полrIения

Процедура, устанавливаемая настоящим п).нктом, осуществJuIеТСя В

течение трех дней после обнаружения технической ошибки или полУченИЯ ОТ

rЙбого заинтересованного лица з€utвления о допущенной ошибке.
Результат протIедуры : выданный (направленный) заявителю докУменТ.
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4. ПоряЛок и фоРмы конТролЯ за предоставлением муЕиципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Ntуницип€tпьЕой

усJtуги вкJIючает в себя выявление и устр€lнение нарушений прав заявителей,

проведеЕие проверок собJIюдения шроцедур предоставлени,t Ntуt{иципальной

усJtуги, подготовку решений на действия (бездействие) должностньIх лиц

Исполкома.
Формами KoHTpoJUI за соб;подением исшолIIени'I административных

процедур являются:
1)проверка и согласование проектов докум9нтов по предоставлению

Nrуниципirльной усJIуги. Результатом проверки явJIяется визирование проектов;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения

делопроизводства;
3) проведеЕие в установленном порядке контрольньD( проверок

соблюдения процедур предоставления lvtуниципчtльной усJtуги.
контролъные проверки могуг быть плановыми (осуществляться на

основ€lнии полугодовых иJIи годовых планов работы органа мостного

самоуправленш) И внеплаЕОвыми. При проведении tlpoBepoк могуt

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением NIуниципаJIьной

у.rrу." (комплексные проверки), или по конкретному обращению зtUIвителя,

в цеjUж осуществления KoHTpoJUI за совершением деЙствий при

предоставлении }tу{ицип€lпъЕой усJtуги и принятии решениЙ руководIтеJIю

Исполкома представJUIются справки о результатах предоставления

Ivtуницип апьной усJtуги.
4.2. ТекущиЙ контроль за соблюдением последовательности деЙствиЙ,

оПреДеленныхаДМинисТраТиВныМипроцеДУраМиПоIIреДосТаВлению
1vryниципztльной усJtуги, осуществляется руководителем Исполкомао

ответственным за организацию работы по предоставлению муниципttJIьной

услуги.
4.3. ПеРеченЬ должносТнъIх лиц, осуществJUIющих текущиЙ конц)оль,

устанавливается положением об Исполкоме и должностными регламентами,

по результатам проведенньж проверок в сJ;уIIае вьfявлениll нарушений

пр'ав заявйтелей виновные лица приыIекаются к ответственности в соответствии

с законодательством Российской Федерации,

4.4. Руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное

рассмотрение обращений заявителей.

Заместитель руководителя Исполкома несет

несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение

действий, указанньIх в р€lзделе з настоящего Регламента.

ответственность за
административньгх

,Щолжностные лица и иные муницип€tльные сJryжащие

деЙствия (бездействие), приЕимаемые (осуществJUIемые) в ходе
за решениlI и

предоставлениrI
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IVtуницип€tлъной услуги, несут ответственностъ в установленном Законом
порядке.

4.5. КОНтроль за предоставлением futуницип€tлъной услуги со стороны
|РаЖДаН, ИХ ОбЪеДинениЙ и организациЙ, осJлцествJuIется посредством
ОТIФЫтОСТи Деятельности органа местного самоуIIравления при предоставлении
}tуниципа.гrьной услуги, полrIения полной, акryальной и достоверной
ИНфОРМации о порядке предоставлениrI муIIицицальной усJrуги и возможности
ДОСУДебНОГО рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления
tvtуниципа-гlьн ой услуги.

5. .ЩОСУлебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальшую Услуц, а такrке

их должностных лицl муниципальных служащих

5.1. ПОщ.qатели муниципальной услуги имеют право на обжаrrование в
ДОСУДебНОм порядке деЙствиЙ (бездействия) сотрудников Иополкома,
)пIасТвующих в предоставлении муниципалъной услуги, в Исполкоме или
совете сельского поселения

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в след/ющих
случаrtх:

1) нару-ение срока регистрации запроса заявитеJIя о предоставлении
tvtуfl ицип агrьной услуги ;

2) нарушение срока предоставлениrI IчtуЕиципальной услуги;
3) требование у з€uIвитеJuI документов, не предусмотренньD(

нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, орг€lнов местного самоуправлениlI Бугульминского tvtуниципtlпьного

района дIя предоставления муниципальной услуги ;

4) отказ в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, органов местного самоулравлениrI Бугульминского
шrуницип€lJIьного района для предоставления мyrrицицалrьной услуги, у
зZUIвитеJUI;

5) отказ в предоставлении муниципапьной услуги, если основаниrI отказа
не ilредусмотрены федералъными законами и принrIтыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, органов местного самоупрztвления Буryльминского муниципtlпьного
района;

б) затребование от заявитеJuI при предоставлении N,tуниципалъной услуги
IuIаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Ресгryблики Татарстан, органов местного самоуправлениrI
Бугульминского tvtуницип€tлъного района;
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7) отказ должностного лица Исполкома, в исправлении допущенЕьIх
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениrI Ivrуниципальной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном ЕосИтеле иJIи В

электронной форме.
жалоба может быть направлена по почте, через мФц, с использованием

информационно-телекомlчtуЕикационной сети "Интернет", официЕrпъного сайта

Бугульминского NtуЕиципzlльного района (htф://www.bugulma.tatarstan.ru),

Единого портапа государственньгх и NtуflиципilпьньIх усJtуг Республики

Татарстан (ktp:Zlustugi.tatar.ru0, Единого портала государственньIх и

Ntуницип-"""о уоrг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть

принrIта при личном приеме зilявитеJUI.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабоЧих дней сО

дня ее регистр€щии. В СЛ)п{ае обжалования отк€ва оргаIIа, предоставJUIющего

Iчtуницип€lльную усJtугу, должностного лица органа, предоставJUпощего

муниципtlJIьную услугу, в приеме докуменТов у заяВитеJUI либо в исправлении

дошуIцеЕных опечаток и ошибок или в сл)цае обжалования нарушени,I

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дIя
ее регистрации.- 

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставJUIющего услугу, должностного JIица,

предоставJIяющего УсrУry, или муниципального сJryжащего, решени,I и

действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведеЕИя о месте

жительства зiulвителя - физического лица либо Еаименование, сведениrI о месте

нахождениrI з;UIвитеJUI - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ змвитеJIю;

З) сведеНия об обжагryеМьж решениж. и действиях (бездействии) органа,

предоставляющегО IvtунициПапьнуЮ услуIу, должностцого лица органа,

предоставляющего },tуниципilJlьную услугу, или муниципалъного сJrужащего;

действием (бездействием) органа, предоставJIяющего услугу, должностного

лица органа, предоставJUIющего услугу, или IчfуниципzUIьного сJryжащего,

5.5, К жалобе могуг , быть приложены кошии документов,

подтверждаIощих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком сJIучае в

жалобе приводится переченъ прилагаемъIх к ней документов.
5.б. Жалоба подписывается подавшим ее полуIателем NIунцциIIальнои

услуги.
5.7. По результатам рассмотрениrI жалобы руководитель Исполкома

принимает одно из спедующих решений:
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1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены пришIтого

РеШеНИrI, ИСПРаВЛеНИlI ДОПУЩеНЕЫХ ОРГаНОМ, ПРеДОСТаВJIЯЮЩИМ УСJtУГУ,

опечаток и ошибок в выданЕъIх в результате предоставления усJtуги

ДОК)Л\,IеНТаХ, возврата з€UIвитеJIю денежньIх средств, взим€шие которых не

11редусмОтрено норматиВными правовыми актами Росоийской Федерации,

нормативными правовыми актами Ресrryблики Татарстан, а также в инъIх

формах;
2) отказывает в удовлетворении жаrrобы.
Не позднее д{я, следующего за днем принrIтиrI решения, )aказанного в

настоящем пункте, заявителю в писъменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме н€шравJIяется мотивированный ответ о результатах

рассмотрения жалобы.
5.8. В слr{ае установлениrI в ходе иJIи по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушениrI или
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению
жалоб, НеЗаIчIедIитеJьно направJUIет имеющиеся материilпы в органы

прокуратуры.
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Приложение J\Ъl

в исполнительный комитет
Кудашевского сельского поселения
от

(далее - заявитель).
(дrяюридическШлшI-поJIноенаиМеноВание'органиЗаIц.Iонно.
правов€и форма, сведения о государствеrшrой регисгрыryп4i Nя
физическюr лшд - фамиlпая, имя, отчество, паспортные данные)

заявление о выдаче разрешения на вырубцу,
кронирование или посадку деревьев и кустарников

прошу Вас согласовать вырубку (кронирование) деревьев в количестве

штук(_), растуIцих около здания по адресу:

по причине того, что деревья растуг в непосредственной

близости к фунламенц здания, которое принадлежит мне Еа праве

собственности. Разрушают фундамент. ,щеревья оченъ старые, ветки при

сиJьном ветре пад€lют. После проведения работ обязуюсь провести озеленение

прилегающей территории. Отходы деревьев самостоятельно вывезу на IIолигоЕ

тБо.
к змвлению прилагаются следующие отсканированные документы :

1 ) Щокументы удостоверяющие личность;
z) До"уrент, подтверждающий поJшIомочия представиТеJuI (еСЛИ ОТ ИМеНИ

зЕUIвитеJUI действует IIредставителъ);
з) Схема )л{астка до ближайших строений или других ориентиров с

нанесением зеленых насаждений, подJIежащих вырубке ;

4) ЗаверенЕые копии правоустанавливающих и право подтверждающrх

докуN(ентов на земельный yracToK, есJIи земельный yracToK не зарегистрирован

в Едином государственном реестре прав на недвижимое иNtуIцество и сделок с

ним;
5) Утвержденная проектная документация в слуIае, если производится

вырубка зеле"ьr" насаждений, попадающих под габариты rrри строитепьстве

зДiний и соорУжений; 
лваемьIх6) Согласование с владелъцами затрагI

вырубки и пересадки' зеленьrх насаждений;
7) При посадке или пересадке насаждений согласование с

представителями инженерных сетей с открытием ордера на проведение

земпяных работ.
Обязуюсь при запросе предоставить оригин€шы отсканированньIх

документов.

территорий условий

(дата) (подпись) (Ф.и.о.)
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Приложение JS2

РАЗРЕШЕНИЕ
на вырубку, кронирование и посадку деревьев и кустарников

" 201 г.

в соответствии с заявкой

На основании акта обследования зеленых насаждений от " " 201- г.
и уrетной ведомости от "_" 201- г.
РАЗРЕШАЕТСЯ:

(Ф.И.О./наименование заявителя)

(вид работ, способ выполнения работ)

(адрес)

вырубить: деревьев шт.
шт.
шт.
шт.
цIт.
шт.
шт.
шт.

кв. м

посадить: деревьев

кронировать: деревьев
кустарников

кустарников

кустарников

кустарников
сохранить: деревьев

восстановить травяной покров, плодородный слой почвы

Вырубленную древесину вывезти в течение днеи.

площадки запрещено.
Форма компенсации:

Сжигание и скJIадирование порубочньIх остатков на контейнерные

Срок действия рчlзрешения на вырубку:

Продлено на срок:

М.п.
(Ф.И.О. подпись, дата)
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Снос деревьев производ.IТся в соответствии с техникой безопасности. В сгтучаg

есшr действуюuцшrл,r в РоссIйской ФедФацшл цравиII€lп4и (трбоваttltлла, те)GIическимII

усгlовияrла) вцрФI€ сгдеJIьньD( дqревьев или кусгарнLlков (дервьев иJIи кустарников с

определенных территорий) должна осуществляется с привпечением

спеIц4ttJIIлЗцркlпньD( оргшrrrзацшi (сuеrцаашсгов) иIм спеIц{€IJIьногo оборудоваtшlя,

з€UIвиIеJь обязшт обеспе.шrь вьшоJIнение даIilъD( трбовашц7.

Осущечгвгrеrие мерогlриягlй по общеvy благоусгройсгву террlrгории после

вьшоJшения работ по вьrрубке деревьев и кустарников (вюпочаlI вывоз стволов

деревьев, ветоц иного мусора проведение IшЕIнировоIIньD( работ) явJUIется

обязателъным.

Руководитель
исполнительного комитета (Ф.и.о.)

Разрешение полr{ил:

(Ф.И.О., подпись, дата)

Разрешение з€жрыто:

(Ф.И.О. подпись, дата)
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Акт

обследования места расположеrrйь.вьев 
(в том числе сухостойных

деревьев)'зеЛеныхнаса}IýДенийиликУсТарникоВПоДлежаЩихвырУбкео
кронированию или осмотра места посадки NЬ

Кудшrевского сепьскою посеIIения
@--,,^n", огчесгво)

и заIIвитеJIем

@^о--r",,*",сrгrесгво)
территории

усrшIов'ено, чт.o на дшшой теlршорш4 неОбХОДШvrа (СШПrГаРНаЯ РФКе РФКа УХОД4

обрзка) сJIеryюццD(насаждении, 
,

ýководлццчlь

"arr**rпце.пьного 
комитета

Заместитель руководителя
исполIIительного комитета

заяшrпыlь

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

огп,rсшме состоянI4я
наименование

L
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пересчетная ведомость деревьев и куgгарников, подлежащи)t сЕосу

(наименование дерева) количество
(наименованиедерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименованиедерева) количество
(наименование дерева) количество
(наименование дерева) количество

Приложение к акту
обследования зеленьD( насаждений

Nэ _от <_)>_JOl_г.

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

ýководшгегlь
исполнитqпьного комитета

Заместитель руководителя
исполнительного комитета
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ПрлшожеrшеNg 4

Блок-схема последовательности действий по предостtlвпонию муниципальной услуги

дфумснты в сфтЁrФвии с

ryнюом 2,5 rraoмllerc

рсшсtрации зшвлеяш и
возврitщаtr сму локументы 1 5

мив, (в reHb поФушсния)

Спсlшшlисты IIостФциков

ланных оСlрабашв ают запр(юы

и прс]lставJIяют llанные
(свсденш) или уведошение об

оfсутствии доrумснIов
(свелопи)

спеrrишrист отлела ютовл
прФкт рарФtепш на вырубку
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ГфиложениеJ\Ь5

в исполнительный комитет
Кудашевского сельского поселениrI
от

(далее - заявитель).
(дя юридическлD( JIиII - поJIное наименование, организаIц,lонно-

прttвов:rя форма сведениJI о государствеr*rой регистраIцец дя
физическшr лшr - фаrчшrлия, имlI, отчество, паспортные даrшше)

заявление
об исправлении технической ошибки

сообщаю об ошибке, допущенной при ок€}зании муницип€lльной услуги

(наименование услуги)

Записано:

Правильные
сведения:

Пр"-у исправить допущенную техническую ошибку

соответсТвующие изменениЯ В документ, являющийся
и внести

резулътатом
муницип€tлъной усJIуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
1
L.

n'J.

в случае пришIтиrI решения об откJIонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:
подтверждаю свое согласие, а также согласие представJIяемого мною лица на

обработку персон€шIьньD( д€шнъD( (сбор, систематизацию, накоппение, хранение,

уrо"".йЪ (обЪовление, изменение), использование, распространение (в том числе

передачу), обезличивание, блокирование, униtIтожение персонЕlпьнъD( данньDь а

.,uo. инъD( лейсlи}, необходшчIъD( щя обработки персон€lльньD( даннъD( в рамках

предостаыIениrI муницип€lJIьнои успум), в том числе в автоматизированном режиме,

вкJIючtШ пршrягие решенlй на lD( основе органом цредоставJUIюццм NtуЕиципtlльIIую

усJIуry, в цеJUD( цредоставJIени;I I\dуниципа,пьной усJtуш,
НастояIЦиI\4 подтВерждаю: сведенIдI, вкJIюченные в з€UIвление, относящиеся к

моей JIиIIности и представJUIемому мною лицУ, а TaIcKe внесенные мною нюке,

достоверны. .Щокументы (копии документов), приложенные к з€шыIению,

соответствуют фебованиям, устЕlновленным законодательством Российской

Федерации, на момент предстаыIениJI зЕlrlвлениrl эти дощументы действительны и
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Приложеtме
(справо.пrое)

реквизиты должностных Лицl ответственных за предоставление

муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполцения,

исполнительный комитет Кудашевского сельского поселеция
Буryльминского муниципального района

.Щолжностъ Телефон Электронный адрес

Руководитель исполнительного
комитета Кудашевского сельского
поселениJI

8(885594)5_30-70 Kudash.Bug@tatar.ru

Заместитель руководитеJuI
исполнителъного комитета
Кудашевского селъского
поселениrI

8(885594)5-з0-64 Kudash.Bug@tatar.ru


