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ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
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КОДАШ АВЫЛ ЩИРЛЕГЕ
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Тац ур.,21 Б, Кодаш авьшы, 42З228

Телефон: (85594) 5-30-64; факс (85594) 5-30-64; e-mail: Kudash.Bug@tatar.ru

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Nь19

Об утверждепии административного
регламента предоставления муниципальцой
услуги по свидетельствованию подлинности
подписи, верности копий документов
и выписок из них

БоЕрык

18 сентября2017 года

В целях реапизации Федерального закона от 27 июля 2010 ГоДа Jф 2Ю-
ФЗ (об организации предоставления государственных и муницип€LltьньIх

услуг) и постановлением руководитеJUI исполнительного коМиТеТа

Кудашевского сельского rrоселениrl Буryльминского муницип€Lльного района
от 25.01 .20|З. Jt 2 <<Об утверждении Порядка разработки и утверждении
админисТративныХ регJIаментоВ предоставления муницип€tгIьных услуг
исполнительным комитетом ýдашевского сельског0 поселениlI

Бугульминского муниципального районa>)

1. Утвердить
постановляю:

административный регламент предоставлениrI

муниципальной услуги по свидетельствованию подлинносТи ПОДПИСИ,

верности копий документов и выписок из них.
2. Признать утратившим силу постановление руководителя

исполнительного комитета Кудашевского сельского поселениrI

Бугульминского муниципzlJIьного района Ресгryблики ТаТарСТаН J\b34 ОТ

22.||.20113 года (об утверждении административных регламентов
предоставлениrI муниципапьных услуг исполнительным комитетом
КудашеВского сельского поселения Бугулъминского муниципuLльного района
Ресгryблики Татарстан>.

3. НастояЕIее постановлению подлежит обнародованию и размещению
на официаJIьном сайте муниципчшьного образования.

З. Контроль за исполнением настоящего постановлениrI оставляю за

собой.

Руководитель rar?исполнительного комитета Г.А.Хайсарова



руководителя
комитета

го сельского
2017 г. Ns 19

Административный
предоставления муцицицальцой услуги по свидетельствовацию

верности копий документов и выписок из них

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления
мунициПалъноЙ услугИ (далее Регламент) устанавливает стандарт и
порядок предоставления муниципальной услуги по свидетелъствованию
верностИ копиЙ документоВ и выписок из них (далее - муниципЕUIън€UI
услуга).

1 .З. Муницип€tлъная
комитетом Кудашевского

услуга предоставляется
селъского поселениrI

1.2. Пол)п{атели муниципалъной услуги: физические и юридиIIеские
лица (далее - заявителъ).

муницип€uIьного района (далее - Исполкома ).
1.з.1. Место нахождение Исполкома: с. Кудашево, ул.З аря, д.21.б.
График работы:
понедельник - пятница: с 8.00 до 16.00;
суббота: с 8.00 до 13.00;
воскресенье: выходной день.
время rтерерыва для отдыха и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Справочный телефон 8(85594)5-З0-64.
проход по документам, удостоверяющим личность.
|.з.2. Адрес официального сайта Буryльминского муницип€tлъного

.. 1.3.3. Информация о государственной услуге может быть пол)чена:
" ,1) посредсТвом информационных стендов, с9держащих визу€rльную и

текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в
помещени1l. .,Исполкома а) для работы с заявител ями. Информация,
р€вмещаемая на информационньIх стендах, вкJIючает В себя сведения о
муниципалiной услуге, содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.1,2.з,
2.5, 2.8, 2.I0, 2.1 1,, 5. 1 настоящего Регламента;

2) посредством сети <<Интернет> на официальном сайте
Бугулъминского муниципЕtльного района фttр : l l www. bu gulma.tatar. ru. ) ;

исIIолнительным
Бугульминского



з

4) на ,ЕдиноМ портале государственньIх и муниципсшьньtх услуг
(функций) (http :// чww. gosuslugi.ru/);

5) в Исполкома е:

при уСтном обратцении - ли.iно или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа)

обращении - на бумажном носителе по почте, в электронной форме по
электронной почте.

| .З .4. ИНфОРмациrI по вопросам предоставлениrI муниципальной услуги
р€}змещается специ€tлистом Исполкома на официальном сайте
Буryлъминского муницип€шьного района и на информационных стеЕдах в
помещениях Исполкома а для работы с зЕuIвителями.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в
соответствии с:

ГражданскиМ кодексоМ Российской Федерации (часть первая) от
30.11.|994 J\ъ5l-ФЗ (далее - ГрК рФ) (Собрание законодательства рФ,
05. 1 2. 1994, Nэ32, ст.ЗЗ 0 1 );

Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от
05.08.2000 Ns117-ФЗ (далее нК рФ) (Собрание законодательства рФ,
07.08.2000, J\bЗ2, ст.3 340);

основами законодательства Российской Федерации о нотариате от
|1.02.|993 J\Ъ 44б2-1 (далее - Основы) (Ведомости СНД и ВС РФ, 11.03.|99З
J\!10, ст.357);

Федералъным законом от 06.10.2003 Jt131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуrrравлениll в Российской Федерацип> (далее -
ФедеральныЙ закон J\blЗl-ФЗ) (Собрание законодателъства РФ, 06.10.2003,
J\b40, ст.3822);

Федералъным законом от 27 .07 .2010 М 210-ФЗ (Об организации
предоставлениrI государственньгх и мунициII€шьных услуг) (далее
ФедеральныЙ закон J\Ъ210-ФЗ) (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010,
JфЗ1, cT.4l79);

Федеральным законом от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите
инв€tлидов РоссиЙскоЙ Федерации" (далее - Закон N 181-ФЗ) (Собрание
законодательства РоссиЙскоЙ Федер ации) 27 .l t .199 5, N 48, статья а5 бЗ);

. Фелер€uIьным законом от 01 .12.2014 N 419-ФЗ "О внесении изменений
В ОТДелЬные законодательные акты Российской Федерации по вопросам
СОЦИuLЛЬнОЙ защиты инв€lлидов в связи с ратификациеЙ Конвенции о правах
инвалидов" (дале,е - Закон N 419-ФЗ) (официальныЙ интернет-портал
правовоЙ инфбliмации www.рrачо.gоv.ru, Ot2.12.2014; "Российская газБта",
05.12.2014, N 278; Собрание законодателъства Российской Федерации,
08.12.2014, N 49 (часть VI), статья 6928);

Приказом Минюста России от 27 .12.20|6 Jф3 13 (Об утверждении
Форм реестров регистрации нотари€Lльных действий, нотари€tлъньIх
сВидетельств, удостоверительньIх надписей на сделках и свидетельствуемых



,4
документах и порядка их оформления) (далее - прик€tз мз13) (БюллетенънотариzLпъного ве_стника, март 2017 r.);

Приказом Минюстu iо.."" от 06.06. 2017 г. N 97об утвержденииинструкции о порядке совершения нотари€LJIъных действий главами местныхаДМИНИСТРаЦИЙ ПОСеЛеНИй И СПеЦИ€UIъно у,'олномоченным и должностнымилицами местного самоуправления поселений, главами местныхадминисТрациЙ мунициП€lJIьныХ районов и специ€lJIъно уполномоченнымидолжностными лица миместного самоуправлениrt муЕицип1льнъгх 
районов>>(далее - приказ м97) (Российская г€Iзета, МlЗЗ, 21.06.20|7);При*вом Федералъного казначейства от 30.11 .2О12 Мl9н (обУТВеРЖДеНИИ ПОРЯДКа ВеДеНИЯ ГОСУдарственной информационной системы огосударственнъгх и муницип€tлъных платежах lд*." прик€lз 19н)(Бюллетенъ нормативных актов федераrrънъгх органов исполнителънойвласти, j\b1, 07.01.20 1 3);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2о04 }lь45-зрТ (о местном
ЁЪЁffii;""" 

В РеСПУблике Татарстан> (Республика ТчrЙ*н, м155-15б,
J ur.aбuм МУНИЦИП€ШъНого образования <<Кудашевское сельское

ffi'#:т:rУ"минского 
муницип€tJIъного района Г..оуОо"ки ТатарстаII

Уставом муницип€шъного

положением об исполнителъном комитете Кудашевского селъскогопоселения Бугулъминского муницип€UIъного района;правилами внутреннего трудового распорядка Исполнителъногокомитета Кудашевского селъского поселенш (далее - Правила).

о.rо.оН;:","*'оящеМ 
Регламенте исполъзуются следующие термины и

копия документа - документ, полностъю воспроизводящий информациюподлинника документа и его внешние признаки, не имеющий юридическойсилы;

докуменТ - матерИальныЙ носителЬ с зафиксированно й на нем в любойформе информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (пли) их
iiЖНff ;::'":::о "*:'::,::" ": 1,1 

поз в оляю щи е его иденти 
ф ицир о в атъ, и

сельское

пространстве в целях

например, выписка из
счета на определеЕную

предн€вначен для передачи во времени и в

техническая ошибка , ошибка (описка, опечатка, грамматическая илиарифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенЕая органом,предоставJUIющиМ мунициПЕtJIъную услугу, и привеДшая к несоответствию
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной

форме, а таюке особенности выполпения административных процедур в

многофункциональных центрах, в удаленных рабочих местах
многофункционального центра предоставлеЕия государствецIIых и

муниципальных услуг

3.1. описание
муниципaльной услуги

последоВатеJIъности деЙствий при предоставлении

3.1.1. Предоставление муниципaльной услуги
следующие процедуры:

1 ) консультирование заявитеJuI;
2) тryинятие и регистрация зuulвления;

3) подготовка и выдача результата муниципальной
З.t.2. Блок-схема последовательности действий

муниципальной услуги представлена в приложении Nsl.

вкJIючает в себя

содержанию документации, необходимой

услуги и при необходимости оказывает
заявлениrI.

услуги;
по предоставлению

для полrIениlI муницип€Lльной
помощь в заполнении бланка

3.2, Окжание консультаций заrIвителю
з.2.|. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком дJIя

поJtrIениrI консулътаций о порядке получения муниципЕlпъной услуги.
заместитель руководителя Исполкома а, отвечающий, за совершение

нотариапьных действий (далее - заместитель руководитеJUI Исполкома а ,

осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и

. 3.3.1.
заяъление

документы

процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в

содержанию представленной документации.

3.3. Принятие и регистрация заявления
заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное

о предоставлении муниципальной услуги и представJUIет

в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в

Исполком8 .._ .

3 .З .2, Заместитель руководителя Исполкома осуществJUIет:

установление личности з€tявитеJIя ;

проверкУ полномОчийзаяВителЯ (в слуrае деЙствиrI по доверенности);
проверкУ н€lличиll документов, предусмотренньгх tryнктом 2,5

настоящего Регламента;
проверкУ соответствия представленньIх документов установлеЕным

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в
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документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренньtх
исправлений).

В с.тryчае отсутствия замечагrий заместитель руководителя Исполкома
осуществляет:

прием и регистрацию з€UIвления в специ€Lльном журнале;
вручение заявитеJIю копии заявления с отметкой о дате приема

док)rментов, присвоенном входящем номере, дате и времеЕи исполнениrI
муниципальной услуги.

В сJIучае н€lпичиrl оснований дJIя откЕва в приеме документов,
предусмотренных tryнктом 2.8 настоящего Регламента, специ€lJIист, ведущий
прием документов, уведомляет заявителя о нzLlIичии гrрепятствий для
регистрации заrIвлениrI и возвращает ему документы с письменным
объяснением содержания выявленных недостатков в представленньIх
документах.

Результат процедур: принrIтое и зарегистрированное з€uIвление или
возвращенные зu}rlвителю документы.

3.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги
З.4.L Заместитель руководителя Исполкома после регистрации

заявлениrI осуществJUIет :

проверку сведений, содержащихся в документах, прилагаемьIх к
з€Utвлению;

проверку н€}личиrI оснований для отказа в предоставлении усJryГи,
предусмотренньIх tryнктом 2. 9 настоящего Регламента.

В слrIае наJIичи;I оснований для отк€}за в предоставлении услУГи
заместитель руководитеJuI Исполкома извещает з€явитеJuI о причин€lх отк€ва

и осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего
регламента.

В слуrае наличиrI оснований для отложениrI совершения нотариального

действия заместителъ руководитеjul Исполкома осуществляет процеДУРЫ,

предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента.
В anl^rua отсутствиrI оснований дJuI отк€ва в предоставлении

муниципальной усJIуги специ€rлист:
.. проверяет правильность оплаты за совершение нотари€tльных действий;, сличает копию документа или выписку из него с подлинником

документа;
свидетýльствует верность выписки, копии документа;
ставит,подпись, оттиск печати исполнительного комитета поселения с

изображением государственного герб а Российской Ф едер ации;

регистрирует совершенное нотари€lпьное деЙствие В реесТре ДJUI

регистрации нотариrtльньtх действий ;

возвращает заверенные документы заявителю.
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Процедурыо устанавливаемые
Регламента, осуществляются в течение
зtLf,влениfl.

Результат процедур: нотариilльно
или выписки, переданные з€UIвителю.

3.4.2. Заrrлеститель руководитеJuI Исполкома в сл}чае принrIтия

решениrI об отказе в предоставлении услуги выносит постаноВлеНИе Об

отк€tзе в совершении нотари€tпьных действий. ПостановJIение направляеТСя

заявителю по почте.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не

позднее пяти дней с момента обращения заявителя за предостаВлениеМ

услуги.
Результат процедур: постановление об отказе в совершении

нотари€tпьных действий, направленное заявителю.

3.5. Отложение совершения нотариапьного действия
3.5.1. Заместитель руководитеJUI Исполкома может отложить

совершение нотари€lпьного действия в слrIае:
необходимости истребов ания дополнительньIх сведений от физических

и юридических лиц;
направлениrI документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованньIх лиц об отсутствии у них

возражениЙ против совершения этих деЙствиЙ.
заместитель руководителя Исполкома извещает за;IвитеJIя об

отложении совершения нотариального действия.
Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществJUIются в

день обращения з€uIвителя.
резулътат процедур: извещение заявителя об отложении совершения

нотариЕtпьного действия.
3.5.2. Заместитель руководитеJUI Исполкома после принятия решениrI

об отложении совершеншI нотари€tлъного деЙствия готовит запрос,

необходимый для полrIеншI дополнительньIх сведений, и направJrяет в

соответствующий орган или заинтересованному лицу.
.. Процед)фы, устанавливаемые настоящим tryнктом, осуществляются не

позднее IuIти дней с момента обращениrI з€uIвитеJuI.

Результат процедур: запрос, направленный в соответствующий орган

или заинтерýс9ванному лицу.
3.5.3. , Заместителъ руководителя Исполкома после поступлениrI

ответов на запросы извещает заявителя и предоставляет услугу в порядке,

установленном rryнктами 3.3.- 3.4 настоящего Регламента.

З.6. Предоставление муниципЕlльной услуги через МФЦ, уд€Lленное

пунктами З.З -З.4 настоящего
15 минут с момента регистрации

удостоверенные копии документов

рабочее место МФЦ.
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Муницип€LгIьная успуга в МФI-{, удаJIенных рабочих местах МФЩ не
предоставляется.

3 .7 . Исrtравление технических ошибок.
3.7.1. В случае обнаружениrI технической ошибки в документе,

явJuIющемся резулътатом муниципальной услуги, заявитель представляет в
Исполкома :

заявление об исправлении технической ошибки (приложение jф2);

документ, выданный змвителю как результат муниципалъной

услуги, в котором содержится техническая ошибка;
документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о

наlrичии технической ошибки.
Заявление об исrrравлении технической ошибки в сведениltх,

указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги,
подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо
почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной
почты), либо через единый портал государственньIх и муницип€lльньIх

услуг или многофункцион€lJIьный центр предоставления государственных
и муницип€lльных усJIуг.

3.7.2. Заместителъ руководитеJuI
заявления об исправлении технической
приложенными документами.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в

течение одного дня с момента регистрациизаявленvIя.
Результат процедуры : пришIтое и зарегистрированное з€uIвление.

З.7.3. Заместитель руководителя Исполкома рассматривает
документы и в цеJuIх внесения исправлений в документ, являющийся

результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом
3.4 настоящего Регламентц и выдает 'исправленный документ заявителю
(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у
зЕuIвитеJuI (уполномоченного представителя) оригин€rпа докУменТа, В

котором содержится техническ€ш ошибка
процедура, устанавливаем€ш настоящим гryнктом, осуществляется в

тФ{ение трех дней после обнаружениrI технической ошибки или погrIениrI
от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.

Резулътат процедуры: выданный (направленный) з€uIвителю

документ. d. ..

Исполкома осуществляет прием
ошибки, регистрирует заявление с



18

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставлениrI муниципzrлъной

успуги вкJIючает в себя выявление и устранение нарушениЙ прав заявителей,

проведение проверок соблюдения 11роцедур предоставлениjI муниципагlьной

услуги, подготовку решений на действия (бездейСтВие) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Исполкома.
Формами KoHTpoJrя за соблюдением исполнения административных

процедур явJlяются:
1) проверка и согласование проектов документов по IIредоставлению

муниципЕlльной услуги. Результатом проверки является визирование

проектов;
2) проводимые

делопроизводства;
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок

соблюдения процедур предоставлениrI муницип€tJIьной услуги.
Контрольные проверки моryТ быть плановыми (осуществJUIться на

основании гIоJIугодовых или годовьгх планов работы органа местного

самоуправления) И внеплановыми. Пр" проведении проверок моryт

рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципzrльной

y.nyr" (комплексные проверки), или по KoHIФeTHoMy обращению заявитеJUI.

В целях осуществления контроля

предоставлении муниципuLльной услуги и

Исполкома представляются справки

в установленном порядке проверки ведени,I

за совершением действий при
принятии решений руководителю
о результатах предоставленшI

муницип€tльной услуги.
4.2. Текущий контролъ за соблюдением последовательности деиствии,

определенных административными процедурами по предоставлению

й"ц"rrальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома,

ответственным за организацию работы по предоставлению муниципапъной

УСЛУГИ' 
rень,по-пжностных лиц. осущес, ций контроль,4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих TeKyI

устанавливается положениями об Исполкоме и должностными регламентами.

прав з€UIвителей виновные лица привлекаются к ответственности в

соответствии с закоЕодательствой Российской Федерации.

4.4. Руководитель Исполкома несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.

руководитель Исполкома несет ответственность за несвоевременное и

(или) 
"Ъ"uдп.*ащее 

выполнение административных деЙствий, указанных в

р*дЬп. З настоящего Регламента, за решениrI и действия (бездействие),

пр"""ruемые (осуществJuIемые) в ходе предоставлениrI муниципалъной

услуги, несет ответственность в установленном Законом порядке,
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4.5. КОнтроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
|РаЖДаН, Их объединениЙ и организациЙ, осуществляется посредством
ОТКрыТости деятельности при предоставлении муниципальной услуги,
поJý/чениrI полной, акryальной и достоверной информации о порядке
ПРеДОсТавлениrI муниципальной услуги и возможности досудебного
РаССМОТРеНИя обращениЙ (жалоб) в процессе предоставления муниципа-гrьной
услуги.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услуry, а

таюке их должностных лпцl муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципа-гlьной услуги имеют право на обжалование в
дОсУдебном порядке деЙствиЙ (бездействия) сотрудников Исполкома,
}п{аствующих в предоставлении муниципальной услуги, в Исполкоме или
совете сельского поселения.

Заявителъ может обратитъся Q жалобой, в том числе в следующих
слr{€шх:

1) нарушение срока регистрации запроса з€uIвитеJuI о предоставлении
муницип€tлъной услуги;

2) нарушение срока предоставлениrI муниципальной услуги ;

3) требование у зЕuIвителя документов, не предусмотренных
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, органов местного самоуправления муницип€lлъного района для
предоставлениjI муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которьж предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики
Татарстан, местного самоуправления Бугульминского
муницип€lльного раиона для предоставления муниципальной услуги, у
з€UIвителя;

5) отказ в предоставлении муниципа.шьной услуги, если основания
отк€ва не предусмотрены федершrъными законами и пришIтыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Республики Татарстан, органов местного самоуправления
Бугульминского муниципЕLльного района;

б) затребование от заявителя при предоставлении муниципа-гtьной

услуги платБI, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, Ресгryблики Татарстан, органов местного
самоуправления Буryльминского муницип€tльного района ;

7) отказ должностцого лица Исполкома, в исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления мунициrтальной

услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений.

органов
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5.2. Жалоба подается в tIисьменной форме на бумажном носителе или в

электронной форме.-Жа-поба 
может быть направлена по почте, через мФц, с

ис11ользованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",

официаrrьного .чй"u Буryльминского муницип€rльного района
(http://www.bugulma.tatar.ru), Единого портЕrла государственньtх и

муницип€lJIьных усJIуг Республики Татарстан (Дtф://чslugi.tаtаr.ru0, Единого

портала государственнъIх и мунициlrЕlльньIх услуг (функций)

(http://www.gosuslugi.ru0, а также может быть принята при личном приеме

змвитеjrя.
5.3. Срок рассмотрениrI жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней

со дня ее регистрации. В случае обжшrования откzва органа,

предоставJUIющего муниципальную УсЛУЦ, должностного лица органа,

предоставJиющего муниципалъную УсЛУЦ, в приеме документов у з€UIвитеJUI

п"бо в исправлении догrущенных опечаток и ошибок или в сJIуIае

обжалования нарушениrI установленного срока таких исправлений - в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,
5.4. Жалоба должна содержать следуюшryю информацию:

1) наименование органа, предоставJUIющего УслУЦ, должностного

лица, предоставляющего услугу, или муницип€tлъного служащего, решения и

действия (бездействие) которых обжапуются;
2) фамилию, имrI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства з€LявитеJSI - физического лица либо наименование, сведения о

месте нахождения заявитеJIя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при напичии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведениJI об об*-у.r"r" решениrIх и деЙствиях (бездействии)

орГана'ПреДосТаВJUIюЩеГоМУнициПЕlпънУЮУслУГУ'Допжностноголица
органа,ПреДостаВJUIющеГоМУниципалЬнУюУслУГУ'ИЛИМУнициПztльного
сJrужащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действЙем (бездействием) органа, предоставJUIющего услуц, должностного

лица органа, предоставляющего усJIугу, или муницип€tльного сJIужащего,

". 5.5. К жалобе моryт бытъ приложены копии документов,

подтверждаюIцих изложенные в жапобе обстоятельства, В таком слу{ае в

жаJIобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.6. Жалоба подписывается подавшим ее полу{ателем муницип€tпьнои

услуги. ,

5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома

принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет. жалобу, в том числе в форме отмены прин,Iтого

решениrI, исправления допущенных органом, предоставляющим услуц,
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлени,I услуги

документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которьIх не
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предусмотрено нормативными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации,

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, а также в иньIх

Не позднее дня, следующего за днем rтринятия решения, указанного в

настоящем гryнкте, змвителю в письменноЙ форме и по желанию заявителя в

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах

рассмотрения жалобы.- 
5.В. В слгуrае установления в ходе или по результатам рассмотрени,I

жалобы признаков состава административного правонарушениlI или

ПресТУПленияДолжносТноелицо'наДеленЕоеПолноМочИяМипо
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся матери€uIы в

органы прокуратуры.
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Приложение М1

Блок-схема последоВательносТи действий по цредоставлению муниципальной услуги

соотвтовуш п.2.5

ЗамеФиreль руководшещ Исполкома (секраарь)
Консультацш

змвитель.
подача запроса о предоставлении мунпципшьнои

услуги и доьументов

результата проверки комплеmности
документов

Заместитель руководитеш Исполкома (секршрь)
УФшовлеЕие личяости и проверка докумеЕтов

Зшеоиreль руководreй Исполкома (секртарь)
Регистрацш змщенш, проверка сведеЕий

содержащихся в документц

решеяия в зависимости
от р€зультата проверки

ЗшеФитель руководшеш
Исполкома (секретарь)

Напрашение запросов

Оршизацш или физическое
лицо ФвФ на запрос

Зшеотитель руководЕей
Исполкома (секретарь)

Совершевие ноmрвшьных
действий, выдача результша услуги

НотаришьЕо заверенные
докумеЕты или подписи

выданные змвителю

Заместmель руководителя
Исполкома (секроарь)

Подготовre и ЕаправлеЕие
поФановленш об отrcе в

поffiощение об откае в
предостшлении муниципшьцой
ycJý7п направлеЕfl ое зuвителю

Ншичие оснований,
Отс)rствие оспоsаяпй для Фша в

пlЕдостФлеЕии,усJryги, предусмоцreнных п.2.9

Нщичце осЕоваЕий для Фложения
нотаDищьяьж деиствии

Зшеститель руководreш
Исполкома (секретарь)

Возвращепие докумеmов
зuвшеrc



Zэ

Приложение JФ2

Руководителю исполнительЕого комитета

Кудашевского сельского поселения

от
(далее-заявителъ)

заявление
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при окЕвании муниципальной услуги

(наименование услуги)
Записано:

Правильные сведения:

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести
соответствующие изменения в документ, являющийся результатом
муниципагrьной усJIуги.

Прилагаю следующие документы:
1.
)
a
J.

В сrуrае принrIтия решениrI об отклонении заявления об исправлении
технической ошибки прошу направить такое решение:

посредством отправления электронного документа на адрес Е_

mai1:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым

отправлением по адресу:
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представJuIемоГО МНОЮ

лица на обработку персон€Llrьньtх данньD( (сбор, систематиЗацию, накоIIJIеНИе,

хранение, уtочнение (обновление, изменение), использование, распросТраНеНИе
(в том числе передачу), обезличивание, блокирование, униlIТоженИе
пepcoHEtJIbHbIx данньIх, а также иньD( действий, необходимъIх дrя обработки

персон€tльнъIх данньIх в рамках предоставления iчtуниципшrьной усlryги), в том

числе в автоматизированном режиме, вкJIюча;I принrIтие решений на lD( осноВе

органоМ предоставJUIюIIц4М муниципальную УслУЦ, в цеJUIх предоставлениf,

муниципа-гlьной усJIуги.
Настояшцдл подтвержд€lю: сведениrI, вкJIюченные в заJIвJIение,

относящиеся к моей JIиLIности и представJuIемому мною лицУ, а такЖе ВнеСеННЫе

мною нюке, достоверны. ,Щокументы (копии дощументов), припоженные к
з€уIвJIению, соответствуют требованиям, установленным законодателЬсТвоМ

РоссийсКой Федерации, на момент представлениrI зЕUIвлени;I эти документы
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действительны и содержат достоверные сведени,I,

щаю свое согласие на rIастие в оцросе 11о оценке качества

предост€tвJIенной мне Iчtуниципальной усJtупд по телефону:

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение
(справо.пrое)

реквизиты должностных Лйцл ответственных за предоставление

муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,

исполнительный комитет Кудашевского сельского поселепия

Буryльминского муниципального района

,Щолжность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполнительного

комитета Кудашевского сельского

поселения

8(85594)5_з0_70 Kudash.bug@tatar.ru

Заместителъ руководителя
исполнительного комитета

Кудашевского оельского

поселения

8(85594)5 -30-64 Kudash.bug @tatar.ru


