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тел. (84362) ;{5_()' ! с)тел' (84362) 45-0-19

19.08.2016г. ю24

постАновлв|{иш

Фб утверх< дении Административного

регламента шредоставления муниципальной

услуги по вь]даче справки (вьтписки)

Б целях реализации Федерального закона от 27 и1оля 2010 года.гф 210-Фз (()б

оргацизации предоставления государстве}1нь{х и муг1и1-{и11&-!1],}11;1)( ус.'|у|'))'

руководствуясь постановлением 1{абинета Р1инистров Рес:туб-ттики 1'а'т'арс'гатт о'г

02'|1.20|0 лъ880 (об утверх{дении |{орядка разрабо'гки и у'!'вер)к/1е1]ия
адми1{истративг1ь1х рег]|аментов предоставле11ия госу,(арс'гве1{{1ь1х услу1'
ис|1о.]1нительнь1ми органами государствен1-1ой в.]1асти Ресттуб]тики '1'ат:арс'гагт и о

внесении изменений в отдельнь1е постанов[|е||ия 1{абинета йигтис'гров Рсс;ту6зтики

1атарстан>
постАнФБ"|б11Ф:

1. }тверАить Административнь1й регламен'г г1редос'гавле}|и'{ му11'{11и11!1.]1{,}10Ё{

услуги по вь1даче справки (вь;писки) (прилагается).

2. Фшубликовать настояш{ее постановленис на офит{иальг|ом 11ор']'а.]1с ]{ра!]01]0й

ишформаг{ии Республики1атарстан в информациог{|{ой-телекоммуттиг(а{11!о|||1о'! се'ги

<}}4нтернет)) по адресу : }:11р : /7ргауо. 1а{агз1а&щ'

з. |[ризнать утратив1шим силу шри.11ох{ение м 8 к 11ос'га11013:1е}{и{о

Берхнесиметского сельского исшолнитель1]ого комите'га о'г 08.06.2011 )\914.

4. 1{онтроль за исполнением настоя ос'['ановл ения ос'га!].]1я{о за с0б0й.

[лава г{осе]1ения Берхнесим
сельского поселения: 14. !). Ах м аду.] !] | и !'|



|1рилох<ение
!( постано вле гт и:о Берх т ; ес }{ п'! е'1'с к() го 0ел 1э€(Ф [ Ф

14с пол н ител ь }!о г'о ко ь'1 |,!'1'с'га 0аб и т : с т<с'; гс':

]\,|уници!_1аль1того райогла (горолского о круга)
Республики 1атарстаг:
от 19.03. 20 16 г. ф 24

Адмиппистратив[{ь!й регламе|'!т
предоставления му!|иципаль!|ой услуги по вь|]1а!|е с!!равки (;зьпп; иски)

1. 0бшдие поло}кения

1.1. Ёастоящий административнь1й регламент предоставления му}'!ициг!а'|ь1{ой ус']1уги (]1алее -"

Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной ус.]!уги |1о вь|даче

справки (вь;писки) (далее - муниципальная услуга).
1.2. |!олуиатели муниципальной услуги: физинеские лица (далее - заяви:-е"г:ь).

1'3. йуниципа льная услуга предоставляется Берхнесиме'тским сельски\,1 испо]:ни'гель11ьгм

комитетом сельского поселения €абинского муниципального района (далее _"14сполком).

1.3.1. \4есто нахождение исполкома: с. Берхний €имет, ул. €овет'скаут, д.32

[рафик работь|:
понедельник - пятница: с 8.00 до 16.30;

суббота: с 8.00 до 1 1.30;

воокресенье: вь|ходной день"
Бремя перерь1ва для отдь]ха и питания уотанавливается правилаш'| и вну'гренг!с{'0 1ру:{ового

распорядка.
€правонньтй телефон 8 (84з62) 45019.

|{роход по документам удоотоверя}ощим личность'
1.3'2. Адрес официального сайта поселения в информационно;гелекомш1уг{икаг(и|с;:;г:ой сети

<1,{нтернет) (далее - сеть <{4нтернет>): (!'тшр:// ъь'чучы.з;а8}'.!ат1";тгэ1:-::-з.гг:/гшз/з|:те1).

1.3.3. йнформация о гооударственной услуге может бьтть полунена:

1) посредством информационнь|х стендов, содер}кащих визуальну}о и текстовую иг:с|ормаци|о

о муниципальной услуге' располо}кеннь]х в помещениях 1-4сполкома. д"г:я работь! с заяви'|'елями.

14нформашия' размещаемая на информационнь!х стендах' вкл|очает в себя сведения о \4у}|и|(и|{а:тьной

уолуге' содержащиеся в пунктах (подпунктах) 1.1, 1.3.] , 2.з, 2.5' 2.8^ 2.10. 2.1]" 5.1 т;астояш-(его

Регламента;
2) посредством сети к}4нтернет> на официальном сайте му!]и[ципаль1!ог0 района (}":ттр://

чц чц чч 'зз1эч'.|а1а:'ятпп.гга/гшз/ з|:те|)

3) на 11ортале государственнь1х и муниципальнь!х услуг Республи:<и 1а':.арс'гатт (1':ттр://шз1шц|.

\а!аг.гу:;|);

- 
41,' Ёдином портале государственнь]х и муниципальнь]х услуг (функггий) (Аттр.||

\у\!\^/. яо5ш 5! ш 9!. гш7) ;

5) в йсполкоме: !

при устном обращении - лично или п0 телефону;

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обраше1{ии __ т:а бума;:сг:ом

носителе по почте' в электронной форме по электронной почте.

1.з.4. 14нформашия по вопросам предоставления мунициг:альной ус.]1уги размещается

специалистом Р1сполкома на официальном оайте муниципального райо:;а и на игтс}с)рма|1ионнь|х

стендах в помещенияхАололкома для работь; о заявителями.
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1.4. [1редоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с'.

[ра>лсданским кодексом Российокой Федерации от 30.1 1 .1994 лъ 5 1_Фз ([обрание
законодательства Российской Федерации,05.12.|994,.]\ч32, с'г.3з01) (далее г1{ }']Ф);

3емельньтм кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 л! 136-Фз ([обрание
законодательства Российской Федерации,29.10.200| , л944, ст.4147) (далсе - з|{ }'Ф);

)(илищньтм кодексом Российской Федерации от 29'\2.2004 ш18в-Фз ((|обрание

законодательства Российской Федерации,03.01 .2005, )\!: 1 (нас'гь 1), ст'. !4) (далее -)кк |']Ф):

Фсновами законодательотва Российской Федерашии о нотариате (утв. 13[ РФ |1.02.1993 ш9

4462-\) (Российская газета, ш49, 1 з.0з .|993);
(Редеральнь1м законом от 12.01.1995 м5-Фз (ред. от 09.12.2010) ''о ве'герагтах'' (0обрание

законодательотва Российской Федерации,16.01.|995, )\э3, ст. 168) (далее - 5-Ф!3),

Федеральнь]м 3аконом от 21.07.1997 м122-Ф3 кФ госуАарственной регисгра1(ии г|рав на

недвижимое имущество и сделок с ним) (€обрание законодательс'тва Российской (рс!цера|\ии,

28'07 .1997, .]фз0, ст.3594) (далее - |22-Ф3);
Федеральньтм законом от 1 1.06.2003 ]х1'р74-Ф3 (ред. от з0. 10.2009) ''0 |(рсс'{'|,я1{ск0\'1

(фермерском) хозяйстве'' (€обрание законодательства далее -. 16.06.2003' м 24. сг.2249) (,ца:;се 74'
Ф3):

Федеральнь]м законом от 06.10.2003 м131-Ф3 кФб общих принципах оргаг{иза[1ии м1естного

самоуправления в Российокой Федерации> (€обрание законодательства Российтской Федерации,

06.10.2003, лъ 40, от.3822) (далее - 131-Ф3);
Федеральньтм законом от 27 .07 .20|0 м210-Фз кФб организа[\ии г|редостав.]|ения

государственнь|х и муниципальнь1х услуг) €обрание законодательс'гва Российс:<ой (Редераг\ии,

02.08.2010, .]\ъз 1', ст.4179) (далее - Федеральнь:й закон ]ф 21 0-Ф3);

приказом йинистерства сельского хозяйства Российской Федера|!ии от 11.10.2010.]\ч345 кФб

утвер)кдении формь; и порядка ведения похозяйственнь|х |(ниг органами мес'г1!о!'о сам0у||ра1]"1{ения

поселений и органами местного самоуправления городс|(их округов) (Бгол.пет'ег:ь }]0рма1'и}]}1ь!х а!(тов

федеральнь1х органов исполнительной власти, лъ50, 1з.12.2010) (далее - приказ 345),

приказом Росреестра от 07.0з.2012 ]ю п/10з (об утверх{дении с}ормь: !]ь!!1иски из

похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельнь:й унасток> (д(а::ес |1рил<аз

Росрегистр ации);
3аконом Республики 1атарстан от 28.07.2004 -}1945-зРт кФ мест['!о\4 сам0уг|ра|]']!ении в

Республике |атарстан> (Республика 1атарстан, .}{р155-156, 0з.08.2004) (да;;ее _ 1]ат<отт Р'|'ш9 '15-!]Р[).
}ставом Берхнесиметского сельского поселения €абинского ]\,|уг!и!(иг!.1-|!ь}|0!-() райо;;а

Республики 1атарстан' принятого Ре:пением €овета Берхнесиметского се.]|ьс1(ог0 !!()селения

€абинского муниципального района от 27 .08.2012 .]ф 19 (далее - 9став);
[1равилами внутреннего трудового распорядка 14сполкома) утвержденнь!\'1и главой се'1ьск0го

поселения от 30.04.2015 года (далее - [1равила).

1.5. в наотоящем регламенте использ)'}отся следу!ощие терминь! и определения:

под справкой (вьтпиской) вьтдаваемой органами местного самоуправления п0нимае1'ся _'сг!равка

о составе семьи' справки с места жительства, вь]писки из похозяйствент;ой книги, вь{г!ис}(и из

домовой книги, справка с места }|(ительства умер1шего на день смер1'и, сг|равка с |1ре](ь|!1у1|1е1'0 места

жительства }кителям индивидуальнь|х жиль!х домов, справка на земельнь:й унас:'()к. с!1рав|{а г1а

домовладение.
Б настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципа.]:ьной ус.)|уги (;1а::ее -

заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (л.2 ст'.2 федерального

зак0на от 27 .07 .201 0 ]\ъ21 0_Фз). 3аявление заполняется на стандартном блан ке { ;} ]} 
'!',;1_-})]{* 

} !:;с "Б:: ] з.
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3. €остав, последователь||ость и сроки вь!полнения админис'|'ратив||ь|х ||ро1|ед{ур'
требования |{ порядку их вь!полнения' в том числе особе:п:тости вь!п0л|!е||ия

административнь[х процедур в электронной форппе' а та|{я(е особенг:ос'|'и вь!г!о.]|[{е|!}|'|

административнь|х процедур в многофункциональнь!х центрах' в уда.]|ен|!ь!х рабо.::лх ]!|естах

многофункционального центра предоставлен[}я государственнь|х и мунр|ц|.|!11!.[|!'|{1'|{ услуг

3.1. Фписание последовательности действий при предоставлении муницилальгтой ус'!уги

3.1.1" |1редоставление муниципальной услуги вкл|очает в себя следук)щие пр0|(е]1урь1:

1 ) консультирование заявителя ;

2) принятие и регистрация заявления;
3) подготовка резул ьтата мун и ципальной услу ги ;

4) вьлдана заявител}о результата муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема пооледовательности действий по предоставлени}о муни|(ипа;:ьгтой ус';пу:'и

представлена в приложении ]ф3.

3.2. 9казание консультаций заявител!о

з.2.|. 3аявитель лично и (или) по телефону обращается в |4сг:олком д.[1я г[()]1у!!е!-{ ия

консультаций о порядке получент1я мунищипальной услуги.
€екретарь йополкома осуществляет консультирование заявителя, в том чис]|е |1о с0ставу'

форме и содержанито документации, необходимой для получения муниципальной ус;:у:-и и |\ри

необходимости оказь]вает помощь в заполнении бланка заявления.
|{рошелура, устанавливаемая настоящим пунктом' осуществляется в де|{ь обрашег:ия

заявителя.
Результат процедурь1: консультащии) замечания по составу, форме и сод1ержани}о

представл е нной документации.

3.3. [1ринятие и регистраци я заявления

3.3.1 .3аявитель лично, через доверенное лицо или через мФц подае'гписьмс}{г10е за'{}].]!с}{ие

о вь|даче справки (вьлписки), и представляет документь] в соответствии с !1унктом 2'5 [!ас'гояш(сго

Регламента в сельокий исполнительньтй комитет.
3.3.2. €екретарь 14сполкома осуществляет:
прием и регистраци}о заявления в специальном т(урнале;

вручение заявител}о копии заявления с отметкой о дате приема /(о1{умег!-го|]" !|рис|30е1!|{0\1

входящем номере' дате и времени исполнения муниципальной услуги.
|[роцедурь], устанавливаем ь{е настоящи м пун ктом ) осуществл'{ }отся :

прием заявления и документов в течение 15 минут;

регистрация заявления в течение одного дня с момента поступления заяв'|е}{и'|'

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.

3.4. |1одготовка и утвер)1(дение запро1леннь1х документов (письма об отгсазе в вьлда.те)

3.4.1 ' €екретарь йсполкома осуществляет:
проверку наличия документов, прилагаемь]х к заявлениго;

подготовку проекта справки (вь; писки)п ри наличии докум енто в (с веден и й ) ;

подготовку проекта письма об отказе в вь1даче при отсутствии докуме|'|тов (сведцений):
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направление справки (вьтписки) или пиоьма об отг<азе в вь!даче {-:'гаве се.]1ьс|{ог() п()се.]]с|{ия

на утверждение.
[1рошелурь1' устанавливаемь|е настоящим пунктом' осущес'гвляются в '1'ече}1ие дцгзух ;1:те!; с

момента обращения заявите ля'
Результат процедур: проект справки (вьтписки) или письма об отказс в вь]да.1е.

3.4.2. [лава оельского поселения утверждает справку (вь:писл<у) ил:и пись\,!0 об о'г':<азе в

вь!даче и направляет секретарто 14сполкома.
|[роцедурь]' устанавливаемь!е настоящим пунктом, осуществля!отся в течс}{ие о]-(}1о1'о .цг]'{ с

момента о!(ончания предь|дущей процедурьт.
Результат процедурь]:утвер)кденная справка (вь:писка) или письмо об отказе в вь1даче.

3.5. Бьтдача заявител}о результата муниципальной услуги

3.5.1. €екретарь 7сполкома вь]дает заявителго справку (вьлписку) и'{и ||исьп,'|о стб о':'тсазе в

вь]даче.
11рошелура' устанавливаемая настоящим пунктом, осуществ.||яется в ,|с||ь ог1рагше:лия

заявителя.
Результат процедур: вь1данная справка (вьтписка).

Б слунае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведом'|'{е1'ся !1ись\'1ом

с указанием причин отказа, атак)1(е по телефону и (или) электронной почте' в'гечение одно!'о дня с

момента подписания письма об отказе.

3.6. |1редоставление муниципальной услуги через мФц

3.6.1" 3аявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуг'и в йФ[[.
3.6.2. |1редоставление муниципальной услуги через мФц осуществляется в соотве'гс'1'вии

регламентом работь; мФц, утверх(деннь]м в установленном порядке.

3.6.3"[|ри поступлении документов из мФц на [Ф.;_гуь19ц'. мунициг1а.];ьной ус'|уги,
процедурь| осуществля[отся в соответствии с пунктами 3'з - з.4 настоящег'о Регл:амента. })езу::ьт'ат

муниципальной услуги направляется в мФц.

4. [|орядок и формьп контроля за предоставлением муниципа.!!!'[!0й }'с.]|у[ и

4.1.1(онтроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ус.г:у;'и в!{л1очает в

оебя вьтявление и устранение нару1пений прав заявителей' проведение проверок ссуб::тодения

процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку регпений на дейс1вия (бездействие)

должностнь1х лиц органа местного самоуправления.
Формами контроля за соблгодением исполнения административнь!х про[\едур 

'{в']!я1отс'1:
1) проверка и согласование проектов документов по предоставле}{ию ьсуниц;.:пальной

услуги" Результатом проверки является вцзирование проектов;
2) проволимь!е в установленном порядке проверки ведения делопроизводс'гва;
3) проведение в установленном порядке контро'1ьнь1х проверок соблгодеглия !|ро|{едур

предоставления муниципальной услуги.
1{онтрольнь|е проверки могут бь:ть плановь;ми (осушествляться на осг{ова|{ии г1олу|'с)д0вь!х

или годовь]х планов работь; органа местного самоуправления) и внеплановь]ми. |[ри ::рове,{ении
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проверок могут рассматриваться все вопрооь!' связаннь|е с предос1'авление1\4 \4у11и!1ипа.|! |,}{ой

услуги (комплекснь]е проверки), или по конкретному обращени}о заявителя.
в целях ооущеотвления контроля за совер1]!ением действий при 11рс]1ос!ав]1с1; ии

муниципальной услуги и принятии ре1]1ений руководителю |4спол!(ома лредста!].]!'{1()'гс'! с11рав1(}1 о

результатах предоставления муниципальной услугй.
4.2. |екуший контроль за соблъодением последовательности дейстгзий. о{1ре.|(с']1с|!}1ь1х

административнь1ми процедурами по предоставлени|о муниципа.]тьной услуг'и1 осуш{ес'|'}]'{яе1'ся

руководителя Р1сполкома.
4.3. |1еренень дол)кностнь1х лиц' осуществляющих текуший 1(ог(-1'роль' ус1-а|{авливастся

поло}кениями о структурнь|х подразделениях органа местного самоуправле1!ия и д()лжнос'1'нь|ми

регламентами.
|1о результатам проведеннь]х проверок в случае вь]явления нарушений г:рав заятви'ге::ей

виновнь1е лица привлека[отся к ответственности в соответствии с законодательс1'во1\4 Рос:сийской
Федерации.

4.4. Руководитель органа местного самоуправ ления несет от'!]е'гс1_ве1|1{()с'гь :за

нес вое врем ен н ое рассм отре н ие обращ ений заявителе й.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделе|-{ия орга}!а мес'г|{ого
самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненад'!е}|(аш{ее в|!г!0.]|1{ение

административнь1х действий, ук.шаннь!х в разделе 3 наотоящего Регламент'а.

[ол>кноотнь]е лица и инь|е муниципальнь1е слу)1(ащие за ре1][ения и дейс"т^гзитт (без;цейс':'вие),

принимаемь]е (осушествляемьте) в ходе предоставления муниципа.]тьгтой ус.11у|'и, }{ссу1'

ответственность в установленном 3аконом порядке.
4.5. 1{онтроль за предоставлением муниципальной услуги со с1'оро!{ь| |'ра)!(,1ан, их

объединений и организаций, осуществляется посредством открь]гос'ги деятель1]с)с'|'и ис|!о][к0\4а !1ри

предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и дос'говергтой
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возмо)кг{ости досулебг-:ого

рассмотрения обращений (>калоб) в процессе предоставления муниципальной услтуги.

5. [осудебньпй (внесудебньлй) порядок обэкалования реш|ений и действий (безлей:ствпля)

органов' предоставляк)щих муниципальну|о услугу' а так}ке их д0л)к}|ост|!! !х .[!!{!ц]

муниципальнь|х слу}ка|ц}{х
5.1. [1олунатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в Аосудсбг:о1\! !10ря,(ке

действий (бездействия) сотрулников }}4ополкома, участвугощих в предостав.]1с}1ии \,!у!{и11и|]а':ь:;ой

услуги' в Р1сполком илив €овет муниципального образования.
3аявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следу}ощих случаях:
1) наруш-тение срока регистрации запроса заявителя о !1редоставлении п:уг:и;ци::аль::ой

услуги:
2) нарутпение срока предоставления муниципальной услуги; .

3) требование у заяьителя документов, не предусмотреннь!х норма'|'ивнь!ми !1равовь|ми
актами Российской Федерашии, Реопублики 1атарстаЁ|, €абинского муни|\и|1а]| ьг1о|'о района .,:'.;тя

предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов. предоставление которь]х предусмо1'рег|0 11ор[4|1'{'ив}11,!\4и

правовь1ми актами Российской Федерации, Республики 1атарстан, €абиг:ского му}{ици{!а:|г,г{ого

района для предоставления муниципальной уолуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги; если основания отказа не |1ре/{ус\4отре1-{ь!

федеральнь1ми законами и принять1ми в соответствии с ними инь]ми норма-гивнь1ми !1равовь|ми

актами Российской Федерации, Республики 1атаротан, (абинского муниципально|'0 райог:а;
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6) затребование от заявителя при предоставлег!ии муг{и[(ипа']тьттой }'с'пу{'и п']!а-г'!,!. !1е

предусмотренной нормативнь!ми правовь|ми а1{тами Российокой Федера:(ии. |)ес;тублики
1 атарстан, €абинского мун и ци пального района;

7) отказ 14сполкома' долх{ностного лица 71сполкома' в исг[равлении /цопуш(е!{!-!ь!х о{)сча'!'о!( и

ошибок в вь!даннь{х в результате предоставления муниципальной услу|'|4 до}(уме}{ гах л:ибо

нару1пение уотановленного срока таких исправлении.
5.2. }|{алоба подается в письменной форме на бумажсном носителе или в эле1{'грог{1]ой (;орпсе.

){{алоба мо}кет бьтть направлена по почте, через мФц, с использова1{ием игг(>ормаг{;.;()}!!!о-

телекоммуникационной сети ''}4нтернет'', официального оайта €абинст<ого мунициг!:|.]]ь{{ого райог;а
(1-:ттр://тмтмтм.за6у.1а1агз1ап.гш), Рдиного портала государстве}!!-!ь1х и \4уг1и|(и1!:}":|ь}{ь!х ус.]!уг

Республики 1атарстан (1ттср://цз1цц!.татаг.гц7), Бдиного портала государственнь1х и муни!(и|!а.!|ьнь!х

услуг (функший) (1'тттр://:ттттт.9озшз1ш9|.го|), а также может бь:ть приня'та при .]1ичном !1риеме

заявителя.
5.з. €рок рассмотрения >калобь; - в течение пятнадцати рабоиих дттей с() дн'{ ее

регистрации. Б слунае об>калования отказа органа' предоотавляющего ]т{унициг|аль}{у}о ус'!угу)

должностного лица органа' предоставля}ощего муниципальну1о услугу' в г1риеме до!{у\4е111'ов у
заявителя либо в иоправлении допущеннь!х опечаток и огпибок или Б слут139 об:лсалования

нарушения установленного срока таких иоправлений - в те.гение пяти рабоних ;(г:ей со ,1|}'| ее

регистрации.
5'4. ){алоба должна содержать следу|ощую информаци:о:
1) наименование органа' предоставля}ощего услугу' дол)1(1гостного 

'!и!(а 
оргаг{а'

предоставлягощего услугу' или муниципального слу)кащего' решения и дейс'гвия (бсз:тейс л'вие)

которь{х обжалуются;
2) фамили[о' имя' отчество (последнее - при налинии), сведения о [,1ес'ге ж}т'ге.]!ьс1_ва

заявителя - физинеского лица либо наименование, сведения о месте }{ахо)|{]-1ения заяви'геля -

|оридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (алреса) :э.;:ектрог:ной

почть1 (при налинии) и поитовьтй адрес' по которь|м должен бь:ть наг:равлег| отве'г зая}]и'|'е.]!}{):

3) оведения об об>калуемь]х ре|пениях и действиях (бездействии) ор;'ана. |]ре,:!.()с1_:1в']!я}01].{е{'о

муниципальную услугу, должностного лица органа' предоставля}ощего муници!|а"|1|'1{у1() ус]!угу'
или муниципального слух(ащего;

4) доводь|' на основании которь1х заявитель не согласен с ре1]-|ение\,! и дейс'гтзиешт

(бездейотвием) органа' предоставля}ощего услугу, дол)|{ностного лица органа, предос1'ав]1я1ош(его

услугу' или муниципального слу)кацего.
5.5. к :калобе могут бьтть прило)кень! копии документов, подтвер)кдающих изложенг|ь|е в

>калобе обстоятельства. Б таком случае в :калобе приводится перече[|ь прилагаемь!х к ьлсй

документов.
5.6. [алоба подпись1вается подавшим ее получателем м ун и ци па.л: ьнс:уй ус':[ }/ !'}т.

5.7. [1о результатам рассмотрения жалобь1 руководитель [,1сполкома (гла'ва му1'{и!-(и1|а]] ь}1ого

района) принимает одно из следу}ощих ре1пений:
1) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмень| принятого ре11|ег{ия. исг|рав']|е1'|ия

допущеннь{х органом, предоставля}ощим услугу' опечаток и оштибок в вь!данг1ь}х в резу']|ь_гате
предоотавления уолуги документах) возврата заявител1о дене)кнь]х средств' взи]\,1а1-1ие |{о'горь!х не

предусмотрено нормативнь1ми правовь]ми актами Российской с0едерации, норма'|'ивнь1\4и

правовь|ми актами Республики [атарстан' а так}ке в инь1х формах,
2) отказьтвает в удовлетворении жалобь;.

[{е позднее дня' следу}ощего за днем принятия ре!1-1ения, указанно!'о в }1ас'10я!1{е\1 !|у'1']к1'е.

заявителю в пиоьменной форме и по }келани1о заявителя в электронной форме }{аправ"пяе1'ся

мотивированньтй ответ о результатах рассмотрения :тсалобь:.
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5.8. в случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобь| признаков
состава административного правонару1]]ения или преступления дол)кносдное лицо, наделе}!г|ое

полномочиями по рассмотрени}о жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материаль{ в

органь1 прокуратурь1.

:*11



[1рило;гсег:ие

в
(наименование органа мест1'{о го самоу| | рав.]!е}{ и'{

муниципального образования)

(далее - заявитель).
(фамилия, имя' отчество, паспортнь}е дан н ь|е. регис'гра|(и го

по месту )кительства, телефон)

3аявление
о вь!даче справки (вь;писки)

|1рошту Бас вьтдаче справки (вьлписки)

1( заявлен и !о прилага}отся следу}ощие отскан ирован н ь| е докум енть] :

Аля получения справки с места х(ительства' вь]писки из домой книги' справ|(и

предь]дущего места )кительства:
1. ,{окументь|,удостоверя}ощиеличность.
2. [омовая книга.
,{ля полуиения справки о составе семьи:
1. ,{окументь|,удостоверя}ощиеличность.
2. ,{омовая книга.
3.,{окументь1, подтвержда}ощие родство всех членов семьи, зарегис'грирова11!{ь!х

запрашиваемому адресу (паспорта, свидетельства о ро)кдении' свидельство закл|оче}тии братса.

[ля полунения оправки с места }кительства умер|т]его на день смерти:
1.,{окумент'удостоверя*ощийличность.
2. !омовая книга.
3' €видетельство о смерти оригинал.
4. ,{окументьт, подтвер)кда}ощие родство всех членов семьи, зарегистрир()|]а}{}1ь!х

запра1шиваемому адресу (свидетельства о ро)кдении детей, свидетельства о зак.,!гочег{ии бра:<а).

Фбязуюсь при запросе предоставить оригиналь| отсканированнь!х докумен'г0в'

(дата) (полпись) (Фио)

по
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11ри.гто::<ение )\о2

[1еренень документов представляемь]х заявителем, для получения 
'у,'|-1',-ьглой усл:уги

фя полунения справки с места }кительства,.вь]писки из домои книги' справки с предь|душ[его места

жительства:

1.,{окументьт, удостоверя!ощие личность.
2. ,{омовая книга.

,{ля полу*ения справки о ооставе семьи:

1. [окументьт) удостоверя}ощие личность.
2. [омоваякнига.
3. !окументь1, подтвер)кда}ощие родство всех членов семьи, зарегистрированг!ь!х по

запра|пиваемому адресу (паспорта' свидетельства о ро)кдении, свидельство заклгочении брака.'

!дя полрения справки с места жительства ),ъ,{ер1пего на день смерти:

1.,{окумент, удостоверягощий личность.
2. ,{омовая книга.
3. €видогельство о смерти оригинал.
4. {окументьт, подтвер}кда1ощие родство всех членов оемьи' зарегистрированнь|х по

запра1пиваемому адресу (свидегельства о рождении детей, свидетельства о закл}очении брака)-



. |{риложегтие.]\,ф3

Блок- схема пр оц е с са пр едо ставл ени я му |1'1цип атть н о й у о ]1уг и

[1роверяет налиния оснований :

для 0тказа в приеме 
:

д0кумент0в, предусмотреннь:х ;

п.2.8 настоящего Регламента' !

,'[./'',),х
./' соответивуют 

\
\.. требованиям ,,.*-"

!а
п0дг0тавливает л00ек1 письма о0'', _ "_-"""'

----_----'-----'Ф
0тка]е в вь!даче при 0тсутствии

1документов (свелений) 
:

|роект письшта

об отказе

п0дготавливает пр0екг справки

или письмо об 0тказе в вь!даче

11роеш

справки

(вып1:Р^-]

0тказе в

6екретарь 1,1сполкома
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11риложение
(стлравоиттое)

Рекв изить! долж(ностн ь[х л!{{: отв етствен|{ ь!х за п редос'та в.,| е!! ие
муниципальной услуги и осуществля[ощих ко[|троль ее ис||о.,|[!е|[и'!'

Берхгпесиметский сел ьский }1сполгл ител ьгп ьпй комитет €аби пп ског'о
муниципального райо:па

3лек'гроттттьлй адрес

Бв1гп.5а6 @,\а|ат 'уо
Бз|тт.$а6 (Ф1а!ат.то

Реквизить! дол2|(}! остнь| х ли |{: к0нтроли ру|о|||их п редоставл е|-[и е

муниципальной услуги

ководитель исполкома

!ошкность

[лава поселения

3лектронньтй адрес

Бв|тп.5аб @,!а\ат 'го


