
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ БЕЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
АКСУБАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

N~ 12 от 01.09.2015 г
Об Административном регламенте прелостаВЛСIIИЯ МУ"ИНИПaJlhНОЙ услуги

'IO I!рисвоению. изменению и аннулированию адрссов 13 Беловском

CCJlbCKOMпоселении АксубаеВСКОГОМУНИНИПaJlЫIOГО района

f3 нслях обеспсчения реaJIИ1ации прав и 1aKoIIHbIX интерссов граж:щн юрилических лин.

совершенствования регламентации и стандаРТИ'ЗaItии JtСЯТСЛhllOСТИ СТРУКТУР"ЫХ полразлслений 110

предоставлению МУНИЦИПaJ1ЬНЫХуслуг, в соответствии сФедеральным законом от 06.] 0.2003 г. N2 131-
ФЗ «Об обш.ИХ принципах местного самоуправлсния РФ». Федеральным законом от 27.07.20] О г. N2 21 О
- ФЗ «Об организации предоставления госуларственных и муниципальных услуп>Лостановлением

~витеЛhСТ13а Российской Фелсрации от 19.1] .20] 4 N2 122] «Об утвсрждеllИИ Правил присвоения.
'-

измеllения и аНllулирования алресов». Законом rССllуб lИКИ Татарстан от 28.07.2008 г. N2 45 - ЗРТ «О

местном самоуправлении в Респуб Jике Татарстан». ИСIIO lнительный комитет Беловского ссльского

IIOселения Аксубаевского муниципального раЙОllа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставлсния МУIШЦИl1aJlЬНОЙ услуги

110 присвоению. и'ЗменениlO и аннулированию алресов в Беловском сельском поселении Аксубаевского

МУНИlIИПaJJЫЮГО р<:tЙОllа.

2. ГJостановление ИСIIолнитеЛhНОI'О комитета Беловского сельского посеЛСIIИЯ Аксубаевского

МУ"ИЦИ/laJ1ЬНОГО района N2 2 П.1 от 10.06.20] 3 г «Об утверждении алминистративных рсгламснтов

предоставления муниципальной услуги по присвоениlO (изменению. уточнению. аннулированию)

почтового адреса земельному участку считать утратившим силу.

3. Заместителю Руководителя ИСПОЛlIительного комитета Бсловского сельского IIOселения

Аксубаевского муниципального района Лllлрееву IIину Аркадьевну обеспечить ВЫПОЛНСJlие

утвержденного настоящим Jlостановлением Ллминистративного рег JaMeHTa предоставления

'IIИЦИПaJ1ЫIOЙ УСЛУI'И.

4. Опубликовать настоящее Постановление на официалыIмM сайтс Аксубаевского r-.'униципального

района http://Aksllbsyevo.tatarstan.ru/

5. Контроль за исполнением настоящего постаllОВЛСНИЯ оставляю 'Засобой.

http://Aksllbsyevo.tatarstan.ru/
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r IРИJlожение
к постановлению

Исполнительного комитета
Беловского сельского поселения
Реснублики Татарстан
от «01» 092015. г. N!! 12

АДi\1инистративныJi рсr'ламент
предоставления муниципальной услуги по присвоению, изменснию и аннулированию

адресов
присвоение адресов объектам адресации, изменение. аннулирование адресов, присвоение

наименований элементам улично-дорожной сети C~a исключснием автомобильных лорог
федерального значения. автомобильных дорог регионального или I\lежмуниципалыlOГО значения).
наименований элементам планировочной структуры в границах поселения изменение.
аннулирование таких наименований. размещение информации в государственном адресном
реестре.

1. Общие I10JIOЖСIllIЯ

1.1. Настоящий административный регла 1elIТ предоставления муниципальной услуги
(далее - Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по
присвоению. изменению аннулированию адресов (далее муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее -
заявитсль).

3аяв lсние о IlРИСВОСНИИобъекту а:1ресации a:lpeca И;IИ об аннулировании сго а.1реса(.'Щ.лее
- заявление) подается собственником объекта адрссации по собственной ИНИllиативе либо лицом,
обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:

а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления~
13)право пожизненно наслелуемого владения:
г) право постоянного (бессрочного) НОЛl,ЗОI3аНИЯ.
1.3. Муниципальная услуга предоставлястся исполнительным комитетом Беловскоl'O

сеЛl,СКОГО поселения Аксубаевского муниципального района Республики Татарстан (далее -
Исполком).

Исполнитель муниципальной услуги - исполнительный комитет Беловского сеЛl,СJ(ОГО
поселения (далее - Исполком).

1.3.1. Место нахождение исполкома: с I lовое Узеево. УЛ.Школьная Д.7.
График работы:
IIOHe:lCIЫIИК - 'leTBepr: с 8.00 до 17.00~
пятница: с 8.00:ю 1б.ОО~
суббота. воскресенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутрсннсго трудово['о

распорядка.
Справочный телефон 8843-40819.
11РОХО::llЮ ЛОК)'\lентам у.10стовеРЯЮЩИI\I;IИЧIIОС1Ъ.
1.3.2. Лllрес ОфИ1lиального сайта МУНИ1lИIIa..JН,НОI·0

J ,, ._ ••...... ...,..... { •..••...• , .••....• ".



1) посредством информационных стендов. солсржащих визуальную и текстовую
информацию о муниципальной услуге. распо оженных в помещениях Исполкома. для работы с
заявителями. Информация. размещаемая на информационных стендах. включает в себя сведения о
муниципальной услугс. содержащиеся в пунктах (полпунктах) 1.1. 1.3.1.2.3.2.5. 2.8. 2.10.2.] ]. 5.1
настоящего Регламента;

2) посредством сети «Интсрнет» на официальном сайте муниципального района (Ilttp:/I
aksLlbaevo . tаtаГЛl.);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (llttp://LlSILlgi.
tаtаг.ГLl/):

4) на Едином I10ртале государственных и МУНИЦИIlaJfЫIЫХ услуг (функций) (Ilttp:/I
WWW. oSLlslLl i.rLl/);

5) в Исполкоме:
при устном обращении - лично или по телефону;
при Ilисьменном (в том числе в форме электронного локу 1ента) обращении - на бумажном

носителе по почтс. в элсктронной форме 110электронной ПО'fТС.
1.3.4. Информация по вопросам IIрсдоставления муниципальной УСЛУIИ размещается

специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального района и на информационных
стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

1.4. Гlредоставлсние МУНИJ(ИПалыюй услуги осуществляется в соответствии с:
Земсльным колсксом Российской Фелсрации от 25.10.200 1 N(~136-ФЗ (далес - ЗК РФ)

(Собрание законодательства РФ. 29.10.2001. No44. ст. 4147):
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.] 2.2004 N2190-ФЗ (далес - l'pK

РФ) (Собрание законодательства РФ, 03.0 J .2005, N21 (часть 1). ст.16);
Федеральный закон от 28.] 2.201 3 N2443-ФЗ «О федеральной информационной адресной

системс и о внесении изменений в федеральный 'Закон «Об обlЦИХ принципах организации
местного самоуправления в Российской Федсрации» (:щ JCC Фелера.;lЬНЫЙ закон от 28.12.2013
N2443-ФЗ) (Собрание законолательства РФ. 30. ]2.20] 3. N252 (часть 1). ст.7008);

Фсдсральным законом от 06.10.2003 N213] -ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в Российской Федерации» (да.lее - Федеральный 'Закон N213] -ФЗ)
(Собрание законодательства РФ. 06.10.2003. N240. СТ.3822):

Федсральным законом от 27.07.2010 N'! 210-ФЗ «Об организации предостаВЛСIJИЯ
государственных и муниципальных услуг» (далес - Фел.сральныЙ '~aKOH N'!210-ФЗ) (Собраllие
'Законодате Iьства РФ. 02.08.2010. N23]. ст.4179);

Правила присвоения. измснения и аннулирования адресов. утвержлсны постановлением
Гlравительства Российской Фсдсрации от 19.11.2014 N21221 (лалее Правила) (Официальный
интернет-нортал праВО130Йинформации 11ttр:llwwvv·.ргаvо.gО\I.Гll. 24.1 1.2014);

Законом Республики Татарстан от 28.07.2004 N245-ЗРТ «О мсстном самоупраl3лении в
Республике Татарстан» (JlaJlee - Закон РТ N245-ЗРТ) (Рсспублика Татарстан. N2155-156.
03.08.2004):

Уставом Беловского Лксубаевского муниципаЛhlЮГО района Республики Татарстаll.
flРИНЯТОГОРеIJfеllИСМ Совета I;словского ceпbCKOJ"O ПОССJfСIIИЯАксубаевского муниципального
района от 3] .08.2010. N214 (ДaJlее - . Устав);

Положением об исполнительном комитете Беловского сельского поселения Лксубасвского
МУНИl(ИПального оаЙона. от 1R.12.2()11 r No 1R VТRf'nЖПf'l-Il-IhIМ Рf'IIIIЧ-lUРМ rгшрт,;, hl'I'AO('Vf"'A
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Положением о порядке присвоения (изменения, аннулирования) адресов объектar
недвижимости. расположенным на территории Беловского сельского поселения Аксубаевског
муниципального района Рсспублики Татарстан. УТF~ерж:tснным постаНОFтснием г !ав!
Беловского сельского поселе"ия от 06.04.2012 г N~ 2 (далее - IIOJюжение о поряJtке присвоени
алресов);

Правилами внутреннего трудового распорядка ИСПOJ!ко1а Беловского сельского поселени
Аксубаевского муниципального района РТ

1.5. В настоящем Регламенте используются слеЛУЮ!llие ТСРМИ"Ы и определсния:
«Электронное правительство РТ» - система электронного документооборота РеСIIуБJIИК

Татарстан, адрес вИнтернете: 11tt s://intra.tatal".ГLl.
адрес - описание места нахождения объекта адресаLtии. структурированное в соответствии

IIРИIЩИllами оргаllизаItии местного самоуправления в Российской Федерации и включающее
ссбя в том числс наимс"ованис ')лемснта планировочной структуры (при IJеобхолимости
элемента улично-дорожной сети, а также цифровос и (или) БУКВСНIIО-ltифровое обозначсни
объекта адресации, позволяющее его идеllтифиLtировать;

государственный адресный реестр - государствеllНЫЙ информационный ресурс, содержащи
сведения об адресах;

объект адресаLtии - олин И:lИ несколько объектов НСДВИЖИМОI'Оимущества. в том числ
lемсльные участки. либо в случае. предусмотренном установленными Правительство
Российской Федерации Ilравилами JIрисвоения, изменения, аннулироваllИЯ адресов. иной объск

использоваш-:
государственl!C

и

система федеральная
формированис. всдение

которому присваивается адрес;
федеральная информационная адресная

информаLtионная система. обеспсчивающая
государственного адрссного реестра;

"адресообразУЮUlие элементы" - страна. субъект Российской Федерации. МУНИ1tИПaJIЬНС
образование. населенный пункт. элемент улично- юрожной сети, элемент плаНИРОВОЧJIО
структуры и идеJIтификационный элемент (элемснты) объекта адрссации;

"идентификационные элсменты объекта адресаltии" - номср земеЛЬJIОГОучастка. типы
номера зданий (сооружений). помеIJ-lений и объектов незавсршенного строитсльства;

"уникальный номер адреса объекта адресации в государствснном адресном ресстрс" - НОМС
записи. который присваивается адресу объекта адресаltии в государственном алресном реестре;

"')лемснт планировочной структуры" - 10Ha (массив), район (в том числс жилой раЙОI
микрорайон. квартал. ПРОМЫIIIЛСННЫЙ район). территории размещсния садоводчески
огороднических и дачных некоммсрческих объеJlинений;

"элемент улично-дорожной сети" - улица. проспскт. псреулок. проезд. набережная. ПЛОIIЩLt
бульвар. тупик, съезд. шоссе, аллея и иное.

удаленное рабочсе место l\'!JIогофУНКIlИОНального IteHTpa предоставлеllИЯ государственнь
и МУНИЦИ!lальных услуг - окно присма и выдачи ;'10КУМС"ТОВ.консультирования заявителсй
ссльских Iюселениях муниLtИFlaJlЬНЫХрайонов;

техническая ошибка - ошибка (описка. опечатка, грамматическая или арифмстичсск<
ошибка либо подобная ошибка). допущенная органом. предоставляюш,ИМ муниципалЫ1УЮ УС:1УГ
и приведшая к несоответствию сведений. внесенных в документ (результат :-'1униItипальнс
услуги), сведениям в документах. на основании которых ВНОСИЛИСI>свеления.
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илиСУIJ.\ествующиепод

Действие настоящего Регламента раСllростраllЯСТСЯ на объекты нсдвижимости. к KOTOPbJl
относятся: завершенные строительством объекты КaJlИЛIЛЫЮГОстроительства (здания. строеНИJ
сооружения). объекты незавершенного строительства и земельные учасгки. предоставленные
целях капитального строите ьства.

Действие настоящего Регламента не распространяется на:
- объекты мелкорозничной сети (некапитальные стаllИOl-шрные инестационарные объекТI

сферы торговли и услуг);
- стоянки автомобильного транспорта (за исключением многоярусных стоянок);
- метал ические и отдельно стоящие капитальные гаражи (за исключением гаражнс

строительных кооперативов):
- земельные участки. предоставленным

вышеуказанные объекты.
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3. Состав, последователыlOСП, и срокн выполнения администратнвных процедур,
требования к порядку их выполнения, в том числс особенностн выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особснности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрах, в удаленных рабочих

местах многофункционалыlOГО центра нредоставления государственных и
мунинипаЛЫIЫХ услуг

3.]. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления:
3) формирование и направление межведомственных зarIРОСОВ13органы. участвующие 13

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги:
5) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.] .2. Блок-схема IlOследователыlOСТИ лействий по прелоставлению муниципальной

услуги представлена в нриложении N~3.
3.2. Оказание консультаций заявителю
3.2.1. Заявитель вправе обратиться в Исполком лично, по телефону и (или) электронной

почте для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
Специалист Исполкома консультирует заявителя. в том числе по составу. фор 1е

пре:1ставляемой документации и другим BOllpocaM для IIOЛУ'Iения муниципальной услуги и при
необходимости оказывает ПОМОIДЬв заполнении бланка заявления.

Процедуры. устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в день обращения
заявителя.

Результат процедур: консультаllИИ по составу. фОРl\Iе прсдставляемой документarlИИ и
другим вопросам получения разреlllения.

3.3. Ilринятие и регистрация заявления
3.3.1. Заявитель (представитель заявителя) направляет заявление на бумажном носителе

посредством почтового отправления с ОIIИСЫОвложения и уведомлением о вручении или
представ яет лично или в форме э lектронного документа или через МФЦ о прсдоставлении
муниципальной услуги и представляет документы 13соответствии с IlУНКТОМ 2.5 настоящего
Регламента в Отдел. 3051a.'leJlue /1 дrnу.неJlI11Ы .но?ут быть подш/Ь/ через уда.'lеНJlое рабочее

.неСI110.Спист: yr)Й.'leJIIIbIX рабочих .неСI11приведен в пPll.'IO.JI('eJllIUNr!-I.
Заявление о прсдоставлении МУНИJlипальной услуги в форме электронного документа

направляется в Исполком по электронной почте или через Интернет-приемную. Регистрация
заяв lения, Iюступившего В электронной форме. осуществляется в установленном порядке.

3.3.2.Специалист исполкома. ведущий прием заявлений. осуществляет:
установление личности заявителя;
llpoBepKY полномочий заявителя (В случае ;lейстl3ИЯ по доверенности):
IlpOBCpKyналичия локументоl3. IlрслусмотреНIIЫХ If)'HKTOM2.5 IIaСТОЯlцегоРегламента:
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проверку соответствия прелставленных локументов установленным требованиям
(надлежащее оформление КОIIИЙ :юкумснтов. отсутствис в :ЮК)\1снтах НОJl'IИСТОК.принисок.
зачсркнутых слов и иных не оговоренных исправ ениЙ).

В случае отсутствия замечаний специалист Исполкома осущсствляет:
прием и регистрацию заявления в спсциальном журнале;
вручение заявителю копии описи представленных документов с отметкой о латс приема

документов. присвоенном ВХОДЯIItСм номере. дате и врсмени исполнения муниItипальной
услуги;

направление заявления на рассмотрение руководителю ИСIIOJlкома.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов. специалист Исполкома.

веДУIJ.tиЙприем документов. уведомляет 1аявителя о наличии препятствий для регистрации
заявления и возвращает ему докумснты с письменным объяснснисм содержания выявленных
оснований для отказа в приеме документов.

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом. осуществляются:
прием заявления и документов 13 течение 15 минут;
регистрация заявления в тсчение одного дня с момента поступления заявления.
Результат ПРОIlСЛУР: принятос и зарегистрированное заявлсние. направленное на

рассмотрение руководителю Исполкома и lИ возвращенные заявите 1Юдокументы.
3.3.3. Руководитель Исполкома рассматривает заявление. определяет исполнителя.
Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется 13 течение одного дня

с момента регистрации заявления.
РеЗУ;lьтат ПРОllе:IУРЫ:наllраВIIСНlюе ИСПО;IНИТС;IЮзаявленис.

3.4. Формирование и направление межведомственных 1aIlPOCOBв органы, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Специалист Испо (кома направляет в электронной форме посредством системы
межве)l.омственного элсктронного R1аимолействия заllРОСЫо J(рс)юставлснии:

1) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и
сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект
недвижимости);

2) Кадастрового паспорта объекта недвижимости.
Процедуры. устанавливаемыс настоящим IIYHKTOM.осуществляются в теченис одного

рабочего дня с момента поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Результат процедуры: направленные в органы власти запросы.
3.4.2. Специалисты постаВIЦИКОВ данных на основании запросов, поступивших через

систему межведомственного электронного взаимодействия. прелоставляют запрашиваемые
документы (информацию) или нанравляют увел.омления об отсутствии документа и (или)
информации, необходимых для предоставления МУНИllипальной услуги (далее - уведомление
об отказе).

Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом. осуществляются в течение пяти Jlней
со дня поступ lения межведомственного запроса 13 орган или организацию. предоставляющие
локумент и информаllИЮ. если иные сроки IЮДГОТОВКИ и НaIlравлсния ответа на
МРЖRР/lf)мrТRеННI,IЙ ,апrюс не установлены федераJlЬНЫМИ законами. llравовыми актами
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Результат процедур: ЛОКУМСIIТЫ(свелеIlИЯ) либо уве)юмлеllИС об отказс. lIапраВJIСНllые в
ИСIЮЛКОМ.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Специалист Исполкома осуществляет:
проверку сведений содержащихся в докумеllтах. прилш'аемых к заявлению;
llpoBepKY наличия основаllИЙ для откюа в IIрелоставлснии муниципальной услуги.

предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Регламента.
В случае наличия оснований для отказа в прелоставлснии муниципальной услуги

специалист Исполкома подготавливает проект мотивироваНIIОГО отказа о предоставлении
муниципальной услуги (далее - мотивированный oткa·~).

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении МУНИIlИПальной услуги
спеllИалист Исполкома осуществляет:

- подготовку запроса в
М инистерства строительства.
присвоенных адресов;

Процедуры, устанавливаемые настоящим ПУJlКТОМ. осуществляются не позднсе трех
дней с момента поступления ответов на запросы.

Результат ПРОllедур: запрос в РГУП «БТИ» о наличии присвоенных адресов;
3.5.2. Снеltиалист PrY11 «БТИ» проверяет адрес. указанный в запросе и готовит справку

о наличии присвоенных адресов.
Процедуры, устанавливаемые настоящим ПУIIКТОМ. ОСУШ,ествляются в сроки

определенные регламентом РГУП «БТИ»,
Результат процедур: справка о наличии присвоенных адресов,
3,5,3, Специалист Исполкома. после получения отвста от РГУП «БТИ» осущеСТВJlяет:
оформление проекта постанов lСНИЯ о "рисвос"ии адрсса объскту IIСДВИЖИМОСТИи IИ

мотивированного отказа (далес - lIpoeKTa реlllения);
согласование проеК1'а решения с руководителем Исполкома.
Процедуры, устанавливаемые настоящим "унктом, осуществляются не позднее трех

дней с момента получения ответа от ргуп «БТИ».
Результат процедур: проект решения. направлеНIIЫЙ на согласование РУКОВОЛИТСJlfО

Исполкома.
3.5.4. Руководитель Исполкома. подписывает проект решения или мотивироваllНЫЙ

отказ и направляет спеllиалисту.
Процедуры. устанавливаемые наСТОЯIДИМ"унктом. осуществляются в течение ОдIIОГО

дня с момента окончания прелыду"tей процедуры.
Результат процелуры: подписанное постановление о присвоении адреса объскту

недвижимости или мотивированный отказ.
3.5,5. Специалист Исполкома регистрирует постановление о присвоении адреса объекту

недвижимости или мотивированный отказ. присваивает номер.
ПРОltедуры. устанавливаемые настоящим пунктом. осуществляются в течсние одного

ltня с момента ОКОllчания IIРСЛЬJJl)'lIlСЙIIPOIlCLlypbI.
Результат ПРОllелур: 1аРСl'истрироваНllое постаllовление о IlРИСВОСНИИалреса или

!\АГ\ТI,.fDrАnГУQ~J...IЦh.JiA ()ТJ(Я~
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3.6.1. Специалист Исполкома. извещает заявителя о принятом решении и выдаст
заявителю либо направляет по почте постановление ИСПОЛlIительного комитета о ПРИСВОСIIИИ
адреса объекту недвижимости или мотивированный отказ.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется:
в течение 15 минут - в случае личного нрибытия заявителя;
в течение ОДIIОГОДНЯ с момента окончания !lроцедуры предусмотренной нунктом 3.5

настоящего Регламента. 13 случае направления ответа 110почте письмом.
Результат процедуры: выданное (направленнос) заявителю постановление о присвоснии

адреса объекту недвижимости или мотивированный отказ.

3.7. Предоставление муниципальной услуги черсз МФЦ

3.7.1. Заявитель вправе обратиться для получения муниципальной услуги в МФЦ, в
удаленное рабочее место МФЦ.

3.7.2. Предоставленис МУНИ1lипалl,IIOЙ ус lУГИ через МФЦ осуществляется в
соответствии регламентом работы МФЦ. утвержденным в установленном порядкс.

3.7.3. При поступлении документов из МФЦ на получе!lИС муниципальной услуги,
процедуры осуществляются в соответствии с пунктами 3.3 - 3.5 настоящего Регламента.
Результат муниципальной услуги направляется в МФЦ.

3.8. Исправление технических ошибок.
3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
заявление об исправлении технической ошибки (приложение N25);
документ. выданный заявителю как реЗУJII,тат муниципалыlйй услуги. в котором

содержится техническая ошибка;
документы. имеющие юриличсскую силу. свидстеЛЬСТВУIOIЦИСо наличии тсхнической

ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документс,

ЯВЛЯЮlцемся результатом муниципальной услуги. подается заявите ем (уполномоченным
представителем) лично. либо почтовым отправлением (в том числе с использованием
электронной почты), либо через единый портал государственных и муниципал/,ных услуг
или МllогоФункциональный IlСНТРпредоставления государственных и муниципальных услуг.

3.8.2. Специалист. ответственный за приеl\l документов, осуществляет прием
заявления об исправлснии технической Оlllибки. регистрирует заявление с приложенными
документами и передаст их в Исполком.

Процедура. устанавливаемая настоящим пунктом. осуществляется в течение одного
дня с момента регистрации заявления.

Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявленис. направленное на
рассмотрение специалисту Исполкома.

3.8.3. Специалист Исполкома рассматриваст }loKYMeHThI и в /IC ях внесения
исправлений в документ. являющийся результатом услуги. осуществ lяет процедуры.
предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Рсгламента. и выдает исправленный докумснт
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ошибка, или направляет в адрес заявителя IЮЧТОВЫМ отправлением (посредством
электронной почты) письмо о возможности получения документа при предоставлении в
Исполком оригинала документа. в котором содержится теХIlическая ошибка.

Процедура. устанавливаемая настоящим пунктом. осущсствляется п течение трсх
дней lюсле обнаружения технической ошибки или получеIlИЯ от любого заИIlтересованного
лица заявления о ДОПУШ,еннойошибке.

Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.

4. Порядок и формы КОIIТРОЛЯ за nреJtоставлснисм МУllициnаJlhНОЙ услуги

4.]. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает
в ссбя выявление и устранение нарушений прав заявителсЙ. проведеIlие проверок соблюдения
процедур предоставления муниципальной услуги. подготовку рсшсний на действия
(бездействие) должностных ЛИl[ органа мсстного саМОУГlравления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
]) про верка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной

услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
2) проводимые 13 установлснном порядкс провсрки всдения делопроизводства;
3) провсдсние в установленном IЮРЯДКСконтрольных провсрок соблюдения процедур

предоставления муниципальной ус IУГИ.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании

полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми.
При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы. связанные с предоставлением
муниципальной услуги (комплсксныс провсрки). или по конкрстному обращснию заявитсля.

В целях осущсствления контроля за совершснисм дсйствий при предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома "редставляются справки
о результатах предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением послсдовательности дсйствий, ОIlредслснных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги. осуществлястся
заместителем руководителя Исполкома по, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги, а также специалистами.

4.3. Псречень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль. устанавливастся
положениями о структурных полразлелениях органа местного самоуправления и
должностными регламснтами.

По результатам проведеНIIЫХ проверок в случас выявлсния нарушений IlpaB заявителсй
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

4.4. Руководитель органа 1естного самоуправления несет ответственность за
несвоепременное расс IOтрснис обращений ~аявителсЙ.

Руководитель (заместитель руководителя) структурного lюдразделсния органа местного
самоуправления несет ответственность за несвоевремснное и (или) ненадлежащес выполнсние
административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.

IAUklP МVНИllипалЫIЫС служаIl[ие за решения и дсйствия
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4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан. их
объединений и оргаНИЗaJLИЙ. осуществляется посрелством открытости лсятеЛhJ-IOСТИ

при предоставлении муниципальной услуги. получения IЮЛНОЙ.актуа.;lЬНОЙ и
достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процсссе предоставления муниципальной
услуги.

5. Досудебный (ВllесудеБIIЫЙ) порядок обжаловаllИЯ реllJениil и действий (бездействия)
органов, предоставляющих муниципальную ус .угу, а также их должностных ЛlЩ,

муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном

порядке действий (бе'щействия) сотрудников Исполкома, участвующих в прелоставлснии
муниципальной услуги. в Исполком или в Совет муниципальноrо образоваl/ИЯ.

Заявитель может обратиться с жалобой. в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги:
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги:
З) требование у заявителя локументов. не Ilрелусмотренных 1I0рмативными правовыми

актами Российской Федсрации. Респуб (ики Татарстан. Аксубаевского муниципального района
для предоставления муниципальной услуги:

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
правовыми актами Российской Федерации, Республики TaTapcTall,
муниципального района для предоставления МУНИЦИllалыюй услуги. у заявителя;

5) отказ 13 Ilрсдоставлении МУНИl!ИIШЛЫЮЙ ус IУГИ. ссли основания отказа не
пре.'1усмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с IIИМИ иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации. Республики Татарстан,
Аксубаевского муниципального района:

б) затребование от заявителя при прелоставлении муниципальной услуги платы. lIе
предусмотренной нормативными IIравовыми актами Российской Фелерании. Республики
Татарстан, Аксубаевского муниципального района:

7) отказ Исполкома. ДОЛЖIIОСТНОГОлица Исполкома. 13 исправлении допущенных
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо наРУll/ение устаllОВЛСННОГОсрока таких ИСllравлеllИЙ.

5.2. Жалоба подастся в письменной форме на бумаЖIIОМ НОСИТСЛСили в )ЛСКТРОННОЙ
форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ. с использованием
информационно-телеКОММУllикаЦИОIlНОЙ сети "Интернет", официального сайта Аксубаевского
муниципального раЙОllа (Ilttp:llwww. аkSLIЬауеvо.tаtагstаПЛI). Г::ЛИIIОГОпортала госуларственных
и МУНИЦИllальных услуг Респуб IИКИ TaTapcTall (lltt ~/LlsILI()i.tаtаг.ГLl/). ЕЛИIIОГО портала
государственных и муниципальных услуг (функций) (llttр://www.gОSLlsILlgi.ГLI/). а также может
быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее
регистрации. В случае обжалования отказа органа. прсдостаВЛЯЮlцего муниципалыlюю услугу.
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нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее
регистраци и.

5.4. Жалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа. Ilредоставляющего услугу. должностного лица органа.

предоставляющего УСЛУ1'У-или муниципального служащего. решения и действия (бездействие)
которых обжалуются;

2) фамилию. имя. отчество (последнее - при наличии). сведения о месте жительства
заявителя - физического лица либо наименование. сведсния о месте нахожления заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона. адрес (адреса) ")леКТРОllНОЙ
почты (при наличии) и почтовый адрес. по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа.
прелоставляющего муниципальную услугу. ЛОЛЖНОСТlIОГОЛИllа органа. предостаВЛЯЮlнего
муниципальную услугу. или МУНИl{ипального служащего;

4) доводы, на основании которых заявите ь не согласен с решением и действием
(бездействием) органа. предоставляющего услугу. ДОЛЖНОСТНОГО лица органа.
предоставляющего услугу. или муниципального с Iужащего.

5.5. К жалобе могут быть приложены конии документов. подтверждающих изложенные
в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобс 11РИВОЛИТСЯперечень прилагаемых к ней
JtoKYMeHToB.

5.6. Жалоба подписывается подавшим ее получателем муниципальной услуги.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Исполкома (глава

муниципального района) принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу. в том числе в форме отмеllЫ принятого решения. исправления

допущенных органом. преJюстаВJlЯЮЩИМУСJlУГ),.опечаток и ОJllибок в выданных в результате
предоставления услуги документах. возврата заявителю денежных средств. взимание которых
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федераuии, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан. а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня. следующего за днем IIРИНЯТИЯреUlения. указанного в настоящем пункте.

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава администратиJЗНОГОправонаРУlllения или преступления должностное ЛИI{О. наделенное
полномочиями по рассмотрению жалоб. незаме)1лительно направляет имсющиеся матеРИaJlЫв
органы прокуратуры.
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Приложение NQ]

3аЯВJlение

по форме. устанавливаемой Министерством финансов Российской Федерации.
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Приложеllие N~2

Постановление

20 г.

о присвоении адреса объекту недвижимости

Российской Федерации от 25.10.200 1 N~13б-ФЗ.
Федерации от 29.12.2004 N~190-ФЗ. YCTaJ3o:vJ

сельского
поселение»сельское

На основании Земельного кодекса
Градостроительного кодекса Российской
муниципального образования « _
муниципального района Республики Татарстан глава _
поселеll ия "octal-lОВЛSIет:

1. Присвоить адрес объекту недвижимости (Ф.и.о. правообладателя; документ.
устанавливающий право заявителя на земельный участок. lIа котором расположено строение):
422259 Республика Татарстан. муниципальный район, (город, сельское
посе:lение) . ул. . д. _

Руководитель
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Приложение N23

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
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Список удаленных рабочих мест и график приема документов

Приложение N~4

-- - --- - --
N~ Место распо IOжения Обслуживаемые населенные График приема
п/п удаленного рабочего места пункты

документов

f- -- - - - - - - - --

---- - - - -- ---- - - - -- -
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Приложение 25

Руко водител 10

Исполнительного комитета
______ муниllипального

района Республики Татарстан

От:

Заявление

об исправлении техничеСI\:ОЙ ошибки

Сообщаю об Оlllибке. JlОПУl!tснной I!РИ оказании мУl!ИIlи пал ы!йй услуги

Записано:

(наименование услуги)

Правильные сведения: _

flрошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие
изменения 13 документ, являющийея результатом МУНИllипалl>НОЙуслуги.

Прилагаю следующие документы:

1.

2 .

.,

.).

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической
ошибки прошу направить такое решение:

IlOсредством отправления электронного документа на адрее E-тail: :

в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу:



26

уничтожение персональных данных. а также иных действий. необходимых для обработки
персональных данных 13 рамках прелоставления МУНИllИНальной услуги). в том ЧИСЛС в
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом предоставляющим
муниципальную услугу. в целях предоставления МУНИllИПальнойуслуги.

Настоящим ПОДТl3ержлаю:сведения, включенные в заявление. относящиеся к моей ЛИЧНОСТИ
и предстаВJlяемому мною лицу, а также внесенные мною ниже. достоверны. Локументы (КОIIИИ
документов). приложенные к заявлению, соответствуют требованиям. установленным
законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления ли документы
действительны и содержат достоверные сведения.

Даю свое согласие на участие 13 опросе по оценке качества предоставленной мне
МУНИ1lИllалыlOЙуслуги по телефону: _

(дата) (подпись) (Ф.И.О.)
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Приложение

(справочно\

Реквизиты ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИI{, OTBeTCTBellllhIX за IlредоставлеllИС муниципаЛhНОЙ

услуг" и осуществляющих контроль сс ИСIIОJшеllИЯ,

Исполком Беловского ссльского ПОСС:lен"я Аксубасвского МУНlщнпалыюго раЙОЮI

Должность Телефон Электронный адрес

Руководитель исполкома 884344-40819 Веlоv.аks@tаtаг.tТI
БеЛ()RСКОГОсп

--

Заместитель Руководителя 884344-40819 Belov .аks@tаtаг.ГLI
исполкома Беловского СП

-- - -- -

Совет Бе lOBCKOrO сельского ПОССЛСIIЮI Аксубаевского мунищшального района

Должность

Глава Беловского СП

Телефон

884344-40819

Электронный адрес

Belov.aks f)аtаг.ГU


