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Об }"тверrкдении административного

регламента предоставления муниципальной

услугш по поfiановке граrlцан на учет в
качестве лиц, пмеющих право на
предоставленне земельных участков в
собственность бесплатно

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 20l0 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставлениJI государственньж и муниципдIьных услуг),
руководствуясь постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от
02.11.20l0 Ns 880 (Об утверждении Порядка разработки и утверждения
админисTративных 

регламентов 
предоставления государственных 

услуг

исполнительными органами государственной власти Ресrryблики Татарстан и о
внесении изменений в отдельные постановления Кабинета Минис,тров Республики
TaTapcTaHr>, в соответствии с постановлением Исполнительного комитета <О

Порядке разработки и }"rверждениrt административных регламентов
предоставления муниципмьных услуг>, Исполнительный комитет Арского
муниципzrльного района Республики Татарстан ПОСТАНОВJUIЕТ:

1. Утвердить Адмиrrистративный регламент предоставJIения
муниципа.льной

услуги по lrередаче в безвозмездное пользование муниципаJIьного имуцества
муниципмьного образования без проведения торгов, согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление исполllительного комитета

Арского муниципаJlьного района от 29,09.202| JФ 8l9 <<Об утверждении
админисTративного регламента 

предоставления муниципальной 
услуги 

по

постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление

земельньж участков в собственность бесплатно.

3. Опубликовать настоящее постаноыIение на Официальном портzrле

правовой информации Республики Татарстан (http:pravo.tatalsйn.rц) и

Теj (84366)]-00_44. фsкс (E4366)3-1 1-44, Е-mdl: атсhs@tаtаr.rч www аrsk,lstагslsп ru

кАрАр



обнародовать путем размещения на сайте Арского муниципального района
(аrsk,ииБип.ru).

4. Контроль за исполнением данного постановленпя возложить на

руководитеJш Палаты имlпцественных и земельных отношений Арскою
муниципального района.

Руководитель
исполнительного Р.М.Гатиятов



Приложевие к
постановлеяиIо
uс пол нuпе льно 2 о комuпепа Арского
муIиципа,,Iьного района Республики
Татарстая
от <!6r' lt 2022 r. N9 JШб

Админuстративный регламент
предоставJIения муницппальной усJIуги по постановке гра?кдан на учет в
качестве лиц, имеющпх право на предоставление земельных участков в

собствеццоgгь бесплатно

l. общие полоrrс€ния

1,1. Настоящий административный регламе;rт предоставления
муниципаJIьной услуги (далее , Регла.лент) устанавJlивает стандарт и порядок
предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на rrет в качестве
лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность
бесплатно (далее - муницип:rльная услуга).

1.2. Полl^rатели услуги: физшrеские лица - члены многодетной семьи,
имеющеЙ в своем составе родитеJlеЙ (усыновителеЙ, опекунов, попечителеЙ),
состоящих в браке между собой или не состоящих в браке, но проживающих
совместно, либо одного родителя (усыновителя, опекуна, попечителя) (лалее -

родители, родитель), а также трех и более детей, в том числе пасынков, падчериц,
усыновленных (удочеренных) и подопечных (в отношении которых опека и
попечительство осуцествляются бессрочно либо до достижения ими
совершеннолетия), не достигших восемнадцатилеIнего возраста на дату подачи
з:lявления о предоставлении (передаче) в собственность земельною yracTKa (далее
- змвитель).

При этом в состав многодетной семьи включаются оба родителя, не
состоящие в браке, при условии наJlичия у них не менее трех общих детей.
Иностранные граждане, лица без гражданства, а также граждzrне, реализовавшие
свое право на предоставление (передачу) земельного участка в собственность
бесплатно по основаниям, предусмотренным пунктом 3 статьи 32 Земельного
кодекса Республики Татарстан, в состав мllогодетной семьи не вкJlюч:lются.

Интересы заявителей моryт представлять лица, уполномоченные заявителем
в установленном порядке, и законные представители физических лиц (дмее -
представитель заявителя).

l,3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муницllпа,,lьной услуги

размещается:
l) на информационных стендах, содержащих визуаJIьную и текстовую

информацию о муниципаJIьноЙ услуге.



2) на официальном сайте муниципального района в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернеu (https://www. arsk. Иtагstап.rч);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru) (лалее - Ресrryбликанский портал);

4) на Едином портале государственных и муницип,ulьных услуг (функций)
(https:// www.gosuslugi.ru) (да;rее - Единый портм);

5) в государственной информационной системе <Реестр государственных и
муниципальных услуг Республики Татарстаю> (httpr/frgu.Иtar.ru) (далее -
Ресrryбликанский реестр).

1.3.2, Консультирование по вопросам предоставления муниципа",]ьной

услуги осуществляется :

l) в интерактивной форме Республиканского портала;
2) в Исполнutпельном комuпепе Дрскоzо мунuцuпальноzо района (дмее -

OpzaH):
при устном обращении - лично или по телефону;
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении

- на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информачия на Едином портале, Республиканском портале о порядке

и сроках предоставления муниципмьной услуги на основании сведений,
содержащихся в Республиканском реестре, предоставляется змвителю бесшIатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регис,трацию или авторизацию заJlвителя
или предоставление им персональных данных.

1.3.4. При обращении збIвителя лично или по телефону в соответствии с
поступившим обращением предоставляется информаuия:

1) о месте нахождения OpzaHa (адрес, график работы, слравочные
телефоны);

2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках
подачи заявлений;

3) о категориях граждан, которым предоставпяется муниципальнiu услуга;о нормативных правовых актах, реryлирующих вопросы предоставления
муниципальной услуги;

4) о перечне документов, необходимьrх для рассмотения заявления о
предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления;

5) о ходе предоставления муниципальной услуги;
6) о месте размецения на официальном сайте информации по вопросам

предостаыIения муницип{лJlьной услуги;
7) о порядке об)t<алования действий или бездействия должностньIх лиц

OpzaHa,



По письменному обращению сотудники отдела, ответственного за
предоставление муниципа.lIьной услуги, подробно в письменной форме
разъясняют зФ{вителю порядок предостаыIения муниципальной усrryги и вопросы,
указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение ц)ех рабочих дней со дня
регистрации обращения направJtяют ответ зztявителю. Огветы даются на языке
обращения. В слуrае невозможности дать ответ на языке обращения использ).к)тся
государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципмьной услуги
размещается на официа-льном сайте муниципального района (uлu zороdскоzо
oKpyza) и на информационных стендах в помещениях OpzaHa для работы с
заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан,
размещаема.я на информационных стендах и на официальном сайте
муницип:rльного района в информационно-телеком]чf},никационной сети
<Интернет>, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах
2.1, 2.З, 2.4, 2,5, 2.7, Z,9, 2.10, 2.|l, 5.1 Регламента, информацию о месте
нахождения, справочных телефонах, времени работы OpzaHa, о графике приема
змвлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципмьной услуги (с указанием реквизитов нормативньIх правовых актов и
источников их официального опубликования), рд}мещен на Едином портале, в
Республиканском peec'pe, на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит
размещению на Едином портzrле, в Республиканском реестре, на официальном
сайте в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>.

1.5. В Регламенте используются сл€дующие термины и определения:
техническм ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или

арифметическая ошибка либо подобная очrибка), доп},Iденнiul органом,
предостаыlяющим муниципальнуо услуry, и приведшiur к несоответствию
сведений, внесенных в документ фезультат муницппальнсй усrryти), сведениям в
документах, на основании которьж вносились сведения;

ВСИА - Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструкryре, обеспечивающей информационно-техяологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципальных услуг в элекронной форме.

Федеральная государственнzrя информационная система, обеспечиваюцая
санкционированный доступ rrастников информационного взаимодействия
(гражлан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и органов
местного самоуправления) к информации, содержащейся в государственных
информационных системах и иных информационных системzrх;

МФЩ - Государственное бюджетное учреждение <<Многофункционапьный

цент предоставления государственньж и муниципаJIьных услуг в Республике
Татарстан>.



в Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги
(далее - заявление) понимается запрос о предоставJIении муниципальной услуги,
поданный в соответствии с пунктом З статьи 2 Федерального закона от 27 июля
2010 года Л! 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципмьных услуг>> (да.лее - Федеральный закон Nч 2l0-ФЗ).

2. Стапдарт предоставления муrrrrципальной услуги

2. l. Наименование мlrrичипа:lьной ус.rгупl

Постановка граждан на учет в (ачестве лиц, имеющих право на
предоставление земельных )rчастков в собственность бесплатно.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного
самоуправления, непосредственно предоставпяющего муниципаlьн}1о услуry

Исполнительный комитет Арского муниципального района Республики
Татарстан (далее - Органа). Непосредственно предоставпяет муниципаJIьнуIо
услуry Палата имущественньж и земельных отношений Арского муниципаJlьною
района Республики Татарстан.

2.З. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципа.пьной ус;ryги являfiся:
l) решение о вкJlючении заявителя в списки граждан, имеющих право на

получение земельного участка для осуществления индивидуального жилищного
строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный
участок), садоводства или огородничества (приложение Nч l к настояцему
Регламенry);

2) решение о предоставлении земельного участка в обпý/ю долевую
собственность (приложение Ns 2 к настоящему Регламенту);

3) решение об отказе в предоставлении м}ъиципальной услуги (приложение
Nч З к настояцему Регламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципа.rlьной услуги напраыrяется
зllявителю в форме электронного документа, подписанною усиленной
квалифицированной элек,тронной подписью уполномоченною должностного лица
OpzaHa (либо OpzaHa), в соответствии с Федеральным законом от б апреля 201l
года Ns 63-ФЗ (Об элекгронной подписи> (далее - Федеральный закон Jф 63-ФЗ) в
личный кабинет Ресrryбликанского портала.

2.3.3. По выбору зzrявителя результат предоставления муниципальной услуги
выдается в Органе в форме экземлляра электронного документа, распечатанного на
бумажном носителе, заверенного печатью и подписью уполномоченноIю
должностною лица Органа,



2.3.4. Заявитель вправе полrlить результат предоставления муниципальной
услуги в форме элекгронного документа в течение сро;а действия результата
предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципа.льной услуги, в том числе с учетом
необходимости обрацения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановленшr предоставления муниципальной
услуги в слrIае, если возможность приостановления предусмотена

законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления)
документов, явJurющихся результатом предоставJIениJl муниципальной услуги

2.4.1. Решение о включении зiulвителя в списки грalкдан, имеюцих право на
получение земельного участка для осуществJIения индивидуального жилищною
строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельньlй
участок), садоводства или огородничества принимается в течение 22 рабочих дней
со дня подачи зzшыIения,

Предоставление гражданам земельных участков без торгов для
осуществленIrя иIцивид/ального жиJIищного стоительствц ведения личного
подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок), садоводства или
огородничества, осуществляется в порядке очередности не позднее одного года с
даты вкJIюченI1я их в списки граждан, имеющих право на получение земельного
гастка для осуцествления индивидуаJlьною жилиuцого сц,оительства, веден}UI
личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный ylacToK), садоводства
или огородничества.

Решение о предоставлении земельного ).частка принимается на основании
акта выбора земельного участка не позднее [4 дней с момента его подписания.

Решение о предоставлении земельного участка, полномочия по управлению
и расlrоряжению которым осуществIlяются Ресrryбликой Татарстан, принимается

уполномоченным органом исполнительной власти на основzlнии акга выбора
земельного )ластка не позднее 30 дней с момента ею подписания.

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципа.llьной услуги не
предусмотрено,

2.4.3. Направление документа, являюцегося результатом предоставления
муниципальной услуги в форме электонного документа, заявителю
осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления
муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень док}ментов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми :tктами для

предоставления муниципшьной усJI)ти, а таюке услуг, которые являются
необходимыми и обязательными дlя предоставления муниципальньD( услуг,

подлежацих представлению заявителем, способы их поJ-IуtIеIlия змвителем, в том
числе в электронной форме, порядок их представления



2.5,|, Ия получен}tя }fуI]иципальной услуги заявитель представляет
следующие документы независимо от категории и основания обращения:

l) лоry,r,.rент, удостоверяющий ли.lность (не требуется в случае бращения
посредством Республиканского портала);

2) локумент, удостоверяюций полномочrlя представителя заявитеJlя, в
случае обращения за предоставJIением муниципаJIьной усrrуги представитеJIя
заявителя (не требуется в случае обращения законных представителей физических
лиц);

3) змвление:

- в форме документа на брлажном носителе (приложение JФ 4 к настоящему
Регламенry);

- в электронной форме (заполняется посредством внесения
соответствуощих сведений в элекlронную форму заявления), подписанное в
соответствии с тебованиями пушсrа 2.5.4 Регламента, при trбрацении посредством
Ресrryбликанского портаJIа;

4) паспорт дlуюю родитеJIя в случае, если родители состоят в браке либо
не состоят в браке, но проживzrют совмесIно;

5) свидетельство о рождении ребенка, выданное компеIентными орmнами
иносlранного государства, и ею нотариilльно удостоверенный перевол на русский
язык в случае регистрации рохдения ребенка за пределами Российской Федерации;

6) паспорт ребенка, достигшего четырнадцатилетнего возраста (не
требуется в слуrае обрацения посредством Республиканского портала);

7) решение суда об установлении усыновлениJl ребенка за исключением
случаев, когда в свидетельстве о рождении ребенка усыновители записаны в
качестве родителей;

8) правоустанавливающие документы на объекгы недвижимости, права на
которые не зарегис,трированы в Едином государственном реесlре недвижимости, в
случае передачи земельного участка, на котором расположен жилой дом,
находяцийся в собственности.

2.5.2. В змвлении указываются:
l) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место х(ительства змвителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность змвителя;
2) фамилия, имя и (при наличии) отчество, реквизиты документа,

удостоверяющего личность представителя заявитеJIя, реквизиты докрлента
удостоверяющего полномочия представителя з:tявителя в случае обращения
представителя змвителя;

3) сведения о супруге, реквизиты документа, удостоверяющего личность
супруга, сведения о месте жительства супруга;

4) реквизиты актовой записи о закJIючении фасторжении) брака, актовой
записи о смерти супруга в случае, если заявитель явJlяется вдовой (вдовцом);

5) сведения о детях, реквизиты актовой записи о рождении ребенка,
сведения о месте жительства ребенка;

6) реквизиты акта о назначении опеки в слrlае, если зztявитель явJяется
опекуном;



7) способы информирвания заявителя и поJryчения результата
предостztвления муниципальной услци.

2.5.З. Змвление и прилагаемые доч.менты мог)т быть представлены
(направлены) заявителем одним из следl,rощих способов:

l) посредством Республиканскою портала в элекrронной форме за
искJIючением слrlая обращения заявителя, усыновившего ребенка, в свидетельстве
о рождении которого усыновитель не записан в качестве родителя. .Щокументы,
прилагаемые к змвлению, предоставJIяются заJrвителем лично в Орган не позднее
14 дней со дня подачи заявления;

2) лично в Орган.
2.5.4. Заявление, при направлении посредством Рестryбликанского портала,

подписывается простой элекгронной подписью заявителя.
fuя получения простой элекгронной подписи змвителю необходимо пройти

процедуру регисlрации (аугентификации) в ВСИА, а также подтвердить учетную
запись.

Электронные документы (элекгронные образы документов), указанные в
подпунктах 2, 5 пунюа 2.5,I Регламента заверяются усиленной
квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создilние и подписание
таких документов, в том числе нотариусirми.

Элекryонные документы (элекrронные образы документов), прилагаемые к
заявлению, в том числе доверенности, направJIяются в виде файлов в форматах pdi,
jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtfразмером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (элекгронньrх образов
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и

распознать реквизиты документа.
2.5.5. Запрецается требовать от заявителя:
l) представrrения документов и информачии или осуществJIения действий,

представление или осущестмение которых не предусмотено нормативными
правовыми актzrми, реryлир),юцими отношенItя, возникilющие в связи с
предоставлен ием муничипальной усrryгиl

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
полученшI муниципмьной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправJlения, организации, за
искJIючением получения услуг и получения документов и информации,
предоставляемьD( в результате предоставлениJl таких услуг, вкJIюченных в перечни,

указанные в части l статьи 9 Федермьного закона Ns 210-ФЗ (необходимых и
обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьж не указывались при первоначiL]ьном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставленпя муниципаJIьной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, за исключением след),ющих случаев;
а) изменение требований нормативных правовых aIсIoB, касаюцихся

предоставлениJI муниципальной услуги, после первоначальной подачи з:чIвJlения о
предоставлении муниципальной услуги;



б) наличие ошибок в змвлении о предоставпении муниципальной услуги и
док)ъ.lентах, поданных заJaвителем после первоначitльного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, либо в
lrредоставлении муниципальной усJryги и не вкJIюченных в представленный ранее
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначмьною отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документаJIьно подтвержденного факга (признаков)
ошибочного и.]lи противоправного действия (бездействliя) должностною лица
Органа, работника МФI], при первонач:rльном откве в приеме док}ментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя
Органа при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется змвитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части l статьи lб Федерального закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явJIяется необходимым
условием предоставления юсударственной или муниципzцьной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывшощий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми акта}lи для предоставления муницилальной услуги,

которые н:rходятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а
также способы их получения заrrвителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления; государственный орган, орган местного
самоупраыIения либо организация, в распоряlкении которых находятся данные

документы

2.б. 1. Полуlаются в pzlмKax межведомственного взаимодействия :

l) выписка из ЕГРН на объеrг недвижимости - Федеральная служба
государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

2) сьедения о регистрационном учете по месту жительства и месту
пребывания - МВ,Щ России;

3) сведения о государственной регистрации закJIючения (расторжения)
брака - ФНС России;

4) свеления о государственной регистрации смерти - ФНС России;
5) сведения о государственной регис,трации рождения - ФНС России;
6) документ, подтверждающий полномочия зако}lного представителя

заявитеJIя, в случае подачи збIвления закоItным представителем (в части



свидетельства о рождении, выданного органами записи актов грФкданского
состояния Российской Федерации, или док),I'lента, выддiного органами опеки и
попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) -
Единый государственный реес,гр записей актов граждzrнского состояния либо
Единая государственнм информационнм система социального обеспечения;

7) сведения из Реестра граr(дан, имеющих трех и более детей, в
собственность которых бесплатно предоставлены (переданы) земельные )ластки -
Министерство земельных и имуцественных отношений;

8) сведения о действительности паспорта - МВ,Щ России;
9) проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола

и СНИJIС - Пенсионный фонд Российской Федерации;
l0)сведения о факге выдачи и содержании доверенности - единiп

информационная система нотариата.
2.6.2. Заяьитеъ вправе предоставить документы (сведения), указанные в

подпунктах l - б пункга 2.6.1 Регламента, в форме эпекгронньD( докумеIJтов,
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на
создание и подписание таких документов, при подаче заявления,

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в
TryHKre 2.6.1 Регламента органами государственной вJIасти, органами местного
самоуправленшr, организациями документов и сведений не может являться
основанием для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги.

2.6.4. .Щолжностное лицо и (или) работник, }ка:}анных в пункте 2.6.1
Регламента орг:rнов и организаций, не представившие (несвоевременно
представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или
сведения, подлежат администативной, дисциплинарной или иной
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. 3апрецается ,требовать от зшlвителя док),менты сведения, в том числе
подтверждающие внесение зФ{вителем платы за предоставJIение муниципмьной
услуги, находящиеся в распоряжении государственньж органов, органов местного
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам
местного самоуправления организаций.

Непредставление зzulвителем документов, содержацих сведения, которые
нzжодятся в распорлкении государственных органов, органов местного
самоуправления и подведомственньц государственным органам или органам
местного сzrмоуправления организаций, не является основанием для отказа
заrlвителю в предоставJlении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпываюций перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимьж для предоставления муницкшльноЙ усл)ти

(возврата документов без рассмотрения по суцеству)

2.7.1. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, явJtяются:



l) представленные заJIвителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, устаноыIенном законодательством
Российской Федерации;

2) документы содержат поврея(денлtя, наличие KoTopblx не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах
для предоставления муниципальной услугиi

3) представленные документы или сведенrlя угратили силу на момент
обращения за муницип{лJIьной усrrугой (лоryмент, удостоверяющий личность;
документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае
обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

4) подача заявления о предоставлении муниципzrльной услуги и документов,
необходимьгх дJlя предоставления муниципалькой услуги, в элекгронной форме с
нарушением установленных,гребований;

5) неполное заполнение полей в элекгронной форме заявления на
Республиканском портале;

6) представление неполного комплекта документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

7) заявление о предоставлении муниципirльной услуги подано в орган
государственной власти, орган местного самоуправ,Iения или организацию, в
полномочия которых не входит предоставление муниципмьной услуги;

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6
апреля 20ll года Nо б3-ФЗ <Об элекгронной подписи) условий признания
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

2,7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для
получения муниципальной услуги, явJIяется исчерпывающим.

2,7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципа.llьной услуги, мохет быть принято как во время приема
заявитеJUI, так и после получения ответственным должностным лицом Органа
необходимых для предоставления муниципальной усrryги докрлентов (сведений) с
использованием межведомственного информационного взаимодействия, в срок, не
превышающий 9 рабочих дней со дrrя регистрации збrвJIения.

2.7.4. Решение об mказе в приеме документов, необходимьrх дш полгiения
муниципальной услуги, с указанием причин oTкana, оформляется в соответствии с

формой, установленной в приложении Jll! 5 к насl,оящему Регламенry,
подписывается усиленной квмифицированной электронной подписью в

устаноыlенном порядке уполномоченным должностным лицом органа (органом),
и направляется заявителю в личный кабинет Республиканского портаJIа в день
принятия решениJr об отказе в приеме документов, необходимьж дш получения
муниципальной услуги.

2,7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявJIение

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в

соответствии с информацией о cpoкzrx и порядке предостаыrения муниципаJьной

услуги, отryбликованной на Едином портале, Республиканском портаJIе.



2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановJlения предоставления муниципа.гtьной

услуги отсутствуют.
2.8.2. Основания для отказа в предоставJIении муниципальной услуги:
l) ранее использованное право на предостав.пение бесплатно в собственность

земельного участка, находящегося в государственной или мункципа.льной
собственности, в соответствии с п},l]юом 3 статьи 32 Земельного кодекса
Республики Татарстан;

2) несоответствие граясдан требованиям, указанным в пункте З статьи З2
3емельного кодекса Республики Татарстан, вследствие:

прекращения гражданства Российской Федерации;
выезда на постоянное место жительства за пределы Республики Татарстан;
лиrления родительских прав, отмены усыновления, прекращения опеки или

попечительства;
смерти ребенка (детей) в результате незаконных действий (бездействия)

родителя фодителей);
3) подача гражданами заявления об искJIючении их из списков;
4) троекратный отказ граждан от выбора земельного r{астка на процедуре

выбора земельною г{астка либо их троекратнбl неявка на процедуру выбора
земельного участка;

5) вьивление сведений, которые не соответствуют сведениям, указанным в

документах, на основании которых граждане были вк.ltючены в списки, и
свидетельствуют о несоответствии граждан требованиям, устаноыIенIrым в пункте
3 статьи 32 Земельного кодекса Республики Татарстан.

2,8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги явJIяется исчерпываюцим,

2,8.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с

укапанием причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в
приложении ЛЪ З к настоящему Регламенry, подпIIсывается усиленной
квалифиrцрованной электронной подписью в установленном порядке
уполномоченным должностным лицом Органа (Органом), и направляется
зzIявителю в личный кабинет Республиканскою портirла в день прIrЕятия решениJl
об отказе в предостirвлении муниципальной услуги.

2.8.5. 3апрещается отказывать в предоставлении муниципаль}rой услуги в

случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в
соответствии с информацией о cpoк:tx и порядке предоставления муницилальной

услуги, опубликованной на Едином портаJIе, Республиканском портаJIе.

2.9. Порядок, размер и осllованця взимания государственной пошлины или иной
платы, взимаемой за предоставление мlrrичипальной услlти



Муниципа.льная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2,l0. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальньж услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не ,требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые яыIяются необходимыми и обязательными дIя предоставления

муниципальной услуги, вкJlюч,Ul информацию о методике расчета размера такой
платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при iIодаче запроса о
предоставлении муниципмьной услуги, услуги, предоставляемой организацией,

участв),ющей в предоставлении муниципальной услуги, и при поlryчении
результата предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на пол)ление муниципмьной
услуги - не более 15 минlт.

2.|2.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать l5 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса змвитеJlя о предоставлении
муниципальной услуги и услуги, предоставJtяемой организацией, участвуюшей в

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2. l3.1. При направлении змвпенI1я посредством Республиканского портма
з:lявитель в день подачи заявJIенI1я поJIr!ает в личном кабинете Республиканского
портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что здrвJIение
отправлено, в котором указывzlются регистрационный номер и дата подачи
заявления.

2.1З.2. При личном обращении в Орган в день подачи заявления

уполномоченным должностным лицом Органа заявителю выдается расписка из
автоматизированной информачионной системы, предназначенной для оказания
государственных и муниципальных услуг, с регистрационным номером, датой
подачи змвления и перечнем представленньIх документов.

2.13.3. Посryпившее заявление регистрируется в Элекrронном модуле
Элекгронного Правительства Республики Татарстан <<Реестр змвrrений на
предоставление земельньIх r{астков> с указанием даты и времени поступления
заявления.



2.14. Требования к помещениям, в которых ПРеДОСТаВJlЯеТСЯ муниципальнм
услуга, к заJIу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и
перечнем документов, необходимьж ди предоставления каждой м),ъиципальной

услуги, размецению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной
информации о порядке предостаыlения такой услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвaUIидов указанных объектов в соответствии с федеральным
законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной

защите инвaцидов

2,14.1, ПредостаВление муниципаЛьной услуги осуществJUIется в зданиях и
помещениях, оборудованныхпротивопожарной системой и системой
пожаротушенtiя.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для
оформления локументов, информационными стендами.

обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту
предоставления муниципа:tьной услуги (удобный вход-выход в помещенl,rя и
перемещение в их пределах).

визуальная, текстов:u и мультимедийная информачия о порядке
предоставления муниципальной услуги размецается в удобных для заявителей
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвirлидов.

2.|4,2, В соответствии с законодательством Российской Федерации о
социальной защите инвалидов в цеJrях беспрепятствеяного доступа к месту
предоставления муниципа.льной услуги обеспечивается:

l) сопровождение инвалидов, имеющшх стойкие расс.гройства функции
зрения и самостоятельного передвижениJl, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высалки из HеI.o, в.tом
числе с использованием кресла-коляски;

З) вадлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимьrх для обеспечения беспрепятственного досryпа инвалидов к услугам с
учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвмидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знакап,lи, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брай,rя;

5) допуск сурлопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) доrryск собаки-проводника при нaшичии документа, подтверждirющего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены
приказом Министерства туда и социальной защиты Российской Федерации от
22.06.20]15 Ns 386н <<Об утверждении формы документа, подтверждающею
специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи)).

2.14,3. Требования в части обеспечения доступпости для инвlulидов
объекгов, в которых осуществляется предостаыlение муниципальной услуги, и

средств, используемых при предоставJIении муниципальной услуги, которые



указаны в подпунктах l - 4 пункта 2.14.2. Регламента, I4)I1меняются к объектам и
средствам, введенным в эксплуатацию ипи прошедшим модернизацию,
реконструкцию после l июля 20l б года.

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов
в зоне доступности общественноготранспорта;

нмичие необходимого количества специалистов, а также помещений, в
которых осуществляется прием документов от залвителей;

наJlичие исчерпываюцей информации о способах, порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги на информационньD( стендах,
официа.пьном сайте муниципального района, на Едином портале, Рестryбликанском
портме;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешаюuшх пол)лению
ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги
являются:

l) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципаJIьной услуги;
з) отсутствие обоснованных халоб на нарушения Регламента,

совершенные работниками Органа;
4) количество взаимодействий змвителя с должностными лицами (без

учета консультаций):
взаимодействие заявителя при предоставлении муниципaurьной услуги

осуществJIяется один pii:t при IIредстаеIIении змвления со всеми необходимыми

доку}rентами;

2.15. Показатели доступности и качества муниципа.льной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципа.льной услуги и их продолжительность, возможность
получения информации о ходе предостzrвления муниципальной услуги, в том

числе с использованием информационно-коммуникационных технололий,
возможность либо невозможность пол)ления муниципальной услуги в

многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципмьных услуг (в том числе в полном объеме), в любом терриmриальном

подразделении органа исполнительво распорядительного органа местною
самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториа,tьный принчип),

посредством запроса о предоставлении нескольких юсударственных и (или)
муниципаJlьных услуг в многофункционаJlьньD( центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей l5. l
Федерального закона N92 l 0-ФЗ (комплексный заrrрос)



один раз в случае необходимости поJryчения результата предоставления
муницип:lльноЙ услуги в форме экземIшяра элекгронною доý/мента на бумажном
носителе.

Продолжительность одною взаимодействия заIIвитеJIя с должностными
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставпения муниципальной услуги с
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием
Единого портала, Республиканского портала, терминальных ус,гройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления ttryтrиципальной услуги может
быть получена змвителем в личном кабинете на Едином портаJIе или на
Республиканском порта;rе, в МФЩ,

2.15.4. Предоставление муниципuIьной услуги в МФI_{ не осуществляется.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предостаыIения
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если

муниципальная услуга предоставJUlется по экстерриториальному принципу) и
особенности предоставления муниципа.льной услуги в элек,тронной форме

2.16.1. При предоставJIении муниципальной усlryги в электронной форме
зlлявитель вправе:

l) получить информацию о порядке и сроках предоставления
муниципальной услуги, размещенrryrо на Едином портале и на Республиканском
портаIе;

2) подать заявление о предоставлении муниципдlьной услуги и иные
документы, необходимые для предоставленt,rя муниципальной услуги, в том числе
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в
соответствии с пунктом 7.2 части l статьи 16 Федерального закона Л! 2l0-ФЗ, с
использованием Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги
посредством Республиканского портала;

5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного докумецта;

б) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Органа, а также ею
должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского
портала, портапа федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебною) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлеьии юсударственных и
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и
муниципальные услуги, их должностными лица^,tи, государственными и
муниципальными служащими.



3. Сосrав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требоваЕия к порядку их выполнения, в том числе особенностн
выполненпя адмпнистративных проц€дур в элеlсгронпой форме, а Tatoкe

особенности выполнения администратпвных процедур в
многофункциональных цевтрах

З. l. Описание последовательности действий при предоставлении
Nryниципал ьной услуги

3.1.1. Предоставление муниципмьной услуги вкJrючает в себя следующие
процедуры:

l ) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплеюа документов, представленных

зzurвителем;
3) направление межведомственньD( запросов в органы, участвующие в

предоставJIении муниципаJIьной услуги;
4) подготовка результата муниципzrльной услуги:
5) выдача (направление) заявителю результата муниципаrtьной услуги.

2.16.2. Формирование з:IявJIения осуществJIяется посредством заполнения
элекгронной формы заявления на Ресгryбликанском портдIе без необходимости
дополнительной подачи зfuiвления в какой-либо иной форме.

2,16.3. При формировании заявления на Республиканском портале
обеспечивается:

l) возможность копирования и сохранения заrlвления и иных документов,
необходимых для предоставления услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной элекцонной
формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление
совместного змвления несколькими зirявителями;

3) возможность печати на бумахном носителе копии электонной формы
з:rявления;

4) сохранение ранее введенных в элекгронrrуrо форму заявления значений в
любой момент по желанию пользоватеJIя, в том числе при возникновении ошибок
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

5) заполнение полей элекгронной формы зФlыIения до начала ввода
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИд, и
сведений, оrryбликованных на Едином портале, Республиканском портале, в части,
касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и
аlтентификации;

6) возможность верн)ться на любой из этапов заполненttя элекгронной
формы заявления без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Ресrrубликанском порт:rле к pirнee
поданным им змвJIениям в течение не менее одного года, а таюке частично
сформированным заrlвленl,rям - в течение не менее 3 месяцев.



З.2. Оказание консультаций змвителю

3.2.1.Основанием начала выполнения административной процедуры
является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги.

При обращении заявителя в Исполком - Руководитель Палаты
имущественных и земельных отношений далее - должностное лицо, ответственное
за консультирование).

3.2.2. Заявитель вправе обратиться в Орган по телефояу и элекгронной почте,
а также получить консультацию на Республиканском портдIе, сайте Органа о
порядке и сроках предоставления муниципдIьной услуги, в том числе по составу,
форме представляемой доц,а.{ентации и друп{м вопросам дJlя получения
муниципальной услуги.

,Щолжностное лицо, ответственное за консультирование информирует
змвителя в соответствии с,гребованиями пункта 1.З.4 Регламента.

Админис,тративные процедуры, устанавливаемые настоящим пункгом,
вьiполняются в течение трех рабочих дней со дня посryпления обращения.

Результатами выполнения админисцативных процедур являются:
консуJlьтации по составу, форме представляемой документации и другим
вопросам. необходим ым дJlя получения муниципал ьной усrryги.

З.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов,
представленных з:tявителем

3.3.1. Прием докуменюв для предоставлениJi муниципаJIьной услуги в
элекгронной форме через Республиканский портал.

3.3.1.1. Змвитель для подачи заявления в элекгронной форме выполняет
следующие действия:

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного змвления;
заполняет форму элекгронного з:lявленlrя, вк;rючающую сведения,

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электроЕные обрtвы

документов к форме элекгронноm заяв.пения (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условItями и порядком

предоставления муниципальной услуги в электронноI"l форме (устанавливает
соответств},ющую отметку о согласии в форме элекгронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенrтых сведений (устанавливает
соответств},юцую отметку в форме элекгронного заявления);

отправляет заполненное элекlронное заявление (нажимает
соответств),ющую кнопку в форме элекгронною заявления);

эllекIронное заявление подписывается в соответствии с требованиями пункга
2.5.4 Регламента;



пол)пlает уведомление об отправке элекгронного заявления.
Форматно-логическая проверка сформиров,шного заявления осуществJulется

после заполнения зlutвителем какдого из полей элекгронной формы заявления. При
выявлении некорректно з:lполненного поля элекtронной формы заявления
з:rявитель уведомляется о характере вьпвленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в элекгронной форме
зФrвления.

Админис,гративные процедуры, устанавливаемые настояцшм пунктом,
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедФ явJIяются:
электронное дело, направленное в Орган посредством системы элекгронного
взаимодействия.

3,3.2. Рассмотрение комплекта документов Органом.
3.3.2.1. Основанием начaulа выполнения административной процедуры

является поступление заяRJIениrl и иных докуI!lентов, необходимых для
предоставления муниuипа.ltьной услуги.

,Щолжностным лицом фаботником), ответственным за выполнение
админисIративной процедуры явJIяется Руководитель Палаты имуцественных и
земельных отношений (далее - должностное лицо, ответственное за прием
документов):

3.З,2.2. .Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, в слгае
обрацения заявителя с заявлением в Орган:

опредеJulет предмет обращения;
устанавливает личность заrlвителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствllя документов требованиям, указанным в

пункте 2.5 Регламента, проверку соответствиJI представленных док},]t{ентов

установленным,гребованиям (надлежащее оформление копий док1rlлентов,
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не
оговоренных исправлений);

заполЕяет элекtронн},lо форму заявлениJI в автоматизированной
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и
муниципальных услуг;

при предоставлении док},},rентов, указанньD( в пункте 2.5 Регламента на
бумажном носителе, осуществпяет сканирование представ.;iенных док},Ir{ентов;

распечатывает змвление;
передает зiulвителю на проверку и подписание;
после подписания сканирует подписанное заявJlение;
загр)Dкает в автоматизированную информационную систему,

предназначенную для оказаниrl государственньж и муниципдьных услуг
документы, лредставленные в элек,тронной форме или элеrгронные образы
отсканированных документов, формирует электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригинaulы бумажных документов
зtlявителю;



выдает зilявителю расписку в приеме документов.
В слуrае н:lличия осномний для отказа в приеме документов должностное

лицо, ответственное за прием докул.lентов, уведомляет заявителя о наличии
препятствий дJIя приема зzlявления и возвращает ему док),л{енты с объяснением
содержания выявленных оснований дJrя отказа в приеме документов.

З,3.2.З. .Щолжностное лицо, ответственное за прием доку!{ентов, после
поступления документов на рассмотрение:

присвмвает заявJlению номер в соответствии с номенклаryрой дел и стаryс
<Проверка док),}rентов), что отракается в личном кабинете Ресгryбликанского
портдlа;

изучает поступившие элекгронные дела, в том числе прI1ложенные
заJlвителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности элек,тронной подписи,

посредством обращения к Единому порталу (в слr{ае, если змвителем
представлены электронные доIý,менты, подписанные усиленной
квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных лунктом 2.7.1 Регламента,
подготавJIивает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципаIьной услуги.

В crryrae, если в результате проверки усиленной ква,,rифицированной
элекгронной подписи BbUIEUIeHo несобrподение условий ее действительности,
проект решения об отказе должен содержать пункгы статьи l l Федерального
закона Nл 63-ФЗ, которые послужили основанием для его принятия,

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставленшI муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в слrlае, если
основаниrr дш отказа в приеме докуrчrентов, необходимьгх дJlя предоставления
муничипальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким
документам, основания для отказа в приеме документов долкны содержать
информацию о нiмменовании документов (информации, сведений), которые не
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформлены с нарушением установленных требований), направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы электронного
документооборота.

Согласование проекга решения об отказе в приеме докуrrлентов, необходимых
для предоставления муниципмьной услуги, осуществляе,гся в порядке,
предусмотренном rrунктом 3.5.3. Регламента.

В слуrае отсутствия оснований д,lя oтKzrзa в приеме документов,
предусмоценных пунктом 2.7.1 Регламента, должностное лицо, ответственное за
прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступленl,rя заrlвления,
направляет заявителю, ука}анным в зФrвлении способом, уведомление о
поступлении змвления, содержащее входящий регистрационный номер заявления,
дату получения змвления, перечень наименований файлов, представленных к нему
документов, дату получения результата муниципаJIьной услуги.



З,З,2.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.2.3 Регламента, при
нzlличии техни.Iеской возможности осуцествляется в автоматическом режиме с
использованием автоматизированной информационной системы, предназначенной
дIя оказания государственных и муниципдIьных усJI}т.

З.3.2.5. Админис,тративные процедуры, устанавJiиваемые пункгом 3,3.2
Регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дIUl поступлениrI
зttявленriя на рассмотрение.

Результатами выполнения административньIх процедур явJIяются: приrrятый
на рассмотрение комплект документов и;lи проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, )ластвующие в
предоставлении муницилмьной услуги

3.4.1. Основанием наччlла выполнения административной процелуры
явJuIется полrlение должностным лицом (работником), уполномоченным на
выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника),
ответственною за прием документов, принятых от змвите.ll,l док)ъ{ентов.

,Щолжностным лицом (работником), ответственfiым за выполнение
админис,тративной процедуры является Рlтоводитель Палаты имущественных и
земельных отношений даJIее - должностное лицо, ответственное за направление
межведомственных запросов).

3.4.2.,.Щолжностное лицо, ответственное за направление межведомственньж
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы
межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии технической
возможности - иными способами) запросы о предоставJIении документов и
сведений, пре,ryсмотренньrх IryHKToM 2.6. l Регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настояццм пунктом,
выполняются в день принятLIJ{ заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных лроцедур являются:
направленные в органы власти и (или) подведомствснные органам ыlасти
организации запросы.

3,4.3. Специалисты поставщиков данньIr( на осномнии запросов,
посryпивших через систему межведомственного электронного взаимодействия,
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют

уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для
предоставленLrя муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пункгом,
выполняются в следующие сроки:

по док}ментам (сведениям), направJяемым специалистами Росреестра, не

более трех рабочих дней;
по остдIьным поставщикам - в течение пяти дней со дItя поступления

межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ
и информачию, если иные сроки подготовки и направленI,IJI ответа на



межведомственный запрос не установлены федера.льными Законаl,1и, правовыми
акгами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с

федеральными законами нормативными правовыми акmми Республики Татарстан.
Результатами выполнения административных процедур явJlяются:

документы (сведения), необходимые для предоставления муниципмьllой ус,lryги.
либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному за

напрамение межведомственных запIюсов.
3.4.4. ,Щолжностное лицо, ответственное за н Iравление межведомственных

запросов;
полrrает запрашиваемые через систему межведомственного электронного

взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставJIения
муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и
(или) информации;

при наличии оснований, предусмотренных гryнктом 2.7.1. Регламента,
подготавливает проект решения об отка:}е в приеме документов, необходимых дlя
предоставления муничипальной ус;ryги.

Проект решения об отказе в приеме докумептов, необходимых для
предоставления муниципаllьной услуги, с указанием причин отказа (в слуrае, если
основаниJI дlя отказа в приеме документов, необходимых дпя предоставлен}uI
муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных ,rребований к таким
документzrм, основания для отказа в приеме документов должны содержать
информацию о наименовании докуIчrеЕгов (информации, сведений), которые не
представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения,
оформлены с нарушением установJIенных требований), направляется на
согласование в установленном порядке посредством системы элек,тронного
документооборота.

Согласование проекга решения об отказе в приеме документов, яеобходимых
дrя предоставления муниципаJIьной услуги, осуществJIяется в порядке,
предусмотренном пункгом 3.5.3. Регламента.

Административные процед}?ы, устанавливаемые настоящим lryнктом,
выполняются в течение одного рабочего дня.

Результатами выполнения административных процедур явJlяются:
документы (сведения), необходимые дш предоставления муниципальной услуги,
либо уведомление об отказе, напраыIенные долlкностному лицу, ответственному за
направление межведомственных запросов, проект решения об отказе в приеме
документов, необходимых дJlя предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанньD( в пунктах З,4.2, З.4,4, 3.4.5
Регламента, при наJrичии технической возможности осуществпяется в
автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной
системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальньж услуг,
в том числе с момента регистрации заявJIения в соответствии с пунктом 2.13
регламента.

З.4.6. Максимальный срок вьшолнения админисlративных процедур,

указанньD( в пункте 3.4 Регламента, составляет шесть рабочих дней.



3.5. Подготовка результата м},ниципмьнор1 услуги

3.5.1. Основанием ЕачлIа выполнениrl адиинистративной процедуры
явJIяется пост)тIление от дол)кностного лица, ответственного за направJIение
межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для
предостаыIения муниципа.гlьной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение
административной процедуры явJIяется Руководитель Палаты имущественных и
земепьньIх отношений (да.лее - должностное лицо, ответственное за подготовку
результата предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. {олжностное лицо, ответственное за подютовку результата
предоставленttя муниципальной услуги :

рассматривает сформированный комплекг документов, небходимых д;tя
предоставления муниципальной услуги;

при выяыIении оснований для отка}а в предоставлении муниципальной
услуги, указанных в Iryнrге 2.8.2 Регламента, подготавливает проекг решения об
отказе в предоставлении муниципмьной услуги;

в сллае отсутствия оснований д.ля отказа в предоставлении муниципальной
услуги, предусмотренных пунrгом 2.8.2 Регламента, по итогам рассмотрения
документов, необходимых дlя предостirвления муниципальной услуги,
подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги в

соответствии с подпункгом l пункта 2.3.1 Регламента;
направляет подготовленный проект результата предоставления

муниципальной услуги на согласование в установленном порядке посредством
системы электонного докуtленmоборота.

Админис,тративные процедуры, устанавливаемые настоящим пункгом,
выполняются в течение l2 рабочих дней.

Результатами выполненttя админис,гративных процелур является: проект

решения об отка}е в предоставлении муниципальной услуги. проект решения о

вкIIючении заявителя в списки граждан, имеюцих право на поJryчение земельного

riастка для осуществJIения индивидуаIьного жилищного строительстм, ведения
личного подсобною хозяйства (приусадебный земельный участок), садоводства
или огородничества.

3.5,3. Согласование и подписание проекта решения об отказе в приеме

дочrментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проекта

результата предоставления муниципа.льной услуги (далее - проекты документов)
осуцествляется руководителем структурного подразделения, ответственного за

подготовку результата мунициплIьной услуги, заместителем Руководителя Органа,

Руководителем Органа.
подготовленные проекты документов, имеюцие замечания, возвращ:rются

на доработку лицу, ответственному за подготовку результата мунL{ципмьной

услуги. После устранения замечаний проекгы документов повторно передаются

для согласован}1я и подписания.



Руководитель Органа при рассмотрении проекгов документов проверяет
соблюдение Регламента должностными лицами Органа в части сроков lrыIlолнсния
административньD( процедур, их последовательности и полноты, ндIичия
согласований уполномоченных должностных лиц Органа в системе электронною
документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения
административных процедур, их последовательности и полноты Руководитель
Органа инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения,
в соответствии с тryнктом 4.3 Регламента.

Административньlе процедуры, устанавливаемые настоящим пункгом,
выполняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения админисlративных процедур являются: решение
об отказе в приеме документов необходимых дIя предоставJIения муниципальной
услуги, решение об отказе в предоставлении муниципа,,Iь}Iой услуги, решение о
вкJIючении заявитеJIя в списки граждан, имеющI{х право на пол)r'чение земельного
участка для осуществления индивидудlьного жилицшого строительства, ведения
личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный ylacToK), садоводства
или огородничества.

3.5.4. ,Щолжностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муниципальной услуги, при наступлении очередности:

подготавливает проект извещения о проведении процедуры выбора
земельного участка с указанием даты, времени и места проведения процедуры
выбора земельного участка;

направляет подготовленный проект извещения на согласование и подписание
в порядке, предусмотренном пункrом 3.5.3 Регламента;

направляет извещению заявителю закд}ным письмом с уведомлением о
вручении и в личный кабинет Республиканского портала.

Административные процедуры, устанавливаемые настояцим пунктом,
выполняются не позднее чем за 14 дней до д{я проведения процедуры выбора
земельного участка.

Результатами выполнения административных проце.ryр явJlяются:
направленное заявителю извещение о проведении проце.ryры выбора земельного

участка.
З.5.5. Заявитель в указанный день осуществляет выбор земельного участка в

порядке очередности. Выбор земельного yracTKa оформ"rяется актом, В сллае
отказа збIвителя от предложенного земельного )лlастка офорt lляется акт об отказе
в выборе земельною riастка.

Акт подписывается заявитеJIем и представителем уполномоченною органа
местного самоуправления,

В случае неявки зФIвителя на проведение процед),ры выбора земельного
ytacTKa оформляется акт о неявке заJlвителя.

Админис,гративные процедуры, устанавливаемые настоящим rryнктом,
выполняются в день проведенl,rя процедуры выбора земельного )частка.



Результатом выполнения административных процедур является
подписанный акт выбора, акт об отказе в выборе земельного )ластка, акг о неявке
з:lявителя.

З.5.6. .Щолхностное лицо, ответственное за подготовку результата
предоставления муницилмьной услуги, на основании акта выбора:

подготавливает проект решения о предоставлении земельного участка в
обпц,rо долевую собственность;

направJIяет подготовленный проект результата предоставления
муниципальной услуги на согласование в порядке, предусмотренном пункгом 3.5.3
Регламента, посредством системы элекгронного докуменmоборота.

В случае подготовки проекта реценl1я Министерства земельньIх и
имущественных отношений Республики Татарстан (далее - Министерство) о
предоставлении земельного rlастка в общ),rо долевую собственность также
направляет указанный проеп на согласование в Министерство.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим lryнктом,
выполняются:

в течение пяти днJI со дня составления акга выбора - в случае напраыlения
проекта решения Органа о предоставлении земельного участка в обпцrю долевую
собственность;

в течение 30 дней со дня состаыlения акта выбора - в случае направления
проекта документа на согласование Мивистерство.

Результатом выполнения административных лроцедур является: решение о
предоставлении земельного участка в общую долевую собственность,

З.5,7. Исполнение процедур, укапанньж в пунктах З.5,2 - З.5.4, З-5.6
Регламента, при наличии технической возможности осуцествJIяется в
автоматическом режиме с использованием автоматизиромнной информационной
системы, предназначенной для оказания государственных и муниципаJIьных усlryг.

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги

3.6.1. Основанием начiша выполнения административной процедуры
является пол)ление должностным лицом, ответственным за выполнение
административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление
муниципальной услуги.

,Щолжностным лицом (работником), ответственным за выполнение
админисlративной процедуры является Руководитель Палаты имущественных и
земельных отношений (далее - должностное лицо, ответственное за выдачу
(направление) документов).

3.6.2. .Щолжностное лицо, ответственное за выдачу (напраыrение)
документов:

обеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставленшI
муниципальной услуги в подсистему ведения документации автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и
муниципапьных услуг;



извещает збlвителя (его представителя) способом, указанным в заrrвлении, о

результате предоставления муниципаIьной услуги и о возможности получения
результата предоставления муниципмьной усJIуги в Органе.

Исполнение процедур при наJIиtlии технической возможности
осуществJIяется в автоматическом режиме с использованием автоматизированной
информационной системы, предназначенной для оказzlнltя государственньrх и
муниципальных услуг.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
выполняются в течение одного рабочего дня со дня подписания докуit{ента,
подтверждirющего предоставJIение (отказ в предоставJIении) муниципальной
услуги, уполномоченным должностным лицом Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур явJIяются:

размещение сведений о результате предоставления муниципальной ус,lrуги в
информационных системilх, извещение заявителя (его представителя) о результате
предоставления муниципальной услуги и способах его пол)ления.

з.6.3. Порялок выдачи (направления) результата предоставления
муниципальной услуги:

3.6.3.1. При обращении зчlявитеJuI за результатом l"qrrиципальной услуги
через Республиканский портал заявитеJIю в личный кабинет автоматически
направляется электронный образ документа, явJu{юцегося результатом
предоставления муниципальной ус,rrуги. подписанttый усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица
Органа (Органом).

Административные процедуры, устанав:Iиваемые настоящим rryнкгом,
выполняются в день подписания докуt{ента, подтверждающего предоставление
(отказ в предоставлении) муниципальной услуги, уполномоченным должностным
лицом Органа (Органом).

Результатами выполнения административных процедур явJIяются:
направление (предоставление) с использованием Рестryбликанского порт:rла
заявителю документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в
том числе отказ в предоставлении муниципальной услуги).

3.6.3.2. При обрацении зiulвитеJш за результатом муницилальной услги в
Орган, должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) документов,
выдает заrlвителю результат муниципальной услуги, По требованию зilявителя
вместе с экземпляром электронного документа на бумажном носителе ему может
быть предоставлен экземпJlяр элекlронного докумеIrта п)"тем его записи на
съемный носитель.

Административные процедуры, устанавливаемые настояцим щ,нктом,
осуществJlяются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки,

установленные Правилами внутреннего трудового распорядка Органа.
Результатом выполнения админисIративных процедур явпяются: фиксация

факта вьIдачи результата предоставпения муниципальной услуги в
автоматизированной информационной системе, предназначенной для оказаниJI
государственных и муниципальных услуг.



3.7. Исправление технических ошибок

3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, явJlяюцемся
результатом муниципаJIьной услуги, заявитель направляет в Орган:

заrrвление об исправлении технической ошибки (приложение Ns б к
настояцему Регламенry);

докрлент, выданный заrrвителю как результат муниципаJrьfiой услуги, 8
котором содержится техническая ошибка;

докyl1,1енты, имеющие юридическую силу, свидетельств},ющие о наличии
технической ошибки.

Змвление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в
документе, являющемся результатом муниципальной услуги. лодается заJlвителем
(уполномоченным представителем) почтовым отправпением (в том числе с
использованием электронной почты), либо через Республиканский портм.

3.7.2. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов, осуцествляет
прием змвления об исправлении технической ошибки, регистрирует зzlявление с
приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за
обработку документов.

Админис,гративные процедуры, устанавливаемые настояццм пунктом,
выполняются в течение одного рабочего дIrя с даты регисlрзции заявления.

Результатами выполнения административных процелур явJIяются: прикятое
и зарегис,грированное заявление, направленное на рассмотрение должностному
лицу, ответственному за обработку документов.

3.7.3. Щолжностное лицо, ответственное за обработку документов,
рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ,
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет
процедуры, предусмотренные пунrrом 3.5 Регламента, и вьцает исправленный
документ заявителю (уполномоченному представитепю) лично под роспись с
изъятием у з,Urвителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в
котором содержится техническм ошибка, или направляет в адрес з:ulвителя
почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможностц
получениJr документа при предоставлении в Орган оригинала документа, в котором
содержится техническая ошибка.

АдминисTративные процедуры, устанав:lиваемые настоящим пунктом,

выполняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической
ошибки или поrгуrения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной
ошибке.

Результатами выполнения администативных процедур явJlяются: выданный
(направленный) збlвителю документ.

4. Порядок и формы контроля за пр€доставлением муниципальной
услуги



4.1. Порядок осуrцествления текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственными должностными лицами положений Регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципа,rьной услуги, а также принятием ими решений

Кон,троль за полнотой и качеством предоставJlенIrя муниципмьной услуги
включает в себя выявление и устравение нарушений прав заявитепей, проведение
проверок соблюдения процедур предоставления муниципмьной услуги,
подготовку решений на действия (бездействие) должностных лиll органа местного
самоуправления.

Формами контроля за соблюдением исполнения административных
процедур явJIяются:

l) проверка и согласование проектов документов по предоставлению
муниципальной услуги;

2) проводимые в установленном порядке проверки ведения
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения
процедур предоставления мyrlиципальной услуги.

В целях текущего контоля используются сведения, имеющиеся в
электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная
информация должностных лиц, осуществляющих выполнение административных
процедур, журнмы учета соответствующих документов и другие сведения.

!ля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местною
самоуправления представJuIются справки о результатах предостаыlения
муниципальной услуги.

О слулаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания
административньж процедур должностные лица немедленно информируют
руководителя органа, предоставJIяющего муниципальную услуry, а также
предпринимают срочные меры по устранению нарушений,

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административнымц процедурами по предоставлению
муниципмьной услуги, осуществJIяется заместителем руководите.Jul органа
местною самоуправления, ответственным за организацию работы по
предоставJIению муниципальной услуги, начмьником отдела, осущестыIяющего
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Перечень должностных лиц, осуществJlяющих текущий контроль,

устанавливается положениями о струкryрных подразделенIrях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

4,2. Порялок и периодиtlность осуществления плановых и внеплановых проверок
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы кон,троля за полнотой и качеством предоставления муниципальной
услуги



Контрольные проверки моryт быть плановыми (осlrцествляться на
основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок моryт

рассма,Iриваться все вопросы, связанные с предоставJIением муниципмьной
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.3. Огветственность долкностных лиц органа, предоставлrIющего
муниципальную услуry, за решенrrr и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставJIения муниципшIьной услуги

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав
змвителей виItовные лица привJIекаются к ответственности в соотвgтствии с
законодательством Российской Федерации.

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за
несвоевременное рассмо,трение змвлений.

Руководитель (заместитель руководителя) струкryрIrого подрЕ}деления
органа местною сarмоуправления несет ответственность за кесвоевременное и (или)
ненадлежащее выполнение администативных действий, указанньIх в разделе 3
регламента.

,Щолжностrrые лица и иные муниципаJIьные служащие за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставJIения
муниципальной услуги, несуг ответственность в установленном
законодательством порядке.

4.4. Положения, характеризующие тебования к порядку и формам контроля за
предоставлением муниципальной ус,туги, в том числе со стороны граждан, их

объединений и организаций

КонT 
роль 

за предоставлением муниципмьной 
услуги 

со стороны граждан, их

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости
деятельности органа местного самоуправления при предоставлении
муниципальной усJDlги, получения полной, актуальной и достоверной информации
о порядке предоставления муниципа.льной успуги и возможности досудебного
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предостав,Iения муниципальной
услуги.

5. .ц,осулебный (внесулебный) порядок обrкалования решений и действий
(бездейсгвпя) органа, предоставJIяющего муниципальЕую усJrугу,

многофункцпонального центра предоставления rосударственных и
мунltципальных услуг, органнзаций, указанных в части 1.1 статьи lб

Федерального закона Л!210-ФЗ, а таюке их долr(ностных лпц,
муницuпальных сJIужащих, работников



5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном лорядке решений
и действий (бездействия) органа, предоставJlяющеm муниципальную услуry,
должностного лица органа, предоставляющею муниципальrrrо услуry,
муниципaшьного служащего, руководителя органа, предоставляющего
муниципальн).ю услугу, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
lб Федера;rьного закона Nэ 2l0-ФЗ, а также их работников.

Заявитель мохет обратиться с жалобой, в том числе в следующих слr{аях:
l) нарушение срока регисlрации запроса о предоставлении муниципальной

услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона Nч 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предосташения муницип:rльной услуги. В указанном

случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(безлействия) мноюфункционального центра, работника многофункционального
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) котороm обжаJryются, возложена функция по
предоставлению соответствующих муниципальных усл),г в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона Л! 2l0-ФЗ;

3) требование у заявителя док}t{ентов или информации либо осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ресгryблики Татарстан, муниципirльными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Республики Татарстан, муниципаJIьными правовыми актами для
предоставления муниципа.льной услуги, у заrIвителя;

5) отказ в предоставлении муниципмьной услуги, если основания отказа не
предусмотены федера.llьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми акгами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми аrrами Ресrryблики Таr,арстан, муниципальными
правовыми акгами. В указанном с;ryчае досудебное (внесудебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционшьного центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункциональный ценlр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
l б Фелерального закона J.{! 2l0-ФЗ;

6) затребование с заявитеJш при предоставлении муницилаJlьной услуги
платы, не предусмо,тренной нормативными правовыми акгами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан,
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципмьную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальн),ю услугу, многофункционмьного
центра, работника многофункциональвоfо центра, организаций, предусмоI?енных



частью 1.1 статьи lб Федерального закона Ns 210-Ф3, или их работников в
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставJIения муниципальной ус!ryгу документах либо нарушение

установленного срока таких исправлений. В указанном слlrчае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциона.льный центр, решенrrя и действия
(безлействие) которого обжатryrотся, возложена функция по предостаыIению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи lб Федеральною закона Ns 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатам
предоставления муниципаJIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федермьными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовьп,{и актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики
Татарстан, муниципальными правовыми акгами, В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционzlльного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжаlryrотся, возложена функция по предоставлению
соответств}lощих муниципirльных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона Nq 2l0-ФЗ.

l0) требование у заявителя при предоставJIении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приеме докyIr{ентов, необходимых для
предоставления муниципшьной услуги, либо в предоставлении муниципмьной
услуги, за искJIючением случаев, преryсмотренньж пункrом 4 части l статьи 7
Федерального закона Ng 2l0-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставJlению
соответствующих муниципzrльных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частью 1.3 статьи lб Федера.пьного закона Ns 2l0-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
элекгронной форме в орган, предоставляюций муниципаJIьную услугу,
многофункциональный центр либо в соответств)тоций орган государственной
власти, являющийся учредителем многофункциондIьного центра (далее -

учредитель многофункционмьного центра), а также в организации,
предусмотренные частью 1.1 статьи lб Федерального законз Ns 210-Ф3. Жалобы на

решен}ul и действия (бездействие) руководителя органа, предоставJIяющего
муниципальную услуry, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в
случае его отсутствия 

рассмаTриваются 
непосредственно 

руководителем 
органа,



предоставляющего муниципальн),ю услугу. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункциона.ltьного центра под:Iются руководителю
этого многофункционаJIьного центра. Жалобы на решения и действия
(бездействие) многофункциона.пьного центра подаются учредителю
многофункционального ценIра или должностному лицу, уполномоченному
нормативным правовым актом Республики Татарстан. Жа-лобы на решения и
действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, подаются руководителям этих
организаций.

Жалоба на решениJ{ и действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,
предоставляющего муниципальн),ю услуry, может быть нэllравлена по почте, через
многофункциональный центр, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта органа,
предоставляющего муниципальн),ю услуry, Единого портала либо
Ресrryбликанского портала, информационной системы досудебного обжаrIования, а
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и
действия (бездействие) многофункциона.rьного центра, работника
многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети (Интернет), официа_пьного сайта
многофункционального центра, Единого портала либо Республиканского портаJIа,
информационной системы досудебного обжа,,rования, а также может быть принята
при личном приеме збIвителя. Жалоба на решения и действия (бездействие)
организаций, предусмотренньlх частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Ns 2l0-
ФЗ, а также их работников может быть направлена по псчте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>, официальных сайтов
этих организаций, Единого портма либо Республиканского портала, а такхе может
быть приrrята при личном приеме заявитеJuI.

5,3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципzlпьнуо услуry,

доJlжностного лица органа, предоставJIяюцего муниципапьную услуry, либо
муниципzlльного служащего, многофункционального центра, его руководителя и
(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федерального закона Nq 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и

действия (бездействие) которых обжаJIуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нмичии), сведения о месте

жительства заrIвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заr{вителя - юридического лица, а также номеп (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заrIвителю;

3) сведения об обжа.T уемых решениях и действиях (безлействии) органа,

предоставляющего муниципальн}'Iо услугу, должностного лица органа,

предоставляюцего муниципмьнуо услугу, либо муниципilльного сл}rкащего,



многофункционмьною центра, работника многофункционального цента,
организациЙ, предусмоц)енных частью 1.1 статьи 16 Федер:цьного закона N9 2l0-
ФЗ, их работников;

4) ловоды, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципirльн},ю услуry,
должностного лица органа, предоставJIяющего муницип:rльную услугу, либо
муниципального служащего, многофункционального цент4 работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи
lб Федермьного закона N 210-ФЗ, их работников. Заявителем могл быть
представлены документы (при наличии), подтверждаюцие доводы заявителя, либо
их копии.

5.4. Постl,пившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего
дня, следуюцего за днем посryшIения.

5.5. Жмоба, посryпившая в орган, предоставляющий муниципальную
услуry, многофункциональный центр, у{редителю многофункциональною центра,
в организации, предусмоlренные частью 1.1 статьи lб Федера:lьного закона N9 2l0-
ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в
течение пятнадцати рабочих дней со д}iя ее регистрации, а в с,тгlае обжалования
отказа органа, предоставляюцею муниципмьную услуry, многофункционlulьного
центра, организациЙ, предусмотренньtх частью 1.1 статьи lб Федермьною закона
Ns 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных
опечаток и ошибок или в случае обжа,,rования нарушения установJIенного срока
таких исправJIений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. По результатам рассмотрения жалобы принимаfiся одно из следующих
решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены прш{ятого решения,
исправлениrl допуценных опечаток и ошибок в выданньIх в результате
предоставJIения муниципальной услуги документах, возврата з:lявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми акга]t{и
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ресrryблики Татарстан,
муницип:л,льными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следуюцего за днем принятия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удсметворению в ответе
зilявителю о результатах рассмотрения ждlобы дается информация о действиях,
осуществJlяемьIх органом, предоставJIяюцим муниципальЕ},Iо услуry,
многофункционмьным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1

статьи lб Федермьного закона Ns 2l0-ФЗ, в целях незамедлительного устранения
выявленньж нарушений при оказании мунпципальной услуги. а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших



деЙствиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
з:ulвителю о результатах рассмоlрения жалобы даются арryментированные
ра}ъяснения о причинах принятого решения, а Taror<e информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава админис,гративного правонарухения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями Irо рассмотрению жалоб,
незамедлительно направляют имеюuцеся материаJIы в органы прокуратуры.



Приложевие М 1

к АдминиgIративному регламснту
прсдоставления мlrrиципlцьной усл}ти
цо постдlовке граr(дая яа уч9т в
качестве .'цlц, пмеющих право Ilа
предосftвлеЕI{е земедьяьц ]^iacTKoB в
собстаеввость бесплатпо

Форма

(Блацк оргдlа, предоставIlяющего муяцципальнltо услугу)

рЕшЕниЕ
о прпнятнп нs учет многодетной семьп в целях бесплатшого предоставJr€шшя

земельllого участка
от J.l!

В соответствии с Земельным кодексом Рестryблики Татарстан, по результатам
рассмотрения заявлениJl от N9 приЕято
решение об учете в целях бесплатного предоставления земельного участка
многодетной семьи збlвителя :

Номер очереди:

,Д,ополнительная информация :

Сведения об элекгронЕой подписи

Долкяостное лицо (ФИО)

(подпrсь уполномоченного доDквостног0 лшц
орmна)



Прилоlкеяие Ne 2
к Мминистративному регламеЕту
предостaвления муниципмьной
услуги по постФaовк€ гра7кдан tla учет
в качестве лиц, имеющих прaво на
предоставление земельньтх у{астков в
собственяосtь бесплатно

Форма

@лалк оргапа, прдоставляющек} rdунrrцхпsJlьltую услугу)

от
рЕшЕниЕ

л!
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

Рассмотрев зzцвление от Nl (заявитель

)и приложенные к нему документы о предоставJIении земельного
rlастка в собственность бесплатно, руководствуясь ст. 32.1 Земельного кодекса
Ресгryблики Татарстан, принято решение предоставить заявителю

в собственность бесплатно земельный участок площадью
кв.м, с кадастровым номером категориеи

земель видом разрешенного использования
расположенный по адресу

Сведения об элекгроввой подписи

Должностное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченяоm долкностяоm лиllа
органа)



ПрiложеIflrе Np 3
к АддrвисцвтивIrому регламенry
продосгазлеш.iя м)яшцiпалы{ой усл}ти
по постановке гращдап Еа yIeT в
качесIъе Jцтцl имеюццaх црвзо па
предоста&'Iецие земФ,ьньн )лвсжов в
сбственвость бесrrпатно

Форма

(Бланк оргава, предоставляющего м}яшцiпальнlто ус,туry)

Кому

Контактные данные:

Контактные данные представителя:

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставленип муннцппальной услугиот Ns

По результатам рассмотрения заявJIения от N
(dаtпа u номер заявленuя) принято решение об отказе в предоставJIении
муниципальной услуги по следующим основztниrlм (вьtбраmь необхоdu.л.tьле):

азъясненIrI причин

,Щополнительно информируем

(ухазьlваеmся uнформацuя, необхоdllмая dля усmраненuя прuчuн оfпказа, а
mакэtсе uнqя dополнumаънсlя uнформацlм прu нмuчuu).

Сведения об эхектроЕItой подпцси

1

2
р

Долквостяое лицо (ФИО)

(подппсь уполяомоченного должностного лиlв
орmна)

Представитель:

oTKt}Зa:



Прrrлоlкевие Nо 4
к МvициqФЕп{вному р€гламеЕry
предосгаапекия M}fl иrиrиJьноfi уатуги
по посццlовке грФ{д€ш l!€t ]л{ет в качестве
JmlI, имеюццо( пIвво на предостllвлеtrие
земеrьньц )лiастков в собФвеl rость
бесrцатrrо

Фио

,Щокумент. удостоверrlющий JIичностьi

(l(9,r, югдз !Ед!л)

Мрс регистрции

Прпставrггсль цо доверевЕостц цJш закоццьй
представите,пь:
Фио

Докумеt!т, удостоверяющий личноqгь

(кGм. когда выдан)

документа, подтверждаюцегореквизиты
полномочия:

Адрес регистрации

Контактвая информация

номер тел. l
вомер тел. 2

эл. почта

заявление
о постановке на Учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление

земельных участков в собственность бесплатно

прошу Вас предоставить земельный rlасток в собственность бесплатно



для

(укаэапь цаrcвое назначенuе зцлепьно2о учасmка: uнduвйуаOьное х|лu'цное

спроuйельспво, BeOeHue лчlно2о поdсобноrо хозяйспва, сЙовоlспво чл1! о2ороПнч,lеспво)

Змвление принято (_> _ 20_ года, в (_) часов (_) минут, и
зарегистрировано в книге учета приема заявлений за Ns

(Ф. И. О. спецuаluспа, прuавце?п заr&7енuе)

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить:

в личный кабинет Портала юсударственных и муниципмьных услуг
Республики Татарстан;

Z в OpzaHe.

Состав и подписи членов многодетной семьи

Nq
п/л

Ф.и,о.
(полпостью)

tшена

мноmдетlой
семьи

Дата роя(деrrия
(число/месяц,/год)

РодственЕые
отношенЕя

Подписи члеЕов
семьи от l4 лет и

старше

(dапа) (Ф.н.о.)
)

Паспорт,
свидетельство о

рождении (ссрия,
яомер, кем, когда

вьцaцl, код
подразделенuя)



Приложеrие JrЪ 5
к Адrиlfi страгиыrому регламеIrry
предосгавJ,Iеrпrя мF{I.IипаJъной усJýти по
постaчlовке граr(дtlд на )цет в качестве,пиц,
цмеюпцr( прilво Еа лредоставлеliие
з9меJыlьD( у{астков в собqгвешiосгь
бесплащо

(Бланк оргап4 предост.в,пяющего муниципа.lьнlто услугу)

Кому

Представитель

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставлення

мунпципальной услугнот Ns

По результатам рассмотрениJI заr{влениrl от
(dаmа u номер змвцаruя) принято решение об отказе в приеме док},]t{ентов,
необходимых дJUr предоставления муниципальноЙ услуги, по следуюцим
ocHoBaHIrIM (вьлбраmь необхоduмые) :

l
2

причин отказа:

,Щополнительно информируем:

(указьtваеmся uнформацuя, необхоduмая dля усmраненtlя прччuн оmказа, а
mакuсе u+art dополнurпельная uнформацuя прu наLluчuu).

Должяостное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченного должностноIо лиlа
органа)

Контактные ланные:

Контактные данные представитеJu{:

Ns

разъяснения

Сведения об электроЕной подписи



Приложевие Л! 6
к Аддпrисц)атиыrому регламеЕry
предосгазлешrя муш.ццпlаJьной
усJIги по постаяовке грr(цая Еа }чет
в качссrве дщ, имеюцца( прво яа
предостЕl&1ецие земеJIьЕьц )4lаq[ков в
собсгвенноФъ бесплsгно

Руководителю
исполнительного комитета

ог

заявленпе
об исправленип технической ошибки

(наименование услуги)
Записано:

Правильные
сведения

Настояrrим полгверr(даю: сведения, вкJIюченные в зilявление, относflIиеся к
моей личности и предсгавляемому мною JlиI_ry, а Taк)tio внесенные мною ниже,

достоверны.,Щокументы (копии доryr*еrтов), прrшожеrrные к зФIыlению,
соотвегств},Iот требоваIrиям, успшовJIенным законодатФIьством Российской
Федерации, на MoMetIT представления заявления эти документы действительны и
содержат досmверные сведения.

(лата) (полпись) (Ф.И.О.)

Сообщло об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

Прошу исправить догryщенн},lо техническую ошибку и внести
соответствующие изменен}UI в документ, являюuцйся результатом муниципальной
услуги,

Прилагаю следlrощие докуirенты:
l.
2,
В слr{ае принятия решения об отклонении зlлявJIения об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

( )


