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№ 54 
от «04» февраля 2022 года 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по принятию ранее приватизированных жилых 

помещений в муниципальную собственность 

В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в 
соответствии с Земельных кодексом Российской Федерации, Жилищным 
кодексом Российской Федерации, Палата имущественных и земельных 
отношений Новошешминского муниципального района Республики 1 атарстан 

распоряжается: 
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 

предоставлению муниципальной услуги по принятию ранее 
приватизированных жилых помещений в муниципальную собственность. 

2. Опубликовать настоящее распоряжение на официальном портале 
правовой информации Республики Татарстан в информационно 
телекоммуникационной сети «Интернет» http://pravo.tatarstan.ru и на 
официальном сайте Новошешминского муниципального района Республики 
Татарстан http://novosheshminsk.tatarstan.ru. 

3 Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на 
Палату имущественных и земельных отношений Новошешминского 
муниципального района Республики Татарстан. 

Председатель Палаты 
имущественных и земельных отношений 
Новошешминского муниципального района 
Республики Татарстан П Н - В - П о п к о в а 

http://pravo.tatarstan.ru
http://novosheshminsk.tatarstan.ru


Утвержден 
Распоряжением Палаты 
имущественных и земельных 
отношений Новошешминского 
муниципального района Республики 
Татарстан 
от «04» февраля 2022 года № 54 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по принятию ранее приватизированных жилых 

помещений в муниципальную собственность 

1. Общие положения 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

1 1 1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной 
у с л у г и ( д а л е е административный регламент) устанавливает стандарт и порядок 
Z c Z c — l муниципальной услуги по принятию ранее приватизированных жилых 

помещений в муниципальную с о б с т в е н н о с т ь ^ - м > ' Н И Ц И П ^ е ^ с я в отношении 
1.1.2. Положения административного регламента применяются в отношении 

1.2. Категории заявителей 

1 2 1 Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются 

физические лица ;(далсе _ щ и й 

основании документа, удостоверяющего его полномочия, либо законный представитель 
физического лица (далее - представитель заявителя). 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1 3 1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 
) н а информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую информацию о 

мунипип"ьнойФ услуге, расположенных в помещениях многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг. „„Аппмяпионно-Р

 2 ) на официальном сайте муниципального района в информационно 
телекоммуникационной сети «Интернет» (https://www. novosheshminsk. tatarstan.ru), 

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан 
(https://uslugi.tatarstan.ru) (далее - Республиканский портал); / A v H V T r a ^ (httosV/ 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функции) (https.// 

^ • T ^ S ^ r ^ ^ S i o H H o t t системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее - Реестр 
государственных и муниципальных услуг). „ T u n f i w n v r „ 

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

ОСУЩеС1Т)ВЛЯвТСЯмногофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону; 

2) в интерактивной форме Республиканского портала; 
3) в Палате имущественных и земельных отношений Новошешминского 

муниципального района Республики Татарстан (далее - Палата): 

https://www
https://uslugi.tatarstan.ru
http://frgu.tatar.ru


— ) обращении - „а 

предоставления 

о с о ^ И порядке предоставления м у н и п и п ^ н о уелуги 

осуществляется 6 е Г выполнения заявителем — ^ ^ Г н Т Т е ' х „ U L T ^ e ™ 
использования программного обеспечения. > и \ п р а в о о б л а л а т е л е м 

— Г У : б е = Г п ^ — = Г = а п л Г регистрацию или 

з — в и н с 

поступившим обращением предоставляется И Н Ф ° Р ™ Я ' предоставления 
1) о месте нахождения (адрес < графикработьь справочные 

государственных и муниципальных услуг, Палата (адрес, график р 

телефоны); „ ,,„П,?Г1Л п способах и сроках подачи 
2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о спосооах у 

0 

§ Г Г с Г Т = я М Г : ; Г Г ь Г м У ™ ; й т е „нформанни по вопросам 

Т ? , ^ : р Г о Ц = п = в и й и л п б е — 
По письменному обращению сотрудники отдела порядок 

муниципальной услуги, подробно в п и с ь м е н н о й форме р^ъясняют зая 

Г и Г е ~ о Г ~ т ° а И
 0

С6раГнняе ПВТсл>"а" 

Ж г т р н п я х и на официальном сайте муниципального района 
информационных стендах и на иц ц ( < И н т е о н е т » включает сведения о 
информационно-телекоммуникационнои сети «Интернет,, 2 10 ,2 .11 ,5 .1 
муниципальной услуге, содержащиеся в.пунктах 2Л 2 3 Н Д ^ а в " о ч н ы х т е л е ф о н а х , 
— т

Р
р ^ 

услуги. 

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

1 4 1 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

м у ц и ц ц п - н о " 
их официального опубликования), размещен на Едином портале, в Реестре госуд р 



. „ у н и ш — х услуг, „а официальном сайте муниципального района в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». л ействующей редакции подлежит 
,.4.2. Текст « муниципальных услуг, на 

о^вдиальшм^айте^^ ° е Т И 

«Интернет». 

1.5. Термины, используемые в административном регламенте, и их определения 

1 5 1 В административном регламенте используются следующие термины и 

° П Р — L o e рабочее место о = н „ Г ^ " 
государственных и муниципальных услуг - 1 СРР" 0 Р ' 1 ° | государственных и 
подразделение (офис) «™™функцнонального п е н ^ 
муниципальных услуг, созданное в городском (сельском) поселен > ^ ^ П 

в городском округе Республики государственных 
оргаиизаппи деятельности Российской 
„ М У Н » ® " ^ ' « о б утверждении Правил организации деятельности 
Федерации от 22 декабря 2012 г. S1-4Iо <о у муниципальных услуг»; 
многофункциональных ^ п ^ а т к а ^ ^ ^ ш а т и ч е с ^ а я или арифметическая 

техническая ошибка - ошибка (описка, one п п Р П П Г Т а вляющим муниципальную 
ошибка либо подобная ошибка), — " « Г ' в Г н Т ь Г П с к у м / и т (результат 
услугу, и приведи шчтрйнии КОТОРЫХ вносились 

™ Е д и и а я система идентификации и ^ е н т н ф н к а п ™ в и н Ф ^ = 

обеспечивающей и н ф о р м а ц и о н н о л е х н о л о г и ч е с ^ в 

систем, ^ е т И федерГ„аГгосударстве У иная информационная 
электронной форме (далее ь ^ п л ) ц> а у участников информационного 
система, обеспечивающая санкционированньш ДО^ содержащейся в 
взаимодействия в системе идентификации и 
государственных информационных системах и и н ы х н а л ь н ы й центр 

ллгыт Гпсулаоственное бюджетное учреждение «мнш и^пхчм 

муниципальной Услуги (далее ^ Г т с т в и и с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона 
Т Т ^ Ю ^ п р е д о — государственных и 

муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-ФЗ). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Принятие ранее приватизированных жилых помещений в муниципальную 

собственность 

2 2 Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, 
непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 



отношений Новошешминского муниципального 
Палата имушествеины* и Т а т а р с т а „ 

2.3. Описание результата предоставления мунипнпальной услуги 

2.3.1. Результатом с м е ш е н и й в 
1) постановление о принятии н 

передачи жилого помещения в муниципальную 

С О б С Т В Т р — об отказе в предоставлении муниципальной услуги(пРиложение » 1к 

настоящему административному Р ^ а м е н т у Х н е о б х о д и М ы х для предоставления 
4) решение об отказе в прием ^ административному регламенту), 

муниципальной услуги (приложение ^ УСЛуги направляется заявителю в 
2.3.2. Результат предоставления м ^ и ц и п ^ ь п з у ^ э л е Ктронпои 

форме электронного документа, ^ ^ ^ Г и ^ г ы (либо Палата), в соответствии с 
подписью уполномоченного должно тно о лица ! ^ э л е к т р о н н о й ПОДписи» (далее -
Федеральным законом от 6 апреля 2011 г о д а ^ т ад_ в с л у ч а е направления 
Федеральный закон №63-Ф3)в f ^ r предоставления мунипииальнои 
заявления посредством порт'ала. 
услуги направляется в личныи к а б и Н ^ услу™ выдается 

2.3.3. По выбору заявителя р е з у л ь т а П Р ^ ^ Н Н 0 П ) дО К У М е Нта, распечатанного на 
в Органе или в МФЦ в форме ^ « ^ ^ ь ю соответственно уполномоченного 
бумажном носителе, заверенного печатью и подпись 
должностного липа Органа или работника М Ф а я м у н и ц и П а л ь н о й услуги в 

2.3.4. Заявитель Действия результата предоставления 
форме электронного документа в течени Р 

муниципальной услуги. 

2.4. Срок предоставления муниципальной 
обращения в организации, у ч а с т в у ю т е в предаст в случае, если возможность 

приостановления Федерации, срок выдачи 
^ S S S ^ S S S ^ ^ предоставления муиицнпальнон услуги 

2 , . 1 . Мупииипальиая услуга 
2.4.2. Приостановление срока предоставления у 

услуги 

предусмотрено. епчюшегося результатом предоставления Р о 4 3. Направление документа. являющегося р у с я в д е н ь 

муниципальной услуги, а также услуг ^ „ ^ „ „ к , заявителем, снособь, 

Ф О Р - — - — 

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 

Д О К У М Т д о к у м е н т , удостоверяющий личность (ие требуется в случае обращения 



^ " к у м е н т а на бумажно» носителе (приложение Ш к настоящему 

в электронную форму посредством Республиканского 
2.5.3 административного регламента, up н 

" " " ^ д о к у м е н т ы , удостоверяющие личность ™ о = семьи; ^ ^ ^ 

6) справка с места жительства, 

7 копия технического паспорта жилого п ^ ™ ' т в а исполнительного комитета 
8) разрешение отдела опеки и ™ ™ е ж я л о г о п о м е Ш е н и я в 

Новощешминского м у н = . ь и о г о ран на о б « в о з ^ Д _ н е с о в е р ш е н н о л е т н и е 

муниципальную собственность (.если в Р Д 6 Т И )- 2 5.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) 
заявителем одним из следующих способов^ электронных документов, 

1) через МФЦ на бумажных " о г о р е г Л амент а ; 

—™ — - — в 

установленном^порядке.^ ^ ^ ^ ^ п о с р е д с т Е О М Республиканского портала 

подписывается простой электронной " ^ " ' Т о д а п е " » заявителю необходимо пройти 
для получения простои элек ф о н т и п ^ п и е и ц . , з п и с ь . 

да 

Г н Г ю ^ н Г ; 2 = = н = и . . - — 
нотариусами. абпязы документов), прилагаемые к заявлению. 
. том I Ф ° Р м а т а х pan J P ^ P e — « -

docx, rtf, sigpa3MepoM не более 50 М б а и ^ документов (электронных образов 

текст д о — и р ~ т ь 

реквизиты документа. 
2.5.4. Запрещается требовать от заявителя^ о с у щ е с т в л е н и я действий, 
1) представления документов и и формации р м а т и в н ы м и правовыми 

представление или ^ с предоставлением 
актами, регулирующими отношения, 
муниципальной услуги; согласований, необходимых для получения 

2) осуществления действии, в том числе; оогласовш о р г а н ь 1 

муниципальной услуги и связанных с ^ ^ ^ ^ ^ услуг и получения 
местного самоуправления, организации, ^ предоставления таких услуг, 
документов и информации, предоставлямых ™ ^ д е

Р
р а л ь н 0 Г 0 закона № 210-ФЗ 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 
(необходимых и обязательных услуг); , л , я т т ш , п т с у т с т в и е и (или) недостоверность 

3) представления документов и информации, для 
которых не указывались при первоначальном услуги, за 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му 
исключением следующих случаев: 



j K K r s r - - ^ 
муниципальной услуги; „„.доставлении муниципальной услуги и 

' 6) наличие ошибок в заявлении о предоста п р и е м е документов. 

документах, поданных заявителем ™ л и б о в предоставлении 
необходимых для предоставления р а „ е е комплект документов: 
муниципальной услуги и не включенных в п Р « ^ е ™ л и в м е н е н и е информации после 

' '> " т к Г ' в " X Г » , необходимых для предоставления 

— Г о Т у с л Т Г л и б о в ^ а в — ™ 
г) выявление документально » « ® " ' I | | | a ^ р

Р
г а н а . работника МФЦ. при 

противоправного действия Д » предоставления 

— Г о ^ с Г у Г л и б о в ^ Г о чем в „ н е — 

Г е Г д и = ^ = ° ^ и = у с л у г н , уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства ^ информации, электронные 
4) предоставления на бумажном носителе до у п у н к т о м 7.2 части 1 статьи ю 

образы которых ранее были заверены в с 0 ° т в е Т С Т В ^ J н а н е с е н и е отметок на такие 
Федерального закона № 210-ФЗ за и = и е м W ™ ^ предоставления 
документы либо их изъятие является и в . установленных федеральными 
государственной или муниципальной услуги, и иных случае у 
законами. 

2 . , Исчерпывающий перечень документов 
правовыми актами для п р е д о с т а в л е н и я с а м о у п р а в л е н и я и 

распоряжении государственных ор, анов у с т н о г о самоуправления 
подведомственных государственным ^ а также способь, их получения 
организаций и которые заявитель в п р а в е а ™ государственный 

о р ' 1 находятся данные документы 

о 6 1 получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
1) сведения о регистрации граждан - органы JA1 •с в а х о т д е Л ьного 

2 ) выписка из - Росреестр; 
л и ц а „ и м е = ( и — 

ф е д е р а и й " " м в д 

Р о с с и и ; П.тдпй ппкепенности - Федеральная нотариальная палата. 

^ Г л ь Т п Г ^ ^ 
л и ц Ф Т п о л н о м о ч ^ н ы х „ а создание н 

подписание таких документов, при подаче з а я в л ^ И
п

Я
р п с т а в л е н и е ) у к а з а н н ы м и в пункте 2.6.1 

2.6.3. Непредставление (несвоевременно й ^ м е с т н о г о 

административного регламента являться основанием для 
самоуправления, организациями документов и сведении 

— 1 Г Т л = Т и Г : Й ^ и Г Г - - - J — n e V c — и ! 

™ ~ 

1 



П О д ,ежа . административной, дисииилииариой иди иной ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации е н т ы сведения, в том числе 

— —0 
организаций. „ „ т е н т о в содержащих сведения, которые находятся в 

Непредставление заявителем документеэв, содержащ ^ ^ с а м о у п р а в Л е н и я и 
распоряжении государственных органов р м е с т н о г о самоуправления 

Г П - Г : Z Z заявителю в иредоставлении 

муниципальной услуги. 

2 7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
2.7. Исчерпывающий р п р е д о с т а в л е н и я м у н и ц и П а л ь н о й услуги 

о ппирме документов, необходимых для 
2 7 1. Основаниями для отказа в приеме докум 

предоставления муниципальной У с л У Г И ' ^ ™ ^ ; о д е р ж а т ПОДчистки и исправления текста, 

н е з а в е ^ Г — оаьеме 

и с п ^ Г ^ = = Г = = Г ? д о к У м е и т а Х для предоставления 

муниципальной услуги;^ ^ ^ 

муниципальной услугой (документ, 
случае обращения за п р е д о с т а в л е , ™ ™ и и м у н и ц и п а л ь н о й услуги и документов. 

4) подача заявления о предоставлении му э л ектпонной форме с 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электр 
нарушением установленных требовании заявления, в том числе в 

5) некорректное (недостоверное, неполное, 
интерактивной форме заявления на геспуолик<ш 
Л И б ° T n ~ L T „ ~ ™ r o комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; п п п Я н о в орган государственной власти, орган 
7) заявление о полномочия которых не входит 

местного самоуправления или организацию, 
предоставление муниципальнойуслуги, ф е д е р а л ь н 0 г о закона от 6 апреля 2011 

8) несоблюдение установленных статьей 11 v пействительности усиленной 
года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условии признания действительно у 
квалифицированной электронной подписи^ д о к у М е н т о в , необходимых для 

? 7 2 Перечень основании для отказа в приеме д j 

получения муниципальной услуги, я в л я е т е * т т 0 Ъ г необходимых для 
2.7.3. Решение об отказе в приеме 1 ^1°КУ

 м а заявителя, 
предоставления муниципальной услуги, ОрТна необходимых для 
так и после 

получения ответе 1 венным д - - ' - М н е н и й ) с использованием 
предоставления муниципальной услуги Документов (сведени ) б о ч и х 
межведомственного информационного взаимодеиствия, в срок, не превь 
дней со дня регистрации заявления. а а т а п Р Н И Я и и «ых документов, необходимых 

д л я - - - " i r n i r T c i ^ 

Г „ ~ й опубликованной 

на Едином портале, Республиканском портале. 



2 , Исчерпывающий перечень осиоваиий для приостановления или отказа в предоставлении 
z F муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуг» 

отсутствуют. д л я о т к а з а в п р е д о с т а в л е н и и мунипишшьной услуги: л е н н ы х 

1) заявителем представлены документы не в полном^объеме, либо ^ ^ 
заявлении и (или) документах содержится неполная и , г т ж с т т т 

2) поступление ответа органа государственно , ^ о р г а [ ) у 

самоуправления либо подведомственной ^ « S S Z S ^ n p o c . свидетельствующего 
местного самоуправления организации и> « ° м е ' г в е н Р^ „ р е д о с т а в л е н и я 

муншг^ипальной у ^ Г . Г и ^ в ^ у м е н т не был представлен заявителем „о 

собственной инициативе п р о с т а в л е н и и муниципальной услуги 
2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлен* у 

является исчерпывающим. д о с т а в л е н и и муниципальной услуги в случае, если 
2.8.4. Запрещается отказывать в п Р е д ° с т а в л ^ И

п ^ 7 н о с о о т в е Т с т в и и с информацией о 
заявление о предоставлении муниципальной > сл\ ^ опубликованной на Едином 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опу 
портале, Республиканском портале. 

2 9 Порядок размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы. 
2.9. Порядок, Р ™ Р м а е м о й м п р е д о с т а в л е н и е муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10. Перечень услуг, которые являются 

№ Г а = Г а в Т Г Г о ^ ^ 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2.12. Максимальный срок ожидания в 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, у У | а 1 ; и х 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата пред 

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги -

не более 15 минут ^ п р е д о с т а в л е н „ я муниципальной услуги 

максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

услуги УСЛмУ у н и цРп а л ь н о й у с л у г и _ в т о м ч и с л е в э л е к т р о н н о и форме 



™ « МФТТ в день подачи заявления заявителю выдается 
2 13 1. При личном обращении в МФЦ в день под ч т 0 заявление 

расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающи 

отправлено, и датой подачи заявления в о м Е д и н 0 г о портала, Республиканского 
2.13.2. При направлении з а я в л е н и я к а б и н е т е Республиканского 

портала заявитель в день подачи з а я в л е Н И е - п Р а в л е Н ° ' В 

портала и по электронной почте У в е д 0 " заявления. 
котором указываются регистрационньшномери д а т п о д м у п о л Н омоченным 

2.13.3. При личном обращении в Орган в д е т д ^ а в т о м а т и з и р о В а н н о и 
должностным лицом Органа оказания государственных и 
— = Й у с л ; ~ номером, датой подачи заявления и перечнем 

представленных документов. 

2.14. Требования к помещениям, в которых 
тяnv ожидания, местам для заполнения запросов о п , ^ — • " ' необходимых 

информационным (^аз^щению и оформлению визуальной. 

ф — г -
защите инвалидов 

2-14.1. Предоставление м у н и ц — 1 = Д ^ Г 
— ю ЛЛЯ оформления 

муниципальной услуги размещается в удобных для заявителе» 
ограниченных возможностей инвалидов. Российской Федерации о социальной 

2.14.2. В соответствии с чаКинила,сльств м Рс».си. ско р доставления 
защите инвалидов в целях беепрепятетвенного доступа 

муниципалпой у с л у г н ^ й S порядке 

и р е д о с т а ^ Г н — о « ^ г и размещается а удобных для заявителей местах, в том 

расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощщ о р и и , „а которой 

4) возможность с а м о с т о я г — « е р е ' Д р а с т р у к т у р . в х „да в 

= = , = Г = Г ^ н с п о р Х е средство и высадки из „его. в том 

ч и с л е с ^ — О б о р у д о в а н и я — Г ^ н и Г Г х 
для обеспечения беепрепятетвенного доступа инвалидов к услугам учетом р 
жизнедеятельности; _ „„„агтипов звуковой и зрительной 

6) дублирование необходимой для и н в ^ и д о У ^ о р ш щ и и 

информации, а также надписеи, знаков и инои текстовой р р 
знаками^выполненными рельефно-точечным.шрифтом Браиля 

7) допуск сурдопереводчика и п о д т в е р ж д а ю щ е г о ее 
8) допуск с о б а к и - п р о в о д н и к а при надичигдокумента п д Р ^ 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, котор у 



проводника, и порядка его выдачи». доступности для инвалидов объектов, в 
2 14 3. Требования в части обеспечения досгу средств, используемых 

K O T 0 P » U — я „р подпунктах , - 4 пункта 
при предоставдении /объектам и ередетвам. введенным в 

Ю " " " 1 " " " 2 Г 0 Д а ' 

2.15. Показатели доступности и ^ Г п р ^ ^ ^ 
взаимодействий заявителя с ™ информации о ходе предоставления 

услуги и их продолжительность. в о ' ! М ° ™ Х и™и„4»'ртапионно-к<,мму„„Ка 
муниципальной услуги, в том числе с и с п о л ь « « ения мунииинальной услуги в 

технологии, возможность либо «венных и муниципальных услуг (в 
многофункциональном центре » Р Д д о ; Х Г т ё р р и ™ р и а . з ь н о м подразделении органа 

гом числе в полном ооъеме), в любом е „ „ я , п о выбору заявителя 
исполнительно 

распорядительного органа „ п е д о с т а в л е „ и и нескольких 
(экстерриториальный принцип), п 0 С Р е « с ™ 0 М '™Р

В „„„..„функциональных центрах 
государственных и (или) муниципальюл уо,уг мног фу го с т а т ь е й 1 5 4 

предоставления ^ ^ Г а Т ^ Г Г к о С е к с ^ ^ запрос) 

Г ч и ~ д Г о Г — а специалистов, а также помегиений, в которых 

осуществляется прием документов от заявителей ^ ^ ^ ^ п р е д о с т а ш к н и я 

наличие 
исчерпывающей информации • ' „ 0 „ т а л е . Республиканском 

муниципальной услуги на ' И ^ т ш п а н н ы х тоншх. 

" ^ Г Н Г Г Г Г д Г Г п ^ и и ' б а р ь е р о в , мещающих получению ими 

услуг наравне с — с т в а п р е „ е п и я муниципальной услуги являются: 

совершенные работниками Органа, должностными лицами (без учета 
4) количество взаимодеиствии заявителя д 

консультаций): плотниками Органа или МФЦ при предоставлении 
взаимодействие заявителя с работа ками р заявления со всеми 

муниципальной услуги осуществляется один раз при пр 
необходимыми документами; получения результата предоставления 

„ун„ниГьноГуслу В ги Х ^ н е ™ 6 = Т о р Г а к з е м „ л я р а злектронного документа „а 

6 У М а Ж Н п Т „ ~ е л ь и о с т ь одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуг*. не муниципальной услуги с 

п о м о ш ! — о Г с Г „ " о й рГиотелефонной связи. с использованпем 

Р с с п у — к — Л . — 

получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республ 

Органе, МФЦ. 



, , , 4 . Предоставление « У ™ — = - ^ T a - H - o t ^ — 
выбору заявителя независимо от ^ ^ 

2.16. Иные требования, в том ниеле 
муниципальной услуги по — т о р , и а л ь н о м п инципу (в ^ ^ 
услуга предоставляется ш> э к с т = ^ ф о р м е 

2 1 6 , При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

М р а в е : , ) получить информации, о порядке и срока, = — муниципальной 

услуги,1 " даКУМе"Ги 

2) подать заявление о предоставлении у ^ T Q M ч и с л е документы и 

необходимые для 
предоставления м у н и ц и п а л - ^ в ^ ^ ^ с п у н к т о м — — 

— 3 ) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, поданных в муниципальной услуги; 
S — в ф о р м е э л е к т р о н н о г о 

Д ° К У М е Г п о д а т ь жалобу на решение и ^ ^ 
должностных лиц, муниципальных ^ п ^ обеспечивающей процесс 
портала федеральной государственной совершенных 
досудебного (внесудебного) обжа.повани ешении и деист ( п р е д о с т а в Л я ю щ и м и 
при предоставлении государственных и Р

щ а м и , государственными и 
государственные и муниципальные услуги, их должностными 
муниципальными служащими. осуществляется посредством заполнения 

2.16.2. Формирование Р
 б е з необходимости 

• э п р к т п о н н о й формы заявления на Неспуоликанс 
пополнительной подачи заявления в какой-либо инои форме. 
Д О П О Л Н 216 3 При формировании заявления о б е с п ™ » ^ т о в ? 

1) возможность копирования и сохранения заявления 

необходимых для предоставления услуги, , а я в и т е л я м и одной электронной формы 

з а я в J L 1 - — " " ° Г 0 

т = = ™ = : — " 
м о м е н т 4 1 ; = о Г , ™ Г М

В ч и Г л а ° и возникновении ошибок ввода н возврате 
^ п о в т о р н о г о ввода значений в электроннук. форму 3 — ^ ^ 

5) заполнение полей электронной формы заявления ДО б л и к о в а н н ы х 

заявителем с и с » » " » ^ ^ ^ . » " ^ ^ ^ 0 т с у т с т в у 1 о ш и Х в единой 
на Республиканском портале, в часш, 
системе идентификации и аутентификации; з а Полнения электронной формы 

6) возможность вернуться на любой из этапов 
заявления без потери ранее введенной информации заявлениям в течение не 

7) возможность доступа заявителя к Р ^ е поданным н е м е н е е 3 

менее одного года, а также частично сформированным заявлениям 
месяцев 



. МФО (далее - запись) осуществляется 
2.16.4. Запись заявителей „а прием в <ДаЛ 

посредством Республикаиското ^ Т а Г Г и а любь.е свободные для приема дату 
Заявителю предоставляется в о з м о>' " ьиом центре графика приема. 

= Ж л ^ о р т а л а 

фамилию, имя, отчество (ири наличии); 
номер телефона; 
адрес электронной почты (по желанию), 
желаемую дату и время приема. с о общил заявитель при предварительной 
В случае несоответствия приеме, предварительная 

записи, документам, представленным заявителем р 
запись аннулируется. записи заявителю обеспечивается возможность 

При осуществлении гфедварительнои занИси за с о о б ш и т адрес электронной 
распечатать талон-подтверждение. Е и н ф о р м а ц и я о подтверждении 
почты, на указанный адрес также н а р 
предварительной записи с указанием даты времени Р g о б я з а т е д ь н о м ПОрЯдке 

и п Ф о р м п „ р ; е Г о — : дат ^ — . — - — п о 

запрещается требовать от "нормативными правовыми актами 
идентификации и аутентификации = c 0 0 ™ e J ™ а т а

Р
к ж е предоставления сведении. 

Г Г м 1 Л Г Г н е л П — Г , Ц е н н о г о интервала, который необходимо 

забронировать для приема. 

3. Состав, последовательность и сроки в ы п о л н е н и » ^ ^ — ы п о л н е н и я 
процедур, требования к порядку их выполнения 

^ и ^ Т н З ^ ^ Г р - н Г ф ^ н к п и о н а д ь и ы х центрах 

3 1 Описание последовательности действий при предоставлении 
муниципальной услуги 

ЗЛЛ. предоставление муниципальной услутп включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) консультирование заявителя; n n v v M e H T 0 B представленных заявителем; 
2 принятие и рассмотрение комплекта Д« Ументов, пред у ч а с т в у ю щ И е в 
3) направление межведомственных запросов ор 

поедоставлении муниципальной услуги; 

в м у — у ю 

" " в ы д а ч а (направление) заявителю результата муниципальной услуги: 
7) исправление технических ошибок. 

3 ? Оказание консультаций заявителю 



, * ^ ответственным за выполнение административной Должностным лицом (работником), огветственным 

п у , № в ы п о л н я ю т с я в 

д е н ь обращения заявителя. ._„ .Ы Ш 4 М Х пооцедур являются: консультация по 
Результатами выполнения административных процедур н е о б х о д и м Ы м для 

составу, форме представляемой документации и другим вопро 

получения муниципальной услуги. телефону и электронной почте, а также 
3.2.3. Заявитель вправе обратиться в О р г а н п о т е л е ^ у и с р о к а х 

получить консультацию на Республиканское портье> представляемой 

предоставления " а л ь н о й услуги. 
документации и ^ ^ ^ ^ g ^ Q J 3 " консультирование информирует заявителя в 

Должностное лицо, ответственное ^ регламента. 

— М — ВЬШ0ЛНЯЮТСЯ В 

течение трех рабочих дней со дня п о с т у п л е н и я я в л я ю т с я ; консультации по 
Результатами выполнения административных процедур н е о б х о д и М ы м для 

составу, форме представляемой документации и другим вопро 
получения муниципальной услуги. 

3 3 Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем 

з 3 1 Прием документов для предоставления муиинипадьной услуги перс, МФЦ или 

y ^ t f Z ^ " ™ * ™ » заявителя) о = в МФЦ с з а п р о с о м ^ 

предоставлении мунинипадьной услуги и представляет документы в 
5 административного регламента. 

3 3 1.2- Работник МФЦ, ведущий прием заявлении, 
определяет предмет обращения; 
дтпгтгпчепяет личность заявителя; 

— в пункте 25 
административного регламента, 

заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ. а д м и н и с х р а т и в н о г о 

р е г л а м Г а ^ ^ ^ 
распечатывает заявление из АИС МФЦ, 
передает заявителю на проверку и подписание; 

П — Г и С ' п - в « р о й н о й форме или 

выдает заявителю расписку в приеме документов. 



„ р а т и в н ы е процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

даНЬХуГтГГынолнення административных пропедур являются: сотовое к отправке 

заявлением пакет документов. ^ ^ ^ ^ ^ пакет документов, ^ „ ^ ^ ^ б о т е г о дня^со 

являются: заявление и пакет 
— — 0 

взаимодействия .^^ ^ ^ ^ п р е д о с _ я муниципальной услуги в электронной 

ф О Р М е Г 1 . 2 Л Р Г в " Г н П о : Г з а я в л е н и я в электронной форме выполняет следующие 

действия: 
выполняет авторизацию; ВЫПОЛНЯС1 а ш и р п о ^ 

—сведек№ не"ые и 

- р о в н ы е Образы документов к 

форме электронного заявления (при н ^ о д а м о с ш ) , и о м п р е д о с т а в л е н и я 
у ^ й ^ — " 

~ й ующую 
^ ^ S ^ t T ^ i o . заявление (нажимает соответствующую кнопку 

° С 0 ° Т В е Т С Т В И И С Т Р е б 0 В а Н И Я М " " У Н И а 

2 . 5 . 3 а д м и н и ^ т р а т и в н о ^ р е г л а м ^ н т ^ осуществляется после 

Форматно-логическая „рокерка ф л ^ Ы" ^ " ,ая„ления. При выявлении 

Административные процедуры, устанавливай 

день обращения заявителя. < 1 Л Н И Г Х п а т и В ных процедур являются: электронное дело, 

^ ^ о е ^ О р г а н п о с р е д о взаимодействия . 

Н а П Р Т з Г р — : ™ - т а Г п = ° С и н М и с т р а т и в н о й пропедурь, является 
п о с т у п ^ ' = е М н Н а Г х В Ь — в , " необходимых для предоставления 

М - И ^ Г м Г л и ц о м (работником,, 
процедуры является Палата (далее - должно ™ - р и ° ™ ^ у м е н т о в , в случае обращения 

3.3.3.2. Должностное лицо, ответе i вен nux. f 

заявителя с заявлением в Орган: 
определяет предмет обращения; 

— п ^ у к а з а н н ы м в пункте 2 , 
я п р е д с т а в л ю документов 



установленным требованиям 
документах ноднисток. приписок » а в т о м а т а з и р о в а н н о й информапионнои 

с и с т е м : : = н = Х = Р - — — ^ ^ т р а т и в н о т о 

- а = ^ — Ы Х " Т 0 В ; 

распечатывает заявление; 
пеоедает заявителю на проверку и подписание, 

после подписания сканирует систему, предназначенную для 
загружает в автоматизированную^:» документы, представленные в 

оказания государственных и ^ X ^ o r l ^ o L L , документов, формирует 
электронной форме или электронные образы Р 
Э Л е К Т Т о з 1 щ а е ° т подписанное заявление и оригиналы бумажных документов заявителю; 

выдает заявителю расписку документов должностное лицо, 
В случае наличия основании для о т к а з а в прием ^ д у ^ ^ п р е п я т с т в и й для 

ответственное за прием документов, у в е д и м я - , у д е р ж а н и я выявленных 
приема заявления и возвращает ему документы 
оснований для отказа в п р и е м е з а п р и е м документов, после поступления 

3.3.3.3. Должностное лицо, ответе lBennu^ г 
документов на рассмотрение: соответствии с номенклатурой дел и статус 

присваивает заявлению номер в c o o i b c i 
«Проверка документов»; е приложенные заявителем 

р е г л а Г а п — b « " k t р = = е в приеме документов. необходимых 

подписи выявлено — к о т о р ы е послужили 
должен содержать пункты статьи д f 
основанием для его принятия. д о к у м е н т о в , необходимых для предоставления 

Проект решения об отказе в гфиеме доку^ ен основания для отказа в 
муниципальной услуги, с у к а з а н и е м п ^ ^ ^ ^ ^ а л ь н о й услуги, связаны с 
приеме документов, необходимых для ^ основания для отказа в приеме 
нарушением установленных документов (информации, 
документов должны содержать информш ик о н а

 и ( и л и ) противоречивые 
сведений), которые не представлены, с о д ^ ж а т ^ с т Р ^ ^ ^ н а п р а в л я е т с я На 

сведения, 
оформлены с нарушением > с и с х е М ы электронного 

согласование в установленном порядке Р 
документооборота. приеме документов, необходимых для 

Согласование ^ Х ш е е ' в л я ё т с я в порядке, предусмотренном 
предоставления муниципальной услуги, исуш 
пунктом З.б.Задминистративного Р е г л ™ ™ ™ о м е документов, предусмотренных 

В случае отсутствия основании для отказа в прием д у т т е п р и е м 

пунктом 2.7.1 административного регламент а, д о л ж н о е ™ е лиц ^ ^ ^ ^ ^ 
документов, в течение о Д ™ д о м J l l e 0 „оетуплеиии заявления, 
заявителю, указанным ' — / онный иом 'р ' з аявления , дату получения заявления. 
ЗаЯВИГСЛЮ, 
содержащее входящий регистрационный 



«прняьтх к нему документов, дату получения 
перечень наименований файлов, представленных нему 

лля оказания государственных и 
муниципальных услуг _ т я н я к л и в а е м ы е пунктом 

3.3.3.5. Административные процедурь, У ^ дая д н я 

3 3 Задминистративного регламента, выполняются 

участвуюигиевпредоставлении 

3 , , Основанием нача-ш 7 а Г Г „ к 1 Г " 

документов, принятых от заявителя ! а в ь ш о л н е н и е административной 
Должностным лицом b g Z T t Z Z Z Z л и ц „ . ответственное за направление 

процедуры, является Палата (далее 
межведомственных запросов). направление межведомственных запросов. 

3.4.2. Должностное лицо, о т в е т с т ! е ™ ° " а
п

Н
о с ; е д с т в о м системы межведомственного 

формирует и направляет в ^ 7 ™ ; 0 * и ™ Т е Х Г и ч е с к о й возможности - иными 
П И И Т О В „ сведений, иредусмотреинв,х пунктом 

2 ' 6 Л Т д Г н ^ Г в Г е е " р ь , , устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

день принятия заявления на рассмотрение. п р о ц е д у р являются: направленные в 
Результатами выполнения администратнвных ПР ^ , с ь , 

органы власти и (или) ^ н о с — запросов, поступивших через 

с и с т е М ^ = ^ 

об отказе). Устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
Административные процедуры, У с т а н " а ^ н н о г о з а п р о с а в орган или организацию, 

течение пяти дней со дня поступление^ подготовки и направления 
предоставляющие документ и и н ф ^ — ^ и ^ федеральными законами, правовыми 
ответа на межведомственный запрос не у ^ о ^ н ы с о о т в е Т с т в и и с федеральными 
актами Правительства Российской 
законами нормативными правовыми ™ и 1

т
е ; ^ ы х п р о

Р
ц е д у р являются: документы 

Результатами выполнения У С Луги, либо уведомление об 
(сведения), необходимые для предоставления муниципал ^ ю н а п р а в л е н и е 
отказе, направленные должностному лицу, 
межведомственных запросов, направление межведомственных запросов: 

3.4.4. Должностное лицо, электронного 
получает запрашиваемые через сж, у а в л е н и я муниципальной 

— Г ( и л и ) информации; 



для предоставления муниципальной услуги необходимых для предоставления 
Проект решения об отказе в е с л и основания для отказа в 

муниципальной услуги, « У ^ ^ ^ ™ ^ L муниципальной услуги, связаны с 
приеме документов, необходимых для о с н о в а н И я для отказа в приеме 
нарушением установленных треоовании с . н о в а н и и 

документов (информации, 
документов должны с о д е Р ж а т В ™ н

Ф
ь 7 7 0

Ц
д

И
е р Ж а ^ н е д о с т о в е Р н ы е и (или) противоречивые 

сведений), которые не представлены содержат нед р
 н и й ) 5 н а п р а вляется на 

сведения, оформлены с системы электронного 
согласование в установленном порядке поср д 
документооборота. приеме документов, необходимых для 

Согласование проекта решения об отказе5 в> прием Д У п р е д у с М отренном 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется Р 

—пу№вьшолняются в 

день получения сведений по межведомственным запросам. Я В Л Я Ю Т Ся: документы 
Результатами выполнения адешнистративных ^ о ц е д у р ^ ^ 

(сведения), необходимые для — 
отказе в приеме документов, необходимых д л я ^ о с т ^ т 4 а д м и Н истративного 

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в ; в а в т о м а т И ч е с к о м 
регламента, при наличии ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ предназначенной 
режиме с использованием автоматизирова н ж информ^ ^ ^ ^ ^ р а ц и и 

для оказания государственных и 

з м в л е т 6 = в 

пункте 3.4 административного регламента, составляет пять рабочих дней. 
3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

, , , Основанием напала 

является° Л П^ата Н Ь (дал™^ » — — 

- ^ = = ^ с л в е н н о е за подготовку результата предоставления 

муниципальной услуги: „ „ п и п п р к т документов, необходимых для 
рассматривает сформированный комплект докумен 

предоставления муниципальной услуги; Ппелоставлении муниципальной услуги, 
при выявлении основании для отказа в п Р е Д ° С ^ е

о
Н

т а в ч и в ; е т п р о е к т решения об 
указанных в пункте 2.8.2 административного регламента, подготавливает про 

отказе в предоставлении муниципальши услугщ а в л е н и и муниципальной услуги, 
в случае отсутствия основании для отказа е предостав * р а с Смотрения 

предусмотренных пунктом 2 * 2 усдуги, подготавливает 

' ^ Г ^ ^ о приеме ранее приватизированного жилого помещения в 

проект п У = а л ^ 

услуги на согласование в установленном порядке посредствок 
Д 0 К У М М — а т и в н ы е пронедуры, устанавливаемые настояшим пунктом, выполняются в 

течение одного рабочего дня. 



Результатами выполнения " " 

отказе в „редоетавлении « ^ " " " ^ " Г м у н Г и п Г н у ю собственность. 

С ™ д е ( л Д е ™ 1 з У л ь т ^ муниципальной услути, 

Р У К 0 Т — « и в н ы е процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

течение одного рабочего дня. „ „ „ „ | 1 а т и в н Ы х процедур являются: решение об отказе 
Результатами в ы п о л н е н 1 1 я . постановление. 

— — 0 Й 

процедур, указанных в пункте 

3 5 административного регламента, составляет два рабочих дня. 

3 6 Заключение д о г о в о р а безвозмездной передачи имущества в муниципальную 
собственность 

является 
в 

= v . = 

муниципальную с о б с т в е н н о с т ь в е т с т в е н н ы м з а выполнение административной процедуры. 
Должностным лицом, ответственным ^ должностном лице/ (далее -

^ ^ предоставления мунииипальиой 

УСЛУ™)- п ответственное за подготовку результата предоставления 
м у н и п и 3 п ^ П с ™ Г = " г о в о р а безвозмездной передачи имущества в 

в Г Г н е Г Н " " и » ь , х процедур являются: договор. 

направленный на согласование. П О Г О Вооа осуществляется руководителем 

структурного ? о " е н е и я , \ т в Г с " Г п Х о т о в / у результата муниципальной 

документов, имеющие _ и 

— " : к П у = К У п о ^ Г пер/даются для согласования и 

подписания. пппектов документов проверяет соблюдение 
Руководитель Органа при рассмотрении п р о ^ о в доку и В Ь Ш О лнения 

административного регламента ^ ^ ^ Г н о т ы , наличия согласований 
административных процедур, их n ° ^ W ° B ^ ^ e

H ^ ™ e K T p o H H O r o документооборота. 

« i ™ « 

Р» . устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

течение одного рабочего дня. 



в приеме документов необходимых договор. 
отказе в предоетавленин муниципальной услуги, года результата нредоетавления 

3.64.Должностное лицо. этвет™лУ%ГТредс™вителя) о необходимости 
муниципальной услуги, извещает заявителя ^ результате предоставления 
подписания договора^ способом, у — - в л ^ ^ ^ п р е д о с т а в л е н й я 

муниципальной услуги и и 

- Н И и И Г и Н и ° н Й с Р п ^ Г — а е м ь г е настоящим пунктом, выполняются 

^ T ^ r Z r r ^ Z ^ процедур являются: уведомление 

— 3 . 6 , . Исполнение процедур. я 

Г Г ь з о Г и ^ ^ ^ 

з 6 административного регламента, составляет два рабо 

3 7 Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

3 , , . основанием начала 

з а п о д г о т о в к у р е з у л ь т а т а 

предоставления мУнВДипаЛЬНОЙ
п

УС"У
в

ГеТСХвепное за подготовку результата предоставления 
3.7.2. Должностное лицо, ответственное 

муниципальной услуги: в п и с а н н о г о руководителем Органа, в журнале 
МУ обеспечивает регистрацию ^ муниципальной услуги в 
регистрации и информационной системы, 

и муниципальных услуг; 

выдает заявителю договор под росписы ^ Д О Л Ж Н Остному лицу, 
Заявитель подписывает договор в ^ ^ ш муниципальной услуги 

заявителю один экземпляр 

" « т р а т и в и ы е процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

Д е Н Ь П Р С Т ь т ~ Т ы н о л и е и и я административных процедур являются: выданный 

заявителю д о г о в о р ^ ^ ( м п р а в л е н и я 1 р е з у л ь т а т а предоставления муниципальной 

УСЛУГИ3.7.3Л. При обращении заявителя за р е з у л ь т а т о м J f ^ r U - — ^ 
паботник МФЦ выдает заявителю результат мун и п е б 0 ванию 

заявителя вместе с 
электронного документа на ^ " « " « ^ ^ ^ „ е ему предоставляется экземпляр 
экземпляром электронного документа на бум жном но У ^ ^ ш ф о р м а ц ш и л и 

электронного документа путем его » э л е к т р о н н о й почте в адрес заявителя. 
— е п и н экземпляра электронного 



документа на основе которого составлен экземпляр электронного документа на бумажном 
носителе по электронной почте идентичность такого экземпляра электронного документа 
" л я р Г Э л е к т р о н н о г о документа на бумажном носителе заверяется уполномоченным 
сотрудником с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Р У Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
порядке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, установленные регламентом 

Р а б ^ з у л Ц ь т а т а м и выполнения административных процедур являются: ^ ^ Г з у ^ а т 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ, результат 
предоставления муниципальной услуги, выданный заявителю. 

Р 3 7 3 0 при обращении заявителя за результатом муниципальной услуги через 
Республиканский портал заявителю в личный кабинет автоматически направляется 
электронный образ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
ГсГуги! подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Органа (Органом). 
" Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
день подписания документа, подтверждающего предоставление (отказ в предоставлении) 
муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Органа (Органом). 
М У Н Т е Г л ь т а / а м и выполнения административных процедур являются: направление 
(предоставление) с использованием Республиканского портала заявителю докумсшта, 
подтверждающего предоставление муниципальной услуги (в том числе отказ в 
предоставлении муниципальной услуги). „ п 

3 7 3 3 При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в Орган, 
должностное'лицо, ответственное за выдачу (направление) документов, выдает заявителю 
результа^ муниципальной услуги. По требованию заявителя вместе с экземпляром 
электронного документа на бумажном носителе ему предоставляется экземпляр 
электронного документа путем его записи на сьемный носитель информации или 
направления экземпляра электронного документа по электронной почте в адрес: з а я в и т е ^ 

Административные процедуры. устанавливаемые настоящим пунктом 
осуществляются в порядке очередности, в день прибытия заявителя в соответствии с 
П р а в и л а м и внутреннего трудового распорядка Органа. гЬакта 

Результатом выполнения административных процедур являются, фиксация факта 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги в автоматизированной 
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных услуг. 

3.8. Исправление технических ошибок 

3 8 1 В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся 

результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в Орган: настоящему 
заявление об исправлении технической ошибки (приложение № 4 к настоящему 

административному регламенту); „ ™™г>г>а* 
документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором 

голепжится техническая ошибка; 
' документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической 

0 Ш И б К Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, 
являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным 
представителем) почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной 

почты) либо через Республиканский портал или МФЦ. 
3 8 9 Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием 

заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными 
документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов. 



Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 
течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления. 

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое и 
з а р е г и с т р и р о в а н н о е заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, 

— l 1 з а обработку документов, рассматривает 
документы' и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные 
п ~ административного регламента, и выдает исправленный документ з = 

(уполномоченному представителю) лично под роспись с изъятием у заявителя 
(уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором 
ошибка или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством 
Г к т р о н н о и п о ч ^ письмо о возможности получения документа при предоставлении в 
Опган опигинала документа, в котором содержится техническая ошибка. 
0 Р Г а Г м и Г с т р ' а т и в н ы е процедуры, устанавливаемые настоящим п у н , * 
течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от 
любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке. п „ л я н „ н й 

Результатами выполнения административных процедур являются, выданный 

(направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4 1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решении 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя вьывление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения 
п р о ц е д ^ предоставления муниципальной услуги, подготовку решении на действия 
^бездействие) должностных лиц органа местного самоуправления. 

( б е 3 ~ Г контроля за соблюдением исполнения административных процедур 

" ^ п р о в е р к а и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной 

услуги; установленном порядке проверки ведения делопроизводства; 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

п р е д о с т а ш ю ь ш я „ , имеющиеся в электронной базе 

данных^ с л у ж е б н а я корреспонденция, устная и письменная информация должносхных лиц. 
осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета 

^ Действий при предоставлении 

муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного самоуправления 
приставляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги, представляются справ p j ^ р ^ п о с л е д овательпости и содержания 

административных процедур должностные лица немедленно информируют руководителя 
о р г а ^ предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры 

П 0 У С Т Р ? — Г ^ ь ' з а соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами но предоставлению 
осуществляется заместителем руководителя органа местного самоуправления, 
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 



начальником отдела, осуществляющего организацию работа, но предоставлению 

муниципальной услуги. осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
— о самоуправления и 

положениями 
должностными регламентами 

4.2. Порядок и периодичность осуществления 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок фор 
качества Ф * * ^ ^ и * а ч е с т в о м предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в формах: 

2 «в « а т а к ж е и х 

служащих.^ ^ т ы п р о в е р к и о ф о р м л я ю т с я в В И Де акта проверки, в котором 

указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4 1 Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
^а^еше^шзГи действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

п о результатам проведении,* проверок в = в ь _ н = й ^ п р а в 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности 

3 а К О Н Т о = Г ~ Й Ф м е = ' самоуправления песет ответственность за 

" ^ - р ^ о Г т Г ь ^ ^ Г с т о т Г ^ о в о д н т е л , , структурного п о д р а д д е ^ = 
„ орорт oTRPTPTReHность за несвоевременное и (или) ненадлежащее местного самоуправления несет ответственность за Н

п а „ л е л е 3 административного 
выполнение административных действии, указанных в разделе 3 адми р 

регламента. муниципальные служащие за решения и действия 

( б е з д е ^ т в ^ принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
Г с л у г и несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

4 4 Положения характеризующие требования к порядку и формам контроля за ^ 
предоставл^нием^м™ищшальной у'слугщ в том числе со стороны граждан, их объединении и 

организаций 

Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 4>а>кдаи их 
о б ъ е д и н е н и й и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности орпша 
м е с т н о г о самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной. 



муниципальной услуги. 

, Досудебный (внесудебный) 
органа, предоставляющего муниципальную ^ - У ; "1 ' ^ у к а з а н н ы х в части 

- — 
служащих, работников 

5.1, Заявители имеют право „а обжалование в досудебн 

действий (бездействия) органа, предоставляющего с л у Ж а щ е г о . 
лица органа, предоетавляюшего м у н и ц и п а л ^ " " ^ ф у н к ц и о н а л ь н о г о 

М статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников. 

Г Z Z ^ у г и . В указанном е ^ е 

Д 0 С У Д ^ ^ ^ возможно в 

Г — Т а ^ у Г н Г н ^ й - ц е н т , р е ^ и я п ^ й с т в , = 

обжалуются, возложена функция по предоставлению з а к 0 Н а 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1., статьи 16 Федерал 

Щшттшшш 
У заявителя, муниципальной услуги, если основания отказа не 

„ р е д Д т р Г о- й — 

— г = = = = = 
услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераль 
^ ^ з а т р е б о в а н и е с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
прав " а к т а м и Республики Татарстан, муниципальными правовыми — 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лиц 



досудебное (внесудебное) ' 

- = порядке! о Г р е Х Г о Г н а с ^ 13 статьи .6 Федерально™ закона 

№ 2 1 0 Ю 3 н а р у ш е н „ е срока нлн порядка =ь,даЧн документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги;^^^ 

приостановления не предусмотрены к иными 
„ими иными нормативными „равовь.м ^ а м п ^ пс м / и ц и п а л ь н ы м и правовыми 
нормативными правовыми а к т а М % ^ Г ™ " " ^ ) б ж а л о в а н „ е заявителем решений и 
актами. В указанном слунас Д ^ г о е многофункционального 
действий (бездействия, ^ « ^ f ^ ^ l S i r t центр, решения и действия 
центра возможно в случае, если на многофун ц п 0 предоставлению 
(бездействие) « ^ J » ^ „ Г о П б ь е м е в порядке, определенном частью 
соответствующих муниципальных yuiyi в 
1.3 статьи 16 Федерального закона№21U-Ф ^ м у н и щ Ш а л ь н о й услуги документов 

Ю) требование у заявителя к о т о р ы х пе указывались нри 
и л и и н ф о р м а ц и и , о т с у т с т в и е и - W ™ ^ * н е о б х о д и м ы х д л я п р е д о с т а в л е н и я 
первоначальном отказе в приеме документов „ У ч е н и е м 
муниципальной услуги, либо в № 210-ФЗ. В 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части / Р и действий 

указанном случае досудебное (виесудебное о б ж ^ о в ^ ^ 
(бездействия) многофункционального центра,^ р а р е ш е н и я и действия (бездействие) 
возможно в случае, если на м н о г о ф у н к ц и о н а » » » - и , и - - соответствуюших 

— а л в - Г у Т л Г в п Г о Т 1 е м Г в Т р я д П к : , определенном частью 1.3 статьи ,6 
J лГо о 10-СЪЧ 

Ф е д е р а л ь н о г о закона № 210-ФЗ бумажном носителе, в электронной 
5.2. Жалоба подается в письменной форме у у н к ц и 0 н а л ь н ы й центр 

форме в орган, предоставляющий учредителем 
либо в соответствующий орган центра), а также 
многофункционального центра ( д а л е е ^ f ^ ^ ^ p a ^ o r o закона № 210-ФЗ. 
в организации, предусмотренные ^ ы о 1Л ™ ™ о в о

 Р
 о р г а н а ? ^ д о с т а в л я ю щ е г о 

Жалобы на решения н действия (оездеио ь „ . е г 0 

муниципальную услугу, органа, предоставляюшего 
отсутствия рассматриваются " „ Г р Т ш Т н Г и д е й с т в и я (бездействие) работника 
муниципальную услугу. Жалобы на Р е ш многофункционального 
многофункционального центра подаются ; „ о г о ф у н к ц и о „ Ш ь „ о г о центра 
центра. Жалобы на решения и действия (бездеистви, л и ц у . 
подаются учредителю « - г о Ф У н к и И Г ™ о м ? «публики Татарстан. Жалобы на 
уполномоченному нормативным " Р ™ ™ ™ „ f ™ ^ предусмотренных частью 1.1 
решения и действия (бездействие) ^ ^ ^ ^ ^ „ „ х организапий. 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗдаодаютсяру д пред„етавляющего 

Жалоба на решения и действия ^ " " ^ „ ^ ^ е г о муниципальную 
муниципальную услугу, Д О » ™ ^ ^ Z T Z J . предоставляюшего 
услугу, муниципального служащего, руков д м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н ы й 
' м у н и ц и п а л ь н у ю услугу, может быть н а г ф а в л е н а по почт^ чере^ м Ф. ^ 
центр с использованием информационно-телекоммуникационнои 

официального сайта органа, а 
л!бо Республиканского портала, информационной си с х ^ ы д ^ у д ^ и и я 
также может быть принята при личном приеме з явителя. ц е н т р а 
(бездействие) многофункционального центра, работника многоФу 



может быть направлена по понте, с использованием информ 

сети «интернет», официального сайта " ^ Ф ^ ^ ^ ^ ^ о б ж а л о в а и и я , а также 
Республиканского портала, информационной с и с т е м ы р е ш е н и я и действия 
может быть принята при личном , ™ „ 1 6 Федерального закона № 

— Г S o ^ a , Л а к ж е может быть принята 

при личном приеме заявилеля. 
5 . 3 . Ж а л о б а должна содержать: „„„„„„„ягтьную услугу, должностного 
,) наименование органа, предоставляющего ^ " " " " ^ S b H o r o служащего. 

л „ „ а органа, предоставляющего муниципальную услугу либо м у н и ц и ™ У
н и з а ц и й , 

многофункционального центра, его | — » » ^ ^ ^ - Ф З , и х р у _ е л е й и 

2) фамилию, имя. отчество (последнее - при ' ^ " ' ^ " " ^ ^ „ „ я заявителя -
заявителя - физического лица либо наимсноваиис, ( а д р е с а ) 

— н Г п о Г ^ н которым должен быть направлен 

- Т — я об обжалуемы, и Де — 
предоставляющего муниципальную услугу Д»™ност„ого , ц Р о ю ц е н т р а , 
s r s s s i r ^ ^ — 1 1 — 

(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, дол ^ 

органа, предоставляющего муниципальную У с л ^ Г и о п а л ь н о г о центра, организаций, 
многофункционального № 210-ФЗ их работников. 
S S m T ; (при наличии), подтверждающие доводы 

з а я в и т е л я , либо их копии. R г п пк не позднее рабочего дня, 
5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позд р 

с л е д у ю щ е г о за днем поступления. поставляющий муниципальную услугу, 

м н о Х к н ^ ^ 

ее регистрации, а в случае обжалования отказа ^ ™ 1 Л с т а т ь и 16 

услугу, м и о г о ф у н к п и о и а л ь н о г с — ^ ^ т Г лЧиабо в исправлении 

Г у Г „ н " а ° т Н о к и ™ 1 к или в случае Обжалования нарущения услановленного срока 

и с п р ш 1 Г ^ у = = Ви = в 
муниципальной услуги документах, ^ " ^ ^ ^ Г ^ с к о й Федерации, 
которых не предусмотрено нормативными п р а в 0 в ы м и 

нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муници 

актами; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 



Не позднее дня, следукинего -
пункте, заявителю в п и с ь м е н н о * . ф о р м ™ м о т р е н и я ж а лобы. 
направляется мотивированны,, ответ о « У Д Ь ™ р

 у д о в летворенню в ответе заявителю о 
5.7. В случае признания ж м о б ы подлежащей уд й с т в и я х > осуществляемых 

резулвтатах рассмотрения « л о б ы я̂  * 3 0
Я

г о ф у н к ц И о н а л ь н ы м нентром либо 
органом, предоставляющим м у н п и и а л н у ю ус у, ф е д

ф / 0 , а к „ н а № 210-ФЗ. в 

— в о д и м о соверщитв заявителю в неляк 

получения муниципальной услуги. п о д л е ж а щ е й удовлетворению в ответе заявителю о 
5.8. В случае а р ^ ^ н т и р о в а н н ы е разьяснения о причинах 

результатах рассмотрения жалобы ® J обжалования принятого решения. 

незамедлителвно 

направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



Приложение № 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по принятию ранее 
приватизированных жилых 
помещений в муниципальную 
собственность 

Форма 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу ) 

Кому: 

Контактные данные: 

Представитель: 

К ^ т е д а ш ы е представителя: 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

по № 
от 

Рассмотрев Ваше заявление от 
нему документы 

№ и прилагаемые к 
органом уполномоченным 

принято решение об отказе в 
следующим по 

основаниям: 
1. 
2. 

Дополнительная информация: 
заявлением о 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган 

жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должностное лицо (ФИО) 
Сведения об электронной подписи 

(подпись уполномоченного 
должностного лица органа) 



Приложение № 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 

услуги по принятию ранее 
приватизированных жилых 
помещений в муниципальную 
собственность 

Форма 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому: 

Контактные данные: 

Представитель: 

Контактные данные представителя: 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых ддя предоставления 

муниципальной услуги по _ 

№ 
от 

и прилагаемые к 
Рассмотрев Ваше заявление от - - Z Z Z L — — — — — — 

„ ^ о к у м е ^ т ^ о ^ ^ ^ ^ ™ 

необходимых для 
основаниям: 

1. . — — — " Ц 
2. _ _ _ 

Разъяснение причин отказа: — 
Дополнительная информация: 

в ы вправе повторно обратиться в унодномоненный ортаи е заявлением о 

П Р е Д ° С Г н \ Г Г Г м Г т е С ь а Н Г Г а Г П о ^ " м И п о р я д к е путем направления 

ж а л о б ь ^ уполномоченный ортан. а также в судебном порядке. 

Сведения об электронной подписи 

Должностное лицо (ФИО) 
(подпись уполномоченного 
должностного лица органа 

Приложение № 3 



к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по принятию ранее 
приватизированных жилых 
помещений в муниципальную 
собственность 

Форма 

В _ _ _ 
(наименование органа местного самоуправления 

муниципального образования) 
(далее - заявитель). 

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, 
регистрацию по месту жительства, телефон) 

Заявление 

„ принятии ранее приватизированных жиль.х помещений а мунинипальнук, собственность 

Прощу Вас принять раиее приватизированных жилых помещений в мунипипальную 

С О б С т а Х ^ с ~ Г м ^ и и я : мунипипальный район (городской округ), населенный пункт 
уЛ. Д-

^ ^ ^ и л а г а ю т с я следующие отсканированные Д ^ н т ы : 
1) Документы, удостоверяющие личность каждого о т и м е н и заявителя 
2) Документ, подтверждающий полномочия представителя (если 

д е й с т в у е т представитель); „ ™бственности на жилое помещение (если 

с о б ^ ^ е Г ^ ^ ^ с ^ и о м реестре недвижимости,; 

4) Справка с места жительства; 

7) Выписка из домовой книги (в случае, если ди у 

0РГаНИЗО6ЦяИзуюсь при запросе прелоставитв оригиналы отсканированных документов. 

(дата) Т ^ ^ ^ г ( Ф И 0 ) 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

• в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики 

Татарстан; 



j—I t т ипм пентре предоставления государственных 
Q в м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о м центре up а 

муниципальных услуг Республики Татарстан; 

| | в Палате. 

и 

(дата) 

) 

Т н ^ ^ Г " ( ф - и - а ) 



Приложение № 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по принятию ранее приватизированных 
жилых помещений в муниципальную 
собственность 

Председателю 
От: 

Заявление 
об исправлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по 

Записано: 
Правильные сведения: 

Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 
изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 

Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности 
и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии 
документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
действительны и содержат достоверные сведения. 

( ) 
(подпись) (Ф.И.О.) 


