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Административный реглшент^ ^^ q щ е н Ш п р а в а 

предоставления п р а в а п о ж И зненного 
постоянного (бессроод^го) по^^ования^^^^ ^ ^ ^ ^ 

1. Общие положения 

1.1. 
, . Предмет регулирования административного регламента 

„ и * административный регламент п ^ д о с — я 
(далее - административный регламент, устаиавлнвает стандарт J п ж т о ш и о т о 

п f — • ™ е м 

^ н Г ^ л ь Г м Т и а с т к о м ( д а л е е - муниципальная услуга). 

1.2. Категории заявителей 

поучение муниципальной услуги, являются 
1 О 1 Лицами, имеющими право на получение мун 

физические и юридические лица (далее-заявитель^ з а я в и т е Л я , действующий на 
Ф И .2.2. С заявлением вправе обратиться ^ ^ п р е д с т а в и х е л ь 

основании документа 
физического лица (далее - представив 

, , . Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1 3.1. Информация о порядке п р е д о с — о 
7 Ж н — к многофункциональных центров 

предоставления государственных" района в информационно-
2) на официальном сайте м у " vosheshminsk.tatarstan.ru), 

- к о м , и — » у с л у г р е с п у 6 л и к и 

( Ь „ р 5 : ^ . Г , а „ л н ) Г е е ; ' „ ц и п а л ь н ы х услуг (Функций, 
4) на Едином портале г 

(hn„s-//www.gosuslugTru) (далее - Единым портал), государственных и 

» • (далее - и 

муниципальных услуг 1 еспуилик к ^ 
реестр). п о в о п р о с а м предоставления муниципальной услуги 

1 3 2 Консультирование по вопросам v а 
осуществляется: предоставления государственных и 

вноРй (далее - Палата,: 

при устном^бра^ении - лично или по телефону; 

http://www.gosuslugTru


, т п м ч и с л е в форме электронного документа) обращении - на 
при письменном (в том числе в форме у' й п о ч т е . 

бумажном носителе но портале о порядке и сроках 
• 1.3.3. Информация на Едином портале Респу с о д е р ж а щ и х с я в Реестре 

предоставления муниципальной услуги н а
п ^ ™ ^ С Я з а я в и т е л ю бесплатно, 

государственных и муниципальных услуг муниципальной услуги 
• Доступ к информации о сроках и : п о р я д к п р Д б о в а н и й , в т о м числе без 

осуществляется без выполнения ^ ^ J ^ I ^ T O на технические средства 
использования программного соглашения с правообладателем 
заявителя взимание платы, регистрации, или 

аеториГгщи^ " и в д о С < и щ ^ Ь п ^ телефону в соответствии с 
13 4 При обращении заявителя лично или 

поступившим обращением предоставляете» «ентра предоставления 

г о с у д а Х н - Т м Д „ = х У Г Г Г л а т Ь , (адрес, график р а б о т , справочные 

Т е Л е Ф°")Ь 1 , ;о порядке предоставления мунипипальной услуги, о способах и сроках подали 

заявлений; ппелоставляется муниципальная услуга; о 
3) о категориях граждан кот п р „ л е „ и я мунинипальнои 

нормативных правовых актах, pe iy jmyj ^ 
УСЛУГИ; пигментов необходимых для рассмотрения заявления о 

4) о перечне документов, неии, А пегистоации заявления; 
ппедоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрац 

I ] информации по вопросам 

П Р 6 Д 0 Т Х ^ — « £ в и й или = ~ ^ л е н и е 

По письменному обращению 
муниципальной услуги, подробно в письменнои ф Р в н а с т о я щ е м п у Н кте 
предоставления муниципальной у с л у г у J «опрос j ^ ^ ^ а ц я н 

административного регламента, и в . Р
т с я н а я з ь 1 К е обращения. В случае 

— государс~языки 

» 5 . ^ ц и я по вопросам п р е н и я — ^ 
па официальном сайте муниципального района Ф 
помещениях Палаты для работы с з а я в о т е л ™ " к Р е с п у б л и к и Татарстан, размещаемая на 

Информация на государственных язь ках Р е с п ^ Р
и п а л ь н 0 г о района в 

информационных стендах и на « Ф 1 ^ ^ ^ ^ включает сведения о 
информационно-телекоммуникационнои сети «Интерне ^ ^ ^ ^ ^ $ д 

муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2л & ' справочных телефонах. 

I 4 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

1 4 . 1 . Перечень нормативных правовых а к т е . 
муниципальной услуги (с указанием реквизитов н о р м а т , « Р ^ т р е государственных 

телекоммуникационной сети «Интернет». 



T M C T а д м и н „ « О 

«Интернет». 

L 5 . Термины, используемые в административном регламенте, и их определения 

! . 5 . l . В административном регламенте используются следующие термины и 
определения: многофункционального центра предоставления 

удатенное рабочее место м н о г о ф ) ' ц обособленное структурное 
государственных и муниципальных услуг - государственных и 
подразделение (офис) муниципального района 
муниципальных услуг, созданное в городском (сельск с п у н К т о м 34 Правил 
или в городском округе Республики Татарст н ^ ^ у д а р С Т в е н н ы х 
организации деятельности многофункцион^ьных центров пр ^ Р о с с и й с к о й 

И
Р муниципальных у ~ е н и и П р а в и л о р г а н и з а ц и и деятельности 

Федерации от 22 декабря 2012 г. №13 /о «ио у £ и м у н И ципальных услуг»; 
многофункциональных центров г ф е д с к т а в ^ н ^ п ^ с ^ ш ^ ^ и ; ш а р и ф м е Т и ч е с к а я 

з г ^ г т а : - — — — 
сведения; и д е н т и ф и к а ц „ » „ а у Т е „ ™ ф = » , в 

обеспечивающей и " Ф о Р » ™ ° « " ° - т е Х Г ™ » а р У » У Г » 
систем, используемых для предоставьени ииформаииокиая 
электронной форме (далее - ЬСИА) фед Р участников информационного 
система, обеспечивающая с а н к ™ о ™ р о в а „ н я ^ Ч ^ У с о д е р ж а Щ е й е я в 
взаимодействия в системе идентификации » системах; 
государственных информационных системах и ины*дшфор « ш ь н ы й ц е н х р 

МФЦ - Государственное б ю д ж е т н 0 а J J ™ " в республике Татарстан»; 
предоставления государственных и „уии.и^пальны услу й 'еспуо р о н а л ь н ы х 

Р АИС МФЦ - Автоматизированная информационная 
центров предоставления государственных и предоставлении 

м у н и ц ^ ЯГЯГ з = Л ^ с т ^ Ф : Д е = = 

о с т а в л е н и я государственных и 

Муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон №210-ФЗ). 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Палата имушеетвснных и земельных отношений Новошешмпнского муниципального 

района Республики Татарстан 



2 3 Описание результата предоставления муниципальной услуги 

(приложение № 1 к настоящему услути(приложение № 2к 
9) решение об отказе в предоставлении муниципальной успушуиу 

необходимых для предоставления 
3) решение оо п ж у настоящему административному регламенту), 

муниципальной услуги (приложение J№ зк настоящему д у заявителю в 
о 1 о Ppw-тьтат предоставления муниципальной услуги направляем* 

форме э л е к т р о д н о г о документа, подписанного усиленной 

r ^ ^ S X l S муниципальной услуги в ь е т с я 

муниципальной услуги. 

2 4 1 Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней. 
2.4.2 Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. д о к у м е н т а , являющегося результатом предоставления 

муниципальной^^сл'уги в форме электронного документа, заявителю ^осуществляется в день 
Х - и Регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 

9 S Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
м к о ^ Г ь Г м Т : 1 Л : и Н ь 1 М 1 о р М а т И в , , ы : н ! 

муниципальной услуги, а также услуг, которые ' " заявителем, способы 

Г Г = ' = = = ; ^ = и Х п Р е л с т а М е и и Я 

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 

Д ° К У М Т д „ к У м е „ т , удостоверяющий личность (не требуется в случае обращения 

представителя заявителя; 

? форме' 'документа „а бумажном носителе (приложение №4 к настоящему 

административному регламенту); 



в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведении 
в э л е к ^ н н Т форму заявления), подписанное в соответствии с требованиями пункта 
S S ^ регламента, при обращении посредством Республиканского 

портала; удостоверяющие право на землю (если они не находятся в 
оаспопяжении органов государственной власти, органов местного самоуправления лиоо 
подаедомствГнн^ государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций), п о д т в е р ж д а ю щ и й согласие органа, создавшего соответствующее 

юридич ское лУицо. или иного" действующего от имени учредителя органа на отказ от права 
постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц), постоянного ^ п р и д а г а е м ы е д о к у м е н т ы м о г у т б ы т ь представлены (направлены) 

з а я в и т е л е м ^ о д н и м ^ з ^ е д ^ ш ^ с ^ ^ о в : ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ в в и д е э л е к т р о н н ы х документов, 

соответствующих требованиям пункта 2.5.3административногорегламента; 
посредством Республиканского портала в электронной форме; 

3 в Палату лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе. Заявление 
и прилагаемые документы, при направлении посредством почтовой связи, заверяются в 

установленном^порядке.^ ^ ^ ^ ^ ^ р е с п у б д и к а н с к о г о п о р т а л а 

заявителю необходимо пройти 
пооцедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить учетную запись, 
процедуру регистрац * л е к т р о н н ы й о б р а з документа), указанный в подпункте 

2 п у н к т а 2 5"административного регламента, заверяется усиленной квалифицированной 
Е ю ^ л и ц уполномоченных на создание и подписание таких документов, в том числе 

нотариусами^ ы ( э л е к т р 0 Н н ы е образы документов), прилагаемые к заявлению 

в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf.jpg.jpeg.png, tif, doc, 

docx, документов (электронных образов 
документов) должно" позволять в полном обьеме прочитать текст документа и распознать 

реквизиты документа. 
9 5 4 Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действии, 

представление или осуществление которых не предусмотрено ^ ^ ^ ^ ^ ^ 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

- У Н - ™ ^ ^ д е й с т в и й 5 в т о м Ч И С Л £ согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местн^о самоуправления, организации, за исключением получения услуг н ш ^ 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ 

(необходимых и обязательных услуг); „рппгтпнепность 
3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходим х^для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исклю^нием с л ^ ^ к в д и х ^ с л ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ ^ _ _ „ „ 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 1№Ш1Г1. 
' б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги U I наличие utunwix о 1 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 



необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Г н и ц и ^ т ь н о й услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов 
муниципальной у У ^ д о к у м е Н т о в или изменение информации после 

первоначального отказ'а в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги либо в предоставлении муниципальной услуги; 
муниципальной услуги р подгвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противопра^ого действия (бездействия, должностного липа Падать,, работнику, МФЦ. при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
З и н п а л ь н о й услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном 
в и д е з а надписью руководителя Органа при первоначальном отказе в приеме Документов 
необходимый для предоставления муниципальной услугн. уведомляется заявитель, а также 

^ Т : — Г — Г Г ^ Л о к у м е н т о в и информации „ н ы е 

изъятие являелся необходимым условием предоставления 
"суГарслвеиной или муниципальной услугн. и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

9 6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 
пшвовыми ахтами дл'я предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организадий^которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заяви т е ™ в том числе в электронной форме, порядок их представления; государственный 
" р ^ н орган местного самоуправления либо организация, в распоряжении которых 

находятся данные документы 

2 6 1 Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
I ) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию 

юпи-шческого тица (для юридического лица) - Федеральная налоговая служба; 
юридического лица (д р г о с у д а рственного реестра недвижимости об основных 

хаоактешстикТх и зарегистрированных правах на обьект недвижимости (при наличии 
сведений о таком Земельном участке) - Федеральная служба государственной регистрации, 

^ ^ ' Г о Г м е н ^ Г у д о с т о в е р я ю щ и е права на землю, а в случае их отсутствия - копия 

решения ГпГлнитель^ого органа - у - р с — 

МВД 
участка ^ Федерал^ ^ J ^ ^ п а с п о р т е г р а ж д а н и н а Российской Федерации - МВД 

Р 0 С С И И Ь сведения о нотариальной доверенности - Федеральная нотариальная палата. 
' б 2 Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в подпунктах 

1 - 9 Пункта 2 6 административного регламента, в форме электронных Д о к у м ™ 
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц. уполномоченных на создание и 

подписание таких документов, при подаче заявления. м м и н ш и R п у н к т е 2 6 1 
2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в^пункте ^ Л 

я яминистпативного регламента органами государственной власти, органами местного 
сшоупрадления, оргадизациями документов и сведений не может являться основанием для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2 6 4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте ZbA 
административного регламента органов и организаций, не представившие неаюевремен^ 
представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или сведения, 



2.6.5. Запрещается - Р е б о в а
 п л а т Ы з а предоставление ̂  мун с а м о у п р а в л е н и я и 

= = 5 г - - — — 
подведомственных государст K u l , i p , J C находятся в 

Т — д о о ^ н е о н Г S 3 T ^ Z J T S S ^ 

Т т к Г ^ в н т е Г в предоставлении 

Г ; Г а М н С и Г Г является основанием для 

муниципальной услуги. 

2 . 7 . Исчерпывающий ^ ^ Z Z Z » » ™ ^ ^ 

. отказа в приеме д о ц е н т о в , необходимых ДЛЯ 

1) п р е д с т а в л е н н ы е з а я в и законодательством Россиис о б ъ £ м е 

: 
использовать информацию и ' 

на момент обращения за 

о : Г Г Г п й У Г н Г о Г п р е д е т а в и т е л я заявителя, в 

муниципальной услугой у с луги указанным лицо» , 
документов, 

случае обращения за ^ " ^ П р е д о с т а в л е н и и муниципальной у с л у с 

4 ) подача з а я в л е н н я ^ Р м у ш ш и п ш ь н о й у с л у г и . в Р 

= = £ S S . — — — ^ " i r i Z 

xr «Об электронной подписи» ^ 

„ „ е д о с ^ л е н и я - У » — » - ° Р Т с ^ е п Г ь з о Т а н и ^ 

к = м = » с - Г н у щ и й , рабочих 
межведомственного информационного в . 

„ р ^ н и л — : „ о й 

Г „ ; Г Г и е й о Т р о Г Г п о р я л к е = е н н я муиинипальнои услугн. 

на Едином портале, Республиканском портале. 



2 8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

: , ° у „ „ „ и п Г „ о й услуги если соответствующий документ не был представлен заявителем по 

С О б С Т В Т 8
Н ? ~ н ь В е о с „ о в а н „ й для отказа в предоставлении муинннпадьиой услуги 

является - ч е р — и п р е д о с т а в л е н и и „унипипальпой услуги в случае, ее™ 

заявление о предоставлении мунипипальиой услуги подано в соответствии с ииформаниег, о 
с ™ и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной „а Едином 

портале, Республиканском портале. 

2 9 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 
взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

9 10 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
п ре доставлен ия l i у н ици пал ь н о й уел у г и. в том числе сведения о документе (Документах) 

вьщаваемем^выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

2 11 Порядок размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
я ™ " яРнеоб;одимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется. 

9 19 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
' муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, В 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких 
услуг 

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги -

^ ^ П г ^ П р и получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

2 13 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
' услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

" ' " муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 



9 13 1 При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается 
расписка И З ' А И С МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление 

— я посредством Единого портала, Республиканского 
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского 
портала и Т э л е к т р 0 н н о й почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в 
у т о п о м указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 
котором укрывают Р Р g ^ в день п о д а ч и з а я в л е н и я у п о л н о М о ч е н н ы м 
тотжностным лицом Палаты заявителю выдается расписка из автоматизированной 
информационной систем ы. предназначенной для оказания государственных и 
^ ц и п Г н Т у с л ^ с регистрационным номером, датой подачи заявления и перечнем 

представленных документов. 

2 14 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 

инлГмапионньш стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
И " Ф = Г и = д о й муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

Текстовой и Мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том 
ч и с ' е к обеспечению ДОСТУПНОСТИ для инвалидов указанных обьектов в соответствии с 

фе^радьньш ^конодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной 
плгп1/тО ТЯТЛТЭЯТТТТППа защите инвалидов 

9 14 1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 
помещениях' оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения, помещениях, о б о р у ^ ^ J ^ ^ ^ н е о б х о д и м о й м е б е л ь ю д л я оформления 

7окументов информационными стендами. „ „ „ . ^ и о й 
документов Ф с

Р
о о т в е т с т в и и с законодательством Российской Федерании о « н о й 

защите инвалидов в нелях беспрепятственного доступа к месту предоставления 

М У Н Ш И П " Г о б е с — т а Г т ^ т в е п и ы й доступ пнвалндов к месту предоставления 
муниципальной услуга (удобный вход-выход в помещения и перемещенж ,гах пределах) 

•>) визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуга размещается в удобнв,х для заявителе» местах, в том 
иигтте Г учетом ограниченных возможностей инвалидов, 
таСЛ ^ з Т сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 
самостоятельно Р Д о я т е л ь н о г о п е р е д в и ж е н и я п 0 территории, на которой 
расположены о ьекты социальной, инженерной и транспортной - н ф Р а с Ф у ^ ; в х о ^ 
такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 

Ч И С Л е С " — И Н ф 0 Р М а Ц И И " Н е 0 б Х 0 Д и й их 

для О б е с п е ч е н и я беспрепятственного досту па инвалидов к услугам с учетом ограничении их 

жизнедеятельности н е о б х о д и м о й д л я инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 

знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Браиля; 
7) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
8 допуск собаки проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установде,Ны п р и з о м 
Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06 201 : № ,86н «Об 
утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки 
проводника, и порядка его выдачи». 



2 14 3 Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в 
которых' осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средсгв использ^мых 
при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 - J п у н к т а 
" 14 0 административного регламента, применяются к объектам и средствам введенным в 
эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 1 июля ,016 года. 

2 15 Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 
взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 

vc г Г Г п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь . возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
" ' технологий возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в 

том числе в полном объеме), в любом территориальном подразделении органа 
исполнительно распорядительного органа местного самоуправления, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип), посредством запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос) 

2 15 1 Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне 

специалистов, а также помещений, в которых 

порядке и сроках предоставления 
м у н ш и п " ьной услуги на информационных стендах, Едином портале. Республиканском 
потггале официальном сайте муниципального района; 

" оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами. 
' ' ' 2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются. 

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 
21 соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного регламента, 

совершенные работниками Палаты; „ „ „ „ „ „ /«Р , учета 
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (оез учета 

" " ^ в з а и м о д е й с т в и е заявителя с работниками Палаты или МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми 

необходимыми документами; тт™»т™тяштения 
один раз в случае необходимости получения результата предоставления 

муниципальной услуги в Палате или МФЦ в форме экземпляра электронного документа на 

б У ~ — л ь н о с т ь одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 
Республиканского портала, терминальных устройств. ^ 

2 15 3 Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем в личном кабинете на Едином портале, Республиканском портале, в 

П а Л а Т е 2^5 Ф 4 Д Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по 
выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания 
(пребывания) на территории Республики Татарстан по экстерриториальному принципу. 



Муниципальная услуга в составе комплексного запроса не предоставляется. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

у — £ £ £ £ « принципу, и особенности n U — 
услуга пр д муниципальной услуги в электронной форме 

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

В П Р а В е П получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги, размещенную на Едином портале. Р е с п у б ™ К " ™ З Т е л У ™ и иные документы. 
' " 2) подать заявление о предоставлении муниципальной^услу н т ы и 

необходимые для предоставления « У » - — " ™ ^ ' рены » соответствии с пунктом 

r r z t s z z z S Z ^ ™ 
— 3 ) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении 

муниципальной услуги, поданных в муниципальной услуги: 
% услуги в форме электропиого 

Д О К У М Т ; и о д а т ь жалобу „а рещенпе п 
должностных ЛИН, муниципальных — ; П 1 : ч л е процесс 

Я Г = = ^ Г = = 1 п а м , г о и е т в е и н ы м п „ 

муниципальными служащими. п™,пествляется посредством заполнения 

электро2ннбой — с Ж Г п о р т а л / без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо инои форме. 

^ ^ в
3 „ з Г ж н Ф Г И Р = Г о в ~ влення и иных документов. 

необходимых для предоставления услуги; , а я в и т е л я м и одной электронной формы 

3 a m J i - Г ^ е — ~ ™ н = и м и направление совместного 

Т н о с и т е л е — — ^ ^ " 5 , 

с ! ^ ™ ю 1 х в единой 

С И С Т е Т Г м ^ Г с ™ в — Г л ю б о й из этапов заполнения электронной формы 

— 7 Т Г Ж Ж — „ Т Я Г " е Г Г е Л 
менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение 
месяцев. д л п Г л а л е е . з а Пись) осуществляется 

9 16 4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее за 
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ. 



фамилию, имя, отчество (ири наличии); 

номер телефона; 
адрес электронной почты (по желанию), 
желаемую дату и время приема. заявитель при предварительной 

- — —предюрятель 

— i r a s — ь " = 
распечатать талон-подтверждение. Е о д у ч л е , е = ^ ^ ^ „ п о д т в е р ж д е „ и п 

1 Ь Г о Аннулируется в случае ето неявки по 

И
и Г ч Ж и н у т е назначенного в = = е л ь н о й з а п и с и . 

заявитель в любое время вправе - ; ( действий, кроме прохождения 
Запрещается требовать от нормативными правовыми актами 

идентификации и аутентификации в « к п в ии Р т а в л е н и я с в е д е „ „ и 
РОССИЙСКОЙ временного и н т е р в а л , который необходимо 
необходимых для расчета дли 
забронировать для приема. 

з. состав, последовательность и 
к порядку их выполнения. " ^ выполнения административных 

процедур в в « о ^ н к ц и о н о д ь н ы х центрах 

3 , Описание последовательности действий при предоставлении 
' муниципальной услуги 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) консультирование заявителя, п п „ ™ е Н т о в представленных заявителем; 
2 принятие и рассмотрение комплекта Д о к у ^ т в . пр ^ ^ у ч а с т в у ю щ и е в 
3) направление межведомственных запросов 

6) исправление технических ошибок. 

3.2. Оказание консультаций заявителю 

3.2.1, Основанием начала ^ Z ^ Z Z ' y c " 

П Р 0 Ц ^ Г и ; " и и заявителя ^^ZZlTu^ (Далее - Должностное лицо, 
при обращении заявителя в Палату специали 

ответственное за консультирование). 



- О порядке и сроках 

услуги на офиияальном С»те у с т а навливаемв,е К О Й С У №тация по 

• ^ s ^ S K S s s s s 
- и в н ы е п р о « 7 ^ н и я „брашония. к о нсультации по 

течениетрех P - ^ ^ ^ S ^ - с т р — необходимым д * 
Результатами в д о к у м е и т а ц и н и ДР>™. 

Г ^ Н Я Ф Г и — о Й У с л , т н . 

" 

представлен- а услуги через МФЦ или 

З З Л . Прием документов лля предоставления мунининальн ^ ^ q 

в соответствии с пунктом 

предоставлении муниципальной услуг 
й а Д — a п р и е м заявлений: 

определяет предмет обращения, 

C S S g S & S S S — • - " ' 
проводит проверку СООТВС! 

административного ретламента^ - f f l B „ д И С М Ф ц административного 

регламента на бумажном ^ ^ ^ ф Ц : 

; н а с т о я щ и м пунктом, в ы п о л н я в в 

Административные процедуры, ус 
Д 6 Н Ь ° б р Р е а з " Г в ы п о л н е н И я административных процедур являются, 

заявление и пакет документов. 



• j s a s s e s s g F » » » 

ДНЯ обращения заявителя в структурное подразделение MOLL ^ и пакет 

в з а и м о д е й с т в и я ^ ^ ^ д л я п р е д 0 С т а в л е н И я мупипипальпой усдути в электронной 

^ Р М е Г Г 2 Л Р ^ ~ " з а я в л е и и я в электронной форме выполняет следующие 

действия: 
выполняет авторизацию; DD111V/Jlii«v 1 г 

^ t Z 3 ^ ^ ^ - с в е д е н и я ' н е о 6 х о д и м ы е " 

— ы е образы документов к 
форме электронного заявления (при ™°бхоДЯмости) ^ д о с т а в л е н и я 

Г ^ ^ л и в а е т соответствующую отметку о 

согласш^в^фор^эл^ктронното^ад^ сведений (устанавливает соответствующую 

заявление (нажимает соответствующую кнопку 

В Ф ° Р М ; = Г Г : = Г ^ 0 Д н и с в , в а е т с я в соответствии с требованиями пункта 

Форматно-логическая При выявлении 

заполнения заявителем каждого заявитель уведомляется о 
Г а = — Г : 1 б Г и Э Л 3 ™ ее устранения посредством информанионното 

— — в 

3 3 3 . Рассмотрение комплекта документов П м а т о н д у р ы является 

33.3.1. Основанием начала ~ — для п р о с т а в л е н и я 
поступление заявления и иных докумен 
муниципальной услуги. ответственным за выполнение административной 

п р о ц е Г = ^ = ^ Г — с т н о е лино. ответственное за прием 

документов): „ т ш , т г т «енное за прием документов, в случае обращения 
3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за ириси а ; 

заявителя с заявлением в Палату: 
определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя: m v v M f f l T h I . 
"проводит проверку полномочий лица, ^ ^ ^ ^ ^ ^ в п у н к т е 2.5 
проводит проверку с о о т в е т с т в и я д о к у м е н т о в 

системе, предназначенной для оказания государственных и муниципальных услу 



при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 административного 
регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов, 

распечатывает заявление: 
передает заявителю на проверку и подписание; 
посте подписания сканирует подписанное заявление; 
запзужает в автоматизированную информационную систему, предназначенную для 

оказания государственных и муниципальных услуг документы, представленные в 
" и н о й форме или электронные образы отсканированных документов, формирует 

электронное дело, ^ ^ ^ ^ ^ и о р и г и н а л ы б у м а ж н ы х документов заявителю; 

выдает заявителю расписку в приеме документов. 
B e наличия оснований для отказа в приеме документов должностное лицо 

ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствии для 
п р и е м а — L и

? возвращает ему документы с обьяснением содержания выявленных 
оснований для отказа в приеме документов. 
основании дл. ^ ^ ^ | ш ю о т в е т с т в е н н о е з а „ р и е м документов, после поступления 
д о к у м е н т о в ^ ! ! р а с с м о т р е н н о е ^ ^ _ ^ ^ с н о м е н к л а т у р о й д е л „ с т а т у с 

< < П Р ° Т ™ Г ™ и в ш и е электронные „ела. в том числе приложенные заявителем 
документы в электронной форме и электронные образы документов; 

' проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов; 
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством 

обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные 
документы, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью). 

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7. Административного 
регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги. „ , „ 0 , т „ и н п й 

В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной 
подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, проект решения об отказе 
должен содержать пункты статьи 11 Федерального закона № 63-Ф3, которые послужили 

°СНОВТрТекДтЛЯреешениГоЯбТИоЯтказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания для отказа в 
приеме документов: необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с 
нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме 
документов должны содержать информацию о наименовании локументов ииформш ^ 
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые 

ведения оформлены с нарушением установленных требований), направляется на 
согласование в установленном порядке посредством системы электронного 

документооборота^ ^ р £ ш е н и я о б о т к а з е в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном 

ПУНКТОМ 3.5 .3административного регламента. 
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных 

пунктом 2.7.1 административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием 
документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, направляет 
заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о поступлении заявления, 
содержащее' входящий регистрационный номер заявления, дату получения заявления 
перечень наименований файлов, представленных к нему документов, дату получения 
результата муниципальной услуги. 

3 3 3 4 Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, З.З.З.Задминистративного 
регламента, при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом 



режиме е использованием автоматизированной информапионной системы, предназначенной 

дтя оказания государственных и у с т а н а вливаемые пунктом 
1 3 3 5 Административные процедуры, jyv 

З.З.Задминистративного регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня 
поступления заявления на рассмотрение. „„„„елуп являются- принятый на 

в приеме'документов. 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3 4 Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги 

3 4 1 Основанием начала выполнения административной 

Г и Г и с ' а ^ 

_ за выполнение = — 
процедуры, является специалист Палалы(далее - должностное лицо, олветственн 

ответственное за направление межведомственных запросов. 

ф о р м и р у й " 

и - е и и й , предусмотренных пунктом 

2 А 1 Т Г н Г р Г в Г е ~ Т у а р ы , устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

Д е Н Ь Т з ; ™ " т 1 Т Г „ : „ Р е ™ Г Г и н е и с т р а т „ в „ ы х процедур являются: направленные в 
органы власти^ ( и м ) подводу через 

с и с т е м у t L r = o ™ p o „ „ o r o 

Г Ф = Г н е Ф = 1 Г я ( д а л е / - уведомление 

законами нормативными правовыми актами Республики Татарстан д о к у м е н т ы 

Результатами выполнения административных процедур являются * У 
(сведениГне^бхолимые для предоставления 
отказе направленные должностному лицу, ответственному 

услугн, либо уведомление об отказе при отсутствии документа , (или) и н ф о р м ^ 

регламента, ^ Г Г ^ е л ^ м е н т о в , неодолимых 

Д Л Я П Р е п Т е Г ^ е Г Г : Г е 0 Г п р Л и У е : : е документов, необходимых для п р е = и я 



нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме 
док " в должны содержать информацию о наименовании документов (информации 
сведений) которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения оформлены с нарушением установленных требований), направляется на 
с о г — и е Ф "в установленном порядке посредством системы электронного 

документооборота^ ^ ^ о т к а з е в д о к у м е н т о в . необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в порядке, предусмотренном 

настоящим пунктом, выполняются в 

день я в л я ю т с я : д о к у м 

( с в е д е н и я ) необходимые для предоставления муниципальной услуги, проект решения об 
Г к Т в приеме Документов, необходимых для предоставления 

3 4 5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4административно о 
регламента при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом 
р е ж и м е ^ использованием автоматизированной информационной 
для оказания государственных и муниципальных услуг, в том числе с момента регистрации 
заявтения в соответствии с пунктом 2.13 административного регламента. 

3 4 6 Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных в 
пункте 3.4 административного регламента, составляет пять рабочих дней. 

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги 

3 5 1 Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от должностного лица, ответственного за направление межведомственных 
запросов документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, запросов д о к у м е ^ ^ ( ^ з а в ы п о л н е н и е а д м и н и с т р а т и в Н о и процедуры 

является специалист Палаты (далее - должностное лицо, ответственное за подготовку 

результата^пр^доставления _ в к у р е з у л Ь т а т а предоставления 

М У Н Т а — Г е т " сформированный комплект документов, необходимых для 

П Р £ Д ™ отказа в предоставлении муииципально^услугш 
указанных в пункте 2.8.2 административного регламента, подготавливает проект решения об 

0 Т К а 3 £ Вв в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.8.2 административного регламента, по итогам рассмотрения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготавлива 
проект результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 1 
пункта 2.3.1 административного регламента; 

направляет подготовленный проект результата предоставления муниципальной 
услуги на согласование в установленном порядке посредством системы электронного 
Д 0 К У МТдм^нистТративные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

административных процедур являются: проект решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, проект распоряжения «О прекращении 
п р а м постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного 
наследуемого владения земельным участком». 

3 5 3 Согласование и подписание проекта результата предоставления муниципальной 
услуги (далее - проекты документов) осуществляется руководителем структурного 



подразделения, ответственного за подготовку результата муниципальной уелути, 

Р ; т а в о д и т о , е м П атьт т о в > и м е ю щ и е замечания, возвращаются на 

- ™ Т о т в е т с т в е н н о м у за подготовку результата муниципальной услуги. После 
v ^ T h L замечаний про™™ документов повторно передаются для согласования и 

Z 5 = z = z r = = = = | Е = 

r s B r s r ' = = г г £ г т з 
^ И Н И ^ 1 ~ в ~ н е д у р ь . , устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в 

течение дв>^ рабочих дней а д м и н и с т р а т и в н ы х п р 0 цедур являются: решение об отк<*е 

в приеме д о к ^ е ^ о в необходимых для п р е д о — « « Г Г ^ 

наследуемого владения земельным участком». n v H i . 5 9 3 5 3 административного 
- > А Игпппнение процедур, указанных в пунктахЗ.ь.А ^.х^.адмнн v 

p i b s e s s s s s 

для оказания государственных и муниципальных услуг. указанных в пункте 
Максимальный срок выполнения административных процедур, указанных пун 

3.5.административного регламента, составляет четыре рабочих дня. 

3.6. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги 

основанием начала выполнения административной процедуры является 
,.6.1. Основанием на о т в е т с т в е н н ы м з а выполнение административной 

ппттучение должностным лицом, ответственным 

я в л я е т е ^ — " а л а т ь й д а г е е - должностное лицо, ответственное за выдачу 

(направление) д о к у м е н т о в , _ е н н о е з а в ы д а ч у ( „ и е ) Документов 

ойеспечивает регистрацию и внесение сведений о результате предоставления 

м у н н н н — Т е л у ™ в гоГу~нн°ых"0" 
информационной системы, предназначенной длл 

М У Н Й Т з Г щ Н а ™ Ж и т е л я (его представителя) способом, указанным в заявлении 
результате Предоставления муниципальной услуги и о возможности получения результата 

автомата^е^ом^ режиме^с использованием автоматизированной информационной системы, 

течениГодного рабочего дня ео дня подписания документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, уполномоченным должностным лицом Пал т ы 

Результатами выполнения административных процедур являются. Р а з м ™ е " и е 

сведений о результате предоставления муниципальной услуги в информационных системах. 

И 

о 



— — - „ г 

работник МФЦ бумажном носителе. Но треоов* экземпляр 

порядке очередности, в день при Фиксация факта 

ТАТАМИ — £ £ Д А Г Г И С M V 
выдачи результата пред с т ^ з е ш ,„ заявителю 
и р е д о с л а в — . " „ Т в я ^ е л я за р е з у — , « = = у с ^ ^ 

лень л и ц о м « ЮТСЯ: направление 

( П р е Д 0 С Т а ™ ш о И Р доставление муниципальной услути (в 
за р е з у _ — — £ £ Ж 

п птиегственное за выдачу (направление) дом экземпляром должностное лицо, ответственно е б о В анию заявителя вместе с 
- « Г — „ ^ б у м а ж н о / носителе е м ^ 

" а П Р Административные процедуры, ^ £ « 6 b I I M з а я в и т е „ я в соответствии с 

S S ^ Г ^ е ^ Г т ^ л о в Г р а с п о р я д ь а « ф а к т 
Правилами у Р е н м административных процедур а в т о м а т и з и р о в а н н о и 

н Г и о Г Ь Г оказания тосударственных и 
информационной системе, пР д 
муниципальных услуг. 

3 7 Исправление технических ошибок 

, „ „ • s " " " " ' 

административному регламенту), 



документ, выданный заявителю как результат муниципальной уелуги. в котором 

Г Г ^ Г ^ и Д и ч е е к у Ю силу, свидетедьствуклдие о нШичип технической 

- З а я в л е н и е об исправлении технической — 

Т ™ " с ^пользованием „ н о й 

— = Т и с н е м документов, осуществляет прием 

з М и 1 ' 2 о 5 Г ; : Г Н Г Т Е и х н и ч е с к о й 

пунктом! выполняются в 

течение одного рабочего дня с даты регистрации заявления^ я в л я ю т с я ; п р Инятое и 

з д р с т и ^ Г должностному л и п , 
ответственному за обработку документов. О6ПЯ60ТКУ документов, рассматривает 

" - 3 - и ~ Г е в н Г „ и я ~ е Н н ° и е й 3 а в документ, являющийся результатом 

предоставления ь ^ и — услуги, „ с у щ е ^ т = 

пунктом 3.5административного регламента, и выдает неправ,, п , « » ДОКУ м 

(уполномоченному представителю) лично под роспись со
 И З Ъ " J T e x H 1 1 4 e c K a a 

любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибку ^ 
Результатами выполнения административных процедур являются. 

(направленный) заявителю документ. 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

а 1 Пппялок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответстаемы^^дшшн^гаыми^лицами положений административного регламента и иных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решении 

К О Н Т Р О Л Ь за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 

себя вьмвление и устранение нарушений прав 
процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решении 

ииистративиых „ропедур 

" " п р о в е р к а и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной 

услуги; установленном порядке проверки ведения делопроизводства. 
3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур 

п р е д о с т а в л е н и я с в е д е н и я , имеющиеся в электропиой базе 

данных^ служебн^ корреспонденция, устная и письменная информация должное™,,х U 
осуществляющих выполнение административных процедур. журналы 
соответствующих документов и другие сведения. 



Дня осуществления контроля за совершением действий прн предоставлении 
муниципальной услуги и принятии решений руководителю органа местного самоуправления 
представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги. 

Р Д О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур должностные лица немедленно информируют руководителя 
органа! предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры 

П О У С Т к ™ Л о Г р Н о л ! ' з а соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по предоставлению м У Н И « И П ^ ^ 0

о
И

у п м ^ ^ Г
и

И
я 

осуществляется заместителем руководителя органа местного самоу^авления, 
ответственным за организацию работы по предоставлению 
начальником отдела, осуществляющего организацию работы по предоставлению 

М У Н И Т е " е " л ж И н о с т н ы х лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается 
положениями о структурных подразделениях органа местного самоуправления и 
должностными регламентами. 

4 2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 
качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в формах: 

1) проведения проверок; 
2) рассмотрения жалоб заявителей на действия (бездействие) Органа, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих. 
4 7 9 В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и 
периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Органа. 
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением ^ 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 
предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может 

проводиться по конкретной жалобе заявителя. 
4 2 3 Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее 

выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб 
заявителей на действия (бездействие) Органа, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих. 

4.2.4. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором 
указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4 3 Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за 
несвоевременное рассмотрение заявлений. 

Руководитель (заместитель руководителя) структурного подразделения органа 
местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее 
выполнение административных действий, указанных в разделе 3 административного 
регламента. 



Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 
услуги, несут ответственность в установленном законодательством порядке. 

4 4 Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за ^ 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединении и 

организаций 

Контрочь за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 
объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа 
местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной 
а к т у ^ т ь н о й и Достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и 
во7можности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 

5 Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
органа предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг. 
1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных 

служащих, работников 

5 1 Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и 
действий '(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную ^ f 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального 
центра работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 
1 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. а также их работников. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: ^ 
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

запроса указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ; 
запроса, указа п р е д 0 ставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действии (бездействия) 
ГоГфункционального центра, работника ^ у н щ и о н ™ 
случае ести на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
о б ж ^ ю т с я возложена функция но предоставлению соответствующих муниципальных 
у 1 у Т п о л н о м объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 2 1 0 " з ) 3 ; т р е б о в а н и е у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги. 
Татарстан, мун^ц Р ^ п р е д о с т а в л е н и е КОТОрых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми а к т а м и е^ублики 
Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

у з а я в и т е л я , ^ ^ п р е д о с т а в л е н и и муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами В. указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решении и действии (бездействия 
многофункционального центра, работника многофункционального центра во можно в 
случае если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных 
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решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный 
центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу. Единого портала 
либо Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого портала либо 
Республиканского портала, информационной системы досудебного обжалования, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия 
(бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 
210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих 
организаций, Единого портала либо Республиканского портала, а также может быть принята 
при личном приеме заявителя. 

5.3. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. их руководителей и 
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя -
юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников: 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления. 

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня 
ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении 



допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 
таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми 
актами; 

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем 

пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о 
результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной 
услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях 
получения муниципальной услуги. 

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о 
результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 



Приложение № 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по принятию решения о 
прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования 
земельным участком или права 
пожизненного наследуемого 
владения земельным участком 

Форма 

О прекращении права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок 
« » 

В соответствии со статьями 45, 53 Земельного кодекса Российской 
Федерации, статьей 30 Земельного кодекса Республики Татарстан : 

1. Прекратить право постоянного (бессрочного) пользования 
« » на земельный 
участок общей площадью 

земельного участка 16:31: :_ 
Татарстан, Новошешминский 

кв.м., из земель 
, кадастровый номер 

расположенный по адресу: Республика 
муниципальный район, 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Палату 
имущественных и земельных отношений Новошешминского муниципального района 
Республики Татарстан. 

Председатель 



Приложение № 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по принятию решения о 
прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования 
земельным участком или права 
пожизненного наследуемого 
владения земельным участком 

Форма 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому: 

Контактные данные: 

Представитель: 

Контактные данные представителя: 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

по принятию решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования 
земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком 
от № 

Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к 
нему документы уполномоченным органом 

принято решение об отказе в 
принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком по 
следующим основаниям: 

К 
2. 

Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Должностное лицо (ФИО) 
Сведения об электронной подписи 



(подпись уполномоченного 
должностного лица органа) 



Приложение № 3 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по принятию решения о 
прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования 
земельным участком или права 
пожизненного наследуемого 
владения земельным участком 

Форма 

(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу) 

Кому: 

Контактные данные: 

Представитель: 

Контактные данные представителя: 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги по принятию решения о прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого 

владения земельным участком 

от № 

Рассмотрев Ваше заявление от № и прилагаемые к 
нему документы уполномоченным органом 

принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения 
земельным участком по следующим основаниям: 

L 
2. 

Разъяснение причин отказа: 
Дополнительная информация: 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

Сведения об электронной подписи 



Должностное лицо (ФИО) 

(подпись уполномоченного 
должностного лица органа) 



Приложение № 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по принятию решения о 
прекращении права постоянного 
(бессрочного) пользования земельным 
участком или права пожизненного 
наследуемого владения земельным 
участком 

Форма 

В 
(наименование органа местного самоуправления 
муниципального образования) 
от 
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при 
наличии), место жительства, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность, ИНН) 

(для юридических лиц - наименование, место 
нахождения, организационно-правовая форма, сведения о 
государственной регистрации в ЕГРЮЛ, ОГРН) 

(почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 
телефона для связи) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком 

Прошу Вас прекратить право пользования (владения) земельным участком (право 
отметить галочкой): 

I I право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком; • право пожизненного наследуемого владения земельным участком. 
Кадастровый номер земельного участка: или в 

случае, если испрашиваемый земельный участок не стоит на кадастровом учете, кадастровый 
номер кадастрового квартала, в котором находится земельный участок. 

Адрес земельного участка: муниципальный район (городской округ), населенный пункт 
ул. д. . 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 

H J в личный кабинет Портала государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан; 

ЦЦ в многофункциональном центре предоставления государственных и 



муниципальных услуг Республики Татарстан; 

I I в Органе. 

( 
(дата) (подпись) 



Приложение № 5 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
по принятию решения о прекращении 
права постоянного (бессрочного) 
пользования земельным участком или 
права пожизненного наследуемого 
владения земельным участком 

Председателю 

от: 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении технической ошибки 

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги по принятию 
решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 
или права пожизненного наследуемого владения земельным участком. 

Записано: 

Правильные сведения: 
Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие 

изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги. 
Прилагаю следующие документы: 
1. 
2. 
В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической 

ошибки прошу направить такое решение: 
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail: ; 
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: 

Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности 
и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии 
документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным 
законодательством Российской Федерации, на момент представления заявления эти документы 
действительны и содержат достоверные сведения. 

( ) 

(д а т а) (подпись) (Ф.И.О.) 


