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ПОСТАНОВЛЕНИЕ КАРАР

от 01 февраля 2022 года №31

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по 
предоставлению жилого помещения по договору 
социального найма

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Исполнительный комитет Бирючевского сельского поселения Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения по договору 
социального найма, согласно приложению№1;

2. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на 
«Официальном портале правовой информации Республики Татарстан» по 
веб-адресу: http://pravo.tatarstan.rn и на официальном сайте Азнакаевского 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет по веб-адресу: http//aznakayevo.tatarstan.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за
собой.

Глава: В.В.Крашенинников

http://pravo.tatarstan.rn


Приложение №1 к постановлению 
Исполнительного комитета 
Бирючевского сельского поселения 
Азнакаевского муниципального района 
Республики Татарстан 
от 01.02.2022 №31

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилого 

помещения по договору социального найма

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги (далее -  Регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения по 
договору социального найма (далее -  муниципальная услуга).

1.2. Получатели услуги: физические лица, нуждающиеся в улучшении 
жилищных условий (далее -  заявитель).

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем 
в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее -  
представитель заявителя).

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 

размещается:
1) на информационных стендах, содержащих визуальную и текстовую 

информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг.

2) на официальном сайте муниципального района в информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.aznakayevo.tatarstan.ru);

3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики 
Татарстан (https://uslugi.tatarstan.ru) (далее -  Республиканский портал);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
(https:// www.gosuslugi.ru) (далее -  Единый портал);

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан» (http://frgu.tatar.ru) (далее -  
Республиканский реестр).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 
услуги осуществляется:

1) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг при устном обращении - лично или по телефону;

2) в интерактивной форме Республиканского портала;
3) в исполнительном комитете Бирючевского сельского поселения 

Азнакаевского муниципального района (далее -  Орган):
при устном обращении - лично или по телефону;

http://www.aznakayevo.tatarstan.ru
https://uslugi.tatarstan.ru
http://www.gosuslugi.ru
http://frgu.tatar.ru


при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении
-  на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.

1.3.3. Информация на Едином портале, Республиканском портале о порядке 
и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, 
содержащихся в Республиканском реестре, предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, установка которого на 
технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного 
соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя 
или предоставление им персональных данных.

1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с 
поступившим обращением предоставляется информация:

1) о месте нахождения многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг, Исполкома (адрес, график работы, 
справочные телефоны);

2) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках 
подачи заявлений;

3) о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга;
4) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы 

предоставления муниципальной услуги;
5) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги;
6) о сроках приема и регистрации заявления;
7) о ходе предоставления муниципальной услуги;
8) о месте размещения на официальном сайте информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги;
9) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц 

Исполкома.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и 
вопросы, указанные в настоящем пункте Регламента, и в течение трех рабочих 
дней со дня регистрации обращения направляют ответ заявителю. Ответы даются 
на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения 
используются государственные языки Республики Татарстан.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается на официальном сайте муниципального района и на 
информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.

Информация на государственных языках Республики Татарстан, 
размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте 
муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в



пунктах 2.1, 2.3, 2.4, 2.5, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Регламента, информацию о месте 
нахождения, справочных телефонах, времени работы Исполкома, о графике 
приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных 
правовых актов и источников их официального опубликования), размещен на 
Едином портале, в Республиканском реестре, на официальном сайте в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Текст административного регламента в действующей редакции подлежит 
размещению на Едином портале, в Республиканском реестре, на официальном 
сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:
удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления

государственных и муниципальных услуг -  территориально обособленное 
структурное подразделение (офис) многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, созданное в городском 
(сельском) поселении муниципального района или в городском округе 
Республики Татарстан в соответствии с пунктом 34 Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или 
арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию 
сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в 
документах, на основании которых вносились сведения;

ЕСИА -  Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

Федеральная государственная информационная система, обеспечивающая 
санкционированный доступ участников информационного взаимодействия 
(граждан-заявителей и должностных лиц органов исполнительной власти и 
органов местного самоуправления) к информации, содержащейся в 
государственных информационных системах и иных информационных системах;

МФЦ - Государственное бюджетное учреждение «Многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике 
Татарстан»;

АИС МФЦ - Автоматизированная информационная система 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг Республики Татарстан.

В Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги 
(далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги,



поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда 
гражданину по договору социального найма.

2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного 
самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

Исполком Бирючевского сельского поселения Азнакаевского 
муниципального района Республики Татарстан.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставлении гражданину жилого помещения по договору 

социального найма (с приложением проекта договора социального найма жилого 
помещения) (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 
№ 2 к настоящему Регламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется 
заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Исполкома (либо Исполкома), в соответствии с Федеральным законом от 
06.04.2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» (далее -  Федеральный закон 
№ 63-Ф3) в личный кабинет Республиканского портала.

2.3.3. 1Го выбору заявителя результат предоставления муниципальной 
услуги выдается в Исполкоме или в МФЦ в форме экземпляра электронного 
документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного печатью и 
подписью соответственно уполномоченного должностного лица Исполкома или 
рабо тника МФЦ.

2.3.4. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа в течение срока действия результата 
предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной



услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Постановка на учет на получение жилья по договору социального 
найма -  30 рабочих дней.

2.4.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрено.

2.4.3. Направление документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, заявителю 
осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления
муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том 
числе в электронной форме, порядок их представления

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет 
следующие документы независимо от категории заявителя и основания 
обращения:

1) документ, удостоверяющий личность (не требуется в случае обращения 
посредством Республиканского портала);

2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя 
заявителя (не требуется в случае обращения законных представителей физических 
лиц);

3) заявление:
-  в форме документа на бумажном носителе (приложение № 3 к 

настоящему Регламенту);
-  в электронной форме (заполняется посредством внесения 

соответствующих сведений в электронную форму заявления), подписанное в 
соответствии с требованиями пункта 2.5.3 Регламента, при обращении 
посредством Республиканского портала.

2.5.1.1. Для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях необходимы следующие документы:

1) документы, подтверждающие состав семьи гражданина-заявителя (в 
части документов, предусмотренных пунктами 3, 3.1 и 12 части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»):

Пункт 3:
свидетельства о государственной регистрации актов гражданского 

состояния, выданные компетентными органами иностпанногп шгупяпгтс^



нотариально удостоверенный перевод на русский язык.
Пункт 3.1:
- свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов 

гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской 
Федерации.

Пункт 12:
- документы, выданные (оформленные) органами дознания, следствия либо 

судом в ходе производства по уголовным делам, документы, выданные 
(оформленные) в ходе гражданского или административного судопроизводства 
либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе решения, приговоры, 
определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов.

2) документы, дающие основание относить гражданина-заявителя либо 
члена его семьи к категории граждан, имеющих право на предоставление жилого 
помещения вне очереди в соответствии с жилищным законодательством:

- медицинская справка из медицинской организации - при наличии в составе 
семьи гражданина больного, страдающего тяжелой формой хронического 
заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире 
невозможно, по перечню, утвержденному уполномоченным Правительством 
Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

- справка из органов опеки и попечительства о назначении опекуна - в 
случае подписания заявления о принятии на учет опекуном, действующим от 
имени недееспособного гражданина;

- документы, подтверждающие статус детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных 
организациях, в том числе в организациях социального обслуживания, в 
приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки 
(попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах 
Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих 
наказание в виде лишения свободы;

3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права 
на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре 
недвижимости.

2.5.1.2. Для признания граждан малоимущими кроме документов, 
предусмотренных пунктом 2.5.1.1 Регламента, дополнительно необходимы 
следующие документы, указанные в статьях 12 (за исключением части 4), 19 
Закона Республики Татарстан от 13.07.2007 № 31-3PT «О реализации прав 
граждан на предоставление им жилых помещений государственного жилищного 
фонда Республики Татарстан и муниципального жилищного фонда по договорам 
социального найма» (далее - Закон РТ от 13.07.2007 № 31-3PT).

2.5.1.3. В целях подтверждения отнесения граждан к определенной 
федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом 
Республики Татарстан категории одновременно с документами, 
предусмотренными пунктом 2.5.1.1 Регламента, необходимы документы, 
подтверждающие отношение граждан к иной, определенной федеральным



законом, указом Президента Российской Федерации или законом Республики 
Татарстан категории, имеющей право быть принятой на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях.

2.5.2. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены 
(направлены) заявителем одним из следующих способов:

1) через МФЦ на бумажных носителях и в виде электронных документов, 
соответствующих требованиям пункта 2.5.3 Регламента;

2) посредством Республиканского портала в электронной форме за 
исключением случая обращения заявителя, усыновившего ребенка, в 
свидетельстве о рождении которого усыновитель не записан в качестве родителя;

3) в Исполком лично или посредством почтовой связи на бумажном 
носителе. Заявление и прилагаемые документы, при направлении посредством 
почтовой связи, заверяются в установленном порядке.

2.5.3. Заявление, при направлении посредством Республиканского портала, 
подписывается простой электронной подписью заявителя.

Для получения простой электронной подписи заявителю необходимо 
пройти процедуру регистрации (аутентификации) в ЕСИА, а также подтвердить 
учетную запись.

Электронные документы (электронные образы документов), указанные в 
подпунктах 2, 5 пункта 2.5.1 Регламента заверяются усиленной 
квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание 
таких документов, в том числе нотариусами.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к 
заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах 
pdf, jpg, jpeg, png, tif, doc, docx, rtf размером не более 50 Мбайт.

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов 
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и 
распознать реквизиты документа.

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги;

2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ 
(необходимых и обязательных услуг);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся



предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
Исполкома, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя 
Исполкома при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства;

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части ! статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если 
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым 
условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных 
случаев, установленных федеральными законами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций и которые заявитель вправе представить, а 
также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления; государственный орган, орган местного 
самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные

документы

2.6.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:
1) решение о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным 

для проживания -  федеральный орган исполнительной власти, орган 
исполнительной власти Республики Татарстан, орган местного самоуправления;

2) сведения о получении социальных выплат -  Пенсионный фонд
Российской Федерации;

3) сведения о доходах физического лица по форме по форме №2-НДФЛ -
ФИС России;

4) сведения 0 доходах лица, являющегося индивидуальным 
предпринимателем, по форме 3-НДФЛ — ФНС России;



5) сведения о государственной регистрации смерти из единого 
государственного реестра записей актов гражданского состояния -  ФНС России;

6) сведения о государственной регистрации рождения из единого 
государственного реестра записей актов гражданского состояния -  ФНС России;

7) сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) 
брака из единого государственного реестра записей актов гражданского состояния
-  ФНС России;

8) сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту 
пребывания -  МВД России;

9) сведения, подтверждающие количество граждан, зарегистрированных по 
месту жительства в жилом помещении -  управляющая организация 
мног оквартирного дома либо расчетный центр;

10) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 
занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о 
предоставлении жилого помещения и иные документы) -  орган местного 
самоуправления;

11) выписка из ЕГРН на объект недвижимости -  Федеральная служба 
государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);

12) выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имеющиеся (имевшиеся) 
объекты недвижимости -  Федеральная служба государственной регистрации, 
кадастра и картографии (Росреестр);

13) сведения о наличии или об отсутствии транспортного средства и при 
наличии - его стоимости -  МВД России, МЧС России;

14) документ, подтверждающий полномочия законного представителя 
заявителя, в случае подачи заявления законным представителем (в части 
свидетельства о рождении, выданного органами записи актов гражданского 
состояния Российской Федерации, или документа, выданного органами опеки и 
попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) -  
Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо 
Единая государственная информационная система социального обеспечения;

15) проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола 
и СНИЛС -  Пенсионный фонд Российской Федерации;

16) сведения о действительности паспорта -  МВД России;
17) сведения о факте выдачи и содержании доверенности -  единая 

информационная система нотариата.
2.6.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в 

подпунктах 1 - 1 4  пункта 2.6.1 Регламента, в форме электронных документов, 
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 
создание и подписание таких документов, при подаче заявления.

2.6.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными в 
пункте 2.6.1 Регламента органами государственной власти, органами местного 
самоуправления, организациями документов и сведений не может являться 
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.4. Должностное лицо и (или) работник, указанных в пункте 2.6.1 
Регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно



представившие) запрошенные и находящиеся в распоряжении документ или 
сведения, подлежат административной, дисциплинарной или иной 
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя документы сведения, в том числе 
подтверждающие внесение заявителем платы за предоставление муниципальной 
услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций.

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, не является основанием для отказа 
заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

(возврата документов без рассмотрения по существу)

2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о 
предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);

3) представление неполного комплекта документов;
4) представленные документы утратили силу на момент обращения за 

муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, 
удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

6) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требований;

7) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 
муниципальной услуги;

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы заявителя.

2.7.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

2.7.3. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых



для предоставления муниципальной услуги, может быть принято как во время 
приема заявителя, так и после получения ответственным должностным лицом 
Исполкома необходимых для предоставления муниципальной услуги документов 
(сведений) с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия, в срок, не превышающий 9 рабочих дней со дня регистрации 
заявления.

2.7.4. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформляется в соответствии с 
формой, установленной в приложении № 4 к настоящему Регламенту, 
подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в 
установленном порядке уполномоченным должностным лицом Исполкома 
(Исполкомом), и направляется заявителю в личный кабинет Республиканского 
портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для получения муниципальной услуги.

2.7.5. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если 
заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском 
портале.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 
услуги отсутствуют.

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 

документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного 
взаимодействия;

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право 
гражданина на предоставление жилого помещения по договору социального
найма;

3) не истек срок совершения действий, предусмотренных статьей 53 
Жилищного кодекса, которые привели к ухудшению жилищных условий;

4) заявителем представлены документы не в полном объеме, либо в 
представленных заявлении и (или) документах содержится неполная и (или) 
недостоверная информация.

2.8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги является исчерпывающим.

2.8.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с 
указанием причин отказа оформляется в соответствии с формой, установленной в 
приложении № 2 к настоящему Регламенту, подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подписью в установленном порядке 
уполномоченным должностным лицом Исполкома (Исполкомом), и направляется



заявителю в личный кабинет Республиканского портала и (или) в МФЦ в день 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.5. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале, Республиканском портале.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальных услуг

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой
платы

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления таких услуг

2.12.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной 
услуги - не более 15 минут.

2.12.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.13.1. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю 
выдается расписка из АИС МФЦ с регистрационным номером, подтверждающим, 
что заявление отправлено, и датой подачи заявления.

2.13.2. При направлении заявления посредством Республиканского портала 
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Республиканского



портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления.

2.13.3. При личном обращении в Исполком в день подачи заявления 
уполномоченным должностным лицом Исполкома заявителю выдается расписка 
из автоматизированной информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных и муниципальных услуг, с регистрационным номером, датой 
подачи заявления и перечнем представленных документов.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным 

законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной
защите инвалидов

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой
пожаротушения.

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для 
оформления документов, информационными стендами.

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту 
предоставления муниципальной услуги (удобный вход-выход в помещения и 
перемещение в их пределах).

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке 
предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей 
местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.

2.14.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту 
предоставления муниципальной услуги обеспечивается:

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам 
с учетом ограничений их жизнедеятельности;

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;



6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 
ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской 
Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, 
подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 
выдачи».

2.14.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов 
объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и 
средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые 
указаны в подпунктах 1 -  4 пункта 2.14.2 Регламента, применяются к объектам и 
средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, 
реконструкцию после 1 июля 2016 года.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность 
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 
возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом территориальном 

подразделении органа исполнительно-распорядительного органа местного 
самоуправления, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип), 

посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона №210-ФЗ (комплексный запрос)

2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги 
являются:

расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов 
в зоне доступности общественного транспорта;

наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в 
которых осуществляется прием документов от заявителей;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, 
официальном сайте муниципального района, на Едином портале, 
Республиканском портале;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:

1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги,



3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, 
совершенные работниками Исполкома;

4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без 
учета консультаций):

взаимодействие заявителя с работниками МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со 
всеми необходимыми документами;

один раз в случае необходимости получения результата предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ в форме экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе.

Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными 
лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги 
с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием 
Единого портала, Республиканского портала, терминальных устройств.

2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может 
быть получена заявителем в личном кабинете на Едином портале или на 
Республиканском портале, в МФЦ.

2.15.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом 
МФЦ по выбору заявителя независимо от места его жительства или места 
фактического проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу.

Заявитель вправе получить муниципальную услугу в составе комплексного 
запроса.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
заявитель вправе:

1) получить информацию о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Республиканском 
портале;

2) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
документы и информацию, электронные образы которых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, с 
использованием Республиканского портала;

3) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;

4) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги
посредством Республиканского портала;

5) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме
электронного документа;



6) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Исполкома, а также 
его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Республиканского 
портала, портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и 
муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и 
муниципальными служащими.

2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
электронной формы заявления на Республиканском портале без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.16.3. При формировании заявления на Республиканском портале 
обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 
необходимых для предоставления услуги;

2) возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 
формы заявления при обращении за услугами, предполагающими направление 
совместного заявления несколькими заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

4) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

5) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 
сведений, опубликованных на Едином портале, Республиканском портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и 
аутентификации;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

7) возможность доступа заявителя на Республиканском портале к ранее 
поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 
сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

2.16.4. Запись заявителей на прием в МФЦ (далее - запись) осуществляется 
посредством Республиканского портала, телефона контакт-центра МФЦ.

Заявителю предоставляется возможность записи на любые свободные для 
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре 
графика приема.

Запись на определенную дату заканчивается за сутки до наступления этой
даты.

Для осуществления предварительной записи посредством Республиканского 
портала заявителю необходимо указать запрашиваемые системой данные, в том
числе:

фамилию, имя, отчество (при наличии);
номер телефона;



адрес электронной почты (по желанию);
желаемую дату и время приема.
В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при 

предварительной записи, документам, представленным заявителем при личном 
приеме, предварительная запись аннулируется.

При осуществлении предварительной записи заявителю обеспечивается 
возможность распечатать талон-подтверждение. В случае, если заявитель 
сообщит адрес электронной почты, на указанный адрес также направляется 
информация о подтверждении предварительной записи с указанием даты, 
времени и места приема.

При осуществлении предварительной записи заявитель в обязательном 
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в случае 
его неявки по истечении 1 5 минут с назначенного времени приема.

Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме 

прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного 
интервала, который необходимо забронировать для приема.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
процедуры:

1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных 

заявителем;
3) направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги;
4) подготовка результата муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.

3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение



административной процедуры, является:
- при обращении заявителя в МФЦ -  работник МФЦ;
- при обращении заявителя в Орган -  секретарь Исполкома (далее - 

должностное лицо, ответственное за консультирование).
3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках 

предоставления муниципальной услуги в МФЦ лично и по телефону и 
электронной почте.

Работник МФЦ консультирует заявителя, в том числе по составу, форме 
представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной 
услуги.

Заявитель может получить информацию о порядке предоставления 
муниципальной услуги путем свободного доступа с сайта МФЦ 
httpV^nfc 16. tatarstan.ru.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
консультация по составу, форме представляемой документации и другим 
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

3.2.3. Заявитель вправе обратиться в Исполком по телефону и электронной 
почте, а также получить консультацию на Республиканском портале, сайте 
Исполкома о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, в том 
числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для 
получения муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за консультирование информирует 
заявителя в соответствии с требованиями пункта 1.3.4 Регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления обращения.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
консультации по составу, форме представляемой документации и другим 
вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.

3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем

3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ или удаленное рабочее место МФЦ.

3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в МФЦ с запросом
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в 
соответствии с пунктом 2.5. Регламента.

3.3.1.2. Работник МФЦ, ведущий прием заявлений:
определяет предмет обращения;
удостоверяет личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5. Регламента;



заполняет электронную форму заявления в АИС МФЦ; 
при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5. Регламента на 

бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 
распечатывает заявление из АИС МФЦ; 
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление в АИС МФЦ; 
загружает в АИС МФЦ документы, представленные в электронной форме 

или электронные образы отсканированных документов, формирует электронное 
дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов; 
выдает заявителю расписку в приеме документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 

выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются: готовое к 

отправке заявление и пакет документов.
3.3.1.3. Работник МФЦ направляет пакет документов, принятых от 

заявителя в Исполком в электронной форме (в составе пакетов электронных дел) в 
течение одного рабочего дня со дня обращения заявителя в структурное 
подразделение МФЦ.

Результатами выполнения административных процедур являются: заявление 
и пакет документов (электронное дело), направленные в Исполком, посредством 
системы электронного взаимодействия.

3.3.2. Прием документов для предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме через Республиканский портал.

3.3.2.1. Заявитель для подачи заявления в электронной форме выполняет
следующие действия:

выполняет авторизацию;
открывает форму электронного заявления;
заполняет форму электронного заявления, включающую сведения, 

необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги;
прикрепляет документы в электронной форме или электронные образы 

документов к форме электронного заявления (при необходимости);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме (устанавливает 
соответствующую отметку о согласии в форме электронного заявления);

подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает 
соответствующую отметку в форме электронного заявления);

отправляет заполненное электронное заявление (нажимает 
соответствующую кнопку в форме электронного заявления);

электронное заявление подписывается в соответствии с требованиями 
пункта 2.5.3 Регламента;

получает уведомление об отправке электронного заявления. 
Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной



формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в день обращения заявителя.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
электронное дело, направленное в Исполком посредством системы электронного 
взаимодействия.

3.3.3. Рассмотрение комплекта документов Исполкомом.
3.3.3.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 

является поступление заявления и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры является секретарь Исполкома (далее 
должностное лицо, ответственное за прием документов):

3.3.3.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае 
обращения заявителя с заявлением в Исполком:

определяет предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя;
проводит проверку полномочий лица, подающего документы; 
проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в 

пункте 2.5 Регламента, проверку соответствия представленных документов 
установленным требованиям (надлежащее оформление копий документов, 
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 
оговоренных исправлений);

заполняет электронную форму заявления в автоматизированной 
информационной системе, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных услуг;

при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5 Регламента на 
бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов; 

распечатывает заявление;
передает заявителю на проверку и подписание; 
после подписания сканирует подписанное заявление;
загружает в автоматизированную информационную систему, 

предназначенную для оказания государственных и муниципальных услуг 
документы, представленные в электронной форме или электронные образы 
отсканированных документов, формирует электронное дело;

возвращает подписанное заявление и оригиналы бумажных документов 
заявителю;

выдает заявителю расписку в приеме документов.
В случае наличия оснований для отказа в приеме документов должностное 

лицо, ответственное за прием документов, уведомляет заявителя о наличии 
препятствий для приема заявления и возвращает ему документы с объяснением 
содержания выявленных оснований для отказа в приеме документов.



3.3.3.3. Должностное лицо, ответственное за прием документов, после 
поступления документов на рассмотрение:

присваивает заявлению номер в соответствии с номенклатурой дел и статус 
«Проверка документов», что отражается в личном кабинете Республиканского 
портала;

изучает поступившие электронные дела, в том числе приложенные 
заявителем документы в электронной форме и электронные образы документов;

проверяет комплектность, читаемость электронных образов документов;
проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, 

посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем 
представлены электронные документы, подписанные усиленной 
квалифицированной электронной подписью).

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента, 
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

В случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, 
проект решения об отказе должен содержать пункты статьи 11 Федерального 
закона № 63-Ф3, которые послужили основанием для его принятия.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, 
если основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных 
требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов 
должны содержать информацию о наименовании документов (информации, 
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований), 
направляется на согласование в установленном порядке посредством системы 
электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
порядке, предусмотренном пунктом 3.5.3. Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.7.1 Регламента, должностное лицо, ответственное за 
прием документов, в течение одного рабочего дня со дня поступления заявления, 
направляет заявителю, указанным в заявлении способом, уведомление о 
поступлении заявления, содержащее входящий регистрационный номер 
заявления, дату получения заявления, перечень наименований файлов, 
представленных к нему документов, дату получения результата муниципальной 
услуги.

3.3.3.4. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.3.3.1, 3.3.3.3 
Регламента, при наличии технической возможности осуществляется в 
автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной 
системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных 
услуг.



3.3.3.5. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3 
Регламента, выполняются в течение одного рабочего дня со дня поступления 
заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятый 
на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4. Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 
предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является получение должностным лицом (работником), уполномоченным на 
выполнение административной процедуры, от должностного лица (работника), 
ответственного за прием документов, принятых от заявителя документов.

Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение 
административной процедуры, является секретарь Исполкома (далее 
должностное лицо, ответственное за направление межведомственных запросов).

3.4.2. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 
запросов, формирует и направляет в электронной форме посредством системы 
межведомственного электронного взаимодействия (при отсутствии технической 
возможности — иными способами) запросы о предоставлении документов и 
сведений, предусмотренных пунктом 2.6.1 Регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются вдень принятия заявления на рассмотрение.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
направленные в органы власти и (или) подведомственные органам власти 
организации запросы.

3.4.3. Специалисты поставщиков данных на основании запросов, 
поступивших через систему межведомственного электронного взаимодействия, 
предоставляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют 
уведомления об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (далее -  уведомление об отказе).

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в следующие сроки:

по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не 
более трех рабочих дней;

по остальным поставщикам - в течение пяти дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами Республики 
Татарстан.

Результатами выполнения административных процедур являются, 
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги,



либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному 
за направление межведомственных запросов.

3.4.4. Должностное лицо, ответственное за направление межведомственных 
запросов:

получает запрашиваемые через систему межведомственного электронного 
взаимодействия документы (сведения), необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, либо уведомление об отказе при отсутствии документа и 
(или) информации;

при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1. Регламента, 
подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, 
если основания для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных 
требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов 
должны содержать информацию о наименовании документов (информации, 
сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) 
противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований), 
направляется на согласование в установленном порядке посредством системы 
электронного документооборота.

Согласование проекта решения об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в 
порядке, предусмотренном пунктом 3.5.3. Регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение одного рабочего дня.

Результатами выполнения административных процедур являются: 
документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
либо уведомление об отказе, направленные должностному лицу, ответственному 
за направление межведомственных запросов, проект решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.4.2, 3.4.4, 3.4.5 
Регламента, при наличии технической возможности осуществляется в 
автоматическом режиме с использованием автоматизированной информационной 
системы, предназначенной для оказания государственных и муниципальных 
услуг, в том числе с момента регистрации заявления в соответствии с пунктом 
2.13 Регламента.

3.4.6. Максимальный срок выполнения административных процедур, 
указанных в пункте 3.4 Регламента, составляет шесть рабочих дней.

3.5. Подготовка результата муниципальной услуги

3.5.1. Ос и отпишем начала выполнения административной процедуры 
является поступление от должностного лица, ответственного за направление 
межведомственных запросов, документов (сведений), необходимых для



предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной 

процедуры, является секретарь Исполкома (далее - должностное лицо, 
ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).

3.5.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 
предоставления муниципальной услуги:

рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.8.2 Регламента, подготавливает проект решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 Регламента, по итогам рассмотрения 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
подготавливает проект результата предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с пол пунктом 1 пункта 2.3.1 Регламента;

направляет подготовленный проект результата предоставления 
муниципальной услуги па согласование в установленном порядке посредством 
системы электронного документооборота.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение 1 8 рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур является: проект 
решения о предоставлении жилого помещения.

3.5.3. Согласование и подписание проекта решения об отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проекта 
результата предоставления муниципальной услуги (далее -  проекты документов) 
осуществляется, ответственным за подготовку результата муниципальной услуги, 
Главой поселения.

Подготовленные проекты документов, имеющие замечания, возвращаются 
на доработку лицу, ответственному за подготовку результата муниципальной 
услуги. После упуднения замечаний проекты документов повторно передаются 
для согласования и подписания.

Глава поселения при рассмотрении проектов документов проверяет 
соблюдение Регламента должностными лицами Исполкома в части сроков 
выполнения административных процедур, их последовательности и полноты, 
наличия согласовании уполномоченных должностных лиц Органа в системе 
электронного документооборота.

В случае выявления нарушений в части сроков выполнения 
административны?'' процедур, их последовательности и полноты Глава поселения 
инициирует привлечение к ответственности лиц, допустивших нарушения, в 
соответствии с пунктом 4.3 Регламента.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в тсчс 111 к’ двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: решение 
об отказе в прием- чою-ментов необходимых для предоставления муниципальной



услуги, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, решение о 
предоставлении жилого помещения.

3.5.4. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата 
предоставления муниципальной услуги:

в случае выбора заявителем способа получения результата предоставления 
муниципальной у/туги в Исполкоме, в МФЦ обеспечивает подготовку двух 
экземпляров проектов договора на бумажном носителе и направляет на 
подписание уполномоченному должностному лицу Исполкома;

в случае вы юра заявителем способа получения результата муниципальной 
услуги в МФЦ .отравляет подписанные проекты документов на бумажном 
носителе для выдачи в МФЦ.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение двух рабочих дней.

Результатами выполнения административных процедур являются: проекты 
договоров, предус ютренные пунктом 2.3.1. Регламента, на бумажном носителе.

3.5.5. Исполнение процедур, указанных в пунктах 3.5.2 - 3.5.4 Регламента, 
при наличии технической возможности осуществляется в автоматическом режиме 
с использованием автоматизированной информационной системы, 
предназначенной ля оказания государственных и муниципальных услуг.

3.6. Выдача ( направо ?нне) заявителю результата муниципальной услуги

3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры 
является получение должностным лицом, ответственным за выполнение 
административно] процедуры, документа, подтверждающего предоставление 
муниципальной ус туги.

Должностным липом, ответственным за выполнение административной 
процедуры, являйся секретарь Исполкома (далее - должностное лицо, 
ответственное за г ыдачу (направление) документов).

3.6.2. Должностное лицо, ответственное за выдачу (направление) 
документов:

обеспечнваег регистрацию и внесение сведений о результате 
предоставления м\пннинальной услуги в подсистему ведения документации 
автоматизированно;'] информационной системы, предназначенной для оказания 
государственных 1 муниципальных услуг;

извещает за: витсля (его представителя) способом, указанным в заявлении, о 
результате предо гавлонпч муниципальной услуги и о возможности получения 
результата предос...влешн' муниципальной услуги в Исполкоме или в МФЦ.

Исполнение п р о  мур при наличии технической возможности 
осуществляется в тт<\у до песком режиме с использованием автоматизированной 
информационной системы, предназначенной для оказания государственных и 
муниципальных у луг.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение одного рабочего дня со дня подписания документа, 
подтверждающего гг давление (отказ в предоставлении) муниципальной



услуги, уполномоченным должностным лицом Исполкома (Исполкомом).
Результатами выполнения административных процедур являются: 

размещение сведений о результате предоставления муниципальной услуги в 
информационных системах, извещение заявителя (его представителя) о 
результате предоставления муниципальной услуги и способах его получения.

3.6.3. Пор -гдок выдачи (направления) результата предоставления 
муниципальной услуги:

3.6.3.1. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в 
МФЦ, работник МФ1 \ ыдает заявителю результат муниципальной услуги.

Подписание проект"1. договора осуществляется заявителем в МФЦ.
При подпис'шип договора работник МФЦ проводит проверку полномочий 

лица, подписывав :иего документы. В случае обращения представителя заявителя, 
уполномоченного ил подписание документов, сканирует документы, 
удостоверяющие п о л т л ю ч и я  представителя заявителя и вносит сведения о них в 
АИС МФЦ.

Заявитель ('представитель заявителя, уполномоченный на подписание 
документов) поди- - ливает два экземпляра договора, скрепляет своей подписью.

Работник МФЦ проставляет дату подписания договора и выдает один 
экземпляр заявителю (представителю заявителя).

После подписания заявителем договора, не позднее одного рабочего дня, 
МФЦ направляет в Исполком экземпляр договора.

Проекты договоров, направленные заявителю, должны быть им подписаны 
и представлены г МФЦ не позднее чем в течение 30 дней со дня получения 
заявителем проепог; у т 'Ппных договоров.

Административна ic процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
осуществляются в норя-ке очередности, в день прибытия заявителя в сроки, 
установленные р .-и м ен -о м  работы МФЦ.

Результата:.’ ■ ек еш он и я административных процедур являются: фиксация
факта выдачи р.-.... ы- г. предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ,
подписанный заявителем и направленный в Исполком договор.

3.6.3.2. При обретении заявителя за результатом муниципальной услуги 
через Республн!-'нскпй портал заявителю в личный кабинет автоматически 
направляется ■ 'ктронпый образ документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной 
квалифицированней электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Исполкома (Исполкомом!.

Заявитель ■ ■ i;nni•' - подписать проекты договора в Личном кабинете 
Республиканец: ' усиленной квалифицированной электронной подписью 
в течение 30 кал с п и ; :■:л:: дней.

По истечении 30 календарных дней заявителю поступает информация о том, 
что истек срок подписан:''! договора.

Администр:: 'Ь!е процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в ' подписания документа, подтверждающего предоставление 
(отказ в предоплг д с ! м у н и ц и п а л ь н о й  услуги, уполномоченным должностным 
лицом Исполком:: f Исполкомом).



Результатами выполнения административных процедур являются: 
направление (предоставление) с использованием Республиканского портала 
заявителю докуме па, подтверждающего предоставление муниципальной услуги 
(в том числе отказ з предоставлении муниципальной услуги).

3.6.3.3. При обращении заявителя за результатом муниципальной услуги в 
Исполком, должности о, лицо, ответственное за выдачу (направление) 
документов, выла т  заявителю результат муниципальной услуги. По требованию 
заявителя вместе • экземпляром электронного документа на бумажном носителе 
ему может быть предоставлен экземпляр электронного документа путем его 
записи на съемш н: носитель.

Подписали ' проект.- договора осуществляется заявителем в Исполкоме.
При подписании договора должностное лицо, ответственное за выдачу 

(направление) л кументов, проводит проверку полномочий лица, 
подписывающего ■ • -м -иты. В случае обращения представителя заявителя, 
уполномоченног на подписание документов, сканирует документы, 
удостоверяющие н х'нюм-чим представителя заявителя, и вносит сведения о них в 
автоматизирова!— - ны<’ ^рмационную систему, предназначенную для оказания 
государственны.^: г "учпннпальных услуг.

Заявитель ( ае' г мзптель заявителя, уполномоченный на подписание 
документов) подине .'-ает два экземпляра договора, скрепляет своей подписью.

Должности'' ' "пно. ответственное за выдачу (направление) документов, 
проставляет дат;.- г'олпн -ания договора и выдает один экземпляр заявителю 
(представителю за. н-птеля).

Проект договори, направленный заявителю, должен быть им подписан и 
представлен в Иди адом не позднее чем в течение 30 дней со дня получения 
заявителем п р о с : 1 указанного документа.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом,
осуществляются 'оя ' ;е очередности, в день прибытия заявителя в сроки,
установленные 1 ими внутреннего трудового распорядка Исполкома.

Результате : пения административных процедур являются: фиксация
факта выдачи р -о антата предоставления муниципальной услуги в
автоматизирован ■ ни-1 ормационнон системе, предназначенной для оказания
государствен!п.i.\ • \';апиишальных услуг.

Д7. Исправление технических ошибок

3.7.]. В ел; а ! обн ружения технической ошибки в документе, являющемся 
результатом мунг.-н'хньноП услуги, заявитель направляет в Исполком:

заявление (  ̂ исправлении технической ошибки (приложение № 5 к
настоящему Регдам ! :уа

документ, а .: аампай заявителю как результат муниципальной услуги, в 
котором содерж 1 v -екая ошибка;

документг • ■ он а ■ юридическую силу, свидетельствующие о наличии
технической о п т ”

Заявление е ж.аении технической ошибки в сведениях, указанных в



документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем 
(уполномоченным представителем) почтовым отправлением (в том числе с 
использованием электронной почты), либо через Республиканский портал или 
МФЦ.

3.7.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет 
прием заявления об ; г аенип технической ошибки, регистрирует заявление с 
приложенными ку - гамм и передаст их должностному лицу, ответственному 
за обработку доку  ;е or.

Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в т 'чение одного рабочего дня с даты регистрации заявления.

Результатами выполнения административных процедур являются: принятое 
и зарегистрироп : но - за-чпение. направленное на рассмотрение должностному 
лицу, ответствен^ м; за обработку документов.

3.7.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, 
рассматривает чжумлггы и в целях внесения исправлений в документ, 
являющийся рез-аьт" л\-' предоставления муниципальной услуги, осуществляет 
процедуры, пре: о м '" р ; 4!',ie пунктом 3.5 Регламента, и выдает исправленный 
документ заягчг: -аю ;т' дпомоченпому представителю) лично под роспись с 
изъятием у заявителе 'уполномоченного представителя) оригинала документа, в 
котором содержится "'ехнпческая ошибка, или направляет в адрес заявителя 
почтовым отпра' з е т  м посредством электронной почты) письмо о возможности 
получения доку tit- ■" ■ предоставлении в Исполком оригинала документа, в 
котором содержа -я чческая ошибка.

Админ истра гш л и г  процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, 
выполняются в течение лвух рабочих дней после обнаружения технической 
ошибки или г ■•■луч очи от любого заинтересованного лица заявления о 
допущенной ош г'ке .

Результата i ■ ■ пения административных процедур являются: 
выданный (направленный) заявителю документ.

4. Пор л ж  I мам 1,1 контроля за предоставлением муниципальной
услуги

4.1. 11орядок псу че ччя текущего контроля за соблюдением и исполнением
ответственным!■ аолжностными лицами положений Регламента и иных 

нормативных г аво : х актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Контроль a in • чс эй и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение 
проверок собл: ден " процедур предоставления муниципальной услуги, 
подготовку решений ;а лойствия (бездействие) должностных лиц органа местного 
самоуправления.

Формами о н 1'’ - а за соблюдением исполнения административных
процедур являют г я:



1) проверки и согласование проектов документов по предоставлению 
муниципальной ycnyi и;

2) проводимые установленном порядке проверки ведения 
делопроизводства;

3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения 
процедур предоставления муниципальной услуги.

В целя:; текущего контроля используются сведения, имеющиеся в 
электронной бп данных, служебная корреспонденция, устная и письменная 
информация дол люстпых лиц, осуществляющих выполнение административных 
процедур, журналы уч ■ та соответствующих документов и другие сведения.

Для осушес! ьлепия К'-птродя за совершением действий при предоставлении 
муниципальной услул! н принятии решений руководителю органа местного 
самоуправления пр е с  'лвляются справки о результатах предоставления 
муниципальной у луа и.

О случаях 1 причинах нарушения сроков, последовательности и содержания 
административных процедур должностные лица немедленно информируют 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
предпринимают епочны ? меры по устранению нарушений.

Гекущии ■ :oiг. родь за соблюдением последовательности действий, 
определенных административными процедурами по предоставлению 
муниципальной услу ■ осуществляет'.''.' заместителем руководителя органа 
местного самоупра ’ления, ответственным за организацию работы по 
предоставлению муп""Ш!альной услуги начальником отдела, осуществляющего 
организацию работы " предоставлен!по муниципальной услуги.

Перечень лол>п:!< -тных лип. осуществляющих текущий контроль, 
устанавливается поло-' синими о структурных подразделениях органа местного 
самоуправления и до::'.-ки ■> с ными регламентами.

4.2. Порядок и п 'оио'иниюсть осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества нр '-оставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля полнотой и ка1 е^твом предоставления муниципальной
уел у пт

Кон трол »! ' ■ еркм могу и 'ть плановыми (осуществляться на 
основании пол;, 'од : или годочых планов работы органа местного 
самоуправления) и ичедлановымп. При проведении проверок могут 
рассматриваться все '.-.опросы, связан!" - с предоставлением муниципальной 
услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя.

4.3. Отвс: .-твс'"! сть должности! ах лиц органа, предоставляющего 
муниципал; ную уел-...... ;л решения и а лйствия (бездействие), принимаемые

(осуществляемы > ими в ходе ripe ’ лтавления муниципальной услуги

По результатам постеленных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей вшил чьи м да привлекай чя к ответственности в соответствии с



законодательством Российской Федеран 
Руководитель органа местного с; 

несвоевременное рассмотрение заявлена 
Руководитель (заместитель руке 

органа местного самоуправления несп 
(или) ненадлежащее выполнение ад : 
разделе 3 Регламента.

Должностные отца, и иные му 
действия (бездействие), принимаемые ( 
муниципальной услуги. несут 
законодательством пор :т  ■

4.4. Положения, хар ■ ■ 'опзующие тро" 
предоставленп-'м муннннпалы-юй у v

объединен nii

Контроль за про;:оставлением муi 
их объединений и организаций, о 
деятельности орган; местного 
муниципальной услуги, получения 
информации о порядке предоставлен! 
досудебного рассмоч гения обращен] 
муниципальной уел у п i

5. Досудебп,.!ii (пне iсоiii>iп) порч i 
(бездействии) о; га им, предоста- 

многофушециои: ‘.'нпо центра 
муницип: л ы 1ы.\ \ слуг, оргаииза: 

Федерального закпиа № 210-< > 
муниципальных \г

5.1. Заявители имеют право на об 
и действий (бездейст: мм) органа, пг 
должностного лица "рсана, пред 
муниципального ел; '-ашего, руп 1 
муниципальную ус-угу, многое] \ 
многофункппопал: ног' м airpa. орган1: 
16 Федерального за:: он 210-ФЗ, а - 

Заявитель може: > " " литься с ж-:
1) нарушение ср ' регистратг! 

услуги, запроса, указан до в статье 1 5 1
2) нарушени? ср "а предоставлю 

случае досудебное f r - v ;  дебное) оба;.' 
(бездействия) мпог 'фу :д 'ноналыюп 
центра возможно в с 'ас если на

■моуправления несет ответственность за

подителя) структурного подразделения 
ответственность за несвоевременное и 
инстративных действий, указанных в

: : щипальные служащие за решения и 
'существляемые) в ходе предоставления 
ответственность в установленном

аания к порядку и формам контроля за 
■д!, в том числе со стороны граждан, их 
а организаций

п щипальной услуги со стороны граждан, 
"'ествляется посредством открытости 
моуправления при предоставлении 
полной, актуальной и достоверной 

1 муниципальной услуги и возможности 
(жалоб) в процессе предоставления

обжалования решений и действий 
ощего муниципальную услугу, 

с юставления государственных и 
м указанных в части 1.1 статьи 16 
. а также их должностных лиц, 

а щих, работников

' чвание в досудебном порядке решений 
ставляющего муниципальную услугу, 

гавляющего муниципальную услугу, 
•'штеля органа, предоставляющего
1 ционального центра, работника 

а, предусмотренных частью 1.1 статьи
■ их работников.
ад, в том числе в следующих случаях: 

■""юса о предоставлении муниципальной 
"дерального закона № 210-ФЗ;

муниципальной услуги. В указанном 
гание заявителем решений и действий 

■>а, работника многофункционального 
нефункциональный центр, решения и



действия (бездействие) которого 
предоставлению соответствующих м\ 
порядке, определенном частью 1.3 етат;

3) требование у заявителя докуме. 
действий, представление или осуи 
нормативными правовыми актами 
правовыми актам:; Республики Татарс 
для предоставлен!!'! муниципальной ус:

4) отказ 15 прием ■ документов, 
нормативными правовыми актами 
правовыми актам- Ре--публики Татарс 
для предоставлен м му: :н нпальной ус:

5) отказ " нр-> к - : геюиии муниц
предусмотрен1! ф чер....ными закона:
иными нормативным!1 правовыми акт 
иными нор'нг: "inn-; ш правовым 
муниципалы!1 . ми "■■'чммп акта.\
(внесудебное) ог - ' г ------  заявител
многофункциона:н h o i  центра, раб 
возможно в случае, ее ш на многофуь 
(бездействие) которог обжалуются, 
соответствую!!! их муниципальных 
определенном ч а с  - - 1. - >■ ’тьи 16 Фе;

6) затребование с заявителя npi 
платы, не прел:-' емо--: •иной нормат' 
Федерации, нормат'1 ными правов 
муниципальными пр”: : ымп актами:

7) откае op ■!. -"'С'ч'Ставляющс 
лица органа. : рс"1' -т ,г;'!Я!- :и.то м ути  
центра, р-"”('""'!! к"" миогофук! 
п р е д у с м о т р е н ! чае н о 1.1 статьи 1' 
работников в исп • нн допущешп 
результате предо аешн; муниципал 
установленное' ■; ч т них неправ: 
(внесудебное) о 'ч-але-апие заявител 
многофункционально: центра, раб 
возможно в с: ч е и на многофу! 
(бездействие) ко ■■ < бжалуютс.ч, 
соответствую:: их ■ " л 1111 ::лальпых \ 
определенном на ею ' " ■татьи !6 Фел

8) нар}"""’ ■ 1C же. или поря 
предоставлен!’ v ни ааьнон услуги

9) прпосгаи • : ■ | редостапле! 
приостановлен ля /с: ; 'мотрены 
соответствии ими пымн норм ап

алуются, возложена функция по 
.шпальных услуг в полном объеме в
1 > Федерального закона № 210-ФЗ;

или информации либо осуществления
I вление которых не предусмотрено 

ийской Федерации, нормативными 
муниципальными правовыми актами

и:
'доставление которых предусмотрено 
еийской Федерации, нормативными 

муниципальными правовыми актами 
у заявителя;

ьной услуги, если основания отказа не 
и принятыми в соответствии с ними 

Российской Федерации, законами и 
актами Республики Татарстан, 

В указанном случае досудебное 
решений и действий (бездействия) 

шка многофункционального центра 
опальный центр, решения и действия 

-можена функция по предоставлению 
г в полном объеме в порядке,
ч,ного закона № 210-ФЗ;
.’доставлении муниципальной услуги 
ими правовыми актами Российской 

актами Республики Татарстан,

униципальную услугу, должностного 
•ьную услугу, многофункционального 

аьного центра, организаций, 
-дерального закона № 210-ФЗ, или их 
ли опечаток и ошибок в выданных в 

услуги документах либо нарушение
и. В указанном случае досудебное 
решений и действий (бездействия) 

и ка многофункционального центра 
нальный центр, решения и действия 

•ожена функция по предоставлению 
в полном объеме в порядке, 

ного закона № 210-ФЗ; 
зыдачи документов по результатам

ниципальной услуги, если основания 
сальными законами и принятыми в 

л ми правовыми актами Российской



Федерации, законам! ч иными норм: 
Татарстан, мупиинпч. юными право выл 
(внесудебное) обжил о ван не заявител 
многофункционального центра, раб 
возможно в случае, сели на многофу1 
(бездействие) ко- орс ч< обжалуются, 
соответствующих лу- ншпальпы?' 
определенном час л ч ’ " статьи 16 Фе;

10) требоваш у заявителя пpi 
документов пли информации, отсутст 
указывались при ччч  начальном откп' 
предоставлепнч мушщчналыюй услуг1 
услуги, за псклю ‘щю : случаев, пред 
Федеральной' лиг л ■' vl> 210-ФЗ. В ук
обжалование "чч!...... лем репе
многофункци'...........v центра,
возможно в с "у  е. • :ч чи м н о тб у  
(бездействие) ко- 1 общилуютчя. 
соответствующие- у ниннальных ; 
определенном чаем ' " чтетьи 16 Фе:

5.2. Жа 'об' ! чается в пис!.м 
электронной ф чм' орган, rip: 
многофункпигна/ чщ, п центр либо в 
власти, являюпг П учредителем л 
учредитель мно: ;-\ 'национального 
предусмотрен1 !.!•.■ чю-у-о 1.1 статьи ! ( 
на решения и -■ ;е очч- (бездейстр ю'
муниципалы!;  о ; ...... \ .  подаются i вы
случае его от \лт i ч ■ асчматриваютс 
предоставля ю ще гч и ч' 1: ал ьную у
(бездействие) оач мн тофунклп
этого много- : л! 1 - о цен г: 
(бездействие) н . - щпччюнилык 
многофункци на. - ч : чггра пли 
нормативным прач* ! ' ■ ие-ом Ресну* 
действия (без -er работников о]
статьи 16 Ф -- ( ''.икона .\ri>
организаций.

Жалоба на 1 ;пя и действия 
муниципальную \ " "V. должносп 
муниципальную : е  'упицнпал! 
предоставляй ю ■ нч i;ильную )\ 
через мпогооу 1: т  i i■ лм;i й цент 
телекоммуиик шн 1 сети Mlir
предоставляв л -ч'го ’нинипальную

ыми правовыми актами Республики 
ами. В указанном случае досудебное 

оешений и действий (бездействия) 
ка многофункционального центра 

опальный центр, решения и действия 
лжена функция по предоставлению 

в полном объеме в порядке, 
юного закона № 210-ФЗ. 
доставлении муниципальной услуги 

ч (или) недостоверность которых не 
риеме документов, необходимых для 

бо в предоставлении муниципальной
■ ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
ом случае досудебное (внесудебное) 

и действий (бездействия) 
ча многофункционального центра 
гальный центр, решения и действия 
жена функция по предоставлению 

в полном объеме в порядке,
и.ного закона № 210-ФЗ.

форме на бумажном носителе, в 
зляющий муниципальную услугу, 
етствующий орган государственной 

функционального центра (далее - 
тра), а также в организации, 
■рального закона № 210-ФЗ. Жалобы 
водителя органа, предоставляющего 
ящий орган (при его наличии) либо в 

юсредственно руководителем органа, 
Жалобы на решения и действия 

ного центра подаются руководителю 
‘алобы на решения и действия 
центра подаются учредителю 

г постному лицу, уполномоченному 
! Татарстан. Жалобы на решения и 
чаций, предусмотренных частью 1.1 
П>3, подаются руководителям этих

действие) органа, предоставляющего 
лица органа, предоставляющего 
служащего, руководителя органа, 
может быть направлена по почте, 
использованием информационно- 

л официального сайта органа, 
•лугу, Единого портала либо



Республиканского i; >; ;ала, информаци 
а также может быть принята при лично 
действия (без, „е; о п т е )  многоф 
многофункционального центра мои 
использованием ирмационно-теЛ1
официального с п : ■ чюгофункцион; 
Республиканског ■ информаци 
а также може'. бг: мята при лпчж
действия (бс:ю " организации,
Федерального за к ' 210-ФЗ, а так 
по почте, '■ :■ • ч-аинем ииф<
«Интернет», ф ............. :х сайтов эп
Республикаис or ■ ;v ла, а также .' 
заявителя.

5.3. Жалоба " тк  :а содержать:
1) найме].............  органа, пре.

должностного л !1 "'I'aiia, предоста 
муниципального \а гчего, многофу! 
(или) работник!, организаций, прс 
Федерального ?: ч ! ' '  ° !П-Ф3, их pyi 
действия(безл чТ' •' го-: рьтх обжал\

2) фамн иг о-честно (пос 
жительства з а т г г 1 физического л 
нахождения з мг мс т  ’ормдического 
телефона, адрес <а " ir  чггроппой i 
которым дол:-к 41 " 1 ' т т а п л е н  ответ

3) свело иг > ^ж-'луемых реп 
предоставляю-чего i чииипальную 
предоставляют? ч .’упицнпальную у 
многофункцп'чк: п.' ! гчггра, раб 
организаций, : ое ч ;лон'м,1Х частью 
ФЗ, их работник' •

4) ДОВО !.! ' I; ■ V  О]. 'Н И И  К О Т О р  

действием (б г ч ' ч) органа, пр 
должностного ■ ч • •гаг-’, прел ост: 
муниципального ■ мног 
многофункниочг >. • 'ччггра. органи 
16 Федерально! ■ : ,\г'> 210-ФЗ, 
представлен!.! л 1 ы (при налич 
либо их К О П И !

5.4. Пос уш' ч 1 '! •’•'Г’о.'а пол.леж 
дня, следующе ю ч поступления.

5.5. Жп !'"■■'упчмпая в о 
услугу, мгю'.ог" ч •• " чальпый цеп 
центра, в ор: ч 1 т ч  !.гч. предусмотрен i

Г! системы досудебного обжалования, 
иеме заявителя. Жалоба на решения и 
юнального центра, работника 
быть направлена по почте, с 

туникационной сети «Интернет»,
о центра, Единого портала либо 
системы досудебного обжалования, 

еме заявителя. Жалоба на решения и 
; смотренных частью 1.1 статьи 16 

работников может быть направлена 
чонно-телекоммуникационной сети 
рганизаций, Единого портала либо 

быть принята при личном приеме

ляющего муниципальную услугу, 
чего муниципальную услугу, либо 
чального центра, его руководителя и 
отренных частью 1.1 статьи 16 
:телей и (или) работников, решения и

■ - при наличии), сведения о месте 
чбо наименование, сведения о месте 
а также номер (номера) контактного

■ (при наличии) и почтовый адрес, по
,ггелю;

и действиях (бездействии) органа, 
гу, должностного лица органа, 

либо муниципального служащего, 
а многофункционального центра, 
атьи 16 Федерального закона № 210-

. пзитель не согласен с решением и 
мвляющего муниципальную услугу, 

■его муниципальную услугу, либо 
гционального центра, работника 

предусмотренных частью 1.1 статьи 
j !00тник0в. Заявителем могут быть 
подтверждающие доводы заявителя,

тчстрации в срок не позднее рабочего

, предоставляющий муниципальную
■ ' редителю многофункционального
1 астью 1.1 статьи 16 Федерального



закона № 21 .)-Ф . ж.бо вышестоящ 
рассмотрению в гг ^ мне пят надцати ] 
случае обжалован i отказа органа, и] 
многофункцщ на.ii.iioi'o центра, органи 
16 Федерального чакона ЛД 210-ФЗ, i 
исправлении 401 чеш чх опечаток 
нарушения устап жз : : : >гс срока так! 
дней со дня с./ рог ж ' ;ж  ЧН.

5.6. По ; с у .  1 .: гам рассмотрен!! 
решений:

1) жало la i П'ор." гтся в 
решения, исп; \пг ' -иупжчшых он 
предоставлен:1! а ; шальной ус; 
денежных с  • i,\'п!иie гото 
правовыми акта чк Роамипской 1̂ !еде; 
Республики!': гар и-. • •уиипчпальныл-

2) в удо! тет л •!!";[ чтсобы отка
Не поз'шее ’летующего з;

настоящем пункт ч.я! нтслю в гмсь: 
электронной направляет :я
рассмотрения

5.7. В i-iytT • жання жалоб 
заявителю о : чу. у  р :. смотрения 
осуществляем ■’V -• ’юч. предо 
многофункцио! ■ ' v ж■■тром либо (
статьи 16 Фет - ............г чакона № 210-'
выявленных г ру  ■' •• :р • ччиашш ' 
извинения за ост i ; мы-..' : 'удобств:* 
действиях, !■< гмр> I чбходимо СО1 
муниципалы к ч ч!

5.8. В с ' ■!.■■ ';:■:ча 1! 11я жалобы 
заявителю о рс” ! ах рассмотре: 
разъяснения < nj i ж принятого р 
обжалования чп r vi менпя.

5.9. В с:. ■ кипения в ходе 
признаков с с ■ ■ : ■ : ч!н: м; тр ат1 ibi к 
должностное. !’ ' нш- чадслепг 
незамедлител' чо а яг • :че; чип

>рган (при его наличии), подлежит 
m ix  дней со дня ее регистрации, а в 

савляющ его муниципальную услугу, 
i. предусмотренных частью 1.1 статьи 

чеме документов у заявителя либо в 
I:! ибок или в случае обжалования 
правлений - в течение пяти рабочих

бы принимается одно из следующих

исле в форме отмены принятого 
и ошибок в выданных в результате 

документах, возврата заявителю 
ie предусмотрено нормативными 
нормативными правовыми актами 

а новыми актами;
' гея.

оч принятия решения, указанного в 
форме и по желанию заявителя в 

ч-фованный ответ о результатах

тчежащей удовлетворению в ответе 
бы дается информация о действиях,

■ ощим муниципальную услугу, 
чацией, предусмотренной частью 1.1 
челях незамедлительного устранения 

и шальной услуги, а также приносятся 
чывается информация о дальнейших

■'ъ заявителю в целях получения

04л ежащей удовлетворению в ответе 
жалобы даются аргументированные 
ч!.ч, а также информация о порядке

мо результатам рассмотрения жалобы 
правонарушения или преступления 

чомочиями по рассмотрению жалоб,
■ -риалы в органы прокуратуры.



(Бланк органа, прел*ч: i .паяющего муниципал.

РЕ!
о прелоегавлешп

0 -  ^

На основании заявления о т __
соответствии с '.’у о ч о м  Рее: 
№ 31-3PT «О рк ' • чзаимп прав грачедаг 
государственного 1 илпщного фонда ] 
жилищного фои,;.1 по договорам с< 
помещение по лог очл 'оцпального и 

Жилое помс1ченп '
вид жи.кч ■>............ пня:
адрес:_____ ____________________
количество ;■ '\г г :т :____________
общая нчон’ ■ ь' _  ___
жилая I!лсчI’ ■ _____
Заявите.'".■
Члены семьи:

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

Форма

■ слугу)

ЧЕ
юго помещения

__и представленных документов, в
леи Татарстан от 13.07.2007 
юедоставление им жилых помещений 
блики Татарстан и муниципального 
ьного найма» предоставить жилое

П р и л о ж ат  '■ проект Договора сон- .ного найма жилого помещения.

и'лешгл ю " ■ мной подписи

должность (ФИО)



Приложение
к Реп I о предоставлении жилого помещения

ТИПОВОМ ОГОВОР 
С О Ц И А Л ЬН О ГО  НАЙМА ЛЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

« » 20
(наименование муниципал1, юго образования) (дата, месяц, год)

(наименование уполномоченного органа гое; 
государственной власти субъекта Российской Фе. 
управомоченного собсг чг.ичмч лиш) 
действующий о i им*. ш иччм пенника жилого ч

(указать соостнлам: а: Российская Фсдср. п. 

образование)
на основании_____ _____________

(наименонаш- ■ о; г \ с чппающего локум г;
именуемый в дальн......"i 11 •':< ч iс.;! . с
гражданин(ка)_____  _______________

! фамилия, имя. отчс1 11 

именуемый в дальнейшем Наниматель, с у, 
предоставлении ж;: помещения от  

настоящий д о г о н о р  о :ж.ч-:аадую щ ем .

1. 1 1;е;..\ .

1. Наймодатель н ; д. о:' Нанимателю и 
пользование толипо лы ■ жилое помещен!:

ч: ;ой. муннпипа.п.н
собственное 1 и. с _____ комиптП.!
____ кв. метро».. i том числе

дом № ____ . корпус ' . квартира Л"1
предоставление mi и ......  «>\ чуиальных ve.r.

" 1 б кепие. газоснаб’

I о: ■ на ■ холодное волоспа v,i. .■

(,к.;.|.:ли .. , л  ячее водосна.га.еш..

i, том ' .гч■. 1 : егеьне и дос

i 'пленим. - нужно •;
2. Характерна. ... -доставляемой ж 

также санитари -тс ю  н иного , 
техническом пасло,п ч-| '.о помещеш::;

3. Совм ‘..... ■.................... 1C ' '1 Ж!Г’

1 ) ________________________________

(фамилии. мм:;, ’ -е\м.м и ет-.чи." 1

иной власти Российской Федерации, органа 
органа местного самоуправления либо иного

нения_____________________________________

субъект Российской Федерации, муниципальное

________  от "____ "___________ г. № _____,

стороны, и

ой стороны, на основании решения о 
__________  20____  г. № ____  заключили

двора

его семьи в бессрочное владение и 
'дящееся в ________________________________

>е указать)
________квартире (доме) общей площадью

>н ____  кв. метров, по адресу:

■ проживания в нем, а также обеспечивает

>м числе

юотведение 

снабжение (отопление), 

топлива при наличии

помещения, его технического состояния, а 
вания, находящегося в нем, указана в

■ вселяются следующие члены семьи;
______________________________________ ?

с Нанимателем)



2) _______________
(фамилия, имя. от:..- чо члена семьи и степень

3 ) __________________________________________________________________________________________________________________

(фамили>. имя. 01 ■ ■ 1 но 1 ь-пи семьи и степсш. р

II. Облз.

4. H u n П МП i :: I
а) прим тп. от 1 ; ' у  о.: л я по Пic i' ". • 

настоящего то: ofop. о v нос для про к; 
текущий ремонт, за -ключеиием случаен, ко 
введенном в эксплуатации жилищном ф. н. 
акта, реквизиты и о оропы договора с о т  о 
помещение, лт- с л ••оцравиости -учло ' 
иного o6op}.:iouai:i!>. ;;ici ося в то: 
текущего ремов м. ооео. о прпгодщ о : i: 
сторон, составивших л :

б) соблюдать iij . ; лла it тьзованпя лщ:.. .
в) исподвзоза л . т о о : помещение н cot .
г) ПОДД1 i . ... ..с ; • пом еост :п;

оборудован п.-. :.............  . нем,
неисправное со :ки. :лц -пня
находящетос I .. пс..;. к очно принимал
необходимое I с .  ... пп.. 1!....... к
организацию.

д) соде; о ' чке - . 
доме, объект л б. ... . ..о

е) пройм.. . .п .,  о , .ем ,i г за. ........
К тек) щем\ | он; т. о.лимаемов> .кит

свой счет, о; носят . ... .цие , а б о ;... в 
полов, двере-i. .о .то . во: ... оконных ;х
замена окоп;.....  т ,т, , ; л Горов, . о-
(электропро!...................................... i рлчевт в ..

Если В1,1,- ..пело , ;,вв. ptkH . : ,.
элементов оС ли: о в ли, ли. .. млогок: о] в л;
производств^.. ка:..... ......  ре. .ои... ...
организацией, и;т- .., . . , В лм;

ж) не :. I, оГ.е. .
получения е , ..................... о.,. ,ле г.. .

Российской , а...
з) своев;.. лот . . ... юл об., 

помещение л ,,ч м.\._ . .... ., v ус;.. гп в 
Российской ‘ о. .: о :а; пфам.

В ел уч.. . . .  ;. v , ав и ,
коммуналыв ; ........... v.:.. ) ...............
Жилищным .4 -Kv. !' ) . ... с ко 11 Фс..с, ао> 
причитающп :... ллв

и) пере. е. л; гв . ............. ...л с .осп .с
РОССИЙСКОЙ '. . . .0. . , С МЛ ОрОО. С.Л1/
котором он .................., ; „мотт ,
выселения ! ......  . ..............>е,,. тк.,.. . .
санитарным > . ,л............  _ лотлиня ..

к) прв , .. , .р’. ., ;оя1цево .. . >в<

о Нанимателем)

, Нанимателем)

I сторон

превышающий 10 дней со дня подписания 
жилое помещение, в котором проведен 

лвтое помещение предоставляется во вновь 
должен содержать только дату составления
оо найма, по которому передается жилое 
ощения, а также санитарно-технического и 

мент подписания акта, дату проведения 
1 о помещения для проживания, подписи

мещениями; 
ши с его назначением; 

помещение, санитарно-техническое и иное 
т, их сохранность. При обнаружении 
,о-технического и иного оборудования, 

южные меры к их устранению и в случае 
или в соответствующую управляющую

типе, общее имущество в многоквартирном

лого помещения.
.смещения, выполняемому Нанимателем за 

окраска и оклейка стен, потолков, окраска 
е внутренней стороны, радиаторов, а также 
тлквартирного инженерного оборудования 
вия, теплоснабжения, газоснабжения), 
лсправностью отдельных конструктивных 

.„ме или оборудования в нем либо связано с 
они производятся за счет Наймодателя

лерепланировку жилого помещения без 
ггренного жилищным законодательством

,, установленном порядке плату за жилое 
1ЫВВМ в соответствии с законодательством

о платы за жилое помещение и (или) 
одателю пени в размере, установленном 
не освобождает Нанимателя от уплаты

.,.дке, установленном Жилищным кодексом 
ального ремонта или реконструкции дома, в 

. рукция не могут быть произведены без 
дателем жилое помещение, отвечающее

■е.модить в установленные сроки и сдать по



акту Наймодателю и непганпом состоянии . 
о б о р у д о в а н » и : мч>:мц.ч‘:я нем. or гати ■ 
входящего в его . -бязанниетн ремонта жп 
оборудован и I. находяним к-я н нем. или и 
задолженность по оплгпе за жилое помете! пт.

л) допускать в аранс„• согласованное г: 
жилое поме:цен : • аа Илпмо.агп. ;
органов гос; да ;. ь лад л и к о п  
состояния жп:л е лм. , а санитар.ю-п 
нем. для выполни , ня чимых рем. i
ликвидации аьа aii г а К : рс.мя;

м) ииф )р-.: ipr ’ :ода геля ю 
пользования .:а . im .. \\: л.) ;и он
со дня такой, м

н) нес.за ie ■ . i:uv- . ii. ..ре,1 
Федерации и фс.л, ль . ’.копами.

5. Найм, a-- c.ai о " . . .
а) перс u i.. 11 по а кг. в 

договора с ui Л ..о. лп i i. 
СОСТОЯНИИ, . 1 i.i| . : •'юьаПИЯМ Пи*/ 
экологическ; а . ■ .лм ре" . .ьпл.л:

б) припал;.....  у  . : надлежащем
многокварл п / к а е i д а м  . ; . г .  а р о м  находиiел 
помещение;

в) осущ .е. я. \  рем тт.
I Ipn IK....... ! .. ■ . ..а,.а; .„жа! ь

своевремеш. л; . .. . .  т . п : а л ь п п ! о
имущества .. .а... то . ш . м  д о м а .  . . .

находящего^ ; л- .'..................цапни. ! 1а;
уменьшения п., гы it меще, не.
недостатки и жь >г .......■: а (а. v
возмещения \ ' :т . , i , а п ш е н н ы х  п и к  
указанных w, .a:.ini .к .  i . ща i ел ем;

г) преД1 с ia.л. .... Г... . ..по п членам l 
кодексом Poaauic: о .. ранни, та 
реконструкции .апк. . . . рем о т  . лп
выселения I..ил: :а'....................... ламе.. пп.
техническим i , . >ь.... a i

Пересе, апп. i iai... .. и членов era 
обратно (по ик а ...п; .. , . ааьною poMi. 
средств Пай,...;. . ,еа а

д) llibjn . I:.......................... i>i о ipoi
дома не позд .ее ,е.\ . . д. . . . . . .  ip...

е) пр и п ........... . •. . .iOei.pe.Mciino.i i
о б о р у д о в а п п  а а . .а. . . нем.  к :жспл;

ж) нОеене . ...... I, , . . аалеппе ! 1.1;...
комм)паль.I; 1 а ' ...\ а .а , :ето качес;ва.

з) кип 11 . .  ... а; едое ale..
и) в ie е I а и  Г , . ............... Г. еи . га ,

жилых п о м п . . .  ап.  . а .ь. к о м м у н а  п 
р а с ч е т о в  за  пр ел  . .  ., н е  ж н л п щ п о е  
Нани мат е .ла .

помещение, санитарно-техническое и иное 
гм ость не произведенного Нанимателем и 
лащения, санитарно-технического и иного 

>ести его за свой счет, а также погасить 
ммунальные услуги;
ми настоящего договора время в занимаемое 

уполномоченных им лиц, представителей 
тля осмотра технического и санитарного 

го и иного оборудования, находящегося в 
.бот, в случае расторжения договора, а для

нии оснований и условий, дающих право 
тального найма, не позднее 10 рабочих дней

i.iue Жилищным кодексом Российской

е 10 дней со дня подписания настоящего 
лное для проживания жилое помещение в 

безопасности, санитарно-гигиеническим,

ржании и в ремонте общего имущества в 
иное по договору социального найма жилое

помещения.
юлпснии Наймодателем обязанностей по 
. сданного внаем жилого помещения, общего 
по-технического и иного оборудования, 

;ь но своему выбору вправе потребовать 
возмещения своих расходов на устранение 
имущества в многоквартирном доме, либо 
шаьм исполнением или неисполнением

<ьп в порядке, предусмотренном Жилищным 
проведения капитального ремонта или 

егрукция не могут быть произведены без 
репного фонда, отвечающее санитарным и

в жилое помещение маневренного фонда и 
ап реконструкции) осуществляется за счет

а капитального ремонта или реконструкции

отке дома, сапитарно-технического и иного 
в зимних условиях;

,о предусмотренных в настоящем договоре

жилищно-коммунальных услуг; 
п I я цен на содержание, ремонт жилья, наем 
услуги, нормативов потребления, порядка 
пальные услуги информировать об этом



к) произвол! it I. 1! .1 чручап» упоапо: 1 
жилое помещение ; i . лпльные услул п 
ненадлежащего качсо и и (или) с 
продолжительное i г:

л) принять в уста ювлепиыс сроки жил» 
помещения после расторжения настоящего дог

м) неси; иные о ' ...н : и, иредусмот

III. Г1г

6. Наин латель :ш г, г
а) поль-оватьо. о ■ ; г . имуществом мг
б )  все. II ГЬ is \ . ! : . НИ \|  33 :.он 

занимаемое жилое i . е енне иных лиц 
временных жнлыю, . ; ь жилое помет 
занимаемого жило| > ir ■ лег енпя.

На все. .мне . , . .гм их детей, не 
членов семы п II. 1 -буе гея;

в) со.\]' лпггь i; помет  
семьи;

г) треб- цать с ■ дач еля своевре; 
помещения, ладле.-глп > часгия в содержат
ТаКЖС 11 Pv̂. I ' V. 1. II I■>. I v‘. 11 . . J „\СМ О 1 рСI i 11Ы..
надлежащей иач^.....:

д) треб „,аТ1. с . , согласи, 
семьи в случаях, . . ..н пленных закопо; i 
настоящего . огоы ч

е) рас 1ч ргн\ 
совместно с !лш. ..

ж) осуi иен  
Жилищны:. , . дет л

7. Чле п.: сем 
Нанимателе.-, нра. 
семьи нес) I .л.п... 
настоящего. ..гот

8. НаГ.м -дач.
а) ч реб /,.ач 1. 

услуги;
б )  т р е б ,  ьаГЬ .:

договора Ь | \  мя .. 
санитарною а>с. 
находящего^ , в , . 
договора, а . k m ль о

в) защх гить вс 
проживаю:.,. .. л . те.; чдеиов еч. 
плота.II. се. , ,,с; _ ; .:.к го in меи» 
нормы.

юму лицу проведение перерасчета платы за 
iyчае оказания услуг и выполнения работ 
ишами, превышающими установленную

чещение у Нанимателя по акту сдачи жилого
ра;
.- законодательством Российской Федерации.

горой

ртирного дома;
.сгвом Российской Федерации порядке в
летать проживание в жилом помещении

поднаем, осуществлять обмен или замену

.гших совершеннолетия, согласия остальных

, п временном отсутствии его и членов его

> проведения капитального ремонта жилого 
чдего имущества в многоквартирном доме, а 

. 0/1щнм договором коммунальных услуг

тающих совместно с Нанимателем членов 
сн ом Российской Федерации, изменения

овор с письменного согласия проживающих

нио жилым помещением, предусмотренные 
. .льными законами.
Лл совместно с ним, имеют равные с 
. настоящего договора. Дееспособные члены 
л m ость по обязательствам, вытекающим из

.; за жилое помещение и коммунальные

ij ..нее согласованное сторонами настоящего 
.епных лиц для осмотра технического и 

. гарно-технического и иного оборудования, 
:.IX ремонтных работ, в случае расторжения

. c.ie.M жилое помещение граждан в качестве 
, . чае. если после такого вселения общая 
... 1 члена семьи станет меньше учетной

пя и прекращения договора

ш расторгнут по соглашению сторон в 
- ..ции порядке в любое время.

■ п в другое место жительства настоящий

9. Па. : •лщпп м i бычь г 
установлен.. .ел;;.. .еч.л.м Pocci.iki..

10. Пр. ,ii»u ia’i -..л и членов

- гремя иастояпи 
■: ог. семьи; 

приза по по.
. . . с. <L j .......

ш..:.ire.|Я. нрол: 
шоеги. вытекай 
’ I; . I пм.п e.ic.-.i о г,

жилое помещен 
ми,паж пли у т  

г, mi о помещения, 
.пюлнепия иеоб.



договор считается рлсго] 1 н\ гы.м со дня выс
11. По гребова:пал Г шмодателя naci - 

порядке в следую т;........ ix:
а) испо:.i/зов;.iii. . via гелем жилого .
б) разрушет; • . повреждение л 

гражданами, за д ен с  : пи орых он отвечае:
в) сие: .-.ма-: ip; ;псине п; ;. 

невозможпы.1 со им, • * • ' . лишние в о;н
г) неш; vein;. . ; ел ем платы за > 

течение болсс 6 м. .я
12. М а с 1 о >i 11: . ’ .д. . >р может быть ; 

предусмотренных : :.па.,., гм кодексом Росе,

V. II,

1 3 . С ' . .  Ы .  . . .  М О Г }  Г В О З Н И К ! ! )  .

разрешаю'!с;: в по, . ( ivc.m греппом за
1 4 . M a i  Ю / И ! . .  л  >р с ; - с т а в л е н  . 

Наймодаюл:.. дру. • , ; , ичагеля.

Наймодател:______ _____ _ ;

договор может быть расторгнут в судебном

. I ия не по назначению; 
помещения Нанимателем или другими

шных интересов соседей, которое делает 
юм помещении;
помещение и (или) коммунальные услуги в

нут в судебном порядке в иных случаях, 
I i'll Федерации.

. ловия

, iy сторонами по настоящему договору, 
льством Российской Федерации, 

емплярах, один из которых находится у

.; I ель_______________________________
(подпись)

М.П.



Приложение № 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

Форма

(Бланк органа, ире/юг. ли ппощсго муниципал слугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

P E i  i : i I E
об откупе в предоставле in муниципальной услуги

о т __ N ____

По результатам рассмотрения ;■ ния от ____  № ____  (дата и номер
заявления) приня ло решение об отказе : : л^едоставлении муниципальной услуги 
по следующим основаниям (выбрать // б.х >днмые):

2 .

Разъяспспг ' оичин отказа:

Дополните/мю информируем:

(указывает / ич Формация, нет' " ая для устранения причин отказа, а
такэ/се инс:ч доч "пнч^чъная информсг / // наличии).

\ "  ’

Сведения об п  юй подписи

Должностное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченного должностного лица 
органа)



Приложение № 3 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

ф : Ю

I ч'умент, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан) 

оес регистрации

П: сдставитель по доверенности или законный 
дставитель:___________________________________

: 'О

;умент, удостоверяющий личность:

(вид документа)

(серия, номер)

(кем, когда выдан)

Р ■ ‘визиты документа, подтверждающего 
пюмочия:

А оес регистрации

I гактная информация:
;ер тел. 1 _____________________________
:ер тел. 2 _____________________________

почта________________________________

За>. .не
предоставлении жилого помете;. ниципального жилищного фонда 

гражданину по дого! /оциального найма

В связи



(указать основания признанi : ., ажданина нуждающимся в

жилом помещении, предоставляв

а также в случае подачи заявления гр 

федеральным законом, указом Прези.к 

Республики Татарстан катеп а

прошу примять меня на уме 
помещен и г. пре;пск нляемом по дог 
необходимости) признать меня (членов i 

Состав моей 'viы i __________
1.Cyripyr(a) _____________

реквизчп.- е: пдетельства о бра 1
серия, номер, ’•■e.v и когда выдан. Г ! '!1

2 ___________ .  _________________
(родственные отношения, Ф.И.О., ча ■

о рождении), серия, помер, кем и когда

(|н).ic T i ie i i i .  .ie ' ; ; >шеjiijя, Ф.М.С 
о рождении), серпа. чомер, кем и ко!да

Ж 1

Я  и члены ли ей семьи досч 
подтверждаем.

О себе се-' ; паю. что ■••

(ук;мать и 'именование орга
с « » _____ ____  ___ г. в дол ж II

(ч и сло, : 1е с я п !
У'оя се м ь я  (••""то!it  из 

какого врсмепн прож иваю т)

>1 и сове; нчч • сстпие члеш 
уполномоч .чип.:.'.: >р. 1'ом предстллдс 
в налоговых, тамгжеп их и иных орга

Я н члены мо. семьи предупг < 
мы обязаны при изменении указанш 1 
сообщать со гт \  пн ьмспной форм 
также п;̂  a c a . a  • \ атапог . .. ., 
документ!,I д. : ап: перерегио рп 
качестве тсждающих: в жилых пом а

о договору социального найма,

л.аIином, отнесенным к определенной 

гта Российской Федерации или законом 

казать соответствующую категорию)

качестве нуждающегося в жилом 
оциального найма, а также (в случае 

j семьи) малоимущими, 
с к:

.О., число, месяц, год рождения, паспорт, 
е̂с регистрации по месту жительства)

!есяц, год рождения, паспорт (свидетельство 
и а. СНИЛС, адрес регистрации по месту
. за)

.есяц, год рождения, паспорт (свидетельство 

. СНИЛС, адрес регистрации по месту
а)

р ость и полноту настоящих сведений

о

I, цеха, отдела)

ж (указать по родству, возрасту, с

! семьи даем согласие на проверку 
1ами сведений о доходах и имуществе

н ил, что в случае принятия нас на учет
i аявлении сведений в месячный срок 

лномоченный орган по месту учета, а 
..орядке и сроки соответствующие 
ак граждан, состоящих на учете в 

и х, и для переоценки размера доходов



и стоимости наше "О и: . щества.
>1 п члены и с !i семьи согласи 

нами документах г зедений, не 
п о с л у ж и в ш и х  OCI.01 . 1CM д л я  прпп  
у с т а н о в л е н н о м  ja:com>. лтельством по:

К .чаявлечп: • и ■ лагпются ти
1)___________ _̂______________
2 )

Р е у л ы а т  I ]>•:: тавления му и

в лнч! Ы1; 'мбпнет Порт: .' 
Республики Т.. ;а|

[__ j в М ; 1 0 , ^ , г  .кцпопальпом
муниципальных \с л у г  . сспубликп Та

Г~ I в Исполком-.-.

Г1о Д i I i i С Ь «. 1Я i ■ 11 ; Л i ...

I.( >.)

Подписи сов . р .  I : нолетних чл а

kil.O.)

!•' 11.0.)

К заявлению  при:: г а к п е я :
1 ._________________ _____________________

наименование и novo;
2 .

ui iMeiionaiuie ,i .

Д а т а  п рп п  т е  : ен пя  и д о г у м с  п 
В сег о  п р и н я т о

. г!. I ‘I к ум ет и

:i случае выявления в представленных 
ветствующих действительности и 
ia учет, мы будем сняты с учета в

1ке.

документы:

ьной услуги, прошу предоставить:

'С дарственных и муниципальных услуг

предоставления государственных и
ст а : ц

«  »

(подпись)

2 0 года

ьи:

«  »

(подпись)

2 0 года

«  »

(подпись)

2 0 года

5
1ента , кем и когда выдан)

сита, кем и когда выдан)

« » 2 0 года
ментов н а ______________ листах.

(прописью)



| : : i жпость)

Регистр:-;щ:он u. ;i

(информация hiiuuiwc' yi помоченным л vn и г
заявлл

( подпись) (фамилия и инициалы)

юмер заявления

том  органа местного самоуправления, принявшим 
ументы)



Приложение № 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

(Бланк орган i. предоста в. шющего муниципальную услугу)

Кому:

Контактные данные:

Представитель:

Контактные данные представителя:

Р Е Ш Е Н И Е
об отказе в ирис,ме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги
от ЛГ|'

По результатам рассмо трения заявлс . ) ___ № _____(дата и номер заявления)
принято решение v” отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям (выбрать 
необходимi ie):

О

Разъяснения Г'ричин отказа:

Дополните л ы;о информируем:

(указывается ir- /юрмауия, необх- димая для устранения причин отказа, а 
также ипеч д тол/г п.; льная информ. " ' я гми наличии).

Сведения об -v 1 ’Т > л пой подписи

Должностное лицо (Ф1'/')

(подпись уполномоченного должностного лица 
органа)



Приложение № 5 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению жилого 
помещения по договору 
социального найма

Руководителю 
Исполнительного комитета 
муниципального образования 
«Бирючевское сельское 
поселение» Азнакаевского 
муниципального района 
Республики Татарстан

О т :___________________________

>а явление 
об исправлении технической ошибки

Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги

(пап -'"'"пние услуги)
Записано:______________________________________________________________ .
Правильные сведения:_______  ____________________________________ .
Прочту и счрч гь допущен: техническую ошибку и внести

соответствующие изменения в юкумент, являющийся результатом 
муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документ!.!:
1.
2 .

3.
В случае прннмтия решении < Л отклонении заявления об исправлении

технической ошибк:: прошу направит! га кое решение:
посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______ ;
в виде заверспн щ копии на бу- ччом носителе почтовым отправлением по

адресу:____________________________ _________________________________________ .
Нпе:оящи:........  ерждаю: сво 'к ключенные в заявление, относящиеся к

моей личч тч и - ч .тявляемому ицу, а также внесенные мною ниже,
достоверны. По!-'у>'0!: :ы (копии чнтов), приложенные к заявлению,
соответствуют тр-л' шиям, устпч чым законодательством Российской
Федерации, на момон; представления явления эти документы действительны и 
содержал- т чн-ч-е-ш • ' •• чтения.
______________________ ‘ ________________________________( _____________________________)

(дата) ппись) (Ф.И.О.)


