PECMNYBJINKA TATAPCTAH
WCMONHUTENbHbIA KOMUTET
KAJIMALLUCKOI'O CEJIbCKOI'O NOCENEHUA
TYKAEBCKOIO MYHULIMNANBHOIO PANOHA

NOCTAHOBIJIEHUE

«20» gekabps 2021 r c. Kanmaw Nel3

«06 yTBEepXXaeHnn agMNHNCTPaTUBHOIO
pernamMmeHTa npegocraBneHnda MyHmumnaanon
ycnyru no Bbiaave BbINMNCKNA N3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUMN»

B uensax peanusauun ®epepanbHoro 3akoHa ot 27 mons 2010 roga Ne 210-903 «O6
opraHuMsaunn NpegocTaBneHns rocyaAapCTBEHHbIX U MyHULMUNAMbHBLIX YCYr», PYKOBOACTBYACH
noctaHoBsneHnem KabnHeta MuHuctpos Pecnybnukn TatapctaH oT 2 Hosa6ps 2010 r. Ne 880 «O6
yTBepxaeHun [lopsigka pas3paboTkMu W yTBEPXKAEHUS aOMWHUCTPATMBHBLIX pPerriameHToB
npefoCTaBfieHNsT FOCYAapPCTBEHHbIX YCIYr MWCNOSIHUTENbHLIMKU OpraHamMu rocyAapCTBEHHON
Bnactnm Pecnybnukun TaTapcTaH M O BHECEHMM WU3MEHEHWA B OTAENbHbIE MNOCTAHOBMEHUSA
KabuHeTta MuHuctpoB Pecnybnuku TatapctaHy,

NOCTAHOBIJIAET:

1. Y1BepanTe AOMUHUCTPATUBHBIV perfiamMeHT NpeoCTaBneHns MyHULUnansHoOW yenyrm rno
Bblade BbIMNCKN U3 NOXO3MCTBEHHON KHUMK (MpunoxeHne Ne 1).

2. [pusHaTtb yTpaTMBLUNM CUIY NOCTaHOBReHMe NcnonHuTensHoro kommTteTa Kanmatuckoro
CENbCKOro noceneHns TyKaeBCKOro MyHuuMnanbHOro pavoHa Pecnybnuknm TatapctaH ot
02.08.2019 Ne 15 «O6 yTBEepxaeHMM AOMUHUCTPATUBHOIO perfiameHTa npegocTaBfeHns
MYHULMNANbHOM YCIyry Mo BblAaye BbIMUCKU U3 NOXO3ANCTBEHHOW KHUMN».

3. YCTaHOBUTb, 4YTO MOMOXEHWS aAMWHUCTPATUBHONO perfiaMmeHTa npeaocTaBneHns
MYHULMNANbHOW YCNyrn no Bblgaye BbIMUCKU U3 MOXO3ANCTBEHHOW KHUMN B 3NIEKTPOHHOU hopme
NPUMEHSAIOTCA B CPOKM, OnpederieHHble nnaHoM-rpacomMkoM nepexofa Ha npegocTaBneHune
rocyAapCTBEHHbIX (MyHUUMNANbHbBIX) YCRyr B 3MEKTPOHHOW dopMe, YTBEPXOAEHHbIM B
COOTBETCTBUM C YacTbto 4 ctatbn 29 GeaepanbHoro 3akoHa ot 27 mnona 2010 roga Ne 210-93
«O06 opraHusauun NnpeaocTaBneHnsa rocy4apCTBEHHbIX U MyHULMNANbHbIX YCIyM».

4. Ony6bnukoBaTb (o0bHapogoBaTtb) HacTosiwee peweHne Ha OdwmuymanbHOM nopTane
npasBoBon MHGopmauum Pecnybnukun TaTapctaH B MHPOPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALNOHHON
cetn «WHTepHeT» http//pravo.tatarstan.ru u Ha oduuymanbHom cante TykaeBCKOro
MyHULUMNanbHoro panoHa Pecnybnuku TatapctaH B UHPOPMALMOHHO —TENTEKOMMYHWUKALMOHHON
cetn «MHTepHeT» http//tukay.tatarstan.ru B pasgene «Cenbckue noceneHns».

5. KOHTpOnb 3a nCnosiHeHneM HacToSALEro NOCTaHOBMEHMS OCTaBIsA 3a COBOM.

PykoBoguTternb -
McnonHuTenbHOro kommreTta ol L3 P.K.'abagynnuna



MpunoxeHne

K mocTaHoBreHno VicnonHnTensHoOro kKommreTta
Kanmauickoro cenbckoro noceneHus
TykaeBCKOro MyHMLMNanNbLHOro pamoHa
Pecny6nukn TaTtapcTaH

oT «20» gekabpst 2021 . Ne 13

AOMVHUCTPATUBHbIN pernameHT
npefoCcTaBfieHUs MyHULUMNANbLHOW YCIYrn NO Bbldayvye CnpaBky (BbINMUCKN)

1. O6wme nonoxeHus

1.1. HacTtoawmmn agMUHUCTPaTUBHbLIN pernaMmeHT NpeaocTaBieHnss MyHULMNAansHOM yCryru
(oanee — PernameHT) ycTaHaBnuBaeT cTaHAapT U NOPSAOK NpeaocTaBneHunst

MYHALMNANbHOM YCNyrM Mo Bblgade BbIMMCKM U3 MOXO3ANCTBEHHOW KHUMKM (ganee -
MyHUUMNanbHas ycnyra).

1.2. MNonyyaTenu MyHUUMNansHOM ycnyru: ousndeckme nuua (ganee - 3aasButens).

1.3.  MyHuumnanbHas ycnyra npegoctaBnsetcsas  MCNoOnNHUTENbHbBIM ~ KOMUTETOM
Kanmawickoro cenbckoro nocerneHns TykaeBCKOro MyHUUMNanbHOro pavioHa Pecny6nvku
TaTtapcTtaH (ganee — Micnonkom).

1.3.1. MecTto HaxoxgeHue Ucnonkoma: PT, TykaeBckun panoH, c. Kanmaw, yn. 3ydgapa
anuesa, A. 15.

Mpaduk paboTbl:

noHeaenbHUK — NATHMUA: ¢ 7,30 oo 16.20;

cy660Ta, BOCKpeceHbe: BbIXOAHbIE OHMW.

Bpemsa nepepbiBa Ans otAbixa M NUTaHUSA yCTaHaBnMBaeTCA MNpaBuiiaMyv BHYTPEHHEro
TPyAoOBOro pacnopsiaka.

CnpaBoy4HbI TenedoH: 37-70-75.

[Mpoxoa No AOKyMeHTaM, yOOCTOBEPSAOLWMM NINYHOCTb.

1.3.2. Agpec oduumanbHOro camta MyHUUMNAnNbHOrOo pamoHa B  WMH(OPMAaLMOHHO-
TenekoMMyHukaumoHHon cetn «WHTepHeT» (panee — cetb «WHTepHeT»): (http:// www.
tukay.tatarstan.ru).

1.3.3. IHdhopmMauma o MyHUUMNanbHOW yCryre, a Takke O MecTe HaxOXAeHus u rpaduke
paboTbl cnonkoma MoxeT ObITb Nnony4veHa:

1) nocpeAcTBOM WMHM(OPMALMNOHHbIX CTEHAOB, COAepXalliuMx BU3yaribHYH U TEKCTOBYIO
WMHOpMaLUNIO O MyHMUMNANbLHOW YyCryre, pacnosyioXXeHHbIX B nomelleHuax Vicnonkoma, Ons
paboTbl C 3a9BUTENSAMMU;

2) nocpeactBoM cetn «MHTepHeT» Ha odmumanbHOM canTe MyHUUMNanbHOro pamoHa
(http:// www. tukay.tatarstan.ru)

3) Ha [lopTane rocygapCTBEHHbIX WM MyHuUMnanbHbIX ycnyr Pecnybnukn TartapctaH
(http://uslugi. tatar.ru/)(ganee — PecnybnukaHckuii noptan);

4) Ha EpguHoM nopTane rocygapCTBEHHbIX U MyHuumnanbHbiX ycnyr (dyHkumin) (http:/
www.gosuslugi.ru/) (qanee — EguHbin nopTtan);

5) B \cnonHUTenbHOM KOMUTETE:

npu yCTHOM obpaLLeHnm — MNYHO Unun No TenedoHy;

npu NMUCbMEHHOM (B TOM 4ucre B pOpME 3MEKTPOHHOro AOKYMEHTa) obpalleHun — Ha
OymMakHOM HOCuTene No NoYTe, B 3NEKTPOHHON hOPME — MO INIEKTPOHHOM MoyTe.

1.3.4. Hpopmaums no Bonpocam npeaoctaBneHnss MyHULMNanbHOW YCnyrm pasmeLlaeTca
cneunanuctoMm Wcnonkoma Ha oduuuanbHOM canTe MyHUUMManbHOro paroHa U Ha
MHOPMaLMOHHBIX CTeHAAX B nomeLleHusax Micnonkoma gns paboTbl € 3as9BUTENAMN.

NHdopmaums Ha rocyaapCTBeHHbIX s3blkax Pecnybnuku TaTtapctaH, pasmellaemas Ha
WHOPMAUUNOHHbLIX CTeHAax W Ha oduumanbHOM cauTe MyHUUMNanbHOro pavoHa B
MHOPMALMOHHO-TENTEKOMMYHUKAUMOHHON  ceTu  «HTepHeT», BKNOYaeT CBeAEeHus o


http://www.______.tatar.ru/
http://www.______.tatar.ru/
http://www.______.tatar.ru/
http://www.aksubayevo.tatar.ru/
http://www.gosuslugi.ru/

MyHULMNAnNsHOM ycnyre, cogepxaiumecs B nyHktax (noanyHkrax) 1.1, 1.3.1, 2.3, 2.5, 2.8, 2.10,
2.11, 5.1 HacTosawero PernameHTa.

1.4. T[lepeyeHb HOPMAaTMBHbLIX [MPaBOBbLIX aKTOB, pPerynupylowmx npegocraBneHne
MYHULMMNAnNbHOM ycnyru (C ykasaHMeM PEKBU3UTOB HOPMaTUBHbIX MPaBOBbIX akTOB Y UCTOYHUKOB
nx odpmumanbHOro onybnvkoBaHus), pasmelleH Ha oduumanbHOM canTe MyHMLMNanbHOro
panoHa B MH(OPMaLMOHHO-TENEKOMMYHUKALMOHHON ceTu «/HTepHeT», B rocygapCTBEHHOM
NMHOpMaLNOHHON cucTeme «PeecTp rocyaapCTBEHHbIX U MyHULMNanbHbIX yenyr Pecnybnvku
TartapcTtaH.

1.5. B HacTosLLEeM perfiameHTe UCNONb3YHTCH crieayowme TepMyHbl U onpeaeneHns:

nos BbINMUCKOW, BblAaBaemMoW oOpraHamMuM MECTHOro CaMoynpaBfeHuUs, MNOHMMaeTcs —
BbINMCKa U3 NOXO3SIMCTBEHHOW KHUTN.

yoaneHHoe paboyee MeCTO MHOFOYyHKUMOHANbLHOrO LEeHTpa npedocTaBneHns
rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNASbHBIX YCNyr — TepputopuanbHO 060COBMNEHHOE CTPYKTYpHOEe
nogpasgeneHue (opmnc) MHOropyHKLMOHAaNbHOro LeHTpa NnpeocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX U
MYHULMNANbHbLIX YCIyr, CO34aHHOEe B ropoAcKoM (CernbCKOM) MNOCerieHMM MyHUUUNanbsHoro
panoHa unun B ropogckom okpyre Pecnybnuku TatapctaH B COOTBETCTBUM C NyHKTOM 34 [paBun
opraHmsauuu AeaTenbHOCTU MHOTrOYHKLIMOHASbHbIX LEeHTpOB npegocTaBfeHuns
rocygapCTBEHHbIX U MyHMUMNANbHbBIX YCIYr, YTBEPXOEHHbIX NOCTaHoBNeHNeM [paBuTenbcTBa
Poccunckon ®epepauumn ot 22 pekabpsa 2012 r. Ne 1376 «O6 yTtBepxaeHuu [lpasun

opraHnsauunm OeATeSIbHOCTH MHOFO(*)yHKLlI/IOHaJ'IbeIX LEeHTPpOB npeanocTtaBlieHUA
rocygapCrtBeHHbIX U MyHUUUNAIbHbIX YCITYI»;
TeXHn4yecKad owwmbka — owwnbka (onm0|<a, one4yartka, rpaMmmMmaTnyeckasd nnn

apudpmeTudeckas owmnbka nnbo nogobHas owmbka), gonyLweHHast opraHoMm, NPeaoCTaBnsoWMM
MYHULMNANbHYO YyCnyry, U npuBeAllas K HECOOTBETCTBUIO CBEAEHUN, BHECEHHbIX B JOKYMEHT
(pesynbTaT MyHUUMNANbHOW YCRyru), CBeAEHVWSAM B [OOKYMEHTaX, Ha OCHOBaHMM KOTOPbIX
BHOCWINCb CBEAEHNS.

B HacTosawem PernameHTe nof 3asBneHnem o nNpegocTaBfieHnM MyHULUMNAnbHON yCryru
(manee — 3aaBneHne) NOHMMAETCH 3anpoc O NPeAOCTaBNEHUN MYHULMNANBHON YCyrn (MYHKT 2
ctatbu 2 ®efepanbHoro 3akoHa ot 27 uons 2010 roga Ne 210-93).

2. CTtaHgapT npegocTaBneHns MyHULMNanbHOW YCnyru



HavnmeHoBaHwue TpeboBaHus K
cTaHgapTy npefocTaBneHus
MYHMLUMNANbHON yCnyru

CopepxaHue TpeboBaHWi kK cTaHaapTy

HopmaTtuBHbIM aKT, ycTaHaBnvBalLWMN ycnyry
nnun TpeboBaHne

2.1. HaumeHoBaHue MyHVUMMNANbLHON
ycnyru

Bblgaya BbINnMCcKn

YcTaB cenbcKoro NocenexHus;

paxxgaHCKMN KoOEeKC;

3eMernbHbI KOAOEKC;

KunuuHbin Kogekc;

OcHoBbl 3akoHOAaTENBLCTBA O HOTapuaTe,
depepanbHbI 3akoH 0T 21.07.1997 Ne 122-93;
depepanbHbI 3akoH 0T 11.06.2003 Ne 74-03;
depepanbHbI 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-93;
MNpukas Pocpernctpaumm

2.2. HammeHoBaHMe  UCMONHUTENbLHO-
pacnopaguTensbHOro opraHa MeCTHOro

NcnonHnTenbHbIN KOMUTET

YcTaB cenbCcKkoro noceneHns

camoynpaBreHusi,  HenocpencTBEHHO

NpefoCTaBnsoWero  MyHMUMNanbHy

ycnyry

2.3. OnucaHue pesynbTaTa | Beinucka YcTaB Cenbckoro noceneHuns;

npeaocTaBneHns MyHUUMNANbLHONW | NTMCbMEHHBLIM OTKa3 B NpefocTaBneHuM MyHuuMnansHoW | ['paxxgaHCKun KOOekKC;

ycnyru ycnyru. 3eMenbHbIN KOOEKC;
HKUnuuHbIn Kogekc;
OcHoBbl 3akoHO4aTENBCTBA O HOTapuaTe,
depepanbHbii 3akoH 0T 21.07.1997 Ne 122-93;
depepanbHbi 3akoH oT 11.06.2003 Ne 74-93;
depepanbHbIi 3akoH 0T 27.07.2010 Ne 210-93;
INpukas Pocpernctpaumm

2.4. Cpok npegocrtaenexnsi | He Gonee Tpex pabouymx gHENM C MOMEHTa perncrpauuun

MYHULMMNANbHOW YCNyru, B TOM Yncrie ¢
y4yeToMm HeobxoammocTu obpalleHust B

opraHm3saumm, y4yacTByloLLMe B
npenocTaBieHnm MYHULUMNANbHOM
ycnyrm, CpOK NPMOCTaHOBINEHUS
npenocTaBneHnst MYHULUMNANbHOM
ycryru B criyyae, ecrniv BO3MOXHOCTb
NPUOCTaHOBIEHUS npegycmoTpeHa
3aKOHOOATENbCTBOM Poccuinckon
depepaunn, CpOK Bblaauun
(HanpaBneHus) AOKYMEHTOB,
ABMNAOLNXCS pe3ynbTaTom
npenocTaBreHnst MyHMLMNANbHON

ycnyrm

3asBnEeHMS.
MpuocTtaHoBneHne Cpoka npenocTaBneHus
MYHULMMNANBHOW YCIyrn He NpeayCMOTPEHO.

Bbolgaya  OOKymMeHTa,  SIBMSAKOWErocs  pes3ynbTaTom
MYHULMMNANBHOM  yCryru, OCYLWEecTBNsieTcs B  [A€eHb
oOpalleHuns 3aaButens.

HanpaBneHve [OOKyMEHTaA, SABMSIOLWIErocs pe3ynbTaToM
MYHULMMNANbHOW yCryrM, C MWCNonb3oBaHWeEM cnocoba
CBSA3M, YKa3aHHOTO B 3asABeHMM (MO MoyTe WM Ha
SNEKTPOHHbIA  afpec), OCYyLIeCTBNsieTcA B [O€Hb
ohopMIEHNS U perncTpauun pesynbTata MyHULMNanbHON
ycnyru




2.5. NcuepnbiBatoLmi nepeyeHb
OOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX B
COOTBETCTBMM C 3aKoHOoAAaTeSbHbIMU
WX UHBIMW HOPMAaTUBHBLIMW NPaBOBbLIMU
aKkTamum ans npegocTaBneHns
MYHULUUNANbLHOM yCnyru, a Takke yCnyr,
KOTOpble SBMAKTCA HEOOXOoaUMbIMU 1
o6s3aTenbHbIMU NS NpeaoCcTaBeHns
MYHUUUNANbHbIX YCAyr, noanexalmx
npeacTaBneHnto 3asBuTenem, cnocobbl
UX MOfydYeHus 3asiBuTenem, B TOM
yucre B ANEKTPOHHON hopme, NoPSaoK
nX npeacTtaBneHus

Ona  nonyyeHus MyHUUMNANbHOW yCryrn 3asiBUTENb
npeacrasnseT cneayowme JOKYMEHTbI:

1) DOKYMEHT, yOOCTOBEPSAIOLLNIA NIUYHOCTb;

2) OOKYMEHT, YAOCTOBEPSAOLLMIA NMoNIHOMOYNA
npeactaBuTensa 3asBuTeNnd, B cnyvae obpaweHus 3a
npegocTaBreHnem MYHULMNANLHON ycnyrm

npeacraBuTensa 3asaBUTENsA (3@ MCKMIOYEHWEM 3aKOHHbIX
npegcrasuTenen pmsmyeckux nuu);

3) 3aaBneHue:

- B opme [OOKymeHTa
(npunoxeHnne Ne 1);

- B OrneKTpoHHOW opmMe (3anonHaeTcs NOoCpencTBOM
BHECEHMSA COOTBETCTBYHOLUMX CBELAEHUA B MHTEPAKTUBHYIO
dopmy), nognucaHHoe B COOTBETCTBUM C TpeboBaHUAMMK
depepanbHoro 3akoHa oT 06.04.2011 Ne 63-03 «06
AMEKTPOHHON MognucKy», npu obpalleHnn nocpencTBoM
PecnybnunkaHckoro noprtana;

4) B cnyyae, ecnu Ansg npegocraBneHus MyHUUMNanbHOM
ycnyrn Heobxogmma obpaboTka nepcoHarbHbIX AaHHbIX
nvua, He gABnNglOWeEroca 3assBuTenem, M ecnum B
COOTBETCTBMM C hbeaeparnbHbIM 3aKOHOM 0bpaboTka Takumx
NepcoHanbHbIX OaHHbIX MOXET OCYLeCTBRAATbCA C
cornacms  ykasaHHoro nuua, npu obpaiwleHun  3a
nonyyeHMeM  MyHUUMNANbHOW  yCryru  3asdBUTENb
AOMNOMHUTENBbHO npeacTaenseT OOKYMEHTbI,
noareepxxaatoLime noslydyeHue cornacus ykasaHHoro nuua
UM ero 3akoHHOro npegcraBuTenst Ha o06paboTky
NnepcoHanbHbIX AaHHbIX YyKasaHHoOro nuua. [doKyMeHTbl,
noaTreepxpatrolme noslydeHve cornacusi, Moryt ObiTb
npeacraBneHbl B TOM 4ucne B (QOpMeE 3feKTPOHHOro
OOKYMEHTa;

5) B cniyyae, ecnn 0683aHHOCTb XpaHEHNSA OMOBOM KHUMM
o 31.12.2017 Bosnaranacb Ha COOCTBEHHUKOB XWUIbIX

Ha 6yMa>KHOM HocuTene

NMOMEeLlEeHUI, 3asBUTENEM MNpPeAcTaBnseTcs [OoMoBas
KHUTa;
6) npaBoycTaHaBnMBarLue [OKYMEHTbI Ha

MHONBMAYANbHbIN XWUNon oM (ecnu NnpaBo COB6CTBEHHOCTH
He 3apernctpypoBaHo B EaMHOM rocyaapCTBEHHOM
peecTpe  HeABWXUMOCTM) —  ONs BbIMUCKM U3
MOXO3ANCTBEHHON KHUTH.




BnaHk 3asasneHnsa ons nonyvYeHns MyHUUmMnansHon ycnyrm
3a8BMTENb MOXET MOMy4MTb NpW NMYHOM obpalieHun B
Mcnonkome. OnekTpoHHasa cdopma 6naHka pasmelleHa Ha
ochnumanbHoM canTe Mcnonkoma.

3asiBneHne wn npunaraemble OOKYMEHTbl MOryT ObiTb
npeacTtasneHbl (HanpasneHbl) 3asBuTenem Ha OymadkHbIX
HOCUTENAX OOHUM U3 CneayrLmx cnocobos:

- NMINYHO (NIMLOM, OAENCTBYIOWMM OT UMEHU 3asiBUTENS Ha
OCHOBaHW1 4OBEPEHHOCTN);

- NOYTOBLIM OTNPABNEHNEM.

3aaBneHne N JOKYMEHTbl  Takke  MOryt  ObiTb
npeacraBneHbl  (HanpaefieHbl)  3adBUMTENEM  yepes
PecnybnukaHckuin  nopTtan B BUOE  3NEKTPOHHbLIX
OOKYMEHTOB.
2.6. McuepnbiBaroLwmm nepeyeHs | [NonyyatoTca B pamkax MeXBeOMCTBEHHOIO
OOKYMEHTOB, HeobXoauMbIX B | NLHPOPMALIMOHHOIO B3aUMOAENCTBUS:
COOTBETCTBUMU C HopMmaTtuBHbiMK | 1) Bbinucka wn3 EAWHOro rocygapcTtBeHHOro peectpa
npaBoBbIMMK akTamm Ons | HeABMXUMOCTU (COAEPXNUT OBLLEAOCTYNHbIE CBEOEHUs O
npegocTasneHns MYHULMNANbHON | 3aperncTpupoBaHHbIX NpaBax Ha OOBLEKT HEABMKUMOCTM) —
ycnyru,  KoTopble  Haxogsatcs B | Pocpeectp;
pacnopsiKeHnm rocygapcTBeHHbIX | 2) CsegeHuss O Hanmuum (OTCYTCTBUM) Yy 3asBUTENS
OpraHos, opraHoB MECTHOIO | HEUCMNOMNHEHHON 06513aHHOCTM MO ynnaTe Hanoros, cO0OpoB,
camoynpasneHunsi N | CTpaxoBblX B3HOCOB, MeHeW, WTpadoB, MNPOLIEHTOB,
noABeAOMCTBEHHbIX FOCy4AapCTBEHHbIM | nognexalynx ynnarte B COOTBETCTBUM c
opraHamMm WM  opraHaMm MeCTHOro | 3akoHogaTtenbcTBoM Poccunckon degepauum o Hanorax u
camoynpaBereHuss  opraHusauui  u | cbopax, — PHC Poccum.
KoTopble 3aaBuTENDb BnpaBe

npeacraBuTb, a Takke Cnocobbl KX
nonyyeHns 3asBuUTeNnsMn, B TOM Yucrne
B 9NeKTpOHHOM dhopMe, MNOopsAoK KX
npeacraBneHus; rocy4apCTBEHHbIN
opraH, opraH MECTHOro
camoynpasneHus nubo opraHnsaums, B
pPacnopsPKEHUN  KOTOPbIX  Haxo4AaTcs
OaHHbIE JOKYMEHTbI




2.7. NcuyepnbiBatoLLumm nepeyeHb

OcHoBaHusa onga oTkasa B npneme OOKYMEHTOB!:

OCHOBaHWiA Ons oTkasza B npueme | 1) nogava AOKYMEHTOB HEHaAeXallumMMm NULOM;
[OKYMEHTOB, HeobXoaNMbIX Ans | 2) HecooTBeTCTBUNE npeacTaBneHHbIX [IOKYMEHTOB
npeaocTaBneHns MYHULMNANbHONM | MEPEYHI0 [OOKYMEHTOB M TpeboBaHMSM, YKas3aHHbIM B
ycnyru nyHkTe 2.5 HacTosiero PernameHTa;
3) B 3asiBNEHUN U NpUnaraembiX K 3asiBIIEHMIO JOKyMEHTax
UMEITCA HEOrOBOPEHHble UCMpaBleHusl, cepbesHble
NOBPEXAEHNS, He NO3BONSALLME OAHO3HAYHO UCTONKOBaTh
nXx coaepxaHue;
4) npeacTtaBneHne JOKYMEHTOB B HEHaAeXalluuii opraH.
2.8. NcuepnbiBatoLLmii nepeyeHb | OcHOBaHUA ONSA  NPUOCTAHOBMNEHMA MpeaocTaBrneHus

OCHOBaHWM NS NPUOCTAHOBNEHUS UK
oTkasa B npegocTaBneHun
MYHULMMNANBHOW yCryru

yCrnyru He NpeayCMOTPEHbI.
OcHoBaHua ansa oTkasa:

1) 3asBuTENEM npeacTaBneHbl JOKYMEHTbl He B MOSTHOM
obbeme, NMBO B MNpPEACTaBMEHHbIX 3asiBNEHUU un (Ann)
OOKYMeHTax cogepxnTcs HenosnHasa " (nnu)
HegocToBepHasa nHopMauus;

2) OTCYTCTBME CBEAEHMWI, NOATBEPXKOAKOLWMNX PETNCTPaLMIO
rpaxxgaHmHa no MecTy XuTenbctBa (npebbiBaHus), B
pacnopsbkeHun Micnonkoma;

3) Hannumne y 3aaBUTENS HEMUCMONHEHHOW 0653aHHOCTU MO
ynnate Hanoros, cBOOpoB, CTPaxoBblX B3HOCOB, MEHEWN,

wTpadoB, NPOUEHTOB, noanexawmx ynnate B
COOTBETCTBUA C  3aKkoHogaTeNnbCTBOM Poccuinckon
degepauunm o Hanorax n coopax.

2.9. MNopsagok, pasmep Kn ocHoBaHua | MyHuuMnanbHas ycnyra npegocTasngaeTcs Ha

B3MMaHuaA rocynapCTBeHHon NOLWTNHbI

6e3B03Me3gHON OocHOBE

WM WMHOWM nnaTbl, B3UMaeMon 3a

npegocTasreHne MYHMLMNANbLHON

ycnyru

2.10. NMepeyeHb yCrnyr, koTopble | lNpegoctasneHne HeoHXoaUMbIX 1 0BA3aTENbHbIX YCYT He
SIBISIOTCSA HeobXoaANMbIMM n | TpebyeTtcs.

obsizaTenbHbIMU AN NPefoCTaBeHNs
MYH/ULMNANbHOW yCrnyrn, B TOM u4ucre
cBedeHUA O OOKyMeHTe (OOKyMeHTax),

BblJaBaeMoMm (Bbla@aBaeMbIX)
opraHvM3auusMi,  yyacTBylOLWWUMU B
npegocTaBneHnm MyHULMMNANbHbIX

ycnyr




2.11. MNopsgok, pasmep M OCHOBaHMWSA
B3MMaHWA nnaTtbl 3a nNpegocTaBrieHue
ycnyr, KoTOopble ABNAKTCS
HeobGxoanuMbIMK U 0Bs3aTeENbHLIMU ANS
npegocrasneHnsa MYHULUMNANbLHOM
ycnyri,  BKMYad  UHopMauuilo o
MeTOAMKE pacyeTa pasmepa Takou
nnaThbl

MpepocTaBneHne HeoH6XxoanuMbIX 1 00A3aTENbHbIX YCNYT He
TpebyeTcs.

2.12. MakcumarnbHbIA CPOK OXngaHusa B

oyepean npu nopgade 3anpoca o
npeaocTaBneHnn MYHULUMNANbHOM
ycnyru,  ycnyru, npegocTaBnsemMomn
opraHusaumen, y4acTBYyloLLEN B
npenocTaBreHnm MYHULUMNANbHOM

yCcrnyru, n npu nosyvYeHun peasynbraTta
npeaoCcTaBneHns Takux ycnyr

MNMoaava 3asBNeHMs Ha NonyYeHne MyHMUMnanbHON yenyru
npu Hanuuuy ovepeam — He Gonee 15 MUHYT.

Mpwn nony4YeHmm pesynbTaTta npeaocTaBneHus
MYHULIMNANBHOW YCNYr MakCUManbHbIA CPOK OXXMOAHMS B
oyepeam He OOMKeH npesbiwaTtb 15 MUHYT

2.13. Cpok u nopsagok perucrpaumu
3anpoca 3asBuTensi 0 NpeaocTaBneHun

MYHUUMNANbHOW  yCryrm U YCRyrn,
npegoctaBngaemMomn opraHusaumen,
yyacTBylowen B NpedocTaBleHum

MyHUUMNANLHOW yCryru, B TOM 4ucre B
ANEeKTPOHHON chopme

B TeueHne ogHoro paboyero gHA ¢ MOMEHTa NOCTYNeHns
3asBneHus.

3anpoc, NOCTYNUBLLWIA B 3NEKTPOHHOWN hopMe, B BbIXOAHOM
(Mpa3gHUYHbBIN) OeHb PerucTpupyeTcst Ha cregyrowmn 3a
BbIXO4HbIM (Npa3gHUYHbLIM) pabounin geHb

2.14. TpeboBaHnA K MOMELLEHNSAM, B

KOTOpPbIX npepocTaBnsieTcs
MyHUUMNanbHast  ycnyra, K  3any
OXWOaHWs, MecTam Ans 3arnosfiHeHWs
3anpocoB o npeaocTaBneHum
MYHULMNANbHOM ycnyru,
NHOPMALMOHHBIM cTeHagam c

obpasuamu nx 3anofIHEHUS N NepeyvyHem
OOKYMEHTOB, HeobxoanMbIX ans
npeaocTaBneHuns Kaxkoom
MYHMLUMNANbHON YCAYyrn, pasMeLLeHunto
1 OPOPMNEHUIO BU3YanbHOW, TEKCTOBOW

MpepocTtasneHne MYyHMLMNANTbHOW ycnyrm
ocyulecTenseTcs B 30aHuAxX n noMmeLLeHusX,
000pyaoBaHHbIX NPOTUBOMOXAPHOMW CUCTEMOWN U CUCTEMOW

NOXapOTYLUEHUS.
MecTta npuema 3asiButenen obopyaytoTcss Heobxoommonm
mebenbio ans ochopmIeHuns [OKYMEHTOB,

NHGOPMALIMOHHBIMU CTEHAAMM.

Ob6ecneunBaeTtcsa 6ecnpensaTCTBEHHbIA OOCTYN MHBANWMAOB
K MeCTy npedoCTaBfeHMs  MyHUUMNANbHOW  yCrnyru
(yBoOHbI BXOA-BbIXOA, B MOMELLEHUS U NEPEMELLIEHNE B UX
npegenax).




U MynbTUMeOUWHON WHpopMauumn o
nopsigke npegocTaBneHns Takom
ycrnyru, B TOM 4ucne Kk obecneyeHuo
OOCTYMNHOCTU ans NHBaNMOoB
yKa3aHHbIX OOGbEKTOB B COOTBETCTBUM C
deaepanbHbIM  3aKOHOAATENBCTBOM U
3aKoHo4aTenbCTBOM Pecny6nukn
TatapctaH 0O couuanbHOW 3aliuTe
WHBaNMAoB

BusyanbHas, TekctoBas n MynbTUMeaninHas nHgopmaumns
O nopsake npeaocTaBneHuMs MyHUMUMNANbHOM  YCNyru
pa3mellaeTcs B yAoOHbIX Ans 3asBUTenen Mectax, B TOM
yucre ¢ y4eTOM OrpaHMYEHHbIX BO3MOXHOCTEN MHBANMAOB.
B cooTtBeTtcTBMM C 3akoHogaTenbCcTBOM Poccurickon
denepauumn o0 coumanbHOW 3allUTe UHBANWAOB B LIENSX
GecnpensaTCTBEHHOro AOCTyna K MecTy npeaocTaBreHus
MyHMUMNanbHoOM ycnyrn obecneynsaeTcs:

1) conpoBOXOeHWe WHBANMAOB, WMEKLWNX CTONKuNe
paccTponctBa (PYHKUMM 3PEHUA U  CaMOCTOATESNbHOMO
nepeaBuXeHUs1, U oka3aHne UM NOMOLLY;

2) BO3MOXHOCTb MOCafku B TPaHCMNOPTHOE CPEACTBO W
BbICaAKN U3 HEFO, B TOM YMCe C UCMOMb30BaHNEM Kpecna-
KONSACKMY;

3) Hagnexaulee pasmeLLeHme obopyaoBaHns U HoCuTenen
nHdopmMaumm, HeobxoaMMbIX ans obecneyeHus
bGecnpensaTCTBEHHOro [OCTyna WHBanNMAOB K ycryram C
Y4E€TOM OrpaHNYEHNI UX XKU3HEOEATENbHOCTY;

4) ny6nvpoBaHue HeobxoauMOoKn ANs UHBaNMOOB 3BYKOBOM
M 3puUTenbHON MHpopMaUuK, a Takke HagnMceun, 3HakoB U
MHOMN TEKCTOBOW W rpaduyeckon MHpopMaunn 3Hakamu,
BbINOSTHEHHBIMU penbedHO-ToYeYHbIM WpudToM bpanns;
5) ponyck cypgonepeBoaynka 1 TudriocypaonepeBogunka;
6) gonyck cobakuM-NnpoBOAHMKA MPU HaNMMYMM OOKYMEHTA,
noaTBepXdawLwero ee crneuvanbHoe obyyeHne K
BblgaBaemoro no dopme ©n B nopsgke, KOTopble
yCTaHOBMEHbl  npukasoM MwuHucTepctBa Tpyga u
coumanbHom 3awmTbl Poccunckon degepaumm ot
22.06.2015 Ne 386H «O0 yTBEpPKAEHUM DOPMbI OKYMEHTA,
nogTeBep)xaatowero cneuvanoHoe obyyeHne cobaku-
NPOBOAHMKA, N MOPSIAKA ero Bblaaum».

TpeboBaHua B 4vactu obecneveHuss OOCTYMHOCTU AN
WHBaAnNMOoOB OOBLEKTOB, B KOTOPbIX OCYLLIECTBNSETCH
npegocTaBneHne MyHUUMNanbHOM ycnyru, u Cpencrs,
MCMONb3yEMbIX MPU NPeaoCTaBAeHUM  MYHUUMMNANbHON
yCrnyru, KoTopble ykasaHbl B nognyHktax 1 — 4 HacTosLero
NyHKTa, MpuUMeHsaTCA K obbektam UM cpeacrtsam,
BBEAEHHbIM B  3KChfyaTtauuio  unu  npowenwmm
MoJepHuU3auuo, pekoHcTpykuuio nocrie 1 uong 2016 roga.




2.15. MNoka3atenu  OOCTYMHOCTM n
KayecTBa MyHULMMANbHOW YCNyru, B
TOM yucne KONn4ecTBO
B3aMMOOENCTBUIN 3asBuUTens c
JOJTKHOCTHBIMMU nigamm npwm
npeaocTaBneHnn MYHUUMNANbHOM
ycrnyrm 1M UX  NpOAOIPKUTENBHOCT,
BO3MOXHOCTb MOSy4eHns MHopMaumm
o] xoae npeaocTaBnenns

MyHI/ILI,I/II'IaJ'IbHOI7I ycnyru, B TOM 4ucrie C

Mcnosnb3oBaHnem I/IHd)OpMaLI,VIOHHO-
KOMMYHUKaUMNOHHbIX TexHomnornmy,
BO3MOXHOCTb NMOO HEBO3MOXXHOCTb

NOMyYeHUs MyHUUMNanbHOW Ycnyrm B
MHOTrOYHKLMOHANbHOM LeHTpe
NPeaoCTaBnNeHNs rocygapCTBEHHbIX W
MyHUUMNAnNbHbLIX yCnyr (B TOM 4nicne B

MOJIHOM obbeme), B nooom
TeppuTopuanbHOM nogpasgeneHun
opraHa NCMNONHUTENBHO
pacnopsiaMTeribHOro opraHa MeCTHOrO
camoynpasrieHus, no BbIBOpY
3aaBuTEnNS (akcTeppuTOpUanbHbIv
nNpuvHUMM), MNOCPeAcTBOM 3anpoca o
npegocTaBneHnn HEeCKOMbKMNX
rocygapCTBEHHbIX n (nnn)
MYHMLMNANbHbIX ycnyr B
MHOMO(PYHKLIMOHANbHbIX LeHTpax
npeaocTaBneHns rocygapCTBEHHbIX W
MYHMLMNANbHbIX yCcnyr,
NnpeaycMOTPEHHOIO  CTaTbew 15.1

degepanbHOro 3akoHa (KOMMMEKCHbIN
3anpoc)

MNokaszaTensamu OOCTYNHOCTHU npeagocrtaBlieHnsA
MyHUuUnnan bHOWM yCnyrn ABnATCA:
pacnosioXXeHHOCTb  NnomMeLleHnA Mcnonkoma B 30He

AO0CTYNHOCTN 0BLEeCTBEHHOrO TPAHCMNOPTAa;

Hanuuve Heo6xoouMMOro KonmMyecTBa CneuManucToB, a
Takke MOMELLEHUA, B KOTOPbIX OCYLLECTBNAETCS npuem
OOKYMEHTOB OT 3asBuUTenen;

Hanuuve wucdepnbiBaowen wHdopmauumn o cnocobax,
nopsigke wn cpokax npeaoCTaBneHns MyHMUMNanbHON
ycnyrn Ha MHOPMaUMOHHBIX CTeHAaX, UHAOPMALMOHHbIX
pecypcax WcnonHuutensHoro komuteta Kanmaluckoro
CENbCKOro noceneHns TyKaeBCKOro  MyHMUUMNANbHOro
parnoHa Pecnybnunkmn TaTtapctaH B ceTn «/HTepHeT», Ha
EovHoM nopTane rocyaapCTBEHHbIX U MyHUUMNANbHbIX
ycnyr;

OoKasaHue NoMoLLM MHBanNugam B npeogoneHum Gapbepos,
MELLAKLWMX MOMYyYEHNIO UMW YCNYr HapaBHe C OPYrMMu
nmuamu.

KauectBo npenocTtaBneHus
XapakTepusyeTcs OTCYTCTBUEM:
oyepeaen Npu npueme 1 Bbigave AOKYMEHTOB 3asBUTENSAM;
HapyweHUn CPOKOB MpeaocTaBneHnss MyHUUMNansHOM
ycnyru;

Xanob Ha pgencteusa (6e3pgenctene) MyHMUMNASNbHbIX
crny>awumx, NpeAoCTaBnAoLWmMX MyHALMNANbHYIO YCAyry;
Xanob Ha HeKOPpPeKTHOe, HeBHMMaTelNbHOe OTHOLUEeHVe
MyHULMNANbHbIX cnyxatumx, OKa3blBaoLLMX
MYHUUMNANbHYIO YCIyry, K 3agaBuTensam.

Mpun nogaye 3anpoca 0 NpegocTaBNeEHUM MyHULMNANBHON
ycryru M npu nonyyvyeHun pesynbtata MyHUUMNANbLHON
ycnyru, npegnonaraetcss OAHOKpPATHOE B3anMOAEWNCTBME

MYHULMNANbHOW  YCIyru

[JOMKHOCTHOIO nmua, NpeaoCcTaBnAOLEro
MyHULMNANbHYO ycnyry, n 3asaBuUTENS.
MpoaomKMTENBHOCTL  B3aMMOAENCTBUS  onpeaensieTcs
perrnaMmeHTomMm.

MHdpopmaums o xoge npegoctaBfieHUs MyHUMUmMnanbHOW
yCrnyrm MoxeT ObITb NonyyYeHa 3asButenem Ha cavite http://
WWW. tukay.tatarstan.ru, Ha EonHom noprane
roCyAapCTBEHHbIX U MyHULMMANbHbIX YCIIyT.

lMpepoctaBsneHve  MyHUUMMANbHOW  ycnyru  yepes
MHOrogOYHKLMOHaNbHbIN LeHTp npegocTaBreHns



http://www.______.tatar.ru/

rocyAapCTBEHHbIX W MyHuumnaneHbix ycnyr (MoL),
yaaneHHble paboune mecta MOL| He ocywiecTBnseTcs.
MyHuumnanbHass ycriyra MO 3KCTeppuTopuanbHOMY
NPUHUMNY W B COCTaBe KOMMIEKCHOro 3anpoca He
npegocrasnsgeTcs

2.16. VHble TpeboBaHus, B TOM 4yucne

yuuTblBatoLme 0coBeHHOCTH
npenocTaBneHus MYHMLMNANbHOM
ycrnyru  no  3KCTepputopuanbHOMY
npuUHLMNY (B cnyvyae, ecnm
MyHULMNanbHas ycnyra
npegocraBnsieTcs no
3KCTeppuUTOpManNbHOMY  MPUHUMMY) W©
ocobeHHoCcTH npegocTaBneHns

MYHMLMNANbHOW YCNyrn B 3NEKTPOHHOWN
dopme

KoHcynbTaumio o nopsgke nonyyYeHus MyHuumnanbHOM
YyCryru B 3MIeKTPOHHOW (POpMEe MOXKHO MOMnyYnTb 4Yepes
NHTepHeT-npremHyto nnu Yyepes NopTan rocyaapCTBEHHbIX
n MyHUUMnaneHeIX yenyr Pecnybnvkn TaTapcraH.

Mpwn  npegocTaBneHWM  MyHUMUMMANbHOWM  ycrnyrm B
3MEeKTPOHHOM Buae 3asiBUTENb BrpaBe:
a) nonyyuTb MWHMOPMaUUIO O TMOpPsSAKE W CpoKax

npegocTaBneHns MyHUUUNANbLHOW YCRyrn, pasMeLLeHHYH
Ha EgmHom nopTtane unu Ha PermoHanbHOM nopTane;

©) nogaTtb 3asiBneHMe 0 NpegocTaBneHn MyHULMNanbHOM
ycnyrm B )OpPME  3MEKTPOHHONO  OJOKYMEHTa C
ucnonb3oBaHueM «JInyHoro kabuHeta» PernoHanbHOro
noptana nocpeacTBOM 3arnofiIHEHUS SNEKTPOHHON (HOPMbI
3asABlEeHNS.

Mpn HanpaBneHuM [OOKYMEHTOB, HeoOXoguMbIX Onis
npegocraBneHnst MYHULMNANbLHOM ycnyrm c
ucnosnb3oBaHueM «JInyHoro kabuHeTa» PernoHanbHoOro

nopTana, UCNonb3yeTcsl yCUneHHas KesanuduumpoBaHHas
3MEKTPOHHasA nognucb. 3asiBUTENb BrpaBe MCMOofb30BaTb
NpoCTYto 3NEKTPOHHYHO Noanuch B cnyyasix,
npeayCMOTPEHHbIX  MocTaHoBneHnem  [paBuTenbcTBa
Poccuinckon ®egepaunm ot 25.06.2012 Ne 634;

B) MOMy4YnTb CBEOEHUS O XOAE BbIMOJSTHEHUS 3aSBNEHUN O
npeaocTaBneHn MyHUUMNANbHOW YCIyrn, NoAaHHbIX B
ArEeKTPOHHON hopMmE;

r) OCYLIEeCTBATb OLEHKY KayecTBa NpenocTaBeHns
MYHUUMNANbHOW YCNyrM nocpeactBsoM PervoHanbHoro
nopTana;

4) Nony4nTb pesynbTaT NPeaoCTaBneHns MyHULMNanbHOM
ycnyru B hopme 3NeKTpOHHOTO AOKYMEHTa;




e) nogatb xanoby Ha pelleHve n gencteue (6esgencrene)
Mcnonkoma, a Takke ero  LOMMKHOCTHbIX N,
MyHMUMNANbHbLIX CRyXawux nocpeacTBOM ouLmManbHOro
canta MyHMUMnanbHOro pamoHa, PermoHanbHoro noprana,
noprtana denepanbHom rocyaapcTBeHHOM
MHOPMAaLIMOHHOM cUCTeMbl, obecneymBaroLLen NPoLEecc
aocynebHoro (BHecynebHoro) oGxanoBaHMs peLleHnin u
0encTBun (6espencrteus), COBEpPLUEHHbIX npu
NnpeaocTaBneHUNn roCygapCTBEHHbIX WM MyHULMNANbHbIX
yCcrnyr opraHamu, NpeaocTaBnsiioLLMMN FOCYaapCTBEHHbIE U
MyHMUMNAnNbHbIE YCNyrKM, WX AOOSMKHOCTHBIMM NMLaMW,
rocyaapCTBEHHbIMU M MyHULMNAIbHBIMU CYKaLLMMW.




3. CocTaB, nocnenoBaTenbHOCTb Y CPOKM BbINOSIHEHUS aAMUHUCTPATMBHBIX NpoLeayp,
TpeboBaHMs K NOPSAKY UX BbINOMHEHWS!, B TOM YnCIe 0COBEHHOCTU BbINONHEHUS
agMUHUCTPATMBHBIX NpoLeayp B 3NEeKTPOHHOM hopme

3.1. OnucaHve nocrnegoBaTeNbHOCTM OEUCTBUW NpU NpefoCTaBfieHUM MyHUUMNANbHON
ycnyru

3.1.1. TllpepoctaBneHne MyHUUMNANbHOM YCAyrn BKAYaeT B cebs cnegywowme
npoueaypbl:

1) KOHCYNbTUPOBaHWE 3aABUTENS;

2) NPUHATUE U perncTpaumns 3asBrieHus;

3) nogrotoBka pesynbTata MyHULMMNansHOM ycnyru;

4) Bblgaya 3asBUTENO pesynbTata MyHUUMNANbHOM YCNYTIn.

3.2. OkasaHune KOHCynbTauumn 3asBUTENIO

3.2.1. 3aaButenb nMYHO K (Unn) no TenedoHy obpawaeTtca B Vicnonkom gnga nonyyYyeHus
KOHCYNnbTauuMi 0 nopsiake noslyvyeHnUs MyHUUMNansHOM YCIyri.

Cneuyuwanuct McnonkoMma ocywlecTBRsieT KOHCYNbTUPOBAHUE 3asiBUTENs, B TOM 4ucre no
cocTaBy, (bopMe U CoAep)KaHUI0 AOKYMEHTaUnn, HeobxoauMon Ans nosly4eHns MyHMumnnanbsHON
ycnyru u npyu HeobxoANMMOCTH OKa3biBaeT NMOMOLLb B 3arnofiHeHMM BnaHka 3asBneHus.

Mpoueaypa, ycTtaHaBnNMBaemMasi HaCTOSLLMM MYHKTOM, OCYLLIECTBIISIETCA B A€Hb 0OpalleHns
3asBuTENS.

PesynbTat npoueaypbl: KOHCYNbTauMu, 3aMedyaHus No coctaBy, hOpMe U CoaepKaHuto
npeacTaBNeHHON AOKYMEHTaLNUM.

3.3. MNMpuHaTME N pernctpauna 3asiBreHuns

3.3.1. 3aaButenb nM4YHO, 4epe3 [AOBEpPEeHHOe nUUOo nogaeT nucbmMeHHoe nmbo B
3MEKTPOHHOM hopMe 3asiBNeHne O Bblgade cripaBky (BbIMUCKKW), N NpeacTaBnsieT AOKYMEHTbI B
COOTBETCTBUM C MYHKTOM 2.5 HacToswero PernameHTa B CeNbCKUWA UCNOMHUTENBHbBIN KOMUTET.

[Mpn noctynneHun 3asiBNeHUs B ONEKTPOHHOW (hopMe [OMMKHOCTHOe nuuo Mcnonkoma,
OTBETCTBEHHOE 3a NpUeEM 3asiBfIEHUN:

a) obecneymBaeT permctTpaumio 3asiBfeHnst B CUCTEME NIEKTPOHHOrO AOKYMEHTO0bopoTa,
npyv 3TOM 3asiBMIEHMIO NpUCBanBaroTcsa ctaTychbl «[1IpuUHATO BegomcTtBOM» unm «B obpaboTtke,
41O OoTpaxaetcd B «JInyHOM KabuHeTe» PernoHanbHOro noprana;

0) npoBepseT cobniogeHne yYCnoBUM OENCTBUTENBHOCTU  3NEKTPOHHOWM  MOAMUCH,
nocpeactesom obpauieHmss kK EanHomy noptany (B crnyvae, ecnu 3asiBUTENEM nNpencTaBfieHbl
3MEKTPOHHble  00pa3bl  AOKYMEHTOB, MOAMUCAHHbIE  YCWUMEHHOW  KBannguuupoBaHHOM
3IEKTPOHHOM NOANUCHIO).

B cnyyae ecnu B pesynbTate NpoOBEPKU YCUNEHHOW KBAnUMULMPOBAHHOMN 3NEKTPOHHOMN
noanucn He BbISIBIEHO HecobMAEeHME YCNOBUN ee OEWCTBUTENbHOCTU, OOMMKHOCTHOE NMUO
Mcnonkoma HanpaBnsaeT 3asaBUTENO YKa3daHHbIM B 3asiBfiEHUN cnocobom He no3gHee paboyero
AHS, crenyoLLero 3a AHeM NOCTYNEHUs 3aaBneHus B Micnonkom, yBegoMneHme o NocTynieHnm
3aABEHNs, codepxallee BXOASLMA PEerMcTpaumoHHbIA HOMEP 3asiBfieHWUd, daTy MOnyyYeHus
3aABIEHNSA, NepeyYeHb HaMMeHoBaHUN hannosB, NpeAcTaBfeHHbIX K HEMY AOKYMEHTOB, AaTy
nony4yeHns pesynbTata MyHUUMNAnNbLHOW YCIyru.

B cnyyae ecnu B pesynbTate NPOBEPKU YCUINIEHHOW KBanMULMPOBAHHOMN 3NEKTPOHHOMN
noanucn BbISIBIEHO HecOoOnNioaeHne YCrnoBurM €e OeWCTBUTENbHOCTU, AOIMKHOCTHOE NvuOo
Mcnonkoma:

NPUHMMaeT pelleHne 06 OTkase B NpuMeme OOKYMEHTOB, MOCTYMMBLUMX B 3NEKTPOHHOWN
copwme;

HanpaBnseT 3asBUTEN0 yBeAOMIIEHUE O MPUHATOM peLleHUn B 3NIEeKTPOHHOU bopme C
yKaszaHueM nyHkToB ctatbu 11 ®egepanbHoro 3akoHa ot 06.04.2011 Ne 63-P3 «O6 anekTpoHHOM
noanucu», KoTopble MOCMYXWUNW OCHOBaHWEM [ANA ero nNpuHATUA. Takoe yBegomrieHue
noanucbiBaeTcs YCUIeHHOM KBannuumpoBaHHOW 3NIEKTPOHHOM NOANUCHIO OMKHOCTHOrO Nuua
Mcnonkoma, permctpupyetca B CUCTEME INEKTPOHHOrO OOKYMEHTOOOOopOoTa M HanpaensieTcs



cnocobamu, ykasaHHbIMKU B nyHKTe 9 [NMpaBun Mcnonb3oBaHUSA YCUNEHHOW KBanuuuMpoBaHHOM
3NEeKTPOHHOW NOANMCK NpK oBpaLleHnn 3a NONy4YEeHUEM rOCy4apCTBEHHbIX U MyHULIMNANbHbIX

ycnyr, yTBepXAeHHbIX noctaHosneHnem [lpaButenbctBa Poccunckon depepaumn ot
25.08.2012 Ne 852.

3.3.2. Cneuwmanuct Vicnonkoma ocyLLeCcTBSET:

npuemM 1 perncTpauunto 3asBeHuns B cneunanbHOM XypHane;

BpyYeHMEe 3asiBUTEM0 KOMUW 3asiBfieHUs C OTMETKOW O Jdate npuemMa [OOKYMEHTOB,
NPUCBOEHHOM BXOASLLIEM HOMEPE, AaTe U BPEMEHWN UCMOSTHEHUS MYHULMMNANBbHOW YCIyIW.

lMpoueaypsbl, ycTaHaBNMBaeMble HaCTOSALWMUM MYHKTOM, OCYLLEeCTBNATCS:

npuem 3asBreHnst U JOKYMEHTOB B Te4eHMe 15 MUHYT;

permctpauus 3asiBfieHus B TevyeHue OAHOro paboyero OHSA C MOMEHTa MOCTYMieHus
3asBneHns.

PesynbTat npoueayp: NPUHATOE U 3aperMcTpupoBaHHOE 3asBreHne.

3.4. dopmupoBaHME U HanpaBfeHWEe MEXBEAOMCTBEHHOIO 3anpoca B OpraHbl,
y4yacTByLLME B NpeocTaBieHnn MyHULMNAnsHOM yCnyru.

3.4.1. CornacHo npuHATOMY 3asBfieHuMlo cneumanuct KMcnonkoma Hanpasnset
NocpeacTBOM CUCTEMbI  MEXBEOOMCTBEHHOIO 3Jf1IEKTPOHHOrO B3aMMOAEWCTBUS 3anpoc O
npeactaBneHnn:

- BbIMMCKM n3 EOWHOro rocygapCTBEHHOrO peecTpa  HeABMXKUMMOCTU  (COOoepXuT
o0LeoCTyNHbIE CBEAEHMSI O 3apErMCTPUPOBAHHbIX MpaBax Ha 06BLEKT HEABMXMMOCTN).

- CBeeHNd 0 Hanu4mm (OTCYTCTBUN) Y 3asBUTENS HEUCTNOSTHEHHOW 06S3aHHOCTM MO ynnaTte
HanoroB, cbopoB, CTPaxoBbIX B3HOCOB, MEHEN, WITpPadoB, NPOLEHTOB, Noanexawmx ynnate B
COOTBETCTBUM C 3aKoHOA4aTeENbLCTBOM Poccurickon degepaumm o Hanorax n cbopax.

Mpoueaypbl, ycTaHaBNMBaeMble HACTOSLWMM MOAMYHKTOM, OCYLLECTBNSAIOTCHA B TevyeHue
OAHOr0 OHSA C MOMEHTa NOCTYNNeHns 3asBneHns cneynanncty Mcnonkoma.

PeaynbTaTt npoueayp: HanpaBfieHHbIN B OpraHbl BflacTu 3anpoc.

3.4.2. CneumanncTbl NOCTABLUMKOB AAHHbIX HA OCHOBAHWUKM 3anpoca, NOCTYMNMBLLEIO Yepes
cuctemy MEXBEJOMCTBEHHOIO 9ITIEKTPOHHOrO B3anMOOENCTBUS, npeacTasndaoT
3anpalumBaemMble JOKYMEHTbI (MHbopMaLMIO) v HanpasnsloT yBeAOMIEHUA 06 OTCyTCTBUM

AOKYMEHTOB (MHpopMaLnn), HeobxoaNMbIX ANA NPefOoCTaBfEHNST MyHULMNANbHOW YCyru
(oanee - ygegomneHune ob oTkase).

Mpoueaypsbl, ycTaHaBNMBaeMble€ HACTOSLLMM MNOAMNYHKTOM, OCYLLIECTBNSAIOTCA B criegyouine
CPOKM: NO OOKYMEHTaM (CBeaeHMsIM), HanpaBnisemMbliM cneumannuctamm PocpeecTtpa, He Gonee
Tpex paboymnx aHeN.

PesynbTtat npoueayp: [LOOKYMeHTbl (cBegeHust) numbo ysegomneHne o6 oTkase,
HanpaBreHHble B Icnonkom.

3.5. MNogroToBka 1 yTBEPXKAEHWNE 3aNPOLLUEHHbLIX JOKYMEHTOB (MMcbMa 06 oTKase B Bblgaye)

3.5.1. Cneuwnanuct Mcnonkoma ocyLLecTBnseT:

NPOBEPKY HanM4ynsa JOKYMEHTOB, NpunaraeMblix K 3asiBNEHNIO;

NnoaroToOBKY NPOEKTa CNpaBKM (BbINMUCKW)NPWU HANMYUN JOKYMEHTOB (CBEAEHUN);

noaroToBKy NpoekTa nnucbma 06 oTkase B Bbigaye npu OTCYTCTBUN AOKYMEHTOB (CBEOEHUN);

HanpaBneHve cnpaBkn (BbINMUCKW) MNKM nNnucbMa o6 OTKa3e B Bblgaye pPyKOBOAMTEIO
Mcnonkoma Ha yTBepxaeHue.

Mpoueaypsbl, yCTaHaBNMBaeMble HACTOSALUMM MYHKTOM, OCYLLECTBNAIOTCA B TeYEHMe ABYX
paboumx gHen ¢ MOMeHTa obpalleHns 3asaBUTENs.

PesynbTaTt npouenyp: NPOEKT cnpaBku (BbIMUCKX) Unn NnucbMa 06 oTkase B Bblaade.

3.5.2. PykoBogutens Vicnonkoma ytBepxaaeT cnpasky (BbIMMCKY) UM NnMcbMo 06 oTkase B
Bbldaye 1 HanpaesngaeT cneumnanucty Mcnonkoma.

Mpu BbIBOpE 3asBUTENA cnocoba nonyyeHns pesynbtata B 3NEKTPOHHOM BUAE HanpaBnseT
3aABUTENIO pe3ynbTaT MyHMUMNANbLHOW yCryrn B dOpMe 3NIEKTPOHHOIO AOKYMEHTA.



I'Ipou,e,qypbl, yCTaHaBliMBaeMbl€ HaCTOALLNM NYHKTOM, OCYLLECTBITAKOTCA B Te4eHNe O4HOro
pa6oqero AOHA C MOMEeHTa OKOHYaHuA npep,blp,yu.l,eﬁ npoueaypsbl.

Pe3yanaT npoueaypbl: yrBep>XaeHHad CrpaBKa (BbII'II/ICKa) unm nuceMo o6 oTkase B
Bbla4ye.

3.6. Bolgava 3asBuTento pesynbtata MyHUUMNanbHON yCnyru

3.6.1. Cneunanuct Mcnonkoma BblgaeT 3asiBUTEMO CrpaBKy (BbIMUCKY) UM NUCbMO 06
OTKase B Bblgave.

Mpoueaypa, ycTtaHaBnNMBaemMasi HaCTOSILLMM MYHKTOM, OCYLLIECTBIISIETCA B AeHb 0bpaLleHus
3asBuTENS.

PesynbTat npoueayp: BblgaHHas cnpaska (BbINucka).

B cnyyae oTkasa B npeaocTaBfeHUn MyHULMNANbLHOW yCnyru 3asiBUTesb yBe4OMSISieTCH
NMMCbMOM C yKa3aHMEM MPUYUH OTKasa, a Takke no TenedoHy u (Unn) SNeKTPOHHOW noyTe, B
TeyeHue ogHoro paboyero AHA ¢ MOMEHTa NoAnMcaHus nucbma ob oTkase.

3.7. cnpaBneHne TeXHNYECKNX OLLINOOK.

3.7.1. B cny4yae oGHapyXeHuUsi TEeXHWYECKOW OlWNBKM B [OOKYMEHTe, SBsoLeMCcs
pesynbTaTtoM MyHUUMNANbLHOW YCNyrn, 3adaBuTenb npeactasnseT B cnonkom:

3aaBneHne o6 ncnpaBneHnN TeEXHNYECKOM ownbKn (npunoxeHne Ne2);

AOKYMEHT, BblAaHHbIA 3asiBUTENO Kak pesynbTaT MyHULMNAnbHOW YCRyrn, B KOTOPOM
COOEePXUTCA TeXHMYecKkas owmnbka;

AOKYMEHTbI, UMEIOLLINE IOPUANYECKYIO CUIY, CBUOETENBbCTBYIOLWME O HANNYNN TEXHNYECKOMN
OLUNBKMN.

3asBrieHne 06 ncrnpaBfeHnn TEXHNYECKOWN OLLIMOKN B CBEAEHUSIX, YKa3aHHbIX B JOKYMEHTE,
ABNSAOLWEMCH pe3ynbTaToM MyHMUMMNanbHOW ycnyrn, nogaeTcs 3assutenem (YnosTHOMOYEHHbIM
npegcrasuteneM) fiM4HO, NIMBO MOYTOBLIM OTNpaBfieHWeM (B TOM YMCMe C UCMNONb30OBaHNEM
3NEKTPOHHOM NoYThl), NMMBO Yepe3 eanHbIN NopTan rocyAapCTBEHHbIX U MyHUUMMAMbHbIX YCRyr
UM MHOTOPYHKLUMOHAIbHBIA LEeHTP npefocTaBneHus rocygapCTBEHHbIX U MyHUUMNAanbHbIX
ycnyr.

3.7.2. Cneupanuct KMcnonkoma, OTBETCTBEHHbLIN 3a NpPUeM [OKYMEHTOB, OCYLLECTBNSET
npuem 3asaBneHns o6 ncnpaBreHnmM TEXHUYECKOWN OLWNOKK, perncTpupyeT 3asiBrieHune.

[Mpoueaypa, yctaHaBnnBaemas HacTOALWMM NMYHKTOM, OCYLLECTBNAETCA B Te4eHne O4HOro
pabo4yero AHA C MOMEHTa pernctpaumm 3asBrneHus.

Pesynbtat npoueaypbl: NPUHATOE N 3aperMcTpupoBaHHoOe 3asiBrieHne.

3.7.3. Cneunanuct MWcnonkoma paccmatpvMBaeT [OOKYMEHTbl M B LENsX BHECEHUS
ncripaBneHnn B [OOKYMEHT, ABNAIOLWMWNUCA pe3ynbTatoM YCNyru, OCyLecTBnAeT npouenypsbl,
npeaycMoTpeHHble NMyHKTOM 3.5 HacToswero PernameHTa, v BblgaeT UCNpPaBreHHbIN JOKYMEHT
3aaBuTento (YNOoSHOMOYEHHOMY MPeACTaBUTESIO) NMMYHO NOL POCMNUCH C U3BbATUEM Y 3asiBUTENS
(ynonHOMO4YeHHOro MpeacTaBuTeEnNsl) OpurMHana [OOKYMEHTa, B KOTOPOM  COLEPXUTCS
TexHuyeckas oLmbka.

[Mpouenypa, ycTtaHaBnvBaemas HaCTOSLLMM MYHKTOM, OCYLLUECTBISIETCA B TedeHue Tpex
paboumx AOHen nocne OOHapyXeHUs TEXHUYECKOM OWMNOKM unm nonydeHus ot nwboro
3auHTepPEeCcoOBaHHOIO Nuua 3asBeHns 0 JONYyLLEHHOW oLmnbKe.

PesynbTaTt npoueaypbl: BblAaHHbIN (HanpaBneHHbIN) 3asBUTENIO JOKYMEHT.

4. Mopsagok n opMbl KOHTPOSIS 3a NpegocTaBleHMeM MyHULMNANbHOW YCnyrn
4.1. KoHTporb 3a MOMHOTOM M KayeCTBOM MpefoCTaBfieHUs MYHULMManbHOW YyCnyru
BKMOYaeT B cebs BbISABNEHME W YCTPaHEHWEe HapylleHu MnpaB 3asiBuTenen, npoBeaeHue



npoBepoK cobniogeHns npoueayp nNpefoCTaBneHnMs MyHUUMNAnbHOW YCIyru, MnoAroToBKY
pelueHn Ha gencTeua (6es3agencTane) 4OMKHOCTHbBIX NUL, OpraHa MeCcTHOro camoynpaBeHus.

dopmamn  KOHTPONA 3a COGMOAEHMEM UCMNOMHEHMA aAMWHUCTPATUBHBIX Mpouenyp
ABMAOTCA:

1) npoBepka 1 corriacoBaHme NPOeKToB JOKYMEHTOB MO NpeaoCcTaBneHnio MyHULMNansHom
ycnyrn. Pe3ynbTaToM NPOBEPKN ABNAETCA BU3MPOBaHUE MPOEKTOB;

2) NpoBOAUMbIE B YCTAaHOBIIEHHOM NOPSAKE NPOBEPKN BeAeHUs Oenonpon3BOACTBa;

3) npoBefeHWe B yCTaHOBIIEHHOM MOPSIAKE KOHTPOSTbHLIX MPOBEPOK COBNoAeHNS npoueayp
npefocTaBfieHNUss MyHULMNANbHOW YCIyTn.

KOHTpOnbHble NpoOBEpKM MOryT ObiTb MNaHOBbIMK (OCYLIECTBATLCS Ha OCHOBaHUU
nosnyrogoBbIX WKW rOAOBbIX NfaHOB paboTbl oOpraHa MECTHOro camMoynpaBsfieHus) WU
BHensaHoBbIMU. [Mpy NpoBeaeHUn NPoOBEPOK MOryT paccMaTpmBaTbCA BCE BONPOCHI, CBA3aHHbIE
C NpefocTaBfeHneM MyHUUUNAanbHOW YCIyrn (KOMMSIEKCHbIE NMPOBEPKU), UM MO KOHKPETHOMY
obpalleHunto 3asaBuTenNS.

B uensax Tekywiero KOHTpONsa UCNOSb3YTCA CBEAEHUS, UMELMECH B 3NeKTPOHHON 6a3se
AaHHbIX, Criy>kebHas KOppecnoHAEeHUUs, YCTHas M NUCbMeHHas MH(opmMaunsa crneumanucTos,
OCYLLEeCTBNAWMNX  BbINOSIHEHNE  aOMWHUCTPATUBHBLIX  Mpoueayp,  XXypHanbl  y4yeTa
COOTBETCTBYHOLLNX JOKYMEHTOB U Apyrve cBeAeHus:.

[ns ocCywecTBNeHMsi KOHTPOMs 3a COBEpLIeHMEM [LEUCTBUM MNpu npeaocTaBreHnn
MYHULMNANbHOW YCNyrn MU NPUHATUM pPEeLLUeHUn pykoBoauTento Mcnonkoma npeacTtaBnstoTcA
crnpaBKu O pe3yrnbTaTax NpeocTaBNeHns MyHULMNAaNbHOM YCyru.

O cnyyasax W npuvyMHax HapylweHus CPOKOB, MOCNedoBaTEeNbHOCTM WU codepXaHus
aAMUHUCTPATUBHBIX Mpoueayp cneuuManuctbl HemMeasnleHHO WHAOPMUPYIOT PYKOBOAUTENS
opraHa, NpeJocTaBnAwLLIEro MyHUUUNANbHYO YCryry, a Takke npeanpyHUMatoT CPOYHbIE Mepbl
No YCTPaHEHMUI0 HapyLleHnn

4.2. TekyLinin KOHTPOIb 3a cobnaeHMEM NocneLoBaTENbHOCTU ENCTBUIA, ONpeaeneHHbIX
agMVHUCTpPaTUBHLIMKM  MpouedypaMmy N0 NPedoCTaBNEeHUd  MyHUUMNANbHOW  YCryru,
ocyLlecTBnAeTca pykosogutenem Vicnonkoma, a Takke cneynanuctamm Micnonkoma.

4.3. lepedyeHb  OOIMKHOCTHbIX v, OCYLLECTBNALWNX  TEKyLUUA KOHTpPO~b,
yCTaHaBnuBaeTcH nonoxeHvem ob Vicnonkome n OMKHOCTHBIMW perfameHTamu.

Mo pesynbTatam nNpoOBEOEHHbIX MNPOBEPOK B Cllyyae BbISBEHUS HapyLleHWn npas
3aaBUTENEn BUHOBHbIE NUUA MNPUBMEKAOTCAS K OTBETCTBEHHOCTM B COOTBETCTBMM C
3akoHogaTenbcTBOM Poccunckon degepaunn.

4.4. PykoBoauTernb oOpraHa MeCTHOro camMoyrnpaBrieHUsi HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEeCBOEBPEMEHHOE pacCMOTPEHNE ObpaLLeHnIn 3asBUTENEN.

PykoBoautenb opraHa MeCTHOro CaMOyrnpaBfieHUs HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3a
HEeCBOEBpPEMEHHOE UM (MNKU) HeHagnexaliee BbINOfHEHVWE a4MUHUCTPATUBHLIX OENCTBUN,
yKasaHHbIX B pasgene 3 Hactosuero PernameHra.

[OMKHOCTHbIE NMUA M WHble MYyHUUMNANbHbIE CriyXaliMe 3a peleHud u OencTBud
(6esgencTBne), NpUHNMaEMble (OCYLLECTBNSIEMbIE) B XOA4E€ NPeAOCTaBNEHUS MyHULUMNANbHOM
yCIyru, HECyT OTBETCTBEHHOCTb B YCTAHOBMIEHHOM 3aKOHOM NopsKe.

4.5. KoHTponb 3a npegocTaBneHneM MyHUUMNAnbHOW YCIyrM CO CTOPOHbI rpaxaaH, KX
o0beguHEeHUN W OpraHu3aunn, OCYLLEeCTBNAETCA MNOCPEACTBOM OTKPbITOCTU AeATENbHOCTU
opraHa MecTHOro camoynpasfeHusi Npu NPeaoCcTaBNEHNN MyHULMNANBHOW YCyrn, NONyYeHus
NOSHOW, akTyasibHOM M JOCTOBEPHOW MHG)OpMaLMK O NopaaKe NpefocTaBeHNS MyHULMNANbHOM



ycnyru u BO3MOXHOCTU JocyaebHoro paccmoTpeHusi obpalleHuii (kanob) B npouecce
NPeAOCTaBMNEeHUss MyHULMNANbHON YCIyTu.

5. NocynebHbin (BHecyaebHbIn) nopaaok obxanosBaHna pelieHnin n aencteunn (6esgencrtems)
opraHa, NpegocTaBnAlLLEro MyHULMNANbHYO YCIyry, ero A0SMKHOCTHBIX Ny, U
MYHUUMNANbHbIX CIyXaLlmnx

5.1. MonyyaTenn MyHUUUNanbHOM yCnyrn UMeKT npaBo Ha obxanosaHue B gocyaebHom
nopsigke gencrtemn (6es3genctamns) COTPYAHNKOB Mcrnonkoma, y4acTByOLWNX B NpeaocTaBrieHmm
MYHULMNansHOM ycnyru, pykosoautento Vicnonkoma.

3aaBuTenb MOXeT 0b6paTUTbCS C Kanobon, B TOM YUCHe B CAeayOLWnNX crnyyasx:

1) HapylwleHne cpoka perucTpauuuM  3anpoca 3asBuTend O  NpeaocTaBrieHuun
MYHULMMNANbHOW YCNyru;

2) HapyLLeHne cpoka npefoCcTaBneHns MyHULMNanbHOM yCnyru;

3) TpeboBaHMe y 3aaBuMTend [OOKYMEHTOB Wnu uHdopmauum 5nmbo OCyLLeCTBIEHMS
AENCTBUN, NpeacTaBfieHMe UM OCyLWeCTBIIEHNE KOTOPbIX HE NpeayCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
npasoBbiMM akTamun Poccunckon depepaumn, Pecnybnuku TaTapcrtaH, MyHUUMNANbHbIMA
NpaBoOBbIMW aKkTaMu 41151 NpeAoCTaBneHna MyHULUNanbHOW YCryru;

4) oTka3 B nNpuemMe [OOKYMEHTOB, MpefocTaBfeHne KOTopbIX  NpeayCcMOTPEHO
HOpMaTMBHbIMX MNpaBoBbIMM akTamu Poccuinckon dPepepaumm, Pecnybnukm TaTtapcTtaH,
MYHULMNAnNbHbIMXU MPaBOBbLIMM  akTaMu ANg NpeaoCTaBfeHUss MyHUUMNanbHOW YCIyrn, Yy
3agBuTens;

5) oTkad B MpenocTaBfeHnUn MyHULMNanbHOW YCAyrk, €ecnu OCHOBaHMUs OTKasa He
npegycMoTpeHbl degepanbHbIMM 3aKOHAMU U MPUHATBIMU B COOTBETCTBUM C HUMWU UHbLIMU
HOpMaTMBHbIMW NpaBoBbiMW  akTamn Poccunckon degepaumm, 3akoHaMM U UHbIMU
HOpMaTMBHbIMX MpPaBOBbIMW akTamu Pecnybnuku TatapctaH, MyHUUMNanbHbIMX MPaBOBbIMU
akTamu;

6) 3aTpeboBaHMe OT 3asBUTENS NPU NPeaoCTaBEeHNUN MyHULMNANbLHOW YCRyrn nnaTbl, He
npegycMOTPEHHON HOPMaTMBHbLIMW NpaBoBbiMU akTamun Poccuiickon denepaumm, Pecnybnmkm
TaTtapcTaH, MyHUUMNanbHbIMY NPaBOBbIMWN aKTamu;

7) oTka3 Mcnonkoma, AOSMKHOCTHOro nuua Mcnonkoma B MCnpaBneHUM OONYLEHHbIX
onevyaTok M oOWKWBOK B BblAaHHbIX B pe3ynbTate NpeaocTaBfieHUss MyHUUMNANbHOW YCNyru
AOKyMeHTax Nnbo HapyLleHne yCTaHOBIEHHOMO CpoKa TaknxX UCnpaBneHunn;

8) HapyLueHMe cpoka unm nopsiaka Bblaavm AOKYMEHTOB MO pe3ynbTaTtaM npefoCcTaBneHunst
MYHULMNAnNbHOW YCNYru;

9) NnpuocTaHOBNEHNE NPEAOoCTaBfEHNUS MyHUMUMNANbHOW  YCryrn, €ecnm  OCHOBaHMS
NPUOCTAHOBMNEHUS HE NPeayCMOTPEHbI heaeparnbHbIMU 3aKOHaMU U MPUHATBIMU B COOTBETCTBUM
C HAMM UHLIMW HOPMAaTUBHbLIMW MPaBOBbIMU akTaMn Poccuiickon Pegepauum, 3akoHamMmu 1 UHbIMK
HOpPMaTMBHbIMW MpaBOBbIMW akTamu Pecnybnuku TaTtapctaH, MyHUUMNanbHbIMX NPaBOBbIMU
akTamu;

10) TpeboBaHue y 3aaBUTENSA NPU NPEeAOCTaBEHNN MYHULMNANbHOW YCyrn AOKYMEHTOB
UM uHdopmMauumn, OTCYTCTBME M (MNKN) HELOCTOBEPHOCTb KOTOPbIX HE yKasbliBanucb mnpu
nepBoHa4anbHOM OTKa3e B MNpueMe [OOKYMEHTOB, HeoOXoauMbix Ansi npeaocTaBreHus
MYHULMNAnNbHOM ycnyru, nnbo B NpenoCTaBieHUNn MyHULMNANbHOW YCNyru, 3a MCKMIOYEHNEM
cnyyaeB, NPeayCMOTPEHHbIX MYHKTOM 4 yactn 1 ctatbn 7 PegepansHoro 3akoHa Ne 210-93.

5.2. Y)Kanoba nogaetcsa B nNMCbMeHHOM dopMe Ha BGyMaXHOM HOcuTene, B 3NEKTPOHHON
dopMe B OpraH, NpeaocTaBnsaoLWmnin MyHULMnanbHyo ycnyry. XKanobbl Ha pelleHnst u 4encTeus
(6esnencTBmne) pykoBOAUTENS OpraHa, NPeAoCTaBnSOLWEro MyHMUMNANbHYO YCNyry, nogarTca
B BbILLECTOSALLNNA OpraH (Npu ero Hanuuun) Nnbo B cnyyae ero OTCYTCTBMS paccMaTpuBaroTCA
HenocpeacTBEHHO PYKOBOAUTENEM OpraHa, NpeaoCcTaBnsoWwero MyHUUMnanbHy yCenyry.

XKano6a Ha pewenna un pencteus (6e3gencTtBme) opraHa, MNpeaocTaBsOLLIErO
MYHULMUNANbHYO YCNyry, AOSMKHOCTHOMO fiMua opraHa, NnpefocTaBnaoLwero MyHuumnansHy
ycnyry, MyHUMUMNAnNbHOrO cnyXxawero, pykoBoauTens opraHa, npegocTaBndaoLwero



MyHULMNANbHY0 ycnyry, MoxeT OblTb HanpaBneHa no no4yTe, C WUCNONb30BaHWEM
WHOPMALNOHHO-TENEKOMMYHUKALUNMOHHON  ceTn  «MHTepHeT», odumuymnanbHoro cawnta
TykaeBckoro MyHuumnansHoro pawvoHa (http://www.tukay.tatarstan.ru), EguHoro noptana
rocygapcTBeHHbIX U MyHuuunanbHbIX yenyr Pecnybnuku TatapctaH (http://uslugi.tatar.ru/),
EouHoro  noptana = rocydapCTBEHHbIX U MyHUUMMAnbHbIX  ycnyr  (pyHKumin)
(http://www.gosuslugi.ru/), a Takke MOXeT BbITb MPUHATA MPU NMNYHOM NpUemMe 3asaBUTENS.

5.3. X)Kanoba, noctynueliass B opraH, NpefoCcTaBnsOWMA MyHUUMNANBHY YCnyry,
nnbo BbIWECTOAWMN opraH (Npu ero Hanuyun), MNOANEXUT PacCMOTPEHUID B TeyeHue
naTHaguUaTn pabounx gHen co OHA ee perncTpaunn, a B cnyyae obxanoBaHusi oTkasa opraHa,
NpefoCcTaBnALWEro MyHMUMNAanbHyO ycnyry, B npueme JOKYMEHTOB Yy 3aaButens nubo B
ncrnpaeBneHnn OonyLweHHbIX onevyaTtok U ownbok unm B criydae obanoBaHUs HapyLlleHus
YCTAHOBMNEHHOrO Cpoka TakuMX UCNpaBneHWn — B TeyeHue nATv paboumx OHEen co OHA ee
perucrpaumu.

5.4. XXanoba gomkHa cofepxaTb crieyroLLyo MHopMaLmIo:

1) HaMmeHOBaHWe opraHa, NPefoCTaBMALWEro MyHUUMNANbHYK YCIyry, OOSDKHOCTHOro nuua
opraHa, npefoCTaBMALWEro MyHUUUNANbHY YCRyry, WM MyHULMNAnbHOIO Chyallero,
pelweHus n genctesuns (6esnencrTeme) KoTopbix 06xanyrTcs;

2) bamununio, UMs1, OTYECTBO (NocneaHee — Npy Hanu4uMmn), cBeeHnsa 0 MecTe XUTenbCcTBa
3aasutena — dwusanyeckoro nuua nnMbo HauMeHOBaHWe, CBedeHUsI O MeCTe HaxoXOeHus
3aaBUTENA — IOPUONYECKOro nNuua, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTakTHOro tenedoHa, aapec
(appeca) aneKTpoOHHOW NOYTbl (NPU HanMyuMKn) U NOYTOBLI afpec, NO KOTOPbIM OOIMKEH ObITb
HanpasneH OTBET 3asBUTENIO;

3) ceegeHna o6 obxanyemblx peweHusx u - genctsuax (besgenctsumn) opraxa,
NpegoCcTaBnAoLWEro MyHULMNANbHYIO YCNYry, AOMKHOCTHOMO NiMua opraHa, npeaocTaBnsaoLwLero
MYHULMNANbHYIO YCAyry, UM MyHUUUNANbLHOIO CyXaluero;

4) noBoAbl, Ha OCHOBAHUWN KOTOPbLIX 3asiBUTENb HE COrfaceH C pelleHneM u AencTBuem
(bespenctBnem) opraHa, npefoCTaBnsOWEro MyHUUMNANbHY YCryry, OOSDKHOCTHOro nvua
opraHa, NpeaoCcTaBNALLEro MyHULMNANbHYIO YCNYTy, NN MyHULMNANbHOro crnyxaliero.

5.5. 3aaButenem Moryt ObITb  npeAacTaBneHbl  OOKYMEHTbl  (Mpy  Hanuyum),
noaTeepXxgatoLume ookl 3aaBuTens, NMbo ux konuu. B Takom cnyyae B xanobe npuBoamTcs
nepeyeHb npunaraemblx K Her JOKYMEHTOB.

5.6. o pesynbTaTtam paccMoTpeHuns xanobbl MPUHUMAETCHA OAHO U3 CreayoLWNX PeLLEeHNIA:

1) xanoba ygosneTBopsAeTCH, B TOM 4ucre B (POpMe OTMEHbl MPUHATOrO peLleHus,
ncnpasneHnsa OonyLEeHHbIX orneyaTok u ownbok B BblAaHHbIX B pe3ynbTaTe npeaocTaBreHus
MYHULMNANbHOM YCNyrn AOKYMEHTax, BO3BpaTa 3adABUTENO OEHEeXHbIX CpeacTB, B3UMaHue
KOTOPbIX HEe NpegyCcMOTPEHO HOPMAaTMBHbIMM MNpaBoOBbiMM akTamun Poccunckon Pepepaumn,
HOPMaTUBHbIMW NpPaBOBbIMM akTamn Pecnybnukn TaTapcTaH, MyHMUMNanbHbIMU NPaBOBbIMU
akTamu;

2) B y4OBNETBOPEHUN xanobbl 0TKa3biBaETCA.

He nosgHee OHA, cneylowero 3a AHEM MPUHATUA peLleHUnsl, YKa3aHHOro B HacTOosLEM
NyHKTE, 3a8BUTENIO B MUCbMEHHOM DOPME U MO XenaHUK 3aaBUTens B 3NeKTPOHHOW hopme
HanpaBnseTCca MOTUBMPOBAHHbIA OTBET O pe3yrfibTaTax pacCMOTPEHUS Karnoobl.

5.7. B cnyyae npusHaHua xanobbl, noanexallen yaoBneTBOPEHNIO, B OTBETE 3a8BUTENHO,
ykasaHHOMY B nyHKTe 5.7 Hactodwero PernameHTta, pgaetca uHgopmauuss o OeNCTBUSX,
ocyllecTBngemblx McrnonkoMom, B LeNax He3amMeanUTeNbHOro YCTPaHEHUS BbISBNEHHbIX
HapyLUEHWA NPU OKa3aHUWU MYHULMNANbHOW YCIyrM, a TakkKe MNPUHOCATCA W3BUHEHWUs 3a
AocTaBneHHble HeyaobcTBa 1 yKkasbiBaeTcs MHOpMauna O AanbHenWwnx JeNcTBUsAX, KoTopble
Heo6X0AMMO COBEPLUUTL 3asiBUTENIO B LENAX NOSTyYEeHUS MyHULMNAnbHON YCnyru.

5.8. B cnyyae npwusHaHua >xanobbl, He noAnexallen YyOoBMeTBOPEHU, B OTBeTe
3aaBUTENIO, yKa3aHHOMY B nMyHKTe 5.7 HacToswero PernameHTa, AawTca apryMeHTUpOBaHHbIe



pPa3bACHEHUA O NMPUHNHAX NPUHATOIO peLlEeHnd, a TaKkke I/IHCbOpMaLI,VIFI O nopsdagke obxanoBaHus
MPUHATOIO peLeHnA.

5.9.B Ccnydyae yCTaHOBliEHUMA B Xode Wl no pedylibTataM pacCMOTpPeHUd Xanoobl
npu3HakoB COCTaBa agMWUHUCTPATMUBHOIO MNMpaBOHAPYyLUEeHUA U npectynneHnd OOJTKHOCTHOe
Jimuo, HageneHHoe rnoJsIHoMo4YnAmMm rno pacCMoOTpPEHUIO Xanob, He3ameanuTenbHO HarnpasJdeT
nMerLmneca Mmatepumarbl B OpraHbl NMPOKypaTypbl.



MpunoxeHne Ne1

B
(HanmeHoBaHWe opraHa MeCTHOro
camoyrpaBreHusi

MyHMUMnansHoro obpasoBaHus)
oT

(Banee — 3asaBuTEnD).
(dbamunus, nvs, oT4ECTBO (NocneaHee — Npu HanNMyuK), NacnopTHbIe AaHHbIE,
permcTpauus no MecTy XUTenbCcTBa, TenedoH)

3aaBneHve
O Bblaye CcrnpaBku (BbIMUCKK)

Mpowy Bac BblgaTtb cnpasKy (BbIMUCKY)

(ykasaTb BMA CnNpaBKun)
Mo agpecy:

K 3asiBneHuo npunarato cnegyowme JOKYMEHTbI:
1.

2.
3.

Mpowy yBegOMUTb O pes3ynbTaTte NpeaocTaBNEHUs MyHMUMNANbHOW yCnyru cnegylowmm
crnocobom

/ /
(naTa) (mnognuchb) (®.1.0.)




MpunoxeHne Ne2

PykoBoautento

WcnonHutensHoro komuteTta Kanmatwickoro

CernbCKoro nocerieHnsa TykaeBCcKOro

MyHWUUMNaneHoro panoHa Pecnybnuku TatapctaH
Or:

3agBneHune
06 ncnpaBneHnn TEXHMYECKON OLLIMOKN

Coobwaww 06 owwnbke, [OMNyWEHHOM NpU  OKasaHUM  MyHUUMNANbHOW  yCryrm

(HanmeHoBaHue ycnyru)
3anucaHo:

M paBurbHblE CBEOEHUA:

Mpowy ucCnNpaBUTb [OOMYLIEHHYI TEXHUYECKYHD OLIMOKY W BHECTM COOTBETCTBYHOLLME
N3MEHEHUS B OKYMEHT, SBNSOLINIACA pe3ynbTaToM MyHULUMNAnbHOW YCnyru.

Mpunarato cnegyoLlime AoOKYMEHThI:

1.

2.

3.

B cnyyae npuHATUS pelueHuss o6 OTKIOHEeHUM 3asiBNeHus o6 ucnpaBneHun TeXHUYECKOW
OLLMGKM NpoLLY HanpaBUTb TaKoe peLleHUe:

nocpeacTBOM OTNpaBneHNs 3NeKTPOHHOro IOKyMeHTa Ha agpec E-mail: ;

B BUAE 3aBEPEHHON KOMUU Ha GyMaXkHOM HocuTene NoYToBbIM OTNpaBfeHneM Mo aapecy:

Hactoswmm noaTteepxaato: CBeAeHUs, BKIOYEHHble B 3asiBieHWe, OTHOCALUMECS K MOeMu
NIMYHOCTU U NpeacTaBnsieMoOMy MHOK nuuly, a Takke BHECEHHbIE MHOK HUXe, JOCTOBEPHSI.
[OoKyMeHTbI (Konun OKYMEHTOB), MPUITOXEHHbIE K 3asBMEHWI0, COOTBETCTBYIOT TpeboBaHMAM,
yCTaHOBMNEHHbIM 3akoHoAaTenbCcTBOM Poccunckon degepaunmn, Ha MOMEHT nNpeacTaBreHns
3a8BNeHns 3TN JOKYMEHTbI JEeNCTBUTESNbHbI U coaepXaT JOCTOBEPHbIE CBEAEHMS.

[ato cBoe cornacve Ha yyactTue B Onpoce Mo OUeHKe KadecTBa NpefoCTaBreHHOW MHe
MYHULMNANbHOW ycnyrn no tenedoHy:

(poaTa) (noanuceb) (©.1.0.)
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MpunoxeHne
(cnpaBo4HoE)

PekBM3nUTbI JOMKHOCTHbIX UL, OTBETCTBEHHbIX 3a npenocrtasrieHne MyHMLl,VIHaJ'IbHDVI
yCcnyrn n oCyecTBIIARLWLNX KOHTPOJIb €€ UCTNOJTHEHUA,

NcnonHutenbHbin  komuteT  Kanmawckoro  cenbCKkoro  noceneHnsa  TykaeBCKOro
MYHMLMNANbHOro panoHa

[OmKHOCTb TenedoH ONeKTPOHHbIN agpec
Pykosoguntens WcnonHutensHoro | (8552)37-70-91 | Kim. Tuk@tatar.ru

komnteTa Kanmaluckoro cenbckoro
nocesyieHn4a

3amecTutensb pykosoagutens | (8552)37-70-75 | KIm.Tuk@tatar.ru
NcnonHutensHoro KomuTeTa

Kanmavuckoro cenbCcKoro

nocerneHus

CoBeT Kanmaluckoro cenbckoro noceneHmsi TykaeBcKoro MyHULunanbHOro pamoHa

JOmMKHOCTb

TenedoH

OnEeKTPOHHbLIN agpec

MmaBa Kanmaluckoro cenbCcKoro
noceneHus

(8552)37-70-91

Kim.Tuk@tatar.ru




	Приложение
	к постановлению Исполнительного комитета
	Калмашского сельского поселения
	Тукаевского муниципального района
	Республики Татарстан
	от «20» декабря 2021 г. № 13
	Административный регламент
	предоставления муниципальной услуги по выдаче справки (выписки)
	1. Общие положения
	1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления
	муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги (далее - муниципальная услуга).
	1.2. Получатели муниципальной услуги: физические лица (далее - заявитель).
	1.3. Муниципальная услуга предоставляется Исполнительным комитетом Калмашского сельского поселения Тукаевского муниципального района Республики Татарстан (далее – Исполком).
	1.3.1. Место нахождение Исполкома: РТ, Тукаевский район, с. Калмаш, ул. Зуфара Галиева, д. 15.
	График работы:
	понедельник – пятница: с 7,30 до 16.20;
	суббота, воскресенье: выходные дни.
	Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами внутреннего трудового распорядка.
	Справочный телефон: 37-70-75.
	Проход по документам, удостоверяющим личность.
	1.3.2. Адрес официального сайта муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): (http:// www. tukay.tatarstan.ru).
	1.3.3. Информация о муниципальной услуге, а также о месте нахождения и графике работы Исполкома может быть получена:
	1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях Исполкома, для работы с заявителями;
	2) посредством сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района (http:// www. tukay.tatarstan.ru)
	3) на Портале государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi. tatar.ru/)(далее – Республиканский портал);
	4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
	5) в Исполнительном комитете:
	при устном обращении – лично или по телефону;
	при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме – по электронной почте.
	1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается специалистом Исполкома на официальном сайте муниципального района и на информационных стендах в помещениях Исполкома для работы с заявителями.
	Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся ...
	1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования), размещен на официальном сайте муниципального района в информацио...
	1.5. В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:
	под выпиской, выдаваемой органами местного самоуправления, понимается – выписка из похозяйственной книги.
	удаленное рабочее место многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – территориально обособленное структурное подразделение (офис) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, с...
	техническая ошибка – ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальн...
	В настоящем Регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги (пункт 2 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
	3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
	3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
	1) консультирование заявителя;
	2) принятие и регистрация заявления;
	3) подготовка результата муниципальной услуги;
	4) выдача заявителю результата муниципальной услуги.
	3.2. Оказание консультаций заявителю
	3.2.1. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.
	Специалист Исполкома осуществляет консультирование заявителя, в том числе по составу, форме и содержанию документации, необходимой для получения муниципальной услуги и при необходимости оказывает помощь в заполнении бланка заявления.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя.
	Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и содержанию представленной документации.
	3.3. Принятие и регистрация заявления
	3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное либо в электронной форме заявление о выдаче справки (выписки), и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в сельский исполнительный комитет.
	При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Исполкома, ответственное за прием заявлений:
	а) обеспечивает регистрацию заявления в системе электронного документооборота, при этом заявлению присваиваются статусы «Принято ведомством» или «В обработке», что отражается в «Личном кабинете» Регионального портала;
	б) проверяет соблюдение условий действительности электронной подписи, посредством обращения к Единому порталу (в случае, если заявителем представлены электронные образы документов, подписанные усиленной квалифицированной электронной подписью).
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи не выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома направляет заявителю указанным в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующег...
	В случае если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи выявлено несоблюдение условий ее действительности, должностное лицо Исполкома:
	принимает решение об отказе в приеме документов, поступивших в электронной форме;
	направляет заявителю уведомление о принятом решении в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили основанием для его принятия. Такое уведомление подписывается ус...
	услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852.
	3.3.2. Специалист Исполкома осуществляет:
	прием и регистрацию заявления в специальном журнале;
	вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов, присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной услуги.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются:
	прием заявления и документов в течение 15 минут;
	регистрация заявления в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления.
	Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.4. Формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	3.4.1. Согласно принятому заявлению специалист Исполкома направляет посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о представлении:
	- выписки из Единого государственного реестра недвижимости (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости).
	- сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в течение одного дня с момента поступления заявления специалисту Исполкома.
	Результат процедур: направленный в органы власти запрос.
	3.4.2. Специалисты поставщиков данных на основании запроса, поступившего через систему межведомственного электронного взаимодействия, представляют запрашиваемые документы (информацию) или направляют уведомления об отсутствии
	документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление об отказе).
	Процедуры, устанавливаемые настоящим подпунктом, осуществляются в следующие сроки: по документам (сведениям), направляемым специалистами Росреестра, не более трех рабочих дней.
	Результат процедур: документы (сведения) либо уведомление об отказе, направленные в Исполком.
	3.5. Подготовка и утверждение запрошенных документов (письма об отказе в выдаче)
	3.5.1. Специалист Исполкома осуществляет:
	проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;
	подготовку проекта справки (выписки)при наличии документов (сведений);
	подготовку проекта письма об отказе в выдаче при отсутствии документов (сведений);
	направление справки (выписки) или письма об отказе в выдаче руководителю Исполкома на утверждение.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение двух рабочих дней с момента обращения заявителя.
	Результат процедур: проект справки (выписки) или письма об отказе в выдаче.
	3.5.2. Руководитель Исполкома утверждает справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче и направляет специалисту Исполкома.
	При выборе заявителя способа получения результата в электронном виде направляет заявителю результат муниципальной услуги в форме электронного документа.
	Процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются в течение одного рабочего дня с момента окончания предыдущей процедуры.
	Результат процедуры: утвержденная справка (выписка) или письмо об отказе в выдаче.
	3.6. Выдача заявителю результата муниципальной услуги
	3.6.1. Специалист Исполкома выдает заявителю справку (выписку) или письмо об отказе в выдаче.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день обращения заявителя. (1)
	Результат процедур: выданная справка (выписка).
	В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом c указанием причин отказа, а также по телефону и (или) электронной почте, в течение одного рабочего дня с момента подписания письма об отказе.
	3.7. Исправление технических ошибок.
	3.7.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
	заявление об исправлении технической ошибки (приложение №2);
	документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
	документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки.
	Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронно...
	3.7.2. Специалист Исполкома, ответственный за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление.
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления.
	Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
	3.7.3. Специалист Исполкома рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномо...
	Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение трех рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
	Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю документ.
	4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
	4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги, подготовку решений на действия (бе...
	Формами контроля за соблюдением исполнения административных процедур являются:
	1) проверка и согласование проектов документов по предоставлению муниципальной услуги. Результатом проверки является визирование проектов;
	2) проводимые в установленном порядке проверки ведения делопроизводства;
	3) проведение в установленном порядке контрольных проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной услуги.
	Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муницип...
	В целях текущего контроля используются сведения, имеющиеся в электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих выполнение административных процедур, журналы учета соответствующих документов...
	Для осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений руководителю Исполкома представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
	О случаях и причинах нарушения сроков, последовательности и содержания административных процедур специалисты немедленно информируют руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также предпринимают срочные меры по устранению нарушений
	4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Исполкома, а также специалистами Исполкома.
	4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается положением об Исполкоме и должностными регламентами.
	По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
	Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за несвоевременное и (или) ненадлежащее выполнение административных действий, указанных в разделе 3 настоящего Регламента.
	Должностные лица и иные муниципальные служащие за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом порядке.
	4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности органа местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуал...
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, и муниципальных служащих
	5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Исполкома, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю Исполкома.
	Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для пре...
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рес...
	6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
	7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
	8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
	9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными пра...
	10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,...
	5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоя...
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего.
	5.5. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
	5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмо...
	2) в удовлетворении жалобы отказывается.
	Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Исполкомом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказа...
	5.8. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанному в пункте 5.7 настоящего Регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше...
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
	Приложение №1
	В
	(наименование органа местного
	самоуправления
	муниципального образования)
	от _________________________________________
	(далее – заявитель).
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные,
	регистрация по месту жительства, телефон)
	Заявление
	о выдаче справки (выписки)
	Прошу Вас выдать справку (выписку)_______________________.
	(указать вид справки)
	По адресу: _________________________________________________________
	К заявлению прилагаю следующие документы:
	1. ____________________________________________________________________
	2. ____________________________________________________________________
	3. ____________________________________________________________________
	Прошу уведомить о результате предоставления муниципальной услуги следующим способом ____________________________________
	________________/_________________/___________________________
	(дата)                       (подпись)                                                (Ф.И.О.)
	Приложение №2
	Руководителю
	Исполнительного комитета Калмашского
	сельского поселения Тукаевского
	муниципального района Республики Татарстан
	От:__________________________
	Заявление (1)
	об исправлении технической ошибки
	Сообщаю об ошибке, допущенной при оказании муниципальной услуги ______________________________________________________________________
	(наименование услуги)
	Записано: _______________________________________________________________________________________________________________________________
	Правильные сведения: _______________________________________________
	______________________________________________________________________
	Прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести соответствующие изменения в документ, являющийся результатом муниципальной услуги.
	Прилагаю следующие документы:
	1.
	2.
	3.
	В случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении технической ошибки прошу направить такое решение:
	посредством отправления электронного документа на адрес E-mail:_______;
	в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по адресу: ________________________________________________________________.
	Настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к моей личности и представляемому мною лицу, а также внесенные мною ниже, достоверны. Документы (копии документов), приложенные к заявлению, соответствуют требованиям, установленным ...
	Даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной мне муниципальной услуги по телефону: _______________________.
	______________    _________________ ( ________________)
	(дата)      (подпись)  (Ф.И.О.)
	Приложение (1)
	(справочное)
	Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения,
	Исполнительный комитет Калмашского сельского поселения Тукаевского муниципального района
	Совет Калмашского сельского поселения Тукаевского муниципального района

