
ИСПОЛНИТЕЛЬНЫЙ КОМИТЕТ
НОВОТУМБИНСКОГО СЕЛЪСКОГО

посЕлЕниrI нурлАтского
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
НУРЛАТ МУНШIРШАЛЬ

рАЙоны
ЯНА ТУМБА АВЫЛ Х{ИРЛЕГЕ

БАШКАРМА КОМИТЕТЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
к01> октября 2021 г,

Об утверждении Административного
регламента предоставления муниципальной

услуги по совершению нотариальных
действий

кАрАр
Nsl8

В соответствии со статьей 37 Закона Российской Федерации ОТ 11 феВРаЛЯ
|99З года Л9 4462-1 <Основы законодательства РоссиЙскоЙ ФедеРаЦИИ о

нотариате), Федеральным законом от 27 июля 2010 года м 210-ФЗ (об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг),

ПОСТАНОВJIЯЮ:

1. Утверлить Административный регламент предоставления муниципалъноЙ

услуги по совершению нотариальных действий (прилагается).

2. Признать утратившим силу следующие постановления Исполнительного
комитета Новотумбйнского сельского поселения Нурлатского муниципального

района:
от 07.01.2016 ЛЪ 13 (Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги по свидетелъствованию верности копий

документов и выписок из них)) (с изменениями и дополнениями внесенными

постановлением от 1 5 .09,2021 JYg l5 (о внесении изменениЙ в АдминистративныЙ

регламент предоставления муниципальной услуги ксвидетельствование верности
копий документов и выписок из них>);

от 07.07.2016 J\Ъ14 (Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги по удостоверениЮ завеЩаНИЙ И ПО

удостоверению до веренностей>.
3. Обнародовать настоящее постановление путем размещения на

специальных информационных стендах на территории сельского поселенИя,

опубликовать на официальном сайте Нурлатского муниципаJIьноГо раЙОНа В

информационно-коммуникационной сети кИнтернет)).
4. Настоящее гIостановление .вступает в силу после его официалЬноГО

опубликования (обнародования).

Л.Н. осипов



Приложениек постановлению
исполнительного комитета
Новотумбинского сельского
поселения
Нурлатского муниципirльногорайона
Республики Татарстан
от <01> октября 2021 г. Ns 18

Адми нистративный регламент
предоставлениd муниципальной услуги по совершению нотариаЛьных

действий

1. общие положения

' 1.1. Настоящий административныЙ регламент предоставления
муниципальной услуги (далее - Регламент) устанавливает стандарт и ПоряДОК

предоставления муниципальной услуги lrо совершению нотариальных дейсТВий
(далее - муниципальная услуга).

1.2. Получатели муниципыiьной услуги: физичеокие и юридические лица
(далее _ заявитель) зарегиатрированные по месту жительства или МесТУ

пребывания в поселении.
1.3. МIуниципальная услуга предоставляется специzIJIьно упопномоченным на

совершение нотариаJIьных действий должностным лицом орГана МесТНОго

самоуправления tIоселения (далее - уполномоченное лицо).
1.3.1. Место размещения уполномоченного JIица: Республика Татарстан,

Нурлатский район, с. Новая Тумба, ул. Шоссейная, д.1.
График работы:
понедельник - пятница: с 8.00 до 17.00;
суббота - воскреаенье: выходные дни.
Время перерыва для отдыха и питания устанавливается правилами

внутреннего трудового распорядка.
Сшравочный телефон : (84З 45 )4-7 2-| 6.
Вход свободный.
|.З.2. Адрес официалъного сайта муниципального района в информационно-

телекоммуникационнои сети
(https ://nurlat.tatarstan.ru/).

кИнтернет> (далее - сеть <<Интернеu):

1.3.3. Информация о муниципальной услуге на государственных языках
Ресгrублики Татарстан, а также о месте нахождения и графике работы
уполномоченного лица может быть гIолучена:

1) посредством информационных стендов, содержащих визуальную и
текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях
Исполнительного комитета Новотумбинского сельского посепения Нурлатского
муниципаJIьного района (далее - Исполком), для работы с заявителями.

Информачия на государственных языках Республики Татарстан,

размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте



муниципального района В информационно-телекоммуникационнои сети

<интернет>, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в

ny"nru" (подпунктах) 1.1, 1.З .|,2.з,2.5,2.8,2.t0,2.|L,5.1 настоящего Регламента.

2) посредством сети <<Интернет>> на официальном сайте муниципаJIьного

района (https ://nurl at.tatarstan. ru/) ;

3) в Исполнительном комитете сельского посеJIения:

при устном обраrцении - лично или по телефону;

при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении -

на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте;

на Портале государственных и муниципальных услуг Ресгryблики Татарстан

(http://uslugi.tatar.ru/) (далее - Региональный портал);

на Едином поfтале государственных и муниципаJIъных услуГ (функций)

(http:// www,gosuslugi.ru/) (далее - Единый гrортал);

1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

мунициlrальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и

источников их официального опубликования), размещен на офици€шьном оайте

муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет>, В государственной информационной системе <Реестр

государственных и муницИпаJIьныХ услуг Республики Татарстан).
1.5. в настоящем Регламенте используются следующие терминь] и

определения:
Под совершением нотари€Lльных действий шонимается:

1) удостоверение доверенности, за искJIючением доверенностей на

распоряжение недвижимым имуществом;
2) принятие мер гIо охране наследственного имущества путем производства

описи наследственного имущества;
з) свидетельствование верности копий документов и выписок из них;

4) свидетельствование подлинность IIодписи на документах;
5) удостоверение сведенйй о лицах в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации;

6) удостоверение факта нахождеция гражданина в живых;

7) удостоверение тождественности собственноручной подписи инв€UIида по

зрению, проживающего на территории соответствующего поселения или
муниципаJIьного района, с факсимильным
собственноручной гIодписи;

воспроизведением его

8) удостоверение факта нахождения |ражданина в определеннОМ МеСТе;

9) удостоверение тождественности гражданина с лицом, изображенным на

фотографии;
1 0) улостоверение времени предъявления документов;
11) улостоверение равнозначности электронного документа документу на

бумажном носителе;
|2) удостоверение равнозначности документа на бумажном носителе

эпектронному документу
копия документа - документ, полностью воспроизводящий информацию

подлинника документа и его внешние признаки, не имеюtций юридической силы;

документ _ материальный цоситель с зафиксированной на неМ в ЛЮбОй фОРМе
информацией в виде текста, звукозаписи, изображения и (или) ИХ сочеТаНИЯ)



который имеет реквизиты, позволяющие его идентифицировать, и предназначен

для 11ередачи во времени и в пространстве в целях общественного использования

и хранения;
выгIиска - воспроизведение части документа, например, выписка из

банковского счета клиента показывает состояние счета на определенную дату;

техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или

арифметическая ошибка либо гtодобная ошибка), допуIденная органом,

предоставляющиМ мунициПаJIьнуЮ услугу, И шриведшая к несоответствию

сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в

документах, на основании которых вносились сведения' 
,

2. СтанДарт предоставления муниципальной услуги.

наименование
треOования стандарта
предоставдения
муниципальной

услуги

Содержание требования стандарта Нормативный акт,

устанавливающий
муниципальную
услугу или
требование

2.1. Наименование
муниципальной
услуги

Совершение нотариаJIьных действий статья 1 основ
Российской
Федерации о
нотариате
Пункт 2
Инструкции,
утвержденной
|приказом Минюста
lРо.."" от
loT.oz.zoz0 J\ъ 16

2.2, Наименование
исполнительно-

расгIорядительного
оргаца местного
самоуправления,
непосредственно
предоставляющего
мунициII€Lльную

услугу

Исполком Устав

2.3. описание
результата
предоставления
муниципальной

Свидетельство или

удостоверительная надпись о

совершение нотариаJIьных действий :

1) улостоверение доверенности, за

Пункты 3,25,26
Инструкции,
утвержденной
приказом Минюста



услуги исключением доверенностеи на

распоряжение недвижимым
имуществом;

России от
07.02.2020 JYs 16

) принятие меры по охране
наследственного имущества путем
гIроизводства описи наследственного
имущества;
З) свидетельствование верности
копий документов и выписок из них;
4) свидетельствование подлинность
подписи на документах;
5) улостоверение сведений о лицах в

случаях, предусмотренных
законодательством Российской
Федерации;
б) улостоверение факт нахождения
гражданина в живых;
7) удостоверение тождественности

ственноручнои подписи инвалида
по зрению, проживающего на

рритории соответствующего
поселени я или муниципыIьного
района, с факсимильным
воспроизведением его
обственноручной подписи;

8) улостоверение факт нахождения
гражданина в определенном месте;

) удостоверение тождественности
гражданина с лицом, изображенным
на фотографии;
10) удостоверение времени
предъявления докумецтов;
1 1) улостоверение равнозначности
электронного документа документу
на бумажном носителе;
1 2) удостоверение равнозначности
документа на бумажном носителе
электронному документу.

екст удостоверительнои надписи
может быть напечатан или четко
нагIисан от руки.

я совершения удостоверительных
надписей могут гIрименяться штамПы
с текстом соответствующей надписи.
постановлецие об отложении
совершения нотариального действия.



постановление об отказе в

совершении нотариальных действий

2.4. Срок
предоставления
муниципальной
услуги, в том числе с

учетом
необходимости
обращения в
организации,

участвуюIцие в
предоставлении

Irу""ч"пальной
|услуги, срок

|приоста"овления
|прелоставления
lмуниципальнои

|v.nv." 
в случае, если

lвозможность

|приостановления
|предусмотрена
Iruпополательством
|Российской
iФелерашии, срок

Iur,лu.r" 
( направления )

lдокументов,
|являющихся
lрезультатом
|преаоставления

|муничипальнойlуслчги

|,"
l

I

l

l

l

l

I

I

l

I

l

l

Совершение нотариальных действий
в течение одного часа, с момента
обращения.
В случае принятия решения об отказе
в предоставлении услуги не позднее
чем в десятидневный срок со дня
обращен ия за совершением
нотарисtльного действия выноситсit
постановление об отказе в

совершении нотариального действия.
В случае принятия решения об
отложении совершения
lнотариального деиствия в течении
l-
|пяти раоочих днеи, с момента
|-
|ооращения выносится постановление

|об отложении совершенияl-
| 
нотариал ьного деиствия.

| 
Пр"о.ruновл ение срока

I 
n p.^o.ru вления муниципальной

I

|услуги (отложение совершения

|"оruр"uпьного действия) гrостатье 41

Iuo.ro" законодательства Российской
lФедерации о нотариате) - месяц со
l^
lдня вынесения постановления.
lпо"о.ruновление по заявлениюl,
|заинтересованного л ица,|,
lоспаривающего в суде право или

|факт, за удостоверением которого
l-
Iооратилось другое заинтересованное

|личо - не более десяти дней.

|Приостановление при направлении|-
|судом сооОщения о поступлении
I

lзаявления заинтересованного лица,

|оспаривающего право или факт, обl,
lудостоверении которого просит
I

|другое заинтересованное лицо,
i-
lсовершение нотариfuIIьного деиствия
I

|- 
срок приостанавливается до

|разрешения дела судом
|Выдача документа, являющегося
l-
lрезультатом муниципаJIьнои услуги,
|осуrцествляется в день обращенияl,
|заявителя.

Пункт 2б
Инструкции,
утвержденной
приказом УIинюста
России от
07.02.2020 Ns 16



Направление документа,
являющегося результатом
муниципальной услуги, с
использованием способа связи,

указанного в заявлении (по почте или
на электронный адрес) не
предусмотрено

2.5. Исчерпывающий
перечень документов,
необходимых в
соответствии с
законодательными
или иными
нормативными
правовыми актами
для IIредоставления
муниципальной
услуги, а также услуг,
которые являются
необходимыми и
обязательными для
предоставления
муниципальных
услуг, подлежащих
представлению
заявителем, способы
их получения

lзаявителем, в том
l-lчисле в электроннои

|Фоп*., 
порядок их

|представления

1. Паспорт или другие документы,
удостоверяющие личность заявителя.

,Щанные о личности
несовершеннолетнего |ражданина
Российской Федерации, не

достигшего четырнадцати лет,

устанавливаются по свидетельству о

рождении, предъявляемому его
законными представителями.
2. Полномочия законного
представителя несовершеннолетнего
или недееспособного лица

устанавливаются на основании:
а) документов органов записи актов
гражданского состояния,
образованных органами
государственной власти субъектов
Российской Федер ации, органов
местного самоуправления
муниципаJIьных районов,
муниципальных, городских округов,
городских, сельских поселении в

lслучае делегирования им
l.,
|полномочии на государственную

|регистрацию актов гражданского
I

|состояния, консульских учреждении
|Российской Федерации за пределами

|территории Российской Федерации,
I

l 
осуществляющих государственную

I

|регистрацию актов гражданского
l

|состояния граждан Российской
|Ф.д.рurlии, проживающих за
I

|пределами территории Российской
| 
Ф.дерац ии, или сведений Единого

I

|госуларственного реестра записей .

laKToB гражданского состояния;

|б; акта органа опеки и

lпопечительства о назначении
l

Пункт 12

Инструкции,
утвержденной
прик€Iзом Минюста
России от
07.02.2020 J\ъ 1б

Пункт 13

Инструкции,
утвержденной
прик€вом Минюста
России от
07.02.2020 Jф lб



Пункт t 8

Инструкции,
утвержденной
приказом Минюста

оссии от
7.02.2020 J\9 16

пункт 4 статьи 185

Гражданского
кодекса

екуна или IIоIIечителя;
в) документа о временном
возложении исполнения
обязанностей опекуна или
попечителя на орган опеки и
попечительства;
г) документа о lrомеrцении
недееспособного или не полностъю
ееспособного лица под надзор в

образовательные организации, .

медицинские организации,
организации, оказывающие

ьные услуги, или иные
организации, в том числе для детеи_
ирот и детей, оставшихся без

попечения родител ей, и документов,
подтверждающих полномочия
представителя такой организации;

д) документа иностранного
государства, подтверждающего

родственные отношения, опеку и

попечительство.
З. Представитель(ли) юрилического

ица в подтверждение своих
полномочий может (могут)
самостоятельно представить :

учредительные документы
юридического лица, кроме случаев,

когда юридическое лицо деиствует на

новании типового устава;
окументы, подтверждающие его

(их) избрание (назначение),
составленные в соответствии с

порядком избрания (назначения),

установленным учредительными
документами юридического лица
например, протокол общего

собрания, протокол заседания
правления об избр ании (назначении),
приказ о назначении директором
генеральным директором).

В подтверждение поJIномочии
представителя юридического лица'
ействующего по доверенности

юридического лица, должностному
лицу местного самоуправления



Iолжны быть представлены:

IoBepeHHocTb от имени юридического
]ица с подписью его руководителя
;,1ли иного лица, уполномоченного на
)то ег0 учредительными
цокументами;
цоговор между представителем и

представляемым, между
представляемым и третьим лицом
оrбо решение собрания ,

юридического лица в случае, если
полномочия представителя
содержатся в указанных документах.
Щокументы представляются лично

2.6. Исчерпывающий 
l

перечень документов, 
I

необходимых в 
l

соответствии с l

нормативными 
l

правовыми актами 
l

для предоставления 
lмуниципальной 
l

услуги, которые 
l

находятся в 
l

распоряжении 
lгосударственных 
l

|органов. 
органов 

l

|местного 1

lсамоуправления 
и

|подведомственных
lгосударственным
I

|органам 
или органам

lместного
I

lсамоуправления
|организации и

|которые 
заявитель

lвправе представить, а

|также способы их

|получения
|заявителями, в том
|ur.n. в электронной

|6орr., порядок их

|пр.дсru"ления;
j.осуларственный

|op.u", орган местного

Получаются в рамках
межведомственного взаимодействия :

Сведения об угlлате государственной
пошлины и нотариа.пьного тарифа.

Щля подтверждения полномочий

| 
пр.д.ru"ителя(ей) юридического
lп"цu, имеющего( их) право
l-
|лействоватъ оез доверенности от

|имени юридического лица,

|лоп*по.тное лицо местного

|самоуправления запрашивает
I

|свеления, 
содержащиеся в Едином

l 

государственном реестре
|юридических лиц.
l

I

l

I

l

l

I

l

I

I

прик€lз
Федерального
казначейства от
t2.05.2017 J\b 11н
<Об утверждении
порядка ведения
государственной
информационной
системы о
государственных
МУНИЦИП€UIЬНЫХ
платежах)

Пункт 18

|Инструкц"",_
lутвержденнои

|пр"**оr Минюста
lроссии от
lш.oz.zoz0 ]ф 16



t

самоуIIравления либо
организация, в

распоряжении
которых находятся
данные документы

2.7 . Исчерпывающий
перечень оснований
для отказа в приеме
документов,
необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги

Основания для отказа в приеме l

документов: 
/lI\фФ 

l

1) гrодача документов ненадлежащим 
|лицом;

2) несоответствие представленных
документов гIеречню документов и
требованиям, указанным в пункте 2.5

настоящего Регламента;
З) в заявлении и прилагаемых к
заявлению докчментах имеются

| 
неоговоренные исправления,

|..pr.r"ole повреждения, не

| поr"оп"ощие однозначно
l

|истолковать их содержание;

|4) для совершения нотариальных

|действий представлены электронные

|лооуr.rты, формат которых не

|соответствует требованиям <Основ

|законодател ьства Росси йской

|Федерации о нотариате)) и которые

|не могут быть воспроизведеныl,
| 
програм м но-техническ ими

|средствами, имеющимися в

|рu..rор"*ении должностного лица

| 

местного самоуправления

Пункт 26
Инструкции,
утвержденной
прик€}зом Минюста
России от
07.02.2020 Jф 16

2.В. Исчерпывающий
перечень оснований
для приостановления
или отказа в

предоставлении
муниципальной

услуги

Основания для гIриостановления
предоставления услуги (отложения
совершения нотариыIьного действия)
при необходимости:
1 ) истребования дополнительных
сведений от физических и
юридических лиц;
2) запроситъ заинтересованных лиц

loo отсутствии у них возражении

|против совершения этих действий,
l

|если в соответствии с законом это

|требуется;
|З; направления документов на

|экспер,.изу.

I 

O."oua, ия для приостановления

Пункт 26
Инструкции,
утвержденной
приказом Минюста
России от
07.02.2020 J\b 1б



ункт 27
Инструкции,
утвержденной
приказом VIинюста
России от
07.02.2020 м 1б

предоставления услуги (отложения
шения нотариального

ействия):
поступление заявлению
заинтересованного лица,
осгIаривающего в суде право или

кт, за удостоверением которого

ратилось другое заинтересованное
ицо;

получение от суда сообrцения о ,

поступлении заявления
заинтересованного лица,
осшаривающего rтраво или факт, об

удостоверении которого просит
другое заинтересованное лицо,
совершение нотариального действия.

нования для отказа:
вершение такого деиствия

противоречит законодательству
Российской Федерации;
ействие подлежит совершению

должностным лицом местного
самоуправления другого поселения,
муниципального, городского округа
или муниципального района
применительно к принятию мер по
хране наследственного имущества)

или нотариусом;
с гrросьбой о совершении
нотариального действия обратился
недеесцособный гражданин либо
представитель, не имеющий
необходимых полномочий,
гражданин, не имеющий регистрации
по месту жительства или,
шребывания;
доверенность не соответствует
требованиям законодательства

оссийской Федерации;
окументы, представленные для
вершения нотариального деиствия,

не соответствуют требованиям
законодательства Российской
Федерации;
факты, изложенные в документах,
представленных для совершения



нотариального действия, не
подтверждены в установленном
законодательством Российской
Федерации порядке при условии, что
подтверждение требуется в
соответствии с законодательством
Российской Федерации

2.9. Порядок' размер
основания взимания
государственной
пошлины или иной
платы, взимаемой за
предоставление
муниципальной

услуги

2.12.|, Оплата нотариаJIьных
действий, совершаемых
должностными лицами, производиЪся
в порядке, установленном статьей 22
основ:
1) за совершение нотариалъных
действий, для которых
законодательством Российской
Федерации предусмотрена
обязательная нотариальная форма,
должностное лицо взимает
государственную пошлину по
ставкам, установленным статьей
3ЗЗ.24 НК РФ , с учетом
особенностей ушлаты
государственной пошлины,
предусмотренных статьей 33З.25 НК
РФ:
2) за совершение нотариаJIьных
l-
|деиствии, для которых
| 
законолательством Российской
|Федерачии не предусмотрена
l-!
| 
обязательная' нотариальная форма,
lдоп*но.тное лицо взимает
нотариаJIьный тариф в р€вмере,
становленном в соответствии с

ваниями статьи 22.1 основ.
З) за совершение нотари€Lльных
еиствии, предоставляются льготы по

уплате государственнои пошлины
я физических и юридических лиц,

установленные подпунктами 1 |, 12

пункта 1 статьи 3ЗЗ.З5 , статьей
ззз.зв нк рФ .

2.|2.2 За нотариальные
деиствия, совершаемые вне
помещения исполнительного
комитета сельского поселения,

статья ззЗ.23
налогового
кодекса
Российской
Федерации

Статья 22.1 основ
законодательства о
нотариате от
11.02.199з JФ 446|-
1

статья 33З.35,,
3З3.з8 Налогового
кодекса
Российской
Федерации
ч.2 статьи22.|
основ
законодательства о
нотариате от
11.02.1993 Ns 446t-
1

Статья 8

Федерального
iзакона J\lb 2l 0-ФЗ



государственная пошлина

уплачивается в размере, увеличенном
в полторараза(ч.2 ст.22.1 Основ).
В случае внесения изменений в

выданный по результатам
предоставления муниципальной

услуги документ, направленных на
исправление ошибок, допущенных по
вине органа и (или) должностного
лица, цлата с заявителя не взимает9я

Предоставление необходимых и

язательных услуг не требуется
2.10. Перечень услуг,
которые являются
необходимыми и
обязательными для
IIредоставления
муницигIальной
слуги, в том числе
ведения о документе
документах),

выдаваемом
(выдаваемых)
организациями,

участвующими в
предоставлении
муниципальных услуг

Предоставление необходимых и
обязатеriьных услуг не требуется

2.1 1. Порядок, размер
и основания взимания
платы за
предоставление услуг,
которые являются
необходимыми и
бязательными для

предоставления
государственной
услуги, включая
информацию о
методике расчета
размера такой платы

2.|2. VIаксимальный
срок ожидания в

очереди при подаче
запроса о
предоставлении
муниципальной

Подача заявления на получение
муниципальной услуги при наJIичии
очереди - не более 15 минут.
При получении результата
гIредоставления муниципальной
слуги максимальныи срок ожидания



услуги, услуги,
предоставляемой
организацией,

участвующей в

предоставлении
муниципальной

услуги, и IIри
получении результата
предоставления таких

услуг

в очереди не должен превышать 15

минут

2.1З, Срок и порядок

регистрации запроса
заявителя о
предоставлении
муниципальной

услуги и услуги,
предоставляемой
организацией,

участвуюrцей в

предоставлении
муниципальной

услуги, в том числе в
электронной форме

Регистрация осуlцествляется после

установления личности и проверки
документов

2.14. Требования к 
lпомещениям, в 
lкоторых 
lпредоставляется 
lмуниципальная 
1

услуга, к залу
ожидания, местам для
заполнения запросов
о предоставлении
мунициlrальной

услуги,
информационным
стендам с образцами
их заполнения и

перечнем документов,
необходимых для
гIредоставления
каждой
муниципальной
услуги, размещению и
l,
|оформлению
| 
визу€LiIьнои. текстовои

Предоставление муниципальной
услуги осуществляется в зданиях и
помещениях, оборудованных
противопожарной системой и
системой пожаротушения,
необходимой-мебелью для
оформления документов,
информационными стендами.
Визуальная, текстовая и
мультимедийная информация о
порядке предоставления
муниципальной усJIуги размещается
в удоOных для заявителеи местах, в

lToM числе с учетом ограниченных
l,,

| 

возможностеи инвалидов.

|Осуществляются меры по

|обеспечению инвалидам, в том числе
I

| 
использующим кресла-коляски и
l-
| 
сооак-проводников, условии

I

lдоступности здания, помещении и
I

|услуг, включая:
l-

|- условия для оесгIрепятственного



и мультимедийной |лоступа к зданию и помещениям, а

информации о

порядке
также предоставляемым в них

lrредоставления такой |- у.поu"я для беспрепятственного

услуги, в том числе к |пользования средствами связи и

обеспечению информации;
- возможность самостоятельного

инвалидов указанных |передвижения по территории, на

слугам;

оступности для

объектов в

соответствии с

федеральным

которой расположены объекты, входа
в такие объекты и выхода из них, ,

"|посадки в трансгIортное средство и
конодательством и lвысадки из него, в том числе с
конодательством |использованием кресла-коляски;

Республики Татарстан |- сопровождение инваJIидов,

о социальной защите |имеющих стойкие расстройства
инвалидов функции зрения и самостоятельного

передвижения, и оказание им
помоrци в здании и помещениях;
- надлежащее размещение

удования и носителеи
информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного
оступа инв€LJIидов к зданию,

помещениям и к услугам с учетом
ограничений их жизнедеятельности ;

- дублирование необходимой для
инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей,
знаков и иной текстовой и
графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным
шрифтом Брайля, допуск
урдопереводчика и
ифлосурдопереводчика;

- допуск в здание и помеIJдения
собаки-проводника при наJIичии

документа, подтверждающего ее

специальное обучение и выдаваемого
гrо форме и в порядке, которые
определяются федеральным органом
исгIолнительной власти,
осуществляющим функции по
выработке и реаJIизации
государственной политики и
нормативно-правовому
регулированию в сфере социальной



защиты населения;
- оказание сотрудниками,
предоставляющими услуги, помощи
инваJIидам в преодолении барьеров,
мешающих получению ими услуг
наравне с другими лицами.
Требования в части обесгtечения

доступности для инваJIидов объектов,
в которых осуществляется
предоставлениемуниципальной,
услуги, применяются к объектам,
введенным в эксплуатацию,

|прошедшим капитальныи ремонт,
I

|модернизацию, реконструкцию после

ll июля 20lб года.
I

l

2.|5. Показатели
доступности и
качества
муниципальной

услуги, в том числе
количество
взаимодействий
заявителя с

должностными
лицами при
предоставлении

Irуп"ц"пальной
l

lуслуги и их
|продолжительность,
l"o.ro*rocrb
l

|получения
|информации о ходе
I

lпредоставления
|муничипальной
|услуги, в том числе с

|".попr.ованием
|информационно-
I

lкоммуникационных
lтехнологии.
lвозможность либо
ln.uorro*HocTb
lnonou.nr"|"
lмуниципаJlьнои
|y.ny." u

fоказателями доступности
Iредоставления муниципальной
/слуги являются:
)асположенность помещения
4сполкома в зоне доступности
>бщественного транспорта;
{аJIичие необходимого количества
)пециаjIистов, а также помещений, в
(оторых осуществляетая прием
IoKyMeHToB от заявителей;
1аличие исчерпывающей
анформации о способах, порядке и
эроках предоставления
иуниципалъной услуги на
информационЕых стендах,
информационных ресурсах
муницишального района в сети
кИнтернет)), на Едином tlopT€ule

государственных и муниципапьных

услуг;
оказание помощи инваJIидам в
гIреодолении барьеров, мешающих
получению ими услуг наравне с

другими лицами.
Качество предоставления
муниципальной услуги
характеризуется отсутствием :

очередей при приеме и выдаче

документов заявителям ;



нарушений сроков предоставления
муниципаJIьной услуги ;

жалоб на действия (бездействие)

муниципальных служащих,
предоставляющих муниципальную

услугу;
жалоб ца некорректное,
невнимательное отношение
муниципальньiх служащих,
оказывающих муниципаJIьную ,

услугу, к заявителям.
При подаче запроса о
предоставлении муниципальной

услуги и при получении результата
муниципальной услуги,
предполагается однократное
взаимодействие должностного лица,
предоставляющего муниципыIьную

услугу, и заявителя.
Продолжительность взаимодействия
определяется регламентом.
Информация о ходе предоставления
муниципальной услуги может быть
получена заявитеJIем на сайте
Нурлатского мунициlrального

района (https://nurlat.tatarstan.ru), на
Едином портале государственных и

муниципальных услуг, в МФЩ.
Предоставление муниципальной

услуги через многофункционаJIьный
центр предоставления
государственных и муниципальных

услуг (далее - МФЦ), удаленные
бочие места МФЦ не

МуниципаJIьная услуга по
экстерриториальному принципу и в

составе комплексного зашроса не
предоставляется

многофункционально
м центре
предоставления
государственных и
муницип€шьных услуг
(в том числе в полном

ме), в любом

риториальном
подразделении органа
исtIолнителъно

спорядительного :

ргана местного
амоуправления, по

выбору заявителя
(экстерриториальный
принцип),
посредством запроса
о предоставлении
нескольких
государственных и
или) муниципальных

многофункциональны
х центрах
предоставлеция
государственных и
муниципальных
услуг,
предусмотренного

ФедеральнOго
закона (комплексный
запрос)

Консультацию о гIорядке получения
муницицальной услуги в

лектронной форме можно получить
через Интернет-приемную или через

Портал государственных и
муниципаJIьных услуг Республики

2.\6, Иные
требования, в том
числе учитывающие

предоставления
муниципальной



услуги по
экстерриториальному
принципу (в случае,
если муницигIаJIьная

предоставляется по
кстерриториальному

принципу) и

предоставления
муниципальной .
слуги в электроннои

форме

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги

З.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
процедуры:

1 ) консультирование заявителя;
2) принятие и регистрация заявления;
3) подготовка и выдача результата муниципальной услуги.

3.2. Оказание консультаций заявителю

3.2.|. Заявитель лично и (или) по телефону обращается в Исполком для
получения консультаций о порядке получения муниципальной услуги.

!олжностное лицо Исполкома, отвечающее за совершение нотариальных
действий (далее * должностное лицо Исполкома, осуществляет консультирование
заявителя, в том чиале по составу, форме и содержанию документации,
необходимой для получения муниципальной услуги и при необходимости
оказывает помощь в заполнении бланка заявления.

Процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в день
обращения заявителя.

Результат процедуры: консультации, замечания по составу, форме и
содержанию представленной документации.

3.3. Принятие и реfистрация заявления

3.3.1. Заявитель лично, через доверенное лицо подает письменное заявление
о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в



соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента в Исполком.
З.З,2. fiолжностное лицо Исгtолкома осуществляет:

установление личности заявителя;
проверку полномочий заявителя (в случае действия по доверенности);
гlроверку наличия документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего

Регламента;
проверку соответствия представленных документов установленным

требованиям (надлежащее оформление копий документов, отсутствие в

документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных
исправлений).

\ В случае отсутствия замечаниil должн9стное лицо Исполкома осуществляет:
прием и регистр'ацию заявления в специальном журнале;
вручение заявителю копии заявления с отметкой о дате приема документов,

присвоенном входящем номере, дате и времени исполнения муниципальной

услуги.
В случае наличия оснований для отказа в гIриеме документов,

предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента, Щолжностное лицо,
ведущее гIрием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для

регистрации заявления и возвращает ему документы с письменным объяснением
содержания выявленных недостатков в представленных документах.

Результат процедур: принятое и зарегистрированное заявление или
возвращенные заявителю документы.

3.4. Подготовка и выдача результата муниципальной услуги

З.4.I. !,олжностное лицо Исполкома после регистрации au"una"""
осуществляет:

проверку сведений, содержаLцихся в документах, прилагаемых к заявлению;
гtроверку наличия оснований для отказа в предоставлении услуги,

предусмотренных пунктом 2.В настоящего Регламента.
В случае наличия оснований для отказа в предоставлении услуги

должностное лицо Исполкома извещает заявителя о причинах отк€ва и
осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5 настоящего Регламента.

В случае н€l,тичия оснований для отложения совершения нотариального
действия должностное лицо Исполкома осуществляет процедуры,
предусмотренные пунктом З.5 настоящего Регламента.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной
услуги должностное лицо:

IIроверяет правильность оплаты за совершение нотари€шьных действий;
сличает копию документаили выписку из него с подлинником документа;
свидетельствует верность выписки, копии документа;
ставит подпись, оттиск печати исполнительного комитета поселения с

изображением государственного герба Российской Федер ации;

регистрирует совершенное нотариальное действие в реестре для регистрации
нотариальных действий;

возвращает заверенные документы заявителю.
Процедуры, устанавливаемые пунктами 3.3 -3.4 настоящего Регламента,



осуществляются в течение 15 минут с момента регистрации заявления.

результат процедур: нотариально удостоверенные копии документов или

выписки, переданные заявителю.
з.4.2,.Ц,олжностное лицо Исгtолкома в случае принятия решения об отказе в

предоставлении услуги выносит постановление об отк€ве в совершении

нотариальных действий. Постановление направляется заявителю по почте.

прочедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не

11озднее шяти дней с момента обращения заявителя за предоставлением услуги.
результат процедур: постановление об отказе в совершении нотариальных

действий, направленное заявителю.

3.5. Отложение совершения нотариального действия

3.5.1 . Щолжностное лицо Исполкома может отложить совершение

нотариального действия в случае:
необходимости истребования дополнительных сведений от физических и

юридических лиц;
направления документов на экспертизу;
необходимости запросить заинтересованных лиц об отсутствии у них

возражений против совершения этих действий, если в соответствии с законом это

требуется.

щолжностное лицо Исполкома извещает заявителя об отложении совершения

нотариального действия.
процедурьi, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются .в день

обращения заявителя.
результат процедур: извещение заявителя об отложении совершения

нотариального действия.
3.5.2. !,олжностное лицо Исполкома после принятия решения об отложении

совершения нотариального действия готовит запрос, необходимый для получения

дополнительных сведений, и направляет в соответствующий орган или

заинтересованному лицу.
процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, осуществляются не

позднее пяти дней с момента обращения заявителя.
Результат процедур: запрос, нагIравленный в соответствующий орган или

заинтересовацному лицу.
3.5.3. Щолжностное лицо Исполкома после поступления ответов на запросы

извещает заявителя и предоставляет услугу в порядке, установленном пунктами

3.3. - З.4 настоящего Регламента.

3.6. Исправление технических ошибок

3.6.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся

результатом муниципальной услуги, заявитель представляет в Исполком:
заявление об исправлении технической ошибки (гlрИЛОЖеНИе Jф t) ;

документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в

котором содержится техническая ошибка;



документы, имеюUIие юридическую сиJIу, свидетеJIьствУЮЩие О НаЛИЧИИ

технической ошибки.
заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в

документе, являющемая результатом муницип€Lльной услуги, подается заявителем

(уполномоченным представителем) лично, либо почтовым отправлением (в том
числе с использованием электронной почты), либо через единый порт€UI

государственных и муниципаJIьных услуг.
з.6.2. Щолжностное лицо Исполкома осуществляет прием заявления об

исправлениИ технической ошибки, регистриру.еJ заявление сприложенными

документами.
процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осfществляется в течение

одного дня с момента регистрации заявления.
Результат процедуры: принятое и зарегистрированное заявление.
З.6.З. Щолжностное лицо Исполкома рассматривает документы и в целяХ

внесения исшравлений в документ, являющийся резульТаТоМ УСЛУГи,
осуществляет процедуры, шредусмотренные пунктом 3.4 настоящего Регламента,
и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю)

лично под роспись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя)

оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка
процедура, устанавливаемая настоящим пунктом, осуществляется в течение

трех дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого

заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
Результат процедуры: выданный (направленный) заявителю ДокУМеНТ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальноЙ УСЛУГИ

4.|, Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципалъноЙ

услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей,

проведение проверок соблюдения процедур предоставления муниципальной

услуги, lrодготовку решений на действия (бездействие) должностных лиц органа

местного самоуправления.
Формами контроля за соблюдением исгIолнения администратиВных ПРОЦеДУР

являются:
1) проверка и согJIасование проектов документов по преДоСТаВЛеНиЮ

муниципальной услуги. Результатом проверки является визироВание ПРОеКТОВ;

2) гIроводимые в установленном порядке проверки ведения

делопроизводства;
3) проведение в установленном lrорядке контрольных проверок собЛЮДения

процедур предоставления муниципальной услуги.
Контрольные проверки могут быть плановыми (осуществляТЬСя На

основании полугодовых или годовых планов работы органа местного
самоуправления) и внеплановыми. При проведении проверок могут

рассматриваться все вопроеы, связанные с предоставлением муниципальной

услуги (комплексные проверки ), или по конкретному обращенИЮ ЗаЯВИТеЛЯ.

В целях текущего контроля используются сведения, иМеЮЩИеаЯ В

электронной базе данных, служебная корреспонденция, устная И ПисЬМенная

информация специалистов, осуществляющих выполнение адМинисТРаТИВНыХ



процедур, журналы учета соответствующих документов и другие сведения.

щля осуществления контроля за совершением действий при предоставлении

муниципальной услуги и принятии решений главе сельского поселения

представляются справки о результатах предоставления муниципальной услуги.
О случаях и гIричинаХ нарушеНия сроков, послеДовательности и содержания

административных процедур должностные лица немедленно информируют

руководителя органа, предоставляющего муниципыIьную услугу, а также

rIредпринимают срочные меры по устранению нарушений
4.2. Текущий контроль за соблюдением цоследовательности действий,

определенных административными процедурами по предоставлению

муниципальной услуги, осуществляется главой сельского fIоселения.

4.з. Перечень Должностных Лиц, осуществляющих текущий контроль,

устанавливается положениями о структурных подразделениях органа местного
самоуправления и должностными регламентами.

По результатам проведенных гIроверок в случае выявления нарушений прав

заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
4.4. Руководитель органа местного самоуправления несет ответственность за

несвоевременное рассмотрение обращений заявителей.
Руководитель (заместитель руководителя) структурного ПоДРаЗДеЛенИЯ

органа местного самоуправJIения несет ответственность за несвоевременное и

(или) ненадлежащее выlrолнение административных деЙствиЙ, УКаЗаННЫХ В

рzlзделе 3 настоящего Регламента.

Щолжностные лица и иные муниципыIьные служащие за решеНИЯ И ДеЙСТвия

(бездействие), принимаемые (осушдествляемые) В ходе предоставления
муниципальной услуги, несут ответственность в установленном Законом ПОРяДКе.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством
открытости деятельности оргайа местного самоуправления при предоставлении
муниципальноЙ услуги, tIолучения полной, актуальной и достоверной
информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности

досудебного раесмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления
мунициlrальной услуги.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуЦо а ТаКЖе ИХ

должностных лицл муниципальных служащих

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжа-пование В

досудебном гIорядке действий (бездействия) должностных лиц ИсполкОма,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в ИсполкоМ ИЛИ В СОВеТ

муницип€Lльного образования.
Заявитель может обратиться с жыIобой, в том числе в 9ледующих слУчаяХ:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о преДосТаВЛеНИИ

муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осущестВлениЯ



действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

норматиВнымИ правовыМи актамИ РоссийсКой ФедеРации, Республики Татарстан,

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

нормативными 1-Iравовыми актами Российской Федерации, Республики Татарстан,

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной успуги, если основания отказа не

предуомотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан,

муниципальными шрЪвовыми актами;
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги

гIлатьi, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской

Федерации, Республики Татарстан, муниципаJIьными правовыми актами;

7) отказ Исполкома, должностного лица Исполкома в исправлении

допущенных ошечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких

исправлений;
8) нарушение срока или гIорядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамИ РеспубликИ

Татарстан, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информацииJ отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

Федерального закона N9 210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме .на бумажном носителе, В

электроНной форме в орган, предосТавляющий муниципЕLпьную услугу. Жалобы

на решения и действия (бездействие) руководителя органа, преДОСТаВЛЯЮЩеГО

муниципаJIьную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его н€tJIичии) либо в

случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,

предоставляющего муниципаJIьную услугу.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющегО

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего

муниципаJIьную услугу, муниципаJIьного служащего, руководителя органа,

предоставляющего мунициrrальную услугу, может быть направлена по почте, с

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет",
официального сайта Нурлатского муниципального раиона
(https://nurlat.tatarstan.ru/), Портала государственных и муницип€LгIьных услуг
Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и

муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru/), а также может бытъ принята при



личном приеме заявителя. 
li 

;

5.3. Пtалоба, поступившая в орган, предоставляющиЙ муницип€LльНУЮ

услугу, либо вышестоящий орган (гrри его наJIичии), подлежит рассмотрению в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
отказа органа, шредоставляющего муниципаJIьную услугу, в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлениЙ - В ТеЧеНИе

пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.4. Пtалоба должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, предоставляющего муницип€tльнуЮ УсЛУГУ,

должностного лица органа, предоставляющего муницЙпЕtлЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИбО

муниципального сл!жащего, решения и действия (бездействие) КОТОРЫХ

обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведениrI о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) и почтовыЙ адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведенwя об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципыIьную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муницип€Lльного служаЩеГо;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€tпьнуЮ УслУГУ,
должностного лица органа, предоставJIяющего муницип€LJIьную усЛУГУ, либО

муниципального служащего.
5.5. К жалобе могут бытьприложены

изложенньiе в жалобе обстоятельства. В
перечень прилагаемых к ней документов.

5.6. По результатам рассйотрения жалобы принимается одно из следуюЩих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решеНия,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных В реЗУЛЬТаТе
предоставления государственной услуги документах, возврата ЗаяВИТеЛЮ

денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акТаМи

Республики Татарстан, муниципi}JIьными правовыми актами;
2) в удовпетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня,, следующего за днем принятия решения, указанного в

настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о резулътатах
рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в пункте 5.6. настоящего р€вдела, дается информация о

действиях, осуществляемых органом, органом, предоставляющим
муниципыIьную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленньiх
нарушений при оказании муницишальной услуги, а также приносятся извинения

копии документов, подтверждающих
таком случае в жалобе приводится

за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,



которые нЬобходимо совершить заявителю в цепях поJtучения муниципальной

услуги.
5.8. В случае признания жалобы, не подлежащеЙ удовлетворениЮ, в оТВеТе

заявителю, даются арryментированные разэяснениJI о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обжалования приняТоГО РеШеНИЯ.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признакоВ состава админисТративного правонарушениJI или преступления

должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб,

незамедлительно нагIравляют имеющиеся материыIы в органы прокуратуры.

-,\



Приложение Ns 1

В Исполнительный комитет Новотумбинского
сельского поселения Нурлатского
муниципального района Республики Татарстан

от

ЗаявлениеобисПраВЛенииТехниЧескойошибки
Сообщаю об ошибке, допущенной при оказанци муницип€tльной услуги

(наименование услуги)

Записано:

Правильньiе
сведения:

прошу исправить допущенную техническую ошибку и внести

соответствующие изменения в документ, являющийся результатом

муниципальной услуги.

Прилагаю следующие документы:

1.

2.

J.

в случае принятия решения об отклонении заявления об исправлении

технической ошибки прошу направить такое решение:
посредством отправления rпaпrроrного документа на адрес E-mail:_;
в виде заверенной копии на бумажном носителе почтовым отправлением по

адресу:

настоящим подтверждаю: сведения, включенные в заявление, относящиеся к



моей личftости и представляемому мною Лицу, а также внесенные мною ниже,

достоверны. Щокументы (копии документов), прил9женные к заявлению,

соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской
Федерации, на момент,представления заявлечия эти документы действительны и

содержат дOстоверные сведения.

даю свое согласие на участие в опросе по оценке качества предоставленной

мне муниципальной услуги по телефону: .

(дата) (подпись) (Ф,И.О.)
)

-'t



Приложение
(справочное)

реквизиты должностных Лицл ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осуществляющих контроль ее исполнения

исгtол комновотумб и нского сельского поселения Нурлатского
муниципального района

Щолжность Телефон Электронный адрес

глава поселения (84345)4_72-tб I.{ovo-
tumbinskoe.Nurl@tatar.ru

Секретарь (84345) 4-72-|6 Novo-
tumbinskoe.Nurl@tatar.ru

Должность Телефон Электронный адрес

глава поселения (84345)4_72-1б Nочо-
tumbinskoe.Nurl@tatar.ru


